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Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
do selo e praticar todos os actos correspondentes, com excep-
¢ao do imposto do selo sobre transmissdes gratuitas de bens;
Assinar os termos de abertura e encerramento e rubricar as
respectivas folhas dos livros a que se refere o n.° 2 do
artigo 116.° do CIRC;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante a0 nimero
fiscal de contribuinte, providenciando a digitagdo didria das
fichas de inscrigao e de alteragdes;

Promover as notificagcdes e restantes procedimentos respei-
tantes as receitas do Estado cuja liquidagao nao seja da com-
peténcia da Direccao-Geral dos Impostos, incluindo as
reposicoes;

Orientar a recepcao e tratamento informatico da declaragao
anual de informacao contabilistica e fiscal;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante aos bens
de equipamento, mobilidrio e outro material distribuido ao
Servico de Finangas, promovendo a actualizagao do registo
cadastral e a distribuigdo pelos funciondrios e prevenindo a
sua racional utilizagao;

Coordenar e controlar a organizagdo e funcionalidade do
arquivo geral;

Promover a requisi¢ao de impressos conforme as necessidades
do servigo e controlar as respectivas existéncia;

Controlar o livro a que se refere a Resolugdo do Conselho
de Ministros n.° 189/96, de 31 de Outubro, procedendo a
remessa das reclamacoes nos termos do n.° 8 da referida
resolugao.

3.2 Seccao — inspector tributdrio do nivel 2 Domingos José
Aguiar Leitao, que chefia a Sec¢ao da Justica Tributaria
e ¢ o meu substituto legal nas minhas faltas e impe-
dimentos, nos termos do n.° 2 do artigo 24.° do Decre-
to-Lei n.® 557/99:

Assinar despachos de registo e autuacao de processos de recla-
macao graciosa e promover a instru¢ao dos mesmos, pra-
ticando os actos a eles respeitantes, com vista a sua decisao;
Mandar registar e autuar os processos de contra-ordenacao
fiscal, dirigir a instrugao e investigacdo dos mesmos e praticar
todos os actos que lhes estejam subjacentes, incluindo a exe-
cugao das decisoes neles proferidas, com excepg¢ao da fixacao
das coimas, afastamento excepcional das mesmas e inquiri¢ao
das testemunhas;

Proferir os despachos para instrugdo dos processos de exe-
cugao fiscal e praticar todos os actos ou termos que por lei
sejam da competéncia do chefe do Servico de Finangas, com
excepcao de autorizagdo para pagamento em prestacoes, apre-
ciacdo e fixacdo de garantias, extingdo da execucao e levan-
tamento da penhora nos casos em que os bens penhorados
estao sujeitos a registo, nomeacao de perito na prestacao de
contas de fiel depositario, designacao da modalidade da venda
dos bens penhorados, fixagdo dos valores base dos bens para
venda, decisOes respeitantes a venda dos bens penhorados
sobre uma das modalidades extrajudiciais previstas no Codigo
de Processo Civil ou por negociac@o particular, abertura de
propostas em carta fechada para adjudicagio dos bens penho-
rados e restituicio de sobras;

Mandar autuar os processos de oposicao a execucio fiscal,
embargos de terceiros e reclamacao de créditos e praticar
todos os actos a eles respeitantes;

Promover, dentro dos prazos previstos, todos os procedimen-
tos relacionados com os processos de impugnacao, praticando
os actos necessarios da competéncia do chefe do servico local
de financas, incluindo a execucdo das decisdes neles profe-
ridas, com exclusao da revogagao do acto impugnado, prevista
no artigo 112.° do CPPT;

Instruir e informar os recursos contenciosos e judiciais;
Coordenar e controlar todo o servico externo a realizar por
funcionarios da 4rea da justica fiscal, bem como as notificacoes
pessoais;

Controlar o movimento de todos os cheques da Direcgao-
-Geral do Tesouro emitidos pelos servigos centrais da DGCI
referentes a reembolsos ou restituicoes a favor dos sujeitos
passivos com dividas em execucao fiscal, mantendo informa-
¢ao actualizada sobre o seu destino e ou aplicacao;

Promover a elaboracéo de todos os mapas de controlo e gestao
da divida executiva e processos;

Assinar mandados passados em meu nome emitidos em cum-
primento de despacho anterior;

Promover a passagem de certidoes de divida a Fazenda
Pablica em que tenha havido pedido ou citacdo do chefe
do Servico de Financas e promover o réapido envio as entidades
competentes ou oficiar em conformidade, quando nao houver
passagem;

/) Promover o registo na aplicacdo informatica das restituicdes
de impostos nao informatizados e outros reembolsos;

m) Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao registo
de entradas, expedi¢ao de correspondéncia e servigos de
telecomunicagdes;

n) Promover a elaboragao de todos os mapas respeitantes ao
plano de actividades e coordenar e controlar todo o servico;

0) Promover os pedidos de restituigdo e reembolsos autorizados
a Direccao-Geral do Tesouro;

p) Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao pessoal,
designadamente o envio de protocolos de despesas médicas
a ADSE, promover a elaboracdo do plano anual e do mapa
de férias e licencas dos funcionérios, justificacao de faltas,
comunicagdes do inicio de férias e pedidos de alteracdo do
plano, propostas sobre os pedidos de facilidades de horérios,
verificacdo domiciliaria da doenga, pedidos de apresentacao
a junta médica e acidentes em servigo.

Observacodes

Tendo em atencgao o conteddo doutrinal do conceito de delegagao
de competéncias, designadamente o disposto no artigo 39.° do Cédigo
do Procedimento Administrativo, o delegante conserva, entre outros,
os seguintes poderes:

I) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades,
da tarefa de resolugdo de assuntos que entenda convenientes
sem que isso implique derrogagdo, ainda que em parte, deste
despacho;

II) Direccao, controlo, modificagdo ou revogacao dos actos pra-
ticados pelo delegado.

Em todos os actos praticados por delegacdo de competéncias, o
delegado fara mencao expressa da qualidade em que actua utilizando
a expressao «Por delegacdo do chefe do Servico de Finangas, o
Adjunto» ou outra qualquer equivalente.

Este despacho entra em vigor apds o conhecimento da autorizacao
do director-geral dos Impostos, considerando-se por ele legitimados
os actos anteriormente praticados pelos delegados.

16 de Dezembro de 2004. — O Chefe do Servico de Financas de
Valongo 1, José Antonio Teixeira Martins.

Despacho (extracto) n.° 4689/2005 (2.2 série). — Delegacio de
competéncias. — 1 — Nos termos do artigo 62.° da Lei Geral Tribu-
taria, delego nos chefes de finangas-adjuntos as seguintes com-
peténcias:

Chefia das seccoes:

1.2 Seccao — Rendimento e Despesa, chefe de finangas-adjunta
Herminia de Lourdes Almeida Morais Bordalo Coelho;

2.2 Seccao — Patrimonio, TAT 1 Anténio Manuel Aratjo Rocha,
em regime de substituico;

3.2 Seccao — Justica Tributaria, chefe de finangas-adjunto Ant6-
nio dos Santos Moreira Alves.

2 — Atribuigao de competéncias — aos chefes das sec¢oes, sem pre-
juizo das fungdes que pontualmente venham a ser-lhes atribuidas pelo
chefe do Servigo de Finangas ou seus superiores hierarquicos, bem
como da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto Regu-
lamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e que é assegurar, sob minha
orientacdo e supervisdo, o funcionamento das secgdes e exercer a
adequada accdo formativa e disciplinar relativa aos funcionarios,
competira:

2.1 — De caracter geral:

a) O controlo de assiduidade, faltas e licencas dos respectivos
funcionarios, com excepcao da justificacao de faltas e da con-
cessao de férias;

b) Exercer a adequada acgao formativa e manter a ordem, dis-
ciplina e urbanidade na secgao a seu cargo, podendo dispensar
os funcionarios por pequenos lapsos de tempo, conforme o
estritamente necessario;

¢) O controlo e acompanhamento da execugao e producdo da
sec¢ao, de forma que sejam alcangados os objectivos fixados;

d) Tomar as providéncias adequadas a substituicdo de funcio-
narios nos seus impedimentos e, bem assim, os reforcos que
se mostrem necessarios por aumentos anormais de servicos
ou campanbhas;

e) Assinar e distribuir documentos que tenham a natureza de
expediente didrio;

f) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos fixados quer legalmente quer pelas ins-
tancias superiores;
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Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informacoes pedidas pelas diversas entidades;
Tomar as providéncias necessarias para que os utentes sejam
atendidos com a prontidao possivel e com qualidade;
Proceder ao despacho, distribuicao e registo de certidoes que
lhe couberem;

A assinatura da correspondéncia da sec¢ao que tenha caracter
de mero expediente, incluindo notificacoes, com excepgao da
que for dirigida a entidades hierarquicamente superiores, bem
como autoridades judiciais ou administrativas;

Verificacdo do andamento e controlo de todos os servigos
a cargo da sua secgao, incluindo os ndo delegados, tendo
em vista a sua perfeita e atempada execucao;

A instrucdo e informagao de quaisquer petigoes, exposigoes
e recursos hierarquicos;

Levantar autos de noticia, atento o disposto na alinea /) do
artigo 59.° do Regime Geral das Infraccoes Tributérias e o
artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 500/79, de 22 de Dezembro;
Decidir dos pedidos de pagamento das coimas com redugao,
nos termos do artigo 29.° do Regime Geral das Infraccoes
Tributarias;

Assinar os documentos de cobranca eventual e de operacoes
de tesouraria;

Coordenar e controlar a execucido do servigo mensal, asse-
gurando a sua remessa atempada as entidades destinatérias;
Coordenar a utilizacao dos equipamentos informéticos afectos
a cada seccdo, relatando prontamente as deficiéncias ou
falhas, quer ao chefe do Servico quer aos competentes servigos
técnicos da DGITA;

Promover a organizagdo e conservagdo em boa ordem do
arquivo dos documentos e ficheiros respeitantes aos servicos
adstritos a sec¢ao;

Propor-me, sempre que se mostre necessario ou conveniente,
as rotagdes de servico dos funciondrios.

2.2 — De caracter especifico:
2.2.1 —Na chefe de financas-adjunta Herminia de Lourdes
Almeida Morais Bordalo Coelho:
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Coordenar e controlar todo o servigo relacionado com o IRS,
IRC, IVA, imposto do selo (com excepcdo do devido sobre
as transmissdes gratuitas de bens) e cadastro tnico, bem como
a fiscalizacao dos mesmos, incluindo a recolha de toda a infor-
macao para o sistema informatico;

Controlar as reclamacdes e os recursos hierarquicos apre-
sentados pelos sujeitos passivos, apos as notificacoes efec-
tuadas, face a alteragdo/fixacio do rendimento colectd-
vel/imposto, e promover a sua remessa célere a Direcgdo de
Financas, nos termos superiormente estabelecidos;

Promover a elaboracao dos mapas contabilisticos relacionados
com a alinea a);

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante a0 nimero
fiscal de contribuinte, fiscalizando a ligacao ao arquivo, através
da aplicagao informética cadastro tinico;

Praticar todos os actos respeitantes a pedidos de disticos espe-
ciais e de isencdo do imposto municipal sobre veiculos e dos
impostos de circulagdo e de camionagem e coordenar e con-
trolar todo o servico respeitante a estes impostos ou com
eles relacionados, fiscalizando e controlando as isengdes
concedidas;

Mandar instaurar e controlar os processos administrativos de
liquidacao dos impostos integrados na sec¢do quando a com-
peténcia pertencer a este Servico de Finangas, com base nas
declaragoes dos sujeitos passivos ou oficiosamente, na falta
ou vicio destas, e praticar todos os actos a eles respeitantes;
Coordenar e controlar todo o servico referente ao deposito,
registo e detencao de accoes e assinar os termos de abertura
e encerramento dos respectivos livros;

Praticar todos os actos respeitantes aos bens prescritos e aban-
donados a favor do Estado, e, bem assim, aos declarados
judicialmente perdidos a favor do Estado, nomeadamente a
coordenagao e controlo de todo o servico de depdsito de
valores abandonados e a elaboragao das respectivas relagoes
e mapas;

O controlo da circulagdo de documentos entre o Servico de
Financas e o Servico de Prevencao e Inspecciao Tributéria;
Coordenar, orientar e controlar os procedimentos necessarios
ao registo, conferéncia e registo informatico da receita even-
tual do Servico de Finangas, bem como do averbamento do
respectivo pagamento e detecgao das receitas que nao se mos-
trarem pagas;

Promover as notificagdes e restantes procedimentos respei-
tantes as receitas do Estado cuja liquidacdo nao ¢ da com-
peténcia da Direccao-Geral dos Impostos, incluindo as
reposigoes;

I

)

5)

Promover a requisi¢ao e distribuicdo de edigdes, legislagao
e instrugdes e a organizacdo da funcionalidade permanente
da biblioteca;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao material
e bens do Estado, promovendo o seu registo cadastral e a
sua distribuicdo pelos servicos, prevendo a sua racional uti-
lizagao e a elaboragdo dos mapas do cadastro e os seus aumen-
tos e abatimentos;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante a pessoal,
designadamente promover a elaboragao da nota mensal de
férias, faltas e licengas dos funcionérios;

Promover a requisi¢ado de impressos € a sua organizagao
permanente;

Coordenar e controlar todo o servico de entradas, correio
e telecomunicagoes;

Promover a elaboracdo de todos os mapas respeitantes ao
plano de actividades e controlar todo o servico;

Promover a elaboracdo de todo o expediente respeitante a
aquisicoes de material de secretaria, de limpeza, telefone e
fax (economato);

A chefia do servico local, nas minhas auséncias ou impe-
dimentos legais.

2.2.2—No TAT 1 Anténio Manuel Aratjo Rocha:

a)

b)

<)

d)

€)
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Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao imposto
municipal sobre as transmissoes onerosas de imdveis e praticar
todos os actos com o mesmo relacionados, nomeadamente
a conferéncia e assinatura dos termos de liquidacéo, respec-
tivos averbamentos e extraccdo do modelo 17-A, bem como
os despachos, mandados e termos de avaliagao e demais actos,
com excep¢ao da autorizacdo para rectificacdo dos termos
de declaragao, da nomeacao e ou substituicao de louvados
e peritos e, bem assim, da assinatura dos mapas resumo e
das folhas de despesa;

Praticar todos os actos respeitantes aos processos de liqui-
dacao do imposto de selo devido sobre as transmissoes gra-
tuitas de bens ou com ele relacionados;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
municipal de imdveis ou com ele relacionado, incluindo a
apreciagao e decisdo de reclamagdes administrativas apre-
sentadas sobre matrizes prediais ou quaisquer outras, pedidos
de discriminacao e verificacao de areas de prédios urbanos,
rasticos ou mistos, promovendo todos os procedimentos e
praticando todos os actos necessarios para o efeito, com excep-
¢ao da orientac@o das comissoes de avaliagao;

Praticar todos os actos respeitantes aos pedidos de isengao
de imposto municipal de imdveis, bem como os relativos aos
pedidos de nao sujeicao, compreendendo os averbamentos
das isencoes concedidas e a sua fiscalizagdo e recolha para
o sistema informatico;

Coordenar e controlar, até a sua extingao, todo o servigo
respeitante ao imposto municipal de sisa e praticar todos os
actos com o mesmo relacionados, nomeadamente a confe-
réncia e assinatura dos termos de liquidacao, respectivos aver-
bamentos e extraccdo do modelo 17-A, bem como os des-
pachos, mandados e termos de avaliacdo e demais actos a
praticar em processos do artigo 109.° do Cédigo, com excep-
¢ao da autorizagao para rectificagao dos termos de declaracao,
da nomeacao e ou substituicao de louvados e peritos e, bem
assim, da assinatura dos mapas resumo e das folhas de
despesa;

Praticar todos os actos respeitantes aos processos de liqui-
dacdo do imposto sobre as sucessdes e doagdes ou com ele
relacionados, até a sua extingdo, incluindo a extraccao do
modelo 17-A, com excepgao dos referentes a apreciacao de
garantias para assegurar o pagamento do imposto;
Coordenar e controlar, até a sua extin¢do, todo o servico
respeitante a contribuicdo autirquica ou com ela relacionado,
incluindo a apreciagdo e decisao de reclamagoes administra-
tivas apresentadas nos termos dos Cédigos da Contribuigio
Autarquica e da Contribuicao Predial e do Imposto sobre
a Indastria Agricola sobre matrizes prediais ou quaisquer
outras e pedidos de discriminagao e verificacao de areas de
prédios urbanos, rdsticos ou mistos, promovendo todos os
procedimentos e praticando todos os actos necessdrios para
o efeito, com excepcao da orientacdo das comissoes de ava-
liacao;

Praticar todos os actos respeitantes aos pedidos de isengao
de contribuigao autarquica, bem como os relativos aos pedidos
de nao sujeicdo, compreendendo os averbamentos das isen-
¢oes concedidas e sua fiscalizagdo e recolha para o sistema
informatico, até a sua completa extingao;

Praticar todos os actos respeitantes ao processo de liquidagao
da contribuicéo especial ou com ela relacionados;
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j) Praticar todos os actos respeitantes a avaliacdes, nos termos
dos Cédigos do Imposto Municipal de Sisa e do Imposto
sobre as Sucessoes e Doacoes, da Contribuicao Predial e do
Imposto sobre a Industria Agricola, e discriminacao de valores
patrimoniais;

k) Mandar autuar os processos de avaliacdes, nos termos da
Lei do Inquilinato e do artigo 36.° do Regime do Arren-
damento Urbano (RAU), e praticar todos os actos a eles
respeitantes;

) Instaurar todos os processos administrativos de liquidagao
de impostos, quando a competéncia pertence ao Servico de
Finangas, com base nas declaragdes dos contribuintes ou ofi-
ciosamente, na falta ou vicio destas, e praticar todos os actos
a eles respeitantes;

m) Promover o cumprimento de todas as solicitagdes respeitantes
ao patriménio de bens do Estado, designadamente identi-
ficacOes, avaliacOes, registos na conservatdria do registo pre-
dial, devolugdes, cessoes e registo no livro modelo 26, a ela-
boracdo dos mapas anuais e a coordenacdo e controlo de
todo o servigo, com excepgao das fungdes que por forca de
credencial sejam da exclusiva competéncia do chefe do Servico
de Financas;

Despachar os pedidos de segundas vias de cadernetas prediais;
Elaborar as folhas de saldrios e documentacio relacionada
com transportes de louvados.

n
o

~——

2.2.3—No chefe de finangas-adjunto IT 1 Anténio dos Santos
Moreira Alves:

a) Ordenar a instauracdo de todos os processos de reclamacao
graciosa e judiciais tributarios, ordenando neles todas as dili-
géncias necessarias a sua tramitacao normal até:

i) Ao parecer ou decisdo nos processos de reclamacao
graciosa;

if) Ao envio a direc¢do de financas ou ao tribunal tri-
butdrio, nos processos judiciais tributarios;

iii) A fixagdo da coima e sangdes acessorias nos processos
de contra-ordenagao, incluindo a dispensa ou atenuacao
especial de coimas;

iv) A penhora nos processos de execucao fiscal, com exclu-
sao de qualquer incidente, que, a surgir, sera por mim
decidido, nao se incluindo também nesta delegacdo a
decisdo sobre pedidos de suspensdao de processos ou
de pagamento em prestacdes nem a apreciagdo de
garantias;

b) Assinar despachos de registo e autuacao de outros processos;

¢) Assinar mandados, passados em meu nome, emitidos em cum-
primento de despacho anterior;

d) Controlar e fiscalizar o andamento dos processos € a sua
conferéncia com os respectivos registos e mapas;

e) Executar as instrucoes e a conclusdo de processos de execucao
fiscal, tendo em vista a permanente extin¢ao do maior nimero
de processos e a maior arrecadagao de receita;

f) Programar o servico externo sem cabimento na area da ins-
pecgao tributaria, controlando os resultados;

g) A chefia do servico local na auséncia ou impedimentos simul-
taneos do chefe do servico e da adjunta Herminia de Lourdes
Almeida Morais Bordalo Coelho.

Observagio. — Tendo em atengao o contetido doutrinal do conceito
de delegagao de competéncias, o delegante conserva, nomeadamente,
os seguintes poderes:

Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades, da
tarefa de resolugao de assunto que entender conveniente, sem
que isso implique a derrogagao, ainda que parcial, do presente
despacho;

Modificacao ou revogagao dos actos praticados pelos delegados.

Producéo de efeitos — este despacho produz efeitos desde o dia 3
do més em curso, ficando por este meio ratificados todos os actos
praticados pelos delegados sobre as matérias incluidas no ambito desta
delegagdo de competéncias, devendo qualquer adjunto, sempre que
intervenha por delegacdo de competéncias, utilizar a expressio «Por
delegagdo do chefe do Servico de Finangas», com a indicacao da
data em que for publicado o presente despacho na 2.2 série do Didrio
da Republica.

11 de Janeiro de 2005. — O Chefe do Servigo de Financas de Vila
Nova de Gaia 1, José Pires Ferreira.

Direccao de Finangas de Faro

Aviso (extracto) n.° 2210/2005 (2.2 série). — Delegacdes de com-
peténcias. — Nos termos do artigo 35.° e seguintes do Cddigo do Pro-
cedimento Administrativo, o chefe do Servico de Financas de Faro
delega competéncias nos adjuntos das 1.2, 2.2, 3.2 e 4.* Seccdes, como
se segue:

I — Chefia das Secgoes:

1.2 Secgao — Tributagdo do Patrimdénio — adjunto, nomeado em
regime de substituigdo, Jodo Manuel Arcanjo Rodrigues da
Silva;

2.2 Seccao — Tributacdo do Rendimento e Despesa, Cadastro
e Contabilidade — adjunto, nomeado em regime de substi-
tui¢do, Jodo Anténio Correia do Carmo;

3.2 Seccao — Justica Tributdria — adjunta Lidia Maria Leote
Gongalves Costa;

4.2 Seccao — Tesouraria — adjunto, nomeado em regime de
substituicdo, Joao Manuel Bento Mota Lopes.

II — Competéncias gerais — aos chefes das Seccoes, sem prejuizo
das fungoes que pontualmente venham a ser-lhes atribuidas pelo chefe
do Servico de Finangas ou seus superiores hierarquicos, bem como
da competéncia que lhes atribui o artigo 93.° do Decreto Regulamentar
n.° 42/83, de 20 de Maio, que € assegurar, sob a minha orientagiao
e supervisao, o funcionamento das Seccoes e exercer a adequada ac¢ao
formativa e disciplinar relativa aos funcionarios, competira:

a) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os pedidos
de certiddes a emitir pelos funcionarios da respectiva seccao,
controlando a correcgao das contas de emolumentos, quando
devidos, e fiscalizando as isen¢oes dos mesmos, quando men-
cionadas, bem como verificar a legitimidade dos requerentes;

b) Assinar a correspondéncia expedida, com excepgao da dirigida
a instancias hierarquicamente superiores, bem como a outras
entidades estranhas a Direcgdo-Geral dos Impostos (DGCI)
de nivel institucional relevante;

¢) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos e objectivos fixados, quer legalmente quer
pelas instancias superiores;

d) Assinar os mandados de notificagiao e as notificacoes a efec-
tuar por via postal;

e) Assinar e distribuir documentos que tenham a natureza de
expediente diério;

f) Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informacoes solicitadas pelas diversas entidades;

g) Tomar as providéncias necessdrias para que os utentes sejam

atendidos com a prontiddo possivel e com qualidade;

Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peti¢oes e

exposicoes para apreciagao e decisdo superiores;

i) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

j) Assinar os documentos de cobranga e de operagao de tesou-

raria a emitir pelo Servi¢o de Finangas;

Controlo de assiduidade, pontualidade, faltas e licengas dos

funcionarios em servi¢o na respectiva secgao;

[) Promover a organizacdo e conservagdo em boa ordem do
arquivo de documentos e processos ¢ demais assentos rela-
cionados com a respectiva secgao;

m) Verificar e controlar os procedimentos de liquidagao das coi-

mas e o direito a redugao nos termos do artigo 29.° do RGIT,

tendo presente o preceituado nos artigos 30.° € 31.° do mesmo
diploma;

Verificagdo do andamento e controlo de todos os servicos

a cargo da secgdo, incluindo os nao delegados, tendo em vista

a sua perfeita e atempada execucdo, tendo sempre como

objectivo principal o cumprimento do plano de actividades;

0) Coordenar e controlar a execucdo do servico mensal, bem
como a elaboragao de relagoes, tabelas, mapas contabilisticos
e outros, de modo que seja assegurada a sua remessa atem-
pada as entidades destinatarias;

p) Submeter ao parecer da chefia do servico quaisquer peticdes
ou exposicoes a enviar a apreciagao das instancias superiores
da DGCI;

q) Coordenar a utilizacdo dos equipamentos informdticos afectos
a cada secgao, relatando prontamente as deficiéncias ou falhas
quer ao chefe do Servico, quer aos competentes servicos téc-
nicos da DGITA.
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IIT — Competéncias especificas:

1.2 Secgdo, chefe de finangas-adjunto do nivel 1 Joao Manuel
Arcanjo Rodrigues da Silva, a quem compete:

1 — Promover todos os procedimentos e praticar os actos neces-
sarios no ambito da contribuicdo autarquica, imposto municipal de



