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Grupo de pessoal Area funcional Carreira Categoria Nivel Dgolg?gio
Especialista de informatica do 2 2
grau 2. 1
Especialista de informética do 3
grau 1. 2
1
Técnico de informa- | Técnico de informatica do grau 3 2
tica. 1
Técnico de informatica do grau 2 2 5
1
Técnico de informatica do grau 1 3
2
1
Técnico de informatica-adjunto 3 1
2
Técnico ............. Apoio técnico no ambito das atribui- | Técnico ............ Técnico especialista principal . ..

coes e competéncias das respecti-
vas dreas de actividade.

Técnico especialista .......... >
Técnico principal ............
Técnicode 1.%classe ..........

Técnico-profissional ... | Apoio técnico e executivo no ambito

das respectivas areas de actuagao.

Técnico-profissional . . .

Técnico profissional especialista
principal.

Técnico profissional especialista 2

Técnico profissional principal . ..

Técnico profissional de 1. classe

Administrativo . ...... Chefia .........cooiiiiiit, — Chefe deseccdo ............. 3
Administracao de pessoal, contabili- | Assistente administra- | Assistente administrativo espe-
dade, patriménio, aprovisiona- tivo. cialista.
mento, expediente, arquivo, apoio Assistente administrativo prin- 36
administrativo e processamento de cipal.
texto. Assistente administrativo . ... ..
Auxiliar ............. Apoio e encaminhamento das chama- | Telefonista ......... Telefonista .................. 2
das telefonicas.
ApOIiO a0S SEIVIGOS . . . oo v i Empregado de andar/ | Empregado de andar/quarto . .. 1
quarto.
Auxiliar administrativo | Auxiliar administrativo ........ 5
Reproducao grafica de documentos | Operador de repro- | Operador de reprografia ...... 1

grafia.

Despacho Normativo n.° 25/2004

O Decreto-Lei n.° 349/98, de 11 de Novembro, apro-
vou o regime juridico da concessdao do crédito a aqui-
sicdo, construcio e realizagdo de obras em habitacao,
nos regimes geral de crédito, crédito bonificado e crédito
jovem bonificado.

Nos termos do n.° 4 do artigo 26.°-A do referido
diploma, na actual redacc@o introduzida pelo Decre-
to-Lei n.° 320/2000, de 15 de Dezembro, ficou esta-
belecido que, por despacho normativo do Ministro das
Finangas e do ministro responséavel pela matéria relativa
a habitacéo, fosse fixado o modelo de informagao a pres-
tar pelas institui¢des de crédito mutuantes relativamente

a cada um dos contratos de empréstimo em vigor ao
abrigo do mesmo diploma.

O tratamento da referida informacédo, para efeitos
de acompanhamento, verificagao e fiscalizacdo do cum-
primento do disposto nos regimes juridicos de concessiao
de crédito bonificado e jovem bonificado, implica a cria-
¢do de uma base de dados, a qual se encontra regu-
lamentada pelo Decreto-Lei n.° 279/2003, de 8 de
Novembro.

Assim:

Nos termos do disposto no n.° 4 do artigo 26.°-A do
Decreto-Lei n.° 349/98, de 11 de Novembro, na redaccao
introduzida pelo Decreto-Lei n.° 320/2000, de 15 de
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Dezembro, e do disposto no Decreto-Lei n.° 279/2003,
de 8 de Novembro, determina-se o seguinte:

1 — A informacao a prestar pelas instituicoes de cré-
dito mutuantes, relativamente a cada um dos contratos
de crédito bonificado a habitagao em vigor ao abrigo
do Decreto-Lei n.° 349/98, de 11 de Novembro, é a
constante do mapa anexo ao presente despacho e que
dele faz parte integrante.

2 — Cabe a Direccao-Geral do Tesouro definir as
normas técnicas a que se deve subordinar a apresentacao
da informacao a prestar.

3 — A informacdo a que alude o n.° 1 serd enviada
a Direccao-Geral do Tesouro de acordo com a seguinte
periodicidade:

a) Informagcéo relativa ao contrato:

i) No més seguinte ao da celebracdo de
cada contrato € enviada a informacao
constante dos n.°* 1 e 2 do mapa anexo;

if) No més seguinte ao de uma alteracdo do
contrato € enviada a informacdo cons-
tante do n.° 2.1 do mapa anexo;

iif) Anualmente ¢ actualizada a informagao
referida no n.° 2.2 do mapa anexo;

iv) Em relacdo aos contratos celebrados nas
Regides Auténomas, a informagao refe-
rida nas alineas i), ii) e iii) é também
enviada a Direcgdo-Geral do Tesouro
com a mesma forma e periodicidade, sem
prejuizo das competéncias proprias das
entidades pagadoras das bonificagdes nas
Regides Auténomas;

b) Informacio relativa a execucao do contrato. — A
informacdo constante do n.° 3 do mapa anexo
¢ enviada no més seguinte aquele em que se
vence a prestagdo de cada contrato;

¢) O envio da informacdo referida nas alineas a)
e b) é efectuado mensalmente, de uma sé vez,
englobando todos os contratos celebrados ou
alterados no més anterior e aqueles cuja pres-
tacdo se tenha vencido no mesmo periodo.

4 — O primeiro envio da informacgao prevista no pre-
sente despacho engloba obrigatoriamente todos os ele-
mentos respeitantes aos contratos bonificados em vigor,
com excepcao da informacio relativa a constituicdo e
rendimento do agregado familiar, a qual serd enviada
no 1.° més da anuidade que se inicie apos aquele pri-
meiro envio.

5 — Se o primeiro envio de informacdo respeitante
a execucdo de um contrato bonificado ocorrer no
decurso de uma anuidade, os elementos informativos
tém de abranger todas as prestagoes vencidas desde o
inicio dessa anuidade.

6 — No caso de erros ou omissoes relativos a qualquer
dos elementos exigidos para cada um dos contratos nos
termos dos ndmeros anteriores, o pagamento a insti-
tuicdo de crédito mutuante da correspondente bonifi-
cacdo a cargo do Estado depende sempre do respectivo
suprimento.

7 — Relativamente ao regime geral de crédito a habi-
tacao, serd remetida a Direccao-Geral do Tesouro, no
més seguinte ao termo de cada trimestre, informacao
discriminada por continente e por cada uma das Regides
Auténomas sobre:

a) O numero de contratos celebrados e o respec-
tivo montante, desagregada por més;

b) O saldo global em divida, reportado ao final
do trimestre a que respeita.

8 — O presente despacho normativo entra em vigor
a 1 de Novembro de 2004, data a partir da qual se
torna obrigatdrio o envio da informacao nos termos defi-
nidos no presente despacho, devendo até essa data man-
ter-se o envio de informacido nos termos actualmente
praticados.

Ministérios das Financas e das Obras Publicas, Trans-
portes e Habitacao, 7 de Maio de 2004. — A Ministra
de Estado e das Financas, Maria Manuela Dias Ferreira
Leite. — O Ministro das Obras Publicas, Transportes e
Habitacao, Anténio Pedro de Nobre Carmona Rodrigues.

ANEXO

1 — Dados constantes ao longo da vida do contrato (integra-se neste ponto a informagao estavel do contrato):

1.1 — Informacao geral sobre o contrato:

Tipo de informacao

Contetdo

Observacoes

Cdédigodobanco ......................

Cédigodobalcao ......................

Namero docontrato ...................

Tipo de operacao

01 — Operacao em curso.

02 — Transferéncia de outra IC de regime bonifi-
cado para o mesmo regime bonificado, ou
mudanga com manutengao do regime bonificado,
dentro da mesma IC, desde que implique a alte-
ragao do nimero do contrato.

50 — Substituicao.

99 — Fim de contrato (com ou sem liquidagao total
antecipada).
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Tipo de informacao

Contetddo

Observacoes

Finalidade do contrato

01 — Aquisigao.

02 — Construgao.

03 — Conclusao de construgao.
04 — Obras.

05 — Aquisigao e obras no fogo.

Data de formalizacao do contrato actual ...

Caso se trate de uma transferéncia, corres-
ponde a data de formalizacao do contrato
na instituicao de crédito receptora.

Montante contratual

Localizagdo doimével ..................

01 — Continente.
02 — Regiao Auténoma dos Agores.
03 — Regiao Auténoma da Madeira.

1.2 — Informacao sobre o contrato anterior [informacéo a disponibilizar sempre que se verifique uma alteragao
do nimero do contrato (uma transferéncia de institui¢do de crédito ou uma mudanca dentro da mesma instituigao),
ocorrida apds a data de entrada em vigor do presente despacho normativo]:

Tipo de informacao

Contetdo

Observacoes

Cddigo do banco anterior ...............

Cddigo do balcao anterior

Nuamero do contrato anterior ............

Data de formalizacao do contrato inicial ...

Esta informagao ¢ igualmente disponibili-
zada nas situagdes deste tipo ocorridas
antes da data de entrada em vigor do des-
pacho normativo.

2 — Dados passiveis de alteracdo ao longo da vida do contrato (neste ponto é considerada a informagao passivel
de ser alterada ao longo da vida do contrato. Estes elementos sao enviados quando é celebrado um contrato
e sempre que se verifique alteracdo ao mesmo, devendo o respectivo envio processar-se no més seguinte aquele

em que a alteracgao teve lugar):

2.1 — Informagao sobre o contrato:

Tipo de informacio

Contetdo

Observacoes

Cédigo do banco

Coédigodobalcdo ......................

Nuamero do contrato

Tipo de operacao .............ccoeeven.

01 — Operagdo em curso.

02 — Transferéncia de outra IC de regime bonifi-
cado para o mesmo regime bonificado, ou
mudanca com manutencao do regime bonificado,
dentro da mesma IC, desde que implique a alte-
ragao do nimero do contrato.

50 — Substituicao.

99 — Fim de contrato (com ou sem liquidagao total
antecipada).

Regime de crédito actual

01 — Regime geral.

02 — Regime jovem bonificado.

03 — Regime bonificado.

04 — Regime de crédito a habitagdo para deficientes.
99 — Outro regime.

Os cddigos 01, 04 e 99 implicam fim do
controlo previsto.
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Tipo de informacao

Contetddo

Observacoes

Data do termo do contrato

Periodicidade das prestacoes

M — Mensal.
T — Trimestral.
S — Semestral.

A — Anual.
Classe de bonificagdo .................. 1 — Classe 1.
2 — Classe 2.
3 — Classe 3.
4 — Classe 4.

0 — Quando, por circunstancias diversas, houver
perda da bonificacao.

Sistema de amortizacdo .................

1 — Prestacoes progressivas.

2 — Prestacdes constantes com bonificacdo cons-
tante.

3 — Prestagoes constantes com bonificagao decres-
cente.

Fase do empréstimo

1 — Utilizacao.
2 — Reembolso.

Valor de Z

A indicar para os contratos com o sistema
de amortizacdo progressiva e sistema de
amortizacdo constante com bonificacao
constante.

2.2 — Agregado familiar (estes elementos deverao ser enviados sempre que € celebrado um contrato e confirmados
no inicio de cada anuidade. A titulo excepcional, para os contratos celebrados até a entrada em vigor do despacho
normativo, a informacao relativa a constituicio e rendimento do agregado familiar serd enviada no 1.° més da
anuidade que se inicie apds aquela data de entrada em vigor):

Por cada membro do agregado familiar:

Tipo de informacao

Contetido

Observacoes

Cddigo do banco

Cddigo do balcao

Nuamero do contrato

Tipo de operacao

01 — Operacao em curso.

02 — Transferéncia de outra IC de regime bonifi-
cado para o mesmo regime bonificado, ou
mudanga com manutengao do regime bonificado,
dentro da mesma IC, desde que implique a alte-
ragao do nimero do contrato.

50 — Substituicao.

99 — Fim de contrato (com ou sem liquidacao total
antecipada).

Grau de parentesco

T — Titular.

A — Ascendente.

D — Descendente.

C — Conjuge.

S — Pessoa que vive nas condigdes descritas no
artigo 2020.° do Cddigo Civil.

Nuamero de contribuinte

De preenchimento obrigatdrio para todos
os membros do agregado familiar com
mais de 1 ano de idade.
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Tipo de informacao

Contetddo

Observacoes

Tipo de documento justificativo do rendi-
mento do agregado familiar.

1 — Nota de liquidacao do IRS.
2 — Documento emitido pela repartigao de financas.

Ano a que respeitam os rendimentos

3 — Dados a enviar mensalmente (neste ponto é considerada a informacado relativa a execu¢do do contrato,
mesmo que numa determinada anuidade se verifique perda de bonificagio):

Tipo de informacao

Contetdo

Observacoes

Cadigo do banco

Cddigo do balcao

Nuamero do contrato

Tipo de operacao .............ccoevveen.

01 — Operagdo em curso.

02 — Transferéncia de outra IC de regime bonifi-
cado para o mesmo regime bonificado, ou
mudanca com manutencao do regime bonificado,
dentro da mesma IC, desde que implique a alte-
ragao do nimero do contrato.

50 — Substituicao.

99 — Fim de contrato (com ou sem liquidagao total
antecipada).

Tipos de movimento

01 — Fase de utilizagao

E utilizado para identificar uma entrega de
valores a0 mutuario de um empréstimo
em fase de utilizagao.

02 — Juros de empréstimo em fase de utilizacdo.

E utilizado para identificar o lancamento
dos juros a cargo do mutuario e respectiva
bonificacao.

03 — Fase de reembolso

E utilizado para identificar o lancamento
da prestagdo do mutudrio e respectiva
bonificacao.

04 — Amortizacao parcial extraordinaria

05 — Amortizacao total extraordinaria devido a
transferéncia dando por findo o contrato.

06 — Amortizagdo total extraordindria, dando por
findo o contrato de acordo com o n.° 4 do
artigo 12.° do Decreto-Lei n.® 349/98.

07 — Amortizacao total extraordinéria, dando por
findo o contrato devido a alienacio antes de decor-
ridos cinco anos, por outros motivos.

E utilizado quando se verifique uma alie-
nacao antes de decorridos cinco anos e
nao estejam em causa as condigoes descri-
tas no codigo 06.

08 — Amortizagdo total extraordindria, dando por
findo o contrato devido a outras situagdes.

E preenchido quando nio se verifiquem as
condi¢oes descritas nos codigos 05, 06 e
07.
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Tipo de informacao

Contetddo

Observacoes

Situagao do empréstimo ................

1 — Regular.
2 — Mora.

3 — Regularizacao de situagdes de mora.

Quando se verifique a regularizagdo de
situacoes de mora, serd enviado um
registo por cada prestagao a regularizar.

Aplica-se aos tipos de movimentos dos codi-
gos 02 ou 03.

Data devencimento ....................

Datadomovimento ....................

Corresponde a data valor da operacdo
contabilistica.

Valor da tranche entregue ao mutuario . . ..

Esta informacdo corresponde ao valor
entregue ao mutudrio de um empréstimo
em fase de utilizacao.

Aplica-se ao tipo de movimento do codigo 01.

Valor pago pelo mutudrio ...............

Corresponde aos juros pagos pelo mutuario
de um empréstimo em fase de utilizagao
ou ao valor da prestagio do mutuario,
paga num empréstimo em fase de reem-
bolso ou ao valor das amortizacoes
extraordinarias totais ou parciais.

Aplica-se aos tipos de movimento dos codi-
gos 02 a 08.

Taxa de juro efectivaanual ..............

Saldo em divida ou total utilizado no inicio
do periodo.

Valor da bonifica¢ao sem capitalizacéo . . . .

Aplica-se aos tipos de movimento dos codi-
gos 02 e 03 e aos tipos de movimento
dos codigos 05 a 08 desde que a data
de movimento seja coincidente com a
data do vencimento.

Bonificagdo anual ou bonificacdo corres-
pondente ao periodo da anuidade em que
se verificou uma amortizacao total.

A preencher nos seguintes casos:

No registo relativo a dltima prestacao
de uma anuidade correspondente a
prestacoes em situacao regular;

Quando se verifica uma amortizacao
total do contrato;

Quando, no decurso de uma anuidade,
houver regularizacao de prestagoes
correspondentes a anuidades ante-
riores.

Para os contratos em fase de reembolso cor-
responde ao somatério das bonificacoes
e das respectivas capitalizacoes. A capi-
talizacdo ¢é calculada tendo em conta a
taxa em vigor no inicio de cada periodo
subsequente de contagem de juros.

Para os contratos em fase de utilizagao, cor-
responde ao somatério das bonificacoes
calculadas tendo em conta a taxa de refe-
réncia para o célculo de bonificagoes.

Aplica-se aos tipos de movimento dos codi-
gos 02,03 e 05 a 08.

Valor da devolucao das bonificacoes acres-
cida de 10 %.

A preencher no caso de se verificar uma
alienacdo que dé lugar a devolugao de
bonificagdes nos termos do artigo 12.° do
Decreto-Lei n.° 349/98, de 11 de Novem-
bro.

Aplica-se ao tipo de movimento do cddigo 07.

Valor da devolugao das bonificacoes acres-
cida de 25 %.

A preencher no caso de se verificar pres-
tacao de falsas declaragdes que dé lugar
a devolucao de bonificagdes nos termos
do artigo 29.°-A do Decreto-Lei
n.° 349/98, de 11 de Novembro.

Aplica-se aos tipos de movimento dos codigos
02 e 03.




