Didrio da Republica, 2."série— N.°29 — 11 de fevereiro de 2014

0) Mandar extrair certiddes de divida nos termos do artigo 88.° do
CPPT, relativamente a Contribui¢des, Impostos ou processos afetos a
sec¢ao.

p) Cumprir e fazer cumprir a obrigatoriedade de guardar sigilo, con-
forme o estabelecido no artigo 64.° da Lei Geral Tributaria;

2.2 — De carater especifico:
2.2.1 — No Adjunto, em regime de substitui¢do, Carlos Alberto Melao
Martins Moreira

Coordenar, orientar e controlar todo o servigo respeitante a execugoes
fiscais, contraordenagdes, reclamagdes graciosas, reclamagdes de crédi-
tos, oposigdes, impugnacdes, embargos de terceiro, recursos, € tomar as
medidas necessarias com vista a sua rapida conclusio;

Praticar todos os atos necessarios, que sejam da competéncia do
Chefe do Servico de Finangas, nos processos de oposicdes, embargos
de terceiros, reclamagdes de créditos, recursos hierarquicos e impugna-
¢oes judiciais apresentadas, incluindo controlar o cumprimento exato
do disposto no n.° 3 do artigo 103.°, a organizagdo de processos nos
termos do artigo 111.°, ambos do CPPT, bem como a execugdo de de-
cisdes neles proferidas e o seu envio ao tribunal administrativo e fiscal
competente.

Assinar despachos de registo, autuacdo e jun¢do de documentos aos
processos de reclamagdo graciosa, promover a instru¢do dos mesmos
e praticar todos os atos com eles relacionados elaborando proposta de
decisdo, devidamente fundamentada;

Nos processos de contraordenagao fiscal, dirigir a instru¢do e in-
vestigagao dos mesmos, praticar todos os atos com eles relacionados,
incluindo a execugdo das decisdes neles proferidas, a fixagdo das coimas,
dispensa e atenuagdo especial das mesmas, reconhecimento de causa
extintiva do procedimento e inquiri¢do de testemunhas em audiéncia
contraditoria;

Mandar instaurar os autos de apreensdo de mercadorias em circula-
¢do, em conformidade com o Decreto-Lei n.° 147/2003, de 11 de julho,
restituir os bens apreendidos nas situagdes aplicaveis, bem como praticar
todos os atos tendentes a sua extingdo:

Mandar registar e autuar os processos de execugdo fiscal, proferir
despachos para a sua instrugéo e praticar todos os atos ou termos que, por
lei, sejam da competéncia do Chefe do Servico de Finangas, incluindo:

a) Assinar os pedidos de registo de penhoras manuais de imoéveis,
bem como despachar as restantes penhoras no SIPE;

b) Despacho de reversao;

¢) Proferir decis@o sobre os pedidos de pagamentos em prestacdes nos
termos do artigo 196.° do CPPT, bem como a apreciagdo e fixagdo das
garantias (artigo 195.° € 199.° do CPPT) e dispensa destas (artigo 52.°
n.° 4 da LGT, conjugado com o artigo 170.° do CPPT);

d) Decidir a suspensdo dos processos (artigo 169.° do CPPT);

e) Proferir despachos para a venda de bens, abertura de propostas,
fixagdo de valores de venda, e todos os restantes atos formais relacio-
nados com a venda de bens e que sejam da competéncia do Chefe do
Servigo de Finangas;

/) Exting@o por pagamento ou anulagio;

g) Declarar extinta a execugao e ordenar o levantamento da penhora,
nos casos em que os bens penhorados se encontrem sujeitos a registo;

h) Reconhecimento da prescrigao (artigo 175.°) e declaragdo em falhas
(artigo 272.° CPPT).

Coordenar e controlar o tratamento informatico de todos os proces-
sos (SEFWEB, SIPE, SICJUT, SIGEPRA, SCO, SIGVEC, SIPDEV);

Verificar e decidir a publicitagdo na lista dos devedores (SIPDEV).

Assinar os mandados de citagdao e de notificagdo e as citagdes e
notifica¢des a efetuar por via postal; Decidir processos administrativos
referentes a “excessos, aplica¢do de créditos e valores remanescentes no
SEFWEB e a anulagdes de pagamentos coercivos no Sistema de Gestao
de Aplicacdes de Créditos, ou caso se aplique promover o seu envio a
Diregao de Finangas para aprovagio

2.2.2 — No Adjunto, em regime de substitui¢do Antonio Luis da
Silva Rodrigues

Autorizar o funcionamento das caixas no SLC;

Efetuar o encerramento informatico diario do SLC e conferir os valores
entrados ¢ saidos da secgao;

Realizar os balangos previstos na lei, sem prejuizo daqueles que o
delegante entenda efetuar;

Assegurar o deposito diario das receitas cobradas, na conta bancaria
expressamente indicada para o efeito pelo Instituto de Gestdo da Tesou-
raria ¢ do Crédito Publico — EPE;

Efetuar as requisi¢oes e devolugdes de valores selados e impressos
a Imprensa Nacional, conferir e registar no SLC as respetivas entradas
e saidas;
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Analisar os erros detetados no ato de pagamento que lhe forem co-
municados pelos caixas e eliminar do registo de pagamento de docu-
mentos no SLC, caso conclua pela sua procedéncia, devendo proceder
a0 averbamento do motivo de forma clara e concisa;

Notificar os autores materiais de alcances e elaborar o competente
auto de ocorréncia caso o seu autor o ndo satisfaga;

Proceder a anulagdo de pagamentos em que se verifique a ma cobranca
e remeter os respetivos suportes de informagao aos servigos que admi-
nistrem ou liquidem a receita cujo pagamento foi anulado;

Manter atualizados os diversos elementos de escrituragdo refe-
ridos no Regulamento das Entradas e Saidas de Fundos, Contabi-
lizagdo e Controlo das Operagdes de Tesouraria e Funcionamento
das Caixas;

Manter organizado o arquivo a que se refere o artigo 44.° do Decreto-
-Lein.° 191/99, de 5 de junho;

Supervisionar, organizar, conferir e assinar o servigo de contabili-
dade e demais mapas da sec¢do e promover a sua remessa aos Servigos
competentes;

Organizar a conta de geréncia nos termos e instrugdo
n.° 1/99 — 2.* Seccao do Tribunal de Contas;

Controlar e fiscalizar todo o servico relacionado com os impostos de
circulagdo, camionagem e municipal sobre veiculos, incluindo a conces-
sdo de disticos especiais e de isengdo, bem como o registo informatico
e arquivo dos documentos com eles relacionados;

Controlar e coordenar todos os procedimentos relacionados com o
cadastro tnico, a boa ordem no arquivo dos extratos informaticos do
registo e a organizacao dos processos individuais dos sujeitos passivos
quando necessaria;

Promover o registo das entradas de correspondéncia;

Promover o registo dos contratos de arrendamento.

3 — Observagdes

3.1 — Tendo em atengdo o conteudo doutrinal da delegagdo de
competéncias, designadamente o disposto no artigo 39.° do Codigo do
Procedimento Administrativo, o delegante conserva, entre outros os
seguintes poderes:

a) De chamar a si, sem quaisquer formalidades, e a qualquer momento,
aresolugdo de assuntos que entender conveniente, sem que isso implique
a derrogagao, ainda que parcial da presente delegacao,

b) Diregéo e controlo sobre atos praticados pelo delegado, bem como
a sua modificagdo ou revogagdo, com estrito respeito ético e legal.

3.2 — Emtodos os atos praticados no exercicio da presente delega-
¢do de competéncias, o delegado fara mengdo expressa da competéncia
delegada usando a expressdo “Por delegagdo de competéncias do
Chefe do Servigo de Finangas, O Adjunto” com a indicacdo da data
em que foi publicada na 2. série do Didrio da Republica a presente
delegacio.

3.3 — Na minha auséncia substituir-me-a o chefe de financas adjunto
Carlos Alberto Meldao Martins Moreira. Se este faltar, estiver ausente
ou de qualquer forma impedido, serd o adjunto Anténio Luis Silva
Rodrigues.

3.4 — A presente delegag@o produz desde 1 de dezembro de 2012,
ficando por este meio ratificados todos os despachos entretanto profe-
ridos sobre as matérias objeto da presente delegacdo de competéncias.

3 de dezembro de 2012. — A Chefe do Servico de Finangas, em
regime de substitui¢do, Célia Maria Branco Pereirinha.
207585654

Despacho n.° 2160/2014

Delegacio de competéncias

Ao abrigo do disposto nos artigos 62.° da Lei Geral Tributaria (LGT),
35.°a41.° do Codigo de Procedimento Administrativo (CPA) e 94.° do
Decreto Regulamentar n.° 42/83 de 20 de maio, foi feita pela Chefe do
Servigo de Finangas de Alcochete, a delegagdo de competéncias nos
seus adjuntos, tal como se indicam:

1 — Chefia das Secg¢des:

1.% Secgao — Tributagdo do Rendimento e Despesa e Tributagdo do
Patrimonio — C¢lia Maria Branco Pereirinha, técnico de administragido
tributéria nivel 2, chefe de finangas adjunto.

2.* Sec¢do — Justica Tributaria — Carlos Alberto Meldao Martins
Moreira, técnico de administragdo tributaria nivel 2, chefe de finangas
adjunto em regime de substituigdo.

3.2 Secgdo — Sec¢do de Cobranga — Anténio Luis da Silva Ro-
drigues, técnico de administracdo tributaria nivel 2, chefe de finangas
adjunto em regime de substituigao.
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2 — Atribuigo de competéncias aos chefes das sec¢cdes — sem pre-
juizo das fungdes que pontualmente lhes venham a ser atribuidas pelo
chefe do Servigo ou outros superiores hierarquicos, bem como da com-
peténcia que lhes atribui o artigo 93.° do Decreto Regulamentar n.® 42/83
de 20 de maio e que ¢ assegurar, sob a minha orientagdo e supervisao,
o funcionamento das sec¢des e exercer a adequada agdo formativa e
disciplinar relativa aos trabalhadores, competira.

2.1 — De carater geral:

a) Assinar, despachar e distribuir documentos que tenham natureza
de expediente diario;

b) Verificar e controlar os servicos de forma a serem respeitados os
prazos fixados quer legalmente quer pelas instincias superiores;

¢) Providenciar para que sejam prestadas com rapidez todas as res-
postas e informagdes pedidas pelas diversas entidades e pelos utentes;

d) Tomar as providéncias necessarias para que os utentes sejam aten-
didos com prontiddo, urbanidade, responsabilidade e qualidade, gerindo
e disciplinando o atendimento;

e) Proferir despachos de mero expediente incluindo os de distribui¢do
de certiddes e de cadernetas prediais, providenciar a passagem atempada
das mesmas, bem como a remessa das requeridas pelos Tribunais e pelos
agentes de execugao;

/) Assinatura de toda a correspondéncia expedida pela Seccao, incluido
os oficios de resposta aos tribunais que envolvam matéria reservada e
ou confidencial, com excecdo da dirigida a entidades hierarquicamente
superiores;

2) Assinar mandados de notificagdo e as notificagdes a efetuar por
via postal;

h) Verificar e controlar os servicos a cargo da seccao, incluindo os néo
delegados, tendo em vista a sua execugdo atempada e correta;

i) Controlar a instrugdo e informagao de quaisquer petigdes, exposigdes
e recursos hierarquicos;

J) Orientar a organizagdo, conservagdo e arquivo dos documentos
respeitantes aos servigos adstritos a secgdo, bem como requisitar os
impressos necessarios ao seu funcionamento;

k) Controlar a elaborag@o dos mapas relativos ao servico da secgdo
e proceder a divulgagdo pelo pessoal de instrugdes administrativas e
legislacdo relacionada com os servigos a cargo da AT;

/) Mandar extrair e assinar certiddes de relaxe no termos do artigo 88.°
do CPPT, relativamente a Contribui¢des, Impostos ou Processos afetos
a secgdo;

m) Controlar e verificar os procedimentos de liquidagdo de coimas
com direito a redugdo (vulgo PRCs) nos termos do artigo 29.° do RGIT,
observando e fazendo observar o disposto nos artigos 30.° e 31.° do
referido Regime;

n) Controlar a assiduidade, pontualidade e disciplina do pessoal afeto
a Seccdo e pedir a verificagdo domicilidria de doenga ou submissdo a
junta medida do mesmo. Excetua-se o visto no plano de férias, justificar
faltas e autorizar férias, sem prejuizo de direito de audi¢éo do seu parecer;

o) Nas impugnagdes judiciais, controlar o cumprimento exato do
disposto no n.° 3 do artigo 103.° do CPPT quanto ao prazo nele refe-
rido, bem como o disposto no artigo 111.° do CPPT do mesmo Cddigo
quanto ao respetivo processo administrativo, relativamente aos impostos
a cargo da seccio;

p) Controlar e monitorizar a produtividade dos servigos a seu cargo,
de forma a serem atingidos os objetivos fixados nos Planos de Atividade,
no QUAR e no SIADAP.

3 — Atribui¢des de competéncia de carater especifico:
Na Adjunta Célia Maria Branco Pereirinha

Coordenar, orientar e controlar todo o servico respeitante ao Imposto
sobre o Valor Acrescentado (IVA) e aos impostos sobre o rendimento
(IRS e IRC), praticando todos os atos necessarios a sua execugao, in-
cluindo agdes de fiscalizagdo e controlo do cumprimento das obriga¢des
fiscais do universo de sujeitos passivos cuja residéncia fiscal se situe
na area deste concelho;

Coordenar e controlar a recego, registo, visualizagdo, loteamento e
recolha dos diversos tipos de declaragdes, relacionadas com IVA, IRS
e IRC, apresentadas pelos sujeitos passivos, bem como a sua remessa a
outros servicos fiscais quando necessario;

Praticar todos os atos necessarios, respeitantes a liquidagdes oficiosas,
adicionais, pagamentos em falta e arrecadag@o de coimas comunicadas
pelo SAIVA, bem como controlar as notas modelo 344, 382 e 383;

Coordenar e controlar a tarefa relacionada com os processos de re-
ducao de coima, relativos ao servigo da sec¢ao;

Controlar e coordenar todo o servigo relacionado com a limitagéo a
usufruigdo direito a beneficios fiscais respeitantes aos impostos sobre
o rendimento e despesa;

Promover o envio diario do correio;
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Coordenar, orientar € controlar todos os atos relativos ao IMI, nomea-
damente a recolha informatica das declaragdes prestadas ou apresentadas,
atribuicdo de fichas de avaliagdo, controlo, fiscalizagdo e validagao das
avaliagoes, inscrigoes de prédios, averbamentos, conservagao € manu-
tengdo das matrizes, recolha de elementos para a informatica com vista
a tributagdo e fiscalizagdo;

Praticar todos os atos (incluindo a apreciagdo e despacho) respeitantes
apedidos de isengéo e de ndo sujeicdo a IMI, bem como nas reclamagdes
e pedidos de segundas avaliagdes apresentadas;

Coordenar todo o servigo respeitante a Contribuigdo Especial, desde
a fiscalizag@o, até a liquidagdo, bem como decidir sobre pedidos de
pagamento em prestagdes, exceto substituicdo de peritos avaliadores;

Coordenar, controlar e praticar todos os atos relativos a instrugao,
liquidagao e fiscalizagdo do Imposto de Selo;

Coordenar, controlar e praticar todos os atos relativos a liquidagdo e
fiscalizag@o, incluidas as isen¢des condicionadas de I. M. T., bem como
promover as avaliagdes que se mostrem necessarias;

Promover o cumprimento de todos os assuntos relacionados com o
Patrimonio do Estado (inscrigdes matriciais e no livro modelo 26, registos
na Conservatoria, justificacdes, cessdes e devolugdes, exceto o que por
forga de credencial competente for de competéncia exclusiva do Chefe
de Finangas), nomeadamente a solicitacdo da DGPE e DF;

Mandar autuar, instruir e praticar todos os atos em processos de
avaliac@o do inquilinato, exceto a substitui¢do de louvados;

Fiscalizar e coordenar internamente o Imposto do Selo;

Praticar todos os atos relativos aos extintos Imposto Municipal de
Sisa, Contribui¢do Autarquica e Imposto sobre as Sucessoes e Doagdes;

Coordenar e controlar a tarefa relacionada com os processos de re-
dugdo de coima, relativos ao servi¢o da secg@o;

Controlar e coordenar todo o servigo relacionado com a limitagdo a
usufruigdo direito a beneficios fiscais respeitantes aos impostos sobre
0 patrimonio;

No Adjunto Carlos Alberto Melao Martins Moreira

Coordenar, orientar e controlar todo o servigo respeitante a execugoes
fiscais, contraordenagdes, reclamagdes graciosas, recursos, oposigdes,
embargos de terceiro, reclamagdes de créditos, etc., e respetivas apli-
cagdes informaticas.

1 — Execugoes fiscais:

Assinar despachos de registo, autuagdo e jungdo de documentos;

Diligenciar a execugdo de todos os atos relacionados com os processos
de oposigdo, embargos de terceiros, reclamagdes de créditos, recursos
hierarquicos e recursos contenciosos, incluindo o envio as entidades
competentes para a decisio;

Coordenar e controlar todo o tratamento informatico dos processos
de execugao fiscal, contraordenagdo, reclamagéo graciosa e oposicdes;

Decidir todos os processos de execugao fiscal que se encontram em
condi¢des de serem extintos por pagamento voluntario, anulagido de
divida exequenda, declarac@o em falhas, os pedidos de pagamento em
prestacdes (cuja competéncia seja da signataria), excetuando os pedi-
dos de suspensdo dos processos, de apreciacdo de garantias, abertura
de propostas;

Providenciar no sentido da execugdo atempada das compensagdes de
créditos on-line dos impostos informatizados e centralizados, por conta
das respetivas dividas, bem como as restitui¢des que forem devidas aos
contribuintes;

Ordenar a passagem de certiddes de divida, referidas nos artigos 80.°,
181.%, e 241.° do CPPT;

Coordenar, orientar, controlar e supervisionar as tarefas relacionadas
com as aplicagdes informaticas “SIPE, SIGVEC, SIPDEV, SIGER,
SGI”, nomeadamente despachando os pedidos de registo, de redugao,
de cancelamento/levantamento e de execugdo de penhoras, marcagdo
de vendas, etc.

2 — Contraordenagdes:

Mandar registar e autuar os processos de contraordenagao fiscal, dirigir
a instrucdo e praticar todos os atos com eles relacionados, incluindo
decisdes neles proferidas, com excegdo da aplicagdo das coimas, do
afastamento excecional das mesmas;

Mandar instaurar os autos de apreensdo de mercadorias em circulagdo
em conformidade com o Decreto-Lei n.° 147/2003, de 11 de julho.

3 — Contencioso:

Assinar despachos de registo, autuacao e jungdo de documentos
aos processos de contencioso e promover a instauragdo dos mesmos,
praticando todos os atos com eles relacionados com vista a sua decisdo
superior.
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4 — Outras competéncias:

Assinar mandados de notificagdo e de citagdo e as notificagdes e
citagoes a efetuar por via postal.

No Adjunto Anténio Luis da Silva Rodrigues

Autorizar o funcionamento das caixas no SLC;

Efetuar o encerramento informatico diario do SLC e conferir os valores
entrados e saidos da secgao;

Realizar os balancos previstos na lei, sem prejuizo daqueles que o
delegante entenda efetuar;

Assegurar o deposito diario das receitas cobradas, na conta bancaria
expressamente indicada para o efeito pela DGT;

Efetuar as requisi¢oes e devolugdes de valores selados e impressos
a INCM, conferir e registar no SLC as respetivas entradas e saidas;

Analisar os erros detetados no ato de pagamento que lhe forem co-
municados pelos caixas e eliminar do registo de pagamento de docu-
mentos no SLC, caso conclua pela sua procedéncia, devendo proceder
ao averbamento do motivo de forma clara e concisa;

Notificar os autores materiais de alcances e elaborar o competente
auto de ocorréncia caso o seu autor o ndo satisfaga;

Proceder a anulagéo de pagamentos em que se verifique a ma cobranga
e remeter os respetivos suportes de informagao aos servigos que admi-
nistrem ou liquidem a receita cujo pagamento foi anulado;

Manter atualizados os diversos elementos de escrituragdo refe-
ridos no Regulamento das Entradas e Saidas de Fundos, Contabi-
lizagdo e Controlo das Operacdes de Tesouraria ¢ Funcionamento
das Caixas;

Manter organizado o arquivo a que se refere o artigo 44.° do Decreto-
-Lei n.° 191/99, de 5 de junho;

Supervisionar, organizar, conferir e assinar o servi¢co de contabili-
dade e demais mapas da secgdo e promover a sua remessa aos Servigos
competentes;

Organizar a conta de geréncia nos termos e instrugdo
n.° 1/99 — 2.* Secgdo do Tribunal de Contas;

Controlar e fiscalizar todo o servigo relacionado com os impostos de
circulagdo, camionagem e municipal sobre veiculos, incluindo a conces-
sdo de disticos especiais e de isen¢do, bem como o registo informatico
e arquivo dos documentos com eles relacionados;

Controlar e coordenar todos os procedimentos relacionados com o
cadastro Uinico, a boa ordem no arquivo dos extratos informaticos do
registo e a organizagao dos processos individuais dos sujeitos passivos
quando necessaria;

Promover o registo das entradas de correspondéncia;

Promover o registo dos contratos de arrendamento.

Observacgdes

Tendo em ateng@o o contetido doutrinal da delegagdo de competéncias,
designadamente o disposto no artigo 39.° do CPA, a delegante conserva,
entre outros os seguintes poderes:

a) De chamar a si, sem quaisquer formalidades e a qualquer momento,
aresolucdo de assuntos que entender conveniente, sem que isso implique
a derrogacdo, ainda que parcial do presente despacho;

b) Diregdo e controle sobre atos praticados pelo delegado, bem
como a sua modificagdo ou revogagdo, com estrito respeito ético
e legal.

Este despacho produz efeitos a partir de 02 de janeiro de 2013, ficando
por este meio ratificados todos os atos praticados pelos trabalhadores
aqui delegados.

Em todos os atos praticados no exercicio transferido da competéncia, o
delegado, nos termos do artigo 38.° do CPA, fara mencéo expressa dessa
competéncia utilizando a expressao: “por delegacdo de competéncias do
Chefe do Servigo de Finangas -Despacho de 02/01/2013 — O Adjunto”
ou outra equivalente.

Na minha auséncia substituir-me-4 a chefe de finangas adjunta Célia
Maria Branco Pereirinha.

Se esta faltar, estiver ausente ou de qualquer forma impedida, sera o
adjunto Carlos Alberto Meldo Martins Moreira.

2 de janeiro de 2013. — A Chefe do Servigo de Finangas, Fernanda
Maria Silvestre Cabrita.
207585743

Despacho n.° 2161/2014

Delegaciio de competéncias

Ao abrigo do disposto no artigo 62.° da lei geral tributaria e dos
artigos 35.° a 41.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, delego
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as competéncias proprias para a pratica de atos da chefia que exerco,
como seguidamente indico:

I — Chefia das secgdes:

1.* Sec¢do — Tributagdo do Patrimoénio — chefe de finangas-
-adjunto — o TATA nivel 3 Nuno Claudio Agostinho Portela;

2.* Secgdo — Tributagdo do Rendimento e da Despesa — chefe de
finangas-adjunta — a TAT nivel 2 Cidalia Maria Afonso Santiago Ra-
poso;

3.2 Seccdo — Justica Tributaria — chefe de finangas-adjunta — a
TAT nivel 2 Maria Adelaide Filomena Correia Pinto de Abreu e Sousa; e

4.* Sec¢do — Cobranga — chefe de finangas-adjunta — a TAT nivel 2
Cidalia Maria Afonso Santiago Raposo.

IT — Atribuigdo de competéncias

As responsaveis pelas secgdes, sem prejuizo das fungdes que pontual-
mente venham a ser atribuidas pela chefe do Servigo de Finangas ou
seus superiores hierarquicos, bem como da competéncia que lhes atribui
o artigo 93.° do Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 20 de maio, e que
¢ assegurar, sob minha orientagdo e supervisdo, o funcionamento das
secgoes e exercer a adequada agdo formativa e disciplinar relativa aos
trabalhadores em fungdes publicas, competira:

1 — De carater geral:

a) Controlar a assiduidade, pontualidade, faltas e licengas dos traba-
lhadores em servigo nas respetivas sec¢des, com excegao da justificagdo
de faltas e o ato de aprovagdo do plano anual de férias, podendo, no
entanto, dispensa-los por pequenos lapsos de tempo, conforme o estri-
tamente necessario;

b) Informar e dar parecer sobre os pedidos de férias, faltas e licencas
dos trabalhadores da sua sec¢@o;

¢) Controlar todos os documentos entrados e saidos no Sistema de
Gesto de Processos e Servigos (GPS), exarando os despachos de re-
gisto e autuagdo, validando e distribuindo processos e procedimentos
relativos as sec¢des que chefiam de modo a que sejam respeitados os
prazos fixados quer por disposi¢do legal quer por determinacgao de
instancias superiores;

d) Assinar e distribuir os documentos de expediente diario, despachar
e distribuir as certiddes em conformidade com os critérios que foram
estabelecidos, bem como as referidas no artigo 37.° do Codigo de Proce-
dimento e de Processo Tributario (CPPT), a requerimento dos requisitos
que tenham sido omitidos em comunicag@o de decisdo em matéria
tributaria, ou notificagdo insuficiente; e ainda, verificar a legitimidade
dos requerentes bem como controlar a liquidagdo dos competentes
emolumentos, com excegdo dos pedidos em que possa haver lugar a
indeferimento que, mediante parecer fundamentado, serdo submetidos
a despacho da chefe de finangas;

e) Tomar as providéncias necessarias para que os obrigados fiscais
(cidaddos/clientes) sejam atendidos com a prontiddo possivel e com
qualidade, de modo a minimizar o tempo de espera de cada cidaddo,
dando prioridade a deficientes motores, gravidas e idosos, de acordo
com o estabelecido lei;

f) Assinar a correspondéncia, com excecdo da dirigida aos Servigos
Centrais da Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT) e as diregdes de
finangas, autoridades judiciais, bem como a outras entidades estranhas
a AT, de nivel institucionalmente relevante, ¢ ainda a dirigida a qualquer
entidade/cidaddo que envolva matéria reservada e ou confidencial;

Mandar Instruir, informar e propor fundamentando com a lei, para
emissao de parecer sobre quaisquer exposigoes ainda que atipicas, quais-
quer peticdes em matéria tributaria, reclamagdes, recursos hierarquicos,
com respeito pelos prazos fixados, quer por disposigao legal, quer por
determinacdo de instancias superiores; e, ainda, a dirigida a qualquer
entidade ou cidaddo que envolva matéria confidencial;

2) Apreciagio e decisdo de audi¢des prévias, nos termos do artigo 60.°
da lei geral tributaria (LGT);

h) Apreciar, conferir e decidir os procedimentos de concessdo e de
caducidade de beneficios fiscais, por ndo reunirem os pressupostos legais
ou por deterem dividas de impostos sobre o rendimento, despesa ou
patrimonio, ou das contribuigdes relativas ao sistema da seguranca socia,
enquanto se mantiver a situagdo de incumprimento (artigos 13.°,n.° 1, e
14.° do Estatuto dos Beneficios Fiscais (EBF), bem como os respetivos
procedimentos administrativos no 4mbito do direito de audicdo, incluindo
os averbamentos das isengdes concedidas, sua fiscalizagao e recolha no
sistema informatico, tomando em particular atengdo o contetido previsto
no artigo 14.°, n.* 4 e 5, do mesmo diploma legal;

i) Mandar instruir e informar para subsequentemente propor e enviar
superiormente, no prazo definido na lei, os pedidos de corregdo de erros
materiais ou manifestos da AT ocorridos e concretizados no procedimento
tributario, ou na tramitagdo dos processo de execucao fiscal, apresentados
nos termos do artigos 95.°-A a 95.°-C do CPPT;





