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entendido e facam exeécutar. Pacos do Govérno da Re-
publica, 13 de Setembro de 1916.— BerxarDpINO Ma-
CHADO — Afonso Cbsta— Brds Mousinko de Albuquer-
que — Lués de Mesquita Carvalko — José Mendes Ribeiro
Norton de Matos— Vitor Hugo de Azevedo Coutinho—
Augusto Luis Vieira Soares— Francisco José Fernandes
Costa— Joaguim Pedro Martins — Anténio Maria da Silva.
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+8.% Repartigdo

PORTARIA N.° T7D

Sendo conveniente regularizar a execugdo do servigo
de fiscalizagdo 4s unidades e estabelecimentos militares,
em harmonia com a legislagio em vigor, e bem assim
fixar o tempo de duragdo da mesma, ampliardo o precei-
tuado na circular n.° 8:641 de 28 de Novembro de 1912,
inserta na Ordem do Exército n.® 15, de 31 de Dezem-
bro do mesmo ano: hei por bem determinar que se exe-
cutem as instrugSes que em segunida se publicam e vio
assinadas pelo Director da 2." Direcgiio Geral desta Se-
cretaria.

Pagos do Govérno da Repiblica, 13 de Setembro de
1916. — José Mendes Ribeiro Norton de Matos.

Instrugdes para o servieo de fiscalizagdo & contabilidade e gerénela dos
ct:onselhos administratives das unidades e estabelecimentos mili-
ares.

Em conformidade com o n.° 3.° do § 2.° do artigo 171.°
do decreto de 25 de Maio de 1911, a fiscalizagiio aos
conselhos administrativos das unidades e estabelecimentos
militares é semestral ou quando superiormente for orde-
nado, relativa & existéncia dos valores 4 responsabilidade
dos mesmos conselhos e para que a contabilidade e es-
crituragio administrativas sejam executadas segundo as
prescrigdes legais e regulamentares vigentes, observando-
-se :
1.° No decurso de um semestre do ano econdmico reali-
zar-se hi a fiscalizacdo do semestre anterior.

2.° A fiscalizagio as unidades e estabelecimentos mili-
tares situados na drea das divisSes e do campo entrin-
cheirado deve, em regra, ser feita pelos inspectores dos
servigos administrativos, com prévia autorizagio do co-
mando das divisdes ou govérno do campo entrincheirado
a que estejam adstritos e de quem receberfio a respectiva
guia de marcha.

Exceptuam-se, porém, os estabelecimentos militares si-
tuados no distrito de Lishoa, cuja fiscalizagio serd come-
tida ao fiscal da 8. Repartigiio da 2.* Direcciio Geral
desta Secretaria, com autorizagfo do respectivo director,
de quem receberd a competente guia de marcha.

3.° O fiscal participari com a devida antecedéncia &
unidade ou uvstabelecimento que tiver de fisealizar, a data
em quc deve comecar &sse servigo.

4.° Em harmonia com o citado artigo 171.°e n.° 2.° do
artigo 218.° do referido decreto de 25 de Maio de 1911,
os prazos miximos de duragiio por cada fiscaliza¢do nor-
mal passada As unidades e estabelecimentos militares,
para efeito do abOno de ajudas de custo, é o seguinte:

Estabelecimentos produtores e depdsitos gerais, 8
dias.

Regimentos activus, batalhdes de artilbaria, hospitais
de 1.* classe, Escolas: de Tiro, de Equitacio e Aplica-
¢do, 4 dias.

Batalhdes, grupos e hospitais de 2. classe, 3 dias.

Batarias e conipachias activas independentes, 2 dias.

Outras unidades, 1 dia.

5.* Quando as fiscalizagdes, por casos imprevistos e de-

vidamente justificados, hajam de abranger mais de um
semestre, serd aumentado o prazo por cada semestre a
mais, em 4 dias para os primeiros, 2 dias para os segun-
dos e em um dia para os restantes.

6.9 Na verificagio da existéncia do numerdrio em cofre
4 responsabilidade dos supraditos conselhos administrati-
vos, observar-se hid em regra o seguinte: .

a) Pela dltima conta m/B liquidada, verifica-se a exae-
tidsio dos saldos dos fundos correspondentes do registo
n.° 4;

b) Os fandos que esta conta nfo acusar, tais como os
das obras, depésito de companhias, ferragem, remonta,
fundos de instrucdo, ete., sdo verificados pelos respecti-
vos documentos e relagBes das companhias existentes nos
conselhos; ,

¢) Verificada a exactiddo dos fundos pela forma indi-
cada, e a legalidade e importincia das cédulas pelo res-
pectivo registo, a existéncia do numerdrio em cofre deve
conferir com o acusado no registo n.° 4;

d) Nos estabelecimentos que além da conta m/B tem
dotacdo e receitas préprias que vio 4 conta m/D, a exis-
téncia total do numeririo em cofre serd a resultante dos
saldos acusados pelas duas contas;

¢) Nos estabelecimentos que tenham apenas a conta

m/D, e cuja escrituraclio seja feita pelo sistema digratico
(partidas dobradas), a existéncia total do numerdrio é
acusada pelo livro Caixa e pela caderneta da Caixa Ge-
ral de Depésitos ou suas filiais das quantias ali em depé-
sito ; .
f) Os documentos justiticativos da conta m/D devem
ser sempre conferides pelo fiscal em conformidade coni o
disposto no § 5.° da 3.® das instrugBes publicadas na
Ordem do Exército n.® 22 de 1911; '

¢) O tiscal veriticar pelo registo n.° 4 se a entrega dos
descontos escriturados nas relagdes m/E, a que se refere
a disposiclo 6.> e seus pardgrafos das citadas instrugdes,
foram realizados nas respectivas estacGes nos prazos de-
terminados ; '

k) O fiscal verifieard também se os conselhos adminis-
trativos depositam na Caixa Geral de Depdsitos oun nas
suas filiais as importincias disponiveis, como preceitua o
decreto de 9 de Dezembro de 1909 e o n.° 3.° e § (nico
da portaria de 4 de Abril de 1913, publicada na Ordem
do Ewxército n.° 6, 1.° série, do mesmo ano.

7. A verificagio dos artigos de fardamento existentes
no depésito regimental faz-se pelos registos n.”* 5 e
5-A.

Para se certificar da veracidade das existéncias acusa-
das por 8stes registos, o fiscal conferird os movimentos
de entradas e saidas de artigos pelos documentos que lhes
deram origem e que devem estar arquivados nos conse-
lhos administrativos, procurando também conhecer pelo
mais detido exame de algumas cadernetas das pragas, por
companhias, batarias ou esquadrdes, se & distribuiglo de
artigos de fardamento e calgado preside, como é forgoso,
todo o cuidado e zélo tendentes a evitar que ela se faga
antes de findo o tempo de durag¥o minima que esteja ar-
bitrado aos artigos, ou que as pragas’ sofram pelos estra-
gos prematuros que houverem ocasionado, os descontos
que lhes devem ser exigidos nos termos do § 2.° do artigo
4.° do regulamento para o abdno de vencimentos is pra-
cas de pré do exéreito, publicado na Ordem do Ewmército
n.° 4, 1.* série, de 5 de Marco de 1904.

8.° A existéncia da ferragem nas unidades montadas
serd conferida pelo registo n.° 9.

9.° O material de aquartelamento conferir-se hd pelas
folhas correspondentes do registo n.° 12, cujo movimento
ser4 verificado pela parte de alteracBes e documentos que
autorizam o aumento ou o abate & carga.

10.° A fiscalizagiio 4 escrita por partidas dobradas
pode ter por fim reconhecer, pela comparagiio dos livros,
se ¢ exacta a situagfio das contas, ou avaliar pela andlise
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das contas e do balango qual é a verdadeira situacio de
um estabelecimento.

No primeiro caso a verificagio cinge-se a ver se os lan-
¢amentos estio bem ou mal feitos, bem ou mal transferi-
dos de uns para outros livros. ’

No segando caso recorre-se & andlise das contas gerais
da escrita e das relagles que existem entre elas e o es-
tudo minucioso de dalango.

11.° As verificagdes em geral variam conforme os mé-
todos.

O processo que se emprega para verificar a passagem
dos livros originais para as contas correhtes é o das con-
feréncias.

O que se emprega para verificar a passagem do Didrio
para o Razdo é o dos balancetes.

12.° Para que aquelas conferéncias se fagam com rigor
é indispensdvel confrontar langamento a lancamento, fa-
zendo a respectiva -pontagem nos livros que se confron-
tam.,

Algumas vezes e para verificar os langamentos originé-
rios & necessdrio o confronto désses livros com as pecas
justificativas do movimento de valores, tais como factu-
ras, guias de transferéncia de matérias primas, taldes de
recibos, documentos de saida do Caiza, ete. .

Mas o balancete assim como indica a sitnagio de cada
uma das contas pelo saldo respectivo, assim, pelo con-
junto désses saldos, indica a situaglio do estabelecimento
a que pertencem os livros.

Essa situagdo ¢é porém imperfeita no decorrer do ano,
e sé se torna perfeita por ocasifio do balango, isto ¢, de-
pois do apuramento geral das contas.

13.° Um dos livros sébre que igualmente deve incidir
a verificagio é o livro Caize, cuja saida deve ser docu-
mentada, analisando com todo o cuidado o sen movimento
e especialmente a classificagio das verbas de saida para
vér se estio em relagio com as necessidades dos estabe-
lecimentos. -

14.° Devem também ser examinados os livros de En-
tradas e Naitdas ou de Armazém.

- 15,° Pelo balango, inventdrios e desenvolvimento da
conta de Resultados se avalia tamb&m a situagiio dos es-
tabelecimentos.

Assim devem ser analisados pelo inventirio os pregos
dos produtos manufacturados, fazendas, matérias primas,
etc., que fizerem parte do seu activo, e compard-los com
os do mercado & data do balango.

Pelo inventdrio também se examinam as contas-corren-
tes dos devedores e dos credores.

Pelo desenvolvimento da conta de Resultadns examina-

-se se foram regulares as amortizagdes em Dméveis, Md-
quinas, Utensilios e mobilia, Concesstes, Gastos de insta-
lagdo ete., e bem assim se estd em relagdio com a dos
anos anteriores a percentagem tirada para Fundo de re-
serva.

16.° E de toda a conveniéncia examinar se os estabe-
lecimentos tem organizado o seu Inventdrio geral e veri-
ficar se os balancos anuais sio devidamente transcritos no
livro respectivo, como est4 determinado.

17.° O oficial encarregado da contabilidade do conselho
administrativo apresentard ao fiscal todos os registos, li-
vros e documentos de que carega e-fornecerd os esclare-
cimentos precisos para uma completa verificagdo.

18.° O presidente do conselho ordenard, quando lhe for
solicitado, que se faculte ao fiscal o exame e verificagio
dos valores existentes em cofre e em’ depdsito & responsa-
bilidade do mesmo conselho.

19.° Terminada a fiscaliza¢io, o fiscal dirigird nota ao
presidente do conselho, indicando os actos administrati-
vos que tiver julgado menos conformes com os regula-
mentos e as diferengas que déles possam ter resultado no
movimento dos fundos ou fard declaraciio de que nenhuma
divida se lhe oferece na geréncia do conselho.

20.° Na primeira sessfio gue tiver lugar depois da fisca-
lizagio, dard o presidente conhecimento ao conselho da
nota que tiver recebido do fiscal, que serd transcrita na
acta e ficard arquivada.

21.° Quando o conselho se nio conforme comas ebser-
vacBes do fiscal, dirigird ao director da 2.* Direcglo Ge-
ral, por via do comando, uma exposigdo justificativa dos
seus actos.

22.° Relativamente a cada unidade ou estabelecimento

- e a cada periodo fiscalizado, o fiscal enviard ao chefe da

8.2 Repartigio da 2.* Direcglo Geral relatério do servigo
desempenhado e da maneira como apreciou os factos que
recairam sob o0 seu exame; indicard, quando preciso for,
as providéncias superiores que tenha por conveniente se-
rem adoptadas e fard acompanhar o seu relatério dos se-
guintes documentos auténticos, que serdo fornecidos pelo
conselho administrativo: cépia da acta respectiva que
devera ter sido lavrada quando se der comégo 4 fiscaliza-
¢io, relagio das cédulas existentes em cofre no dia em
que o fiscal tiver procedido 4 conferéncia do salde e ¢6-
pia do balancete ou balango, conforme verificar o primeiro
ou segundo semestre do ano econdmico, ros estabeleci-
mentos que tenham escrita por partidas dobradas.

23.° As presentes instrugBes comegam a vigorar desde
a sua publicacio em Ordem do Exército. — Francisco Ro-
drigues da Silva, general.
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