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MINISTERIO DO IRTERIOR

Direcgdo Geral da Administracdo Politica
. © Civil

——

DEcrETO N.° 3:157

Em cumprimento do disposto no artigo 9.° da, lei
n.° 497, de 80 de Marco de 1916: hei por%em, sob pro-
.posta do Ministro do Interior, decretar o seguinte:

Artigo 1.° Os servigos da secretaria do Govérno Civil
de Lisboa siio distribuidaos por quatro repartigdes.

Art. 2.° Competem 3 Reparticdo Central os seguintes
servigos : ' :

1.° Cadastro das nomeagdes e movimento de pessoal
da secretaria;

2.° Custeamento do edificio, obras;

3.° Deposito, restituledo e abertura de testamentos cer-
rados, nos termos do Cédigo Civil;

4.° Sindicancias;

5.° Solenidades;

6.° Conflitos de jurisdigdo;

71.° Tribunais de 4rbitros avindores quanto a acidentes
no trabalho;

8.° Direcgiio, inspec¢do e resoluciio de todos os nego6-
cios relativos 3 administraco municipal e paroquial,
considerada em suas relagdes.com a execugdo das leis
vigentes; .

9.° Assuntos diversos que n#o pertengam a qualquer
das outrds reparticdes. '

_Art. 3.° Competem & 1.* Reparticlio os seguintes ser-
vigos:

1.° Seguranga e liberdade individual e protecciio dos
‘bens de propriedade publica ou particular;

2.° Policia preventiva;

3.° Corpos de policia civil;

4.° Vigilancia. sobre os criminosos que cumpriram sen-
tencga e individuos suspeitos;

5.° Captura de desertores.

6.° Requisi¢lio e emprégo da forga militar;

“7.° Direcglio, inspecgdo e resolugiio de todos os assun-
“tos respeitantes a0 funcionamento dos teatros, circos, ci-
nemas, pragas de touros e quaisquer outras casas de
especticulos piblicos;

8.° Fiscalizag8o de associagBes de classe e de socorros
mutuos;

9.° Emigraciio, passaportes e bilhetes de identidade;

10.° Fiscalizagdo e bilhetes de residéacia de estran-
geiros;

11.° Repressiio de mendicidade;

'12.° Vigilancia de vadios;

13.° Fiscalizagiio de casas piblicas de jogo, hospeda-
rias, hotéis, botequins, tabernas e semelhantes;

14.° Direcgllo, inspecgio e expediente dos negb6cios
relativos & saide pablica, policia sanitiria, cemitérios,
estabelecimentos industriais insalubres, incémodos ou
perigosoes, farmicias, lojas de drogas, vends de medica-
mentos e substincias venenosas, exercicio de mediecina e
farméeia ; ' .

15.° Fiscalizag8io sobrc venda de bilhetes das lotarias,
bazares e rifas; : :

16.° Empréstimos sobre penhores;

17.° Providéncias por ocasidio de incéndios, inundacdes
e epidemias;

18.° Subsisténcias piiblicas.

Art. 4.° Competem & 2.* Reparti¢iio os seguintes ser-
vigos: ,

1.° Cadastro e movimento do pessoal administrativo
do distrito;

2.° Divisgo territorial ;

3.° Recenseamento da populagio;

4.° Eleigdes de Deputados, Senadores e corpos admi-
‘nistrativos e assuntos de recenseamentos eleitorais ; -

5.° NeglGcios respeitantes a instragio, escolas e esta-
belecimentos de ensino;

.6.° Estatistica.

7.° Negbcios de fomento, comércio, indistria, minas,
agricultura, trabalho e previdencia social ;

8.° Agnas termais e minerais;

9.° Sistema métrico, pesos e medidas;

10.° Exposi¢des agricolas e industriais;

11.° Obras puablicas do distrito.

Art. 5.° Competem & 3.* Repartico os seguintes ser-
vigos :

1.° Superintendéncia e fiscalizagio das irmandades,
confrarias, misericérdia e demais associagdes de assistén-
cia e beneficéncia e institutos e estabelecimentos de cari-
-dade, e aprovaglo dos seus estatutos e regulamentos;

2.° Negbcios da assisténcia phblica;

3.° Subsidios a institutos de beneficéncia;

4.° Cultos e confissdes religiosas e assuntos relativos
3 separacio do Estado das igrejas;
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5.° Negocios de interésse da Fazenda Publica e do
servigo fiscal;

6.° Processo das folhas de vencimentos do pessoal da
secretaria, dos empregados das estagdes de satde do dis-
trito e dos fiscais da indiastria da cortiga; :

7.° Assuntos do exército e da armada;

8.° Contabilidade da secretaria;

9.° Cadeias e sustentagdo de presos;

10.° Registo das associa¢Bes de que trata a lei de 14
.de Fevereiro de 1907;

11.° Registo vincular.

Art. 6.° O quadro do pessoal da secretaria compde-se,
‘conforme o disposto na lei n.° 497, de 30 de Margo de
1916, artigo 1.°, de um secretirio geral, quatro chefes
de repartiglio, quatro sub-chefes, quatro amanuenses de
1.2 classe, quatro amanuenses de 2.2 classe e um carto-
rério.

O pessoal menor ¢ constituido por um porteiro, quatro
continaos e dois correios.

§ 1.° Os empregados adidos serdo colocados nas dife-
rentes repartigbes conforme as necessidades do servigo.

§ 2.° Os empregados encarregados de qualquer comis-
sBo de servigo, na secretaria, nio fieam, por tal motivo,
dispensados de cooperag#io nos trabalhos das repartigdes
a que pertencerem. .

Art. 7.° Compete ao secretirio geral, como chefe da
secretaria, responsével pela ordem e regularidade do ser-
vigo:

1.° Receber e distribuir pelas repartigdes toda a cor-
respondéncia e mais papéis gue entrarem na secretaria,
apresentando fechada ao governador civil a correspon-
digcia que tiver a indicagio de confidencial ou reser-
vada;

2.° Assinar o expediente preparatério, certiddes, c6-
pias e antncios oficiais; )

3.° Corresponder-se com todos os funcionarios e repar-
tigdes smbordinadas® ao governador civil e fazer s mais
assinatara que lhe for cometida por delegagiio;

4.° Dirigir os trabalhos da secretaria e promover a
pronta e regular expedigio dos negécios;

5.° Apresentar a despacho ao governador civil a cor-
respondéncia que &le tiver de assinar e bem assim os ne-
gbéeios, devidamente processados, que houver de resolver,
interpondo parecer, verbalmente eu por escrito, acérey
da resolugdio que deva ser tomada, e elaborar os regula-
mentos policiais e administrativos que o governador eivil
delibere por em execuglio;

6.° Dar conta ao governador civil de quaisquer faltas
cometidas pelos empregados da secretaria;

7.° Distribuir o pessoal das diferentes reparti¢tes como
melhor for ao servigo;
. 8.° Ordenar que os empregados das diferentes repar-
tigdes auxiliem os daquela em que haja excesso de ex-
pediente, de modo gue o servigo se faga com a necessi-
ria celeridade; '

9.° Resolver, no impedimento acidental do governador
civil, e gnando &ste niio possa ser prevenido, os negocios
que exigirem imediata expedigiio.

Art. 8.° Compete aos chefes de repartiesio:

1.° Superintender nos servigos e dirigir o expedienie
de todos, 0s negoécios a cargo das snas reparti¢des e exa-
minar, fiscalizar e promover os seus respectivos traba-
lhes, reservando para si os assuntos que entenderem
convenientes; :

2.° Relatar os negécios que tém de ser apresentados
& resolugiio do governador civil, instruinde-os com todas
as informagdes e documentos que sirvam para os escla-
recer, interpondo. o seu parecer sObre a resolugfio que
deva tomar-se; ‘ ' '

3.° Prestar "aos outros chefes de reparticiio as infor-
magdes necessirias para o desempenho dos trabalhos. da
sua competéneia; ' : '

4.° Manter a boa ordem e o devide respeito nas suas
repartigdes ; -

5.° Participar ao secretdrio geral as faltas ou irregu-
laridades de que tenham conhecimento e que prejudiquem
0 servigo ou a disciplina da repartigio; ,

6.° Apresentar ao secretirio geral 0s negécios que
carecam de resolugfio, e bem assim a correspondéncia
que 8le tiver de assinar e separadamente a que houver
de ser assinada pelo governador.

Art. 9.° Compete aos sub-chefes coadjuvar os chefes
de reparticiio na execvgfio dos servigos a cargo déles. -

Art, 10.° Compete a0s amanuenses :

1.° Escriturar os livros, diplomas e documentos;

2.° Desempenhar quaisquer outros trabalhos para que
estejam habilitados e de que sejam incumbidos.

Art. 11.° Compete ao cartoririo:

1.° Guardar e classificar, em harmonia com a divisdo
dos servigos da secretaria, os livros e papéis que lhe fo-
rem remetidos das repartigdes; . I

2.° Tomar nota em um diério, rubricado pelo secrets-
rio geral, de todos os livros e papéis que derem entrada
no arquivo, ou déle sairem, indicando neste caso o em-
pregado que os requisitar; ° ‘

3.° Satisfazer s requisigdes dos livros, documentos e
informagdes que lhe forem dirigidas por escrito pelo se-
cretirio geral ou pelos chefes de reparticiio.

Art. 12.° Ao porteiro compete:

1.° Tomar conta do livro da porta lancando nele os
despachos do governador civil, e franqneando-o a exame
durante as horas do servigo da secretaria;

2.° Guardar os requerimentos despachados, que de-
vem ser entregues 4s partes ou seus procuradores;

3.° Aceitar a correspondéncia ofieial que lhe for en-
tregue, enviando-a imediatamente por um dos continuos
ao gabinete do secretirio geral;

4.° Fazer expedir prontamente a correspondéncia que
lhe for entregue pelas repartigdes;

5.° Tomar conta das chaves da secretaria e gnarda-
-las sob suma responsabilidade;

6.° Obstar a que se demorem pelos corredores, ou en-
trem nas reparticdes sem licenga, pessoas extranhas a
elas; :
7.° Fisealizar didriamente o asseio e limpeza da secre-
‘taria; :
8.° Regular o servico dos correios por forma que o
expediente se faga com ordem, prontidio e regulari-
dade.

Art. 13.° Aos continuos compete a execugdo de todos
0s servigos necessdrios ao movimento da secretaria e de
que forem incurubidos. :

Art. 14.° Aos correios compete,. além da execngiio dos
servigos externos e ordens do governador civil, coadju-
var o servigo dos continuos, sem prejuizo do seu.

Art. 15.° Os trabalhos da secretaria comecario e ter-
minarfio, salvo disposiclio legal em contririo, as horas
que ‘for determinado em ordem de servigo, niio podendo
durar mais de seis horas.

§ tnico. Nos casos de prorrogac#io dos trabalhos em
que nio seja necessiria a permanéncia de todos os em-
pregados, o governador civil designard aqueles que de-
vem ficar. : :

Art. 16.° Aos empregados que, sem prévia autorizaco,
se ausentarem da Secretaria durante -as horas de expe-

" diente, sers apontada falta, como se nlv tivessem com-

parecido. . \ S

Art. 17.° Os empregados deverdio, logo que entrem,
assinar o livro de ponto. - o

§ 1.° O secretirio geral encerrard o ponto meia hora
<depois da marcada para a entrada dos empregados.

§ 2.° Us empregados que ‘entrarem depois de encer-
rado o ponto deverdio justificar-a demora, sem o gque se-
rdo considerados em falta. - .



26 DE MAIO DE 1917

373

Art. 18.° O porteire, os continuos e os correios deve-
T30 comparecer na secretaria meia hora antes da fixada
para o comégo dos trabalhos e serdo os altimos a sair.

Art..19.° As faltas por motivo de doenga deverdo ser
justificadas por meio de atestados em que se declare que
a doenca impediu o empregado de exercer as fungdes do
seu emprégo, e se designe o tempo que durou o impedi-
mento. . :

§ dnico. Logo que adoega o empregado deveré parti-
cipar 8sse facto, sob pena de ndo poder justificar as fal-
tas como determina &ste artigo. v

Art. 20.° As faltas justificadas serdo anuladas no li-
vro do ponto.

Art. 21.° Em cada reparticio haversd um livro em que
se notard :a entrada de todos os negécios e papéis que
lhe forem distribuidos, com designacio do numero da en-
trada, data desta, objecto de que trata, reparticio donde
dimana e data do documento, e bem assim os livros ne-
cessdrios para o registo de todos os oficids, mapas, diplo-
mas, ordens e resolugdes que se passarem e expedirem.

§ dnico. Havers livros especiais, em cada reparti¢ie,
para a-correspondéncia que for dirigida aos Ministérios
e Repartigdes Centrais do Estado, is diferentes autorida-
-des .civis, judiciais, militares e fiscais, aos administrado-
res dos concelhos e bairros, s cimaras municipais do
distrito e, finalmente, para o registo de alvarss.

Art. 22.° Todos os documentos e informagdes que fo-
rem relativos ao mesmo negécio, seja qual for a época
da entrada na reparti¢gio, andardo sempre relnidos por
ordem. cronolégica em um sé processo, nio 86 emquanto
durar o expediente, mas também quando forem guarda-
dos e arquivados. .

Art. 23.° A cada repartigiio pertence coordenar os ne-
gbeios da sua competéncia, classificando-os cuidadosa-
mente por matérias ou pelos nomes dos individeos on
corporagles a que pertengam.

Art. 24.° Todos os oficios que se expedirem levariio
no alto, & margem, a designagiio da reparticio e o ni-
mero de ordem.

Art. 25.° Em nenhuma representagio, informaciio ou
oficio poderd tratar-se de mais de um objecto ou pre-
tensio. ‘

Art. 26.° As representagdes e requerimentos que de-
rem entrada na secretaria nfo se restituem is partes, as
quais, todavia, podem tirar déles certiddes, assim como
dos despachos que forem proferidos.

§ tnico. Sdo exceptuados desta regra os requerimen-
tos em quo se pedirem certiddes, os quais serdo entre-
gues, mediante recibo, com as respectivas certiddes.

Art. 27.° Os docunentos juntos a requerimentos sé se
entregam as partes quando estas desistam das pretengdes
antes de decididas; mas, depois de tomada algnma reso-
lucdio, 86 se restituem os documentos originais uma vez
que os interessados passem recibo e entreguem em subs-
tituigio certiddes ou copias auténticas, 3 custa dos mes-
mos interessados. '

§ tnico. Quando os requerimentos sejam indeferidos,
poder3o entregar-se aos interessados os documentos que
os instruiram, mediante recibo passado pelos mesmos.

Art. 28.° O secretdrio geral e os chefes de reparticdo
serlio substituidos nas suas faltas e impedimentos: aquele
pelo chefe de reparticio e o chefe de reparti¢iio pelo sub-
-chefe que o governador civil nemear.

Art. 29.° Os lugares de secretirio do Conselho Regio-
nal das Associagdes de Socorros Mutuos e de encarrega-
dos da policia do porto de Lisboa e da tesouraria do Go-
vérno
secretaria que o governador civil designar.

O Ministro do Interior assim o tenha entendido e faga
executar. Pagos do Govérno da Republica, 26 de Maio
de 1917. —BERNARDINO MACHADO—Artur R. de Almeida
Ribeiro.

ivil serio desempenhados pelos empregados da

Direc¢do Geral Ga Assisténcia
1. Repartico

. PORTARIA N.° 969

Atendendo a0 que representou a Confraria da Senhora
do Almotdo, da vila de Idanha-a-Nova, distrito de Cas-
telo Branco, pedindo autorizaglo para desviar do seu
fundo a quantia de 1708, proveniente de capitais distra-
tados, a fim de a aplicar em obras de reparagio duma
casa que possui junto A sua igreja;

Vistas as informagdes oficiais e o voto favorivel da
referida assemblea geral: )

Manda o Govérno da Repiiblica Portuguesa, pelo Mi-

-nistro do interior, que seja concedida a antorizagio soli-

citada, nos termos e para os efeitos acima designados.

Pagos do Govérno da Rephblica, 26 de Maio de 1917.—
O Ministro do Interjor, Artur R. de Almeida Ribeiro.

MINISTERIO DO FOMENTO

Direcgfo Geral da Agricultura

Repartiglo Técnica

DEecrETO N.° 3:158

Nos termos do regulamento aprovado pelo decreto n.°
2:223, de 17 de Fevereiro de 1916, a cultura do arroz,
permitida no continente da Republica pelo decreto com
forca de lei n.° 1:970, de 18 de Outubro de 1915, 86
pode ser autorizada 20s lavradores que requeiram a eom-
petente licenca e mediante parecer favoravel das comis-
sBes de orizicultura distritais respectivas, depois de fei-
tas as competentes vistorias aos terrenos a cultivar.

Considerando, porém, que, n3o obstante o ntimero ele-
vado de propriedades vistoriadas até a presente data, ndo
foi possivel ainda, devido as inundagdes, inspeccionar
muitos terrenos cujos proprietirios, rendeiros ou parcei-
ros pretendem dedicar & cultura do arroz;

Tendo em atencdo a ébvia convenidneia e necessidade
de que a actual faina do arroz niio seja embaracada ou
impedida;

Tomando em eonsideragiio o parecer da comisslo cen-
tral de orizicultura; ’

Sob proposta do Ministro do Fomento:

Hei por bem decretar o seguinte:

Artigo 1.° Consideram-se deferidos, a titulo provisé-
rio, para a actual faina do arroz os requerimentos de li-
cenca pendentes, devendo 0s processos para a concessio
das licengas definitivas correr em conformidade com o re-
gulamento para a cultura do arroz no continente da Re-
piblica, aprovado pelo decreto n.® 2:223, de 17 de Feve-
reiro de 1916.

§ tnico. Sio excluidos do disposto neste artigo os re-
querimentos para a cultura do arroz que tenham j4 in-
foymacdio dos peritos desfavorivel & concessdio da licenga,
ou contra os quais haja reclamacdes pendentes.

Art. 2.° Fica revogada a legislagiio em contririo.

O Presidente do Ministério e Ministro das Financas e
os Ministros do Interior, da Justica e do Fomento assim
o tenham entendido e fagam executar. Pagos do Govérno
da Reptblica, 26 de Maio de 1917.— BERNARDINO Ma-
CHADO — Afonso Costa— Artur R. de Almeida Ribeiro—

 Alexandre Braga — Herculano Jorge Galkardo.



