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ao Clube de Cacadores da Freguesia de Asseiceira a
zona de caga associativa da freguesia de Asseiceira (pro-
cesso n.° 786-DGRF), situada no municipio de Rio
Maior, com a area de 1281 ha e nao de 1151,8561 ha
como é referido na Portaria n.° 515/2001, de 19 de Maio,
vélida até 8 de Julho de 2006.

Entretanto, a entidade concessiondria veio requerer
a sua renovagao e ao mesmo tempo a anexacio de outros
prédios rusticos.

Cumpridos os preceitos legais, com fundamento no
disposto nos artigos 11.°, 37.° e 48.°, em conjugacao
com o estipulado na alinea a) do artigo 40.°, do Decreto-
-Lei n.° 202/2004, de 18 de Agosto, com as alteracoes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 201/2005, de 24 de
Novembro, e ouvido o Conselho Cinegético Municipal:

Manda o Governo, pelo Ministro da Agricultura, do
Desenvolvimento Rural e das Pescas, o seguinte:

1.° Pela presente portaria é renovada, por um periodo
de 12 anos, renovaveis automaticamente por um dnico
e igual periodo e com efeitos a partir do dia 9 de Julho
de 2006, a concessao da zona de caca associativa da
freguesia de Asseiceira (processo n.° 786-DGRF),
abrangendo varios prédios rusticos sitos nas freguesias
de Asseiceira, Arrouquelas e Rio Maior, municipio de
Rio Maior, com a area de 1281 ha.

2.° Sao anexados a presente zona de caga varios pré-
dios rusticos sitos nas freguesias de Asseiceira e Rio
Maior, municipio de Rio Maior, com a area de 266 ha.

3.° A presente zona de caga, apds a sua renovacio
e anexacao dos terrenos acima referidos, ficard com a
a area total de 1547 ha, conforme planta anexa a pre-
sente portaria e que dela faz parte integrante.

4.° Esta anexacdo sO produz efeitos relativamente a
terceiros com a instalagio da respectiva sinalizago.

Pelo Ministro da Agricultura, do Desenvolvimento
Rural e das Pescas, Rui Nobre Gongalves, Secretario
de Estado do Desenvolvimento Rural e das Florestas,
em 20 de Dezembro de 2006.

ZONA DE CACA ASSOCIATIVA

FREGUESIA DE ASSEICEIRA
Municipio de Rio Maior

CMP 339

CMP 351

2560

1280

Limite da Zona

Enclaves

Coordenadas da CM.P.
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MINISTERIOS DA AGRICULTURA,
DO DESENVOLVIMENTO
RURAL E DAS PESCAS E DA CULTURA

Portaria n.° 52/2007

de 9 de Janeiro

A Portaria n.° 1143/2001, de 27 de Setembro, aprovou
o Regulamento Arquivistico da Secretaria-Geral do
Ministério da Agricultura, do Desenvolvimento Rural
e das Pescas.

Decorridos mais de quatro anos desde a sua publi-
cacdo, a aplicacdo do consagrado na referida portaria
deu origem a verificacao da necessidade de se proceder
a actualizacdo de alguns conceitos constantes do Regu-
lamento Arquivistico, bem como da tabela de seleccao
de documentos, constante do anexo I.

Nestes termos, ao abrigo do disposto na alinea a)
do n.° 1 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de
10 de Dezembro, manda o Governo, pelo Ministro da
Agricultura, do Desenvolvimento Rural e das Pescas
e pela Ministra da Cultura, o seguinte:

1.° E aprovado o Regulamento Arquivistico da Secre-
taria-Geral do Ministério da Agricultura, do Desenvol-
vimento Rural e das Pescas no que se refere a avaliacao,
seleccao, conservacio e eliminagdo da sua documen-
tacdo, em anexo a presente portaria e da qual faz parte
integrante.

2.° E revogada a Portaria n.° 1143/2001, de 27 de
Setembro.

3.° A presente portaria entra em vigor no dia seguinte
ao da sua publicacio.

Em 27 de Outubro de 2006.

O Ministro da Agricultura, do Desenvolvimento
Rural e das Pescas, Jaime de Jesus Lopes Silva. — Pela
Ministra da Cultura, Mdrio Vieira de Carvalho, Secretario
de Estado da Cultura.

REGULAMENTO ARQUIVISTICO DA SECRETARIA-GERAL
DO MINISTERIO DA AGRICULTURA,
DO DESENVOLVIMENTO RURAL E DAS PESCAS

1.0

Ambito de aplicacao

O presente Regulamento ¢ aplicidvel a documentacio
produzida e recebida, no ambito das suas atribuigdes
e competéncias, pela Secretaria-Geral do Ministério da
Agricultura, do Desenvolvimento Rural e das Pescas,
adiante designada por SEG-MADRP.

2.°

Avaliacao de documentos

1— O processo de avaliagio dos documentos de
arquivo da SEG-MADRP tem por objectivo a deter-
minacdo do seu valor para efeitos da respectiva con-
servagdo permanente ou eliminacdo, findos os prazos
de conservacao administrativa.

2 —Os prazos de conservacdo administrativa dos
documentos, da responsabilidade da SEG-MADRP, sao
os que constam da tabela de selecgao, anexo 1 da pre-
sente portaria.

3 — Os referidos prazos de conservagao sao contados
a partir da data final dos processos, dos documentos
integrados em coleccdo, dos registos ou da constituicao
dos dossiers.
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4 — Cabe ao Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre
do Tombo, adiante designado por IAN/TT, a determi-
nagdo do destino final dos documentos, sob proposta
da SEG-MADRP.

3.°

Seleccao

1 — A seleccdo dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada
pela SEG-MADRP, de acordo com as orientagdes esta-
belecidas na tabela de seleccao.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados, em arquivo, no
suporte original, excepto nos casos cuja substituicao seja
previamente autorizada nos termos do n.° 4 do artigo 9.°

4.°

Tabela de seleccao de documentos

1 — A tabela de seleccdo consigna e sintetiza as dis-
posicoes relativas a avaliacdo documental.

2 — A tabela de seleccao deve ser submetida a revi-
sOes periddicas com vista a sua adequacao as alteracoes
da produc¢ao documental.

3 — Para efeitos do disposto no n.° 2, deve a SEG-
-MADRP obter o parecer favordvel do IAN/TT
enquanto organismo coordenador da politica arquivis-
tica nacional, mediante proposta devidamente funda-
mentada.

5.°

Remessas para arquivo definitivo

1— Os documentos cujo valor arquivistico justifi-
quem a sua conservagdo permanente, de acordo com
a tabela de seleccéo, deverao ser remetidos para arquivo
definitivo, apds o cumprimento dos respectivos prazos
de conservacdo administrativa.

2 — As remessas nao podem pdr em causa a inte-
gridade dos conjuntos documentais.

6.°

Formalidades das remessas

1 — As remessas referidas no artigo 5.° devem obede-
cer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas por um auto de entrega, a
titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma guia
de remessa destinada a identificacio e controlo da docu-
mentagdo remetida, obrigatoriamente rubricada e
autenticada pelas partes envolvidas no processo;

¢) A guia de remessa sera feita em duplicado, ficando
o original no servi¢o destinatario, sendo o duplicado
devolvido ao servico de origem.

2 — Os formuldrios referidos no nimero anterior sdo
0s que constam dos anexos II € III a presente portaria.

7 o
Eliminacao

1 — A eliminacdo dos documentos aos quais nao for
reconhecido valor arquivistico, nao se justificando a sua
conservagao permanente, deve ser efectuada logo apds
o cumprimento dos respectivos prazos de conservacao
administrativa fixados na tabela de selecgao.
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2 — A eliminacao dos documentos que nao estejam
mencionados na tabela de seleccao carece de autori-
zacao expressa do IAN/TT.

3 — A decis@o sobre o processo de eliminacdo deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos.

8.°

Formalidades da eliminacao

1 — As eliminacoes dos documentos mencionados no
artigo 7.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de eliminacéo,
que fara prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminacdo deve ser assinado pelo diri-
gente do servico ou organismo em causa, bem como
pelo responsavel do arquivo;

¢) O referido auto sera feito em duplicado, ficando
o original no servico que procede a eliminacdo, sendo
o duplicado remetido para o IAN/TT.

2 — O formulario consta do anexo Iv da presente
portaria.

9.°

Substituicdo do suporte

1 — A substituicdo do suporte dos documentos seré
feita por microfilme, desde que fique clara, expressa
e inequivocamente garantida a sua preservagao, segu-
ranga, autenticidade, durabilidade e consulta de acordo
com as normas técnicas da International Standard Orga-
nization, abreviadamente designada por ISO.

2 — O suporte filmico a que alude o nimero anterior
nao poderd apresentar cortes, emendas ou quaisquer
outras alteracdes que ponham em causa a sua integri-
dade e reproduzird os respectivos termos de abertura
e encerramento.

2.1 — Dos termos de abertura e encerramento cons-
tarao obrigatoriamente:

Identificacdo dos responsaveis pela transferéncia da
informacéo;

Local e data de execucao da transferéncia;

Assinaturas e carimbo.

3 — Devera ser elaborado um registo e fichas de con-
trolo de qualidade do suporte filmico produzido.

4 — A substitui¢ao do suporte dos documentos a que
alude o n.° 2 do artigo 3.° s6 poderd ser efectuada
mediante parecer favoravel do IAN/TT, nos termos do
n.° 2 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de
Julho.

5 — As cOpias obtidas a partir de microcépia auten-
ticada tém a forca probatdria do original, nos termos
do disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.© 447/88,
de 10 de Dezembro.

10.°
Acessibilidade e comunicabilidade
O acesso e comunicabilidade do arquivo da SEG-
-MADRP atendera a critérios de confidencialidade da

informacao, definidos internamente, em conformidade
com a lei geral.

11.°

Fiscalizacao

Compete ao IAN/TT a inspecgdo sobre o disposto
na presente portaria.



ANEXO 1

Tabela de selec¢dao de documentos

Sub-divisdo

Organico-funcional N.° de Ref. Série e/ou Sub-série Prazos de Conservagio Destino Final Observagdes
Gabinetes dos Membros do Governo 1 Processos de entidades 5 C
2 Processos por assuntos 5 C
Gestdo das Tecnologias de Informagao e 3 Manuais aplicacionais Enquanto em vigor E
Comunicagdo
4 Salvaguarda de bases de dados (suporte digital) - C No local de produgio
5 Salvaguarda de informagao 2 E
6 Pareceres/informagdes sobre aquisi¢des de material informatico 5 C
7 Processos relativos a Implementagéo de projectos informaticos 5 C
8 Pedidos de apoio técnico 1 E
9 Estatisticas relativas as locagdes e aquisi¢des de bens e servigos de 2 C
informética
10 Apoio a rede de comunicagdes e telecomunicagdes 2 E
Gestdo Or¢amental e Contabilistica 11 Preparagio do orgamento de funcionamento 5 E
12 Projectos de orgamentos dos servigos e organismos do MADRP 5 C
13 Or¢amento do MADRP e dos Gabinetes dos Membros do Governo 5 C
14 Execugéo orgamental dos servigos e organismos do MADRP 5 C
15 Processos de atribui¢@o de subsidios concedidos aos Membros dos 10 E
Gabinetes do Governo
16 Alteragdes orcamentais 5 C
17 Circulares da DGO Enquanto tteis E
18 Processos contabilisticos de receita da SEG 10 C
19 Processos contabilisticos de receita dos Gabinetes dos Membros do 10 C
Governo
20 Processos contabilisticos de despesa da SEG 10 C
21 Processos contabilisticos de despesa dos Gabinetes dos Membros do 10 C
Governo
22 Conta de geréncia 10 C
23 Pedidos de libertagdo de crédito da SEG 10 E
24 Pedidos de libertagdo de crédito dos Gabinetes dos Membros do Governo 10 E
25 Relagdes de recibos emitidos/facturas emitidas 10 C
26 Folha de cofre 5 C
27 Extractos diarios e mensais da Direc¢do-Geral do Tesouro 5 E
28 Emissdo de requisi¢des de transporte de pessoal 5 E
29 Extractos bancarios 10 E
Gestao Patrimonial 30 Processos relativos a contratos de arrendamento Enquanto em vigor E
31 Processos de viaturas 10 E
32 Processos relativos a vigilancia e seguranga das instalagdes Enquanto uteis E
33 Processos de conservagao de edificios e instalagdes Enquanto uteis E
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Sub-divisdo L. L. . .
Organico-fancional N.° de Ref. Série e/ou Sub-série Prazos de Conservagdo Destino Final Observagdes
Gestao Patrimonial 34 Processos relativos a comunicagdes Enquanto uteis E
35 Processos relativos a assisténcia técnica de equipamentos Enquanto tteis E
36 Aquisi¢do de outros bens e servigos 10 E
37 Inventario Até ao abate C
Informagdo, divulgagio e comunicagio 38 Prestacdo de servigos aos utentes 2 E
39 Gestao do portal 2 C
40 Processos de produgio de suportes de divulgaco 2 E
41 Suportes de divulgagdo audiovisual 2 C
42 Recortes de imprensa 1 C
43 Feiras, exposi¢des e outros eventos similares nacionais 5(1) C (1) No caso de participagdo da SEG,
2(2) E material e suportes de divulga¢do
((2)) No caso em que a SEG apenas
recebe documentagdo
44 Feiras, exposi¢des e outros eventos similares internacionais 5(1) C (1) No caso de participagdo da SEG,
202) E material e suportes de divulgacao
((2)) No caso em que a SEG apenas
recebe documentagdo
45 Anuario do MADRP 5 C(@3) (3) Conservar o documento final e
eliminar as versdes preliminares
Documentagdo e Arquivo 46 Processos de gestdo e organizagdo bibliograficas 2 C
47 Elaboragao de regulamentos de arquivo Enquanto em vigor C
48 Processos de avaliagdo de documentos e de revisdo da Tabela de Selec¢do Até a revisdo C
49 Autos de eliminagdo 2 C
50 Copiador geral de oficios expedidos 5 C
51 Copiador geral de faxes expedidos 5 E
52 Copiador de Despachos do Gabinete do Secretario Geral 5 C
53 Copiadores sectoriais 5 E
54 Livros de protocolo 5 E
Organizagio 55 Funcionamentos de grupos de trabalho 3 C
56 Relatorios de actividades 1 C
57 Planos de actividades 1 C
58 Projectos comunitarios e nacionais Enquanto em vigor C
59 Manuais de procedimento Enquanto em vigor C
60 Manual de normas de atendimento Enquanto em vigor E
61 Acordos de parcerias e protocolos 5 C
62 Projectos de modernizagio Enquanto em vigor C
63 Balangos sociais da SEG e do MADRP 3 C
64 Gestdo Administrativa Geral 3 E
Secretariado dos Conselhos do MADRP 65 Actas das reunides do Conselho Nacional de Agricultura, do 5 C
Desenvolvimento Rural e das Pescas (CNADR)
66 Convocatdrias e documentagédo distribuida nas reunides do CNADR 2 E
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Sub-divisdo . . . .
Organico-funcional N.° de Ref. Série e/ou Sub-série Prazos de Conservagéo Destino Final Observagdes
Gestdo de recursos humanos 67 Pareceres técnicos sobre recursos humanos do MADRP e dos Gabinetes 5 E
dos Membros do Governo
68 Planeamento de efectivos 5 C
69 Processos individuais de funcionarios Durante a vida activa do C
funcionario
70 Avaliagdo de desempenho 10 C
71 Processos de concursos 3 C Despachos, avisos de abertura, actas e
lista de classificag@o final
72 Listas de antiguidade 2 C
73 Termos de posse 2 C
74 Bolsas de emprego 2 E
75 Processamento de vencimento da SEG 3 C
76 Folhas de remuneragdes dos Membros, elementos e secretaria de apoio dos 4 C
Gabinetes do Governo
77 Processos dos Membros, elementos e secretaria de apoio dos Gabinetes do Durante a permanéncia no C
Governo Gabinete
78 Transferéncia de verbas e requisi¢des de fundos 3 E
79 Guias de reposigdo e abatimento 3 E
80 Mapas de férias 2 E
Formagao profissional 81 Diagnostico e avaliagdo das necessidades de formagao 3 E
82 Planos de formagio 3 E
83 Candidaturas a financiamentos comunitarios e outros 5 C
84 Divulgacdo de formagdo interna e externa 2 E
85 Acgdes de formagdo: dossiers pedagogicos 5 C
86 Acgdes de formagdo: dossiers financeiros 5 C
Apoio Juridico 87 Processos de recursos de funcionarios do MADRP Até a decisdo final C
88 Reclamagdes, exposigdes e pedidos de intervengdo 5 C
89 Informagdes sobre processos na Provedoria da Justica 5 C
90 Pedidos de informagdo de outros organismos do MADRP e dos Gabinetes 6 E
dos Membros do Governo
91 Processos de inquéritos, sindicancias e meras averiguagdes Até a decisdo final C
92 Processos disciplinares Até a decisdo final C
93 Preparagdo, elaboragdo e analise de projectos de diplomas legais Até a conclusio do processo E
94 Pareceres relativos a contratos de empreitadas, obras publicas e prestagdo 5 E
de servigos
95 Actividades pontuais do foro juridico Até a conclusdo do processo E
Relagdes Publicas 96 Apoio protocolar e de relagdes publicas 5 E
97 Livro de reclamagdes 1 C
98 Livro de reclamagdes (processo) Até a decisao final C
99 Controlo de entrada de utentes 2 E
100 Mapa estatistico de entrada de utentes 5 C
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ANEXO II

Auto de entrega

Aos [ diss domés de L de L ™ o wpe-
rante Lo B e L™ dando cumprimento Lo @ pro-
cedeu-se a ® da documentagéo proveniente de @ conforme

consta na Guia de Remessa em anexo que, rubricada e autenticada por estes representantes,

fica a fazer parte integrants deste auto.

0 identificado conjunto documental ficard sob a custddia de Lo @ ea

sua utilizagao sujeita aos regulamentos intemos, podendo ser objecto de todo o necessano
tratamento técnico arquivistico no gue respeita a consenvagao, acessibilidade e sua comunica-
¢EO

Dz entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, & assinado pelos represen-

tantes das duas entidades

- de L de no
QO representante de O representante de
1) [§k:]
Assinatura Assinatura

M _pata
2 Designagao da entidade destinatdria,
& omee cargo do responsavel da ertidade remeterte
% Nome e cargo do responsavel da ertidade destinataria
@ Diploma legal ou despacho gue autoriza o acto
©}_ atureza do ade: transteréneia, incorporagio, depcsite, doagao, compra, etc
D - Designagao da enfidade remetente.
& - Designagao da entidade destinatdria.
= | ocal
4% Data,
M pesignagio da entidade remetante
92 _Designagao da entidade destinataria
ANEXO 0T
Guia de remessa
Entidade Remetente Entidade Destinataria
Remessa de Salda n® Remesza de Entrada n®
Data | _Jy I Jr 1 1 | | Data: _J v Ir | | ] J
Responsdwel Responsadvel
IdemificaE”o
Fundo e/fou Sub-fundo
Arguivisticor
Série e/ou Sub-série
Classificagio Tabela de Selecgao  Ref# Datas Extrernas: | _J_|_Is/_|_]_|_]
Nimero e Tipo de Unidades de Instalagédo Suporte Documental Dimensdo Total
Pastas Caixas Livros Magos Rolos Outros Papel |  Microfilme Magnético Outro — metros lineares —
u] [} u] [}
Unidades de Instalagdo
o i Cota P P
N2 Tipo Titulo Datas Extremas Original Actual Data de Eliminagdo Data de Transferéncia
NIRRT R o | A
i1 R R e
BRI N o | N 2
BRI N o | N 2
NIRRT R | A
1 R o | A
BRI N o | N 2
BRI N o | N 2
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ANEXO IV

Auto de eliminagao

ADS ... dias do més de ... de ... m

venda / inutiizagao por ................... #  de acordo com ofs) arligo(s)
de Selecgdo, dos documentos a seguir identificados:

,nof@)

¥ na presenga dos abaixo assinados, procedsu-se A

....... daPortarian? ... ./...de........"=, e disposigbes da Tabela

|dentificacdo

Fundo efou Sub-fundo
Arquivistico:

Série efou Sub-aérie

Classificagao Tabela de Selecgao  Ref? Catas Extremas J J J J ! JJ J J
Namero e Tipo de Unidades de Instalagdo Suporte Documental Dimenséo Total
Pastas. Caixas Livros Magos Rolos Qutros Papel Microfilme Magnético Qutro — metros lineares —
Q Q Q Q

Unidades de Instalagdo

Titulo

Datas Extremas Cota

A o |

A o |

A o |

A o |

A o |

A o |

g o |

O Responsavel pelo Arguivo

Assinatura

" pata,

) Designacao do servico responsavel pela custddia da documentacdo - arquivo.
@ Local.

W Foma de inutilizacao utilizada: trituracao, maceracéo, incineracao.

(L Diploma legal que autoriza o acto.

18)  Nimero de referncia da Tabela de Seleccao.
7)

®)  pimensao total da série e/ou sub-série, em metros lineares.

MINISTERIO DO TRABALHO
E DA SOLIDARIEDADE SOCIAL

Portaria n.° 53/2007

de 9 de Janeiro

O contrato colectivo de trabalho e respectivas alte-
racOes salariais entre a ANIA — Associacao Nacional
dos Industriais de Arroz e outras e a FETESE — Fede-
racdo dos Sindicatos dos Trabalhadores de Servigos e
outros (administrativos), publicados no Boletim do Tra-
balho e Emprego, 1. série, respectivamente, n.”® 36, de
29 de Setembro de 2004, 32, de 29 de Agosto de 2005,
e 30, de 15 de Agosto de 2006, abrangem as relacoes
de trabalho entre empregadores e trabalhadores repre-
sentados pelas associagdes que 0s outorgaram.

As associagOes subscritoras requereram as extensoes
das alteragoes salariais de 2005 e de 2006 a todas as
empresas da mesma drea e ambito ndo representadas
pelas associacoes de empregadores outorgantes das con-
vengdes, bem como a todos os trabalhadores ao seu
servico representados pelas associacdes sindicais outor-
gantes.

Os outorgantes do CCT de 2004 ndo requereram
emissao de extensdo. Considerando, todavia, que o
mesmo procede a uma revisao global dos anteriores tex-

O Responsavel pela Instituicio

Assinatura

- NUmero & tipe de Unidades de Instalacdo: Cafxas {Cx), Pastas {Pt}), Livros {Lv], Macos {t¢), Rolos de microfilmas (RU

tos e a oportunidade e conveniéncia em harmonizar as
condigoes de trabalho entre trabalhadores dos sectores
em causa, promove-se em conjunto a extensido deste
CCT, na parte ainda em vigor, e das alteracOes salariais
de 2005 e de 2006.

O CCT de 2004 ¢ a alteracao salarial de 2005 abran-
gem os empregadores que se dedicam a industria de
arroz, de alimentos compostos para animais, de cho-
colates e afins e de moagens. A alteracao salarial de
2006 revogou a de 2005 relativamente a industria de
arroz, de alimentos compostos para animais e de moa-
gens. Mantendo-se em vigor a alteracao salarial de 2005
quanto a industria de chocolates e afins, em virtude
de a ACHOC — Associagao dos Industriais de Choco-
lates e Confeitaria nao ter subscrito a alteragao de 2006,
mostra-se oportuno estender aquela alteragio salarial
a esta industria.

Por outro lado, a convencao e respectivas alteracoes
salariais excluem da sua aplicacdo as empresas de moa-
gem sediadas nos distritos de Aveiro e Porto, em virtude
de as mesmas se encontrarem abrangidas por regula-
mentagao especifica, pelo que tal exclusao serd incluida
no texto da portaria.

Nao foi possivel efectuar o estudo de avaliacdo do
impacte da extensdo das tabelas salariais dos CCT de
2005 e de 2006 com base nas retribuicoes efectivas pra-
ticadas nos sectores abrangidos pelas convengoes, apu-



