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MINISTERIO DA JUSTIGA

Portaria n.° 163/2002

de 26 de Fevereiro

O Decreto-Lei n.° 156/2001, de 11 de Maio, aprovou
os Estatutos do Instituto de Gestao Financeira e Patri-
monial da Justica (IGFPJ), conferindo-lhe atribuicoes
e competéncias em relevantes matérias, designadamente
a gestdo financeira do Cofre Geral dos Tribunais e do
Cofre dos Conservadores, Notarios ¢ Funcionarios de
Justica e a gestdo de todo o patriménio imobilidrio
afecto ao Ministério da Justiga, para cujo exercicio
importa agora definir e institucionalizar adequada estru-
tura organica de suporte.

O quadro e 4mbito estabelecidos para a accdo do
IGFPJ contemplam intervengdes, a concretizar numa
perspectiva global e operativa, em dois grandes dominios
funcionais identificados, respectivamente, com a area
que garante a gestdo financeira e o sistema de infor-
macgao e a area de coordenacdo e execugao no sector
patrimonial do Ministério da Justica.

As atribuicoes cometidas ao IGFPJ evidenciam assim
um amplo campo de intervengdo a exigir o equilibrio
de organizacdo, a harmonizacdo de procedimentos e o
rigor de coordenacdo requeridos pela coerente gestao
dos recursos financeiros e patrimoniais da justica, dis-
ponibilizados para acorrer ao conjunto das necessidades
de investimento.

Nesta medida, € objectivo assegurar ao Instituto e
aos respectivos gestores as condigoes de flexibilidade
e dindmica organizacional pretendidas na modernizacio
das instituicoes publicas e favoraveis a agilizar a pronta
e sobretudo eficiente realizagdo das finalidades que lhe
cabe prosseguir.

Aos 6rgaos de gestao, acompanhamento e fiscalizacio
constituidos pelo conselho directivo, conselho consultivo
e comissdo de fiscalizacdo juntam-se agora estruturas
de apoio e de vocacdo operacional e produtiva para
o desenvolvimento e prossecugao das missoes do Ins-
tituto.

Nestes termos, ao abrigo do artigo 4.° do Decreto-Lei
n.° 156/2001, de 11 de Maio:

Manda o Governo, pelo Ministro da Justica, o
seguinte:

1.° E aprovada a estrutura organica interna do Ins-
tituto de Gestdo Financeira e Patrimonial da Justica,
publicada em anexo a presente portaria, dela fazendo
parte integrante.

2.° A presente portaria entra em vigor no dia imediato
ao da sua publicacao.

Pelo Ministro da Justica, Eduardo Arménio do Nas-
cimento Cabrita, Secretario de Estado Adjunto do Minis-
tro da Justica, em 21 de Janeiro de 2002.

Estrutura organica do Instituto de Gestao Financeira
e Patrimonial da Justica

Artigo 1.°

Areas de actividade

1 — O Instituto de Gestdo Financeira e Patrimonial
da Justica, adiante designado por IGFPJ, para a rea-
lizacao das atribuicoes que lhe estdo cometidas pelo
Decreto-Lei n.° 156/2001, de 11 de Maio, desenvolve
actividades nas areas financeira, do patriménio imobi-
lidrio e da administracao geral.

2 — Na é4rea financeira sao asseguradas fungoes de
planeamento, execugao e controlo relativamente a arre-
cadagao, afectagao e utilizacao dos recursos financeiros
provenientes do Cofre Geral dos Tribunais e do Cofre
dos Conservadores, Notarios e Funcionarios de Justica,
adiante designados por, respectivamente, CGT e
CCNEF], e de outros recursos financeiros do IGFPJ, bem
como a execucdo das operacdes contabilisticas nas Opti-
cas orgamental, patrimonial e analitica.

3 — Na 4rea do patriménio imobilidrio sdo assegu-
radas funcoes de planeamento, execucdo e controlo dos
procedimentos relativos a aquisicoes, alienagoes, arren-
damentos, projectos, obras, afectagoes e utilizagdes no
dominio dos bens imobilidrios de titularidade do Minis-
tério da Justica ou a ele afectos.

4 — Na area da administragao geral sao asseguradas
funcdes de planeamento, execucdo e controlo relativa-
mente a seleccao, recrutamento, afectacao e utilizacao
dos recursos humanos, materiais ¢ de informacdo do
IGFPJ, do apetrechamento das casas de funcdo e da
frota automével do Ministério da Justica.

Artigo 2.°

Organizacgao interna

1— O IGFPJ esté internamente organizado em uni-
dades organicas permanentes integradas numa estrutura
hierarquico-funcional dependente do conselho directivo.

2 — Sao unidades organicas permanentes do IGFPJ:

a) Os departamentos, agrupados em trés areas —
financeira, do patriménio imobilidrio e da admi-
nistragao geral;

b) Asunidades de apoio directo a gestao, nos domi-
nios da auditoria interna, dos assuntos juridicos
e da gestao de fundos.

3 — A estrutura referida no nimero anterior podera
ser complementada e articulada com unidades nado
permanentes.

Artigo 3.°

Unidades orgéanicas permanentes

1 — Constituem unidades organicas permanentes do
IGFPJ:

a) Na area financeira:

Departamento de Gestdo Financeira;
Departamento de Operagoes Contabilisticas;

b) Na area de patriménio imobilidrio:

Departamento de Desenvolvimento Imobi-
lidrio;

Departamento de Gestdao de Empreendimen-
tos;

Departamento de Administracdo e Controlo
Patrimonial;

¢) Na édrea de administracao geral:

Departamento de Administracao Geral;
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d) No apoio directo a gestao:

Unidade de Auditoria Interna;
Unidade de Assuntos Juridicos;
Unidade de Gestao de Fundos.

2 — As unidades organicas referidas no nimero ante-
rior sao responsaveis pelo cumprimento das respectivas
competéncias, desenvolvem a sua actividade através de
planos anuais integrados no plano do IGFPJ e a res-
pectiva estrutura interna € determinada pelo conselho
directivo.

3 — Na medida em que a natureza, diversidade ou
condigoes de realizacao das atribuicoes sectoriais o jus-
tifiquem, designadamente para atender a conveniéncias,
seja de segregacdo, coordenagdo e acompanhamento,
seja de execugao funcional, ou, ainda, de forma geral,
por se reconhecerem susceptiveis de acrescer a qua-
lidade global das prestagoes, o conselho directivo podera
deliberar a constituicdo de estruturas complementares,
configurando gabinetes, nicleos ou sectores, explici-
tando os respectivos enquadramento e mandato fun-
cional a que ficam dedicados.

4 — As estruturas complementares criadas nos ter-
mos do numero anterior sdo extintas por deliberacao
do conselho directivo.

5 — A gestdo das unidades organicas permanentes,
departamentos e unidades de apoio directo a gestao
¢ exercida por dirigentes nomeados por deliberacido do
conselho directivo.

6 — Os departamentos sao dirigidos por directores
com enquadramento funcional e hierdrquico fixado na
deliberacao de nomeagao.

7 — As unidades de apoio directo a gestdo sao diri-
gidas por coordenadores na dependéncia directa do con-
selho directivo e com o enquadramento funcional fixado
na deliberagao de nomeagao.

8 — Sem prejuizo do disposto nos nimeros anterio-
res, o conselho directivo poderd nomear directores-coor-
denadores para a area financeira e para a area do patri-
monio imobilidrio, que assumirdo a coordenacao geral
dos departamentos integrados nas respectivas areas.

9 — As estruturas complementares, gabinetes,
nucleos e sectores, poderao ser dirigidos, respectiva-
mente, por coordenadores de gabinete, supervisores de
nucleo e chefes de sector, nomeados pelo conselho direc-
tivo mediante deliberacio fixando, nomeadamente o
enquadramento funcional e hierdrquico a que ficam
subordinados.

10 — Os directores-coordenadores, directores e coor-
denadores poderao ser incumbidos da gestao de mais
de uma unidade orgénica, sempre que o conselho direc-
tivo o entenda necessario e o determine.

Artigo 4.°

Unidades nao permanentes

1 — Para concretizacdo de objectivos de natureza
multidisciplinar e tempordria que requeira a intervencao
simultanea de diversas unidades organicas permanentes
ou de especificidade e relevancia que requeiram um
tratamento diferenciado podem ser constituidos grupos
ou equipas de projecto.

2 — A criagdo de grupos ou equipas de projecto é
da competéncia do conselho directivo, devendo na res-
pectiva deliberacdo constar a sua composicao e chefia,
o ambito das funcoes que lhe sdo cometidas, os objec-
tivos a prosseguir e a respectiva calendarizacgao.

Artigo 5.°

Departamento de Gestao Financeira

Sao competéncias do Departamento de Gestio Finan-
ceira, designadamente:

a) Elaborar os planos financeiros relativos a inter-
vencdo dos Cofres e do IGFPJ e acompanhar
a sua execucao;

b) Formular propostas para as dotagdes globais a
atribuir aos servigos financiados pelos Cofres,
bem como as respectivas alteracoes;

c¢) Elaborar os or¢amentos dos Cofres e do IGFPJ,
preparar as respectivas alteracoes e assegurar
0 acompanhamento da execucdo orcamental;

d) Promover ou efectuar estudos de apoio a gestdo
financeira na administragdo da justica e apoiar
a mobilizagao e gestao dos respectivos recursos
financeiros;

e) Promover ou efectuar estudos de medidas de
desenvolvimento na administracao financeira da
justica, visando, nomeadamente, a arrecadagio
e gestdo optimizada das receitas, bem como a
racionalizacao das despesas;

f) Prestar colaboragao na preparagio e no acom-
panhamento da execucdo dos planos financeiros
anuais e plurianuais no ambito do Ministério
da Justica e promover o exercicio das fungoes
de planeamento, organizacdo, direccdo e con-
trolo na respectiva gestao financeira;

g) Preparar os planos de tesouraria dos Cofres e
do IGFPJ e informacdo sobre as posicoes e
movimentos de tesouraria respectivos, identifi-
cando e programando excedentes de tesouraria;

h) Controlar os recebimentos e executar pagamen-
tos relativos a receitas e despesas dos Cofres
e do IGFPJ;

i) Executar as operagdes no ambito da gestdo das
receitas e das despesas relativas a custas dos
processos judiciais e controlar o respectivo
sistema;

j) Executar e controlar movimentos nas contas
bancarias dos Cofres e do IGFPJ;

k) Assegurar a constituigio, reconstituicio e liqui-
dacdo dos fundos de maneio autorizados no
IGFPJ.

Artigo 6.°

Departamento de Operacoes Contabilisticas

Sao competéncias do Departamento de Operagoes
Contabilisticas, designadamente:

a) Conferir as receitas que por lei sejam destinadas
aos Cofres e ao IGFPJ;

b) Conferir e preparar para pagamento documen-
tacdo relativa a despesas a suportar pelos Cofres
ou pelo IGFPJ;

c) Assegurar a contabilizacdo das operagdes rela-
tivas aos Cofres, ao IGFPJ e ao Fundo de
Garantia Financeira da Justica na perspectiva
orcamental, patrimonial e analitica;

d) Elaborar os documentos de prestacdo de contas
e informacdo periddica de natureza or¢camental,
patrimonial e analitica relativamente aos Cofres,
ao IGFPJ e ao Fundo de Garantia Financeira
da Justica;

e) Apreciar as contas de geréncia que devam ser
submetidas ao IGFPJ;
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h

Acompanhar os procedimentos de controlo
interno e contabilisticos seguidos pelas entida-
des que tenham a seu cargo o recebimento de
receitas e o pagamento de despesas respeitantes
aos Cofres.

Artigo 7.°

Departamento de Desenvolvimento Imobiliario

Sao competéncias do Departamento de Desenvolvi-
mento Imobilidrio, designadamente:

a)

b)

d)

g

h)

1))

k)

Planear, em articulagdo com os diversos 6rgaos,
servicos e organismos do Ministério da Justica,
as necessidades no dominio das instalagoes;
Promover estudos relativos a gestao patrimonial
e as necessidades a médio e longo prazos do
Ministério da Justica;

Estudar e desenvolver sistemas inovadores de
gestdo patrimonial, envolvendo parceiros publi-
cos e privados, de modo a flexibilizar os modelos
de lancamento, concretizacdo e exploragiao de
empreendimentos destinados a realizagao das
fungdes atribuidas ao Ministério da Justica;
Emitir parecer relativamente a gestdo do patri-
monio préprio dos organismos do Ministério da
Justica;

Definir tipologias das instalacoes e dos equi-
pamentos a utilizar pelos servicos da justica;
Desenvolver e implementar sistemas de quali-
dade e seguranca na organizacdo, preparacio
e execugdo de intervencOes na area do patri-
monio imobiliario;

Elaborar normas relativas a materiais e técnicas
de construcao, caracterizacao de terrenos e edi-
ficios, gestao e utilizacdo de espagos e seguranca
de instalacgoes;

Elaborar estudos destinados a aquisigao, arren-
damento e alienagao de bens imdveis a afectar
ou afectos ao Ministério da Justica;
Acompanhar os 0rgaos, servicos € organismos
do Ministério da Justica no planeamento e defi-
nicdo de programas relativos a obras novas e
grandes obras de conservacgao, de remodelacao
ou de adaptagdo de equipamentos da justica;
Desenvolver e acompanhar a utilizagao de um
sistema de informagio de base territorial rela-
tivo ao patriménio imobilidrio, empreendimen-
tos em curso e necessidades previsionais do
Ministério da Justica;

Adequar a programagao das intervengdes imo-
bilidrias as fontes de financiamento a disposicao
do IGFPIJ.

Artigo 8.°

Departamento de Gestao de Empreendimentos

Sado competéncias do Departamento de Gestao de
Empreendimentos, designadamente:

a)

b)

Realizar ou promover estudos e projectos de
concepgao e construcao de iméveis destinados
a instalacao de tribunais, estabelecimentos pri-
sionais, centros educativos, servigos externos dos
registos e notariado, casas de magistrados e
outros servicos do Ministério da Justiga;
Realizar ou promover estudos e projectos de
obras de adaptagao, ampliacio, remodelacao ou
restauro de iméveis ou parte de iméveis afectos
aos servigos de justica;

)

d)

8

Acompanhar a elaboragao dos projectos desen-
volvidos por entidades externas, apreciando-os
e determinando as necessarias alteragoes;
Promover a execucdo das empreitadas neces-
sarias ao desenvolvimento dos projectos refe-
ridos nas alineas a) e b);

Assegurar a gestao e fiscalizacdo, directamente
ou com recurso a entidades externas, das
empreitadas referidas na alinea anterior;
Organizar e lancar os procedimentos para exe-
cucao dos projectos e empreitadas referidos nas
alineas anteriores;

Preparar os instrumentos adequados a contra-
tacdo externa de servicos no ambito de arqui-
tectura e engenharia a que se referem as alineas
anteriores.

Artigo 9.°

Departamento de Administracao e Controlo Imobilidrio

Sao competéncias do Departamento de Administra-
¢ao e Controlo Imobilidrio, designadamente:

a)
b)

)

d)
)

h

8

h)

1))
k)
)

Administrar o patriménio imobilidrio afecto ao
IGFPJ;

Estabelecer critérios de administracao do patri-
moénio imobilidrio afecto aos 6rgaos, servigos
e organismos do Ministério da Justica;
Proceder a atribuigao de instalacoes aos diversos
0rgaos, servicos e organismos do Ministério da
Justica;

Gerir e afectar casas de fungdo a magistrados
judiciais e do Ministério Puablico;

Promover as avaliacdes do patriménio imobi-
lidario afecto ou a utilizar pelo Ministério da
Justicga;

Proceder a aquisicoes, arrendamentos e aliena-
coes de bens imodveis relativos a instalagao de
servigos e 6rgaos do Ministério;

Prestar apoio na preparacao dos instrumentos
e procedimentos de contratacio externa de ser-
vigos na area do patrimonio imobilidrio e acom-
panhar a execugao dos contratos;

Assegurar a circulacdo da documentagio e man-
ter actualizados os processos da area do patri-
monio imobiliario;

Proceder a recolha de informagao sobre cadas-
tro dos bens imdveis afectos ao Ministério da
Justiga;

Organizar e manter actualizados o inventario
e cadastro dos bens imdveis afectos ao Minis-
tério da Justiga;

Conceber e organizar um sistema de monito-
rizagao das intervencoes imobilidrias;
Assegurar a gestao e controlo da execugao fisica
e temporal dos empreendimentos programados;
Assegurar a gestao e controlo dos meios huma-
nos e financeiros afectos a concretizacdo dos
empreendimentos programados;

Assegurar a gestdo, conservacio e seguranca das
instalacoes do IGFPJ;

Assegurar a coordenacdo das intervencdes pro-
gramadas pelo IGFPJ com as promovidas por
outros organismos do Ministério da Justica;
Gerir o sistema de informacao de base territorial
relativo ao patriménio imobilidrio, empreendi-
mentos em curso e necessidades previsionais do
Ministério da Justica.
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Artigo 10.°

Departamento de Administracao Geral

Sao competéncias do Departamento de Administra-
¢ao Geral, designadamente:

a) Elaborar planos de actividade anuais e pluria-
nuais no IGFPJ, bem como os respectivos rela-
térios de execugdo, em coordenacdo com as
varias unidades orgénicas;

b) Assegurar a administracido dos recursos huma-
nos do IGFPJ, nas vertentes processual, remu-
neratdria e das condicoes de trabalho;

¢) Elaborar os planos e ac¢oes de formagao, pro-
mover a realizac@o das acgoes e proceder a ava-
liagdo anual da formacao;

d) Elaborar o balanco social;

e) Promover o desenvolvimento e manutencdo dos
sistemas organizacionais e informéticos do
IGFPJ, em coordenacdo com os servigos com-
petentes do Ministério;

f) Assegurar o funcionamento dos servigos gerais
de expediente e de arquivo do IGFPJ;

g) Assegurar a divulgacdo de informacdo e de
documentacao de interesse para o IGFPJ, desig-
nadamente através do recurso a novas tec-
nologias;

h) Manter actualizado e gerir o arquivo bibliogra-
fico e documental,

i) Assegurar a satisfacao das necessidades de apro-
visionamento do IGFPJ;

j) Organizar e manter actualizado o inventario do
parque automével do Ministério da Justica e
planear e executar as respectivas aquisicoes;

k) Apoiar os Orgdos, servicos e organismos do
Ministério da Justica na aquisi¢ao de bens e
equipamentos de uso generalizado que justifi-
que a aquisi¢ao centralizada;

) Gerir e adquirir os equipamentos necessarios
as casas de fungdo dos magistrados judiciais e
do Ministério Publico.

Artigo 11.°

Unidade de Auditoria Interna

Sao competéncias da Unidade de Auditoria Interna,
designadamente:

a) Avaliar a adequacdo, eficiéncia e eficicia dos
sistemas de controlo interno existentes no
IGFP]J;

b) Verificar a conformidade das actividades pros-
seguidas pelos servicos do IGFPJ com os objec-
tivos, os planos, as normas internas e a legislagao
aplicavel;

¢) Verificar a fiabilidade e a qualidade da infor-
macao recolhida, tratada, produzida ou divul-
gada pelo IGFPJ;

d) Avaliar a aplicacdo dos recursos financeiros
administrados pelo IGFPJ;

e) Formular propostas de medidas de aperfeicoa-
mento e desenvolvimento dos sistemas e pro-
cedimentos operacionais, contabilisticos e de
controlo interno;

f) Orientar a preparagdo e assegurar a prestacio
de informacao as entidades de controlo interno
e externo.

Artigo 12.°

Unidade de Assuntos Juridicos

Sao competéncias da Unidade de Assuntos Juridicos,
designadamente:

a) Emitir pareceres e prestar apoio de natureza
juridica aos Orgaos e unidades organicas do
IGFPJ, por determinacao do conselho directivo;

b) Proceder a apreciacdo e elaboragio de projec-
tos, designadamente de diplomas legais, de por-
tarias e de despachos, quando determinados
pela tutela ao IGFPJ;

¢) Acompanhar os processos contenciosos que
envolvam o IGFPJ;

d) Assegurar o patrocinio judicial do IGFPJ, quando
lhe seja conferido mandato para o efeito, e
acompanhar os respectivos processos.

Artigo 13.°
Unidade de Gestao de Fundos

Sao competéncias da Unidade de Gestdo de Fundos,
designadamente:

a) Acompanhar os mercados financeiros, identifi-
cando os instrumentos que se mostrem adequa-
dos a rendibilizacao dos activos do Fundo de
Garantia Financeira da Justica e de excedentes
de tesouraria dos Cofres e do IGFPJ;

b) Planear e concretizar investimentos do Fundo
de Garantia Financeira da Justica de acordo
com a politica definida e as utilizagdes dos seus
fundos préprios;

¢) Acompanhar e avaliar a gestdo da parte da car-
teira do Fundo de Garantia Financeira da Jus-
tica que esteja confiada a entidades financeiras
especializadas;

d) Efectuar as aplicacdes dos excedentes de fundos
identificados no ambito da gestdo de tesouraria.

MINISTERIOS DA EDUCAGAO
E DO TRABALHO E DA SOLIDARIEDADE

Portaria n.° 164/2002

de 26 de Fevereiro

A frequéncia, por criancas e jovens com deficiéncia,
de estabelecimentos de educacao especial implica, em
certos casos, em funcido da natureza dos mesmos esta-
belecimentos, ainda que com fins ndo lucrativos, como
acontece com determinadas associagOes € cooperativas
de ensino e reabilitacdo de criancas inadaptadas, o paga-
mento de mensalidades que correspondem ao preco dos
servicos prestados.

Como forma de comparticipagdo nas despesas dai
decorrentes, suportadas pelas familias, estd prevista no
Decreto-Lei n.° 133-B/97, de 30 Maio, no ambito das
prestacoes por encargos familiares dos regimes de segu-
ranca social e do regime de proteccdo social da funcio
publica, uma prestacao especifica, o subsidio de edu-
cacdo especial, cujo valor é determinado por adequacao
aquelas mensalidades.

Tratando-se de valores que se repercutem em encar-
gos para as familias e para a seguranga social, mas que



