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do n.° 1) do artigo 4.° «Construgdes e obras novas» para
o artigo 6.° «Despesas de conservacdo e aproveitamento
do material», sendo :

Para o n.° 1) — De im¢veis:

a) Conservacdo, reparagio e aproveitamento
do prédio ocupado e das instalagBes de
gas, agua, electricidade e sanitdrias,
aquisicdo dos materiais necessirios as
obras e pagamento a pessoal eventual-

mente utilizado para &sse fim . . 8.000500
Para o n.° 2) — De mévéis:
) Despesas de reparagio, conservacio e
aproveitamento'de mobilia e utensilios  12.000800
20.000800

Este crédito foi registado na Direcgdo Geral da Con-
tabilidade Publica, nos termos da parte final do artigo
37.° do decreto n.” 18:381, de 24 de Maio de 1930.

Publique-se e cumpra-se como néle se contém.

Pagos do Govérno da Repiblica, 26 de Outubro de
1943.— AxTON10 OsCAR DE FRAGOSO CARMONA — Anté-
nio de Oliveira Saluzar — Joao Pinto du Costa Leite —
Duarte Pacheco.
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KINISTERIO DA EDUC_A[,‘KO NACIONAL

Secretaria Geral

Portaria n.° 10:515

Tornando-se necessirio estabelecer normas gerais a
que, emquanto n#o for elaborado o regulamento pre-
visto no artigo 8.° do decreto-lei n.° 32:234, de 31 de
Agosto de 1942, desde ja deva obedecer o funcionamento
das cantinas e contabilidade dos Centros Escolares da
M. P.

Manda o Govérno da Repiblica Portuguesa, pelo Mi-
nistro da Educagiio Nacional, que sejam adoptadas nos
Centros Escolares da M. P. as normas anexas & pre-
sente portaria, da qual fazem parte integrante.

Ministério da Educagio Nacional, 26 de Qutubro de
1943. — O Ministro da Educagio Nacional, Mdrio de
Figueiredo. . :

Rormas 4 nhservar_ n1as eantinas dos Contros Eseolares da M., e da M. P.F.

Artigo 1.° As cantinas tém administragio prépria e
é seu director um dos adjuntos do director do Centro,
podendo funcionar como caixa o tesoureiro do mesmo
Centro. Deve procurar-se associar filiados a geréncia
da cantina, sob orientagio constante do director, a fim
de os iniciar na vida pritica e de lhes desenvolver as
qualidades de iniciativa e os sentimentos de responsabi-
lidade e de solidariedade.

Art. 2.° As cantinas dividem-se em trés secgdes:

a) Refeitério;

b) Bufete;" n

¢) Artigos escolares, publicacdes da M. P. e da
M. P.F. '

§ dnico. Pode deixar de existir alguma destas secgdes
quando circunstincias especiais assim o aconselharem.
Art. 3.° Cada uma das referidas secgdes tem um livro
Caixa de modélo-vulgar, onde se escriturariio todas as
entradas e saidas de fundos. Haversd também um livro,

de inventdrio dos méveis e utensilios 3 sua guarda e
responsabilidade. ’

§ 1.° Na secgio do refeitério existird um livro de
Armazém, destinado ao registo das entradas e saidas de
géneros. Existird também um livro de contas correntes
com as salas de estudo, semi-internatos e internatos,
cuja despesa serd liquidada no fim de cada més.

§ 2.° Na secgfio de artigos escolares, publicacdes da
M. P.eda M. P. F. haverd um livro de contas corren-
tes com os fornecedores.

§ 3.° Em cada uma das secgBes as veudas serdo regis-
tadas num livrete numerado, em duplicado, sendo o
original entregue ao comprador e servindo o duplicado
para o registo didrio nos respectivos livros de Caixa.

Art. 4.° Em cada uma das secgSes nio poderdo existir
saldos mensais superiores dqueles que lhes tiverem sido
fixados no comégo do ano pelo conselho administrativo
do Centro. ~

§ unico. As importancias excedentes serio entregues
até ao dia  do més seguinte aquele em que tal se veri-
fique, por meio de guia em duplicado, ao tesoureiro do
conselho administrativo do Centro; um dos exemplares
da guia ficard em poder do tesoureiro e o outro sers de-
volvido & respectiva secgfio com a declaragio de rece-
bido.

Art. 5.° Os comissdrios nacionais podem autorizar
que em cada cantina haja apenas um livro Caixa, ao
qual cada secgfio fard entrega didria das importancias
apuradas. Neste caso o livro Caixa de cada secgfio serd
substituido por um livro onde se escriturard a entrada
de artigos e seu custo de aquisigio e as importancias
apuradas didriamente pela respectiva venda e o Fundo
permanente de cada secgiio serd substituido por um
Fundo permanente da cantina.

Art. 6.° Até 31 de Agosto de cada ano cada cantina
dard um balango anual; os lucros apurados, depois de
retirados os fundos permanentes estipulados no ar-
tigo 4.°, serdo divididos como determina o § 3.° do
artigo 8.° nos estabelecimentos de freqiiéncia mixta.

§ 1.° Em cada Centro o respectivo conselbo adminis-
trativo distribuird a parte que lhe couber como deter-
mina o artigo 4.° do decreto-lei n.° 32:234, atribuindo
a restante percentagem a receitas gerais do Centro.

§ 2.° As aquisi¢Bes e substituigdes de material ou me-
lhoramentos a fazer em qualquer das secgdes da cantina
serde propostas pelo director da cantina ao conselho
administrativo do Centro, que resolvera, tendo em vista
que em cada geréncia ndio pode comprometer mais de
50 por cento dos subsidios que nesse ano foram conce-
didos & cantina e 20 por cento da parte dos lucros que
couber a cada Centro antes de realizar a distribuicdo a
que se refere o § 1.°

§ 3.° Quando se preveja despesa de maior vulto pode
o conselho administrativo do Centro determinar que as
importéincias referidas no parigrafo antecedente tran-
sifem para o ano seguinte e se acumulem até ao
quantitativo necessirio; estas importincias serdo con-
tabilizadas soh a designagio de «Aquisi¢des e melho-
ramentos».

Art. 7.° Além do director da cantina e dos professo-
res seus colaboradores, em cada secgio sera contratado
ou assalariado pelo director do Centro, sob proposta do
director da cantina, depois de ouvido o reitor ou direc-
tor do estabelecimento, o pessoal julgado indispensdvel
para o servigo em cada secgHo.

Art. 8.° A administragio superior da cantina ficard
a cargo do conselho administrativo do Centro, mas a
administragio directa da mesma é da competéncia e
responsabilidade do director da cantina, que dela presta
contas ao conselho administrativo do Centro, nos termos
destas normas. o '
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§ 1.° Compete especialmente ao conselho administra-
tivo de cada Centro, além das atribui¢tes adiante desi-
gnadas, fixar todas as importincias a despender pelas
sec¢Ces de camaradagem da M. P. ou de assisténeia da
M. P. F. com o numero de refeicdes a fornecer gra-
tuitamente aos alunos, bem como com o material esco-
lar a conceder-lhes e outros beneficios; todos estes be-
neficios, incluindo as refeigSes gratuitas, sio pagos 3
cantina pelas referidas secgdes de cada Centro.

§ 2.° Para as sessOes do conselho administrative do
Centro ao qual foi confiada a administragio da cantina
em que hajam de tomar-se deliberagdes sdbre distribui-
ciio de saldos serd convocado, como vogal, o director do
outro Centro.

§ 3. Feito o apuramento dos lucros, e depois de es-
criturados no Caixa do Centro que administra a can-
tina, 8ste debitard a conta da M. P. F. ou da M. P.
pela importancia que lhe couber, dividindo o lucro pro-
porcionalmente ao nimero de alunos e alunas que fre-
qiientarem a escola; estas importéncias serfo entregues,
contra recibo, aos respectivos Centros, enviando cépia
de balancete aos comissariados nacionais.

Art. 9.° Até ao dia 10 de cada maés serd elaborado um
balancete referente ao més anterior.

. § tnico. O balancete serd feito em triplicado, pelo

menos; um exemplar serd afixado durante dez dias, de
modo a todos os filiados tomarem conhecimento do mo-
vimento e aplicagio do dinheiro, e o0s outros serdo en-
viados as delegagGes provinciais da M. P. e da M. P. F.

Art. 10.° A cuidadosa administragio dos dinheiros
confiados aos Centros e a publicidade das contas cons-
dituem um principio fundamental da M. P.

Art. 11.° Como érgio da administragio dos bens do

Centro existird o conselho administrativo do Centro, .

que tera por fungGes:

a) Coordenar e dirigir toda a administragfio do Cen-
tro;

b) Autorizar despesas e efectuar pagamentos;

¢) Aprovar contas.

§ tdnico. O conselho administrativo dos Centros terd
a constitui¢fo que for designada pelos respectivos comis-
sariados.

Art. 12.° S6 ao conselho do Centro compete fazer -

distribuicfio dos beneficios que devem ser concedidos
aos alunos. O direito a ésses beneficios funda-se prin-
cipalmente no comportamento, aproveitamento, quali-
dades morais e intelectuais dos necessitados.

Art. 13.° O reitor ou director do estabelecimento po-
dera assistir, com 0s mesmos direitos «dos outros mem-
bros, as sessGes do conselhq do Centro em que se trate
da concessfio de qualquer beneficio ou de visitas de
estudo e excursdes.

Art. 14.° Os beneficios serfo requeridos ao conselho

de cada Centro até ao dia 20 de Outubro de cada ans..

Estes requerimentos, devidamente instruidos e infor-
mados pela secedo de camaradagem da M. P. ou pela
directora do Centro da M. P. F., serfo presentes na
primeira sessdo a realizar depois déste dia, nunca alémn
de 31 de Outubro.

§ tnico. Depois desta data s6 poderio ser concedidos
beneficios pelo conselho do Centro a alunos em circuns-
tdmcias excepcionais, mediante parecer favorivel do
reitor ou director do estabelecimento de ensino.

Art. 15.° Para a concessfio de qualquer beneficio sdo
condig¢des indispensdveis:

a) A falta de recursos, devidamente comprovada;

b) O bom comportamento escolar e extra-escolar;

¢} O aproveitamento escolar.

§ 1.° Ha aproveitamento escolar quando o aluno hajs
transitado para o ano que vai freqiientar com a média
final minima de 12 valores, incluidas sé as disciplinas

eliminatérias, ou, na hipétese de se encontrar no
1.° ano, quando freqiente todas as disciplinas pela
primeira vez.

§ 2.° Sdo motivos de preferéncia, por sua ordem:

@) Revelar interésse e prestar bons servigos na
M. P.;

b) Ser érfdo.

§ 3.° Em casos excepcionais podem os comissirios

-nacionais autorizar a concessio de qualquer beneficio

a alunos que ndo satisfagam as condigfes do § 1.°, me-
diante proposta fundamentada do delegado provineial.

Art. 16.° Em regra, os Centros niio devem fazer ope-
ragbes a prazo, sobretudo se ndo tiverem assegurados a
curto térmo os meios necessdrios & sua liquidagdo.

O seu movimento, pois, deve ser todo a dinheiro,
compreendendo-se nesta expressdo as liquidagdes feitas
até ao fim do més em que a despesa se efectuar.

Déste modo a sua escrituragfio terd como movimento
receitas ¢ despesas, a registar num livro Caixa.

Art. 17.° As receitos dos Centros onde haja cantinas
devem classificar-se, segundo a sua proveniéncia, pela
seguinte forma:

o«

Cotizacgo.

Contribuicdo dos amigos do Centro.

Subsidios.

Duodécimos orgamentais.

Comparticipa¢io do Fundo de camaradagem da
O.N. M. P.

Cantina.

Donativos e legados.

Outras receitas.

_Art. 18.° As receitas, tendo em consideragio o ar-
tigo 4.° e § tnico do decreto-lei n.° 32:234, serio apli-
cadas a: '

I) Camaradagem da M. P. ou assisténcia
da M. P. F. — Obras de solidariedade e as-

sisténcia a alunos:

a) Refei¢Bes nas cantinas;

b) Forhecimento de material diddctico e paga-
mento de propinas;

¢) Medicamentos;

d) Fardamentos.

II) Eacursies e wisitas de estudo.
I1T) Despesas gerais do Centro.

Art. 19.° Com aplicagio a estes fins criar-se-do fun-
dos, a que serfio atribuidas as seguintes percentagens de
cada wma das receitas a que se refere o artigo 17.%:

1) Fundo de assisténcia da M. P. F. ou camarada-
gem da M. P.: :

cento

a) Cotizaglo . . . . .. . ... ... 40
b) Contribuigdo dos amigos do Centro . . 49
¢) Duodécimos orgamentais . . . . . . . 40
d) Comparticipagio do F. C. da O. N.
M.Pooooooo oL 100
e) Cantina . . . . . ... ... . .. 4
f) Outras receitas . .. 40
2) Fundo de visitas de estudo: *
a) Cotizagdo . . . . . . . .. .. ... 30
b) Contribuigdo dos amigos do Centro . . 30
¢) Duodécimos orgamentais . 1]
d) Outrasreceitas . . . . . .. . ... 30
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8) Fundo disponivel: ’
a) Cotizagho . . . . « . . « « + - . .. 30
.b) Contribuigio dos amigos do Centro . . 30
¢) Duodécimos orgamentais . . . . . . . 30
d) Cantina . . . ... ........ 00
e¢) Outras receitas . . . . . . . . . .. 30

§ tnico. A percentagem para o Fundo de visitas de
estudo & até 30 por cento, podendo, por conseqiiéncia,
ser inferior, em beneficio dos outros dois fundos.

Att. 20.° Os donativos e legados, ou seus rendimentos,
atribuir-se-fo aos fundos com destino aos fins de cardc-
ter educativo que tiverem sido expressamente designa-
dosy .
" § vnico. No caso de nfio serem expressamente con-
signados a qualquer fim, serfio atribuidos aos fundos
criados na mesma proporgiio das restantes receitas, ou
seja: 40 por cento para o Fundo de assisténcia ou de
-camaradagem, até 30 por cento para o Fundo de visitas
de estudo e o remanescente para o Fundo disponivel.

Art. 21.° As despesas de cardter geral — despesas
gerais — estarfio a cargo do Fundo disponivel.

Art, 22.° A escrituragio do movimento do Centro com
cantina faz-se em receita e despesa, segundo a nomen-
clatura estabelecida nos artigos 17.° 18.° e 19.°

A escrita serd simples e clara e deve encontrar-se
sempre em dia, de modo que a todo tempo possa fornecer
as indicagBes necessarias.

Art. 28.° Cada uma das secgdes da cantina terd um
livro de carga ou de inventdrio de todos os méveis,
vidros, lougas, etc., que constituem valores imobilizados
das mesmas.

Nestes livros serdo descritos todo os bens que cons-
tituem o activo de cada secgfo, ordenados:

1.° Segundo os locais onde se encontram:
t=3

a):
1) Refeitério;
.2) Copa;
'3) Despensa;
4) Cozinha.

b) Bufete.
¢) Papelaria, etc.

2.° Dentro de cada uma destas divisGes, pela natureza
dos valores: '

Méveis e utensilios;
Roupas;

Vidros;

Lougas;

Livros € material did4ctico.

Se na cantina existirem valores ipréprios e valores em
depdsito ou & consignagio, devem no inventdrio ser dis-
criminados separadamente: em primeiro lugar todos os
bens que sejam pertenga da cantina; a seguir os que es-
tejam ) sua guarda, mantendo para estes a mesma or-
dem que para os primeiros se indicou.

Art. 24.° Os comissdrios macionais fario expedir as
instrugBes necessirias & contabilidade dos centros e das

cantinas.
Ministério da Educagio Nacional, 26 de OQutubro de

1943. — O Ministro da Educagiio Nacional, Mdrio de
Figueiredo.

Imprrensa NacioNaL DE Lasgoa



