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m) e n) do artigo 8.°, no ambito da Direccdo de Servigos de Estudo
e Negociacao de Instrumentos e Relacoes Internacionais;

1.3 — A superintendéncia e coordenagao relativamente aos assun-
tos referidos nas alineas /), m), s), esta em relacdo aos estudos neces-
sarios com vista a aplicacdo inicial e acompanhamento dos instru-
mentos internacionais, e t), bem como na alinea u), do n.° 1 do
artigo 10.°, no ambito da Direccdo de Servicos de Coordenacao de
Aplicacao de Instrumentos Internacionais;

1.4 — A decisao sobre a vinculacdo, manutencdo ou isencao do
vinculo a legislacdo portuguesa de seguranga social prevista na alinea c)
do n.° 1 do artigo 2.°

2 — Em relagao as competéncias proprias:

2.1.1 — Praticar todos os actos que, ndo envolvendo juizos de opor-
tunidade e conveniéncia, ndo possam deixar de ser praticados, uma
vez verificados os pressupostos de facto que condicionam a respectiva
legalidade;

2.1.2 — Justificar ou injustificar faltas, conceder licencas por
periodo superior a 30 dias, com excepgao da licenga sem vencimento
por um ano por motivo de interesse publico e de licenga sem ven-
cimento de longa duragao, bem como autorizar o regresso a actividade;

2.1.3 — Autorizar o gozo e a acumulagdo de férias e aprovar o
respectivo plano anual;

2.1.4 — Autorizar o abono do vencimento de exercicio perdido por
motivo de doenga, bem como o exercicio de fungdes em situagao
que dé lugar a reversdao do vencimento do exercicio e o respectivo
processamento;

2.1.5 — Autorizar a atribuicdo dos abonos e regalias a que os fun-
ciondrios ou agentes tenham direito, nos termos da lei;

2.1.6 — Autorizar a inscricao e participacdo de funcionérios em
estagios, congressos, reunioes, seminarios, coléquios, cursos de for-
magao ou outras iniciativas semelhantes que decorram em territorio
nacional;

2.1.7 — Praticar todos os actos relativos a aposentacdo dos fun-
cionarios e agentes, salvo no caso de aposentacao compulsiva, e, em
geral, todos os actos respeitantes ao regime de seguranga social da
funcao publica, incluindo os referentes a acidentes em servigo;

2.1.8 — Autorizar, dentro dos limites estabelecidos pelo respectivo
orcamento anual, transferéncias de verbas subordinadas a mesma clas-
sificagdo organica e a antecipacdo até dois duodécimos por rubrica,
com limites anualmente fixados pelo Ministérios das Finangas, ndo
podendo em caso algum essas autorizagdes servir de fundamento a
pedido de reforco do respectivo orcamento;

2.1.9 — Celebrar contratos de seguro e de arrendamento nos termos
legais e autorizar a respectiva actualizacdo, sempre que resulte de
imposicao legal;

2.1.10 — Autorizar a prestagao de servicos e a venda de produtos
proprios, fixando os respectivos precos;

2.1.11 — Autorizar deslocagdes em servico, qualquer que seja o
meio de transporte, bem como o processamento dos correspondentes
abonos ou despesas com a aquisi¢ao de bilhetes ou titulos de transporte
e de ajudas de custo, antecipadas ou nao, sem prejuizo do disposto
na parte final da alinea ¢) do n.° 1 do artigo 4.° do Decreto-Lei
n.° 320/95, de 28 de Novembro, na redaccao que lhe foi dada pelo
Decreto-Lei n.° 268/97, de 2 de Outubro;

2.1.12 — Autorizar as despesas resultantes de indemnizacoes a ter-
ceiros ou da recuperacao de bens afectos ao servigo, danificados por
acidentes com intervencao de terceiros;

2.1.13 — Qualificar como acidentes em servico os sofridos por fun-
ciondrios e agentes e autorizar o processamento das respectivas
despesas;

2.1.14 — Praticar todos os actos subsequentes a autorizacao de des-
pesas, quando esta seja da competéncia do membro do Governo;

2.1.15 — Autorizar o processamento de despesas cujas facturas, por
motivo justificado, déem entrada nos servigos para além do prazo
regulamentar;

2.1.16 — Velar pela existéncia de condigdes de higiene e seguranca
no trabalho;

2.1.17 Superintender na gestdo, de forma eficaz e eficiente, da uti-
lizagao, manutenc¢ao e conservacao dos equipamentos;

2.1.18 — Superintender na manutencao e conservagao das insta-
lacdes afectas aos servicos;

2.1.19 — Elaborar e executar planos anuais e plurianuais de ree-
quipamento em funcao das necessidades previstas e da evolucao tec-
noldgica, bem como autorizar as aquisi¢des resultantes da sua exe-
cugdo, tendo em conta o disposto no seguinte n.° 3;

2.2 — Estabelecer as relacoes horizontais, ao seu nivel, com outros
servigos e organismos da Administragao Publica e com outras enti-
dades congéneres, nacionais, internacionais e estrangeiras;

2.3 — Elaborar e executar o plano de gestio previsional de pessoal,
bem como o correspondente plano de formacao;

2.4 — Praticar todos os actos subsequentes a abertura de concursos,
com excepcao do acto de homologagao da acta da lista de classificagao
final, promover e exonerar o pessoal do quadro, bem como os actos
mencionados a seguir;

2.5 — Autorizar a prestagdo de horas extraordindrias e o exercicio
de fungdes em regime de jornada continua;

2.6 — Gerir o orcamento.

3 — Autorizar despesas a que se refere o artigo 17.° do Decreto-Lei
n.° 197/99, de 8 de Junho, até, respectivamente, € 87 500 [alinea a)
do n.° 1], € 100 000 [alinea a) do n.° 2] e € 400 000 [alinea a) do
n.° 3].

4 — Fixar horérios especificos a que se refere o artigo 22.° do Decre-
to-Lei n.° 259/98, de 18 de Agosto.

5 — A decisdo de submeter a junta médica os funciondrios ou agen-
tes, nos termos dos artigos 36.° e 39.° do Decreto-Lei n.° 100/99,
de 31 de Margo.

6 — Em relacdo ao procedimento disciplinar (Estatuto Disciplinar),
a competéncia para aplicar as penas previstas nas alineas b) e c)
do n.° 1 do artigo 11.° do Estatuto;

7— Em relagdo ao despacho n.° 30/SESS/96, de 17 de Junho, a
competéncia para outorgar nos protocolos ai mencionados.

II — 8 — Autorizo o subdirector a subdelegar nos directores de
servicos e nos chefes das divisdes nao integradas em unidades orga-
nicas, no ambito dos respectivos servi¢os, as competéncias que ora
lhe sdo delegadas, salvo aquelas que, pela sua natureza ou por con-
sideragdes de oportunidade, ndo possam ou ndo devam sé-lo, desig-
nadamente em matéria disciplinar e de realizacdo de despesas, esta
sem prejuizo do nimero seguinte.

Il — Autorizagio de subdelegacdo. — 9 — Em matéria de autori-
zagdo de despesas, autorizo o subdirector a subdelegar no director
dos Servicos Financeiros e de Administracao Geral a competéncia
para a realizacdo de despesas com obras e com aquisicao de bens
e servicos até ao montante maximo de € 5000.

IV — Unidade de direc¢do. — 10 — Com vista a ser sempre asse-
gurada a unidade de direccdo, deve ser-me dado conhecimento dos
assuntos e dos projectos de decisao relativos as matérias que revistam
grande sensibilidade ou caracter inovatdrio, designadamente na pers-
pectiva dos instrumentos e dos objectivos da actividade do DAISS,
com vista a reflexao conjunta.

V — Revogagao e produgdo de efeitos. — 11 — O presente despacho
revoga o meu anterior despacho de delegagdo de competéncias, publi-
cado no Didrio da Repuiblica, 2.* série, n.° 113, de 16 de Maio de
2000, e produz efeitos desde 16 de Maio de 2005.

30 de Junho de 2005. — O Director, SebastiGqo Maria da Nobrega
Pizarro.

MINISTERIOS DO TRABALHO E DA SOLIDARIEDADE
SOCIAL E DA EDUCACAO

Despacho conjunto n.° 490/2005. — Na sequéncia da entrada
em vigor do Decreto-Lei n.° 74/2004, de 26 de Marco, e nos termos
nele estabelecidos através da Portaria n.° 550-C/2004, de 21 de Maio,
foi regulada a criagdo, organizagao e gestao do curriculo, bem como
a avaliacdo e a certificacdo das aprendizagens, dos cursos profissionais
de nivel secundario da educacao, consolidando-se a possibilidade de
funcionamento dos referidos cursos nos estabelecimentos publicos de
educacao e ensino, designadamente nas escolas secundarias.

Considera-se ser assim de permitir aqueles estabelecimentos o
acesso as condigoes de co-financiamento pelo PRODEP III seme-
lhantes as praticadas até ao momento apenas junto das escolas pro-
fissionais, numa Optica de harmonizagao e coeréncia do subsistema
do ensino profissional.

Acresce ainda que decorrido um tempo de vigéncia significativo
do regulamento de acesso a ac¢do n.° 1.3, aprovado pelo despacho
conjunto n.° 384/2001, considera-se que estao reunidas as condigdes
para proceder as alteracoes no regulamento supracitado que a expe-
riéncia recomenda, nomeadamente aquelas que decorrem da utili-
zacao do Sistema de Informagao do Fundo Social Europeu.

Assim, ao abrigo do n.° 3 do artigo 8.° do Decreto Regulamentar
n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro, conjugado com o disposto no
artigo 22.° do Despacho Normativo n.° 42-B/2000 de 20 de Setembro,
determinam-se as seguintes alteracoes ao regulamento aprovado pelo
despacho conjunto n.° 384/2001, de 30 de Marco, dos Ministérios
da Educagao e do Trabalho e da Solidariedade:

Artigo 1.°

Os artigos 2.°, 3.9, 4., 5.2, 7.2, 8.2, 9.9, 10.°, 14.°, 16.°, 20.°, 21.°,
23.°,24.°, 25.°,26.° e 30.° do regulamento de acesso a acgao n.° 1.3,
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«Ensino profissional», aprovado pelo despacho conjunto n.° 384/2001,
de 30 de Marco, passam a ter a seguinte redacgao:

«Artigo 2.°
Objectivos

A acgdo n.° 1.3, ‘Ensino profissional’, tem como finalidade apoiar
o funcionamento dos cursos de formacao profissional ministrados nas
escolas profissionais legalmente autorizadas pelo Ministério da Edu-
cacao e nas escolas ou agrupamentos de escolas integradas na rede
publica de estabelecimentos de educacdo e ensino, e cujo funcio-
namento devera prosseguir os seguintes objectivos:

Artigo 3.°
Natureza das accdes elegiveis

1 — No ambito da accao n.° 1.3, ‘Ensino profissional’, poderao ser
objecto de apoio os cursos profissionais, autorizados pelo Ministério
da Educacdo, que obedecam aos seguintes requisitos:

a) Cursos do nivel secundério que atribuam diplomas equiva-
lentes ao diploma do ensino secundério regular e uma cer-
tificacdo profissional do nivel 11, traduzivel num perfil de
desempenho a saida do curso que corresponda a uma ou
mais saidas profissionais, organizadas por familia profissional;

b) Organizacdo da formacao em moddulos de duragdo variavel,
combinaveis entre si e com a duracao de trés anos lectivos,
sendo a respectiva carga horaria a que resultar do plano cur-
ricular aprovado;
Entende-se por médulo uma unidade de ensino-aprendizagem
de pequena duragdo que visa a aquisi¢do de contetidos con-
ceptuais, procedimentais e ou atitudinais, favorecendo a sua
monitorizacao e demonstragao por parte do aluno, tendo em
vista o desenvolvimento das competéncias transversais e espe-
cificas exigidas pelas qualificacOes escolares e profissionais
visadas;

d) Planos de estudo que incluam componentes de formagao
sociocultural, comum a todos os cursos, de formagao cientifica
e de formagdo técnica, esta ultima de natureza tecnoldgica,
técnica e ou pratica, estruturante da qualificacdo profissional
visada;

e) Periodo de formacao em contexto de trabalho, visando a aquisi¢do
e o desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais
e organizacionais relevantes para a qualificacdo profissional
a adquirir, e em contacto com o tecido sécioeconémico envol-
vente e que deve revestir, sempre que possivel, a forma de
estagio;

f) Avaliagdo de conhecimentos directamente referida a apren-
dizagem dos alunos, respeitando os principios da organizagao
modular de formagao e concluindo-se obrigatoriamente pela
prestacao de uma prova de aptidao profissional.

Cc

~

Artigo 4.°
Populacio alvo
1 — Séo destinatarios da ac¢do n.° 1.3, ‘Ensino profissional’:

a) Jovens que concluiram o 3.° ciclo do ensino basico ou equi-
valente (9.° ano de escolaridade);

b) Jovens que, tendo concluido o 2.° ciclo do ensino basico,
optem por uma formagao vocacional artistica que exija os
desenvolvimento e treino precoces de competéncias artisticas.

2 — Os formandos deverao possuir, a entrada dos cursos co-finan-
ciados, a idade maxima de 20 anos, podendo ser admitidos excep-
cionalmente até aos 25 anos de idade, desde que nao seja preterido
nenhum aluno com idade inferior ou igual a 20 anos.

3 — Aos candidatos portadores de deficiéncia e ainda para aqueles
com situagoes repetidas de abandono e ou insucesso escolar nao sera
aplicado o limite etario referido no n.° 2.

4 — As situagdes de excepgao previstas nos nimeros anteriores
deverao ser devidamente justificadas e serdo casuisticamente anali-
sadas pelo gestor do PRODE-P 111, que, para o efeito, podera solicitar
parecer a direcgao regional de educacao respectiva.

Artigo 5.°
Entidades candidatas

Podem ter acesso aos apoios concedidos no dmbito da accao n.° 1.3,
‘Ensino profissional’:

a) As escolas profissionais publicas e as entidades proprietarias
de escolas profissionais privadas cujo funcionamento esteja
previamente autorizado pelo Ministério da Educacao;

b) Os estabelecimentos publicos de educacdo e ensino, desig-
nadamente as escolas secundérias, com cursos profissionais
de nivel secundério cujo funcionamento dependa do parecer
favoréavel das direccoes regionais de educacao, no ambito da
constitui¢ao da rede nacional da oferta formativa.

Artigo 7.°

Plano de formacao

2 — O plano de formacado ¢é apresentado junto das estruturas de
apoio técnico regionais do PRODEP III, anualmente, durante o més
de Janeiro no caso das escolas profissionais publicas e das entidades
proprietarias de escolas profissionais privadas, e durante o més de
Abril no caso dos estabelecimentos publicos de educacdo e ensino,
designadamente das escolas secundarias.

3 — O plano de formagao deve conter:

4 — (Anterior n.° 3.)
5 — (Anterior n.° 4.)

Artigo 8.°

Pedidos de financiamento

2

3 — Os pedidos de financiamento sao apresentados junto da estru-
tura de apoio técnico regional do PRODEP III da regiao onde vai
ser desenvolvido o pedido de financiamento, englobando o conjunto
de cursos incluidos nos planos de formagao aprovados.

Artigo 9.°

Requisitos formais

2 — A formalizacao dos pedidos de financiamento é efectuada no
SIIFSE — Sistema de Informagao Integrado do Fundo Social Euro-
peu, através do enderego http:l/siifse.igfse.pt.

3 —Para concluir o processo de formalizacdo da candidatura,
devera a escola enviar para a respectiva estrutura de apoio técnico
regional a sintese dos elementos constantes dos pedidos de finan-
ciamento produzida pelo SIIFSE no prazo de cinco dias, acompanhada
de cdpia do plano de formacao, cujo original deverd ser enviado para
a direccdo regional de educacao respectiva.

Artigo 10.°

Critérios de seleccao

L
2 — Na apreciagio dos planos de formagdo serdo tidos em conta
0s seguintes parametros:

f) Harmonizagao da formagao com a rede de cursos tecnoldgicos
e outros cursos profissionalmente qualificantes existentes na

regiao;
) e e
D)
) P
T e
B e e
Artigo 14.°
Alteracdes a decisao de aprovacao
L

2 — O pedido de alteracdo deve ser formalizado mediante a sub-
missdo do mesmo no SIIFSE até ao dia 31 de Dezembro de cada
ano civil.



N.° 140 — 22 de Julho de 2005

DIARIO DA REPUBLICA — II SERIE

10 647

3 — Para concluir o processo de submissdo do pedido de alteracao,
devera ser enviada, no prazo de cinco dias, para a estrutura de apoio
técnico regional respectiva a sintese dos elementos produzidos pelo
SIIFSE, a qual devera ser assinada e as respectivas paginas rubricadas
por quem tenha poderes para obrigar a entidade, com assinatura reco-
nhecida notarialmente nessa qualidade e com poderes para o acto,
e selo branco se se tratar de organismo publico.

4 — (Anterior n.° 3.)

5 — (Anterior n.° 4.)

6 — (Anterior n.° 5.)

b) Alteracoes, acréscimos ou redugdes a dotacao aprovada para
as rubricas n.® 1 e 2, e para o conjunto das rubricas n.** 3
a 5, sempre que nao ultrapassem em mais de 20 % a respectiva
dotagao inicial, nao impliquem transferéncias entre as rubricas
n.°* 1 e 2 e nao ultrapassem o custo hora/formando que vier
a ser fixado nos termos previstos no artigo 30.° do Decreto
Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro. Nestas situa-
¢oes a entidade é, contudo, obrigada a dar conhecimento
a estrutura de apoio técnico regional respectiva da nova estru-
tura de custos;

7 — (Anterior n.° 6.)

Artigo 16.°
Custos elegiveis

L e

2 — A elegibilidade das despesas depende, para além da sua natu-
reza, da respectiva legalidade, devendo, designadamente, ser respei-
tados os seguintes principios:

¢) O montante da despesa a considerar, relativamente as des-
pesas gerais da entidade, serd o que resultar da aplicacao
de coeficientes de imputacao fisica e temporal, devendo ser
identificada a respectiva chave de imputagao.

Artigo 20.°
Pagamentos

L e

2 — O adiantamento, correspondente a 15 % do montante de finan-
ciamento aprovado para o ano lectivo, é processado, verificadas as
seguintes condigdes:

b) Envio de certiddes comprovativas da situagdo contributiva
regularizada perante a Fazenda Publica e a seguranga social;

3 — O reembolso integral das despesas efectuadas e pagas ¢é efec-
tuado com periodicidade bimestral, desde que:

a) A entidade candidata submeta no SIIFSE e envie a estrutura
de apoio técnico regional respectiva, através do SIIFSE, até
ao dia 10 do més seguinte a que se refere o reembolso, o
‘mapa de execugao financeira e fisica’, acompanhado das lis-
tagens de documentos de despesa realizadas e pagas e de
receitas;

Artigo 21.°
Relatério anual de execucdo e pagamento de saldo

1 — As entidades titulares de pedidos de financiamento ficam obri-
gadas a apresentar até 15 de Fevereiro de cada ano um relatério
anual de execucdo, reportado a 31 de Dezembro do ano transacto,
sobre a execugdo fisica e financeira dos cursos objecto do pedido
de financiamento, de acordo com o estipulado no n.° 6 do artigo 27.°
do Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro.

2 — A formalizagdo do relatério anual de execucdo deve ser efec-
tuada através da submissao no SIIFSE e do envio a estrutura de
apoio técnico regional respectiva do ‘mapa de execucdo financeira
e fisica’, acompanhado das listagens de documentos de despesas rea-
lizadas e pagas e de receitas.

3 — Devera ser apresentado um pedido de pagamento de saldo
de cada pedido de financiamento até 45 dias apds a data de conclusao
deste.

4 — A formalizagdo do pedido de pagamento de saldo deve ser

efectuada através da submissdao no SIIFSE e do envio a estrutura
de apoio técnico regional respectiva dos seguintes documentos:

a) Sintese dos elementos constantes do pedido de pagamento
de saldo, donde constem todos os elementos de natureza qua-
litativa e quantitativa necessarios a andlise e avaliacao dos
resultados obtidos;

Listagem de documentos de despesas pagas e receitas, refe-
rente ao periodo que medeia entre o ultimo reembolso apre-
sentado e o pedido de pagamento de saldo, e listagem de
receitas;

¢) Balancete acumulado, reportado ao tultimo més de desen-

volvimento do pedido de financiamento.

b

~

5 — O pedido de pagamento do saldo devera ser elaborado obri-
gatoriamente sob a responsabilidade de um técnico oficial de contas
(TOC), salvo nos pedidos de pagamento em que os valores aprovados
sdo iguais ou superiores a € 498 798, em que serd obrigatdria a cer-
tificagdo de despesas que integram o pedido de pagamento de saldo
por um revisor oficial de contas (ROC).

6 — (Anterior n.° 3.)

7 — (Anterior n.° 4.)

8 — (Anterior n.° 5.)

9 — (Anterior n.° 6.)

10 — O pagamento do saldo fica condicionado a apresentacdo de
certidoes actualizadas da situacdo regularizada perante a Fazenda
Publica e a seguranca social.

11 — (Anterior n.° 8.)

Artigo 23.°

Conta bancaria especifica

3—No caso de a escola efectuar pagamentos através de outra
conta bancaria, esta operacao devera ser reflectida na conta bancéria
especifica, com base em documentos que discriminem as despesas
que a justifiquem.

4 — A decisao de aprovagao do pedido de financiamento podera
ser revogada se, em sede de saldo ou em sede de auditoria, se verificar
a inexisténcia de conta bancaria especifica, com o consequente desen-
cadear das restituicoes das verbas entretanto recebidas, nos termos
do disposto no n.° 4 do artigo 35.° do Decreto Regulamentar
n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro,

5 — (Anterior n.° 4.)

Artigo 24.°

Processo contabilistico

3 — A contabilidade especifica ¢ objectivamente elaborada sob a
responsabilidade de um TOC. Quando o montante aprovado para
o pedido de financiamento for igual ou superior a € 498 798, a cer-
tificacao das despesas tem obrigatoriamente de ser realizada por um
ROC.

4 — Quando as entidades titulares de pedidos de financiamento
sejam da Administracao Publica, a obrigagao prevista no nimero ante-
rior pode ser assumida por um responsavel financeiro da Adminis-
tragao Publica, para tal designado pela entidade titular do pedido,
ou por entidades competentes para o efeito. Este responsével pode
ser do quadro de pessoal da entidade ou de um 6rgao interno, legal
ou estatutariamente previsto para desempenhar tais fungoes. Pode
ainda a entidade contratar recursos no mercado externo, de entre
as entidades competentes para o efeito.

ST PPt
B
PPt
B
Artigo 25.°
Processo técnico-pedagéogico
PPt
D e e
) e e et e e e e e
D)
1) T
Q) o
€) et

f) Fichas de registo ou folhas de presenga de alunos e docentes
ou qualquer outro mecanismo através do qual se proceda
devidamente a esses registos;
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Artigo 26.°
Informacéo e publicidade

1 — No local de funcionamento dos cursos deve ser afixado cartaz
indicando o respectivo financiamento pelo FSE. Este cartaz devera
incluir a insignia da Unido Europeia, a indicacdo do co-financiamento
pelo FSE e ainda a designagdo e o logétipo do PRODEP III, de
acordo com o exemplo abaixo indicado.

2 — As publicacdes de divulgagao dos cursos financiados (antncios,
brochuras, desdobraveis, etc.), assim como os materiais didacticos e
pedagogicos, escritos, audiovisuais e multimédia, cuja produgao seja
co-financiada pelo FSE e pelo PRODEP III, devem referenciar de
forma visivel o co-financiamento do FSE e conter as respectivas insig-
nias, conforme o modelo infra-reproduzido.

Artigo 30.°
Producao de efeitos

O presente regulamento produz efeitos a partir da data da sua
assinatura.»

Artigo 2.°

No anexo I do regulamento, com o titulo «Descrigdo dos custos
elegiveis», sdo alteradas a rubrica n.° 1, a rubrica n.° 2 e a rubrica
n.° 5, que passam a ter a seguinte redaccao:

«Rubrica n.° 1

Formandos

5 — Encargos com formandos durante o periodo de estd-
gio. — Durante o periodo de frequéncia de estdgio, quando este se
realize fora da localidade de residéncia do formando, podera ser atri-
buido a todos os formandos das escolas profissionais e das escolas
secundarias publicas, independentemente da respectiva situacao de
caréncia, subsidio de transporte ou alojamento nas condigoes fixadas
nos nimeros anteriores para os alunos carenciados. O subsidio de
alimentagao ¢ igualmente elegivel, mas s6 serd atribuido desde que
a duracao didria da formagao seja igual ou superior a duas horas
e coincida com o periodo de refeicao e este beneficio ndo seja con-
cedido, a titulo gratuito, pela entidade onde decorre o estagio. No
que se refere ao subsidio de transporte, poderd ser atribuido um
subsidio mensal determinado pelo custo efectivo do transporte, de
valor correspondente a 100 % do valor da assinatura mensal (passe)
das viagens realizadas em transporte colectivo (ou custo equiparado).
No que se refere ao subsidio de alojamento, para os alunos com
necessidade de recorrer a alojamento, é elegivel a atribuicao de um
subsidio mensal no valor maximo de 30% da remuneracao minima
garantida por lei, desde que o aluno resida a mais de 50 km da loca-
lidade onde decorra a formagéao e ou néo exista horario de transportes
colectivos compativel com o periodo em que esta decorra.

6 — Incentivo de estdgio em dreas especificas. — Com o objectivo
de promover a igualdade de oportunidades, reforcando nomeada-
mente a participacdo das mulheres e dos homens em sectores de
actividade predominantemente masculinos ou femininos, respectiva-
mente, serd atribuida uma bolsa de estigio equivalente a uma remu-
neragao minima mensal garantida por lei, por cada periodo mensal
de estdgio, para formandos desempregados, do género feminino ou
masculino, a frequentar cursos em éareas de formacdo anualmente
definidas por despacho do gestor.

Os encargos previstos com os formandos nos nimeros anteriores
sao objecto de actualizagdo, de acordo com os montantes que vierem
a ser fixados anualmente, nos diplomas legais que regulam esta
matéria.

7 — Obrigagoes das escolas. — O pagamento mensal de subsidios
aos formandos tem de ser, obrigatoriamente, efectuado por trans-
feréncia bancaria, de acordo com o disposto no n.° 1 do artigo 13.°
do Despacho Normativo n.° 42-B/2000, de 20 de Setembro. Compete
as escolas identificar as situacdes de alunos carenciados, devendo para
tal ser adoptados os pardmetros (capitagdo do agregado familiar) e
o valor do escalao maximo de capitacao fixados no despacho conjunto
que anualmente regula os auxilios econdmicos destinados aos alunos
do ensino secundario.

8 — (Anterior n.° 7.)

Rubrica n.° 2

Formadores

L

2 — Alojamento, alimenta¢do e desloca¢do. — Sao elegiveis os
encargos acrescidos com a deslocacéo, o alojamento e a alimentagio
dos formadores decorrentes do acompanhamento dos alunos em acti-
vidades educativas, incluindo o acompanhamento de estagios, de
acordo com as regras e os montantes fixados para a atribuicao de
ajudas de custo e subsidio de transporte a funcionarios e agentes
da Administragao Publica. Os encargos com alimentagao e alojamento
dos formadores externos sao elegiveis nos termos do n.° 1 do artigo 21.°
do Despacho Normativo n.° 42-B/2000. O financiamento desses mes-
mos encargos encontra-se condicionado as regras e aos montantes
fixados para a atribuicao de ajudas de custo a funcionérios e agentes
da Administragio Publica.

Os encargos méximos elegiveis em ajudas de custo correspondem
aos montantes fixados para funciondrios e agentes da Administragio
Publica com remuneragdo superior ao indice 405 da escala indicidria
do regime geral.

Rubrica n.° 5

Rendas, alugueres e amortizagdes
Nesta rubrica podem ser elegiveis os encargos com:

Rendas de instalagdes onde decorra a formacao, desde que devi-
damente justificada a sua necessidade. Sao também elegiveis
as rendas da sede das entidades formadoras, na estrita pro-
porgao da sua afectacdo a acgao de formacao, desde que supor-
tadas por critérios de imputacao fisica e temporal devidamente
justificados.

Esta sub-rubrica apenas ¢ elegivel para os pedidos de finan-
ciamento das escolas secundarias publicas no caso da com-
ponente de formagao pratica em contexto de trabalho e desde
que devidamente justificadas pela inexisténcia de instalagoes
adequadas, devidamente apetrechadas, na escola;

Artigo 3.°

1 — No caso dos pedidos de financiamento das escolas secundarias
publicas, nao sdo elegiveis, na rubrica n.° 1, a sub-rubrica n.° 1.1
(subsidio de alimentacao), a sub-rubrica n.° 1.2 (transporte) e a sub-
-rubrica n.° 1.3 (alojamento).

2 — Relativamente a rubrica n.° 5, a sub-rubrica «rendas de ins-
talagdes» onde decorra a formacao, para o caso dos pedidos de finan-
ciamento das escolas secundarias publicas, apenas € elegivel no caso
da componente de formagao pratica em contexto de trabalho, desde
que devidamente justificada pela inexisténcia de instalagdes adequa-
das, devidamente apetrechadas, na escola.

Artigo 4.°
O presente despacho produz efeitos a partir da data da sua
assinatura.
Artigo 5.°

E republicado, em anexo, o regulamento que define o acesso aos
apoios concedidos no dmbito da medida n.° 1, ac¢do n.° 1.3, «Ensino
profissional», da Intervencao Operacional da Educacdo, com a nova
redaccao atribuida pelo presente despacho.

29 de Junho de 2005. — Pelo Ministro do Trabalho e da Solida-
riedade Social, Fernando Medina Maciel Almeida Correia, Secretario
de Estado do Emprego e da Formagdo Profissional. — A Ministra
da Educagao, Maria de Lurdes Reis Rodrigues.

ANEXO
Regulamento de acesso a acgéao n.° 1.3, «Ensino profissional»

CAPITULO 1
Ambito de aplicaciio

Artigo 1.°
Objecto

O presente regulamento define o regime de acesso aos apoios a
conceder no ambito da medida n.° 1, accdo n.° 1.3, «Ensino pro-
fissional», integrada no programa Intervencao Operacional de Edu-
cagdo (IOE) — PRODERP III.
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Artigo 2.°
Objectivos

A accao n.° 1.3, «Ensino profissional», tem como finalidade apoiar
o funcionamento dos cursos de formagao profissional ministrados nas
escolas profissionais legalmente autorizadas pelo Ministério da Edu-
cacao e nas escolas ou agrupamentos de escolas integradas na rede
publica de estabelecimentos de educacao e ensino, cujo funcionamento
devera prosseguir os seguintes objectivos:

a) Contribuir para a formacao integral dos jovens, proporcio-
nando-lhes, designadamente, preparacao adequada para um
exercicio profissional qualificado;

b) Desenvolver mecanismos de aproximagdo entre a escola e
as instituicdes econdmicas, profissionais, associativas, sociais
e culturais do respectivo tecido social;

¢) Facultar aos alunos contactos com o mundo do trabalho e
da experiéncia profissional, preparando-os para uma ade-
quada insercao socio-profissional;

d) Promover, conjuntamente com outros agentes e instituicoes
locais, a concretizacao de um projecto de formacao de recur-
sos humanos qualificados que responda as necessidades e ten-
déncias de desenvolvimento integrado do Pais, particular-
mente nos ambitos regional e local;

e) Facultar aos alunos uma sdlida formacao geral, cientifica e
tecnoldgica capaz de os preparar para a vida activa.

Artigo 3.°
Natureza das accdes elegiveis

No ambito da acgao n.° 1.3, «Ensino profissional», poderdo ser
objecto de apoio os cursos profissionais, autorizados pelo Ministério
da Educagao, que obedecam aos seguintes requisitos:

a) Cursos do nivel secundério que atribuam diplomas equiva-
lentes ao diploma do ensino secunddrio regular e uma cer-
tificacdo profissional do nivel 111, traduzivel num perfil de
desempenho a saida do curso que corresponda a uma ou
mais saidas profissionais, organizadas por familia profissional;

Organizagdo da formacdo em moédulos de duracdo variavel,

combindveis entre si e com a duracdo de trés anos lectivos,

sendo a respectiva carga horaria a que resultar do plano cur-
ricular aprovado;

¢) Entende-se por médulo uma unidade de ensino-aprendizagem
de pequena duragdo que visa a aquisicao de contetidos con-
ceptuais, procedimentais e ou atitudinais, favorecendo a sua
monitorizacao e demonstragio por parte do aluno, tendo em
vista o desenvolvimento das competéncias transversais e espe-
cificas exigidas pelas qualificagdes escolares e profissionais
visadas;

d) Planos de estudo que incluam componentes de formagao
sociocultural, comum a todos os cursos, de formacao cientifica
e de formacdo técnica, esta ultima de natureza tecnoldgica,
técnica e ou prética, estruturante da qualificacdo profissional
visada;

e) Periodo de formagao em contexto de trabalho, visando a aquisi¢do
e o desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais
e organizacionais relevantes para a qualificacdo profissional
a adquirir, e em contacto com o tecido sdcioeconémico envol-
vente e que deve revestir, sempre que possivel, a forma de
estagio;

f) Avaliagdo de conhecimentos directamente referida a apren-
dizagem dos alunos, respeitando os principios da organizagao
modular de formagao e concluindo-se obrigatoriamente pela
prestacao de uma prova de aptidao profissional.

b

~

2 — Podem ainda ser objecto de apoio outros cursos cujos planos
de estudo tenham sido aprovados pelo Ministro da Educacéo,
designadamente:

Cursos vocacionais dirigidos a jovens que tendo concluido o
2.° ciclo de ensino bésico manifestem aptidao e interesse por
areas artisticas, com a duracdo de trés anos, que atribuam
diploma de escolaridade basica e confiram certificacao pro-
fissional do nivel 11.

3 — Os cursos referidos nos n.”* 1 e 2 deverao funcionar em regime
diurno.
Artigo 4.°
Populacio alvo
1—Sao destinatarios da accdo n.° 1.3, «Ensino profissional»:

a) Jovens que concluiram o 3.° ciclo do ensino basico ou equi-
valente (9.° ano de escolaridade);

b) Jovens que, tendo concluido o 2.° ciclo do ensino basico,
optem por uma formacdo vocacional artistica que exija os
desenvolvimento e treino precoces de competéncias artisticas.

2 — Os formandos deverao possuir, a entrada dos cursos co-finan-
ciados, a idade maxima de 20 anos, podendo ser admitidos excep-
cionalmente até aos 25 anos de idade, desde que nao seja preterido
nenhum aluno com idade inferior ou igual a 20 anos.

3 — Aos candidatos portadores de deficiéncia e ainda para aqueles
com situacoes repetidas de abandono e ou insucesso escolar, niao
sera aplicado o limite etario referido no n.° 2.

4 — A situacdo de excepcdo prevista no nimero anterior devera
ser devidamente justificada e sera casuisticamente analisada pelo ges-
tor do PRODEP III, que, para o efeito, podera solicitar parecer a
direccao regional de educacao respectiva.

Artigo 5.°
Entidades candidatas

Podem ter acesso aos apoios concedidos no ambito da accao n.° 1.3,
«Ensino profissional»:

a) As escolas profissionais publicas e as entidades proprietarias
de escolas profissionais privadas, cujo funcionamento esteja
previamente autorizado pelo Ministério da Educacao;

b) Os estabelecimentos publicos de educacdo e ensino, desig-
nadamente as escolas secundérias, com cursos profissionais
de nivel secundério cujo funcionamento dependa do parecer
favoréavel das direccoes regionais de educacao, no ambito da
constituicdo da rede nacional da oferta formativa.

CAPITULO I
Acesso ao financiamento

Artigo 6.°
Modalidade de acesso

A presente accao consagra o plano de formagéo trienal como moda-
lidade de acesso ao financiamento.

Artigo 7.°
Plano de formacao

1 — O plano de formacao engloba um conjunto de cursos que visam
responder as necessidades locais/regionais, considerando a oferta for-
mativa do nivel 11 e do nivel I na area artistica e as caracteristicas
do mercado de emprego local e regional.

2 — O plano de formacado ¢é apresentado junto das estruturas de
apoio técnico regionais do PRODEP III, anualmente, durante o més
de Janeiro no caso das escolas profissionais publicas e das entidades
proprietérias de escolas profissionais privadas, e durante o més de
Abril no caso dos estabelecimentos publicos de educacdo e ensino,
designadamente das escolas secundarias.

3 — O plano de formagao deve conter:

a) A identificacdo dos cursos a apoiar e respectivos planos cur-
riculares, bem como a programagao fisica e financeira deta-
lhada e fundamentada, designadamente o nimero de alunos
e o orcamento provisional elaborado por curso, com a decom-
posicao dos custos por rubrica e por ano civil, tendo em conta
0s anos civis que integram o respectivo ciclo de formacao;

b) A fundamentagdo da oportunidade e pertinéncia dos cursos,
avaliada através da harmonizagao com a rede de cursos tec-
noldgicos, das tendéncias de procura social e das perspectivas
de empregabilidade;

¢) Os recursos humanos, fisicos e pedagdgicos envolvidos;

d) Os métodos de seleccdo e recrutamento de formadores e
formandos;

e) As parcerias ja realizadas ou a desenvolver;

f) Os mecanismos de insercao na vida activa e de acompanha-
mento do percurso dos diplomados;

g) A metodologia e os indicadores de avaliacdo dos resultados
globais do projecto educativo da escola.

4 — O plano de formacao € objecto de parecer prévio das direccoes
regionais de educacao.
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5 — Em simultdneo com a apresentagao do plano de formagao
deve ser entregue o pedido de financiamento referente ao ano lectivo
seguinte.

Artigo 8.°
Pedidos de financiamento

1 — Considera-se pedido de financiamento a solicitacdo de apoio
financeiro publico para garantir a realizacdo de um ou mais planos
de formacao durante um ano lectivo.

2 — No caso de o plano de formagao incluir cursos a desenvolver
em mais de uma regido, devem ser formalizados tantos pedidos de
financiamento quantas as regides em que estes venham a ser
desenvolvidos.

3 — Os pedidos de financiamento sdo apresentados junto da estru-
tura de apoio técnico regional do PRODEP III da regido onde vai
ser desenvolvido o pedido de financiamento, englobando o conjunto
de cursos incluidos nos planos de formagao aprovados.

Artigo 9.°
Requisitos formais

1 — As entidades candidatas ao financiamento devem reunir, desde
a apresentagao do respectivo pedido, os requisitos constantes do
artigo 23.° do Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de
Setembro.

2 — A formalizacao do pedido de financiamento é efectuada no
SIIFSE — Sistema Integrado de Informagido do Fundo Social Euro-
peu, através do enderego http://siifse.igfse.pt.

3 —Para concluir o processo de formalizacdo da candidatura,
devera a escola enviar para a respectiva estrutura de apoio regional
a sintese dos elementos constantes dos pedidos de financiamento pro-
duzida pelo SIIFSE no prazo de cinco dias, acompanhada de copia
do plano de formagao, cujo original devera ser enviado para a direcgdo
regional de educacdo respectiva.

CAPITULO III
Apreciacao das candidaturas

Artigo 10.°
Critérios de seleccao

1 — A apreciacdo dos planos de formacdo serd efectuada pelas
direccoes regionais de educacdo e devera hierarquizar os cursos para
que ¢ solicitado financiamento.

2 — Na apreciagdo dos planos de formagao serao tidos em conta
0s seguintes parametros:

a) Revelancia da formacao proposta face as necessidades locais,
regionais e nacionais, determinada, designadamente, pela ten-
déncia da procura social dos cursos e perspectivas de empre-
gabilidade;

b) Envolvimento institucional da escola no tecido econémico,
social e cultural, tendo em consideragao, quando existam
polos, o seu nimero e localizacao;

¢) Qualidade comprovada e grau de sucesso escolar e profis-

sional das formagOes realizadas na escola, avaliadas, desig-

nadamente, através das taxas de conclusao escolar e de empre-
gabilidade. No caso especifico dos cursos de musica, serd tam-
bém considerada a taxa de prosseguimento de estudos;

Integracdo de periodos de formagdo em contexto de trabalho

directamente ligados ao dominio profissional respectivo;

e) Existéncia de mecanismos facilitadores da insercdo profissio-
nal dos diplomados e ou de acompanhamento do seu percurso
no periodo de p6s-formacgéo;

f) Harmonizacdo da formacao com a rede de cursos tecnolégicos
e outros cursos profissionalmente qualificantes existentes na
regiao;

g) Grau de eficiéncia pedagdgica e de gestdo administrativo-

-financeira da entidade candidata;

Qualificagdo dos recursos humanos que dirigem e ministram

a formagao;

i) Capacidade, qualidade e adequacdo das infra-estruturas edu-
cativas/formativas instaladas;

J) Prossecucdo dos objectivos da politica para a igualdade de
oportunidades.

d

-~

h

~

3 — Na apreciacao dos pedidos de financiamento serd ponderada

a sua coeréncia com o(s) plano(s) de formagao, tendo em consideragao
0s seguintes parametros:

a) Dimensao e localizagdo da escola e dos respectivos pélos,

quando existam;
b) Areas de formacao;

¢) Indicadores de realizagdo fisica e financeira de pedidos
anteriores;

d) Padroes de financiamento estabelecidos para as diferentes
rubricas de custos elegiveis;

e) Relagdo entre os custos e o volume de formacdo por curso
(nimero de horas de formacdo, nimero de alunos e nimero
de turmas).

CAPITULO IV
Analise e decisao das candidaturas

Artigo 11.°
Processo de analise e decisao

1 — A estrutura de apoio técnico do PRODEP III procede a analise
dos pedidos de financiamento, considerando os critérios estabelecidos
no artigo 10.°, e propde a sua aprovacao ou indeferimento pelo gestor.

2 — A decisdo de aprovacao ou indeferimento dos pedidos de finan-
ciamento € da competéncia do gestor do PRODEP 111, ouvida a uni-
dade de gestdo, e serd emitida no prazo maximo de 60 dias apds
a apresentagao do pedido de financiamento.

3 — A decisao do gestor do PRODEP III sera objecto de homo-
logagao por parte do Ministro da Educagao.

Artigo 12.°
Notificacao da decisao e suspensao da contagem de prazos

1 — A notificacao da decisdo de aprovacido ou indeferimento e
a suspensao da contagem do prazo obedecem ao estipulado nos arti-
gos 5.° e 6.° da Portaria n.° 799-B/2000, de 20 de Setembro. No
caso de serem solicitados esclarecimentos adicionais, estes devem dar
entrada no prazo maximo de 15 dias a partir da notificagdo ou da
solicitacao dos mesmos.

2 — Se ocorrer o inicio das accOes antes da notificacdo da decisao
de aprovacéo, este facto deve ser, previamente, comunicado a estrutura
de apoio técnico.

Artigo 13.°
Aceitacao da decisao

1 — A notificacdo da decisao de aprovagdo ¢ acompanhada do
termo de aceitagao das condicoes de financiamento propostas, o qual
deve ser devolvido estrutura de apoio técnico do PRODEP III, no
prazo e nos termos definidos no n.° 7.° da Portaria n.° 799-B/2000,
de 20 de Setembro.

2 — O termo de aceitagio deve ser assinado por quem tenha pode-
res para obrigar a entidade candidata, com assinatura reconhecida
notarialmente nessa qualidade e com poderes para o acto, ou selo
branco se se tratar de organismo publico.

3 — Com a recepcdo do termo de aceitacao pela estrutura de apoio
técnico do PRODEP III e sem necessidade de qualquer outro for-
malismo, ficam as partes obrigadas ao cumprimento integral de todos
os direitos e obrigagoes inerentes.

Artigo 14.°
Alteracdes a decisao de aprovacao

1 — As alteragOes aos elementos determinantes da decisdo de apro-
vacdo, designadamente a reducdo significativa da carga horéria ou
do numero de formandos, que ponham em causa o mérito da acgao
ou a sua razoabilidade devem ser submetidas a aprovacao prévia do
gestor do PRODEP 111, sob pena de poder ser revogada a decisdao
de aprovacao do pedido de financiamento.

2 — O pedido de alteragao deve ser formalizado mediante a sub-
missao do mesmo no SIIFSE até ao dia 31 de Dezembro de cada
ano civil.

3 — Para concluir o processo de submissao do pedido de alteragao,
devera ser enviada, no prazo de cinco dias, para a estrutura de apoio
técnico regional respectiva a sintese dos elementos produzidos pelo
SIIFSE, a qual devera ser assinada e as respectivas paginas rubricadas
por quem tenha poderes para obrigar a entidade, com assinatura reco-
nhecida notarialmente nessa qualidade e com poderes para o acto,
e selo branco se se tratar de organismo publico.

4 — O processo de andlise e decisdo dos pedidos de alteracdo ¢
idéntico ao das candidaturas e obedece aos prazos e termos referidos
nos n.°* 4 ¢ 5 do n.° 8.° da Portaria n.° 799-B/2000, de 20 de Setembro.

5 — A suspensdo da contagem do prazo de notificacdo e da pres-
tacao de esclarecimentos adicionais encontra-se estipulada no n.° 6.°
da Portaria n.° 799-B/2000, de 20 de Setembro.

6 — Desde que nao seja ultrapassado o montante total do finan-
ciamento aprovado para o ano, nido carecem de apresentagao de
pedido de alteragdo os seguintes casos:

a) Alteracgoes as datas de realizagao das accoes, desde que nao
sejam superiores a 30 dias;
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b) Alteragoes, acréscimos ou redugdes a dotagdo aprovada para
as rubricas n.°* 1 e 2, e para o conjunto das rubricas n.”® 3
a 5, sempre que nao ultrapassem em mais de 20 % a respectiva
dotagao inicial, nao impliquem transferéncias entre as rubricas
n.* 1 e 2 e nao ultrapassem o custo hora/formando que vier
a ser fixado nos termos previstos no artigo 30.° do Decreto
Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro. Nestas situa-
¢oes a entidade é, contudo, obrigada a dar conhecimento
a estrutura de apoio técnico regional respectiva da nova estru-
tura de custos;

¢) Quaisquer alteracdes ao nimero de beneficiarios directos das
acgoes, desde que as mesmas nao ultrapassem um quarto
do nimero inicialmente previsto para cada turma, e das mes-
mas nao resulte acréscimo ao financiamento total aprovado.

7 — A decisao de aprovagao do pedido de financiamento caduca
se o periodo de adiamento das acgdes for superior a 90 dias, nos
termos da alinea a) do n.° 9.° da Portaria n.° 799-B/2000, de 20 de
Setembro.

CAPITULO V

Financiamento

Artigo 15.°
Custo total elegivel

1 — Entende-se por custo total elegivel o montante global que,
nos termos da legislagdo nacional e comunitdria aplicaveis, reine as
condicoes para ser financiado pelo FSE, antes da dedugao de eventuais
receitas geradas pelo desenvolvimento das acgdes.

2 — Constituem receitas das accoes os resultados de aplicacoes
financeiras, designadamente juros de depdsitos efectuados com verbas
transferidas a titulo de financiamento publico, as receitas provenientes
de propinas de frequéncia e matricula, multas e penalidades pagas
por formandos, taxas de inscrigdo em exames € outros pagamentos
efectuados por formandos, relativos a despesas co-financiadas.

Artigo 16.°
Custos elegiveis

1 — No ambito da medida n.° 1, accdo n.° 1.3, sdo elegiveis, quanto
a sua natureza, os seguintes encargos:

Encargos com formandos (rubrica n.° 1);

Encargos com formadores (rubrica n.° 2);

Encargos com pessoal ndo docente (rubrica n.° 3);

Encargos com a preparacao, desenvolvimento e acompanha-
mento das acgoes (rubrica n.° 4);

Rendas, alugueres e amortiza¢des (rubrica n.° 5).

2 — A elegibilidade das despesas depende, para além da sua natu-
reza, da respectiva legalidade, devendo, designadamente, ser respei-
tados os seguintes principios:

a) As despesas apenas podem ser justificadas através de factura
ou documento equivalente (artigo 28.° do Cddigo do IVA)
e recibo, devendo estar cumpridos todos os imperativos fiscais
definidos nos termos do artigo 35.° do Cédigo do IVA, bem
como, no caso das entidades publicas, os normativos legais
que regulam a realizacdo de despesas publicas;

b) Os recibos, bem como os documentos de suporte a imputacao
de custos internos, devem identificar claramente o respectivo
bem ou servico e a forma de calculo do valor imputado ao
pedido de financiamento;

¢) O montante da despesa a considerar, relativamente as des-
pesas gerais da entidade, serd o que resultar da aplicacao
de coeficientes de imputacdo fisica e temporal, devendo ser
identificada a respectiva chave de imputacao.

Artigo 17.°
Custos nao elegiveis

A elegibilidade dos custos ¢ definida pela legislacdo nacional e
comunitaria aplicavel as accoes financiadas pelo FSE, nao sendo ele-
giveis, designadamente, os seguintes encargos:

a) Custos com a formulacao do pedido de financiamento, quando
efectuada por terceiros;

b) Custos financeiros, nomeadamente os que decorram de con-
tratos de locacao financeira e juros de empréstimos;

¢) Encargos ndo obrigatdrios com o pessoal;

d) Compra de bens amortizaveis;

e) Amortizagdo de imobilizado corpéreo cuja aquisi¢do tenha
sido objecto de co-financiamento publico, nacional ou comu-
nitario, designadamente do FEDER,;

f) Multas, sangoes financeiras e despesas com processos judi-
ciais.

Artigo 18.°

Limites de financiamento das despesas elegiveis

1—No anexo I deste regulamento sdo explicitados e fixados os
montantes maximos de financiamento para cada uma das rubricas
de custos elegiveis referidos no n.° 1 do artigo 16.°

2 — As despesas apresentadas pelas entidades titulares de pedidos
de financiamento serao avaliadas considerando a respectiva elegibi-
lidade, conformidade e razoabilidade, podendo o financiamento apro-
vado em candidatura ser reavaliado em sede de saldo, em funcao
da razoabilidade dos custos e dos indicadores de execugao.

Artigo 19.°
Financiamento publico

1 — Considera-se financiamento publico a soma da contribuicio
comunitaria com a contribui¢ao publica nacional, calculada em funcao
do custo total elegivel do projecto, deduzido das receitas proprias
das accoes, quando existam.

2 — A taxa de co-financiamento da medida n.° 1, accdo n.° 1.3,
¢é de 100 %, sendo 57,5% do financiamento assegurado pelo Fundo
Social Europeu e a comparticipagao publica nacional assegurada pelo
orcamento da entidade financiada, quando esta ¢ uma entidade de
direito publico, ou pelo Ministério da Educagido e pelo orgamento
da seguranca social, relativamente as entidades de direito privado,
nos termos previstos no n.° 2 do artigo 24.° do Decreto Regulamentar
n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro.

3—Em caso algum pode haver sobrefinanciamento das accoes
apoiadas, nao podendo para os mesmos custos ser apresentados pedi-
dos de financiamento a mais de uma medida do PRODEP III ou
a qualquer outro programa nacional ou comunitério.

Artigo 20.°
Pagamentos
1— O processamento dos pagamentos dos apoios concedidos no

ambito da medida n.° 1, accdo n.° 1.3, é originado pela aprovagao
do pedido de financiamento e pelos subsequentes pedidos de reem-
bolso, de acordo com o estabelecido nos n.** 2, 3 e 4 do artigo 27.°
do Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro.

2 — O adiantamento, correspondente a 15 % do montante de finan-
ciamento aprovado para o ano lectivo, é processado, verificadas as
seguintes condicoes:

a) Devolucao do termo de aceitacao da decisdo de aprovacao;

b) Envio de certidoes comprovativas da situagao contributiva
regularizada perante a Fazenda Publica e a seguranca social;

¢) Informacao, por qualquer meio escrito, de que foi dado inicio
ou reinicio as ac¢oes, acompanhada da listagem de formandos
por curso e turma.

3 — O reembolso integral das despesas efectuadas e pagas € efec-
tuado, com periodicidade bimestral, desde que:

a) A entidade candidata submeta no SIIFSE e envie a estrutura
de apoio técnico regional respectiva, através do SIIFSE, até
ao dia 10 do més seguinte a que se refere o reembolso, o
«mapa de execucdo financeira e fisica», acompanhado das
listagens de documentos de despesa realizadas e pagas e de
receitas;

b) O somatério do adiantamento com os pagamentos intermé-
dios de reembolso nao exceda 85% do montante total apro-
vado para o pedido de financiamento.

4 — Os pedidos de reembolso deverdo ser elaborados nos termos
a que se referem os n.°* 4 e 13 do artigo 27.° do Decreto Regulamentar
n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro.

5 — A decisao sobre o processamento dos pagamentos do adian-
tamento e dos reembolsos compete ao gestor do PRODEP 111, apds
parecer da estrutura de apoio técnico.

6 — Os pagamentos ficam condicionados aos fluxos financeiros da
Comissdao Europeia, conforme o estipulado no n.° 12 do artigo 27.°
do Decreto-Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro.

Artigo 21.°
Relatério anual de execucao e pagamento de saldo

1 — As entidades titulares de pedidos de financiamento ficam obri-
gadas a apresentar até 15 de Fevereiro de cada ano um relatdrio
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anual de execucdo, reportado a 31 de Dezembro do ano transacto,
sobre a execugdo fisica e financeira dos cursos objecto do pedido
de financiamento, de acordo com o estipulado no n.° 6 do artigo 27.°
do Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro.

2 — A formaliza¢do do relatério anual de execucdo deve ser efec-
tuada através da submissdo no SIIFSE e envio a estrutura de apoio
técnico regional respectiva do «mapa de execucao financeira e fisica»,
acompanhado das listagens de documentos de despesas realizadas
e pagas e de receitas.

3 — Devera ser apresentado um pedido de pagamento de saldo
de cada pedido de financiamento até 45 dias ap6s a data de conclusao
deste.

4 — A formalizacdo do pedido de pagamento de saldo deve ser
efectuada através da submissao no SIIFSE e do envio a estrutura
de apoio técnico regional respectiva dos seguintes documentos:

a) Sintese dos elementos constantes do pedido de pagamento
de saldo, donde constem todos os elementos de natureza qua-
litativa e quantitativa necessarios a andlise e avaliagao dos
resultados obtidos;

Listagem de documentos de despesas pagas e receitas, refe-
rente ao periodo que medeia entre o ultimo reembolso apre-
sentado e o pedido de pagamento de saldo, e listagem de
receitas;

¢) Balancete acumulado, reportado ao ultimo més de desen-

volvimento do pedido de financiamento.

b

~

5 — O pedido de pagamento do saldo devera ser elaborado obri-
gatoriamente sob a responsabilidade de um técnico oficial de contas
(TOC), salvo nos pedidos de pagamento em que os valores aprovados
sao iguais, ou superiores a € 498 798, em que sera obrigatdria a cer-
tificacao de despesas que integram o pedido de pagamento de saldo
por um revisor oficial de contas (ROC).

6 — No caso em que os titulares de pedido de financiamento sejam
entidades da Administracdo Publica, as funcdes cometidas aos TOC
e ROC, referidas no n.° 5 do presente artigo, poderao ser assumidas
por um responsavel financeiro no ambito da Administracdo Publica,
para tal designado pela entidade titular do pedido ou por entidade
competente para o efeito.

7 — O circuito de analise e decisdo sobre o pedido de pagamento
de saldo ¢é idéntico ao circuito de analise e decisdo do pedido de
financiamento, devendo a decisao ser proferida pelo gestor nos 60 dias
subsequentes a recepgao do mesmo.

8 — A notificagdo da decisao de aprovagao ou indeferimento, a
suspensao da contagem do prazo e a prestagdo de esclarecimentos
adicionais obedecem ao estipulado nos n.* 2, 3 ¢ 4 do n.° 11.° da
Portaria n.° 799-B/2000, de 20 de Setembro. No caso de serem soli-
citados esclarecimentos adicionais, estes devem dar entrada no prazo
maximo de 15 dias a partir da notificacao ou da solicitagao dos mesmos.

9 — O pagamento do saldo correspondente aos restantes 15 % das
despesas elegiveis e pagas sera realizado no prazo maximo de 15 dias,
nos termos da alinea d), do n.° 2 do artigo 27.° do Decreto Regu-
lamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro, e do n.° 1 do n.° 14.°
da Portaria n.° 799-B/2000.

10 — O pagamento do saldo fica condicionado a apresentagdo de
certidoes actualizadas da situacdo regularizada perante a Fazenda
Publica e a seguranga social.

11 — Os pagamentos ficam condicionados aos fluxos financeiros
da Comissao Europeia, conforme o estipulado no n.° 12 do artigo 27.°
do Decreto Regulamentar n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro.

CAPITULO VI

Deveres das entidades titulares
de pedidos de financiamento

Artigo 22.°
Controlo, acompanhamento e avaliacao

Os cursos apoiados no ambito da accdo n.° 1.3 sao objecto de
acgdes de controlo, acompanhamento e avaliagdo que incidem nas
componentes técnico-pedagdgica, contabilistica e financeira, efectua-
das pelo gestor do PRODEDP III, através da sua estrutura de apoio
técnico ou entidades por ele designadas, pela Inspecgao-Geral de Edu-
cagdo e pelas entidades de controlo do Fundo Social Europeu (FSE)
ou outras entidades credenciadas para este efeito, ficando as entidades
obrigadas a por a disposi¢ao todos os elementos relacionados com
o desenvolvimento dos projectos co-financiados, nos termos do esta-
belecido no Decreto-Lei n.° 54-A/2000, de 7 de Abril.

Artigo 23.°
Conta bancaria especifica

1 — Constitui dever da entidade candidata abrir e manter uma conta
bancaria especifica através da qual sejam efectuados, exclusivamente,
os movimentos financeiros referentes as accoes financiadas pelo FSE.

2 — Os pagamentos das despesas havidas com terceiros tnica e
exclusivamente motivadas pela realizacao das accoes financiadas sao
obrigatoriamente efectuados por movimentagdo da conta bancéria
aberta especificamente para esse efeito.

3—No caso de a escola efectuar pagamentos através de outra
conta bancaria, esta operacao devera ser reflectida na conta bancéria
especifica, com base em documentos que discriminem as despesas
que a justifiquem.

4 — A decisao de aprovagao do pedido de financiamento poderé
ser revogada se, em sede de saldo ou em sede de auditoria, se verificar
a inexisténcia de conta bancaria especifica, com o consequente desen-
cadear das restitui¢coes das verbas entretanto recebidas, nos termos
do disposto no n.° 4 do artigo 35.° do Decreto Regulamentar
n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro.

5 — As alteragoes a conta bancdria especifica s serao aceites pelo
gestor quando em presenca de declaragoes assinadas por quem tenha
capacidade para obrigar a entidade, e desde que as assinaturas sejam
reconhecidas notarialmente nessa qualidade e com poderes para o
acto, ou selo branco se se tratar de organismo publico.

Artigo 24.°
Processo contabilistico

1 — As entidades titulares de um pedido de financiamento sao obri-
gadas a dispor de contabilidade organizada, segundo o POC ou outro
plano de contas sectorial, e a utilizar um centro de custos especifico
que permita a individualizacao dos custos de cada acgao/curso que
integra o pedido de financiamento, de acordo com a estrutura de
rubricas e sub-rubricas constante do anexo I.

2 — As escolas profissionais de direito publico sdao obrigadas a res-
peitar as normas da Direc¢ao-Geral do Orcamento em matéria de
arrecadacao de receitas e de realizacao de despesas.

3 — A contabilidade especifica ¢ objectivamente elaborada sob a
responsabilidade de um TOC. Quando o montante aprovado para
o pedido de financiamento for igual ou superior a € 498 798, a cer-
tificacao das despesas tem obrigatoriamente de ser realizada por um
ROC.

4 — Quando as entidades titulares de pedidos de financiamento
sejam da Administracao Publica, a obrigagao prevista no nimero ante-
rior pode ser assumida por um responsavel financeiro da Adminis-
tragdo Publica, para tal designado pela entidade titular do pedido,
ou por entidades competentes para o efeito. Este responsével pode
ser do quadro de pessoal da entidade ou de um 6rgéao interno, legal
ou estatutariamente previsto para desempenhar tais fungdes. Pode
ainda a entidade contratar recursos no mercado externo, de entre
as entidades competentes para o efeito.

5 — Os originais dos documentos de receitas, custos e quitacoes
devem estar arquivados em pastas proprias de acordo com a orga-
nizacdo da contabilidade adoptada pela entidade, reportando a con-
tabilidade especifica do projecto, através da aposicao de um carimbo
com os seguintes elementos:

PRODERP Il
Medidan.°1 — Accdon.° 1.3

Codigodopedido: ...
Centrode custos: ......ooiiiiiiii i
Rubrica/sub-rubricado FSE: ....... ... ... .. ... . ... .
Numero de langamento na contabilidade especifica: ...............
Numero de lancamento na contabilidade geral: ...................
Valor imputado (em €uros): ............ooiiiiiiiiiiiiii
Taxa (percentagem) de imputagao: ...............ovveiinnno...
Fundo estrutural: FSE.

6 — O dossier da contabilidade especifica de cada pedido de finan-
ciamento deve ser constituido, nomeadamente, pelos seguintes docu-
mentos:

a) Copia dos documentos de receita, custos e quitagdes, que
serao fotocopiados depois de neles terem sido registados os
elementos a que se refere o n.° 5 deste artigo;

b) Mapa de imputagdes das despesas comuns a todos 0s pro-
gramas/medidas/ac¢oes financiados pelos fundos estruturais
em que a entidade tenha candidaturas aprovadas, com a fun-
damentagao das chaves de imputacdo ao pedido de finan-
ciamento aprovado no dmbito da accdo n.° 1.3;

¢) Balancetes mensais, com os movimentos do més e acumu-
lados, segundo as rubricas do pedido de pagamento do saldo;
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d) Listagens das despesas pagas e receitas referentes ao pedido,
elaboradas mensalmente, por rubrica do pedido de pagamento
de saldo, donde constem, obrigatoriamente, o nimero de lan-
camento, a descricdo da despesa, o tipo de documento, espe-
cificando sempre o documento de suporte da despesa e o
documento justificativo do seu pagamento, os nimeros dos
documentos, o valor do documento e o valor imputado ao
pedido de financiamento, a data de emissao, a identificacdo
ou denominacdo do fornecedor, do formando ou do traba-
lhador interno, quando aplicavel, e o nimero de identificacao
fiscal;

Copia do pedido de financiamento, da notificacao da decisao
de aprovacdo, do pedido de alteracdes, da notificac@o de auto-
rizagao referente ao pedido de alteragdes, dos mapas de exe-
cugao financeira e fisica, das ordens de pagamento emitidas
pelo gestor, dos pedidos de pagamento de saldo e da noti-
ficacao da decisdo respeitante ao pagamento dos saldos anual
e ou final.

xQ
~

7— A contabilidade especifica deve manter-se actualizada, nao
sendo admissivel, em caso algum, atraso superior a 45 dias na sua
organizacao.

8 — Ap0s finalizacao das accoes, o processo contabilistico deve ser
arquivado junto do processo técnico-pedagdgico pelo prazo de trés
anos contado a partir da data de pagamento do saldo respectivo ou
da data de notificagao da decisao sobre o pedido de saldo, caso nao
haja lugar a pagamentos.

Artigo 25.°
Processo técnico-pedagégico

1 — As entidades titulares do pedido de financiamento ficam obri-
gadas a organizar um processo que caracterize a sua estrutura e acti-
vidade, contendo as seguintes informagoes:

a) Estatutos das entidades titulares do pedido de financiamento

de caracter privado, definindo, nomeadamente, os seus objec-

tivos, estrutura organica, competéncia dos diversos 6rgaos e

forma de designacdo e de substituicio dos seus titulares;

Identificacao da direccao técnico-pedagdgica;

Identificagdo do pessoal docente, sua situacao contratual e

curricular;

Identificagdo do pessoal técnico ndo docente, administrativo

e outro pessoal e sua situacao contratual;

e) Parcerias ou protocolos de colaboragdo que mantenham com
outras entidades, quer no dominio do processo de ensino-
-aprendizagem quer de inserc¢do profissional.

[

~——

d

-~

2 — As entidades titulares do pedido de financiamento ficam, ainda,
obrigadas a organizar um processo sobre cada um dos cursos que
integram o pedido de financiamento, o qual incluira:

a) Programa resumido do curso por disciplina e respectivo
cronograma;

b) Manuais e textos de apoio, bem como a indicacdo de outros
recursos didécticos a que a formagao recorra, nomeadamente
os meios audiovisuais utilizados;

¢) Identificacdo dos docentes que intervém no curso;

d) Ficha de inscri¢do e identificacdo dos alunos, notas da res-
pectiva seleccao e contratos de formagao, nos termos da legis-
lagdo aplicavel;

e) Sumarios das aulas e relatérios de acompanhamento de esta-
gios, visitas e outras actividades formativas;

f) Fichas de registo ou folhas de presenca de alunos e docentes
ou qualquer outro mecanismo através do qual se proceda
devidamente a esses registos;

g) Provas, testes e relatdrios de trabalhos e estagios realizados,
assim como pautas ou outros registos de aproveitamento ou
classificagao dos alunos;

h) Avaliagao do desempenho dos formadores;

i) Originais de toda a publicidade e informacao produzidas para
a divulgagao do curso.

3 — As entidades titulares do pedido de financiamento ficam obri-
gadas a manter sempre actualizados e disponiveis os processos refe-
ridos nos niimeros anteriores e a, sempre que solicitado, facultar o
acesso e a entregar copias dos mesmos as entidades responsaveis pelo
controlo, acompanhamento e avaliacdo, de acordo com o previsto
no artigo 22.° deste regulamento.

Artigo 26.°
Informacao e publicidade

1 — No local de funcionamento dos cursos deve ser afixado cartaz
indicando o respectivo financiamento pelo FSE. Este cartaz devera
incluir a insignia da Unido Europeia, a indicacao do co-financiamento

pelo FSE e ainda a designagao e o logétipo do PRODEP III, de
acordo com o exemplo abaixo indicado.

2 — As publicagoes de divulgacao dos cursos financiados (andncios,
brochuras, desdobraveis, etc.), assim como os materiais didacticos e
pedagdgicos, escritos, audiovisuais e multimédia, cuja produgao seja
co-financiada pelo FSE e pelo PRODEP III, devem referenciar de
forma visivel o co-financiamento do FSE e conter as respectivas insig-
nias, conforme o modelo infra-reproduzido.

i | uwiko EUROFEI; —‘ Egeg i
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CAPITULO VII
Disposicoes finais e transitérias
Artigo 27.°

Direito subsididrio
Em tudo o que néo estiver expresso no presente regulamento, apli-
cam-se as disposi¢des constantes do Decreto Regulamentar
n.° 12-A/2000, de 15 de Setembro, da Portaria n.° 799-B/2000, de
20 de Setembro, e do Despacho Normativo n.° 42-B/2000, de 20 de
Setembro, e de demais legislacao em vigor.

Artigo 28.°
Orientacoes do gestor

1 — Consideram-se como obrigatdrias para todos os intervenientes
as orientacoes técnicas do gestor sobre a aplicacao do presente
regulamento.

2 — As orientagdes a que se refere o nimero anterior deverao
ser genéricas e adequada e suficientemente divulgadas junto dos des-
tinatdrios e nao terdo efeitos retroactivos.

Artigo 29.°

Apresentacao de pedidos de financiamento
para o ano lectivo de 2005-2006

1 — A apresentagdo de pedidos de financiamento pelos estabele-
cimentos publicos de educagao e ensino secundario relativos ao ano
lectivo de 2005-2006, excepcionalmente, decorrera durante o més de
Julho.

2— O prazo para a apresentacdo serd determinado pelo gestor
e sera devidamente publicitado através da imprensa diaria.

Artigo 30.°
Producao de efeitos

O presente regulamento produz efeitos a partir da data da sua
assinatura.

ANEXO 1

Descrigao dos custos elegiveis

No ambito da medida n.° 1, accao n.° 1.3, «Ensino profissional»,
podem ser co-financiadas as despesas com:

Formandos (rubrica n.° 1);

Formadores (rubrica n.° 2);

Pessoal no docente (rubrica n.° 3);

Encargos com a preparacao, desenvolvimento e acompanha-
mento das acgoes (rubrica n.° 4);

Rendas, alugueres e amortizagdes (rubrica n.° 5);

sendo elegiveis em cada uma das rubricas os seguintes encargos:

Rubrica n. 1

Formandos

1 — Subsidio de alimentacdo. — Atribui¢ao de um subsidio de refei-
¢ao de montante méaximo igual ao dos funcionarios e agentes da Admi-
nistracao Publica.

Tratando-se de alunos carenciados e que beneficiem de subsidio
de alojamento, poderd ser atribuido um segundo subsidio no mesmo
valor.

Quando a alimentagao ¢é concedida em espécie, deverao ser obser-
vadas as seguintes regras:

a) Se as refeigdes sdo fornecidas pela escola, esta terd de criar
um centro de custo prdprio e imputar a rubrica o valor do
custo das refei¢oes, até ao limite fixado para o subsidio;
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b) Se as refeicoes sao fornecidas por outra entidade, o custo
elegivel por aluno resulta do montante efectivamente pago
pela refei¢do, nao podendo ser ultrapassado o montante fixado
para o subsidio.

Esta sub-rubrica nao ¢ elegivel no caso dos pedidos de financia-
mento das escolas secundarias publicas.

2 — Transporte. — Sempre que se demonstre necessario, sera atri-
buido um subsidio de transporte no montante correspondente a 50 %
da assinatura mensal (passe) das viagens realizadas em transporte
colectivo ou de 100 % quando se trate de alunos carenciados.

Quando nao exista transporte colectivo, sera analisada pontua-
Imente a situacdo dos alunos carenciados, mediante proposta prévia
da escola.

Se o transporte for fornecido em espécie, a escola terd de criar
um centro de custos proprio e imputar a esta sub-rubrica as despesas
efectivas, sendo o montante méaximo elegivel o que resultar da apli-
cagdo das regras fixadas para a atribuicdo do subsidio.

Tratando-se de alunos carenciados, que beneficiem de subsidio de
alojamento, poderd ser atribuido um subsidio de transporte de valor
correspondente a uma viagem mensal, em transporte colectivo, a sua
residéncia.

Esta sub-rubrica nao ¢ elegivel no caso dos pedidos de financia-
mento das escolas secundarias publicas.

3 — Alojamento. — Quando a localidade onde decorra a formacao
distar 50 km ou mais da localidade de residéncia do formando ou
quando nao existir transporte colectivo ou o respectivo horario seja
incompativel com a formacao, podera ser atribuido um subsidio de
alojamento:

No montante maximo de 12,5 % da remuneragao minima mensal
garantida por lei para alunos nao carenciados;

No montante maximo de 30 % da remuneragao minima mensal
garantida por lei quando se trate de alunos carenciados.

Se o alojamento ¢ fornecido pela escola, esta tera de criar um
centro de custos proprio e imputar a esta sub-rubrica o valor do
custo do alojamento, até ao limite méaximo estabelecido.

Esta sub-rubrica nao ¢ elegivel no caso dos pedidos de financia-
mento das escolas secundarias publicas.

4 — Outros encargos. — Sao ainda elegiveis os encargos decorrentes
da realizagdo de seguro de acidentes pessoais contra riscos e even-
tualidades que possam ocorrer durante e por causa da frequéncia
da formacao.

S — Encargos com formandos durante o periodo de estd-
gio. — Durante o periodo de frequéncia de estdgio, quando este se
realize fora da localidade de residéncia do formando, podera ser atri-
buido a todos os formandos das escolas profissionais e das escolas
secundarias publicas, independentemente da respectiva situagao de
caréncia, subsidio de transporte ou alojamento nas condigoes fixadas
nos nimeros anteriores para os alunos carenciados. O subsidio de
alimentagao ¢ igualmente elegivel, mas s6 serd atribuido desde que
a duracao didria da formagao seja igual ou superior a duas horas
e coincida com o periodo de refeicao e este beneficio ndo seja con-
cedido, a titulo gratuito, pela entidade onde decorre o estagio. No
que se refere ao subsidio de transporte, poderd ser atribuido um
subsidio mensal determinado pelo custo efectivo do transporte, de
valor correspondente a 100 % do valor da assinatura mensal (passe)
das viagens realizadas em transporte colectivo (ou custo equiparado).
No que se refere ao subsidio de alojamento, e para os alunos com
necessidade de recorrer a alojamento, ¢ elegivel a atribuicao de um
subsidio mensal no valor maximo de 30% da remuneracdo minima
garantida por lei, desde que o aluno resida a mais de 50 km da loca-
lidade onde decorra a formagao e ou néo exista horario de transportes
colectivos compativel com o periodo em que esta decorra.

6 — Incentivo de estdgio em dreas especificas. — Com o objectivo
de promover a igualdade de oportunidades, reforcando nomeada-
mente a participacdo das mulheres ¢ dos homens em sectores de
actividade predominantemente masculinos ou femininos, respectiva-
mente, serd atribuida uma bolsa de estagio equivalente a uma remu-
neracdo minima mensal garantida por lei, por cada periodo mensal
de estagio, para formandos desempregados, do género feminino ou
masculino, a frequentar cursos em dreas de formagdo anualmente
definidas por despacho do gestor.

Os encargos previstos com os formandos nos nimeros anteriores
sao objecto de actualizagdo, de acordo com os montantes que vierem
a ser fixados anualmente, nos diplomas legais que regulam esta
matéria.

7 — Obrigagées das escolas.— O pagamento mensal de subsidios
aos formandos tem de ser, obrigatoriamente, efectuado por trans-
feréncia bancaria, de acordo com o disposto no n.° 1 do artigo 13.°
do Despacho Normativo n.° 42-B/2000, de 20 de Setembro.

Compete as escolas identificar as situagdes de alunos carenciados,
devendo para tal ser adoptados os parametros (capitacao do agregado

familiar) e o valor do escalao méaximo de capitagao fixados no despacho
conjunto que anualmente regula os auxilios econémicos destinados
aos alunos do ensino secundario.

8 — Mediante proposta fundamentada das escolas, poderdo ser
autorizados pelo gestor critérios de selectividade na atribuicao dos
apoios a formandos, realizando a adequacao dos montantes maximos
elegiveis a situacao concreta dos alunos de cada escola.

Rubrica n.° 2

Formadores

1 — Remuneragées. — Sao elegiveis nesta rubrica as despesas com
remuneragoes do pessoal docente correspondentes as horas de for-
magao efectivamente ministradas (horas do plano curricular e des-
dobramentos autorizados), bem como os que resultam do exercicio
de fungdes docentes nao lectivas (coordenagdo de curso/delegado de
grupo/responsavel da area artistica e director de turma/tutor de
turma).

Os encargos globais decorrentes do exercicio das funcoes docentes
nao lectivas tém como maximo elegivel o montante correspondente
a 10 % do nimero de horas do plano curricular anual aprovado para
cada turma.

E ainda elegivel um acréscimo até 10 % das horas do plano curricular
aprovado, para cada turma, tendo em vista a implementacao da estru-
tura modular e o acompanhamento da prova de aptidao profissional.
Esse acréscimo tem também de corresponder a horas de formagao
efectivas.

Para efeito de calculo das remuneragdes, os formadores sao
considerados:

Internos permanentes — aqueles que tendo vinculo laboral a
entidade ou sendo professores requisitados desempenham as
funcoes de formador como actividade principal;

Internos eventuais — aqueles que tendo vinculo laboral a enti-
dade desempenham as funcoes de formador com cardcter
secundario ou ocasional;

Externos — aqueles que nao tendo vinculo laboral a entidade
desempenham as actividades préoprias do formador.

1.1 — Formadores internos:

1.1.1 — O valor maximo elegivel da remuneragido dos formadores
internos permanentes afectos a tempo completo a formacao co-fi-
nanciada nao pode exceder a remuneragao a que os mesmos tenham
direito por forca da sua relacao laboral com a entidade titular do
pedido de financiamento, calculado com base na seguinte férmula:

Rbm % 14 (meses)

11 (meses)
em que:

Rbm = remuneracdo de base mensal, de acordo com a tabela
de vencimentos e as condi¢des definidas para cada nivel dos
docentes do ensino particular e cooperativo, acrescida dos
encargos obrigatdrios da entidade patronal decorrentes da lei
e dos instrumentos de regulamentacio colectiva de trabalho
e de outras prestacoes regulares e periddicas documentalmente
comprovaveis e reflectidas na contabilidade da entidade patro-
nal que integrem a remuneragao.

1.1.2 — Quando a afectacao dos formadores internos permanentes
nao ¢ a tempo completo, a determinacao do valor do custo horario
das horas de formacdo serd calculado com base na seguinte formula:

Rbm x 14
48xn
em que:

Rbm = remuneragdo de base mensal, de acordo com a tabela
de vencimentos e as condigoes definidas para cada nivel dos
docentes do ensino particular e cooperativo, acrescida dos
encargos obrigatdrios da entidade patronal decorrentes da lei
e dos instrumentos de regulamentacdo colectiva de trabalho
e de outras prestacoes regulares e periddicas documentalmente
comprovaveis e reflectidas na contabilidade da entidade patro-
nal que integrem a remuneragao;

n = numero de horas semanais do periodo normal de trabalho,
no caso dos formadores internos eventuais;

n = numero méaximo de horas semanais de formagdo (horas
lectivas + horas incluidas no horario para exercicio de fungoes
docentes nao lectivas), compreendidas no periodo normal de
trabalho semanal, definidas pela entidade empregadora, no
caso dos formadores internos permanentes.

1.1.3 — Os valores maximos de custo hordario elegiveis para os for-
madores internos eventuais ndo podem exceder, para além da sua
remuneracdo de base, acrescida dos encargos obrigatorios da entidade



N.° 140 — 22 de Julho de 2005

DIARIO DA REPUBLICA — II SERIE

10 655

patronal, 50 % do valor padrao estabelecido para os formadores exter-
nos e desde que esse adicional seja efectivamente pago.

1.1.4 — O valor maximo do custo horario das horas de formacao
dos formadores internos (permanentes e eventuais) ndo pode, no
entanto, exceder o valor padrdo estabelecido na alinea b) do n.° 4
do artigo 16.° do Despacho Normativo n.° 42-6/2000, de 20 de
Setembro.

1.2 — Formadores externos — para efeitos de determinagdo do
valor do custo horério das horas de formacao ministradas, sera adop-
tada a tabela de vencimentos estabelecida para a hora semanal dos
docentes do ensino particular e cooperativo.

Para os formadores das areas tecnoldgicas, podera nao se aplicar
a tabela do ensino particular e cooperativo desde que se verifique
a impossibilidade da sua aplicacdo devido a escassez de formadores
com as qualificacoes exigidas.

Para o efeito, os docentes serdo enquadrados em nivel e categoria
adequados a respectiva situagao profissional e no respeito das habi-
litacoes académicas e profissionais exigidas. Ao valor do custo horario
¢é acrescido o IVA, sempre que devido.

Em caso algum pode ser ultrapassado o limite maximo do valor
do custo horério definido para o nivel 11 no Despacho Normativo
n.° 42B/2000, de 20 de Setembro.

2 — Alojamento, alimentag¢do e deslocagdo. — Sao elegiveis os
encargos acrescidos com a deslocac@o, o alojamento e a alimentagao
dos formadores decorrentes do acompanhamento dos alunos em acti-
vidades educativas, incluindo o acompanhamento de estagios, de
acordo com as regras e os montantes fixados para a atribuicdo de
ajudas de custo e subsidio de transporte a funcionarios e agentes
da Administragao Publica. Os encargos com alimentagao e alojamento
dos formadores externos sao elegiveis nos termos do n.° 1 do artigo 21.°
do Despacho Normativo n.° 42-B/2000. O financiamento desses mes-
mos encargos encontra-se condicionado as regras e aos montantes
fixados para a atribuicao de ajudas de custo a funcionérios e agentes
da Administracdo Publica.

Os encargos maximos elegiveis em ajudas de custo correspondem
aos montantes fixados para funciondrios e agentes da Administracao
Publica com remuneracao superior ao indice 405 da escala indiciaria
do regime geral.

Rubrica n.* 3

Pessoal nao docente

Na rubrica n.° 3 devem ser inscritas todas as despesas referentes
aos encargos com o desempenho das funcdes dirigentes, técnicas,
administrativas e de apoio, ndo sendo permitida a acumulacio destas
funcoes no ambito do mesmo projecto.

1 — Remuneragées. — Sao elegiveis nesta rubrica as despesas com
remuneragoes (de acordo com a tabela de vencimentos e as condigdes
fixadas no contrato colectivo do ensino particular e cooperativo) e
outros encargos obrigatérios com pessoal interno e, tratando-se de
pessoal externo, € elegivel o imposto sobre o valor acrescentado (IVA),
sempre que devido.

2 — Qutros encargos. — Sao ainda elegiveis os encargos com o alo-
jamento, alimentacdo e transporte do pessoal dirigente e técnico,
devendo seguir-se as regras e os montantes fixados em matéria de
ajudas de custo e encargos com transportes para os funciondrios e
agentes da Administracao Publica.

Rubrica n.° 4

Encargos com preparagao, desenvolvimento
e acompanhamento das acgoes

Nesta rubrica sao elegiveis os encargos com:

A publicitacao e divulgagao inicial dos cursos;

A orientagao e seleccdo de formandos;

A elaboracdo e producdo de recursos didacticos fundamentais
para a execucdo dos planos curriculares dos cursos financiados;

A aquisi¢do de matérias-primas, subsidiarias e de consumo uti-
lizadas e consumidas durante a formacao;

A aquisicao de materiais pedagdgicos e consumiveis e bens nao
duradouros consumidos durante a formacao (bens de desgaste
rapido) e material de escritério.

Uma vez que a aquisicao de equipamentos nao é considerada
um custo elegivel pelo FSE, deve ter-se em consideracdo a
inscricao de determinados bens em imobilizado, sempre que
o seu valor de aquisi¢ao ou tempo de vida ttil assim o justifique.
Nestes casos, o custo de aquisicdo do bem nao € financiavel,
mas apenas o valor da respectiva amortizacao pelo periodo
de duracao da formacio;

A realizagao de visitas de estudo, desde que devidamente enqua-
dradas e inseridas no funcionamento dos cursos;

Os seguros de equipamentos e instalagoes afectos a formacao;

Outras despesas, nomeadamente as relativas a consumo de agua,
electricidade, telefone, correspondéncia, contratos com empre-
sas de seguranca e de limpeza e outras despesas gerais de
manutengao.

O montante da despesa a considerar deve ser o que resultar
da proporcionalidade entre os montantes globais mensais des-
tas despesas ao nivel da escola, o nimero de formandos abran-
gidos pelo pedido de financiamento e o horério de funcio-
namento dos cursos (coeficientes de imputacdo fisica e
temporal).

Rubrica n.’ 5

Rendas, alugueres e amortizagbes
Nesta rubrica podem ser elegiveis os encargos com:

Rendas de instalagoes onde decorra a formacao, desde que devi-
damente justificada a sua necessidade. Sdo também elegiveis
as rendas da sede das entidades formadoras, na estrita pro-
porgao da sua afectacdo a acgao de formacao, desde que supor-
tadas por critérios de imputacao fisica e temporal devidamente
justificados.

Esta sub-rubrica apenas ¢ elegivel para os pedidos de finan-
ciamento das escolas secundarias publicas no caso da com-
ponente de formagao pratica em contexto de trabalho e desde
que devidamente justificadas pela inexisténcia de instalagdes
adequadas, devidamente apetrechadas, na escola;

Aluguer e amortizagdo de bens moveis (equipamentos) — o
recurso ao aluguer de equipamentos deve responder a neces-
sidades objectivas dos cursos e ser devidamente justificado,
quer quanto a necessidade quer quanto ao montante, tendo,
neste ultimo caso, por referéncia o custo e a vida util do res-
pectivo bem.

O custo do aluguer e da amortizacao de bens méveis deve
ser suportado por critérios de imputagdo fisica e temporal
devidamente justificados.

No caso especifico da locacdo financeira, ¢ elegivel a quota
de amortizacdo do capital (valor do bem locado), de acordo
com as taxas de amortizacdo previstas na tabela anexa ao
Decreto Regulamentar n.° 2/90, de 12 de Janeiro, ndo sendo
elegiveis os juros suportados (encargos financeiros) nem os
custos decorrentes do contrato, devendo este precisar os mon-
tantes de cada uma destas componentes.

No que se refere as amortizagdes, em caso algum podem
ser imputados custos relativos a amortizagdes de bens cuja
aquisi¢ao tenha tido co-financiamento publico, nacional ou
comunitédrio, designadamente do FEDER, mesmo da parte
assegurada pelo financiamento privado das entidades pro-
motoras;

Outros encargos — sdo consideradas despesas inerentes a uti-
lizagdo de bens, tais como pequenas reparacoes de equipa-
mentos e contratos de manutengao de equipamentos.

MINISTERIO DA SAUDE

Gabinete da Secretaria de Estado Adjunta e da Saude

Despacho n.° 16 062/2005 (2.2 série). — Nos termos e ao abrigo
dos artigos 2.°, 4.° e 6.° do Decreto-Lei n.° 262/88, de 23 de Julho,
determino a requisi¢do da licenciada Maria Julia Fonseca Cardoso
Neves Murta Ladeira, especialista de informatica do Instituto Nacional
de Administragao, para adjunta do meu Gabinete.

O presente despacho produz efeitos a partir de 27 de Junho de
2005.

27 de Junho de 2005. — A Secretaria de Estado Adjunta e da Satde,
Carmen Madalena da Costa Gomes e Cunha Pignatelli.

Administragao Regional de Saude do Centro

Sub-Regido de Saide de Coimbra

Despacho n.° 16 063/2005 (2.2 série). — No uso da faculdade
que me foi conferida por despacho de 20 de Junho de 2005 do pre-
sidente do conselho de administracdo da Administracio Regional de
Satde do Centro, e nos termos dos artigos 35.° e seguintes do Cédigo
do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 442/91, de 15 de Novembro, republicado em anexo ao Decreto-Lei



