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nistrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro,
com a redaccdo do Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro, delego
na vice-presidente equiparada a professora-adjunta Isabel Maria Can-
dida Duarte, desta Escola, as minhas competéncias nas seguintes maté-
rias e dominios, com poderes legais para a pratica de todos os actos
que no seu ambito incluam:

a) Assuntos académicos e actividades lectivas;
b) Comunicacio e relacdes com o exterior.

2—Em caso de auséncia ou impedimento tempordrio, a substi-
tuicdo do presidente do conselho directivo e o despacho de todos
os assuntos nao objecto da presente delegacdo e que pela sua natureza
ou caracter de urgéncia o exijam serdo assegurados pela vice-pre-
sidente equiparada a professora-adjunta Isabel Maria Candida Duarte,
a quem para o efeito assim confiro os necessarios poderes.

3 — O presente despachos produz efeitos com a sua publicacao
no Didrio da Republica, considerando-se ratificados todos os actos
praticados pela vice-presidente equiparada a professora-adjunta Isabel
Maria Candida Duarte nas matérias delegadas desde 29 de Novembro
do corrente ano até a presente data.

29 de Novembro de 2005. — O Presidente do Conselho Directivo,
Jorge Manuel Xavier dos Santos Hondrio.

Despacho n.° 26 269/2005 (2.2 série). — Delegacio de compe-
téncias. — Ao abrigo do disposto nos artigos 27.° ¢ 40.° da Lei n.° 54/90,
de 5 de Setembro, no n.° 1 do artigo 34.° e no artigo 54.° dos Estatutos
do Instituto Politécnico de Santarém, no n.° 1 do artigo 1.° ¢ nos
artigos 28.°, 29.° e 30.° dos Estatutos da Escola Superior de Gestao,
de Santarém, e nos artigos 35.° e 41.° do Cddigo do Procedimento
Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de
Novembro, com a redac¢ao do Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro,
o conselho administrativo da Escola Superior de Gestao, de Santarém,
na reunido de 20 de Abril de 2005, deliberou, por unanimidade, que
o presidente do conselho admninistrativo da Escola Superior de Ges-
tdo, de Santarém, sera substituido nos impedimentos pelo vogal do
conselho administrativo equiparado a professor-adjunto Ilidio Tomas
Lopes e delegar no mesmo vogal a competéncia para autorizar a
realizacao de despesas com aquisicao de bens de consumo corrente,
bens duradouros e servigos, bem como a adjudicagcao de obras até
€ 2500, sendo, no entanto, apresentada informacdo sobre as auto-
rizagdes concedidas neste ambito nas reunides do conselho admi-
nistrativo.

O presente despacho produz efeitos com a sua publicagio no Didrio
da Repiiblica, considerando-se ratificados todos os actos praticados
pelos elementos do conselho administrativo nas matérias delegadas
desde o dia 29 de Novembro do corrente ano até a presente data.

29 de Novembro de 2005. — O Presidente do Conselho Adminis-
trativo, Jorge Manuel Xavier dos Santos Hondrio.

INSTITUTO POLITECNICO DE SETUBAL

Aviso n.° 11 585/2005 (2.2 série). — 1 — Nos termos do n.° 1
do artigo 28.° do Decreto-Lei n.° 204/98, de 11 de Julho, faz-se publico
que, por meu despacho de 30 de Novembro de 2005, se encontra
aberto, pelo prazo de 10 dias tteis a contar da data da publicagiao
do presente aviso no Didrio da Repiiblica, concurso interno de ingresso
com vista a admissao de dois estagidrios da carreira técnica superior,
em regime de contrato administrativo de provimento ou comissiao
de servigo extraordindria, para a Escola Superior de Ciéncias Empre-
sariais do Instituto Politécnico de Setiibal, para as dreas que a seguir
se indicam:

Referéncia A — um lugar para a area de relagdes com o exterior;
Referéncia B— um lugar para a drea de gestdo patrimonial e
financeira.

2 — Prazo de validade — o concurso ¢ valido para os lugares refe-
ridos, caducando com o preenchimento dos mesmos, de acordo com
o n.° 4 do artigo 10.° do Decreto-Lei n.° 204/98, de 11 de Julho.

3 — Legislacao aplicadvel — o presente concurso rege-se pelos
Decretos-Leis n.°s 204/98, de 11 de Julho, 427/89, de 7 de Dezembro,
e 404-A/98, de 18 de Dezembro, com as alteracoes introduzidas pela
Lein.® 44/99, de 11 de Junho.

4 — Local, remuneracao e condicOes de trabalho — o local de tra-
balho situa-se na Escola Superior de Ciéncias Empresariais, em Setu-

bal, sendo o vencimento o correspondente ao escaldo e indice esta-
belecidos pelo Decreto-Lei n.° 404-A/98, de 18 de Dezembro, com
as alteracoes introduzidas pela Lei n.° 44/99, de 11 de Junho, e as
condicoes de trabalho e regalias sociais as genericamente vigentes
para os funcionérios da administracao central.

5 — Conteudo funcional — o contetido funcional dos lugares a pro-
ver integra fungdes de investigacdo, estudo, concepgao e adaptagao
de métodos e processos cientificos ou técnicos nas areas postas a
concurso.

6 — Requisitos de admissao — ao concurso podem candidatar-se
funcionarios ou agentes da Administragao Publica que exercem fun-
¢coes correspondentes a necessidades permanentes hd mais de um
ano nos servicos e organismos da administragdo central e que sejam
titulares de licenciatura nas seguintes areas:

Referéncia A — licenciatura na area das Ciéncias Sociais e
Humanas;
Referéncia B — licenciatura na area da Gestao/Contabilidade.

7 — Métodos de seleccio — os métodos de selecgao a utilizar sao
0s seguintes:

a) Provas de conhecimentos gerais e prova de conhecimentos
especificos, com caracter eliminatério de per si;

b) Avaliacdo curricular;

¢) Entrevista profissional de seleccao.

7.1 — As provas de conhecimentos sdo de natureza tedrica/pratica,
tém a forma escrita e a duracdo maxima de cento e vinte minutos
no conjunto das duas provas.

7.1.1 — Consideram-se nao aprovados os candidatos que nas fases
ou métodos de seleccdo eliminatérios obtenham classificacdo inferior
a 9,5 valores.

7.1.2 — A prova de conhecimentos gerais tem por base o programa
aprovado pelo despacho n.° 13 381/99, do director-geral da Admi-
nistracao Publica, publicado no Didrio da Repiiblica, 2.2 série, n.° 162,
de 14 de Julho de 1999.

7.1.3 — A prova de conhecimentos especificos tem por base o pro-
grama aprovado pelo despacho n.° 555/98, de 18 de Dezembro de
1997, do presidente do Instituto Politécnico de Settbal, publicado
no Didrio da Reptiblica, 2.* série, n.° 7, de 9 de Janeiro de 1998.

7.1.4 — A legislacao aconselhada para a realizagdo das provas
consta do anexo ao presente aviso.

7.2 — Na entrevista profissional de selec¢ao, com a duracdo maxima
de trinta minutos, sdo ponderados os seguintes factores:

a) Niveis de motivagao e interesse;

b) Capacidade de iniciativa;

¢) Sentido critico;

d) Sentido de responsabilidade;

e) Capacidade de expressao e fluéncia verbais.

7.3 — Na avaliacdo curricular sdo ponderados os seguintes factores:

a) Habilitagdo académica de base;
b) Formagao profissional;
¢) Experiéncia profissional.

7.3.1 — Na avaliacdo curricular s6 sdo considerados cursos ou
accoes de formacao profissional relativamente aos quais tenha sido
entregue o comprovativo da sua realizagao.

8 — Classificagao final — a classificagao final dos candidatos resulta
da média aritmética simples das classificacoes obtidas em todos os
métodos de seleccao e é expressa numa escala de 0 a 20 valores,
considerando-se ndo aprovados os candidatos que obtenham classi-
ficacao inferior a 9,5 valores.

8.1 — Os critérios de apreciagdo e ponderagdo da avaliagdo cur-
ricular e da entrevista profissional de selec¢do, bem como o sistema
de classificacdo final, incluindo a respectiva féormula classificativa,
constam de actas de reunides do juri do concurso, sendo as mesmas
facultadas aos candidatos sempre que solicitadas.

9 — Formalizagao das candidaturas — as candidaturas devem ser
formalizadas mediante requerimento, dirigido a presidente do Ins-
tituto Politécnico de Setubal, Largo dos Defensores da Repiiblica, 1,
2910-470 Setubal, podendo ser entregue em mao ou remetido pelo
correio, em carta registada, com aviso de recepcdo, dele devendo
constar:

a) Identificagdo (nome completo, residéncia, telefone e nimero
e data do bilhete de identidade);
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b) Identificagdo do concurso, com a indicacdo da referéncia a
que se candidata, bem como do Didrio da Repiiblica onde
foi publicado.

9.1 — Os requerimentos de admissao devem ser acompanhados da
seguinte documentacio:

a) Curriculum vitae detalhado, do qual devem constar, desig-
nadamente, as habilitagoes literarias, as funcoes que exercem,
bem como as que exerceram, com a indicagao dos respectivos
periodos de duragao e actividades relevantes, assim como a
formacao profissional detida, com a indicagdo das acgdes de
formagcéo realizadas (cursos, estagios, especializacdes e semi-
narios, indicando a respectiva duracdo, datas de realizacao
e entidades promotoras);

b) Fotocodpia do certificado de habilitacdes literarias;

¢) Fotocopia das acgoes ou cursos de formacdo profissional
realizados;

d) Declaragdo actualizada e emitida pelos servicos a que se
encontram vinculados, da qual conste, de forma inequivoca,
a existéncia de vinculo a fungdo publica, a actual categoria
e a antiguidade na categoria, na carreira e na funcao publica.

10 — A nao apresentacao dos documentos comprovativos dos requi-
sitos de admissao constantes no presente aviso determina a exclusao
dos candidatos, nos termos do n.° 7 do artigo 31.° do Decreto-Lei
n.° 204/98, de 11 de Julho.

11 — Publicitacdo das listas — a relacdo dos candidatos admitidos
¢ afixada na Escola Superior de Ciéncias Empresariais, sendo os can-
didatos excluidos notificados nos termos do artigo 34.° do Decreto-Lei
n.° 204/98, de 11 de Julho, e a lista de classificacao final notificada
nos termos do artigo 40.° do citado diploma.

12 — Regime de estdgio — o estdgio tem a duragdo de um ano
e rege-se pelo regulamento de estigio para ingresso nas carreiras
técnica superior e técnica do Instituto Politécnico de Setibal e escolas
integradas, aprovado pelo despacho n.° 847/98, publicado no Didrio
da Repiiblica, 2.* série, n.° 11, de 14 de Janeiro de 1998, e pelo Decre-
to-Lei n.° 265/88, de 28 de Julho.

13 — Juri de estdgio — a composicao do jari do estdgio é idéntica
a do concurso.

14 — Nos termos do disposto no despacho conjunto n.° 373/2000,
de 1 de Marco, publicado no Didrio da Repiiblica, 2.* série, n.° 77,
de 31 de Margo de 2000, faz-se constar a seguinte mengao: «Em
cumprimento da alinea /) do artigo 9.° da Constituicdo, a Admi-
nistragdo Publica, enquanto entidade empregadora, promove activa-
mente uma politica de igualdade de oportunidades entre homens e
mulheres no acesso ao emprego e na progressdao profissional, pro-
videnciando escrupulosamente no sentido de evitar toda e qualquer
forma de discriminagao.»

15 — Constituigdo do jari — o juri do concurso é composto pelos
seguintes membros:

Presidente — Maria Beatriz Pereira Raposo, secretaria da Escola
Superior de Ciéncias Empresariais do Instituto Politécnico de
Setubal.

Vogais afectivos:

Carla Isabel Contreiras do Rosério, técnica superior de
1.2 classe da Escola Superior de Ciéncias Empresariais
do Instituto Politécnico de Setubal.

Andreia Lopes Bernardino Godinho Lopes, técnica superior
de 2.2 classe da Escola Superior de Saide do Instituto
Politécnico de Setubal.

Vogais suplentes:

Ana Cristina Flores Lobo, técnica superior de 1.* classe
da Escola Superior de Ciéncias Empresariais do Instituto
Politécnico de Setuibal.

Luisa Maria Cordeiro, técnica superior de 2.2 classe da
Escola Superior de Ciéncias Empresariais do Instituto
Politécnico de Setubal.

A presidente do juri serd substituida, nas suas faltas ou impedi-
mentos, pela 1.2 vogal efectiva.

16 — Assiste ao jari a faculdade de exigir a qualquer candidato,
em caso de divida sobre a situagdo que descreveu, a apresentaciao
dos documentos comprovativos das suas declaracoes.

17 — As falsas declaragdes serdao punidas nos termos da lei.

30 de Novembro de 2005. — A Presidente, Maria Cristina Corréa
Figueira.

ANEXO

Legislacao aconselhada para a realizacao
das provas de conhecimentos

I — Prova de conhecimentos gerais

Referéncias Ae B

Regime de férias, faltas e licencas — Decreto-Lei n.° 100/99, de 31
de Marco, alterado pela Lei n.° 117/99, de 11 de Agosto, pelo
artigo 42.° do Decreto-Lei n.° 70-A/2000, de 5 de Maio, e pelo
Decreto-Lei n.° 157/2001, de 11 de Maio.

Estatuto remuneratério dos funcionérios e agentes da Administragao
Publica — Decreto-Lei n.° 353-A/89, de 16 de Outubro, alterado
pelos Decretos-Leis n.° 393/90, de 11 de Dezembro, 204/91, de
7 de Junho, 420/91, de 29 de Outubro, e 404-A/98, de 18 de Dezem-
bro, alterado pela Lei n.° 44/99, de 11 de Junho.

Estatuto Disciplinar dos Funcionarios e Agentes da Administragao
Publica — Decreto-Lei n.° 24/84, de 16 de Janeiro.

Deontologia do servigo publico — «Carta ética».

Estatutos do Instituto Politécnico de Setiibal — Despacho Normativo
n.° 6/95, de 22 de Dezembro de 1994, publicado no Didrio da Repii-
blica, 1.% série-B, n.° 29, de 3 de Fevereiro de 1995.

Estatutos da Escola Superior de Ciéncias Empresariais — despacho
n.° 9190-A/98, de 22 de Maio, publicado no Didrio da Reptiblica,
2.2 série, n.° 124, de 29 de Maio de 1998.

Estatuto e autonomia dos estabelecimentos de ensino superior poli-
técnico — Lei n.° 54/90, de 5 de Setembro.

Principios gerais da accdo a que devem obedecer os servicos e orga-
nismos da Administrativos Publica, na sua actuagao face ao cidadao
(modernizagdo administrativa) — Decreto-Lei n.° 135/99, de 22 de
Abril, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 29/2000,
de 13 de Margo.

Sistema de Qualidade em Servigos Publicos (SQSP) — Decreto-Lei
n.° 166-A/99, de 13 de Maio.

II — Prova de conhecimentos especificos

Referéncia A

Manual do utilizador do ECTS.

Guia do estudante ERASMUS.

Programa SOCRATES (guia do candidato).

Pedro, Filipe; Caetano, Joaquim; Rasquilha, Luis; Christiani, Klaus,
2005, Gestdo de Eventos, Editora Quimera.

Amaral, Isabel, 1999, Imagem e Sucesso — Guia de Protocolo para
Empresas, Editorial Verbo, Lisboa, 3.2 ed.

Referéncia B

Lei de enquadramento orcamental — Lei n.° 91/2001, de 20 de Agosto,
alterada pela Lei Organica n.° 2/2002, de 28 de Agosto, e pelas
Leis n.° 23/2003, de 2 de Julho, e 48/2004, de 24 de Agosto.

Normas de execucao do Orcamento do Estado para o ano de
2005 — Decreto-Lei n.° 57/2005, de 4 de Marco.

Bases de contabilidade publica— Lei n.° 8/90, de 20 de Fevereiro.

Regime de administracdo financeira do Estado — Decreto-Lei
n.° 155/92, de 28 de Julho, com as alteracdes introduzidas pelo
Decreto-Lei n.° 113/95, de 25 de Maio, pelo artigo 7.° da Lei
n.° 10-B/96, de 23 de Marco, e pelo Decreto-Lei n.° 190/96, de
16 de Outubro.

Plano Oficial de Contabilidade Publica para o Sector da Educagao
(POCP — Educagao) — Portaria n.° 794/2000, de 20 de Setembro.

Classificador econémico das receitas e despesas publicas — Decre-
to-Lei n.° 26/2002, de 14 de Fevereiro.

Regime de realizacao de despesas publicas ou locagdo e aquisi¢ao
de bens e servicos — Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Junho.

Regras especificas para a locacdo ou aquisicdo de bens ou servigos
de informatica — Decreto-Lei n.° 196/99, de 8 de Junho.

Regime juridico das empreitadas de obras publicas — Decreto-Lei
n.° 59/99, de 2 de Marco, com as alteragoes introduzidas pela Lei
n.° 163/99, de 14 de Setembro.

Cadastro e inventario dos bens do Estado — Portaria n.° 671/2000,
de 17 de Abril.

Acesso aos documentos administrativos — Lei n.° 65/93, de 26 de
Agosto, alterada pelas Leis n.°® 8/95, de 29 de Margo, e 94/99,
de 16 de Julho.

Despacho (extracto) n.° 26 270/2005 (2.2 série). — Por des-
pacho de 26 de Setembro de 2005 da presidente do Instituto Poli-
técnico de Setuibal:

Ana Lucia Alvito dos Santos Furtado de Castro — autorizado o con-
trato administrativo de provimento como equiparada a professo-
ra-adjunta, em regime de tempo parcial, a 30 %, por um periodo





