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Perimetro Urbano da Cidade Tipologia Valor de "v"
Zona II As freguesias ou lugares de: Aguada de Baixo; Habitagdo uni-familiar 3,50
Aguada de Cima, excepto os lugares de Povoa de . 6 i
S. Domingos e Cadaval; Agueda, excepto a area Habitagao Multi-Familiar 3,40
inserida no perimetro urbano da Cidade (Zona I); | Comércio em prédios com mais que 50% de habitagdo 15,00
Barrd; Belazaima do Chéo, excepto os lugares de
Feridouro, Cepos e Belazaima-a-Velha; Borralha, | Comércio em construgdo auténoma em prédios que tém menos
excepto os lugares inseridos na Zona I; os lugares | de 50% de habitagdo 8,00
de Igreja, Redonda, Vale da Galega, Massadas e o
a sede da freguesia de Castanheira do Vouga; Indistria 2,00
Esplphel, Fermentelos; Lamas do Vouga; Armazém 2,00
Macinhata do Vouga, excepto os lugares de
Chas, Alombada e Moita; Ois da Ribeira; os Anexos, construgdes para alojamento de animais sem fins
lugares de A-dos-Ferreiros e do Junqueiro da comerciais, anexos agricolas e outros ndo especificados 3,50
freguesia do Préstimo; Segaddes; Recardaes;
Travassd; Trofa; Valongo do Vouga, excepto os | Hotelaria, Unidades Turisticas 2,00
lugares de Salgueiro, Moutedo, Samouco e
Gandara. Construgdo para fins pecuarios, avicolas, agricolas e similares 1,30
Zona 11T A Freguesia de Agadao; Os lugares da freguesia | Habita¢do uni-familiar 1,50
de Aguada de Cima excepcionados na Zona II; os bitaca tifamili
lugares do Feridouro, Belazaima-a-Velha e Habitagéio Multifamiliar 1,30
Cepos da freguesia de Belazaima do Chio; a Prédio de fungdo mista 1,30
Freguesia de Castanheira do Vouga que néo se -
integre na Zona II; a freguesia de Macieira de Industria 1,30
Alcoba; a Freguesia do_Prestlmo, ex‘ce[?to os azém, Coméreio 130
lugares de A-dos-Ferreiros e Junqueiro; os
lugares da freguesia de Valongo do Vougando | Anexos, construgdes para alojamento de animais sem fins
mencionados na Zona II comerciais, anexos agricolas 1,50
Hotelaria, Unidades Turisticas 2,00
Construgdo para fins pecudrios, avicolas, agricolas e similares 1,30
Qualquer outra construgdo que ndo se enquadre nas tipologias
descritas no presente regulamento 1,30

ANEXO C
Valor de Z para o calculo da CTNC

Edificagdes mistos ou exclusivamente comerciais e/ou servigos, na
area Urbana da Cidade —Z = 0.3;

Edificagdes destinados exclusivamente a habitagfo localizados na
area Urbano da Cidade — Z = 0,25;

Edificagdo a construir em todas as zonas do Concelho (fora da
area do Perimetro urbano da cidade) onde ja se disponha de rede de
abastecimento de dgua domiciliria e de rede de saneamento basi-
co—7=0,17;

Edifica¢oes localizados nas restantes areas — 7 = 0,15;

Edificagdes destinados a fins industriais e ou armazéns —Z = 0,1;

Obras de remodelagdo para a reactivagdo de unidades fabris ou
armazéns existentes ¢ em estado de abandono ou encerramen-
to—Z = 0,05.

ANEXO D
Actividade industrial

Autorizagdo de instalagdo ou de alteracdo da actividade indus-
trial — 1;

Vistoria Prévia a autorizacgdo de instalagdo ou de alteragdo da ac-
tividade industrial — 1;

Segunda Vistoria— do mesmo processo — para autorizagdo de ins-
talagdo ou de alteracdo da actividade industrial ou vistoria por falta
de cumprimento das condi¢des impostas — 2;

Vistoria para verificagdo das condi¢des de exercicio da actividade
ou do cumprimento das medidas impostas nas decisdes proferidas sobre
reclamagdes ou recursos hierarquicos — 1;

Desselagem de maquinas, aparelhos e demais equipamentos — 0,2.

CAMARA MUNICIPAL DE ALJEZUR
Edital n.° 529-A/2007

Apreciacdo publica do projecto de regulamento para atri-
buicdo de apoios ao desenvolvimento social, desportivo,
cultural e recreativo de Aljezur.

José Manuel Velhinho Amarelinho, vice-presidente da Cdmara
Municipal de Aljezur, torna publico que de acordo com a deliberagao
da Camara Municipal de Aljezur, tomada em reunido de 8 de Maio de
2007 e em cumprimento do artigo 118.° do Cédigo do Procedimento
Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.°442/91, de 15 de
Novembro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 6/96 de 31 de Janeiro, se
encontra aberto inquérito publico, pelo prazo de 30 dias, a contar da
publicagdo do presente Edital na 2.? série do Didrio da Republica, do
projecto de Regulamento supra indicado.

O projecto de Regulamento encontra-se patente ao publico no
edificio dos Pagos do Municipio, na Divisdo Administrativa e de
Recursos Humanos, onde podera ser consultado nas horas normais de
expediente e durante o periodo de inquérito.

As sugestdes a apresentar deverdo ser entregues, por escrito, na
respectiva Divisdo, dentro do prazo acima referido.

Para constar se lavrou o presente edital e outros de igual teor, que
vao ser afixados nos lugares publicos do costume.

14 de Maio de 2007. — Por delegacdo de competéncias, o Vice-
-Presidente da Camara, José Manuel Velhinho Amarelinho.

CAMARA MUNICIPAL DE ALPIARGA
Edital n.° 529-B/2007

Joaquim Luis Rosa do Céu, Presidente da Cdmara Municipal de
Alpiarga, torna publico que, em reunido de Camara de 11 de Dezem-
bro de 2006 e sessdo da Assembleia Municipal de 27 de Dezembro de
2006, foi aprovada a Proposta de Projecto de «Regulamento do Ar-
quivo da Camara Municipal de Alpiarga», a qual se encontra em apre-
ciagdo publica nos termos do artigo 118.° do Cddigo do Procedimen-
to Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de
Novembro, na redagio dada pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Ja-
neiro, pelo prazo de 30 dias contados a partir da publica¢do do pre-
sente edital no Didrio da Repuiblica.

Proposta de Projecto de Regulamento do Arquivo
da Camara Municipal de Alpiarga

O presente projecto de regulamento do Arquivo da Camara Muni-
cipal de Alpiarca visa disciplinar os procedimentos administrativos e
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técnicos inerentes a avaliagdo, selec¢do, remessa, eliminag3o, trata-
mento arquivistico e conservagdo dos documentos, substitui¢do do
suporte e acessibilidade ao acervo, tendo em conta o estatuido pela
Portaria n.° 412/2001, de 17 de Abril.

Os modelos de auto de entrega, guia de remessa, auto de elimina-
¢do e requisi¢do de documentos devem ser entendidos como instru-
mentos normalizadores e da salvaguarda de informagdo, considerada
essencial para uma correcta gestdo documental.

Pretende-se, assim, a aplicagdo de praticas arquivisticas com ine-
rentes vantagens funcionais e economicas para os servi¢os e promo-
ver a adequada preservagdo dos acervos, para que o patrimonio docu-
mental ndo seja destruido, patrimoénio que, de resto, melhor exprime
a identidade da institui¢do.

CAPITULO 1
Disposicdes gerais
Artigo 1.°
Lei habilitante

O presente regulamento foi elaborado ao abrigo do Decreto-Lei
n.° 447/88, de 10 de Dezembro, da Portaria n.° 412/2001, de 17 de
Abril, e ainda do Decreto-Lei n.° 16/93, de 23 de Janeiro.

Artigo 2.°
Ambito de Aplicagiio e objecto

O presente regulamento estabelece os principios e as regras aplica-
veis ao arquivo da documentag@o produzida e recebida pelo Munici-
pio de Alpiarga, no dmbito das suas atribui¢des e competéncias, ten-
do em vista a sua preservagdo, defesa e valorizagdo.

Artigo 3.°
Atribuicdes e competéncias

1 — O Arquivo da Camara Municipal de Alpiar¢a mantém, sob a
sua responsabilidade, toda a documentag@o produzida ou reunida pelos
diferentes orgdos e servigos, independentemente do tipo de suporte
ou formato, como resultado da actividade municipal e que se conser-
va para servir de testemunho, prova ou informacéo.

2 — Ao Arquivo Municipal compete a gestdo da documentagio
proveniente dos servigos da autarquia.

CAPITULO 11

Remessas da documentacio
Artigo 4.°
Remessa para os servicos de arquivo

1 — Os diferentes orgdos e servigos da Camara devem promover,
findos os prazos de conservagdo fixados na Tabela de Selecgdo cons-
tante do Anexo I do presente regularmente, o envio para o Arquivo
Municipal da respectiva documentag@o.

2 — As remessas de documentos para o Arquivo devem ser acor-
dadas entre o responsavel do servigo produtor e o responsavel do Ar-
quivo, no que diz respeito a sua calendarizagdo, tendo sempre em conta
o grau de actualidade da documentagdo, os interesses dos servigos e as
possibilidades de recepgdo e armazenamento.

Artigo 5.°
Integridade documental

1 — As remessas ndo podem por em causa a integridade dos con-
juntos documentais.

2 — A documentacgdo deve ser enviada ao Arquivo nos suportes
originais, devidamente acondicionada e identificada.

3 — Os processos e requerimentos devem ser devidamente pagina-
dos, e, caso tenha sido retirado algum documento, sera intercalada
uma folha com mengdo expressa do documento retirado e a pagina-
¢do do mesmo, com assinatura do responsavel do respectivo servico.

Artigo 6.°
Condigdes

A documentacgdo é enviada ao Arquivo Municipal obedecendo as
seguintes condig¢des:

a) Em livros encadernados quando as unidades documentais assim
se apresentem na sua forma original;
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b) Em livros encadernados quando as unidades documentais assim
o exijam;

¢) Em caixas adequadas a sua dimens@o, numeradas e identificadas;

d) Organizada, classificada e ordenada;

e) Os processos devem ser individualizados em capas uniformes,
segundo modelo existente, onde seja indicado o assunto, os documen-
tos que contém e 0s anos a que se reporta;

/) Na preparagdo dos documentos a transferir, devem os servi¢os
diligenciar no sentido de eliminar os duplicados e retirar todos os ma-
teriais prejudiciais a conservagdo do papel, designadamente agrafos,
alfinetes, clipes, etc.;

Artigo 7.°
Formalidades
As remessas dos documentos devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Ser acompanhadas de um auto de entrega — Anexo Il — do pre-
sente regulamento, que constituira prova da entrega efectuada.

b) O auto de entrega deve ter anexa uma guia de remessa — Ane-
xo I do presente regulamento, destinada a identificacdo e controlo
da documentagdo remetida, obrigatoriamente rubricada e autenticada
pelos servigos envolvidos;

¢) A guia de remessa ¢ feita em triplicado, devendo o original ficar no
servigo destinatario, sendo o duplicado devolvido ao servigo de origem;

d) O triplicado ¢ provisoriamente utilizado no Arquivo como ins-
trumento de pesquisa documental apds ter sido conferido e comple-
tado com as referéncias topograficas e demais informag@o pertinen-
te, s6 podendo ser eliminado apds a elaboragdo do respectivo
inventario.

CAPITULO 111
Da avaliacao, seleccio e eliminacio
Artigo 8.°
Avalia¢ao

1 — O processo de avaliagdo dos documentos em arquivo tem por
objecto a determinac¢do do seu valor para efeitos de conservagdo
permanente ou eliminagdo, findos os respectivos prazos de conserva-
¢do administrativa.

2 —E da responsabilidade do Arquivo Municipal a aplicagdo dos
prazos de conservagdo de documentos que constam da tabela de se-
lec¢do — Anexo I do presente regulamento.

3 — Os referidos prazos de conservagdo sdo contados a partir da
data final dos processos, dos documentos integrados em colecgdo, dos
registos ou da constituicdo dos dossiés.

4 — Sempre que uma série ou subsérie ndo estiver prevista num
determinado enquadramento orgénico-funcional, aplicam-se por ana-
logia, as orientagdes estabelecidas para as séries ou subséries homdlo-
gas constantes da tabela de selecgio.

Artigo 9.°
Seleccao

1 — A selecgdo dos documentos a conservar de forma global e de-
finitiva deve ser efectuada pelo Arquivo Municipal, de acordo com as
orientagoes estabelecias na Tabela de Selecgdo (Anexo I).

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor arquivistico
devem ser conservados em arquivo no suporte original, excepto nos
casos cuja substitui¢@o seja previamente autorizada pelo Instituto dos
Arquivos Nacionais/Torre do Tombo.

Artigo 10.°
Eliminacao

1 — O processo de eliminagdo da documentagio produzida pelos
diferentes servigos municipais ¢ da competéncia do Arquivo Munici-
pal de acordo com a legislagdo em vigor.

2 — A eliminagfo dos documentos aos quais ndo for reconhecido
valor arquivistico e ndo se justificando a sua conservagdo permanen-
te, deve ser efectuada logo apds o decurso dos respectivos prazos de
conservacdo fixados na Tabela de Selecgdo (Anexo I).

3 —E vedada a eliminag@o de documentos antes de prescreverem
os prazos legais de conservagdo, constantes da Tabela de Selec¢do
(Anexo I).

4 — Sem embargo da defini¢do de prazos minimos de conserva-
¢d0, o Arquivo Municipal pode conservar por prazos mais dilatados,
a titulo permanente ou temporario, global ou parcialmente, as séries
documentais que entender, desde que ndo prejudique o bom funciona-
mento dos servigos.
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5 — A eliminagdo de documentos que ndo constam da Tabela de
Selecgdo carece de autorizacdo expressa do Instituto dos Arquivos
Nacionais/Torre do Tombo.

6 — A decisdo sobre o processo de eliminagdo por corte, tritura-
¢do ou maceragdo deve atender a critérios de confidencialidade e ra-
cionalidade de meios e custos.

Artigo 11.°
Formalidades

A eliminagfo de documentos deve obedecer as seguintes formalidades:

a) Ser acompanhada de um auto de eliminagdo — Anexo IV do pre-
sente regulamento, que fara prova do abate documental;

b) O auto de eliminagdo deve ser assinado pelo responsavel do
servi¢o produtor, pelo responsavel do Arquivo e pelo representante
da autarquia;

¢) O referido auto ¢ feito em duplicado, destinando-se o original
ao Arquivo Municipal e o outro exemplar remetido para o Arquivo
Distrital de Santarém.

CAPITULO IV

Da conservac¢ao e substituiciao
Artigo 12.°
Conservacao

Compete ao Arquivo Municipal zelar pela boa conservagéo fisica
das espécies em deposito, através das seguintes medidas.

a) Criagio de boas condi¢des de seguranga, ambientais, de instala-
¢do e acondicionamento;

b) Identificag@o e envio para restauro e reencadernacdo das espé-
cies danificadas;

¢) Promogdo da cdpia de documentos através das tecnologias mais
adequadas, tendo em vista a preservagdo e salvaguarda dos originais.

Artigo 13.°
Substitui¢io de suporte

1 — A substitui¢do de suporte é permitida desde que fique clara,
expressa e inequivocamente garantida a sua preservagdo, seguranga,
autenticidade, durabilidade e consulta nos termos legais.

2 — A substituigdo do suporte dos documentos sé pode ser efectu-
ada mediante parecer favoravel do Instituto dos Arquivos Nacionais/
Torre do Tombo, nos termos do n.° 2 do artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 121/92, de 2 de Julho, conjugado com o n.°2 do artigo 8.° Da
Portaria n.° 412/2001, de 17 de Abril.

CAPITULO V

Do tratamento e instrumentos de descri¢ao
Artigo 14.°
Tratamento arquivistico

1— O Arquivo Municipal deve acompanhar o tratamento arqui-
vistico (classificagdo e ordenacdo) aplicado nos diferentes servigos
municipais, competindo-lhe ainda intervir no sentido de uma gestio
documental uniforme ou, pelo menos, devidamente controlada e ex-
tensiva a todos esses servigos.

2 — O Arquivo Municipal procedera de forma a manter sempre a
documentagdo proveniente dos diferentes servigos municipais em
condig¢des de consulta rapida e eficaz, utilizando, para o efeito, os
instrumentos de descrigéo elaborados na origem ou, caso estes nio se
revelem adequados, preparando instrumentos alternativos.

CAPITULO VI

Acessibilidade
Artigo 15.°
Utilizadores internos

1 — Qualquer servigo municipal pode solicitar ao Arquivo o em-
préstimo de documentagdo, mediante requisigdo escrita, assinada pelo
seu responsavel.

2 — Os processos individuais, a documentacéo de concursos, os pro-
cessos de inquérito e outros documentos que pela sua natureza sejam
considerados confidenciais ou reservados apenas sdo fornecidos medi-
ante autorizagdo escrita do Presidente da Camara ou em quem ele
delegar, sem prejuizo das restrigdes impostas por lei.
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Artigo 16.°
Requisicdes

1 — As requisi¢des dos servigos municipais devem ser feitas em
impresso proprio— Anexo V do presente regulamento, fornecido pelo
Arquivo Municipal em suporte informatico, de modo a facilitar o
respectivo controlo. A cada peti¢do corresponde uma requisi¢éo.

2 — O pedido de empréstimo deve satisfazer os seguintes requisitos:

a) Ser dirigido ao Arquivo Municipal, com data de apresentagéo e
identifica¢do do servigo requisitante;

b) Conter a assinatura do chefe ou responsavel desse servigo;

¢) Conter o respectivo despacho de autorizagdo do Presidente da
Camara Municipal, no caso dos documentos referidos no n.°2 do
artigo 15.° do presente regulamento.

3 — As requisi¢des devem ser preenchidas com clareza e precisdo,
devendo ser legiveis as assinaturas, ndo sendo validas as assinaturas
por chancela.

4 — O servigo requisitante deve reservar para si uma cdpia da re-
quisi¢do e fazer entrega do original.

5 — A documentag@o ¢ disponibilizada pelo Arquivo Municipal no
prazo maximo de vinte e quatro horas, excepto quando houver im-
precisdo de datas, classificagdes, entre outras.

6 — Caso ndo seja possivel satisfazer os pedidos no prazo indicado no
numero anterior, sera dada ao servigo a correspondente justificagio.

Artigo 17.°
Limite de permanéncia

1 — A documentagdo s6 pode permanecer junto do servigo requi-
sitante até ao limite méaximo de quinze dias, renovavel por igual pe-
riodo mediante nova requisi¢do, apensa a inicial.

2 — Terminado o periodo de validade da requisi¢do, o Arquivo
Municipal devera avisar o servi¢o requisitante, solicitando a devolu-
¢do imediata da documentagio ou a renovagdo da requisi¢do.

Artigo 18.°
Conferéncia da documentag¢iao devolvida

1 — A documentag@o devolvida deve ser conferida de forma a ave-
riguar-se da sua integridade e ordem interna.

2 — Se for detectada desorganizagio ou falta de pecas de um pro-
cesso, 0o Arquivo Municipal devolvé-lo-a a procedéncia, devendo a
situagdo ser regularizada no prazo maximo de vinte e quatro horas
contadas a partir do momento da devolugdo, devendo tal situagdo ser
registada no original e na copia da requisi¢do.

3 — Depois de conferida a integridade dos documentos devolvidos,
o Arquivo Municipal registard a devolugdo/recepgdo no original da
requisi¢do, que fica arquivado.

4 — No acto da devolugdo, o servigo requisitante deve apresentar
copia da requisi¢do, na qual ¢ aposta a data de devolugdo e a assina-
tura do funcionario que recebe a documentacdo.

Artigo 19.°
Utilizadores externos

1 — A consulta da documentag@o depositada em arquivo esta aber-
ta a todos os cidaddos maiores de 18 anos e a alunos de institui¢oes
de ensino publico e privado.

2 — O acesso a documentacdo do Arquivo ¢ permitido mediante a
exibigdo do bilhete de identidade ou outro elemento de identificagdo,
e preenchimento de uma requisi¢do — Anexo VI do presente regula-
mento, da qual constem os seguintes elementos:

a) Identificag¢do completa (nome, morada, telefone, idade, nacio-
nalidade, numero do bilhete de identidade, data e local de emissdo);

b) Profissio;

¢) Tema de investigagdo.

3 — A consulta directa dos documentos ¢ efectuada exclusivamen-
te nas instalagdes da Cdmara Municipal, durante o horario de funcio-
namento dos servigos.

4 — Os alunos deverdo apresentar documento emitido pela insti-
tui¢do de ensino comprovativo dos trabalhos a realizar.

Artigo 20.°
Consulta publica

1 — A documentag@o sé pode ser disponibilizada para consulta pt-
blica apos o seu tratamento técnico.
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2 — Nao ¢é permitida consulta simultanea de mais de trés unidades
arquivisticas.

3 — A consulta de originais de espécies raras, ou em risco de dete-
rioragdo, ¢ reservada e esta sujeita a autoriza¢do do responsavel do Ar-
quivo.

4 — A reprodugdo de documentos ¢ permitida, desde que ndo pre-
judique a sua conservagdo, sendo os custos suportados pelos interessa-
dos, de acordo com a Tabela de Taxas e Licengas em vigor.

Artigo 21.°
Taxas aplicaveis

1 — A reprodugfo de documentos esta sujeita as taxas aplicaveis.

2 — A reprodugdo de documentos solicitada pelos servigos muni-
cipais devera ser autorizada pelo responsavel pelo Arquivo.

3 — A reprodugdo devera ser requerida por escrito, justificando a
sua necessidade e finalidade.

CAPITULO VII
Empréstimos
Artigo 22.°
Deveres dos utilizadores

O utilizador que publicar trabalhos em que figurem informagdes ou
reprodugdes de documentos existentes no Arquivo Municipal deve
reservar um exemplar dos trabalhos para o Arquivo, bem como refe-
renciar os documentos consultados.

Artigo 23.°
Proibicoes
1 — E expressamente proibido:

a) Praticar quaisquer actos que perturbem o normal funcionamen-
to dos servigos;

b) Entrar na sala de consulta e seus acessos com malas, capas ou
objectos que ndo sejam necessarios a consulta;

¢) Decalcar letras ou estampas, sublinhar, riscar, escrever ou de algum
modo danificar os documentos consultados;

d) Separar ou retirar qualquer documento da ordem em que se en-
contra arquivado;

e) Fazer sair das instalagdes qualquer documento sem expressa au-
torizag@o do responsavel do Arquivo;

/) Fumar ou comer dentro das instalagdes do Arquivo.

2 — O utilizador que, depois de avisado, ndo acatar as disposi¢des
do numero anterior é convidado a abandonar as instalagdes e, em face
da gravidade do acto praticado, fica sujeito as sangdes previstas na lei.

Artigo 24.°

Difusao da informacao

1 — As espécies existentes no Arquivo da Cdmara Municipal de
Alpiarga apenas podem sair das instalagdes mediante as seguintes
condigdes:

a) Autorizagdo escrita do responsavel pelo Arquivo, se as espéci-
es a sair se destinam a utilizagdo em espago fisico dos servigos mu-
nicipais;
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b) Autorizagdo escrita do Presidente da Camara ou em quem ele
delegar, se as espécies se destinam a utilizagdo em espaco fisico exte-
rior aos servigos municipais.

2 — Os documentos saidos do Arquivo Municipal na situagdo pre-
vista na alinea «) ficardo prévia e obrigatoriamente sujeitos ao pare-
cer técnico do responsavel pelo Arquivo.

3 — Os documentos saidos do Arquivo Municipal na situagdo pre-
vista na alinea b) ficardo obrigatoriamente sujeitos a registo e seguro,
se o seu valor assim o justificar.

CAPITULO VI

Funcionamento e actividade
Artigo 25.°
Relatorios

Sera elaborado anualmente pelo Arquivo um relatdrio sobre o fun-
cionamento e actividade do servico, onde constardo, entre outros, os
seguintes elementos:

a) Namero de espécies existentes e a sua distribui¢do descritas de
acordo com a organizagdo adoptada;

b) Resultados numéricos das transferéncias e das eliminagdes, bem
como das incorporagdes;

¢) Estatisticas de pedidos, consultas e empréstimos.

CAPITULO 1X

Casos omissos
ARTIGO 26.°
Duvidas ou omissoes

As davidas ou situagdes ndo previstas no presente regulamento serdo
resolvidas por despacho do Presidente da Camara Municipal, ouvido
o responsavel do Arquivo.

CAPITULO X

Da revisao e entrada em vigor

ARTIGO 27.°
Revisoes

O presente regulamento podera ser revisto sempre que necessario
para um mais correcto e eficiente funcionamento do Arquivo.

ARTIGO 28.°
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor 15 dias apds a sua publi-

cacdo.

2 de Janeiro de 2007. — O Presidente da Camara, Joaquim Luis
Rosa do Céu.

ANEXO 1

Tabela de selecgéao

(Portaria n.°412/2001, de 17 de Abril, publicada no Didrio da Repiublica, n.° 90, 1.” série-B)

Nimero Neatine
Hr._qllz..drnmcn m. da Sériefsubsérie documental ']f:x h:l" Obeervaghes
orginico-funcional I final
reisrencia
Actividades desporti- 1 Apoio a Iniciativas promovidas por entidades 10 E
vas, externas,
2 Apolo ao desporto escolar . .............. 10 E
3 Comemoragoes ¢ homenagens ............ 10 E
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Enquadramento NL—E‘;I:NO Sériefaubstrie documeantal de oc{:ll:eﬁaqéu Destine Orbservagdas
orgénice-funcional referéneia administratrea final ”
Actividades desporti- B Estudos e projectos para desenvolvimento do 5 C
vas. desporto.
5 Mapas de calendariza¢ao de actividades ... 3 E
[ Planos anuais de actividades .............. 5 C
7 Planos parcelares de actividades .......... 5 E
8 Programas e iniciativas .................. 5 E
9 Relatdrios anuais de actividades . ......... 5 C
10 Relatorios parcelares de actividades .. ..... 3 E
11 Seguros desporlivos ..o iiiiiiiiieaa 3 E
Actividades turisticas 12 Cedénciade mstalacoes . ..o ooiiiiinnnn 3 E
13 Contactos com agenies e promotores iuris- 5 E
ticos,
14 Planos anuais de actividades . ............. 5 C
15 Planos parcelares de actividades ... ... ... 5 E
16 Programas e iniciativas de promocio turistica 5 E
17 Reclamacies . ...ovveiiiiiiinniennnn. 5 E
15 Registos de actividades .................. 3 E
19 Relatérios anuais de actividades .......... 5 C
20 Relatdrios parcelares de actividades .. ..... 3 E
21 Utilizagao dos postos de turismo .......... 5 E
Aferigoes . ........... 22 Autosdenolicia . ..o i 3 E
23 Avisos de pagamento .. ... 3 E
24 Certificados de calibracido .. .............. 3 E
25 Ensaios de contadores de distinca ........ 3 E
26 Ensaios de contadores de tempo .......... 3 E
27 Ensaios de instrumentos de pesagem . ..... 3 E
28 Ensaios demassas ........ovvvvvnnnnnuns 3 E
20 Mapas mensais de taxas cobradas ......... 3 E
30 Mapas mensais de verificagdes periddicas . . . 3 E
31 Recibos de verificagbes periddicas ......... 5 E
32 Verbetes de verificagdes periddicas ... ..... 5 C
Agricultura . ......... 33 Coneessao de cartao de produtor agricola ... 3 E
34 Werbetes de produtores agricolas .......... 5 C
Aguas e saneamento . .. 35 Andlises 4s estagdes de tratamento ........ 10 E
36 Andlisesde dgua. ....ovvii i 10 E
37 Anilises dos efluentes domésticos e indus- 10 E
triais.
38 Captagoes de dgua .. ......ovviiiineenn. 5 C
30 Concursos piblicos ..., 10 E Eliminar desde que a informagao
se¢ja recuperdvel em notariado.
40 Conta corrente com empreileiros ......... 10 E
41 Contratos de consumidores .............. 5 C
42 Danos causados por particulares .......... 5 E
43 Ensaios de primeiraverificacio ... ..... 3 E
+4 Ensaios de verifica¢io extraordindria . ..... 3 E
45 Facturagio a mshifwicoes ... .....o.ocvuen.. 5 E
46 Fechosde caixa ........................ 5 E
47 Fichas de controlode obra . .............. 5 E
45 Fichas técnicas do equipamento electrome- 3 E
canico.
49 Folhasdeobra .......cooviiiininniinnnn 5 E
50 Folhasde piquete ... ..ot iniiinnnnnn 5 E
51 Fornecimentos de obras ¢ servigos......... 5 E
52 Gestao de infra-estruturas . .............. 5 C
53 Ligacoes de saneamento ... ....o.oveeeean. 5 C
54 Listagens de anulagdes e refacturacdes ..... 5 E
55 Listagens de cobrancas .................. 5 E
56 Listagens de conladores a reparar . ... ... .. 5 E
57 Listagens de contadores sujeitos 4 primeira 5 E
verificacao.
58 Listagens de devolucoes dos bancos .. ..... E
59 Mapas de medi¢io nas captagdes . ......... E
60 Mapas estatisticos anuais das captagoes de C
Agua.
61 Mapas estatisticos dos niveis aquiferos ..... 5 E
62 Mapas mensais de leituras de dgua ........ 5 E
63 Obras em equipamentos de abastecimento de 5 C
dgua.
64 Obras nas redes de 4guas ¢ saneamento ... 5 C
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Baquadramento N'-'l‘;l:ﬂﬂ Sériefsubstrie docunmantal de ecf:ll:::':aqéo Destino Oihservaghes
orgénico-funcional referdneia ! administrativa final QO
Aguas e saneamento . . . 65 Obras por empreitada ... 5 C
66 Participagdes de levantamento de pavimen- 3 E
108,
a7 Planos de saneamento ........vvuvuennnns 5 C
68 Projectos . ...ooiiiiiiiiiiiiiiiiiianns 5 C
69 Registos didrios das centrais elevatdrias . ... 3 E
0 Registos didrios de trabalhos executados ... 3 E
i ! Reparagao de sistemas de elevagdo e cap- 3 C
lagio de dguas.
72 Requerimentos para execuciio de ramais ... 5 E
T3 Requisigbes internas ao armazém ......... 3 E
74 Requisicoes para lmpeza de fossas parti- 3 E
culares.
75 Requisigiesmotas de despesa relativas a 3 E
fornecimentos.
T4 Tratamento de efluentes ................. 5 E
Animacao cultural . . .. 77 Actividades comescolas ... ... 10 E
78 Apoio a iniciativas de indole cultural .. ..... 10 E
T9 Autocarrocultural . ... ... o il 10 E
&0 Calendarizacao de acgoes culturais ... ..... 5 E
81 Concursos de indole cultural ... .. ...._. 10 =
52 Divulgagio de produgbes dudio-visuais . ... 5 E
o3 Espectdculos . ......oovveiiiiiiit, 10 E
54 Gestiao de espagos e equipamentos ........ 10 E
85 Homenagens & comemoragoes ............ 10 E
bl Ingcrigoes para o antocarto cultural ... .. 3 E
87 Planos anuais de actividades . ............. 5 C
st Realizacio devideos .. ... .. ... ... ... 10 E
59 Relatdrios anuais de actividades .......... 5 C
a0 ERelatdrios parcelares de actividades ....... 3 E
Apoio a0 municipe ... o1 Informacao ao consumidor .. ............. 5 E
a2 Mediagao de conflitos de consumo ........ 5 C
03 Reclamagdes . ....oviiiiiiiiiiaiiannns 5 E
94 Registos de reclamagoes ................. 5 C
AQuisicoes e aprovisio- 95 Aquisicio de bens e servicos por ajusie 25 E
namento. directo.
46 Aquisicio de bens e servigos por concurso 25 E
limitado por prévia qualificacao.
a7 Aquisicio de bens e servigos por concurso 25 E
limitado sem apresentacio de candida-
turas.
95 Aquisicao de bens e servigos por concurso 25 E
piiblico.
499 Aquisigio de bens e servigos por negociagio 25 E
com publicacao prévia de antincio.
100 Aquisicao de bens e servigos por negociagao 25 E
sem publicacao prévia de aniincio.
101 Contratos de assisténeia téenica . .......... 3 E
102 Duplicados de requisigoes imtemas ... ... 3 E
103 Guias de movimento de materiais em arma- 3 E
zém.
104 Inventdrio de materiais em armazém .. ..... 10 E
105 Notas de devolugao interna .............. 3 E
106 Notasdeencomenda ......oooviiieiiaenes 5 E
107 | Pedidos de aquisigio .........cccevvnn.n. 5
108 Publicdade de fornecedores . ... ... ...... 3 E
109 Registos de fornecedores .......o.oc0uvunn 10 E
110 Registos de processos de aqusigio de bens 5 C
& SEeTVicas.
111 Requisiches internas . ................... 3 E
Arquivo municipal . ... 112 Actividades editoriais .......ooviiiiinnan 5 E Documentos preparatdrios das
publicagoes.
113 Aquusigao de arquivos e coleegdes ... ..., 5 C
114 Autos de eliminacio .......iiiiiiiain.n 5 C
115 Avaliagio documental . ... .............. 5 C
116 Correspondéncia expedida .. ............. 10 E Eliminar desde que a informagao
seja recuperdvel no copiador
geral da comrespondéncia expe-
dida — referéncia n.” 331
117 Correspondéneia recebida .. ... ... ... 10 E
118 Eliminacao de documentos .. ....o.ovuvuns 5 C
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Enquadramento
orginies-funconal

Arquivo municipal . . ..

Assembleias municipal

e de freguesia.

Assisténcia social

Nilmeara
da
referdneia

119
120
121
122
123

124
125
126
127
125
129
130

131
132
133
134

135
136
137
135
139

140
141

142
143
144
145
146
147
145
149

150
151
152

153
154
155
156
157
158

159

160
161

163

164
165
166
167

145
169
170
171

172

173
174

Sériefsubsérie documeantal

Empréstimo de documentos . ......... ...
Exposicdes
Guias de remessa/incorporacao/transferéncia
Inquéritos de avaliagao ...........ocouen..

Instrumentos de descrigio documental ... ..

Mapas de instalacao de documentos .. ... ..
Pedidos de informacdo
Pedidos de reprodugio de documentos ... ..
Planos anuais de actividades ..............
Programas e iniciativas
Recenseamento dos arquivos correntes ... ..
Registos de consultas de utilizadores .. ... ..

Registos de correspondéncia recebida . ... ..
Registos de empréstimos de documentos . ..
Registos de utilizadores . ... ooiiuiino o
Registos devistos .. ..o iiiiiiinn

Regularizagao de requisi¢des .............
Relatdrios anuais de actividades
Relatorios parcelares de actividades .. .....
Requisicoes de documentos ... ......
Requisigies do servigo de leitura ..........

Actas das reumioes .. ... i

Aclas das reunioes das comissoes permanen-
tes ¢ das comissdes eventuais,
Agendas das reumides ...
Certiddes .o v i iia i i
CerlidGes de alixacio de editais ...........
Copiador de correspondéncia expedida ....
Correspondéncia recebida
Despachos do presidente da assembleia ...
Documentos das actas das reunioes ... .....
Documentos das actas das reunides das
comissdes permanentes ¢ das Comissoes
eventuais.
S Y
Processos de instalagio da assemblesa . ... ..
Processos dos membros da assembleia

Propostas da comissio revisora do regimento.
Regimentos . .....ooiiiiiiiiinniinennnns
Registos da correspondénciarecebida . ... ..
Registos de presencas .....ovviviinnnn o
Requerimentos ao presidente da assembleia

Siimula das deliberacoes ... ... ... ...

Atbribuigao de subsidios ... oo

Correspondéncia recebida e expedida . .....
Entrevistas para obtencio de emprego .....
Entrevistas, mesas-redondas, seminarios ...
Levantamentos e diagndsticos de sifua-
A0 — inquéritos.
Pedidos de emprego
Processos individuais de apoio social .. .....
Processos juridicos . ....o v it
Programas e iniciativas de apoio & terceira
idade.
Programas e iniciativas de apoio i erianga . ..
Programas e iniciativas de apoio a deficientes
Programas e iniciativas de apoio a juventude
Programas ¢ iniciativas de apoio & toxico-
dependénda.
Programas e imiciativas de apoio ao emprego
e formagio profissional.
Programas e iniciativas de apoio psicoldgico
Programas ¢ iniciativas de assisténcia social

Prazo
de conservacio
administrativa

10
10

5
5
5
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final

Qmcmm

_—

mmoOmmm

me

mmon

1O m

I m

oo oammm 0 0

mo

_—

omoom

_—

Qmmim

moOm

M mmmm

mm

Ohservaghds

Guias de entrega de documentos.

Guias, inventdrios, catilogos,
indices, ete.

Eliminar desde que a informagdo
seja recuperdvel nos relatdrios
anuais de actividades — refe-
rencia n.” 136,

Credenaagdo de assinaturas para
visar requisicies de documen-
108 a0 arquivo.

Cdpias.

Suspensoes, reniincias e perdas de
mandatos, fichas individuais.

Eliminar desde que a mformagao
sgja recuperdvel nos relatdrios
de actividades e contas de

geréncia — referéncia n.® 218.
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Enquadramento
orginico-funcional

Assisténcia social ... ..

Biblioteca municipal . . .

Camara municipal . ...

Cemilérios ..........

MNimerd
da
referéncin

175
176
177

178
179
180

151
182
163

154
185
186
187
188
189
190
191

192

193
194
195
196

197

198
199

200
201

202
203
204
205
206
207
208
209
210
n
212
213

214
215
216
217

218

219
220
221
222
2n
224
225
226

227
228

Sfrigfsubstrie documental

Recibos de entrega de documentos . .......
Registos de correspondéncia recebida . ... ..
Requisiches ao armazém ... ......ovvnnnn

ACBIVOS _ .ttt
Acordos de Cooperagan . ... viiiii i
Actividades editoriais .........o00000i0e

Aquuisicio de bibliografia .. ... ... ... ...
Concursos para aquisicao de materiais ... ..
Construgio e equipamentos ..............

Criticas e sugestoes de utilizadores ........
Feras dolvro. .. oo i i iiiieininnas
Gestio de espagos e equipamentos . .......
Manutengao de edificios ........ ... ... ..
Manutengio de equipamentos ............
Planos anuais de actividades ..............
Programas e iniciativas ..................
Registos de consultas de utilizadores .......

Registos de entradas de espécies bibliogra-
ficas.

Registos de utilizadores .. ... oiin..

Relatdrios anuais de actividades ... ... ..

Relatdrios parcelares de actividades .......

Requisi¢oes do servigo de empréstimo ... ..

Requisicies do servigo de leitura . .........

Actas dasTEUNIOEs . ...t irnieiinens
Actividades editoriais .. ... .. o 0.

Agendas das reunioes ... L L.

Celebragdo de protocolos .. ....oovvviaaen

Comunicados A imprensa .. ... ..........
Despachos ..ot iiiiiiiiiiaiiiiiienns
Diocumentos das actas das reunides .. ......
Bditaiz .....ccovnuiacciiisnincacisiaancss
Fotografias ..........coiiiiiiiniinnn.
Inquéritos administrativos
Livrosde honra .............c.oiiias
Minutas de actas das reumioes ............
NotasInternas .. .....o.ooiiiiiiiiiiinnas
Ordensde servigo .. ...vie i iainiiinnan
Pareceres juridicos .. ... ..o
Planos de actividades ¢ orgamentos dareceita
¢ despesa.
Processosjudicials ...
Produgoes dudio-visuais ........ ...
Recortesdeimprensa .....ooovviniinnns
Regulamentos e posturas municipais .. .....

Eelatdrios de actividades e contas de gerén-
cia.

Avisos de impeza e beneliciagao de jazigos
perpétuos.

Concessao de terrenos para jazigos ¢ sepul-
turas perpétias.

Inscrigoes de construtores funerdrios ......
Inumagies .. .oovnt i e

Mapas de obras, limpeza e beneficagio em
Jazigos perpétuos.

Obras diversas ¢ colocagio de sinais fune-
TArios.

Privativos de jazigos ... ... ... ... . ... ..

Registo geral de mumagdes ..............

Prazo
de conservacio
administrativa
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Ohservaghss

Espdlios documentais.

Documentos preparatdrios das
publicagées.

Eliminar desde que a informagio
sejarecuperdvel em edilicagoes
municipais, patrimdnio ou
aprovisionamento.

Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel nos relatdrios
anuais de actividades — refe-
rencia n.” 194,

Requisigoes relativas a leitura
domicilidria.

Documentos preparatorios das
publica¢des municipais.

Geminagoes, acordos bilaterais,
etc.

Inclui todos os tipos de regula-
mentos e posturas.

Boletins de dbito e de enterra-
mento.
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Enquadramento

Nimera

Prazo

Diesting

organien-funcional mﬁ:[';mig Sérigfsubsfris documantal c::ﬂﬁﬁ;trrﬁff: final Obstrvagids
Cemitérios . ......... 220 Registos de assentamentos em jazigos, monu- 5 C
mentos funerdrios e mausoléus.
230 Registos de concessoes de terrenos perpétuos 5 C
231 Fegistos de aremagies. ... .ooviieiiannnn 5 C
232 Registos de exumagdes .................. 5 C
233 Registos de 0ss4rios ......oovieviniinnnns 5 C
234 Registos de sepulturas ................... 5 C
235 Registos de trasladacies de caddveres...... 5 C
236 Verbetes de compartimentos ............. 5 C
237 Verbetes de inumagoes ......o.vieiieen.n 5 C
238 Vistorias e concessdes de alvards de trasla- 5 C
dacao de caddveres.
Colecuvidades despor- 239 Alribuigdo de subsidios ........ ..ol 5 E Eliminar desde que a informagio
tivas e recreativas. sgja recuperdvel nos relatérios
de actividades e contas de
geréncia — referéneia n.* 218.
Comérao ... ...... 240 Concessao de cartao de vendedor ambulante 5 E
241 Licenciamento sanitdrio ................. 5 C
242 Registos de licenciamentos sanitdrios ...... 5 C
243 Registos de licenciamentos sanitarios conce- 5 C
didos por outras entidades.
244 Registos de vendedores ambulantes .. ... .. 5 C
245 Renovagio de cartao de vendedor ambulante 5 E
246 Requerimentos de segundas vias de cartao 5 E
de vendedor ambulante.
247 Verbetes de cancelamento de licenciamento 5 C
sanit4rio,
245 WVerbetes de licenciamento sanitdrio ....... 5 C
Contabilidade . ... .. .. 249 Conta corrente com nsttuigies de crédito 5 E
250 Conta corrente da despesa . .....o.vveennn 5 C
251 Conta corrente dareceita ................ 5 E
252 Conta corrente de documentos . .......... 10 E
253 Conta corrente de entidades . ... .......... 10 E
254 Didriodadespesa ......ooovviiiiineenn. 10 E
255 Didrio dareceita ... ..ol 5 E
256 Didriodeentidades ... 10 E
257 Documentos de despesa ... 5 C Documentos anexos as contas de
geréncia.
258 Folhas de despesa com o pessoal — inter- 10 E
calar.
259 CGuias de anulacio dareceitaviriual ....... 5 E
260 Cuiasdedébito ........oviiiiiiiiiias 10 E
261 Cuias dereceitaeventual ......oovvann. 10 E
262 Guias de reposigao abatida nos pagamentos 10 E
263 Ordens de pagamenio ..........coovveeuns 10 E Ordens de pagamento para paga-
mentos agrupados e individuais
€ para remuneragoes,
264 Requisighes . ...ovvvviiniiii it 10 E
Contencioso fiscal ... 265 Autos denolicia . ovovviiiiii i 10 E
266 Certiddesderelaxe .........cociiiiannnn 10 E
267 Comrespondéncia expedida .. ... ... ... 5 C
268 Correspondéncia recebida ............... 5 C
269 Impugnacoes judiciais e reclamagoes....... 20 E
270 Participagoes .....vviiiiiiiiiiiiiiaeas 10 E
271 Processos de contra-ordenagao ........... 10 E
272 Processos de reclamacio ... ... ... . ... 20 E
273 Processos executivos findos por anulagio ... 10 E
274 Processos executivos findos por cobranga ... 10 E
275 Processos executivos findos por julgamento 10 E
em falhas.
276 Registos de cartas precatdrias ............ 5 C
277 Fegistos decustas ... ... iiiian.s 10 E
278 Registos de informagoes judiciais e recla- 5 C
Magoes.
279 Registos de participagies ................ 5 C
280 Registos de processos de contra-ordenacio . . 5 C
281 Registos de processos de reclamagao ...... 5 C
282 Registos de processos executivos findos ... . 5 C
283 Relagoes de julgamento em falhas . ... .. ... 10 E
284 Relagbesderelaxe . ....oovvviiiiiiiinns 10 E
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MNimerd

Prazo

Enquadramente - ) Destino .
nrgﬁrlli:m funcional u,ﬁ:;mig Sfrigfsubstrie documental t{:ﬂﬁﬁgf\:ﬁfﬁa final Ohservaghss
Contencioso fiscal . ... 285 Verbetes de contra-ordenagao ............ 10 E
286 Verbetes de processos executivos findos .. .. 10 E Eliminar desde que a informacio
seja recuperdvel no registo de
processos executivos findos —
referéncia n.” 262.
Edificagbes municipais 287 Concursos pablicos .......o.oiiiiiias 10 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperivel em notanado.
288 Construgiao de bairros camararios ......... 5 C
289 Conta corrente com empreiteiros ......... 10 E
290 Forneamentos anulados ... ... ........... 3 E
201 Fornecimentos de obras e servigos ... ... .. 5 E
292 Obras porempreiada .........c0viinnn 5 C
203 Projectos . ...t s C
204 Requisiciesmolas de despesa relativas a 3 E
fornecimentos.
Eleigfes ...o.oovunnn. 205 Actas da comissdo do recenseamento elei- 5 C
toral,
206 Actoseleitorals .. .. vviiuiiiiniiii i s C Eleigoes para o Presidente da
Eepiiblica, Parlamento BEuro-
pen, Assembleia da Repiblica
e autarquias locais e referen-
dos.
297 Cadernos eleitorals . .................... 3 E
Ensino ...... ... 208 Acciaosocial escolar ... ol 5 C
2499 Aquisicio de equipamenta ..o oL 10 E Eliminar desde que a informacio
seja recuperdvel nas aquisicoes
de bens e servigos — referén-
cias 1.%° 95 a 100,
300 Caracterizacio sdcio-econdmica de ahmnos . .. 5 C
301 Conservagao de edificios .. ......... ... .. 10 E Eliminar desde que a informagao
sgja recuperdvel nos forneci-
mentos de obras e servigos,
obras por empreitada e projec-
tos — referéncias n.”* 291 a
203,
302 Educacao especial ........ooiiiiiiiiinnn 10 E
303 Ensinorecorrente ...........c.00iiiiien 10 E
304 Escolas profissionais ........... ... 00000 10 E
305 Estudos e projectos .......ovevvieiinnnns 5 C
306 Estudos sdécio-econdmicos da populagao 5 C
escolar.
307 Formacao de professores ..o 10 E
308 Inventirio de equipamento . ......ovvuans 5 (&
309 Mapas do recenseamento escolar . ......... 5 E
310 Planos anuas de actividades .. ... ... ... 5 (™
311 Planos de accao cultural ... ... ... ... 5 E
312 Projectos europeus .. ....oovviviiia i 10 E
313 Recenseamento escolar ... .. ... ... ... 5 [
314 Refeitdrios ¢ cantinas escolares ........... 5 C
315 Relatdrios anuais de actividades .......... 5 C
316 Relatorios parcelares de actividades ....... 3 E
317 Representacoes instilucionais . ............ 5 E
Espagos verdes ....... 318 Autos de abate de miquinas . ............. 10 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel em patrimdénio
ou aquisigdes ¢ aprovisiona-
mento.
319 Folhas didrias de actividade .............. 3 E
320 Inventirio de ferramentas e utensilios . ... .. 10 E Eliminar desde que a informagao
seja recuperdvel em patrimdénio
ou aprovisionamento.
321 Listagensde regas ....voviiiiinnnionnnas 3 E
322 Mapas de movimento de plantas .......... 3 E
323 Ordensdetrabalho ... ... .. ... ... ... 3 E
324 Reclamagles .. .......cooieiinnininnnnn. 5 E
325 Relatdrios anuais de actividades .......... 5 C
326 Relatérios de equipamentos .............. 5 C
327 Relatorios parcelares de actvidades ....... 3 E
Estudos e projectos ... 328 Estudos e projectos de urbanizagio . ....... 5 C
320 Projectos de construgiio de espagos exteriores 5 [
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Bngquadramento

Mimero

Prazo

Diesting

orginico-Fencional i Srigfmubstric documental Tﬁﬁmr;&ﬁ: final Obgervagies
Expediente . ......... 330 Certiddes ..ottt 5 E Cdpias.
331 Copiador geral de correspondéncia expedida 5 C
332 Correspondéneia recebida . ........ ... ... 5 C
333 Informacoes .....ovviiiiiiinninninnnns 5 C
334 Notas IMEINas .. ..vuvrurranurriariannns 5 E Cdpias. Os originais estdo em
camara municipal.
335 Protocolos de documentos . .............. 5 E
336 Registos de correspondéncia recebida . ..... 5 C
337 Registos de requerimentos . ...........00u. 5 C
338 Requerimentos ... ...ooviuviininiariannas 5 C
Habitagao ... ........ 339 Associacoes de moradores ... ... ... 10 E
340 Programas de reabilita¢gio urbana ......... 5 C
341 Programas de reconversio urbanistica . ... . 5 C
342 Registos de processos .....ovvvinninannnn 5 C Série também designada por
licheiro de processos.
343 Vistorias de estabilidade ................. 5 C
344 Vistorias de salubridade ................. 5 C
Habitagio social . ..... 345 Accoes de despejo o.uiii i iianas 15 E
346 Alienacio de casas de renda limitada ...... 3 C
347 Aquisicio de fogos de custo e qualidade 5 C
controlados.
348 Aquisicao de fogos em regime de proprie- 5 C
dade resolivel.
349 Atribuicao de casas de renda limitada . . .... 5 C
350 Avaliacdo de prédios de renda limitada .. .. 5 C
351 Cadastro de casas de renda limitada .. ... _. 5 C
352 Cadastro de habitagdes precdrias .......... 25 E
353 Certidées de afixaciio de editais . .......... 5 E
354 Concursos para alienagao de lotes destinados 5 C
A Al OCOnSIrucao.
355 Construgio de fogos de custo e qualidade 5 C
controlados.
356 Contralos com cooperativas de habitagio 5 C
econdmica.
337 Contratos de comodato .. ... ......... ... 5 C
358 Editais . ..oooir i 5 E Eliminar desde que a informacio
seja  rTecuperdvel mnos
editais — referénaa n.” 205,
359 Fiscalizacio de obras clandestinas ......... 5 E
360 Indemnizagoes .. ....veuviininrearnannns 15 E
361 Inquéritos para atribwigao de casas de renda 5 |58
limitada.
362 Registos de requerimentos . .............. 5 C
363 Requerimentos para obras de conservacao e 5 E
ou beneficiagio.
lluminagio piblica ... 364 Concursos piblicos ... ooiiiiiin, 10 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel em notariado.
365 Conta corrente com empreiteiros . ........ 10 E
366 Forneamentos anulados ... ... .. 0., 3 E
367 Fornedmentos de obras e servigos . ........ 5 E
360 Obras poremprefada ... ... ... .. ..... 5 C
369 Projectos .. .oovvniiinn i 5 C
370 Requisicoesinotas de despesa relativas a 3 E
fornecimentos.
Juntas de freguesia ... mn Actas dasTeumiones ......viiiiiiiaiannan 5 C
372 Atestados .....iiiiiiiiiii i 10 E
373 Cadernos de recenseamento eleitoral ...... 3 E Originais.
374 Certidoes para apoio judicidrio ........... 5 C
375 Correspondéncia expedida . .............. 5 C
376 Correspondéneia recebida . ........... ... 5 C
37 Documentos preparatdrios do recensea- 5 C
mento eleitoral.
376 Minutas de actas das reunides ............ 3 E
379 Regimentos . ... .. ... .. .. ........... 5 C
380 Registos deatestados . .......ooviinn. .. 5 C
361 Registos de certiddes ¢ confirmagoes ...... 5 C
352 Verbetes de recenseamento eleitoral .. ..... 5 C
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Limpeza e higiene . ... 383 Desmatagoes e aplicar.;ﬁcs de herbicidas . ... 5 E
354 Escalas de servigo . 3 E
385 Mapas da limpeza ...... 3 E
366 Mapas da varredura mecﬁmu e 3 E
387 Mapas de lavagem de contentores ......... 3 E
388 Mapas de recolhade monos .............. 3 E
359 Mapas de recolha de residuos sdlidos hos- 3 E
pitalares.
390 Mapas mensais de colocagao, recolha e subs- 3 E Inclui papeleiras.
tituigao de contentores.
301 Registos de observagdes directas . ... ..... 3 E
302 Registos de ocomréncias ... .. .oovee .. 3 E
393 Relatorios anuais de actividades ......... 5 C
304 Relatorios de actividades do aterro \.-mltﬁ.rm 3 E
305 Relatdrios de turnos . ... 3 E
306 Relatérios mensais do canilfgatil .......... 3 E
Lotcamentos ......... 397 Emparcelamentos . ... s 5 C
308 Informagoes prévias defendas s 10 E
300 Informagoes prévias indeferidas . 5 E
400 Loteamentos .. ... ... ... ........... 5 [
401 Projectos de infra-estruturas .. ............. 5 C
402 Registos de alvards de loteamento .. ....... 5 C
403 Registos de processos de loteamento ...... 5 C
404 Registos de processos de loteamento 5 C
infra-estruturas.
Mercados e feiras . ..., 403 Concessao de cartao de feirante ........... 3 E
406 Concessao de lugareselojas ... 3 E
407 Concessiondrios ou ocupantes de lojas e 3 E
lugares.
408 Concursos para adjudicacao de lojas nos cen- 10 E
ros comerciais em mercados,
409 Conta corrente com os cobradores ........ 3 E
410 Entradas e saidas de carne das camaras de 3 E
frio.
411 Escalas de servigo . . 3 E
412 Guias de receita . .. e 10 E Triplicados.
413 Inventario dos produtu:-s em arma.zém ...... 3 E
414 Mapas de abertura e encerramento dag lojas 3 E
Nnos centros comerciais em mercados.
415 Mapas de abertura e encerramento dos luga- 3 E
res e lojas.
416 Mapas de faltas dos ocupantes dos lugares 3 E
¢ lojas.
417 Mapas mensais de cobra.ng:a .............. 3 E
418 Participagoes ...... 10 E
419 Processos dlwpllnm a u)ltus.ﬂk.mnﬁnm ou 5 E
ocupantes de lugares ¢ lojas.
420 Feceitas semanais de cobranga ........... 3 E
421 Reclamagdes . .....cooviiiiiiiiininn.. 10 E
422 Eegistos de pagamentos da taxa de uso das 3 E
camaras de frio e amrecadagoes.
423 Registos de pagamentos de taxas de terrado, 3 E
bancas e lojas.
424 Registos de processos de concessao de luga- 5 C
res e lojas.
425 Registos didrios dos produtos nas bancas . .. 3 E
426 Relatérios devigilineia ... ... ... . ... ... 3 E
427 Requerimentos de segundas vias de cartdao 5 E
de feirante.
428 Saldos didrios de cobranca . .............. 3 E
429 Verbetes defeirantes . ...............o... 5 C Série também dignada por
«Registos e renovagoes de car-
téo de feirantes.
Museu municipal .. ... 430 Actividades editoriais ...........000o0.. 5 E Documentos preparatdrios das
publicagses.
431 Aquisicao de pecas . e 5 C
432 Avaliagao de rt(.uwd:ules petldgfigl =it 10 E
433 Conservagio e restauro de pegas .......... 5 C
434 Empréstimos de pecas e outros materiais . .. 10 E
435 Gestao de espagos e equipamentos . ....... 10 E
436 CGrificos de andlise de visitantes .. ......... 5 E
437 Intervengdes arqueoldgicas . ............ .. 5 C
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Museu municipal . .... 438 Intervengoes nos micleos urbanos . ..., ... 5 C

439 Inventdario museoldgico ... .. ... ... 5 C

440 Marcagio de ocupacio de espagos ......... 3 E

441 Marcacao devisitas ... ....ciiiniinnan 3 E

442 Material diddctico de apoio ao servigo edu- 5 C

cativo.

443 Niicleos museoldgicos .. ... ueenenn... 15 E

444 Planos anuais de actividades .. ......o.ou0s 5 C

445 Programas e inicialivas ..........evnennn. s E

446 Registos de entradas depegas ............ 5 C

447 Registos de visitantes ... .......viinnnnns 3 E

445 Relatdrios anuais de actividades .......... 5 C

449 Relatorios de actividades pedagdgicas . ... .. 3 E

450 Relatdrios parcelares de actividades ....... 3 E

451 SCOULANCH «.iviervvnnnsnnsesonnnnennsns 5 E

Notariado privativo . .. 452 Certiddes .. ... o 10 E Cdpias.

453 Correspondéncia expedida ............... 10 E Eliminar desde que a informacao
sgja recuperdvel no copiador
geral da correspondéncia expe-
dida — referéncia n.” 331.

454 Comrespondéncia recebida .. ............. 10 E

455 Documentos de escrituras diversas ........ 5 C

4356 Documentos de instrumentos avulsos . ..... 5 C

457 Guias de depdsito de emalumentos notariais 10 E

455 Guiasdereceita . .....ooiiuniniinniennn 10 E Triplicados.

459 Cihuias de termos de precariedade .......... 10 E

460 | Indice de certiddes . ...........oooeee.... 10 E

461 Imstrumentos avulsos ... ... ... 5 C Série também designada por
«Contratos avulsos» ou «Ins-
trumentos particularess.

462 Mapas mensais de registo de escrituras 10 E

diversas.

463 Notas de escrituras diversas . ............. 5 C

404 Protocolos oficials . ......oviiiiiiiiiinnn 3 C Protocolos estabelecidos entre os
drgdos das autarquias locais e
entidades piiblicas e privadas,
mclundo contratos e contratos-
-programa.

465 Registos de emolumentoseselo. .......... 10 E

466 Registos de escrituras diversas ............ 5 C

467 Registos de instrumentos avulsos .. ........ 5 C Série também designada por
registos de contratos avulsos ou
registos de instrumentos par-
ticulares.

468 Registos de termos de precariedade ....... 5 C

469 Relagoes dos actos ou contratos sujeitos a 10 E

sisa ou dela isentos.

470 Relagoes para envio 4s financas ¢ Conser- 10 E Duplicados.

vatdria dos Registos Centrais.

47 Termos de precariedade ................. 5 [ Série também designada por
declaragoes de 6nus de rentn-
Cla.

472 Verbetes de contratos de compra e venda 5

deprédios ... L.
473 Verbetes de escrituras diversas .. .......... 5 C
Obras particulares .... 474 Alvarasde utiizagio .....cvviivnnnnnns 5 C Cdpias.

475 Averbamentos .......viiiiiiaiiaiiiiaen 10 E Duplicados.

476 Informagoes prévias deferidas ............ 10 E

477 Informagoes prévias mdeferidas . ...... ... 5 E

478 Inscrigies de téemicos . ......ooiiiieanan 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperdvel nos registos de
inscrigoes de técnicos — refe-
rencia n.” 456,

479 Licencas de utilizagao ............ooov.en 5 C Duplicidos. Série também desig-
nada por «Licengas de habita-
cao ou de habitabilidades.

450 Licenciamento de obras particulares ....... 5 C

451 Licenciamento provisdrio de dguaeluz ... 15 E

482 Participacoes policiais ....... ... 5 E

483 Reconstrugao de edificdos municipais com 5 C

valor patrimonial.

484 Registos de abertura de processos de licen- 5 E

cliamenito de obras particulares.

485 Registos de entradas de participagdes poli- 10 E

clais.
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Obras particulares . ... 456 Registos de inscrigbes de téenicos ......... 5 C

487 Registos de licencas de obras particulares . . .. 5 C

488 Registos de licengas de utilizagdo .. ........ 5 C

459 Registos de fermos de responsabilidade de 5 C

técnicos.
490 Viabilidade de legalizagdes .. ....oovvuutn 5 C
Oficinas e parque de 491 Estatisticas .......covviiiiieiiiannanns 5 C
maquinas e viaturas.

492 Listas de movimentos do armazém ........ 3 E

4493 Obras por admimisiracio directa . ... .. .. .. 5 C

404 Ordens de fabrico ¢ execugdo do servigo .. .. 3 E

405 Requisicoes de ferramentas ¢ de equipa- 3 E

mentos.
Parques de campismo 496 Cartdesdeutente ..........oiiiianan 5 E

497 Cuasdereceita . ... 10 E Triplicados.

408 Participagdes ....ovveiiiniiairiansinaes 10 E

409 Reclamagoes .. .oov i iiniiieiiiannnnnns 10 E

500 Registos de campistas .........vvvnennn. 5 C Série também designada por
«Fichas de admissao de pessoas
& velculoss, «Fichas de admis-
sa0 de campistas ¢ material de
acampamento» e «Fichas de
admissio de residentes em
regime de excepcaos.

501 Relatérios dos servigos de fiscalizagio ¢ 3 E

controlo.
Patrimémio ... ...... 02 Alienagio de iméveis em hasta pablica . .. .. 5 C

503 Alteracio detaxas .....oovieuiiiieennnns 20 E

504 Aquisicao e alienacao de bens imdaveis ... 5 C

505 Arrendamento activo .. ... ... 5 C

S06 Arrendamento passivo ... ... ...l .. 5 C

307 Aulos de arrematagio e alvards . .......... 5 C

508 Cartas topograficas ...........coiviennn 5 C Cartas a diversas escalas e de
diversa natureza.

509 Cedéncia em direito de superficie ......... 3 C

510 Comodatos .. ... ... ... .. 5 C

511 Concessdes de exploragdo .. ....ooovueennn 10 E

512 Condominios .......oeeriennenenennnnnn 10 E

513 Conirolo de consumos de electricidade ¢ 10 E

telefones.

514 Conirolo mairicial .........o0iiiiiinnn 5 C Verbetes.

515 Correspondéncia expedida ............... 10 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel no copiador
geral da comrespondéncia expe-
dida — referéncian.” 331,

516 Desafectagio do dominio piiblico ......... 5 C

517 Estudos wrbanisticos para valorizagao de ter- 5 C

TETI0S MUTICIPals.

518 Fornecimento de dgua, electricidade, telefo- 10 E

nes ¢ intercomunicagoes.

519 Gestido de bens iméveis .................. 5 C

320 Inventdrio de bens imdveis .. .......... .. 5 C

521 Inventdrio de bens méveis ... ... ... ... 5 C

522 Permutas .....ooviiiiiiiiiiiiinninnns 5 C

523 Processos de expropriagdes . ..........o. .. 5 C

524 Processos individuais de dividas e de relaxe 20 E

dos ocupantes.

525 Processos privativos de despejo ........... 10 E

526 Registos de aquisicao de propriedades ..... 5 C

527 Registos de constituigio de 6nus, hipotecas 5 C

e oulros encargos a favor do municipio.

528 Registos de ocupagoes .. ... ... 3 E

529 Registos de propriedades municipais alie- 5 C

nadas,

530 Registos de termos de quitagao ........... 5 C

531 Registos de vendas de terrenos em hasta 5 C

pliblica.

532 Relatdrios mensais de dividas .. ... ........ 3 E

533 SERUIOE ottt v i rnn e i rannas 10 E

534 SITISITOS oo ii i e e s iinisansessnonnsnnsns 10 B
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Patriménio cultural ... 535 Centro histérico/zonas de salvaguarda ..... 5 C

536 Edigdes . ..o it 5 E

537 Inventario do patrimdnio edificado ... ..... 5 C

538 Patrimdnio cultural ... 5 C Patrimdnio cultural mdvel e imd-
vel.

539 Planos anuais de actividades . ............. 5 C

540 Planos parcelares de actividades .......... 5 E

541 Programas e iniciativas .................. 5 E

542 Relatdrios anuais de actividades .......... 5 C

543 Relatorios parcelares de actividades ....... 3 k

Pessoal ............. 544 Accoes de formagao externa .. ............ 5 E

545 Accoes de formacao profissional .......... 5 E

346 Actas das juntas médicas ... ....o.iiue. ... 5 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel nos processos
individuais — referéncian.® 564,

547 Atestados meEdicos ... iiiiiiiiiaan 3 E

545 Balangosocial ....... .ot 5 E

549 Boletins de exames médicos ....ooovunnans 10 E Boleting relativos a acidentes de
trabalho.

550 Bolsa de monitores internos . ............. 5 E

551 Bolsasdeestudo. ..o, 5 E Eliminar desde que a informagao
seja recuperdvel nas actas, edi-
lais e contas de geréncia — re-
ferénaas n.% 198, 205 e 218.

552 Comparticipagio em gestio de satde . ..... 5 E Documentos relativos a acidentes
de trabalho.

553 Despachos de nomeagio ... ......ovvnnn. 5 C

554 Dossiers 1énico-pedagdgicos . ............ 10 E

555 Eleigio das comissbes paritdrias .......... 5 E

556 Estudos sobre o quadto de pcssoa] ........ 10 E

357 Fichas clinicas ... ..... e 5 C Verbetes dos processos clinicos.

558 Fichas de aptidao ........ 3 E

550 Fichas de identificacao de entidades pmmo— 5 E

toras da formacao.

560 Folhas de notagdo ..........c.oiiiiununn 5 E Notagao inicial, periddica ou
eveniual. Eliminar desde que a
imformacio seja recuperdvel
nos processos individuais — re-
feréncian.® 584,

561 Folhas devencimento .........covviunnns 3 E

562 Inscricdo em instituigoes de previdéncia 40 E

social.

563 Justificacio de despesas realizadas com o 5 E

apoio do PROBEAP.

564 Listas de antiguidade ..........coiiinns 40 E

565 Livros de ponto/registos de assidwidade ... 3 E Eliminar desde que a informagao
seja recuperdvel nas listas de
antiguidade — referéncia
n.° 564.

566 Mapas de assidwidade ........ ... ... ... 3 & Eliminar desde que a mformacao
sgja recuperdvel nos processos
individuais — referéndan.® 554.

567 Mapas de férias ........ 3 E

568 Mapas de pagamento da ADSE ..o 5 E

569 Mapas de prestagiao de trabalho extraor- 3 E

dinario.

570 Mapas de tratamento de doentes .......... 3 E

57 Pareceres de comisses paritdrias ......... 5 E Eliminar desde que a informacéio
segja recuperdvel nos processos
individuais — referéncian.® 584,

572 Participagoes de acidentes de trabalho ..... 10 E

573 Pedidos de estdgio ......... Cees 3 B

574 Processos clinicos . e 50 E

575 Processos de .1bm:|r.w da 1'..-1n1||1.| ........... 10 E Eliminar desde que a informacio
seja recuperdvel nos processos
de cadastro relativos a abo-
nos — referéncia n.* 577.

570 Processos de averiguago ... 10 E Eliminar desde que nao dé origem
a processo disciplinar.

577 Processos de cadastro relativo a abonos .. .. 5 C

578 Processos de coneursos ... ... ... 5 E Concursos de admissio ou pro-
mogio.

579 Processos de contagem de tempo de servigo 10 E Para efeitos de aposentagao ou
reforma.

580 Processosde mquérito .. .......ooooiin.. 10 E Elimmar desde que nao dé origem

a processo disciplinar.
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Pessoal ............. 561 Processos de reclassificagdo profissional . ... 5 E
582 Processos de sindicdnaga ... ............. 5 C
583 Processos disciplinares .................. 5 C
584 Processos individuais . ...... .. ... 5 C
585 Provas de concursos .. .ooeiviiiiiiiinaan 5 E Concursos de admissao ou pro-
MOCAo,
586 Registos de addentes de trabalho ......... 5 C
587 Registos de coneursos ......ovovvinieenns 3 C Registos de coneursos de admis-
540 OU Promogao.
568 Relacoes de descontos . ... vovvveeneenns 5 E Descontos para a Caixa Geral de
Aposentagoes, ADSE, segu-
ranga social, sindicatos, ete. Eli-
minar desde que a informacao
seja recuperivel nos processos
de cadastro relativos a abo-
nos — referéncia n.* 577.
569 Relagoes de frequéncia ¢ notas de ocorréncia 3 E
590 Relatdrios de estagios ......ovvieeneennnn 3 E
591 Relatdrios de estagios ..o viiiininnnns 5 E Relatdrios para ingresso de car-
reiras.
592 Requisicies de exames especiais .......... 5 E
593 Termos de posse ¢ aceitacao de nomeagao . . 5 C
Planos directores e de 504 Cartas topogréficas ..................... 5 C Cartas a diversas escalas e de
urbanizacao. diversa natureza.
595 Estudos de planeamento ...........c..o... 30 Documentos preparatdrios, esta-
tisticas do INE, etc.
306 Planos de pormenor .. ... ii.a.. 5 C
597 Planos de uwrbanizacio ... ... ... .. 5 C Integra os respectivas estudos
paisagisticos,
508 Planos directores municipais ............. 5 C
Protecgio do meio 599 Actas das TeUmioes . ...uurii i ianaen 5 C
ambiente.
600 Actividades de sensibilizacao ambiental .... 10 E Incluindo exposicoes, congressos,
ete.
601 Andlisesdedgua . .. ... ... ... ... ...... 5 C
602 Candidaturas a bandeiraazul ............. 10 E Cdpias.
603 Estdgiosdealunos ....... ... ...t 3 E
604 Estudos ambientais ..........ovieiiiinns 5 C
605 Estudos e levantamentos de areas verdes, 5 C
areas degradadas e espécies arbdreas,
606 Parques de residuos . ..... ... oot 5 C
607 Pedidos de imtervencio ... ... ... ... .. 3 E
608 Projectos téenicos .. ...ooieiiiinaenns 5 C
609 Reciclagem de residuos sélidos ........... 5 C
610 Registos de recolhas de dgua ............. 5 C
611 Registos de recolhas selectivas de residucs ... 5 C Vidro, papel, cartio, latas e
pilhas.
612 Relatdrios anuais de actividades .......... 5 C
613 Relatdrios parcelares de actividades .. ... 3 E
Recintos desportvos . . . 614 Conservagao das instalagoes ¢ equipamentos 10 E
desportivos.
615 Empréstimo de equipamentos ............ 5 E
616 Utilizagdo das instalagdes e equipamentos 5 E
desportivos,
Redevidria .......... 617 Concursos piblicos ..o, 10 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperivel em notanado.
618 Conta corrente com empreiteiros ......... 10 E
619 Forneamentos anulados ................. 3 E
620 Fornecimentos de obras e servigos .. ....... 5 E
621 Obras por empreitada ..........c00ua.. 5 C
622 Projectos . ... oot 5 C
623 Requisi¢iesnotas de despesa relativas a 3 E
fornecimentos.
Seguranca puiblica . ... 624 Candidaturas a financiamento ............ 13 E
625 Cartas topograficas ..................... 5 C Cartas a diversas escalas e de
diversa natureza.
626 Levantamento de ocorréncias ... .......... 10 E
627 Planos anuais de actividades . ... .. ... ... 5 C
628 Planos anuais de emergéncia ......ovuune 5 C
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Seguranca piblica . ... 629 Relatdrios de actividades . ............... 5 C

630 Relatdrios de fogos florestais ... ... ... ... 3 E Eliminar desde que a imformacio
seja recuperavel nos relatdrios
de actividades — referéncia
n.° 629,

Servico militar 631 Incorporagiomilitar .. ... .. ... .. 5 C

632 Recenseamento mulitar ..........ooaut. 5 C

Servigos urbanos 633 Auros de participacio ... iiiiiiiaiaa 5 [

634 Estatisticas ........ooiiiiiiiiininannn. 5 C

635 FiscaliZaco .. oiv v iiiiii i iiiiiaenns 5 C

636 Reclamagdes . ........... ... ... ... 5 E

Taxas e licengas 637 Agquisicdo de chapas de dclomotores e moto- 5 Duplicados.
cidos.

638 Cancelamento de licengas de ciclomotores ¢ 5 C

motociclos.
639 Concursos para concessio de espagos publi- 10 Eliminar desde que a informagao
citfArios. seja recuperdvel nos instrumen-
tos avulsos — referéncia n.” 461
640 Cormrespondéncia recebida e expedida de 5 C Correspondéncia da PSP, tribu-
ciclomotores ¢ motociclos. nal, direcgdes-gerais competen-
fes, cimaras mumnicipais.
641 Comrespondéncia recebida e expedida de uso 5 C Correspondéncia da PSP, tribu-
¢ porte de armas. nal, direcgdes-gerais competen-
tes, chmaras municipais.

642 Correspondéncia recebida e expedida para 5 C Correspondéncia da PSP, tribu-

olicenciamento dacaga ............... nal, direcgGes-gerais competen-
tes, cimaras municipais.
643 Declaragoes de empréstimo de armas . ..... 5 C Inclui armas de caca, defesa e
Tecram.
644 Declaracies de registo de canideos e gatideos 15 E
645 Declaragoes de responsabilidade de menores 5 E
para exercicio dacaga ....vviin i

646 Declaragoes de venda de ciclomotores e 5 C
motociclos.

647 Exames e inscrigiao de guarda-freios de carros 10 E
eléciricos.

645 Guias de depdsito de receita do Estado rela- 10 E Triplicados.

tivo & caga.

649 Cuias dereceitade armas . ... ooevviennn. 10 E Inclui armas de caca, defesa e
recreio. Triplicados.

650 Guias de receita de canideos e gatideos .... 10 E Triplicados.

651 CGiuias de receita de cicdomotores e motociclos 10 E Triplicados.

652 Guias de receita de ocupagao da via piblica 10 E Triplicados.

653 Guias de receita de publicidade ........... 10 E Triplicados.

654 Guias de receila de laxas aeroportudrias ... . 10 E ‘Triplicados.

655 Guias de receita do licenciamento da caga ... 10 E Triplicados.

656 Homologagoes de aclomotores e motoaclos 5 E

657 Licenciamento de canideos ¢ gatideos . ..... 20 E Eliminar desde que a informagao
seja recuperdvel nos verbetes
Ol Iespectivos registos.

658 Licenciamento de cartas de cagador ....... 5 C

659 Licenciamento de condugio de ciclomotores 20 E Eliminar desde que a informagao

e motociclos. seja recuperdvel nos verbetes
OU respectivos registos.

660 Licenciamento de ocupacao da via piiblica .. . 20 E Eliminar desde que a informacao
sgja recuperavel nos verbetes
ou respectivos registos.

il | Licenciamento de publicidade ... ...... 5 C

662 Licenciamento de uso ¢ porte de armas ... . 5 C Inclui armas de caca, defesa e
recreio.

663 Licenciamento de veiculos de tracgio animal 20 E Eliminar desde que a informacao
seja recuperdavel nos verbetes
ou respectivos registos.

664 Listagens dos contratos efectuados e cessados 5 E

de ciclomotores e motociclos,

665 Manifesto dearmas ........0oieiiinnens 5 C Inclui armas de caca, defesa e
recreio.

HiH6 Mapas de licengas de cartas de cacador ... .. 3 E

667 Mapas de licencas de uso e porte de armas .. 3 E Inclui armas de caca, defesa e
TeCT 1.

668 Matrfculas de ciclomotores e motociclos . ... 5 C

6569 Registos de canideos e patideos ........... 5 C
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Taxas e licengas ...... 670 Registos de cartas de cagador ............. 5 C
671 Registos de cartas de guarda-freios de vei- 5 C
culos de traccao eléctrica.
672 Registos de licengas de ocupagio da via 5 C
piiblica.
673 Registos de licengas de publicidade ... ..... 5 C
674 Eegistos de licengas de uso e porte de armas 5 C Inclui armas de caca, defesa e
recreio.
673 Registos de licengas de veiculos de tracgio 5 C
animal.
676 Registos de matriculas de dclomotores e 5 C
motociclos.
677 Registos de wvendas, trocas e cedéncias de 5 C Inclui amas de caga, defesa e
ATTIAS. Tecram.
678 Requerimentos de segundas vias de cartas 5 C
de cagador.
679 Requerimentos de segundas vias de licencas 5 C
deuso e porte de amas.
o650 Requerimentos de segundas vias de livreles 20 E Eliminar desde que a mformagac
de ciclomotores @ motodclos. sgja recuperdvel nos verbetes
ou respectivos registos.
681 Requerimentos de segundas vias de matri- 20 E Eliminar desde que a informacao
culas de ciclomotores e motodclos. seja recuperdvel nos verbetes
ou respectivos registos.
682 Requerimentos de segundas vias de veiculos 20 E Eliminar desde que a informacao
de traccao animal. seja recuperdvel nos verbetes
ou respectivos registos.
683 Requerimentos para licenga de condugiio de 20 E Eliminar desde que a informagio
ciclomotores ¢ motociclos . ............. s¢ja recuperdvel nos verbetes
ou respectivos registos.
684 Requisigoes de impressos de ciclomotores e 3 E
motociclos ...t
685 Transferéneinde armas .. ... .. ... ... 5 [ Inclhw armas de caca, defesa e
Tecrei.
656 Transferéncia de proprietirios de ciclomo- 20 E Eliminar desde que a mformacgio
tares e motociclos. s¢ja recuperdvel nos verbetes
oU respectivos registos.
687 Verbetes de licencas de publicidade .. ..... 5 C
688 Werbetes de licengas de uso e porte de armas 5 C
HED Verbetes de ocupacio daviapiblica .. ... .. 5 C
690 Verbetes de proprietdrios de ciclomotores ¢ 5 C
motociclos . ...
Tesouraria .......... 691 Conta corrente de documentos ........... 10 E
692 Conta corrente de operagoes de tesouraria . .. 10 E
693 Didriode tesourania ..o viuiuiins s 10 E
694 Guias dedébito _ ... ... .............. 5 E
695 Mapas auxiliares da receita eventual .. ..... 5 E
696 Ordens de pagamento das operagoes de 10 E
tesouraria para pagamentos agrupados,
697 Recibos ..o 10 E
698 Eecibos para operagoes de tesouraria . ... .. 10 E
699 Resumo difirio .....oovviiiiinirinnnnn 10 E
Toponimia ¢ numera- 5 E Eliminar desde que a informacao
¢ao policial. 700 Toponimia e numeragao policial .......... seja recuperdvel nas actas das
reunioes da cimara e nos edi-
tais — referéncias n.”* 198 e
208.
Transportes ......... 701 Certiddes de afixagio de editais ........... 5 E
702 Concursos para atribuicio de licencas de vei- 10 E
culos de aluguer.
703 Editans o ouuni i iiiiininiiinna 5 E Eliminar desde que a mformagac
seja recuperdvel nos
editais — referéncia n.® 205,
704 Reclamagoes .. .....cooviieiiriiinnnns 5 E
705 Registos de automdveis de aluguer ........ 5 C
706 Verbetes de licengas de veiculos de aluguer 5 C
Transportes escolares 07 Acordos e contratos para formecimento de 10 E
transportes escolares.
TOE Fichas de inscricio de estudantes .. ..., ... 3 E
T09 Mapas de controlo de transportes concedidos 5 E
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Transportes escolares T10 Mapas de reembolso ... o ot 3 E
711 Planificachode custos .........ocovivnnn.s 5 E
712 Visitasde estudo ..o iiiiiiiiiiiiiinnas 3 E
Urbanismo . ......... 713 Programas de recuperacio urbana . ... ..... 5 C
714 Requerimentos diversas .....oocviivennns 10 E
Viagao e transito ..... 715 Adaptacao das programacgoes de sinalizagao 15 E
semaforica.
716 Aquisicao de sinais de trénsito .. ... ...... 5 E
7 Awmtorizacoes de zonas de carga e descarga . . . 10 E
718 Autoriza¢ies para transportes especiais . ... 10 E
719 Carreiras de transportes colectivos ........ 10 E
720 Cedéncia de utilizagio de mabilidrio urbano 5 E
721 Certidoes de afixagao de editais . ...... ..., 5 E
722 Certiddes de sinalizagio ... .. ... ..... 5 E
723 Concursos para concessao de lugares na cen- 10 E
tral de camionagem.
724 Coniratos de fornecimentio continuo de 10 E
materias,
725 Contratos de utilizagdo e exploragio da cen- 20 E
tral de camionagem.
126 Editais ...t ciiaiennns 5 E Eliminar desde que a mformacao
seja recuperivel nos editas
referéneia n.* 205.
727 Estudos de transito e de geometria dos 5 C
arrvamentos.
128 Expropriagio de terrenos para a construgio 5 C
da rede vidria.
729 Instalacdo de sinalizagdo semafdrica .. ..... 5 C
T30 Licenciamento de postos de combustiveis . .. 5 C
731 Pareceres de trifego relalivos a novos S E Hotéis, supermercados, grandes
empreendimentos. superficies comerciais, ete.
732 Parques piblicos de estacionamento .. ..... 10 E
733 Parques residenaais de estacionamento . ... 10 E
T34 Segurancarodoviaria ... ... Lol 5 E
735 Zonas de estacionamento tarifado ......... 3 E
ANEXO 1I ANEXO 11T

Auto de entrega
(a preencher em duplicado)

Guia de remessa de documentos
(a preencher em triplicado)

Aos____ diasdo mésde de no
(1), Arquivo
perante ) Guian®___ /  Natureza do acto: Data: __ /[
e @),
dando cumprimento (4), procedeu-se a (5) da

documentagdo proveniente de

conforme o constante na guia de remessa anexa que, rubricada e autenticada,fica a fazer parte

integrante deste auto.

O identificado conjunto documental ficara sob custddia de

A preencher pelo Servigo Produtor/Depositante

A preencher pelo Arquivo

Trformacao sobre 3 STUagho dos documentos

e a sua utilizagdo sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o necessario
tratamento arquivistico no que respeita a conservagao, acessibilidade e sua comunicagéo.

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado e assinado pelos reponsaveis dos

servigos.

O Representante do

Alpiarga de

© Servigo Produtor

N.© de Livros: Magos: Pastas:

Cadernetas: Processos: Doc. Avulsos:___

Desenhos: Outros:

Metragem:
63}

" P o et
g;::ledrs dzltglé?'i: ‘:)uc Osr:.lts:g:e '\f"mg(:aaﬁg%‘;gdee exE:fetfnsas Cota Observagbes

de

() @)

O Representante do

[¢Y] 8)

(1) - Designacdo do Arquivo da Autarquia

ANEXO N2 2 DO REGULAMENTO DO ARQUIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE ALPIARGA

(2) - Nome e cargo do responsavel do servigo produtor
(3) - Nome e cargo do responsavel do Arquivo da Autarquia
(4) - Diploma legal ou despacho que autoriza o acto

(5) - Natureza do acto

(6) - Designagéo do servico produtor

(7) - Assinatura do responsavel do servigo produtor

(8) - Assinatura do responsavel do Arquivo da Autarquia

ANEXO N.© 3 DO REGULAMENTO DO ARQUIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE ALPIARGA

Responsavel pelo servigo produtor:
Responsavel pelo Arquivo:

Representante do Municipio:
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ANEXO 1V

Auto de eliminagao

Aos dias do més de de , no(a)
em , na presenca dos abaixo assinados, procedeu-se a inutilizagdo por de acordo com o(s)
artigo(s) da Portaria n.° / e disposicOes da tabela de selecgdo, dos documentos, a seguir identificados:
° -
N.o de | N-° de . . . N-° §eliPO batas | N0 da )
Ref.2 da Titulo da série ou subsérie unidades | Suporte Guia de |Metragem| Cota Observagbes
ordem de extremas
Tabela instalacdo Remessa

Responsavel pelo servigo produtor

ANEXO N.° 4 DO REGULAMENTO DO ARQUIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE ALPIARGA

Responsavel pelo Arquivo

Representante do Municipio

ANEXO V

Requisi¢ao interna

Servico requisitante:

Servigo a que se destina o processo:

Designagdo da Série:

O requisitante O responsavel pelo servigo

Saida autorizada em: /| Recebido em: /]

Por Por

Observagoes:

ANEXO N.o 5 DO REGULAMENTO DO ARQUIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE ALPLARCA

\ ESTA REQUISICAO E VALIDA POR 15 (QUINZE) DIAS

CAMARA MUNICIPAL DE ALTER DO CHAO
Aviso n.° 11 615-A/2007

Nos termos do artigo 118.° do Cddigo do Procedimento Adminis-
trativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro,
submete-se a opinido publica, para recolha de sugestdes a Proposta de
Alteragdo ao Regulamento dos Periodos de Abertura e Funcionamen-
to dos Estabelecimentos de Venda ao Publico e de Prestagdo de Ser-
vigos do Concelho de Alter do Chéo.

10 de Maio de 2007. — O Presidente da Camara, Joviano Martins
Vitorino.

ANEXO VI

Requisi¢cdo externa

Data:__ /[ |
Nome:
Morada:
Tel/TIm: Idade: ___ Nacionalidade:
BI n.o: Data de emissdo: ____ / /_  Arq.:
Profissdo:

Tema da investigacdo:

Designagéo Cédigo da classificagdo Unidade de instalagdo

O requisitante O responsavel pelo servigo

Observagdes:

o5 DO REGULAMENTO DO ARQUIVO DA CAMARA MUNICIPAL DE ALPIARCA

ANEXO N,

Proposta

Considerando que:

O Regulamento dos Periodos de Abertura e Funcionamento dos
Estabelecimentos de Venda ao Publico e de Prestagdo de Servigos
do Concelho de Alter do Chéo foi aprovado por deliberagdo da As-
sembleia Municipal tomada na sua sessdo ordindria de 28 de Feve-
reiro de 1997;

Ja decorreram 10 anos desde a sua entrada em vigor, pelo que se
torna necessario adaptar o presente regulamento a época actual, no-
meadamente no que se refere aos horarios praticados pelos estabele-
cimentos de restauracdo e bebidas;





