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Com esse objectivo foi publicado o Decreto-Lei
n.* 200/85, de 25 de Junho, normativo que permite
a admissdo além do quadro, mas sem que os efectivos
globais previstos no mesmo sejam aumentados.

Todavia, ndao podendo os lugares intermédios da
carreira do pessoal técnico de fiscalizagdo tributéria
criados pelo Decreto Regulamentar'n.® 16/85, de 18
de Fevereiro, ser preenchidos mediante promogoes
por inexisténcia de funciondrios com os requisitos
exigidos, impde-se ultrapassar os condicionamentos
existentes a projectada‘ intensificagdo da fiscalizagao
tributdria.

Nestes termos, determina-se, ao abrigo dos arti-
gos 12" e 13 do Decreto-Lei n° 41/84, de 3 de
Fevereiro, o seguinte:

A alinea b) do n° 2 do Despacho Normativo
n.> 47-B/86,'de 18 de Junho, passa a ter a seguinte
redacgdo:

b) Ndo serd permitida a utilizagio da quota
de descongelamento para provimento de lugares
ndo cabimentados ou para a admissdo de pessoal
além do quadro, com excepgdo, neste iltimo
caso, do pessoal a afectar a fiscalizagdo e admi-
nistragdo tributdria, nos' termos do Decreto-Lei
n.° 200/85, de 15 de Junho.

Ministério das Finangas, 21 de Agosto de 1986. —
O Ministro das Finangas, Miguel José Ribeiro Cadilhe.

MINISTERIO DO PLANO E DA ADMINISTRAGAO
DO TERRITORIO

Portaria n.° 503/86
de 9 de Setembro

Considerando as dificuldades sentidas pelas autar-
quias locais na manutengdo integral de todos os do-
cumentos em arquivo;

Considerando que o Decreto-Lei n.° 29/72, de 24 de
Janeiro, determina que serdo fixados por portaria do
ministro competente os prazos minimos de conservagao
em arquivo dos documentos;

Considerando que o mesmo diploma permite a mi-
crofilmagem e consequente destruicdo dos documentos
antes de decorridos os respectivos prazos de consetva-
¢éo;

Considerando que existe documentagdo que, em vir-
tude do seu valor administrativo ou histdrico, devera
ser conservada perpetuamente, ndo podendo, pois, ser
destruida, mesmo que microfilmada:

Manda o Governo da Repiblica Portuguesa, pelo
Ministro do Plano e da Administragdo do Territério,
0 seguinte:

1. Deverdo ser conservados pelos prazos minimos
assinalados os documentos existentes nas autarquias
locais e servigos municipalizados constantes do mapa
anexo, o qual faz parte integrante da presente porta-
ria.

2.° A conservacgdo dos livros ou fichas de registos, a
titulo definitivo, tem o objectivo especifico de auxiliar
a recuperacao da informagao.

Esses livros ou fichas que ndo forem considerados
de interesse poderdo ser eliminados, mediante parecer
vinculativo do arquivo distrital competente, depois
de elaborado um auto de inutilizagdo, nos termos pre-
vistos no n.° 9.°

3.° Toda a documentagdo existente ndo constante do
mapa referido no n.* 1.° poder4 ser destruida, mediante
parecer vinculativo do respectivo arquivo distrital.

4.° A documentagdo considerada de interesse admi-
nistrativo ou histérico, bem como os respectivos regis-
tos auxiliares, deverd ser conservada na forma origi-
nal e na totalidade, independentemente da sua micro-
filmagem.

5. Serd considerada a conservagdo por amostra-
gem do seguinte tipo de documentos:

1) Daqueles que se revistam de interesse para a
investigagdo e ou sejam representativos de
cada uma das actividades da autarquia ou dos
servigos municipalizados;

2) Daqueles que a Administragdo julgar de pre-
servar por perfodos superiores a vinte anos.

6.° A conservagdo perpétua por amostragem ¢ fcita
pela selecgdo da documentagdo produzida num ano,
relativamente a um periodo de dez anos, devendo pro-
curar seleccionar-se a do ano mais significativo.

7.° O periodo de dez anos referido no ndimero an-
terior poderd ser alargado, mediante parecer vincula-
tivo do respectivo arquivo distrital.

8. Os prazos de conservagdo indicados no mapa
anexo contam-se sempre a partir da data do ultimo
documento constante do processo ou do dltimo acto
praticado.

9.° A eliminagdo da documentagdo serd feita de
modo que seja impossivel a sua reconstituigao, la-
vrando-se auto de inutilizagdo assinado pelo respon-
savel pelo arquivo, com visto do director do arquivo
distrital.

10.° A documentagdo de conservagio tempordria
poderd ser destruida logo apés a sua microfilmagem,
ouvido o departamento competente do Instituto Por-
tugués do Patriménio Cultural.

11.° Exceptua-se do disposto no nimero anterior a
documentagéo sujeita as verificagoes periddicas das ins-
pecgOes de tutela, cuja inutilizagdo s6 deverd ser (cita
depois de inspeccionada ou decorridos que sejam cinco
anos.

12.° Sempre que se verifique a realizagio de uma
inspeccao administrativa, devera a Inspecgao-Geral da
Administracao do Territério verificar o cumpriniento,
por parte da respectiva autarquia, do disposto na pre-
sente portaria.

13> A resolugdo de dividas surgidas na aplicacdo
do presente diploma pertencera ao Ministério do Plano
e da Administragao do Territério, em colaboragao com
a Secretaria de Estado da Cultura.

14.° Esta portaria entra em vigor no dia scguinte
ao da sua publicagio.

Ministério do Plano e da Administracio do Ter
ritério.

Assinada em 7 de Agosto de 1986.

O Ministro do Plano ¢ da Administragao do Terri
tério, Luis Francisco Valente de Oliveira.
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Mapa anexo & Portaria n.* 503/86

Prazos minimos de conservagio de espécies documentais

Prazos em anos
Perpétua
Natureza do documento I L
s 10 20 30 40
Por
amos- Global
tragem
Actas:
Livros de actas (conselho municipal, cimara muni-
cipal, assembleia mumcnpal juris de concursos,
comissGes municipais, comissdes especiais, scssdes
solenes, grupos de trabalho, minutas, etc.) ......... x
Agua e electricidade:
Cadernetas, boletins, taloes referentes a contagens,
facturas € semelhantes .............ccooveveecininiininnen x
Recibos de cobranga de taxas e tarifas pelos cobra-
dores (1. taldes ou triplicados) .................cevveet x
Livros ou mapas de registo de consumos ¢ de emis-
s@o de recibos de cobranga .........c.cccceviiiiiiinnnns x
Livros de registo e de contas correntes de caugdes ou
fiancas de consumidores .................occoiiiiiiiians x x
Livros de registo de contratos € de consumidores ... x
Livros de registo ou verbetes de inscrigdo de cana-
lizadores ou tEcniCOS ........c.covviiiiiniiniiiiiiiiineenns x
Livros de contas de exploraggo ...............cooceeennnee %
Livros de contabilidade geral (diarios, razao, etc.) . x
Livros ou verbetes de registo de facturas de consumo %
Livros, mapas, relagdes, verbetes de consumidores
em débito em atraso de consumos ..................... x
Livros, mapas ou verbetes de contas correntes com
CObradores .......oceviniieieiii s X
Processos de execugio de ligaghes, ramais, chegadas
e semelhantes ...............ocoiiiiiiiiinii X
Processo de contratos de consumidores .................. x
Alvarés:
Livros de registo de alvards expedidos .................. X
Compras e aprovisionamentos:
Processos de contratos de manutengdo, de assisténcia
técnica € OUtros ServigoS ..............ceeevvenennin. e X X
Processos de consulta ao mercado para aquisngao de
materiais e outros bens € servigos ..................... x
Mapas para restabelecimento de stocks do armazém,
de movimento, entradas ¢ saidas ¢ devolugdes, etc. x
Cadernetas de requisicGes de materiais ao armazém
ou requisicdes internas para compras, etc. ......... x
Cadernetas de notas de encomenda ao mercado ...... x
Fichas de inventdrio permanente ........................ X
Verbetes e mapas de balango a armazém ............... x
Arrematagoes:
Livros de autos de arrematagio ................cccoeeennee x
Armas:
Processos de registo e autorizagdo de transferéncia
Processos de concessao de licengas ..................... X
Livros de registo de licen¢as de uso e porte ......... X
Livros de registo de autorizagSes de uso e porte ...... x
X
Arvores:
Processo de arranque de drvores ...... crrerrecasarnraes x x
Livros de registo de processos ...............ce.ceeeennnn x X
Livros de autos ou termos de a]uramentagio de jaris
avindores ......ccoooiiiiiiiiici e . x
Baldios:
Livros de inventério e registo .................eeeeee x
Mapas, verbetes de registo e sua classificagéo ......... X
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Prazos em anos

Perpétua
Natureza do documento e
b 10 20 30 40
Por
amos- Global
tragem
Caga:
Livros, mapas ¢ verbetes de registo de licen¢as de
caga, uso ¢ posse de furdo, criaggo de furdes, etc. X x
Livros de regxsto dc cartas de cacador ...... X
Livros d¢ regxslo de autoriza¢les especiais de caga X x
Livros de registo de revalidagdo de licengas de caga
ou cartas de cagador .................... RN X x
Mapas dc licengas concedidas e de movimento de
autos de noticia ... X
Processos de concessdo de licengas ¢ revalidagdes de
cartas de cagador X x
Canidecos:
Declaragdes de registo, alteragdo ou baixa, etc. ...... X
Livros, verbetes ou mapas de registo de canideos ¢ )
de Heengas, Cle. oo X x
Canil:
Declaragdes, guias, verbetes de entradas e saidas ou
abate de animais ... X
Mapas de controle de funcionamento .................. X
Cemildérios:
Guias para inumagdes ¢ quutdacao de taxas ......... X
Livros, verbetes de registo de inumagdes, exumagdes
¢ (rasladagdes ¢ sinais funerdrios X
Processos de concessdo de terrenos %

Processo de concessdo de alvards de trasladagdes ... X
Processos relativos a prescrigdo de concessdes no
CEMILEITO oo e e
Processos de licenciamento de obras ¢ colocagdo de
sinais fUNCrArios ...t X

Censos:

Mapa, relagdes e outros documentos referentes a
censos de populagao, habitaggo ¢ semelhantes ... X

Contabilidade:

Autorizagdes ¢ folhas de pagamento e seus recibos X x
Cadernos de anulagOes de receitas ..................... X
Cadernctas de recibos provisérios ... .
Contas de geréncia ¢ sua documentagdo ....... x
Declaragdes de divida, letras, livrangas (duphuados

ou registos)
Documentos de balan¢o 2 tesouraria
Mapas, rclagdes ¢ outros documentos relativos a

cmissao de folhas e remuneragdo a pessoal ... X
Folhas de¢ pagamento de vencimentos ¢ saldrios (du-

Plicados) .o X
Facturas ¢ processos de débito ¢ crédito a terceiros

por servigos prestados ... X
Guias de débito de documentos virtuais ............... x
Guias de entrega de importancias arrecadadas em OT x
Guias de reposiges abatidas nos pagamentos ......... X
Guias ou mapas dc transferéncia de documentos de

receita ou despesa ... %
Livros de contas correntes com devedores e credores x
Livros de contas correntes com rubricas orgamentais

de receita ¢ despesa ..o X %
Livros, mapas ou verbetes de controle dos encargos

com empréstimos .......ooioviiiiiiiiiii % b
Livros de contas correntes de preparos, depésitos de

garantia ¢ semelhantes ... X
Livros de reglsto de facturas e notas de crédito ...... X x
Livros de reglsto de autoriza¢des de pagamento ...... %
Livros de registo de declaragdes de divida, letras,

Hvrangas, €fC. ..ooooiviiiiiiiiii X
Livros, mapas e verhetes de receita didria ...
Livros de registo mensal de receita .................. X
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Prazps em anos

Perpétua

Natureza do documento

Livros de registo de movimento dos fundos perma-

1= 11 T PP T T T PRI X
Livros de registo de orgamentos ..
Livros de registo de titulos de anulagdo ..... O X X
Livros de responsabilidade do tesoureiro ............ | X X
Livros de termos de balango & tesouraria .......... | X
Mapas de orcamento a enviar & Direccéo-Geral da

Contabilidade Pdblica ................... X
Orgamentos .........coeeervnrennnnnns veeeerererereesenrasran . X
Orgamentos de tesouraria e outros meios de controle

e gestao financeira
Planos de actividade
Processos de empréstimos contraidos ou concedidos X
Relagdes de cobranga de rendimentos virtuais ......... x
Relagdes de anulagio ¢ julgamento em falhas ou

ANUIAAOS ceviiiniriee e e e aas X x
Relagoes de débitos de receita virtual .....
Relagdes de descarga de receita virtual .............. X x
Relatérios de geréncia, balango e contas ............... v
Relatério de situagiio financeira
Titulos de anulagio ........c..oovviiririieeiniiiniieiennes X x
Taldes ou duplicados de guias de receita ............ X

Contencioso fiscal:

Livros de registo de processos de reclamagéo ......... x %
Livros de registo de processos de transgressio fiscal x x
Processos de reclamagéo contenciosa e propostas de

anulagdes oficiosas
Processos de transgressdo fiscal ........... . . X X

Controle metrolégico:

Cadernetas do servigo .........cccceeevninnns revsesasanins x
Livros, mapas ou verbetes de registo de servico
Prestado oeveeiivniiiiiireir e ceene x
Livros de autos de comparagdo de padroes ............ X
Relagdes e mapas de cobranga e entrega de rendi-
MEMNOS vveevennerrvrnerereneerrueenennsoersrnsisesnsrasens e x

Doentes pobres:

Livros de contas correntes de despesas em estabele-
cimentos hospitalares ..................... rereereaien . X X
Livros de registo de guias de internamento de doen-
teS PODIES ...oovnierriiiniiieiiirieeenenerrenes X x
Processos de internamento de doentes pobres ......... % %
Processos de reclamagdo de créditos em comissOes
ATDIIFAIS tvvvteveniirrerenriereieiiicnsianseenenarosioses veveen x x

Editais:

Colecgio de editais expedidos ¢ suas certiddes de
P 1 €101 [« J TN crararenes
Livro de registo de editais ..............cceeenniiiniins

Emigracao:
Livros de registo de processos de emigrantes .........
Processos de emigrantes ..................
Espectaculos:
Concessio de vistos de realizaciio de espectdculos ... X
Processos de licenciamento de recintos e registos dc
EIMPTESAS wvvvvirrnerranennarenrnerearsssieianse crerreieaees x
Estiva camaréria:

Livros de registo de estiva camaréria .................. X
Relagdes € documentos auxiliares para o registo da
estiva camardria .............eeenn T PR x
Estrangeiros:
Livros de registo de estrangeiros ...... errreeenertianes X
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Prazos em anos

Perpétua
Natureza do documento RS -
Por
amos- Global
tragem

Execugdes fiscais:

Certidoes de relaxe referentes a conhecimentos pagos

nas operagdes preliminares de relaxe ............... X
Livros de actas da comiss@o de julgamento em falhas
Livros de registo de cartas precatérias ...........
Livros de registo de custas ....... e reaaaa,
Livros de registo de processos ............. eevreereeaenae
Processos executivos:

Findos por anulagdo
Findos por cobranga
Findos por julgamento em falhas

X X XX
X X X X

Relagbes de relaxe ...........cccoiiveivvieiiniiiniinennennns
Relagdes de julgamento em falhas ...................o..e.
Verbetes ou fichas de processos .........cccceeeenninn...

X X X
x

Expediente:

Copiadores de informagdes, pareceres e semelhantes x
Copiadores de ordens de servio e semelhantes ...... x
Guias de entrega de correspondéncia nos CTT, aqui-

sicio dc franquias e avengas, €tC. .............coevuns »
Inquéritos administrativos aos empreiteiros ............ x
Livros de registo de atestados e certiddes ............... x
Livros de registo de autos de transgressdo e contra-

OFdENAGCOES .oeniniiininiit it eee e aeane x x
Livros, guias e notas de protocolo e semelhantes ...... x :
Livros de registo de chamadas telefénicas
Livros de registo de contratos .............c.cccoeeeiienenns x
Livros de registo de correspondéncia expedida ou

COPIAAOTES ....ieiiiiiiiiniiiiie e eetircnaeeeraaaeceaeenn
Livros de registo de correspondéncia recebida, reque-

rimentos ¢ outros dOCUMENOS .......ovevenreneniennnnans
Livros de registo de ordens de servigo
Livros de registo de pedreiras e¢ saibreiras, etc. ......
Livros de registo de minas e &guas mineromedicinais
Livros de registo de processos ...........c....ccooiviienns
Livros de termos de justificacdo administrativa ......
Processos de transgressdo policial e contra-ordenagdes
Processos de contratos (activa e passivamente) ......
Processos de inquéritos administrativos de empreiteiros
Processos de obteng@o de vistos no Tribunal de Con-

tas de contratos ...........cceeeiieienennns creresiaees
Correspondéncia recebida .................... reerernraran

x

X X X X X XX XX

X X

Requerimentos diversos .........ovviiviciiiiiiiiiiaianeininiieeenss
Explosivos:

Livros de registo de explosivos (licengas para em-

o110 ) PP x

x

Habitagdo:
Inquéritos ou fichas de inscrico para casas ............ x
Processos de¢ avaliagdo de prédios de renda limitada .

OU SOCIAl (i e ee e ceaas x
Processos de concessdo de ocupagdio de casas para
familias pobres, renda limitada ou renda social ... x

Impostos, taxas e licengas:

Cadernctas (triplicados) de guias de receita, excepto
de iCenGas .......o.ooiiiiiiiiiiiiiicie e, x
Cadernatas (triplicados) de licengas diversas ......... x X
Cadernetas (triplicados) de licengas de obras ou :
utilizagdo de edificagdes .......coovveereiriiiiiiniaannenns x x
Conhecimentos de receita virtual (1. talGes) .........
Livros de registo de licengas concedidas ............... x
Livros de registo de recibos sujeitos a imposto do
selo POr SUIB ..ottt e reees x
Processos ou declaragdes referentes a liquidagdo de
impostos ou derramas .............ccoveviniecrnienineinins X x
Processos, mapas, verbetes, guias, etc., referentes ao
apuramento de liquidac@o de taxas e licencgas ...... X
Mapas ou verbetes de langamento de impostos ¢ der-
TAMAS . ..einiintiariaiairissieiaaensteneeasssttnatesscanrancons x x
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Prazos em anos

Perpétua
Natureza do documento

Por
amos- Global
tragem

Inspecgoes:

Balangos das inspecges a tesouraria .
Relatérios das inspecgdes ........... O

Jurados:

Processos ¢ relagdes e outros documentos relativos
ao apuramento de jurados ...l X

Lavadouros ¢ sentinas:

Cadcrnetlas de senhas de cobranga (1. taldes) ......
Livro de armazém de cadernetas ...........
Livros dc contas correntes com cobradores ou guardas
Mapas de cobrangas ...........ooooiiiiii

XX XX

Legados pios:
Livros de registo dc processos .........o.oceeinnene s ®
Processos de cumprimento de legados poios ......... X

Licengas policiais:
Livros de registo de requerimentos ........................ x
Livros, verbetes de registo de licengas .................. % x

Licenciamento sanitario:

Livros de registo de processos ................. X
Livros de contas correntes com preparos
Processos de concessao de alvards ...l "

x

Matadouros ¢ casas de matanga:

Livros de registo de movimento dc inspecgiio de
CATTIES cvesivnirsteteenaenene e en e caceasenenaeneraaaeans . x x
Livros de rcgisto de movimento do matadouro

Mcrcados e feiras:

Cadernetas de cobranc;a
Livros de armazém de cadernetas de cobranca
Livros ou mapas de contas correntes com cobradores
Livros de registo de processos dc concessao de ocupa-
¢ao de lojas e lugares nos mercados ............ e
Mapas de cobrangas ... v
Processos de concessao de lojas e lugares nos mer-
CAADS .« on et e x
Livros, mapas, verbetes, etc., de rcgisto de actividades
NOS METCAUDS ovveeinniinieiineitieeia e ieeerreesrneeseeeees X X
Processos disciplinares a concessionérios ou ocupan-
tes dc lojas e lugares dos mercados .................. X
Requisigdes dc senhas ou cadernetas de poupanga ... X

X X X

Minas:

Processos de registo de minas e 4guas mineromedi-
CINIATS oottt e e
Livros dc rcgisto de minas e dguas mineromedicinais

Noltariado privativo:

Relagdes a cnviar as finangas, conservatérias de re-

gisto predial ¢ registos centrais ... "
Livros de inventario ...,
Livros de notas ¢ magos de documentos anexos
Livros de rcgisto de emolumentos ¢ selos .
Livros dc registo de abertura dc sinais x
Livros de registo de escrituras ...........cocoeiiniinnninnns . X
Livros de registo dc instrumentos avulsos .. X

Numeragdo policial:
Processos de numeragdo de edificios x

Obras publicas ou equipamento social:

Cadernctas de cantoneiros municipais ....
Contas correntes com empreiteiros
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Prazos em anos

Perpétua
Natureza do documento

amos- Global

Folhas de ponto ......cccoiciiiiiiiiiieiiii e e x
Livros de registo de autos de medi¢ao de obras ...... x X
Livros de registo de processos de concurso e consultas
para empreitadas ...t x
Livros, verbetes, mapas de ferramentas e utensilios
distribuidos ao pessoal ...... et X
Mapas, verbetes de custeio de obras e semelhantes ... X
Processos de adjudicagdo de empreitadas e forneci-
mentos de obras e servigos (por concurso ou ajuste
direCto) oo e x
Processos de obras (pegas escritas e desenhadas) ......
Estudos € projectos ..........ooviiiiiiiiiiiieeiiice e x

x

Oficinas:

Ocupagdo da via publica:

Livros de registo de processos ou verbetes ............ x
Processos de licenciamento de ocupacao da via pa-
blica de instalagdo de bombas de carburantes, etc. x X

Parques de estacionamento e de jogos:

Cadernetas de senhas de cobranga de taxas ............
Livros de armazém de cadernetas de senhas .
Livros de contas correntes com guardas ..... .
Mapas, relagdes de cobrangas ...l

X X X X

Patrimonio:

Contratos de seguros de bens .................... x
Livro ou verbetes de registo de patriménio
Livros, mapas ou verbetes de langamento ou de
cobranga de rendas ... X
Livros, mapas ou verbetes de registo e controle de
consumos de dgua, luz, telefone nos bens ou insta-
lagBes MUNICIPAIS vo.oveeiiiiiiiiiec i ccaeeeenas X
Mapas, verbetes de bens méveis € imdveis ............ %
Processos de arrematagdes de bens
Processos de aqmsu;ao, alienagdo ou oneragao de
bens méveis ou iméveis ... x
Processos de arrendamento activa e passivamente dc i
bens IMOVEls ..ot x
Processos de expropriagdo de bens e declaragdes de
utilidade publica ... x
Processos de fornecimento de dgua e luz a instalagoes
MUNICIPAIS oot x
Processos de ligagdo de telefones, intercomunicagdes
INECINAS, L0, woiiiir it X
Processos de registo de 6nus em bens a favor da
cdmara, incluindo hipotecas, etc. ........................
Processos de registo patrimonial nas conservatérias,
finangas, 1. ...iioiiiiii

Pessoal:
Livros de actas de jiris de concursos ..................... ) %
Livros de autos ou termos de posse ........................
Livros de contratos de pessoal .......................... x
Livros, mapas, verbetes de registo de pessoal nas ins-

tituigdes de previdéncia social
Livros dc registo ou verbetes de fornecimento de
fardamentos
Livros de ponto, folhas, mapas e fichas de assiduidade
¢ semelhantes
Livros de registo de alvards dc nomeagdo e exone-
PAGRO ittt e e x
Livros de registo de cartdes de identidade, passes em
transportes publicos € semelhantes ..................... x
Mapas de descontos para a CGA, MSE e outras
institui¢des de previd@ncia social .....................l x x
Mapas ¢ informagdes para processamento de remu-
NEFAGOCS oottt e e x
Mapas e listas de antiguidade ..................ccceen x x |

x

(a) x
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Mapas de frequéncia e assiduidade ........................
Mapas de horas extraordindrias e subsidios de turno

¢ semelhantes
Processos de abono de familia, presta¢des comple-

mentares e outros abonos semelhantes .....
Processos, mapas e documentos referentes a classifi-

cagdo de pessoal ... .
Processos de CORCUISO ...........coocoeiiiiiniiiinnns e
Processos individuais referentes a assiduidade ......
Processos de inscrigdo em institui¢des de previdéncia

SOCial L.
Processos individuais de cadastro .
Processos de inquérito, sindicancia e disciplinares ...
RelagGes para efeitos de impostos

Publicidade:

Livros, verbetes de registo de processos ..................
Processos de licenciamento de publicidade ............

Recenseamento eleitoral:
Livros de recenseamento eleitoral ........................

Recenseamento escolar:
Mapas de recenseamento escolar ...,

Transportes escolares:

Processos de acordos, contratos de fornecimento de
transportes escolares com empresas ..................
Mapas de controle de transportes concedidos a c¢stu-
dantes
Mapas de reembolso de transportes escolares .........
Processos, fichas ou verbetes de inscrigio de cstu-
dantes

Recenseamento militar:

Livros de recenseamento militar ...........................

Seguros:

Processos de contratos de seguro ....................
Servi¢os de satide e acg¢ao social:

Inquéritos e relatdrio ...

Serviddes:

Processos de concessdo de serviddes .....................

Tesouraria:
Balancetes ¢ mapas de movimento de fundos e auxi-
HAIES oot
Guias de entrega de correspondéncia nos CTT ou
Protocolos ...

Guias ou mapas de transferéncia de documentos de
receita € desPesa ......ooviiiiiiiiiiii s
Livros dc caiXa ............ooocoiiiiiiii
Livros ¢ mapas dec registo de receita diaria ............
Livros ¢ mapas de contas correntes com estabeleci-
mentos bancdrios ...
Livros de registo de cheques recebidos e expedidos
Livros e mapas de registo de documentos pagos ......
Recibos de entrega de relagdes de relaxe ...........
Rela¢Ges de débito de documentios virtuais .. .
Requisi¢des de conhecimentos a tesouraria ............

Testamentos:
Livros de registo de testamentos

Toponimia:
Processos de atribui¢cdao de denominagdo de ruas, etc.

Prazos em anos

Perpétua
S 10 20 30 40
Por
amos- Global
tragem
X
X
x
X
X
X
X
b
X
x .
x
X
x
X
.
x
x
b3
x
x
x
x x
x
X
X
X
x X
X
X
X
x
x
x
X
X
x
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Prazos em anos
Perpétua
Natureza do documento _
5 10 20 30 40

Por

amos- Global

tragem

Transito:
Livros de registo de licengas de condugéo de veloct- .

PEAES oottt x X
Livros de registo de veiculos ¢ velocipedes X
Processos de concessdo de cartas de conduc;ao de ve-

10CTPEAES oot . X
Processos relativos a recolha, armazenagem ¢ aliena

¢ao de viaturas abandonadas ............cocoereeen. X
Processos de concessdo de licengas de automévels

ligeiros de aluguer .........occoveeviiiiiniiiieeennen X
Processo de registo de veiculos e veloc1pedes X

Urbanismo:
Livros de registo de processos de obras particulares x
Livros de registo de processos de utilizagdo de edifi-

CAGOES oot eiiee et e et et et eee et e e e aans x
Livros de registo de inscri¢io de técnicos -
Livros de registo de termos de responsabilidade de

[T PRI o SO O X
Livros de registo de processos de loteamentos ......... X
Livros de registo de alvards de loteamento ............ x
Copiador dc pareceres sobre estudos, obras, localiza-

¢io de indastrias ¢ coméreio, etc. ..., x
Planos de urbanizacio, plano director, estudos urba-

msh(.os ClC. e i creree e e X
Processos de adjudicagdo no exterior de planos, estu-

dos urbanistiCos ...iivviiiii e x
Processos relativos a demoligSes, vistorias e prédios,

etc., por motivo de obras obrigatérias ............... X
Processos de informacéio prévia ou viabilidade de

loteamentos ou construgdes particulares ............ X
Processos de licenciamento de obras particulares ... X
Processos de licenciamento de ocupagdo de via pi-

blica por motivo de obras ..o I
Processos de licenciamento de utilizagdo de edifica-

GOBS oot e X
Processos de loteamentos ............coovviiiviiiiiiinin X
Processos de embargos € demoligdes de construgdes

clandestinas e loteamentos ........cooviiviiivineniniines X
Processos de destacamento de lotes sem sujeicdo a

alvari de lotcamento e semelhantes .................... Y,
Processos de divisdo de prédios em fracgGes em pro-

priecdade horizontal ..., X
Fichas, mapas, verbetes de obras em v1aturas e mé

QUINAS  eoe e eeeterne et e eeataeneese e e st eveeaneeneenreanss x
Mapas, verbetes ou livros de registo e controle de

distribuigiio de viaturas e maquinas e consumo de

combustivel, etC. ... e X
Processos de controle de manuteng@o de viaturas e

MAQUINAS ..ttt iiiiirreseaeiteraraaasesaniasens X

Venda ambulante:
Livros de registo de cartfes ........ooovovivisniiniiniiiiinas X
Livros de registo de vendedores ambulantes de lotaria x
Processos de concessdo de cartdes de vendedores am-
BULANEES cre et %

(@) A partlr da publica¢do das listas de antiguidade.

MINISTERIO DOS NEGGCIOS ESTRANGEIROS trumento de ratificacgio do Protocolo de Alteragio a

Convengao 'para a Prevengdo da Poluigdo Maritima de
Origem Telirica, feito em Paris em 26 de Margo de

Direccao-Geral dos Negdcios Politico-Economicos 1986

Aviso Direcgao-Geral dos Negécios Politico-Econdmicos,

19 de Agosto de 1986. — O Director dos Servicos de

Por ordem superior se torna piblico que o Reino  Assuntos Multilaterais, Marcello de Zaffiri Duarte
da Suécia depositou, em 13 de Junho de 1986, o ins-  Mathias.



