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CAMARA MUNICIPAL DE SANTAREM
b g
| B¥rgcg Aviso n.° 259/2006 (2.2 série) — AP. — Regulamento Interno para
<5 Ta2322 0 Museu Municipal de Santarém — inquérito puiblico. — Francisco
e Maria Moita Flores, presidente da Camara Municipal de Santarém,
torna publico estar a decorrer a fase de inquérito publico, pelo prazo
de 30 dias contados a partir da publicacdo no Didrio da Repuiblica,
do Regulamento acima referido, o qual foi aprovado em reunido do
g executivo municipal.
g e e e e e e Assim, convidam-se todos os municipes e demais interessados a
=l 888888 proceder a consulta do referido Regulamento, tendo em vista a reco-
El 2 ;‘ :.o' ; ;‘ ; lha, por escrito, de eventuais observagoes e sugestoes, para o qual
3 PN GRGINNG existe um impresso proprio.
g — A O Regulamento Interno para o Museu Municipal de Santarém
A poderd ser consultado no Servigo de Patriménio Cultural desta Camara
Municipal, sito no Edificio da Assembleia Distrital, na Rua de Passos
oo Manuel, em Santarém, todos os dias tuteis, dentro do horéario normal
de expediente.
21 de Dezembro de 2005. — O Presidente da Camara, Francisco
s Maria Moita Flores.
- C s s s Regulamento Interno do Museu Municipal de Santarém
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K} £E8 é é E O Museu Municipal de Santarém, integrado apés a reestruturacao
g SR gDQ?S & 3 organica municipal na Divisdo de Patriménio, Arquivo e Bibliotecas,
5 < é <5 oo ¢ uma estrutura organica fundamentalmente operativa, funcionando
S g 588238 numa légica de horizontalidade semelhante a outros sectores autar-
Mg 'c% g g quicos, integrando cinco grandes areas de trabalho: Reserva Museo-
22 8000 l6gica Municipal, Gabinete de Inventario dos Bens Culturais, Oficina
82'%8 88 de Conservacao e Restauro, Gabinete de Arqueologia Urbana e Ser-
523 % %% vigo Educativo.
2 g 228¢ Os pressupostos apresentados pela Lei Quadro dos Museus Por-
S2S388S tugueses (Lei n.° 47/2004, de 19 de Agosto) obrigam a regulamentagio
da accao do Museu, com vista a sua credenciacao pelo organismo
Do : de tutela (MC-IPM).
Dol ’ Assim, o presente Regulamento define as regras relativas a orga-
M g % nizagdo, gestdo e relagdo do Museu Municipal com os restantes ser-
Sl i vicos municipais e com o(s) piblico(s) a que se destina.
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I
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% 8o O museu em geral
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2 g .2 g5 rtigo 1.
& s .g=s0% A
5 O _ 00 g Objecto
5| geE=g5ag
2 e .g 2 £ .{-: = . O presente Regulamento tem como objecto o Museu enquanto
g T3S 00 § instituicdo de caracter permanente sem fins lucrativos, ao servico da
2 3= §c3& g sociedade e do seu desenvolvimento, aberta ao publico e dotada de
A % %’ ESc & g uma estrutura organizacional que lhe permite adquirir, conservar, estu-
o< g | % 5 7 ;? dar e valorizar um conjunto de bens culturais com objectivos cien-
24257 3 N tificos, educativos e lidicos.
Q= o =T =
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ES=237g § S Artigo 2.°
g g K4 -8 hs 5] 'SCO
S E g, &L S < Identificagio e fundacio
o ¥t o o
'%E = g = '% E 1 — O Museu foi fundado por alvard do Governo Civil do Distrito
SESEEZ| S de Santarém de 16 de Fevereiro de 1876 e publicado no Boletim
G588 H 5 Official do Districto Administrativo de Santarém, 4.° ano, n.° 8, de
° 20 de Fevereiro de 1876. Possui regulamento datado de 18 de Margo
% do mesmo ano, publicado no Boletim Official do Districto Adminis-
ke trativo de Santarém, de 24 de Marco de 1876.
8 2— O Museu designa-se Museu Municipal de Santarém, antigo
A~ Museu Distrital de Santarém.
° @)
=
E | Artigo 3.°
3 <
% § Localizacao
= 'g 1 — O Museu Municipal de Santarém ¢ um museu polinucleado,
& gggeeg| = tendo os diversos nicleos museoldgicos localizagao diferente dentro
C000920 % do concelho de Santarém.
STTTTT = 2 — O Museu dispoe actualmente de quatro nicleos museoldgicos,
2222822 3 a saber: a) Nucleo de Exposicoes Temporarias de Arte e Arqueologia
B2.2.2.2 2.5 N Medievais; b) Casa-Museu Braamcamp Freire; ¢) Nicleo Museoldgico
<< << do Tempo; d) Centro de Interpretacao da Alcagova.
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3 — Os servigos técnicos e administrativos do Museu encontram-se
instalados no Edificio do Arquivo Distrital (frente), Rua de Passos
Manuel, 2000-118 Santarém. O Nicleo de Exposicdes Temporarias
de Arte e Arqueologia Medievais esta instalado na Igreja de Sao
Joao de Alporao, Largo de Zeferino Sarmento, 2000-118 Santarém;
a Casa-Museu Braamcamp Freire tem o endereco postal de Rua de
Braamcamp Freire, 2000-094 Santarém; o Nucleo Museolégico do
Tempo estd instalado na Torre das Cabagas, Largo de Zeferino Sar-
mento, 2000-118 Santarém, e o Centro de Interpretacdo da Alcacova
tem a morada de Jardim das Portas do Sol, 2000 Santarém.

Artigo 4.°
Definicao da vocacao do Museu

1 — O Museu Municipal de Santarém tem por vocagao a aquisi¢ao,
investigacao, conservacao, divulgacao e valorizacao dos testemunhos
materiais do homem na area do concelho de Santarém numa pers-
pectiva regional, com o objectivo de reforcar a memoria e identidade
locais e contribuir para um desenvolvimento local integrado e
sustentado.

2 — As éreas tematicas a que a acgdo do Museu se destina sdo
a arqueologia e a histéria do concelho de Santarém. O espdlio do
Museu é de ambito regional e centra-se especialmente nas colecgoes
de arqueologia (envolvendo quer os objectos pertencentes a histéria
do Museu, quer os resultantes das escavagdes arqueoldgicas realizadas
depois de 1979), de pintura e de arte (reunida na Casa-Museu Bram-
camp Freire), de transportes (proveniente do Museu dos Coches),
de heraldica, de azulejaria, de relojoaria (constituida sobretudo por
aquisicoes recentes) e de metrologia (com objectos recolhidos da
antiga sec¢do de afericdo da Camara).

Artigo 5.°
Objectivos

1 — O Museu Municipal de Santarém prossegue objectivos a nivel
social, cultural e educativo.
2 — Os objectivos a nivel social sao:

Definir estratégias e apresentar projectos que viabilizem solucoes
institucionais para ac¢oes que ponham em risco a autenticidade
material, estética, histérica e construtivo-tecnoldgica, ou a
identidade e memoria colectiva;

Integrar o museu e os programas museoldgicos em projectos
de desenvolvimento cultural, em especial relacionados com
o desenvolvimento integrado, que viabilizem o patriménio
enquanto recurso cultural;

Propor acordos e protocolos de cooperagao com outras insti-
tuicoes e entidades, publicas ou privadas, que prossigam fins
similares;

Incentivar a participagdo e co-responsabilizagao da sociedade civil
na valorizacio do patriménio histérico-cultural;

Colaborar com os servios camararios na promocao da nocao
de reserva cultural e de desenvolvimento sustentado.

3 — Os objectivos a nivel cultural sio:

Promover o inventério, estudo, classificacdo e recuperagao do
patriménio da cidade e do concelho, sistematizando informa-
ticamente a informacao recolhida e prestando apoio técnico
e financeiro;

Superintender a gestao dos niicleos museoldgicos municipais, via-
bilizando solugoes institucionais de caracter autébnomo;

Coordenar os trabalhos de restauro da sala respectiva e de recep-
¢ao e inventariagao de espolios na reserva museoldgica
municipal;

Assegurar a organizagao de exposicoes tematicas, temporarias
ou permanentes, com vista a melhor fruicdo e deleite do
publico.

4 — Os objectivos a nivel educativo sdo:

Sensibilizar e estimular o estudo cientifico e técnico de objectos
do espdlio municipal, a partir de uma tematica e de uma cro-
nologia especificas;

Dinamizar a comunicacdo e promover a divulgagao, para publicos
diferenciados, das colec¢des do Museu;

Permitir uma aproximagao mais facil e ludica as diversas colec-
¢oes do Museu;

Criar sinergias para construir um museu vivo.

Artigo 6.°
Logétipo

1 — O Museu Municipal tem logétipo proprio que identificara a
instituicdo em qualquer local e sob qualquer suporte que venha a
ser mencionado.

2 — A utilizagao do logétipo devera obedecer ao disposto em regu-
lamento proprio.

CAPITULO IT

Funcionamento do Museu

SECCAO I
Enquadramento orgénico

Artigo 7.°
Orgéanica municipal

1 — O Museu Municipal de Santarém depende da Divisao de Patri-
monio, Arquivo e Bibliotecas, conforme constante do organograma
e Regulamento Interno dos Servicos Municipais da Camara Municipal
de Santarém publicados no apéndice n.° 34 ao Didrio da Repuiblica,
2.2 série, de 11 de Marco de 2005.

2 — A Divisdao de Patriménio, Arquivo e Bibliotecas dard corpo
as filosofias e metodologias que melhor garantem a originalidade/indi-
vidualidade da cidade e mais fielmente reflectem o lado espiritual
da natureza e criatividade dialéctica dos seus habitantes.

3 — A Divisao de Patriménio, Arquivo e Bibliotecas cabera garantir
a assungdo da gestao do patriménio mével e a correcta integragiao
do patriménio cultural concelhio (mével e imével) através da imple-
mentacdo do plano museoldgico municipal.

SECCAO II
Empréstimo de bens culturais

Artigo 8.°
Cedéncia de bens culturais

1 — Os bens culturais que integram o acervo do Museu Municipal
de Santarém destinam-se a ser expostos e estudados pelos técnicos
do Museu, nao podendo, salvo casos excepcionais, devidamente auto-
rizados pelo executivo, ser cedidos para exposicoes no exterior.

2 — Considera-se excepcional uma exposi¢do que demonstre par-
ticular interesse para o Museu ou para o municipio, ou cuja cedéncia
resulte numa mais-valia para o conhecimento ou valorizagdo do bem
em exibicao.

3 — Nos casos previstos no nimero anterior, a entidade interessada
na cedéncia deve propor as contrapartidas adequadas, que podem
revestir diversas modalidades, designadamente:

a) Reciprocidade — as entidades interessadas comprometem-se
a ceder por empréstimo outras pecas de que sejam proprie-
tarias ou depositarias, a pedido do Museu, para figurar em
exposicdes organizadas por este;

b) Mecenato — as entidades interessadas comprometem-se a
financiar realizacoes no Museu, como publicagoes, exposigoes,
restauros ou remodelacdo de instalacoes ou equipamentos;

¢) Conservacio e restauro — as entidades interessadas compro-
metem-se a custear a conservagdo e restauro das pegas
cedidas.

Artigo 9.°
Condicoes de cedéncia de bens culturais

1 — A cedéncia de bens culturais que integram o acervo do Museu
ficard dependente do preenchimento de um formulario e de um con-
trato de cedéncia para exposicoes temporarias.

2 — O formulério de cedéncia para exposi¢oes temporarias devera
ser enviado ao Museu até trés meses antes do inicio da exposicao,
a fim de ser devidamente analisado pelo director do Museu, e o
contrato de cedéncia assinado até um més antes.

3 — O levantamento da peca far-se-d4 apenas apds a comodataria
fazer prova da execucdo de um seguro contra todos os riscos, desde
o seu levantamento no Museu até ao retorno ao local.
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4 — A comodataria fica obrigada a fornecer ao Museu pelo menos
um exemplar de cada um dos catalogos das exposi¢oes em que as
pecas do Museu se integrem.

5 — A reproducao fotografica das pecas pelos comodatarios fica
sujeita ao disposto no artigo 13.°, sendo-lhes vedada a sua utilizagao
ou cedéncia para fins diferentes dos autorizados pelo Museu.

SECCAO III

Seguranga

Artigo 10.°
Condigoes de seguranca

1— O Museu implementara as condicoes de seguranca indispen-
sdveis para garantir a proteccdo e a integridade dos bens culturais
nele incorporados, bem como dos visitantes, do respectivo pessoal
e das instalacoes.

2 — As condigoes referidas compreendem meios mecanicos, fisicos
ou electrénicos que garantam a prevencao, a protecgao fisica, a detec-
¢ao e o alarme.

Artigo 11.°
Plano de seguranca

1— O Museu dispée de um plano de seguranga periodicamente
testado em ordem a garantir a prevencdo de perigos e respectiva
neutralizagao.

2 — Compete ao presidente da Camara, em consonancia com a
proteccao civil do distrito e com os bombeiros municipais, mandar
proceder a revisao do plano de seguranca.

Artigo 12.°
Confidencialidade do plano e das regras de seguranca

1— O plano e as regras de seguranga do Museu tém natureza
confidencial.

2 — A violacao do dever de sigilo sobre o plano e as regras de
seguranca constitui infracgdo disciplinar grave, independentemente
da responsabilidade civil ou criminal pelas consequéncias da sua divul-
gacdo ndo autorizada.

3 — O regime do numero anterior aplica-se ao pessoal do Museu
e ao pessoal das empresas privadas de seguranca contratadas pelo
Museu.

Artigo 13.°
Restricoes a entrada

1 — E interdita a entrada nos espacos museoldgicos de sacos, guar-
da-chuvas ou quaisquer objectos volumosos que constituam fonte de
inseguranca ou possam, de algum modo, colocar em risco a integridade
dos bens culturais e das instalagdes.

2 — Os visitantes serao, a entrada dos nticleos, obrigados a entregar
ao cuidado do funcionario responsavel pela guardaria os objectos
referidos no nimero anterior.

3 — Em caso de objectos de valor elevado, estes deverao ser decla-
rados e identificados pelo visitante.

4 —E interdita a entrada a visitantes que se fagam acompanhar
de objectos que, pelo seu valor ou natureza, nao possam ser guardados
em seguranga na area de acolhimento.

Artigo 14.°
Proibicoes
No interior dos espacos museoldgicos ¢ expressamente proibido:

a) Filmar e fotografar;

b) Comer e beber;

¢) Fumar;

d) Introduzir animais de qualquer espécie.

Artigo 15.°

Ordem e disciplina

Todos os visitantes que perturbem o normal servico do Museu
serao advertidos pelos funcionarios e, no caso de desobediéncia, serdao
convidados a sair e, mantendo-se renitentes, entregues as autoridades
policiais.

SECCAO IV

Reproducoes e actividade comercial

Artigo 16.°
Fotografias e reproducdes fotograficas

1 — Os visitantes ndo estao autorizados a utilizar aparelhos foto-
graficos no interior do museu.

2 — A realizagdo de fotografias por particulares poderd ser facul-
tada, em casos excepcionais (exemplo: estudo ou divulgacao sem fins
lucrativos), devendo para tal aplicar-se o Regulamento para a Exe-
cugdo, Reproducao e Aquisicdo de Fotografias de Bens Culturais.

3 — O requerimento para a reproducao fotografica devera ser apre-
sentado por forma escrita, datado e assinado, devendo ainda conter
o nome do interessado, a sua residéncia, a identificacdo do executante
do trabalho (se diferente do requerente), o objecto a reproduzir e
a finalidade da reproducéo.

4 — Sempre que exista na base de imagens do Museu negativos
de qualidade da obra ou das obras a reproduzir, serd indeferido o
requerimento de reproducao fotografica.

5 — O deferimento da utilizacdo de projectores ou flashes elec-
trénicos dependerd da discriminacdo da poténcia, filtro, tempo e dis-
tancia que se pretende utilizar.

6 — A reprodugao fotografica de bens culturais cuja propriedade
nao pertenga ao Museu carece da autorizagdo dos respectivos pro-
prietarios, que devera ser obtida pelo requerente junto destes.

7 — Nas reproducoes de bens pertenca do Museu devera constar,
em lugar adequado, a mengdo da propriedade e da autorizagdo con-
cedida pelo Museu Municipal de Santarém.

8 — Os autores das reprodugdes devem entregar ao Museu um
exemplar do negativo e da obra onde conste a espécie reproduzida.

Artigo 17.°
Réplicas

1 — O Museu podera promover, em local delimitado para o efeito,
a venda de réplicas de bens culturais que integrem as suas coleccoes,
cabendo ao funciondrio destacado na guardaria assegurar esta tarefa.

2 —E expressamente proibida a execucdo de réplicas ou repro-
dugodes com fins lucrativos, por particulares ou institui¢oes, dos objec-
tos que integram as colecgcoes do Museu sem prévia autorizagao do
presidente da Camara Municipal, ou seu delegado, que no seu des-
pacho especificara os termos da autorizagao.

3 — A autorizagdo podera incluir a faculdade de venda a consig-
nacao, caso em que sera ouvido o director do Museu.

4 — O incumprimento do disposto no presente artigo constitui con-
tra-ordenacdo punida com coima.

Artigo 18.°
Publicacdes

1— O Museu promoverd, sempre que se considere oportuno, a
publicacao de catilogos e roteiros, cartazes, postais ou outras publi-
cacoes que julgue convenientes, a reeditar periodicamente e desti-
nados a venda ou a distribuicao gratuita, conforme os casos.

2 — Sempre que se justifique ou seja legalmente obrigatdrio, as
publicacoes do Museu serao registadas de acordo com as normas
constantes no ISBN.

CAPITULO III

Funcodes museoldgicas

SECCAO I

Incorporagao

Artigo 19.°
Incorporacao de bens culturais

1 — Para além das coleccOes ja existentes, serdo incorporados no
Museu os seguintes bens culturais:

a) Os adquiridos pelas dotacoes orgamentais da Camara Muni-
cipal ou por verbas extraordinarias destinadas especialmente
a esse fim;

b) Os resultantes de legados ou doagdes;



82 APENDICE N.° 9 — II SERIE — N.° 20 — 27 de Janeiro de 2006

¢) Os que venham a ser expropriados, nos termos previstos na
Lein.° 107/2001;

d) Osque, em virtude de contenciosos com terceiros, sejam dados
em pagamento;

e) Os que, em virtude de transferéncias ou permutas, sejam con-
siderados propriedade do municipio;

f) Os depositados pelas autarquias locais ou por pessoas sin-
gulares ou colectivas;

g) Aqueles sobre os quais o0 Museu exerga o direito de pre-
feréncia;

h) Os que resultem de trabalhos arqueoldgicos e de achados
fortuitos realizados na area do concelho de Santarém;

i) Os que derivem da actividade do Museu.

2— A afectacao de bens culturais ao Museu devera cumprir o
disposto na politica de incorporacoes.

3 — A politica de incorporacdes sera revista e actualizada pelo
menos de cinco em cinco anos.

SECCAOII

Inventariacdo e documentagéo

Artigo 20.°
Inventariacio e documentacio de bens culturais

1— O Museu organizara o inventario museoldgico dos bens cul-
turais incorporados, com vista a facilitar a sua identificacdo e indi-
vidualizacdo, de acordo com as normas técnicas mais adequadas a
sua natureza e caracteristicas.

2 — O inventario museoldgico de cada bem cultural sera elaborado
no prazo maximo de 30 dias apds a incorporacao.

3 — O Museu procedera ao registo de novas entradas, documen-
tando convenientemente o direito de propriedade.

4 — O Museu implementard o catidlogo em fichas informatizadas
de tipo uniforme, dotando-se dos equipamentos e das condigdes neces-
sarios para a informatizacao do inventario museoldgico.

5 — O inventério museoldgico informatizado sera obrigatoriamente
objecto de cdpias de seguranca regulares, a conservar no museu e
na entidade de que dependa, de forma a garantir a integridade e
a inviolabilidade da informagao.

6 — A informatizacdo do inventdrio museoldgico ndo dispensa a
existéncia do livro de tombo, numerado sequencialmente e rubricado
pelo director do Museu.

SECCAO III

Conservagao

Artigo 21.°
Reserva municipal

1 — Considera-se reserva municipal os espacos qualificados, indi-
vidualizados e estruturalmente adequados onde se encontram arqui-
vados os objectos materiais e colecgdes do municipio.

2 — Areserva municipal de Santarém € constituida por uma reserva
museoldgica e por uma reserva arqueoldgica.

3 — Considera-se como reserva museoldgica o espaco da cave do
edificio da Assembleia Distrital onde se encontram arquivados os
bens culturais méveis do municipio.

4 — Considera-se como reserva arqueoldgica o espaco da cave do
Bairro Municipal de Vale de Estacas onde se encontram arquivados
os bens culturais méveis resultantes das intervencdes arqueoldgicas
realizadas no concelho.

5 — As éareas de reserva devem estar dotadas de equipamento e
mobilidrio apropriados para garantir a conservagao e segurancga dos
bens culturais.

Artigo 22.°
Conservacao de bens culturais

1 — O Museu deverd implementar a climatizagdo e monitorizagao
dos valores dos teores de luz, humidade relativa, temperatura e qua-
lidade do espago da reserva municipal através da instalacdo de equi-
pamentos de monitorizacdo digital (termo-hidrégrafos, leitores, desu-
midificadores) que permitam conhecer e controlar mais eficazmente
as condi¢des ambientais em que os bens se encontram, independen-
temente da sua localizagao.

2 — Os principios e prioridades da conservacao dos bens culturais
a guarda do Museu estdo devidamente definidos nas normas e pro-
cedimentos de conservagdo preventiva, cujo cumprimento ¢ obriga-
tdrio por parte dos funcionarios.

3 — As normas e procedimentos de conservagao preventiva serao
revistas e actualizadas pelo menos de cinco em cinco anos.

Artigo 23.°
Intervencoes de conservacio e restauro

1 — As intervengdes de conservacdo e restauro dos bens culturais
incorporados ou depositados no Museu serao realizadas pelos fun-
ciondrios adstritos a Oficina de Conservagao e Restauro ou por téc-
nicos exteriores com qualifica¢ao legalmente reconhecida.

2 — No casos em que as intervengdes de conservagao e restauro
decorrem através de pessoas ou entidades especialmente contratadas
para o efeito, a metodologia de intervencao carece do parecer prévio
do pessoal do Museu.

3 —Todas as intervengdes de conservacao e restauro devem ser
seguidas da apresentagao de um relatério final onde sejam descritos
os procedimentos e as opgdes utilizadas e que sirvam para o acom-
panhamento futuro do bem cultural conservado ou restaurado.

SECCAO IV
Interpretacao e exposigao

Artigo 24.°
Conhecimento dos bens culturais

1 — O Museu promovera o conhecimento dos bens culturais incor-
porados ou depositados no seu espdlio através da interpretacao e
da exposicao.

2 — As principais linhas de investigacdo a desenvolver pelos téc-
nicos do Museu centram-se na investigacao das colecgdes com vista
a sua exposigao e na investigagiao do esp6lio em reserva.

3 — A titularidade do direito de autor relativo a obra feita por
encomenda ou por conta de outrem, quer em cumprimento de dever
funcional, quer de contrato de trabalho, determina-se de harmonia
com o que tiver sido convencionado, sendo que, salvo convengao
escrita em contrario, se presume que a titularidade pertence ao seu
criador intelectual.

4 — O Museu podera encetar parcerias com investigadores externos
e universidades com vista ao estudo das suas coleccoes, aplicando-se
neste caso as regras da compropriedade.

5 — A divulgagdo ou publicacdo, por parte de investigadores exter-
nos, dos bens culturais do Museu estudados em regime de parceria
carece de prévia autorizagdo do Museu.

Artigo 25.°
Exposicao e divulgacao

1— O Museu apresenta os bens culturais que constituem o seu
acervo através de um plano de exposicoes, que contempla a realizagiao
de exposi¢oes temporarias, permanentes ou itinerantes.

2 — Entende-se por exposi¢do temporaria a que se realiza por um
periodo igual ou inferior a um ano.

3 — Entende-se por exposi¢ao permanente a que se realiza de
acordo com um projecto museoldgico, estendendo-se por um periodo
superior a 3 anos, até um maximo de 10 anos.

4 — O planeamento e a execugao das exposigoes referidas no n.° 1
sdo da responsabilidade do Museu, podendo este obter, para a rea-
lizacao das mesmas, a colaboracao de entidades exteriores.

5 — O plano de exposicoes ¢é baseado nas caracteristicas das colec-
¢oes e em programas de investigagao.

6 — Para a divulgacao dos seus espdlios o Museu utilizara, sempre
que possivel, novas tecnologias de comunicacao e informacao, como
videos, CD, DVD e Internet.

SECCAO V

Educacao

Artigo 26.°
Servico educativo

1 — O Museu desenvolve, através do Servico Educativo, programas
de mediagao cultural e actividades educativas que contribuam para
0 acesso ao patrimoénio cultural e as manifestacoes culturais.



APENDICE N.° 9 — II SERIE — N.° 20 — 27 de Janeiro de 2006 83

2 — O Servico Educativo desenvolve estratégias pedagdgicas ino-
vadoras na abordagem do patriménio e modelos de relacao esco-
la-museu.

Artigo 27.°
Colaboraciao com o sistema de ensino

1 — As estratégias pedagdgicas do Museu passam pelo estabele-
cimento de formas regulares de colaboracdo com o sistema de ensino
ou pela participacao e frequéncia dos jovens nas suas actividades.

2 — A frequéncia do publico escolar podera ser objecto do esta-
belecimento de programas piloto com escolas com actividades edu-
cativas particulares ou com instrumentos de avaliacao e receptividade
especificos.

Artigo 28.°
Visitas guiadas

1 — O Museu assegurara a realizagao de visitas orientadas internas
que visem especificamente o contetido das exposicoes patentes, dentro
de um horério a definir periodicamente.

2 —Sem prejuizo do estabelecido no Estatuto dos Guias Intér-
pretes, o Museu garantird igualmente visitas externas aos monumentos
onde estdo instalados nicleos museoldgicos, nomeadamente a Igreja
de Sao Joao de Alporao, a Torre das Cabacas e a Casa-Museu Anselmo
Braamcamp Freire.

3 — As visitas orientadas a grupos esta dependente de marcagao
prévia, com uma antecedéncia minima de 15 dias, com os Servigos
Educativos do Museu.

CAPITULO IV

Acesso piublico

Artigo 29.°
Horirio e regime de acesso

1 — Os nicleos museoldgicos que constituem o Museu funcionam
de quarta-feira a domingo, inclusive, encerrando todas as segundas-
-feiras e tergas-feiras e nos dias de feriado nacional e municipal.

2 — Sempre que se entenda conveniente para a prossecucao do
interesse publico, poderao estes espacos funcionar nas datas excluidas
pelo niimero anterior.

3 — Os ntcleos museoldgicos estdo abertos ao publico das 9 horas
as 12 horas e 30 minutos e das 14 horas as 17 horas e 30 minutos.

4 — Este horario podera ser modificado por despacho do presidente
da Camara Municipal, atendendo aos interesses da comunidade a
Servir.

5— O acesso as salas de exposi¢oes deverd ser efectuado, salvo
casos excepcionais devidamente justificados, até quinze minutos antes
da hora determinada para o encerramento das instalagoes.

Artigo 30.°
Custo de ingresso

1 — O Museu possui, pelo acesso aos seus espagos, diversas moda-
lidades de ingresso, cada qual com seu prego respectivo: individual,
grupo (10-20 pessoas), familiar (até 5 pessoas), 50 % desconto (jovens
e idosos) e combinado.

2 — Os pregos dos ingressos sdo actualizados anualmente, ou por
altura de mudanga de exposi¢ao, por aplicacao da taxa de inflacao,
arredondada para céntimos de euro mais proximo.

3 — Estéo isentos do pagamento de ingresso os casos previstos no
artigo 30.°

Artigo 31.°
Periodo de entrada gratuita

Salvo disposigdes em contrario, determinadas pelo presidente da
Camara, o ingresso no Museu € gratuito nos seguintes dias:

a) Feriado municipal (19 de Margo);

b) Dia Internacional da Familia (15 de Maio);

c) Efemérides relacionadas com os museus e o patriménio cul-
tural, nomeadamente:

i) Dia Nacional dos Centros Histéricos (28 de Marco);
ii) Dia Internacional dos Monumentos e Sitios (18 de
Abril);

iii) Dia Internacional dos Museus (18 de Maio);
iv) Jornadas Europeias do Patriménio (data mével).

Artigo 32.°
Isencoes
1 — Sera facultada entrada gratuita aos seguintes casos:

a) Guias intérpretes nacionais devidamente credenciados;

b) Funciondrios da Camara e da Assembleia Municipal;

¢) Técnicos do Instituto Portugués de Museus (IPM);

d) Sécios da Associagdo Portuguesa de Museologia (APOM)
e do Internacional Council of Museums (ICOM);

e) Pessoas ou grupos convidados pela direccdo do Museu ou
pela Camara Municipal;

f) Grupos escolares em visitas de estudo;

g) Visitas colectivas promovidas e organizadas pelo préprio
Museu;

h) Criangas com idade inferior a 6 anos.

2 — Os menores até 12 anos de idade e os idosos com mais de
65 anos beneficiarao de uma redugao de 50 % do preco de entrada
no Museu, mediante apresentacdo de documento comprovativo.

3 — Poderéao ser estabelecidos protocolos com entidades ou asso-
ciagdes com vista a reducdo ou isengao do prego do ingresso.

4 — Para beneficiar da isencdo prevista na alinea f), deverdo as
visitas ser marcadas com a antecedéncia minima de 15 dias, através
de contacto, por forma escrita, com o Servico Educativo do Museu.

Artigo 33.°
Bilheteira

1 — A cobranga dos ingressos do Museu sera realizada em espaco
proprio, devidamente sinalizado e qualificado, pelos funcionarios em
servigo nos nucleos museoldgicos.

2 — O registo dos montantes relativos a receitas e o controlo da
bilheteira serd assegurado por sistema informdtico credenciado pelo
IPM, cabendo a abertura do sistema, o fecho de conta e o manu-
seamento didrio da bilheteira ao funcionario colocado na guardaria.

Artigo 34.°
Prestacao de contas a Camara Municipal

1 — O(s) funciondrio(s) responsavel(veis) pela cobranca das entra-
das dara(ao) conta nos servigos de tesouraria da Camara Municipal
do valor arrecadado pela cobranga das entradas.

2 — Conforme o disposto no artigo 26.° do Regulamento do Sis-
tema de Controlo Interno, as receitas sdo entregues diariamente
ao tesoureiro, através de guias de recebimento, durante o horario
de funcionamento da tesouraria, e efectuadas através da emissao
de documento de receita com numeragao sequencial e onde conste
a identificacao do servico de cobranca, ou depositadas em conta
bancaria da autarquia.

Artigo 35.°
Registo de visitantes

1— O Museu registara os fluxos de visitantes aos espagos museo-
16gicos, bem como a outros servicos do Museu, tais como o centro
de documentagdo e a reserva municipal.

2 — O registo de visitantes devera ser feito em documento préprio,
discriminativo do ntimero de visitantes e da natureza da visita, de
modo a proporcionar um conhecimento rigoroso dos publicos do
Museu.

3 — As estatisticas de visitantes serao feitas mensalmente, devendo
ser enviadas ao executivo municipal e a outras instituigdes estatais
devidamente credenciadas para o efeito.

4 — O Museu realizard periodicamente estudos de publico e de
avaliacdo em ordem a melhorar a qualidade do seu funcionamento
e atender as necessidades dos visitantes.

Artigo 36.°
Acesso as reservas

1— O acesso aos bens culturais guardados na reserva municipal
e a documentacdo que lhe estd associada é, em principio, interdito
a pessoas estranhas ao servico, por motivos de conservacio e de
seguranca.

2 — Nao obstante o disposto no nimero anterior, o Museu facilitara
aos utilizadores externos autorizados o acesso aos bens culturais e
a documentacao nos casos relacionados com trabalhos de investigacao.
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3 — A manipulagdo dos bens culturais depositados nas reservas
s6 podera ser feita pelo funciondrio responsavel pela gestao deste
espago.

4 — E interdita aos utilizadores externos, mesmo que devidamente
autorizados, qualquer tipo de manipulagao dos bens culturais, devendo
a sua requisicao ser solicitada ao pessoal do Museu para tal
credenciado.

5 — Excepcionalmente, em casos de vistorias técnicas do IPM ou
em certas datas festivas (ex: Jornadas Europeias do Patriménio, Dia
Internacional dos Museus, Dia da Cidade, efc.), a reserva poderd
ser visitada por pessoas ou grupos organizados, desde que acompa-
nhados por funcionarios do Museu devidamente credenciados.

Artigo 37.°
Acesso a documentos
Sao interditos ao acesso publico os seguintes documentos:

a) Avaliagdo ou preco de bens culturais;

b) Identidade dos depositantes dos bens culturais;

¢) Condigdes de deposito;

d) Localizacao de bens culturais;

e) Contratos de seguro;

f) Planos e regras de seguranca;

g) Ficha de inventdrio museolégico ou outros registos quando
nao seja possivel omitir as referéncias previstas nas alineas
anteriores.

Artigo 38.°
Livro de sugestoes e reclamacoes

1 — O Museu dispora de um livro de sugestdes e reclamagdes anun-
ciado de forma visivel na 4rea de acolhimento dos visitantes.

2 — Os visitantes podem livremente inscrever sugestdes ou recla-
macoes sobre o funcionamento do Museu.

3 — O modelo do livro de sugestdes e reclamagoes devera cor-
responder as disposi¢coes normativas aprovadas pelo Ministério da
Cultura.

CAPITULO V

Recursos humanos e financeiros

SECCAO I

Recursos humanos

Artigo 39.°
Estruturacio organica dos servicos do Museu
1 — A organica do Museu integrara os seguintes servicos:

a) Direccao;

b) Servigo de arqueologia;

¢) Servico de museografia;

d) Servigo de conservagao e restauro;
e) Servigo educativo;

f) Servico de inventério;

g) Servigo de estudo e investigacao;
h) Servico administrativo;

i) Servico de vigilancia e guardaria.

2 — A Assembleia Municipal, sob proposta da Camara, determinara
o contingente de funcionarios que devem ser afectados ao servico
do Museu, nos termos previstos em diploma regulador especifico.

3 — O Museu podera estabelecer acordos com outros museus ou
com institui¢coes publicas ou privadas para reforcar pontualmente o
exercicio das fungdes museoldgicas, de acordo com as suas neces-
sidades especificas.

Artigo 40.°
Competéncias

1 — Os diversos servigos que compdem o Museu Municipal visam
a prossecucao dos objectivos da institui¢ao, dentro das suas respectivas
competéncias.
2 — Cabe a direccao do Museu:
a) Representar tecnicamente o Museu em reunides cientificas

e congressos, sem prejuizo dos poderes que competem ao
executivo municipal;

b)
€)
d)
€)
h
8)
h)
i)
)]
k)

h

m)

Dirigir e assegurar o bom funcionamento dos servigos;
Assegurar o cumprimento das fungdes museoldgicas;
Formular e aplicar a politica de incorporagoes, o plano de
conservacao preventiva ¢ o plano de seguranca do Museu;
Emitir pareceres sobre novas incorporagdes ou abate de bens
culturais nos espélios do Museu;

Propor e coordenar a execucao do plano e do relatdrio anual
de actividades;

Coordenar a programacdo museoldgica ou de requalificacao
do museu;

Promover, organizar e editar catdlogos, folhetos e outro mate-
rial para publicitacdo do Museu;

Promover a constituicdo e actualizacdo do centro de docu-
mentacao;

Aprovar a realizagao de visitas orientadas e outras actividades
regulares do Museu;

Pronunciar-se sobre pedidos de cedéncia temporaria, bem
assim como de fotografia ou filmagem de objectos do acervo
do Museu;

Propor os valores de seguro para os objectos do acervo do
Museu;

Fazer cumprir as condigdes de cedéncia para bens culturais
expostos no exterior.

3 — Cabe ao servico de arqueologia:

a)
b)
o)
d)

e)
h

Assegurar a salvaguarda, o estudo e a conservacao do espdlio
arqueoldgico resultante das intervencoes realizadas na cidade
e no concelho;

Fazer o registo e inventario do material proveniente das son-
dagens, escavacoes e acompanhamentos de obra de trabalhos
realizados na cidade e no concelho;

Propor exposigbes no ambito do trabalho realizado pela
equipa de arqueologia;

Fazer investigacao do espdlio arqueoldgico do Museu com
vista a publicacdo de resultados;

Fazer investigacao no ambito das exposicoes a desenvolver
pelo Museu na area da arqueologia;

Prestar colaboragao técnica em accoes de divulgacao especial.

4 — Cabe ao servigo de museografia:

a)
b)
<)
d)
e)
1))

8
h)

Propor o programa da exposi¢do permanente, bem como o
plano de exposicoes temporarias e itinerantes;

Coordenar a concepgao, desenho e acompanhamento da mon-
tagem das exposi¢oes do Museu;

Implementar um plano de sinalética adequada para os espagos
museoldgicos;

Coordenar os trabalhos de design grafico do material de divul-
gacdo sobre exposicoes e eventos do Museu;

Coordenar o design grafico da exposi¢ao e do respectivo
catalogo;

Calcular a utilizagdo dos meios gréaficos e multimédia julgados
convenientes para a divulgacdo do Museu;

Estudar novos métodos e técnicas aplicadas a concepcao de
exposigoes;

Realizar um plano de redefinigao funcional e organizacional
dos bens culturais méveis em reserva.

5 — Cabe ao servico de conservagao e restauro:

a)

b)

<)

d)
€)

h

8
h)

Implementar a separagao das coleccoes de acordo com as
suas caracteristicas e problemas intrinsecos, nomeadamente
ao nivel de conservacdo preventiva, da seguranca e do
acondicionamento;

Coordenar e acompanhar o restauro dos bens culturais incor-
porados no Museu, com recurso a técnicos devidamente
qualificados;

Garantir as condi¢oes ambientais dos espagos museoldgicos
e das reservas municipais, através da monotorizacao regular
dos niveis de iluminacao, teor de ultravioletas, temperatura
e humidade relativa;

Definir as condi¢oes de embalagem e transporte das pegas;
Elaborar relatérios técnicos das pecas intervencionadas e
actualiza-los;

Dar assisténcia ao patriménio cultural da autarquia, mesmo
que nao esteja integrado no espélio do Museu;

Propor parcerias e consultorias técnicas nas dreas do restauro
e conservacao preventiva;

Garantir o respeito e a execugdo dos planos de conservagao
preventiva e plano de seguranca;

Prestar apoio técnico ou assessoria, nas dreas da conservagao
e restauro, a entidades ou pessoas exteriores, publicas ou
privadas, desde que devidamente enquadradas em protocolos.
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6 — Cabe ao servico educativo:

a) Promover a «educagdo para o patriménio» € o «patriménio

na educagao» através da formacdo de uma consciéncia patri-

monial colectiva;

Desenvolver a sensibilidade artistica dos diversos publicos

(comunidade em geral, mas mais especificamente a comu-

nidade educativa);

¢) Criar o hébito de frequentar o Museu por parte das escolas;

d) Desenvolver acgdes e estratégias angariadoras de novos
publicos;

e) Propor e implementar o programa do servi¢o educativo;

f) Propor actividades a desenvolver no ambito dos dias come-
morativos;

g) Estabelecer parcerias com os vdrios agentes e instituicdes da
cidade nas areas educacional, social e cultural;

h) Dinamizar as relagdes do Museu com o publico, promovendo
visitas orientadas;

i) Promover actividades culturais e educativas que potenciem
0 acesso aos bens culturais conservados no Museu.

b

~

7 — Cabe ao servico de inventario:

a) Proceder a marcacao dos objectos e sua classificacao;

b) Implementar o levantamento fotografico digital de todo o
espolio para integrar no formato de ficha informatica;

¢) Implementar a informatizacao do registo geral de inventario;

d) Actualizar o inventario geral e a base de dados do Museu;

e) Gerir informaticamente toda a informacao disponivel de cada
objecto, incluindo os dados a disponibilizar na Internet;

f) Garantir a coerente identificagdo e controlo das colecgdes,
bem como o seu estudo e classificacdo, e os respectivos direitos
de propriedade;

g) Garantir a proteccao, salvaguarda e integridade das coleccoes
do patriménio mével concelhio contra desastres naturais, vili-
péndios, furtos ou intrusoes.

8 — Cabe ao servico de estudo e investigagao:

a) Propor trabalhos de divulgacdo do Museu e das suas colecgdes;

b) Promover o estudo e a investigagdo dos bens culturais incor-
porados no Museu com vista a sua exposicao;

¢) Propor parcerias com investigadores e universidades com vista
ao estudo das coleccoes do Museu;

d) Acompanhar o trabalho de investigadores exteriores ao
Museu, facilitando-lhe o acesso as obras expostas e em reserva;

e) Efectuar o estudo e a investigagdo do patriménio cultural
existente no concelho relacionado com a vocagdo do Museu;

f) Propor e realizar actividades cientificas, coldquios, conferén-
cias, etc.

9 — Cabe ao servico administrativo:

a) Elaborar e organizar os mapas estatisticos dos visitantes do
Museu;

b) Controlar os stocks das publicagoes e objectos vendidos nos
espagos museoldgicos, bem como os respectivos movimentos
de caixa;

¢) Organizar administrativamente os processos inerentes ao fun-
cionamento dos servicos do Museu;

d) Prestar apoio administrativo a realiza¢ao de exposigdes e visi-
tas orientadas;

e) Preparar os mailings para divulgagdo das ac¢des do Museu.

10 — Cabe ao servigo de vigilancia e guardaria:

a) Garantir a acessibilidade e a seguranca dos nicleos museo-
16gicos e outros locais de exposicao;

b) Garantir o bom acolhimento dos visitantes, assegurando que
a sua recepgao ¢ feita com educacdo, sobriedade e pro-
fissionalismo;

¢) Diligenciar para o cumprimento das restricoes a entrada de
objectos proibidos;

d) Cobrar a tarifa dos visitantes que pretendem visitar o Museu;

e) Realizar o registo didrio de entradas;

f) Vender os objectos da loja do Museu;

g) Fazer o registo dos montantes relativos a receitas e o controlo
da bilheteira;

h) Executar a abertura do sistema, o fecho de conta e o manu-
seamento didrio da bilheteira;

i) Zelar pela seguranca dos objectos expostos;

j) Zelar pela manutencado da exposicao;

k) Apoiar os visitantes com necessidades especiais, designada-
mente os portadores de deficiéncia.

Artigo 41.°
Formacao profissional

O Museu proporcionard, nos termos da legislacao aplicével, for-
magao especializada ao respectivo pessoal nas areas da museologia.

Artigo 42.°
Estruturas associativas e voluntariado

O Museu apoiara a constituigdo de associacdes de amigos do Museu,
de grupos de interesse especializado, de voluntariado ou de outras
formas de colaboracdo sistemdatica da comunidade e dos publicos.

SECCAO II

Recursos financeiros

Artigo 43.°
Recursos financeiros e fun¢oes museoldgicas

1 — O Museu dispora de um orgamento anual proprio susceptivel
de assegurar a respectiva sustentabilidade e o cumprimento das fun-
¢coes museoldgicas.

2 — A Assembleia Municipal, sob proposta da Cimara, determinara
o montante do or¢camento que deve ser afectado ao Museu, mediante
a apresentacdo de um plano de actividades devidamente justificado.

Artigo 44.°
Angariacao de recursos financeiros

1— O Museu elaborara, de acordo com o respectivo programa
de actividades, projectos susceptiveis de serem apoiados através do
mecenato cultural.

CAPITULO VI
Disposicoes finais

Artigo 45.°
Delegacio de poderes

O presidente da Camara Municipal de Santarém podera delegar
num vereador todas as suas competéncias expressas no presente
Regulamento.

Artigo 46.°
Omissoes

Os casos omissos no presente Regulamento serdo decididos por
deliberagdo da Camara Municipal.

Artigo 47.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da
sua publicacgdo no Didrio da Repiiblica.



86 APENDICE N.° 9 — II SERIE — N.° 20 — 27 de Janeiro de 2006

Cedéncia temporéaria de bens museolégicos
Formulério para exposi¢des temporéarias
1.IDENTIFICACAO
ENTIDADE REQUERENTE
Nome:
Morada:
Localidade:

Telefone: Fax : E-mail:
Director/Responsével

ENTIDADE RECEPTORA (A PREENCHER CASO NAO SE TRATE DA INSTITUICAO
REQUERENTE)

Nome:

Morada:

Localidade:

Telefone: Fax : E-mail:

Director/Responsével:

Titulo da Exposigao:

Data de Inauguragao: Data de Encerramento:

Local de realizagdo:

Outros locais (a referir em caso de itinerdncia da Exposicdo sendo, nesse caso, necessirio o
preenchimento de um formuldrio para cada local):
2. 0 EDIFICIO

Onde estd implantado o edificio:

= No centro urbano D
= A Kms do centro urbano

Indique a data de construcio do edificio (parcelarmente, se necessdrio)

Por favor, refira os materiais de construgio dominantes do edificio:

Betdo
Aco
Pedra
Madeira
Vidro

COoo0]

Outros (por favor especifique)
O edificio (assinale com uma X):

D Foi construido de raiz
Foi adaptado

Estd integrado (refira as fungdes dos edificios adossados ou préximos):

Indique a drea total coberta do edificio ........... m

Por favor, refira eventuais obras de remodelagao/adaptacio, indicando os anos de inicio e de conclusdo da
obra:

Presentemente, hd obras em curso no edificio? Por favor, indique em planta as dreas em obra ou descreva
sucintamente.

Estao previstas obras de remodela¢do no préximo ano?
Se Sim, por favor descreva sucintamente

Quantos pisos tem o edificio?

Se tem mais do que um piso, indique o modo de acesso entre eles:

Escadas Elevador D Outro (por favor especifique)

Todos os acessos para o exterior (portas, janelas, clarabdias, etc.) dispdem de um sistema de seguranga?
Sim Nio
Se Nio, por favor especifique.

3. ESPACO DE EXPOSICAO

Indique a drea total do espago de exposicio............. m

Como se distribuem estes espagos de exposi¢do?
Uma sala grande
D Uma série de pequenas salas

Outro (por favor especifique)

Qual o espago utilizado para preparagio da exposigdo tempordria?
Por favor, indique a drea respectiva de cada sala ou salas (m2):

1-

2-

3-

Por favor indique o pé direito de cada sala a utilizar para a apresentagdo das pecas em questdao?
2-
3-

Estes espagos tém acesso directo para o exterior?
Se Sim, qual o sistema de seguranga utilizado?

O espago de exposicdo estd dimensionado para circulagio simultanea de quantos visitantes?

Para além dos espacos referidos, sdo utilizados outros espacos para exposigdes tempordrias (halls,
corredores, zonas de recepgio, etc.)?
Se Sim, por favor refira quais:

As dreas de exposifﬁo sdo utilizadas apenas para esse fim?

Sim Nio

Se Nio, que outras fungdes servem?

Qual o tipo(s) de suporte museogréfico a utilizar para apresentacio das pegas solicitadas ?

D Vitrines
D Plintos
D Estrados

D Sistema de suspensdo
D Outros (por favor especifique)

Para além destes, existem também vitrines dotadas de sistema de alarme préprio? Sim D Nio

Qual o sistema de suspensdo de pecas geralmente utilizado?

Qual o sistema de protecgio utilizado para impedir o acesso do piiblico a objectos fora das vitrines?

4. DESEMBARQUE E RECEPCAO

Onde é feita a recepgio das pegas, incluindo as de grandes dimensdes (por favor, se possivel, anexe planta
com indicagio deste local).

Por favor, indique as dimensdes maximas dos vdos (exteriores e interiores) por onde é feita a entrada e
circulagio das pegas:

1-

2-

3
Por favor, refira se existe uma doca de carga ajustdvel ou uma doca elevada no museu e quais as suas
dimensdes maximas:

= Elevador
= Grua

(carga médxima)
(carga médxima)
= Plataforma ou rampa de acesso: Sim D Nio D

Qual o hordrio normal da recepgao?
O Museu pode aceitar uma entrega fora desse horario?

O local de recepgio/desembarque é:

= Abrigado? Sim D Nao D

= Fechado? Sim Nio

O espaco de recepgdo estd separado da drea de desembarque?
Sim Niao
Se Sim, a drea de desembarque € usada apenas para bens museol6gicos?

Sim Nio

Quem tem acesso a drea de recepgio/descarga (nome e cargo)?

5. RESERVA

Indique por ordem de prioridade o(s) local(ais) onde normalmente sdo depositadas as pecas emprestadas,
antes e depois da exposigdo:

Sala de recepgdo

Galeria de exposi¢do

Sala de preparagao de exposi¢do
Area de reserva

Sala de embalagem interna

Sala de embalagem externa
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Utiliza instalagdes de reserva fora do edificio? Sim D Nao D
Se Sim, por favor indique a que disténcia se encontram do edificio m/Km e qual o principal meio de
acesso entre as duas instalagoes:

Sim D NQOD

Se Sim, indique a drea (___m2) e, por favor, indique:

Existe uma zona para reserva de pegas?

»  Seé feito o controlo de temperatura e humidade relativa? Sim D Nao D

»  Seaporta estd trancada ou possui alarme? Sim Nio
= Quem tem acesso as chaves (nome e cargo)?

Dimensdes da porta da reserva: largura m  altura m

(desdobrar, caso necessario)

A reserva dispoe de equipamento de alta seguranga?

= Cofre Sim D Nao D

»  Caixa-forte Sim Nio
O Museu possui um espago préprio para armazenar as caixas e embalagens das pegas? Sim D Nao

= Neste espaco, € feito o controlo climatérico? Sim D Nio D

= Neste espago, ¢ feito o controlo de infestagdo? Sim D Nao

O Museu tem elevador de carga interior? Sim D Nio D
Se Sim, por favor indique as dimensdes da cabine:

» altura comprimento
= capacidade: Kg

largura

6. CONSERVACAO E RESTAURO

Quem é responsével pela verificagdo do estado de conservagio das pegas a partida e a chegada? (nome e
cargo)

Nio D

As intervengdes de conservacido/restauro siao realizadas por profissionais especializados do quadro do
museu ou contratados para o efeito?

Existe oficina ou laboratério de conservagido no museu? Sim D

Quais 0s prc
depdsito ou empréstimo?

adoptados inter em caso de dano de bens museoldgicos em situagdo de

Existem inspec¢des de rotina para avaliar a presenca de roedores, insectos e microorganismos? Sim
Nao . Se Sim, por favor indique a sua periodicidade:

Existem procedimentos de rotina para exterminagdes e fumigagoes?

Sim Nao Se Sim, quais?

7. CONDICOES AMBIENTAIS

Por favor, indique o tipo e localizagdo do sistema de controlo ambiental existente no museu e nas dreas de
€exposi¢ao e reserva.
Que instrumentos e tecnologia sdo utilizados para controlar a temperatura e a humidade relativa?

»  Com que frequéncia sdo esses sistemas monitorizados (n° vezes/ano)?

Qual € o registo mdximo de temperatura e humidade relativa:

Nas galerias de Exposi¢io Nas reservas

Na Primavera / Verao
No Outono/Inverno

Os sistemas de controlo ambiental estdo operacionais 24h /dia? Sim D Niao D

Por favor, indique a variagdo méxima de temperatura e humidade relativa num periodo de 24 horas:

Nas galerias de Exposi¢io Nas reservas

= Existe registo das variagdes acima mencionadas? Sim D Niao D

E possivel reajustar a_temperatura ou humidade relativa para atender as necessidades de diferentes

objectos? Sim Nao

As galerias de exposi¢do sdo:
= Controladas individualmente? Sim D Nao D

= Todas controladas por um s6 termostato e humidistato? Sim D Nio D

As dreas de reserva e armazéns

:

= Controladas individualmente? SimD

Nio D

= Todas controladas por um termostato e humidistato? Sim D Nao D

Se necessdrio, o museu pode assegurar a construcio de vitrines que respondam a pardmetros ambientais

especificos? Sim Nao

1 oad 1

As vitrines estdo nor com filtros de p

atmosféricos? SimD NﬁoD

Os objectos sao alguma vez posicionados perto de aparelhos de aquecimento, ar condicionado,

ventiladores de humidifica¢ao? Sim Nio
Se Sim, por favor por favor especifique:

8. ILUMINACAO

Que tipo de iluminagdo utiliza no espago de exposi¢io? (assinale com uma X)
Sem filtros UV D D Incandescente

Luz solar (janelas, clarabéias, etc) Com filtros UV
Tunguesténio

Fluorescente

Halogénio

Outro (por favor, especifique):

Que tecnologia ou instrumentos utiliza para medir a intensidade da luz?

Que tipo de iluminagdo utiliza no interior das vitrines?

Os objectos expostos estio protegidos dos raios UV e do aquecimento pelas luzes interiores?

NaolL I Se sim, por favor descreva o processo.

Existe um sistema de calhas para receber projectores adicionais, caso necessario? Sim D

9. PROTECCAO CONTRA FOGO

Existe um
permanente?

Sim D Nao D

Se Sim, por favor indique o ano de instalagdo e a periodicidade da assisténcia:

Se for o caso, por favor descreva a drea ndo protegida pelo sistema:

Onde dispara o sistema de alarme do Museu? (por favor, assinale com uma X)

D Painel de controlo da central de seguranca do museu

Bombeiros locais (linha directa)
D Policia
D Central da empresa de seguranga
D Outro (por favor especifique)

Os detectores estdo instalados segundo normas internacionais? Sim D Nao D

O museu possui portas corta-fogo? Sim D
Por favor indique em planta a sua localizagdo.

NﬁOD

Todas as portas de emergéncia estdo equipadas com alarmes? Sim D Nio D

Em caso afirmativo, indique o tipo de alarme existente:

= Qual a frequéncia da verificacdo destes sistemas?
= Quem assegura a sua verificagdo?
Como ¢ activado o sistema de detec¢io anti-fogo?

Indique o sistema de supre
= Localizagdo no edificio
= Fabricante
= Ano de instalagdao

= Activado por: D Fumo D Calor

O pessoal do Museu estd treinado para actuar em situagdo de emergéncia? Sim D

o de fogo em utilizagio e, por favor, especifique:

Nio D

Com que frequéncia € feita a inspecgdo dos extintores de fogo portiteis?

Qual a distancia da si

stitui¢do ao quartel de bombeiros? Km

= O quartel de bombeiros estéd contactdvel 24h por dia? Sim D Niao D

= Em média, quanto tempo demoram os bombeiros a atingir o edificio apés soar o alarme?

Existe boca de incéndio perto do edificio? Sim D Nio D

10. SEGURANCA

O Museu dispoe de vigildncia humana 24 horas por dia? Sim D Nao D

Se Nio, em que periodos existe essa vigilancia?

O Museu prevé a conlralaj:éo de guardas adicionais, se necess

Sim Nio

Sim

Nio

sistema de detec¢do automdtica de incéndio em todo o edificio e em funcionamento



88 APENDICE N.° 9 — II SERIE — N.° 20 — 27 de Janeiro de 2006

Que tipo de pessoal de seguranca desempenha fungdes no Museu? (assinale com uma X):
Guardas do quadro de pessoal
Contratados de uma empresa
Voluntirios

Outro (por favor especifique)

Existe no Museu um guarda supervisor qualificado e em permanéncia?

Sim Nio

O pessoal de seguranga recebeu treino especifico para actuar no edificio?

Sim Nio

Os guardas estdo equipados com (assinale com uma X):

D Armas
D Rédio
D Telemével
Circuito fechado de televisao

Outro (por favor especifique)
Indique, por favor, o niimero de guardas normalmente ao servigo:
*  No edificio:
= No espaco de exposi¢ao:
»  Durante as horas de abertura ao piblico:
*  Quando encerrado ao puiblico:
*  Durante a noite:
Quantas salas estdo sob responsabilidade de cada guarda?

O Museu contrata vigilantes externos em periodos de montagem/desmontagem de exposi¢des?

Sim Nio

Com que frequéncia sdo feitas rondas?
= Durante as horas de abertura ao publico:
*  Quando encerrado ao puiblico:

Com que frequéncia sdo verificadas as listas de objectos expostos?
*  Quem € responsével pela verificagdo (nome e cargo) ?

E feito o registo fotografico das pegas e de aspectos da montagem, durante cada exposi¢io tempordria?

Sim Nao

Existe um sistema de registo de circulagio interna de pegas emprestadas?

SimD NéoD

Existe um vigilante em permanéncia a entrada do edificio e durante as horas de abertura?
Sim Nio

Existe um registo de entrada e saida do edificio de pessoas e bens?

Sim Nao

E permitido aos visitantes entrar nos espagos de exposi¢ao com sacos, malas ou outros? ~ Sim D
Nio

Se Nao, onde sdo estes depositados?

O contetido de malas e sacos € verificado a entrada e a saida do museu?

Sim Nio

Existe algum mecanismo de controlo de entradas e saidas do pessoal de guardaria apdés o hordrio de

encerramento?  Sim Nio

Quem tem as chaves das portas exteriores do edificio (nome e cargo)?

O perimetro exterior do edificio é vigiado periodicamente? Sim D Nao D
Se Sim, por quem?

O Museu tem um plano de emergéncia pré-estabelecido? Sim D Nao D
Se Sim, os funciondrios estdo treinados para o porem em prética? Sim D Nao D

O Museu dispde de um sistema de seguranga electronica instalado em todo o edificio e em funcionamento
permanente? Sim Nao

Se Nio, por favor especifique as dreas que ndo estdo protegidas:

Que tipo de equipamento de detecg@o de intrusdo estd instalado (assinale com uma X)

D Contacto magnético
Movimento
Célula foto-eléctrica
Infravermelhos
Ultrasénico
Peso/Pressao
Som
Circuito fechado de televisdo

Outro (por favor especifique)

O sistema de intrusdo € vistoriado por organismos credenciados?
Sim Nio

O sistema de alarme dispara: (assinale com uma X)

D No painel de controlo da central de seguranga do museu
Policia local
Central da empresa de seguranga. Qual?

Outro (por favor especifique)

Todas as comunicagdes com o exterior t€ém alarme? Sim D Nao D
Se Nio, por favor indique aquelas que ndo tém alarme.

Com que frequéncia sio testados os sistemas de seguranca (n° de vezes/ano)?

= Os testes determinam a adequacdo e rapidez da resposta humana aos sinais de alarme? ~ Sim
Nao
= Os resultados dos sinais recebidos pelo alarme sdo arquivados ?

Sim Nio Se Sim, por favor refira o nome e cargo do responsavel.

11. EMBALAGEM

Qual o local destinado a embalagem/desembalagem das pecas para a exposi¢do (Indique numerando por
ordem de prioridade os itens apropriados):

Sala de embalagem
Sala de recepgdo
Galeria de exposigao

Sala de preparagdo de exposi¢do

oo

Reserva

Utiliza instalagdes de embalagem/desembalagem fora do edificio? Sim  Nao  Se Sim, por favor
indique a que distancia se encontram do edificio m/Km e qual o principal meio de acesso entre as
duas instalagdes:

Exislﬂessoal ﬁeeializado para embalar e desembalar pegas?
Sim Nao
Se Sim, quantas pessoas?

= Quem coordena esta actividade (nome e cargo)?

bal 1 bal: ham as caixas?

As instrugoes de

Sim Nio

O emolduramento é feito nas préprias instalagdes ? Sim D Nio D
Se Sim, quem realiza este trabalho (por favor indique o nome e o cargo)?

12. TRANSPORTE

A institui¢do tem veiculo apropriado para o transporte de pecas?
Sim Nio

Se Sim, indique o tipo de veiculo e refira as suas dimensdes:

= Porta: altura largura___.
= Interior: comprimento. largura___ altura ___.

O veiculo estd equipado (por favor, assinale com uma X):

D Ar condicionado
Sistema de alarme
Correias
Suspensao pneumdtica/hidrailica

Por favor, refira 0 nome de transportadoras (transporte aéreo e/ou rodovidrio) cujos servi¢os ja tenha
utilizado e que possa referenciar:

NOME DA COMPANHIA CONTACTO INDIVIDUAL TELEFONE

13. SEGUROS

Que empresa ¢ responsivel pelo seguro do Museu ?
Nome:

Morada:

Telefone:

Contacto Individual:

= Hd quanto tempo o Museu tem contrato com essa empresa?
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O seguro existente abrange (por favor, assinale com uma X):

D A totalidade do acervo do Museu

Pecas depositadas/emprestadas por entidades terceiras

Pegas em trinsito, incluindo periodos de transporte, carga e
descarga da instituicdo

O edificio, incluindo todas as dreas de exposicdo, reserva e dreas
socias

Sub-rogagio de direito (rentincia ao recurso contra os
organizadores e eventualmente terceiros, tais como transportadores,
embaladores e/ou outro pessoal)

Regularizagio de sinistros com base em opinido de especialistas
acreditados.

O seguro existente tem cobertura para as seguintes situagdes: (por favor, assinale com uma X):

D Cobertura “prego a prego”, incluindo os riscos normais em transito
e durante a estadia

Institute Cargo Clauses / Clausula A na parte aplicdvel ao meio de
transporte, incluindo molhas, salpicos e humidade

Roubo e intrusio
Incéndio
Inundagdes e danos causados pela dgua
D Depreciagio ou perda artistica resultante de sinistro ocasionado por

risco coberto, incluindo as resultantes de variages higrométricas
acidentais ou fortuitas, independentemente do valor de reparagao

D Institute Strikes Clauses

Institute War Clauses

Greves, assaltos e tumultos, actos de terrorismo, maliciosos ou de
sabotagem

Catastrofes naturais, incluindo fenémenos sismicos.

Nos tltimos trés anos, hd registo de algum dano grave/roubo/extravio de pegas do acervo ou cedidas por
terceiros? Sim Niao
Se Sim, por favor refira a data e descreva sucintamente:

12. HISTORIAL DE EMPRESTIMOS

Por favor indique as exposi¢des temporidrias realizadas na institui¢ao nos dltimos dois anos:

TITULO DA EXPOSICAO ESPACO EXPOSITIVO DURACAO

DOCUMENTOS A ANEXAR A ESTE FORMULARIO (por favor assinale com uma X):

D Fotografias de exterior e interior do Museu

D Fotografias das dreas de reserva utilizadas para empréstimos/depdsitos

D Planta com indicac@o dos espacos de exposicio tempordria e
localizagdo dos extintores portiteis.

D Contrato entre entidade emprestadora e entidade receptora .

D Outros:

Nome e Assinatura:

Data:

Museu Municipal de Santarém

Minuta de contrato de cedéncia de pegas para efeito
de exposicio temporaria

1 — Entidades envolvidas:

. (nome da instituicao de tutela), representada pelo seu
director(d), ..., com sede em ..., na condi¢do de entidade
emprestadora, através do Museu ... acorda no seguinte con-
trato, que sera regido pelas seguintes clausulas;

. (nome da instituic&o), representada pelo seu director(@), ...,
com sede em ..., na condi¢cdo de entidade receptora, acor-
da no seguinte contrato, que sera regido pelas seguintes
cléusulas.

2 — Objecto do contrato — a entidade emprestadora acorda em
ceder temporariamente as pegas listadas em anexo, que se desti-
nam a figurar na exposi¢do ... (nome da exposicdo) (repetivel em

caso de Itinerancia), a ter lugar em ... (morada) (repetivel em caso
de itinerancia), ... (telefone, fax, email) (repetivel em caso de
itinerancia).

A referida exposicao tera lugar nas seguintes datas (data da inau-
guracdo e data de encerramento, ambas por extenso, referindo dia,
més e ano): ... (repetivel em caso de itineréncia).

3— Duragdo do contrato — para o propésito acima referido o
periodo de duragéo da cedéncia em causa sera de ... (meses e anos
por extenso), com inicio em ... (dia, més, ano, por extenso) e con-
clusdo em ... (dia, més, ano, por extenso).

4 — Organizadores e financiadores — os organizadores da ex-
posicéo sdo: ... (indicar tutelas e organismos envolvidos)
(repetivel).

Os financiadores da exposi¢éo seréo ... (indicar tutelas e orga-
nismos envolvidos) (repetivel).

Apbs consulta mitua as partes envolvidas poderdo ainda adi-
cionar outros financiadores.

5— Locais onde decorrera a exposicdo e respectivas datas —
a exposicao estara patente nos seguintes locais e nas seguintes da-
tas: ...

As pegas constantes da listagem de pecas em anexo serao
manuseadas por pessoal especializado e sob coordenagdo de um
representante da entidade emprestadora e ou receptora. Qualquer
alterac@o ao estipulado necessitara de consentimento prévio, por
escrito, da entidade emprestadora.

A(s) entidade(s) receptora(s) da exposi¢do deveréo assegurar
condi¢des ambientais que tenham em conta as regras da conser-
vagdo preventiva, definidas pela entidade emprestadora, designa
damente no que diz respeito aos niveis de humidade relativa, tem-
peratura, iluminagdo, vibragdo, assim como assegurar a auséncia
de poluentes atmosféricos nas salas de exposi¢éo e areas de de-
pésito das pegas.

Em anexo ao presente contrato sdo especificadas e descritas
todas as condicdes de empréstimo relativas a conservagdo das
pegas em transito, sem o que o contrato ndo tera validade.

A(s) entidade(s) receptora(s) da exposi¢cdo assegurardo e serdo
responsaveis por todas as despesas rel acionadas com todas as eta-
pas de montagem da exposicdo (a especificar).

A(s) entidade(s) receptora(s) da exposi¢cdo assegurardo e serdo
responsaveis por todas as despesas relacionadas com a seguranca
nas salas de exposi¢ao (a especificar).

A(s) entidade(s) receptora(s) da exposi¢cao serao responsaveis
por todas as despesas de manutencéo da exposicdo (a especifi-
car).

6 — Documentacdo — a deslocagdo efectiva de qualquer um dos
objectos constantes da lista de pegas anexa a este documento esta
sujeita as seguintes condicdes:

Autorizag8o por escrito da tutela para a saida temporéria das
pecas, que deverd ser anexa ao contrato;

Fornecimento de uma ficha de identificagdo de cada objecto
acompanhado da respectiva imagem,

Fornecimento do relatério de verificagdo da pega, acompanha
do de imagem e ou esquema gréafico;

Fornecimento do formul&rio para exposi¢des temporarias/ce-
déncia temporéria de bens museol 6gicos, devidamente pre-
enchido e assinado;

Toda a documentagdo devera ser assinada por responsa-
vel dainstituicdo emprestadora e pela institui¢éo recep-
tora.

7 — Recolha, embalagem e desembalagem de pegas — a reco-
Iha e embalagem de pegas na origem € da responsabilidade de ...
(nome da instituigéo).

Todo este processo deverd ser acompanhado por pessoa espe-
cializado, designadamente ... (nome e cargo).

A desembalagem deveréd ser realizada no local onde decorrera
a exposicdo, assim como a embalagem apds o encerramento da
mesma. Todo este processo devera ser acompanhado por pessoal
especializado, designadamente ... (nome e cargo).

A recolha e embalagem de pegas no destino apos a data de
encerramento da exposi¢éo é da responsabilidade de ... (nome da
instituicéo).

Todo este processo devera ser acompanhado por pessoa espe-
ciaizado, designadamente ... (nome e cargo).

As despesas relacionadas com recolha, embalagem e desem-
balagem das pegas (na origem/no destino) ... seréo da responsa-
bilidade de ... (nome da institui¢do).
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As despesas relacionadas com transporte, alojamento e despe-
sas do pessoal especializado seréo da responsabilidade de ... (no-
me da institui¢&o).

8 — Transporte/exportagéo das pegas — o transporte das pe-
¢as da(as) instituicdo(des) de origem até a(as) instituicao(des)
receptora das mesmas sera realizado por uma empresa especia-
lizada em transporte de obras de arte, ... (identificagdo com-
pleta), cuja contratagcdo e pagamento serd da responsabilidade
de ... (nome da instituicéo) e devera cumprir as seguintes da-
tas/locais) ...

Em caso de itineréncia da referida exposi¢ao, o transporte das
pecas seréd realizado por uma empresa especializada em trans-
porte de obras de arte, ... (identificagdo completa), cuja
contratagdo e pagamento seré da responsabilidade de ... (nome
da instituicdo) e devera cumprir as seguintes datas/locais ...,
bem como as condigdes constantes do respectivo formulério de
empréstimo.

A empresa transportadora em questdo s6 podera ser escolhida
apbs consulta e por mituo acordo das partes em questdo.

Os prazos estipulados nos paragrafos acima referidos s6 pode-
réo ser modificados apds consulta e por mituo acordo das partes
em questdo.

Caso deste processo advenham circunstancias ndo previstas,
como atrasos das companhias transportadoras terrestre ou aéreas,
por razdo de greves, condi¢gdes atmosféricas adversas, tréfego,
problemas técnicos, problemas operacionais, ... (nome da institui-
¢a0) ndo poderd ser considerada responsavel por esse facto, de-
vendo as ... (instituigdes envolvidas) cooperar no sentido de se-
rem ultrapassados todos os obstaculos que impecam a boa
continuidade do processo previsto no presente contrato.

9 — Transporte/retorno das pegas— o retorno das pecas ao(s)
local(ais) de origem sera da responsabilidade da ... (nome dains-
tituicdo), que deverd assegurar o transporte das mesmas por uma
empresa especiaizada em transporte de obras de arte, ... (identi-
ficagdo completa), cuja contratagdo e pagamento sera da respon-
sabilidade de ... e devera cumprir as seguintes datas/locais ...

Em caso de itinerancia da referida exposicao, o transporte das
pegas serd realizado por uma empresa especiaizada em transporte
de bens culturais moveis, ... (identificagdo completa), cuja
contratacdo e pagamento serd da responsabilidade de ... (nome da
instituicao) e devera cumprir as seguintes datas/locais ..., bem como
as condigdes constantes do respectivo formulario de empréstimo.

A empresa transportadora em questdo s6 podera ser escolhida
apés consulta e por mituo acordo das partes em questdo.

Os prazos estipulados nos paragrafos acima referidos s6 pode-
réo ser modificados apds consulta e por mituo acordo das partes
em questdo.

Caso deste processo advenham circunstancias ndo previstas,
como atrasos das companhias transportadoras terrestre ou aéreas,
por razdo de greves, condi¢cdes atmosféricas adversas, tréfego,
problemas técnicos, problemas operacionais, ... (nome da institui-
¢30) ndo poderéd ser considerada responsavel por esse facto, de-
vendo as ... (institui¢gBes envolvidas) cooperar no sentido de se-
rem ultrapassados todos os obstaculos que impecam a boa
continuidade do processo previsto no presente contrato.

10 — Seguros— o vaor de ... (cada peca/todas as pegas) que
integram a exposi¢do e que servird de base ao cdculo de um va-
lor de seguro para cada peca/todas as pegas que integram a expo-
Si¢80, assim como para o0 contrato de seguro a ser elaborado, de-
verd ser ... (fornecido/acordado pelo proprietario/instituicéo
proprietaria/partes envolvidas) na organizacdo da exposicao.

O(s) seguro(s) ... (especificar/prego a prego/contra todos os ris-
cos) devera(ao) ser assegurado(s) por ... (nome da instituicao).

A abrangéncia e cobertura do seguro encontram-se obrigatoria-
mente discriminadas em lista anexa ao presente contrato.

O seguro existente tem cobertura para as seguintes situagoes: ...

A companhia de seguros que vier a ser contratada devera ser
escolhida com o acordo das partes em questéo.

Em caso de ocorréncia e disputa legal com a companhia de
seguros ... (nome da instituicdo), devera garantir todas as perdas
e responsabilizar-se pela indemnizagdo das mesmas, de acordo
com o estipulado no contrato de seguro e durante o periodo que
0 processo corre em tribunal.

11 — Publicagdes — a producdo do catalogo ou qualquer ma-
teria gréfico, designadamente cartazes, convites, desdobraveis, ro-
teiros ou outros, realizados para a exposi¢do em questéo € da res-
ponsabilidade de ... (nome da ingtitui¢do), que devera garantir o
seu pagamento e coordenacdo da edi¢do, bem como decidir acer-
ca de tiragens, edigdes em mais de uma lingua e design gréfico
dos produtos em questéo.

Os textos que integram o catdlogo ou qualquer material gréfico
produzido para a exposicdo em questdo serdo da responsabili-
dade de ... (nome da instituicéo).

As imagens gue integram o catdlogo ou qualquer material gra-
fico produzido para a exposi¢ao em questdo serdo da responsabi-
lidade de ... (nome da ingtitui¢&o), que as devera fornecer no for-
mato ... (especificar), acompanhadas da necesséria informacéo de
apoio.

A realizag8o de videogramas esta sujeita ao acordo e autoriza-
¢80 das ingtituicdes envolvidas.

Podergo ser utilizados registos de video e imagem, por qualquer
uma das partes Unica e exclusivamente para fins de divulgagédo do
evento na comunicagdo social.

Todos os direitos de autor que advenham do exposto neste pa-
régrafo sdo propriedade de ... (nome da instituicéo), ndo haven-
do lugar a qualquer transferéncia de direitos para ... (nome dains-
tituicdo).

Todo o merchandising relacionado com a exposicdo em ques-
téo serd alvo de contrato especifico.

12 — Cancelamento da exposi¢do — quando por razdes de for-
¢a maior, designadamente imprevistos e imprevisiveis, uma das
instituigdes se encontrar na contingéncia de cancelar a exposi-
¢80 ou em caso de itinerncia alguma das exposicdes previstas,
essa responsabilidade ndo podera ser imputada a nenhuma das
partes.

No caso acima referido a ndo obrigacdo ao contratado pelas par-
tes ndo poderd ser imputada & instituicdo referida no parégrafo an-
terior.

13 — Incumprimento do contrato — o0 n& cumprimento do pre-
sente contrato faz incorrer a parte faltosa no pagamento das quan-
tias dispendidas em resultado do mesmo, bem como na
penaizacdo de PTE ..., atitulo de clausula penal.

... (nome e assinatura).

... (nome e assinatura).

Museu Municipal de Santarém

DEPOSITO

Depositario: ‘

Data

Processo N° ‘

Depositante: ‘

Descri¢ao:

Contrapartidas / Exigéncias (seguros, 40, publicacéo, imo a terceiros, efc):

Informagéo: Datado Depésito /[ Datada Cessdo do Depésito /[
Durag&o do Depésito meses/anos

Renovagéo do Depdsito

O(A) Director (a)

Data__ [_ [

(Assinatura legivel)

Observacdes/Justificacao: ‘ ’ Observacdes/Justificacao:

Despacho do Executivo:

Aceitagéo do Depsito: Autorizo [] Néo Autorizo []

O(A) Director (a)
Data__ /__ /

(Assinatura)
(Nos termos da alinea r) do n° 2 do art® 3° do Dec. Lei n° 398/99 de 13 de Outubro.)

Anexos: Oficio (] Lista de pecas [J Fotografia (] Parecer do Museu (] Protocolo [

Outros [
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Museu Municipal de Santarém

Museu ‘

Data

Processo N° ‘

Doador: ‘

Descrigéo:

Contrapartidas / Exigéncias:

Observagdes/Justificacdo:

Sintese do parecer técnico do Museu: Parecer do Executivo:

Favoravel D

O(A) Director (a)

Desfavoravel D Favoravel D Desfavoravel D

O(A) Presidente

(Assinatura legivel) X
(Assinatura legivel)
Data__ /. pata_ | |

Observagdes/Justificagdo:

Despacho do Executivo: O(A) Presidente

Data__ [ [

(Assinatura)

Anexos: Cartadodoador (]  Listade pecas (]  Fotografia []  Parecer do Museu [J

Protocolo (] Outros [

Museu Municipal de Santarém

LEGADO

Legatario:
Museu.

Processo N°
Data.

Legado por: ‘

Descrigéo:

Contrapartidas / Exigéncias:

Observacdes/Justificacao:

Sintese do parecer técnico do Museu: Parecer Técnico do Executivo:
Favoravel [ Desfavoravel UJ Favoravel [ Desfavoravel UJ
O(A) Director (a) O(A) Presidente
(Assinatura legivel) (Assinatura legivel)
Data_ /[ Data__ [ |
Observagdes/Justificagdo:
Despacho do Executivo:
O(A) Presidente
Data_ [ /|
(Assinatur)
(Nos termos da alinea p) do n° 2 do art3° do Dec. Lei n° 398/99 de 13 de Outubro.)
Anexos:  Testamento (] Listade pegas(]  Fotografia (] Parecer do Museu []
Outros

Museu Municipal de Santarém

Minuta de protocolo de depdsito de pegas provenientes
de instituicles terceiras

Protocolo de colaboragao

Entre o Museu Municipal de Santarém, adiante designado por
primeiro outorgante, com sede no Edificio do Arquivo Distrital,

Rua do Carmo, 2000 Santarém, representado pelo seu director,
... (nome), e ... (denominagdo da institui¢&o/pessoa com quem é
celebrado o protocolo), ... (morada, codigo postal, localidade),
adiante designada por segundo outorgante, representada pelo seu
director/presidente, ... (nome).

1.°
Objecto

O segundo outorgante procede ao depdsito, pelo periodo de ...
anos, de ... [descrigdo da(s) peca(s)], ... (categoria), ... (identifica-
¢30), ... (informagdo técnicalmatéria), ... (datacdo), pertencade ...
[nome da instituigéo/pessoa proprietéaria da(s) peca(s) a depositar].

2°
Responsabilidade das partes

1— O primeiro outorgante assegurara todos os procedimentos
necessarios a concretizacdo deste depdsito, designadamente pre-
paragdo da documentacdo de identificagdo (ficha de inventério e
fotografia), discriminagdo de condi¢des de conservagdo, auto de
deposito, embalagem e acompanhamento do transporte da referi-
da peca. A embalagem e materiais envolventes da(s) peca(s) fica-
rao igualmente em depdsito, devendo esta embalagem prépria
acompanhar (preferencialmente) a(s) pega(s) sempre que esta(s)
for(em) deslocada(s) para fora do Museu.

2 — No caso em que se verifique a saida de alguma(s) peca(s)
deste acervo/espdlio, 0 seu transporte serd assegurado por uma
empresa de reconhecida idoneidade e competéncia no transporte
de bens culturais mévels, a contratar pelo primeiro outorgante, que
assumira os encargos inerentes a este procedimento. Deverdo ser
cumpridos todos os procedimentos necessarios a protecgdo da(s)
peca(s), sendo o acompanhamento deste percurso assegurado por
um técnico do Museu.

3— No caso em que se verifigue a necessidade de deslocar a(s)
peca(s) para fora do Museu, compromete-se 0 primeiro outorgante
a solicitar autorizagdo prévia ao segundo outorgante, com a ante-
cedéncia minima de 30 dias, bem como a cumprir os procedimen-
tos necessarios que assegurem a sua protecgao, condicdes de con-
servagao e seguranca, designadamente:

3.1 — Utilizagdo da embalagem proépria da(s) pega(s) para o seu
transporte;

3.2 — Reslizag80 de um seguro abrangente da totalidade do per-
curso a efectuar pela(s) peca(s), desde o momento de saida do
Museu até a0 seu regresso a este local;

3.3 — Acompanhamento do transito da(s) pega(s) por um téc-
nico responsavel do Museu.

4 — Caso se verifique qualquer dano ou situagéo anémala na(s)
pega(s), deverd o primeiro outorgante notificar de imediato o se-
gundo outorgante, a fim de se tomarem as medidas necessarias.

5— No caso em que entidades terceiras venham a solicitar ao
primeiro outorgante a cedéncia temporaria da(s) peca(s), esta ndo
deverd ocorrer sem autorizagdo prévia do segundo outorgante, com
a antecedéncia minima de 30 dias.

6 — A divulgagdo da(s) pega(s) por qualquer meio ou suporte
editorial, por parte do segundo outorgante, devera obedecer a cri-
térios de qualidade, podendo a sua fotografia, desde que existente
nos arquivos de imagem e atempadamente solicitada a Divisdo de
Patriménio, Arquivo e Bibliotecas, ser facultada sem encargos ao
segundo outorgante.

30
Duracéo

O presente acordo tera a duragdo de ... anos, a partir da data
da sua assinatura, podendo ser renovado por periodos sucessivos,
por muituo acordo escrito entre as partes.

4.0
Denlincia

Qualquer litigio resultante da aplicacdo do presente acordo sera
resolvido com recurso aos tribunais de Santarém.

Santarém, ... de ... de 200 ... — O Primeiro Outorgante, ...,
director. — O Segundo Outorgante, ...
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Museu Municipal de Santarém
Cedéncia temporéria de bens museolégicos
Relatério de verificagdo

Motivo de Depésito / Titulo da Exposigdo:

LocAL:

Data DE INicIO: DATA DE ENCERRAMENTO :
INFORMACAO REFERENTE A PECA N° INVENTARIO:

N° CATALOGO:

CATEGORIA DENOMINAGAO/TITULO AUTORIA DIMENSGES | DATAGAO MATERIA/ SUPORTE

Verificag@o do Estado de Conservagéo
(INDICAGEO DE PRINCIPATS PROBLEMAS DE CONSERVACAO E DANOS A REGISTAR. ANEXAR ESQUEMA /
FOTOGRAFIA DA PECA) .

A ParTIDA:

DATA:

NOME E ASSINATURA - ENTIDADE EMPRESTADORA NOME E ASSINATURA - ENTIDADE RECEPTORA

A CuEGapa:

DATA:

NOME E ASSINATURA - ENTIDADE EMPRESTADORA NOME E ASSINATURA - ENTIDADE RECEPTORA

Museu Municipal de Santarém

Filmagem em espagos museol 6gicos

Processo N°
Data

OMuseu Municipal de Santarém, nas condi¢des abaixo indicadas e a favor
de:

NOME/EMPLESA = == == == == == == = = = = = = == = = —
Contribuinte n°

Morada

E-Mail s

Autoriza para as seguintes sessdes de filmagens ou gravagdo video em
espagos museolégicos:

Filmagens para fins comerciais
ou rodagem de filmes

1 dia de Meio dia | HoraExtra | 1 dia de trabalho Meio dia Hora Extra

trabalho

Instituicoes Filmagens de espécies museol6gicas

(As fimagens deverao ser feitas durante o horario normal de funcionamento da Insttuigao. Caso ulrapassem tal periodo laboral mpicarao um
acréscimo de prego, traduzido em horas-extra)

Discriminacdo das despesas para satisfacdo do pedido

Filmagens para fins Preco dia
comerciais
ou rodagem de filmes

Prego meio dia Prego hora extra Total (euros)

Filmagens espécies Prego dia Prego meio dia Prego hora extra Total (euros)

Condigbes de pagamento

O envio de imagens digitalizadas por parte do Museu Munici-
pal de Santarém (MM ) fica dependente da recepcdo deste impres-
so/factura, devidamente assinado pelo utilizador, acompanhado de
um chegue do respectivo valor seguidamente mencionado, a or-

dem do municipio de Santarém, ou comprovativo de transferén-
cia bancéria para a conta da autarquian. ..., da ... (nome da Ins-
tituic8o bancéria), para o seguinte enderego ...

Condigbes de publicagao

As imagens digitalizadas em alta resolugdo sdo cedidas por um
prazo méximo de cinco meses. O MMS reserva-se o direito de
cobrar 20 % do valor acordado por cada més que ultrapasse o re-
ferido prazo, a contar da data da entrega ou da expedi¢do do re-
ferido material; a devolugéo é por conta do utilizador; a perda ou
dano das imagens cedidas incorre no pagamento a0 MMS de
€ 150 por cada imagem.

As autorizagbes de publicagdo sdo concedidas para uma Unica
publicacdo, até aos 5000 exemplares. Caso a publicagdo tenha uma
tiragem que ultrapasse os 5000 exemplares, cabe a Divisdo de
Patrimdnio, Bibliotecas e Arquivo cobrar uma taxa suplementar de
€ 37 por cada imagem.

No caso de pedidos que excedam o nimero de 50 imagens numa
mesma publicagdo, serd aplicada uma reducgédo de 25 % sobre o
valor globa da taxa de publicacéo.

E totalmente proibida a cépia dos documentos fotogréaficos ce-
didos que ndo se destine aos processos de impressao devidamen-
te autorizados.

E obrigatdrio identificar cada imagem publicada, mencionando
0 Museu ou servico donde provém, o autor da fotografia e a Di-
visdo de Patriménio, Bibliotecas e Arquivo.

O posterior envio a0 MMS de trés exemplares da respectiva
publicagdo, quando as imagens nela inseridas constituam mais de
50 % das imagens publicadas, ou da respectiva pagina, quando tal
ndo se verifique.

Producdo multimédia

Para efeitos de producdo multimédia, ceder-se-80 imagens es-
téticas com cerca de 1024 x 768 pixels, nivel de profundidade de
cor de 24 bits, ou resolugdes especificas, tendo em conta a finali-
dade da utilizagdo.

O requerente obriga-se a mencionar na ficha técnica a designa-
¢80 do MMS e a enviar dois CD ROM ou DVD.

Autorizacdo de publicacdo

Até 5000 exemplares O Mais de 5000 exemplares OJ

Condigbes de filmagem ou gravagdo video
em espagos museoldgicos

A redlizac8o de filmagens ou gravagtes de video, nomeadamen-
te atomada de vistas gerais do Museu ou de exposi¢des tempora
rias, com o objectivo de promover a sua divulgacgo, podera ser
autorizada pelo director do Museu, sendo no entanto a sua utili-
zacdo restrita a fins de divulgag&o ou informagéo desses eventos
nos 6rgdos de comunicagdo socia. As filmagens e gravagfes com
outros objectivos, designadamente publicitérios, rodagem de filmes
e filmagem ou gravagdo de espécies museol égicas, serdo autori-
zados pelo executivo, devendo ser remetidos com 15 dias de an-
tecedéncia, definindo por escrito as areas e as espécies em ques-
tdo, bem como os fins a que se destinam os registos.

As filmagens a recolher ndo poderéo ser utilizadas para outros
fins que n&o os autorizados.

E obrigatorio mencionar na ficha técnica da obra a designacéo
do MMS.

E obrigatério o envio a0 MMS de duas cassettes VHS ou DVD
com copia do produto realizado.

Museu Municipal de Santarém

Imagens fotogréficas e autorizagdo de reproducdo

Processo N°
Data

O Museu Municipal de Santarém, nas condigdes abaixo indicadas e a
favor de:

Nome/Empresa
Contribuinte n® -------------Telefone =----------- Fax =-----------

Morada = = mmmmmmmm e e e e e e —

E-mail e
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Os seguintes materiais fotograficos:

Descrigdo N° Inv® Tipo | Formato | Quantidade

Fotografico

(Tipo - Provas positivas em papel: P/B ou Cor
Cor: TC Transparéncia P/B: TP/B)

Transparéncia

Discriminagdo das despesas para satisfagdo do pedido

N° de Tipo Prego Total Taxas Despesas Total
filmagens e unitario Reprodugdo | envio (euros)
formato

Total €

Condicdes de pagamento

O envio de imagens digitalizadas por parte do Museu Munici-
pa de Santarém (MMS) fica dependente da recepgdo deste impres-
so/factura, devidamente assinado pelo utilizador, acompanhado de
um chegue do respectivo valor seguidamente mencionado, a or-
dem do municipio de Santarém, ou comprovativo de transferén-
cia bancéria para a conta da autarquian. ..., da ... (nome da ins-
tituic8io bancaria), para o seguinte enderego ...

Condigdes de publicacao

As imagens digitalizadas em alta resolugdo séo cedidas por um
prazo maximo de cinco meses. O MMS reserva-se o direito de
cobrar 20 % do valor acordado por cada més que ultrapasse o re-
ferido prazo, a contar da data da entrega ou da expedi¢do do re-
ferido material; a devolugéo é por conta do utilizador; a perda ou
dano das imagens cedidas incorre no pagamento ao MMS de
€ 150 por cada imagem.

As autorizagOes de publicagdo sdo concedidas para uma Unica
publicacdo, até aos 5000 exemplares. Caso a publicagdo tenha uma
tiragem que ultrapasse os 5000 exemplares, cabe a Divisdo de
Patrimonio, Bibliotecas e Arquivo cobrar uma taxa suplementar de
€ 37 por cada imagem.

No caso de pedidos que excedam o nimero de 50 numa mes-
ma publicacdo, sera aplicada uma reducdo de 25 % sobre o valor
global da taxa de publicagéo.

E totalmente proibida a cépia dos documentos fotograficos ce-
didos que ndo se destine aos processos de impressdo devidamen-
te autorizados.

E obrigatério identificar cada imagem publicada, mencionando
0 Museu ou servico donde provém, o autor da fotografia e a Di-
visdo de Patriménio, Bibliotecas e Arquivo.

O posterior envio a0 MMS de trés exemplares da respectiva
publicagdo, quando as imagens nela inseridas constituam mais de
50 % das imagens publicadas, ou da respectiva pégina, quando tal
ndo se verifique.

Produgédo multimédia

Para efeitos de producdo multimédia, ceder-se-80 imagens es-
téticas com cerca de 1024 x 768 pixels, nivel de profundidade de
cor de 24 bits, ou resolugdes especificas, tendo em conta a finali-
dade da utilizac&o.

O reguerente obriga-se a mencionar na ficha técnica a designa-
¢330 do MMS e a enviar dois CD ROM ou DVD.

Autorizacédo de publicacdo

Até 5000 exemplares [ Mais de 5000 exemplares [

Condig6es de filmagem ou gravacédo video
em espagos museoldgicos

A redlizac8o de filmagens ou gravagdes de video, nomeadamen-
te a tomada de vistas gerais do Museu ou de exposi¢les tempora
rias, com o objectivo de promover a sua divulgagdo, podera ser
autorizada pelo director do Museu, sendo no entanto a sua utili-
zacdo restrita a fins de divulgagdo ou informagdo desses eventos
nos 6rgdos de comunicagdo social. As filmagens e gravagdes com
outros objectivos, designadamente publicitérios, rodagem de filmes
e filmagem ou gravagdo de espécies museoldgicas, serdo autori-
zados pelo executivo, devendo ser remetidos com 15 dias de an-

tecedencia, definindo por escrito as areas e as especies em ques-
tdo, bem como os fins a que se destinam os registos.

As filmagens a recolher ndo poderéo ser utilizadas para outros
fins que ndo os autorizados.

E obrigatorio mencionar na ficha técnica da obra a designagéo
do MMS.

E obrigatério o envio a0 MMS de duas cassetes VHS ou DVD
com copia do produto realizado.

Autorizacédo de filmagem ou gravagao video
em espagos museoldgicos

A preencher pelo utilizador.

Declaro conhecer e aceitar os termos das condi¢fes em que me
sé0 cedidas as imagens digitalizadas acima referidas pelo Museu
Municipal de Santarém.

. (assinatura).

. (nome legivel).

. (cargo, empresa).
. (data).

Pelo Museu Municipal de Santarém, ...

Museu Municipal de Santarém

Cedéncia de imagens digitalizadas

Processo N°
Data

0 Museu Municipal de Santarém, nas condigdes abaixo indicadas e a
favor de:
Nome/Empresa

Contribuinte n® ----------- Telefone

Morada

E-mail

Os seguintes materiais fotograficos digitalizados:

R Baixa .
Fotografico | Zesolusdo | ot Mf;oor?eil'usi“
e (72 dpi’s) P

Impresdo

Descrigdo papel ad

Qtd

(Tipo - Digital: P/B ou Cor)

Discriminagdo das despesas para satisfacdo do pedido

N° de filmagens
em baixa
resolugdo

Prego Taxas Despesas Total
Py Total -
unitario Reprodugdo envio (euros)

1 (Ca
1024x768
pixels)

Total €

N° de
filmagens Prego Taxas
em alta unitdrio Total
resolugio
1 (Ca
6000x4500
pixels)

Despesas Total
Reprodugdo envio (euros)

Total €

Impressdo em Prego
papel A4 unitario

Taxas Despesas Total

Total Reprodugiio envio (euros)

1 (Ca
1024x768
pixels)

Total €

Condi¢gbes de pagamento

O envio de imagens digitalizadas por parte do Museu Munici-
pa de Santarém (MMS) fica dependente da recepgdo deste impres-
soffactura, devidamente assinado pelo utilizador, acompanhado de
um cheque do respectivo valor seguidamente mencionado, a or-
dem do municipio de Santarém, ou comprovativo de transferén-
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cia bancéria para a conta da autarquian. ..., da ... (nome dains-
tituicBo bancéria), para o seguinte enderego ...

Condigbes de publicacao

As imagens digitalizadas em alta resolucéo sfo cedidas por um
prazo maximo de cinco meses. O MMS reserva-se o direito de
cobrar 20 % do valor acordado por cada més que ultrapasse o re-
ferido prazo, a contar da data da entrega ou da expedicdo do re-
ferido material; a devolugdo é por conta do utilizador; a perda ou
dano das imagens cedidas incorre no pagamento ao MMS de
€ 150 por cada imagem.

As autorizagOes de publicagdo sdo concedidas para uma Unica
publicacdo, até aos 5000 exemplares. Caso a publicagdo tenha uma
tiragem que ultrapasse os 5000 exemplares, cabe a Divisdo de
Patrimonio, Bibliotecas e Arquivo cobrar uma taxa suplementar
de € 37 por cada imagem.

No caso de pedidos que excedam o numero de 50 imagens
numa mesma publicagao, sera aplicada uma reducéo de 25 % so-
bre o valor global da taxa de publicagéo.

E totalmente proibida a copia dos documentos fotograficos ce-
didos que ndo se destine aos processos de impressdo devidamen-
te autorizados.

E obrigatério identificar cada imagem publicada, mencionando
0 Museu ou servigo donde provém, o autor da fotografia e a Di-
visdo de Patriménio, Bibliotecas e Arquivo.

O posterior envio a0 MMS de trés exemplares da respectiva
publicagdo, quando as imagens nela inseridas constituam mais de
50 % das imagens publicadas, ou da respectiva pagina, quando tal
ndo se verifique.

Produgdo multimédia

Para efeitos de produgdo multimédia, ceder-se-80 imagens es-
téticas com cerca de 1024 x 768 pixels, nivel de profundidade de
cor de 24 bits, ou resolucdes especificas, tendo em conta a finali-
dade da utilizag8o.

O reguerente obriga-se a mencionar na ficha técnica a designa-
¢80 do MMS e a enviar dois CD ROM ou DVD.

Autorizagdo de publica¢éo

Até 5000 exemplared] Mais de 5000 exemplares

Condigbes de filmagem ou gravagdo video
em espagos museoldgicos

A redizac8o de filmagens ou gravagOes de video, nomeadamen-
te a tomada de vistas gerais do Museu ou de exposi¢des tempo-
rérias, com o objectivo de promover a sua divulgacdo, podera ser
autorizada pelo director do Museu, sendo no entanto a sua utili-
zacd0 restrita a fins de divulgacdo ou informagdo desses eventos
nos 6rgdos de comunicagdo social. As filmagens e gravagfes com
outros objectivos, designadamente publicitérios, rodagem de fil-
mes e filmagem ou gravagdo de espécies museol égicas, seréo au-
torizados pelo executivo, devendo ser remetidos com 15 dias de
antecedéncia, definindo por escrito as areas e as espécies em ques-
tdo, bem como os fins a que se destinam os registos.

As filmagens a recolher ndo poderdo ser utilizadas para outros
fins que n&o os autorizados.

E obrigatdrio mencionar na ficha técnica da obra a designacéo
do MMS.

E obrigatério o envio a0 MMS de duas cassettes VHS ou DVD
com copia do produto realizado.

Autorizacdo de filmagem ou gravagéo video
em espagos museoldgicos

A preencher pelo utilizador.

Declaro conhecer e aceitar os termos das condices em que me
s80 cedidas as imagens digitalizadas acima referidas pelo Museu
Municipal de Santarém.

... (assinatura).
... (nome legivel).
... (cargo, empresa).

... (data).
Pelo Museu Municipa de Santarém, ...

CAMARA MUNICIPAL DE SILVES

Listagem n.° 4/2006 — AP. — Nos termos e em cumprimento do disposto no artigo 275.° do Decreto-Lei n.° 59/99, de 2 de Margo, torna-se publica a listagem de todas as adjudicacdes de obras

publicas realizadas pela Divisao de Obras Municipais desta Camara Municipal no ano de 2005:
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Designacao da empreitada

Pavimentacdo de caminhos entre Medeiros, Montes Grandese a EN 269 ..........
Remodelacdo do 1.° andar direito do lote 1 do Bairro da Caixa d’Aguall ..........

Construcao do Centro Escolar de Péra —2.2fase ............ccooiviiiiiiinn...

Construgao de pontao sobre o Barranco de Vale Fuzeiros, Quinta do Penedo ... . .. ..

Substituicao de apoio de rede aérea nas Fontesda Matosa . ......................

Reabilitacao do antigo Matadouro Municipal de Silves — trabalhos diversos .......

Requalificacao urbana da baixa comercial de Silves — trabalhos diversos de infra-

-estruturas eléctricas e execucao de floreiras e blocos de escadas.

Pavimentac@o de caminhosno Barrocal . ........... ... ... . o i i

Algoz a Aldeia de Tunes

Construgao do moinho de dgua na Quinta Pedagdgica, Silves T

Pavimentacdo de arruamento na Aldeia Ruiva — SB Messines ...................

Pavimentagao do caminho agricola «Barradinha» — Alcantarilha . ................
Pavimentagao do caminho agricola «Vendas», Silves ............. ... ... .. ... ..

Recuperagio do moinho de vento do Enxerim, Silves .................cooooi....

Remodelacio e adaptagao do edificio da Biblioteca Municipal ao Espaco Internet . . . . ..
Pavimentacdo de caminho nos Calicos — SB Messines ................ccoooua...
Pavimentacdo da EM 524

Tluminacao publica da Ponte das Marinhas — Alcantarilha ......................





