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Segundo-cabo RC 106 AAMSL LIG NIM 11185500, Joao Paulo Alves
de Almeida, antiguidade desde 1 de Setembro de 2004.

Segundo-cabo RC 651 SEC NIM 07066897, Sandra Cristina Borges
Portelinha Santos, do antiguidade desde 8 de Fevereiro de 2004.

Segundo-cabo RC 672 CAR NIM 03763899, Ricardo Alexandre Pedro
Gomes, antiguidade desde 1 de Setembro de 2004.

Segundo-cabo RC 672 CAR NIM 11055697, Ana Paula da Silva
Mateus, antiguidade desde 1 de Setembro de 2004.

Segundo-cabo RC 063 AMSJ NIM 00403398, Nuno Miguel Ferreira
Russo, antiguidade desde 30 de Agosto de 2004.

Segundo-cabo RC 063 TM INF NIM 0341996, Rui Hermenegildo
Barros Duarte Gomes, antiguidade desde 30 de Agosto de 2004.

17 de Dezembro de 2004. — O Chefe da Reparticao, Rui Garcia
Simaoes, TCOR INF.

MINISTERIOS DA DEFESA NACIONAL
E DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Portaria n.° 98/2005 (2.2 série). —Manda o Governo, pelos
Ministros de Estado, da Defesa Nacional e dos Assuntos do Mar
e dos Negocios Estrangeiros e das Comunidades Portuguesas, por
proposta do almirante Chefe do Estado-Maior-General das Forgas
Armadas, nos termos dos artigos 1.°, n.°® 3, alinea b), e 4, 2.° ¢ 6.°
do Decreto-Lei n.° 55/81, de 31 de Margo, com a nova redacgao
dada pelo Decreto-Lei n.° 232/2002, de 2 de Novembro, e da Portaria
n.° 628/93, de 1 de Julho, nomear o primeiro-sargento SGE (12044785)
Augusto Jorge da Silva Alves para o cargo civil OTAN analista de
imagem no European Satellite Center, em Madrid, Reino da Espanha.

Os encargos decorrentes da presente nomeagao serdo suportados
integralmente pelo European Satellite Center.

A presente portaria produz efeitos a partir de 10 de Janeiro de
2005. (Isenta de visto do Tribunal de Contas.)

3 de Janeiro de 2005. — O Ministro de Estado, da Defesa Nacional
e dos Assuntos do Mar, Paulo Sacadura Cabral Portas. — O Ministro
dos Negocios Estrangeiros e das Comunidades Portuguesas, Antonio
Victor Martins Monteiro.

MINISTERIO DAS FINANCAS
E DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

Direccao-Geral de Estudos e Previsao

Despacho (extracto) n.° 933/2005 (2.2 série). — Por meu des-
pacho de 14 de Dezembro de 2004:

Maria Luisa Lopes Antunes, auxiliar administrativa do quadro da
Direcgao-Geral de Estudos e Previsdao — passa a situacgao de licenca
sem vencimento de longa duragdo com efeitos a partir de 30 de
Dezembro de 2004.

3 de Janeiro de 2005. — O Director-Geral, Manuel Ribeiro da Costa.

Direccao-Geral dos Impostos

Aviso (extracto) n.° 304/2005 (2.2 série). — Delegacdes de com-
peténcias. — Ao abrigo do disposto no artigo 94.° do Decreto Regu-
lamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, delego as minhas competéncias
tal como se indica:

I — Na chefia:

Da Seccdo da Tributacdo do Patriménio — adjunto, em regime
de substituicao, Joaquim Manuel Miranda Pereira;

Da Seccao de Justica Tributaria — adjunta, em regime de subs-
titui¢do, Filomena Maria Pereira Eusébio.

II — Atribuicao de competéncias — nos chefes das Seccgoes, sem
prejuizo das funcoes que pontualmente lhes venham a ser atribuidas
pelo chefe de finangas ou seus superiores hierarquicos, bem como
da competéncia que lhes atribui o artigo 93.° do Decreto Regulamentar
n.° 42/83, de 20 de Maio, e que ¢ assegurar, sob minha orientagao
e supervisao, o funcionamento das seccoes e exercer a adequada acgao
formativa disciplinar relativa aos funciondrios, competira:

III — De carécter geral:

1) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os de pedi-
dos de certidao a emitir pelos funcionarios da respectiva sec-

¢ao, controlando a correccdo das contas de emolumentos,
quando devidos, e fiscalizando as isengdes dos mesmos,
quando mencionadas, bem como verificar a legitimidade dos
requerentes quanto aos pedidos efectuados, atendendo ao
principio da confidencialidade dos dados (artigo 64.° da Lei
Geral Tributéria);

2) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos objectivos fixados, quer legalmente quer
pelas instancias superiores;

3) Assinar a correspondéncia expedida, com excepcao da dirigida
a instancia hierarquicamente superiores, bem como a outras
entidades estranhas a Direc¢do-Geral dos Impostos (DGCI)
de nivel institucional relevante;

4) Assinar os mandados de notificacdo e as notificacoes a efec-
tuar por via postal;

5) Assinar e distribuir documentos que tenham natureza de expe-
diente necessario;

6) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer petigdes e
exposigoes para apreciagao e decisdo superior;

7) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

8) A competéncia a que se refere o artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 500/79, de 22 de Dezembro, ¢ a alinea i) do artigo 59.°
do Regime Geral das Infraccoes Tributdrias (RGIT), para
levantar autos de noticia;

9) Assinar os documentos de cobranca e de operacdes da tesou-
raria a emitir pelo servigo de finanga;

10) Coordenar e controlar a execucdo do servico mensal, bem
como a elaboragao de relacdes, mapas contabilisticos e outros,
respeitantes ou relacionados com os servicos respectivos, de
modo que seja assegurada a sua remessa atempada as enti-
dades destinatarias;

11) Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informacoes pedidas pelas diversas entidades;

12) Tomar as providéncias necessarias para que os utentes sejam
atendidos com prontidao e qualidade;

13) Controlo da assiduidade, pontualidade, faltas e licencas dos
funcionarios em servico na respectiva secgao;

14) Promover a organizagdo e conservagado em boa ordem do
arquivo de documentos e processos e demais assuntos rela-
cionados com a respectiva seccao;

15) Verificar e controlar os procedimentos de liquidagao das coi-
mas e o direito a reducio nos termos do artigo 29.° do RGIT,
tendo presente o preceituado nos artigos 30.° e 31.° do mesmo
diploma legal;

16) Verificacao do andamento e controlo de todos os servigos
a cargo da secgdo, incluindo os ndo delegados, tendo em vista
a sua perfeita e atempada execucdo, tendo sempre como
objectivo atingir os resultados superiormente determinados
e constantes do plano anual de actividades.

IV — Competéncias de cardcter especifico — ao adjunto Joaquim
Manuel Miranda Pereira, que chefia a Secgao da Tributacao do Patri-
monio, competira:

1) Fiscalizar e controlar os bens do Estado, mapas do cadastro,
seus aumentos e abatimentos, bem como o controlo dos bens
prescritos e abandonados;

2) Promover o cumprimento de todas as solicitagdes vindas da
DGPE e da Direcgdo de Finangas, nomeadamente no que
se refere a identificagdes, avaliacoes, registo na conservatoria
do registo predial, devolugdes, cessoes, registo no livro modelo
n.° 26 e tudo que com o mesmo se relacione, exceptuando
as funcdes que por forga da respectiva credencial, sejam da
exclusiva competéncia do chefe do servico de finangas (v. g.,
assinatura do auto de cessao, de devolucdes, escrituras, etc.);

3) Despacho, distribuigdo e registo de segundas vias de cader-
netas prediais e respectiva assinatura;

4) Promover todos os procedimentos e praticar os actos neces-
sarios no ambito da contribui¢do autdrquica, imposto muni-
cipal sobre iméveis, imposto municipal sobre as transmissoes
onerosa de imdveis e imposto do selo (transmissoes gratuitas),
aprovados pelo Decreto-Lei n.° 237/2003, de 12 de Novembro,
incluindo a apreciacdo e decisao de todas as reclamacoes
administrativas, apresentadas nos termos do Cédigo da Con-
tribuicdo Autarquica (artigo 32.°), do Cédigo da Contribuigdo
Predial e do Imposto sobre a Indistria Agricola (artigo 269.°)
e do Cddigo de Imposto Municipal sobre Imoéveis (CIMI)
(artigo 130.°), sobre matrizes prediais, pedidos de discrimi-
nacao, rectificagao e verificagao de areas de prédios urbanos,
rasticos ou mistos;

5) Orientar e supervisionar a tramitacdo dos processos instau-
rados com base nos pedidos de isengao de contribuigao autar-
quica, pedidos de isencao de imposto municipal sobre iméveis,
bem como dos pedidos de nao sujeicdo respectivos, e praticar



644

DIARIO DA REPUBLICA — II SERIE

N.° 10 — 14 de Janeiro de 2005

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

)

~

=~

~

)
)

)

)

)

)

)

)

=~

neles todos os actos em que a competéncia pertenca ao chefe
do servico de finangas, nomeadamente a decisao final, e pro-
mover a sua cessacao, quando deixarem de se verificar os
seus pressupostos para o seu reconhecimento, com excepgao
da restituicdo de sisa, nos termos do artigo 14.° do Cddigo
do Imposto Municipal de Sisa e do Imposto sobre Sucessoes
e Doacoes (CIMSISSD), bem como os casos a que haja lugar
a indeferimento;

Mandar autuar os processos de avaliacdo nos termos da Lei
do Inquilinato e do artigo 36.° do Regulamento de Arren-
damento Urbano (RAU) e praticar todos os actos a eles
respeitantes;

Orientar e fiscalizar todo o servico relacionado com as ava-
liacoes para efeitos da contribuicao autarquica, imposto muni-
cipal sobre imdveis, incluindo os pedidos de segundas ava-
liacoes (artigo 76.° do CIMI), e praticar os actos necessarios
que sejam de competéncia do chefe do servico de finangas,
bem como assinar os documentos, termos e despachos, orien-
tagao dos trabalhos das comissoes de avaliacdo, peritos locais,
com excep¢ao dos actos relativos a posse, nomeagao e ou
substituicdo de louvados e peritos, assim como a assinatura
dos mapas resumo e folhas de despesa, bem como a orientagao
de todo o servico relacionado com as reclamagdes cadastrais
rusticas;

Fiscalizar e controlar o servico de alteracdes matriciais, ins-
crigoes e identificagoes, bem como de todas as liquidagoes,
incluindo de anos anteriores, ¢ de todos os elementos rece-
bidos de outras entidades, nomeadamente das cimaras muni-
cipais, notarios e outros servigos de finangas;

Praticar todos os actos respeitantes aos bens prescritos e aban-
donados a favor do Estado, nomeadamente a coordenacao
e controlo de todo o servico, depésito dos valores abando-
nados e elaboracao das respectivas relacdes e mapas;
Promover a requisicdo de impressos e a sua organizacao
permanente;

Coordenar e controlar todo o servico de informatica tributaria
da contribuigdo autarquica, iméveis e imposto do selo,
incluindo a autorizac@o para as liquidacdes e suas correcgoes,
garantindo, em tempo Ttil, a recolha e actualizacdo de dados
para o langamento e emissdao de documentos, incluindo a
autorizacgao para proceder as suas anulagdes;

Coordenar e controlar diariamente os documentos de co-
branga de imposto municipal da sisa, imposto municipal sobre
as transmissoes onerosas de imoéveis e dos emolumentos devi-
dos nas cadernetas e outros servigos prestados, mantendo o
registo devidamente actualizado e averbado do bom paga-
mento efectuado na tesouraria de finangas;

Mandar instaurar e controlar os processos administrativos de
liquidacao dos impostos integrados na seccao, quando a com-
peténcia pertenga ao servigo de finangas, com base nas decla-
ragdes dos sujeitos passivos ou, oficiosamente, na falta destas,
e praticar todos os actos a eles respeitantes;

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
municipal da sisa e praticar todos os actos relacionados,
nomeadamente a conferéncia e assinatura dos termos de liqui-
dacao, respectivos averbamentos, conferéncia de relagao de
notarios, bem como os despachos, mandados e termos de
avaliacao e demais actos a praticar em processos do
artigo 109.° do Cédigo do Imposto Municipal de Sisa e
Imposto sobre as Sucessoes e Doacdes, com excepgao da auto-
rizacado para rectificacdo dos termos de declaragcdo, nomeacao
e ou substituicdo dos louvados e peritos e imposto municipal
sobre as transmissoes onerosas de iméveis e praticar todos
0s actos com ele relacionados;

Promover a extraccdo de copias de termos de liquidacao de
sisa para efeitos de avaliagdo de prédios ou terrenos para
construgdo, omissos ou inscritos sem valor patrimonial;
Orientacdo e assinatura dos processos a que se referem os
artigos 56.°, 57.°, 87.° e 96.° do CIMSISSD, exceptuando-se
os actos relativos a posse, nomeagdo e ou substituicao de
louvados ou peritos;

Promover e controlar a extraccao dos verbetes de fiscalizacao
modelo n.° 1-D, relacionados com as liquidacoes e isencoes
condicionadas do imposto municipal da sisa e imposto muni-
cipal sobre as transmissoes onerosas de iméveis;

Orientagao da tramitagado dos processos do imposto sobre
as sucessdes e doagdes e a sua normal instrucdo, sua con-
feréncia e assinatura das respectivas liquidagoes e mapas da
divisdo do imposto em anuidades e prestagoes, com excepgao
daqueles cujo o valor tenha de ser submetido a conferéncia
pela direccdo de financas e a apreciacdo das garantias ofe-
recidas para assegurar o pagamento do imposto e ainda do
imposto do selo (transmissoes gratuitas);

19)

20)

21)
22)
23)
24)
25)

26)
27)

28)

V—

Promover e controlar a extraccao de mapas demonstrativos
das liquidagdes, execucao dos mapas estatisticos e servigo
mensal e sua remessa atempada a direccao de finangas;
Promover e controlar a escrituracao do livro de registo de
processos de imposto sucessorio instaurados, modelo n.° 3-D,
fiscalizagao das relagdes de 6bitos e outros elementos para
a economia do imposto, a extracgdo do modelo n.° 17-A para
actualizacdo das matrizes e base de dados para a liquidagao
da contribuicdo autdrquica e de verbetes de fiscalizacao de
processos pendentes;

Despacho de jungdo aos processos de documentos com ele
relacionados;

Promover e controlar a boa organizagao e arquivo de pro-
cessos, incluindo os processos findos e respectivos verbetes;
Assinar mandados, em meu nome, incluindo os emitidos em
cumprimento de despacho anterior;

Passar e assinar requisicoes de servigo a fiscalizagao, emitidas
em execugao de despacho anterior;

Controlar o livro a que se refere a Resolugdo do Conselho
de Ministros n.° 189/96, de 31 de Outubro, procedendo a
remessa das reclamacoes nos termos do n.° 8 da referida
resolucao;

Controlar a fiscalizacao dos verbetes dos usufrutuarios;
Controlar o impedimento de reconhecimento do direito a
beneficios fiscais em sede de contribuicdo autdrquica e do
imposto municipal sobre imdveis e imposto municipal sobre
as transmissoes onerosas de iméveis (artigo 11.°-A do Estatuto
de Beneficios Fiscais);

Coordenar e controlar o servico respeitante a implementagio
de reforma do patriménio, designadamente ao IMI, IMT e
imposto do selo sobre transmissdo gratuita.

A adjunta Filomena Maria Pereira Eusébio, que chefia a Sec-

¢ao de Justica Tributéria, competira:

1)

2

~

3)

4

5)

6)

7)

Ordenar, coordenar e controlar todo o servico relacionado
com o0s processos de reclamagdo graciosa, contra-ordenacao,
oposi¢ao, embargos de terceiro e execucao fiscal e tomar as
medidas necessarias com vista a sua rapida conclusao;
Assinar despachos e registos de autuacdo de processos de
reclamagdo graciosa, promover a instrugao dos mesmos e pra-
ticar todos os actos com eles relacionados com vista a sua
preparacao para a decisao;

Mandar registar e autuar os processos de contra-ordenagio
fiscal, dirigir a instrucao e investigacdo dos mesmos a praticar
todos os actos respeitantes, incluindo a execucdo das decisoes
neles proferidas, com excepgao da fixacdo das coimas, dis-
pensa e atenuagao especial das mesmas, reconhecimento de
causa extintiva do procedimento e inquiricao de testemunbhas;
Mandar registar e autuar os autos de apreensdo de merca-
dorias em circulagdo de conformidade com o Decreto-Lei
n.° 147/2003, de 11 de Julho;

Mandar registar e autuar os processos de execucao fiscal,
proferir despachos para a sua instrugdo e praticar todos os
actos ou termos que, por lei, sejam da competéncia do chefe
do servico de finangas, incluindo a extin¢do por pagamento,
ou anulagao, com excepcao de:

a) Declarar extinta a execugdo e ordenar o levantamento
de penhora, nos casos em que os bens penhorados se
encontrem sujeitos a registo;
Reconhecimento da prescrigao [artigo 175.° do Cddigo
de Procedimento e de Processo Tributario (CPPT)] e
declaracao em falha (artigo 272.° do CPPT);
Decidir a suspensdo de processos (artigo 169.° do
CPPT);
Proferir despachos para a venda de bens por qualquer
das formas previstas no CPPT;
e) Aceitacao de propostas e decisao sobre a venda de bens
por qualquer das formas previstas no respectivo C6digo;
f) Todos os restantes actos formais relacionados com a
venda de bens e que sejam da competéncia do chefe
do servigo de financas;
Proferir a decisao sobre os pedidos de pagamento em
prestacoes nos termos do artigo 196.° do CPPT, bem
como a apreciagao e fixagdo das garantias (artigos 195.°
e 199.° do CPPT) e dispensa destas (n.° 4 do artigo 52.°
da Lei Geral Tributéria, conjugado com o artigo 170.°
do CPPT);

b)

~

4

Mandar autuar os incidentes de embargos de terceiros e os
processos de oposicdo e praticar todos os actos a eles res-
peitantes ou com eles relacionados;

Promover, dentro dos prazos previstos, todos os procedimen-
tos relacionados com as impugnagdes apresentadas, prati-
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cando os actos necessarios da competéncia do chefe do servico
de finangas, incluindo a execugao de decisoes neles proferidos,
com excep¢ao da revogacao do acto impugnado prevista no
artigo 112.° do CPPT e organizagdo do processo adminis-
trativo a que se refere o artigo 111.° do CPPT;

8) Instruir e informar os recursos contenciosos e judiciais;

9) Programar e controlar o servico externo relacionado com a
justica tributaria e as notificacoes ou citagdes via postal e
pessoal;

10) Promover a elaboragdo de todos os mapas de controlo e gestao
da divida executiva e processos, nomeadamente os 15-G/1,
EF, PAJUT, Decretos-Leis n.%® 225/94 e 124/96, e coordenar
o servico relacionado com os mesmos, nomeadamente atem-
pado envio aos seus destinatarios;

11) Assinar mandados, passados em meu nome, incluindo os emi-
tidos em cumprimento de despacho anterior;

12) Passar e assinar as requisi¢coes de servigo a fiscalizacdo, emi-
tidas em execugdo de despacho anterior;

13) Controlar e fiscalizar o andamento dos processos € a sua
conferéncia com os respectivos mapas;

14) Execucao de instrucdes e conclusdo de processos de execugao
fiscal, tendo em vista a permanente extingao do maior nimero
de processos, redugao dos saldos, quer de processos, quer
de divida exequenda, por forma a serem atingidos os objec-
tivos superiormente determinados;

15) A informatizagao dos processos de justiga fiscal e migracao
manual dos processos de execucao fiscal do PEF para o SEF;

16) Promover o registo dos bens penhorados;

17) Mandar expedir cartas precatorias;

18) Promover a passagem de certiddes de dividas a Fazenda
Nacional, incluindo aquelas que respeitam a citacoes ao chefe
do servico de finangas pelos tribunais judiciais e tribunais
administrativos e fiscais;

19) Coordenar e controlar diariamente os documentos de co-
branga e outros servigos prestados, mantendo o registo devi-
damente actualizado e averbado do bom pagamento efectuado
na tesouraria de finangas;

20) Promover a elaboragdo dos mapas do plano de actividades
dos modelos PA 10 e PA 11 e coordenar o servico relacionado
com os mesmos, nomeadamente o atempado envio aos seus
destinatarios;

21) Promover a elaboracao de todo o expediente respeitante ao
economato;

22) Promover todo o expediente relativo ao fundo de maneio;

23) Orientar e controlar os pedidos de restituicao dos impostos
nao informatizados e a sua recolha informatica através da
aplicacao informatica criada para o efeito;

24) Despacho e juncdo aos processos de documentos com ele
relacionados;

25) Tomar as necessarias medidas no sentido de se evitarem as
prescricoes de dividas nos processos de execucao fiscal e as
prescri¢oes das coimas nos processos de contra-ordenacao;

26) Providenciar no sentido da execugao atempada das compen-
sacoes de crédito online dos impostos informatizados e cen-
tralizados, por conta das respectivas dividas, bem como as
restituicoes que forem devidas aos contribuintes, através da
aplicacao informatica (sistema de fluxos financeiros — siste-
mas de restituigdes/compensacdes € pagamentos).

VI — Substituicdo legal —nas minhas faltas, auséncias ou impe-
dimentos 0 meu substituto legal ¢ a adjunta Filomena Maria Pereira
Eusébio.

VI — Observagoes — tendo em consideracao o contetiido doutrinal
do conceito de delegacao de competéncias, conforme o previsto no
artigo 39.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, o delegante
conserva, entre outros, os seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades
da tarefa de resolucéo e apreciacao que entenda convenientes,
sem que isso implique a derrogacao, ainda que parcial, deste
despacho;

b) Modificacdo, anulagdo ou revogacdo dos actos praticados
pelos delegados.

VIII — Producéo de efeitos — o presente despacho produz efeitos
a partir de 14 de Julho de 2003, inclusive, ficando por este meio
ratificados todos os actos despachos entretanto proferidos sobre as
matérias ora objecto de delegagao.

12 de Outubro de 2004. — A Chefe do Servico de Finangas de
Lisboa 7, em regime de substituicdo, Maria Manuela Ferreira Laran-
Jeira.

Aviso (extracto) n.° 305/2005 (2.2 série). — Delegacdo de com-
peténcias. — Ao abrigo do disposto no artigo 94.° do Decreto Regu-
lamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, delego as minhas competéncias
tal como se indica:

I — Chefia das seccoes:

Secgdo da Tributagao do Patriménio — adjunto Manuel de Matos
Bento Lobato;

Secgdo da Tributacdo do Rendimento e Despesa — adjunto
Bruno Tomé Azenha;

Seccdo de Justica Tributaria — adjunto Augusto Pires Calmeiro.

II — Atribuicdo de competéncias — aos chefes de finangas-adjun-
tos, sem prejuizo das fungdes que pontualmente venham a ser-lhes
atribuidas pelo chefe de financas ou seus superiores hierarquicos,
bem como da competéncia que lhes atribui o artigo 93.° do Decreto
Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e que é a de assegurar,
sob a minha orientagdo e supervisao, o funcionamento das secgoes
e exercer a adequada accdo formativa e disciplinar relativa aos fun-
ciondrios, competira:

IIT — De caréacter geral:

1) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os de pedi-
dos de certidao a emitir pelos funcionarios da respectiva sec-
¢ao, controlando a correccdo das contas de emolumentos,
quando devidos, e fiscalizando as isengdes dos mesmos,
quando mencionadas, bem como verificar a legitimidade dos
requerentes quanto aos pedidos efectuados, atendendo ao
principio da confidencialidade dos dados (artigo 64.° da LGT);

2) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos e objectivos fixados, quer legalmente quer
pelas instancias superiores;

3) Assinar a correspondéncia expedida, com excepcao da dirigida
a instancias hierarquicamente superiores, bem como a outras
entidades estranhas a DGCI de nivel institucional relevante;

4) Assinar os mandados de notificacdo e as notificacoes a efec-
tuar por via postal;

5) Assinar e distribuir documentos que tenham a natureza de
expediente necessario;

6) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer petigdes e
exposicoes para apreciagao e decisdo superior;

7) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

8) A competéncia a que se referem o artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 500/79, de 22 de Dezembro, e a alinea /) do artigo 59.°
do Regime Geral das Infrac¢des Tributdrias (RGIT), para
levantar autos de noticia;

9) Assinar os documentos de cobranga e de operagdes de tesou-
raria a emitir pelo Servico de Finangas;

10) A responsabilizacdo pela organizagdo e conservacao do
arquivo dos documentos respeitantes aos servigos adstritos
a secgao;

11) Coordenar e controlar a execucdo do servico mensal, bem
como a elaboracao de relagdes, mapas contabilisticos e outros
respeitantes ou relacionados com os servigos respectivos, de
modo que seja assegurada a sua remessa atempada as enti-
dades destinatéarias;

12) Providenciar para que sejam prestadas com prontiddo todas
as respostas e informacoes pedidas pelas diversas entidades;

13) Tomar as providéncias necessarias para que os utentes sejam
atendidos com prontiddo e qualidade;

14) Controlo de assiduidade, pontualidade, faltas e licencas dos
funcionarios em servi¢o na respectiva secgao;

15) Promover a organizagdo e conservagdo em boa ordem do
arquivo de documentos e processos ¢ demais assuntos rela-
cionados com a respectiva sec¢ao;

16) Verificar e controlar os procedimentos de liquidagdo das coi-
mas e o direito a reducdo nos termos do artigo 29.° do RGIT,
tendo presente o preceituado nos artigos 30.° e 31.° do mesmo
diploma legal;

17) Verificacao do andamento e controlo de todos os servigos
a cargo da secgdo, incluindo os ndo delegados, tendo em vista
a sua perfeita e atempada execugado, tendo sempre como
objectivo atingir os resultados superiormente determinados
e constantes do plano anual de actividades.

IV — De caracter especifico — ao adjunto Manuel de Matos Bento
Lobato, que chefia a Secgdo da Tributagdo do Patriménio, competira:

1) Fiscalizar e controlar os bens do Estado, mapas do cadastro,
seus aumentos e abatimentos, bem como o controlo dos bens
prescritos e abandonados;

2) Promover o cumprimento de todas as solicitagoes vindas da
DGPE e da Direcgao de Finangas, nomeadamente no que
se refere a identificagdes, avaliacoes, registo na conservatdria
do registo predial, devolucdes, cessoes, registo no livro modelo



