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MINISTERIO DO- INTERIOR

- Direcgsio ‘:Geral de Administragiio Politica
Lo - -} Clvll

‘Deoreto n.° 10:494

" Usando da faculdade (e me confero o n.° 8.° Jdo ar-
tigo 47.° da Constituicio Politici da Republica Portu-
guesa: o L .
: Ilei por bem, sob proposta do Presidente do Ministé-
rio ¢ Ministto do Interior, aprovar o novo regulamento
dos servicas ‘da secretaria dos Governos Civis do Viana
do Castelo, Vila Real, Braganga, Aveiro, .Guarda, Cas-
telo Branco, Santarém, Leiria, Kvora, Beja, Portalogre,
Faro, Llorta, Ponta. Delgada e Angra do Herofsme, que
faz ‘partd’ do preseute " decreto @ baixa assinado pelo -
Presidento, do Ministério o. Ministro de Interior, . que’
assim o tenha ‘entondido e faga oxocutar.

Pagos do- Govarno da Repiablica, 30 de Janeiro de’
1925.— MaNUEL TEIXEIRA GoMES — José Domingues dos
Santes. - . - :

[y

Regulamento das.secretarias dos Governos Civis de Viana do Castéio,

" Vila Real, Braganca, Aveiro, Guarda, Castelo Brameo, Santarém,

* Leiria, Evora, Beja, Portalegre, Faro, Horta, Ponta Delgada ¢ Angra
« do Herolsmo.

Artigo 1.° As secrotarias dostes Governos Civis cons-
tittem uma reparticdo, sob a direcgdio superior do se-
cretirio geral e de que 6 chefe o oficial. s

Art. 2.° A repartiglio divide-se em trés sec¢des:
~ § tdnico. A 1.2 secgdio fica a cargo do oficial e as res-
tantes dos amanuenses, salvo o' caso previsto no ar-
tigo 2.° Co - :

Art. 3.° Sio atribuigdes.do secretirio geral, 21ém das
que lhe estio designadas nas leis o 'rogulamentos em
vigor: : ' ’
~1.° Receber e abrir toda a correspondéncia, excepto
a que tenha a indicagio do confidencial, ou reservada,’
que apresentard fechada 'ao governador civil, e fazer a
sua classificagio; ) ‘

2.° Autenticar todos os documentos ¢ subscrover todos
0s termos oficias; ' '

3.° Correspondor-se com todos os. funciondrios e re-
parti¢des subordinados ao governador civil e fazer, além
disso, a assinatura daquele expediente que o governador
néle delegar; ' : L

4.° Dirigir superiormente todos os trabalhos da se-
cretaria, superintendendo na organizagiio dos respectivos
servigos, e promover ‘a pronta e regular resolugiio dos
mesmos ; :

5.” Apresentar a despacho do governador civil a
correspondéncia que &le tiver de assinar, bom assim -os
negécios quo &le haja de resolver, interpondo parecer
verbal ou escrito sobre as resolucdes que devam scr
tomadas ; , .

- 6.° Elaborar os regulamentos policiais o administrati-
vos que o governador civil delibere por em execugiio;
7.° Dar conta ao governador civil de quaisquer faltas
ou irregularidades cometidas no scrvigo da secretaria ;
8.° Distribuir o pessoal das seccdes conforme as me-
cossidades do servico; : ‘
- 9.° Ordenar que o chefo de qualquer secefio auxilie o
de outra, quando haja acumulagdio de servico, por forma
que o expediente so- fagn com a necessiria celeridade ;
10.° Resolver no impodimento acidental do governador
civil, e quando &ste ndio possa ser prevenido, os negéeios
que exigirem solicfio, imediata; - - T
11.° Conceder dispensa de servigo aos empregudos-
sous subordinados atd trés dias em’ cada més. o

Art. 4.° No gabincte do secretdirio geral havers um
registo de correspondéncia confidencial ou reservada. -

Art. 5.° Ao chefe da repartigio compote:

1.° Dividir pelas secgdes a correspondencia depois de
classificada pelo secretario geral; '

2.° Superintender mos trabalhos, ma ordem e policia
da reparti¢io, dando .conta ao secretério geral das irre-
gularidades e faltas que notar;
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8.° Prestar aos outros empregados as informacdes ne-
cessirias para o desempenho des trahalhos da sua com-
petdncia;

4.° Apresentar ao secretério geral os negécios que ca-
recam de resolugio, com informacido verbal ou escrita, e
bem assim a correspondéncia que aguele tiver de assi-
nar e, separadamente, a que houver de ser assinada pelo
governador civil.

Art. 6.° Pertence ao oficial, como ehefe da 1.2 sec¢dio:

1.° Assuntos respeitantes & administragfio distrital e
municipal, nas suas rela¢des com o Poder Executivo, on
com o Contencioso Administrativo, e ainda com ¢ Poder
Judicial ;

2.° Eleigtes politicas e dos corpos e corporagdes admi-
nistrativas, recenseamento eleitoral;

3.° Cultos e confissBes religiosas, nas suas relagdes
com o Estado;

4.° Superintendéncia e fiscalizagio de irmandades e
confrarias, misericérdias e demais institutos e estabele-
cimentos de caridade, assisténcia e beneficéncia publica,
e aprovaglio, nos termos das leis vigentes, dos respecti-
vos estatutos e regulamentos; ,

5.° Depésito, restituigio e abertura de testamentos;

6.° Sindicéncias;’

7.° Solenidades;

8.° Cadastro e movimento do pessoal administrative
do distrito e todos os assuntos relativos & nomeagZo,
posse, suspensfo e exoneraglo e demissio dos mesmos
empregados ; _

9.° Assisténcia e beneficéncia piblica, subsidios;
" 10.° Correios, telégrafos, telefones e telegrafia sem fios;

11.° Fiscalizagio das casas de j6go, hotéis, hospeda-
rias, botequins, tabernas e semelhantes;

12.° Direcglo, inspec¢dio e resolugio de todos os as-
suntos respeitantes ao funcionamento dos teatros, cine-
mas, circos e quaisquer outras casas ou recintos desti-
nados a espectéculos ou divertimentos piblices;

13.° Negocios consulares e diplométicos;

14.° Negé6cios respeitantes a instrugdo, escolas e ou-
tros estabelecimentos de ensino;

15.° Exercicio dos direitos de refiniio e de associacfio
e registo de associagdes a que se refere a lei de 14 de
Fevereiro de 1907;

16.° Assuntos nio especificados.

Art. 7.° Terd a 1.° secglio o8 seguintes livros:

1.° Um eopiador onde se registard na integra toda a
correspondéncia por ela expedida ;

2.° Um livro namerador indicando o numero, data e
direceio da mesma correspondéncia ;

3.° Um outro livro onde se langaré por extracto toda
a correspondéncia entrada, indicando a sua proveniéncia,
namero, data da expedigiio, data da entrada na reparti-
¢do e expediente que for seguindo;

4.° Um livro para o registo geral de todos os empre-
gados administrativos, designando a data dos diplomas
da sua nomeacdio e as licengas que lhes foram concedi-
das, bem como o seu movimento por acesso ou transfe-
réncia;

5.° Um para a conta da receita e despesa do expe-
diento da secretaria;

6.° Um livro para as posses;

7.° Um para registo dos alvaris que se expedirem por
esta secciio;

8.° Outro para registo das associagdes a que se refere
o ntmero 15.° do artigo 6.°;

9.° Um para o ponto.

Art. 8.° Pertence ao chefe da 2,® secglo:

1.° Seguranga e ordem publica, liberdade individual e
protecgiio da propriedade ptblica e particular;
- 2.% Todos os servicos da guarda republicana e poli-
‘cia;

3.° Vigilancia e captura de criminosos e suspeitos;

4.° Requisigio ¢ emprégo da forga armada;

5.° Repressio e vigilancia da mendicidade e vadia-
gem ;

6.° Emigragiio, passaportes © bilhetes de identidade;

7.° Fiscalizago e bilhetes de residéncia a estrangei-
ros;

8.° Direcgilo, inspecgiio e expediente dos negécios re-
lativos & satde publica, policia sanitdria, sanidade mari-
tima, cemitérios, estabelecimentos industriais, insalu-
bres, incémodos ou perigosos, farmécias, lojas de dro-
gas, venda de medicamentos e substincias venenosas,

. exereicio da medicina e farmécia;

9.° Inspecgdes médicas;

10.° Providéncias por ocasido de incéndios, inunda-
¢bes, naufragios e outras calamidades ptblicas;

11.° Fiscalizagdo e venda de bilhetes de lotarias, ba-
zares e rifas; ’

12.° Subsisténcias piblicas;

13.° Repressio e fiscalizagfio de contrabando;

14.° Sistema métrico, pesos e medidas.

Art. 9.° Tem a 2.* secglio os seguintes livros:

1.° Os indicados nos nimeros 1.°, 2.° e 3.° do artigo
7.%

2.° Um para termos de fianca;

3.° Um para registo de passaportes;

4.° Um para registo de alvarés;

5.° Um para registo de licengas.

Art. 10.° Portence ao chefe da 3.2 secglio?

1.° Negécios de fomento, comércio, indistria, minas
e agricultura; :

2.° Obras pablicas e distritais;

3.° Estatistica;

4.° Assuntos de exército e da armada;

5.° Negb6cios de interésse da Fazenda Ptblica e do,
servigo fiscal;

6.° Exposigtes agricolas e industriais;

7.° Assuntos coloniais; '

8.° Empréstimos s6bre penhores;

9.° Divisdo territorial;

10.° Recenseamento da populagiio;

11.° Contabilidade da secretaria;

12.° Processo das folhas de vencimentos que no Go-
vérno Civil devem ser organizadas;

13.° Cadeias o assuntos de presos;

14.° Custeamento de edificios e obras.

Art. 11.° Tem a 3.* secgfio 03 seguintes livros:

1.° Os indicados nos n.°® 1.°, 2.°, 3.°, 4.° ¢ 5.° do ar-
tigo 7.°; :

2.° Um para o registo de minas;

3.° Um para o registo de alvaris.

Art. 12.° Emgquanto houver oficiais adidos caber-
-lhes h4 a chefia da 2.2 e 3.2 Secglio, por designaciio do
governador civil, sob proposta do secretério geral.

Art. 13.° Ao porteiro compete:

1.° Tomar conta do livro da porta, lancando néle os
despachos do governador civil e franqueando-o a exame
durante as horas de servigo da secretaria, findas as quais
deve recolhé-lo;

2.° Guardar os requerimentos despachados que de-
vam restituir-se s partes ou seus representantes, do
que deverd passar recibo no livro da porta;

8. Acceitar a correspondéncia oficial que lhe for en-
tregue em mio, enviando-a logo pelo continuo ao gabi-
nete do secretirio geral;

4.° Receber os requerimentos, enviando-os logo a0 se-
cretirio geral; '

" 5.° Vigiar pelo asseio e limpeza do edificio;

6.° Manter a ordem e o respeito nos empregados seus
inferiores © mas pessoas estranhas 3 secretaria, usando
sempro da méxima urbanidade e delicadeza e dando
conta ao secretirio geral das irregularidades que notar;:
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7.° Fiscalizar com o méximo cuidado o asseio e lim-
peza da secretaria e gabinetes do governador civil e se-
cretdrio geral;

8.° Guardar, sob sua responsabilidade, todos os objee-
tos pertencentes & secretaria e aos gabinetes do gover-
nador civil e seeretaria geral.

Art. 14.° Ao continuo compete a execa¢do de todos
08 servigos necessdrios ao movimento da secretaria que
lhe sejam incumbidos pelo governador civil, secretirio
geral e pessoal das seccdes. A

Art. 15.° O secretirio geral » os oficiais serio substi-
tuidos nas suas faltss, impedimentos e emquanto o go-
vernador civil ndo fizer a designagiio de que trata o
artigo 195.° do Cédigo Administrativo de 1878 pelos
oficiais e amanuenses mais antigos.

Art. 16.° Qualquer empregado que haja sido, on ve-
nha a ser, encarregado dalgama comissiio de servigo na
secretaria ndo fica por 8sse motivo dispensade de coo-
perar nos trabalhos da reparticio a que pertence.

Art, 17.° Os trabalhos da secretaria come¢arjo nor-
malmente s onze e torminario as dezassete, salvo qunando
as necessidades do servigo obriguem a antecipar ou a

- prolongar as horas do expediente.

§ 1.° Apesar de chegar a hora de saida, nenhum em-
pregado abandonard as suas obrigacdes sem que o se-
cretario geral d8 os trabalhos por concluidos, ou sem
sua prévia autorizacgdo. ‘

§ 2.° Nos casos de prorrogaciio, on antecipagdo das
horas de servigo, em que nio seja necessiria a perma-
néncia de todos os empregados, o governador civil de-
signard os que devem comparecer.

§ 3.° Aos empregados que, sem prévia autorizagdio, se
ausentarem da secretaria durante as horas de expediente
serd apontada falta como se nio tivessem comparecido.

Art. 18.° Os empregados deverio logo que entrem
assinar o livro do ponto. '

§ 1.° O secrotirio geral encerrari o ponto meia hora
depois da marcada para entrada dos empregados.

§ 2.° Os empregados que entrarem depois de encer-
rado o ponto deverdo justificar a demora, sem o que se-
rdo considerados em falta.

Art. 19.° O porteiro e o continuo deverio comparecer
meia hora antes da fixada para o coméco dos trabalhos
@ serdio os Gltimos a sair.

Art. 20.° As faltas por motivo de doenga deverdo ser
Justificadas por declaragio do facultativo, em que se in-
dique quanto tempo o impedimento durou. _

§ tnico. Ndo podem justificar-se faltas ainda ndo da-
das.

Art. 21.° Nido se consideram faltas as amséncias de
qualquer empregado até oito dias por motivo de faleci-
mento de conjuge, ascendente, descendente ou irmio,
bem assim dos afins dos mesmos graus, e até trés dias
por falecimento de outra qualquer pessoa de familia que
resida juntamente com o empregado.

Art. 22.° As faltas devidamente justificadas anular-
-se hao no livro do ponto. :

Art. 23.° As folhas de vencimento serfo organizadas
em face do aludido livro, no qual se anotardo, além das
faltas, as licengas, auséncias e outros impedimentos le-
gais.

Art. 24.° Toda a correspondéncia recebida e expedida

- ser4 didriamente registada, aquela por extracto e esta
sempre por teor.

Art. 25.° Logo que qualquer documento ou oficio seja
entregue na repartigdo, o respectivo empregado dar-
-lhe hd entrada, registando-o no livro competente e apon-
tando a respectiva nota, com indicagio da data e ntimero
de ordem.

Art. 26.° Os documentos e oficios que se refiram a

negécios findos serfio cuidadosamente anquivados.
Art. 27.° Todos os oficios que se expedirem levario

4 margem, no alto, a designagsio da seccllo, do livro e
nimero de ordem.

§ tunico. Os telegramas expedidos serdo também con-
venientemente numerados.

Art. 28.° B éxpressamente proibida a saida para fora
da secretaria de quaisquer papéis ou documentos sem
autorizagdo prévia do governador civil.

Art. 29.° Todo o empregado que revelar assunto con-
fidencial on reservado da secretaria sers puznido nos
termos regulamentares.

§ Unico. Todos os negécios oficiais sio considerados
de cardcter confidencial ou reservado para os efeitos
déste artigo.

Art. 30.° Nas diversas repartigdes niio é permitida a
entrada a pessoas estranhas ao servigo.

Art. 31.° Nao se restituem- as partes as representa-
¢los e requerimentos que déem entrada na secretaria,
ficando-lhes todavia ressalvado o direito de requererem
deles certiddes, bem como dos respectivos despachos.

§ dnico. Exceptuam-se desta regra os requerimentos
em que se pedirem certiddes, que serio entregues com
estas mediante recibo no livro da porta.

. Art. 32.° Os documentos juntos a requerimentos s6 se
entregam as partes quando estas desistam de pretensdes,
antes de decididas; mas, depois de tomada alguma reso-
lugdo, 86 se restituirio os documentos originais uma vez
que os interessados passem recibo e entreguem i sua
custa certiddes ou cédpias auténticas dos mesmos, com
autorizagfo, mediante despacho do governador civil. ,

Art. 33.° Na caixa dos requerimentos, cuja chave es-
tard guardada no gabinete do secretério geral, serdo
langados todos os requerimentos, peti¢des e memoriais
que os interessados dirigirem 20 Govérno Civil e ¢ proi-
bido aos empregados da secretaria receberem ®stes Pa-
péis directamente das partes ou de seus procuradores.

§ Gnico. Ndo terfo seguimento os requerimentos que
nio forem datados, assinados e escritos em papel selado,
sendo sdmente dispensados de stlo aqueles que déste im-
posto. estiverem isentos na respectiva tabela.

Pagos do Govérno da Repiblica, 30 de Janeiro de
1925.— O Presidente do Ministério e Ministro do Inte-
rior, José Domingues dos Santos.

Rectificagio

Para os devidos efeitos se declara que nos.decretos
0. 10:490 ¢ 10:491, de 28 do corrente, publicados no
Didrio do Govéerno n.° 22, 1.% série, da mesma data, e
que fixam dia para as eleicdes das Juntas de Freguesia
de Calvaria de Cima e Gimonde e Bagal, respectivamen-
te, onde se 18: «10 do corrente més», deve ler-se: 10 de
Dezembro altimo».

Secretaria do Ministério do Interior, 29 de Janeiro de
1925.— Servindo de Director Geral, José da ‘Silva Fia-
deiro.
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MINISTERIO DA JUSTICA E DOS CULTOS -

Direcg@o Geral da Justica e dos Cultos
3.* Reparti¢fio

—_—

Deoreto n.° 10:495

Sob proposta do Ministro da Justiga e dos Cultos &
nos termos do artigo 104.° da lei de 20 de Abril de
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1911: hei por bem decretar que 4 Junta de Freguesia

de Vila Cortés, concelho e distrito da Guarda, scjam
definitivamente cedidos. o edificio da antiga residéncia
paroquial com o pitio anéxo, para serem adaptados 3
instalagio da escola de ensino primério geral e habita-
¢iio do professar, mediante a.indemnizagio “linica, para
os efeitos do citado artigo, de 600§, que serdo pagos i
Oomissio, .Central .do Execugio da Lei da Separagio,
por intermédio da comissio sna delegada no concelho
da Guarda, logo apés a publicagiio déste decreto, que
gers declarado sem efeito, sem direito a qualquer in-
demnizagio & entidade cessiondria, se esta der aos bens
cedidos outra aplicagio diferente da consignada, ou se
as,obras. de adaptagiio ndlo se iniciarem e coneluirem no
prazo, respectivamente, do um e dois anos, a contar da
publicaciio déste diploma. o

. O Ministro’ da Justica e dos Cultos assim o- tenha
entendido e faga executar. Pagos do Gevérno da Repu-
blica, 30 de Janeéiro de 1925. — MaxueL TEIXEIRA GO-
MES-—Pedro Augusto Pereira de -Castro.

- . 'Decreto n.> 10:496

Tendo o Ministério -da Justica e dos Cultos conheci-
mento de que na comarca: do Monchique se nio procedew
ainda 20 recenseamento o eleicio do jiri comercial;

Atendendo a ‘que tal facto é altamente prejudicial para
a administracio da justica e ateritatério do prestigio do
Poder Judicial® - ‘ :

.'Atendendo portanto a que urge tomar uma medida
que ponha cobro a tal irregularidade; A
. Atendendo ao que me foi representado pelo presi-
dente da Relacio de Lisboa;

- Usando da faculdade que me confere o n.® 3.° do ar-
tigo 47.° da Censtituicie Politica da Repablica Forta-
gmesa:. . .. T .. o

Hei por bem), sob"proposta do Ministro da Justica e

dos Cultos, decretar .o seguinte:” :

" Artigo 1.° B prorrogado até o dia 15 de Fevereiro

proximo future, na comarca de Monchique, o prazo a

que se refere o artigo 18.°.do Codigo do Processo Co-
mercial, contando-se a partir daquela data tudos os mais
prazos relativos ao recenseamento e clei¢lo dos jurados
comerciais. » _

- Art.'“.° Fica rovogada a legislagiio em contrério.

. O Ministro da.Justica e.dos Cultos assim o tenha en-
tendido e faga executar. Pacos do Govérno da Repa-
blica, 30 do Janeiro de 1925.— MaxurL TEixeiRA Go-
MES — Pedro Augusto Pereira de Castro. .. -

MINISTERIO DAS FINANCAS
Dire¢¢d@io Geral das Contribui¢des e Impostos
" "4* RepartleSo '

Por ter sido indevidamento inserto sob a designagfio de «De-

creto n.° {0:492» ho Didrio do Govérno n.° 22, de 28 de Janeiro de
1925, novamente se publioa o seguinte diploma:

" Portaria n.° 4:337

. Sendo necessirio mantor a realizagiio simultinea das
provas escritas em Lisboa, Porto e I'onta Delgada dos
coneursos. a realizar para o provimento dos lugares de
secretirios de financas de 1.2, 2.* e 8.* classe e chefes
fiscais do quadro’ da Direcglio Geral das Contribuigdes
e Impostos; ' .

Tendo a falta de meios de transporte impedido que o
jari- a funcionar em Ponta Delgada soguisse ao sew
destino & tempo de comegarem as provas apés a con-
clusio em Lisboa das que em 26 do corrente tiveram
infcip para directores de finangas de 2.* classe; i
Reconhecendo:se que, cm face do reduzido nimero de

candidatos a examinar naquela ilha, é mester tomar-

- providéncias tendentes a facilitar a missio do respectivo’

jari, que poderia ser prejudicada pela dificuldade exis-
ténte nas comunicagdes entre o continente ¢ as ilhas
adjacentés, e ainda evitar um maior. dispéndio para o,
Estado com uma longa e escusada permanéncia ali
aguardando que em Lishoa e Ddrto tivessem lugar as’
provas para chefes fiscais ; -

E sendo conveniente obstar a quo deniro de eada.
classs os respectivos candidatos tenham de resolvér
pontos em condigdes de dosigualdade, como sucederia,
se fossem divididos por turnos didrios: :
 Mapda .o Govérno da Repiblica Portuguesa,. pelo. Mi-
nistro das Financas, que sejam revogados os §§ 2.°, 6.°.
e 8.° do artigo D.° e 0:artigo 11.° do programa mandado
observar pela -portaria n.° 4:195, de 10 de Setembro>
de 1924, substituindo-os pelas seguintes disposigdes : .
. Artigo.1.° As provas escritas pars os lugares do sc-:
erotarios de financas do 1.2, 2.2 ¢ 3.® classe e chefes:
fiscais do quadro da Direegiio-Geral das Contribnicdes o
Impostos serdo realizadas respectivamente nos dias 9,
11, 13 e 16 de Fevereiro préximo, para o que em cada.
um dos referidos dizs deverlo comparecer, nuin Gnico
tarno, todos os candidatos aos lugares da mesma classo,
ou categoria. ,
. § Ginico." A admissfio dos candidatos & prova. oral serd
anunciada oportunamente, sem indica¢fo de valores, em.
listas afixadas & porta da sala dos concursos. .
. Pagcos do Govérno da Reptblica, 28 de Janeiro de.
1923.— O Ministro das Finanegas, Manuel Gregorio Pess:
tana Junior., . .
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