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Artigo 8.° 2 — Os projectos de pareceres, propostas e recomendagfes sédo
o apresentados aos membros do conselho com, pelo menos, oito dias
Constituicdo de grupos de trabalho de antecedéncia da data agendada para o seu debate e aprovac&o.

1 — Em raz&o das matérias a analisar ou dos projectos especi-3 — Os membros do conselho devem participar obrigatoriamente

ficos a desenvolver, o conselho pode deliberar a constituicao iﬁgﬁ/:r'sc:sszgﬁiﬁjé‘(;taglf:feql::égﬁ;xma directa ou indirecta, en-
terna de grupos de trabalho. q P )

2 — De entre os membros de trabalho é nomeado um relator, . o
podendo ser coadjuvado por outros elementos do grupo. Artigo 15.

. Deliberac6es
Artigo 9.°
o . 1 — As deliberac¢des que traduzam posi¢des do conselho com

Periodicidade e local das reunides eficacia externa devem ser aprovadas por maioria absoluta dos seus
1 — O conselho reune ordinariamente, no inicio do ano Iectivmembros' ~
e no final de cada periodo escolar, e extraordinariamente, semprg — Quando um parecer, proposta ou recomendacéo for apro-
que convocados pelo seu presidente, ou a pedido de dois tercos YaaC COM Votos contra, os membros discordantes podem requerer
seus membros. (qué conste do respectivo parecer a sua declaragéo de voto.

2 — As reunides realizam-se no edificio-sede do municipio ou,

por decisdo do presidente, em qualquer outro local do territério Artigo 16.°

municipal. .
. Actas das reunibes
Artigo 10.°

5 . 1 — De cada reunido seré lavrada acta, na qual se registara o
Convocagéo das reunides gue de essencial se tiver passado, nomeadamente as faltas verifi-

1 — As reunides ordinarias sdo convocadas pelo presidente, C@gdas, os~assuntos apreciagos, os pareceres emitidos, o resultado
antecedéncia minima de 15 dias, constando da respectiva con$&S votacdes e as declaracdes de voto.

catéria o dia e hora em que esta se realizara e, caso haja alteraf?é?q_d As actas s&o postas a aprqv@ga% de todos os membros no
do local da reunido, a indicacéo do novo local nal da respectiva reunido ou no inicio da seguinte.

2 — As reunides extraordinarias terdo lugar mediante convoca- 3 — AS actas seréo elaboradas sob a responsabilidade do presi-
cdo do presidente, por sua iniciativa ou requerimento de, pelo meng§nte, pelo funcionario da Camara Municipal destacado para o efeito

dois tercos dos seus membros, devendo neste caso o respecfgevem ser rubricadas por todos os membros que nelas partici-

requerimento conter a indicagdo do(s) assunto(s) que se desejafigin- " 5
ver tratado(s). — Qualquer membro ausente na reuniéo de aprovagéo de uma

1 — A convocatéria da reunisio deve ser feita para um dos 1&¢ta, donde constem ou se omitam tomadas de posic&o suas, pode
dias seguintes a apresentacio do pedido, mas sempre com a ap@sieriormente juntar a mesma uma declaracéo sobre o assunto.
cedéncia minima de quarenta e oito horas sobre a data da reunido

extraordinaria. Artigo 17.°
2 — Da convocatéria devem contar, de forma expressa e espe-
cificada, os assuntos a tratar na reuniéo. Apoio logistico

Compete a Camara Municipal dar apoio logistico e administra-

1 o . L, . .
Artigo 11. tivo necessario ao funcionamento do conselho.

Ordem do dia

1 — Cada reuniao tera uma ordem do dia estabelecida pelo pre- Artigo 18.°

sidente. ;
2 — O presidente deve incluir na ordem do dia os assuntos que Casos omissos
para esse fim Ihe forem indicados por qualquer membro do conse-As omissdes e as davidas que surjam na interpretacdo deste
Iho, desde que se incluam na respectiva competéncia e o ped®@egimento seréo resolvidas por deliberagéo do conselho.
seja apresentado por escrito com a antecedéncia minima de oito
dias sobre a data da reuniéo.

3 — A ordem do dia deve ser entregue a todos os membros do Artigo 19.°
ggn%eulﬂ%gom a antecedéncia de, pelo menos, 10 dias sobre a data Producdo de efeitos

4 — Em cada reunido ordinaria havera um periodo de antes dag presente Regulamento produz efeitos apés a sua aprovacao
ordem do dia, que néo podera exceder sessenta minutos, para gisio conselho.
cussao e andlise de quaisquer assuntos nao incluidos na ordem do
dia.

1 o
Artigo 12. Aviso n.° 1067/2005 (2.2 série) — AP. — Apreciacaopublica
Quérum do projectode Regulamentale Inventarioe Cadastrodo Patri-
] ) monio Municipal. — Jorge Manuel Pereira Rodrigues, presidente
1 — O conselho so6 pode funcionar quando estiverem presenteig Camara Municipal de Madalena:
pelo menos, metade dos seus elementos. ) ~ Faz publico que, em cumprimento do disposto no artigo 118.°
2 — Passados trinta minutos sem que haja quérum de funciongs Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA), aprovado pelo
mento, o presidente dara a reunido por encerrada, fixando des§gcreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro, a Camara Municipal, em

logo o dia, hora e local para nova reuniéo. reunido realizada no dia 13 de Janeiro de 2005, deliberou submeter
) a apreciagdo publica, para recolha de sugestdes, o projecto de
Artigo 13.° Regulamento de Inventario e Cadastro do Patriménio Municipal.

Os interessados poderao consultar a referida proposta na Sec-
Uso da palavra ¢do de Expediente Geral e Arquivo desta Camara Municipal, nas
A palavra sera concedida aos membros do conselho por orddiaras normais de expediente, devendo dirigir por escrito as suas
de inscricdo, ndo podendo cada intervencédo exceder cinco mingHgestdes a Camara Municipal de Madalena, dentro do prazo de
tos. 30 dias contados da data da afixagéo do presente edital.
Artigo 14.° Para conhecimento geral publica-se o presente aviso e outros
’ de igual teor, afixados no edificio dos Pagos do Concelho e demais

Elaboracdo dos pareceres, propostas e recomendacdes locais de costume.

1 — Os pareceres, propostas e recomendacdes sdo elaboradds’ de Janeiro de 2005. — Pelo Presidente da Caasina-
por um membro do conselho, designado pelo presidente. tura ilegivel)
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Projecto de Regulamento de Inventario b) Da Lein.°42/98, de 6 de Agosto — Lei das Financas Locais,
e Cadastro do Patriménio Municipal com as respectivas rectificagoes; )
c¢) Do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de Julho, relativo ao
Preambulo regime juridico da realizacdo das despesas publicas e da
. ) 3 3 contratacéo publica relativa a locacdo e aquisicdo de bens
Para cumprimento do disposto na alingdo n.° 1 e nas aline- moéveis e servico;
asf), h) ei) do n.° 2, todas do artigo 68.° da Lei n.® 169/99, de 18 ) Do Decreto-Lei n.° 59/99, de 2 Margo, com as alteragdes
de Setembro, com as alteragdes introduzidas pela Lei n.° 5-A/2002, produzidas pela Lei n.° 163/99, de 14 de Setembro, rela-
de 11 de Janeiro, e tendo em conta a entrada em vigor do Plano  tiva ao regime juridico das empreitadas de obras publicas,
Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), aprovado quanto aos procedimentos inerentes aos concursos de
pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, e suas altera- empreitadas de obras publicas;
coes, foi elaborado o seguinte projecto de Regulamento de Inven- ) Da Portaria n.° 671/2000 (2.2 série), de 17 de Abril (Ca-
tario e Cadastro, em complemento do Sistema de Controlo Inter- dastro e Inventario dos Bens do Estado — CIBE);
no desta Camara. f) Dos restantes regulamentos municipais em vigor;

A Camara Municipal aprova, conforme estabelece o artigo 64.°, ) Dos restantes diplomas legais aplicaveis as autarquias locais.
n.° 7, alinea), da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, na redac¢do

dada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, e propde, para futu- Artigo 5.°
ra aprovacao por parte da Assembleia Municipal, nos termos da ’
aplicagédo conjugada dos artigos 53.2, n.° 2, alijea 64.°, n.° 6, Administragdo e implementac&o

alineaa), do citado diploma legal, o presente projecto de Regula-
mento, que deve ser submetido a apreciagdo publica, pelo prazo d& — Cabe ao 6rgdo executivo aprovar e manter em funciona-
30 dias uteis, em cumprimento do disposto no n.° 1 do artigo 118fento o presente Regulamento, assegurando o seu acompanhamento
do Cédigo do Procedimento Administrativo. e avaliagdo permanente.
2 — Compete a Camara Municipal implementar o cumprimen-
. to das normas definidas neste Regulamento e das disposicoes le-
CAPITULO | gais em vigor, a todas as unidades organicas da autarquia.

Disposicbes gerais

. CAPITULO Il
Artigo 1.°
Objecto Plano de organizagdo
O presente Regulamento estabelece o plano de organizagéo, Artigo 6.°
métodos e procedimentos a adoptar pela autarquia, com o objec- ’
tivo de assegurar, de uma forma metddica e capaz, a gestdo e o Normas de organizagdo e funcionamento

controlo do imobilizado, permitindo o conhecimento integral e o ) ) .
rigoroso da sua composicio, tanto a nivel do sistema contabilis-A organizacéo e funcionamento de todas as unidades orgéanicas

tico como dos servigos de inventario e cadastro. baseiam-se nas normas previstas neste Regulamento e as compe-
téncias definidas nos documentos de reestruturagéo e organizagao
Artigo 2.0 dos servigos municipais, aprovados pela Camara Municipal e As-

N . . sembleia Municipal de Madalena.
Objectivos dos métodos e procedimentos P

1 — Os métodos e procedimentos deste Regulamento tém os Artigo 7.°

seguintes objectivos: o N
Competéncias e fungdes

a) Manter as fichas do imobilizado permanentemente actua- . . . . - -
lizado; As competéncias da administracdo municipal sdo as definidas

b) Que as aquisicBes se efectuam de acordo com o plafgra a Camara Municipal e presidente da Camara, nos termos da
plurianual de investimentos (PPI) e com base em delibd€l, Nnomeadamente as previstas nos artigos 64.° e 68.° da Lei n.° 169/
racdes do 6rgdo executivo, através de requisigdes exte?9, de 18 de Setembro, na redaccédo dada pela Lei n.° 5-A/2002,
nas ou documento equivalente, designadamente contra@e 11 de Janeiro, contando com o apoio instrumental da organi-
emitido pelos responsaveis designados para o efeito, apd¢ao das divisdes e servigos e de outras unidades organicas muni-

verificagdo do cumprimento das normas legais aplicavei!Pais.

nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos; Artigo 8.°
¢) Realizar reconciliagbes entre os registos das fichas e os
registos contabilisticos quanto aos montantes de aquisi- Atribuicdes gerais a todos os servigos

¢Oes e das amortiza¢des acumuladas; . I
d) Efectuar a verificacdo fisica periédica dos bens do activo 1 — Consideracées:

imobilizado, conferindo com os registos, procedendo-se 4 g considerada zona fisica (ZF) todo o compartimento ou

prontamente a regularizacdo a que houver lugar e ao apu- area, pertencente ao municipio ou néo, que contenha bens
ramento de responsabilidade, quando for o caso. do mesmo a sua carga, com limites bem definidos, poden-
) do ser identificados em mapa de localizagdo contendo o
Artigo 3.° correspondente codigo de localizag&o;
Ambito da aplicacio b) S&o considerados responsaveis pelos bens a carga de uma

ZF todos os funcionarios ou eleitos indicados pelo 6rgao
1 — O presente Regulamento visa normalizar e organizar a gestao executivo;

do imobilizado, definir a interaccdo entre os diferentes servicos  ¢) Uma folha de carga é o documento indicado pelo POCAL

internos e ou externos, caracterizando a responsabilidade de cada para descriminar a relaco de bens a carga de uma ZF. Deve

servigo interno, directa ou indirectamente, envolvido nos proce- também conter a identificacdo e assinatura do responsa-
dimentos da referida gesté&o. . . ) vel pelos bens. Este documento devera, se possivel, ser

2 — Este Regulamento € complementar e indissociavel do Sis- fixado na ZF a que diz respeito, anexando uma cépia da
tema de Controlo Interno desta Camara Municipal. planta de localizacéo e cépia dos autos de venda, cesséo,

transferéncia e ocorréncia.
Artigo 4.°

Pressupostos legais da sua aplicagéo

1 — Dever-se-a ter em conta, na aplicagcdo do presente Regula-
mento, a verificagdo do cumprimento:

2 — Procedimentos gerais:

a) O responsavel por cada ZF devera verificar, em conjunto
com o elemento da Seccgédo de Pessoal, Patriménio e Apro-
visionamento, na area do patrimoénio, a relacdo constan-

a) Do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais te na folha de carga quando esta |lhe for entregue. Em
(POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 seguida, devera assinar as duas vias, ficando com o origi-
de Fevereiro, e respectivas alteragdes; nal e afixando-o, se possivel;
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b) O responséavel por cada ZF deve zelar e fazer zelar pela b) Confirmar se foram efectuados os procedimentos neces-
boa manutencgéo e conservagdo dos bens a carga desta; sarios ao nivel do armazém, aquando das entregas efectu-
c) O responséavel por cada ZF deveré participar a ocorrén- adas sob as circunstancias descritas na ahjnéa n.° 2
cia, através do respectivo auto, aquando da danificagéo, deste artigo;
da deficiente manutencéo, da transferéncia, da alienagcdo c) Fornecer a area do patriménio toda a informacéo relati-
ndo autorizada, bem como de qualquer outro acto néo va a contratos de assisténcia, aluguer e outros;
autorizado praticado em relagdo aos bens do municipio, d) Informar a area do patriménio da data prevista para a
gue estejam ou nédo sob sua alcada; presenca em armazém de bens para serem inventariados;
d) Agquando da necessidade de transferéncia, alienacéo ou abate €) Alertar a area do patriménio sempre que se iniciar um
de bens do municipio, devera o servigo interessado solici- procedimento publico para a aquisicdo de bens em gran-
ta-lo & hierarquia através de um auto. Apos obter autori- des quantidades, para que esta se possa prevenir de meios
zacdo, devera informar a Secgéo de Pessoal, Patriménio materiais para o inventario, em quantidade suficiente.
e Aprovisionamento, na area do patriménio, para que esta
possa efectivar a operagédo, comunicando esta, de segui- Artigo 10.°
da, aos Servicos de Contabilidade;
€) Cabe ao presidente da Camara, ou ao vereador com com- Comissédo de avaliagdo

peténcias delegadas, dar a autorizagdo para as transferén-

cias, alienagdes ou abates de bens do municipio, com al — Compete & Comiss&o de Avaliacéo Pluridisciplinar de In-
excepcdo das situagdes em que legalmente esteja previggntario e Cadastro, entre outras, as seguintes atribui¢des:

como necesséria a deliberagédo dos 6rgaos executivo e ou
deliberativo.

Artigo 9.°

Atribuic6es especificas dos varios servigos

1 — Compete ao 6rgdo executivo:

mento, na area do patrimonio:

a) Nomear o(s) funcionario(s) previsto(s) na alifgalo
n.° 1 do artigo 8.°

a)

b)

Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fi-
xados no POCAL, os bens do imobilizado de dominio
publico e privado, bem como as existéncias, as dividas de
e a terceiros e as disponibilidades;

Supervisionar, de forma permanente e sistematica o in-
ventario geral anual, bem como os inventarios e verifica-
¢Oes periddicos e parciais.

2 — A Comisséo de Avaliagéo Pluridisciplinar deve integrar, se

. - L, .. possivel, varios especialistas, englobando, pelos menos, as areas
2 — Compete a SeC(;aO de Pessoal, Patriménio e Apr0V|S|0nae direito’ da economia’ de engenharia e gestao_

a)

b)

bens méveis e imdveis do municipio;

mentacao que originou as alteragdes efectuadas as fichas
dos bens;

3 — Caso o quadro de pessoal da autarquia ndo comporte as areas

A responsabilidade de actualizaggo da ficha individual do§€ €specializacdo previstas no nimero anterior, poder-se-a recor-
rer a especialistas externos que demonstrem possuir experiéncia

Criar e manter um arquivo actualizado de toda a docu?a matéria.

CAPITULO Ill

¢) Fiscalizar e verificar periodicamente:
1) A correspondéncia entre as existéncias de bens na ZF Do inventario e cadastro

e a relagcdo constante na folha de carga; . o

I) O estado de conservacgéo dos bens; Artigo 11.

I1) A existéncia de indicios de negligéncia em relacdo a o
manutencgdo e conservacdo dos bens; Inventariagdo

IV) A ocorréncia de alguma falta ou anomalia em rela- 1 _ A inventariacdo compreende as seguintes operagdes:
¢éo aos procedimentos e condutas a ter com o patri- . )
maonio do municipio. a) Arrolamento — elaborac&do de uma listagem de bens a

inventariar;

d) Proceder a inventariagcao de todos os bens adquiridos ou b) Classificagdo — agrupamento dos elementos patrimoni-
produzidos, em coordenacdo com a area do aprovisiona- ais nas diversas classes, tendo por base, para os bens, o
mento; 3 . seu codigo de classificagéo;

€ Actualizar as folhas d~e carga apos a conclusdo dos proce- ¢) Descricdo — que se cifra na evidenciagéo das caracteris-
dimentos de alteragdo da carga existente em cada ZF, ticas que identificam cada bem; e
conferindo em conjunto com o responsavel pela carga da  d) Avaliagdo — atribuigdo de um valor a cada elemento pa-

ZF a relagdo constante da folha de carga;
f) A participacao, através de auto de ocorréncia, de qual-
guer falta ou anomalia no ambito deste Regulamento;

9)

de esta ser entregue ao servi¢co a que se destina;

h) Exceptuam-se a regra indicada na alinea anterior as aqui-

Enviar ao armazém um funcionario, sempre que seja ne- 5
cessario inventariar uma nova aquisi¢ao ou producdo, antggy,

a)

trimonial de acordo com os critérios de valorimetria apli-
caveis.

— Os elementos a utilizar na gestédo e controlo dos bens pa-
oniais s&o:

Fichas de inventario;

sicbes ou produgles respeitantes a bens que, dadas as suasb) Codigo de classificagao;
caracteristicas fisicas ou técnicas, tenham de ser entregues c) Mapas de inventério;
directamente no seu servigo de destino. Esta situacéo implica d) Conta patrimonial.

a deslocacgao do referido funcionario ao respectivo local

de entrega ou montagem para os procedimentos de in-3 — Os documentos referidos no niimero anterior poderdo ser

ventariacgéo;

i) Criar os cédigos referidos na alir@ado n.° 1 do artigo 8.°,
emitindo, sempre que necessario, uma circular com 0s Nnovos
codigos. Esta circular devera ser submetida a visto do
presidente da Camara Municipal ou vereador com com-
peténcias delegadas;

elaborados e mantidos actualizados mediante suporte informatico.

Artigo 12.°

Fichas de inventario

3 — Compete a Seccédo de Pessoal, Patriménio e Aprovisiona-

Promover a inscrigdo nas matrizes prediais e na conser-Para todos os bens deverdo existir fichas, numeradas

vatéria do registo predial de todos os bens préprios imosequencialmente, de modo a que seja possivel identificar, com fa-

biliarios do municipio. cilidade, os bens e os locais em que se encontram, a seguir identi-
ficadas:

a) Bens moéveis (anexo);

mento, na area do aprovisionamento: b e .
) Bens iméveis (anexn-A);
a) Garantir que a area do patrimonio seja alertada para pro- €) Bens imdveis do dominio pablico (anexeB);
ceder a inventariagdo de todas as novas aquisicées e pro- d) Viaturas (anexail);
dugdes; e) Livros e obras de arte (anexo.
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Artigo 13.° CAPITULO IV
Mapas de inventario s . .
P Da aquisicao e registo de propriedade
1 — Os mapas de inventario sdo mapas de apoio elaborados por

cédigos de contas do POCAL e de acordo com o classificador geral. Artigo 18.°
2 — Todos os bens pertencentes ao municipio serdo agrupados L
em mapas de inventario, que constituirdo um instrumento de apoio Aquisicao
c%mda informac&o agregada por tipo de bem e por c6digo de acti-) __ 5 processo de aquisicio dos bens do municipio obedecera
vidade.

ao regime juridico e aos principios gerais de realizacéo de despesas
Artigo 14.° em vigor, bem como aos métodos e procedimentos de controlo
interno estabelecidos no POCAL e ao sistema de controlo interno
aprovado pelo municipio.

1 — Na elaboracio das fichas a que se refere o artigo 12.°, o2 — O tipo de aquisi¢éo dos bens sera registado na ficha de
codigo de classificacio do bem representa a respectiva identifid@ventario, pelo Servico do Patriménio, de acordo com os seguin-
¢o e é constituido por dois campos, correspondendo o primefigs codigos:
ao numero de inventario e o segundo a classificacdo do POCAL. 5y 7 __ Aquisicéo a titulo oneroso em estado de novo;

2 — A estrutura do nimero de inventario compde-se do codigo b) 02 — Aquisicdo a titulo oneroso em estado de uso;
da classe do bem, do cédigo do tipo de bem, do cédigo do bem e ) 03 — Cessao; ’
do numero sequencial, conforme o classificador geral (CIBE), apro- ) g4 — Produgéo em oficinas proprias;
vado pela Portaria n.° 671/2000, de 17 de Abril, relativo ao Ca- ) 05 — Transferéncia; '
dastro e Inventario dos Bens do Estado. f) 06 — Troca; '

3 — O nuamero sequencial deve ser ordenado por tipo de bem. ) g7 Locac;éo

4 — A classificacdo do POCAL compreende, os codigos da clas-  j) og — Doagéo;,
sificagéo funcional, da classificagéo organica e econémica e patri- ) 09 — Outros.
monial.

~ 5— Quando o cédigo da classificagdo funcional néo for 3__ Caso a aquisicio tenha sido celebrada por escritura de compra
identificavel, o subcampo correspondente preenche-se com zer@syenda, sera este o documento que da origem a elaboracio da
correspondente ficha de inventario, com as condicionantes em
Artigo 15.° matéria de contabilizacédo expressas no n.° 2 do artigo 19.° do presente
Regulamento.

Cdédigo de classificagdo dos bens

Conta patrimonial .
) ) o ) ] Artigo 19.°
1 — A Conta patrimonial, constitui o elemento sintese da vari-

acéo dos elementos constitutivos do Patriménio Municipal, a ela- Registo de propriedade
borar no final de cada exercicio econémico, e de acordo com 07 __ Apbs a aquisicdo de qualquer prédio a favor da autarquia

modelo estabelecido no CIBE. far-se-4 a inscricdo matricial e o averbamento, na competente

2 — Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aqu's'goet%t&artigéo de financas e na conservatéria do registo predial, res-

reavaliagdes, alteracdes e abates verificados no patriménio duraB tivamente.
o exercicio econémico findo. . . 2— O registo define a propriedade do bem, implicando a inexis-
3 — A conta patrimonial sera subdividida segundo a classificgancia do mesmo, a impossibilidade da sua alienacéo ou da sua
¢éo funcional e de acordo com o classificador geral. efectiva consideragdo como integrante do patriménio municipal,
] s6 se procedendo a respectiva contabilizagdo apdés o cumprimento
Artigo 16.° dos requisitos necessarios a regularizacdo da sua titularidade, sendo,
Regras gerais de inventariacéo ?rgeggagsdﬁr\:gina::rgﬁgée explicitada a situagdo em anexo as demons-
1 — As regras gerais de inventariagdo a prosseguir sdo as se3 — Os bens sujeitos sdo, além de todos os bens imoveis, os
guintes: veiculos automéveis e reboques, sendo os respectivos registos da

) . responsabilidade do Servigo de Patriménio.
a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momen-4 — Est&o ainda sujeitos a registo todos os factos, acgdes e

to da sua aquisicdo, até ao seu abate; _ decisBes previstas nos artigos 11.° e 12.° do Decreto-Lei n.° 277/
b) A identificacéo de cada bem faz-se nos termos do dispogs, de 25 de Outubro.
to no artigo 14.° do presente Regulamento; 5 — Cada prédio, rustico ou urbano, deve dar origem a um pro-

€) A aquisi¢ao dos bens deve ser registada na ficha de invegesso, o qual deve incluir escritura, auto de expropriagao, certid&o
tario de acordo com os codigos estabelecidos no n.° 2 d registo predial, caderneta matricial, planta, etc.
artigo 18.° do presente Regulamento; 6 — Os terrenos subjacentes a edificios e outras construcdes,
d) As alteragdes e abates verificados no patriménio seré@esmo que tenham sido adquiridos em conjunto e sem indicagéo
objecto de registo na respectiva ficha de inventario, noseparada de valores, deverdo ser objecto da devida autonomizag&o
termos dos codigos previstos no n.° 2 do artigo 22.° dem termos de fichas do inventario, tendo em vista a subsequente
presente Regulamento; contabilizagdo nas adequadas contas patrimoniais.
e) Todo o processo de inventario e respectivo controlo, deverd 7 — Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos,
ser efectuado através de meios informaticos adequadosnas ainda néo inscritos a favor do municipio, dever&o ser objecto
da devida inscricdo na matriz predial e do devido registo na res-
2 — No ambito da gestdo dinamica do patriménio, deverdo seectiva conservatoria.
adoptados os seguintes procedimentos: 8 — Apos o registo do bem, devera ser aposto no mesmo, sem-
. . - . re que possivel e aconselhavel, uma chapa ou etiqueta autocolante
a) As fichas do inventario séo mantidas permanentementgigenciando o nimero de inventario do bem, preferencialmente
actualizadas; L . __através de um codigo de barras.
b) A realizacdo de reconciliagbes entre os registos das fichasg __ Ngg prédios rusticos e urbanos devem ser afixadas, se pos-

do imobilizado e os registos contabilisticos quanto aosijyel, placas de identificacio com a indicacio «Patriménio Muni-
montantes de aquisi¢des e das amortizages acumuladagpals.

c) Se efectue a verificagao fisica periddica dos bens do acti-
vo imobilizado e de existéncias, podendo utilizar-se, para CAPITULO V
estas Ultimas, testes de amostragem, e se confira com os
registos, procedendo-se prontamente a regularizagédo a que Da alienacéo, abate, cessao e transferéncia
houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quan- ' ’
do for o caso. Artigo 20.°

Artigo 17.°

Formas de alienacédo
Identificacdo dos bens

1 — A alienag&o dos bens pertencentes ao imobilizado sera efec-
No bem sera impresso ou colado o nimero de Inventario. tuada em hasta publica ou por concurso publico.
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2 — A alienacado de bens mdéveis podera ser realizada por nego3 — No caso de transferéncia de bens sera lavrado o respectivo

ciacdo directa, quando a lei o permitir. auto de transferéncia, da responsabilidade do cedente, o qual deve
3 — Seré elaborado um auto de venda onde serdo descritoseseaminha-lo para o Servico de Patriménio (anexoks
bens alienados e respectivos valores de alienagéo (ahexo 4 — S0 sao incluidos no activo imobilizado os bens de dominio
publico pelos quais 0 municipio seja responsavel pela sua adminis-
Artigo 21.° tracdo ou controlo, estejam ou ndo afectos a sua actividade ope-
racional.
Autorizacdo de alienagéo }
1 — Compete ao Servigo de Patriménio coordenar o processo CAPITULO VI
de alienacéo dos bens que sejam classificados de dispensaveis. P .
2 — S0 poderéo ser alienados bens mediante deliberacdo do 6rgao Dos furtos, roubos, incéndios e extravios
executivo ou érgédo deliberativo, consoante o valor em causa, e )
tendo em conta as disposi¢fes legais aplicaveis. Artigo 25.°
3 — A alienagéo de prédios devera ser comunicada as respecti- Regra geral

vas reparticdo de financas e conservatoria. )
4 — A demolicdo de prédios deve ser comunicada a respectival — No caso de se verificarem furtos, roubos, extravios ou in-
reparticéo de finangas e conservatéria urbanos, bem como quaigndios, dever-se-a proceder do seguinte modo:

quer outros factos e situagdes a tal sujeitas. . R .
a) Participar as autoridades;

Artigo 22.9 b) Lavrar auto de ocorréncia, no qual se descreverdo os ob-
’ jectos desaparecidos ou destruidos indicando os respecti-
Abate vos numeros de Inventario e valores (anejo
1 — As situagdes susceptiveis de originarem abates, de acordo Artigo 26.°
com as deliberagbes dos 6rgdos executivo ou deliberativo ou, des- o
pachos do presidente da Camara ou seu substituto, sdo as seguin- Furtos, roubos e incéndios
tes: 1 — Nestas situagdes, o Servigo de Patriménio, deveréa elaborar
a) Alienacéo; um relatorio de onde constem os bens, numeros de inventario e
b) Furtos, extravios e roubos; respectivos valores. . )
¢) Destruicao; 2—0 rglat()rlo e 0 auto de pcorrénma serdo anexados no final
d) Cessdo; do exercicio a conta patrimonial.
e) Declaracdo de incapacidade do bem;
f) Troca; Artigo 27.°
g) Transferéncia; .
h) Incéndios. Extravios

— Compete ao responsavel da secgdo onde se verificar o
avio, informar o Servi¢co de Patrimdnio da ocorréncia, sem
prejuizo do apuramento de posteriores responsabilidades.

. L. - . 1
2 — Os abates de bens ao inventario deverdo constar da ficgg,
de inventério, de acordo com a seguinte tabela:

a) 01 — Alienac&o a titulo oneroso; 2 — A situagdo prevista na alinepdo n.° 1 do artigo 25.°s6
b) 02 — Alienacdo a titulo gratuito; devera ser efectuada apos se terem esgotadas todas as possibilida-
¢) 03 — Furto/roubo; des de resolugdo interna do caso. _
d) 04 — Destruicso; 3 — Caso se apure o funcionario responsavel pelo extravio do
e) 05— Transferéncia; bem, o municipio devera ser indemnizado, de forma a que se possa
f) 06 — Troca; adquirir outro, que o substitua.
g) 07 — Outros.
3 — Quando se tratar de alienagdo, o abate s6 sera registado CAPITULO VII
com a respectiva escritura de compra e venda.
4 — Nos casos de furtos, extravios e roubos ou de incéndios, Dos seguros
bastara a certificacao por parte do Servico do Patriménio para se
poder proceder ao seu abate, sem prejuizo de comunicacdo da Artigo 28.°
ocorréncia a autoridade policial competente. '
5 — No caso de abatimentos por incapacidade do bem, deveréo Seguros
Ser 0s servigcos responsaveis a apresentar a correspondente pro- ) ) ) o
posta ao Servigco do Patriménio. Todos os bens moveis e iméveis do municipio deverao estar

6 — No caso de abate de bens originado pelas situages previegurados, competindo tal tarefa ao Servigo de Patrimonio.
tas nas alineds), c), €), f) eh) do n.° 1 do presente artigo, deve-
ra ser lavrado um auto de abate, devendo este ser da responsabili-

dade do Servigo do Patriménio (anex{. CAPITULO VIII
Artigo 23.° Da valorizacéo do imobilizado
Cesséo Artigo 29.°

1 — No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser ) B ) .
lavrado um auto de cess&o, devendo este ser da responsabilidade Valorizagdo do imobilizado

. ~1 — O activo imobilizado, incluindo os investimentos adicio-
9%40s ou complementares, deve ser valorizado ao custo de aquisi¢éo
35 ao custo de producso.
2 — Considera-se como custo de aquisicdo a soma do respec-
. tivo preco de compra com os gastos suportados directa e indirec-
Artigo 24.° tamente para colocar o bem no seu estado actual.
Afectacdo e transferéncia 3 — Considera-se como custo de produgéo de um bem a soma
dos custos das matérias-primas e outros materiais directos consu-
1 — Os bens mdveis séo afectos aos servicos municipais utilinidos, da mao-de-obra directa e de outros gastos gerais de fabrico
zadores, de acordo com o despacho do presidente da Camara Meeessariamente suportados para o produzir.
nicipal ou seu substituto, acrescendo a folha de carga respectiva4 — Os custos de distribuigdo, de administragéo geral e finan-
2 — A transferéncia de bens méveis entre gabinetes, salas, seeiro ndo sao incorporaveis no custo de producéo.
¢Oes, divisOes, etc., s6 podera ser efectuada mediante autorizagd® — Sem prejuizo do principio geral de atribuigdo dos juros
do presidente da Camara ou seu substituto. suportados aos resultados do exercicio, quando os financiamentos

executivo ou do 6rgao deliberativo, consoante os valores em ¢
sa, atentas as normas e legislagdo aplicaveis.
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se destinarem a imobilizagBes, os respectivos custos poderdo se2 — O custo de aquisi¢éo e o custo de producéo das existéncias
imputados a compra e produgédo das mesmas durante o periododgwem ser determinados de acordo com as definicdes adoptadas
que elas estiverem em curso, desde que isso se considere mais @deéa o imobilizado.

quado e se mostre consistente. Se a construcéo for por parteg — Se o custo de aquisic8o ou custo de produgéo for superior

isolaveis, logo que cada parte estiver completa e em condlgoes;gj@prego de mercado, sera este o utilizado.

ser utilizada cessara a imputacdo dos juros a ela inerentes. 4 — Entende-se como preco de mercado o custo de reposicdo

6 — Quando se trata de activos do imobilizado obtidos a titulg,, ¢ valor realizavel liquido, conforme se trate de bens adquiridos
gratuito devera considerar-se o valor resultante da avaliagao sg%ira a producéo ou de bens para venda.
n

gundo critérios técnicos que se adequem a natureza desses be U_ Considera-se como custo de reposicdo de um bem o que a

git\{a\ %lgg %%tgrgr?g)'(%lsdggn&g?ngﬁztﬁgmggz If?r?:r;i’eﬂg\éendo ser eXpIé’ntidade teria de suportar para o substituir nas mesmas condicdes,
¢ : ualidade, quantidade e locais de aquisicao e utilizagéo.

7 — Caso o critério definido no ponto anterior ndo possa se A i -
aplicado, o imobilizado assume valor zero até ser objecto de uma6 — Considera-se com valor realizavel liquido de um bem o seu

grande reparac&o assumindo ent&o, o montante desta. esperado preco de venda deduzido dos necessarios custos previsi-

8 — Na impossibilidade de valorizagdo dos bens ou quando e4€iS dé acabamento e venda. ) )
tes assumam o valor zero devem ser identificados no anexo ag — OS métodos de custeio das saidas de armazém a adoptar
demonstracdes financeiras, justificando-se essa impossibilidadeSa0 0 custo especifico ou o custo médio ponderado.

No caso de inventariagao inicial de activos cujo valor de aqui- 8 — Nas actividades de caracter plurianual, designadamente
sic&o ou de producéo se desconheca, aplica-se o disposté* Bos nconstrucéo de estradas e outras infra-estruturas, os produtos e tra-
a 8 do presente artigo. balhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelo

9 — No caso de transferéncia de activos entre entidades abranétodo da percentagem de acabamento ou, mediante a manuten-
gidas pelo POCAL ou por este e pelo POCP, o valor a atribuifdo dos respectivos custos até ao acabamento.
sera o valor constante nos registos contabilisticos da entidade d® — A percentagem de acabamento de uma obra corresponde
origem, desde que em conformidade com os critérios de valorimetig® seu nivel de execugéo global e é dada pela relagéo entre o total
estabelecidos no POCAL, salvo se existir valor diferente do fixados custos incorridos e a soma deste com os estimados para com-
do no diploma que autorizou a transferéncia ou, em alternativpjetar a sua execugao.
valor acordado entre as partes e sancionado pelos érgéos e entida-
des competentes.

10 — Na impossibilidade de aplicagéo de qualquer uma das al-
ternativas referidas no nimero que se precede, sera aplicado o critério
definido nos r*s 6 a 8 do presente artigo.

11 — Como regra geral, os bens de imobilizado ndo sao suscep-
tiveis de reavaliagéo, salvo se existirem normas que a autorizen?:.

Artigo 33.°
Da valorizagdo das dividas de e a terceiros

— As dividas de e a terceiros sao expressas pelas importan-

que definam os respectivos critérios de valorizag&o. ids constantes dos documentos que as titulam. o .
2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira sao regis-
Artigo 30.° tadas:
Reintegracdes e amortizacoes a) Ao E:amblo da dat_a considerada para a operagao, salvo se
0 cambio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma
1 — Quando os elementos do activo imobilizado tiverem uma terceira entidade.
vida util limitada ficam sujeitos a uma amortizagdo sistematica A data do balanco, as dividas de ou a terceiros resultan-
durante esse perfodo. i o tes dessas operagOes, em relagédo as quais ndo exista fixa-
2 — O método para o calculo das amortizagdes € o das quotas ¢8o ou garantia de cambio sdo actualizadas com base no
constantes, em harmonia com o estabelecido no ponto 2.7.2 do cambio dessa data;

POCAL, devendo as alteracdes a esta regra serem explicitadas nas b)
notas ao balanco e a demonstracéo de resultados do anexo as de-
monstragdes financeiras.

3 — Para efeitos de aplicacdo do método das quotas constan-
tes, a quota anual de amortizagdo determina-se, aplicando aos
montantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamen-

As diferencas de cambio resultantes da referida actuali-
zagdo sdo reconhecidas como resultados do exercicio e
registadas na conta 685 «Custos e perdas financeiros —
Diferencas de cambio desfavoraveis» ou 785 «Provei-
tos e ganhos financeiros — Diferengcas de cambio fa-

hpde Y ; voraveis».

toﬁaitgxezlgs l?rmgrrzg o as gggg:ggtsesngr:weaue os elementos do Tratando-se de diferencas favoraveis resultantes de di-
activo imobilizado, sujeitos a depreciacio ou a deperecimento, possam vidas de médio e longo prazos, deverdo ser diferidas, caso
ser amortizados num s6 exercicio, séo os definidos na lei. existam expectativas razoaveis de que o ganho € reversi-

5 — A fixacsio de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para vel. Estas ser&o transferidas para a conta 785 no exerci-
os elementos do activo imobilizado corpéreo, adquirido em segunda cio em que se efectuarem os pagamentos ou recebimentos,
méo, é determinada pelo 6rgéo deliberativo da autarquia, sob pro- totais ou parciais, das dividas com que estdo relacionadas
posta do 6rgéo executivo, acompanhada de justificacdo adequada. e pela parte correspondente a cada pagamento ou recebi-

6 — As despesas de instalagcao, bem como as de investigagao e mento;
de desenvolvimento, devem ser amortizadas no prazo maximo de ¢) Relativamente as diferengas de cambio provenientes de
cinco anos. financiamentos destinados a imobiliza¢des, admite-se que
Artigo 31.° sejam imputadas a estas somente durante o periodo em

que tais imobiliza¢des estiverem em curso.
Grandes reparagBes e conservagdes

Sempre que se verifiquem grandes reparacdes ou conservac 8%— A semelhanca do que acontece com as outras provisdes, as
de bens que aumentem o valor e o periodo de vida Gtil ou econ%- respeitem a riscos e encargos resultantes de dividas de tercei-

mico dos mesmos, devera tal facto ser comunicado ao Servigo gy nao devem ultrapassar as necessidades.
Patriménio, para efeitos de registo, na respectiva ficha.
Artigo 34.°

CAPITULO IX Da valorizagdo das disponibilidades

Da valorizacéo das existéncias, das dividas 1 — As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicdes

de e a terceiros e das disponibilidades financeiras sdo expressas pelos montantes dos meios de paga-
] mento e dos saldos de todas as contas de depdsito, respectiva-
Artigo 32.° mente.

2 — Os titulos negociaveis e as outras aplicagbes de tesouraria
sao expressos no balanco pelo seu custo de aquisicdo (preco de
1 — As existéncias séo valorizadas ao custo de aquisi¢cdo ou @@mpra acrescido dos gastos de compras).
custo de producdo, sem prejuizo das excepgdes adiante consider&8 — Se o custo de aquisi¢éo for superior ao prego de mercado
das. sera este o utilizado.

Da valorizagdo das existéncias
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CAPITULO X 1999, veio unificar num Gnico diploma legal as regras relativas a
manutencdo e inspeccao de elevadores, monta-cargas, escadas
mecanicas e tapetes rolantes.
Por outro lado, este diploma visou também transferir para as
. o camaras municipais a competéncia para o licenciamento e fiscali-
Artigo 35. zacao destas instalaces, até ao momento atribuida as direccdes
x fepminli regionais de economia, em obediéncia a alée n.° 2 do arti-
Infraccdo disciplinar go 17.° da Lei n.° 159/99, de 14 de Setembro, que estabelece o quadro
A violagé&o de regras estabelecidas no presente Regulamendg, transferéncia de atribuicdes e competéncias para as autarquias
sempre que indicie o cometimento de infraccgéo disciplinar, dardqcais.
lugar & instauragdo do procedimento competente, nos termos dofem pois aquele diploma um duplo escopo, dois objectivos:
Estatuto Disciplinar da Funcao Publica.

Responsabilidade funcional

Por um lado, aprovar novas regras quanto a manutencdo e
inspecc¢do de ascensores, monta-cargas, escadas mecanicas
e tapetes rolantes, bem como estabelecer o correspondente

CAPITULO XI regime contra-ordenacional;
. . L L Por outro lado, proceder a efectiva transferéncia das compe-
Disposicdes finais e transitorias téncias que nesta matéria se encontravam atribuidas a ser-
vicos da administracao central para as camaras municipais,
Artigo 36.° conforme imp&e o principio da descentralizagdo adminis-
Omisss trativa, concretizado na Lei n.° 159/99, de 14 de Setembro.
missdes

1 — Atudo o que for omisso neste Regulamento, aplicar-se-3 Neste contexto, o presente regulamento pretende regulamentar
. S . ) ~ 1 a a actividade de manutencéo e inspeccao de ascensores, monta-
as disposic¢des previstas no POCAL e na restante legislagéo d A tapet fant
vigor aplicavel as autarquias locais -targas, escadas mecanicas € lapetes rolantes.
: gssm, nos termos do disposto nos artigos 112.°, n.° 8, e 241.°

2 — Compete ao 6rgdo executivo a resolucéo de situagdes n o e - /
previstas no presente Regulamento ou omissas na lei, em que eConstltwg:ao da Republica Portuguesa, do preceituado naaalinea

verifiquem davidas na sua aplicacio n.° 2 do artigo 53.° e na alir®ado n.° 6 do artigo 64.° da

Lein.° 169/99, de 18 de Setembro, com a redaccdo dada pela
. o Lein.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, e no artigo 7.° do Decreto-Lei
Artigo 37. n.° 320/2002, de 28 de Dezembro, a Assembleia Municipal da Maia,
= . sob proposta da Camara Municipal, aprova o seguinte Regulamen-
Eventual revogagéo de normas internas to sobre Manuteng&o e Inspecgdo de Ascensores, Monta-Cargas,
Quaisquer normas internas e ordens de Servi(;o' actualmente gﬁpadas Mecanicas e Tapetes R0|antes, taxas e I’eglme sancionatorio.
vigor, que contradigam os procedimentos, regras e principios do

presente Regulamento séo revogadas. B
CAPITULO |

Artigo 38.° . . .
DisposicOes gerais
Entrada em vigor

Artigo 1.°
O presente diploma entra em vigor 15 dias apds a data da sua ) g o
publicagédo ndiario da Republica Objecto e ambito

1 — O presente Regulamento estabelece as disposi¢Oes aplica-

veis a manutencgao e inspecgdo de ascensores, monta-cargas, esca-

CAMARA MUNICIPAL DA MAIA das mecanicas e tapetes rolantes, de agora em diante designados
abreviadamente por instalagdes, apds a sua entrada em servigo.
2 — Pretende também especificar as condi¢des de prestacdo de
Fsﬁ_rvk_;o pelas entidades inspectoras, conforme p\revisto no Decre-
pal da Maia: 0-Lei n.° 320/2002, de 28 de Dezembro, quanto as seguintes com-

Torna pablico o regulamento que estabelece as disposicdes afitiencias da Camara Municipal:
caveis a manutencgdo e inspeccdo de ascensores, monta-cargas, a) Efectuar inspecgdes periddicas e reinspeccdes a elevado-
escadas mecanicas e tapetes rolantes instalados no concelho da res, monta-cargas, escadas mecanicas e tapetes rolantes;
Maia, aprovado na reunido ordinaria desta Camara Municipal re- b) Efectuar inspecgﬁes extraordinarias, sempre que a Camara

Edital n.° 133/2005 (2.2 série) — AP. — Engenheiro Ant6-
nio Gongalves Bragancga Fernandes, presidente da Camara Mun

alizada no dia 21 de Outubro de 2004 e homologado pela Assem- Municipal o considere necessario, ou a pedido fundamen-
bleia Municipal na sua 5.2 sess&o ordinaria que teve lugar no dia tado dos interessados;

22 de Dezembro do corrente ano, apos ter sido previamente pu- ) Realizar inquéritos a acidentes decorrentes da utilizagéo
blicitado em inquérito publico durante 30 dias, através de edital ou das operacdes de manutencédo das instalacges.

publicado no apéndice n.° 108/2004Maario da Republica?2.2 série,
n.° 205/2004, de 31 de Agosto de 2004, ndo tendo sido deduzidas — Excluem-se do ambito de aplicacdo do presente Regula-
contra 0 mesmo qualquer reclamagéo ou pedido de informacaomento:

Estando assim cumpridos todos os requisitos materiais, organi-3.1 — As instalagées identificadas no n.° 2 do artigo 2.° do
cos e formais, seguidamente se publica 0 mencionado regulamemecreto-Lei n.° 295/98, de 22 de Setembro;
que estabelece as disposi¢cdes aplicaveis a manutengéo e inspec¢®2 — Os monta-cargas de carga nominal inferior a 100 kg.
de ascensores, monta-cargas, escadas mecénicas e tapetes rolantes

instalados no concelho da Maia, para que todos os interessados Artigo 2.°
dele tenham conhecimento, nos termos da legislagdo em vigor. R
E eu,(Assinatura ilegivel)chefe de Divis&o dos Servigos Fi- Definicdes
nanceiros, o subscrevi. Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por:
13 de Janeiro de 2005. — O Presidente da Canfaténio a) Entrada em servigo ou entrada em funcionamento — o
Gongalves Braganca Fernandes momento em que a instalagéio é colocada a disposi¢éo dos
utilizadores;
b) Manutencdo — o conjunto de operacgdes de verificacao,
Regulamento conservagao e reparagao efectuadas com a finalidade de
manter uma instalacdo em boas condi¢bes de seguranca e
Preédmbulo funcionamento;
¢) Inspeccdo — o conjunto de exames e ensaios efectuados
O Decreto-Lei n.° 320/2002, de 28 de Dezembro, atenta a ne- a uma instalagdo de caracter geral ou incidindo sobre as-

cessidade de estabelecer regras de seguranca e definir as condigbes  pectos especificos, para comprovar o cumprimento dos
de fiscalizacdo dos elevadores instalados a partir de 1 de Julho de requisitos regulamentares;





