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Portarla n.° 255/95
de 30 de Margo

Sob proposta do Instituto Politécnico de Braganga
e da sua Escola Superior de Educagdo;

Considerando o disposto no artigo 13.° e no n.° 2
do artigo 33.° da Lei de Bases do Sistema Educativo
(Lei n.° 46/86, de 14 de Outubro);

Ao abrigo do disposto na Lei n.° 54/90, de 5 de Se-
tembro, e no capitulo 111 do Decreto-Lei n.° 316/83, de
2 de Julho:

Manda o Governo, pela Ministra da Educacdo, o se-
guinte:

1.°
Criaciio

O Instituto Politécnico de Braganga, através da sua
Escola Superior de Educacgéo, confere o diploma de es-
tudos superiores especializados em Administragdo Es-
colar, ministrando, em consequéncia, O respectivo
Curso.

2.°
Objectivos

O curso de estudos superiores especializados em Ad-
ministra¢do Escolar visa o desenvolvimento de compe-
téncias e atitudes especificas das fun¢des de planea-
mento, lideranga, comunicagdo e tomada de decisdo no
dmbito do sistema educativo, designadamente em ins-
tituicdes de ensino basico e secunddrio.

3.°
Habilitagdes

Podem candidatar-se & matricula e inscri¢io no curso
de estudos superiores especializados em Administragao
Escolar os candidatos que satisfagam, cumulativamente,
as seguintes condigdes:

a) Ser titular de um grau de bacharel ou de licen-
ciado:

b) Ser professor profissionalizado em educagdo
pré-escolar, ensino basico ou secunddrio;

¢) Ter exercido actividade profissional durante,
pelo menos, trés anos.

4.°
Limitacdes quantitativas

A matricula e inscricdo no curso estd sujeita a limi-
tacdes quantitativas a fixar anualmente por portaria do
Ministro da Educagdo, sob proposta do Instituto Poli-
técnico de Braganca, ouvido o conselho cientifico.

S (4]
Contingentes

1 — As vagas para o curso de estudos superiores es-
pecializados em Administragdo Escolar, fixadas nos ter-
mos do n.° 4.°, serdo distribuidas pelos contingentes
e afectadas a cada um deles de acordo com as seguin-
tes percentagens:

a) Para os educadores de infincia — 10% das
vagas;

b) Para os professores do 1.° ciclo do ensino bé-
sico — 30% das vagas;

¢) Para os professores dos 2.° e 3.° ciclos do en-
sino bdsico — 30% das vagas;

d) Para os professores do. ensino secundario —
30% das vagas.

2 — As vagas eventualmente nido ocupadas de um
contingente serdo afectadas aos outros contingentes.

6.°
Preferéncia regional

1 — Os candidatos em exercicio em institui¢cdes dos
ensinos pré-escolar, basico e secundario sediadas no dis-
trito de Braganca terdo preferéncia de colocagio em
cada um dos contingentes mencionados no n.° 1 do
n.° 5.°, até uma percentagem de vagas a fixar por des-
pacho do presidente do Instituto Politécnico de Bra-
ganga.

2 — A percentagem de vagas a que se refere o n.° |
ndo poderd, em cada contingente, exceder 50% das va-
gas 5ql‘.,le lhe sdo atribuidas nos termos do n.° 1 do
n.° 5.

7.°
Concurso

1 — A selecgdo dos candidatos admitidos a2 matricula
e inscricdo no curso ¢é feita através de um concurso de
acesso.

2 — O concurso ¢é vdlido apenas para 0 ano a que
diz respeito.

8.°
Regras e critérios de seleccfio e seriagfio

1 — As regras e critérios de selecgdo e seriagdo dos
candidatos serdo fixados pelo director da Escola Su-
perior de Educagdo, sob proposta do conselho cienti-
fico, sujeitos a homologac¢do do presidente do Instituto
Politécnico de Braganga e divulgados através do edital
previsto no n.° 2 do n.° 10.°

2 — A seleccdo e a seriagdo dos candidatos poderdo
incluir a realizagdo de provas de avaliagdo em domi-
nios considerados necessdrios ao ingresso no curso.
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9.°
Juri

1 — As operacgdes referentes ao processo de candi-
datura ao curso serdo realizadas por um jiri, consti-
tuido por docentes da Escola Superior de Educacdo do
Instituto Politécnico de Braganca, nomeado pelo direc-
tor da Escola, sob proposta do conselho cientifico:

2 — Compete ao juri, nomeadamente:

a) Elaborar o modelo de curriculo e a sua grelha
de apreciagdo;

b) Proceder a apreciacdo e classificagdo do curri-
culo;

¢) Proceder s operagles de selecgdo e seriagdo
dos candidatos e A elaboracdo das listas orde-
nadas finais.

3 — A deliberagdo final do juri estd sujeita & homo-
logagdo do director da Escola Superior de Educagio.

10.°
Candidstura

1 — A candidatura & matricula e inscri¢do é formu-
lada em requerimento dirigido ao director da Escola
Superior de Educacgdo.

2 — Os elementos a mencionar obrigatoriamente no
requerimento, bem como os critérios de selec¢do e se-
riagdo a que se refere o n.° 1 do n.° 8.°, constardo de
edital da Escola.

3 — O edital a que se refere 0 numero anterior sera
homologado pelo presidente do Instituto Politécnico.

11.°

Documentos

1 — O requerimento de candidatura deverd ser obri-
gatoriamente acompanhado dos seguintes documentos:

a) Certiddao comprovativa da titularidade do curso
com que se candidata e classificagdo final do
curso;

b) Certiddo comprovativa da situa¢do a que se re-
fere a alinea b) do n.° 3.°;

¢) Certiddo comprovativa da situagdo a que se re-
fere a alfnea ¢) do n.° 3.°;

d) Curriculo profissional, cientifico e académico.

2 — O edital a que se refere o n.° 2 do n.° 10.° po-
derd ainda estabelecer a obrigatoriedade da entrega de
outros documentos.

3 — Os candidatos deverdo juntar ao curriculo os
documentos que entendam relevantes para a aprecia-
¢d0 do mesmo.

4 — O juri a que se refere o n.° 9.° poderd solicitar
a comprovacdo documental das declaragdes constantes
do curriculo dos candidatos.

5 — Para os candidatos a prestar servigo em estabe-
lecimento de ensino piblico dependente do Ministério
da Educacéio, os documentos a que se referem as ali-
neas b) e ¢) do n.° | deverdo ser confirmados pelo 6r-
gdo competente da administragdo escolar.

6 — Os candidatos titulares de um diploma da Es-
cola Superior de Educac¢do do Instituto Politécnico de
Braganga estdo dispensados de apresentar a certiddo re-
ferida na alinea a) do n.° 1.

12.°
Rejeicdo liminar

1 — O director da Escola Superior de Educagdo re-
jeitard liminarmente as candidaturas que ndo satisfa-
¢am o disposto na presente portaria.

2 — Dos candidatos rejeitados liminarmente serd or-
ganizada lista donde constem os fundamentos da re-
jeicdo, a qual sera tornada publica através de edital a
afixar na Escola Superior de Educagdo.

13.°

Resultados de selecgiio e seriaciio

Os resultados do processo de selec¢do e seriagdo se-
rdo tornados publicos através de edital donde conste:

a) A lista dos candidatos ndo seleccionados;
b) A lista ordenada dos candidatos seleccionados,
indicando:

Os candidatos admitidos & matricula e ins-
crigdo;

Os candidatos ndo admitidos & matricula e
inscri¢do.

14.°
Reclamagdes

1 — Do resultado final da candidatura, divulgado
nos termos do n.° 13.°, poderdo os candidatos apre-
sentar reclamacgdes, devidamente fundamentadas, no
prazo fixado, dirigidas ao director da Escola.

2 — As decisdes sobre as reclamagdes sdo da com-
peténcia do director da Escola.

3 — Serdo liminarmente indeferidas as reclamagdes
ndo fundamentadas, bem como as entregues fora do
prazo.

4 — Quando, na sequéncia do provimento de uma
reclama¢do, um candidato ndo colocado venha a ficar
situado na lista ordenada em posi¢do de colocado, terd
direito & colocagdo, mesmo que para tal seja necessa-
rio criar vaga adicional.

5 — A rectificagdo da colocagdo abrange apenas o
candidato cuja reclamacgdo foi provida, ndo tendo qual-
quer efeito sobre os restantes candidatos, colocados ou
néo.

15.°
Matriculas e inscri¢des

1 — Os candidatos admitidos deverdo proceder a
matricula e inscrigdo no prazo fixado nos termos do
n.° 21.°

2 — Caso algum candidato admitido desista expres-
samente da matricula e inscricdo ou ndo comparega a
realizar a mesma, o director da Escola Superior de
Educagdo, no dia imediato ao do fim do prazo da
matricula e inscrigdo, através de carta registada com
aviso de recepgdo, convocard para inscricdo o candi-
dato seguinte na lista ordenada, até esgotar as vagas
ou os candidatos.

3 — Os candidatos a que se refere a parte final do
n.° 2 terdo um prazo improrrogavel de cinco dias iteis
apos a recepgdo da notificagdo para procederem A sua
matricula e inscri¢do.

4 — A decisdo de admissdo apenas tem efeito para
o ano lectivo a que se refere.
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16.°

Plano de estudos

O plano de estudos do curso é o fixado em anexo
a presente portaria.

17.°

Trabatho de projecto

1 — No decurso do ultimo ano curricular os alunos
realizardo um trabalho de projecto.

2 — O trabalho de projecto reveste-se de carécter es-
colar e tem como objectivo a intervengdo na drea de
administracfo escolar em que o candidato venha a exer-
cer fungdes.

3 — A realizagdo e a avaliagdo do trabalho de pro-
jecto obedecerdo a regulamento a aprovar pelo direc-
tor da Escola.

4 — O regulamento a que se refere o n.° 3 serd su-
jeito a homologag¢do do presidente do Instituto.

18.°
Durac¢io

A duragdo do curso é de dois anos lectivos.

19.°

Regimes escolares

Os regimes de inscrigdo (incluindo o de prescri¢do
do direito de inscrigdo) e o das condigles de reingresso,
frequéncia, avaliacio de conhecimentos, transi¢do de
ano e precedéncias serdo fixados pela Escola, através
do seu d6rgdo competente, e objecto de homologagdo
pelo presidente do Instituto Politécnico.

20.°
Classificacdo final do curso

1 — A classificagdo final do curso é a média arit-
mética ponderada, arredondada as unidades (conside-
rando como unidade a frac¢do ndo inferior a cinco dé-
cimas), das classificagcdes obtidas pelo aluno nas
unidades curriculares que integram o respectivo plano
de estudos, bem como do trabalho de projecto a que
se refere o n.° 17.°

2 — Os coeficientes de ponderagio serdo fixados pelo
conselho cientifico, ouvido o conselho pedagégico, e
sujeitos a homologa¢do do presidente do Instituto Po-
litécnico.

21.°

Prazos

1 — Os prazos para a candidatura, selec¢do, matri-
cula e inscricdo serdo fixados anualmente por despa-
cho do presidente do Instituto Politécnico de Braganga,
sob proposta do director da Escola Superior de Edu-
cacao.

2 — O despacho a que se refere o n.° 1 serd objecto
de afixagdo publica nas instalagdes da Escola Superior

de Educagdo, bem como de publicagdo na 2.° série do
Didrio da Republica, antes do inicio dos prazos a que
0 mesmo se refere.

22.°

Mudanga de curso e transferéncia

Ao curso regulado pela presente portaria ndo sdo
aplicdveis os regimes de mudanga de curso e de trans-
feréncia.

23.°

Condicdes de financiamento

O funcionamento do curso, a que se refere o n.° 1.°
da presente portaria, fica dependente da possibilidade
do seu autofinanciamento, ndo podendo envolver, em

nenhum caso, encargos para o Or¢gamento Geral do Es-
tado.

24.°

Entrada em funcionamento

O curso entrard em funcionamento no ano lectivo
que for determinado por despacho do Ministro da Edu-
cagdo, na sequéncia de relatério do presidente do Ins-
tituto Politécnico de Braganca demonstrativo da exis-
téncia dos recursos humanos e materiais necessarios a
sua concretizagdo.

Ministério da Educagéo.

Assinada em 22 de Fevereiro de 1995.

Pela Ministra da Educagdo, Pedro Lynce de Faria,
Secretdrio de Estado do Ensino Superior.
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