2276

DIARIO DA REPUBLICA — I1I SERIE

N.° 33 — 16 de Fevereiro de 2005

Despacho n.° 3395/2005 (2.2 série). — Delegacio de competén-
cias. — Na sequéncia da entrada em vigor da Lei n.° 2/2004, de 15
de Janeiro, do Decreto-Lei n.° 10/2005, de 6 de Janeiro, e, ainda,
da publicagao dos despachos de delegacao de competéncias da Minis-
tra da Ciéncia, Inovagao e Ensino Superior e do Secretario de Estado
da Ciéncia e Inovacao no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 195, de
19 de Agosto de 2004 (despachos n.°® 17 053/2004 e 17 069/2004),
e por forma a simplificar os circuitos de decisdao e reforcar os niveis
de responsabilidade de quantos exercem funcdes dirigentes, visando
uma gestao mais célere, eficiente, eficaz e desburocratizada e sem
prejuizo da definicao e coordenagdo da actividade global e da estra-
tégia de actuacdo da Secretaria-Geral a nivel interno e externo que
o secretario-geral do Ministério da Ciéncia, Inovagao e Ensino Supe-
rior reserva para si, estabeleco o seguinte quadro de funcionamento
e de delegagao de competéncias:

Assim:

1 — Despacham directamente com o secretario-geral do Ministério
da Ciéncia, Inovacao e Ensino Superior:

A Direccao de Servigos Juridicos e de Contencioso;

A Divisao de Servicos Juridicos;

A Divisao de Contencioso Administrativo;

A Divisdo de Recursos Humanos e Formacdo Profissional;
O Niucleo de Apoio a Reforma da Administragdo Publica.

2 — Delego e subdelego, ao abrigo do disposto no n.° 2 do artigo 9.°
da Lei n.° 2/2004, de 5 de Janeiro, na adjunta do secretario-geral
do Ministério da Ciéncia, Inovagdo e Ensino Superior, Dr.* Maria
da Purificacao Cavaleiro Afonso Pais, a competéncia que me é con-
ferida relativa a Direccao de Servicos de Recursos:

a) Organizar e manter o arquivo da Secretaria-Geral;

b) Elaborar os anteprojectos de or¢camentos de funcionamento
e de investimento da Secretaria-Geral, bem como os dos gabi-
netes dos membros do Governo, tendo em vista a estruturacao
por programas, a submeter a aprovagao do Secretario-Geral
do Ministério da Ciéncia, Inovacao e Ensino Superior;

¢) Coordenar os meios de elaboracdo da conta de geréncia da
Secretaria-Geral, bem como as dos gabinetes dos membros
do Governo;

d) Autorizar os pedidos de libertagdo de créditos por conta das
dotacoes inscritas no Orcamento do Estado e atribuidas a
Secretaria-Geral, bem como aos gabinetes dos membros do
Governo;

e) Autorizar a realizagao, o processamento e liquidacao de todas
as despesas por conta dos orcamentos da Secretaria-Geral,
bem como dos gabinetes dos membros do Governo;

f) Autorizar o processamento dos vencimentos, salarios, abonos
e demais prestagoes complementares devidos ao pessoal da
Secretaria-Geral e ao pessoal dos gabinetes dos membros do
Governo, autorizando a pratica de todos os actos necessarios
para o efeito e apresentando uma previsao mensal dos mon-
tantes a despender;

g) Propor as transferéncias orgamentais necessarias a liquidacao
das folhas de vencimentos, saldrios, abonos e demais pres-
tacoes complementares, bem como das restantes despesas;

h) Autorizar o processamento dos fundos de maneio da Secre-
taria-Geral, bem como os dos gabinetes dos membros do
Governo;

i) Organizar e manter em funcionamento sistemas e procedi-
mentos de controlo das operacoes de execucao dos orgamen-
tos da Secretaria-Geral e dos gabinetes dos membros do
Governo;

j) Organizar e manter o inventdrio de todos os bens mdveis
da Secretaria-Geral, bem como dos gabinetes dos membros
do Governo, mantendo actualizado o respectivo cadastro;

) Gerir e providenciar pela boa conservacio do patriménio
movel afecto a Secretaria-Geral e aos gabinetes dos membros
do Governo;

m) Assegurar a gestdo do economato, procedendo ao apetre-
chamento da Secretaria-Geral, bem como dos gabinetes dos
membros do Governo;

n) Preparar e executar os contratos de fornecimento de bens
e servigos, nomeadamente de aluguer, assisténcia técnica e
de manutencdo de instalacoes e equipamentos autorizando
as despesas que lhe estdo associadas e assegurando a liqui-
dacao e controlo dos respectivos encargos;

0) Gerir e providenciar pelo servi¢o de comunicagdes, bem como
a vigilancia, a seguranca e a limpeza das instalacoes afectas
a Secretaria-Geral e aos gabinetes dos membros do Governo.

3 — Delego, com a faculdade de subdelegacao, no director de ser-
vicos de Recursos, Dr. Jodo Jorge Santos Leal, no ambito da respectiva

Direcgao de Servigos, a competéncia para a pratica dos seguintes
actos:

a) Assinatura de documentos a emitir em prazos certos, cujo
preenchimento resulte da compilacdo de elementos existentes
na Secretaria-Geral, bem como os que comuniquem des-
pachos;

b) Passagem de certidoes de documentos arquivados na Secre-
taria-Geral, desde que ndo revistam caracter reservado ou
confidencial,

¢) Autenticacdo de fotocopias de documentos a partir dos ori-
ginais existentes nos processos € a pedido dos interessados;

d) Autorizar o processamento de despesas cujas facturas, por
motivo justificado, déem entrada nos servigos apds o prazo
regulamentar;

e) Autorizar despesas com a aquisi¢do de bens e servigos até
ao valor de € 2500;

f) Assinatura de folhas de processamento de ajudas de custo,
horas extraordinarias e vencimentos, bem como dos subsidios
e remuneracdes que lhe estdo inerentes.

4 — Delego, com a faculdade de subdelegagdo, na directora de
servicos Juridicos e de Contencioso, Dr.* Maria de Fatima Calado
Bexiga, no ambito da respectiva Direccao de Servigos, a competéncia
para assinatura de documentos que comuniquem despachos.

5 — Delego, ainda, em todos os dirigentes, relativamente a unidade
organica que dirigem, a competéncia para assinarem os documentos
necessarios a mera instru¢ao dos processos que correm os seus termos
pela Secretaria-Geral, exclusivamente quando enderegados a outras
entidades sob tutela e ou superintendéncia dos membros do Governo
do Ministério da Ciéncia e do Ensino Superior.

19 de Agosto de 2004. — O Secretario-Geral, Antonio Raiil Capaz
Coelho.

Despacho n.° 3396/2005 (2.2 série). — Delegacdo de competén-
cias. — Na sequéncia da entrada em vigor da Lei n.° 2/2004, de 15
de Janeiro, do Decreto-Lei n.° 10/2005, de 6 de Janeiro, e, ainda,
da publicagao dos despachos de delegacao de competéncias da Minis-
tra da Ciéncia, Inovacao e Ensino Superior e do Secretario de Estado
da Ciéncia e Inovacdo, respectivamente no Didrio da Repuiblica,
2.2 série, n.° 195, de 19 de Agosto de 2004 (despacho n.° 17 053/2004),
no Didrio da Repiiblica, 2. série, n.° 258, de 3 de Novembro de 2004
(despacho n.° 22 412/2004) e no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 195,
de 19 de Agosto de 2004 (despacho n.° 17 069/2004), e por forma
a simplificar os circuitos de decisdo e a reforcar os niveis de res-
ponsabilidade de quantos exercem fungdes dirigentes, visando uma
gestao mais célere, eficiente, eficaz e desburocratizada e sem prejuizo
da definicao e coordenacao da actividade global e da estratégia de
actuagao da Secretaria-Geral a nivel interno e externo que o Secre-
tario-Geral do Ministério da Ciéncia, Inovacdo e Ensino Superior
reserva para si, estabeleco o seguinte quadro de funcionamento e
de delegacgao de competéncias:

Assim:

1 — Despacham directamente com o secretdrio-geral do Ministério
da Ciéncia, Inovacao e Ensino Superior:

A Direccao de Servigos Juridicos e de Contencioso;

A Divisao de Servigos Juridicos;

A Divisao de Contencioso Administrativo;

A Divisdo de Recursos Humanos e Formacao Profissional;

O Nicleo de Gestdo Organizacional, Inovacdo Administrativa
e Politica de Qualidade;

O Nicleo de Informatica.

2 — Delego e subdelego, ao abrigo do disposto no n.° 2 do artigo 9.°
da Lei n.° 2/2004, de 5 de Janeiro, na adjunta do secretario-geral
do Ministério da Ciéncia, Inovagdo e Ensino Superior, Dr.* Maria
da Purificacdo Cavaleiro Afonso Pais, a competéncia que me € con-
ferida relativa a Direcgao de Servigos de Recursos:

a) Organizar e manter o arquivo da Secretaria-Geral,

b) Elaborar os anteprojectos de orcamentos de funcionamento
e de investimento da Secretaria-Geral, bem como os dos gabi-
netes dos membros do Governo, tendo em vista a estruturagao
por programas, a submeter a aprovacdo do secretario-geral
do Ministério da Ciéncia, Inovacao e Ensino Superior;

¢) Coordenar os meios de elaboragao da conta de geréncia da
Secretaria-Geral, bem como as dos gabinetes dos membros
do Governo;

d) Autorizar os pedidos de libertagao de créditos por conta das
dotagdes inscritas no Orcamento do Estado e atribuidas a
Secretaria-Geral, bem como aos gabinetes dos membros do
Governo;





