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Secretaria

Tendo sido publicada com inexactidio no Didrio do
Govérno n.° 4, 1.2 série, de 6 do corrente, pelo Minis-
tério da Economia, Gabinete do Ministro, a portaria
n.° 9:992, determino que se faca a seguinte rectificagio:

Onde se 16: «... comece, no ano de 1942, em 1
de Fevereiro e finde em 30 de Abril ...», deve ler-
-88: ¢... comece, no ano de 1942, em 1 de Margo
e finde em 30 de Abril ...».

Em 12 de Janeiro de 1942.— Anténio de Oliveira Sa-
lazar. .
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MINISTERIO DA MARINHA

Inspecc¢ao de Marinha

Decreto n.° 31:859

Em conformidade com o determinado no artigo 447.°
do Regulamento de Administragio da Fazenda Naval,
aprovado pelo decreto n.° 28:360, de 30 de Dezembro de
1937, a Inspecgiio de Marinha, ouvida a Comissfio Li-

quidatiria de Responsabilidades, procedeu ao estudo
das alteragBes, aconselhadas pela pritica e execugdo dos
servigos, a introduzir nas disposigdes contidas no livro 1
désse regulamento.

Verificou-se, porém, que, além das disposigSes do
dito livro 1r, muitas outras careciam de ser alteradas,
quer para as por de harmonia com determinagdes mi-
nisteriais e diplomas legais publicados depois da entrada
em vigor do citado regulamento, quer para atender
propostas e sugestdes apresentadas pelos servigos, que
o mereciam.

E, como ficaram sendo assim numerosas as alteragdes,
e algumas delas importantes, julgou-se ttil e conve-
niente fazer nova publicagiio completa do mesmo Regu-
lamento. :

Nestes termos:

Usando da faculdade conferida pelo n.° 3.° do ax-
tigo 109.° da Constituigdo, o Govérno decreta e eu pro-
mulgo o seguinte:

Artigo 1.° E aprovado e mandado pér em execugfio o
Regulamento de Administragio da Fazenda Naval, que
faz parte integrante déste decreto e baixa assinado pelo
Ministro da Marinha, em substituigio do que foi apro-
vado pelo decreto n.” 28:360, de 30 de Dezembro de
1937, considerando-se em vigor desde 1 de Janeiro de
1942,

Art. 2.° Todas as alteragdes que de futuro se fizerem
a0 Regulamento serfio consideradas como fazendo parte
déle, inseridas no lugar préprio e sémpre efectuadas por
meio de substituigdio dos artigos alterados, supressio dos
artigos indteis ou adicionamento dos que forem neces-
sarios.

Art. 3.° Fica o Ministro da Marinha autorizado a
rever o Regulamento, sempre que for oportuno, para
corrigir quaisquer erros de redacgdo e, de harmonia com
o disposto no artigo anterior, coordenar a numeragso
dos respectivos artigos, a fim de proceder a nova publi-
cagiio do mesmo.

Art. 4.° De trés em trés anos, ou quando conveniente,
a Inspecglio de Marinha, ouvida a Comissdo Liquida-
tiria de Responsabilidades, propori superiormente as
alteragBes que sejam aconselhadas pela pratica e julgue
deverem ser introduzidas no Regulamento, as quais,
no caso de merecerem a aprovagio do Ministro da Ma-
rinha, serfo publicadas em portaria, se compativeis com
as disposigdes legais vigentes.

Art. 5.° As duvidas ou omissdes que surjam na apli-
cagio déste Regulamento serfio resolvidas por despacho
do Ministro da Marinha. -

Publique-se e cumpra-se como méle se contém.

Pagos do Govérno da Repiblica, 17 de Janeiro de
1942. — Axténio Oscar pE Fragoso Carmona — An-
ténto de Oliveira Salazar — Manuel Ortins de Betten-
court.
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Regulamento de Administracao da Fazenda Naval

kivro I

TITULO I
CAPITULO 1
- Missdo e principios gerais da administragdo naval

Artigo 1.° A administragiio naval tem por missdo
prover as unidades e servigos do Ministério da Mari-
nha dos meios de ordem material que lhes sdo neces-
sérios para o desempenho das respectivas fungdes. Para
tal fim, utiliza e contabiliza de forma econémica e legal
os recursos que o Orgamento Geral do Estado e diplo-
mas especiais puserem & sua disposiggo. )

A acgio directora e a administragio superior da Fa-
zenda Naval sfo exercidas pelo Ministro da Marinha,
responsavel nos termos da Constituigo. .

A acglo executora é exercida pela Repartigio de
Administragdo Naval, pelos conselhos administrativos

e pelos encarregados de toda a administragio, os quais

serfio Tesponsiveis pelas operagBes que efectuarem ou
" mandarem efectuar, até ao julgamento final pelo Tri-
bunal de Contas.

A acg¢fio fiscalizadora é exercida pela Inspecglio de
Marinha, por meio dos organismos mela integrados,
e ainda pelas inspec¢Ses directas, in loco, aos servigos.

A acgdo judicial é da competéneia do Tribunal de
Contas, nos termos das leis que vigorarem.

CAPITULO IT
Orgdos de execugdo

SECGAO I
Repartigio de Administragio Nayal

Art. 2.° Compete & Reparticio de Administragio
Naval, como 6rgiio de execugdo, o processamento e li-
quidagio dos vencimentos do pessoal militar e civil,
bem como das despesas de material, transportes, ajudas
de custo e outras, sejam de que natureza forem, quando
ndo pertenca a qualquer conselho administrativo ou en-
carregado de toda a administragio proceder ao seu pro-
cessamento e liquidac@o.

Compete-lhe também informar sdbre os vencimentos
e abonos a0 pessoal da Marinha, bem como sdbre a exe-
cugdo de todos os assuntos de administragio naval que
lhe forem presentes.

SECCAO II

Conselhos administrativos
e encarregados de toda a administragiio

SUB-SECQA0. 1
. Miss@o e constituicio

_ Art. 3.° Aos conselhos administrativos incumbe, den-
tro dos preceitos legais e regulamentares e da maior
economia, a administragio das verbas autorizadas para
os respectivos servigos, sejam elas de que natureza fo-
rem, quer se refiram a vencimentos do pessoal, quer
digam respeito a compras de material, pagamentos de
servigos ou encargos diversos, bem como a administra-
¢do das despesas de material.
Art. 4.° Os conselhos admimistrativos constituem-se
pela forma seguinte:
1) Administragfio Central de Marinha. — Presi-
dente, o Intendente do Pessoal; vogal, o chefe da

1.* secgiio da Repartigiio de Administragiio Naval;
secretdrio-tesoureiro, um oficial de administraggo
naval.

§ tnico. A acgio administrativa déste conselho
abrange os seguintes organismos:

Majoria General da Armada;

Inspecgiio de Marinha;

Estado Maior Naval;

Superintendéncia dos Servigos da Armada
(com- excepgso dos organismos subordi-
nados que tém conselho administrativo
préprio).

2) Corpo de Marinheiros da Armada. — Presi-
dente, o 1.° comandante; vogal, o 2.° comandante;
secretdrio-tesoureiro, o chefe da contabilidade.

3) Comissfo de Assisténcia aos Tuberculosos da
Armada. — Presidente, o comandante dos Servigos
Auxiliares da Marinha; vogais, os «dois oficiais
médicos mavais; secretdrio-tesoureiro, o chefe da
<contabilidade.

4) Direcgio da Aerondutica Naval. — Presi-
dente, o director; vogal, o stub-director; secretario-
-tesoureiro, o chefe da contabilidade.

3) Centros de aviagio naval. — Presidente, o
1.° comandante; vogal, o 2.° comandante; secreta-
rio-tesoureiro, o chefe da contabilidade.

6) Direcgdo dos Servigos do Material de Guerra e
Tiro Naval. — Presidente, o director; vogal, o
sub-directar; secretdrio-tesoureiro, o chefe da con-
tabilidade.

7) Direcgfo do Servigo de Submersiveis. — Pre-
sidente, o director; vogal, o sub-director; secre-
térig-tesoureiro, o chefe da contabilidade.

8) Direcgio dos Servigosde Electricidade e Comu-
nicagBes. — Presidente, o director; vogal, o sub-
-director; secretdrio-tesoureiro, o chefe da contabi-
lidade.

9) Escolas com administra¢fio prépria. — Presi-
dente, o 1.° comandante; vogal, o 2.° comandante;
secretdrio-tesoureiro, o chefe da contabilidade.

10) Escola Naval. — Presidente, o 2.° coman-
dante ; vogal, um professor nomeado anualmente
pelo 1.° comandante ; secretirio-tesoureiro, o chefe
da contabilidade. ‘

11) Hospital de Marinha. — Presidente, o di-
rector; vogal, o sub-director; secretdrio-tesoureiro,
o chefe da contabilidade.

12) Direcgdio do Servigo de Abastecimentos. —
Presidente, o director; vogais, o sub-director e o
tesoureiro; secretdrio, o chefe da contabilidade.

§ tnico. Quando se tratar de adquirir material
para satisfazer requisi¢Ges de qualquer organismo,
que, pela sua natureza especial ou caricter téc-
nico, exija a intervengfo do organismo requisitante,
devers, para &ste efeito, fazer parte déste conse-
lho um delegado dé&sse organismo.

13) Fabrica Nacional de Cordoaria. — Pre-
sidente, o director; secretario-tesoureiro, o chefe
da contabilidade. '

14) Direcgdio dos Servigos Maritimos. — Presi-
dente, o director; vogal, o sub-director; secrets-
rio-tesoureiro, o chefe da contabilidade.

15) Servigos Awuxiliares da Marinha. — Presi-
dente, o comandante; vogal, o oficial de marinha
adjunto; secretdrio-tesoureiro, o chefe da contabili-
dade.

16) Férgas navais. — O chefe do estado maior,
o comandante do navio chefe, o chefe do servigo de
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contabilidade da férga e o chefe do servigo de con-
tabilidade do navio chefe como secretirio-tesou-
Teiro.

a) Serve de presidente o oficial de marinha
mais graduado;

b) Sendo comandante em chefe o coman-
dante do navio chefe, é éste o presidente do
conselho administrativo da fér¢a naval;

c¢) Sendo chefe do estado maior o imediato
do ravio chefe, e chefe do servigo de contabili-
dade da for¢a maval o chefe do servigo de con-
tabilidade do navio chefe, o conselho funciona
86 com trés membros; .

d) Na falta ou impedimento temporirio de
qualquer membro do conselho, com excepgio

- do secretdrio-tesoureiro, é o seu lugar preen-
chido pelo comandante mais antigo que estiver
no poérto.

§ unico. Estes conselhos adminjstrativos sé sio
constituidos quando o diploma que organizar a
forga assim o determine.

Quando ndo forem organizados, ficam com todas
a8 suas atribui¢Bes os conselhos administrativos
dos navios chefes.

17) Agrupamentos de pequenas unidades. — Pre-
sidente, o comandante mais antigo; vogal, o oficial
de marinha que se lhe seguir em antiguidade; se-
cretdrio-tesoureiro, o chefe da contabilidade.

§ tnico. Estes conselhos administratives sé sio
constituidos quando o diploma que organizar o
agrupamento assim o determine.

18) Navios armados ou na disponibilidade:

a) Havendo oficial de administragfio naval:
presidente, o comandante ou encarregado do
comando; vogal, o oficial imediato; secretério-
-tesoureiro, o chefe da contabilidade;

b) Nao havendo oficial de administragfo na-
val:

1) Havendo trés ou mais oficiais de
marinha: presidente, o comandante ou
encarregado do comando ; vogal, o oficial

“imediato ; vogal-tesoureiro, o oficial mais
moderno; secretirio sem voto, o fiel de
géneros; '

- 2) Havendo apenas dois oficiais de ma-
rinha: presidente, o comandante ou encar-
regado do comando; vogal-tesoureiro, o
outro oficial; secretdrio sem voto, o fiel
de géneros;

3) Havendo a bordo apenas um oficial
de marinha, é éste o encarregado de toda
a administragio.

19) Direcgdo Geral de Marinha. — Director da
Marinha Mercante, Director dos Servigos de Hidro-
grafia, Navegaglio e Meteorologia Nautica, um ofi-
cial nomeado pelo conselho da Escola Niutica e
dois oficiais de administragio naval.

Servird de presidente o oficial de marinha mais
graduado. Dos oficiais de administragio naval, o
mais graduado serd o chefe da contabilidade e se-
cretdrio; o mais moderno seri o tesoureiro e encar-
regado do material.

20) Direcgiio de Faréis. — Presidente, o direc-
tor; vogal, o sub-director; secretirio-tesoureiro, o
chefe da contabilidade.

21) Departamentos maritimos. — Presidente, o
chefe do departamento; vogal, o oficial de marinha
em servigo na sede do departamento que se seguir

em antiguidade ao anterior; secretdrio-tesoureiro,
0 chefe da contabilidade.

22) Intendéncia de Marinha do Alfeite. — Pre-
sidente, o Intendente; secretdrio-tesoureiro, o chefe
da contabilidade.

23) Tribunal de Marinha. — Encarregado de
toda a administraggo, o promotor.

24) Repartigio do Gabinete do Ministro. — En-
carregado de toda a administragiio, o chefe da Re-
partigio do Gabinete.

25) Biblioteca de Marinha e Musen de Mari-
nha. — Encarregado de toda a administragio, o
oficial que dirigir estes estabelecimentos. '

26) Capitanias do pérto do Funchal e dos portos
dos Agdres. — Os capitais dos portos sdo os encar-
regados de toda a administraggo. \

Art. 5.° A constituicio de conselhos administrativos
nio prevista no artigo anterior, as alteracBes na cons-
tituigdo dos existentes e a sua extingfio, bem como as
correspondentes normas de execugdio, serio, em regra,
determinadas por meio de portaria.

_§ tnico. Sempre, porém, que cirounstincias espe-
cials e as conveniéncias do servigo tal aconselhem, po-
derd o Ministro da Marinha tomar por despacho as
providéncias de que trata 8ste artigo.

Art. 6.° Os guardas-marinhas s6 poderio ser membros
de conselhos administrativos, e como tais responsiveis,
quando desempenharem a bordo as fungdes de ime-
diato.

SUB-SECQA0 II
Deveres gerais

Art. 7.° Os conselhos administrativos s6 podem deli-
berar em sessio e estando presente a maioria dos seus
membros.

§ 1.° Devem ser convocados peélo presidente, por sua
iniciativa ou a pedido de algum dos seus outros mem-
bros, e reiinirfio no local designado pelo presidente.

§ R.° Sempre que o conselho reiinir lavrar-se-4 acta
da sessio, devendo relatar-se nela os assuntos tratados
e as resolugdes tomadas. Desta determinagio exceptuam-
-5 05 ¢asos previstos no § dnico da alinea d) e § dnico
da alinea ¢) do artigo 8.°

§ 8.° As actas serfio redigidas pelo secretsrio logo em
seguida & sessfio e subscritas por todos os membros do
conselho que a ela tiverem assistido e pelos peritos
assistentes.

§ 4.° Serfio enviadas & Inspecgfio de Marinha, dentro
do prazo de cineo dias a contar da data da reiinifo,
cdpias das actas, autenticadas pelo vogal do conselho
administrativo. _

Art. 8.° Os conselhos administrativos reiinir-se-5o
sempre que hajam de deliberar o taxativamente nos
casos seguintes: ’

a) Todos os meses, para conferéncia e legaliza-
¢8o da conta de caixa do més anterior, verificagdo,
por contagem, do saldo de saida acusado pela conta
com a existéncia em cofre e remessa subseqiiente
da cépia dessa conta & Repartigio de Fiscalizagdo
para seu ajustamento, de modo a dar entrada nesta
ou mo correio da localidade, quando o conselho
actuar fora de Lisboa, até ao dia 15 de cada maés.

Nessa mesma sessfio serfio presentes, para exame,
conferéncia e legalizagio, todos os documentos rela-
tivos as contas de material fixo, material de con-
sumo," material de saide, fardamento e pequeno
equipamento que digam respeito ao més anterior.

§ tnico. O prazo a que se referc esta alinea é
ampliado até ao dia 20 de cada més para os orga-
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nismos, servigos, estabelecimentos e unidades se-
guintes : '

Administragio Central de Marinha, Corpo
de Marinheiros da Armada, Servigos Auxi-
liares da Marinha, escolas, Direcgio Geral de
Marinha, Direcgdo dos Servigos de Electrici-
dade e Comunicagdes, Direcgio de Faréis, Fa-
brica Nacional de Cordoaria, Direcgdo do Ser-
vigo de Abastecimentos, Direcgio dos Servigos
Maritimos, departamentos maritimos e Hospi-
tal de Marinha,

b) Até 31 de Margo de cada ano, para apresen-
tagdo dos balancetes a que se refere o artigo 376.°
e sua remessa subseqiiente & Reparticio de Fisca-
lizagéo.

c) Até 31 de Maio de cada ano, para apresen-
tagdo e subseqliente remessa, & entidade de quem
directamente dependerem, do orgamento de previ-
sdo das suas despesas para o ano econémico futuro.

§ tnico. Este orgamento, acompanbado da cépia
da acta da sessio em que tiver sido apresentado,
(discutido e aprovado, serd elaborado apenas pelas
unidades e servigos que tenham dotagio prépria.

d) Até 25 de cada més, para, em face das requi-
sigbes dos diversos chefes de servigo, proceder ao
exame das necessidades de material para abasteci-
mento do més seguinte; para resolugdo sdbre re-
quisi¢es a fazer aos organismos abastecedores, ou,
quando fora do porto de Lisboa, ao mercado local,
mediante prévio inquérito 3s condig¢ies do mesmo,
tendo sempre em vista as disponibilidades da dota-
¢do, as disposigfes déste regulamento e os interés-
ses do Estado.

§ tnico, Destas reiiniGes ndo é obrigatério fazer
acta, desde que a decisio adoptada seja por una-

*  nimidade de votbs. A unanimidade deduz-se dos
seguintes factos:

1.° Visto do_vogal sdbre a wequisi¢gio do
chefe do servigo interessado ;

2.° Informagio de cabimento mna verba res-
pectiva, do chefe da contabilidade ; .

3.° Autorizagio do presidente para fazer a
aquisi¢io ou a requisigdo aos organismos abas-
tecedores. Lavrar-se-d, no entanto, acta sem-
pre que o presidente, espontineamente ou a
pedido do vogal ou do secretirio, o determine.

¢) Pelo menos uma vez por més, em dia & es-
colha do presidente, para se verificar se os fundos
. existentes em cofre coincidem com o saldo que
nessa data for acusado pela conta de caixa, tendo
em vista o seu movimento desde a data da ltima
- conferéncia.

Um boletim (modélo n.° 1) sers assinado pelo
conselho, apés a sessio, e enviado imediatamente
& Inspecgiio de Marinha.

§ tnico. Desde que se verifique a exactidio do
saldo, a assinatura e remessa do boletim dispensam
o acta. '

" /) Para resolver sdbre:

1.° Propostas de despesas extraordinarias de
material ;

2.° Entrega -ou venda de initeis, nos casos
previstos na lei;

3.° Pintura geral do navio, obras ou fabri-
cos, na parte administrativa;

4. Fixagfio da importéncia que, a titulo de
indemnizagdo, deva ser paga por navio a que

se tenha prestado socorro ou servigo, a qual
compreenderd, ndo s6 as despesas conseqiien-
tes do socorro ou servigo, como o valor dos
fornecimentos que forem feitos.

Art. 9.° E da responsabilidade dos presidentes dos
conselhos administrativos a sua n3o reiinifo nos prazos
e para os fins indicados no artigo anterior e bem assim
quando tal lhes f6r solicitado por algum dos seus mem-
bros. .

§ tnico. O facto de o conselho administrativo nio
reiinir sers justificado pelo presidente na acta da pri- -
meira sessfio, para serem definidas as responsabilidades.

Art. 10.° Todos os membros do conselho administra-
tivo t8m voto deliberativo e direito a proposta. As deli-
beragGes sio tomadas por unanimidade ou por maioria
de votos, tendo o presidente, em caso de empate, voto
de qualidade.

§ 1.° As votages realizar-se-30 por ordem de gra-
duagdo, iniciando-as 0 mais moderno dos membros do
conselho.

§ 2.° Se algum dos membros do conselho adminis-
trativo ndo concordar com a resolugio tomada, devers
declari-lo verbalmente e antepor & sua assinatura a
declaragfio e justificagio do seu voto.

Art. 11.° O presidente de um conselho administra-
tivo ndo pode ordenar em assunto relativo 3 adminis-
tragdo sem a concorréncia e voto do mesmo conselho.

N&o concordando com a votagio do conselho, poders
tomar a resolugio que entender, devendo, neste caso,
declarar, antes da sua assinatura na acta, os motivos da
sua discordéncia e resolugdio. Também o presidente de

" um conselho administrative ndo pode suspender o efeito

N

de qualquer deliberagdio sem exarar em acta os motivos
por que assim procede.

Em todos os casos de que trata éste artigo o presi-
dente do conselho administrativo assume por completo
a responsabilidade das conseqiiéncias que das suas de-
cisGes resultarem.

Art. 12.° Nos conselhos administrativos das forgas
navais, bem como dos estabelecimentos de marinha em
que a autoridade superior nfo faga parte désses conse-
lhos, cabe a esta homologar as suas deliberages, sem o
que nio terdo execugfio ou efeito.

§ tnico. No caso de a autoridade superior n¥o homo-
logar ou entender alterar as resolugSes do conselho, de-
verd comsignar, em seguida i acta, as razdes do seu
procedimento e a resolugio que tomou, assumindo por
este facto as responsabilidades que désse procedimento
e resolugiio possam resultar.

Art. 13.° Cada conselho administrativo terd um cofre
colocado em local designado pelo presidente, a quem
incumbe tomar as providéncias necessérias 3 sua se-
guranga, ficando portanto responsivel por qualquer
acidente que resulte da falta dessas providéncias.

§ dnico. O claviculdrio do cofre é o tesoureiro do
conselho.

Art. 14.° Os conselhos administrativos devem propor
& Inspecgdo de Marinha tudo quanto se lhes ofereca
vantajoso para o servigo da administragio e da conta-
bilidade, bem como suscitar a interpretagfio- de dispo-
sigBes duvidosas, esclarecimentos de leis e conflitos de
regulamentos.

Art. 15.° Os conselhos administrativos devem pro-
ceder, conforme a lei, contra quaisquer responsiveis
por materiais ou outros valores, quando se revelem
negligentes ou menos probos.

Art. 16.° Os conselhos administrativos liquidam e
pagam todos os vencimentos do pessoal em servigo na
respectiva unidade ou servigo, e bem assim os veneci-
mentos de cardcter disrio ao pessoal vindo em dili-
géncia de outra unidade ou servigo.
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§ 1.° Os conselhos administrativos que processam
vencimentos de oficiais, sargentos e pragas do activo
que sofram descontos para pensdes judiciais devem en-
viar, & Reparticio de Administragio Naval e & Re-
partigio de Fiscalizagdo, relages mensais dos militares
que sofreram os descontos, com indicagfio das quantias
descontadas.

§ 2.° Os conselhos administrativos que processam
vencimentos sébre os quais incide o desconto de pensio
as familias devem enviar & Repartigio de Fiscalizagio
relagdes dos militares que sofrem descontos, com in-
dicagdio das quantias descontadas.

A Repartigio de Administragio Naval remeters a
Repartigio de I'iscalizagfio relagiio mensal das pensdes
que liquidou (amexo n.° 6). ’

§ 3.° Sempre que se derem o0s casos dos n.”* 17.°, 18.°

e 19.° do artigo 448.°, os conselhos administrativos.

comunicardo imediatamente & Inspecgio de Marinha,
por meio de nota em duplicado, que executaram as
ordens recebidas.

Art. 17.° E expressamente proibide aos conselhos
administrativos satisfazer o pagamento de quaisquer
obras ou fabricos que alterem de algum modo os edi-
ficios ou navios, desde que para execugdo dessas obras
ou. fabricos nfio tenha havido prévia autorizagio su-
perior.

Art. 18.° Os conselhos administrativos cumpririo os
preceitos sdbre matéria de administragio comstantes
dos seus regulamentos privativos quando ndo contra-
riem as disposi¢ies déste regulamento e as da conta-
bilidade piblica.

§ tnico. Quando houver desacbrdo entre as dispo-
gsigbes de ordem administrativa que incidentalmente
constarem dos regulamentos privativos dos servigos e
as contidas neste regulamento, serfo as primeiramente
citadas consideradas de nenhum efeito.

Art. 19.° Os conselhos administrativos e encarrega-
dos de toda a administra¢do dos navios e servigos onde
haja paiéis de géneros o de material devem comunicar
por nota & Inspecgiio de Marinha, até ao dia 15 de
cada més, as medidas tomadas durante o més anterior
para cumprimento do n.° 7.° do artigo 28.°, do n.° 8.°
do artigo 30.° e do n.® 4.° do artigo 32.° déste Tegu-
lamento.

§ 1.° No caso ‘de se tratar de navio com adminis-
tragdo dependente de um conselho administrativo
comum, pertence 20 comando do navio o cumprimento
do estabelecido no corpo déste artigo.

§ 2.° A falta de cumprimento do estabelecido no
corpo déste artigo dd origem a que n¥o sejam apro-
vadas pela Comissdo Liquidatéria de Responsabilidades
as despesas extraordindrias de géneros e de artigos de
material mencionadas em acta, ficando as entidades
que deviam fazer a comunicagdo responsiveis, mediante
despacho ministerial para cada caso, pelas importin-
cias correspondentes.

Art. 20.° Os auxilios prestados, tanto em materiais
como em pessoal, a outros organismos de marinha se-
rio satisfeifos pelos comselhos administrativos que os
utilizarem, mediante contas formuladas pelos conse-
lhos administrativos fornecedores, quando nio haja
despacho ministerial que determine outro procedi-
mento.

Art. 21.° O valor de quaisquer auxilios prestados a
outros ministérios ou a particulares, quando nfo sejam
gratuitos por virtude da lei, serd satisfeito nos termos
do artigo anterior.

§ dnico. Para execugfio do disposto neste artigo e
no antecedente cumprir-se-do os preceitos estabelecidos
no artigo 2.° do decreto com forga de lei n.° 14:908,
de 18 de Janeiro de 1928 (anexo n.° 8).

Art. 22.° Os conselhos administrativos devem pro-
ceder & verificagfo da existéncia dos artigos em carga,
seja qual for a conta de que fagam parte, na época
em que isso for julgado mais conveniente, comuni-
cando & Inspecgio de Marinha o resultado dessa veri-

" ficagdo.

Art. 23.° Toda a correspondéncia para os conselhos
administrativos deve ser dirigida ao presidente e toda
a que foér dirigida em nome do conselho deve ser assi-
nada pelo presidente, que dard ao secretirio as instru-
¢Oes necessdrias para a sua redacgdo.

§ 1.° Em assuntos de escrituragio e contabilidade,

"podem os conselhos corresponder-se directamente com

a 6.* Reparticio da Direcgio Geral da Contabilidade
Prblica.

§ 2.° Os chefes da contabilidade podem solicitar di-
rectamente instrugdes 4 mesma Reparti¢io e as Repar-
tigdes de Administragio Naval e de Fiscalizago.

Art. 24.° Todos os conselhos administrativos e en-
carregados de toda a- administragio contabilizario as
suas receitas e despesas, seja qual for a sua origem e
destino, em uma tunica conta de caixa, exceptuando
o caso previsto no n.° 2.° da alinea C) do artigo 27.°
e o das receitas especiais de depésitos para garantia
de contratos.

§ tnico. Quando se dé a circunstincia de haver de-
positos que revertam a favor do Estado, far-se-d o mo-
vimento preciso para que a entrega nos cofres do Es-
tado conste da conta de caixa.

Art. 25.° Os conselhos administrativos cumprirfio as
determinages superiores sdbre a cobranga de rendas de
casas do Estado habitadas por pessoal em servigo mo
Ministério da Marinha.

Art. 26.° Todas as disposi¢Bes déste regulamento
relativas aos conselhos administrativos se aplicam, tam

. inteiramente quanto possivel for, aos encarregados de

toda a administragfo ; estes, porém, ndo fazem actas,
sendo obrigados a justificar em notas-relatérios, envia-
das 3 Inspecgiio de Marinha, os motivos das resolugdes
tomadas sobre o assunto da sua administragdo.

SUB-SECQA0 III
Deveres especiais

Att. 27.° Aos conselhos administrativos de que trata
8ste artigo compete, especialmente, o que mas respec-
tivas alineas vai indicado.

A ) Conselho Administrativo da Administragdo
Central de Marinha:

1.° Pagar os vencimentos de todo o pessoal cujo
processamento e liquidagSio seja organizado pela
Repartigiio de Administragio Naval;

2.° Pagar todos os titulos, contas ou facturas re-
lativas a despesas de qualquer natureza, que em
termos legais lhe sejam enviados pela referida Re-
partigdo;

3.° Administrar as verbas destinadas a despesas
de material e pagamento de servigos e diversos
encargos que constituam dotagSes dos servigos
abaixo indicados, quando nfo sejam verbas de ma-
tureza global de interésse para diversos:

Majoria General da Armada;

Inspecgio de Marinha;

Estado Maior Naval;

Superintendéncia dos Servigos da Armada
(com excepgio dos organismos subordi-
nados que tém conselho administrativo

préprio).
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4.° Passar mensalmente & ordem dos cofres pri-
vativos os titulos das importincias que a cada um
competirem em conformidade com as relagdes de
descontos que receber da 6.* Reparti¢io da Direc-
¢io (teral da Contabilidade Piblica ;

5.° Receber e conferir as relagdes de descontos
para o Montepio dos Servidores do Estado, que lhe
siio enviadas directamente pelos servigos, e passar
em seguida os respectivos titulos 3 ordem désse
Montepio das importincias dessas relagdes, devi-
damente agrupadas pelas diversas rubricas orga-
mentals ;

6.° Fazer entrega mensalmente no Banco de Por-
tugal das importincias dos descontos que consti-
tuem receita do Kstado mediante guias passadas
pela 6.* Repartigio da Direcgio Geral da Conta-
bilidade Piblica.

§ 1.° Ndo tem &ste conselho responsabilidade
quanto as liquidagGes de que tratam os n.” 1.° e
2.°, a qual pertence & repanticdo liquidadora.

§ 2.° Quando se tratar de aquisi¢des para ser-
vigo de quaisquer organismos indicados no n.° 3.°,
eque nio tenham representante efectivo no conselho
administrativo, poderfio os organismos requisitan-
tes nomear um delegado para assistir como vogal
a sessfo onde 8sse assunto for tratado, desde que
o indiquem antecipadamente.

§ 3.° Até ao dia 20 de cada més, deve &ste con-
selho administrativo enviar, a cada um dos orga-
nismos cujas dotagGes administra, nota das respec-
tivas disponibilidades em relagio ao 1ltimo dia do
més anterior.

§ 4.° Até & mesma data, deve éste conselho admi-
nistrativo’ enviar aos organismos indicados no
n.° 3.° os documentos para receita do material que
lhes tenha sido fornecido durante o més anterior.

B) Conselho Administrativo do Corpo de Ma-
rinheiros da Armada:

1.° Organizar a conta de espélios de sargentos e
pragas;

2.° Movimentar a conta de depésitos das pragas
até & completa extingdo desta conta j

3.° Enviar as Reparti¢es de Administragio Na-
val e de Fiscalizagio relagBes indicando os niimeros
e nomes dos sargentoy e pragas que sofrem descontos
para pensBes judiciais, quantitativos dessas pen-
s0es ‘e nomes dos beneficiarios respectivos, devendo
também, de futuro, comunicar 4s mesmas Repar-
tigBes todas as modificagles que essas relagdes de-
vem sofrer. -

C) Conselho Admanistrativo da Comissdo de
Assisténcia aos Tuberculosos da Ar-

mada:

1.° Adminpistrar nfo s6 as dotagdes que lhe forem
concedidas pelo Estado, mas também os fundos
provenientes de descontos nos vencimentos que &
Assisténcia se destinem, os donativos, os legados,
o produto de festas e subscrigdes ou qualquer outra
receita;

2.° Prestar contas directas, & Inspecgio de Ma-
rinha, dos fundos que receba e ndo sejam prove-
nientes de dotagies do Estado, organizando para
ésse fim a respectiva conta de caixa especial, que
depois de conferida serd presente ao Ministro da
Marinha para sua apreciagio e aprovagiio. Esta
conta serd acompanhada da acta da sessio em que
tenha sido conferids, e aprovada pela Comissdo;

3.° Proceder com a maior economia no paga-
mento de servicos clinicos e de medicamentos, pro-
curando estabelecer concorréncia quando lhe seja
possivel e recorrendo ao Hospital de Marinha
para o fornecimento de medicamentos, sempre que
dai ndo resultem prejuizos para o servigo que lha
ostd confiado ;

4.° Ter em vista, nos concursos para escolha de
sanatérios onde devem ser internados os doentes a
seu cargo, a par das condi¢Ses de conférto e com-
peténcia, as de economia.

D) Conselho Admimistrativo da Direcgdo dos
Servigos de Electricidade e Comunica-
gdes :

1.° Receber directamente todas as receitas, se-
jam de que natureza forem, que devam ser cobra-
das por estes servigos, contabilizando-as e dando-
-lhes o destino que por lei lhes seja determinado ;

2.° Prover os seus depdsitos de forma a abaste-
cer os navios, outras unidades e servicos do Minis-
tério da Marinha do material radiotelegrifico,
material para projectores, giro-bissolas, estimé-
grafos, sondadores e outros artigos desta especia-
lidade que, em termos legais, lhe sejam requisita-
dos ; :

3.> Abonar aos postos radiobelegrdficos, contra
recibo, uma verba, a fixar por despacho ministerial,
para despesas urgentes e exigir que lhe sejam
prestadas contas mensalmente.

E) Conselho Administrative da Direcgdo dos
Servigos do Material de Guerra e Tiro
Naval:

Prover os seus depésitos de forma a abastecer os
navios, outras unidades e servigos do Ministério
da Marinha do material de guerra,.tanto de arti-
lharia como de torpedos, minas e armamento por-
tatil, que, em termos legais, lhe seja requisitado.

I') Conselho Admanistrativo da Direcgdo do
Servigo de Abastecimentos:

1.° Prover os seus depdsitos de forma a abaste-
cer os navios, outras unidades e servigos do Mi-
nistério da Marinha dos materiais, artefactos,
combustiveis, lubrificantes, mantimentos, sobres-
salentes, dietas, fardamento e pequeno equipa-
mento necessirios ao desempenho das funcdes que
incumbem % Marinha, administrando as dotagGes
para pessoal, material e pagamento de servigos e
diversos encargos, que lhe forem consignadas.

§ 1.° Dos marteyiais indicados neste nimero ex-
cluem-se : :

a) Aqueles que, pela sua natureza especial,
devem ser formecidos pelos servigos técnicos,
tais como os instrumentos de navegagio, o ma-
terial radiotelegrafico e os artigos de material
de guerra, seus sobressalentes e munic@es ;

b) Os medicamentos, apésitos e instrumen-
tos cirirgicos ;

c¢) Viaturas e seus sobressalentes;

d) Os de natureza especial para os quais
as unidades e servigos em terra disponham de
verba no orgamento.

§ 2.° Aos servigos, estabelecimentos e organismos
que ne orgamento dispSem de verba para material
os fornecimentos s6 poderdo ser feitos mediante
pagamento.
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R.° Nio fornecer qualquer artigo que ndo conste
das tabelas de armamento e sobressalentes, ou que
as exceda, sem autorizagio ministerial ou da auto-
ridude em que for delegada esta competéncia;

3.° Proceder & venda de todos os artigos que, por
indteis, lhe devem ser entregues em Lisboa pelos
navios, outras unidades e servigos do Ministério
da Marinha ; i

4.° Propor superiormente a distribuiciio pelos
navios, outras unidades e servigos do Ministério
da Marinha das verbas orgamentais de que dispo-
nha para fornecimentos directos a fazer a essas
unidades e servigos ;

5.° Fixar trimestralmente os pregos pelos quais
os ranchos secos devem pagar os géneros que lhes
tenham sido cedidos, propondo a sua publicagdo
na Ordem do Dia ¢ Armada e comunicando-os pela
via mais répida ds unidades e servigos fora do
pbrto de Lisboa;

6.> Ter em vista, na satisfagio de requisigdes
de artigos de material feitas pelos navios, outras
unidades e servigos do Ministério da Marinha, que
ndo sejam excedidos os respectivos duodécimos ou
as autorizagBes dadas, nos termos do artigo 94.°,
para o que o chefe da contabilidade do respectivo
depésito, em face do livro de contas correntes, de-
verd informar sébre o cabimento da verba.

§ tdnico. Para éste efeito as requisigdes e os sa-
ques que forem recebidos pelo conselho adminis-
trativo deverdo ser registados no livro de contas
correntes com as unidades e servigos abastecidos.

G¢) Conselho Administrative da Direcgdo dos
Servigos Maritimos:

1.° Organizar os processos de venda em hasta
piblica dos navios incapazes para o servigo, quando
superiormente lhe seja determinado ;

2.° Elaborar facturas em triplicado pelo aluguer
de anaterial, transportes, ou por qualquer outro
servigo feito a unidades do Ministério da Marinha,
a outros ministérios, a particulares e bem assim
a oficiais para seu servigo privativo ;

3.° Remeter os triplicados das facturas de que
trata o n.° 2.° & Repartigdo de Fiscalizagfio e or-
ganizar as. contas correntes relativas ao movimento
destas contas ;

4.° Organizar os processos de reboques e acosta-
gens dos navios, quando estes servigos mfio sejam
feitos por conta do Arsenal do Alfeite ou dos con-
selhos administrativos dos navios ; .

5.° Organizar, no prazo de trés meses, tabelas
de despesa para as embarcagies que entrarem ou
j estiverem ao servigo da Direcgio e remeté-las
& Inspecgiio de Marinha, para seu estudo e apro-
vaglio superior, nos termos do § 1.° da alinea J)
déste artigo.

H) Conselho Administrativo da Fébrica Na-
cional de Cordoaria:

1.° Prover os seus depésitos de forma a abaste-
cer exclusivamente a Fibrica dos materiais de
qualquer natureza que para o desempenho da sua
missio lhe sejum mnecessdrios, administrando as
dota¢des para pessoal, material e pagamento de ser~
vigos e diversos encargos, que lhe forem consigna-
das; .

2.° Fornecer aos navios, outras unidades e ser-
vigos do Ministério da Marinha os produtos que
manufucturar, conforme for regulado pela Supe-
rintendéncia dos Servigos da Armada;

3.° Propor superiormente a distribuicsio pelos
navios, outras unidades e servigos do Ministério
da Marinha das verbas orgamentais de que dis-
ponha para fornecimentos a fazer a essas unidades
e servigos.

1) Conselho Administrativo do Hospital de
Marinha:

1.° Administrar as receitas provenientes dos ser-
vigos prestados por todos os gabinetes das diversas
especialidades e laboratérios © bem assim as que
forem provenientes do receitudrio externo;

2.° Prover os seus depdsitos de forma a poder
fornecer aos navios, outras unidades e servigos do
Ministério da Marinha os aparelhos, instrumentos
e utensilios de cirurgia, farmécia e enfermaria,
bem como os medicamentos e apésitos que, em
termos legais, lhe sejam requisitados.

J) Conselhos administrativos dos navios.

Os conselhos administrativos dos navios que pas-
sarem mostra de armamento e ndo tiverem tabe-
las de despesa de armamento anterior j& aprovadas
deverio organizé-las mo prazo méximo de trés
meses. _ :

Esta disposigio serd igualmente cumprida pe-
los navios j4 armados e que ainda ndo tenham
tabelas aprovadas.

§ 1.° Logo que estejam elaboradas as tabelas de
que trata esta alinew serfio enviadas & Inspecgio
de Marinha, acompanhadas de todas as observagdes
que forem julgadas convenientes. Depois de estu-
dadas pela Comissfio Liquidatiria de Responsabi-
lidades e aprovadas por despacho ministerial, terdo
plena execugdo e s6 poderdo ser alteradas sob pro-
posta da Inspec¢io de Marinha, fundamentada na
opinifio dos conselhos e mediante despacho minis-
terial.

§ 2.° Cépia das tabelas ficard no arquivo do
congelho, fazendo-se a elas referéncia em acta.

K) Conselho Admanistrativo da Direc¢do Ge-
ral de Marinha:

1.° Processar, liquidar e pagar todos os venci-
mentos do pessoal militar e civil em servico em
todas as direcges, comissGes e servigos desta Di-
recgio Greral, com excepglo da Direcgio de Fa-
réis, departamentos maritimos e servigos depen-
dentes de uma e de outros ; .

2.° Administrar as verbas destinadas a despesas
com o material e pagamento de servigos e diversos
encargos, que constituam dotagGes dos servigos in-
dicados no mimero anterior e cuja administragio
do pessoal também lhe compita.

§ tnico. Por despacho do Ministro da Marinha
poderio ser estabelecidas instrugBes especiais re-
lativas & administracio das verbas destinadas a
obras de construcfio civil.

L) Conselhos administrativos dos dépm'tamen-
tos maritimos:

1.° Processar e liquidar os vencimentos, nfio 86
de todo o pessoal em servigo nas suas sedes, in-
cluindo a ‘'policia maritima, como ainda do que
presta servigo nas capitanias e delegagdes que es-
tejam debaixo da sua jurisdigdo;
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2.° Incluir nas suas contas de caixa as despesas
com o pessoal e outras que digam respeito &s res-
pectivas capitanias e delegagdes, para o que estas
prestarfio contas directas aos conselhos administra-
tivos dos fundos que receberem ;

3.° Administrar-as verbas destinadas a despe-
sas com o material e pagamento de servigos e diver-
s0s encargos, que constituam as suas dotag@es,
com excepgdio dos abonos aos funciondrios adua-
neiros e pragas da guarda fiscal que acidental-
mente prestarem servigo nas capitanias e delega-
gBes.

Estes dltimos abonos so processados pela Repar-
ticdo de Administragio Naval.

§ tnico. Nos termos desta alinea as Capitanias
do Funchal e Agbres procederiio como os depar-
tamentos, mas a liquidagio de vencimentos serd
feita pela Reparti¢io de Administragio Naval e
os fundos, tanto para pessoal como para todas as
restantes despesas, ser-lhes-io enviados por essa
Repartigdo.

4.° O processamento e entrega das receitas cobra-
das nos termos legais pelas capitanjas dos portos
e suas delegacBes e policia maritima dos mesmos
portos siio regulados por disposigBes especiais;

5.° Organizar, no prazo de trés meses, tabelas
de despesa para as embarcagBes que entrarem
ou j4 estiverem ao servigo das capitanias e delega-
¢Oes ou policia maritima ¢ fazer a sua remessa 2
Inspecgiio de Marinha para seu estudo e aprovagio
superior, nos termos do § 1.° da alinea J) déste
artigo ; :

6.° Processar, liquidar e pagar todas as-despe-
sas, tanto do pessoal como de maberial, dos navios
em servigo de fiscalizagdo da pesca na drea do de-
partamento, incluindo todo o movimento de fundos
na sua conta de caixa. . .

M) Conselhos administrativos das esquadrilhas
ou agrupamentos de pequenas unidades:

1.° Executar todos os actos que digam respeito
a liquidagdo e pagamento de vencimentos, aquisi-
¢do de material e outras despesas dos navios em
servigo na respectiva esquadrilha ou agrupamento,
deixando a responsabilidade das contas de mate-
rial, a bordo dos navios, ao fiel de géneros, nos ter-
mos do § 3.° do n.° 8.° do artigo 48.°; .

2.° Abonar aos comandantes dos navios em ser-
vigo de fiscalizagdo da pesca fora da sede da esqua-
drilha, contra recibo, uma verba nfo superior a
6.0008 para despesas urgentes e exigir que lhes
sejam prestadas contas mensalmente.

§ tnico. No caso de se tratar de unidades de
outras esquadrilhas ou agrupamentos, a verba in-
dicada poders ser superior a 5.0008 por cada na-
vio, desde que a natureza da comissfio a desempe-
nhar o justifique. »

3.° Enviar em tempo competente aos navios em
servigo fora da sede as folhas de pagamento do
pessoal e as correspondentes importincias, quando
o chefe da contabilidade nfo possa fazer directa-
mente os pagamentos;

4.° Entregar, contra recibo, aos comandantes dos
navios que acidentalmente tenham de seguir para
portos estrangeiros as verbas necessirias em moeda
estrangeira para ocorrerem &s despesas de material

que tenham de realizar nesses portos, das quais

prestardo contas no regresso, devendo os'venci-
mentos devidos ao pessoal dessas unidades durante
os dias de permanéncia nesses portos ser pagos pelo

conselho administrativo, no regresso dos mavios,
nos termos das leis vigentes;

5.2 Ter em vista que s6 poderio, nos casos do
nidmero anterior, abonar como adiantamentos- de
subsidios de embarque e de mar o nimero de dias
aproximado em que &sses abonos sejam devidos, de
forma a evitar quanto possivel reposigBes ;

6.° Em cada navio todos os actos que digam res-
peito & utilizagdo, conservagdo e tramsformacio do
material serdo praticados pelo comandante e pelo
imediato, ou s6 pelo comandante quando a bordo
njo exista imediato; esbes actuarfio como delega-
dos do conselho administrativo respectivo. ,

As despesas extraordingrias que tenham de efec-
tuar serfo comunicadas e justificadas em nota, ao
conselho administrativo, que, por sua vez as
transcreverd mnas actas das sessOes, acompanhadas
das observagGes que forem convenientes, para co-
nhecimento e resolugiio da Comissfio Liquidatiria
de Responsabilidades. )

Serdo também comunicadas em nota ao conselho

" administrativo as transferéncias de responsabili-

dades operadas em cada navio, sempre que as haja,
para constarem das actas das sessGes.

7. Em cada navio, o comandante fica com os de-
veres consignados no artigo 28.° déste regulamento
para o presidente do conselho administrativo, na
parte que for aplicivel, e o oficial imediato, ou o
comandante nos mnavios em gque nfio haja oficial
imediato, com os deveres consignados no artigoe 30.

N) Conselho Administrativo da Intendéncia
de Marinha do Alfeite:

1. Administrar os iméveis que fagam parte do
patriménio do Estado e estejam na posse da In-
tendéncia;

2.° Contratar e assalariar o pessoal necessirio
para o seu servigo, dentro das verbas que as suas
dotagdes orgamentais o permitam e com as cate-
gorias que 0 mesmo or¢amento indicar.

0) Conselho Administrativo da Direcgdo de
Faréis:

Abonar verbas, a fixar por despacho ministerial,
ao comandante do navio-balizador quando em ser-
vigo fora da sede, para despesas urgentes de con-
servagiio das bdias e balizas e &s capitanias e dele-
gagles para despesas urgentes dos faréis existentes
nas dreas respectivas, exigindo que lhe sdjam pres-
tadas contas mensalmente.

P) Conselho Admanistrativo dos Servigos Au-
ziliares da Marinha:

Pagar aos respectivos beneficiirios as pensdes
judiciais a que estiverem sujeitas as pensdes dos
sargentos e pragas da reserva da Armada e enviar
& Repartigio de Fiscalizagio relagbes mensais dos
militares que sofreram os descontos corresponden-
tes, com indicagiio das quantias descontadas.

SUB-SECGA0 IV
Deveres dos membros dos conselhos administrativos

Do presidente:

_Art, 28.° Ao presidente compete:

1.° Cumprir e fazer cumprir as disposigBes do
presente regulamento;
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2.° Zelar os interésses da Fazenda Piblica,
observando e fazendo observar a mais rigorosa eco-
nomia nas despesas e a maior exactiddo nas receitas
a cobrar e providenciando quanto & mais conve-
niente conservagdo do material;

3.° Nao ordenar nem autorizar despesa alguma
que ndo seja legal, a ndo ser que circunstincias
especiais o obriguem a afastar-se déste preceito,
devendo, neste caso, informar a Inspecgfio de Ma-
rinha pela via mais ripida, mencionando a despesa
que tiver autorizado e as causas que a tornaram
indispensavel, além do que constar da acta da ses-

foi feita alguma alteragfo, assim o comunicard su-
periormente, informando qual a quantia necessiria
© para se repor tudo no antigo estado e ser descon-
tada nos vencimentos do presidente que tiver orde-
nado ou autorizade a alteragio ou modificagiio, ou
nos dos membros do conselho administrativo se foi
com voto déstes que essas alteragbes se fizeram.

Art. 29.° As disposicBes do artigo anterior aplicam-
-se a bordo dos navios. Nas unidades em terra e nos ser-
vigos do Ministério da Marinha serfic aplicadas tam
inteiramente quanto possivel. -

sio do conselho onde o caso deve ter sido tratado;

4.° Dar ao chefe da contabilidade, ou aos te-
soureiros e secretdrios dos conselhos quando as fun-
¢Oes estejam separadas, e aos seus auxiliares todo
o auxilio possivel, por &les requerido para o bom
desempenho do servigo a seu cargo, facultando-lhes
os cémodos possiveis para execugdo do servigo res-
pectivo e para bom acondicionamento dos valores
do Estado e do arquivo do conselho. .

§ dnico. Nos navios em que, por impossibilidade,
nfo haja escritério especial para o conselho admi-
nistrativo, o camarote do chefe do servigo de con-
tabilidade ters as disposigGes que forem possiveis
para poder atenuar essa falta.

5.° Determinar o local que repute de mais se-
guranga para instalagio do cofre do conselho e, em
caso de combate, aquele em que devam ser guar-
dados os livros da contabilidade;

6.° Nomear, sob proposta do chefe da conta-
bilidade ou do encarregado do material, os sargen-
tos e pragas que devam ser seus auxiliares;

7.° Ordenar que repetidas vezes sejam examina-
dos os mantimentos, dietas, sobressalentes e far-
damento e fazer 3 Inspecgio de Marinha as comu-
nicagdes a que se refere o artigo 19.° déste regu-
lamento ; A

8.° Fixar o local onde deve ser efectuado o pa-
gamento & guarnigfo, assistindo a éle quando o
julgue conveniente ;

9.° Examinar, sempre que o julgue conveniente,
os livros e toda a escrituragio do servigo de conta-
bilidade;

10.° Comunicar telegraficamente & autoridade
superior de que dependa e & Inspecgfio de Marinha
a 1mportincia de qualquer fornecimento feito ao
conselho por navios ou estabelecimentos de sta-
dos estrangeiros quando, por qualquer motivo,
ésse fornecimento nfo tenha sido pago imediata-
mente;

11.° Proceder contra quem extraviar, danificar
ou inutilizar algum objecto da Fazenda, tomando
as providéncias precisas para que o seu valor ou
importéncia do prejuizo seja recuperado, na con-
formidade das disposi¢Ses legais que ao caso se
apliquem ; :

12.° N3o ordenar a bordo do® navios qualquer
fabrico que os altere, ainda que de modo insigni-
ficante, quer seja nas disposi¢des internas quer
seja em qualquer dos seus 6rgios ou dependén-
cias. Quando, por necessidade urgente de servigo

_ou autorizagio superior, houver de se proceder a

algum consérto, reparagio ou fabrico, devers or-
denar que seja rigorosamente seguido todo o plano
do navio e substituido tam sdmente o que estiver
initil ou em mau estado. Da mesma forma proce-
ders em relagio aos objectos de mobilia, ornatos,
estofos e restante material com padrdes superior-
mente autorizados.

§ tnico. Se a Inspecgdo de Construgfio Naval re-
conhecer, pelo exame dos planos do navio, que lhe

Do wogal:

Art. 30.° Ao vogal compete:

1.° Verificar se o oficial de dia, ou de quarto,
deu cumprimento ao disposto no artigoe 35.° e seus
nimeros e pardgrafo;

2.° Determinar que todos os artigos de material
do Estado que sairem de bordo sejam acompanha-
dos de guias visadas por &le e rubricadas pelo
chefe da contabilidade ou pelo encarregado do
material, nas quais se fard a especificagio désses
artigos e a.declaragio do seu destino. )

Estas guias serfio transcritas no livro de registo
de saida de material.

Os artigos de que se trata serfio acompanhados
por um sargento ou praga, conforme o seu valor
ou importancia;

3.° Fiscalizar todas as despesas dos servigos téc-
nicos, examinando os mapas e livros respectivos
e exigindo responsabilidade ao oficial que os tiver
assinado, quando houver divida, quer na quanti-
dade quer na boa e legal aplicagdo dos artigos
despendidos ou na necessidade de tal despesa;

4.° Examinar e apresentar mensalmente ao con-
selho administrativo as relagGes dos artigos de
material despendido que excedam as tabelas auto-
rizadas, visando essas relagdes no caso de com elas
concordar;

5.9 Visar mensalmente e mandar entregar ao
chefe da contabilidade ou ao encarregado do mate-
rial os mapas ou relagbes de despesa ordiniria,
apresentados pelos chefes dos servigos téenicos, que
ndo excedam as tabelas aprovadas. Visard também
mensalmente o livro de despesa do paiol geral;

6.° Autorizar, por meio de vales, apenas as des-
pesas legais, e quando circunstincias especials o
obriguem a afastar-se déste preceito participara
imediatamente ao presidente quais as despesas que
autorizou e as causas que as tornaram indispensé-
veis; .

7.° Observar que nas distribuigGes didrias os
fiéis cumpram os seus deveres, dando parte ao
presidente de qualquer irregularidade que prati-
quem; )

8. Providenciar para que seja garantida a boa
arrumacgio e conservacio do material, tanto nos
paidis como fora déles, propondo ao presidente as
medidas que julgue convenientes para ésse fim,
quando por si s6 as nfo possa adoptar.

Providenciar também em wvelagdo s diferengas
encontradas na conferéncia ou no estado do mate-
rial e mantimentos entrados a bordo, a que se re-
fere o artigo 36.° déste regulamento; )

9.° Fazer aferir anualmente os pesos e medidas
em uso;

10.° Apresentar ao conselho administrativo a re-
lagiio dos artigos da Fazenda que reconhega esta-
rem danificados;
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11.> Receber dos chefes de servigo as propostas
para requisigio do material e consertos, apresen-
tando-as com o seu parecer ao conselho adminis-
trativo para éste resolver;

12.° Receber mensalmente dos chefes de servigo
as relagBes do material inutilizado ou dispensivel
ao servigo, apresentando-as ao conselbo administra-
tivo para &ste resolver, informando-o das causas
que determinaram essas inutilizagSes e das provi-
déncias adoptadas;

13.° Entregar ao chefe da contabilidade, em cada
dia, quando o néio possa fazer na véspera, o respec-
tivo mapa de abono didrio, bem como a requisigiio
de dietas, se as houver ;

14.° Mencionar no mapa de abono didrio todas
as indicagGes necessirias, inclusivamente as que

. forem relativas aos passageiros, a fim de habilitar

o chefe da contabilidade a fazer os devidos langa-
mentos;

15.° Assistir aos pagamentos & guarnigio, a nio
ser quando o presidente assista e o dispense;

16.° Mandar formular relagdes em duplicado dos
artigos que forem fornecidos a embarcagdes empre-
gadas em qualquer expedigio, relagdes que serdo
assinadas pelo chefe da contabilidade ou pelo en-
carregado do material e dever8o conter o recibo do
oficial que comandar a expedigfio. Igual procedi-
mento adoptard no caso de uma férga de desem-
barque para servigo demorado.

§ tnico. Nos consethos administrativos em que exista

86 as qualidades morais dos propostos, mas ainda
a probabilidade de maior permanéncia no cargo
de fiel;

6.° Determinar o servigo que deva ser executado
por cada um dos seus auxiliares;

7.° Apresentar ao conselho administrativo ou
directamente ao presidente, quando o conselho nio
esteja relinido, todas as informagBes que forem
necessirias para seu esclarecimento sobre assuntos
que digam respeito & administragio da Fazenda
Naval ; ‘

- 8.° Escriturar um registo de informagdes, no
qual tomard mota dos factos importantes que inte-
ressem & administragio, tais como usos comerciais,
pregos, valores 'da moeda corrente, facilidade de
abastecimentos, condigies de levantamento de fun-
dos, relagdes com os fornecedores e autoridades
consulares, resultados e formas pelos quais se tiver
efectuado o fornecimento, vantagens econémicas
que lhe sugerir o seu critério em relagio aos ser-
Vigos a seu cargo;

9.° Elaborar no fim do ano econémico, quando
acabar a comiss@io ou quando lhe f6r determinado,
um relatério sbbre os servigos administrativos a
seu cargo, propondo as modificagdes e providéncias
que a experiéncia e os seus conhecimentos sdbre
matéria de administragio aconselharem.

§ 1.° Neste relatério fard menciio, por extracto,
do que constar do registo de informagdes referido
Do numero anterior relativamente ao prazo em

mais de um vogal serd ao mais graduado que competirio
as atribuigdes e deveres exarados neste artigo.

Art. 31.° As disposigies do artigo anterior aplicam-
-s¢ 2 bordo dos navios. Nas unidades em terra e nos
servigos do Ministério- da Marinha serdo aplicadas tam
inteiramente quanto possivel.

questdo, relatério que serd presente ao conselho
administrativo e em seguida enviado 2 Inspecgiio
de Marinha.

§ 2.° Quando éste relatério se referir ao fim do
ano econémico deve ser enviado até ao dia 31 de

_Maxgo.

Do secretdrio-tesoureiro:
Art. 32.° Ao secretirio-tesoureiro compete:

1.° Dar execugio as deliberagbes tomadas pelo
conselho administrativo na parte que for da sua
competéncia e cumprir as instrugdes que receber
directamente do presidente ou por intermédio do
vogal, fora das sessdes e sob responsabilidade da-
quele.

Quando estas instrugdes forem recebidas directa-
mente do presidente comunici-las-4 ao vogal na
primeira oportunidade;

R.° Dirigir todo o servigo de secretaria do con-
selho administrativo, cumprindo-lhe classificar e
arrumar os documentos que constituam o arquivo
do mesmo e fazer com que estejam escriturados em
devida ordem e nos prazos legais todos os livros e
documentos;

3.° Ter em atengfio, quando ao navie fér deter-
minada alguma comissio de servigo, que éle seja
completamente abastecido, para o que dirigird o
servigo de abastecimentos em harmonia com as
instruges que tiver recebido do presidente;

4.° Evitar que os géneros e mais artigos a seu
cargo se deteriorem ou desencaminhem, para o que
mandard proceder a balangos aos respectivos paiéis,
sempre que o julgue conveniente ou quando lhe for
determinado, e bem assim s beneficiagdes que
julgue necessirias, requisitando-as em sessio do
conselho ou fora dela quando urgentes;

5. Propor ao conselho administrativo os sargen-
tos e pragas que o devam auxiliar no servigo de
administragdo e contabilidade, tendo em vista, ndo

10.> Empregar, em caso de naufrigio, incéndio
ou abandono de navio, todos os esforgos para salvar
os fundos em cofre, os livros e os documentos per-
tencentes aos servigos administrativos;

11.° Exercer a bordo as funges de notério pi-
blico e oficial do registo civil, e como tal fazer os
assentamentos de nascimento, casamento e ébito;
escrever o testamento de qualquer pessoa embar-
~cada ou recebé-lo (quando tenha sido escrito pelo
testador) na presenga do comandante do navio e
de testemunhas idéneas; lavrar auto de venda dos
«espélios de que se fizer leildo e reconhecer assi-
naturas; ’

12.° Manter actualizada a colecgio de legisla-
¢io da armada e exercer as func¢les de consultor
do conselho administrativo e do seu presidente;

13.° Tomar conhecimento de todo o expediente
do conselho administrativo, bem como da corres-
pondéncia recebida, fazendo-a registar por ex-
tracto no livro de entradas, apresentando-a devi-
damente informada ao conselho administrativo;

14.° Informar sébre a classificagio orgamental
dos documentos de despesa e sébre o cabimento de
verba nas disponibilidades da sua dotaglo acérea
de qualquer despesa a fazer.

Art. 33.° Quando as fungSes de secretirio e de te-
soureiro nfio forem desempenhadas pelo mesmo oficial,
competem ao primeiro todas as atribuigdes e deveres
do artigo anterior. : '

§ tnico. Quando o chefe da contabilidade ndo fér
ao mesmo tempo encarregado do material, as atribui-
¢0es e deveres de que trata o artigo anterior serfio da
competéncia de um ou de outro, conforme a sua na-
tureza.
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Art. 34.° As disposigdes dos artigos 32.° ¢ 33.° apli-
cam-se a bordo dos navios. Nas unidades em terra e
noutros servigos do Ministério da Marinha serfio apli-
cadas tam inteiramente quanto possivel.

SECCAO III
Fungdes administrativas do oficial de dia ou de quarto

Art. 35.° Ao oficial de dia ou de quarto, ou a quem
suas vezes fizer, compete:

1.° Assistir ou, quando o n3o possa fazer, man-
dar que um seu delegado e sob sua responsabili-
dade assista & conferéncia dos artigos entrados a
bordo com as guias que sempre os devem acompa-
nhar, verificando que sejam entregues ao0s respon-
sdvels a que digam respeito. Mencionar no livro
de registo de entrada de material essas entradas
e dar parte ao vogal do conselho administrativo
das «diferengas encontradas ma conferéncia e de
estado em que deram entrada os respectivos arti-
gos, para os efeitos convenientes e, especialmente,
do determinado na segunda parte do n.° 2.° da ali-
nea b) do artigo 249.°, passando recibo provisério
se lhe 16r pedido e o chefe da contabilidade ou
encarregado do material estiver ausente. -

Tratando-se de mantimentos de qualquer prove-
niéncia, avisard o médico de bordo para os inspec-
cionar, -devendo registar mo livro do servigo didrio
ou de quarto o parecer déste oficial.

Tratando-se de artigos adquiridos no mercado
para sevem pagos no fim do més, exigird que os
artigos venham acompanhados de guia em dupli-
cado. Depois de conferidos os artigos com a guia,
passard recibo provisério mo duplicado, com as
observages que entender, se o chefe da contabili-
dade ou encarregadoe do material nio estiver pre-
sente, duplicado que serd entregue ao fornecedor.

No livro de registo de entrada de material deve
mencionar-se tudo o que for escrito no duplicado
da guia, bem como o mome da firma fornecedora.

2.° Entregar ao vogal do conselho administra-
tivo todas as guias ou outros documentos que di-
gam respeito aos artigos recebidos, devendo aquele,
por sua vez, entregd-los ao chefe da contabilidade
ou ao encarregado do material para ser passado o
devido recibo;

3.° N&o permitir que salam artigos pertencentes
ao Estado sem que sejam acompanhados de guia
descritiva, com a indicagiio do destino, a qual de-
_vera ser visada pelo vogal e rubricada pelo chefe
da contabilidade ou encarregado do ‘material,
transcrevendo no livro de registo de saida de ma-
terial a referida guia; C

4.° Mandar examinar pelo cabo da guarda todos
os objectos particulares que embarcarem no navio
ou déste desembarcarem, e, encontrando-se néles
alguns dos que sfio proibidos a bordo ou perten-
centes ao Estado, apreendé-los e dar parte disso ao
presidente ou ao vogal do conselho administrativo.
Néo estando a bordo estes oficiais, tomar as pro-
vidéncias .que julgar necessirias;

5.° Ter sob a sua vigilancia as chaves dos paiéis,
na auséncia dos respectivos responsiveis;

6. Vigiar que sejam integralmente cumpridas
todas as determinagGes superiores quanto 3 boa
conservagio do material e & boa arrumagfio dos
artigos da Fazenda que estejam sob a sua vigilan-
cia directa;

7.° Mencionar no livro de servico ou no dos

quartos a inutilizagio ou quebra de artigos, gé- .

neros ou material em carga, averiguando e regis-
tando sempre que lhe seja possivel as causas dessa
inutilizagdo ou quebra, )

§ dnico. Quando se trate de artigos para trans-
porte ou carga, quer do Estado quer de parti-
culares, o oficial de dia ou de quarto procedera
em tudo como o determinado nos n.* 1.° a 4.° déste
artigo. o

8.° Mencionar no livro de servigo didrio ou dos
quartos as entradas e saidas de material ou manti-
mentos por simples referéncia aos livros de registo
respectivos. .

Art. 36.° Se o oficial de dia ou de quarto, no caso
do n.° 1.° do artigo antecedente, achar diferenga entre
os artigos recebidos e os mencionados na guia ou outro
documento que os acompanhe, ou suspeitar de que as
quantidades indicadas nos volumes nfio sdo as que nor-
malmente éles devem conter, dard parte disso ao presi-
dente ou ao vogal do conselho administrativo. Igual
procedimento adoptard se, no caso do n.° 3.° do mesmo
artigo, tomar conhecimento ou suspeitar do descami-
nho de- quaisquer artigos pertencentes ao Estado.

Axt. 37.° O oficial de dia ou de quarto dirige o em-
barque e desembarque dos artiges do Estado, servigos
pelos quais é responsivel, excepto quando se tratar de
artigos que estejam a cargo dos chefes de servigos tée-
nicos ¢ esbes assistam a essas operagdes.

Art. 38.° O oficial de dia ou quem suas vezes fizer s6
poders autorizar despesas de material em casos urgen-
tes e ma auséneia do vogal do conselho administrativo,
devendo menciond-las, justificando-as, no livro de re-
gisto do servigo didrio ou dos quartos para conheci-
wento do vogal.

Art. 39.° O oficial de dia ou de quarto é responsivel
para com o conselho administrativo pelas deliberagdes
que tomar no uso das atribui¢des que lhe sfo confe-
ridas nesta secgfo.

Art. 40.° O oficial de dia ou de quarto, logo que
souber do falecimento de algum oficial, sargento ou
praca da guarnigdo, seja a bordo ou em qualquer lugar.
sob a jurisdi¢gio do.comandante, mencionard no livro
de registo de servigo didrio ou dos quartos o nome e a
graduagio do falecido, bem como a hora e lugar do
ébito. )

§ dnico. No caso de falecimento de passageiros ou
de nascimento a berdo copiard no livro de registo do
gervigo o térmo de assentamento feito'pelo secretério
do conselho administrativo.

Art. 41.° As disposi¢Ses contidas mesta sec¢iio apli-
cam-se integralmente a bordo dos navios. Nas unidades
em terra, onde haja oficial de dia, elas serfio aplicadas
tam inteiramente quanto possivel.

SECQAO IV
Dos peritos

Art. 42.° Os peritos dos estabelecimentos navais ou
de bordo tém voto de qualidade nos conselhos admihis-
trativos e sio necesséria e obrigatoriamenté ouvidos nas
compras, seja, qual fér o processo de aquisigio, e nas
despesas por inutiliza¢iio ou transformagio importante
do material. ) -

S&o considerados peritos:

a) Os médicos, quando se trate de mantimentos,
dietas, medicameritos e apésitos e da sua recepgdo.
§ 1.° A saida de mantimentos do depésito res-

* pectivo, tanto para bordo dos navios fundeados no
Tejo como para outras unidades, servigos e estabe-
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lecimentos, em Lisboa, é verificada pelo médico da
unidade requisitante e, na sua falta, pelo médico
que para &sse fim estiver designado. .

§ 2.° Quando do depdsito de mantimentos haja
de ser feita alguma remessa para navios, outras
unidades e servigos do Ministério da Marinha, fora
de Lisboa, o médico que para &sse fim estiver de-
signado fard a respectiva inspecgdo, averbando o
seu parecer na factura correspondente. Nos locais
de destino seriio os mantimentos inspeccionados
pelos médicos respectivos para os fins indicados
nesta alinea.

b) Os oficiais chefes de servigos técnicos, quando
se trate de assuntos da sua especialidade;

c) Os médicos encarregados das clinicas espe-
ciais, dos laboratérios e de cirurgia do Hospital
de Marinha e o chefe dos servigos farmacéuticos
do mesmo Hospital, em assuntos das respectivas es-
pecialidades;

d) Os sargentos artifices, nos assuntos dos seus
oficios e na parte respectiva, quando se trate de
fabricos e reparagGes.

-

§ 1.° Todos os peritos, quer os designados neste ar-
tigo quer outros que sejam chamados a dar a sua opi-
nido perante os conselhos administrativos, deverfo
justificar por escrito o seu parecer.

§ 2.° O voto dos peritos nfo é decisivo, mas sim des-
tinado a elucidar a opinifo do conselho; éste poderd
decidir como entender ou mesmo procurar outros ele-
mentos de apreciagiio, se assim o julgar conveniente.

TITULO II
Responsabilidades
ICAPITULO I

Dos responsaveis directos para com o Estado

_ Art. 43.° Os membros dos conselhos administrativos
sdo solidariamente responsiveis, salvo declaragdo em
contririo de algum déles, expressa em acta:

1.° Pelas despesas constantes de qualquer do-
cumento que hajam assinado ou rubricado;

2.° Pela boa elaboragio e fiel cumprimento das
condigGes das compras, seja qual for o processo de
aquisigio, tendo sempre em vista os legitimos in-
terésses do Estado;

3.° Pelas aquisi¢Bes que efectuarem sem justifi-
caglio ou em quantidades desnecessirias;
- 4.° Por qualquer diferenga encontrada entre as
importancias langadas na conta de caixa e o va-
lor total dos respectivos documentos ;

5.° Por todas as resoluges que tomarem ;

6.° Por tudo o que ordenarem, autorizarem ou
admitirem sem fundamento legal ;

-7.° Pelo pagamento das importdncias a que se
refere o § 2.° do artigo 19.°, quando se derem as
circunstdncias mencionadas neste pardgrafo.

Art. 44.° Os prejuizos por qualquer motivo causa-
dos ao Estado pelos conselhos administrativos, bem como
por qualquer individuo encarregado de fungGes admi-
nistrativas ou que tenha 3 sua guarda valores da Fa-
zenda Nacional, serfio integralmente pagos pelos res-
ponsiveis, independentemente da responsabilidade
criminal ou disciplinar que tenha de ser-lhes imposta
pelos seus actos.
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Art. 45.° A responsabilidade pecunidria dos mem-
bros do conselho administrativo sersi efectivada con-
forme as seguintes regras:

a) Quando nfo seja possivel determinar para
cada membro do conselho o grau individual de
responsabilidade que lhe pertence no prejuizo cau-
sado, cada um pagars a parte que lhe competir da
totalidade, proporcionalmente ao numero de res-
ponséveis ;

b) Quando o prejuizo se ndo possa atribuir a
determinados actos e épocas, por ser proveniente
de uma seqiiéncia de varias irregularidades prati-
cadas em diversas e indeterminadas épocas, seri o
prejuizo pago também proporcionalménte ao tempo
em que cada um dos membros do conselho exerceu
o cargo pelo qual lhe adveio a responsabilidade;

¢) Quando houver um sé ou apenas alguns res-
ponsaveis pelos desvios criminosamente praticados,
serdo éles os Unicos a pagar a importincia total dos
prejuizos, desde que se verifigue que os restantes
membros do conselho para tais prejuizos nfo con-
tribuiram com a falta de cumprimento dos deveres
que lhes sfo impostos por éste regulamento.

Act. 46.° O presidente do conselho administrativo é
especialmente responsdvel pela observincia do que fica
consignado no artigo 28.° e pela remessa dos livros e
documentos As respectivas repartigdes nas épocas fixa-
das neste regulamento. '

Art. 47.° O vogal do conselho administrativo que
desempenhar funcdes de imediato ou andlogas é espe-
cialmente responsavel :

1.° Pelos abonos que constem do mapa respec-
tivo, os quais ‘devem ser efectuados em harmonia
com as leis, regulamentos e ordens que receba ;

2.° Pela exactiddo do mapa de abono didrio e
das notas de alteragGes néle exaradas, bem como
pela sua entrega ao secretério-tesoureiro no pré-
prio dia a que disser respeito, se o nfo puder ter
feito na véspera ;

3.° Por todas as despesas de material que auto-
rizar ou mandar efectuar; .

4.° Pela verificagdo das mostras de saida;

5.° Pelos descaminhos e avarias que se derem,
desde o ponto de partida até ao lugar do destino,
dos géneros e mais materiais que embarcarem para
abastecimento do navio ou que desembarcarem para
serem entregues onde for superiormente ordenado,
quando se prove ndo ter dado as necessdrias provi-
déncias para se evitarem prejuizos ao Estado.

Art. 48.° O secretdrio-tesoureiro, nos servigos que lhe
cabe desempenhar, é respomsivel :

1.2 Pelos valores em cofre, por ser o dnico cla-
viculdrio ;

2.° Por todos os pagamentos que nfio sejam fei-
tos directamente aos interessados ;

3.° Pela boa e legal aplicagdo do sélo braneo so-
bre os documentos relativos aos servigos adminis-
trativos ; ’

4.° Pela liquidagio dos vencimentos do pessoal
e pela exactiddo de todos os documentos que apre-
sentar ao conselho para sua assinatura e conferén-
cia; ;

5.° Pela aceitagio e uso de documentos sem sélo
ou indevidamente selados;

6.° Por todo o material fixo e de consumo do
navio, servigo, organismo ou estabelecimento, com
gxoepgﬁo dos casos previstos no artigo 50.° e seu

1.°; ‘
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7.° Pela arrumac¢fio do material nos paidis de
géneros, de sobressalentes e de fardamento, e bem
assim pela beneficiagio dos mesmos paidis;

8.° Pela boa ordem na arrumagfo de toda a es-
crita, pela pontualidade na sua execugdio e por to-
dos os erros, lapsos ou faltas que cometer no exer-
cicio das suas fungdes ou lhe forem encontrados no
ajustamento das suas contas.

§ 1.° Quando os cargos de secretirio e de tesoureiro
sejom exercidos separadamente, cabe a &ste a respon-
sabilidade consignada nos n.” 1.° e 2.° déste artigo,
aquele a consignada no n.° 8.°, ¢ a cada um a que, em
relagio & escrita e servigos que Tespectivamente lhes
competem, estd indicada nos restantes nimeros.

§ 2%.° Nos navios em que, por lotagdo, houver mais
de um oficial de administragio naval serd o mais an-
tigo o secretirio-tesoureiro e o mais moderno o encar-
regado do material, sob a imediata fiscalizagdo do con-
selho administrativo. As responsabilidades de que trata
éste artigo sfio distribuidas por cada um de harmonia
com as respectivas fungGes.

§ 3.° Nos navios onde, por ndo haver oficial de admi-
nistrago naval, as contas de caixa e de material nio
sejam escrituradas pelo mesmo Tesponsivel, cabem ao
oficial vogal-tesoureiro e ao fiel de géneros as respon-
sabilidades a que se refere &ste artigo pelas contas que
respectivamente lhes dizem Tespeito. _

Art. 49.° Os tesoureiros sio os pagadores natos dos
conselhos administrativos, podendo ser auxiliados, sob
sua responsabilidade, por pessoal da sua confianga.

Art. 50.° Os médicos navais sfio responsiveis para
com a Fazenda pelo material de satide que tiverem a
seu cargo e prestarfio contas & Repartigio de Fiscali-
zagao.

§ 1.° Nos navios a que por lotagio nio pertenca mé-
dico, e naqueles em que o cargo de médico se encontre
vago, pertencerdo as responsabilidades comsignadas
neste artigo ao sargento enfermeiro mais graduado ou
mais antigo.

§ 2.° Na falta simultinea de médico e sargento en-
fermeiro, as ditas responsabilidades passardio para o
secretirio-tesoureiro ou para o encarregado do mate-
rial, conforme os casos.

Art. 51.° SGo também wvesponsiveis directos pelos
artigos de mobilidrio, biblioteca, maquinismos e ou-
tros objectos de servigo existentes em carga, perten-
centes 34 Fazenda Nacional, os chefes de repartigfo,
capitdis dos portos, delegados maritimos e outras en-
tidades que tenham a seu cargo materiais de qualquer
natureza. Estes responsiveis prestam contas & Repar-
tigdo de Fiscalizagdo.

CAPITULO II
Dos responsaveis subsidiarios

Art. 52.° Fica responsdvel para com o encarregado
do material todo aquele que receber, para servigo,
guarda ou outro fim, material de qualquer espécie,
pertencente & Fazenda Nacional.

§ tnico. Nas responsabilidades pelo material estd
incluida a da sua deterioragiio quando os responsiveis
nio tenham tomado ou reclamado, em devido tempo,
as necessirias providéncias para a evitar. )

Art. 53.° Os fiéis de géneros e dos servigos técnicos,
bem como o paioleiro da mdiquina e outros, sio directa
e imediatamente responsdveis para com os respectivos
chefes por todo o material que disser respeito aos seus
cargos, sendo estes chefes de servigo responsiveis para
com o encarregado do maperial.

Art. 54.° Os fiéis observario o seguinte:

a) Salvo impedimento por causa de fér¢a maior,
dever3o assistir ao péso, conta e medida dos géne-
ros e mais objectos que receberem dos organismos
abastecedores ou de outra qualquer procedéncia,
para provimento do navio; ,

b) Acompanharfo ou fario acompanhar por pes-
soa de sua confianga os objectos da Fazenda que
receberem e forem remetidos para bordo e os que
safrem de bordo para serem entregues em qual-
quer organismo, estabelecimento ou navio;

c) Prestardo particular atengio para que os

_ paidis a seu cargo estejam devidamente fechados e

tenham as condigSes indispensdveis & conservagéio
dos mantimentos, sobressalentes e mais objectos da
Fazenda e comunicardo ao oficial encarregado do
material ou aos respectivos chefes de servigo os
factos a respeito dos quais julguem necessdrias pro-
vidéncias para o bom desempenho déste servigo;

d) Nao poderdo dar objecto algum dos que tém
3 sua responsabilidade sem vale assinado pelo vo-
gal ou, na auséncia déste, pelo oficial de dia ou
de quarto, ou ainda sem reciho da pessoa a quem o
entregarem quando désse objecto se nfo deva fa-
zer imediata despesa; ‘

¢) Comunicario ao encarregado do material ou
ao respectivo chefe de servigo todos os factos que
exijam providéncias para que os mantimentos, so-
bressalentes e mais objectos da Fazenda suscepti-
veis de avarias sejam beneficiados;

f) Conhecendo que hé avaria ou falta de alguns
artigos a seu cargo, deverfo dar parte désse facto
ao oficial encarregado do material ou ao respectivo
chefe de servigo para se proceder ao exame e mais
indagag¢les que forem necessirias e fazer-se a res-
pectiva ordem de despesa ; .

9) Terdo cuidado em que, de todos os géneros e
artigos susceptiveis de avaria ou deterioragdio, os
mais antigos sejam os primeiros a ser consumidos,
salvo o caso em que seja de reconhecida utilidade
fazer consumo de alguns mais modernos, mediante
determinag¢io superior; :

h) Deverdio dar conhecimento, verbalmente ou
por escrito, sempre que assim lhes for exigido, da
quantidade e estado dos mantimentos, sobressalen-
tes, dietas, muni¢Ges e combustiveis que houver a
bordo;

-7) Entregarfo ao oficial encarregado do mate-
rial, no principio de cada semana, uma nota das
dietas existentes e, no primeiro dia de cada més,
uma nota dos mantimentos, sobressalentes, dietas
e combustiveis existentes nesse dia;

7) Os fiéis executarfo toda a escrituragio que
Thes fér ordenada pelo chefe da contabilidade e
oficial encarregado do material e terfio principal-
mente em vista as seguintes disposigDes:

1.> Ter em dia os livros de receita e de des-
pesa dos paidis a seu cargo, escriturados mos
termos do disposto no artigo 378.° déste regu-
lamento ;

2.* Ter sempre em dia o inventério dos ar-
tigos existentes nos paiéis a seu cargo,. de’
forma a poderem ser conferidos com os livros
de carga do navio;

3.* Langar didriamente num mapa igual ao
do municionamento as ragdes que distribuirem,
fechando-o no fim do més e apresentando-o ao
oficial encarregado do material no primeiro
dia 1til do més seguinte, depois de feitas as
redugdes. Igualmente apresentarfio nota das
dietas distribuidas durante o més.
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§ tdnico. Todos os fiéis dos vdrios servigos cumprirdo
junto dos respectivos chefes as disposigdes destas ali-
neas, na parte que lhes for aplicdvel.

Art. 55.° Para os servigos dos paidis haverd as pracas
indispensaveis, conforme as necessidades do sexrvigo.

Art. 56.° As pragas de que trata o artigo anterior,
para efeitos do servigo aludido, dependem directamente
dos oficiais responsiveis pelos materiais, serfio tanto
quanto possivel da sua confianga e terfio principalmente
a seu cargo o seguinte:

1.° Limpeza, conservagiio e arrumagdo dos paidis;

2.° Acondicionamento dos géneros e artigos ar-
mazenados;

3.° As distribuices necessarias, sob a direcgdio
dos fiéis.

Art. 57.° Normalmente os paiéis serdo abertos sd-
mente duas vezes por dia, uma de manh#® e outra de
tarde, para se fazerem as distribuigBes de géneros e de
material. Estas distribui¢Ges serfio realizadas no mais
curto espago de tempo, devendo as chaves dos paidis
ser imediatamente depositadas no chaveiro que deverd
existir no gabinete do oficial de servigo ou no local
a tal im superiormente destinado.

Art. 58.° Quando os navios desarmem, proceder-se-i
da forma seguinte:

a) No caso de desamanamento para ser abatido ao
efectivo da Armada, todos os mantimentos, muni-
¢Ges e demais artigos de material pertencente &
Fazenda serfo entregues directamente nos depé-
sitos dos diversos organismos abastecedores, de-
vendo ser dada gula para desembarque aos respon-
sévels somente depois de concluidas as entregas
respectivas ;

b) No caso de o navio passar & situagdo de dis-
ponibilidade ou de desarmamento para grandes re-
paragdes, proceder-se-d pela forma indicada na
alinea anterior quamto ao desembarque de pessoal
e entrega dos mantimentos, material de armamento
¢ municSes ; mas os vestantes artigos de material
serdio entregues nos depdsitos privativos da Direc-
¢io do Servigo de Abastecimentos, onde ficarfio
armazenados até serem novamente aplicados mno
préprio navio donde provieram, quando a repara-
¢io estiver concluida.

A Direcgfio do Servigo de Abastecimentos é res-
ponsivel pela sua existéneia e boa conservacio.

Quando, porém, se verifique a conveniéncia de
os artigos de material dos navios serem armazena-
dos em depésitos dos estaleiros, a Superintendéncia
dos Servigos da Armada designari quem tem de
assumir a responsabilidade pela existéncia e conser-
vagio désses artigos.

§ tnico. Se, depois da passagem a disponibili-
dade ou desarmamento para grandes reparagdes,
se reconhecer que estas mio devem ser feitas e que
-0 navio deve ser abatido ao efectivo da Armada
por ésse motivo, proceder-se-4 & entrega de todos
os artigos nos depdsitos dos respectivos organismos
abastecedores.

Art. 59.° Nos servigos em terra que tenham na sua
dependéncia armazéns, depdsitos ou paidis em locais
afastados da sede, os economos ou fiéis serfio responsi-
veis para com o encarregado do material pelo material
que existir nesses armazéns, depésitos ou paidis.

§ 1.° Nos estabelecimentos fabris, a nomeagdo, fun-
¢Bes e responsabilidades dos mestres das oficinas e dos
ecénomos serdo determinadas pela regulamentagio in-
terna dasses estabelecimentos.

§ 2.° Nos servigos, os ecénomos serio nomeados pela
primeira vez mediante despacho ministerial, sob pro-
posta do respectivo conselho administrativo, ouvida »
Comissio Liquidatiria de Responeabilidades sdbre a
forma como a fungio deve ser exercida.

Art. 60.° Aos responsiveis de que trata &ste capitulo
cabe subsididriamente a responsabilidade designada no
§ tnico do artigo 52.°

Art. 61.° Tado aquele que tenha a seu cargo material
de qualquer natureza, ou outros valores e for oficial-
mente reconhecido como responsivel pelo seu extravio
ou por quaisquer outros prejuizos fica sujeito ao sew
pagamento, nos termos do artigo 44.°, cessando por &ste
motivo a correspondente responsabilidade dos respon-
sdveis directos.

Art. 62.° Dos objectos fornecidos as embarcagdes
mitdas, quando forem empregadas em alguma expe-
digfo, e de quaisquer artigos de material que tempo-
rariamente e por motivo de servigo kajam de sair do
navio, outras unidades ou servigos, serd feita guia de
remessa, cujo recibo fica na posse do responsivel que
entrega o material e a guia na do que o receber, de-
vendo cada um dos exemplares ser assinado pelos dois
referidos responsiveis.

CAPITULO III

Transferéncia de responsabilidades

Art. 63.° As transferéncias de responsabilidades d3o-
-se:

a) Quando f6r substituido algum membro do
conselho ou o encarregado de toda a administrago;

b) Quando for substituido o médico ou o encar-
regado do material;

c¢) Quando for substituido algum responsivel
subsididrio. .

Art. 64.° No caso da alinea a) do artigo anterior,
havendo qualquer movimento nas contas relativamente
ao periodo decorrido desde a data da iltima reiinifo
para conferéncia da conta de caixa, proceder-se-3 em
sessio do conselho ao exame e legalizagio dos documen-
tos justificativos désse movimento.

Sendo o secretdrio-tesoureiro o substituido, proceder-
-se-i também & verificagio dos fundos em cofre e sua
conferéncia com a conta de caixa, entrega das chaves
a0 novo claviculdrio, e bem assim ao exame e entrega
de todos os livros e documentos devidamente escritu-
rados até &sse dia. Tudo serd entregue ao novo secre-
tario-fesoureiro juntamente com o arquivo e selos pri-
vativos do conselho administrativo.

§ tdnico. No caso de ser substituido o encarregado de
toda a administragio, proceder-se-4 pela forma que fica
indicada no corpo do artigo e de tudo se farid mengdo
na nota-relatério a enviar 3 Imspecgdo de Marinha.

Art. 65.° No caso da alinea b) do artigo 63.°, as
transferéncias serfio efectuadas pelos saldos de entrada
da conta respeitante ao ano que estiver correndo, pas-
sando os documentos j4 realizados, depois de legalizados
pelo conselhd administrativo, para a conta do novo res-
ponsével.

§ 1.° As transferéncias a que se refere &ste artigo
fazem-se pelos inventirios parciais, conferindo o seu
primeiro saldo com o de entrada da conta e os langa-
mentos déles constantes com os documentos ja realiza-
dos. Finda esta conferéncia, proceder-se-a & verificagiin
das existéncias, podendo o novo responsivel dispensar
esta formalidade, se assim o entender, mas sob sua in-
teira responsabilidade. - )

§ 2.° Depois’ da conferéncia far-se-4, no' final dos
livros, a declaragdo de se ter efectuado a transferéncia
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de respousabilidades pelos saldos acusados na abertura
das contas, declarando-se mais quantos documentos de
receita e despesa devidamente assinados ou rubricados
sd0 entregues. Esta declaragdo € datada ¢ assinada pelo
novo respounsavel e pelo cessante. )

§ 3.° Quando a conta seja escriturada em fichas, os
dois responsdveis rubricarfio cada uma delas, e a de-
claragdo a que se referc o pardgrafo anterior serd apensa
a colecgdio de fichas. '

Art. 66.° No caso da alinea ¢) do artigo 63.%, o pre-
sidente nomeard um delegado do conselho para assistir
4 transferéncia. Verificando-se a exactiddo do invents-
rio, o novo responsavel assiné-lo-4, bem como o delegado
do conselho administrativo.

§ tnico. Quando as félhas de armazém substituam
os inventarios, os dois encarregados rubricario cada
uma delas, e a declaragdo do delegado do conselho
administrativo serd apensa i coleccio das félhas.

Art. 67.° Os conselhos adminisirativos e encarrega-
dos de toda a administragio enviardo i Inspecgiio de
Marinha, & Reparti¢io de Fiscalizagio e i 6.° Repar-
tigdo da Direcgfio Geral da Contabilidade Pibliea nota
das altera¢Bes que se forem dando na sua organizacio,
e bem assim nota da sua primeira constituicdo.

Juntamente enviardo a cada um déstes organismos
um boletim (modélo n.° 2) de onde constem as assina-
turas e rubricas usadas por cada um dos membros que
constituem os conselhos, devidamente autenticadas com
o sélo branco respectivo.

§ dnico. Antes de terem cumprido as disposigdes
déste artigo ndo poderfio ter quaisquer relagdes oficiais
com os organismos néle mencionados, exceptuando, po-
1ém, os navios, outras unidades e estabelecimentos fora
do continente.

Axt. 68.° No impedimento legal mas demorado do
secretdrio-tesoureiro, quando nio possa ser substituido
por outro vogal durante o impedimento, o presidente
do conselho administrativo solicitard a nomeagio inte-
rina de outro oficial'de administragio naval, que dard
o expediente necessdrio para que o servigo se conserve
em dia.

§ tnico. Prolongando-se o impedimento, serd supe-
riormente proposta a nomeag¢do do interino ou solici-
tada a de outro oficial de administragio naval.

Art. 69.° Quando, fora do continente, por faleci-
mento ou outro motivo, o secretdrio-tesoureiro tenha de
ser substituido, o presidente do conselho administrative
resolverd qual o oficial que interinamente hi-de desem-
penhar as suas fungGes.

Art. 70.° Se o responsivel a substituir, secretdrio-
-tesoureiro ou encarregado do material, no tiver a sua
escrita devidamente ordenada, de forma a conhecerem-se
os saldos, ou se o novo responsivel se niio conformar
com é&les, quer o responsivel a substituir esteja pre-
sente quer se encontre ausente, proceder-se-4 a um novo
inventario, com a concorréncia dos responsiveis subsi-
didrios e a assisténcia do vogal do conselho, inventario
que serd feito em dois exemplares, servindo um para
despesa do responsivel cessante e outro para abertura
das contas do novo responsivel.

Art. 71.° As transferéncias de responsabilidades dos
secretdrios-tesoureiros e dos encarregados do material
n3o poderdio levar mais de vinte dias. As de responsa-
bilidades dos médicos e dos responsiveis subsididrios
ndo poderiio levar mais de trés dias, excepto quondo
se tratar de oficiais chefes dos servicos técnicos e dos
fiéis de géneros, casos em que poderdio levar até oito
dias. '

§ tnico. Quando nos servigos em terra niio for possi-
vel efectuar-se a transferéncia de responsabilidades
dentro dos prazos fixados mo corpo déste artigo, serd
o facto levado imediatamente ao conhecimento da Su-

perintendéncia dos Servigos da Armada, com indica-
¢do das razdes justificativas da demora.

Art. 72.° Nunca se dard guia de marcha aos respon-
sdvels antes de terem concluido a transferéncia das suas
responsabilidades, excepto quando, ao findarem os pra-
zos fixados, ela ndo esteja terminada. Neste caso dar-
-se-lhes-4 guia e proceder-se-a conforme o disposto no
artigo 70.° e § dnico do artigo 71.°

Art. 73.° A tramsferéncia das responsabilidades dos
conselhos administrativos ou de algum dos seus mem-
bros, dos médicos e dos encarregados do material, isto &,
dos responsdveis directos para com o Estado, serd men-
cionada em acta de sessio do conselho administrativo,
na qual serdo expostas com clareza e mintcia as condi-
¢Oes em que ela se efectuou, de modo a ficarem rigoro-
samente delimitadas as responsabilidades de cada res-
ponsdvel, declarando-se sempre quantos documentos de
receita e de despesa, devidamente assinados ou rubri-
cados, sfio entregues.

Art. 74.° As entregas por transferéncia de responsa-
bilidades nos casos previstos no artigo 51.° serfio rea-
lizadas na parte aplicivel conforme o disposto no ar-

‘tigo 65.° ‘

TITULO III

Administragdo de fundos

CAPITULO I

Dotagdes

Art. 75.° A utilizagio das verbas de material, e
bem assim das destinadas & aquisi¢io®de géneros e ar-
tigos que constituam encargo administrativo, descritas
no orgamento do Ministério da Marinha, é feita por de-
liberagéio dos respectivos conselhos administrativos nas
seguintes condiges:

a) Nas unidades, servigos e estabelecimentos do
Ministério da Marinha com sede no continente da
Repiiblica e nos navios em servigo nos portos do
continente, com excepgio do de Lisboa, até & im-
portincia de 5.000% ;

b) Nas unidades, servigos e estabelecimentos do
Ministério da Marinha com sede fora do continente
da Repiblica e nos navios em servigo nas ilhas
adjacentes, colénias e estrangeiro, até & importan-
cia dos duodécimos das suas dotagdes.

§ tnico. As despesas de que tratam estas ali-
neas poderdo realizar-se sem concurso publico nem
contrato escrito; porém, quando superiores a
1.0008, os conselhos administrativos que tomarem
esta resolugiio farfio consignar em acta os motivos
que a determinaram, a fim de serem apreciados su-
periormente.

Art. 76.° O Ministro da Marinha poders delegar no
Superintendente dos Servigos da Armada e no Director
Geral de Marinha a competéneia para autorizarem os
conselhos administrativos mencionados na alinea a) do
artigo 75.°, que estiverem sob as suas ordens, a fazer
despesas com material superiores a 5.000%, até & impor-
tancia de 30.000%.

§ tinico. As entidades que autorizarem a despesa in-
dicarfio sempre no seu despacho se ela pode ou nio ser
feita com dispensa de concurso piblico e de contrato
escrito. Estes despachos serfio comunicados pela repar-
tigio competente a 6. Reparti¢io da Direcgio Geral
da Contabilidade Piblica.

Art. 77.° As despesas com material desde 5.000$ até
30.000$ podem realizar-se sem concurso piblico nem
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contrato escrito mediante despacho ministerial ou das
entidades de que trata o artigo anterior, se para isso
tiverem autorizagdo.

" Quanto as despesas superiores a 30.000§ e ndo ex-
cedentes a 400.0008, o despacho ministerial poders
dispensar o concurso piblico e contrato escrito, ou
qualquer destas formalidades, desde que a proposta
se apresente neste sentido devidamente justificada.
Se a despesa a efectuar fér de importincia superior a
400.0008, o despacho de dispensa s6 pode ser dado em
Conselho de Ministros, desde que a proposta se apre-
sente também devidamente justificada.

Art. 78.° Todos os despachos que dispensem o con-
curso piblico e o contrato escrito, ou qualquer destas
formalidades, na realizagio de despesas de que tratam
os artigos 76.° e 77.° sdo sujeitos ao visto do Tribunal
de Contas.

Também sfo sujeitos a éste visto os que disserem res-
peito a despesas da classe de «Pessoal» que importem
abono de qualquer espécie, com as excepgies mexnclo-
nadas no decreto n.° 22:257, de 25 de Fevereiro de 1933.

Art. 79.° A despesa com a aquisigio de artigos de
addrno e de secTetirias, mesas para maquinas, cadeiras,
maples, sofds e estantes dos gabinetes, para utilizagdo
pessoal dos funciondrios, indispensiveis para o exer-
cicio dos respectivos cargos ou que estejam ein relagdo
com o seu grau hierdrquico, cujo valor seja superior
a 1008, s6 pode realizar-se com prévio despacho mi-
nisterial. )

Art. 80.° As despesas respeitantes a cada ano eco-
némico 86 podem ser liquidadas até ao dia 15 de Janeiro
imediato, e a correspondente liquidagiio nesse més re-
ferir-se-4 ao dia 31 de Dezembro do ano econdémico
anterior. ° ,

Art. 81.° Todas as receitas e despesas respeitantes a
cada ano econémico devem estar cobradas e pagas até
ao dia 14 de Fevereiro do ano seguinte.

Art. 82.° Os documentos de despesa que forem pagos
no periodo decorrido de 1 de Janeiro a 14 de Fevereiro
de cada ano e digam respeito ao ano anterior levardo
escrita e bem visivel a designagdo de «Pagamento refe-
rente ao dia 31 de Dezembro de ..., a realizar até
14 de Fevereiro seguinten.

Art. 83.° As despesas com o pessoal e as respeitantes
a «Pagamento de servigos e diversos encargos» que
normalmente, por matureza ou condigles especiais de
liquidagio, ndo possam ser processadas a tempo de
ser cumprido o disposto no artigo 80.° serfio proces-
sadas, liquidadas e pagas em conta das dotagdes do
orgamento do ano econémico que estiver correndo.

Art. 84.° Os encargos a satisfazer por conta das ver-
bas de «Despesas com o material» 36 deverdo ser con-
traidos, salvo o disposto no paragrafo seguinte, quando
o respectivo pagamento possa efectuar-ge até 14 de Fe-
vereiro do ano seguinte.

§ tnico. As importincias relativas a encargos resul-
tantes da execugdo de contratos cujas obrigagSes 86 se
tornem efectivas, no todo ou em parte, depois de findo
o ano econémico em que &sses contratos forem realiza-
dos, nfio sendo satisfeitas até 14 de Fevereiro seguinte,
serdo pagas pela dotagdo correspondente do orgamento
do ano econémico que estiver correndo ou, quando esta
falte, pela que for inscrita para &sse fim.

Art. 85.° Nenhuma despesa de caricter eventual re-
lativa 3s classes de «Pessoal» e « Pagamento de servigos
e diversos encargos» pode ser realizada sem que pre-
viamente tenha havido despacho ministerial, sob pro-
posta da unidade, servigo ou estabelecimento que pre-
tenda realizar a despesa, devendo nessa proposta e pelo
mesmo servigo ser feita a indicag#o, conforme o disposto
no artigo 13.° do decreto n.° 18:381, de 24 de Maio

de 1930, da verba orgamental onde o encargo tem ca-
bimento.

§ 1.° S6 se consideram despesas de caricter eventual
as que forem fortuitas ou casualmente tenham de reali-
zar-se. As despesas que resultem da prépria natureza
organica dos servigos sio tidas como normais, ainda
que sejam varisveis as respectivas quantias a satisfazer.

§ 2.° Das folhas processadas para pagamento das des-
pesas a que &ste artigo se refere constar§ o despacho
ministerial que as autorizou e os termos em que foi
proferido.

§ 8.° Os despachos ministeriais autorizando despesas,
quando nfo sejam publicados na Ordem do Dia d Ar-
mada, devem ser comunicados & Repartigio de Fisca-
lizagfio e & 6. Repartigdo da Direcgfo Geral da Con-
tabilidade Piblica no mais curto prazo de tempo.

Art. 86.° Quando haja de ser feita qualquer despesa
que, pela sua natureza, tenha de ser autorizada por
despacho do Ministro, desde que se trate de verbas glo-
bais, dever-se-4 juntar ao processo que lhe diz respeito
a declaragio da 6.* Reparti¢io da Direcgio Geral da
Contabilidade Piublica de gue essa despesa cabe nas au-
torizagGes legais. ~ :

Art. 87.° A autorizagio de qualquer despesa n&o ins-
crita especialmente no orgamento, mas em verba global,
é valida sdmente para o ano econémico em que foi con-
cedida; ao findar o ano econémico caducam todos os
despachos existentes. .

Art. 88.° Os conselhos administrativos dos navios em
servigo fora dos portos do continente poderfio realizar
as necessirias despesas em combustivels e 6leos lubri-
ficantes para execugio dos servigos que lhes forem deter-
minados pelas respectivas instruc¢Ges, e bem assim as
despesas ndo superiores a 5.000$ em reparagSes urgen-
tes para o mesmo fim. :

Art. 89.° Podem também os conselhos administra-
tivos dos navios em servigo fora dos portos do conti-
nente realizar despesas eventuais resultantes da apli-
cagio das leis ou outras disposigies em vigor, devendo’
consignar em acta a despesa e o motivo que a justi-
fica.

Art. 90.° Os conselhos administrativos que efectua-
rem despesas de material ou despesas eventuais que
venham a considerar-se ilegais ficarfo responsdveis pelo
pagamento das importdncias competentes.

Art. 91.° A falta de cumprimento do preceituado no
artigo 85.° sujeita os funciondrios que hajam irregu-
larmente contraido encargos de conta dos servigos em
que superintendem, ou que administrem, & responsabi-
lidade pessoal pelas respectivas importéncias.

Art. 92.° As importincias dos encargos contraidos
sem a observincia das disposigOes vigentes néio podem
em caso algum, nem por qualquer forma, ser pagas
pelas verbas do orgamento, ainda que as haja aplicd-
veis.

Art. 93.° Os conselhos administrativos devem admi-
nistrar as verbas das suas dota¢Bes, tanto ordinirias
como extraordinirias, de forma a nfo ser excedido,
dentro de cada més, o duodécimo da sua dotagdo.

Art. 94.° Quando autorizados por despacho minis-
terial, podem os conselhos administrativos dos navios
fazer despesas superiores ao duodécimo da dotagdo para
material que lhes é atribuida anualmente pelos organis-
mos abastecedores, compensada essa despesa nos outros
duodécimos de forma a nio ser excedida, dentro do ano
econémico, a dotagiio anual.

§ tnico. Quando os navios tenham de seguir viagem
para comissfio fora das dguas do continente da metré-
pole, poderfio nas mesmas condigdes receber dos orga-
nismos abastecedores provimentos no valor de um ou
mais «duodécimos da sua dotagdo.
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Art. 95.° Os conselhos administrativos nio podem
desviar nem dar aplica¢iio diferente daquela que lhes é
fixada no orgamento s verbas destinadas a um deter-
minado servigo; nfo podero autorizar despesas sem
fundamento legal nem sacar contra verbas que cons-
tituam dotagles privativas de outros servigos, sem des-
pacho ministerial.

Art. 96.° Todos os conselhos administrativos devem
enviar até ao dia 20 de cada més, & 6.* Reparti¢io da
Direcgfo Geral da Contabilidade Piblica, nota diseri-
minativa dos saldos em seu poder no iltimo dia do
més anterior, sem o que pode esta Repartigio deixar de
dar andamento &s requisigdes apresentadas, avisando
o conselho administrative pela via mais rdpida.

Art. 97.° As despesas provenientes da hospitalizagdo
em qualquer hospital que nfo seja o de Marinha de-
vidas por tratamento de oficiais, sargentos e pragas ou
as resultantes de tratamento extra-hospitalar, nos casos
em que a lei estabelece o tratamento por conta do Es-
tado, devem ser liquidadas pela Repartigio de Admi-
nistragio Naval, excepto para os navios nas ilhas
adjacentes, colénias ou estrangeiro, cujos conselhos
administrativos devem paga-las pela respectiva verba
orgamental, exarando na acta que se referir a esta des-
pesa a justificagio fundamentada na opinifio do médico,
que assinari a mesma acta.

Art. 98.° Os conselhos administrativos nfo podem
transferir fundos de cofre para cofre sem determinagfo
superior.

Art. 99.° Depois do dia 14 de Fevereiro as despesas
orgamentais do ano econémico anterior, para cujo paga-
mento tenham sido expedidas as devidas autorizagdes
e que ndo hajam sido satisfeitas até aquele dia, serfio
pagas pelas verbas de despesas de anos econdémicos
findos que estiverem descritas no orgamento do ano eco-
ndémico corrente.

§ 1.° O pagamento das despesas nos termos déste
artigo sera precedido de processo organizado a reque-
rimento dos interessados para averiguagio da causa
determinante da falta ocorrida, sé podendo conceder-se
deferimento quando haja motivo justificado.

§ 2.° Os requerimentos para os fins indicados no pars-
grafo anterior terdo colada uma estampilha do imposto
do sélo da taxa de 208, devidamente inutilizada pelo
seu signatirio, e ser@o apresentados nas reparticSes
processadoras, as quais, com a sua informagio, devem
imediatamente envi4-los & 6.> Reparti¢gio da Direcgio
Geral da Contabilidade Piblica. O chefe desta Repar-
tigdo despacha as pretensGes e do seu despacho cabe
recurso para o Director Geral da Contabilidade Piblica.
Ngo se conformando ainda, os interessados poderfo
recorrer para o Ministro das Financas, de cuja decisfo
ndo haveri recurso.

Art. 100.° Todos os conselhos administrativos sfo
obrigados a ter uma conta corrente das suas dotagdes
orgamentais, nas condigdes do determinado no ar-
tigo 290.°, ficando os mesmos servigos responsiveis pelos
encargos contraidos quando préviamente nfo tenham
verificado, segundo os seus registos, estes trés requi-
sitos:

1.° Lei que autorize as despesas;

R.° Descrigiio orgamental em que a despesa possa
ser classificada e compreendida;

3.° Cabimento na respectiva dotagdo, levando em
conta os encargos provéveis que por ela tenham
de ser satisfeitos.

§ 1.° Nao podem ser excedidos os duodécimos das
dotagBes orgamentais, salvos 0s casos previstos nas leis
em vigor. .

§ R.° Os conselhos administrativos sfio competentes
para declarar, mesmo nos contratos escritos, o cabi-

mento da importincia das despesas nas respectivas do-
tagGes orgamentais, salvo quando se trate de despesas
que devam correr por conta de verbas comuns a vi-
rios servigos, caso em que nio podem realizar-se sem
que préviamente seja consultada, sébre cabimento, a
6.> Repartigdo da Direcgio Geral da Contabilidade
Prblica.

§ 3.° No caso em que os organismos processadores
tenham quaisquer dividas sobre a classificagio ou pro-
cessamento das despesas, consultario a 6.° Repartigdo
da Direcgio Geral da Contabilidade Pblica.

CAPITULO 1II
Levantamento de fundos

Art. 101.° Os conselhos administrativos obterio os
fundos necessirios para a satisfacio das suas despesas
por meio de requisigies ou por meio de saques nume-
rados seguidamente dentro do mesmo ano econémico.

No levantamento de fundos por meio de requisigdes
devem ser utilizados o impresso modalo n.° 5, cons-
tituido pela requisicio propriamente dita, que é en-
viada & 6.* Repartigdo da Direcgdio Geral da Contabi-
lidade Publica como via-aviso, e por dois taldes, um
para o arquivo do conselho e outro para documentar
o débito da conta de caixa, e o impresso modélo n.° 6,
designado «titulo», a remeter oportunamente & mesma
Repartigdo.

No levantamento de fundos por meio de saques devem
ser utilizados os impressos modelos n.” 3 e 4.

No continente da Repiblica todos os conselhos admi-
nisfrativos e encarregados de toda a administragio das
unidades e servigos devem utilizar requisi¢Bes; todos
0s outros devem emitir saques observando as disposigBes
contidas neste regulamento sébre a matéria.

A autorizagiio de pagamento dos titulos é dada pela
6.> Repartigfo da Direcgio Geral da Contabilidade Pd-
blica. Quando os interessados que emitirem as requi-
sigdes forem unidades ou servigos com sede fora de
Lisboa, os titulos correspondentes devem ser remetidos
pelo correio & referida Repartigio, assinados apenas no
verso.

Os titulos para levantamento de fundos sio isentos
do_imposto do sélo quando ndo forem passados nomi-
nalmente,

Art. 102.° No levantamento de fundos por meio de
requisi¢des observar-se-i o seguinte:

1.° Os titulos (modélo n.° 6) devem ser emitidos
pelos conselhos administrativos e passados & ordem
dos tesoureiros dos mesmos conselhos como interes-
sados;

2.° O titulos ndo devem conter emendas ou ra-
suras e as assinaturas devem ser feitas por extenso;

3.° O sélo branco para autenticar os referidos
titulos deve ser apdsto sobre a importincia em
algarismos; '

4.° O pagamento no Banco de Portugal, nas de-
legagBes ou tesourarias de finangas & feito aos te-
soureiros dos conselhos administrativos, mediante
apresentagio do bilhete de identidade désses ofi-
ciais ; )

9. Nos navios ou servigos em que haja encar-
regado de toda a administragio os titulos serdo
emitidos & sua ordem como tesoureiro désses ser-
vigos.

Art. 103.° Na emissdo de saques, que serfio con-
forme o modélo n.° 8, observar-se-4 o seguinte:

1.° Que néles se deve indicar a classe de des-
pesas a que o saque se refere;
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2.° Que os feitos em pragas estrangeiras berfio
mais a indicagio do banqueiro do Govérno Por-
tuguds que os deve pagar;

3.° Que s6 serfio feitos & vista quando, em con-
digdes vantajosas, ndio possam sé-lo a prazo;

4.° Que déles podem passar uma ou M3ls Vias.

§ 1.° Se for passada mais de uma via, deve cada
exemplar fazer mengfio do nimero de vias pas-
sadas.

§ 2.° Uma via-aviso (modélo n.° 4) serd en-

viada o mais rapidamente possivel & 6. Repartigio
da Direcgio (eral da Contabilidade Prblica.
Quando se trate de material, a via-aviso serd en-
viada dquela Repartigiio por intermédio dos orga—
nismos & cuja administragiio estiverem confiadas
as respectivas dotagdes. i

5.° Que as assinaturas dos saques devem ser fei-
tas por extenso;

6.° Que nio poderdo conter emendas ou rasuras;

7.° Que devem ser seladas com o sélo branco a
importincia em algarismos e as assinaturas;

8.° Que os saques serfio registados num impresso
(modélo n.° 4), ficando um talio no arquivo do con-
selho e outro servird para documentar a receita
da conta de caixa.

No verso dos taldes sers feita a classificagio or-
gamental (capitulo, artigo, nimero e alinea) das
quantias sacadas ;

9.° Que, havendo de sacar-se em moeda estran-
geira, serfio, salvo indicagfio superior em contririo,
passados em libras esterlinas;

10.° Que a sua importincia serd indicada em
algarismos e por extenso na espécie de moeda.em
que forem passados, indicando-se também por ex-
tenso e em algarismos a sua correspondéncia em
escudos, ao cambio legal ;

11.° Que, sendo referentes a despesas conside-
radas extra-dotagfo, devem indicar a data do des-
pacho que as autorizou ;

12.° Que serdo assinados pelo presidente e pelo
tesoureiro do conselho administrativo, devendo o
iprimeiro, no acto da sua assinatura, apor o seu
visto nos taldes que documentarfio o débito da
conta de caixa ;

13.° Que na via-aviso se deve indicar a impor-
tincia a sacar, por capitulos, artigos, ndmeros e
alineas ;

14.° Que deve ser feito um saque por cada classe
de despesas orgamentais, discriminando no verso
a importancia total por capitulos, artigos, niimeros
e alineas. -

Art. 104.° Os saques poderdo deixar de ser recebidos
na espécie de moeda que indicarem, quando isto néo
for possivel ou se reconhega ser desvantajoso para o
Estado.

Art. 105.° Quando as requisi¢des de fundos ou saques
envolverem despesas de diferente material cuja soma
seja superior a 5.0008, deverd ser feita a declarago,
devidamente autenticada, de que a importincia men-
cionada envolve despesas todas inferiores a essa quantia.

Art. 106.° Sendo as disponibilidades dos duodécimos
vencidos inferiores ao custo do material a adquirir,
deve esperar-se que sejam vencidos os duodécimos su-
ficientes, ou pedir-se antecipagiio em casos de urgéncia
devidamente justificada.

Art. 107.° Quando houver de se pagar é4gios, pré-
mios ou outros encargos de levantamento de fundos,
a importincia para satisfazer estas despesas saird dos
saques que se fizerem para os pagamentos a que elas
disserem respeito, fazendo-se o seu langamento a cré-
dito da conta de caixa por <documento préprio, que

serd classificado proporcionalmente pelos artigos, nd-
meros e alineas dos ditos saques.

Art. 108.° Os conselhos administrativos que tiverem
de passar saques deverfio evitar pagar prémios, comis-
sGes ou outros encargos e devem procurar negociar ao
melhor cimbio. Havendo intervengdo de corretor, as-
sinara &ste o competente contrato, certificando a cota-
¢do do cimbio do dia ou da tltima transacgdo do mer-
cado. O certificado juntar-se-4 aos documentos da conta
de caixa para comprovar a operagdo.

§ tnico. As disposicies déste artigo referem-se aos
saques emitidos em portos onde ndZo haja banco ou
agente bancirio a quem pelo Govérno tenha sido con-
cedido o exclusivo de fornecer fundos aos navios de
guerra. :

Art. 109.° Sempre que f6r necessirio, recorrer-se-d ao
agente consular portugués, ou ao de uma nagdo amiga,
para, por sua interferéncia, se efectuar a negociagio
dos saques.

§ tinico. Seri pelo conselho administrativo solicitado
um certificado dessa operagfio, para se juntar aos do-
cumentos da conta de caixa.

Art. 110.° Quando fér solicitada a intervencio do
funciondrio consular no levantamento dos fundos ne-
cessirios para fornecimento do navio, serd devida a
percentagem estabelecida na tabela de emolumentos
consulares sdbre o valor désses fundos.

Art. 111.° Quando entre os fundos fornecidos ao na-
vio, quer em Lisboa quer em outros portos nacionais
ou estrangeiros, houver letras sdbre banqueiros ou par-
ticulares, devem elas ser apresentadas ao aceite com a
maior brevidade possivel. Pelo que respeita aos actos
de apresentagio ao aceite, pagamento, protesto, notifi-
cagfio, contestagBes judiciais e quaisquer outros, ter-se-a
em vista, quando em portos nacionais, a lei comercial
portuguesa, e em portos estrangeiros recorrer-se-i ao
consul de Portugal ou, na sua falta, ao de uma nago
amiga, para que sejam seguidos aqueles actos segundo
as leis e usos comerciais da praga.

Art. 112.° E facultado aos consglhos administrativos
dos navios que se destinem a portos estrangeiros adqui-
rirem no mercado até £ 100 ou o seu equivalente em
outras moedas estrangeiras nos termos do decreto-lel
n.° 23:117, de 11 de Outubro de 1933, para ocorrer a
urgentes necessidades que se manifestem & chegada ao
primeiro pérto, mediante pedido de autorizagio devi-
damente justificado (amexo n.° 8).

Art. 113.° As unidades e servigos do Ministério da
Marinha no continente da metrépole que tenham de
efectuar pagamentos em moeda estrangeira de venci-
mentos de pessoal ou de contas de fornecimentos requi-
sitardo os respectivos cheques & 6. Reparti¢io da Di-
recgdo Geral da Contabilidade Piblica, que os enviari
as unidades e servigos competentes, devendo estes escri-
turd-los nas suas contas de caixa logo que os recebam.

§ dinico. Em conformidade com o disposto no ar-
tigo 2.° do decreto n.° 14:611, de 23 de Novembro de
1927, nenhum conselho administrativo ou encarregado
de toda a administragfio pode sacar em moeda estran-
geira em portos nacionais sem prévia autorizagio su-
perior (anexo n.° 8).

Art. 114.° Quando os fundos sejam obtidos por meio
de requisi¢Bes, estas serfo formuladas em impressos
conforme o modélo n.° 5 e os titulos para recebimento
de fundos serdio feitos em separado num impresso (mo-
délo n.° 6) por cada classe de despesas, conforme se trate
de despesas para pessoal, material e pagamento de ser-
vigos e diversos encargos, devendo nelas e nos titulos
fazer-se a destringa por capitulos, artigos, ndmeros ¢
alineas da tabela orgamental e dar entrada na 6.* Re-
partigio da Direcgiio Geral da Contabilidade Piblica
até ao dia 15 de cada més.
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Todas as disposigdes relativas aos saques serdio apli-
cadas tanto quanto possivel is requisigdes.

§ dtnico. Os titulos para recebimento de fundos
serdo apresentados a pagamento no Banco de Portugal,
nas suas agéncias ou nas tesourarias de finangas, na
falta dessas agéncias.

CAPITULO IiI
Disposigoes diversas

Art. 115.° As despesas de representagio sio feitas
pelo cofre do navio, depois de autorizadas superior-
mente, com a classificagio orgamental que fér indi-
cada, ndo se fazendo por elas quaisquer abonos indivi-
duais.

Art. 116.° E vedado aos conselhos administrativos
o pagamento de quaisquer encargos de anos econémicos
findos. Tal pagamento compete ao conselho adminis-
trativo da Administragio Central de Marinha, obser-
vando-se o disposto no artigo 99.°

Art. 117.° Os conselhos administratives dos navios,
no Tejo, procurario que nfo haja em cofre, no dltimo
dia de cada més, além das importincias dos adianta-
mentos legais ao pessoal, quantia superior & necessiria
para despesas middas e municionamentos da caldeira.
Nas unidades e estabelecimentos de Marinha em terra
nfo deverd também existir em cofre no fim de cada
més importincia superior & soma dos duodécimos de
um més das suas dotag¢Bes orgamentais.

Quanto s verbas inscritas no orgamento em globo
para os diverses servigos e unidades, os saldos em cofre
nio poderdo, em regra, exceder 10 por cento do total
das despesas désse més. !

Quando, por circunstincias excepcionais, estes valo-
res sejam excedidos, os conselhos administrativos men-
cionario em acta as razdes désse excesso.

Sempre que estas razdes subsistam em virios meses,
bastard fazer referéncia, nas actas respectivas, aquela
acta em que foram mencionadas.

Art. 118.° Os conselhos administrativos das unidades
e servigos que tenham pessoal prestando servigo em
localidades diferentes das suas sedes processam, liqui-
dam e transferem para essas localidades os vencimentos
désse pessoal. Igual procedimento serd adoptado quanto
aos vencimentos do pessoal da weserva que resida ofi-
cialmente ou preste servigo fora das sedes e cujo paga-
mento lhes tenha sido determinado. B

Art. 119.° Para as transferéncias de que trata o ar-
tigo anterior, os conselhos administrativos utilizardo os
8ervigos :

a) Da 6. Repartigio da Direcgio Geral da Con-
tabilidade Piblica ;

b) Da Caixa Geral de Depésitos, Crédito e Pre-
vidéncia ;

¢) Da Agéncia Militar;

d) Postal;

preferindo sempre aquele que seja gratuito ou, n#o
podendo nenhum sé-lo, o que fér mais econémico.

§ tdnico. As despesas resultantesdestas transferéncias,
quando se refiram & vencimentos de pessoal em servigo
nas localidades em que se encontre, serfio custeadas pe-
los conselhos administrativos: a bordo, pelas dotagdes
que lhes forem distribuidas para despesas mividas e em
terra, pelas verbas para &sse fim inscritas no orga-
mento. . ‘

Art. 120.° As transferéncias de fundos farse-io glo-
balmente, para cada localidade ou a favor de cada in-
teressado, pelas quantias a pagar, liquidas de todos

os descontos. A cada autoridade local sers enviada, com
os cheques, vales ou ordens de pagamento, uma relagio
das quantias transferidas e dos destinatérios. Estas re-
lagGes, depois de visadas pelos interessados e pela auto-
ridade local, serdo devolvidas aos conselhos administra-
tivos para serem juntas as folhas de pagamento e déste
constituirem prova.

§ tnico. As relagSes podem ser substituidas por ti-
tulos individuais, mas sdmente quando isso fér mais
conveniente ou absolutamente necessirio.

Art. 121.° Para a entrega nos cofres do Estado das
receitas que pela sua natureza devam ter &sse destino
serfio cumpridas as disposi¢es seguintes:

1.° Os conselhos administrativos ou encarrega-
dos de toda a administragfio dos servigos com sede
em Lisboa farfio entrega das suas receitas no Banco
de Portugal, por meio de guia requisitada i 6.*
Repartigio da Direcgio Geral da Contabilidade
Piblica ;

2.° Os conselhos administrativos ou os encarre-
gados de toda a administragio dos servigos com
sede fora de Lisboa farfo entrega das suas re-
ceitas:

a) No continente e ilhas adjacentes — nas
agéncias do Banco de Portugal ou, na sua
falta, na reparticdo de finangas da localidade
onde tiverem as suas sedes;

b) Nas colénias ou no estrangeiro — por
meio de cheque, de preferéncia sébre o Banco
de Portugal ou Caixa Geral de Depésitos, Cré-
dito e Previdéncia, & ordem da 6.* Reparticiio
da Direcgdio Geral da Contabilidade Publica.

3.° Nos servigos onde n3o existam conselhos
administrativos ou encarregados de toda a admi-
nistragdo as entregas de fundos serio feitas nos
cofres do conselho administrativo ou do encarre-
gado de toda a administragio de que dependerem,
os quais procederdo de harmonia com .as disposi-
¢Oes anteriores ;

4.° Para as transferéncias de que trata o n.° 8.°,
devem cumprir-se as disposigdes do artigo 119.° e
seu parigrafo;

9.° As emtregas no Banco de Portugal e suas
agéncias e nas repartigdes de finangas podem ser
feitas globalmente no fim de cada més ou antes,
se for julgado conveniente, mas neste caso as re-
ceitas serdo obrigatdoriamente depositadas na Caixa
Geral de Depdsitos, Crédito e Previdéncia ou nas
suas agéncias, & medida que forem sendo cobradas,
no prazo méximo de dois dias.

§ 1.° O processamento e entrega das receitas cobradas
nos termos legais pelas capitanias dos portos e suas de-
legagbes e policia maritima dos mesmos portos sfio re-
gulados por disposigdes especiais.

§ 2.° Das disposigBes contidas neste artigo ¢ seus ni-
meros exceptuam-se os descontos nos vencimentos, com
os quais se procederd como determinam os artigos 328.°
a 343.°

Art. 122.° As entidades responsiveis por fundos que,
por virtude de organizaggo dos servigos, necessitem efec-
tuar depésitos 86 o poderdo fazer na Caixa Geral de
Depésitos, Crédito e Previdéncia.

§ tdnico. Nas attas das sessdes destinadas ao exame
e aprovagdo das contas de caixa mencionar-se-4 a parte
dos saldos depositados nos termos déste artigo.
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TITULO 1V
Administragdo do material
CAPITULO I
AquisigGes de material
SECQAO0 I
Dlsposiq§es gerals
Art. 123.° As aquisigBes fazem-se:

1.° Por meio de requisi¢ies aos organismos abas-
tecedores, quer de marinha quer de outros minis-
térios; .
2.° Por compra.

Art. 124.° Os conselhos administrativos deverfio ter
em ‘vista que as aquisi¢Bes se fagam de forma a satis-
fazer as necessidades correntes, evitando quanto possi-
vel que a falta de alguns artigos obrigue a compras
urgentes ou onerosas ou que, por excesso oposto, se
acumulem em depdsito materiais e viveres em quanti-
dade muito superior ao consumo provével.

Art. 125.° As aquisiges far-se-5o em vista das quan-
tidades existentes.

§ 1.° As dos medicamentos, apdsitos e utensilios de
botica, mediante requisi¢io do médico feita em dupli-
cado, devendo &ste ser enviado pelo conselho adminis-
trativo 4 Reparti¢io de Satde, independentemente do
seguimento dado & requisigdo.

-§ 2.° Havendo médico chefe de servigo, estas requi-
siges s6 serdo satisfeitas depois de, por &éste, serem
visadas.

§ 3.° A aquisigdo das dietas eerd feita segundo mota
fornecida e assinada pelo médico do servigo respectivo.

Art. 126.° £ expressamente proibida a aquisi¢io de
qualquer artigo n@o incluido na tabela de armamento
e sobressalentes sem despacho singular do Ministro da
Marinha, sob proposta fundamentada dos conselhos
administrativos e informagio das repartigdes técnicas
competentes, devendo além disso o conselho interessado
provar que tem na sua dotagio verba disponivel para
ésse fim.

§ 1.° O despacho ministerial autorizando a aquisi¢io
ser4 logo comunicado & Inspecgdo de Marinha (Repar-
tigdo de Fiscalizagiio) pelo conselho administrativo in-
teressado.

§ 2.2 O procedimento fora das regras estabelecidas
neste artigo e no § 1.° importard a nfio aprovagio das
despesas e conseqiiente reposi¢io pelo conselho admi-
nistrativo que tiver autorizado a aquisigfo, além da
responsabilidade que serd tomada ao organismo abas-
tecedor que tiver feito o fornecimento.

Art. 127.° Nos navios, outras unidades e servigos do
Ministério da Marinha que tenham tabelas de consumo
mensal devidamente aprovadas, as aquisi¢Bes de ar-
tigos de limpeza e expediente por meio de requisigdes
ou por compra poderfio ser feitas por quantidades
miiltiplas das indicadas nas respectivas tabelas.

Os conselhos administrativos mencionarfo em acta
o periodo de tempo para que sdo feitas essas requisigdes.

SECCAO II
Requisigdes

Art. 128.° As unidades, estabelecimentos e servigos
do Ministério da Marinha requisitam s estagBes abas-
tecedoras mencionadas no artigo 27.° déste regulamento
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os artigos dos provimentos respectivos de que carecerem,
tendo, porém, em vista as regras seguintes quanto aos
casos especiais nelas tratados:

1.> Os navios no Tejo e os estabelecimentos e
servigos aos quais so atribuidas anualmente dota-
¢oes pela Direcgiio do Servigo de Abastecimentos
para material diverso sdo obrigados a fornecer-se,
quanto a &ste material, por intermédio desta Direc-
¢do, a nio ser nos casos urgentes justificados em
acta ou nas aquisi¢des feitas por conta das verbas
destinadas a despesas mitdas;

2. Os navios fora do Tejo, os estabelecimentos
e servigos fora de Lisboa e os de Lisboa que para
isso tenham autorizagio ministerial, sem prejuizo,
quanto a estabelecimentos e servigos, do disposto
no numero anterior para a aquisi¢iio do material
diverso, devem fazer as suas aquisi¢ies nos merca-
dos locais, quando ai as possam efectuar em condi-
¢Ues mais vantajosas do que por meio de requisigGes
aos organismos abastecedores, tendo em considera-
¢io as despesas de transporte.

Em caso de urgéncia, também poderfio fazer no
mercado local as aquisigGes que nfo tenham podido
prever ou evitar ; :

3. As unidades e servigos aos quais sdo atribui-
das verbas préprias no orgamento podem adquirir
directamente no mercado o material de que neces-
sitem, dentro da classificagio or¢amental respec-
tiva, mas, se o material f6r da nomenclatura dos
depésitos da Direcgiio do Servigo de Abastecimen-
tos, fornecer-se-io normalmente desta Direcgdo, a
ndo ser em casos de urgéncia ou quando os pregos
do mercado forem iguais ou inferiores aos do ma-
terial por ela fornecido;

4.* O material, os géneros e mais artigos adqui-
ridos directamente no mercado devem obedecer as
correspondentes especificagies estabelecidas pelos
organismos abastecedores.

Art. 129.° As requisigdes devem satisfazer aos se-
guintes requisitos:

1.° Devem ser feitas em impresso de cdr branca
(modélo n.° 7), em papel picotado ¢ reproduzidas
a papel quimico em folhas subjacentes, formando
um livro de registo.

2.° Devem ser escrituradas em impressos sepa-
rados, segundo forem: '

a) Urgentes ;

b) Acompanhadas de desemhos, aparelhos,
modelos ou quaisquer pegas ou artigos ;

¢) De reparages ou fabricos;

d). De alteragGes e novas instalagSes ;

¢) De sobressalentes ;

/) De artigos de consumo a fornecer por
cada servigo ou organismo ;

g) De artigos especiais cujo fornecimento
dependa de autorizagio ministerial ;

h) De consertos dependentes de cada servigo
ou organismo ;

1) Para cada um dos depdsitos da Direcgdo
do Servigo de Abastecimentos ou orga-
nismos abastecedores.

3.° Os impressos devem ser sempre devidamente
preenchidos.

4.° Devem conter mencio dos desenhos, apare-
lhos, modelos ou quaisquer pegas ou artigos que as
acompanham. .

5.° Devem ser rubricadas pelo presidente e pelo
secretdrio do conselho administrativo, excepto
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quando se refiram a material de satde, caso em
que o devem ser pelo presidente do conselho admi-
nistrativo e pelo médico.

§ tnico. Onde ndo houver conselho administra-
tivo serfio rubricadas pelo encarregado de toda a
administragiio ou pelo chefe do servigo.

6.° Devem conter o carimbo do navio ou servigo
requisitante.

Art. 130.° Para as requisigdes de qualquer natureza
ndo silo suficientes as propostas, justificagdes e pedidos
incluidos em relatérios ou notas desde que ndo estejam
acompanhadas de impresso do modélo oficial devida-
mente preenchido. '

Art. 131.° Normalmente e sempre que mfo estejam
determinadas outras datas para a remessa, devem as
requisigGes ser expedidas entre os dias 23 ¢ 28 de cada
més ao0s organismos abastecedores, com excepgio das
de pdo e carne, que deverfo ser enviadas didriamente
& Direcgio do Servigo de Abastecimentos até as dezas-

-seis horas do dia antecedente aquele em que o respectivo
fornecimento deve ser feito.

§ tnico. No pdrto de Lisboa as requisi¢des de com-
bustivel liquido devem ser enviadas & Direcgdo do Ser-

-vigo de Abastecimentos, com pelo menos quarenta ¢
oito horas de antecedéncia em relagio 3 hora em que
0s navios, outras unidades, servigos e estabelecimentos
de marinha se encontrem em condicies de ser abaste-
cidos, ndo incluindo domingos e dias feriados.

No caso de ser urgente o abastecimento, devem as
requisigbes ser acompanhadas da exposi¢io das circuns-
tancias que impdem a urgéncia.

Art. 13R.° As requisigdes sio emviadas:

1.° A Superintendéncia dos Servigos da Armada:

a) As destinadas ao Arsenal do Alfeite;

b) As de material e quaisquer trabalhos a
fornecer pelas Direcgbes dos Servigos
do Matberial de Guerra e Tiro Naval,
dos Servigos de Electricidade ¢ Comu-
nicagdes, do Servigo de Abastecimentos
e pela Fibrica Nacional de Cordoaria,
mas cujo fornecimento nfio estd pre-
visto.

2.° Directamente:

a) A Direcgdio do Servigo de Abastecimentos,
as requisigdes de mantimentos, sobres-
salentes, combustiveis, lubrificantes,
dietas, fardamento, pequeno equipa-
mento, arbefactos, material de limpezas
inscrito nas respectivas tabelas, e im-
pressos de modelos j4 superiormente au-
torizados;

b) A Direcgio dos Servigos Maritimos, as
requisigdes de transportes e de aguada,
quando nio devam ser fornecidas pelo
Arsenal do Alfeite;

¢) A Direcgdo dos Servigos do Material de
Guerra e Tiro Naval, as requisi¢des
para substitui¢iio e consérto de material

de guerra, tanto de artilharia como de -

torpedos e minas, ¢ as de armamento
portatil, equipamento e munigdes;

d) A Direcgfio dos Servigos de Electricidade
e ComunicagBes, as requisigBes para
substitui¢io ou consérto de: material
radiotelegrafico, projectores, giro-bisso-
las, estimégrafos, sondadores e outros
semelhantes;

" e) Aos outros organismos abastecedores, as
de material que fornecem, salvas as res-
trigGes contidas neste regulamento ;

f) A Repartigio do Gabinete, as requisigdes
para instalagio ou transferéncia dos te-
lefones gratuitos atribuidos ao Minis-
tério da Marinha.

§ tnico. As requisigBes curgentes» ¢ as de «altera-
¢0es e novas instalagdes» devem ser acompanhadas de
nota justificativa, s6 dispensivel no caso de a justifi-
cagdio ser devidamente feita no verso da requisigdo.

Art. 133.° As requisigies dos conselhos administra-
tivos ao Arsenal do Alfeite, depois de cumpridas as
normas constantes do anexo n.° 9 e da confirmagdio pela
Superintendéncia dos Servigos da Armada, serfo feitas
com toda a clareza na sua redacgio e enviadas & Su-
perintendéncia dos Servigos da Armada acompanhadas
de todos os elementos precisos, tais como dimensdes,
desenhos cotados, qualidade do material, ete.

Art. 134.° Os artigos recebidos pelas diversas unida-
des, servigos e estabelecimentos de marinha serio pagos
pelo seu valor ao organismo abastecedor, e, quando
éste administrar as dotagdes daquelas, simplesmente
levard o dito valor ao débito das suas contas.

Art. 135.° Na elaboragfio das requisigdes, além das
disposig3es déste regulamento, devem ser observadas as
seguintes:

a) Dos artigos 718.° a0 721.°, do 2072.° ao 2074.°,
2083.° e 2084.° da Ordenan¢a do Servigo Naval
(decreto n.° 23:002, de 30 de Agosto de 1933);

b) Dos artigos 840.° ¢ 923.° do anexo n.° 5 da
Ordenanga do Servigo Naval (decreto n.° 23:002,
de 30 de Agosto de 1933).

SECQAO III
Compras

Art. 136.° As aquisigdes por compra fazem-se mor-
malmente por contrato escrito, precedido de concurso
publico.

Sempre que as disposi¢des legai§ o permitam, e
quando as circunstincias o aconselhem, podem fazer-se:

1.° Por concurso limitado e contrato escrito;
2.° Por concurso limitado sem contrato escrito;
3.° Por compra directa sem concurso.

SUB-S8ECQAQ I
Arrematagoes

Art. 137.° Tendo em vista as disposighes dos arti-
gos 124.° e 125.°, os conselhos administrativos interes-
sados devem propor superiormente que se proceda as
arrematagdes para fornecimento de todos os viveres e
artigos que a experiéncia tenha demonstrado nZo ser
preferivel, para os intersses do Estado, mandar vir
directamente do estrangeiro.

Art. 138.° Recebida a autorizagio superior para se
proceder s arrematagles e organizados os cadernos de
encargos, quando se tormem necessirios, formulard o
conselho administrativo as condigdes da praga, que se
dividem em obrigatérias e facultativas.

A) S@o condigbes obrigatérias as seguintes:

1.° Indicagdo precisa do lugar onde sera cele-
brado o contrato e onde devem ser entregues os
fornecimentos;

2.° Fixagdo da duragfio dos contratos, dos prazos
para a entrega do requisitado, para a substituigdo
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dos viveres ou artigos niio aprovados mo acto da
recepgio e dos prazos para serem retirados os que
forem rejeitados. A fixagio déstes prazos deve ser
feita com toda a precisio, pois serd o ponto de
partida para a imposigio de penalidades no caso
de demora;

3.° Determinagio da qualidade e quantidade dos
artigos a fornecer;

‘4.° Fixag¢io do modélo das propostas e indicagdo
da unidade adoptada para cada um dos artigos ou
viveres incluidos na arrematagfio a fazer;

5.° Minuta do que deve ser escrito no involucro
exterior da proposta, a qual deve sempre indicar
o nome ou firma do proponente ; '

6.° Fixagio de qual o contraente a quem incum-
bam as despesas ge transporte, carga e descarga,
remogGes para vistorias, anslises, direitos de impor-
tagfo e outros, impostos de docas, avarias no acto
de remogdo e outros quaisquer encargos que se re-
lacionem com a entrega dos artigos. Em regra, os
conselhos administrativos deverfio estabelecer que
os artigos e viveres sejam fornecidos livres de to-
das as despesas ;

7.° Fixagio do depdsito provisério para garan-
tia da seriedade das propostas, o qual hi-de ser

-entregue com as mesmas e arbitrado pelo conselho

na razdo de 2 !/, por cento do valor presumivel da
arrematagio ; 8ste depésito ficard na posse do con-
selho administrativo até & liquidagio da responsa-
bilidade de que é garantia;

8.° Fixagdo do depésito definitivo para garan-
tia do contrato em 10 por cento do valor da arre-
matacdo, feito em dinheiro ou papéis de crédito do
Estado, ao portador ou com o enddsso em branco,
pela cotagdo oficial do dia em que se efectuar o
depdésito.

§ 1.° O depésito definitivo pode também eer
constituido por garantias bancérias de firmas por-
tuguesas, desde que sejam aprovadas pelo Minis-
tro das Finangas. .

§ 2.° Sempre que as circunstincias o aconse-
lhem, pode o Ministro da Marinha reduzir até 5 por
cento a percentagem do depésito definitivo a que
8ste nimero se refere e a limite inferior no caso
de contratos de fornecimentos de géneros a serem
recebidos parcelarmente. '

9.° Fixagio das penalidades em que incorrera o
fornecedor e dos direitos do conselho administra-
tivo, como representante do Estado, sobre os de-
positos de garantia, no caso de aquele faltar, no
todo ou em parte, s condi¢Ses ajustadas ;

10.° Fixagdo dos prazos e formas de pagamento ;

11.° Indica¢do das quantidades minimas que o
Estado se obriga a adquirir, jsto para cada artigo
que figurar no contrato;

12.° Reserva para o Estado do direito e facul-
dades de, além do minimo fixado, adquirir ds quan-
tidades que tiver por convenientes e & medida que
delas carega, com excepgio dos artigos que expres-
samente hajam de manufacturar-se para satisfagdo
dos mesmos contratos ;

13.° Indicagsio de que em todos os contratos com
estrangeiros serd inserida a cldusula de que os
mesmos prescindem, em tudo quanto disser respeito
ao contrato, de quaisquer direitos, foros ou regalias
que julguem lhes possam pertencer na sua quali-
dade de estrangeiros ;

14.° Indicagio de que em todos os contratos se
inserird a cldusula de que o adjudicatério, em caso
de litigio judicial, fixa para seu domicilio a sede
da comarca onde fér celebrado o contrato, com
renincia de quaisquer direitos em contririo;

15.° Indicagdo de que o conselho administrativo
se reserva o direito de nfo fazer a adjudicagdo, se
assim o entender conveniente ;

16.° Fixagdo do prego pelo qual poderdo ser ce-
didas aos concorrentes as colecgGes dos desenhos,
se estes fizerem parte do caderno de encargos;

17.° Transcrigio integral do artigo 160.° déste
regulamento.

B) S3o facultativas todas as condigGes que os con-
selhos administrativos julguem conveniente estabelecer,
além das obrigatérias, para perfeita execugfio dos con-
tratos, tais como: licitagio verbal, apresentagfio de
amostras e reserva para o Estado da faculdade de fazer
verificar, quando o entender oportuno — nos armazéns,
fabricas, oficinas ou quaisquer outros lugares destina-
dos & preparagiio dos fornecimentos para uso da Ar-
mada —, os processos seguidos e 0 modo como sio cum-
pridas e asseguradas as cliusulas constantes dos cadernos
de encargos, e ainda de ali mandar colhér as amostras
ou produtos, em qualquer estado de preparagio, que
forem necessérios para efectuar as competentes anili-
8es ou exames. ’

Art. 139.° O caderno de encargos serd minucioso e
indicara todos os processos a seguir e as experiéncias
a executar no acto da recepgio dos artigos ou viveres
e durante a construcgiio ou fabrico e fard parte integrante
do contrato. ‘

Art. 140.° Os conselhos administrativos poderdo in-
cluir nas condigdes das pragas para execugio de obras
de qualquer ordem ou natureza a cedéncia ao arrema-
tante dos materiais provenientes das demoli¢Ges, repa-
ragdes, transformactes ou substituicio de edificios, mé-
quinas ou de outros objectos méveis, quando presumam
baver nisso vantagem para o Estado, sendo préviamente
computado o valor déste material, a fim de bem poder
ser apreciado o valor real da arremataggo.

Art. 141.° S6 em casos justificados por circunstin-
cias especiais e quando fiquem completamente garan-
tidos por papéis de crédito do Estado ou por garantias
bancédrias, nos termos do § 1.° do n.° 8.° da alinea A4)
do artigo 138.°, se poders estipular o abono de adianta-
mentos pelos fornecimentos a efectuar, devendo, nesses
casos, ser préviamente fixadas nos contratos as condi-
gles que salvaguardem os interésses do Estado.

Art. 142.° Se os interessados tiverem recebido al-
gum adiantamento nos termos do artigo anterior, de-
verd a sua importincia ser deduzida nos pagamentos
mais préximos que houverem de ser realizados por
forga do contrato, sendo entdo restituidos os papéis de
crédito ou garantias banecdrias que serviram de caugdo.

Art. 143.° Poderdo autorizar-se pagamentos por
conta de trabalhos feitos e de material recebido, depois
de verificada a sua execugio ou recepgio pela entidade
competente, nfo podendo a importincia de tais paga-
mentos exceder a correspondente parte proporcional do
valor dos trabalhos e fornecimentos que fér fixado no
contrato respectivo.

Art. 144.° Ndo poderfio estipular-se mnos contratos
pagamentos de juros ou comissdes, a favor dos emprei-
teiros ou fornecedores, pelas importincias que porven-
tura forem obrigados a levantar para execug3o dos con-
tratos.

Art. 145.° As condigdes de arrematagdo, artes de se-
rem publicadas, devem ser cuidadosamente estudadas
pelos conselhos administrativos, de forma a ficarem de-
vidamente salvaguardados os interésses do Estado e
bem definidos os compromissos que, para essa arrema-
tacdio, os mesmos conselhos devem assumir.

Art. 146.° Nas condigdes da arrematagdo os artigos
que se pretenda adquirir serfio designados por amos-
tras ou padrdes, ou descritos com a clareza precisa para
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que os pregos oferecidos nfio possam referir-se a arti-
gos da mesma espécie mas de valor diferente.

Art. 147.° Os artigos a arrematar serdo separados
em grupos distintos, podendo, porém, depois, no mesmo
contrato, ser envolvidos artigos de natureza diferente.

Art. 148.° Redigidas que sejam as condigdes da
praga e o caderno de encargos, anunciar-se-4 aguela
por meio de editais e anincios nos jornais, uns e outros
assinados pelo secretdrio do respectivo conselho admi-
nistrativo.

§ 1.° Os antdncios, sempre que for possivel, serdo pu-
blicados na fdlha oficial e, por extracto, nos dois jor-
nais mais lidos da localidade em que se fizer a praga,
publicando-os cada jornal duas vezes. Os editais serdo
afixados as portas exteriores dos edificios onde deve
realizar-se a arrematagfo e & porta da secretaria dos
respectivos conselhos administrativos.

§ 2.° Os editais e anincios deverfio indicar:

1.° O conselho administrativo perante o qual §é
feita a arrematacdo;

2.° O objecto da arrematacio;

8.° O local onde podem ser examinadas as con-
digBes, o caderno de encargos, as amostras-tipos,
havendo-as, e os desenhos, ou prestadas quaisquer

" outras informagdes especiais sébre o objecto da

arrematagiio;

4.° O lugar onde devem ser entregues as propos-
tas em carta fechada, bem como dia e hora em
que termina o prazo para a sua entrega ;

5.° A importancia do depdsito provisério, local,
dia e hora em que poderd ser efectuado;

6.° O lugar, dia e hora em que deverfio ser aber-
tas as propostas e em que se proceders & adjudica-
¢o.

Art. 149.° As propostas deverdo ser redigidas con-
forme os modelos fixados nas condigbes da praga e in-
dicarfio por extenso os pregos oferecidos, bem como os
nomes ou firmas e moradas dos respectivos proponentes.

§ 1.° Se o signatario da proposta a fizer como repre-
sentante de qualquer negociante ou firma comercial,
deverd apresentar procuragio legal com poderes bastan-
tes para tal representagdo, ficando essa procuragio junta
ao processo.

§ 2.° Em todas as propostas deverfo os signatirios
declarar que tém perfeito conhecimento das condigGes
gerais e das do caderno de encargos, e que a elas se
submetem sem reserva.

§ 3.° As propostas sero feitas em papel selado e en-
tregues dentro de um sobrescrito fechado, lacrado e
selado pelos concorrentes, por forma a garantir-lhes o
segrédo até ao acto da abertura no dia e hora marcados
para ésse fim.

§ 4.° Quando os proponentes tiverem de apresentar
amostras, a sua entrega serd feita simultineamente
com as respectivas propostas.

Art. 150.° O prazo para a entrega das propostas, que
em geral ndo deve ser inferior a quinze dias, pode, em
casos urgentes, ser reduzido a seis, que se comegarfio a
contar do primeiro dia 1til seguinte aquele em que o
antncio for publicado na félha oficial pela primeira
vez ou, quando o n#o seja, desde o dia seguinte & data
da afixacio dos editais,

§ inico. Findo o prazo para a entrega das propostas,
mais nenhuma poders ser admitida.

Art, 151.° As propostas receberdo um nimero de or-
dem de entrada, o qual serd apdsto no sobrescrito res-
pectivo, com a indicagio do dia, horas e minutos da
entrega, o que tudo serd rubricado pelo secretédrio do
conselho administrativo, que ficard responsdvel pela
inviolabilidade das mesmas até & abertura da praga.

Art. 152.° S6 poderdo ser admitidos a concurso pro-
dutores, industriais ou negociantes em cuja especiali-
dade de produgdo, inddstria ou comércio estejam com-
preendidos os géneros, artigos ou trabalhos a arrematar
e que oferegam aos conselhos administrativos as neces-
sirias garantias de idoneidade.

§ 1.° Os concorrentes excluidos da praga poderdio
interpor recurso para o Ministro da Marinha. Este re-
curso deverd ser entregue na secretaria do respectivo
conselho administrativo, que o fard chegar ao seu des-
tino, no mais curto prazo possivel, pelas vias compe-
tentes, acompanhado de informagfio confidencial.

§ 2.° A interposi¢iio do recurso n@o fard adiar o pro-
cesso da adjudicagdo.

§ 8.° As adjudicagBes em que haja recurso serdo sub-
metidas & aprovagdo do Ministro.

§ 4.° A apresentagio do recibo relativo ao pagamento
da respectiva contribui¢io industrial é suficiente para
justificar as condigGes exigidas no corpo déste artigo.

Art. 153.° A sessdo do conselho administrativo para
serem abertas as propostas e se proceder & praga devera
realizar-se no iltimo dia da entrega das propostas ou
no primeiro dia 1til que se lhe seguir.

Art. 154.° No dia e hora indicados nos editais e anin-
cios relinir-se-4 o conselho administrativo para serem
abertas as propostas e se proceder 4 praga, e passados
cinco minutos serd declarada aberta a praga.

Art. 155.° No acto da praga os sobrescritos contendo
as propostas estarfio sdbre a mesa e os proponentes po-
derdio examing-los, antes de serem abertos, para verifi-
carem que se acham intactos e tais como foram por
éles entregues. Sobre a mesa estarid também patentes
cépias das condigBes da praga e do caderno de encargos
e as amostras-tipos, havendo-as.

Art. 1566.° Qualquer proposta apresentada ndio poderd
ser retirada sem perda do respectivo depésito provisério.

Art. 157.° Verificados quais os proponentes que satis-
fizeram a todas as condigBes estabelecidas, passard o
presidente & abrir as propostas correspondentes, as
quais serfio lidas em voz alta pelo secretério.

§ 1.° Se da leitura das propostas o conselho adminis-
trativo concluir que algumas nfio estfio feitas de har-
monia com as condigdes estabelecidas, como seja apre-
sentarem cliusulas restritivas, deveri retira-las da
praga, declarando aos signatérios as causas da exclusfo.

§ 2.° Quando haja fundada suspeita de que entre
alguns concorrentes houve conluio para elevar o prego
dos artigos a arrematar, o conselho administrativo ex-
cluird ésses concorrentes dessa arrematagfio e de outras
que se lhe seguirem, até final julgamento pelas instén-
cias superiores, se houver recurso.

§ 8.° No caso de os concorrentes exclufdos recorrerem
para o Ministro da Marinha das decisdes do conselho
administrativo seguir-se-4 o que estd determinado nos
§§ 1.°, 2.° @ 3.° do artigo 152.° déste regulamento.

‘Art. 158.° Terminada a leitura das propostas admi-
tidas, o conselho administrativo suspenders a sessdo pi-
blica, reiinindo em seguida em sessio reservada, a fim
de resolver qual ou quais os concorrentes a quem deve
ser feita a adjudicagio, tratando-se também nesta ses-
sfio reservada de qualquer questio emergente que nfo
haja sido resolvida na sessio pdblica e convenha re-
solver sem a assisténcia dos concorrentes.

Resolvida a adjudicagfio, reabririd a sessio piblica,
fazendo o presidente em voz alta, de modo 2 ser ouvido
por todos os presentes, declaragio dos pregos pelos quais
ficaram provisoriamente adjudicados os fornecimentos
e o nome do respectivo adjudicatério ou firma adjudi-
catdria.

Havendo dividas ou reclamagdes, o conselho atends-
-las-4 imediatamente, reiinindo de nove em sessfio re-
servada se for necessirio tomar qualquer resolugiio ou
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fazer subir as autoridades superiores qualquer recurso
que seja apresentado.

tnico. Quando os conselhos administrativos m3o
possam ou ndo julguem conveniente fazer imediata-
mente a adjudicagio proviséria, o presidente assim o
deve declarar em voz alta, de forma a ser ouvido por
todos o8 presentes, e neste caso, quando posteriormente
seja tomada qualquer wesolugfio, serfio imediatamente
avisados directamente todos os concorrentes. Se algum
dos interessados resolver entfo apresentar recurso con-
tra a resolugio do conselho administrativo, devera
fazé-lo no prazo méximo de quarenta e oito horas apds
a Tecepgio do aviso respectivo, seguindo-se em tudo
que se relaciona com &sse recurso o que fica determi-
nado nos §§ 1.°, 2.° e 3.° do artigo 152.°

Art. 159.° Na resolugiio que tomar, o conselho admi-
nistrativo deve ter em considera¢fo a proposta que ofe-
Tecer o prego mais vantajoso, tendo em vista a quali-
dade dos artigos, quando as amostras forem apresentadas
pelos proponentes.

Quando as amostras sejam de qualidades diferentes,
o conselho administrativo escolhera, entre as que tive-
rem merecido aprovagdo, as que oferecerem melhores
condigGes de prego.

Art. 160.° No caso de duas ou mais propostas ofere-
cerem pregos minimos iguais, serdo em acto continuo
entregues aos respectivos signatérios que estiverem pre-
sentes, para que éles escrevam e assinem, querendo,
pregos menores.

§ tnico. Se estes pregos forem ainda iguais, os con-
selhos administrativos abrirdo licitagio verbal entre
os signatdrios, presentes, dessas propostas, se enten-
derem que nfo hd nisso inconveniente, ou tirardo &
sorte qual dos concorrentes deve ser o preferido ma
adjudicagdo.

Art. 161.° Os conselhos administrativos ter-se-8o preé-
viamente informado dos pregos correntes no mercado
para os artigos a arrematar, por forma a estarem habi-
litados a ajuizar das propostas apresentadas.

§ 1.° Se os pregos propostos forem superiores aos do
mercado, os conselhos administrativos nio farfo a adju-
dicagdio dos artigos em que se der ésse facto, procedendo
imediatamente & segunda praga se o fornecimento puder
demorar-se, ou proporio superiormente a compra no
mercado, em concurso limitado ou compra directa, se
a demora for prejudicial ao servigo.

§ 2.° Se os resultados da segunda praga ou do con-
curso limitado forem idénticos aos da primeira, os con-
selhos administrativos proporfo a anulagio definitiva
da praga ou do concurso lrmitado, e a compra directa
no mercado.

Axt. 162.° Proceder-se-4 & licitagdo verbal se ela es-
tiver prevista nas condi¢Ges da praga, 'tomando para
base o menor prego oferecido nas propostas, sendo feita
a adjudicagfo proviséria ao licitante que, em praga,
oferecer prego mais vantajoso, tendo sempre em atengdo
a qualidade do artigo.

Art. 163.° O acto da adjudicagfio proviséria liberta
a responsabilidade dos proponentes que n#io hajam fi-
cado adjudicatérios, pelo que as importincias dos res-
pectivos depésitos lhes deverfo ser restituidas desde
logo, ficando somente em depésito, até aprovagio do
contrato, as dos respectivos adjudicatérios provisérios.

§ inico. Os depésitos que ficarem no cofre do conse-
lho administrativo serfio escriturados em conta especial
e os que forem perdidos em favor do Estado serio en-
tregues no Banco de Portugal, como receita geral do
Estado, fazendo-se os langamentos precisos na dita
conta e na conta de caixa do censelho.

Art. 164.° Terminado o acto da praga, lavrars o con-
selho administrativo acta da sessdo, em que descreverd
o que nela ocorreu, garantia e capacidade dos propo-

nentes, irregularidades das proposias, motivo das re-
jeigdes e os protestos formulados durante o acto, ou
declaragio de ndo ter havido incidente.

Art. 165.° O processo, acompanhado de uma cépia
da acta, serd enviado & autoridade superior de que

depende o conselho administrativo, a qual depois o

submeterd & decisdio superior, se nfio estiver no limite
da sua competéncia decidir.

Art. 166.° No continente, se a adjudicagio nfio es-
tiver aprovada ao fim de trinta dias, a contar do da
praga, o adjudicatirio nfo serd obrigado a sustentar
a sua proposta ou licitagdo além désse prazo, contanto
que, ao findar déle, entregue por escrito na secretaria
do conselho administrativo a declaragio da desisténcia.

§ tdnico. Quando a adjudica¢fio se efectuar fora do
continente, &ste prazo serd alargado até setenta e cinco
dias, findos os quais se considerard aprovada, se tele-
graficamente nfo tiver sido comunicada a sua rejeigdo.
Este prazo serd sempre indicado nas condigdes da praga.

Art. 167.° Os depésitos definitivos para garantia de
contratos sio efectuados na Caixa Geral de Depésitos,
Crédito e Previdéncia, ou nas suas filiais, agéncias ou
delega¢Ges, & ordem do conselho administrativo.
Quando, porém, na localidade onde se realiza o con-
curso da arrematag¢fio nfo haja qualquer dos referidos
representantes da Caixa Geral mencionada, poderdo os
depdsitos ser efectuados nos cofres dos conselhos admi-
nistrativos em conta especial.

Art. 168.° Aprovada que seja a adjudicagdo, serd o
adjudicatdrio avisado para comparecer, dentro dos dois
dias 1teis seguintes aquele em que lhe f6r feito o aviso,
a fim de receber guia para entrega do depésito defini-
tivo na Caixa Geral de Depésitos, Crédito ¢ Previdéncia
e, dentro dos dois dias iiteis seguintes, apresentar o do-
cumento comprovativo de o haver feito. Se o depésito’
se efectuar no cofre do conselho administrativo, serd
feito dentro dos dois dias iteis seguintes ao da entrega
dos avisos. Caso o adjudicatdrio nio apresente, dentro
dos prazos indicados, documento comprovativo de haver
efectuado o depdsito, serd anulada a adjudicagio, com
perda do depédsito provisério.

Art. 169.° Cada processo de adjudica¢iio recebers na
secretaria do conselho administrativo um ndmero de
ordem em cada ano econdmico, ndmero que acompa-
nhard o mesmo processo em todas as suas fases até
final.

Art. 170.° Ndo é aplicivel o concurso piublico aos
casos em que lei especial expressamente o dispense,

bem como aos seguintes:

a) Fornecimentos, obras ou fabricos e transpor-
tes, quando as conveniéncias do Estado exijam
que as operagles ndo sejam do conhecimento pu-
blico;

b) Aquisigio de artigos ou execugio de obras
cujo comércio ou fabrico estejam na posse de uma
86 entidade ou constituam uma especialidade ou
exclusivo;

¢) Venda de objectos fora de uso e desnecessi-
rios, quando o produto presumivel nfo exceda
5.000%;

d) Obras ou fabricos e fornecimentos para que
for julgado preferivel, por urgéncia conhecida,
por circunstincias imprevistas ou por conveniéncia
do Estado, o concurso limitado ou encomenda di-
recta por ajuste particular, devendo ficar juntos
ao contrato, quando éste se realize, os documentos
justificativos da dispensa do concurso em hasta pi-
blica;

e) ConstrugBes navais, fabrico de material de
guerra ou de quaisquer outros artefactos que pos-
sam fazer-se nos estabelecimentos do Estado, sem
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prejuizo da aplicaglo do principio geral do con-
curso, em relagio aos materiais a adquirir;

f) Obras que, por sua natureza e importancia,
nio podendo estar sujeitas sem inconvenientes a
uma concorréncia ilimitada, convenha por isso se-
rem submetidas a restriges que ndo permitam
admitir ao concurso sendio pessoas préviamente re-
conhecidas pelo Govérnd como satisfazendo aos re-
quisitos e garantias necessirios para as executa-
Tem;

g) Transporte de material e pessoal pelas vias
terrestres, maritimas ou aéreas, que constitua ex-
ploragio exclusiva de uma s6 entidade.

Art. 171.° As compras em concurso limitado, quer
delas resultem contratos escritos quer nio, devem sem-
pre ser autorizadas por despacho, nos termos dos arti-
gos 76.° e 77.°, lancado sdbre proposta justificativa do
conselho -administrativo interessado, devidamente in-
formada pela entidade de quem directamente dependa.

Art. 172.° Para as compras de que trata o artign
anterior ndo serio publicados antncios nem editais,
mas os conselhos administrativos estabelecerio a ne-
cessiria e indispensivel concorréncia, convidando di-

. rectamente o malor ndmero possivel de produtores, co-
merciantes ou industriais que julgarem idéneos para
bem servir os interé&sses do Estado, cumprindo em tudo
o que for aplicivel o que fica determinado nos arti-
gos 137.° a 169.°

§ 1.° Celebrando-se contrato escrito, &le sera feito
precisamente nos termos que adiante vdo fixados na
secgiio respectiva.

§ 2.° Havendo dispensa de contrato escrito, éle serd
suprido pela correspondéncia trocada entre o conselho
e o adjudicatirio, devendo os conselhos proceder de
forma que dela constem com clareza e precisio os de-
veres e obrigagBes de qualquer natureza, tomados pe-
las duas partes, de maneira a salvaguardar os legiti-
mos interésses do Estado, que representam, devendo
também ser estabelecidos os respectivos depésitos de
garantia das propostas e .definitivo, nos termos indica-
dos neste regulamento.

Art. 173.° Quando se trate de aquisi¢des dentro dos
limites marcados mo artigo 75.°, poderdio os conselhos
administrativos ou encarregados de toda a administra-
¢io empregar a compra directa, devendo, por si ou por
meio de delegado da sua confianga, pesquisar as condi-
¢des do“mercado, de forma a evitar que a falta de con-
curso traga para o Estado qualquer prejuizo, que, a
dar-se, serd da sua inteira responsabilidade.

Art. 174.° Os processos de compra, seja qual for o
sistema adoptado, serdo organizados de forma que pelo
seu exame se verifiquem, sem recorrer a outros ele-
mentos, todas as circunstncias que se produziram
desde o seu inicio até & sua conclusfo.

O primeiro documento justificativo serd a requisicio
ou ordem superior para a compra e o tltimo serd o
triplicado da factura do fornecedor, onde se farid re-
feréncia aos nimeros de ordem que o original e dupli-
cado tomaram respectivamente nas contas de caixa e
de material.

O duplicado e o triplicado em caso algum serfio sela-
dos. ‘

Na Direcciio do Servigo de Abastecimentos a receita
do material serd feita pelos termos de aprovagdio de que
trata o § 1.° do artigo 203.°, mas os duplicados das fac-
turas deverdo ficar apensos a cada térmo, para sua con-
feréncia.

Na Direcgio acima citada e na Direcgio Geral de
Marinha essas facturas, antes de arquivadas no pro-
cesso de compra, deverio ter o carimbo de pago e a

,data do pagamento, apostos pelo tesoureiro do con-
selho administrativo respectivo.

Nos restantes conselhos essa indicagio sersd feita pelo
secretirio-tesoureiro ou vogal-tesoureiro.

Quando houver térmo de aprovagfio, o triplicado da
factura junto ao processo deve conter a indicagdo do
térmo que receita o material e, 8ste térmo, a indicagdo
do processo que lhe deu origem.

Art. 175.° Logo que o adjudicatdrio efectue o depd-
sito definitivo, serd o contrato lavrado em papel selado,
da taxa legal, com as formalidades legais, de forma a
evitar irregularidades e dividas que possam ser preju-
diciais ao servigo ou ao Estado, e assinado pelos mem-
bros do conselho administrativo e pelo adjudicatério
sobre um sélo da taxa que por lei lhe competir.

SUB-SECCAO II

Contratos

Art. 176.° A base do processo de um contrato é cons-
tituida pelos documentos que justificam a necessidade
de o efectuar e pela autorizagio superior para ésse fim,
quando necesséria.

Art. 177.° Os contratos serdo feitos normalmente
com precedéncia de hasta piblica.

Art. 178.° £ da exclusiva responsabilidade dos con-
selhos administratives, que em todos os contratos re-
presentam o Estado, a observincia dos preceitos a que
éles obedecem, nos termos déste regulamento e das dis-
posigdes vigentes sbre contabilidade piblica.

Art. 179.° Os contratos poderdo ser feitos no conti-
nente, ilhas adjacentes, colénias e paises estrangeiros,
cumprindo aos conselhos administrativos procurar to-
dos os esclarecimentos sdbre as condigSes dos respecti-
vos mercados.

§ 1.° No continente podem os contratos ser feitos pe-
los conselhos administrativos ou por quaisquer delega-
dos nomeados pelo Ministro da Marinha.

§ 2.° Nas ilhas adjacentes e colénias podem os con-
tratos ser feitos pelos conselhos administrativos.

§ 3.° Nos paises estrangeiros podem os contratos ser
feitos pelos conselhos administrativos ou agentes con-
sulares portugueses, quando estes para isso Tecebam
instrugGes, ou por quaisquer delegados nomeados pelo
Ministro da Marinha. Os agentes consulares serdo sem-
pre ouvidos quando os contratos nfio sejam por éles ce-
lebrados. :

Art. 180.° Os contratos poderfio vigorar durante um
ano econémico, com excepgdo dos que tratam de compra
de viveres e combustiveis, que sé se fario para seis ou
mesmo sé para trés meses, se assim for aconselhével.

§ 1.° Os contratos serio, em regra, feitos sdbre a base
do consumo provivel anual dos materiais e semestral ou
trimestral dos viveres.

§ 2.° Todos os contratos caducam no dia 31 de De-
zembro de cada ano, com excepgfio dos que, por lei espe-
cial, vio além désse prazo, devendo ser expressamente
determinadas as importéncias correspondentes a cada
ano econdémico.

Art. 181.° Nenhum contrato poderd ser celebrado
quando os encargos que déle resultem ndo tenham cabi-
mento nas importancias legal e expressamente autori-
zadas nas tabelas orgamentais em vigor & data da sua
celebragdo, e idénticamente com relagfo aos anos eco-
némicos seguintes.

§ 1.° Os conselhos poderfo incluir no mesmo contrato
artigos que tenham de ser pagos por diversas rubricas
do orgamento do Ministério da Marinha, contanto que
no contrato se fixe precisamente o valor que cabe a cada
rubrica do dito orgamento.
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§ 2.° Para se tornar efectiva a disposigio déste artigo,
a celebragdo de qualquer contrato ser4 sempre precedida
de informaggo afirmativa da 6.* Repartigio da Direcgio
Geral da Contabilidade Piblica, em relagiio ao seu
cabimento em verbas que sejam comuns a virios ser-
vigos, ou da informagio dos conselhos administrativos,
quando se trate das suas dotagdes privativas. A todos
os contratos se juntard qualquer destas informagSes,
conforme o caso, com o processo que lhe tiver dado ori-
em.
Art. 182.° Nenhum contrato podera ser pdsto em exe-
cuclio sem o cumprimento prévio das seguintes con-
digGes:

1.* Aprovagio da autoridade competente, nos
termos déste regulamento;

2.* Visto do Tribunal de Contas;

3.> Pagamento, por meio de estampilha aposta
no contrato, de !/, por mil sbbre a importancia
total do mesmo contrato, com o minimo de 10§ e
o méximo de 1.000$, salvo se do visto do Tribunal
constar que n3o sio devidos tais emolumentos.

Art. 183.° Os contratos, para que tenham validade
e possam ser execubados, necessitam de ser aprovados
pelas entidades que para isso tém competéncia, a qual
é estabelecida pela forma seguinte:

1.° Sendo de valor superior a 30.000§, mas nfo
superior a 400.0008, é indispensivel e suficiente
a aprovagdo do Ministro da Marinha;

2.° Sendo de valor n3o superior a 30.000§ po-
derdio ser aprovados pelo Superintendente dos Ser-
vigos da Armada ou pelo Director Geral de Ma-
rinha, nos termos do artigo 76.°;

3.° Sendo de valor nio superior a 5.0008 po-
derdo ser aprovados pelos conselhos administra-
tivos, sem dependéncia de autorizagio superior;

4.° Fora dos portos do continente é conferida
aos comandantes das for¢as navais a competéncia
de que trata o n.° 2.° déste artigo;

$.° No continente, todos os contratos de que trata
o presente artigo, quando os encargos que déles
resultam tenham de correr pelas verbas orgamen-
tais privativas dos conselhos administrativos que

os elaboram, devem ser por estes remetidos ao Tri- .

bunal de Contas, com o devido cabimento de verba,
para efeito do visto.

Depois de visados, deve ser enviada uma cépia

" 4 6.* Repartigio da Direcgiio Geral da Contabili-
dade Piblica para seu conhecimento e arquivo.

Quando os encargos tenham de ser satisfeitos por
verbas comuns a virios servigos, deve ser pedido
4 6.* Repartigio da Direcgiio Geral da Contabili-
dade Piblica o respectivo cabimento de verba
a fim de o Ministro autorizar a despesa.

Feito o contrato, é éste enviado, depois de apro-
vado pelo Ministro, & citada Repartigio para néle
exarar o respectivo cabimento, devolvendo-o ao ser-
vigo interessado a fim de o submeter ao visto do
Tribunal de Contas. Depois de visado, o contrato
serd enviado por cépia & mesma Repartigio para
seu conhecimento e arquivo.

6.° Fora do continente, a aprovagio superior e
o cabimento de verba, quando tal for necess4rio,
serdo pedidos pela T. S. F.

§ tnico. Em todo e qualquer caso, devem também
os conselhos administratives registar os contratos, por
meio de cépia ou-de resumo, no livro de registo res-
pectivo, com indicagio do ndmero que a cada um fica
pertencendo e do local onde fica arquivado.

Art. 184.° S6 pode celebrar-se, precedendo minuta
aprovada em Conselho de Ministros, registada na 6. Re-
partigio da Direcgio Geral da Contabilidade Piblica
e visada pelo Tribunal de Contas, qualquer contrato de
que resulte encargo para o Estado superior a 400.0008
e ainda os contratos de importincia inferior quando,
sendo mais de um, e dentro de um prazo até trés meses,
se destinem ao mesmo fim e atinjam aquela ou superior
importéncia. .

Art. 185.° As minutas de contratos e os contratos
serdo submetidos ao exame e visto do Tribunal de Con-
tas pelos seus originais, devendo ser sempre acompa-
nhados dec todos os documentos de arrematagéo.

§ 1.° Os titulos definitivos de contratos precedidos
de minuta nfo carecem de aprovagio, mas serdio su-
jeitos ao visto para o efeito de se verificar a sua con-
formidade com- as minutas respectivas e fiscalizar a
observincia das disposigGes legals nos actos praticados
posteriormente ao visto dessas minutas.

§ 2.° Os contratos serfo acompanhados de um ex-
tracto, conforme o modélo n.° 8.

Art. 186.° Nenhum processo de contrato serd apre-
sentado a despacho sem informagfo das autoridades de
que directamente dependam os conselhos administra-
tivos, além da informagiio a que se refere o § 2.° do
artigo 181.°

Art. 187.° Os contratos, depois de assinados pelos
outorgantes, serdio aprovados pelas mesmas autoridades
que aprovaram o processo da adjudicagfio, com excep-
¢do dos casos previstos no § 1.° do artigo 185.°

§ dnico. Os aditamentos feitos a um contrato em vir-
tude de alteragdes em algumas das suas cldusulas,
ou por qualquer motivo, sio sujeitos as mesmas for-
malidades, como se féssem novos contratos.

Art. 188.° Os contratos celebrados no estrangeiro
podem ser feitos em qualquer qualidade de papel, mas
devidamente selado conforme a lei local, e, quando
escritos em idioma estrangeiro, serdo acompanhados da
tradugio em portugués devidamente autenticada.

Axt. 189.° Os contratos devem ser selados com o sélo
brance do conselho e escritos ou dactilografados pelo
secretdrio ou por funcionirio militar ou civil que ndo
faga parte do conselho outorgante. Quando o contrato
for feito com interven¢io do delegado do Ministério
da Marinha a que se refere o § 1.° do artigo 179.°,
far-se-4 a nomeag¢io do funciondrio encarregado de o
escrever.

Art. 190.° Dos contratos se extrairfio copias seladas
com o sélo branco do conselho administrativo, que se-
rio entregues aos fornecedores quando estes as pedi-
rem. _

Art. 191.° Nenhum membro dos conselhos adminis-
trativos poderd ser interessado, directa ou indirecta-
mente, em adjudicag¢Bes, contratos, fornecimentos e
obras ou fabricos respeitantes aos servigos que lhe estio
confiados. :

Art. 192.° Em todos os contratos se inserird a de-
claragio 'de que &les obrigam nos precisos termos das
disposi¢Ges legais em vigor sébre contabilidade pidblica
e que serdo irritas e nulas quaisquer condigGes néles
exaradas em oposigio aos preceitos de contabilidade
publica referidos.

SUB-SECQA0 III
Recepgao do material

Art. 193.° A recep¢iio dos artigos adquiridos por -
compra serd feita pelos conselhos administrativos, po-
dendo ser organizada uma comissio encarregada de
proceder a éste acto, por iniciativa do conselho admi-
nistrativo e sob sua responsabilidade, ou por ordem
superior.
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Art. 194.° Na recep¢io dos artigos adquiridos serd
verificado o cumprimento rigoroso das condigBes esti-
puladas para a compra, seja qual for o processa adop-
tado para essa aquisi¢do.

§ tnico. Os conselhos administrativos poderfio re-
quisitar, pelas vias competentes, os peritos que jul-
garem necessirios para a verificagio dos artigos, ca-
bendo a &sses peritos a responsabilidade do seu parecer
e lavrando-se para &sse fih acta da sessio em que o
assunto for tratado. Esta acta serd assinada pelos pe-
ritos, se estes nfo tiverem assinado qualquer documento
donde conste &sse exame. Neste caso a acta far-lhe-4
referéncia.

Art. 195.° Para artigos de transporte dificil e one-
Toso, ou em casos excepcionais, poderfo os conselhos
administrativos autorizar ou promover uma vistoria
proviséria executada no local onde &sses artigos se en-
contrarem, mas sem dispensarem a vistoria definitiva
nos lugares de recep¢do, conforme as condigdes da
compra, quer haja ou ndo contrato escrito, no ficando
ao fornecedor, por aquele facto, direito algum a re-
clamar, caso os materiais sejam rejeitados na segunda
vistoria.

Art. 196.° Nos casos em que os conselhos adminis-
trativos tenham fornecido meios de transporte ou feito
qualquer despesa, o fornecedor indemnizari o Estado
das despesas realizadas, se a vistoria proviséria tiver
sido feita a seu pedido.

Art. 197.° Quando da vistoria resulte serem rejeita-
dos os artigos fornecidos, o fornecedor, avisado pelo
respectivo conselho administrativo, fi-los-4 substituir
nos prazos marcados no contrato; nfo o fazendo, incor-
rerd nas penalidades marcadas no mesmo.

Quando essas penalidades nio estejam prescritas no
contrato, o conselho procederd nos termos indicados
no artigo 205.° '

Art. 198.° Em caso de recurso sdbre a rejeigfio, os
conselhos administrativos ou as comissSes de recepedo,
havendo-as, decidem em primeira instancia, e em ul-
tima o Ministro da Marinha.

§ 1.° Da primeira decisio tomada poderfio os forne-
cedores recorrer no prazo de quarenta e oito horas,
contadas daquela em que tiverem recebido o aviso de
rejeigiio, entregando o recurso na secretaria do respec-
tivo conselho administrativo, competindo a &ste faza-lo
seguir com a maior urgéncia & autoridade competente,
acompanhado da devida informagdo.

§ 2.° O fornecedor nfio poders interpor recurso da
rejeigdo se ndo tiver, por si ou por delegado seu, assis-
tido & verificagfio dos artigos e & colheita das amostras
que forem necessirias para andlise, para o que deverd
ser convidado. :

§ 38.° O Ministro poders, se assim o entender, no-
mear uma comissfio extraordiniria de exame aos arti-
gos rejeitados.

§ 4.° O parecer da comissio extraordiniria é apenas
consultivo.

Art. 199.° O recurso sdbre a rejei¢io nio tem carde-
ter suspensivo do fornecimento e o Estado conserva o
direito de proceder conforme o preceituado no § 1.° do
artigo 2056.°

Arxt. 200.° Quando nfo tenha sido dado provimento
ao recurso para os efeitos da penalidade, o prazo para
a substituigfio e remogdo dos artigos rejeitados conta-se
a partir da data em que f6r entregue ao fornecedor o
aviso para a substituigfo.

Art. 201.° A verificagio didria do pfo e da carne para
abastecimento, por intermédio da Direcgio do Servigo
de Abastecimentos, serd feita no seu depésito pelo mé-
dico que for superiormente nomeado para &sse fim.
A verificagio nus unidades e estabelecimentos que

a,dql.ura‘m estes géneros directamente sers feita pelo
médico respectivo e, na sua falta, pelo oficial imediato.

Art. 202.° Quando os batelSes-tanques abastecedores
de combustivel liquido estejam aferidos e se verifique
a existéncia da marca da aferi¢io, o delegado do con-
selho administrativo do navio, servigo ou estabeleci-
mento que receba o combustivel devers assistir pessoal-
mente & sondagem dos bateldes antes de comegar o
abastecimento e depois de concluido.

§ 1.° Esse delegado devers verificar também as me-
digdes dos tanques que recebam combustivel e se as
condutas estio bem vedadas, para que nio haja qual-
quer fuga no trajecto, e contar com um contador a
quantidade de éleo que entra nos tanques.

§ 2.° O recibo da quantidade de 6leo entrado devers
ser passado em conformidade com a conferéncia das
medigGes dos-bateldes-tanques, antes e depois do abas-
tecimento, mas se houver diferenga entre as quantidades
indicadas por essas medigBes e as indicadas pela medi-
g¢iio dos tanques de recepgio serd ésse facto comunicado
4 Direcgdio do Servigo de Abastecimentos.

Art. 203.° Os conselhos administratives que dispo-
nham de comissdo de recepgiio fornecer-lhe-io cépia
dos contratos que efectuarem, acompanhada de todos
03 elementos necessirios para a verificagio. Quando
ndo haja contrato escrito, fornecerio nota das condi-
¢des da compra, correspondéncia trocada e mais ele-
mentos que possuam para completa informagfo da co-
missfo.

§ 1.° As comissBes de recepgfio lavrario térmo de
aprovagio ou de rejeigio dos artigos que lhes forem
presentes para verificagdo, indicando, em caso de re-
jeigfo, os motivos que assim as levaram a proceder.

§ 2.° As comisses de recepgio poderdio requisitar,
pelas vias competentes, os peritos que julgarem neces-
sdrios para verificagfo dos artigos, cabendo a &sses a
responsabilidade do seu parecer, pelo que assinar3o os
termos correspondentes.

§ 3.° Os conselhos administrativos ou as comissGes
de recep¢iio podem, se o entenderem conveniente, man-
dar fazer anilises em laboratérios oficiais para conhe-
cer da qualidade de quaisquer .viveres ou artigos. Se
essas andlises ndo forem feitas no laboratério da Di-
recgdo do Servigo de Abastecimentos, mas fora déle e
a requisi¢io dos fornecedores ou por motivo do seu re-
curso, e quando &ste ndo obtenha provimento, as des-
pesas respectivas serfio satisfeitas pelos fornecedores.

§ 4.° Quando for determinado superiormente, as ve-
rificagSes podem efectuar-se no local do destino dos ar-
tigos, ficando assim dispensada a sua entrada na sede
do conselho administrativo.

§ 5.° Quando, em casos muito excepcionais e de
urgéncia, os navios ou estabelecimentos de marinha re-
cebam directamente das casas fornecedoras os artigos
requisitados & Direcgfio do Servigo de Abastecimentos,
ndo tendo por isso sido sujeitos & fiscalizagio desta Di-
recgiio, deverdo essas unidades comunicar ao conselho
administrativo da dita Direcgio quais os artigos rece-
bidos, sua qualidade e data do recebimento, a fim de
nos depdsitos da Direcgio poderem ser conferidas as
respectivas facturas. As unidades que n3io procederem
nesta conformidade ficam responsiveis pelos prejuizos
resultantes. '

Art. 204.° Quando se tratar de material de natureza
muito especial, poderd ser nomeada, pelo Ministro da
Marinha, uma comissio de recepgio extraordindria
para a sua verificagfo.
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SUB-SECCAO IV
Penalidades

Art. 205.° As penalidades que podem ser impostas aos
fornecedores sfo as seguintes:

1.° Multas pecuniarias;

2.° Rescisfio do contrato, com perda parcial ou
total do depésito;

3.° Exclusfio temporiria ou perpétua de concor-
Ter as pragas.

§ 1.° Se o fornecedor nio apresentar na data e local
marcados os artigos ou viveres requisitados, o conselho
administrativo adquiri-los-4-pelo prego corrente no mer-
cado e o fornecedor pagard como multa a diferenga
entre o prego da aquisi¢iio e o do contrato.

§ 2.° As penalidades constantes dos n.** 2.° e 3.° déste
artigo sio acumuldveis.

§ 3.° As penalidades sdo aplicadas pelos conselhos
administrativos, que devem exarar em acta as causas
que deram lugar & sua imposigdo. .

§ 4.° Se houver recurso, o conselho juntar-lhe-4 a
sua informagfo e cépia da acta da sessdo em-que foi
resolvida a aplicagio da penalidade, enviando tudo &
autoridade superior de quem dependa.

Art. 206.° Se o fornecedor apresentar géneros que o
médico verifique estarem impréprios para consumo,
além da penalidade a aplicar, serd dado conhecimento
urgente do facto & autoridade sanitdria da localidade.

Art. 207.° A apresentagiio repetida de artigos que
tenham de ser rejeitados, indicando pelo menos pouca
atengio do fornecedor &s recomendagdes do conselho
administrativo, deve ser notada, e se, durante metade
do prazo de duragdo do contrato, 50 por cento, ou mais,
dos artigos apresentados para recep¢io forem rejeitados,
serd aplicada a penalidade de rescisfio do contrato res-
pectivo, com perda de parte ou de todo o depésito,
conforme o que se considerar como suficiente para com-
pensar o transtdrno que as rejeigSes tenham causado ao
servigo.

Art. 208.° No caso de se provar que o fornecedor
apresentou novamente & recepgio viveres e artigos que
ja foram rejeitados uma vez, ou.que houve mi fé da
sua parte, o conselho administrativo rescindird o con-
trato, com perda total do depésito e exclusfio perpétua
das pragas.

Art. 209.° Quando tiverem de ser aplicadas multas
pecunidrias, serd avisado o fornecedor para fazer a en-
trega da importincia respectiva no prazo méximo de
quarenta e orto horas apds a recepg¢iio do aviso compe-
tente e, caso o nfo faga, serd o contrato rescindido, com
perda total do depésito de garantia.

A multa nunca poderd ser de importincia superior
ao depdsito de garantia e em caso algum poderi sair
déste depésito.

CAPITULO II
Fornecimentos
SECGAO 1
Fornecimentos em geral

Art. 210.° Em Lisboa, os navios, outras unidades e
servigos do Ministério da Marinha sfo fornecidos de
tudo quanto necessitarem pelos organismos abastecedo-
res pertencentes.ao Ministério, salvo os casos previstos
no artigo 128.°

§ tnico. Fora do pdrto de Lishoa, fornecem-se nas
localidades em que se acharem, de harmonia com os

preceitos estabelecidos neste regulamento, ou por meio
de remessas de Lisboa, sempre que isso seja possivel e
represente beneficio para o Estado.

Art. 211.° Aos fornecedores de artigos adquiridos no
mercado, quando ndo sejam contra pagamento imediato,
deve ser exigido que remetam &sses artigos acompanha-
dos de guia em duplicado. )

Depois de efectuado o pagamento, o duplicado entre-
gue ao fornecedor com a nota de recebimento a que se
refere 0 n.° 1.° do artigo 35.° serd junto ao documento
respectivo 'da conta de caixa, a fim de se verificar no
acto da conferéncia ma Reparti¢io de Fiscalizagio que
os artigos foram recebidos e pagos. |

§ tnico. O fornecedor deve ser avisado de que qual-
quer reclamagio sébre o mdo pagamento da factura 86
poderd ter seguimento desde que seja acompanhada do
duplicado da guia de remessa a que se refere éste ar-
tigo, salvo casos de férga maior atendiveis.

Art. 212.° Os navies, quando tenham de seguir via-
gem, tomando em conta as instrugGes que superiormente
Thes forem determinadas, abastecer-se-30 dos mantimen-
tos para a guarnigfio, em quantidades que ndio corram
o risco de se deteriorarem com o tempo, e dos sobres-
salentes considerados indispensiveis para a duragdo da
comissgo.

SECGAO II
Fornecimentos em Lisbhoa

Art. 213.° Os navios que passam mostra de arma-
mento no pérto de Lisboa sfo abastecidos pelos orga-
nismos abastecedores do Ministério da Marinha de
todos os artigos necessirios para o seu completo equi-
pamento, por conta das verbas para ésse fim atribuidas.

Art. 214.° Quando lhes for destinada comissdo, serfo
os navios abastecidos de quanto necessitarem, em con-
formidade com as tabelas respectivas e mais ordens em
vigor e de acdrdo com a sua lotagio e tempo de comis-
sflo.

SECCAO IIT
Fornecimentos fora de Lisboa

Art. 215.° Fora de Lisboa, os navios fornecem-se em
harmonia com o que fica estabelecido para os forneci-
mentos em geral.

§ 1.° Os navios fornecer-se-do de preferéncia nas lo-
calidades onde tiver havido arrematagfo, sobretudo se
os pregos dessa arrematagfio forem mais vantajosos que
os correntes no mercado.

§ 2.° Estando em localidades onde nZo haja forne-
cimentos contratados, € nio convindo proceder & arre-
matagio, solicitar-se-4 da autoridade maritima ou, na
sua falta, da autoridade militar ou administrativa indi-
cagdo de fornecedores idéneos, e reiinindo estas infor-
magbes com quaisquer outras que possam colhér-se
procurar-se-4 obter as méximas vantagens para o Es-
tado.

§ 3.° Podem os presidentes dos conselhos adminis-
trativos telegrafar 4 autoridade maritima do pdrto onde
o navio tenha de tocar para que, & sua chegada, esteja
pronto o fornecimento de mantimentos, aguada e com-
bustiveis quando a viagem tenha de fazer-se com ur-
géncia.

Art. 216.° Fora do porto de Lisboa e em tempos nor-
mais, sempre que para o rancho da guarnigdo seja ne-
cessirio adquirir géneros por pregos superiores em 50
por cento aos fornecidos pela Direcgio do Servigo de
Abastecimentos, nfo devera ser efectivada essa aqui-
siglio sem se consultar a Superintendéncia dos Servigos
da Armada pela T. S. F., desde que as circunstincias
em que 0 navio se encontre o permitam.
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Art. 217.° Nos portos estrangeiros, para fornecimen-
tos, fabricos ou outras despesas, consultar-se-4 o cdnsul
portugués ou o de uma nagfio amiga, na falta daquele,
independentemente das pesquisas que o conselho jul-
gue conveniente fazer no mercado.

§ 1.° Tratandose de reparagdes ou fabricos e mio
havendo no pérto estabelecimento de inddstria parti-
cular habilitado, os presidentes dos conselhos adminis-
trativos solicitarfo das autoridades diplomiticas ou
consulares que as reparagdes ou fabricos sejam feitos
nos arsenais do Govérno.

§ 2.° Nestes casos, os funciondrios consulares portu-
gueses 86 terfio direito a emolumentos quando se acha-
rem nas condi¢des expressas no artige 110.°

Art. 218.° Nos portos nacionais, quer reparag¢des quer
fornecimentos ou fabricos efectuados por arrematagdo
em hasta piblica sero feitos nos termos preceituados
reste regulamento.

Art. 219.° Se no porto estiver algum navio de guerra
portugués que ali tenha sido fornecido por meio de
arrematagéio, o navio que entrar subseqiientemente dili-
genciard ser aprovisionado pelos mesmos fornecedores
e com as mesmas vantagens, se nisso houver convenién-
cia.

Art. 220.° Se no pérto tiver estado algum navio de
guerra portugués e os individuos que o forneceram
apresentarem certificados com boas informacgdes passa-
dos pelos conselhos administrativos, terfo éles prefe-
réncia nos fornecimentos, em igualdade de circuns-
tancias.

§ tnico. Estas disposi¢ies nfio desobrigam os con-
selhos administrativos do dever que tém de procurar
obter as melhores condigdes para os fornecimentos a
efectuar.

Art. 221.° Sempre que algum fabrico ou reparacio
se torne indispensivel e o conselho administrative o
tenha reconhecido como tal, o presidente comunicari
esta circunstdncia superiormente, declarando qual a
obra de que carece, o seu custo e tempo que levars a
realizar, tudo expresso ¢ designado em nota, quando
para isso houver tempo, e, ndo o havendo, pelo telé-
grafo, a fim de pela entidade competente ser promovido
o respectivo despacho, procedendo sdmente depois de
recebida a necessiria autoriza¢io e na conformidade
dos termos em que for concedida.

§ 1.° Quando o fabrico ou reparagdo a fazer possa
ser satisfeito pela verba dos duodécimos ou pelos saldos
existentes, podera ser feito sob a responsabilidade do
conselho, comunicando &ste superiormente a sua reso-
lucgo.

§ 2.° Quando se ndo déem as circunstincias previstas
no parigrafo anterior, mas fér grande a urgéncia e
indispensiavel a reparagdo e nfo seja possivel esperar
a autorizagfio, o presidente propors ao conselho admi-
nistrativo o que f6r conveniente, podendo fazé-lo sob
responsabilidade do mesmo conselho, o que serd jus-
tificado em acta, comunicando superiormente as reso-
lugBes tomadas.

Art. 222.° Nos portos nacionais do ultramar, o pre-
sidente solicitard do governador, ou da autoridade que
o substituir, que as reparagSes e fabricos sejam feitos
nos arsenais désses portos.

" § tnico. N3o havendo nos portos nacionais estabe-
lecimentos do Govérno habilitados para fazerem as
reparagdes ou fabricos, o presidente solicitard da auto-
ridade maritima a indicagio dos estabelecimentos de
inddstria particular de melhor crédito, para um déles
se encarregar das obras por empreitada ou adminis-
tragiio, conforme o conselho administrativo julgar mais
conveniente aos interésses do Estado. ,

Art. 223.° Os conselhos administrativos estabelece-
rdo os meios que se devem empregar para a fiscalizagio

das obras, jornais e materiais empregados, a fim de
serem devidamente zelados os interésses do Estado.

§ unico. Os peritos de bordo ficam responséveis pela
boa execugfio e solidez das obras.

Art. 224.° Quando os mavios tocarem em portos de
dificil comunicagfio com a terra ou debaixo de quaren-
tena, os presidentes dos conselhos administrativos soli-
citario da autoridade maritima, sendo em territério
portugués, ou do consul de Portugal ou, na sua falta,
do de uma nagfio amiga, ou da autoridade local, sendo
em territério estrangeiro, que lhes satisfagam as requi-
sigies dos fornecimentos de que carecerem e lhes prestem

-0 auxilio possivel.

Art. 225.° Os navios que fizerem escala por algum
pbrto nacional ou estrangeiro e tiverem de sair em curto
prazo farfio os seus fornecimentos sem precedéncia de
concurso.

CAPITULO IIT

Entregas e vendas de material

Art. 226.° Os artigos considerados intteis ou desne-
cessdrios pelos conselhos administrativos e que nio se-
jam susceptiveis de outro aproveitamento podem ser
vendidos em hasta publica, sob responsabilidade dos
mesmos conselhos,

§ 1.> Em Lisboa, estas vendas s#io feitas pelo conselho
administrativo da Direcgiio do Servigo de Abastecimen-
tos, com excepciio dos navios mandados abater, cuja
venda compete & Direcgio dos Servigos Maritimos.

§ 2.° Fora do porto de Lisboa, as vendas sio feitas
pelos conselhos administrativos dos depdsitos, se os
houver, e, nio os havendo, pelos conselhos adminis-
trativos das for¢as navais ou dos navios.

§ 3.° E expressamente proibida a venda por desvalo-
rizagiio antecipada de artigos de fardamento, que é
apenas da competéncia da Direcgiio do Servigo de Abas-
tecimentos. Devem por isso os conselhos administrativos
remeter para a Direcgiio citada, devidamente acondi-
cionados, todos os artigos que julgarem nas condigdes
de sofrer desvalorizagdo. '

Art. 227.° Em Lisboa, depois de feita a bordo a des-
pesa. extraordiniria a que se wefere o n.° 4.° da ali-
nea b) do artigo 249.°, os mantimentos néle menciona-
dos, quando possam ser vendidos ou ter qualquer outro
aproveitamento sem prejuizo dos regulamentos sanité-
rios, serfio entregues na Direcgio do Servigo de Abas-
tecimentos.

Art. 228.° Quando o valor dos artigos initeis ou des-
necessdrios se repute, por avaliagfo dos peritos, infe-
rior a 5.0008, ficars dispensado o concurso piblico, mas
serdo feitos dois andncios em um dos jornais mais lidos
da localidade. N#o os havendo, far-se-io editais para
conhecimento dos interessados nesse coméreio.

Art. 229.° Os navios, outras unidades, servigos e es-
tabelecimentos do Ministério da Marinha sé devem en-
tregar como intteis ou, quando fora do pérto de arma-
mento, vender por &se motivo, os artigos de material
que, pelo seu uso, estejam impréprios para o servigo e
ndo meregam consérto.

§ tnico. Os artigos em estado de servir podem ser
entregues nos depdsitos reSpectivos, ou por desarma-
mernto do navio ou quando assim seja determinado su-
periormente.

Art. 230.° Todos os navios, outras unidades, servi-
gos e estabelecimentos do Ministério da Marinha, em
Lisboa, com excepc¢dio dos casos referidos no § 1.° do
artigo 226.°, entregarfio nos depésitos respectivos os
artigos que em acta do conselho administrativo sejam
considerados como intbeis ou desnecessirios. Bsses ar-
tigos serfo entregues por meio de guia (modélo n.° 9)
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com o prego da carga, vistoriados seguidamente por
peritos competentes e classificados como intteis ou como
aproveitivels, devendo observar-se o seguinte:

a) No primeiro caso serfo valorizados, lavrando-
-se dessa valorizagio a competente acta, e dar-se-
-lhes-4 a nomenclatura com que devem ficar em
carga, até que déles se proceda i venda o6u sejam
inutilizados ;

b) No segundo caso serdio valorizados, lavrando-
-se dessa valoriza¢io a competente acta, e enviados
ao depésito a cuja nomenclatura pertengam, que
requisitard o consérto & medida que for déles tendo
necessidade, acrescendo-se entfo ao valor arbitrado
pela vistoria o custo do consérto ;

¢) Os navios, outras unidades e servigos do Mi-
nistério da Marinha nfo tém direito a indemniza-
¢do alguma pelo material que entregarem, quer
seja considerado como initil quer como aprovei-
tavel ;

d) O produto da venda de imiteis constitue re-
ceita do Estado e como tal deve dar entrada no
Banco de Portugal, mediante guia solicitada &
6.> Reparti¢io da Direcgio Geral da Contabilidade
Piblica ;

e) Fora do porto de Lisboa, devem os conselhos
administrativos proceder como esti determirado
no n.° 2.° do artigo 121.°

§ 1.° Os instrumentos de cirurgia, os medicamentos e
apositos e os artigos de material que pertencem & no-
menclatura dos servigos técnicos e se encontrem nas
condi¢Bes do corpo déste artigo serfio entregues directa-
mente no Hospital de Marinha ou na direcgdo do ser-
vigo a que dizem respeito.

§ 2.° Os mantimentos e dietas existentes a bordo dos
navios, outras unidades e servigos do Ministério da Ma-
rinha, que ndo sejam susceptiveis de consumo préximo
e corram o risco de se inutilizarem, devem ser entregues
na Direcglo do Servigo de Abastecimentos na primeira
oportunidade. Estas entregas devem ser justificadas pe-
rante & Direcgio do Servigo de Abastecimentos, que
procedera ao seu exame o sdbre cada caso ocorrente to-
maré as providéncias que forem aconselhdveis para evi-
tar prejuizos 4 Fazenda Nacional ou limitd-los tanto
quanto possivel.

§ 3.° Nas guias de entrega indicar-se-4 o prego da

carga.

A%rt. 231.° Os mnavios, outras unidades e servigos do
Ministério da Marinha devolverfio sempre aos respec-
tivos depdsitos as taras de qualquer espécie, quando
isso seja possivel e haja conveniéncia para os interés-
ses do Estado. :

§ dnico. Em Lisboa, os navios, outras unidades e ser-
vigos do Ministério da Marinha terfo mais particular-
mente em vista as disposigdes déste artigo e, no que
diz respeito ao vasilhame, devolvé-lo-io sempre sem
ser desmanchado.

Art. 232.° Os conselhos administrativos vigiardo
sempre que nfo sejam vendidos objectos que ainda
possam ser utilizados nos servigos dos navios ou em
qualquer unidade ou servigo do Ministério da Mari-
nha. -

Art. 233.° A resolugio tomada de separar o material
para venda deve constar de acta da sessio do conselho
administrativo, onde o haja, assistido dos necessirios
peritos, ou, onde o ndo haja, de nota-relatério do encar-
regado de toda a a,dml.nlstragﬁo ou, ainda, de ordem da
direcgio do estabelecimento, langada sbbre o parecer
de peritos a respeito do seu estado.

§ 1.° O material a que se refere éste artigo sers todo
relacionado na referida acta, com indicagio das res-
pectivas quantidades.

§ 2.° A despesa de material a que se refere éste ar-
tigo sera feita, nos conselhos administrativos que efec-
tuarem a venda, em face do recibo passado pelo adju-
dicatirio ao tomar posse do material.

Art. 234.° Os conselhos administrativos devem re-
meter para Lisboa os artigos imiteis, sempre que jul-
garem isso conveniente para os interésses do Estado.

Art. 235.° E expressamente proibida a venda de
gbjectos com a marca da marinha de guerra, salvo
quando as marcas tenham sido raspadas ou por qual-
quer outro meio inutilizadas.

Art. 236.° Os preceitos estabelecidos para os proces-
sos de compra cumprir-se-io na parte aplicivel as ven-
das de material initil, tendo em vista que, aprovada
que seja a adjudicagdo, deverd o adjudicatirio entrar
com a importancia total da venda, sem o que nfo po-
derd retirar os artigos.

§ 1.° Quando n3o possa ser fixada a importincia
total da adjudicagfio, por depender do péso, o material
sé poderd ser conferido & saida e deverd entdo ser de-
positada no cofre do conselho a importincia aproxi-
mada.

§ 2.° Os limites de competéncia para aprovagio dos
contratos de venda serfo os que ficaram estabelecidos
para as compras nos artigos 75.° a 77.°

CAPITULO IV
Receita e despesa de material

Art. 237.° Os documentos de receita de qualquer ar-
tigo, seja qual fér a sua natureza, sfo legalizados pe-
las rubricas do vogal e do secretirio-tesoureiro e os de
despesa pelas rubricas de todos os membros do conselho.

§ 1.° Quando se trate de uma unidade dependente
de conselho administrativo de agrupamento ou esqua-
drilha, serd a legalizagfo feita pela rubrica do coman-
dante, se &ste f6r o unico oficial de marinha, ou do
oficial imediato, no caso contrario, e pela do encarre-
gado do material.

§ 2.° Quando o chefe da contabilidade nio seja ao
mesmo tempo o encarregado do material, devera éste
rubricar também todos os documentos de receita e des-
pesa.

§ 3.° Nos recibos das guias de remessa ou facturas
dos organismos abastecedores a legalizagfio é feita pela
rubrica do encarregado do material das unidades e ser-
vigos abastecidos, com a aposi¢io obrigatéria do sélo
branco respectivo.

§ 4.° Nas repartigdes e servigos onde nio haja conse-
lho administrativo, os documentos de receita e despesa
justificativos do movimento das contas de material se-
rio visados pelos respectivos chefes de reparticio ou
servigo, com excep¢io daqueles que digam respeito as
capitanias dos portos ou delegagdes do continente, que
serdo visados pelo chefe do departamento maritimo res-
pectivo, e as delegagdes das ilhas adjacentes, que serdio
visados pelo capitdo do pérto de que dependerem.

Art. 238.° Os conselhos administrativos darfo des-
pesa aos chefes da contabilidade e a outros responsi-
veis directos de todo o mdterial que f6r julgado inca-
paz, carregando-se em receita o produto, se o houver.
Para que estas despesas sejam efectuadas deverdio ser
apresentadas ao conselho propostas justificadas da inu-
tilizagdo, as quais serfio devidamente apreciadas.

Art. 239.° Os conselhos administrativos dardo des-
pesa ao chefe da contabilidade e a outros responséveis
directos de todo o material que por ordem superior
tenha sido cedido, ou daquele que se tenha extraviado
ou inutilizado, desde que se prove ndo ter havido in-
ciria, porque, nesse caso, serd o seu valor pago por
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aquele a Quem caiba a responsabilidade do extravio ou
inutilizagdo.
Art. 240.° A despesa do material deve ser feita em

conformidade com o estabelecido na tabela de arma-

mento e sobressalentes ou tabelas especiais.

Axt. 241.° O presidente do conselho administrative
pode, quando assim o julgar necessirio, ordenar, por
escrito, a despesa de qualquer artigo de material, obser-
vando o disposto no artigo 11.° déste regulamento. Os
mantimentos, porém, nio podem ser abonados fora do
que estiver determinado pelas tabelas em vigor.

Art. 242.° O conselho administrativo fard despesa
dos objectos que ndo forem entregues pelos individuos
para a posse dos quais tenham passado por motivo de
servico e constem de recibos em regra, devendo o seu
valor ser pago pelos ditos individuos no caso de os
terem extraviado.

Art. 243.° Nio s3o permitidas inteiragBes, excepto
quando, por escassez, tenham de ser reduzidas as ragdes
em todos os géneros que as compdem ou 86 naqueles
em que a falta se dé, devendo nesse caso lavrar-se acta
fundamentada.

§ tnico. Nesta hipétese, as pragas serfio na primeira
oportunidade indemnizadas a dinheiro da parte da
ragdo nio recebida, sendo calculado o valor dos géneros
pelo preco da 1ltima aquisi¢do.

Art. 244.° A despesa de artigos de qualquer natu-
reza, feita por motivo de servigo determinado ou requi-
sitado por autoridades nZo dependentes do Ministério
da Marinha, serd sempre paga a &ste Ministério.

§ tnico. O conselho administrativo fica responsivel
pela remessa da respectiva conta 3 autoridade compe-
tente, devendo enviar um duplicado & Reparti¢iio de
Administragio Naval, se a conta nfo tiver sido paga.

Art. 245.° O combustivel para as cozinhas é abonado,
conforme a tabela de ragdes, a todo o pessoal embarcado

nos navios do Estado; porém, se a quantidade abonada

fér insuficiente, far-se-d despesa extraordindria do ex-
cesso, com justificagdo em acta.

Art. 246.° Quando se abatam reses e a carne produ-
zida dé para o vencimento de um certo nimero de dias
do rancho geral e mais uma porgio inferior ao venci-
mento de um dia, poderd esta por¢fo, na sua totali-
dade ou em parte, ser cedida aos ranchos secos, que
a pagarfio pelo prego do custo. Toda a carne que sobre
ainda reverterd em beneficio do rancho geral.

Art. 247.° Os conselhos administratives farfo car-
regar nas respectivas contas, além da receita documen-
tada nos termos déste regulamento, o material das pro-
veniéncias seguintes:

1.° Todos os artigos produzidos pela transforma-
¢iio de objectos de que se tenha feito ordem de
despesa extraordindria, indispensdvel nestes casos;

2.° A obra nova que se fizer, excepto quando
for para substituigdo de artigos usados, porque,
neste caso, 86 se carregard o produto se for apro-
veitével;

3.° Os artigos resultantes de aquisigio de que
nfo se tenha podido obter documento;

4.° Os artigos receitados com nomenclatura
errada e dos quais se tenha feito préviamente
ordem de despesa extraordindria;

5.° As mercadorias, géneros e artigos embar-
cados clandestinamente e que forem aproveitdveis;

6.° Os salvados provenientes de qualquer sinis-
tro;

7.° Os artigos provenientes de apresamento ou
detengdio de qualquer navio ou embarcagio;

8.° Os artigos em depdsito no paiol, quando ndo
forem do Estado, mas seja indispensivel empregs-
-los por motivo de férga maior;

9.° Os artigos transferidos da conta de material
de consumo para a de material fixo ou vice versa,
fazendo-se sempre referéncia & ordem de despesa
respectiva;

10.° Os involucros dos cartuchos metélicos con-
sumidos e as rGlhas de metal com que estavam
obturados os alojamentos das escorvas na ocasifio
do tiro, depois de qualquer sessgo, a fim de serem
enviados & Direcgdo dos Servigos do Material de
Guerra e Tiro Naval ;

11.° Os artigos e géneros do Estado que, por
qualquer motivo, ndo estiverem ainda em carga.

§ tnico. O conselho administrativo valorizari os ar-
tigos ou géneros que ndo tenham sido anteriormente
valorizados.

Art. 248.° Nos navios, outras unidades e servigos do
Ministério da Marinha que tenham tabelas de consumo
mensal superiormente aprovadas nfo serdo carregues em
receita nas contas de material os artigos de limpeza
e expediente que tenham sido adquiridos para consumo
durante o més. Sobre a sua boa aplicagdo exercersd o
vogal do conselho especial fiscalizagdo.

§ 1.° Quando haja sobras, provenientes de economias
realizadas nos servigos, sébre as quantidades autoriza-
das nas tabelas, serdio essas sobras carregues em receita
e despendidas nos termos regulamentares.

§ 2.° Igualmente ndo sersio carregues os artigos de
outra natureza que sejam adquiridos para aplicacio
imediata desde que o valor da aquisigio nfio seja su-
perior a 100§.

§ 3.° Para verificagio da importancia total das des-
pesas de material, serdo preenchidos mensalmente mapas
(modélo n.° 10) de onde conste o valor do material a
que se refere &ste artigo. Esses mapas, quando se trate
de aquisigGes por compra, indicario o nimero do do-
cumento de despesa da conta de caixa e, quando se
refiram a material fornecido por organismos de ma-
rinha, indicario a sua proveniéncia.

Art. 249.° A despesa divide-se em ordiniria e ex-
traordindria.

a) A primeira compreende:

1.° Os artigos incluidos nas tabelas de con-
sumo para os diversos servigos, pelas quanti-
dades até ao limite méximo autorizado pelas
mesmas tabelas;

2.° Os géneros despendidos pelos mapas de
municionamento por constitufrem abonos de
rages normais e dietas;

3.° Os artigos transferidos da conta de ma-
terial de consumo para a de material fixo ou
vice versa, fazendo-se referéncia & ordem de
receita respectiva;

4.° Toda a despesa que nfo fOr expressa-
mente indicada como extraordingria.

b) A segunda compreende:

1.° Os artigos cujas quantidades a despen-
der sejam superiores as indicadas na tabela de
armamento e sobressalentes para os diversos
servigos, ou mela nio sejam mencionados;

2.° As faltas encontradas em vasilhas ou
volumes recebidos, devendo mencionar-se na
ordem de despesa e na acta respectiva a pro-
cedéncia, o ndimero de barris, de caixas e de
sacos e a respectiva capacidade ou pesos mar-
cados e as paginas do livro de servigo ou do
didrio de navegagio em que as mesmas faltas
se encontrem registadas.
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Das faltas encontradas serd dada parte ao
organismo abastecedor, indicando a data do
fornecimento e o nimero e marca dos volumes
em que se encontrou a falta, comunicagio que
sers feita pela via mais rdpida a fim de se
fazer, em devido tempo, a respectiva reclama-
¢do a companhia seguradora, e o Estado ser
indemnizado dos prejuizos sofridos.

§ tnico. As despesas extraordinirias de vi-
nho, por motivo de quebras, nfo devem em
regra exceder 1,5 por cento da capacidade da
vasilha em que o vinho estiver contido.

As quebras que excedam a percentagem fi-
xada e os derrames serio devidamente justifi-
cados na acta ou mota-relatério que aprovar
essa despesa.

O vinho para amostra sera despendido, com
essa aplicagio, até ao méximo de 0,05, por
cada refeigdo.

Nfo sio de aceitar quebras de azeite sem

justificag@o.
3.° Os artigos que se avariarem, inutiliza-
rem ou extraviarem por causa justificada

que nio envolva culpabilidade nem indique

desleixo do pessoal a cuja guarda estavam
confiados, devendo constar dos respectivos li-
vros de servigo;

4.° Os mantimentos e dietas que se encon-
irarem avariados por causa justificada que
n3o envolva culpabilidade nem indique des-
leixo do pessoal por éles responsivel, devendo
na acta respectiva mencionar-se as causas co-
nhecidas ou provéveis da deterioragiio, a pro-
veniéncia dos géneros e dietas, a data da sua
entrada a bordo e todos os esclarecimentos
necessirios para a justificagio da despesa e
discriminagio de responsabilidades.

§ unico. Os conselhos administrativos darfio
conhecimento & Direcgio do Servigo de Abas-
tecimentos dos factos que com estas dispo-
sigies se relacionem e lhe possam interessar.

5.° Os artigos que fér necessirio desman-
char ou transformar, quando pelo seu uso ndo
possam ter a sua primitiva aplicaggo, ou quando
estejam incapazes de qualquer servigo, indi-
cando-se se houve ou n@o produto;

6.° As vasilhas e mais artigos de acondi-
cionamento que pejarem os pai6is e nio haja
facilidade de serem entregues ou vendidos,
carregando-se o respectivo produto, se o hou-
ver;

7.2 Os artigos de equipamento ou outros do
Estado que tiverem servido a doentes e que,
por proposta do médico, devam ser queimados,
bem como os medicamentos, utensilios de
botica e apésitos pelo mesmo julgados inca-
pazes para o fim a que se destinam e nfo
possam ou ndo devam ser entregues no Hos-
pital de Marinha ;

8.° Os artigos inutilizados ou perdidos por
qualquer for¢a ou embarcagio quando regres-
sar de um desembarque, expedigdo ou combate,
e bem assim as munigBes e artigos de material
perdidos, gastos ou inutilizados por motivo de
o navio ter entrado em combate;

9.° Qs artigos remetidos por qualquer via
a qualquer navio ou estagio donde se nio
possa esperar recibo imediato, ou em curto
prazo, a tempo de ser incluido na conta, recibo
que serd enviado depois & repartigio compe-
tente;

10.° Os artigos que for necessirio queimar
por falta de combustivel;

11.° Os artigos perdidos ou inutilizados em
naufrigio, desarvoramento, encalhe, incéndio
ou outro qualquer sinistro;

12.° Os artigos fornecidos a navios encon-
trados no mar, que déles caregam como socorro,
e bem assim o material que se inutilize ou
perca;

13.° Os artigos despendidos em reparar ava-
rias causadas a outros navios; .

14.° Os artigos de fardamento que estejam
completamente inutilizados;

15.° Os artigos carregues com nomenclatura
errada, que serdo receitados com a designago
exacta;

16.° Os artigos vendidos em face do recibo
do adjudicatéirio e em conformidade com a acta
de venda.

Art. 250.° A despesa extraordindria de qualquer ar-
tigo cujo valor de carga seja superior a 10.000$ ndo
podera ser feita sem prévia autorizac¢iio superior.

Art. 251.° Se os artigos a que se refere o n.° 12.° da
alinea b) do artigo 249.° forem pagos de pronto, entrara
na conta de caixa a sua importincia, em conformidade
com o disposto neste regulamento para casos de reposi-
¢des por auxilios prestados; nfo sendo pagos de pronto,
serd exigido ao capitdo do navio socorrido um recibo dos
artigos fornecidos e do material gasto ou deteriorado
por motivo do socorro, o qual serd enviado & Repartigdo
de Administragio Naval, ficando em poder do capitio,
se &le assim o desejar, um duplicado assinado pelo
conselho.

§ tnico. No caso do n.° 13.° da mesma alinea, exigir-
-se-4 do capitdo do navio avariado um certificado ates-
tando que as avarias lhe foram reparadas, devendo ser
enviada cépia déste certificado & Repartigio de Admi-
nistragio Naval.

Art. 252.° Os conselhos administrativos tém por dever
investigar de todas as causas que motivarem as des-
pesas extraordindrias, ouvindo os peritos que julgarem
necessirios e registando as suas opinides nas actas res-
pectivas, as quais serfio por &les assinadas em seguida
aos membros dos conselhos.

§ tnico. Sempre que os peritos nio possam assinar
as actas por motivos atendiveis, serfio transcritas nessas
actas as suas opinides, mencionando-se também os mo-
tivos citados.

Art. 253.° A distribuigiio de sabfo para lavagem das
pragas serd feita pelas quantidades necessirias, até ao
méximo indicado nas respectivas tabelas, quando pres-
tem servigo a bordo ou nas unidades, servigos e estabe-
lecimentos em terra.

Art. 254.° Os ranchos secos podem adquirir no paiol,
havendo disponibilidades, os géneros componentes das
ragdes das pragas, sem excederem, em relagdo ao total
dos seus arranchados e do pessoal ao servigo do respec-
tivo rancho, as quantidades fixadas nas tabelas de ra-
¢Oes em vigor.

Os géneros ceder-se-Go aos pregos da tabela publicada
trimestralmente pela Direcgdo do Servigo de Abasteci-
mentos na Ordem do Dia & Armada, quando, dentro do
més a que a cedéncia disser respeito, o navio tenha
sido abastecido dos géneros cedidos exclusivamente pela
referida Direcgdo.

No caso de o navio ter adquirido géneros no mercado,
mesmo que; dentro do més a que a cedéncia disser res-
peito, haja também recebido géneros da Direcgdo do
Servigo de Abastecimentos, a cedéncia efectuar-se-a
sempre aos pregos da aquisigio no mercado. Se, porém,
para qualquer género a cedéncia for superior 3 quan-
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tidade adquirida no mercado, s6 esta serd paga pelo
prego da aquisi¢io e a restante pelo prego da tabela
acima referida.

Nio sio admitidas médias de pregos de géneros adqui-
ridos no mercado em vArios meses, mesmo que passem
saldos de um més para outro, isto é, a cedéncia far-se-d
sempre aos pregos da iltima aquisi¢io e, se esta ndo
for suficiente, ao prego da pemiltima e assim suces-
sivamente. Se, porém, dentro do mesmo més se fizerem
por vérias vezes aquisi¢ies do mesmo género no mer-
cado, serd cedido aos ranchos ‘secos pelo prego médio
dessas aquisigdes. .

§ 1.° Quando se trate de navios, outras unidades ou
servigos do Ministério da Marinha fora de Lisboa, nas
facturas ou guias de remessa que acompanharem os
géneros que lhes forem enviados pela Direcgio do Ser-
vigo de Abastecimentos serd acrescida nos pregos de
carga dos depésitos a importancia correspondente as des-
pesas que o Estado houver de efectuar com o trans-
porte, direitos, cargas, descargas e outras que ocor-
rerem. Por estes pregos, assim corrigidos, sersd feita a
respectiva carga e pagarfio os interessados os géneros
que receberem do paiol quando provenham da Direcgdo
citada.

§ 2.° Também é autorizada, nas condi¢Bes déste ar-
tigo, a cedéncia:

1.° De géneros, a-oficiais e sargentos que
por motivo de servigo tenham de tomar na
unidade ou estabelecimento qualquer refeigdo;

2.° De vinho, ao rancho da caldeira para
ser distribuido &s pragas abonadas a dinheiro
para melhoria de rancho.

§ 3.° Os conselhos administrativos das unidades e
servigos fora de Lisboa podem manter em vigor a ta-
bela de pregos do trimestre anterior ao que for corrente,
até que tenham conhecimento da nova tabela que,
normalmente, lhes serd comunicada pela T. S. F.

A fim de facilitar o conferéncia das contas de caixa
em que o procedimento acima seja adoptado, devem
os conselhos administrativos mencionar em acta os mo-
tivos do referido procedimento.

Art. 265.° As despesas ordindrias de material - sfo
mandadas efectuar:

1.° Pelo vogal do conselho administrativo;

2.° Pelos oficiais chefes dos servigos técnicos,
quanto ao material que estiver a seu cargo;

3.° Pelos oficiais de dia ou de quarto, na ausén-
cia do vogal do conselho administrativo, obser-
vando o disposto nos artigos 38.° e 39.° déste regu-
lamento.

§ tnico. O material saird do paiol por meio de vales
(modélo n.° 11), mas quantidades estritamente neces-
sarias, e ndles serd designada a sua aplicagio.

Art. 256.° Os oficiais chefes dos servigos técnicos re-
quisitardo ao conselho administrativo os sobressalentes
e artigos de consumo que puderem comportar as arre-
cadagdes que lhes pertencerem, déles passando recibo
no inventario do respectivo servigo. '

Art. 257.° No primeiro dia 1til do més, os oficiais a
que alude o artigo anterior formularfo notas especi-
ficadas dos artigos despendidos, com a sua aplicagdo,
as quais devem apresentar ao vogal do conselho admi-
nistrativo, que as visard se achar a despesa em con-
formidade com as respectivas tabelas de consumo.

Art. 258.° Se alguma despesa nfo for autorizada por
ser contraria & lel, e o género ou artigo despendido
nio puder reverter & posse do Estado, serd o seu valor
debitado a quem a tiver ordenado; provando-se que re-

sultou de ordens emanadas de autoridades superiores,

cabera entdo a responsabilidade a essas autoridades.
Art. 259.° Ndo é permitido emprestar objectos do

Estado, salvo as restriges dos regulamentos especiais.

kivro 11

TITULO UNICO
Contabilidade e escrituragéo
CAPITULO I
Disposigbes gerais

Art. 260.° A contabilidade naval regista o movi-
mento, a transformacio e a situagio de todos os valores
do patriménio do Estado na posse do Ministério da Ma-
rinha, servindo-se para &sse fim de documentos devi-
damente escriturados e legalizados, nos termos déste -
regulamento.

Art. 261.° O sistema de escrita adoptado para exe-
cugdo das disposi¢Ses contidas no artigo anferior sera
o digréfico, tendo como orientagio geral o trabalho 4
Contabilidade Digrdfica, publicado pelo Ministério da

"Marinha em 1933, devendo ter-se em vista o seguinte:

1.° Nos conselhos administrativos do Hospital
de Marinha, Direc¢io Geral de Marinha, Fabrica
Nacional de Cordoaria, Direcgio de Fardis e ainda
no Depésito de Fardamentos da Armada conti-
nuam a ser cumpridas as disposi¢des em vigor que
vio publicadas no anexo n.° 1 a éste regulamento,
fazendo déle parbe integrante;

2.° Em todos os conselhos administrativos dos
estabelecimentos de Marinha em terra, nfo indi-
cados no nimero anterior, a escrita digrifica come-
gard a ser executada & medida que as circunstancias
o permitam e a Inspecgio de Marinha o deter-
mine ;

3.° Nos navios, logo que estejam em pleno vigor
as disposi¢des do mumero anterior, tanto os con-
selhos administrativos como os encarregados de
toda a administragio formularfio resumos mensais
recapitulativos das contas de caixa e de material,
com os titulos e sub-titulos que a Repartigio de
Fiscalizagdio indique.

§ tdnico. As disposi¢Bes déste nimero sfo ex-
tensivas s capitanias das ilhas adjacentes. '

4.° Logo que estejam em pleno vigor as dispo-
sigbes contidas nos nimeros anteriores, a Repar-
tigdo de Fiscalizagio procederd & contabilizagdo
sintética de todos os valores a que se refere o ar-
tigo 260.°, para os fins néle indicados.

§ tnico. Esta Reparti¢io colherd directamente
das contas apresentadas pelas repartigGes e servi-
gos onde nfio haja conselho administrativo os ele-
mentos precisos para cumprimento integral das
disposigdes contidas neste nidmero.

Art. 262.° Todos os valores pertencentes ao Minis-
tério da Marinha, seja qual for o organismo incumbido
da sua geréncia, estario devidamente contabilizados.
Esses organismos, quer sejam administrados por con-
selhos administrativos quer por encarregados de toda
a administragio ou chefes de repartigies e de servigos,
prestardio contas, devidamente documentadas, 4 Re-
particio de Fiscalizagio, exceptuando apenas, quanto
ao material, os organismos que, nos termos do ar-
tigo 870.°, devem conservar nos seus arquivos as res-
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pectivas contas, as quais serfio verificadas nos termos
do mesmo artigo e seu § iunico.

Art. 263.° A contabilidade naval é referida a anos
econémicos e é dirigida pelos respectivos chefes déste
servigo. )

Art. 264.° Quando os encargos de tesoureiro e secre-
tario forem exercidos separadamente, cabe ao primeiro
a eserituragfo de todo o movimento da conta de caixa,
em conformidade com o disposto mo § 1.° do n.° 8.° do
artigo 48.° déste regulamento, e a0 segundo todo o ex-
pediente e mais servigos de escrituragde do comselho
administrativo.

Art. 2656.° Nos mavios, outras unidades, servigos e
estabelecimentos em cuja lotagio nZo haja oficial de

administragfio naval, mas exista conselbo administra-

tivo, a escrituragio da conta de caixa compete ao vogal-
-tesoureiro e a das contas de material, fardamento e pe-
queno equipamento compete ao sargento fiel de géneros.

Art. 266.° Nos navios, outras unidades, servigos e
estabelecimentos em que haja apenas encarregado de
toda a administragio pertence a éste a escrituracio da
conta de caixa. A escritura¢io das contas de material,
fardamento e pequeno equipamento pertence ao fiel
de géneros.

Art. 267.° Nas reparticdes e servigos onde m3o haja
existéncia ou movimento de fundos, mas apenas de
material, a sua escriturag¢iio e a pontualidade na exe-
cugdo da mesma s3o da responsabilidade dos respectivos
chefes.

Art. 268.° A bordo dos navios os auxiliares dos che-
fes da contabilidade, nos servigos de escrituragio, sio:
o fiel de géneros e o sargento do destacamento. Em na-
vios de lotagio superior a 100 homens haversd mais
uma praga como auxiliar do chefe da contabilidade.

Art. 269.° O fiel de géneros executard toda a escri-
turagio que lhe for ordenada pelo chefe da contabili-
dade ou pelo encarregado do material, nos termos das
disposi¢Bes contidas no artigo 64.° déste regulamento.

Art. 270.° Ao sargento do destacamento compete es-
criturar as cadernetas militares, as-contas de fardamento
e de pequeno equipamento e os livros de contas corren-
tes dos sargentos e pragas.

Art. 271.° Nas unidades e servigos em terra os auxi-
liares do chefe da contabilidade ser@o os designados nos
regulamentos privativos désses servigos.

Art. 272.° As cépias dos documentos que digam res-
peito aos factos e actos gestivos dos conselhos adminis-
trativos, com excepgdo das cépias das contas de caixa,
que serio rubricadas por todo o conselho, ¢ das cépias
das actas, que serdo autenticadas nos termos do § 4.°
do artigo 7.°, sdo autenticadas pelo secretirio, devendo
em todas elas ser apdsto o sélo branco nas assinaturas
ou rubricas.

Art. 273.° Ndo sfio permitidas assinaturas ou rubricas
de chancela, nem quaisquer documentos ou contas es-
critos a lapis, com excep¢io daqueles cuja cépia é ex-
traida por meio de papel quimico, devendo neste caso
ser escritos a lipis-tinta ou dactilografados.

Art. 274.° Nio é permitido modificar o sistema de
contabilidade estabelecido neste regulamento.

CAPITULO II
Dos livros

Art. 275.° Além dos livros correspondentes o cada
conta, nos termos déste regulamento, havers mais os
seguintes :

1.° Livro de actas;

2.° Livro de registo da correspondéncia recebida;
3.° Livro copiador da correspondéncia expedida ;
4.° Livro de registo de contratos.

§ tnico. O primeiro, terceiro e quarto déstes livros
poderdo ser substituidos por félhas s6ltas dactilogra-
fadas, que deverfio ser encadernadas sio fim de cada ano
econémico, desde que sejam rubricadas, em referéncia
ao primeiro e quarto, por todos os membros do conselho
administrativo e peritos que tiverem tido intervengio
nos actos a que tais f6lhas digam respeito.

Livro de aotas

Art. 276.° Neste livro lavrar-se-io as actas dp con-
selho com todo o cuidado, minuciosidade e clareza, para
prevenir dividas ou erros e discriminar responsabili-
dades, registando as circunstincias, causas e razdes que
actuaram no conselho para as suas resolugdes.

Art. 277.° Na redacgio das actas ter-se-4 em vista o
seguinte :

1.° Devem ser numeradas seguidamente dentro
de cada ano econémico ;

2.° Na primeira acta de cada ano devers indicar-
-se qual o miimero da 1ltima acta do ano anterior;

3.° Além da indica¢iio do navio, outra unidade,
servigo ou estabelecimento a que pertence o con-
selho deve declarar-se a data e a localidade onde se
encontra. Nos navios navegando, em vez da locali-
dade mencionar-se-4 essa circunstincia ;

4.° As actas devem indicar sempre o pdsto e o
nome dos oficiais que constituem o conselho e que
tomaram parte na reiinido, bem coma o posto,
classe ¢ nome dos peritos assistentes. Quando, por
qualquer raz3o, faltar algum dos membros do con-
selbo, deverd mencionar-se o motivo determinante
dessa falta;

5.° Em seguida devem mencionar-se os assuntos
tratados, por sua ordem, e as resolugBes tomadas
relativamente a cada um déles. Quando ndo tenha
havido unanimidade, far-se-4 mengfio dos nomes
dos oficiais que ficarem em minoria, os quais fario
a sua declaragio de voto, com a justificagio que
entenderem, antes de sdbre a acta aporem a sua
assinatura ;

6.° As actas serio sempre lavradas em seguida
as resolugdes tomadas, a nio ser quando circuns-
tincias especiais a isso se oponham, e devem ser
lidas imediatamente em voz alta pelo secretirio
e em seguida assinadas;

7.° Quando se dé a circunstincia especial de a
acta ndo ser lida e assinada imediatamente apés
as resolug¢des tomadas, serd ela lida e aprovada na
sessfio seguinte, fazendo-se désse facto mengfio na
acta dessa sessdio ; ’

8.° Nas actas sobre apreciagiio da conta de caixa
deve sempre mencionar-se :

a) Saldo de entrada da conta;

b) Nimero dos documentos de receita e sua
importéncia total ;

¢) Soma do saldo de entrada com a impor-
tancia total dos documentos de receita ;

d) Nimero dos documentos de despesa ¢ sua
importincia total ;

e) Saldo de saida da conta, com discrimina-
¢do da moeda estrangeira existente e indicaggo
de se ter procedido a verificagio da sua exis-
téncia em cofre.

9.° Quando se trate de despesas extraordinérias
fundamentadas em opinifo de peritos, é necessiria
a assisténcia ddsses peritos & sessio, o que deve
ficar exarado na acta respectiva, salvo o disposto
no § dnico do artigo 252.°;
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10.° As actas serfio assinadas por todos os mem-
bros do conselho e peritos que assistirem 3 sessio;
11.° A margem da acta e da respectiva cépia in-
dicar-se-io em resumo, a tinta vermelha, os assun-
tos tratados. :

§ 1.° No caso de haver apenas um oficial encar-
regado de toda a administragdo, a8o hé reiiniGes de con-
selho e portanto ndo sio redigidas actas. Este oficial
fard notas-relatérios, tanto para a remessa das contas
como para dar conhecimento & Inspecgdo de Marinha
das resolugdes que haja tomado sbbre qualquer assunto
que, pela sua natureza, devesse depender de resolugdo
do conselho. Quando houver despesas extraordindrias
que envolvam opinifio de peritos, deverdo estes assinar
as ordens respectivas.

§ 2.° Estas notas-relatérios serdo escritas no livro
de actas, se o houver, e, na falta déste, em livro espe-
cial, devendo cumprir-se, na parte aplicdvel, tudo o
que para as actas das reinies dos conselhos adminis-
trativos se encontra regulamentado. As actas e as mo-
tas-relatérios serio numeradas seguidamente dentro de
cada ano econémico e independentemente da outra
correspondéncia oficial.

Liwvro de registo da correspondéncia recebida

Art. 278.° Neste livro (modélo n.° 12) o secretario
langara ou fard langar, por extracto, toda a correspon-.
déncia recebida, que serd numerada seguidamente con-
forme a sua entrada e dentro de cada ano econémico,
e bem assim qual a resolugio tomada com respeito a
essa correspondéncia.

§ 1.° Quando se trate de correspondéncia relacionada
com processos de compra, sers a mesma arquivada
junto dos respectivos processos, dos quais ficard fazendo
parte integrante.

§ 2.° Quando, por lapso, seja dirigida ao comando
do navio ou direcgdio do estabelecimento correspondén-
cia cujo assunto seja da competéncia do conselho, aque-
las entidades transferi-la-io para o arquivo déste.

Livro copiador da correspondéncia expedida

Art. 279.° Neste livro ficard, por cépia, toda a cor-
respondéncia expedida pelo conselho, seja de que ne-
tureza for.

§ vnico. Para boa organizagio dos processos, espe-
cialmente dos de compra, juntar-se-lhes-4 cépia da cor-
respondéncia que com é&les tenha relagio, cbpia que
ficars fazendo parte integrante dos mesmos processos.

Livro de registo de contratos

Art. 280.° Neste livro seriio registados todos os con-
tratos celebrados, por meio de cépia ou de resumo,
com indicagio dos mimeros que lhes ficam pertencendo
e do arquivo onde se encontram.

A numeracio dos contratos ¢ feita dentro de cada
ano econémico.

Disposi¢des comuns a todos os livros

Art. 281.° Todos os livros referidos no artigo 275.°
e os mencionados no capitulo mx déste titulo serdo
numerados e rubricados nas suas folhas pelo presidente
do conselho administrativo ou por um oficial seu dele-
gado.
© Art. 282.° As certiddes do que constar dos livros dos
conselhos administrativos s6 podem ser passadas com
despacho favorivel do presidente respectivo, devendo

os requerentes fornecer o papel selado e os selos neces-
sérios.

Art. 283.° Em todos os livros ou documentos os erros
ou enganos que houver devem ser ressalvados por meio
de rectificagbes feitas a seguir ao érro, por notas & mar-
gem ou no fim do documento, rubricadas por todos os
membros que assinem ou rubriquem &sse documento,
ou por estornos quando seja possivel, nio sendo permi-
tido qualquer outro meio de emenda.

Art. 284.° Todos os livros ou impressos soltos serdo
conforme os modelos estabelecidos por é&ste regula-
mento e néo poderdio ser alterados sem despacho minis-
terial langado sobre parecer favordvel da Inspecgio de
Marinha.

§ 1.° A criagio de novos modelos exige as mesmas
formalidades.

§ 2.° Em todos os impressos provenientes da indistria
particular serd indicado o artigo do regulamento ou o
despacho ministerial que os autoriza, sem o que mio
terdo existéncia legal.

-~ CAPITULO III
Classificagdo das contas

Art. 285.° De uma maneira geral, a contabilidade
naval abrange as seguintes espécies de contas:

1.° Contas pecuniérias;
2.° Contas de pessoal;
3.° Contas de material;
4.° Contas especiais.

Art. 286.° As contas pecunidrias sfio as seguintes:

a) De dotagio;

b) De disponibilidades;

¢) De caixa;

d) De depésitos para garantia de contratos.

Axt. 287.° As contas de pessoal compreendem as con-
tas correntes de todo o pessoal que Teceba os seus ven-
cimentos pelo Ministério da Marinha.

Art. 288.° As contas de material sdo as seguintes:

a) De material de consumo;
b) De material fixo;

¢) De fardamento;

d) De pequeno equipamento ;
e) De material de savde.

Art. 289.° As contas especiais sfio as seguintes:

a) Contas correntes com organismos oficiais abas-
tecedores ;

b) Contas correntes com fornecedores ;

¢) Contas de passageiros.

SECGAO I
Contas peouniirias
SUB-SECQAO I
Conta de dotag@o

Art. 290.° Esta conta é escriturada em livros ris-
cados para contas correntes (modélo a.° 13), com uma
conta para cada rubrica, figurando a débito as verbas
de dotagiio autorizadas pela tabela orgamental e a cré-
dito as importincias levantadas directa ou indirecta-
mente pelo conselho administrativo, qualquer que seja
a forma pela qual ésse levantamento se efectue.
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§ 1.° A conta devera fornecer os elementos necessi-
rios para se organizar o mapa que, nos bermos do ar-
tigo 26.° do decreto n.° 26:341, de 7 de Fevereiro de
1936, modificado pelo artigo 3.° do decreto n.° 27.:327,
de 15 de Dezembro do mesmo ano, e do aviso publicado
pelo Tribunal de Contas mo Didrio do Govérno n.° 16,
1.* série, de 19 de Janeiro de 1940, tem de 8er reme-
tido aquele Tribunal por intermédio da Repartigio de
Fiscalizagio, que o conferird préviamente (anexo n.° 8).

§ 2.° Quando as dotagBes consignadas na tabela or-
gamental forem reforgadas ou deminuidas por virtude
de diploma especial, deverdo fazer-se nas respectivas
rubricas os necessirios langamentos. .

§ 3.° Com o fim de facilitar as conferéncias do mapa
indicado no § 1.° os conselhos administrativos e encar-
regados de toda a administragio enviario com a sua
conta de caixa a Repartigio de Fiscalizagio um mapa
(modélo n.° 14) com o movimento de todas as verbas
orgamentais que figuram nesta conta e do qual conste:

1.° Classificagiio da verba ;
2.° Saldos de entrada;

3:° Importinecia recebida ;
4.° Soms ;

5.° Importincia despendida ;
6.° Saldos de saida.

SUB-SECGAO II
Conta de disponibilidades

Art. 291.° Esta conta destina-se a mostrar, em qual-
quer momento, as disponibilidades or¢gamentais em re-
lagio as diversas rubricas da tabela or jamental que
constituam dotagfio especial dos diferentes servigos.

Art. 292.° A conta de disponibilidades serd escritu-
rada em livro (modélo n.° 13). No alto de cada folha, e
em seguida 2 designagfio da rubrica orgamental inte-
ressada, serd mencionada a importincia anual dispo-
nivel.

§ 1.° No débito serfio escrituradas as importincias
directa ou indirectamente recebidas; no crédito, as im-
portincias comprometidas, seja por pagamento de
compras directas, ou por foérga de contratos ou quais-
quer outros compromissos tomados pelo conselho.

§ 2.° Quando, porém, importincias comprometidas
sejam libertas, serdo langadas no débito as verbas cor-
respondentes a essa libertagdo, por constituirem movas
disponibilidades.

§ 3.° As importdncias comprometidas e as libertas
serio langadas em colunas especiais.

§ 4.° A conta de disponibilidades apenas serd escritu-
rada pelos servigos que tenham de cativar verbas para
efeito de compras, quer por contrato quer por qualquer
outro processo de aguisi¢fo.

SUB-SECQA0 1M1
Conta de caixa

Art. 293.° Esta conta serd escriturada mensalmente
em livro (modélo n.° 15), por forma que, do simples
exame dos seus langamentos, se possa depreender a na-
tureza das operagbes efectuadas, independentemente da
consulta dos documentos, excepgfio feita para os casos
seguintes :

1.° Podem ser agrupados em resumo os documen-
tos de despesa de importincia nfio superior a 50$
e fazer-se o langamento por &sse resumo, destrin-
gando néle as verbas correspondentes is diversas
rubricas orgamentais, quando envolvam mais de
uma ;

2.° No conselho administrativo da Administracio
Central de Marinha os documentos de despesa e os
de receita, com excepgfio das requisi¢ies de fun-
dos, serfo agrupados e escriturados em relagdes,
sendo as importincias destas levadas 3 conta.

Art. 204.° Os documentos de receita da conta de
caixa serdo legalizados com as rubricas do presidente
do conselho administrativo e do secretario-tesoureiro,
e os de despesa com as rubricas de todos os membros do
conselho.

-§ dnico. Os documentos que forem agrupados para
serem langados em resumo nio serio rubricados nos
termos déste artigo, devendo sé-lo, tam sdmente, o re-
sumo.

Art. 205.° A escrituragio da conta de caixa serd
feita por anos econémicos e encerrada no dia 14 de Fe-
vereiro do ano seguinte, escriturando-se, em referéncia
a 81 de Dezembro, todas as receitas e despesas, respei-
tantes ao ano econdémico findo, recebidas e pagas até
aquela data.

A cépia da conta do més de Dezembro e os respecti-
vos documentos deverfio dar entrada na Reparti¢io de
Fiscalizagdo até ao dia 15 de Margo seguinte.

§ 1.° Quando se verifique, por niio haver mais des-
pesas a efectuar, a desnecessidade de conservar a conta
aberta até 14 de Fevereiro, ser4 a mesma encerrada,
entregando-se os saldos no Banco de Portugal, como
caixa geral do Estado, mediante guia requisitada &
6.> Reparti¢io da Direcgio Geral da Contabilidade Pd-
blica.

§ 2.° Os documentos respeitantes aos pagamentos
efectuados desde 1 de Janeiro até ao dia em que a
conta tiver de ser encerrada, e sejam relativos ao ano
econémico findo, levarfio escrita, de forma visivel, a
designagio:

Pagamento referente a 31 de Dezembro de . . .,
a realizar até 14 de Fevereiro de . . .

§ 3.° As receitas a que se refere 8ste artigo sio as pro-
venientes de quantias que tenham sido autorizadas pela
6.* Repartigdo da Direcgdo Geral da Contabilidade Pu-
blica e os descontos feitos ao pessoal nos vencimentos
respeitantes ao ano econémico findo. Quaisquer outras
receitas cobradas no perfodo indicado serio escritura-
das em conta do ano econémico em que a cobranga se
efectuar.

Art. 296.° Os documentos de receita s6 devem ser
levados ao débito da conta de caixa depois de a res-
pectiva importincia ter dado entrada em cofre.

Art. 297.° Os documentos de despesa devem ser le-
vados ao crédito da conta, tanto quanto possivel no més
a que dizem respeito, e sempre dentro do ano econémico
a que se referem. Em caso algum serio de admitir
saldos globais ou negativos.

Art. 298.° Nos documentos de despesa provenientes
de entidades oficiais cujos servigos sejam isentos de salo
devem as assinaturas de quitagiio ser autenticadas com
2 aposigio do sélo branco respectivo, e, nio o havendo,
fardo essas entidades, no respectivo documento, decla-
ragiio nesse sentido.

Art. 299.° Todos os langamentos na conta de caixa
serfio classificados em conformidade com as diversas
rubricas da tabela orgamental.

§ tinico. Sébre os documentos que abrangerem mais
de uma rubrica seri feita a devida discriminagio.

Art. 300.° A conta de caixa é sempre escriturada
em moeda nacional metropolitana. -

Art. 301.° Quando nas colénias houver diferenga de
valor entre a moeda local e a moeda metropolitana, os
langamentos serdio feitos escriturando-se em coluna pro-
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pria a moeda efectivamente recebida e noutra a impor-
tancia dos saques em moeda metropolitana.

Art. 302.° Quando, dentro da mesma conta, haja
movimento em mais de uma espécie de moeda (metro-
politana, colonial ou estrangeira), escriturar-se-3 sepa-
radamente, em colunas préprias, o movimento havido
em cada uma delas, bem como a sua equivaléncia em
escudos e o8 respectivos saldos, isto independentemente
do langamento a fazer na tltima coluna, onde se indi-
cardio todos os valores convertidos em escudos € o mo-
vimento propriamente em escudos.

Art. 303.° Nas colénias, as foélhas de vencimentos
serdo langadas pela sua importancia em moeda metro-
politana, devendo também ser lan¢ada a importincia
que lhes corresponder em moeda local pelo ltimo 4gio
ou pelo cidmbio de negociagdo dos saques do conselho
para pagamento ao pessoal.

Art. 304.° Os pagamentos de material e outros nio
compreendidos no artigo anterior, feitos em moeda colo-
nial, serdo reduzidos a moeda metropolitana e langados
na conta pelo dgio ou prémio por que houver sido nego-
ciado o saque emitido para ocorrer a &sses pagamentos.

Art. 305.° Quando os saques e demais receitas forem
em libra esterlina, serd essa escriturada pela sua im-
portdncia, bem como pelo seu equivalente em escudos,
ao cambio oficial. Se em vez de libra esterlina for rece-
bida outra moeda estrangeira, deverid esta ser escri-
turada na prépria espécie e simultdneamente pelo seu
equivalente em libra esterlina, ao cimbio de negocia-
gao do respectivo saque, escriturando-se ainda, como
no primeiro caso, o equivalente & libra esterlina em
escudos, também pelo cimbio oficial.

Art. 306.° As despesas pagas em libra esterlina serfio
escrituradas pela forma indicada para as receitas no
artigo anterior. As despesas em outra moeda estran-
geira serdo escrituradas de modo semelhante ao indi-
cado para as receitas, devendo a sua equivaléncia com
a libra esterlina ser estabelecida ao cambio de negocia-
¢do do 1ltimo saque emitido para ocorrer ao seu paga-
mento. :

Art. 307.° Os saldos de saida, em moedas estrangeiras
diferentes da libra esterlina, serfio escriturados na sua
respectiva espécie e simultdneamente em libra esterlina
pela sua equivaléncia nesta, & um cimbio dnico, que
serd o do ultimo saque.

§ 1.° Os saldos de saida em libra esterlina, quer se-
jam saldos wreais, quer equivaléncias de outra moeda
estrangeira, serfio também escriturados em escudos ao
cimbio oficial.

§ 2.° Quando os saldos em libra esterlina, acusados
pela conta como correspondentes a outra moeda estran-
geira realmente existente, nio equivalham 3 impor-
tancia desta pelo cdmbio para éles fixado, far-se-4 um
langamento em libra esterlina, a débito ou a crédito,
segundo as circunstdncias, da importincia necessiria
para que figuem ajustados na conformidade do disposto
no corpo déste artigo. As importincias déstes langa-
mentos em libras esterlinas serfio também acompanha-
das do langamento da sua equivaléncia em escudos, ao
cambio oficial.

§ 8.° Sobre a conta e na acta respectiva indicar-se-go
as quantias realmente existentes em cada espécie de
moeda representativa do saldo de saida da conta.

Art. 308.° Se de futuro vier a sacar-se em moeda es-
trangeira que ndo seja libra esterlina, proceder-se-a
por analogia com o determinado neste regulamento
para esta moeda.

Art. 309.° Os pagamentos relativos a cada més de-
verdo estar realizados até ao quarto dia til do més
seguinte. Quando por circunstincias especiais haja me-
cessidade de serem recebides fundos para pagamento
de despesas do més anterior, ésses fundos figurario

como entrados no iltimo dia désse més se o facto se
der até ao oitavo dia do més corrente ¢ haja convenién-
cla para o servigo nesse procedimento.

Art. 310.° Os saldos das contas dos navios, outras
unidades, servigos e estabelecimentos fora do conti-
nente figurardo como entregues nos cofres do Estado
em 31 de Dezembro pelas rubricas respectivas. Em re-
feréncia a 1 de Janelro seguinte abrir-se-4 nova conta,
escriturando-se a mesma importincia como recebida
dos mesmos cofres, com a classificagio da nova tabela
orgamental, ou com a que fér indicada pela 6.* Re-
partigio da Direcgdo Geral da Contabilidade Piblica,
se nfo houver tabela publicada.

Art. 311.° Os navios, outras unidades, servigos e
estabelecimentos a que- se refere o artigo anterior, de-
pois de encerradas as contas, comunicario, pela via
mais rdpida, & 6.* Reparti¢io da Direcgio Geral da
Contabilidade Ptblica quais os saldos das suas contas
em relagfio a 31 de Dezembro, tudo classificado pelas
diferentes rubricas da tabela orgamental.

Art. 312.° Todos os documentos terdio numeragio
seguida dentro do ano econémico e, tanto quanto pos-
sivel, serd mantida a ordem cronolégica das suas datas.

Art. 313.° Os documentos referentes a despesas Tea-
lizadas em virtude de autorizagbes especiais devem in-
dicar a data do despacho.

Art. 314.° Nas partidas do débito da conta de caixa
declarar-se-4 a proveniéncia do dinheiro, qualidade e
ndimero do documento ; nas do crédito declarar-se-i a
natureza da despesa e, sendo de pagamento a pessoal,
qual o més a que se refere o vencimento ou se é de
adiantamento.

Art. 315.° Os erros cuja existéncia se reconhecer de-
pois de encerrada a conta do més sé poderfio ser cor-
rigidos por meio de estornos no més imediato.

Art. 316.° A eépia da conta de caixa, com os respec-
tivos documentos de receita e despesa, ser4 remetida a
Repartigio de Fiscalizagfo, em harmonia com as dis-
posigBes déste regulamento, e deve ser acompanhada
de todos os demais documentos teis para a conferéncia
e fiscalizagdo da conta, bem como do mapa demonstra-
tivo da despesa da conta de caixa (modélo n.° 16).

§ tnico. Os servigos que tenham escrita digréfica
enviardo também cdpias dos balancetes mensais da es-
crita sintética.

Art. 317.° S&o documentos da conta de caixa:

a) Para o débito:

1.° Talges de saques e de requisicGes;

2.° Guias de receita;

3.° Guias de entrega de fundos, feitas por
organismos aos quais foram prestados auxi-
lios;

4.° Duplicados das relages dos géneros ce-
didos aos ranchos secos;

5.° Quaisquer outros documentos que re-
presentem receitas de qualquer ordem ou pro-
veniéncia.

b) Para o crédito:

1. Folhas de pagamento a pessoal;.

2.° Mapas de pagamento de auxilios para
rancho a oficiais e sargentos (artigo 2.° e seus
§§ 1.° e 2.° do decreto n.° 30:257, de 6 de Ja-
neiro de 1940, alterado pelo decreto n.° 30:724,
de 30 de Agosto de 1940, anexo n.° 11);

3.° Mapa de pagamento de auxilio para ali-
mentaggio (artigo 11.° do decreto-lei n.° 30:249,
de 30 de Dezembro de 1939) e de abonps para
a caldeira (anexo n.° 11);
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4.° Facturas de fornecimentos, trabalhos ou
prestagio de servigos de qualquer natureza,
desde que tenham o devido recibo de quitagdo;

5.° Resumos que englobem documentos a que
se refere o ndmero anterior, nos termos do
n.° 1.° do artigo 293.° déste regulamento ;

6.° Relagdes de pagamento de despesas mid-
das sem recibo;

7.° Outros documentos que representem des-
pesa de qualquer ordem.

Taldes de saques e de requisi¢oes

Art. 318.° Além do sagque ou mequisi¢do, devem si-
multdneamente escriturar-se os taldes, que constam de
duas partes, assim divididas:

1.° Taldo que serve para o seu registo;
2.° Taldo que documentard a receita da conta
de caixa.

Art. 319.° Os saques ou requisi¢ies serfio numerados
seguidamente dentro de cada ano econémico. Quando
seja algum anulado, por qualquer motivo, nfio serd
feito novo saque ou requisi¢gio com o nimero do que
ficar sem efeito. O taldo respectivo serd junto & conta
com a nota «Anulado».

§ tnico. Quando a’6.* Reparti¢gdo da Direcgdo Ge-
ral da Contabilidade Ptblica tenha conhecimento de
haver sido anulado qualquer saque ou requisi¢do, de-
vers comunicd-lo 2 Repartigio de Fiscalizagfo.

Guias de receita

Art. 320.° As guias de receita sfo destinadas a do-
cumentar no débito da conta todos os descontos de
qualquer natureza, bem como o produto de vendas,
multas, taxas cobradas, emolumentos e percentagens.
Sdo escrituradas em impressos (modélo m.° 17) ¢ nume-
radas seguidamente dentro de cada ano econdémico.

Art. 321.° Todas as receitas cobradas pelos servigos
de marinha, seja qual fo6r o organismo oficial onde
devam ser entregues, deverdo préviamente dar entrada
nos cofres dos conselhos administrativos.

§ tnico. Exceptuam-se desta regra as receitas .co-
bradas pelas capitanias dos portos e delegagles mari-
timas, cujo processamento e entrega sfio regulados por
disposi¢Ges especiais.

Guias de entrega de fundos

Art. 322.° As guias de entrega de fundos sio cons-
tituidas pelos duplicados dos recibos passados &s enti-
dades que tenham efectuado pagamentos por auxilios
que lhes foram prestados.

Duplicados das relagdes dos géneros cedidos
aos ranchos secos

Art. 323.° Quando houver cedéncia de géneros aos
ranchos secos, far-se-4 uma welagio em duplicado (mo-
délo n.° 18), servindo &ste para documento de receita
da conta de caixa e o original para documento de des-
pesa da conta de material. ~

Fdlhas de pagamento ao pessoal

Art. 324.° As folhas de pagamento a pessoal militar
gerdo escrituradas nos modelos n.%* 19 ou 20, conforme
se tratar respectivamente de oficiais ou de sargentos
e pragas.

§ 1.° Os modelos das félhas de pagamento dos fun-
ciondrios civis e do pessoal operdrio dos diversos ser-
vigos devem estir em harmonia com as disposigdes dos

respectivos livros de contas correntes a que se refere
o § 1.° do artigo 345.° e necessitam, para serem con-
siderados em termos legais, de ser aprovados superior-
mente.

§ 2.° Das folhas de pagamento constard todo o pes-
soal pertencente & unidade, servigo, estabelecimento ou
organismo, quer esteja em servigo na sede quwer fora
dela. Neste ultimo caso ser-lhes-Go apensas as relagbes
a que se refere o artigo 120.°

Art. 325.° De cada félha constardo, nas colunas pré-
prias, todos os vencimentos a receber pelos interessados
e os descontos a que estejam sujeitos, com excepgdo do
auxilio para rancho aos oficiais e sargentos e do au-
xilio para alimentagdo as pragas, cuja despesa na conta
de caixa serd feita pelos mapas indicados nos n.* 2.° e
3.° da alinea b) do artigo 317.°

§ 1.° No caso de haver mo mesmo més pagamento de
vencimentos em mais de uma espécie de moeda, devem
escriturar-se nas f6lhas as liquidagBes respectivas em
linhas separadas, de forma que cada linha corresponda
a liquidagdo de cada espécie de moeda.

§ 2.° No rosto da f6lha serd mencionada a sua
importancia global e a totalidade da despesa por cada
artigo, nimero e alinea da tabela orgamental, devendo
no fecho repetir-se, por extenso, aquela importéncia.

Art. 326.° As folhas de vencimentos de oficiais ¢ as
de funcionirios civis (modélo n.° 21) terfio a rubrica
dos interessados, com férga de recibo. Nas dos sargen-
tos e pragas apor-se-i em cada pagamento o carimbo
de «Pago» e no fim da f6lha o vogal do conselho admi-
nistrativo assinard a declaragio de que assistiu ao paga-
mento. Quando se dé a hipétese prevista ma parte final
do n.° 15.° do artigo 30.°, esta declaragiio serd assinada
pelo presidente. ' :

§ 1.> Nas folhas ou titulos de pagamento s6 podem
ser admitidas as assinaturas ou rubricas dos interessa-
dos ou de quem, com procuragio bastante, legalmente
os represente.

§ 2.° Quando os interessados nfo se encontrem na
sede do conselho administrativo, seja por baixa ao hos-
pital, licenca, diligéncia ou outro motivo legal, os ven-
cimentos respectivos ser-lhes-do enviados, cumprindo-se
as disposigGes do artigo 120.°

§ 3.° Quando por qualquer circunstidncia seja impos-
sivel cumprir-se as disposi¢Ses do paragrafo anterior,
os vencimentos ficarfo em cofre até ao fim do ano eco-
némico, fazendo-se referéncia mna acta do conselho a
ésse facto, bem como a todo o movimento que o dinheiro
dessa proveniéncia sofra entretanto. .

Findo o ano econémico e na mesma ocasifio em que
sdo entregues os saldos, devem ser entregues também
no Banco de Portugal as importéncias dos vencimen-
tos ainda ndo levantados, mediante guia de reposigdo
pedida & 6.° Reparti¢io da Direcgfio Gteral da Contabi-
lidade Piblica e acompanhada de relagio discriminada
dos militares que deixarem de os levantar.

§ 4.° Em circunstincias muito especiais pode o paga-
mento ser feito & outrem que nfo o interessado ou seu
legitimo representante, mas precedendo despacho favo-
rivel do Ministro da Marinha, singular para cada caso
ocorrente.

§ 5.° Ndo poderdo ser feitos pagamentos adiantados
por conta dos vencimentos, a nfo ser nos casos previs-
tos pelas leis em vigor.

§ 6.° Quando, por motivo de disposi¢des legais, sejam
feitos adiantamentos para viagem a oficiais e sargentos,
pode também ser adiantado a cada praga que tenha
encargos de familia legitimamente constituida o ven-
cimento correspondente a um més de pré e exercicio.
Bste adiantamento seri reposto pelos interessados me-
diante o desconto mensal da sexta parte da sua tota-

lidade.
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Art. 327.° As folhas de pagamento a pessoal sexrdo
langadas na conta de caixa pela sua importincia ili-
quida.

§ 1.° As importancias dos descontos que constarem
das f6lhas serdo debitadas ma conta de caixa, por guia
de receita.

§ R.° Todos os descontos de qualquer natureza sofri-
dos por oficiais, sargentos e pragas da armada, funcio-
néarios civis e contratados ou assalariados, quer repre-
sentando imposi¢Ges legais quer cotas ou dividas a
qualquer organismo, sem excepgdo daqueles destinados
a amortizagdo de dividas de fardamento, serdo sempre
descritos nas f6lhas ou titulos de liquidagio de venci-
mentos respeitantes aos mavios, outras unidades, ser-
vigos e estabelecimentos de marinha.

§ 38.° Para efeito do pardgrafo anterior, o vogal do
conselho administrativo mandard transcrever sempre
no mapa de abono didrio as importincias das dividas
de fardamento das pragas que constarem das ordens
do dia do Corpo de Marinheiros da Armada por indica-
g¢iio do Depésito de Fardomentos da Armada, tendo. em
vista o seguinte:

1.° As relagdes de descontos para fardamento
serdo separadas para oficiais, sargentos e pragas e
feitas no modélo n.° 22, nio devendo deixar de se
escriturar os saldos em divida, quando os houver;

2.° Os descontos para pagamento dos forneci-
mentos de artigos de vestudrio militar e civil feitos
pelas Oficinas Grerais de Fardamento e Calgado, do
Ministério da Guerra, nos termos do decreto
n.° 12:465, de 11 de Outubro de 1926, deverfio ser
executados sem interrupgio pelas prestagSes indi-
cadas na respectiva factura de fornecimento. Es-
tes descontos devem ser relacionados mno modélo
1n.° 22 de forma andloga & adoptada para os des-
contos de fardamento, indicando-se na casa das
observagOes o niimero respectivo das facturas indi-
viduais;

3.° As relagdes de descontos por extraviados de
pequeno equipamento serfio separadas das de far-
damento.

§ 4.° Os documentos de despesa dos pagamentos a
pessoal efectuados pelo conselho administrativo da
Administragio Central de Marinha serfio langados pelo
liquido, tendo em vista o seguinte:

1.° No crédito da conta de caixa mensal langar-
-se-4 numa sé verba, documentada pelo resumo de
todos os descontos feitos ao pessoal pago por éste
conselho, a importincia total désses descontos;

2.° No débito da mesma conta, e com base em
documento de receita idéntico ao que serve para
documentar a despesa, langar-se-4 importancia
igual. .

Art. 328.° Todos os navios, outras unidades, servigos
e estabelecimentos de marinha que liquidem vencimen-
tos, com excepgio da Repartigio de Administragdo
Naval, enviarfo mensalmente a4 Repartigio de Fisca-
lizagdo, juntamente com a cépia da conta de caixa, os
seguintes documentos, adiante indicados nas alineas a)
e b).

Estes documentos, depois de verificada a sua con-
formidade com as folhas respectivas, serdo enviados a
6.* Repartigio da Direcgéio Geral da Contabilidade Pd-
blica.

a) Um extracto dos descontos que devem consti-
tuir receita do Estado, discriminados pelas rubricas
respectivas e pelas f6lhas donde foram extraidos, es-
criturado em impresso conforme o modélo n.° 23;

b) Uma relagio, por cada organismo destinatd-
rio que ndo dependa do Ministério da Marinha,

dos restantes descontos, com indicagfio das gradua-
¢des ou categorias, nimeros e nomes dos individuos
que sofreram os descontos ¢ as respectivas impor-
tancias, relagBes estas escrituradas em impressos
conforme os modelos n.” 24, 25 e 26.

§ 1.° Das disposigdes déste artigo e suas alineas ex-
ceptuam-se os descontos para o Fundo de Desemprégo,
para a Cooperativa Fabril Naval e diversas institui¢Ges
de previdéncia do pessoal dependente da extinta Inten-
déncia do Arsenal de Marinha, os quais serfo langados a
crédito das contas de caixa respectivas, em face dos reci-
bos das tesourarias de finangas dos concelhos ou bairros
quando digam respeito ao Fundo de Desemprégo, e
pelos recibos da Cooperativa e instituigdes de previ-
déncia quando a estas'se refiram, ndo lhes sendo por
isso aplicadas as disposigSes dos artigos 330.° e 331.°
déste regulamento.

§ 2.° Os descontos constantes de cada f6lha serfo clas-
sificados pelo artigo da tabela orgamental correspon.
dente as remuneragdes certas; das respectivas relages
e guias de receita deve constar essa classificagdo.

Art. 329.° O procedimento a seguir para fazer en-
trega das importincias descontadas nos organismos a
que se destinam é o preceituado no anexom.’ 7.

Art. 330.° A 6.* Reparticio da Direcgio Geral da
Contabilidade Publica, recebidos os documentos a que
se referem as alineas a) e b) do artigo 328.°, formulari
resumos indicativos das importancias descontadas, um
por cada organismo beneficidrio dos descontos, com in-
dicagio da quantia entregue por cada entidade admi-
nistrativa processadora dos vencimentos pagos. Uma
colecgdo déstes resumos serd mensalmente enviada &
Repartigio de Fiscalizagiio e outra ao conselho admi-
nistrativo da Administra¢gio Central de Marinha.

1. O conselho administrativo da Administragdo
Central de Marinha requisitard os fundos precisos para
satisfazer as importincias a que se refere a alinea b)
do artigo 328.°, ¢ bem assim as importémcias dos des-
contos relativos aos titulos e félhas de pagamento que
pelo seu cofre pagar. '

§ 2.° O mesmo conselho administrativo encerra a
sua conta de caixa sem incluir os descontos que devem
ser entregues as estagGes para as quais foram feitos,
mas em suplemento, a seguir & mesma conta, fard os
langamentos seguintes: a débito, as requisi¢des men-
cionadas no pardgrafo anterior, e a crédito, as relagGes
dos mesmos descontos remetidos as virias estagSes.

Art. 331.° Os pagamentos is instituigdes que estejam
nas condi¢les previstas na alinea b) do artigo 328.°
serio feitos por meio de titulos & sua ordem, emitidos
pelo conselho administrativo da Administragio Central
de Marinha.

Art. 332.° A Repartigio de Administragio Naval
enviard & 6. Repartigio da Direcgio Geral da Conta-
bilidade Piblica resumos mensais dos descontos a que
se referem as alineas a) e b) do artigo 328.°, resumos
estes extraidos dos titulos e félhas de pagamento que
liquidar.

Art. 333.° As importincias das pensdes a descontar
nos vencimentos dos oficiais do servigo activo ou da
reserva da armada, bem como as das pensGes a descontar
ros vencimentos dos sargentos e pragas do servigo activo,
serio descritas nas f8lhas de pagamento ou nos titulos
de pagamento, tal como se procede para com os outros
descontos, e serio pagas aos beneficidrios por meio de
titulos passados pela Reparti¢cio de Administragdo Na-
val.

As importincias das pensSes judiciais a descontar
nas pensoes dos sargentos e pracas da reserva da ar-
mada serio descritas igualmente nas folhas de paga-
mento, mas serdo pagas aos beneficidrios pelo conselho
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administrativo dos servigos auxiliares da marinha, nos
termos da alinea P) do artigo 27.°

Art. 334.° As cépias da conta de caixa dos navios,
outras unidades, servigos e estabelecimentos onde se
efectuem descontos para pensiio serdio acompanhadas de
uma relagdo individual, com indicagio das importéncias
dos mesmos e dos meses a que digam respeito (anexo
n.° 6).

Art. 335.° Nas folhas de pagamento, na coluna das
observagGes, devem exarar-se os esclarecimentos neces-
sdrios para justificagio da legalidade das importincias
abonadas.

Mapas de pagamento de auxilios para rancho a oficiais e a sargentos
e de auxilio para alimentagao a pragas

Art. 336.° Estes mapas serfo escriturados em im-
pressos conforme os modelos n.”* 27 e 28.

Facturas

Art. 337.° Os originais das facturas ou contas, quer
de fornecimentos de material quer de reparagGes ou
prestagdes de servigos de qualquer natureza, serdio le-
vados directamente ao crédito da conta juntamente com
o respectivo recibo de quitagdo, exceptuando apenas os
casos previstos no n.° 1.° do artigo 293.°

§ 1.° Em todas as facturas serd indicado o prego
unitario para cada um dos artigos nelas contidos.

§ 2.° Quando a factura ou conta seja passada em
lingua estrangeira, o secretirio-tesoureiro fard na
mesma, ou em documento apenso, a sua tradugfio. Igual-
mente fard a redugio de unidades e moeda em confor-
midade com as disposigBes déste regulamento.

§ 8.° Em territério nacional é expressamente proi-
bido aceitar facturas em lingua que ndo seja a portu-
guesa e referidas a unidades que ndo sejam as do sis-
tema métrico decimal.

§ 4.° Em todos os servigos e estabelecimentos de ma-
rinha em terra, com excepgdo das capitanias das ilhas
adjacentes, quer tenham escrita digrifica quer n3o,
serdo as facturas e contas levadas pela sua importancia
ao crédito das respectivas contas correntes, as quais se-
180 debitadas logo que sejam efectuados os respectivos
pagamentos.

Art. 338.° As facturas serfo seladas conforme a lei
do local onde se fizerem os fornecimentos ou se pres-
tarem os servigos, mas em caso algum serd exigido sélo
nos seus duplicados ou triplicados.

§ tinico. Quando nos portos nacionais haja que pagar
facturas passadas em moeda estrangeira, o imposto do
sélo incidirs sobre a importincia equivalente em moeda
portuguesa metropolitana pelo cimbio que para ésse
efeito, & data do pagamento, esteja oficialmente fixado.

Art. 339.° Em pais estrangeiro, as facturas ou contas
serdo visadas pela autoridade consular portuguesa ou,
na sua falta, pelo consul de uma naglo amiga, quando
nos fornecimentos tenha havido a intervengio desta
autoridade.

§ tdnico. No caso de nfo intervengio ou quando,
tendo havido essa intervengfo, nfio seja possivel obter
o visto, o conselho administrativo justificard em acta
os motivos que o levaram a dispensar uma ou outro.

Art. 340.° Das facturas que se refiram a fornecimen-
tos de material, medicamentos e apdsitos, e sejam pagas
por caixa, serfio extraidos mapas do material adqui-
rido durante o més, um para cada conta, os quais serdo
escriturados em impressos conforme o modéle n.° 29.

Resumos

Art. 341.° Os reswnos de documenfos de despesa re-
feridos o n.° 5.° da alinea b) do artigo 317.° seriio
conforme o modélo n.° 30.

Relagoes de despesas sem recibo

Art. 342.° As despesas de que nio se possa por ferma
alguma cobrar recibo, tais como passagens de carros,
de caminho de ferro, portes do correio e telégrafo e ou-
tras, serfo escrituradas em impressos conforme o mo-
délo n.° 31, nio podendo fazer-se englobamentos ou enu-
meragio genérica da sua aplicagdo.

SUB-SECQAO IV
Contas de depésites para garantia de contratoes

Art. 343.° Quando os depésitos para garantia de con-
tratos nfo possam ser feitos na Caixa Geral de Depé-
sitos, Crédito e Previdéncia, e o sejam portanto nos co-
fres dos conselhos administrativos, serio directamente
escriturados num livro riscado em contas correntes,
langando-se a débito todas as importincias que se rece-
berem como depdsito para caugiio do contrato e a cré-
dito todas as importancias que se restituirem por te-
rem terminado os contratos a que disserem respeito e
as que tenbam de ser transferidas para a conta de
caixa do navio, outra unidade, servigo ou estabeleci-
mento, por multa aplicada ou por qualquer outro mo-
tivo.

Art. 344.° Os conselhos administrativos verificarfo a
existéncia dos depésitos acusados pelo livro a que se
refere o artigo anterior, nas mesmas circunstincias e
ocasides em que verificarem os saldos da conta de caixa,
e disso fardo em acta a competente declaracfo.

SECGAO II
Contas de pessoal

Art. 3456.° As contas de pessoal compreendem as con-
tas correntes .de todo o pessoal que faga parte do efec-
tivo do navio, outra umidade, servigo ou estabeleci-
mento @ quem pelo respectivo conselho administrativo
devam ser liquidados e pagos os devidos vencimentos.

§ 1.° Quando as contas se refiram a oficiais, guar-
das-marinhas e cadetes ou a sargentos e pragas, serio es-
crituradas em f6lhas sbltas, conforme os modelos n.*® 32
ou 33. Quando se refiram a pessoal civil de qualquer
natureza, serfio escrituradas em livros impressos (mo-
délo n.° 34).

§ 2.° No fim de cada ano econémico as folhas sdltas
serdo encadernadas, juntando-se-lhes os indices respec-
tivos e mapas, conforme o modélo n.° 35, dos quais deve
constar a situagiio do navio em cada dia, para efeito do
abono de vencimentos.

§ 8.° Os livros de contas: correntes do pessoal civil
conterfio igualmente os indices respectivos.

§ 4.° Todos os livros de contas correntes, depois de
cumpridos os preceitos a que se referem os §§ 2.° e 3.°,
levarfio a carimbo de é6leo o nome do navio, outra uni-
dade, servigo ou estabelecimento e, depois de encer-
radas as contas e passados os saldos a novas félhas ou
livros, serfio remetidos & Repartigio de Fiscalizacgo,
devendo dar entrada nessa Reparti¢io ou no correio lo-
cal até ao dia 1 de Margo do ano seguinte.

Art. 346.° Das contas correntes abertas ao pessoal,
nos termos do artigo anterior, e que serdo escrituradas
a débito e a crédito, deverio constar os vencimentos
que tem a haver e os pagamentos que lhe forem fei-
tos, assim como todas as circunstincias que possam al-
terar os ditos vencimentos, o que serd registado na co-
luna das alteragdes.

§ tdnico. O pessoal em diligdhcia, os passageiros e os
individuos civis ou militares que acidentalmente se
encontrarem a bordo deverfio ter a sua conta corrente
aberta em livros especiais. N
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Art. 347.° Para dar cumprimento ao artigo anterior
devem observar-se os seguintes preceitos:

1.° A conta corrente deve indicar a graduagfo,
classe ou categoria e o nome de cada individuo;
se for sargento ou praga indicard mais o ndmero
de matricula ;

2.° Notar-se-4 na conta corrente o dia em que o
individuo principiou a vencer pela unidade, ser-
vigo, estabelecimento ou organismo e tudo o que
constar da sua guia de vencimentos;

3.° De toda e qualquer situa¢io em que o indi-
viduo se encontrar, de que resulte alteragdio nos
seus vencimentos e ni#o seja indicada nos mapas
a que alude o § 2.° do artigo 345.°, lamgar-se-4
nota na sua conta corrente ;

4.° Haverd um livro auxiliar de pagamentos
(modélo n.° 36), onde se escriturardo todos os paga-
mentos ao pessoal feitos durante o més;

5.° As baixas as enfermarias do navio ou de
outra unidade, bem como as situages e castigos
que influam nos vencimentos serio anotados mas
contas correntes ;

6.° Quando algum oficial, sargento ou praca
deixar de ser abonado por ter passado a vencer por
outra unidade, servigo, estabelecimento ou orga-
nismo, por ter falecido ou por qualquer outro mo-
tivo, encerrar-se-i a conta corrente, liquidando-se
a sua conta e passando-se sempre a respectiva guia
de vencimentos.

§ dnico. No caso de falecimento, a guia serd
sempre passada para a Repartigio de Administra-
¢iio Naval ou para o Corpo de Marinheiros da Ar-
mada, conforme se tratar de oficiais ou de sargen-
tos e pragas.

Art. 348.° Nas contas correntes do pessoal contra-
tado o seu movimento serd feito em conformidade com
" o contrato respectivo.
Art. 349.° Os langamentos mos livros de contas cor-
rentes s3o sempre documentados por meio de:

a) Mapas de abono disrio;

b) Guias de vencimentos;

c) Folhas de pagamento (vide artigos 324.° a
3356.°) ;

d) Notas de servigo e outras que possam influir
nos vencimentos.

«) Mapas de abono diario

Art. 350.° Nos mapas de abono didrio - (modelos
n.>* 37, 38 e 39) serfio mencionadas pelo vogal do con-
selho administrativo todas as alteragdes. que influam
no abono de vencimentos do pessoal e nio constem de
guias de vencimentos. Quando as notas lan¢adas no
mapa de abono o forem por motivo de ordem superior-
mente recebida, far-se-4 sempre referéncia a essa ordem.

§ tnico. Também serfio mencionadas nos mapas de
abono todas as indicagdes relativas aos individuos.a
quem se refere o § tnico do artigo 346.° déste regula-
mento.

Art. 3851.° Os mapas de abono s6 podem indicar
abonos legais e déles devem sempre constar, pelo me-
nos, as seguintes indicag¢les: situa¢iio do navio e se
éste esteve fundeado, com caldeiras acesas e se trabalha-
ram os grupos electrogéneos; entrada e saida de portos;
tabela das ra¢Ges a aplicar, suplementos de ragio as
pragas que a &les tenham direito e tudo o mais que
seja necessirio para a escrita do mapa de municiona-
mento, devendo sempre ficar bem explicitas as circuns-
tancias que possam influir em quaisquer abonos.

§ dnico. O mapa de abono indicari também o nid-
mero de pragas a que tiver sido feita distribuigio de
sabdo para lavagem de roupa e macas, a qual serd
“feita nos dermos do artigo 253.° déste regulamento.

. Art. 352.° Nas direcgbes e servigos onde, em vez de
mapa de abono, se publique ordem de servigo didria,
substituirs esta o mapa de abono para todos os efeitos.

b) Guias de vencimentos

Art. 353.° As guias de vencimentos acompanham o
pessoal na sua transferéncia de um para outro navio,
outra unidade, servigo ou estabelecimento e servem
para, em vista delas, se abrirem as respectivas contas
correntes e para que o pagamento dos vencimentos con-
tinue sem interrupgio na nova situagfio para onde fér
o interessado.

Art. 3564.° Passar-se-4 guia de vencimentos a todo

"o pessoal que deixar de vencer por uma situagio para
vencer por outra, ou passar ao servico doutro minis-
tério.

Em regra nfo haverd passagens de pessoal de uma
situagiio & outra desde 20 a 31 de cada més, a nfo ser
por caso de fdrga maior.

Art. 355.° Os oficiais, sargentos e pragas que muda-
rem de situagio durante o més deverfio ser pagos da
seguinte forma: '

’
1.° Se a passagem for de 1 a 20, inclusive, rece-
berfio o3 seus vencimentos pela estagio para onde
passaram a prestar servigo ;
2.° Se a passagem se efectuar desde 21, inclusive,
até ao fim do més, devem ir pagos, pela estagio
que lhes passar guia, de todos os vencimentos men-
sals ¢ também dos venmcimentos didrios, mas esbes
86 até & dato da passagem.

Art. 356.° As guias de vencimentos devem ser ru-
bricadas pelo chefe da contabilidade, datadas do l-
timo dia em que o individuo fér abonado no navio, ou-
tra unidade, servigo ou estabelecimento donde sair e,
salvo caso justificado, serfio expedidas imediatamente
ao conselho administrativo por onde o mesmo passa a
receber.

Art. 357.° Nas guias de vencimentos devem fazer-se
todas as observagdes que de algum modo influam nos
vencimentos do pessoal a que digam respeito, qual o
seu estado de contas, descontos de qualquer natureza
que deve sofrer e tudo o mais que seja necessirio para
a competente liquidacfo.

Art. 358.° Na véspera da saida de qualquer navio
de Lisboa, serdo passadas guias para a Repartigdo de
Admimistragio Naval ou para o Corpo de Marinheiros
da Armada a todos os oficiais ou sargentos e pragas
que se encontrem doentes em terra ou no hospital.

Art. 359.° Ao pessoal que faltar & mostra da saida
do pérto de Lisboa serdo passadas guias para a Re-
partigio de Administragio Naval ou para o Corpo de
Marinheiros da Armada, conforme se trate de oficiais
ou de sargentos e pragas.

Art. 360.° Quando qualquer navio sair de um pérto,
serio passados definitivamente &s unidades, servigos
ou estabelecimentos onde se encontrem em diligéncia
os oficiais, sargentos e pragas que ndo possam, por
qualquer motivo, regressar a bordo, enviando-se para
éste efeito as respectivas guias de vencimentos.

Art. 361.° Se o navio, ao sair de qualquer outro
porto que niio seja o de Lisboa, deixar pessoal no hos-
pital ou ausente em terra, ser-lhe-io passadas guias,
devendo observar-se as seguintes disposigdes:

1.* As guias serfio dirigidas ao navio chefe da
forga naval ou navio sblto que ficar naquelas pa-
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ragens, se o houver, ou na sua falta & autoridade
maritima portuguesa ou ao cdnsul de Portugal,
quando em porto estrangeiro.

2.* A autoridade maritima ou o consul fari com
que o pessoal, quando recolher ao seu ou a outro
navio, seja acompanhado da alta do hospital e da
guia, na qual langard todos os abonos que, por
conta do Ministério da Marinha, lhe tiver feito
para a sua manutengdo.

Art. 362.° Quando, por falta de tempo, nfo seja pos-
sivel passar guias a todas as pragas que forem abatidas
ao efectivo do navio por passarem a outros navios,
outras unidades, servigos e estabelecimentos, ou por
qualquer outro motivo, serdo elas enviadas do primeiro
porto onde o navio tocar. :

Art. 363.° Quando o pessoal for transferido para o
servigo de qualquer colénia, serd pago de todos os ven-
cimentos até & data da passagem e repora a importincia
das suas dividas ao Ministério da Marinha.

§ tnico. Se a reposi¢io a que alude o presente ar-
tigo se mndo efectivar por motivo justificado, serd a
divida mencionada na guia de vencimentos, a fim de
ser descontada e remetida a sua importincia ao Minis-
tério da Marinha pela unidade, servigo ou estabele-
cimento por onde o pessoal passar a vencer.

Art. 364.° As guias de vencimentos serdo passadas em
impressos segundo os modelos n.® 40 ou 41, conforme
se trate de oficiais, guardas-marinhas e cadetes ou de
sargentos e pragas, e serdo numeradas seguidamente
dentro de cada ano econémico, devendo ficar um du-
plicado no arquivo da unidade, servigo ou estabeleci-
mento a que pertenciam.

§ tnico. Quando passarem & mesma unidade ou ser-
vigo mais de um guarda-marinha, cadete, sargento ou
praga, poderdo relacionar-se na mesma guia aqueles em
que sejam idénticas as circunstincias que influam nos
vencimentos. Neste caso os militares a2 quem- a guia se
refere serfo relacionados no verso da mesma.

¢) Folhas de pagamento

(Vide artigos 324.° a 335.°).

.

d) Notas de servigo & outras comunicagdes

Art. 365.° Todas as comunicagdes ou notas de servigo
que influam nos vencimentos do pessoal serio aver-
badas na conta corrente respectiva para efeitos de li-
quidagfo.

sr.cho‘m
Contas de material

SUB-SECQAO I
Disposicies gerais .

Art. 366.° A contabilidade do material desdobra-se
em cinco contas:

1.* Conta de material de consumo;
2. Conta de material fixo;

3.* Conta de fardamento;

4.* Conta de pequeno equipamento;
5.* Conta de material de satde.

Art. 367.° As contas serfio escrituradas por anos
econémicos.

Art. 368." Os organismos abastecedores deverdo pas-
sar guias de remessa ou facturas separadas por mate-

rial de consumo e material fixo sempre que a unidade,
servigo ou estabelecimento a abastecer tenha a escrita
das ditas contas em separado.

§ tdmico. Os organismos abastecedores devem enviar
a Repartigiio de Fiscalizagdo:

a) Duplicado das guias ou facturas dos forneci-
mentos feitos s unidades, servigos ou estabeleci-
mentos de marinha;

b) Mensalmente, nota da importdncia total de
cada uma das guias ou facturas do material for-
necido, ou servigos prestados, com indicagio do
seu nidmero, data, unidade, servigo ou estabele-
cimento fornecido ;

¢) Anualmente, balango indicativo do movi-
mento de valores registados nas fichas.

Art. 369.° A escrituragio das contas de material,

e bem assim dos livros de carga ou fichas, documentos
de passagem de uma para outra unidade, ordems de
receita e resumos, quando os houver, é feita, para cada
artigo, com valores até dezenas de centavos.
_ Art. 370.° Todos os navios e mais servigos escrituram
as suas contas de material em fichas conforme os mo-
delos n.* 42 e 43. Estas fichas sfo permanentes, ficario
nos arquivos respeetivos com os documentos que lhes
digam respeito para ai sofrerem a devida conferéncia
e serfio escrituradas conforme as instrugBes constantes
do anexo n.° 10.

No fim de cada ano far-se-4 um resumo valorizado
(modélo n.° 44) de todas as fichas, indicando o valor
total dos saldos de entrada, o movimento da receita o
da despesa e o valor total dos saldos de saida, resumo
que serd enviado & Repartigio de Fiscalizaglo até ao
dia 31 de Marc¢o do ano seguinte. '

§ tnico. A-Inspecg¢iio de Marinha, ouvida a Repar-
tigdo de Tiscalizagfio, providenciard sbbre a forma de
conferir e verificar a escrita das fichas dos navios que
permane¢am mais de um ano fora do Tejo e dos ser-
vigos que nio tém a sua sede em Lisboa.

Art. 371.° As capitanias dos portos, delegagSes ma-
ritimas, reparti¢des e outros servigos em terra que mnfo
tém conselho administrativo préprio escrituram as con-
tas de material em impressos conforme o modélo n.° 49,
podendo para &sse efeito usar tanto para a receita como
para a despesa os resumos (modélo n.° 46) quando
assim convenha a sua elaboragdo. '

Art. 372.° A nomenclatura e as unidades usadas na
escrita do material serfio as da tabela de armamento
e sobressalentes em vigor ; na sua falta, as que consta-
rem da lista dos artigos fornecidos pela Direcglo do
Servigo de Abastecimentos, e, ainda na falta destas, as
que com mais exactidfo identificarem os artigos e cor-
respondam & sua aplicagfo. :

§ 1.° N3o é admissivel o uso de outras unidades (tais
como latas, caixas, frascos, sacos, etc.) senfo como ele-
mento auxiliar de contagem. :

§ 2.° Nos artigos carregues por unidade do sistema
métrico sio admitidos os miiltiplos e submiiltiplos. Nos
carregues por nimero nio s¥o admitidas fracgSes de
unidade, quer em receita quer em despesa, e quando
a tabela consigne despesa mensal inferior 3 unidade
juntar-se-4 despesa de mais de um més, de forma a fa-
zer-se 0 langamento em nimero inteiro.

Art. 378.° Quando um documento envolva artigos
pertencentes a diversas contas de material, ficard ésse
documento para a conta que néle tenha maior ndmero
de artigos, e para as outras extrair-se-Go ordens de re-
ceita daqueles que lhes digam respeito.

Art. 374.° Os documentos, tanto de receita como de
despesa, serfio numerados seguidamente dentro de cada
conta e relativamente a cada ano econdmico.
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Axt. 375.° Os servigos mencionados no artigo 371.°
remeterdo as suas contas de material com os respec-
tivos documentos e resumos (modélo n.° 46), quando os
tenham, & Repartico da Fiscalizagio para conferéncia,
devendo dar entrada mnesta Repartigio ou no correio
local até ao dia 31 de Maio, depois de encerradas e
passados os saldos a novos impressos.

Art. 376.° Os navios e servigos que fazem as contas
de material por meio de fichas devem enviar anual-
mente 3 Repartigio de IiscalizagBo, para fins esta-
tisticos, os seguintes elementos:

a) Balancete indicando o movimento de receita
e despesa, saldos de entrada e de saida, em valores
totais (modélo n.° 47);

b) Receita classificada por epigrafes da conta,
em valores, de forma a conhecerem-se separada-
mente os valores da receita por tramsformacio de
artigos e por &rro de carga, do material recebido
acidentalmente para mais tarde restituir, e final-
mente da receita efectiva (modélo n.° 48);

¢) Despesa classificada por epigrafes da conta,
em valores, de forma a conhecerem-se separada-
mente os valores da despesa por transformacio de
artigos e por érro de carga, do material entregue
aproveitidvel, e finalmente da despesa efectiva
(modélo n.° 49).

Art. 377.° A bordo dos navios, outras unidades, ser-
vigos e estabelecimemtos serd escriturado pelo oficial
de servigo ou por delegado seu, no livro de registo de
entrada de material (modélo n.° 50) e por ordem cro-
nolégica, todo o material entrado, com a indicagio da
sua origem.

A saida de material serd escriturada da mesma forma
no livro de registo de saida de material (modélo n.° 51),
indicando também o seu motivo e o destino dos artigos.

§ dnico. Sempre que houver de se recorrer aos livros
mencionados no corpo déste artigo, far-se-4 referéncia
a 8sse facto no livro de servigo didrio ou dos quartos.

Art. 378.° A escrita do paiol geral e dos paibis dos
servigos técmicos serd feita da seguinte forma:

1.° Quanto & receita, haverd um livro (modélo’

n.° 50) escriturado pelo respectivo fiel, onde deve
constar todo o material entrado no paiol, seja qual
fér a sua proveniéncia;

2.° Quanto 3 despesa, haverd um livro (modélo
n.° 51) onde serdo langados didriamente pelo res-
pectivo fiel os vales (modélo n.° 11) de todos es
artigos que forem mandados despender, indicando
sempre o seu destino ou aplicagdo.

§ 1.° No primeiro dia 1til de cada més serio estes
livros apresentados para conferéncia dos seus langa-
mentos do més anterior com os vales que lhes deram
origem e que serdo entdo inutilizados. Esta conferéncia
sera feita pelo vogal do conselho administrative, pelo
encarregado de toda a administragio ou, se se tratar
de navio dependente de conselho administrativo de de-
partamento, esquadrilha ou agrupamento, pelo respec-
tivo comandante ou imediato, caso o haja.

§ 2.° O oficial a quem competir esta conferéncia en-
cerrara com a sua rubrica o movimento a que ela se re-
fere.

§ 3.° Apés a conferéncia, o livro de despesa do paiol
geral e as notas de despesa de material (modélo n.° 52)
dos paibis dos servigos técnicos, assinadas pelos respec-
tivos responsiveis e visadas pelo vogal do conselho
administrativo, serfo entregues a0 encarregado do ma-
terial para serem elaboradas as ordens de despesa. Estas
notas de despesa ficardio no arquivo do conselho admi-
nistrativo.

Sébre o livro de despesa do paiol geral o encarregado
do material langars a declaragio de ter déle extraido
as respectivas ordens de despesa.

Art. 379.° Os vales servem para ordenar as saidas
de material dos respectivos paiéis, nas quantidades de
momento estritamente necessarias, e serdo rubricados:

a) Pelo vogal do conselho administrativo, en-
carregado de toda a administragio ou, nos mavios
dependentes de conselho administrativo de depas-
tamento, esquadrilha ou agrupamento, pelo res-
pectivo comandante ou imediato, caso o haja;

b) Pelos oficiais chefes dos servigos técnicos,
quanto ao material que estiver a seu cargo;

c) Pelos oficiais de dia ou de quarto, nos ter-
mos dos artigos 38.° e 39.° déste regulamento.

SUB-SECQAO I
Conta de material de consumo

Art. 380.° A conta de material de consumo contabi-
lizard por quantidades e valores a movimentagio de
todos os artigos susceptiveis de consumo imediato e de
transformagio, as pegas sobressalentes de qualquer apa-
relho ou conjunto que nfo possam ter outra aplicagfo,
quando sejam facilmente deteriordveis pelo uso e, de
um modo geral, todos os artigos cuja utilizagfio os
possa deteriorar em pouco tempo.

§ tnico. Esta conta deverd ser elaborada por todos
03 servigos que adquirom, ou recebam de quaisquer
entidades ou conselhos administrativos de que depen-
dam, artigos de limpeza, expediente ou outros para
seu uso e consumo, quando tais artigos ndo sejam con-
tabilizados nos ditos organismos ou conselhos adminis-
trativos.

Axrt. 381.° Os sobressalentes a que se refere o artigo
anterior devem ficar agrupados primeiramente por sec-
gbes: artilharia, electricidade, miquina, etc., e depois,
conforme a conveniéncia, dentro da cada secgdo, agru-
pados por pegas, grupos de motores, postos de T. S. F.,
por maquinas, etc. Para cada um déstes agrupamentos
é que se abre uma ficha (exemplo: sobressalentes diver-
sos da pega de . . ., indicar quantidade e valor total).

§ tdnico. Para se saber o valor de cada sobressalente
devers existir uma relagio detalhada, que serve unica-
mente como referéncia para balango e para valorizar
a despesa, que neste caso niio deve ser pelo prego médio.

Art. 382.° As fichas em que é escriturada esta conta
sardo rubricadas pelo presidente do conselho adminis-
trativo, encarregado de toda a administragio, ou por
delegado déstes oficiais, autenticadas com o carimbo
do navio ou estabelecimento e agrupadas por ordem
alfabética e por secgdes.

SUB-SECQZO I
Conta de material fixo

Art. 383.° Esta conta é escriturada em fichas, com
excepciio dos servigos mencionados no artigo 371.° déste
regulamento e conforme o disposto mo artigo 370.° Deve
compreender o material que, em conformidade com a
tabela de armamento e sobressalentes em vigor, se achar
em servigo permanente ou em arrecadagio e por sua
natureza nfo se consuina imediatamente nem se trans-
forme ao ser utilizado.

§ dnico. Para efeito do disposto neste artigo as ta-
belas de armamento que de futuro se organizarem indi-
cardio os artigos que se devem considerar como sendo
de material fixo.
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Art. 384.° Quando as contas de material fixo sejam
escrituradas em livros, o material serd separado por
secgOes e estas seguidas por ordem alfabética. Dentro
de cada secglio, serfio os artigos mencionados também
por ordem alfabética.

Art. 385.° Quando a conta de material fixo seja es-
criturada em fichas, estas serfio rubricadas e carimbadas
nos termos do artigo 38R.° e catalogadas por secgBes
pela ordem j4 indicada no artigo anterior.

SUB-SECQAO IV
Contas de fardamento e de pequeno equipamento

Art. 386.° Estas contas sfo mensais e devem ser escri-
turadas uma e outra em impressos conforme o modélo
n.° 53, mas em separado, por constituirem contas dis-
tintas. Delas se devem extrair cépias, que serio rubri-
cadas pelo conselho administrativo e remetidas, com
03 seus documentos ¢ relagGes de fardamento e de pe-
queno .equipamento distribuido, ao conselho adminis-
trativo da Direcgiio do Servigo de Abastecimentos até
ao dia 15 do més seguinte aquele a que se referirem.

Art. 387.° S&o documentos de receita destas contas:

1.° As guias de remessa (modélo n.° 54);
2.° As facturas;
3.° As ordens de receita.

Art. 388.° S50 documentos de despesa destas contas:

1.° Os conhecimentos assinados pelos comandan-
tes de companhia ou encarregados do destacamento
(modélo n.° 55);

2.° Os recibos das guias de remessa (modélo
n.° 54);

3.° As ordens de despesa;

4.° As relagGes de extraviados;

5.° As relages de fardamento ou de pequeno
equipamento distribuidoe (modelos n.®® 56 ou 67).

Art. 389.° Os artiges de fardamento e pequeno equi-
pamento a distribuir sairdo do paiol mediante vales
rubricados pelos comandantes das companhias ou encar-
regados do destacamento e visados pelo vogal do con-
selho administrativo. Estes vales servirfo de base para
elaboragio dos documentos de despesa definitiva.

Art. 390.° As contas de fardamento e de pequeno equi-
pamento ficardo a cargo do encarregado da conta de
material, e na sua eserita seguir-se-io todas as normas
e preceitos das contas de material que lhes sejam apli-
céveis.

SUB-SECQA0 V

Conta de material de saiide

Art. 391.° Esta conta é da responsabilidade dos in-
dividuos a quem se refere o artigo 50.° e seus parigra-
fos déste regulamento, sendo-lhe aplicadas todas as nor-
mas e preceitos que neste regulamento se referem as
outras contas de material.

SUB-SECQAO VI

Documentos das contas de material
Art. 392.° S3o documentos de receita:

A) Inventarios gerais;

B) Guias de remessa ;

() Facturas dos organismos abastecedores da
Marinha ou outros do HEstado;

D) Duplicados das facturas de aquisi¢Bes direc-
tas no mercado; -
E) Ordens de receita.

) Inventarios gerais

Axt. 393.° Estes inventdrios serfio feitos quando se
deva iniciar uma conta e mio possa obter-se outra do-
cumentagio das existéncias do material ou quando, por
ausénceia, doenga, falecimento ou outro meotivo justi-
ficado, expresso em acta, o responsivel cessante méo
possa proceder 3 emntrega, ou nfo fenha a sua contabi-
lidade devidamente ordenada. A sua organizagio serd
levada a efeito pelo novo responsivel, com a concorrén-
cia dos responsiveis subsididrios e a assisténcia do
vogal do conselho admimistrativo ou quem euas vezes
fizer, podendo o responsivel cessante também assisfir.

§ 1.° Serio legalizados pelas assinaturas dos respon-
sdveis que néles colaborarem, devendo as foélhas ser
rubricadas pelo vogal ou quem suas vezes fizer.

§ 2.° Quando um estaleiro nacional ou estrangeiro
tomar a seu cargo a comstrugio de um navio para o
Govérno Portuguds, figuraré como condigdo obrigaté-
ria, mo respectivo caderno de encargos, a de fornecer
um inventdrio completo e valorizado de todos os- arte-
factos, instrumentos, aparelhos, maquinismos e érgios
empregados ma construgdo.

Sempre que de uma reparagdio resultar alteragio do
maberial de bordo, o estaleiro fornecerd indicagdo das
modificagles a fazer no inventdrio geral do navio.

§ 8.° O material inventariado serd distribuido por
cada uma das respectivas contas e, dentro destas, pelas
varias secgdes.

B) Guias de remessa

Art. 394.° As guias de remessa (modélo n.° 88) serfo
feitas sempre que se efectuar a remessa de artigos de
uma unidade ou servigo para outro, excepgio feita para
os remetidos pelos organismos abastecedores. Deverdo
acompanhar ¢ material que delas constar e serfio feitos
tr8s exemplares, servindo o original da guia para a
receita, o recibo da guia para a despesa e o talfo.da
guia para arquivo da entidade remetente.

§ 1.° O material serd mencionado nestas guias por
ordem alfabética dos artigos e agrupado por secgdes
sob titulagio destas.

§ 2.° A guia e o taldo serfio rubricados pelo respon-
sdvel da conta remetente e visados pelo vogal do con-
selho administrativo ou quem suas vezes fizer. A guia
que deve acompanhar o material serd autenticada com
o sélo branco.

§ 3.° O recibo, depois de conferido com a guia e com
o material mencionado, serd rubricado pelo responsivel
que recebe, tendo esta rubrica forga de recibo, e serd
devolvido, depois de apdsto o sélo branco, ao respon-
savel remetente para servir de documento de despesa
da sua conta.

§ 4.° O responsivel que recebe poderd colhér sobre
a guia que servird de documento de receita da sua
conta as rubricas dos responséveis subsididrios, quanto
ao material que lhes houver sido distribuido.

Ant. 395.° Haverd um livro de talSes, sdbre os quais,
a papel quimico, serd passada a guia de remessa.

Art. 396.° As guias de remessa e seus Tecibos devem
ser escriturados de forma legivel, sem rasuras, emendas
ou entrelinhas, conforme o disposto no artigo 283.°

Art. 397.° As estagbes abastecedoras farfo acompa-
nhar o material de wma guia de saida (modélo n.° 59),
remetendo oportunamente a guia de remessa de acordo
com o preceituado no artigo 394.° déste regulamento,
sempre que ndo possam fazer acompanhar o material
déste documento.
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) Facturas dos organismos abastecedores
da Marinha ou outros do Estado

Art. 398.° As facturas dos organismos abastecedores
da Marinha (modélo n.° 60) serdo apenas usadas para
remessas destinadas aos mavios ou servigos fora de Lis-
boa, devendo ser rubricadas pelo conselho administra-
tivo remetente e autenticadas com o sélo branco.

D) buplicados das facturas de aquisigdes directas no mercado

Art. 399.° Os duplicados de facturas de aquisigBes
directas no mercado, como documento justificativo da
aquisigio do material, ndo carecem de declaragio de
recibo da-sua importéncia, a qual sé interessa ao origi-
nal que deve documentar a despesa da conta-de caixa,
ndo tendo portanto de ser selados. Em portos nacionais
devem ser escritos em lingua portuguesa e referidos
a unidades e moeda nacionais.

§ 1.° Em portos estrangeiros poderfio ser aceites na
linguagem, unidade e moeda locais, devendo neste
caso o encarregado do material transcrever do original,
no duplicado, a sua tradugio para portugués e a re-
dug@io as unidades do sisbema métrico & moeda portu-
guesa metropolitana.

§ 2.° Os artigos devem ser mencionados, sempre que
seja possivel, quer no duplicado da factura em portu-
gués quer na tradugfio do duplicado da factura estran-
geira, por ordem alfabética na lingua portuguesa e
reiinir numa s6 as vérias parcelas de um mesmo artigo,
quando as haja.

4 3.° Os duplicados devidamente rubricados serfio
entregues ao encarregado do material.

E) Ordens de receita

Art. 400.° As ordens de receita serfio elaboradas
quando ndo se disponha dos documentos referidos mnos
artigos anteriores, e nos casos mencionados no ar-
tigo 247.° déste vegulamento. Serfio escrituradas em
impnessos do modélo n.° 61. '

§ 1.° Quando ndo haja duplicado da factura do forne-
cedor, serd elaborada ordem de receita com os elemen-
tos constantes do original que documenta a despesa da
conta de caixa. Se a factura foi de fornecimentos em
porto estrangeiro, em linguagem, unidades e moeda
locais, a ordem de receita serd a tradugSio e redugfo
do documento de que deriva. Em ambos os casos a or-
dem de receita indicard o documento de despesa da conta
de caixa de que provém.

§ 2.° Nos demais casos as ordens de receita devem
identificar claramente o material em nomenclatura,
unidade e valorizagio e indicar por cada artigo, ou
grupo de artigos, a proveniéncia ou razio da receita.

§ 3.° Tratando-se dos casos a que se referem osn.” 1.°,
2.°, 4.°, 9.° ¢ 10.° do artigo 247.°, deve fazer-se refe-
réncia a0 documento de despesa que lhe deu origem.
Se se tratar de extracto de documento de outra conta,
fora dos casos referidos no § 1.°, serd o dito documento
devidamente indicado.

§ 4.° Os artigos serfo escriturados nas ordens de re-
ceita por secgles e nestas por ordem alfabética, agru-
pados, cada um déles de maneira a que a sua quanti-
dade total apenas figure uma vez em cada secgdo, para
serem por essa totalidade levados a langamento & res-
pectiva ficha.

§ 5.° As receitas devidas a correcgBes mandadas fazer
nas contas pela Inspecgiio de Marinha constarfo de
ordem de receita em separado, a qual mencionari com
a mindcia possivel tudo quanto elucide a causa de tal
receita. :

Art. 401.° No angulo superior direito do rosto de
cada documento de receita serd apdsto um carimbo
(Conta de material de ... Documento de receita n.’ ...),

caso ndo se trate de impresso que j4 comporte o cum-
primento desta disposi¢ao.
Art. 402.° S3o documentos de despesa:

A) Recibos das guias de remessa ;

B) Mapas de municionamento;

C) Relagdes de géneros cedidos aos ranchos secos
D) Relagdes de extraviados ;

E) Ordens de despesa.

4) Recibos das gulas de remessa

Art. 403.° Os recibos das guias de remessa deverio
satisfazer ao preceituado no artigo 394.° déste regula-
mento.

B) Mapas de municionamento

Art. 404.° O mapa de municionamento (modélo n.° 62)
tem por fim calcular as quantidades mensais dos géne-
ros ¢ combustiveis consumidos mas rag¢des do rancho
geral ¢ seus suplementos, e do sabfo distribuido as
pragas para lavagens, tomando por base:

I — O ndmero de pragas abonadas em cada
dia constante do mapa de abono didrio.

IT — O abono de géneros correspondentes a cada
abonado, de cada género, por cada dia ou por cada
refeigio, conforme o prescrito na tabela de ragdes
em vigor.

Serve por si préprio para documentar a despesa das
quantidades dos géneros néle calculados para ragdes e
dos abonados para dietas, e bem assim a despesa do
sabiio e dos combustiveis para as cozinhas.

§ L1.° Deversio fazer-se mapas especiais para passa-
geiros e para o pessoal contratado.

§ 2.° As totalidades apuradas no mapa constituirdo
o elemento de despesa a langar nas respectivas fichas.

§ 3.° O mapa de municionamento mencionars em sec-
¢fio especial as totalidades dos géneros abonados para
dietas. Esta parte do mapa serd rubricada pelo médico
chefe do servigo de saide, quando o haja; caso con-
trario, serd rubricado pelo enfermeiro responsivel pela
conta de material de saide. Quando se dé o caso pre-
visto no § 2.° do artigo 50.° déste regulamento, rubri-
ci-lo-4 o secretirio-tesoureiro ou o oficial ou sargento
encarregado do material.

Art. 405.° Quando haja encarregado do material, o

chefe da contabilidade entregar-lhe-i4 diariamente o

mapa de abono, depois de ter fieito o respectivo aver-
bamento nos livros de contas correntes do pessoal, para
que se formule o mapa de municionamento, rehavendo
aquele, a fim de acompanhar a cdpia da conta de caixa
na sua remessa & Reparti¢iio de Fiscalizagfo.

Art. 406.° Sempre que a entrega didria do mapa de
abono se n#o possa fazer a tempo de regularizar a saida
de géneros para a caldeira, o encarregado do material
pediri ao vogal do conselbo, ou a quem suas vezes fizer,
as informacgOes necessarias para a boa execucio déste
servigo.

C) Relacdes de géneros cedidos aos ranchos secos

Art. 407.° A relagfio de géneros cedidos aos ranchos
secos (modélo n.° 18) serd feita em duplicado, servindo
o duplicado, valorizado nos termos do artigo 254.° déste
regulamento, para documentar a respectiva receita na
conta de caixa e o original para documentar a despesa
dos géneros na conta de material de consumo, mas a
sua valorizagio ndo serd langada nas fichas por efeito
da disposi¢iio 5.* do anexo n.° 10.
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D) Relagdes de extraviados

Art. 408.° As relagBes de extraviados (modélo m.® 63)
documentario a despesa de quaisquer artigos extravia-
dos ou deteriorados por alguém e cujo valor deva ser
recuperado nos termos dos artigos 28.°, n.° 11.°, 44.° e
§1.° déste regulamento. A sua valorizagdo s6 serd lan-
gada nas fichas quando se trate dos sobressalentes refe-
ridos no artigo 381.°

E) Ordens de despesa

Art. 409.° As ovdens de despesa (modélo n.° 64) serdo
elaboradas mensalmente pelo encarregado do material
em conformidade com o disposto no § 3.° do artigo 378.°
déste regulamento.

Art. 410.° As ordens de despesa dividem-se em ordi-
narias e extraordindrias. As ordindrias pertencem as
despesas de que trata a alinea a) do artigo 249.° déste
regulamento ; s extraordindrias, as despesas de que
trata o alinea b) do mesmo artigo.

Art. 411.° Na escrituragio das ordens de despesa
deveri observar-se o seguinte:

1.° Os artigos serfio escriturados por secgbes e
nestas por ordem alfabética, agrupados cada um
déles de maneira que a sua quantidade total ape-
nas figure uma vez em cada secgfo, para ser por
essa totalidade levado a langamento & respectiva
ficha ;

2.° Serfo escrituradas com a maior clareza e sem
emendas e rasuras.

§ 1.° Quando se realizar alguma despesa que dé ori-
gem o receita, efectuar-se-i esta sempre na mesma
ocasiio por meio de ordem de meceita devidamente va-
lorizada, fazendo-se em cada um déstes documentos a
necessirio referéncia ao outro. ‘

§ 2.° Quando o material f6r recebido para comsumo
ulterior de servicos com paiol préprio, serd receitado
na respectiva secglo déstes servigos. O material trans-
ferido de conta para conta ou de sec¢iio para secgiio dé
motivo a ordens de despesa separadas.

§ 3.° As ordens de despesa extraordinéria serio trans-
critas em acta, onde serd justificada essa despesa, fa-
zendo-se nelas indicagio do mimero ¢ data dessa acta.
Quando se trate de unidade dependente de conselho
administrativo de esquadrilha ou agrupamento, serd
o ordem de despesa extraordiniria enviada ao dito
conselho administrativo para sua apreciagio e mengio
em acta.

As ordens de despesa extraordindria terfo além disso
no alto e bem visivel a palavra cextraordindrias.

§ 4.° Na tramscrigiio que se fizer nas actas ou mnotas-
:relatérios dos encarregados de toda a administragdo,
quando se trate de géneros julgados pelo médico da
unidade ou servigo como impréprios para consumo, ou
de faltas encontradas nas vazilhas, deve indicar-se
sempre o fornecimento a que pertencia o género des-
pendido, proveniéneia, péso ou volume total désse for-
necimento, bem como as providéncias adoptadas para
evitar essas causas.

No caso de deterioragiio, deve ser também registada
a opinifio tam desenvolvida quanto possivel do médico
que examinou ésse género.

As actas ou notas-relatérios que nfio contenham estes
esclarecimentos ou quando, contendo-os, n¥o sejam jul-
cados suficientes, ndio serdio aprovadas pela Comissio
Liquidatiria de Responsabilidades.

§ 5.° As despesas devidas a correcges mandadas fa-
zer nas contas pela Inspecgfo de Marinha constarfo
de ordem de despesa em separado, a qual mencionara
com a mintcia possivel tudo quanto elucide a causa de
tal despesa.

O cumprimento desta determinacio deve ser comu-
nicado imediatamente &4 Inspecgio de Marinha.

§ 6.° Quando para o mesmo objectivo concorram
despesas a langar em diversas contas de material, far-
-se-30 ordens de despesa do que a cada uma delas per-
tencer com referéncia as outras.

Art. 412.° No angulo superior direito do rosto de
cada documento de despesa serd apdsto um carimbo
a completar com os elementos de identificagio do do-
cumento na conta:

Conta de material de ... (Documento de des-
pesa n.° . . .), caso nio sc trate de impresso que ja
comporte o cumprimento desta disposigio.

Art. 413.° Sio elementos auxiliares das contas de
material:

A) Os mapas de aquisigBes ;

B) Os inventdrios parciais; .

C) O livro de registo de entrada de material
(artigo 877.°); '

D) O livro de registo de saida de material (ar-
tigo 877.%);

E) Os livros de receita dos paiéis (artigo 378.%);

F) Os livros de despesa dos paidis (artigo 378.%);

G) Os vales aos paidis (artigo 379.°). -

4) Mapas de aquisigdes

Art. 414.° Os mapas de aquisi¢gdes (modélo n.° 29),
a que se refere o artigo 340.°, sio mensais, servem para
verificar se o material foi carregue na respectiva conta
e devem conter:

a) O nome do navio ou estabelecimento ;

b) O més a que se referem;

¢) A designagdio da conta de material a que res-
peitam;

d) As designagBes, unidades, quantidades, pre-
¢os unitdrios e valores dos artigos que constem das
facturas; e

¢) O mimero que compete ao original da factura
como documento de despesa da conta de caixa e
também o nidmero que compete ao duplicado da
factura ou a ordem de receita que o substitua,
como documento de receita da conta de material.

§ tnico. Devem ser feitos separadamente para cada
conta, ndo sendo permitido mencionar num sé mapa
artigos a receitar em mais do que uma, devem ser ru-
bricados pelo conselho administrativo e acompanham a
conts de caixa na sua remessa & Reparti¢gio de Fisca-
lizagfo.

B) Inventarlos parciais

Art. 415.° Estes inventdrios (modélo n.° 65) serdo
feitos em separado para o material de consumo e para
o material fixo e extraidos das respectivas fichas sob
a responsabilidade do encarregado da conta de mate-
rial, wm para cada responsivel subsidiirio pelo que
tiver a seu cargo. .

§ 1.° Os inventdrios, depois de assinados pelos res-
pectivos responsiveis subsididrios, devem ficar em po-
der do encarregado da conta de material; porém,
sempre que qualquer respousivel subsididrio deseje
examinar o inventdrio que lhe disser respeito, ser-lhe-4
facultado.

§ 2.° Sempre que qualquer responsivel subsidisrio
deseje ter em seu poder uma cépia do inventirio, ser-
-lhe-4 permitido tirs-la. '

§ 3.° As alteragdes que houver nos inventirios serdo
escrituradas mensalmente, sob a responsabilidade do



17 DE JANEIRO DE 1942

- .81

encarregado da conta e material, em face das fichas,
a fim de que os diferentes responsdveis possam por éles
conferir as existéncias e efectuar as entregas nas trans-
feréncias de responsabilidades. .

§ 4.° A assinatura do responsivel é respeitante ao
saldo de entrada do més em que estiver langada.

§ 6.° Nos servigos onde sejam empregadas as folhas
de armazém (modélo n.° 70), estas substituirfio os in-
ventdrios parciais, devendo por &sse motive ser rubri-
cadas pelo responsivel subsididrio.

SECQAO IV
Contas especlals
8UB-SECQAO 1
Contas correntes com organismos oficiais abastecedores

Axt. 416.° Estas contas serfio escrituradas em livros
riscados para comtas correntes, devendo mencionar-se no
débito os pagamentos efectuados, quer directamente pelo
conselho administrativo quer por outro organismo, mas
por conta da dotagdo do conselho, e no crédito a data da
guia ou factura, o seu nimero e a importincia do ma-
terial fornecido. :

Art. 417.° Os organismos abastecedores deverio es-
criturar um livro de contas correntes com as unidades,
servigos e estabelecimentos abastecidos, levando a dé-
bito dessas unidades as importincias dos fornecimentos
efectuados e a crédito as importincias recebidas directa
ou indirectamente das mesmas unidades.

, SUB-SECQAO II
Contas correntes com fornecedores

Art. 418.° Todos os conselhos administrativos, com
excepgdo dos conselhos administrativos dos navios, de-
verao escriturar um livro de contas correntes com os
seus fornecedores. Nesse livro serfio levadas a crédito as
importdncias do material fornecido ou servigos presta-
dos, seja de que natureza forem, e a débito as importan-
oias pagas pelo conselho.

SUB-SECQA0 I
Conta de passageiros

Art. 419.° No livro modélo n.° 66 abrir-se-4 assenta-
mento a todas as pessoas que forem transportadas a
bordo dos navios do Estado em virtude de ordens legais,
quer sejam abomadas ou nio de subsidio de embarque
ou de ragdo.

Art. 420.° Os assentamentos s3io feitos sem distingdo
de classes e tanto quanto possivel pela ordem dos mi-
nistérios ou colénias a que os passageiros pertencem,
ou pela dos portos do seu destino, devendo declarar-se:

1.° A data e hora em que o passageiro se apre-
sentou a bordo e aquelas em que desembarcou ;

2.° O nome, classe, categoria ou profissio do pas-
sageiro e o grau de parentesco com o chefe de fa-
milia, se o tiver a bordo;

3.° A autoridade que requisitou ou mandou dar
passagem ; .

4.° Quais os abonos que sfio feitos e por conta
de que autoridade ;

5.° Quantas ragdes completas ou incompletas
recebeu a bordo ;

6.° Se é maior ou menor;

7.° Se é preso.

Art. 421.° Quando o mavio transportar qualquer
forga arregimentada, o chefe da contabilidade notars
no livro dos passageiros os nomes do comandante e dos
oficiais da dita forga e o mimero total de sargentos e
pragas, sem designagfio de nomes. Com as pessoas de
familia dos componentes da férga, que a acompanha-
rem, a0 abrigo de autorizagio legal, proceders segundo
o artigo antecedente.

Art. 422.° Abrir-se-4 também assentamento no livre
de passageiros, para serem abonados de rag3o:

1.° Aos individuos que se encontrarem escondi-
dos a bordo e nio seja possivel ou conveniente de-
sembarcar ;

2.° Aos marinheiros dos navios mercantes, sen-
tenciados por algum tribunal maritimo ou comer-
cial, que sigam a bordo;

3.° Aos néaufragos recolhidos a bordo.

§ dnico. Aos niufragos de categoria superior a cabo
ser-lhes-3o feitos os abonos que lhes competirem.

Art. 423.° A importincia dos abonos a fazer a passa-
geiros, em conformidade com os artigos 419.° a 421.°
déste regulamento, serd paga adiantadamente pela au-
toridade que requisitou a passagem, & qual sero depois
enviadas contas da despesa feita com éles, cobrando-se
dela o excesso dessa despesa sobre os abonos ou remeten-
do-se-lhe o saldo no caso inverso.

§ tunico. Estes abonos nfio devem ser incluidos nas
folhas de vencimento do pessoal da guarnigio do navio.
Tam somente no caso previsto no artigo 424.° teriio
saida na conta de caixa as importincias désses abonos,
por meio de recibo passado pelo director do rancho,
formulando-se além disso a conta a que se refere o
mesmo artigo 424.° :

Art. 424.° Quando a importdncia despendida com
passageiros ndo tiver sido satisfeita pela autoridade re-
quisitante das passagens, o conselho administrativo
organizard uma conta dos abonos efectuados, que reme-
terd, para efeitos de cobranca, & Repartigio de Admi-
nistragio Naval.

CAPITULO IV
Transportes
SECGAO I
Transportes terrestres e marftimos

Art. 425.° As requisi¢des de passagens de pessoal e
transportes de material, quer por via terrestre quer por
via maritima, serio feitas nos modelos n.” 67 e 68 déste
regulamento, assinadas pelo presidente e pelo secretério
do conselho administrativo ou, nfo havendo conselho
administrativo, pela autoridade que as fizer, e autenti-
cadas com o respectivo sélo branco. Mencionardo sem-
pre as disposigGes legais que as autorizaram, bem como.
o nome, graduagdo, classe e nimero de matricula do in-
dividuo a favor de quem a requisi¢io for passada, e to-
das as indicagSes indispensiveis para a fiscalizagio da
sua legalidade.

§ 1.° No original, duplicado e talio das requisigGes
de passagens que devem ser pagas pelos individuos a
favor dos quais tenham sido concedidas ser4 lancada, a
tinta vermelha, a declaragfo: «Passagens a pronto pa-
gamento», devendo os interessados pagar na estacio de
caminho de ferro a passagem requisitada.

§ 2.° Quando a requisigio f6r para transporte em
combéio ripido, nela serd langada, a tinta vermelha,
a necessaria indicagfo.

§ 3.° Quando a requisi¢io for para passagem de for-
¢as, bastard mencionar o pbsto e o nome do comandante,
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e em seguida, por extenso, o nimero de oficiais, sar-
gentos e pragas, indicando o nimero de passagens
correspondentes a cada classe.

Art. 426.° Todos os navios, outras unidades, servigos
ou estabelecimentos de marinha que fizerem requisi-
¢Bes de transportes, quer de pessoal quer de bagagens
e mobilia, enviardo, até ao dia 15 de cada més, & Re-
partigio de Administragdio Naval um mapa demons-
trativo (modélo n.° 69), devidamente preenchido, das
passagens e transporbes requisitados no més anterior.
Os taldes das requisigies ficardo arquivados nas uni-
dades, servigos, estabelecimentos ou organismos requi-
sitantes.

§ tnico. As unidades, estabelecimentos e organismos
que requisitem passagens em caminhos de ferro de-
vem mencionar expressamente na requisigio a natu-
reza do servigo, de modo a facilitar a acgdo fiscaliza-
dora.

Art. 427.° Todas as requisi¢Bes de transporte de pes-
gsoal em caminho de ferro devem conter a indicagdo ce
sua bagagem» e serd proibido requisitar transporte de
bagagens em separado, excepto quando esta nio possa
acompanhar o pessoal.

Art. 428.° A despesa a fazer com o transporte de ba-
gagens ou mobilia serd custeada pela verba de «Passa-
gens terrestres e maritimas» e o pagamento é precedido
de conferéneia, pela Repartigio de Administragdo Na-
val, das respectivas contas.

Art. 429.° Os comandantes ou chefes sob cujas ordens
servir o pessoal que pretender o concessdio de transporte
de mobilia por meio de vagio somente fardo seguir os
requerimentos respectivos quando possam informar:

@) Que o requerente vive com a sua familid le-
galmente constituida;
b) Que tem casa e mobilia prépria.

Art. 430.° As requisi¢Ges de transportes serdo nume-
radas seguidamente em cada ano econémico; os res-
pectivos impressos, encadernados em magos de 100,
serdo fornecidos pela Direcgiio do Servico de Abasteci-
mentos, onde ficarfo registados, em livro especial, os
nimeros das requisi¢Ses entregues a cada navio, outra
unidade, servigo, estabelecimento ou organismo, que
delas passardo recibo, com mengfo dos nimeros aludi-
dos.

§ tnico. E absolutamente proibida a cedéncia déstes
impressos de umas a outras unidades, navios, servigos,
estabelecimentos ou organismos, ¢ s6 néles as respecti-
vas requisi¢Ses podem ser feitas.

* Art. 431.° Nas requisigdes para passagens de meno-
res de dez anos far-se-4 sempre mengdo da idade que
tiverem.

Art. 432.° Nas requisigdes de transportes de matbe-
rial indicar-se-fio: a autoridade remetente e a destina-

téria, o nimero, espécie e marca dos volumes, e, de

um modo genérico, o seu contetido.

Art. 433.° Sempre que tenham de se fazer requisi-
¢bes para transporte de pessoal da armada, de cardc-
ter ndo individual, ou de material da marinha para as
estagbes de Lishoa—Rossio, Lisboa-Terreiro do Pago e
Porto—Campanhd, devem essas requisi¢des ser dirigidas
por intermédio das delegagbes militares da Inspecgdo
de Tropas de Comunicagdes que funcionam naquelas
estacdes.

§ tnico. As requisigies nas condi¢Ges acima referi-
das devem ser dirigidas as respectivas delegages com
quarenta e oito horas de a,nteced@ncia, e, em caso de ur-
géncia, avisar-se-fo estas telefonicamente.

Art. 434.° Quando se der guia de marcha ao pessoal
da Armada, preferir-se-4 o meio de transporte mais
econémico, solicitando-se das emprésas, tanto de cami-

[

nho de ferro como de navegagfio, o transporte como pas-
sageiro do Estado, para se aproveitarem as vantagens
concedidas nos contratos com essas emprésas.

§ tnico. Havendo alguma companhia com contrato
em que se estabelega privilégio de passagens, nfo po-
derfio elas ser requisitadas a outras companhias sem
autorizagfio especial do Ministro.

Art. 435.° Os transportes de pessoal da Armada uni-
formizado, quando em servigo tenha de utilizar o carro
eléctrico, 56 sdo abonados quando a deslocagio seja para
além da 1.* zona, das tabelas désses carros, a percorrer.

SECCAO II

Transportes em ocarros automévels
pertencentes ao Ministério da Marinha

Art. 436.° A utilizagdo dos carros automdéveis per-
tencentes ao Ministério da Marinha pelos oficiais da
Armada é regulada pelo decreto-lei n.® 26:536, de 17
de Abril de 1936.

Art. 437.° A Direcgio dos Servigos Maritimos, pela
sua secgiio de transportes terrestres, pode fornecer trans-
portes de mobilia e bagagens em camionetas aos ofi-
ciais que os requisitem, quando o possa fazer sem pre-
juizo dos servigos que lhe estio confiados, mediante o
pagamento, pelo requisitante, das despesas feitas em
gasolina, 6leos e horas extraordindrias, conforme a ta~
bela aprovada superiormente, ouvida a Comissdo Li-
quidataria de Responsabilidades.

§ 1.° A tabela a que se refere &ste artigo serd
elaborada pela Direcgio dos Servigos Maritimos, que
propori a sua alteragdo sempre que a modificagdo nos
precos dos artigos tabelados o exija.

§ 2.° Quando nio forem satisfeitas voluntariamente,
dentro dos prazos estipulados, as importincias dos ser-
vigos prestados, o conselho administrativo deverd passar
guia para os conselhos administrativos onde prestem
servigo os oficiais que os requisitaram, a fim de lhes
serem descontadas aquelas importancias.

'SECQZO 11
Transportes pela'vla aérea

Art. 438.° Os transportes de pessoal e material por
via aérea s6 se efectuarfio mediante prévia autorizagdo
ministerial. :

kivro III
TITULO UNICO
Da fiscalizagdo
CAPITULO I
Inspecgdo de Marinha

Art. 439.° A Imspec¢iio de Marinha é o organismo
auxiliar da ac¢fio ministerial, sob o ponto de vista admi-
nistrativo, competindo-lhe especialmente a fiscalizagio,
inspecgdo e aprovagio, por delegacio do Tribunal de
Contas, de todos os actos administrativos praticados no
servigo da Marinha, e ainda dar parecer e informar o
Ministro sempre que se torne necessario ou conveniente.

Axrt."440.° A acgfio da Inspecgio de Marinha exerce-
-se por meio de dois organismos dela directamente de-
pendentes, que sdo: a Reparticio de Fiscalizagfio e a
Comissiio Liquidatiria de Responsabilidades. Exerce-se
ainda pelas inspecgdes directas aos servigos, feitas nas
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sedes das préprias unidades ou estagies dependentes do
Ministério da Marinha, seja no continente da Repi-
blica, seja nas ilhas adjacentes.

Art. 441.° As inspecgOes seriio presididas pelo Inspec-

tor de Marinha, ou pelo Sub-inspector, por delegagéio
daquele, quando se trate de conselhos administrativos
presididos por oficiais de gradua¢iio nio superior a ca-
pitio de fragata e cujas resolugBes mio tenham de ser
homologadas por oficial de pabente superior a éste
posto.

Art. 442.° .Os oficiais de que trata o artigo anterior
serdo acompanhados nas suas inspec¢des pelo Inspector
fiscal, podendo também nomear ou requisitar os téc-
nicos que julguem convenientes para o bom desempenho
das suas fungGes, ou ainda servir-se de elementos per-
tencentes as unidades, servigos, estabelecimentos e or-
ganismos para os auxiliarem ou esclarecerem no tra-
balbo da inspecgdo.

Art. 443.° Os relatérios das inspecges, indicando ndo
s6 o modo como sfio cumpridas pelas entidades ins-
peccionadas as determinagbes legals em matéria admi-
nistrativa, mas também se os interésses do Estado foram
devidamente defendidos em todos os actos de adminis-
tragiio praticados por essas entidades, serfo presentes
a Comissio Liquidatiria de Responsabilidades.

CAPITULO 1I
Reparti¢do de Fiscalizagdo

-Art. 444.° A Repartigio de Fiscalizagio compete a
conferéncia de todas as contas, quer pecunidrias quer
de material, dos diversos mesponsiveis, e a preparagio
dos processos relativos as mesmas contas para ajusta-
mento e aprovagio, ¢ ainda formular a estatistica e
organizar a contabilidade naval.

Art. 445.° No exercicio das suas fungdes devera:

1.° Registar as requisi¢des de fundos e as vias-
-avisos dos saques que, depois de autorizados pela
6.> Repartigdio da Direcgio Geral da Contabilidade
Piblica, lhe sejam enviadas para &sse fim;

2.° Registar em livros adequados as contas en-
tradas e saidas, devendo nesses registos indicar-se:

a) O nome do navio ou outras unidades,
Servigos e organismos ; -

b) O nome dos responsiveis ;

c) A época da conta ;

d) A data da entrada;

e) As datas do inicio e fim da conferéncia;

) O nome do conferente ; :

g). O alcanee encontrado ou declaragio de
nio o haver; .

h) Os saldos de entrada e de saida nas v4-
rias moedas de que forem compostos e a sua
equivaléncia em escudos;

i) A data da aprovagdo pela Comissdio Li-
quidatiria de Responsabilidades ;

7) A data da remessa para o Arquivo Geral.

3.° Fazer o exame preliminar as contas que fo-
rem entrando, devolvendo-as & procedéncia quando
tal se justifique;
4.° Conferir as contas de caixa e de material de
todos os navios, outras unidades, servigos e. esta-
belecimentos do Ministério da Marinha e todos os
documentos que com elas se relacionem;
5.° Elaborar relatérios de conferéncia, claros e
precisos, que devem acompanhar as contas na sua
" remessa & Comissfio Liquidatdria de Responsabi-

- lidades, depois de visados pelo chefe da secgio res-
pectiva e pelo chefe da Repartigdo;

6.° Solicitar, quando o julgar necessério, a pre-
senga dos responsiveis pelas contas, para presta-
rem esclarecimentos e fazerem as correcgdes que
lhes forem indicadas;

7.° Solicitar, quando julgar conveniente, todos
os elementos e esclarecimentos necessdrios para o
bom desempenho do servigo da fiscalizagdo ;

8.° Propor & Inspecgiio de Marinha o que, em
matéria de inspecgdes, se lhe afigure urgente rea-
lizar;

9. Comunicar imediatamente & Comissdo Liqui-
datéiria de Résponsabilidades quaisquer irregula-
ridades encontradas nas contas, logo que sejam
apuradas, mesmo antes da conferéncia final das
mesmas contas ;

10.° Informar sbbre consultas que, em matéria
de fiscalizagdio, lhe sejam dirigidas pela Inspecgdo
de Marinha; -

11.° Fiscalizar a efectivagfio de todos os descon-
tos que devem ser feitos sdbre os vencimentos do
pessoal, quando interessem o Estado ;

12.° Recorrer, para uma eficaz fiscalizagiio, aos
langamentos e documentos de contrapartida em
que o movimento de material e fundos se deva re-
flectir ;

13.° Organizar anualmente um registo estatis-
tico, de onde constem, por cada espécie de conta,
o nimero das entradas, das conferidas e das que
passam sem conferéncia para o ano seguinte;

14.° Elaborar anualmente o mapa de cadastro
dos bens do Estado na posse do Ministério da Ma-
rinha, ‘e envid-lo & Repartigio do Patriménio da
Direcgdio Geral da Fazenda Piiblica.

Ant. 446.° Logo que se verifiguem as circunstimcias
previstas no n.° 4.° do artigo 261.° déste regulamento,
a Repartigio de Fiscalizagio promoverd a contabili-
zagdo sintética do patriménio do Ministério da Ma-
rinha pelo sistema digrafico, acompanhando o movi-
mento e transformagiio dos seus valores e fechando
em cada ano econémico por um balanco.

CAPITULO III
Comissdo Liquidataria de Responsabilidades

Art. 447.° A Comissdo Liquidatéria de Responsabi-
lidades é um organismo de consulta, aprovagio e es-
tudo de todos os assuntos de natureza administrativa
e fiscal, tem carcter permanente e funciona junto da
Inspecgdo de Marinha. .

Art. 448.° A Comissio Liquidatiria de Responsabili-
dades tem as seguintes atribuigdes :

1.° Exigir o cumprimento rigoroso das leis ge-
rais de contabilidade piblica e determinagges déste
regulamento por parte de todos os organismos aos
quais incumbe administrar a Fazenda Naval ;

2.° Examinar as deliberac¢es dos conselhos admi-
nistrativos ou encarregados de toda a administra-
¢do por via das suas actas ou notas-relatérios, san-
cionande-as quando o meregam ;

3.° Apreciar as contas que, com os relatérios de
conferéncia, lhe forem enviadas pela Repartigio de
Fiscalizagio, tomando sébre elas as resolugdes que
entender, no uso da competéncia designada no ar-
tigo 249.° do regimento do Triburnal de Contas,
podendo, quando se verifique a hipétese do n.° 7.°
do artigo 13.° do mesmo regimento, modificado pelo
n.° 1.° do artigo 7.° do decreto n.° 22:257, de 25
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de Fevereiro de 1933, usar da faculdade néle consi-
gnada. '

§ tnico. Ajustada e aprovada cada conta, e néo
havendo diferengas contra ou a favor da Fazenda,
organizara o mapa a que se refere o nlmero se-
guinte.

4.° Organizar, por anos econdmicos, a conta ge-
ral em mapa que resuma o movimento de todos os
cofres, designando o que a cada um respeita para
julgamento do Tribunal de Contas. Este mapa serd
acompanhado de dois certificados, wm para a re-
ceita e outro para a despesa, com referéncia a to-
talidade de uma e de outra, declarando que sio o
resumo do movimento dos diversos cofres durante
0 ano econdémico.

§ tunico. Serd destacada désse mapa qualquer
conta para o caso especial de haver de proferir-se
julgamento de alcance ou crédito.

5.° Devolver & Reparti¢gio de Iiscalizagio as
contas depois de aprovadas ;

6.° Comunicar as varias unidades, servigos, es-
tabelecimentos e organismos da marinha a aprova-
¢fio das suas contas, » medida que esta se realizar ;

7.° Manter a Reparti¢io de Fiscalizagiio ao facto
de quaisquer resolugBes que a possam interessar
para a sua acgio fiscalizadora ;

8.° Promover a publicacdo & Armada dos acér-
ddos proferidos pelo Tribunal de Contas, respei-
tantes ao Ministério da Marinha; .

9.° Receber, estudar e dar parecer sdbre as pro-
postas fundamentadas dos conselhos administrati-
vos, e bem assim resolver quaisquer dividas sbbre
interpretacio das disposi¢oes déste regulamento,
propoundo, se assim o julgaF conveniente, que essas
dividas sejam submetidas & Procuradoria Geral da
Repiblica, nfio deixando contudo de lhes apensar
0 €eu parecer ;

10.° Propor o que julgar conveniente para me-
lhorar e simplificar os servigos relativos & admi-
nistragio da Fazenda Naval e aumentar a eficicia
da fiscalizaciio, e bem assim emitir pareceres sbbre
propostas com fim idéntico, provenientes, quer da
Reparti¢gio de Administragio Naval quer da Re-
particio de Fiscalizagiio ;

11.° Propor para resolugio superior qualquer
assunto de administragio e fiscalizacio naval cuja
resolugiio exceda as suas atribuicdes ;

12.° Propor as inspecgdes administrativas ex-
traordindrias que julgue indispensiveis ;

13.° Promover despacho ministerial, sdbre pare-
cer, quanto a actos dos conselhos administrativos,
quando estes tenham excedido as suas atribuigdes ;

14.° Resolver sobre quaisquer irregularidades en-
contradas nas contas, que, por virtude da sua gra-
vidade, lhe sejam comunicadas pelas entidades
fiscalizadoras antes do ajustamento final das mes-
mas contas ;

-15.° Enviar aviso para vectificagdo de erros ou
ilegalidades verificadas, a fim de que sejam feitas
as correcgdes devidas e tudo fique regular e legal ;

16.° Intimar os descontos, a fazer ao pessoal, das

. quantias que, pela conferéncia das contas, se veri-

fique terem sido recebidas a mais ; 5.

17.° Ordenar o abono ao pessoal das importén-
cias que, pela conferéncia das contas, se verifique
terem sido recebidas a menos, quando as disposi-
¢Ges legais a isso se ndo oponham ;

18.° Intimar as reposi¢des provenientes de erros
encontrados na conferéncia das contas quando ésses
erros niio possam ser atribuidos a infidelidade do

respectivo responsivel ; :

.Anexo n.°

19.° Aprovar, quando motivos atendiveis o jus-
tifiquem, as inutilizagdes ou quebras de mantimen-
tos e outras despesas extraordinarias que constem
das actas dos conselhos administrativos ;

20.° Estudar e dar parecer sdbre tabelas de des-
pesa de artigos de consumo constante e suas alte-
ragdes.

Art. 449.° As reiinides da Comissiio Liquidatdria de
Responsabilidades deverfio efectuar-se, pelo menos, uma
vez POr semana e as mais vezes que o Inspector de Ma-
rinha o entender conveniente.

Art. 450.° Os pareceres da Comissio Liquidataria
de Responsabilidades e as suas resolu¢des serfio tomadas
em conferéncia, lavrando-se acta minuciosa, da qual
constara: a data da sessfo, nomes dos membros que com-
pareceram, assuntos tratados e resoluges tomadas.

‘ kivro IV

Disposigdes diversas

Art. 451.° A administragio do pessoal é regulada
pelos diplomas especiais sObre vencimentos publicados
no anexo n.° 11 déste regulamento.

Art. 432.° A liquidagio de vencimentos do pessoal
dependente da Direcgfio Geral de Marinha, que actual-
mente é feita pela Reparti¢do de.Administragio Naval,
86 passard a ser executada pelo conselho administrativo
dessa Direcgfio quando superiormente seja determinado,
e 86 entdio passard a haver neste conselho dois oficiais
de administragiio naval.

Art. 4563.° Os actuais impressos serfio aproveitados
pelos servigos até serem esgotados.

Art. 454.° Completam &ste regulamento doze anexos,
conforme a relagiio que lhe € junta.

Ministério da Marinha, 17 de Janeiro de 1942. —
0 Ministro da Marinha, Manuel Ortins de Bettencourt.

Relagdo dos anexos a que se refere o artigo 454.°
do Regulamento
de Administragdo da Fazenda Naval

1 — Instrugtes para a execugio dos servi-
¢os administrativos do Hospital de
Marinha aprovadas por despachos
ministeriais de 10 de Abril de 1935
e de 29 de Margo de 1940.

2 — Algumas disposigoes do Cédigo do Re-
gisto Civil, do Cédigo do Notariada
e do Cédigo Civil necessdrias para
o desempenho das fungGes a que se
refere o m.° 11.° do artigo 32.° do
regulamento. '

3 — Disposigdes referentes a carga, apro-
vadas por despacho do Ministro da
Marinha. ‘

4 — Disposigdes relativas a esp6lios apro-
vadas por despacho ministerial e ex-
tracto do regulamento do Corpo de
Marinheiros da Armada, aprovado
pelo decreto-lei n.® 80:260, de 9 de
Janeiro de 1940, na parte referente
a espoélios. N

5 — InstrugBes para a constitui¢io do ser-
vigo auxiliar da Caixa Econémica
Portuguesa mas unidades da mari-
nha de guerra, aprovadas por des-

Anexo n.°

Amnexo n.°

Anexo n.°
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pacho ministerial de 3 de Junho de
1937.

6 — Portaria n.° 9:724, de 11 de Janeiro
de 1941, veferente a pensdes mensais
as familias do pessoal da Armada.

7 — Normas reguladoras do servigo de des-
contos aprovadas por despacho mi-
nisterial de 7 de Margo de 1941, pu-
blicadas na Ordem do Dia da S. S.
A. n.° 55, de 12 de Margo de 1941.

8 — Extracto das disposi¢Bes legais cita-
das mo regulamento.

9 — Normas a observar nas requisigdes de
consertos e outras obras, e de mate-
rial, aprovadas pelo despacho minis-
tel'i-al n.° 58, de 20 de Julho de 1939,
¢ publicadas na Ordem do Dia da
S. S. A n.° 169, de 22 de Julho de
1939, e aditamento & norma 9.*, apro-
vado pelo despacho ministerial n.° 33,
de 14 de Fevereiro de 1941, ¢ publi-
cado na Ordem do Dia da S. S. A.
n.° 35, de 15 de Fevereiro de 1941.

10 — Instrugdes para a escrituragiio das fi-
chas, a que se refere o artigo 370.°
do regulamento.

11 — Disposiges legais referentes a venci-
mentos do pessoal da Armada.

12 — Relagdo dos modelos de impressos re-
feridos no regulamento e disposigOes
anexas, a seguir discriminados, com
indicagfio dos artigos que a éles se
referem?’

Anexo n.°

Anexo m.°

Amexo n.°

Anexo n.°

Anexo n.°

Amnexo n.°

Anexo n.°

1 — Artigo 8.°, Boletim de caixa;
2 — Artigo 67.°, Boletim de assinaturas e rubri-
cas; :

2

N.» 3 — Artigo 101.°, Saque;

N.°o 4 - Artigo 101.°, Aviso e taldo de saque;

N.° 5 — Artigo 101.°, Requisi¢gio de fundos;

N.© 6 — Artigo 101.°, Titulo para recebimento de

fundos ;

N.» 7 — Antigo 129.°, Requisigio de material ;

Ne §— Artlgo 185. ° Extracto de contrato ;

N.> 9 — Asrtigo 230.°, ° Guia de entrega de materla.l

N.» 10 — Artigo 248.°, 3 Mapa demonstrativo do v'xlor
dos artlgos que nio foram carregues na
conta de material ;

N.> 11 — Artigo 255.°, Vale ao paiol ;

N.» 12 — Artigo 278.", Registo de correspondéncia re-
cebida ;

N.° 13 — Artigos 290.° a 292.°, Contas de dotagdes e
de disponibilidades ;

N.° 14 — Artigo 290.°, Mapa de movimento de fundos;

N.° 15 — Artigo 293.°, Conta de caixa;

N.° 16 — Artigo 316.°, .
pesa da conta de caixa;

N.° 17 — Artigo 320.°, Guia de receita de fundos;

N.° 18 — Artigo 323.°, Relagfio de géneros cedidos aos
ranchos secos ;

N.° 19 — Artigo 324.°, Folba de pagamento de ven-

cimentos a oficiais ;

N.© 20 — Artigo 324.°, Félha de pagamento de venci-

‘ mentos a sarg-en'oos e pragas ;

N.°-21 — Artigo 326.°, Folha de pagamento de venci-
mentos a funcionarios c1vis;

N.° 22 — Artigo 327.°, Relagdo de descontos para far-
damento;

N.° 23 — Artigo 328.°, Relagio de descontos para o
Estado ;

N.° 24 — Artigo 328 Relagdo de descontos para o
Montepio dos Servidores do Estado;

Mapa demonstrativo da des-

N.° 25 — Artigo 328.°, Relagio de descontos para a
Caixa Geral de Aposentagdes;

N.° 26 — Artigo 328.°, Relagio de descontos para di-
Versos ;

N.° 27 — Artigo 336.°, Mapa de pagamento de auxi-
lios para rancho;

N.° 28 — Artigo 336.°, Mapa de pagamento de auxi-
lios para ahmenta,c;a'o e de abonos para a
caldeira ;

N.° 29 — Artigo 340.°, Mapa de aquisi¢es;
N.° 30 — Artigo 341.°, Resumo de documentos de des-
: pesa da conta de caixa ;

N.° 31 — Artigo 342.°, Relagdo de despesas.sem re-
cibo ;

N.° 32 — Artigo 345.°, Contas correntes de oficiais;

N.° 33 — Artigo 345.°, Contas correntes de sargentos
e pragas ;

N.° 34— Art.iigo 345.°, Contas correntes de pessoal ci-
vil;

N.° 35 — Artigo 345.°, Mapa da situa¢do do navio;

N.° 36 — Artigo 347.°, Livro auxiliar de pagamentos;

N.» 37 — Artigo 350.°, Mapa de abono didrio;

N.° 38 — Artigo 350.°, Mapa de abono didrio (Corpo
de Marinheiros da Armada e Escola de Me-
cénicos) ;

N.° 39 — Artigo 350.°, Mapa de abono didrio (Servi-
oos Auxiliares da Marinha);

N.° 40 — Artigo 364.°, Guia de vencimentos de ofi-
cials;

N.° 41 — Artigo 364.°, Guia de vencimentos de sar-
gentos e pragas ;

N.° 42 — Artigo 370.°, Ficha para material fixo:

N.° 43 — Artigo 370.°, Ficha para material de con-

: sumo ;

N.° 44 — Artigo 370.°, Resumo valorizado de conta de
material;

N.° 45 — Artigo 371.°, Conta de material fixo;

N.° 46 — Artigo 375.°, Resumo do material;

N.° 47 — Artigo 376.°, Balancete do movimento de
material ;

N.° 48—Art_iglo 376.°, Resumo de receita de mate-
rial ;

N.e49 —’Art_iglo 376.°, Resumo de despesa de mate-
rial ;

.2 50 — Artigos 377.° e 378.°, Registos de entrada de

N
material e de receita do paiol ;
N.° 51 — Artigos 377.° e 378.°, Registos de saida de
material e de -d‘espesa do paiol;
— Artigo 378.°, Nota de despesa de material
dos servigos técnicos;
53 — Artigo 386.°, Contas de fardamento e de pe-
queno equlpamento,
54 — Artigos 387.° ¢ 388.°, Taldo, guia de remessa
+ e recibo de fandamenfo
55 — Axtigo 388.°, Conheclmento do fardamento
ou do pequeno equipamento recebido;
.2 56 — Artigo 388.°, Relag¢io do fardamento distri-
buido ;
87 — Artigo 388.°, Relagio do pequeno equipa-
mento distribuido ;
> 58 — Artigo 394.°, Guia de remessa;
. 39 — Artigo 397.°, Guia de saida de materml
N 60 — Artwo 398.°, >, Factura de organismos abaste-
cedores
N.> 61 — Artigo 400.", Ordem de receita;
N.° 62 — Artigo 404.°, Mapa de municionamento;
N.° 63 — Artigo 408.°, Relagio de extraviados;
N ° 64 — Artigo 409.°, Ordem de despesa;
° 65 — Artigo 415. ° Inventdrio parcial;
N ° 66 — Artlgo 419.°, > Conta de passageiros;

4
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N.° 67 — Artigo 425.°, Requisigio de passagem pars
pessoal
° 68 — Artigo 425.°, Requmgao de transporte de
material;

N.° 69 — Artigo 426 Mapa demonstrativo das pas-
sagens requlsltadas

N.» 70 — Anexo n.° 1, Folha de armazém;

N.* 71 a 76 — Anexo n.° 1, Modelos para a escrita
do material do Hospltal de Marinha ;

N.* 77 e 78 — Anexo n.° 5, Modelos para o servigo
auxiliar da Caixa Econémica Portuguesa
nas unidades da marinha de guerra;-

N.° 79— Anexo n.° 6, Modélo para procuragdo, nos
termos do n.° v da portaria que constitue
éste anexo.

Ministério da Marinha, 17 de Janeiro de 1942. —
O Ministro da Marinha, Manuel Ortins de Bettencourt.
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