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ANEXO XXIII CAPITULO |
Camara Municipal de Vila Real de Santo Anténio Principios gerais
PARTICIPACAO DE AVARIAS /REPARACOES Artigo 1.°
(A Preencher pelo Servigo Participante) Lei habilitante

O presente Regulamento é elaborado no uso das competéncias
atribuidas pelas alineas do n.° 2 ea) do n.° 7 do artigo 64.°
da Lein.° 169/99, de 18 de Setembro, na redaccéo dada pela Lei
n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro.

Identificagiio do Servigo Participante/Funcionario -

Identificagfio do Bem (n.° de Inventdrio): Data Participagio / /
Descrico do Bem: Artigo 2.°
Tipo de Avaria: Ambito de aplicagéo

1 — O presente documento estabelece um conjunto de regras
definidoras do plano de organizagéo, politicas, métodos e procedi-
mentos que compdem o controlo interno, a adoptar por todos os
servigos do municipio de Vila Real de Santo Anténio.

2 — O presente Regulamento estabelece os principios gerais que

(A Preencher pelo Servigo de Patriménio)

Firma Reparadora

Fornecedor disciplinam todas as operacdes relativas a gestéo financeira, orca-
mental, contabilistica e patrimonial do municipio, devendo os di-

Est4 abrangido pela Garantia? Sim 1 Nio rigentes e responsaveis, dentro da respectiva unidade organica,
implementar o cumprimento do mesmo, tal como o de todas as

Data envio parareparagio _ / /  Datachegadadareparagio  / [/ diSpOSi(;C)eS Iegais em vigor.

Custo da Avaria Artigo 30

Competéncias gerais

1 — Compete ao presidente da Camara, com possibilidade de
delegacdo num vereador, a coordenacéo de todas as operagbes que
envolvam a gestao financeira e patrimonial da autarquia, salvo nos
casos em que, por imperativo legal, deva expressamente intervir
0 6rgdo executivo.

2 — Por acto de delegacao de competéncias, poder4 a Camara
Municipal delegar no seu presidente, e este nos vereadores, mais
amplas competéncias.

3 — Nos termos e limites definidos em legislacédo especial po-
derdo ainda ser delegadas competéncias nos dirigentes municipais,

Edital n.° 180/2005 (2.2 série) — AP. — Anténio Maria Fa- €M Matéria de autorizagéo de despesas e ou de pagamentos.
rinha Murta, presidente da Camara Municipal de Vila Real de Santo4 — Por actos que contrariem o preceituado neste Regulamen-
Anténio: to e os seus principios gerais, respondem directamente 0s seus

Faz pablico o Regulamento de Controlo Interno Municipal detUlores, perante os seus superiores hierarquicos. :
Vila Real de Santo Anténio, aprovado em reunido ordinaria de 14 de® — Cada unidade organica devera fundamentar a sua organiza-
Dezembro de 2004, em conformidade com a verséo definitiva qi&© € funcionamento de acordo com o preceituado na organiza-

O responsavel pelo Servigo Participante O Responsavel pelo Patriménio

a seguir de reproduz na integra. Gdo dos servigos municipais.
4 de Fevereiro de 2005. — O Presidente da Candauténio .
Maria Farinha Murta. CAPITULO I

Regulamento de Controlo Intermo Organizacdo orcamental, contabilistica e patrimonial

Introducgéo Artigo 4.°

O Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), Principios, regras e procedimentos
- ) ;

?prgvado p(TIo Decreto-_LeLn.d 54-A/g_9,~de 22 de Fevereiro, visa Devem ser observados os principios orgamentais e contabilisti-
undamentalmente a criagao de condigoes para a integracao cafjg regras previsionais, bem como todos os procedimentos con-
S|stent¢_da contab_llldade orcamental, patrl_monlal e de custos nu %iil’sticos estabelecidos' no POCAL e demais legislagéo aplicavel
contabilidade publica moderna, que constitua um instrumento fun- )
damental de apoio a gestdo das autarquias locais. .

Nesta conformidade, pode dizer-se que o POCAL consubstancia Artigo 5.°
a reforma da administracdo financeira e das contas publicas no
sector da administragdo autarquica.

O presente Regulamento de Controlo Interno, adiante designa-Tendo em vista a elaboragéo e a execugdo do orgamento do
do por Regulamento, baseando-se no referido diploma legal, vigiunicipio, deveréo ser tomados em consideragéo os seguintes prin-
englobar, designadamente, o plano de organizagdo, as politicasc@sios orcamentais:
métodos e os procedimentos de controlo, bem como os demais . i o _ _
métodos e procedimentos definidos pelos responsaveis autarqui- ) Principio da independéncia — a elaboragdo, aprovacéo e
cos que contribuem para assegurar o desenvolvimento das activi- execucdo do orcamento do municipio é independente do
dades de forma ordenada e eficiente, incluindo a salvaguarda dos Orcamento do Estado;
activos, a prevencao e deteccio de situacdes de ilegalidade, fraude b) Principio da anualidade — os montantes previstos no

Principios or¢camentais

e erro, a exactiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a or¢gamento sdo anuais, coincidindo o ano econémico com
preparagdo oportuna de informagéo financeira fiavel, dando as- 0 ano civil;

sim cumprimento do disposto na alim@alo n.° 2 do artigo 64.° ¢) Principio da unidade — o orgamento do municipio € Unico;
da Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro, com as alteragfes introdu- d) Principio da universalidade — o orgamento compreende
zidas pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, que atribui & Cama- todas as despesas e receitas, inclusive as dos servicos
ra Municipal a competéncia para elaborar e aprovar a norma de municipalizados, em termos globais, devendo o orgamen-

controlo interno. to destes servigos apresentar-se em anexo;
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e) Principio do equilibrio — o orgcamento prevé os recursos aprovacao pela entidade competente, excepto quando se
necessarios para cobrir todas as despesas devendo as re- trate de receitas provenientes de fundos comunitarios, em
ceitas correntes ser superiores ou iguais as despesas cor- que os montantes das correspondentes dotacGes de despe-
rentes; sa, resultantes de uma previsdo de valor superior ao da

f) Principio da especificagdo — o orgcamento devera discri- receita de fundo comunitario aprovado, néo podem ser
minar suficientemente todas as despesas e receitas nele utilizadas como contrapartida de alterag6es orcamentais
previstas; para Outlja,S dota(;o.es; ) ) R

g) Principio da n&o consignago — o produto de quaisquer € Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, até a pu-
receitas ndo pode ser afecto & cobertura de determinadas blicacdo do Orcamento do Estado para 0 ano a que res-
despesas, salvo quando essa afectacéo for permitida por peita o orcamento autarquico, as importancias relativas
lei: as transferéncias financeiras, a titulo de participacdo das

h) Principio da ndo compensagdo — todas as despesas e re- autarquias locais nos impostos do Estado, a considerar neste
ceitas deverao ser inscritas pela sua importancia integral, altimo orcamento, ndo podem ultrapassar as constantes
sem deducdes de qualquer natureza. do Orcamento do~Estado.em_V|gor, actualizadas com base

na taxa de inflagéo prevista;

. d) As importancias relativas aos empréstimos s6 podem ser

Artigo 6.° consideradas no orcamento depois da sua contratagéo,
Principios contabilisticos ind_ependgnte_mente da eficacia do respectivo contrato;

e) As importancias previstas para despesas com pessoal de-
A aplicagéo dos principios contabilisticos fundamentais abaixo vem considerar apenas o pes_so~al que ocupe lugares de
descritos deve levar & obtengdo de uma imagem verdadeira e apro- ~ quadro, requisitado e em comisséo de servico, tendo em

priada da situacéo financeira, dos resultados e da execugéo orga-  Conta o indice salarial que o funcionario atinge no ano a
mental do municipio: que 0 orcamento respeita, por efeitos da progressao de
escaldo na mesma categoria, e aquele pessoal com con-

a) Principio da entidade contabilistica — constitui entidade tratos a termo certo ou cujos contratos ou abertura de
contabilistica todo o ente de direito publico ou de direito concurso para ingresso ou acesso estejam devidamente
privado que esteja obrigado a elaborar e a apresentar contas aprovados no momento da elaboragdo do orgamento;
de acordo com o POCAL. Quando as estruturas organiza- f) No orgcamento inicial, as importancias a considerar na
tivas e as necessidades de gestdo e informacgé&o o requei- rubricas «Remuneragfes de pessoal» devem corresponder
ram, podem ser criadas subentidades contabilisticas, desde as da tabela de vencimentos em vigor, sendo actualizada
que esteja devidamente assegurada a coordenac&o com o com base na taxa de inflagéo prevista, se ainda nao tiver
sistema central; sido publicada a tabela correspondente ao ano a que o

b) Principio da continuidade — considera-se que a entidade orcamento respeita.
opera continuadamente, sendo a sua duracao ilimitada; . N . ) .

©) Principio da consisténcia — considera-se que a entidade 2 — A taxa de inflacéo a con5|de(r)ar para efeitos das actualiza-
n&o altera as suas politicas contabilisticas de um exerg9€s previstas nas alinegsf) do n.° 1, € a constante do Orca-
cio para o outro. Se o fizer e a alteragéo tiver efeitoﬁ‘emo do Estado em vigor, podendo ser utilizada a que se encon-
materialmente relevantes, esta deve ser referida de acor@ N Proposta de lei do Orcamento do Estado para o ano a que
com o anexo as demonstracdes financeiras: respeita o orgamento autarquico, se esta for conhecida.

d) Principio da especializagdo (ou do acréscimo) — os pro-
veitos e o0s custos sao reconhecidos quando obtidos ou CAPITULO Il
incorridos, independentemente do seu recebimento ou
pagamento, devendo incluir-se nas demonstragfes finan- . .
ceiras dos periodos a que respeitem: Métodos e procedimentos de controlo

e) Principio do custo histérico — os registos contabilisticos
devem basear-se em custos de aquisi¢do ou de produgéo; ~

f) Principio da prudéncia — significa que é possivel integrar SECCAQ |
nas contas um grau de precaucao ao fazer as estimativas Receitas
exigidas em condi¢des de incerteza sem, contudo, permi-
tir a criacdo de reservas ocultas ou provisdes excessivas )
ou a deliberada quantificacdo de activos e proveitos por Artigo 8.°
defeito ou de passivos e custos por excesso; . Cobranca de receitas e outros fundos

g) Principio da materialidade — as demonstracdes financei-
ras devem evidenciar todos os elementos que sejam rele-1 — Constituem receitas municipais as fixadas nos termos e
vantes e que possam afectar avaliagbes ou decisdes dmmdices previstas na lei das finangas locais.
6rgdos do municipio e dos interessados em geral; 2 — E expressamente proibido a qualquer servi¢co a cobranga de

h) Principio da ndo compensacio — os elementos das rubrieceitas em desconformidade com a legislagéo em vigor e bem assim

cas do activo e do passivo (balanco), dos custos e perdas que tenham por base taxas, tarifas ou pre¢os néo aprovados
e de proveitos e ganhos (demonstragéo de resultados), s¥gviamente pelos 6rgdos competentes.

apresentados em separado, ndo podendo ser compensadod.— A cobranca das receitas destinada aos cofres do municipio,
bem como as referentes a quaisquer outros fundos destinados a outras

Artigo 7.0 entidades — em que sejam intervenientes 0s servigcos municipais —
' € da responsabilidade dos servicos referidos a quem tal venha ser
Regras previsionais determinado por despacho do presidente da Camara.

4 — Compete a tesouraria centralizar a cobrancga das receitas

1 — A elaboragéo do orcamento do municipio deve obedecer asunicipais.
seguintes regras previsionais: 5 — Gradualmente deverdo ser desenvolvidos procedimentos que

a)

b)

) . . . . possibilitem aos utentes o pagamento dos valores devidos sem
As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas gecessidade de se deslocarem a tesouraria municipal.
inscrever no orgamento ndo podem ser superiores a me-g __ Compete a Camara Municipal autorizar a cobranca por
tade das cobrangas efectuadas nos ultimos 24 meses ®ifidades estranhas a tesouraria.
precedem o més da sua elaboracéo, excepto no que resy _ As receitas cobradas fora da tesouraria deveréo dar entrada
peita a receitas ou a actualizagdes dos impostos, bem comgquela no préprio dia ou no dia imediato, salvo deliberagio em
dos regulamentos das taxas e tarifas que ja tenham sidentrario do 6rgao executivo devidamente fundamentada.
objecto de aprovacdo, devendo-se, entéo, juntar ao or¢ca-8 — A cobranga das receitas é efectuada através da emisséo de
mento os estudos ou analises técnicas elaborados pajaia de receita, recibo ou documento equivalente, com numeragéio
determinacdo dos seus montantes; sequencial e indicacdo do servigo de cobranca.
As importéncias relativas as transferéncias correntes e de9 — Na cobranca de receita é aceite o pagamento electrénico,
capital s6 podem ser consideradas no orgamento desde quemeadamente a transferéncia bancéria e o uso de cartées de cré-
estejam em conformidade com a efectiva atribuicdo oudito e de débito.
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Artigo 9.° f)
Valores recebidos pelo correio

1 — O funcionério designado pelo presidente da Camara para
abrir a correspondéncia aquando a recepc¢ao de valores e tratando-
-se de cheques nao cruzados, devera proceder ao seu cruzamento,
enviando-os de seguida para o respectivo servigco emissor de guias 9)
de receita.

2 — As secgdes, depois de receberem os documentos e valores,
processam as guias de receita e enviam-nas para a tesouraria, acom-
panhadas dos respectivos valores.

3 — Apds o recebimento pela tesouraria, o original da guia de  h)
receita é enviado pelas respectivas secg¢des/servigcos para o utente/ i)
contribuinte/cliente, pelo correio, enquanto o duplicado ird para a
Contabilidade para que a conta corrente deste seja creditada, sen-
do posteriormente devolvido ao servigo emissor onde € arquivado
por ordem sequencial.

A proposta de aquisi¢do é, em seguida, submetida a apre-
ciagdo da entidade competente para autorizar a despesa,
acompanhada de informacdo com a indicagdo do tipo de
procedimento a adoptar, de acordo com a legislagdo em
vigor em matéria de realizagdo de despesas publicas com
aquisicao de bens e servicos;

Uma vez obtida a autorizacdo, o Aprovisionamento adopta
0 procedimento previsto e, apos a sua concluséo, efectua
a compra com base em requisi¢cdo externa ou contrato
coordenando todo o processo até ao fornecimento do bem
ou servico;

Nesta fase procede ao correspondente compromisso;

O fornecedor entrega o bem no sector indicado no pro-
cesso de aquisicdo, onde se procede a sua conferéncia fi-
sica, qualitativa e quantitativa, pela guia de remessa e com
copia da requisicdo externa ou do contrato, que detém em
seu poder;

A guia de remessa € enviada ao aprovisionamento, depois

SECCAO Il de rubricada pelo funcionéario que recebeu os bens ou ser-
vigos prestados, que a confere com a requisicdo externa e
Despesas posteriormente com a factura;
k) Seguidamente a factura é enviada a contabilidade, onde é
Artigo 10.° registada, processada a ordem de pagamento e recolhida a
) respectiva autorizagdo superior, para efectivagdo do pa-
Servigos gamento.

1 — Arealizacdo de despesas, em geral, envolve os servicos; __
financeiros e patrimoniais, nomeadamente: servicos requisitantgs.ape
aprovisionamento, armazém, contabilidade, tesouraria e patrimon

2 — Seguem regime proprio determinadas despesas para as g
estdo vocacionados servi¢os especializados, tais como empre
das de obras publicas e despesas com o pessoal, devendo ser
gurado o facto de que as aquisicGes e contratacbes se efectuam
acordo com o plano plurianual de investimentos e ou or¢gamento,
e com base em delibera¢des do 6rgdo executivo, através de requi-
sicdes externas ou documento equivalente, designadamente con-
trato, emitidos pelos responséaveis designados para o efeito, ap6s
verificacdo do cumprimento das normas legais aplicaveis.

No caso de bens inventariaveis, a contabilidade, depois de
r o processo de despesa do Aprovisionamento, devera sub-
reter uma copia do mesmo ao patrimoénio, para que este mante-
Y#3 actualizado o inventario do patriménio municipal, estando os
focessos e procedimentos de controlo a realizar nesta area, defi-
88'3 no Regulamento de Inventario e Cadastro do Patrimoénio
ﬁicipal de Vila Real de Santo Anténio.

Artigo 13.°
Particularidades

1 — Nenhum cabimento devera ser efectuado sem o despacho

Artigo 11.° do dirigente da respectiva unidade organica.
2 — Nenhuma despesa sera paga sem que se encontre confir-
Aquisicées mado o fornecimento do bem ou servigo que a originou.

. ] o 3 — A confirmagédo do fornecimento ndo pode ser feita por quem
1 — As compras sé@o promovidas pelo aprovisionamento, furgutoriza a despesa.

damentadas em requisicdo externa ou contrato, apds verificagéo
do cumprimento das normas legais aplicaveis, nomeadamente, em
matéria de realizagdo de despesas publicas com aquisicao de bens e
Servicos.

2 — O Aprovisionamento devera manter com o armazém uma
articulada troca de informagfes sobre a situacdo dos processos de
aquisicao, recepgdo de materiais e eventuais necessidades de reno-
vacgao destocks

SECCAO I
Disponibilidades

Artigo 14.°
Funcionamento da caixa

Artigo 12.° 1 — O municipio dispora de uma caixa na tesouraria onde po-
dem existir meios de pagamento nacionais ou estrangeiros:

Circuitos das despesas Notas de bancos:

1 — Nenhuma despesa podera ser assumida sem que haja uma Moedas metalicas;

autorizagdo prévia expressa, sendo em caso contrario, para efei- Cheques; ]

tos internos, considerada inexistente, com responsabilizacdo pes- Vales postais.

soal do autor. ] . o
2 — O circuito de realizagio de despesas envolve os seguinte$ — EM caixa ndo podem existir:

procedimentos: Vales dos membros dos 6rgéos autarquicos, dos funcionarios
ou de outros;

Cheques pré-datados;

Cheques sacados sobre terceiros e devolvidos pelo banco;

Documentos justificativos de despesas efectuadas.

a) O servigo carente do bem ou servigo deve efectuar uma
requisi¢do interna, cujo modelo ser4 submetido & aprova-
¢do do dirigente da respectiva unidade orgéanica, dando a
conhecer a necessidade do mesmo;

doodllar:egrﬁnéi esrgmgoqessgagzgg?ecfé(r:?oc:adgz?ae\fgg%g? guppcios — Na caixa devem ainda ser observadas as seguintes condiges:
cedimento fica sem efeito, caso contrario, o procedimento
segue nos termos a seguir enunciados;

b)

Evitar concentragbes elevadas de fundos;
Proceder, no proprio dia ou no primeiro dia Gtil seguinte, ao

c) A requisigdo interna é remetida para o aprovisionamen- depdsito em instituicdo bancéria de todos os cheques rece-
to, que verifica a existéncia, ou ndo, de dotagdo orcamental; bidos;

d) Se ndo existir dotacdo suficiente, este servigo informard  Proceder de imediato ao pedido de anulacédo de todos os che-
0 servigo requisitante da necessidade de realizar uma pro- ques emitidos e nao levantados no prazo legalmente fixado;
posta de alteracdo orcamental; Comunicar superiormente, e de imediato, todos os cheques

€) Quando a dotagéo é suficiente o aprovisionamento efec- devolvidos por instituigbes bancérias por falta de provimento

tua o cabimento, ou seja, a cativagdo da importancia
correspondente ao montante estimado da despesa;

ou irregularidade que obste a sua cobranca;
Guardar em cofre todos os fundos existentes na tesouraria.
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Artigo 15.° Artigo 20.°
Limite de disponibilidades em caixa Reconciliagdes bancarias

1 — Cabera ao 6rgéo executivo, ouvido o director do Departa- 1 — Mensalmente, serdo realizadas reconciliagdes bancarias e
mento de Administracdo e Finangas, fixar o limite de numerériefectuado confronto com os registos contabilisticos, operagdo a
em caixa. cargo do director do Departamento de Administragéo e Finangas,

2 — Sob proposta do director do Departamento de Administrgpodendo este delegar tal tarefa a um seu subordinado que néo se
¢ao e Finangas o 6rgdo executivo podera autorizar a existénciaeleontre afecto a tesouraria nem tenha acesso as respectivas con-
outras caixas, definindo, para além das condi¢des do seu funcionas correntes.
mento, os limites dos seus valores. 2 — Quando se verificarem diferengcas nas reconciliagdes ban-

3 — As importancias que superem os limites definidos para a=rias, estas sdo averiguadas e prontamente regularizadas, se tal se
caixas deverao ser depositadas em instituicdes bancérias, devepndificar.
sempre que possivel articular com aquelas para que procedam a Artigo 21.°
recolha dos montantes nas préprias instalagbes municipais. ’

Critérios de valorimetria das disponibilidades

Artigo 16.° . - . - T
1 — As disponibilidades de caixa e depdsitos em instituicbes
Fundo de maneio financeiras sao expressas pelos montantes dos meios de pagamen-
o . ) ) to e dos saldos de todas as contas de depdsito, respectivamente.
1 — O 6rgéo executivo, ouvido o director do Departamento de 2 — As disponibilidades em moeda estrangeira séo expressas no
Administracdo e Finangas, pode autorizar a constituicdo de um @dlanco ao cambio em vigor na data a que ele se reporta. As dife-
mais fundos de maneio. _ o rencas de cambio apuradas na data de elaboracéo do balanco final
2 — Da deliberagdo que autorize a constituicdo de fundos de mangig exercicio séo contabilizadas nas contas 68.5 «Custos e perdas
deve constar a natureza das despesas a pagar pelos fundos bem gpiafAceiros — Diferengas de cambio desfavoraveis» ou 78.5 «Pro-
o0 seu limite maximo, a afectacéo, segundo a sua natureza, dastos e ganhos financeiros — Diferencas de cambio favoraveis».
correspondentes rubricas da classificacéo econémica, a sua — Os titulos negociaveis e as outras aplicacdes de tesouraria

reconstituicdo mensal contra a entrega dos documentos justificgsio expressas no balango pelo seu custo de aquisicdo (prego de
tivos da despesa e obrigatoriedade da sua reposicéo até 31 de Efmpra acrescido dos gastos de compra).

zembro de cada exercicio. 4 — Se o custo de aquisigdo for superior ao preco de mercado
ser4 este o utilizado.
Artigo 17.° 5 — Na situagao prevista no nimero anterior deve constituir-
_ ) -se ou reforgar a provisdo pela diferenga entre os respectivos pre-
Abertura e movimento das contas bancarias cos de aquisigéo e de mercado.

A provisdo serd reduzida ou anulada quando deixarem de

1 — O numero das contas bancéarias, a sua natureza e sede(;%t;é%»[ir 0s motivos que levaram & sua constituicdo.

estabelecido pelo 6rgédo executivo com possibilidade de delega
no seu presidente e deste num vereador ou no director do Depar-

tamento de Administrac3o e Financas. SECCAO IV

2 — As contas bancarias serdo movimentados a crédito obriga- .
toriamente com duas assinaturas sendo uma a do presidente da Contas de terceiros
Camara ou a do vereador indicado por aquele, e outra a do respon-
savel maximo da tesouraria — adiante designado por tesoureiro — Artigo 22.°

ou a do seu substituto. e
Reconciliagéo

1 o
Artigo 18. 1 — Periodicamente, sera feita na contabilidade a reconcilia-
Cheques ¢ao entre os extractos de conta corrente de devedores (utentes/
contribuintes/clientes) e de credores (fornecedores e credores di-
1 — Salvo razdes que justifiquem diferente opgéo deverdo utilversos) com as respectivas contas do municipio.

zar-se cheques-carta. 2 — Seréo efectuadas reconciliagbes nas contas de empréstimos
2 — Os cheques serdo emitidos na contabilidade e apenso®ancarios com instituicdes de crédito e sera controlado o célculo
respectiva ordem de pagamento. dos respectivos juros.

3 — Serédo seguidamente assinados pelo presidente da Camard — As contas «Estado e outros entes publicos» devem ser igual-
ou pelo vice-presidente, na presenca dos respectivos documentosnte reconciliadas.
de suporte previamente conferidos e autenticados através de selo Artigo 23.°
branco da autarquia, e remetidos a tesouraria. ’
4 — O tesoureiro ou seu substituto procederéo a segunda assi- Critérios de valorimetria das contas de terceiros
natura no cheque, a aposigdo do selo branco e ao registo do paga-

mento. 1 — As dividas de e a terceiros sédo expressas pelas importanci-
5 — E admissivel a assinatura electronica de cheques. as constantes dos documentos que as titulam.
6 — Posteriormente serdo encaminhados pela contabilidade pare2 — As dividas de e a terceiros em moeda estrangeira séo regis-
o destinatario preferencialmente pelo correio. tadas ao cambio da data considerada para a operacéo, salvo se o

7 — Os cheques ndo preenchidos ficam a guarda da contabilidagémbio estiver fixado pelas partes ou garantido por uma terceira

8 — Os cheques que venham ser anulados apés a sua emissaidade.
serdo arquivados sequencialmente pela contabilidade, apés inutili-3 — A data do balanco, as dividas de ou a terceiros resultantes
zagdo das assinaturas, quando as houver. dessas operag¢fes, em relacéo as quais ndo exista fixacdo ou garan-

9 — Findo o prazo de validade dos cheques em transito, deveia de cambio, séo actualizadas com base no cambio dessa data. As
proceder-se ao respectivo cancelamento junto da instituicdo batiferencas de cambio resultantes dessa actualiza¢éo séo reconheci-
caria, efectuando-se os necessarios registos contabilisticos de dlgs como resultados do exercicio, registados nas contas 68.5 «Custos
gularizagao. e perdas financeiros — Diferencas de cambio desfavoraveis» ou

Artigo 19.° 78.5 «Proveitos e ganhos financeiros — legrengas de cambio

) favoraveis». Tratando-se de diferencas favoraveis resultantes de

Transferéncia electrénica dividas de médio e longo prazos, deveréo ser diferidas, caso exis-
tam expectativas razoaveis de que o ganho é reversivel, sendo

1 — Os pagamentos serdo efectuados preferencialmente pesinsferidas para a conta 78.5 no exercicio em que se efectuarem
transferéncia electrénica. 0S pagamentos ou recebimentos.

2 — A validagdo dos pagamentos sera efectuada pelo presidentel — Admite-se que as diferencas de cambio provenientes de fi-
da Céamara ou pelo vice-presidente, na presenca dos respectivasciamentos destinados a imobilizagées Ihes sejam imputadas, mas
documentos de suporte previamente conferidos e autenticados atras@msente durante o periodo em que essas imobilizagGes estiverem
de selo branco da autarquia, e remetidos a tesouraria. em curso.

3 — O tesoureiro ou seu substituto procederéo a segunda vali-5 — As provisdes referentes a riscos e encargos ndo devem, tal
dacéo e ao registo do pagamento. como as outras provisdes, ultrapassar as necessidades.
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SECCAO V 4 — As fichas do imobilizado s&o mantidas permanentemente
actualizadas pelo patriménio.
5 — Seré efectuada periodicamente, por iniciativa do director
. do Departamento de Administragdo e Financgas, a verificacao fisi-
Artigo 24.° ca dos bens do activo imobilizado, conferindo-a com os registos,
Normas e procedimentos gerais procedendo-se prontamente a regularizagdo a que houver lugar e
ao apuramento de responsabilidades, quando for o caso.
1 — Compete ao presidente da Camara designar o responsavet — Devem ser realizadas reconciliagdes entre os registos das
por cada local de armazenagem de existéncias. fichas e os registos contabilisticos quanto aos montantes das aqui-
2 — O armazém é o local de entrada, conferéncia, registo, gesicdes e das amortizagdes acumuladas.
tdo e encaminhamento final de bens e matérias-primas.

Existéncias

3 — As entregas apenas serao efectuadas mediante a apresenta- Artigo 27.°
¢do de uma requisi¢ao interna.
4 — Quando haja necessidade de adquirir directamente no mer- Critérios de valorimetria do imobilizado

cado quaisquer bens para aplicagdo imediata em obras por motivg o . . . - ~ -
de ruptura de stocks, estes devem transitar, obrigatoriamente, pe] s critérios de valorimetria do imobilizado s&o definidos no
armazém. CAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais,
5 — N&o devem ser recepcionados quaisquer materiais sem ¢@rovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, em
0s mesmos se facam acompanhar pela respectiva guia de reme¥éigulacdo com o Regulamento de Inventario e Cadastro do Pa-
ou factura. triménio Municipal de Vila Real de Santo Anténio.
6 — O responsavel pelo armazém devera informar o Aprovisio-
namento da necessidade de constituicdo e/ou renovagiucke
7 — As fichas detocksdo armazém sdo movimentadas por forma CAPITULO IV
a que o seu saldo corresponda permanentemente aos bens existentes
em armazém, e por pessoas que, sempre que possivel, ndo proce-

dam ao manuseamento fisico das existéncias. Critérios e métodos especificos
8 — As existéncias sao periodicamente sujeitas a inventariagdo

fisica, por iniciativa do director do Departamento de Administra- Artigo 28.°

¢do e Finangas, podendo utilizar-se testes de amostragem, proce- .

dendo-se prontamente as regularizagdes necessarias e, no caso de Provisdes

serem detectadas eventuais irregularidades, deve proceder-se, co

i ) p N " .\ constituicdo de provisdes deve respeitar apenas as situa-
a maior celeridade possivel, & sua correc¢éo e apuramento de

ponsabilidades r@@és a que estejam associados riscos e ndo quando se tratar de uma
L _, : P . ; imples estimativa de um passivo certo, ndo devendo a sua impor-

in\?entéfi%ragrfg;%zgge inventariacao sera adoptado o sistema g%]cia ser superior as necessidades, conforme designa o principio

P ’ da prudéncia.

Artigo 25.° 2 — Existem riscos associados, nomeadamente, as seguintes si-

g . . A tuacgoes:

Critérios de valorimetria das existéncias

. - . L a) Aplicagbes de tesouraria;
1 — As existéncias sdo valorizadas ao custo de aquisi¢céo ou a0 p) Cobrancas duvidosas;

custo de producéo, sem prejuizo das excepgdes previstas nos nl- ¢) Depreciacdes de existéncias;

meros seguintes. L - ) d) Obrigacdes e encargos derivados de processos judiciais em
2 — Se o custo de aquisi¢do ou o custo de producao for superior curso:;
ao preco de mercado, sera este o utilizado. €) Acidentes de trabalho e doencas profissionais.

3 — Este critério devera ser utilizado quando, na data do balan-

¢o, haja obsolescéncia, deterioracéo fisica parcial, quebra de preg __ para efeitos de constituicdo da provisdo para cobrancas

¢os ou outros factores analogos. L . duvidosas, consideram-se as dividas de terceiros que estejam em
4 — As diferencas que resultam das situagoes previstas’®s N.mora ha mais de seis meses e cujo risco de incobrabilidade seja

e 3, sdo expressas pela proviséo para depreciacao de existénciggidamente justificado.

que sera reduzida ou anulada quando deixarem de existir os motis __ o montante anual acumulado de provisdo, para cobertura

VoS qué a originaram. . . - as referidas dividas, corresponde a 50 % para dividas em mora ha

_ 5 — Os subprodutos, desperdicios, residuos ou refugos s&o valsis de 6 meses e até 12 meses, e a 100 % para dividas em mora

rizados, na falta de critério mais adequado, pelo valor reahzavysllél mais de 12 meses.

liquido (preco de venda esperado deduzido dos necessarios cusia§__ N3 sio consideradas dividas de cobranca duvidosa, as di-

previsiveis de acabamento e venda). vidas do Estado, regifes auténomas, autarquias locais e as que sdo
6 — Nas actividades de caracter plurianual, os produtos e trabaspertas por garantia, Seguro ou caugao, com excepgao da impor-

lhos em curso podem ser valorizados, no fim do exercicio, pelg i correspondente a percentagem de desconto ou descoberto
método da percentagem de acabamento ou, alternativamen rigatorio

mediante a manutengdo dos respectivos custos até ao acabamentg.” As dividas alvo de processo judicial, desde que deste resulte

7 — Os métodos de custeio, das saidas de armazém, a ado%tetl{- . - S >
~ e ’ o ’ ificuldade ou a impossibilidade da sua cobranca e sejam dadas
s&0 o custo especifico ou o custo médio ponderado. como perdidas, sdo tratadas como «Custos e perdas extraordinarios».

SECCAO VI Artigo 29.°
Imobilizado AmortizagGes

) 1 — As amortizagdes dos elementos do activo imobilizado, su-
Artigo 26.° jeitos a depreciagdo ou a deperecimento, sédo consideradas como
; ; custo.
Normas e procedimentos gerais 2 — O método de calculo das amortiza¢des do exercicio é o das

1 — A gestdo do imobilizado relativo a bens méveis e imdveisjuotas constantes, devendo as alteracBes a esta regra serem expli-
do municipio basear-se-4 no Regulamento de Inventario e Cadastadas no anexo ao balanco e as contas de funcionamento e in-
tro do Patriménio Municipal. vestimento.

2 — As aquisi¢des de imobilizado efectuam-se de acordo com 03 — Para efeitos de aplicagdo do método das quotas constan-
plano plurianual de investimentos e segundo as orientacdes quetes, a quota anual de amortizacdo determina-se aplicando aos
6rgaos do municipio, de acordo com as suas competéncias, entarentantes dos elementos do activo imobilizado em funcionamen-
dam emitir. to as taxas de amortizacdo definidas na lei.

3 — Estas aquisi¢des séo efectuadas com base em requisi¢de$ — A fixacdo de quotas diferentes das estabelecidas na lei, para
externas ou documento equivalente, designadamente contrats, elementos do activo imobilizado corpéreo adquirido em segun-
emitido ou celebrado pela entidade competente para autorizada méao, é determinada pelo 6rgéo deliberativo da autarquia local
despesa, ap0s verificagdo do cumprimento das normas legais aglbb proposta do 6rgdo executivo, acompanhada de justificagéo
caveis, nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentagquada.
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5 — No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeitos a
grandes reparagfes ou beneficiagdes, que aumentem o seu valor,
serdao amortizados de acordo com a seguinte formula:

A=VIN
em que:

A = amortizacgéo;
V = valor contabilistico;
N = namero de anos de vida Uutil.

6 — O valor unitario e as condicbes em que os elementos do
activo imobilizado sujeitos a depreciacdo ou a deperecimento, em
mais de um ano econémico, possam ser amortizados num sé exer-
cicio, sdo os definidos na lei.

7 — Devem ser objecto de amortizagdo extraordinaria os ele-
mentos do activo imobilizado que ainda ndo se encontrem em
funcionamento e os elementos do activo imobilizado corpéreo e
incorpéreo, seja ou ndo limitada a sua vida util, que tiverem um
valor inferior ao registado na contabilidade, no valor correspon-
dente a diferenga. Esta amortizagdo ndo deverd ser mantida se
deixarem de existir os motivos que a originaram.

Artigo 30.°
Resultado liquido do exercicio

1 — A aplicagao do resultado liquido do exercicio é aprovada
pelo érgédo deliberativo mediante proposta fundamentada do 6r-
gao executivo.

2 No inicio de cada exercicio, o resultado do exercicio ante-
rior é transferido para a conta 59 «Resultados transitados».

3 — Quando a conta 59 «Resultados transitados» apresentar um
saldo positivo, 0 seu montante pode ser repartido da seguinte forma:

a) Reforgo do patriménio;
b) Constituicdo ou refor¢co de reservas.

IZELA

4 — E obrigatério o reforgo do patriménio até que o valor™
contabilistico da conta 51 «Patrimoénio» corresponda a 20 %
activo liquido. 2

5 — Sem prejuizo do numero anterior, deve constituir-se o reg
forco anual da conta 57.1 «Reservas legais», no valor minimo &e
5 % do resultado liquido do exercicio.

b

— Dando cumprimento ao artigo 275.° do Decreto-Lei n.° 59/99, de 2 de Marco, apresenta-se a listagem de todas as ddjuticepéblicas efectuadas

CAPITULO V

Disposic¢es finais e entrada em vigor

CAMARA MUNIC

Artigo 31.°
Revogacao

S&o revogadas eventuais normas internas e ordens de servigo
actualmente em vigor na parte em que contrariem as regras e 0s
principios estabelecidos no presente Regulamento.

Artigo 32.°
Casos omissos

Compete ao 6rgdo executivo a resolucdo de qualquer situagao
omissa neste documento.

Artigo 33.°
Alterac8es

O presente documento pode ser alterado, por deliberagdo do 6rgéo
executivo, sempre que razdes de eficacia o justifiquem, sem pre-
juizo da tramitagdo processual legalmente estabelecida.

Artigo 34.°
Remessa de coépias

Do presente Regulamento, bem como de todas as alteragfes que
Ihe venham a ser introduzidas, serdo remetidas cépias a Inspec-
¢ao-Geral de Financas e a Inspeccao-Geral da Administragdo do
Territorio, dentro do prazo de 30 dias apds a sua aprovacao.

Artigo 35.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no 1.° dia Gtil do més
seguinte ao da sua aprovagao.
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