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Ministério do Interior :

"Portaria n.c 12:359 —Manda elaborar até 81 de Dezembro do
corrente ano as folhas de servigo do pessoal da Secretaria Geral,
dos diferentes quadros da Direcgio Geral de Administragdo
Politica e Civil e dos quadros privativos das secretarias dos go-
vernos civis, das administragBes de bairro e dos corpes admi-
nistrativos — Aprova o modelo do boletim de informagiio e
classifica¢fo dos fancionirios do quadro geral administrativo
dos servigos externos. )

" Ministério das Finangas:

Decreto-lei n.° 36:848 — Determina a forma de pagamento aos
funciondrios do Estado requisitados para prestarem servigo em
organismos de coordenag¢lio econémica desde que regressem aos
respectivos quadros em virtude da extingio destes organismos
e ndo tenham vacatura nas’suas categorias.

Decreto n.° 36:849 — Autoriza as RepartigBes da Direcedio Ge:
ral da Contabilidade Piblica junto de determinados Ministérios
3 mandarem satisfazer diversas quantias em conta da verba de
despesas de anos econdémicos findos.

MINISTERIO DO INTERIOR

Direc¢do Geral de Administragédo Politica
e Civil
1.* Repartigéo

Portaria n.* 12:359

Para cumprimento do disposto no § 2.° do artigo 554.°
do Cédigo Administrativo, no n.° 8.° do artigo 16.° e no
artigo 65.° do decreto n.° 36:702, de 30 de Dezembro
de 1947:

Manda o Governo da Repiblica Portuguesa, pelo Mi-
nistro do Interior:

1.° As folhas de servico do pessoal da Secretaria
Geral, do quadro interno e do quadro geral adminis-
trativo dos servigos externos. da Direcgllo Geral de
Administragiio Politica e Civil e dos quadros privativos
das secretarias dos governos civis, das administracdes
de bairro e dos corpos administrativos serido elabora-
dag, até 31 de Dezembro de 1948, conforme o modelo
anexo a esta portaria, cujo fornecimento constitui ex-
clusivo da Imprensa Nacional.

2.° Os processos individuais' e as folhas de servigo
dos funcionarios dos quadros privativos que transitem
para o quadro interno da Secretaria Geral ou para qual-
quer dos quadros da Direcgio Geral de Administragio
Politica e Civil sero remetidos, sob registo do correio,
no prazo minimo de dez dias, respectivamente, & Secre-
taria Geral e & Direcgio Geral.

3.° Os processos individuais e as folhas de servigo
deverio manter-se actualizados, ineorporando-se nos
processos ou documentos respectivos até dez dias depois
da sua recepgio e registando-se nas folhas de servigo,

dentro do mesmo prazo, todas a informacdes que delas
devem constar.

4.° A falta de observdncia das disposi¢Bes anteriores
constitni negligéncia grave.

5.° Ii aprovado o modelo de boletim de informagio e
classificagio dos funciondrios do quadro geral adminis-
trativo dos servigos externos anexo a esta portaria.

Ministério do Interior, 22 de Abril de 1948.— O Mi-
nistro do Interior, Augusto Cancella de Abreu.

MINISTERIO DO INTERIOR

DIRECCAO GERAL DE ADMINISTRA(}KO POLITICA E CIVIL
1.* REPARTICAO

Folha de servigo 8.° . ..

.de...de194...,

Nome . . .
Bilhete de identidade n.° ..., de ..
do Arquivo de Identificagdo de . ..

19... 19... 19... 19...

Dados biograficos gerais

Nascew a ... de ... de 19..., em ..., filko de ...
ede ..., estado ...

Situagdo militar ...

Habilitages literdrias . .

Exerce o cargo de . . ., para o qual fot nomeado por . ..
de ...de ... de 19..., publicada no «Didrio do Go-
verno» n.° ..., ....5 8érie,de ...de...de 19..., ede
que tomou posse em ... de ... de 19...

Familia (conjuge e filhos)

.de ...de19...,com...,natu-

\
Casouem ..., a ..

ralde ... enascid... a ... de ... de 19...
Filhos :
1.0— Nome ... nascidoa ... de ... de 19...
2.°__ Nome ... nascidoa ... de ... de 19...
8°— Nome ... nascidoa ... de ... de 19...
4°— Nome ... nascido & ... de ... de 19...
59— Nome ... nascidoa ... de ... de 19...
6.°— Nome ... nascido a ... de ... de 19...
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Folha de servigo n.° .
Dados biograficos de ser\iiq:o

A) Concursos, promogdes, nomeagdies, posses, comissdes de servigo,
situagdes, etc.

Concursos Data Ob. 3
( . t 8 o8
de habilitaglio para pri?as Resultado orvas
Data
e forma Data 3
Provido no cargo de a da posse Observagdes
nomeagio

Folha de servigo n.° ...

B) Penalidades disciplinares aplicadas e outras condenagdes

Folha de servigo n.° ...

C) Louvores, distingdes, trabalhos registados, hahnlitacoes literarias
adquiridas, livros ou trabathos publicados na imprensa, etec.

Folha de servigo n.’ ...

D) Assiduidade ao servigo: faltas e licencas

Ano - Motivo das faltas ou natureza Nu‘z{laero

das Mcencas Observagdes

faltas

Folha de servigo n.°

E) Informagdes e classificagles de servigo

Folha de servico n.° ...

Dados biograficos anteriores ao ingresso
no quadro

F) Concurses, nomeagdes, cargos exercldos,
informagdes de servigo, ete.

(Anverso)

"MINISTERIO DO INTERIOR

|NSPEC§§0 ADMINISTRATIVA
QUADRO GERAL ADMINISTRATIVO

Boletim de informacao e classificacao
(N.28.% e §§ 1.° 0 2.° do artigo 16.° do decreto n.° 36:702)

Visita de inspecgdo @ ... de ...,
realizada de ... de ... de 394...¢a ...de ... de 194...

Nome . . .

Cargo que exerce . ..

Data da posse . .

Tempo de servigo na categoria e classe ...
Cargos exercidos na carreira administrativa ...
Habilitagoes literdrias .

Data do nascimento ... Estado civil ...

INFORMACGAO GERAL

1) E activo e zeloso pelo servigo ? .
2) Tem-se revelado competente no desempenho das fungdes ? .
3) ' E metddico e pontual na execucdo dos servigos ? .
4; assiduag .
b)k Que Sfaltas dew mo ano anterior ¢ no corrente por licenga gra—
ciosa, por doenga e por qualquer outro motivojustificado? .
c) E quais as faltas que deuno mesmo periodo ndojustificadas ? .
_5) Tem bom comportamento moral e civil ? .
E disciplinado e cumpre as ordens e ws'mc;oes ?.
; E disotplinador ? ..
8) Fot louvado ou pumda ?
9) Tem procurado gumentar a sua cultura geral e espectal ? .
10; E respeitado no meio, impondo-se & consideragdo geral? .
11) Tem revelado espirito de iniciativa e de colaboragdo com 08 seus
" superiores e sentimento das responsabilidades ? ...
12) Usa de urbanidade nas suas relagdes com o ;publzco, com as au-
toridades e com 08 funciondrios seus subordmados ?.
13) Tem gqualidades directivas? ...

, (Verso)
Informagdo complementar do inspector

ceis ooade ... de 194...

0 Inspector,

Proposta do director geral

vde ... de 194...
0 Director Geral,

e

Despacho ministerial

Entrado na 2.* Repartigiio da Direcglio Geral de Admi-
nistracdo Politica e Civil em ... de ... de 194..

Extratdas cépias auténticas e remetidas ao-servigo do
cadastro da 1.° Repartigdo em ... de ... de 194..

0 Chefe da 2. Repartigdo,

tse



