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Direcgao-Geral da Administracao Publica

Despacho n.° 17 093/2005 (2.2 série). — Nos termos do disposto
nos n.° 1 e 4 do artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 204/98, de 11 de
Julho, é aprovado o programa de provas de conhecimentos gerais
a utilizar nos concursos de admissdo a estagio para ingresso na cate-
goria de técnico de administracao tributaria-adjunto nivel 1, do grau
2 do grupo de administracdo tributaria (GAT) do quadro de pessoal
da Direc¢ao-Geral dos Impostos constante do anexo ao presente des-
pacho e do qual faz parte integrante.

19 de Julho de 2005. — O Director-Geral, em substituicio, José
Canteiro.

ANEXO

Programa de provas de conhecimentos gerais a utilizar nos
concursos de admissao a estagio para ingresso na categoria
de técnico de administracéao tributaria-adjunto, nivel 1, do
grau 2 do grupo de administragao tributaria (GAT) do quadro
de pessoal da Direcgao-Geral dos Impostos.

1 — Conhecimentos ao nivel do 12.° ano de escolaridade fazendo
apelo aos conhecimentos adquiridos no ambito escolar e aos resul-
tantes da vivéncia do cidadao comum que visam avaliar as capacidades
dos candidatos ao nivel do raciocinio matematico e da compreensao
da linguagem escrita, bem como a organizacdo e funcionamento das
instituicdes politicas e administrativas nacionais e ao sistema insti-
tucional e tratados da Uniao Europeia.

2 — Deontologia do servico publico.

3 — Cddigo do Procedimento Administrativo.

4 — Estrutura, atribui¢des e competéncias da DGCI.

Direccao-Geral das Alfandegas e dos Impostos
Especiais sobre o Consumo

Despacho (extracto) n.° 17 094/2005 (2.2 série). — Por des-
pacho de 8 de Julho de 2005 da directora-geral das Alfandegas e
dos Impostos Especiais sobre o Consumo:

Joaquim Geraldes Pinto, reverificador assessor — autorizado a iniciar
licenca sem vencimento de longa duracéao, a seu pedido, com efeitos
a partir de 1 de Julho de 2005. (Nao carece de fiscalizagdo prévia
do Tribunal de Contas.)

15 de Julho de 2005. — O Director de Servigos de Gestao de Recur-
sos Humanos, Vasco Manuel de Carvalho de Costa Ramos.

Direcgao-Geral dos Impostos

Aviso (extracto) n.° 7158/2005 (2.2 série). — Delegacio de com-
peténcias. — O chefe do Servico de Financas de Lisboa 11 delega
nos adjuntos colocados neste Servigo de Finangas, abaixo identificados,
as competéncias proprias relativamente aos servi¢os e areas a seguir
indicados:

1 — Chefia das Secgoes:

1.2 Secgao — Tributacdo do Patriménio, Victor Manuel Perdigao
Caeiro;

2.2 Seccao — Tributacdo de Imposto sobre o Rendimento e Des-
pesa, Helena de Castro Neto;

3.2 Secgao — Justica Tributdria, Maria Rita Ferreira Surrécio
Garcia Domingos.

2 — Atribui¢ao de competéncias — aos chefes das seccoes acima
referidas, sem prejuizo das funcdes que pontualmente lhes venham
a ser atribuidas pelo chefe de financas ou seus superiores hierarquicos,
bem como da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto
Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e que ¢ assegurar, sob a
minha orientagdo e supervisao, o funcionamento das secgdes e exercer
a adequada acgdo formativa e disciplinar relativa aos funciondrios,
competird:

2.1 — De caracter geral:

a) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os de pedi-
dos de certidao;

b) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos e objectivos fixados, quer legalmente quer
pelas instancias superiores;

¢) Assinar a correspondéncia expedida, com excepcao da dirigida
a instancias hierarquicamente superiores, bem como a outras
entidades estranhas a Direcgao-Geral dos Impostos de nivel
institucional superior ou equiparado;

d) Assinar os mandados de notificagiao e as notificacoes a efec-
tuar por via postal;

e) Decidir os pedidos de pagamento de coimas com redugao,
nos termos do artigo 29.° do Regime Geral das Infraccoes
Tributarias;

f) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peticoes e
exposicoes para apreciagao e decisdo superior;

g) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

h) A competéncia a que se referem o artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 500/79, de 22 de Dezembro, e a alinea /) do artigo 59.°
do Regime Geral das Infracgoes Tributérias, para levantar
autos de noticia;

i) Assinar os documentos de cobranca e de operagdes de tesou-
raria, a emitir pelo Servico de Financas;

j) Promover a extraccdo e assinar as certidoes de divida para
cobranga coerciva dos impostos e outras receitas que nao
sejam pagas nos prazos legais, da responsabilidade da res-
pectiva seccdo e cuja competéncia esteja por lei atribuida
ao chefe do Servigo de Finangas;

k) A responsabilizacdo pela organizagdo e conservacdo do
arquivo dos documentos respeitantes aos servigos adstritos
a secgao;

) Coordenar e controlar a execugao do servico mensal, bem
como a elaboragao de relagoes, tabelas, mapas contabilisticos
e outros, respeitantes ou relacionados com 0s servigos res-
pectivos, de modo a que seja assegurada a sua remessa atem-
pada as entidades destinatarias;

m) Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informacoes pedidas pelas diversas entidades;

n) Assegurar que o equipamento informatico da sua sec¢do nio
seja utilizado abusivamente e que a sua gestdo seja eficaz,
quer ao nivel da informacao quer ao nivel da seguranga, nao
esquecendo o sigilo;

0) Tomar as providéncias necessérias para que os utentes sejam
atendidos com prontidao e qualidade;

p) Providenciar a adequada substituicdo de funcionérios nos res-
pectivos impedimentos, bem assim como os refor¢os que se
mostrem necessarios por aumentos anormais de servico e ou
campanhas;

q) O controlo de assiduidade, faltas e licencas dos respectivos
funcionarios;

2.2 — De carécter especifico:

Ao técnico de administragdo tributaria-adjunto Victor Manuel Per-
digdo Caeiro, que chefia a 1.* Sec¢do — Tributagdo do Patriménio,
competira:

a) Promover todos os procedimentos e praticar os actos neces-
sarios no ambito do imposto municipal sobre iméveis, imposto
municipal sobre as transmissoes onerosas de iméveis e
imposto do selo, aprovados pelo Decreto-Lei n.° 287/2003,
de 12 de Novembro, incluindo a apreciagao e decisao de todas
as reclamagoes administrativas apresentadas nos termos do
Cédigo do Imposto Municipal sobre Imdéveis, excepto nos
casos em que haja lugar a indeferimento;

b) Orientar e supervisionar a tramitacdo dos processos instau-
rados com base nos pedidos de isen¢do de imposto municipal
sobre imdveis, bem como dos pedidos de nao sujeigdo, praticar
neles todos os actos da competéncia do chefe do Servico de
Finangas, excepto nos casos em que haja lugar a indeferi-
mento, e promover a sua cessagdo quando se deixarem de
verificar os pressupostos para o seu reconhecimento;

¢) Conferir e assinar os termos de liquidacdo do imposto muni-

cipal de sisa e praticar todos os actos respeitantes ao mesmo,

incluindo a sua coordenacdo e controlo, com excepgao da
autorizagdo para rectificacao dos termos de sisa;

Praticar todos os actos respeitantes aos processos de liqui-

dagdo do imposto sobre as sucessdes e doacdes ou com eles

relacionados, com excep¢ao dos referentes a apreciacao de
garantias para assegurar o pagamento do imposto;

e) Coordenar e controlar todo o servico respeitante a contri-
buigdo autarquica ou com ela relacionado, incluindo apre-
ciagdo e decisdao de reclamacoes administrativas apresentadas
nos termos dos Cddigos da Contribuicdo Autdrquica e da
Contribuicao Predial e do Imposto sobre a Industria Agricola
sobre matrizes prediais ou quaisquer outras, pedidos de dis-
criminacao e verificacao de areas de prédios urbanos, rusticos
e mistos, promovendo todos os procedimentos, e praticar
todos os actos necessarios para o efeito, com excepcao da
orientacdo dos trabalhos das comissoes de avaliagao;

f) Praticar todos os actos respeitantes aos pedidos de isencao

de contribuigdo autarquica, incluindo os averbamentos das

isencOes concedidas e sua fiscalizacao;

Praticar todos os actos respeitantes a avaliacdes nos termos

dos Codigos do Imposto Municipal de Sisa e do Imposto
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sobre as Sucessoes € Doagoes e da Contribuicdo Predial e
do Imposto sobre a Induastria Agricola e de discriminagao
de valores patrimoniais;

Mandar autuar os processos de avaliagdes nos termos da Lei
do Inquilinato e do artigo 36.° do Regime do Arrendamento
Urbano (RAU) e praticar todos os actos a eles respeitantes;
Instaurar os processos administrativos de liquidacdo de impos-
tos quando a competéncia é do servico local de financas,
com base nas declaracoes dos contribuintes ou oficiosamente
na falta ou vicio destas, e praticar todos os actos a eles
respeitantes;

Promover o cumprimento de todas as solicitagdes respeitantes
ao patriménio e bens do Estado, designadamente identifi-
cacgoes, avaliagOes, registo na conservatdria do registo predial,
devolucoes, cessoes, registo no livro modelo n.° 26, elaboragao
de mapas anuais e coordenacao e controlo de todo o servico,
com excepcao das fungdes que por forga de credencial sejam
da exclusiva competéncia do chefe do Servico de Finangas;
Despachar os pedidos de segundas vias de cadernetas prediais;
A elaboracdo das folhas de saldrios e documentagdo rela-
cionada com transportes de louvados, peritos locais e regio-
nais;

Praticar todos os actos respeitantes a pedidos de disticos espe-
ciais e de isencdo do imposto municipal sobre veiculos, de
circulacdo e camionagem, bem como coordenar, controlar e
arquivar todo o servigo respeitante a estes impostos ou com
ele relacionados;

Controlar o servico de certidoes, incluindo a passagem da
guia de emolumentos, seu pagamento e organizacdo do
arquivo dos respectivos triplicados;

A técnica de administracdo tributaria, nivel 1, Helena de Castro
Neto, que chefia a 2.* Secgdo — Tributacdo do IR e Despesa,
competiré:

a)

b)

d)

e)

8

h)

1))

k)

I

Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
sobre o valor acrescentado (IVA) e promover todos os pro-
cedimentos e praticar todos 0s actos necessarios a execucao
do servico referente ao indicado imposto e fiscalizacao do
mesmo;

Controlar a recepcao, a visualizacdo, recolha, remessa a outras
entidades e ligacao ao arquivo de todas as declaragdes do
imposto referido na alinea anterior;

Coordenar e controlar o servico de cadastro unico, tanto de
identificagao de contribuintes como de actividades, incluindo
0 arquivo ou remessa dos respectivos documentos ao servico
competente;

Controlar as liquidagdes da competéncia do Servigo de Finan-
cas, bem como as remetidas pelo SAIVA (liquidacoes ofi-
ciosas, adicionais, pagamentos em falta), promovendo a orga-
nizagao dos respectivos processos;

Controlar as notas modelos n.** 382 e 383, promovendo a
organizagdo dos respectivos processos;

Promover a rapida devolucido a Direccao de Financas dos
verbetes de fixagdo do IVA por métodos indirectos, apds a
respectiva fixacao;

Coordenar e controlar a recolha dos movimentos rectificativos
da base de dados do IVA, incluindo os processos adminis-
trativos para a sua restituicao oficiosa, quando forem da com-
peténcia do Servico de Finangas;

Coordenar e controlar todo o servico respeitante ao imposto
sobre o rendimento (IRS/IRC), praticando todos os actos
necessarios a sua execucao e a fiscalizacio dos mesmos;
Coordenar e controlar a visualizacao e recolha ou remessa,
conforme superiormente determinado, das declaracdes apre-
sentadas pelos sujeitos passivos de IRS/IRC;

Assinar os termos de abertura e de encerramento e rubricar
as respectivas folhas dos livros a que se refere o n.° 2 do
artigo 115.° do Cddigo do Imposto sobre o Rendimento de
Pessoas Colectivas;

Promover a remessa célere a Direccdo de Financas das recla-
macoes e recursos hierarquicos apresentados pelos sujeitos
passivos contra fixacoes ou alteracoes de rendimento colec-
tavel;

Coordenar e controlar todo o servico referente ao deposito,
registo e detencao de accOes, assinar os termos de abertura
e encerramento dos respectivos livros;

A técenica de administragdo tributéria, nivel 1, Maria Rita Ferreira
Surrécio Garcia Domingos, que chefia a 3.* Seccao — Justica Tri-

butéria,

a)

competira:

Assinar despachos de autuagéo e registo de processos de recla-
magdo graciosa, promover a sua instrugdo, praticando todos
os actos a eles respeitantes ou com eles relacionados, com
vista a sua preparacgao para decisdo superior;

b) Mandar autuar e registar os processos de contra-ordenacao
fiscal, praticando todos os actos de instrucao, incluindo a exe-
cucdo das decisoes proferidas, com excepgdo da aplicagao
de coimas, afastamento excepcional das mesmas, inquiri¢ao
de testemunhas e assinatura das certidoes de divida;

¢) Ordenar a instauragio e o registo dos processos de execugao
fiscal, proferir os despachos para sua instrugao e praticar todos
os actos a eles respeitantes ou com eles relacionados, incluindo
a coordenacao e o controlo de todo o servico com excepgao
de autorizacdo para pagamento em prestacdes, apreciacdo
e fixagcdo de garantias, nomeagao de perito na prestagdo de
contas de fiel depositario, designagao da modalidade da venda
dos bens penhorados, fixagdo dos valores de base dos bens
para venda, decisdes respeitantes a venda dos bens penho-
rados sobre uma das modalidades extrajudiciais previstas no
Codigo de Processo Civil ou por negociacao particular, aber-
tura de propostas em carta fechada para adjudicagao dos bens
penhorados e restitui¢ao de sobras;

d) Mandar autuar e registar os processos de oposi¢ao a execugao
e embargos de terceiros e realizar todos os actos a eles
respeitantes;

e) Instruir e informar os recursos contenciosos e judiciais;

f) Organizar e instruir os processos administrativos relacionados
com as impugnacoes judiciais e, bem assim, realizar todos
os actos a elas respeitantes a solicitagdo do tribunal;

g) Coordenar e controlar o servico externo relacionado com a
justica tributédria e outros servicos, bem como as notificacoes
pessoais;

h) Ordenar a passagem das certidoes de divida a Fazenda Nacio-
nal em que tenha havido pedido ou citacao do chefe do Servico
de Financas e promover o rdapido envio as entidades com-
petentes ou oficiar em conformidade, quando ndo houver
lugar a sua passagem;

i) Coordenar e controlar todo o servico de cheques da Direc-
¢do-Geral do Tesouro emitidos pelos servicos centrais (IR,
CA e IVA), referentes a reembolsos ou restituicoes a favor
de contribuintes com dividas em execugdes fiscais;

j) Promover as notificagdes e restantes procedimentos respei-
tantes as guias de receita do Estado cuja liquidacdo nao seja
da competéncia dos servicos da Direc¢do-Geral dos Impostos,
bem como a extraccao e assinatura das respectivas certidoes
de divida, nos termos do n.° 3 do artigo 95.° do Cddigo do
Procedimento e Processo Tributario;

k) Coordenar e controlar a aplicacdo informatica «sistema de
restituicoes por iniciativa local» relativa aos reembolsos soli-
citados nos termos do oficio-circular D-1/94, de 13 de Dezem-
bro, e do oficio circulado n.° 845, de 9 de Abril, da Direccao
de Servicos de Planeamento e Estatistica;

[) Elaborar e registar os processos administrativos de restituicao
de receita orcamental que tenha entrado nos cofres sem
direito a essa arrecadacdo, artigo 35.° do Decreto-Lei
n.° 155/92, de 28 de Julho;

m) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante a pessoal,
designadamente promover a elaboracdo do plano de férias
e do mapa de férias e licencas dos funcionarios, justificagao
de faltas, comunicacoes de inicio de férias e pedidos de alte-
racdo do plano, propostas sobre pedidos de facilidades de
horarios, verificagdo domicilidria da doenca e pedidos de
apresentacdo a junta médica e acidentes em servigo;

n) Promover a requisi¢do de impressos conforme estiver supe-
riormente determinado, e controlar as respectivas existéncias;

0) Coordenar e controlar todo o servico de correio, telecomu-
nicacoes e entradas, incluindo a organizacgdo e a actualizagao
permanente do classificador geral.

3 — Substituicoes — na minha auséncia substituir-me-a a chefe de
finangas-adjunta Maria Rita Ferreira Surrécio Garcia Domingos, e
na sua auséncia o chefe de finangas-adjunto que, de acordo com as
regras definidas no artigo 24.° do Decreto-Lei n.° 557/99, lhe suceda.

4 — Este despacho produz efeitos a partir do dia 11 de Outubro
de 2004, ficando por este meio ratificados todos os actos entretanto
praticados pelos funcionérios delegados.

21 de Dezembro de 2004. — O Chefe do Servico de Financas de
Lisboa 11, Carlos Manuel Rebelo Machado.

Aviso (extracto) n.° 7159/2005 (2.2 série). — Face a publicacio
do despacho de nomeacdo n.° 15 586/2005, do licenciado Joaquim
Manuel Pombo Alves, inserto no Didrio da Repiiblica, 2.2 série, n.° 137,
de 19 de Julho de 2005, é considerado nulo e sem qualquer efeito
o despacho n.° 13 633/2005 (2.2 série), publicado no Didrio da Repii-
blica, 2.* série, n.° 117, de 21 de Junho de 2005.

20 de Julho de 2005. — O Director de Servicos, Laudelino Pinheiro.



