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Direcgao-Geral da Administracao Publica

Despacho n.° 17 093/2005 (2.2 série). — Nos termos do disposto
nos n.° 1 e 4 do artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 204/98, de 11 de
Julho, é aprovado o programa de provas de conhecimentos gerais
a utilizar nos concursos de admissdo a estagio para ingresso na cate-
goria de técnico de administracao tributaria-adjunto nivel 1, do grau
2 do grupo de administracdo tributaria (GAT) do quadro de pessoal
da Direc¢ao-Geral dos Impostos constante do anexo ao presente des-
pacho e do qual faz parte integrante.

19 de Julho de 2005. — O Director-Geral, em substituicio, José
Canteiro.

ANEXO

Programa de provas de conhecimentos gerais a utilizar nos
concursos de admissao a estagio para ingresso na categoria
de técnico de administracéao tributaria-adjunto, nivel 1, do
grau 2 do grupo de administragao tributaria (GAT) do quadro
de pessoal da Direcgao-Geral dos Impostos.

1 — Conhecimentos ao nivel do 12.° ano de escolaridade fazendo
apelo aos conhecimentos adquiridos no ambito escolar e aos resul-
tantes da vivéncia do cidadao comum que visam avaliar as capacidades
dos candidatos ao nivel do raciocinio matematico e da compreensao
da linguagem escrita, bem como a organizacdo e funcionamento das
instituicdes politicas e administrativas nacionais e ao sistema insti-
tucional e tratados da Uniao Europeia.

2 — Deontologia do servico publico.

3 — Cddigo do Procedimento Administrativo.

4 — Estrutura, atribui¢des e competéncias da DGCI.

Direccao-Geral das Alfandegas e dos Impostos
Especiais sobre o Consumo

Despacho (extracto) n.° 17 094/2005 (2.2 série). — Por des-
pacho de 8 de Julho de 2005 da directora-geral das Alfandegas e
dos Impostos Especiais sobre o Consumo:

Joaquim Geraldes Pinto, reverificador assessor — autorizado a iniciar
licenca sem vencimento de longa duracéao, a seu pedido, com efeitos
a partir de 1 de Julho de 2005. (Nao carece de fiscalizagdo prévia
do Tribunal de Contas.)

15 de Julho de 2005. — O Director de Servigos de Gestao de Recur-
sos Humanos, Vasco Manuel de Carvalho de Costa Ramos.

Direcgao-Geral dos Impostos

Aviso (extracto) n.° 7158/2005 (2.2 série). — Delegacio de com-
peténcias. — O chefe do Servico de Financas de Lisboa 11 delega
nos adjuntos colocados neste Servigo de Finangas, abaixo identificados,
as competéncias proprias relativamente aos servi¢os e areas a seguir
indicados:

1 — Chefia das Secgoes:

1.2 Secgao — Tributacdo do Patriménio, Victor Manuel Perdigao
Caeiro;

2.2 Seccao — Tributacdo de Imposto sobre o Rendimento e Des-
pesa, Helena de Castro Neto;

3.2 Secgao — Justica Tributdria, Maria Rita Ferreira Surrécio
Garcia Domingos.

2 — Atribui¢ao de competéncias — aos chefes das seccoes acima
referidas, sem prejuizo das funcdes que pontualmente lhes venham
a ser atribuidas pelo chefe de financas ou seus superiores hierarquicos,
bem como da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto
Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e que ¢ assegurar, sob a
minha orientagdo e supervisao, o funcionamento das secgdes e exercer
a adequada acgdo formativa e disciplinar relativa aos funciondrios,
competird:

2.1 — De caracter geral:

a) Proferir despachos de mero expediente, incluindo os de pedi-
dos de certidao;

b) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos e objectivos fixados, quer legalmente quer
pelas instancias superiores;

¢) Assinar a correspondéncia expedida, com excepcao da dirigida
a instancias hierarquicamente superiores, bem como a outras
entidades estranhas a Direcgao-Geral dos Impostos de nivel
institucional superior ou equiparado;

d) Assinar os mandados de notificagiao e as notificacoes a efec-
tuar por via postal;

e) Decidir os pedidos de pagamento de coimas com redugao,
nos termos do artigo 29.° do Regime Geral das Infraccoes
Tributarias;

f) Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peticoes e
exposicoes para apreciagao e decisdo superior;

g) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

h) A competéncia a que se referem o artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 500/79, de 22 de Dezembro, e a alinea /) do artigo 59.°
do Regime Geral das Infracgoes Tributérias, para levantar
autos de noticia;

i) Assinar os documentos de cobranca e de operagdes de tesou-
raria, a emitir pelo Servico de Financas;

j) Promover a extraccdo e assinar as certidoes de divida para
cobranga coerciva dos impostos e outras receitas que nao
sejam pagas nos prazos legais, da responsabilidade da res-
pectiva seccdo e cuja competéncia esteja por lei atribuida
ao chefe do Servigo de Finangas;

k) A responsabilizacdo pela organizagdo e conservacdo do
arquivo dos documentos respeitantes aos servigos adstritos
a secgao;

) Coordenar e controlar a execugao do servico mensal, bem
como a elaboragao de relagoes, tabelas, mapas contabilisticos
e outros, respeitantes ou relacionados com 0s servigos res-
pectivos, de modo a que seja assegurada a sua remessa atem-
pada as entidades destinatarias;

m) Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informacoes pedidas pelas diversas entidades;

n) Assegurar que o equipamento informatico da sua sec¢do nio
seja utilizado abusivamente e que a sua gestdo seja eficaz,
quer ao nivel da informacao quer ao nivel da seguranga, nao
esquecendo o sigilo;

0) Tomar as providéncias necessérias para que os utentes sejam
atendidos com prontidao e qualidade;

p) Providenciar a adequada substituicdo de funcionérios nos res-
pectivos impedimentos, bem assim como os refor¢os que se
mostrem necessarios por aumentos anormais de servico e ou
campanhas;

q) O controlo de assiduidade, faltas e licencas dos respectivos
funcionarios;

2.2 — De carécter especifico:

Ao técnico de administragdo tributaria-adjunto Victor Manuel Per-
digdo Caeiro, que chefia a 1.* Sec¢do — Tributagdo do Patriménio,
competira:

a) Promover todos os procedimentos e praticar os actos neces-
sarios no ambito do imposto municipal sobre iméveis, imposto
municipal sobre as transmissoes onerosas de iméveis e
imposto do selo, aprovados pelo Decreto-Lei n.° 287/2003,
de 12 de Novembro, incluindo a apreciagao e decisao de todas
as reclamagoes administrativas apresentadas nos termos do
Cédigo do Imposto Municipal sobre Imdéveis, excepto nos
casos em que haja lugar a indeferimento;

b) Orientar e supervisionar a tramitacdo dos processos instau-
rados com base nos pedidos de isen¢do de imposto municipal
sobre imdveis, bem como dos pedidos de nao sujeigdo, praticar
neles todos os actos da competéncia do chefe do Servico de
Finangas, excepto nos casos em que haja lugar a indeferi-
mento, e promover a sua cessagdo quando se deixarem de
verificar os pressupostos para o seu reconhecimento;

¢) Conferir e assinar os termos de liquidacdo do imposto muni-

cipal de sisa e praticar todos os actos respeitantes ao mesmo,

incluindo a sua coordenacdo e controlo, com excepgao da
autorizagdo para rectificacao dos termos de sisa;

Praticar todos os actos respeitantes aos processos de liqui-

dagdo do imposto sobre as sucessdes e doacdes ou com eles

relacionados, com excep¢ao dos referentes a apreciacao de
garantias para assegurar o pagamento do imposto;

e) Coordenar e controlar todo o servico respeitante a contri-
buigdo autarquica ou com ela relacionado, incluindo apre-
ciagdo e decisdao de reclamacoes administrativas apresentadas
nos termos dos Cddigos da Contribuicdo Autdrquica e da
Contribuicao Predial e do Imposto sobre a Industria Agricola
sobre matrizes prediais ou quaisquer outras, pedidos de dis-
criminacao e verificacao de areas de prédios urbanos, rusticos
e mistos, promovendo todos os procedimentos, e praticar
todos os actos necessarios para o efeito, com excepcao da
orientacdo dos trabalhos das comissoes de avaliagao;

f) Praticar todos os actos respeitantes aos pedidos de isencao

de contribuigdo autarquica, incluindo os averbamentos das

isencOes concedidas e sua fiscalizacao;

Praticar todos os actos respeitantes a avaliacdes nos termos

dos Codigos do Imposto Municipal de Sisa e do Imposto
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