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inicio do ano letivo de 2015/2016, solicitar a sua integracdo no curso
de mestrado em Engenharia Biotecnoldgica ou qualquer outro mestrado
lecionada na escola Superior Agraria do Instituto Politécnico de Bra-
ganga, organizada de acordo com o Processo de Bolonha e o Decreto-Lei
n.° 43/2007, de 22 de fevereiro.

2 — O plano de estudos e critérios de integragdo serdo definidos pelo
Conselho Técnico-Cientifico da Escola Superior Agraria do Instituto
Politécnico de Braganga, de acordo com a formagéo anterior do estudante
e os planos de estudos de mestrado oferecidos por esta Escola.

Artigo 6.°
Disposi¢des finais

Os casos omissos e as duvidas de interpretagdo serdo resolvidos por
despacho do Presidente do Instituto Politécnico de Braganga.

31 de janeiro de 2014. — O Presidente, Prof. Doutor Jodo Alberto
Sobrinho Teixeira.
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INSTITUTO POLITECNICO DO CAVADO E DO AVE

Regulamento n.° 57/2014

Decorrido o prazo dado para discussdo publica, nos termos do dis-
posto nos n.”* 2 e 3 do artigo 172.° do Regime Juridico das Institui¢cdes
de Ensino Superior, aprovado pela Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro,
e do n.° 3 do artigo 76.° dos Estatutos do IPCA, aprovo, ao abrigo do
artigo 38.° dos Estatutos do IPCA, o Regulamento da Biblioteca do IPCA.

27 de janeiro de 2014. — O Presidente, Prof. Doutor Jodo Baptista
da Costa Carvalho.

Regulamento da Biblioteca do Instituto Politécnico
do Cavado e do Ave

CAPITULO1
Principios gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento define as condi¢des de utilizagdo dos servigos
prestados e dos espagos fisicos da biblioteca do Instituto Politécnico do
Cavado e do Ave (IPCA).

Artigo 2.°
Ambito
O presente regulamento aplica-se a biblioteca do IPCA.

Artigo 3.°
Missao
A biblioteca constitui-se como um servico essencial de apoio e es-
timulo ao estudo, a docéncia e a investigagao de toda a comunidade
académica, tratando, conservando e difundindo todos os recursos bi-
bliograficos, documentais e informativos nas diversas areas do saber
ministradas pelas Escolas do Instituto Politécnico do Cavado e do Ave
(IPCA), necessarias para favorecer os instrumentos académicos ade-

quados, prestando ainda apoio a atividade das unidades organicas e
servigos do IPCA.

Artigo 4.°
Atribuicdes e competéncias

A biblioteca do IPCA compete a preservagio, enriquecimento e o
tratamento técnico do patrimonio bibliografico e documental do IPCA,
0 apoio ao ensino e a investigacdo e o prosseguimento de uma atividade
cultural propria, designadamente:

a) Promover a organizagao e funcionamento da biblioteca geral;

b) Propor a aquisi¢do de bibliografia com base nos pedidos feitos pelas
dire¢des das unidades orgénicas e centros de investigagao do IPCA;

¢) Apresentar propostas para aquisi¢ao de bibliografia tendo por base
as necessidades manifestadas pelos utilizadores do IPCA;

d) Proceder a catalogacdo, indexag@o e classificacdo da documen-
tagdo;

Diario da Republica, 2.“ série — N.° 30 — 12 de fevereiro de 2014

e) Organizar e proceder a arrumagao, segundo a cotagao atribuida a
documentagao;

f) Colaborar no tratamento informatizado da informagao, de acordo
com as necessidades dos utilizadores;

2) Executar e controlar o servico de empréstimos aos utilizadores,
bem como entre a biblioteca do IPCA e outras bibliotecas nacionais e
estrangeiras;

h) Manter atualizada a informacdo sobre a bibliografia cientifica
desenvolvida no IPCA;

i) Propor a participagdo em projetos nacionais e internacionais no
ambito do PorBase, edigdo eletronica e multimédia;

J) Organizar e manter atualizado o arquivo da atividade corrente da
biblioteca;

k) Apresentar ao Administrador do IPCA o relatdrio anual e o plano
de atividade para o ano seguinte.

CAPITULO IT
Utilizadores

Artigo 5.°
Utilizadores

1 — Os utilizadores da biblioteca do IPCA dividem-se em utiliza-
dores internos e utilizadores externos. A biblioteca esta aberta a toda a
comunidade, sem prejuizo de limitagdes na utilizagdo dos seus servigos
por utilizadores externos;

2 — O estatuto de utilizador interno ¢ atribuido automaticamente aos
alunos, docentes, investigadores, funcionarios e colaboradores do IPCA,
devendo no caso dos alunos a informacédo ser prestada pela Divisdo
Académica e nos restantes casos a informacgao ¢ prestada pela Divisdo
de Recursos Humanos;

3 — S&o considerados utilizadores externos as pessoas singulares e
ou coletivas que ndo pertencendo a comunidade académica pretendam
usufruir do empréstimo domiciliario de publicagdes do IPCA e do em-
préstimo interbibliotecas, apds aceitagdo da sua inscrigdo. Estes devem
ser portadores de um documento de identificagdo pessoal, estando o
acesso a determinados servicos sujeito a emissao de carto de utilizador,
nos termos previstos no n.° 3 do artigo 6.,

4 — Sio utilizadores da biblioteca do IPCA:

a) Alunos, docentes, investigadores, funcionarios e colaboradores
do IPCA;

b) Pessoas singulares ou coletivas;

¢) As coletividades (arquivos, bibliotecas e outros servicos de do-
cumentagdo e informagdo nacionais e internacionais, sao identificados
através de uma celebragdo de contratos de colaboragdo/protocolos;

d) Os antigos alunos que se encontram inscritos na Associagao de
antigos alunos do IPCA.

Artigo 6.°
Identificacio dos utilizadores

1 — Todos os utilizadores devem possuir um cartdo de identificagao,
a emitir no caso dos utilizadores externos pela responsavel da Biblioteca,
e apresenta-lo sempre que lhes seja solicitado;

2 — Os alunos, docentes investigadores, funcionarios e colaboradores
do IPCA sio identificados pelo cartdo do Instituto;

3 — Os utilizadores externos que pretendem usufruir do servigo de
empréstimo domicilidrio e do empréstimo interbibliotecas devem:

a) Solicitar por escrito ao responsavel da biblioteca, através do pre-
enchimento de um formulério disponivel nas instalagdes da biblioteca
e, ou na pagina da internet o motivo pelo qual necessitam usufruir
desses servicos;

b) A proposta apresentada ¢ sujeita a aprovagdo do responsavel da
biblioteca;

¢) Existindo aprovagdo do pedido, sera emitido pelos servigos da
biblioteca um cartdo de leitor externo sujeito ao pagamento de uma taxa,
com durag¢do de um ano renovavel por igual periodo.

4 — O cartdo de utilizador € pessoal e intransmissivel, nenhum leitor
pode requisitar publicagdes com o cartdo de outro leitor.
Artigo 7.°
Direitos dos utilizadores
Séo direitos dos utilizadores:

a) Solicitar ao técnico da biblioteca informagéo sobre, a sua organi-
7agao, os servigos e as normas de funcionamento da mesma;
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b) Solicitar a consulta dos fundos e requisitar publicagdes em regime
de empréstimo domicilidrio, dentro das normas estabelecidas no presente
Regulamento;

¢) O empréstimo domicilidrio e a requisi¢ao de empréstimo interbi-
bliotecas estao reservados aos utilizadores internos e externos portadores
de cartdo de utilizador valido;

d) Aceder ao equipamento informatico que permita a consulta dos
recursos digitais de informagao disponiveis;

e) Apresentar reclamagdes e sugestdes, com vista a melhoria continua
do servigo prestado;

/) Protegdo e confidencialidade dos dados pessoais fornecidos para
efeitos de inscrigdo;

g) Utilizar os espagos de livre acesso, salas de leitura, cabines indivi-
duais de estudo, sala de estudo e areas de lazer existentes.

Artigo 8.°
Deveres dos utilizadores
Sao deveres dos utilizadores:

a) Cumprir o presente regulamento e todas as normas estabelecidas
para a utilizagdo do servigo da biblioteca;

b) Fazer bom uso das instalagdes e dos equipamentos colocados a
sua disposicao;

¢) Adotar uma conduta civica perante os demais utilizadores e os
técnicos da biblioteca do IPCA;

d) Respeitar a integridade dos fundos bibliograficos e documentais;

e) Devolver as publica¢des requisitadas dentro do prazo estabelecido;

/) Assumir e cumprir as penaliza¢des que lhes forem aplicadas, nos
termos do presente Regulamento;

2) Nunca recolocar nas estantes as publicagdes consultadas, coloca-los
sempre no carrinho ou na mesa;

h) Manter a disposi¢do dos moveis e equipamentos existentes no
espaco da biblioteca;

i) Promover um ambiente de siléncio e bem-estar, privando-se de falar
(alto), comer, fumar, usar o telemovel (alto som), circular com guarda-
-chuvas molhados, estudar em grupo na sala de leitura;

J) Respeitar a legislagdo em matéria de Direitos de Autor, sendo da
sua exclusiva responsabilidade toda e qualquer violagdo das normas
aplicaveis nessa matéria,

k) Apresentar o cartdo de identificagdo sempre que lhe for solicitado
pelos técnicos da biblioteca.

CAPITULO 111
Utilizacao dos servicos

Artigo 9.°
Sala de Leitura

1 — A sala de leitura funciona em regime de livre acesso as estantes.
Os Utilizadores podem retirar as publicagdes das respetivas estantes e
consulta-las nas mesas de trabalho, sem preencherem requisigdes ou
pedir autorizagdo para o efeito.

2 — Depois de consultadas as publicagdes de consulta livre, as mesmas
devem ser colocadas no carrinho para livros disponibilizado para o efeito.

3 — A biblioteca reserva-se o direito de impedir o acesso ou a perma-
néncia nas instala¢des a qualquer utilizador cujo comportamento néo se
adequa com as normas estabelecidas no presente regulamento.

4 — Perante casos de manifesto desrespeito pelas normas constantes
neste regulamento, qualquer dos técnicos ao servigo da biblioteca esta
autorizado a intervir da forma que considere mais adequada, que podera
ir até & expulsdo do utilizador das instalagdes da biblioteca.

5 — O utilizador pode servir-se simultaneamente de publica¢des da
biblioteca e de outros materiais pessoais desde que néo perturbe o normal
funcionamento, nem ponha em causa a integridade ¢ o bom estado de
conservagdo das instalagdes, mobiliarios e equipamentos:

a) Os trabalhadores da biblioteca reservam-se o direito de retirar do lu-
gar de leitura os objetos pessoais de um utilizador que tenha abandonado a
sala de leitura por periodo superior a 30 minutos, permitindo a sua ocupa-
¢do por outro utilizador sempre que a procura de lugares se justifique;

b) Os riscos de perda, extravio ou furto de qualquer objeto pessoal na
sala de leitura sdo da exclusiva responsabilidade do utilizador.

Artigo 10.°

Empréstimo

1 — Empréstimo de publicagdes ¢ a cedéncia, por um periodo de
tempo determinado para a leitura em espagos exteriores as instalagdes
da biblioteca.
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2 — O empréstimo de publica¢des pode ser feito em:

a) Regime domiciliario;
b) Em regime de empréstimos interbibliotecas;
¢) Em regime de empréstimo de longa duragéo.

3 — Para obter o empréstimo de publica¢des devera recolhé-lo na
sala de leitura ou solicitar o seu levantamento.

4 — O empréstimo de publicagdes ¢ facultado individualmente a cada
utilizador, para leitura domiciliaria.

Artigo 11.°
Empréstimo domiciliario

1 — A requisig@o de publicagdes em regime de empréstimo domici-
liario ¢ apenas permitido aos utilizadores da biblioteca.

2 — No momento da requisi¢do para empréstimo domiciliario, se
a publicag@o estiver a ser consultada na sala de leitura, o utilizador
interessado tera que aguardar a sua devolugéo.

3 — O empréstimo de publica¢des implica a passagem pelo balcao de
atendimento para que a requisi¢do seja efetuada de forma automatizada
pelos técnicos da biblioteca.

4 — Ao subscrever a requisicdo, o utilizador assume o compromisso
de devolver a publicagdo emprestada em bom estado de conservagao e
dentro do prazo estabelecido para o empréstimo.

5 — Para efeitos do numero anterior, entende-se que no ato da requi-
si¢do, todas as publicagdes se encontram em bom estado de conservagéo,
salvo indicag@o escrita, em contrario, registada na ficha bibliografica da
publicagdo ou escrita pelo técnico da biblioteca na respetiva requisi¢@o.

6 — A requisi¢do de empréstimos € vedada aos utilizadores que te-
nham em atraso a devolu¢do de um ou mais livros.

Artigo 12.°

Prazos do empréstimo domicilidrio e nimero
de empréstimos simultineos

1 — O empréstimo para leitura domiciliaria efetua-se em principio
de acordo, com o disposto dos numeros seguintes, podendo o prazo
estabelecido ser alterado, caso a procura de utilizagdo da publicacdo
assim o justifique.

2 — O regime de empréstimo de publicagdes obedece as seguintes
modalidades:

a) Os alunos, docentes e colaboradores podem requisitar para leitura
domiciliaria 5 publicagdes por 10 dias uteis;

b) Os utilizadores externos podem requisitar para leitura domiciliaria
3 publicagdes por 10 dias uteis;

c) As publicagdes requisitadas pelos alunos durante o més de agosto
devem ser devolvidas até ao primeiro dia util do més de setembro do
corrente ano letivo;

d) As publicagdes requisitadas pelos alunos no ultimo dia de aulas
imediatamente anterior as férias do Natal e da Pascoa devem ser devol-
vidos até ao primeiro dia de aulas ap0ds as férias.

3 —E proibido ceder a terceiros as publicagdes requisitados, seja
qual for o motivo invocado.

4 — Nao ¢ permitido o empréstimo domiciliario das seguintes pu-
blicagdes:

a) Publicagdes periddicas (revistas, jornais, boletins...);

b) Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias e gramaticas);

¢) Trabalhos académicos (trabalhos escolares, relatorios e projetos
de estagio) e trabalhos cientificos (teses de mestrado e doutoramento);

d) Material audiovisual;

e) Monografias consideradas de consulta (as publicagdes de consulta
estdo sinalizadas com uma etiqueta amarela na lombada superior).

Artigo 13.°
Renovacio do empréstimo domiciliario

1 — A renovagdo do empréstimo pode ser feita presencialmente, por
telefone, via eletronica ou via online.

2 — Cada empréstimo s6 pode ser renovado até ao limite maximo de
cinco (5) renovagdes sucessivas;

3 — Arenovacao do prazo de empréstimo (por um periodo de 8 dias)
pode ser requerida até ao ltimo dia do prazo indicado para devolugao,
pessoalmente no balcdo de atendimento, sendo que para o efeito, o
utilizador deve fazer-se acompanhar da publicacdo. A renovagdo pode
ainda ser requerida dois dias antes do termo indicado para devolugéo,
por correio eletronico, telefone e via online.



4356

4 — Qualquer utilizador perde o direito a renovagdo do prazo de
empréstimo quando ultrapassar o prazo de devolugéo ou sempre que um
utilizador se encontrar em lista de reserva para a publicagdo em causa.

5 — Para efeitos do nimero anterior, a biblioteca notifica o utilizador
para que devolva de imediato a publicagio emprestada.

Artigo 14.°
Reserva de publicacdes emprestadas

1 — Uma publicac@o que se encontre emprestada pode ser reservada
por outro utilizador, que a podera requisitar logo que seja devolvida.

2 — Os pedidos de reserva, podem ser feitos pessoalmente no balcéo
de atendimento, telefone, correio eletronico e via online.

3 — Os pedidos de reserva mantém-se validos por um periodo de dois
(2) dias uteis, contados a partir do dia em que se verifica a disponibilidade
da publicacdo para o periodo de reserva em causa.

4 — Para efeitos do nimero anterior, os técnicos da biblioteca infor-
mam o utilizador da disponibilidade da publicagdo reservada via correio
eletronico. O utilizador perde o direito a reserva da publicagdo caso ndo
cumpra o prazo estabelecido para a sua requisi¢ao (2 dias tuteis).

5 — A biblioteca pode solicitar a antecipagdo da devolugdo de qual-
quer publicagdo sempre que o niimero de pedidos de reserva for superior
ao numero de exemplares disponiveis para empréstimo.

Artigo 15.°
Empréstimo de longa duragio

1 — O empréstimo de longa duracéo de publicagdes ¢ direito exclu-
sivo das Unidades Organicas e Servigos do IPCA, dos Departamentos,
Centros de Investigagdo e Projetos de Investigagdo.

2 — O empréstimo de longa duragdo de publicagdes ¢ valido por
um ano, renovavel.

3 — Esta modalidade aplica-se apenas as publica¢des adquiridas para
esse efeito, pela entidade requisitante ou aquelas que o responsavel da
biblioteca entenda deixar sair nesse regime de empréstimo, de acordo
com a baixa taxa de utiliza¢ao na biblioteca do IPCA.

4 — A requisicdo na modalidade de empréstimo de longa duragéo
faz-se publicacdo a publicagdo, devendo o respetivo taldo ser assinado
pelo responséavel da entidade requisitante.

5 — O pedido de empréstimo em regime de longa duragéo deve ser re-
novado até ao dia 15 de julho de cada ano, com a comprovagao de que os
livros se encontram em bom estado e a respetiva conferéncia de registos.

6 — Cada utilizador no pode ter em sua posse mais do que 15 pu-
blicagdes em regime de empréstimo de longa duragio.

Artigo 16.°
Empréstimo Interbibliotecas (EIB)

1 — O Empréstimo Interbibliotecas (EIB) ¢ um servigo prestado pela
maioria das bibliotecas nacionais e estrangeiras e institui¢des similares,
com base na responsabilidade interinstitucional, cujo objetivo ¢ facilitar
o acesso dos utilizadores as publicagdes de outras bibliotecas.

2 — Ao abrigo do EIB assegura-se aos utilizadores o empréstimo
de publicagdes originais ou o fornecimento de fotocopias de espécies
bibliograficas ndo existentes no fundo documental da biblioteca do
IPCA, através do pedido a outras bibliotecas nacionais ou internacionais.
Por outro lado, assegura-se aos utilizadores de outras bibliotecas, em
regime de reciprocidade, o empréstimo ou o fornecimento de publicagdes
originais ou de fotocdpias de espécies bibliograficos pertencentes ao
nucleo documental da biblioteca do IPCA, tendo subjacente o principio
da acessibilidade universal das publicagdes e a partilha da informagao.

3 — O Empréstimo Interbibliotecas obedece aos principios impostos
pela institui¢io que empresta a publicagio, relativamente ao prazo e ao
regime de empréstimo.

4 — Para efeitos de EIB, a biblioteca requisitante funciona sempre
como unica responsavel pelas publicagdes emprestados e pela sua utili-
zagao, com respeito pelo cumprimento das obrigagdes legais em relagao
aos direitos de autor.

5 — Em caso de extravio ou danos das publicagdes emprestados ao
abrigo do EIB, o utilizador requisitante suportara os correspondentes
encargos, de acordo com as disposi¢des exigidas pela entidade que
emprestou a publica¢do ao IPCA.

6 — As publicagdes que tenham que transitar pelo correio devem ser
sempre enviados sob registo, com aviso de rece¢do, sendo as despesas
pagas pela biblioteca requisitante.

7 — As publicagdes que ndo podem ser requisitadas ao abrigo EIB
sdo mencionadas no ponto 4 do artigo 11.°

8 — Os pedidos de EIB dos utilizadores do IPCA devem ser feitos
através de um formulario eletronico disponivel na pagina da internet da
biblioteca do IPCA ou por correio eletronico.
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9 — Todas as despesas relativas ao pedido de publicagdes sdo suporta-
das pelo utilizador que recorre a este servigo, ou pela instituicdo quando
se trata de utilizadores que se encontrem em programas financiados e
que prevé o financiamento de publicacdes.

10 — O utilizador ¢ informado previamente dos custos do EIB que
variam de biblioteca para biblioteca e o pagamento ¢ efetuado no ato
da consulta e ou levantamento da publicag@o.

CAPITULO IV
Devolucio e penalizacdes

Artigo 17.°
Devolugio de publicagdes

1 — Os utilizadores devem devolver as publicagdes emprestadas
ou requisitadas no termo do prazo de cedéncia, salvo se o pedido for
renovado e autorizado.

2 — Todas as publicagdes sdo devolvidas no balcdo de atendimento
da biblioteca.

3 — No ato da devolugdo da publicagao, ¢ obrigagao da biblioteca do
IPCA entregar ao utilizador copia do taldo de devolugéo.

Artigo 18.°

Taxas por incumprimento de prazos
na devolucio de publicacées

1 — A devolugéo das publicagdes fora dos prazos de cedéncia implica
para os utilizadores as seguintes penalizagdes:

a) Até 15 dias de atraso na devolugdo — suspensdo do direito de requi-
sicdo e de renovagao enquanto o utilizador ndo entregar as publicagdes
e 0 pagamento de uma penalizagdo monetaria por cada dia de atraso e
por cada publicag@o retida, cujo valor sera fixado por deliberagdo do
Conselho de Gestdo do IPCA.

b) A partir do 16.° dia de atraso na devolugdo — aplicagdo das pe-
nalizagdes previstas na alinea anterior acrescidas da penalizagdo de
suspensao do direito de requisi¢@o de publicac¢des, durante o periodo de
15 dias, contados a partir da data em que ocorrer a devolugéo.

¢) A partir do 30.° dia de atraso na devolugdo — aplicagdo das pena-
lizagOes previstas na alinea @) acrescida da penalizacdo de suspensdo
do direito de requisi¢do de publica¢des, durante o periodo de 30 dias,
contados a partir da data em que ocorrer a devolugao.

2 — Compete ao responsavel da biblioteca notificar os utilizadores
das penalizagdes atribuidas.

3 — Apos duas notificagdes, o responsavel da biblioteca do IPCA
comunicara, para os devidos efeitos, a Administradora do IPCA, ou
ao responsavel pela Divisdo Académica, consoante se trate, respeti-
vamente, de docentes, investigadores e funcionarios/colaboradores ou
de alunos, o nome daqueles cuja irregularidade se prolongue por um
periodo superior a 30 dias.

CAPITULO V
Extravios e danos

Artigo 19.°
Responsabilidade

O utilizador é sempre responsavel pela publicagdo que solicitou,
nao devendo em nenhum caso cedé-la a terceiros, tendo de a repor ou
indemnizar a biblioteca em caso de dano ou perda.

Artigo 20.°
Danos das publicagdes

1 — Considera-se dano de uma publicagio, dobrar, cortar ou rasgar,
escrever ou riscar, desenhar, sublinhar, sujar ou molhar as suas folhas
e ou capas, bem como arrancar ou inutilizar quaisquer sinalizagdes
colocadas pela biblioteca do IPCA.

2 —E da responsabilidade da biblioteca decidir se os danos cau-
sados a uma determinada publicagdo acarretam a sua substitui¢do ou
restauracao.

3 — No caso de extravio ou danos que motivem a substitui¢do da
publicagdo, designadamente o custo de aquisi¢do de novo exemplar
e eventuais custos administrativos com o seu tratamento técnico, sdo
suportados pelo utilizador.



Didrio da Republica, 2. série— N.°30 — 12 de fevereiro de 2014

4 — No caso de danos que nao determinem a substitui¢do da pu-
blicagdo, o utilizador suportara os encargos do restauro, cujo valor ¢
previamente comunicado pelo responsavel da biblioteca.

5 — Nos casos de extravio e de danos insuscetiveis de restauro e ndo
sendo possivel a aquisi¢do de novo exemplar, o utilizador fica sujeito
ao pagamento do valor da obra, fixado pelo Administrador do IPCA
mediante proposta do responsavel da biblioteca.

6 — O ndo pagamento do valor associado a indemnizagédo pelo dano
ou extravio de uma publicagdo por parte de um utilizador, depois de devi-
damente notificado, inibe o usufruto dos servigos da biblioteca do IPCA.

CAPITULO VI
Disposicdes finais

Artigo 21.°
Horario de funcionamento

1 — O horério de funcionamento deve ser afixado em local visivel da
biblioteca e publicitado através do sitio da internet do IPCA.

2 — As alteragdes ao horario devem ser comunicadas com uma an-
tecedéncia minima de 48 horas mediante colocagdo de aviso em local
visivel no espago da biblioteca e divulgado por correio eletronico.

Artigo 22.°
Responsabilidade disciplinar

A violagdo grave ou reiterada do presente Regulamento por parte dos
utilizadores sera comunicada ao Presidente do IPCA pelo responsavel
da biblioteca, podendo implicar procedimento disciplinar.

Artigo 23.°
Integracio de lacunas

Os casos omissos no presente Regulamento sdo decididos pontual-
mente pelo Presidente do IPCA.

Artigo 24.°
Publicidade

Este Regulamento encontra-se afixado nas instalagdes da biblioteca
e na pagina da internet da biblioteca do IPCA.

Artigo 25.°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publicita¢do nos termos do artigo anterior.
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INSTITUTO POLITECNICO DE PORTALEGRE

Edital n.° 126/2014

Procedimento concursal comum para constituicio de relacio ju-
ridica de emprego publico por tempo indeterminado, tendo em
vista o preenchimento de um (1) posto de trabalho, da categoria
de técnico superior, da carreira de técnico superior.

1 — Nos termos do disposto nos n.*2 a 4 e 6 do artigo 6.° € no
artigo 50.° da Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro (LVCR), com as
alteragdes introduzidas pelas Lei n.° 55-A/2010, de 31 de dezembro, Lei
n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro, Lei n.° 83-C/2013, de 31 de dezembro,
conjugados com os artigos 4.° ¢ 19.° da Portaria n.® 83-A/2009, de 22 de
janeiro, alterada e republicada pela Portaria n.® 145-A/2011, de 6 de abril,
torna-se publico que, por através da Deliberagdo do Conselho de Gestdo
do Instituto Politécnico de Portalegre n.° 010/2014, de 20.01.2014, se
encontra aberto, pelo prazo de 10 dias tteis, contados a partir da data
de publicagdo do presente aviso no Didrio da Republica, procedimento
concursal comum para preenchimento de um (1) posto de trabalho na
carreira e categoria de Técnico Superior, na area de gestdo de projetos,
previsto e ndo ocupado do mapa de pessoal ndo docente do Instituto
Politécnico de Portalegre (IPP), na modalidade de contrato de trabalho
em fungdes publicas por tempo indeterminado.

2 — Legislagao aplicavel — Lei n.° 12-A/2008, de 27 de fevereiro;
Decreto Regulamentar n.° 14/2008, de 31 de julho; Lei n.° 59/2008, de
11 de setembro; Portaria n.° 83-A/2009, de 22 de janeiro, alterada e
republicada pela Portarian.® 145-A/2011, de 6 de abril; Regime Juridico
das Institui¢des de Ensino Superior: Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro.
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3 — Para efeitos do estipulado no n.° 1 do artigo 4.° da Portaria,
declara-se ndo estarem constituidas reservas no proprio servigo e nio
ter sido efetuada consulta prévia 8 ECCRC, por ter sido considerada
temporariamente dispensada, uma vez que ainda ndo foi publicitado
qualquer procedimento concursal para constitui¢do de reservas de re-
crutamento.

4 — Nos termos do disposto no n.°3 a 7 do artigo 6.° da LVCR, o
recrutamento faz -se prioritariamente de entre os trabalhadores com
relagdo juridica de emprego publico por tempo indeterminado previa-
mente estabelecida.

5 — Tendo em conta os principios da racionalizagdo e eficiéncia que
devem presidir a atividade administrativa, em caso de impossibilidade de
ocupacao do posto de trabalho por recurso a trabalhadores com relagio
juridica de emprego publico por tempo indeterminado previamente
estabelecida, o recrutamento podera fazer-se de entre trabalhadores
com relagdo juridica de emprego publico por tempo determinado ou
determinavel, ou sem relacéo juridica de emprego publico previamente
estabelecida, nos termos do n.° 6 do artigo 6.° e n.° 1 do artigo 52.° da
LVCR.

6 — Local de Trabalho — Instituto Politécnico de Portalegre

7 — Caracterizagdo do posto de trabalho: Na area dos projetos, pro-
mover a elaboragdo de candidaturas tendentes a criagao de incubadoras
de empresas, gestdo de recursos humanos, coordenagdo financeira e
logistica na promogao de atividades e eventos, promogao, desenvolvi-
mento e gestdo de parcerias publicas e privadas para dinamizagdo de
incubadoras de indole empresarial e tecnologica. Promover no ambito
dos projetos desenvolvidos a prestacdo de informagdo geral, a elaboragio
das propostas de prestagdo de servigos ao exterior, a assegurar o interface
nos contactos entre o Politécnico e os organismos gestores dos programas
de financiamento para novas candidaturas, a providenciar suporte na
elaboragao dos relatorios de execugdo fisica dos projetos, a elaboragdo
dos pedidos de saldo final e relatdrios finais e a0 acompanhamento
de projetos. Promover a realizagdo e monitorizagdo de processos de
auditoria e certificagdo no ambito da norma ISO 9001/2008 na dtica de
auditor interno. Adotar e aplicar métodos e processos técnico-cientificos,
elaborando estudos, tendo em vista a tomada de decisdo superior sobre
medidas de politica e gestdo estratégica que interessem a administragdo
no ambito das competéncias e atribuicdes do Instituto Politécnico e,
especificamente, procedimentos contabilisticos, elaboragdo dos diversos
mapas e relatorio de gestdo, controlo de execugdo orcamental, organiza-
¢do e procedimentos administrativos, preparagao e elaboragdo de conta
de geréncia, circuitos documentais, controlo de tesouraria e pagamentos,
gestao, controle e manutengao de imobilizado.

8 — Requisitos de admissdo:

a) Ser detentor dos requisitos previstos no artigo 8.°da Lein.® 12-A/2008,
de 27.02, nomeadamente:

i) Nacionalidade portuguesa, quando ndo dispensada pela Constitui-
¢do, convengao internacional ou lei especial;

ii) 18 anos de idade completos;

iii) Nao inibigao do exercicio de fungdes publicas ou nao interdigao
para o exercicio daquelas que se propde desempenhar;

iv) Robustez fisica e perfil psiquico indispensaveis ao exercicio das
fungoes;

v) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatoria.

b) Ser detentor dos requisitos previstos no artigo 52.° da Lei
n.° 12-A/2008, nomeadamente:

i) Trabalhadores integrados na mesma carreira, a cumprir ou a execu-
tar diferente atribuigdo, competéncia ou atividade, do 6rgéo ou servigo
em causa;

ii) Trabalhadores integrados na mesma carreira, a cumprir ou a
executar qualquer atribui¢do, competéncia ou atividade, de outro
orgdo ou servigo ou que se encontrem em situacdo de mobilidade
especial;

iii) Trabalhadores integrados em outras carreiras;

iv) Trabalhadores que exergam os respetivos cargos em comissao de
servi¢o ou que sejam sujeitos de outras relagdes juridicas de emprego
publico por tempo determinado ou determinavel e individuos sem relagao
juridica de emprego publico previamente estabelecida;

v) Trabalhadores integrados na mesma carreira, em diferente categoria,
do 6rgdo ou servigo em causa, que se encontrem a cumprir ou a executar
idéntica atribuigdo, competéncia ou atividade.

c) Nivel habilitacional exigido: Licenciatura em Gestdo, ou area
afim, a que corresponde o grau de complexidade 3, de acordo com o
previsto na alinea b) do n.° 1 do artigo 44.° da Lei n.° 12-A/2008, de
27 de fevereiro, ndo sendo admitida a possibilidade de substituicdo do
nivel habilitacional por formagdo ou experiéncia profissional,

d) Inscrigdo em vigor na Ordem dos Técnicos Oficiais de Contas;





