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ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGAOQ JEAN PIAGET — ARCOZELO

Regulamento n.° 197/2007

Regulamento dos Regimes de Mudanca de Curso, Transferéncia
e Reingresso no Ensino Superior
da Escola Superior de Educaciao Jean Piaget/Arcozelo

Nos termos da Portaria n.° 401/2007, de 5 de Abril, que publicita
o Regulamento dos Regimes de Mudanga de Curso, Transferéncia
e Reingresso no Ensino Superior, a Escola Superior de Educagao
Jean Piaget/Arcozelo, através do seu 6rgdo legal e estatutariamente
competente, aprova o Regulamento dos Regimes de Mudanga de
Curso, Transferéncia e Reingresso, nos termos e de acordo com o
artigo 10.° da Portaria n.° 401/2007, de 5 de Abril, aprovado em
reuniao de direccao em 25 de Junho de 2007 e homologado em 27 de
Junho de 2007 pelo conselho pedagdgico.

O presente Regulamento passa a ter a redaccao em anexo.

29 de Junho de 2007.— O Responsavel, Luis Manuel Cardoso.

Artigo 1.°
Objecto

O presente Regulamento disciplina os regimes de mudanga de curso,
transferéncia e reingresso na instituicdo, com base no disposto na
Portaria n.° 401/2007, de 5 de Abril.

Artigo 2.°
Ambito
O disposto no presente Regulamento aplica-se aos ciclos de estudos
conducentes ao grau de licenciado e aos ciclos de estudos integrados

conducentes ao grau de mestre, adiante designados por cursos, em
funcionamento nesta instituigao.

Artigo 3.°
Conceitos
Para efeitos do disposto no presente Regulamento, entende-se por:

a) «Mudanga de curso» o acto pelo qual um estudante se inscreve
em curso diferente daquele em que praticou a tdltima inscricdo, no
mesmo ou noutro estabelecimento de ensino superior, tendo havido
ou ndo interrupgao de inscrigdo num curso superior;

b) «Transferéncia» o acto pelo qual um estudante se inscreve e
matricula no mesmo curso em estabelecimento de ensino superior
diferente daquele em que estd ou esteve matriculado, tendo havido
ou ndo interrupgao de inscrigdo num curso superior;

¢) «Reingresso» o acto pelo qual um estudante, apés uma inter-
rupcdo dos estudos num determinado curso e estabelecimento de
ensino superior, se matricula no mesmo estabelecimento e se inscreve
no mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido;

d) «Mesmo curso» os cursos com idéntica designagao e conduzindo
a atribuicao do mesmo grau ou os cursos com designagoes diferentes
mas situados na mesma area cientifica, tendo objectivos semelhantes,
ministrando uma formagcao cientifica similar e conduzindo:

i) A atribuicdo do mesmo grau;

if) A atribuicdo de grau diferente, quando tal resulte de um processo
de modificagdo ou adequagao entre um ciclo de estudos conducente
ao grau de bacharel e um ciclo de estudos conducente ao grau de
licenciado ou entre um ciclo de estudos conducente ao grau de licen-
ciado e um ciclo de estudos integrado de mestrado;

e) «Créditos» os créditos segundo o ECTS — European Credit
Transfer and Accumulation System (sistema europeu de transferéncia
e acumulacdo de créditos);

f) «Escala de classificacdo portuguesa» aquela a que se refere o
artigo 15.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de Fevereiro.

Artigo 4.°
Requerimento

1 — A mudanca de curso, transferéncia e reingresso sao requeridos
a direcc@o deste estabelecimento de ensino onde o estudante se pre-
tende matricular e ou inscrever.

2 —Podem requerer a mudanca de curso ou a transferéncia:

a) Os estudantes que tenham estado inscritos e matriculados num
curso superior num estabelecimento de ensino superior nacional e
nao o tenham concluido;

b) Os estudantes que tenham estado matriculados e inscritos em
estabelecimento de ensino superior estrangeiro em curso definido
como superior pela legislagdo do pais em causa, quer o tenham con-
cluido ou nao.
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3 — Podem requerer o reingresso os estudantes que tenham estado
matriculados e inscritos no mesmo estabelecimento de ensino superior
nacional no mesmo curso ou em curso que o tenha antecedido.

Artigo 5.°
Documentos necessarios para a candidatura

1 —Para a mudanga de curso, o processo de candidatura deve
ser instruido com:

a) Boletim de candidatura devidamente preenchido;

b) Fotocdpia do bilhete de identidade;

¢) Fotocdpia do numero de identificacao fiscal;

d) Procuragao, quando for caso disso;

¢) Boletim de vacinas;

f) Duas fotografias;

g) Documento comprovativo da realizagdo dos pré-requisitos exi-
giveis para o curso a que se pretende candidatar, se tal for exigido;

h) Taxa de candidatura;

i) Certificado comprovativo da realizacdo do exame nacional (ficha
ENES) definido para o curso (caso fosse exigéncia do curso no ano
de ingresso e ao regime de acesso do candidato) e certificado com-
provativo de acesso ao ensino superior;

Jj) Certificado do tltimo estabelecimento de ensino superior onde
esteve matriculado, referindo o curso em que esteve inscrito e ano
lectivo da tltima inscricao;

I) Certificado de todas as disciplinas com aprovacdo e respectiva
nota;

m) Programas e cargas horarias de todas as disciplinas com apro-
vagdo, devidamente autenticados (para o caso de o candidato pre-
tender requerer a respectiva creditacao).

2 —Para a transferéncia, o processo de candidatura deve ser
instruido com:

a) Boletim de candidatura devidamente preenchido;

b) Fotocopia do bilhete de identidade;

¢) Fotocdpia do nimero de identificacao fiscal;

d) Procuragao, quando for caso disso;

e) Boletim de vacinas;

f) Duas fotografias;

g) Documento comprovativo da realizagdo dos pré-requisitos exi-
giveis para o curso a que se pretende candidatar, se tal for exigido;

h) Taxa de candidatura;

i) Certificado do dltimo estabelecimento de ensino superior onde
esteve matriculado;

j) Certificado de todas as disciplinas com aprovacido e respectiva
nota;

) Programas e cargas hordrias de todas as disciplinas com apro-
vacdo, devidamente autenticados (para o caso de o candidato pre-
tender requerer a respectiva creditacao).

3—Para o reingresso, o processo de candidatura deve ser
instruido com:

a) Boletim de candidatura devidamente preenchido;
b) Fotocdpia do bilhete de identidade;

c) Fotocdpia do nimero de identificacao fiscal;

d) Procuragao, quando for caso disso;

¢) Boletim de vacinas;

f) Duas fotografias;

g) Taxa de candidatura.

Artigo 6.°
Limitacdes quantitativas

1 — O reingresso, nos termos da lei, nao esta sujeito a limitagdes
quantitativas.

2 — A mudanca de curso e a transferéncia estao sujeitas a limitacoes
quantitativas.

3— O nutmero de vagas para os regimes de mudanca de curso
e de transferéncia ¢ fixado pelo 6rgao legal e estatutariamente com-
petente desta instituicdo.

4 — O ntiimero de vagas destinado a inscrigao no 1.° ano dos ciclos
de estudos de licenciatura e dos ciclos de estudos integrados de mes-
trado no 1.° semestre lectivo esta sujeito as limitagoes quantitativas
fixadas nos termos dos n.® 2 e 3 do artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 393-B/99, de 2 de Outubro, alterado pelos Decretos-Leis
n.%% 64/2006, de 21 de Marco, e 88/2006, de 23 de Maio.

5 — As vagas aprovadas:

a) Sao divulgadas através de edital a afixar nesta instituicdo e a
publicar no seu sitio da Internet;

b) Sao comunicadas a Direccao-Geral do Ensino Superior e ao
Observatério da Ciéncia e do Ensino Superior.
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6 — As vagas de um par estabelecimento/curso eventualmente
sobrantes no regime de mudanga de curso (ou de transferéncia) podem
ser utilizadas no outro regime, por decisio do 6rgao legal e esta-
tutariamente competente desta instituigao.

7— As vagas de um par estabelecimento/curso eventualmente
sobrantes do regime geral de acesso que nao sejam utilizadas nos
termos do n.° 4 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de
Marco, podem ser utilizadas para os regimes de mudanca de curso
e transferéncia, por decisao do 6rgao legal e estatutariamente com-
petente desta instituicdo.

Artigo 7.°
Critérios de seriacao

1 — A seriac@o dos candidatos ¢ realizada pela ordem decrescente
das classificacoes obtidas, considerando:

1.1 — Situacao de mudanca de curso:

1.1.1 — Candidatos oriundos de um curso da mesma area cientifica
do curso a que se pretendem candidatar:

a) Numero de disciplinas concluidas;

b) Créditos obtidos nas disciplinas da area de formagdo do curso;

¢) Créditos obtidos nas restantes disciplinas do curso;

d) Média das classificagdes das disciplinas feitas no ensino superior;

e) Média das classificacoes das disciplinas feitas no ensino superior
na drea cientifica de referéncia do curso a que concorre;

f) Classificacdo das provas de pré-requisitos, se tal for exigido;

g) Ano em que se encontra matriculado no ensino superior.

1.1.2 — Candidatos oriundos de um curso de outra area cientifica:

a) Numero de disciplinas concluidas;

b) Créditos obtidos nas disciplinas da area de formagao do curso;
¢) Créditos obtidos nas restantes disciplinas do curso;

d) Média das classificagdes das disciplinas feitas no ensino superior;
e) Classificacdo das provas de pré-requisitos, se tal for exigido;
f) Entrevista;

g) Andlise do curriculum vitae;

h) Ano em que se encontra matriculado no ensino superior.

1.2 — Situagao de transferéncia:

a) Numero de disciplinas concluidas;

b) Créditos obtidos nas disciplinas da area de formacao do curso;

¢) Créditos obtidos nas restantes disciplinas do curso;

d) Média das classificagoes das disciplinas feitas no ensino superior
na area cientifica de referéncia do curso a que concorre;

e) Classificacdo das provas de pré-requisitos, se tal for exigido;

f) Ano em que se encontra matriculado no ensino superior.

1.3 — Situagao de reingresso:

a) Numero de disciplinas concluidas;
b) Créditos obtidos nas disciplinas concluidas;
¢) Média das classificacoes das disciplinas concluidas.

2 — As pontuacOes correspondentes a cada um destes critérios,
para cada curso, serdo divulgadas em edital préprio a afixar nos Ser-
vigos Académicos.

Artigo 8.°
Prazos de candidatura

1— Os concursos para os regimes de mudanca de curso, trans-
feréncia e reingresso organizam-se em duas fases:

a) 1.2 fase — de 15 de Junho a 10 de Agosto de 2007;
b) 2.* fase (vagas sobrantes) —de 13 a 31 de Agosto de 2007.

2 — Decorridos os prazos previstos no nimero anterior, o 6rgao
legal e estatutariamente competente desta instituicdo pode aceitar
requerimentos de mudanga de curso, transferéncia e reingresso em
qualquer momento do ano lectivo sempre que entenda existirem ou
poder criar condi¢des de integracdo dos requerentes nos cursos em
causa.

3 — As situagdes a que se refere o nimero anterior nao implicam
qualquer processo de seriagao, admitindo-se os candidatos por ordem
de candidatura.

Artigo 9.°

Cursos com pré-requisitos ou que exijam aptidoes
vocacionais especificas

A mudancga de curso ou a transferéncia para cursos para os quais
sejam exigidos pré-requisitos ou aptidoes vocacionais especificas, nos
termos do regime juridico do acesso ao ensino superior, estdo con-
dicionadas a satisfacao dos mesmos.
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Artigo 10.°
Casos de indeferimento liminar

Sao liminarmente indeferidos os requerimentos que se encontrem
numa das seguintes condicoes:

a) Pedidos referentes a cursos em que o nimero de vagas fixado
tenha sido 0;

b) Pedidos realizados fora de prazo, devendo o candidato apresentar
um novo requerimento nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 8.°;

¢) Pedidos nao acompanhados da documentagao necessaria a com-
pleta instrucdo do processo.

Artigo 11.°
Exclusao do processo de candidatura

Serao excluidos do processo de candidatura em qualquer momento
do mesmo os requerentes que prestem falsas declaragoes.

Artigo 12.°
Decisao

1 — As decisdes sobre os requerimentos de mudanga de curso,
transferéncia e reingresso sao da competéncia da direccdo da ins-
tituicdo e validas apenas para a matricula no ano lectivo a que
respeitam.

2 — As decisoes serao divulgadas através de lista seriada dois dias
uteis ap6s a conclusao de cada fase de candidatura referidas no n.° 1
do artigo anterior, sendo afixadas por edital nos Servicos Académicos.

3 — As decisoes finais sobre os requerimentos de mudanga de curso,
transferéncia e reingresso exprimem-se através das seguintes situagoes:

a) Colocado (curso);
b) Ndao colocado;
¢) Excluido da candidatura (por indeferimento liminar ou exclusao).

4 — Das listas com as decisoes finais constam relativamente a cada
candidato:

a) Nome;
b) Numero e local de emissao do bilhete de identidade;
¢) Resultado final, com indicacao das alineas do nimero anterior.

Artigo 13.°
Reclamacao da decisao final

1 — Do resultado final podem os candidatos apresentar reclamagao
devidamente fundamentada, no prazo de trés dias tteis ap0s a fixagao
da lista de colocagdes, mediante exposicao dirigida ao presidente da
direc¢do da instituigao.

2 — A reclamacio podera ser entregue em mao nos Servicos Admi-
nistrativos da instituicdo ou por via postal registada com aviso de
recepgao.

3 — A decisdo sobre a reclamagao ¢ proferida no prazo de dois
dias tteis e comunicada ao interessado por escrito com a respectiva
fundamentagao.

4 — E legalmente proibida a matricula simultanea em dois ou mais
estabelecimentos de ensino superior publicos ou privados.

5 —No caso de o estudante ter realizado a matricula simultanea-
mente em dois ou mais estabelecimentos de ensino superior, con-
sidera-se valida a primeira matricula efectuada.

6 — Os estudantes que tenham realizado matricula na presente ins-
tituicdo e pretendam matricular-se noutro estabelecimento de ensino
superior devem proceder, por escrito, a anulagdo da matricula nesta
instituicao.

7 — No caso de anulagido de matricula, ndo serao devolvidas quais-
quer importéncias pagas pelo candidato, seja a que titulo for.

Artigo 14.°
Erro dos servicos

1 — O candidato ndo colocado por erro exclusivamente imputavel
aos servicos terd direito a colocacdo, mesmo que para tal se torne
necessario criar uma vaga adicional.

2 — A rectificagdo poderd ser desencadeada por iniciativa do can-
didato, no ambito do processo de reclamacao, ou por iniciativa da
instituicao.

3 — A rectificagdo abrange o candidato a respeito do qual o erro
se verificou e nao afecta os restantes candidatos, colocados ou nao.

Artigo 15.°

Matricula e inscricao

O candidato colocado num determinado curso deverd proceder a

respectiva matricula nos cinco dias tteis subsequentes a publicacido
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dos resultados das decisdes finais sobre os requerimentos de mudanga
de curso, transferéncia e reingresso, sob pena de caducidade da
candidatura.

Artigo 16.°
Creditacao

1 — Os alunos integram-se nos programas e organiza¢ao de estudos
em vigor na instituicdo onde se matriculam e no ano lectivo em que
o fazem.

2 — A integragao ¢ assegurada através do sistema europeu de trans-
feréncia e acumulagdo de créditos (ECTS), com base no principio
do reconhecimento mituo do valor da formagao realizada e das com-
peténcias adquiridas.

3—Nos termos do disposto no artigo 45.° do Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de Marco:

a) A presente instituicdo:

i) Credita nos seus ciclos de estudos a formagao realizada no ambito
de outros ciclos de estudos superiores em estabelecimentos de ensino
superior nacionais ou estrangeiros, quer a obtida no quadro da orga-
nizacdo decorrente do Processo de Bolonha quer a obtida ante-
riormente;

if) Credita nos seus ciclos de estudos a formacéo realizada no &mbito
dos cursos de especializagao tecnoldgica nos termos fixados pelo res-
pectivo diploma;

iii) Reconhece, através da atribuicao de créditos, a experiéncia pro-
fissional e a formagao p6s-secundaria;

b) A creditagao tem em consideragao o nivel dos créditos e a area
cientifica onde foram obtidos;

¢) Os procedimentos a adoptar para a creditacdo sdo fixados pela
direccao, ouvido sempre o 6rgao pedagdgico competente.

4 — No caso do reingresso e de acordo com o disposto no n.° 4
do artigo 8.° da Portaria n.° 401/2007, de 5 de Abril:

a) E creditada a totalidade da formagao obtida durante a anterior
inscricdo no mesmo curso ou no curso que o antecedeu;

b) O numero de créditos a realizar para a obtencdo do grau aca-
démico nao pode ser superior a diferenca entre o nimero de créditos
necessario para a obtencao do grau e o valor creditado.

5 — No caso da transferéncia e de acordo com o disposto no n.° 5
do artigo 8.° da Portaria n.° 401/2007, de 5 de Abril:

a) E creditada a totalidade da formagio obtida durante a anterior
inscricdo no mesmo curso;

b) O nimero de créditos a realizar para a obtencdo do grau aca-
démico nao pode ser superior a diferenca entre o nimero de créditos
necessario para a obtencao do grau e o valor creditado;

¢) Em casos devidamente fundamentados, em que, face ao nivel
ou contetdo de algumas unidades curriculares, nao seja possivel con-
siderar, na aplicacao da regra da alinea anterior, todo o valor creditado,
o numero de créditos a realizar para a obtencdo do grau académico
ndo pode ser superior a diferenga entre o nimero de créditos neces-
sario para a obtengao do grau e 90 % do valor creditado.

6 — O conselho cientifico procede a expressio em créditos das
formacoes de que o estudante € titular, recorrendo, se necessario,
a colaboracdo do estabelecimento de ensino superior de origem.

7— O procedimento de creditacao deve ser realizado em prazo
compativel com a inscricdo do estudante e a frequéncia do curso
no ano ou semestre lectivo para que aquela é requerida.

Artigo 17.°
Classificacao

1 — As unidades curriculares creditadas nos termos do artigo ante-
rior conservam as classificacoes obtidas nos estabelecimentos de ensino
superior onde foram realizadas.

2 — Quando se trate de unidades curriculares realizadas em esta-
belecimentos de ensino superior portugueses, a classificacao das uni-
dades curriculares creditadas € a classificacao atribuida pelo esta-
belecimento de ensino superior onde foram realizadas.

3 — Quando se trate de unidades curriculares realizadas em esta-
belecimentos de ensino superior estrangeiros, a classificacdo das uni-
dades curriculares creditadas:

a) E a classificacdo atribuida pelo estabelecimento de ensino supe-
rior estrangeiro, quando este adopte a escala de classificagdo por-
tuguesa;

b) E a classificacdo resultante da conversao proporcional da clas-
sificagdo obtida para a escala de classificacdo portuguesa, quando
o estabelecimento de ensino superior estrangeiro adopte uma escala
diferente desta.
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4 — No ambito do calculo da classificagao final do grau académico,
que ¢ realizada nos termos do disposto nos artigos 12.° e 24.° do
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Margo, a adopgao de ponderagdes
especificas para as classificacoes das unidades curriculares creditadas
deve ser fundamentada.

5 — No caso a que se refere o n.° 3 e com fundamento em manifestas
diferencas de distribuigao estatistica entre as classificagoes atribuidas
pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro e o estabele-
cimento de ensino superior portugués, o estudante pode requerer
fundamentadamente ao presidente do conselho cientifico a atribuicao
de uma classificacdo superior a resultante das regras indicadas.

Artigo 18.°

Alunos nao colocados com matricula valida no ano lectivo anterior

Os estudantes que tenham tido uma matricula e inscri¢ao validas
em estabelecimento de ensino superior no ano lectivo imediatamente
anterior e cujo requerimento seja indeferido podem, no prazo de
sete dias sobre a publicacdo da decisao, proceder a inscricao no curso
onde haviam estado inscritos no ano lectivo anterior.

Artigo 19.°

Regulamento

1 — O presente Regulamento para os regimes de mudanca de curso,
transferéncia e reingresso € aprovado pela direc¢ao da instituicao.
2 — O presente Regulamento é publicado no Didrio da Reptiblica,
2.2 série, e divulgado através do sitio na Internet desta instituicao.

ESCOLA SUPERIOR DE EDUCAGAOQ JEAN PIAGET — VISEU

Regulamento n.° 198/2007

Por meu despacho de 14 de Fevereiro de 2007, faz-se publica a
aprovacao do Regulamento publicado em anexo, nos termos e para
os efeitos previstos no artigo 14.°, n.° 3, do Decreto-Lei n.° 64/2006,
de 21 de Marco.

14 de Fevereiro de 2007. — A Presidente da Direcgao, Marie Fran-
coise Paule Royer Cruz.

ANEXO

Regulamento de Avaliacao da Capacidade para a Frequéncia
do Ensino Superior dos Maiores de 23 Anos

CAPITULO I
Objecto e ambito

Artigo 1.°
Objecto

O presente Regulamento disciplina a realizacdo das provas espe-
cialmente destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do
ensino superior dos maiores de 23 anos, nos termos estabelecidos
pelo Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de Margo.

Artigo 2.°
Objectivo e ambito

1 — A avaliacdo tem como objectivo facultar o acesso ao ensino
superior aos individuos maiores de 23 anos que, ndo sendo titulares
da habilitacdo de acesso ao ensino superior, fagam prova de capacidade
para a sua frequéncia através da realizacao de provas especialmente
adequadas, realizadas pelos estabelecimentos de ensino superior.

2 — As avaliagoes realizam-se para o acesso aos cursos de licen-
ciatura em funcionamento na Escola Superior de Educacdo Jean
Piaget — Viseu.

CAPITULO I
Admissao, inscricao e prazos

Artigo 3.°
Admissao

Apenas podem inscrever-se para a realizacao das avaliagdes os indi-
viduos que reunam, cumulativamente, as seguintes condi¢des:

a) Completar 23 anos até ao dia 31 de Dezembro do ano que
antecede a realizacdo das provas;
b) Nao serem titulares de habilitagao de acesso ao ensino superior.





