N.2 69— & de Abril de 2005

DIARIO DA REPUBLICA — II SERIE

5631

teiro, inscrito na matriz cadastral da freguesia da Caparica sob o
artigo 15 da seccao D, descrito na 1.% Conservatéria do Registo Predial
da Almada na ficha n.° 02943/181090 e registado a favor do Estado
pela inscrigdo G-1. Valor patrimonial: € 1855,92.

Despacho conjunto n.° 299/2005. — Nos termos do disposto nos
n.* 3 e 4 do artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 204/98, de 11 de Julho,
e no cumprimento da delegagdo de competéncias estabelecida pelo
despacho n.° 20 819/2004 (2. série), de 20 de Setembro, da Ministra
da Ciéncia, Inovacao e Ensino Superior, publicado no Didrio da Repii-
blica, 2.* série, n.° 238, de 9 de Outubro de 2004, ¢ aprovado o pro-
grama de provas de conhecimentos especificos a utilizar nos concursos
de ingresso na carreira técnica superior (area de apoio ao ensino
e a investigacao cientifica) da Direccdo de Sistemas e Tecnologias
da Informacao, do quadro de pessoal ndo docente da Reitoria e Ser-
vigos Centrais da Universidade do Porto, constante do anexo ao pre-
sente despacho e do qual faz parte integrante.

11 de Marco de 2005.— A Directora-Geral da Administracido
Pablica, Maria Ermelinda Carrachds. — O Reitor da Universidade do
Porto, J. Novais Barbosa.

ANEXO

Programa de provas de conhecimentos especificos a utilizar
nos concursos de ingresso na carreira técnica superior (area
de apoio ao ensino e a investigagao cientifica) da Direccao
de Sistemas e Tecnologias da Informacgao, do quadro de pes-
soal ndo docente da Reitoria e Servicos Centrais da Uni-
versidade do Porto.

Tema A — Valorizacao da propriedade intelectual

1 — Gestao da propriedade intelectual (patentes e outras moda-
lidades) no ambiente universitario: recursos e modelos.

2 — Formas sustentadas de transferéncia de tecnologia universi-
dade-empresa: licenciamento, spin-outs, acordos de desenvolvimento.

3 — Redes nacionais e internacionais sobre propriedade intelectual,
transferéncia de tecnologia e valorizacdo dos resultados da I&D.

4 — Métodos de relacionamento com a comunidade universitaria
e empresarial.

5 — Métodos de valorizacao de tecnologias e resultados de 1&D
(routes of commercialization, negociacao e marketing).

6 — Empreendedorismo de base tecnoldgica (pressupostos, apoios
e modelos).

7 — Programas e agéncias de apoio e fomento a inovacao e as
actividades de I1&D nacionais e internacionais.

8 — Traducao e retroversao de um texto em inglés.

9 — Consulta e tratamento de informacdo disponivel na Internet
relevante para a comunidade académica e cientifica.

Tema B — Sistemas e-learning

1 — Organizacao da informacao; estruturas de dados.

2 — Sistemas de gestao de bases de dados.

3 — Sistemas de gestdo de aprendizagem.

4 — Estatistica e metodologia de investigacao em educacao.
5 — Linguagens de programagao e para web.

6 — Tecnologia da comunicacao multimédia.

7 — Redes de comunicacao e servigos multimédia.

Tema C — Educacao continua

1 — Regime juridico da formagéao continua.

2 — Secretariado:

2.1 — Expediente geral de secretariado;

2.2 — Tradugao e retroversao para inglés;

2.3 — Apoio a projectos nacionais e internacionais na area da edu-
cacao continua;

2.4 — Preparacao e acompanhamento de reunioes.

3 — Apoio a gestao de acgdes de educagao continua:

3.1 — Planeamento de formacao continua;

3.2 — Projecto de ac¢des de educacdo continua;

3.3 — Elaboracdo de orcamentos de acgdes de educagao continua;

3.4 — Publicidade de acgoes de educagao continua;

3.5 — Administracdo de accoes de educacao continua;

3.6 — Avaliagao de accoes de educagao continua.

4 — Utilizacdo de meios informaticos:

4.1 — Utilizagao de sistemas de informacao;

4.2 — Utilizacao de correio electrénico;

4.3 — Pesquisa na Internet;

4.4 — Utilizacdo de aplicacoes informaticas correntes (processa-
mento de texto, folhas de calculo, apresentacao de palestras, etc.);

4.5 — Utilizagdo e gestao de sistemas de e-learning.

Tema D — Museologia

1 — Histéria da Universidade do Porto —da criacdo ao tempo
actual:

1.1 — Os museus da Universidade do Porto: enumeracao, descrigao,
patrimoénio, enquadramento institucional;

1.2 — Actividade museoldgica e sua ligagdio com museus univer-
sitarios.

2 — Tipos de museus.

3 — Tratamento técnico de objectos museoldgicos: medidas pre-
ventivas e de conservacao:

3.1 — Inventério: registos, actualizacdo e manutencao;

3.2 — Factores de degradacdo dos objectos de museus. Causa e
efeitos sobre os diferentes materiais;

3.3 — Condigdes ambientais adequadas a conservagao dos museus
e seu patrimonio;

3.4 — Métodos de desinfecgao curativa e preventiva adequados;

3.5 — Caracterizagdo do estado de conservacdo das colecgoes e
identificagdo dos agentes de deterioragdo com vista ao tratamento
futuro.

MINISTERIO DAS FINANGAS E DA ADMINISTRAGAOQ
PUBLICA E INSTITUTO POLITECNICO DE VISEU

Despacho conjunto n.° 300/2005. — Nos termos do disposto nos
n.%® 3 e 4 do artigo 21.° do Decreto-Lei n.° 204/98, de 11 de Julho,
e no cumprimento da delegagdo de competéncias estabelecida pelo
despacho n.° 20 729/2004 (2. série), de 20 de Setembro, da Ministra
da Ciéncia, Inovacéo e Ensino Superior, publicado no Didrio da Repui-
blica, 2.* série, n.° 237, de 8 de Outubro de 2004, sao aprovados
os programas de provas de conhecimentos especificos a utilizar nos
concursos de ingresso e de acesso nas carreiras de técnico profissional
de biblioteca e documentagao, de técnico profissional, da area fun-
cional de apoio a gestao e docéncia, e de operador de meios dudio-
-visuais e nos concursos de ingresso da carreira de auxiliar de apoio
e vigilancia, do grupo de pessoal ndo docente do Instituto Politécnico
de Viseu e do quadro de pessoal da Escola Superior de Enfermagem
de Viseu, constantes do anexo ao presente despacho e do qual fazem
parte integrante.

7 de Marco de 2005. — O Presidente do Instituto Politécnico de
Viseu, Jodo Pedro de Barros. — A Directora-Geral da Administragao
Publica, Maria Ermelinda Carrachds.

ANEXO

Programa de provas de conhecimentos especificos a utilizar
nos concursos de ingresso e de acesso na carreira técni-
co-profissional de biblioteca e documentagéo, na carreira téc-
nico-profissional da area funcional de apoio a gestao e docén-
cia, na carreira técnico-profissional de operador de meios
audio-visuais e nos concursos de ingresso na carreira de
auxiliar de apoio e vigilancia, do grupo de pessoal nao
docente, do Instituto Politécnico de Viseu e do quadro de
pessoal da Escola Superior de Enfermagem de Viseu.

Carreira técnico-profissional de (ingresso e acesso)
1 — Biblioteca e documentacao:

Principios gerais de funcionamento de bibliotecas e servicos de
documentacio;

Circuito documental — aquisigdo, registo, catalogagdo e arma-
zenamento de espécies documentais;

Apoio e orientacao dos utilizadores dos servicos;

Atendimento, empréstimos, apoio e orientagdo na pesquisa
bibliogréfica;

Utilizagao de novas tecnologias no tratamento, no processamento
e na transmissao da informacao;

A qualidade nos servigos publicos e no atendimento;

Etica profissional.

2 — Apoio a gestao e docéncia:

Conceitos de documentos e tipos de documento;

Conceito de classificacao e tipo de classificagdo de documentos;

Conceito e tipo de arquivo de documentos;

Conhecimento sobre técnicas de relacionamento e de entendi-
mento entre o servico e o docente;

Conhecimentos praticos sobre técnicas e os métodos na fungio
do secretariado;

Gestao da agenda e quadro de planeamento;

Processamento de textos, oficios e cartas com utilizacdo de meios
informaticos;



