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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS E
MINISTERIOS DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS,
DAS FINANGAS E DA REFORMA DO ESTADO
E DA ADMINISTRAGAOQ PUBLICA.

Portaria n.° 1179/2000

de 18 de Dezembro

Considerando que o artigo 26.° do Decreto-Lei
n.° 23/91, de 11 de Janeiro, impunha que os servicos
e organismos abrangidos por esse diploma adaptassem
os respectivos quadros de pessoal ao regime nele
previsto;

Considerando que o Instituto de Apoio a Emigragao
e Comunidades Portuguesas, extinto com a publicacio
da Lei Organica do Ministério dos Negocios Estran-
geiros (Decreto-Lei n.© 49/94, de 24 de Fevereiro), deti-
nha dois funcionarios, na entao carreira de oficial admi-
nistrativo, possuidores dos requisitos necessarios para
transitarem para a carreira de programador do quadro
de pessoal do Centro de Informadtica, nos termos da
alinea @) do n.° 1 do artigo 21.° do Decreto-Lei n.® 23/91,
de 11 de Janeiro;

Considerando que estes funcionarios do ex-IAECP
transitaram para a Direcgao-Geral dos Assuntos Con-
sulares e Comunidades Portuguesas, do Ministério dos
Negocios Estrangeiros, para a carreira de oficial admi-
nistrativo (assistente administrativo na nova nomencla-
tura conferida pelo Decreto-Lei n.° 404-A/98, de 18 de
Dezembro), e que, no periodo de aplicagao do artigo 21.°
do Decreto-Lei n.° 23/91, de 11 de Janeiro, reuniam
plenamente os requisitos necessarios, designadamente
o parecer da comissao de avaliacdo, para transitarem
para a carreira de programador, torna-se, pois, neces-
sario prever os mecanismos que permitam proceder a
regularizacdo da situagao juridico-funcional dos citados
funciondrios.

Assim:

Ao abrigo do artigo 26.° do Decreto-Lei n.° 23/91,
de 11 de Janeiro, e do n.° 2 do artigo 1.° do Decreto-Lei
n.° 59/76, de 23 de Janeiro:

Manda o Governo, pelos Ministros de Estado e dos
Negdcios Estrangeiros, das Finangas e da Reforma do
Estado e da Administragao Puablica, o seguinte:

1.° O quadro de pessoal do Centro de Informatica
do Ministério dos Negdcios Estrangeiros, a que se refere
o artigo 4.° do Decreto-Lei n.° 202/88, de 1 de Junho,
alterado pela Portaria n.° 1187/91, de 4 de Dezembro,
¢ alterado de acordo com o mapa I anexo a presente
portaria, da qual faz parte integrante.

2.° Séo abatidos no quadro 1 do pessoal do Ministério
dos Negdcios Estrangeiros dois lugares na categoria de
assistente administrativo principal, da carreira de assis-
tente administrativo.

Em 14 de Novembro de 2000.

O Ministro de Estado e dos Negdcios Estrangeiros,
Jaime José Matos da Gama. — Pelo Ministro das Finan-
cas, Fernando Manuel dos Santos Vigdrio Pacheco, Secre-
tario de Estado Adjunto e do Orcamento. — Pelo Minis-
tro da Reforma do Estado e da Administracido Publica,
Alexandre Antonio Cantigas Rosa, Secretario de Estado
da Administragdo Publica e da Modernizacdio Admi-
nistrativa.

MAPA ANEXO
Grupo de pessoal Carreira Categoria Lugares
Informética ... | Programador | Programador-adjunto de | (a)2
1.2 classe e de 2.2 classe.

(a) Dois lugares a extinguir quando vagarem.

MINISTERIOS DA DEFESA NACIONAL
E DA EDUCACAOQ

Portaria n.° 1180/2000

de 18 de Dezembro

Reconhecida a necessidade de alterar o ndmero de
vagas constantes no anexo a Portaria n.° 999/2000, de
18 de Outubro;

Ao abrigo do disposto na alinea a) do n.° 1 do
artigo 5.° do Decreto-Lei n.© 296-A/98, de 25 de Setem-
bro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 99/99, de 30 de
Margo:

Manda o Governo, pelos Ministros da Defesa Nacio-
nal e da Educagao, o seguinte:

1.0
Alteracao

O anexo a Portaria n.° 999/2000, de 18 de Outubro,
na parte relativa a Academia da Forca Aérea passa a
ter a seguinte redacgao:

«ANEXO
[...]

Academia da Forca Aérea

Cursos Vagas
Ciéncias Militares Aeronauticas, especialidade de Admi-
nistragado Aeronautica . .........c.c.ooiiiiiiiinaaa... 4
Ciéncias Militares Aeronduticas, especialidade de Enge-
nheiro de Aerddromos . .......... ..., 6
Ciéncias Militares Aeronduticas, especialidade de Enge-
nheiro Aeronautico .........ovviuiinneeiiineen.n. 5
Ciéncias Militares Aeronduticas, especialidade de Enge-
nheiro Electrotécnico ................ .. ... 14
Ciéncias Militares Aeronduticas, especialidade de Piloto
AVIAdOT . oo 28
2.°

Producao de efeitos

A presente portaria produz efeitos a data de entrada
em vigor da Portaria n.° 999/2000, de 18 de Outubro.

Em 17 de Novembro de 2000.

O Ministro da Defesa Nacional, Jiillio de Lemos de
Castro Caldas. — Pelo Ministro da Educacao, José Joa-
quim Dinis Reis, Secretdrio de Estado do Ensino
Superior.
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MINISTERIOS DAS FINANGAS E DO AMBIENTE
E DO ORDENAMENTO DO TERRITORIO

Portaria n.° 1181/2000

de 18 de Dezembro

O Decreto-Lei n.° 194/93, de 24 de Maio, que aprova
a organica do Instituto de Promogao Ambiental
(IPAMB), estabelece que o IPAMB € a entidade encar-
regada de prosseguir as politicas no dominio da par-
ticipacdo publica, formagao e informagao dos cidadaos
e de cooperar com as organizagdes ndo governamentais
de ambiente.

Tendo em conta que, no ambito das competéncias
que lhe estao legalmente conferidas, o IPAMB presta
diversos servicos, nomeadamente fornecimento de foto-
copias da documentacao existente no Instituto e venda
de publicacoes;

Ao abrigo do disposto nas alineas c) e f) do n.° 1
do artigo 12.° do referido decreto-lei:

Manda o Governo, pelos Ministros das Finangas e
do Ambiente € do Ordenamento do Territério, o
seguinte:

1.° O IPAMB cobra os valores a seguir mencionados
no ambito das seguintes actividades:

a) Fotocopias de documentos existentes no Instituto:

i) A preto e branco:

A4 — 17850,

A3 —25$;
i) A cores:

A4 — 2508;

A3 —3008;

b) Venda de publicacdes — os valores de venda cons-
tardo de precério a aprovar pelo presidente do IPAMB;

¢) Processos de concurso e cadernos de encargos — os
valores a cobrar serdo fixados no dmbito do préprio
CONCurso.

2.° As importancias referidas na alinea a) do n.° 1.°
sdo sujeitas a um desconto de 60 % mediante requisicao
de organizacdo nao governamental de ambiente inscrita
no registo nacional do IPAMB ou mediante a demons-
tracdo da qualidade de estudante.

3.9 Asimportancias referidas na alinea a) do artigo 1.°,
a satisfazer pelos interessados na data da prestagao do
servico, sdo objecto de actualizagdo periddica, através
de despacho do presidente do IPAMB, de acordo com
o indice de pregos ao consumidor.

4.° Os valores a cobrar por conta da aplicacao deste
diploma estao isentos de IVA, nos termos do n.° 2 do
artigo 2.° do Cddigo do Imposto sobre o Valor Acres-
centado, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 394-B/84, de
26 de Dezembro.

5.° As importancias cobradas constituem receitas pro-
prias do IPAMB, prioritariamente afectas a satisfacio
dos inerentes encargos.

6.° A presente portaria entra em vigor no dia seguinte
ao da sua publicacao.

Em 15 de Novembro de 2000.

Pelo Ministro das Financas, Fernando Manuel dos
Santos Vigdrio Pacheco, Secretario de Estado Adjunto
e do Orgamento. — Pelo Ministro do Ambiente e do
Ordenamento do Territério, Rui Nobre Gongalves,
Secretario de Estado do Ambiente.

Portaria n.° 1182/2000

de 18 de Dezembro

O Decreto-Lei n.° 69/2000, de 3 de Maio, que aprova
o regime juridico da avaliagdo de impacte ambiental,
estabelece, na alinea /) do n.° 2 do artigo 7.°, que com-
pete a autoridade de avaliacdo de impacte ambiental
(AIA) cobrar ao proponente uma taxa devida pelo pro-
cedimento de avaliacdo de impacte ambiental (AIA),
determinada em fung¢ao do valor do projecto a realizar.

Nos termos do n.° 2 do artigo 45.° do referido decre-
to-lei, o montante das taxas a liquidar pelo proponente
¢ fixado por portaria dos Ministros das Financas e do
Ambiente e do Ordenamento do Territdrio.

Assim:

Manda o Governo, pelos Ministros das Finangas e
do Ambiente e do Ordenamento do Territério, o
seguinte:

1.° A autoridade de AIA cobra as taxas a seguir men-
cionadas no ambito do procedimento de AIA, desig-
nadamente para efeito da promocgao da consulta publica:

a) Projectos com valor de investimento inferior a
1 000 000 de contos — 130 000$;

b) Projectos com valor de investimento entre
1000000 de contos e 10000000 de con-
tos —0,013% do valor do investimento pre-
Visto;

¢) Projectos com valor de investimento superior
a 10 000 000 de contos — 1 300 0008.

2.° As importancias atras referidas devem ser pagas
pelo proponente no prazo de 30 dias apds notificacio
pela autoridade de AIA.

3.° As taxas a cobrar por conta da aplicagao deste
diploma estao isentas de IVA, nos termos do n.° 2 do
Cédigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado, apro-
vado pelo Decreto-Lei n.° 394-B/84, de 26 de Dezembro.

4.° O produto das taxas é afectado da forma seguinte:

a) 20% para a autoridade de AIA;
b) 80% para o Instituto de Promogao Ambiental.

5.° As importancias cobradas constituem receitas pro-
prias das entidades referidas no artigo anterior, prio-
ritariamente afectas a satisfagdo dos inerentes encargos.

6.° E revogada a Portaria n.° 590/97, de 5 de Agosto.

7.° A presente portaria entra em vigor no dia seguinte
ao da sua publicacao.

15 de Novembro de 2000.

Pelo Ministro das Financas, Fernando Manuel dos
Santos Vigdrio Pacheco, Secretario de Estado Adjunto
e do Orcamento. — Pelo Ministro do Ambiente e do
Ordenamento do Territorio, Rui Nobre Gongalves,
Secretario de Estado do Ambiente.

MINISTERIOS DO PLANEAMENTO E DA CULTURA

Portaria n.° 1183/2000

de 18 de Dezembro

O crescente aumento da documentagao arquivada no
Departamento de Prospectiva e Planeamento justifica
a adopgao de critérios especificos de conservagio per-
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manente e de inutilizagio de documentos, em ordem
a adequada gestdo dos espagos de arquivo e a salva-
guarda da documentacdo com interesse historico.

Nestes termos:

Ao abrigo das disposicoes conjugadas da alinea a)
do n.° 1 do artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de
10 de Dezembro, do n.° 2 do artigo 2.° do Decreto-Lei
n.° 121/92, de 2 Julho, e da alinea c¢) do artigo 3.° do
Decreto-Lei n.° 16/93, de 23 de Janeiro, ouvido o Ins-
tituto dos Arquivos Nacionais/Torre do Tombo:

Manda o Governo, pelos Ministros do Planeamento
e da Cultura, que seja aprovado o Regulamento Arqui-
vistico do Departamento de Prospectiva e Planeamento,
no que se refere a avaliagio, seleccdo e eliminacio da
sua documentacdo, em anexo a presente portaria e da
qual faz parte integrante.

A Ministra do Planeamento, Elisa Maria da Costa
Guimardes Ferreira, em 12 de Outubro de 2000. — O
Ministro da Cultura, José Estévdo Cangarato Sasportes,
em 14 de Novembro de 2000.

REGULAMENTO ARQUIVISTICO DO DEPARTAMENTO
DE PROSPECTIVA E PLANEAMENTO

1 o
Ambito de aplicacao

O presente Regulamento ¢ aplicével a documentagao
produzida e recebida, no ambito das suas atribuicoes
e competéncias, pelo Departamento de Prospectiva e
Planeamento, adiante designado por DPP.

2.0
Avaliacao de documentos

1— O processo de avaliagio dos documentos de
arquivo do DPP tem por objectivo a determinagdo do
seu valor para efeitos da respectiva conservagdo per-
manente ou eliminagao, findos os prazos de conservacao
em fase activa e semiactiva.

2 —E da responsabilidade do DPP a atribuicio dos
prazos de conservagao dos documentos em fase activa
e semiactiva.

3 — Os prazos de conservagdo sao os que constam
da tabela de seleccdo, anexo 1 da presente portaria.

4 — Os referidos prazos de conservacdo sao contados
a partir da data final dos processos, dos documentos
integrados em coleccdo, dos registos ou da constituicao
dos dossiers.

5 — Cabe ao Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre
do Tombo, adiante designado por IAN/TT, a determi-
nacgdo do destino final dos documentos, sob proposta
do DPP.

3 o
Seleccao

1 — A seleccdo dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada
pelo DPP, de acordo com as orientagoes estabelecidas
na tabela de selecgao.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados, em arquivo, no

suporte original, excepto nos casos cuja substituicao seja
previamente autorizada nos termos do n.° 4 do n.° 10.°

4.0
Tabela de seleccao de documentos

1 — A tabela de selecc@o consigna e sintetiza as dis-
posicoes relativas a avaliagao documental.

2 — A tabela de seleccao deve ser submetida a revi-
soes periddicas, com intervalos de tempo nio inferiores
a oito anos, com vista a sua adequacao as alteragoes
da produgao documental.

3 — Para efeitos do disposto no n.° 2, deve o DPP
obter o parecer favoravel do IAN/TT enquanto orga-
nismo coordenador da politica arquivistica nacional,
mediante proposta devidamente fundamentada.

50
Remessas para arquivo intermédio

1 — Findos os prazos de conservagao em fase activa,
a documentagao com reduzidas taxas de utilizacdo admi-
nistrativa deverd, de acordo com o estipulado na tabela
de selecgao, ser remetida do arquivo corrente para o
arquivo intermédio dos servicos.

2 — As remessas de documentos para o arquivo inter-
médio devem ser efectuadas de acordo com a perio-
dicidade que o DPP vier a determinar.

6 o
Remessas para arquivo definitivo

1— Os documentos cujo valor arquivistivo justifi-
quem a sua conservagdo permanente, de acordo com
a tabela de selec¢ao, deverao ser remetidos para arquivo
definitivo, apés o cumprimento dos respectivos prazos
de conservacao.

2 — As remessas nao podem por em causa a inte-
gridade dos conjuntos documentais.

7 o
Formalidades das remessas

1 — As remessas referidas nos n.°s 5.° ¢ 6.° devem
obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas por um auto de entrega,
a titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma guia
de remessa destinada a identificacao e controlo
da documentagdo remetida, obrigatoriamente
rubricada e autenticada pelas partes envolvidas
No processo;

¢) A guia de remessa serd feita em triplicado,
ficando o original no servigo destinatério, sendo
o duplicado devolvido ao servigo de origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado no
arquivo intermédio ou definitivo como instru-
mento de descrigado documental, apés ter sido
conferido e completado com as referéncias
topograficas e demais informagao pertinente, s6
podendo ser eliminado apds a elaboragido do
respectivo inventario.
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2 — Os formulérios referidos nas alineas anteriores
sdo os que constam do anexo II da presente portaria.

8 o
Eliminacao

1 — A eliminacdo dos documentos aos quais nao for
reconhecido valor arquivistico, nao se justificando a sua
conservagao permanente, deve ser efectuada logo apds
o cumprimento dos respectivos prazos de conservacao
fixados na tabela de selecgao.

2 — A eliminacao dos documentos que nao estejam
mencionados na tabela de selec¢do carece de autori-
zacdo expressa no IAN/TT.

3 — A decis@o sobre o processo de eliminacao deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos.

9 o
Formalidades da eliminacao

1 — As eliminacoes dos documentos mencionados no
n.° 8.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de eliminagao
que fara prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminacdo deve ser assinado pelo
dirigente do servico ou organismo em causa,
bem como pelo responsavel do arquivo;

c¢) O referido auto sera feito em duplicado, ficando
o original no servigo que procede a eliminacao,
sendo o duplicado remetido para o IAN/TT.

2 — O formulério consta do anexo III da presente
portaria.

10.°

Substituicao do suporte

1 — A substituicdo do suporte dos documentos seré
feita por microfilme, desde que fique clara, expressa
e inequivocamente garantida a sua preservagao, segu-
ranga, autenticidade, durabilidade e consulta de acordo

com as normas técnicas da International Standard Orga-
nization, abreviadamente designada por ISO.

2 — O suporte filmico a que alude o nimero anterior
nao poderd apresentar cortes, emendas ou quaisquer
outras alteracoes que ponham em causa a sua integri-
dade e reproduzird os respectivos termos de abertura
e encerramento.

2.1 — Dos termos de abertura e encerramento cons-
tarao obrigatoriamente:

Identificacao dos responsaveis pela transferéncia
da informacao;

Local e data de execugao da transferéncia;

Assinaturas e carimbo.

3 — Deveré ser elaborado um registo e fichas de con-
trolo de qualidade do suporte filmico produzido.

4 — A substituicao do suporte dos documentos a que
alude o n.° 2 do n.° 3.° s6 poderd ser efectuada mediante
parecer favoravel do IAN/TT, nos termos do n.° 2 do
artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de Julho.

5 — As cdpias obtidas a partir de microcopia auten-
ticada tém a forca probatdria do original, nos termos
do disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88,
de 10 de Dezembro.

11.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo do DPP aten-
dera a critérios de confidencialidade da informacao,
definidos internamente, em conformidade com a lei
geral.

12.°
Fiscalizacao

Compete ao IAN/TT a inspec¢do sobre o disposto
na presente portaria.
13.°

Entrada em vigor

Este Regulamento entra em vigor apds a sua publi-
cagao.

ANEXO 1

Tabela de seleccao de documentos

Classificagao

Nimero

Prazo
de
conservacao

refefgnda Cédigo o Série e subsérie documental Fase Fase D;‘iit:lw Observacoes
qe ) thbdlvnsaq activa | Semiac-
classificacio organico-funcional (anos) ( ::lv(i)
01 Funcionamento geral.
001 01.01 Planos de actividades ............. 2 3] C
002 01.02 Relatérios de actividades .......... 2 3] C
003 01.03 Projectos legislativos . ............. 2 8| E
004 01.04 Despachos e notas internas ........ 2 31 E
005 01.05 Reunides de direccdo ............. 2 31 C
006 01.06 Grupos de trabalho: criagdo e nomeacao 2 31 C
007 01.07 Inquéritos ............... ... 2 31 E
02 Recursos humanos.
008 02.01 Instrucdes e normas de pessoal ... .. 2 8| E
009 02.02 QuadroDPP ................. ... 2 8| E
010 02.03 Processos individuais de funcionario | (') 2| (®*)18| C | (!) Apos a aposentagio do fun-
cionério.
(?) Salvaguardando eventuais
consultas administrativas.
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Prazo
Classificagao de
. conservacao
Niimero (ot (ot Destino -
de L Série e subsérie documental - " Observacoes
referéncia Codigo L Fase Fd_bc final
Ae ~ hSl}blelSa(} activa | SCTIac
classificacio orgénico-funcional (anos) ( ;:lv(;is)
011 02.04 | Recursos humanos . . ... ConcursoS . .....ovvviiiiii. 1 91 E
012 02.05 Faltas ............oooiiiiiiian. 2 3] E
013 02.06 Licencas ............cooiiiiia.e. 2 31 E
014 02.07 Férias ............cooiiiii 2 3] E
015 02.08 Antiguidade ................ ... 2 3] C
016 02.09 Classificacao de servico ........... 2 3| E
017 02.10 Reestruturacao de carreiras . ....... 2 8| E
018 02.11 Mudanga de escaldao .............. 2 3| E
019 02.12 Libertacao e refor¢os ............. 2 31 E
020 02.13 Levantamento de efectivos ......... 2 31 E
021 02.14 Balangosocial ................... 2 31 C
022 02.15 ADSE ... .. 2 3] E
023 02.16 Verificacoes domicilidrias de doenca 2 3| E
024 02.17 Servicos SOCiais .. ..........oooo.. 2 3| E
025 02.18 Acidentes de servigo (}) ........... 2 3] E | () A informagido sintese consta
do respectivo processo indivi-
dual de funcionério.
026 02.19 Processamento de vencimentos . . ... 2 31 E
027 02.20 SRH: sistema de gestdo de recursos 2 31 E
humanos.
03 Recursos financeiros e
materiais.
03.01 Contabilidade:
028 ]03.01.01 Instrucoes e normas de conta- 2 8| E
bilidade.
029 ]03.01.02 Contadegeréncia ............ 2 8| C
030 |03.01.03 Autorizagoes de pagamento ... 2 8] C
031 03.01.04 Orcamento de funcionamento 2 8| C
032 |03.01.05 Conta Geral do Estado: PIDDAC 2 8| C
033 |03.01.06 Livros contabilisticos ......... 2 8| C
034 103.01.07 Remuneracdes/vencimentos . . . 2 8| C
035 |03.01.08 SIC: sistema de informagéo con- 2 31 E
tabilistico: PLC.
036 |03.01.09 SIC: sistema de informacao con- 20 - E
tabilistico: ficheiro.
037 ]03.01.10 Correspondéncia com as delega- 20 - E
¢oes da DGO e SG da tutela.
03.02 Economato:
038 |03.02.01 Processos de aquisigoes .. ..... 2 8| E
039 ]03.02.02 Contratos com fornecedores . . . 2 8| E
040 |03.02.03 Oferta de bens e servicos . .. ... 2 - E
041 03.02.04 Processos de fornecedores . . . .. 2 31 E
042 |03.02.05 SGP: sistema de gestao patri- 2 31 E
monial
043 |03.02.06 Requisi¢des internas de material 2|1 - E
044 103.02.07 Guias de remessa do material 2 - E
recebido.
045 ]03.02.08 Equipamentos ............... 21 - E
046 |03.02.09 Viaturas .................... 2 8| E
047 ]03.02.10 Gestao e conservacao do edi- 2 8| E
ficio/instalacoes.
048 ]03.02.11 Cadastro e inventario ......... 2 8| C
049 ]03.02.12 Protocolos/financiamentos .. .. 2 8| E
03.03 Gestao do arquivo:
050 |03.03.01 Normas internas e impressos . . . 1 41 E
051 {03.03.02 Manual de procedimentos e for- 1 4| C | (" Os formularios incluem os
muldrios (*). autos de entrega, as guias de
remessa ¢ os autos de elimi-
nacao.
052 |03.03.03 Registo geral de entradas/saidas 1 41 C
04 Informatica.
053 04.01 Estudos ...........ccooiiiiian. 2 3] C
054 04.02 Aplicagoes informéaticas ........... 2 31 E
055 04.03 Aquisigoes de informética ......... 2 8| E
056 04.04 Formacao informética ............ 2 31 E
057 04.05 Apresentacoes/demonstragoes . . . . . . 2 31 E
058 04.06 Comunicagdes . ........c.o.ooueenn. 2 31 E
05 Informagao e comunica-
cao.
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Prazo
Classificagao de
. conservacao
Nuamero X . Destino 5
de . L Série e subsérie documental Fas fi;lal Observacoes
referéncia | Codigo A Fase ase
de thbdl;/lsa(} ' activa se?nac-
1f1 A - va
classificacio organico-funcional (anos) (o)
059 05.01 | Informagao e comunica- | Oganizacdo de seminarios, work- 2 3| () C | (°) Informacdo néo publicada.
cdo. shops, conferéncias, etc. () E | (°) Informagdo publicada com
numero DL, ISBN ou ISSN.
Conservar um exemplar de
cada edi¢do em arquivo defi-
nitivo.
05.02 Biblioteca:
060 |05.02.01 Aquisicoes de monografias e 2 31 E
publicagoes periddicas.
061 05.02.02 Pedidos de informacao e do- 2 -
cumentagao.
062 |05.02.03 Recepcao de publicacoes . . . . .. 20 - E
05.03 Edicoes:
063 |05.03.01 Processo de edicao (°) ........ 2 3] E
064 |05.03.02 Venda de publicagdes e servicos 2 8| E
065 |05.03.03 Oferta e divulgacdo de publica- 2 3| E
coes.
066 |05.03.04 Tradugoes (®) .......ovnnn.. 2 31 E
06 PIDDAC.
06.01 Preparagao e elaboracao do PID-
DAC:
067 |06.01.01 Orientacoes para os ministérios 2 8| C
068 106.01.02 Recepcdo dos contributos dos 2 8| C
ministérios.
069 |06.01.03 Quadros/listagens para o MF e 2 8| C
AR.
070 |06.01.04 Rectificagoesda AR .......... 2 8| C
06.02 Acompanhamento e execucao do
PIDDAC:
071 |06.02.01 Clausulas de reserva .......... 2 8] C
072 ]06.02.02 Outros congelamentos ........ 2 8| C
073 |06.02.03 Processos por programa PIDDAC 2 8| E
074 106.02.04 Mapas semestrais e anuais de 2 8| C
execucao do PIDDAC.
06.03 Tribunal de Contas:
075 ]06.03.01 Conta Geral do Estado ....... 2 8| C
076 |06.03.02 Auditorias do Tribunal de Con- 2 8| C
tas.
06.04 PIDDAC: outros assuntos:
077 |06.04.01 Enquadramento legal ......... 2 8| E
078 |06.04.02 Outros estudos, pareceres € tra- 2 8| E
balhos.
07 Planos nacionais e outros
instrumentos de poli-
tica econdmica.
07.01 Grandes Opgoes do Plano (°):
079 |07.01.01 GOP: preparagdo ............ 2 8| E
080 |07.01.02 GOP: contributos ............ 2 8] C
081 |07.01.03 GOP: parecer ............... 2 3] E
07.02 Planos de médio prazo (°):
082 107.02.01 Preparagdo ................. 2 8| E
083 [07.02.02 Contributos ................. 2 8] C
084 107.02.03 Parecer ..................... 2 8| E
07.03 PDR (°):
085 |07.03.01 PDR: preparagdo ............ 2 8| E
086 |07.03.02 PDR: contributos ............ 2 8| C
087 107.03.03 PDR:parecer ............... 2 8| E
07.04 QCA (%):
088 |07.04.01 Comissdao de acompanhamento 2 8| E
089 107.04.02 Unidades de gestdo .......... 2 8| E
090 | 07.04.03 QCA:execugio .............. 2 8] E




7356 DIARIO DA REPUBLICA — I SERIE-B N.° 290 — 18 de Dezembro de 2000
Prazo
Classificagao de .
Niimero ‘ ‘ conservagao Destino ]
de . L Série e subsérie documental Fas fi;lal Observacoes
referéncia | COdigo s Fase ase
de hSL}bdl;/lsaq ' activa segnac-
1f1 A - va
classificacio organico-funcional (anos) (o)
091 | 07.04.04 | Planos nacionais e outros QCA: avaliagdo .............. 2 8| E
instrumentos de poli-
tica econdmica.
092 |07.04.05 QCA: adicionalidade ......... 2 8| E
093 |07.04.06 Fundodecoesao ............. 2 8| E
094 07.99 Outros 6plamos € programas nacio- 2 8| E
nais (°).
08 Macroeconomia e pla-
neamento.
095 08.01 Preparagéo e execucao de actividades 2 31 E
096 08.02 Informagao econémica ............ 2 3| () C
()E
097 08.03 Modelos .........cciiiiiiian. 2 3|1 ¢0)C
()E
098 08.04 Actividades produtivas ............ 2 3|1 ()C
()E
099 08.05 Internacionalizagdo ............... 2 31 ¢)C
()E
100 08.06 Desenvolvimento e organizacao espa- 2 31 ()C
cial. ) E
101 08.07 Acessibilidades .................. 2 3|1 6)C
()E
102 08.08 Procura .........oooeueieinanan.. 2 31 C
()E
103 08.09 Precos e rendimentos ............. 2 31 6)C
(VE
104 08.10 Coesdo econdmica e social ......... 2 31 ()C
(VE
105 08.11 Finangas publicas ................ 2 31 6)C
()E
106 08.12 Ambiente ............ ... 2 3 (i) C
()E
107 08.13 Ciéncia e tecnologia .............. 2 313 C
()E
108 08.14 Sociedade da informagao .......... 2 3|1 ()C
()E
109 08.99 Outrosestudos . .................. 2 3| ()C
, ()E
09 Prospectiva.
110 09.01 Cenarios . .......ooveveiuinenan.. 2 31 C
()E
111 09.02 Projectos/estudos de prospectiva com 2 31 ¢6)C
entidades exteriores ao DPP. ©)E
112 09.03 Informagéo internacional de apoio ... 2 31 E
113 09.04 Colaboragdes pontuais e pareceres 2 3| ()C
()E
10 Relagdes internacionais
do DPP.
10.01 Cooperagao/assisténcia técnica:
114 10.01.01 PALOP .................... 2 31 C
10.02 OCDE:
115 {10.02.01 Exame da OCDE a economia 2 31 E
portuguesa (°).
116 |10.02.02 Comité de politica econdmica 2 3] C
117 |10.02.03 Grupos de trabalho . .......... 2 3| E
10.0 CE:
118 [10.03.01 Exame da CE a economia por- 2 31 C
tuguesa.
119 |10.03.02 Comité de politica econdmica da 2 31 C
CE.
120 | 10.03.03 EDEC: esquema de desenvolvi- 2 31 E
mento do espago europeu (°).
121 10.03.04 Grupos de trabalho . .......... 2 3| E
122 10.04 Outros organismos internacionais . . . 2 31 E
11 Representagdo nacional
do DPP.
11.01 INE/CSE:
123 | 11.01.01 Plendrio .................... 2 3] E
124 | 11.01.02 Secgoes e grupos de trabalho . . . 2 3| E
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Prazo
Classificagao de
. conservacao
Numero Desti
o oy estino -
de L Série e subsérie documental - " Observacoes
- Codigo Fase final
referéncia R Fase .
de Subdivisao activa | Semiac-
classificacio orgénico-funcional (anos) ( ;::ljs)
11.02 | Representacdo nacional | Ministério do Trabalho e da Soli-
do DPP. dariedade:
125 11.02.01 IEFP—CA ................. 2 3 E
126 11.02.02 CIME .............coiviinn. 2 3 E
127 11.02.03 Grupos de trabalho . .......... 2 31 E
11.03 Conselho Econémico e Social:
128 11.03.01 Plenario .................... 2 3 E
129 |11.03.02 Comissoes e grupos de trabalho 2 31 E
11.04 Ministério da Economia:
130 | 11.04.01 Observatério da Construcao . .. 2 31 E
131 11.05 Guide/Share — Portugal .......... 2 3| E
132 11.06 INCITE — Associagao Portuguesa 2 31 E
para o Desenvolvimento da Infor-
macao Cientifica e Técnica.
133 11.99 Outros organismos nacionais . ... ... 21 - E
12 Formacao, encontros,
congressos, etc.
134 12.01 Divulgagao ...t 2 - E
135 12.02 Accoes de formacao, encontros, con- 2 3| E
gressos, etc.: pontuais.
136 12.03 Intervengoes do DPP: formador/con- 2 31 C
ferencista.
ANEXO IT ANEXO III
AUTO DE ENTREGA GUIA DE REMESSA
ENTIDADE DESTINATARIA:
AQGS ... DIAS DO MES DE ..o, oI~ , NO PERANTE 2 ENTIDADE REMETENTE:
E v 3, DANDO  CUMPRIMENTO  eecoevremcerrerinenes ,  PROCEDEU-SE A
................................. °® DA DOCUMENTAGAO PROVENIENTE DE ....ccoeeicrerreen’ CONFORME O [ —_— .
. g REMESSA SAIDA N2
CONSTANTE NA GUIA DE REMESSA ANEXA QUE RUBRICADA E AUTENTICADA POR ESTES REMESSA SAIDA N
REPRESENTANTES, FICA A FAZER PARTE INTEGRANTE DESTE AUTO.
O IDENTIFICADO CONJUNTO DOCUMENTAL FICARA SOB A CUSTODIA DE ...oveeevvininnnnne "EASUA DATA DATA
UTILIZAGAO SUJEITA AOS REGULAMENTOS INTERNOS, PODENDO SER OBJECTO DE TODO O
NECESSARIO TRATAMENTO TECNICO ARQUIVISTICO NO QUE RESPEITA A CONSERVAGAO, _ —
) . RESPONSAVEL
ACESSIBILIDADE E SUA COMUNICAGAO. RESPONSAVEL

DA ENTREGA LAVRA-SE O PRESENTE AUTO, FEITO EM DUPLICADO, E ASSINADO PELOS
REPRESENTANTES DAS DUAS ENTIDADES.

------- OE DE ..ot Ne E Tipo DE U.L:

DIMENSAO ____ M

O REPRESENTANTE DE 8 ®

0. 1

O REPRESENTANTE DE : EUNDO:
SuB-DIVISOES ORGANICO-FUNCIONAIS
SERIE:

' D &0 da entidade inataria.

* Nome e cargo do responsavel da entidade remetente.

®Nome e cargo do da entidade inatéria.

M Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

; do acto: é poragéo, depdsito, doagdo, compra, etc. SUB-SERIE:

s Designagao da entidade remetente.

K Designagao da entidade destinatéria.

® Designagio da entidade remetente.

? Assinatura do responsavel da entidade remetente.

10 Designagao da entidade destinataria.

! Assinatura do responsavel da entidade rdestinatéria.

VOLUME TOTAL DA REMESSA

CODIGO DE CLASSIFICAGAO:

N.% DE REF.. TABELA
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SELECGAO:
DATAS EXTREMAS:

SUPORTE:

Ne € Tipo DE U.l.:

DIMENSAO M

UNIDADES DE INSTALAGAO

NeDE | TiPO TituLo DATAS EXTREMAS cota DATA

REF. Ui,

e ACTUAL | ELIM. | TRANS
ORIGEM F.

ANEXO IV

AUTO DE ELIMINAGAO

AOS ... DIAS DO MES DE DE NO(A) EM NA

PRESENGA DOS ABAIXOS ASSINADOS, PROCEDEU-SE A VENDA / INUTILIZAGAO POR
........................ DE ACORDO COM O(S) ARTIGO(S) .......... DA PORTARIA N? ........../ ....... DE
..................... E DISPOSICOES DA TABELA DE SELECGAO, DOS DOCUMENTOS A SEGUIR
IDENTIFICADOS:

TituLo DA SERIE / SUB-SERIE:
Cobico DE CLASSIFICAGAO:
N.2 DE REF.. TABELA SELECGAO:
DATAS EXTREMAS: SUPORTE:

UNIDADES DE INSTALAGAO

Cota TituLo DATAS EXTREMAS

O RESPONSAVEL PELO ARQUIVO ..ooiieiieiemiiininisinssensie s snenens
O RESPONSAVEL PELO ARQUIVO .

MINISTERIOS DA AGRICULTURA, DO DESEN-
VOLVIMENTO RURAL E DAS PESCAS E DO
AMBIENTE E DO ORDENAMENTO DO TERRI-
TORIO.

Portaria n.° 1184/2000

de 18 de Dezembro

No contexto do regime de aplicagao do Regulamento
(CEE) n.° 2078/92, em caso de falecimento dos bene-

ficiarios das medidas agro-ambientais cessavam todos
0s compromissos existentes, podendo os herdeiros, caso
o pretendessem, candidatarem-se as referidas medidas
no periodo seguinte.

Contudo, uma vez que no ano de 1999 nao eram
admitidas novas candidaturas no ambito daquele regu-
lamento, pelo que os herdeiros da exploragao agricola
objecto de ajudas ficavam impossibilitados de se can-
didatarem, foi publicada a Portaria n.® 865/2000, de 26
de Setembro, que veio permitir a transferéncia das aju-
das para os herdeiros.

Ora, prevendo-se que a aplicacdo das medidas agro-
-ambientais integradas no novo quadro de politica de
desenvolvimento rural s6 se inicie em 2001, importa
dar continuidade as ajudas até entao atribuidas.

Assim:

Ao abrigo do n.° 2 do artigo 10.° do Decreto-Lei
n.° 31/94, de 5 de Fevereiro, com a redacgiao dada pelo
Decreto-Lei n.° 351/97, de 5 de Dezembro:

Manda o Governo, pelos Ministros da Agricultura,
do Desenvolvimento Rural e das Pescas e do Ambiente
¢ do Ordenamento do Territério, que o n.° 1.° da Por-
taria n.° 865/2000, de 26 de Setembro, passe a ter a
seguinte redacgao:

«1.° As ajudas previstas no regulamento de aplicagao
do regime de ajudas as medidas agro-ambientais, apro-
vado pela Portaria n.° 85/98, de 19 de Fevereiro, podem
ser transferidas para os herdeiros dos beneficidrios cujo
obito tenha ocorrido em 1999 ou 2000.»

Em 15 de Novembro de 2000.

Pelo Ministro da Agricultura, do Desenvolvimento
Rural e das Pescas, Victor Manuel Coelho Barros, Secre-
tario de Estado do Desenvolvimento Rural. — Pelo
Ministro do Ambiente e do Ordenamento do Territorio,
Manuel Pedro Cunha da Silva Pereira, Secretario de
Estado do Ordenamento do Territério e da Conservacao
da Natureza.

MINISTERIO DA CULTURA

Portaria n.° 1185/2000

de 18 de Dezembro

O arquivo de um organismo, além de ser a memdria
da instituicdo, é um instrumento de apoio a tomada
de decisao e a comprovacao dos factos, sendo a con-
servacao dos documentos determinada por imperativos
de natureza administrativa, legal e fiscal.

Os critérios de avaliac@o, os prazos de conservagao
e a forma de eliminacdo dos documentos sao definidos
por portaria, bem como as incorporagdes a efectuar nos
arquivos definitivos publicos.

Assim sendo e considerando as vantagens funcionais
que para a Secretaria-Geral representard a possibilidade
de eliminar documentos ja sem qualquer utilidade admi-
nistrativa nem interesse de qualquer ordem e também
a necessidade de assegurar a conservacao daqueles
documentos que possuem inegavel valor histdrico;

Considerando que a adopgao de estratégias inovadoras
para fazer face ao fendmeno da explosdo documental
nas administracoes é hoje uma questao universalmente
aceite e que a publicacdo da nova lei organica da Secre-
taria-Geral constitui uma excelente oportunidade para
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se definir um programa de intervencao na area da gestao
de documentos:

Nestes termos, € ao abrigo das disposicoes conjugadas
da alinea a) do n.° 1 do artigo 1.° do Decreto-Lei
n.° 447/88, de 10 de Dezembro, do n.° 2 do artigo 2.°
do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de Julho, e da alinea c)
do artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 16/93, de 23 de Janeiro:

Manda o Governo, pelo Ministro da Cultura, que
seja aprovado o Regulamento Arquivistico da Secre-
taria-Geral do Ministério da Cultura, no que se refere
a avaliacao, seleccido e eliminagao da sua documentacao,
que consta em anexo a presente portaria e da qual faz
parte integrante.

O Ministro da Cultura, José Estévao Cangarato Sas-
portes, em 14 de Novembro de 2000.

REGULAMENTO ARQUIVI:STICO DA SECRETARIA-GERAL
DO MINISTERIO DA CULTURA

1 o
Ambito de aplicacao

O presente Regulamento € aplicével a documentagao
produzida e recebida, no ambito das suas atribuicdes
e competéncias, pela Secretaria-Geral do Ministério da
Cultura, adiante designada por SG.

2.0
Avaliacao

1— O processo de avaliacio dos documentos do
arquivo da SG tem por objectivo a determinacao do
seu valor para efeitos da respectiva conservagao per-
manente ou eliminacao, findos os respectivos prazos de
conservacao em fase activa e semiactiva.

2 —E da responsabilidade da SG a atribuicdo dos
prazos de conservagao dos documentos em fase activa
€ semiactiva.

3 — Os prazos de conservacdo, contados em anos,
sdo os que constam da tabela de selec¢do, anexo 1 da
presente portaria.

4 — Os referidos prazos de conservacao sao contados
a partir da data final dos processos, dos documentos
integrados em coleccdo, dos registos ou da constituicao
dos dossiers.

5 — Cabe ao Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre
do Tombo, adiante designado por IAN/TT, a determi-
nagdo do destino final dos documentos, sob proposta
da SG.

30
Seleccao

1 — A seleccdo dos documentos a conservar perma-
nentemente em arquivo definitivo deve ser efectuada
pela SG, de acordo com as orientacOes estabelecidas
na tabela de seleccao.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor
arquivistico devem ser conservados em arquivo no
suporte original, excepto nos casos cuja substituigao seja
previamente autorizada nos termos do n.° 2 do
artigo 10.°

4.0
Tabela de seleccao

1 — A tabela de selec¢ao consigna e sintetiza as dis-
posicoes relativas a avaliagdo documental.

2 — A tabela de seleccao deve ser submetida a revi-
soes, com vista a sua adequacao as alteragdes da pro-
ducao documental.

3 — Para efeitos do disposto no n.° 2, deve a SG
obter parecer favordvel do IAN/TT, enquanto orga-
nismo coordenador da politica arquivistica nacional,
mediante proposta devidamente fundamentada.

5.0
Remessas para arquivo intermédio

1 — Findos os prazos de conservagao em fase activa,
a documentacdo com reduzidas taxas de utilizagao
deverd, de acordo com o estipulado na tabela de selec-
¢ao, ser remetida do arquivo corrente para o arquivo
intermédio.

2 — As remessas dos documentos para arquivo inter-
médio devem ser efectuadas de acordo com a perio-
dicidade que a SG vier a determinar.

6 o
Remessas para arquivo definitivo

1 — Os documentos cujo valor arquivistico justifique
a sua conservacao permanente, de acordo com a tabela
de seleccdo, deverao ser remetidos para arquivo defi-
nitivo apds o cumprimento dos respectivos prazos de
conservagao.

2 — As remessas nao podem pOr em causa a inte-
gridade dos conjuntos documentais.

7 [¢]
Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionados nos
artigos 5.° e 6.° devem obedecer as seguintes for-
malidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega
a titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ter anexo uma guia
de remessa destinada a identificacao e controlo
da documentacdo remetida, obrigatoriamente
rubricada e autenticada pelas partes envolvidas
no Processo;

c) A guia de remessa sera feita em triplicado,
ficando o original no servigo destinatério, sendo
0 duplicado devolvido ao servico de origem;

d) O triplicado sera provisoriamente utilizado no
arquivo intermédio ou definitivo como instru-
mento de descrigado documental, apés ter sido
conferido e completado com as referéncias
topograficas e demais informagio pertinente, s6
podendo ser eliminado apds a elaboragido do
respectivo inventario.

2 — Os modelos referidos nas alineas anteriores sao
os que constam do anexo II a presente portaria.

8.0
Eliminacao

1 — A eliminacdo dos documentos aos quais nao for
reconhecido valor arquivistico, nio se justificando a sua
conservagao permanente, deve ser efectuada logo apds
o cumprimento dos respectivos prazos de conservacao
fixados na tabela de seleccao.
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2 — A eliminacao dos documentos que nao estejam
mencionados na tabela de seleccao carece de autori-
zagao expressa no IAN/TT.

3 — A decisao sobre o processo de eliminacao deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos € a metodologias ecoldgicas de pre-
servacdo do ambiente.

9 o
Formalidades da eliminacao

1 — As eliminagdes dos documentos mencionados no
artigo 8.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de eliminacdo
que fard prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminag¢do deve ser assinado pelo
dirigente do servigo ou organismo em causa,
bem como pelo responsével do arquivo;

¢) O referido auto ser4 feito em duplicado, ficando
o original no servi¢co que procede a eliminacao,
sendo o duplicado remetido para o IAN/TT.

2 — O modelo consta do anexo III a presente portaria.

10.°

Substituicao do suporte

1 — A substituicdo do suporte dos documentos sera
feita de forma que fique clara, expressa e inequivoca-

mente garantida a sua preservagio, seguranga, auten-
ticidade, durabilidade e consulta de acordo com as nor-
mas técnicas da International Standard Organization,
abreviadamente designada por ISO.

2 — A substituigdo do suporte dos documentos a que
alude o n.° 2 do artigo 3.° s6 poderd ser efectuada
mediante parecer favoravel do IAN/TT, nos termos do
n.° 2 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 121/92, de 2 de
Julho.

11.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade do arquivo da SG aten-
derd a critérios de confidencialidade da informacao,
definidos internamente, em conformidade com a lei
geral.

12.°
Fiscalizacao

Compete aos IAN/TT a inspecgdo sobre a execugao
do disposto na presente portaria.

13.°

Entrada em vigor

Esta portaria entra em vigor no dia imediato ao da
sua publicacio.

ANEXO 1

Tabela de selecgao

Prazo
Classificagao de
Nimero . . conservacao Destino B
dg . Série e subsérie documental final Observacoes
referéncia A . Fase Fase
rea funcional activa Segl\jﬁc—

1 Direcgdo ............... Despachos e normas de servico ......... () - C

2 Regulamentos internos ................ ) - C

3 Estudos e relatdrios diversos ........... *) 5 E | (*) Enquanto util.

4 | Apoio técnico ........... Processos de acgao disciplinar (inquéritos, | (*) 7 E | (*) Condicionado a conclusdo do pro-

sindicancias e meras averiguagoes). cesso e a permanéncia do funciona-
1i0 NO servigo.

5 Processos de contencioso em que a SG 5 - E

intervém como parte.
6 Pareceres e informacoes de cardcter juri- 3 2 | (")E | (*) Desde que a informacao se encon-
dico. tre salvaguardada nos respectivos
processos.
7 Pareceres sobre diplomas da agenda do 4 - E
Conselho de Ministros.

8 Comissoes interministeriais (representa- 5 - E

¢ao).

9 Patriménio e aprovisiona- | Processos de aquisicao de bens e servi¢os 5 5 E

mento.

10 Processos relativos a contratos de arren- | (*) 10 E | (*) Condicionado a vigéncia do con-

damento de edificios. trato de arrendamento.

11 Guias de entrega de material ........... 1 - E

12 Processos de viaturas . ................. ™) - E | (*) Enquanto util.

13 Colecgao de impressos de recolha de dados 3 2 E

para controlo mensal das viaturas.

14 Contratos de assisténcia ............... ) 10 E | (*) Condicionado a vigéncia do con-
trato.

15 Contratos de locacadode bens ........... @) 10 E | (*) Idem.

16 Fichas de inventario de bens duradouros | (*) 1 E | (*) Conservar-se-a apenas a informa-
¢ao em suporte digital produzida
através do CIME (cadastro e inven-
tario dos bens moéveis do Estado).

17 | Contabilidade ........... Processos de orcamentos .............. 1 1 C

18 Pedidos de alteracdo orcamental ........ 5 5 E

19 Pedidos de antecipagao de duodécimos . . . 5 5 E

20 Processos de despesas e autorizagoes . . .. 5 5 E
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Prazo
Classificagao de
Nimero » . conservagao Destino .
de Série e subsérie documental final Observagoes
referéncia B} ) Fase Fase
Area funcional activa | Semiac-
tiva

21 | Contabilidade ........... Livros de requisigoes oficiais ........... 5 5 E

22 Livros de registo diario de facturas ...... 5 5 C

23 Requisicdo de fundos ................. 5 5 E

24 Livros de contas correntes ............. 5 5 C

25 Coleccao de balancetes ................ 2 1 E

26 Mapas para o Tribunal de Contas ....... 5 5 C

27 Contadegeréncia .................... 5 5 C

28 Listagens de integracdo mensal dos ven- 5 S | (")E | (*) Caso a informacdo possa ser recu-
cimentos. perada a partir de documentagao da

seccao de pessoal.

29 | Tesouraria .............. Coleccao de livros de cheques .......... 5 5 E

30 Extractos de contasdaCGD ........... 5 5 E

31 Coleccao de folhas de cofre ............ 5 5 E

32 Coleccao de folhas de caixa ............ 5 5 E

33 | Expediente e arquivo .. ... Registo de correspondéncia ............ 1 5 E

34 Copiador geral de correspondéncia . . . ... 1 5 E

35 Livros de protocolo ................... 1 2 E

36 Documentos para publicacdo no Didrio da 2 2 E
Repuiblica.

37 Autos de entrega e guias de remessa de 2 3 C
documentagao.

38 Autos de eliminacdo .................. 2 3 C

39 | Formagdo e organizagdo . .. | Processos relativos a realizagdo das accoes 1 - | (")A | (*) Conservar-se-ao apenas os docu-
de formacao (interna). mentos sintese que certificam a rea-

lizagdo das respectivas accoes de
formacao.

40 Processos relativos a frequéncia de forma- 1 3 | (*)A | (*) Conservar-se-ao apenas os relato-
¢do (externa). rios anuais da formagao.

41 Processos de financiamento pelo PRO- 1 4 E
FAP.

42 Processos relativos a reorganizagao dos 2 1 C
servicos do MC.

43 Planos e relatérios de actividades da SG 2 1 C

44 Racionalizacdo de procedimentos da SG 2 5 | (*)A | (*) Conservar-se-ao apenas os docu-

mentos que possam vir a fundamen-
tar estudos subsequentes.

45 | Recursos humanos ....... Processos relativos a mobilidade de pes- 2 2 | (*)A | (*) Conservar-se-ao apenas as colec-
soal. ¢oes de pareceres e informagoes que

possam fundamentar e apoiar estu-
dos subsequentes com idéntico con-
tetdo.

46 Processos sobre contratagdo de pessoal 3 2 [ (MA | (*) Idem.

47 Processos relativos a abertura de concursos | (*) 2 1 E | (*) O prazo poderad ser alargado se
e procedimentos técnico-administrati- tiver havido lugar a recurso con-
vos dos mesmos. tencioso.

48 Processos sobre assuntos especificos rela- 3 2 | (*)A | (*) Conservar-se-ao as colecgdes de
cionados com a gestdo de recursos pareceres e informagdes que possam
humanos. fundamentar e apoiar estudos sub-

sequentes com idéntico conteudo.

49 Processos de elaboragdo de projectos de 2 1 | (™A | (*) Idem.
diploma.

50 Pareceres sobre projectos de diplomas | (*) - E | (*) Conservar-se-a até a aprovagao do

diploma.

51 Estudos sobre efectivos de pessoal ...... 2 1 C

52 Balancosocial ....................... 2 1 C

53 Dossiers relativos ao recenseamento geral | (*) - E | (*) Conservar-se-a até a divulgacdo do
da funcao. recenseamento geral.

54 Processos com expediente de origens 1 - E
diversas que ¢ apenas objecto de tra-
tamento sumadrio.

55 Mapas de assiduidade ................. 3 2 E

56 Listas de antiguidade .................. 3 2 E

57 Livtosdeponto ...................... 3 2 E

58 Processos individuais .................. () - C | (*) Conservar-se-a durante a perma-

néncia do funciondrio no servigo.

59 Mapas de férias ................. ... 2 1 E

60 Correspondéncia com a ADSE, Caixa 3 2 E
Geral de Aposentacoes, Servigos Sociais
da PCM e outras entidades similares.

61 Processamento de remuneragoes . . ... ... 1 1 C

62 | Planeamento e controlo ... | Plano de actividadesdoMC ............ 1 - | (*)C | (*) Conservar-se-d apenas o docu-

mento sintese.

63 Relatério de actividadesdoMC......... 1 - *)C | (*) Idem.

64 Preparagao do orcamento de funciona- 1 - (*)C | (*) Idem.
mento do MC.

65 Preparacao do PIDDAC ............... 1 1 | (*)C|(*) Idem.
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66 | Planeamento e controlo ... | Acompanhamento da execucdo orgamen- 2 1 | (*C| (*) Idem.
tal do OE.

67 Acompanhamento da execugao orcamen- 2 1 | (*C| (*) Idem.
tal do PIDDAC.

68 Programas com apoio comunitério ...... 5 5 | ()C| (*) Idem.

69 QCA I (2000-2006) — preparagdo do 5 5 E
Programa Operacional de Cultura.

70 Colecgao de pareceres sobre sistemas de 2 1 | (*)A | (*) Conservar-se-d0 apenas as colec-
incentivos com comparticipagdo comu- ¢oes de pareceres emitidos pelo MC.
nitdria.

71 Estatisticas culturais .................. 2 3 C

72 Base de dados culturais ................ - - *) | (*) Conservar-se-a apenas o CD-Rom.

73 | Documentacdo .......... Processos relativos a pedidos de declara- 3 5 | ()A | (*) Conservar-se-ao as declaracoes
¢ao de manifesto ou superior interesse assinadas pelo MC, os pareceres téc-
cultural (mecenato cultural). nicos, listagens das fichas de con-

trolo de processos € um processo
integral para exemplificar procedi-
mentos administrativos.

74 Protocolos e acordos de colaboracdo .... | (*) 5 1 C | (*) Condicionada a respectiva duracao.

75 Comissoes e grupos de trabalho constitui- 5 1 C
dos no ambito do Ministério da Cultura.

76 Publicagoes editadas e ou patrocinadas 5 1 C
pela SG.

77 Participacio do MC em 06rgaos sociais de 5 5 C
pessoas colectivas.

78 Processos relativos a atribuicio de meda- 1 - | (M)A | (*) Conservar-se-d0 as declaragoes
lhas de mérito cultural a individualida- assinadas pelo MC, bem como as lis-
des, a grupos ou a instituicoes. tagens das fichas de controlo de pro-

cessos € um processo integral para
exemplificar procedimentos admi-
nistrativos.

79 Dossiers tematicos sobre legislagdo na area | (*) - C | (*) Condicionado a preparagao de uma
da cultura. base de dados.

80 Dossiers de recortes de imprensa ........ 2 8 | (")E | (*) Condicionada a preparagdo de uma

base de dados.

81 Processos com pedidos de declaragao de 1 2 | (*)A | (*) Conservar-se-do apenas as colec-
utilidade publica. ¢oes de pareceres emitidos pelo MC.

82 | Informacdo e relacdes | Apoio protocolar e de relagdes publicas. 1 - E

publicas.

83 Divulgacdo de actividades e de aconte- 1 - | (")A | (*) Conservar-se-a0 apenas 0s seguin-

cimentos. tes documentos sintese: noticias,
agenda cultural (JL), acontecimen-
tos culturais fixos.

84 Processos sobre eventos de iniciativa 5 5 C
ministerial.

85 | Sistemas de informacao ... | Projectos de informatizacio em estudo. 5 - E

86 Coleccoes de pareceres sobre projectos de 3 - E
informatizagao.

87 Processos relativos aos sistemas de infor- | (*) 3 | - E | (*) Apos o sistema deixar de estar em
matizacdo e quadros sintese. exploragdo.

88 | Fundo de Fomento Cultu- | Processos relativos a apoio a instituigdes 5 5 C

ral. de relevante mérito cultural.

89 Processos relativos a apoio a entidades de 5 5 C
relevante mérito cultural.

90 Processos relativos a apoio a actividades 5 5 C
e projectos culturais.

91 Preparagao do orgcamento do FFC ... . ... 1 - C

92 Alteragoes orgamentais . ............... 5 5 E

93 Processos de despesa, cabimentacao e 5 5 E
autorizagao.

94 Livros de contas correntes ............. 5 5 C

95 Livros de registo didrio de facturas ...... 5 5 C

96 Requisicdo de fundos ................. 5 5 E

97 Coleccao de balancetes ................ 2 1 E

98 Mapas para o Tribunal de Contas ....... 5 5 C

99 Contadegeréncia .................... 5 5 C

100 Coleccao de livros de cheques .......... 5 5 E

101 Extractos de contas bancérias ........... 5 5 E

102 Processos com as actas das reunides do 3 2 C
conselho administrativo do FFC.

103 Colecgoes de mapas de receitas do FFC 5 5 C

C — conservagio permanente.
E — eliminacao.
A — amostragem (conservagao permanente parcial).
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ANEXO II

AUTO DE ENTREGA

Aos ..... dias do més de ... . de . .
... %, dando cumprimento , procedeu-se a ...
da documentagdo proveniente de ... conforme o constante na guia de
remessa anexa que, rubricada e autenticada por estes representantes, fica a fazer
parte integrante deste auto.

..! perante .

6

O identificado conjunto documental ficard sob custddia de
sua utilizagdo sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o
necessério tratamento técnico arquivistico no que respeita a conservagao,
acessibilidade e sua comunicagao.

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, e assinado pelos
representantes das duas entidades.

O representante de ........

O representante de .............

' — Designagéo da entidade destinataria.

2 _ Nome e cargo do responsével da entidade remetente.
3 _ Nome e cargo do responsavel da entidade destinataria.
4~ Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

5~ Natureza do acto: transferéncia, incorporagéo, depésito, doagéo, compra, etc.
% Designagdo da entidade remetente.

7~ Designagao da entidade destinataria.

8 Designagéo da entidade remetente.

9 Assinatura do responsdvel da entidade remetente.

19— Designagdo da entidade destinatéria.

"' — Assinatura do responsavel da entidade destinatéria.

GUIA DE REMESSA

Entidade Remetente Entidade Destinatéria

saida n.? entrada n.?

Data Data

Aos ..

dos abaixo assinados, procedeu-se a venda / inutilizagao por
o(s) artigo(s)

dias do més de ...

.......... da Portaria n.2 ........[....... de ..

ANEXO III

AuUTO DE ELIMINAGAO

de ., no(a) em

Modelo 1

na presenga

tabela de selecgdo, dos documentos a seguir identificados:

de acordo com
, @ disposigbes da

N.? de Ref. Cédigo de Tituio da série e N.? e Tlpo de Datas Metragem N2 de
da tabela classlficagio sub-série unidades de exiremas remessa
Instalagéo
O responsével pelo arquivo .......cccivriininiees
O responsavel do organismo .........c.ovvecimnesineninnnns
AuTO DE ELIMINAGAO Modelo 2

Aos ..... dias do més de
dos abaixo assinados, procedeu-se & venda / inutilizagdo por
o(s) artigo(s) ......ccceveue

e da Portaria 02 i, de o

tabela de selecgado, dos documentos a seguir identificados:

ey NA Presenga

.............. , de acordo com
......... , e disposigdes da

Unidades de Instalagdo

Cota Data
N2 de Tipo Titulo Datas extremas
Ref. de origem actual elim, transf,

Volume total da remessa Titulo da érie:
N2 e Tipo de U.L: D m Cédigo de ¢a

N.2 Ref. na Tabela de ¢

Datas Suporte:
Fundo:

N2 e tipo de de ¢é Dil a
Sub

g
Unidades de Instalagéo

Série: Cota Titulo Datas extremas
Sub-Série:
Cddigo de ¢ N.? Ref. Tabela de selecgéo:
Datas Suporte:
N2 e Tipo de U.l.: Di & m

O responséavel pelo arquivo ........ccoeuieeeernenriveenne

O responsavel do organismo ............cceveeuereveveenns
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1 — Abaixo se indicam os precos das assinaturas do Didrio da Repuiblica para o ano 2001 em suporte papel, CD-ROM e Internet.

2 —Nao serao aceites pedidos de anulagdo de assinaturas com devolugdo de valores, salvo se decorrerem de situagdes da res-
ponsabilidade dos nossos servigos.

3 — Cada assinante deverd indicar sempre o numero da assinatura que lhe estd atribuida e menciona-lo nos contactos que tenha
com a INCM.

4 — A efectivacdo dos pedidos de assinatura, bem como dos novos servicos, poderd ser feita através das nossas lojas.

5 —Toda a correspondéncia sobre assinaturas devera ser dirigida para a Imprensa Nacional-Casa da Moeda, S. A., Departamento
Comercial, Sector de Publicacoes Oficiais, Rua de D. Francisco Manuel de Melo, 5, 1099-002 Lisboa.

Precos para 2001
PAPEL (IVA 5%) CD-ROM 1.2 série (IVA 17 %)

Escudos | Buros Assinante papel * Néo assinante papel
l2série...ooovnnnn.. 27 000 134,68 Escudos Euros Escudos Euros
228618 .ot 27 000 134,68 Assinatura CD mensal ...................... 32000 159,62 41 000 204,51
Jasérie 27000 | 13468 Assinatura CD histérico (1974-1999) .......... 95000 | 473,86 | 100000 | 498,80
18620 séries - oo 50200 250.40 Assmfltu@ CD histérico (1990-1999) .......... 45000 224,46 50 000 249,40

CD histéricoavulso .. ...........ooeiiieian.. 13 500 67,34 13 500 67,34

l2e32séries ............ 50 200 250,40
28 ¢ 3.0 56ries .....i.... 50200 | 250,40 INTERNET (IVA 17%)
14,22 ¢ 3.2 séries ......... 70 200 350,16 Assinante papel * Nao assinante papel
Compilagdo dos Sumdrios . . . 8 800 43,89 Escudos Euros Escudos Euros
Apéndices (acérdaos) .. .... 14 500 72,33 LA SEIIE oo v oo 13 000 64,84 17 000 84,80
Didrio da Assembleia da Re- 2R86TIC . 13 000 64,84 17 000 84,80

publica ................ 17 500 87,29 Concursos publicos, 3.2 série ................. 13 000 64,84 17 000 84,80

* Preco exclusivo por assinatura do Didrio da Repiiblica em suporte de papel. )

DIARIO DA REPUBLICA

Depdsito legal n.” 8814/85
ISSN 0870-9963

AVISO

Por ordem superior e para constar, comunica-se
que nao serao aceites quaisquer originais destina-
dos ao Didrio da Repiiblica desde que nao tragam
aposta a competente ordem de publicacdo, assinada
e autenticada com selo branco.

Os prazos para reclamacao de faltas do Didrio da
Repuiblica sao, respectivamente, de 30 dias para o
continente e de 60 dias para as Regidoes Autonomas
e estrangeiro, contados da data da sua publicacao.

PRECO DESTE NUMERO (IVA INCLUIDO 5%)
160$00 — € 0,80

003118 7 120003

Didrio da Reptiblica Electrdnico: Endereco Internet: http:/fwww.dr.incm pt
Correio electrdnico: dre @ incm.pteLinha azul: 808 200 110eFax: 21394 5750

INCM

IMPRENSA NACIONAL-CASA DA MOEDA, S. A

LOCAIS DE INSCRICAO DE NOVOS ASSINANTES,
VENDA DE PUBLICACOES
IMPRESSOS E ESPECIMES NUMISMATICOS
Rua da Escola Politécnica, 135 — 1250-100 Lisboa
Telef. 213945700 Fax 213945750 Metro— Rato
* Rua do Marqués de Sd da Bandeira, 16-A e 16-B—1050-148 Lisboa
Telef. 213530399 Fax213530294 Mefro— S. Sebastido
* Rua de D. Francisco Manuel de Melo, 5 — 1099-002 Lisboa
Telef. 213835800 Fax 2138358 34
Rua de D. Filipa de Vilhena, 12 — 1000-136 Lisboa
Telef. 21 7810700 Fax 217810795 Metro— Saldanha
Avenida de Ferndo de Magalhaes, 486 — 3000-173 Coimbra
Telef. 239826902 Fax 23 983 26 30
Praca de Guilherme Gomes Fernandes, 84 — 4050-294 Porto
Telefs. 2220592 06/22 20591 66  Fax 22200 85 79
Avenida do Engenheiro Duarte Pacheco — 1070103 Lisboa
(Centro Comercial das Amoreiras, loja 2112)
Telef. 213877107 Fax 213530294
Avenida Lusiada — 1500-392 Lisboa
Centro Colombo, loja 0.5 Z)
elefs. 21711 11 19/23/ 4 Fax21 7111121 Metro— C. Militar
Rua das Portas de Santo Antao, 2-2/A — 1150-268 Lisboa
Telefs. 21 324 04 07/08 Fax 21 324 0409 Metro — Rossio
Loﬂa do Cidadao (Lisboaf Rua de Abranches Ferrao, 10 — 1600-001 Lisboa
Telef. 217231370 Fax 217231371
Loja do Cidaddo SPorto) Avenida de Ferndo Magalhées, 1862 — 4350-158 Porto
Telef. 225571927 Fax 225571929

Toda a correspondéncia, quer oficial, quer relativa a anincios e a assinaturas do «Didrio da Repiblica» e do «Didrio da Assembleia da Repiiblica»,

deve ser dirigida a administracdo da Imprensa Nacional-Casa da Moeda, S. A., Rua de D. Francisco Manuel de Melo, 5 —1099-002 Lisboa



