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CAPITULO IV
Disposicoes finais

Artigo 18.°
Formularios

1 — Todos os formularios referidos no presente Regulamento sao
disponibilizados pelo gestor, em todas as suas componentes, em for-
mato digital.

2 — A utilizagdo de qualquer suporte que ndao o do formulario
proprio determina o imediato arquivamento do pedido formulado.

3 — Os formulérios, em todas as suas componentes, devem ser inte-
gralmente preenchidos, nos termos e com o conteido e requisitos
que deles constam.

4 — O incumprimento do disposto no nimero anterior constitui
igualmente motivo de arquivamento, quando a correccao da defi-
ciéncia nao seja efectuada dentro do prazo, com a duracdo minima
de cinco dias, para tal fixado pelo gestor, salvo justificacao por este
aceite.

5 — A apresentacao ao gestor de qualquer formulario é efectuada
por meio electrénico, excepto tratando-se do formulario de TA ou
da componente TR de qualquer dos formularios.

6 — A devolucdo do TA ¢ efectuada em suporte de papel, com
assinaturas dos representantes legais do titular do financiamento reco-
nhecidas notarialmente, na qualidade e com poderes para o acto ou,
tratando-se de organismo da Administracao Publica, de quem detenha
competéncia para a pratica do acto, autenticada com o selo branco.

7 — Sao aplicaveis a componente TR, de qualquer formulario, todos
os requisitos constantes do niimero anterior.

Artigo 19.°
Prazos

1 — O prazo para a pratica de qualquer acto serd fixado pelo gestor
com a duracdo minima de cinco dias.

2 — Salvo expressa indicacao do gestor em contrario, o prazo fixado
ou a fixar, em dias, conta-se por dias seguidos e, quando termine
em sabado, domingo, feriado ou dia em que os servigos nao funcionem
durante o periodo normal, transfere-se para o 1.° dia util seguinte.

3 — No computo de qualquer prazo fixado em dias nio se inclui
o dia em que ocorrer o evento a partir do qual o prazo comega
a contar.

4 — O prazo fixado em meses ou anos, a contar de certa data,
termina as 17 horas e 30 minutos do dia que corresponda a essa
data, no tltimo més ou no ultimo ano, excepto nas seguintes situagoes:

a) Se no ultimo més nao existir dia correspondente, o prazo finda
no ultimo dia desse més, sem prejuizo do disposto na alinea seguinte;

b) Se o dia em que o prazo devesse findar for um sabado, domingo,
feriado ou dia em que os servi¢os ndo funcionem durante o periodo
normal, transfere-se para o 1.° dia ttil seguinte.

Gabinete do Secretario de Estado Adjunto
e da Administracao Interna

Portaria n.° 1843/2006

Considerando que € de primordial importancia criar condi¢des que
permitam um acolhimento propiciador de uma boa interacgao entre
o Servico de Estrangeiros e Fronteiras (SEF) e os seus utentes;

Considerando que para alcancar tal desiderato é fundamental dotar
os locais de atendimento do SEF com as condi¢des necessarias quer
para os utentes quer para os funcionérios;

Considerando ainda que os funciondrios adstritos ao atendimento
devem apresentar-se devidamente identificados mediante uso obri-
gatoério de fardamento:

Nestes termos, pela presente portaria, procede-se a aprovagao dos
modelos de fardamento, regras de utilizacdo, dotagao e sua duracéo.

Assim, manda o Governo, pelo Secretario de Estado Adjunto e
da administragao Interna:

1.° E aprovado o Regulamento de Fardamento do Pessoal Que
Desempenha Fungdes de Atendimento no Servico de Estrangeiros
e Fronteiras, anexo a presente portaria e que dela faz parte integrante.

2.° Sdo obrigados ao uso de fardamento os funcionarios referidos
no nimero anterior, durante o periodo de prestagao de servico no
atendimento.

3.° Em condigdes excepcionais, devidamente fundamentadas, o
director-geral do SEF pode dispensar o uso de fardamento.
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4.° Sem prejuizo das excepgdes previstas no Regulamento em anexo,
a atribui¢do e renovacdo do fardamento é encargo do SEF, salvo
o disposto nos nimeros seguintes.

5.° A renovagao, total ou parcial, do fardamento é da responsa-
bilidade do funcionario sempre que nao se encontre nas devidas con-
dicoes de apresentacdo e utilizacdo pelo qual foi atribuido, excepto
se tal resultar de situacdes de caso fortuito ou de forga maior ou
de acidente, ocorrido no exercicio das funcdes ou por causa destas,
em qualquer dos casos mediante confirmacao do respectivo superior
hierarquico.

6.° Verificando-se alguma das situagdes previstas no nimero ante-
rior, deve o funcionario comunica-la imediatamente ao respectivo
superior hierarquico, que, no caso de a confirmar, providenciara pela
requisi¢ao das pecas a renovar.

7.° Ao pessoal abrangido pela presente portaria ndo ¢ permitido
o uso de fardamento nela previsto ou de qualquer das suas pecas
nas seguintes situagoes:

a) Quando tome parte em reunides ou manifestacoes publicas que
nao constituam actos de servigo;

b) Quando, por qualquer motivo, cesse o desempenho das fungdes
de atendimento;

¢) Durante os periodos de férias e de licenga sem vencimento de
qualquer natureza;

d) Fora do local de prestacdo de servico, para além do tempo
indispensavel ao trajecto de ou para aquele local.

8.° Em caso de cessacdo de fungdes, deverao ser devolvidas ao
SEF as pecas de fardamento que se encontrem dentro do prazo de
duracéo.

9.° O presente Regulamento nao é aplicavel ao pessoal da CIF.

3 de Novembro de 2006. — O Secretario de Estado Adjunto e da
Administracao Interna, José Manuel Santos de Magalhdes.

Regulamento de Fardamento do Pessoal Que Desempenha
Funcoes de Atendimento no Servigo de Estrangeiros e Fronteiras

Artigo 1.°
Tipos de fardamento

Existem dois tipos de fardamento: fardamento masculino e far-
damento feminino.

Artigo 2.°
Fardamento masculino
O fardamento masculino € constituido pelas seguintes pecas:

a) Calca de homem em sarja de 1a poliéster cor azul-clara, corte
a direito, dois bolsos inclinados e bolso atras com carcela e botao.
Passadores médios para cinto e braguilha com fecho de correr, com
bordado identificativo a dois tons — azul e amarelo —, abaixo da pri-
meira presilha do lado direito (figura n.° 1);

b) Camisa de mangas compridas em algodao poliéster de cor branca
com riscas azuis e amarelas de espessura fina, com punhos a abotoar
com botdo e bolso de peito esquerdo com bordado identificativo a
dois tons — azul e amarelo — (figura n.° 2);

¢) Pélo em malha de algodao branco, carcela com dois botdes,
gola branca com friso azul, assim como o canelado que termina as
meias mangas. Bordado identificativo a dois tons no meio do peito
esquerdo (figura n.° 3);

d) Pullover em malha de 1a poliéster de cor azul com mangas com-
pridas de punhos canelados e bordado identificativo a dois tons no
meio do peito esquerdo (figura n.° 4);

e) Gravata em poliéster de fundo azul com riscas finas espagadas,
em amarelo, e bordado identificativo a meio do final da gravata
(figura n.° 5).

Artigo 3.°
Fardamento feminino
1 — O fardamento feminino é constituido pelas seguintes pecas:

a) Calca em tecido de sarja em la poliéster cor azul-clara de corte
ligeiramente afunilado sem pincas, bolsos laterais e abertura com fecho
de correr na costura lateral. Bordado identificativo a dois tons — azul
e amarelo —, abaixo da primeira presilha do lado direito (figura n.° 6);

b) Saia em sarja de 1a poliéster cor azul-clara, com corte justo
na anca e pregas e fecho de correr na abertura traseira, com bordado
identificativo a dois tons — azul e amarelo (figura n.° 7);

¢) Camiseiro de mangas compridas em algodao poliéster de cor
branca com riscas azuis e amarelas de espessura fina e punho comprido
a abotoar com um botao. Frentes e costas com pincas e bolso de
peito esquerdo com bordado identificativo a dois tons — azul e ama-
relo (figura n.° 8);
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d) Polo em malha de algoddo branco, carcela com um botdo, gola
branca com friso azul, assim como o canelado, que termina a meias
mangas. Bordado identificativo a dois tons no meio do peito esquerdo
(figura n.° 9);

e) Casaco tragado em malha de 1a poliéster de cor azul com mangas
compridas e bordado identificativo a dois tons no meio do peito
esquerdo (figura n.° 10);

f) Lenco — 100 % poliéster, medida 85 cm x 85 cm, com desenho
de andorinha ao corte, impressa a duas cores — azul e amarelo
(figura n.° 11).

2 — Durante o periodo pré-natal, as gravidas, quando o fardamento
anterior se mostrar inadequado, utilizardo vestido tragado, corte
abaixo do peito apertado com fitilho confeccionado em tecido de
sarja de la poliéster, de cor azul-clara. Bordado identificativo a dois
tons no meio do peito esquerdo (figura n.° 12).

3 — Sem prejuizo de poderem usar indistintamente calgas ou saias,
s6 serao fornecidas trés pegas — conforme a opcao da funcionaria.

Artigo 4.°
Identificacao

1 — Os funcionarios aos quais se aplica o presente Regulamento
sao ainda obrigados a usar placa de identificacdo da qual conste dois
dos nomes do funciondrio respectiva categoria € a usar nas pecas
de fardamento — camisa, camiseiro, pullover, casaco tracado ou
p6lo —, imediatamente acima do bordado identificativo.

2 — A placa referida no n.° 1 serd em acrilico, de cor azul-marinho
com as inscricdes a branco, com as dimensdes de 6,5 cm X 2 cm.

Artigo 5.°
Condicoes de uso do fardamento

1 — Ao fardamento de uso obrigatério em servigo nao € permitido
introduzir quaisquer modificagdes, acessorios, insignias, emblemas,
enfeites ou outras pegas que ndo estejam previstos no presente
Regulamento.

2 — Por forma a manter uma uniformidade na utilizagdo do far-
damento pelos funcionarios a ele obrigados, a data da transicdo do
uso de camisa/camiseiro para pélo serd determinada por despacho
do director-geral do Servico de Estrangeiros e Fronteiras.

3 — Com o uso de camisa ¢ obrigatério o uso de gravata

4 — Com o uso de camiseiro é obrigatério o uso de lenco.

5 — Com o uniforme masculino s6 podem ser usadas pedgas escu-
ras, lisas e sem enfeites.

6 — Com o uniforme feminino s6 podem ser usados collants lisos,
de cor beije, de feitio corrente e sem enfeites, ou, quando usadas
calgas, petigas escuras, lisas e sem enfeites.

7— O cinto a utilizar na calca de homem/senhora devera ser de
calfe preto.

8 — O calcado a usar com o fardamento devera ser confeccionado
em calfe de cor escura, nao sendo permitido o uso de sapato desportivo.

Artigo 6.°
Outras pecas de fardamento
Em casos excepcionais devidamente justificados, o director-geral
do Servico de Estrangeiros e Fronteiras pode autorizar o uso de outras
pecas de fardamento nao previstas no Regulamento.
Artigo 7.°
Dotacao e duracao do fardamento

A dotagdo e a duracdo das pegas do fardamento constam do mapa 1
do presente Regulamento.

MAPA I
Pecas de fardamento ](D;re:i:;) Quantidade
Calgas (masculino) ................ ... .. 24 3
Saias/calcas (feminino) ..................... 24 3
Camisa de mangas compridas ................ 24 4
Camiseiro de mangas compridas ............. 24 4
P6lo (masculino/feminino) .................. 24 4
Pullover .................. .. . .. 24 2
Casacodemalha........................... 24 2
Gravata .........ccoeeeiiiiiiiiiiiiiiiaa... 24 2
Lenco ..o 24 2
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Fig. 1
Frente, lado e costas

Fig. 2

Fig. 3 Costas
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Fig. 11
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Frente Fig. 6 Costas
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Frente Fig- 12 Costas

Frente Fig- 7 Costas

Portaria n.° 1844/2006

Pela Lei n.° 105/2001, de 31 de Agosto, foi criada a figura de media-
dor sociocultural, que tem por funcdo colaborar na integracao de
imigrantes e minorias étnicas, na perspectiva do refor¢o do didlogo
intercultural e da coesao social.

Considerando que o SEF ¢ uma das entidades onde a actuagao
do mediador sociocultural é da maior importincia, na medida em
que propicia uma interacgdo entre o Servico € 0s seus utentes;

Considerando que ¢ de toda a vantagem que os mediadores socio-
culturais se apresentem devidamente identificados mediante o uso
obrigatdrio de fardamento;

Assim, manda o Governo, pelo Secretario de Estado Adjunto e
da Administragdo Interna, o seguinte:

1 —E aprovado o Regulamento de Fardamento dos Mediadores
Socioculturais a Exercer Funcdes no Servico de Estrangeiros e Fron-
teiras (SEF), anexo a presente portaria e que dela faz parte integrante.

2 — Sao obrigados ao uso de fardamento os elementos referidos
no numero anterior, durante o periodo de prestacdo de servigo.

3 —Em condigoes excepcionais, devidamente fundamentadas, o
director-geral do SEF pode dispensar o uso de fardamento.

4 —Sem prejuizo das excepgdes previstas no Regulamento em
anexo, a atribuicdo e renovacgdo do fardamento é encargo do SEF,
salvo o disposto nos nimeros seguintes.

5 — A renovagdo, total ou parcial, do fardamento ¢ da respon-
sabilidade do mediador sociocultural sempre que nao se encontre
) nas devidas condigdes de apresentacdo e utilizagao pelo qual foi atri-
Frente Fig. 9 Costas buido, excepto se tal resultar de situacoes de caso fortuito, for¢a maior
ou de acidente, ocorrido no exercicio das fungdes ou por causa destas,
em qualquer dos casos mediante confirmacao do responséavel pelo
atendimento.

6 — Verificando-se alguma das situagdes previstas no nimero ante-
rior, deve o mediador sociocultural comunica-la imediatamente ao
responsavel pelo atendimento, que, no caso de a confirmar, provi-
denciara pela requisi¢ao das pegas a renovar.

7 — Ao pessoal abrangido pela presente portaria ndo ¢ permitido
o uso de fardamento nela previsto ou de qualquer das suas pegas,
quando se encontram fora do local de prestacao do servigo.

8 — Em caso de cessacdo de funcoes, deverao ser devolvidas ao
SEF as pecas de fardamento que se encontrem dentro do prazo de
duracao.

3 de Novembro de 2006. — O Secretario de Estado Adjunto e da
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