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PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS E MINIS-
TERIOS DA DEFESA NACIONAL, DAS FINANGAS E
DA ADMINISTRAGAO INTERNA

Portaria n.° 461/87
de 2 de Junho

Considerando a necessidade de adequar os quadros
de pessoal dos servi¢os de apoio & Presidéncia da Repu-
blica e de diversos servi¢os e organismos integrados ou
dependentes da Presidéncia do Conselho de Ministros
aos principios e regras estabelecidos no Decreto-Lei
n.° 248/85, de 15 de Julho:

Manda o Governo da Republica Portuguesa, ao
abrigo do disposto no n.° 2 do artigo 46.° do referido
Decreto-Lei n.° 248/85, pelo Primeiro-Ministro e pelos
Ministros de Estado e da Administracdo Interna,
Adjunto do Primeiro-Ministro e para os Assuntos Par-
lamentares, da Defesa Nacional e das Financas, o
seguinte: :

1.° O quadro de pessoal da Secretaria-Geral da Pre-
sidéncia da Republica, aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 513-B/79, de 24 de Dezembro, com as alteracoes
introduzidas pelas Portarias n.°® 881/84, de 4 de
Dezembro, e 623/85, de 21 de Agosto, é substituido
pelo quadro constante do anexo 1 a presente portaria.

2.° O quadro de pessoal do Centro de Documenta-
¢do e Informagdo da Presidéncia da Republica, apro-
vado pelo Decreto-Lei n.® 513-C/79, de 24 de Dezem-
bro, com a alteracdo introduzida pela Portaria
n.° 380/85, de 20 de Junho, passa a ser o constante
do anexo i1 a presente portaria.

3. O quadro de pessoal da Secretaria-Geral da Pre-
sidéncia do Conselho de Ministros, aprovado pela Por-
taria n.® 547/80, de 28 de Agosto, com as alteragoes
introduzidas pelas Portarias n.” 695/80, de 22 de
Setembro, 131/81, de 27 de Janeiro, 1017/82, de 4 de
Novembro, 287/84, de 12 de Maio, e 606/80, de 17
de Outubro, é substituido pelo quadro constante do
anexo Il 4 presente portaria.

4.° O quadro de pessoal da Auditoria Juridica da
Presidéncia do Consetho de Ministros, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 726/76, de 14 de Outubro, com a alte-
racdo introduzida pela Portaria n.° 109/79, de 9 de
Mar¢o, passa a ser o constante do anexo IV a presente
portaria.

5.° O quadro de pessoal dos Servigos Sociais da Pre-
sidéncia do Conselho de Ministros, aprovado pelo
Decreto Regulamentar n.° 51/83, de 21 de Junho, com
as alteracdes introduzidas pela Portaria n.° 892/85, de
23 de Novembro, ¢ substituido pelo quadro constante
do anexo V a presente portaria.

6.° O quadro de pessoal do Instituto Nacional de
Administragdo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 306/83,
de 30 de Junho, passa a ser o constante do anexo Vi
a presente portaria.

7.° O quadro de pessoal do Gabinete de Macau,
aprovado pelo Decreto-I.ei n.® 347/80, de 3 de Setem-
bro, ¢ alterado pela Portaria n.® 100/85, de 15 de Feve-
reiro, passa a ser o constante do anexo Vil a presente
portaria.

8.° O quadro de pessoal da Comissdo da Condigdo
Feminina, aprovado pela Portaria n.® 547/80, de 28
de Agosto, com as alteragdes introduzidas pelas Por-
tarias n.” 795/80, de 7 de Outubro, 880/81, de 2 de
Outubro, 128/85, de 6 de Margo, e 754/85, de 4 de
Outubro, é substituido pelo quadro de pessoal cons-
tante do anexo VIII & presente portaria.

9.° O quadro de pessoal da Direcgao-Geral da Fami-
lia, aprovado pelo Decreto-Lei n." 45-A/83, de 6 de
Junho, com as alteracdes introduzidas pelas Portarias
n.° 564/84, de 6 de Junho, e 307/86, de 23 de
Junho, passa a ser o constante do anexo IX a presente
portaria.

10.° O quadro de pessoal da Direc¢do-Geral da
Comunicacdo Social, aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 420/82, de 12 de Outubro, com as altera¢des intro-
duzidas pelo Decreto-Lei n.° 390/84, de 12 de Dezem-
bro, e pelas Portarias n.** 771/83, de 21 de Julho, ¢
661/86, de 7 de Novembro, passa a ser o constante do
anexo X a presente portaria.

11.9 O quadro de pessoal do Consetho Nacional de
Plancamento Civil de Emergéncia, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 279/84, de 13 de Agosto, passa a ser
o constante do anexo XI a presente portaria.

i2.° O quadro de pessoal do Servico Nacional de
Protec¢do Civil, aprovado pelo Decreto-lei n.” 510/80,
de 25 de Outubro, com as alteragdes introduzidas pelas
Portarias n.” 243/82, de | de Marco, ¢ 774/84, de 3
de Outubro, ¢é substituido pelo quadro de pessoal cons-
tante do anexo XlI a presente portaria.

13.¢ Os conteudos funcionais da carreira de técnico
auxiliar, nos servicos e organismos onde esta carreira
foi mantida, constam do anexo do correspondente qua-
dro de pessoal.

14.° O pessoal que nos quadros aprovados pela pre-
sente portaria mantenha a mesma categoria e situacdo
juridico-funcional do quadro anterior sera integrado de
acordo com o previsto nos n.”” 2 ¢ 3 do artigo 4.Y do
Decreto-Lei n.° 59/76, de 23 de Janeiro.

Presidéncia do Conselho de Ministros ¢ Ministérios
da Defesa Nacional, das Finangas ¢ da Administra¢ao
Interna.

Assinada em 13 de Maio de 1987.

O Primeiro-Ministro, Anibal Anténio Cavaco
Silva. — O Ministro de Estado e da Administracio
Interna, Eurico Silva Teixeira de Melo. — O Ministro
Adjunto e para os Assuntos Parlamentares, Joaquim
Fernando Nogueira. — O Ministro da Defesa Nacio-
nal, Leonardo Eugénio Ramos Ribeiro de Almeida. —
O Ministro das Financas, Miguel José Ribeiro Cadilhe.
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ANEXO 1

QUADRC DE PESSOAL DA

SECRETARTA-GERAL DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA

mos, propoe e acompanha as
reparagoes necessarias jun-
to das oficinas. Em caso

de necessidade e nos termos

legais conduz as viaturas

a NOMERO LETRA
GRUPO DE PRSSOAL E LAREA FUNCIONAL CABREIRA CATEGORIA DE DE
- LUGARES VENCIMENTO
Pessoal _ Secretario-Geral 1 _
dirigente - - Director de Servigos 1 _
Chefe de Reparticao 1 E
Pessoal Elabora pareceres e estu- Tecnico Tecnico Superior de
Técnico dos e presta apoio tecnico Superior 2a. classe 1 a) G
Superior no ambito da sua formagao
Pessoal Secretariado, recepgao e Tecnico Secretiria—recepcioni§
tecnico~profissional 3 encaminhamento de pessoas profissional ta principal 1 a) J
Coordenagao e chefia na
area administrativa - Chefe de Secgao 5 H
Pessoal Execugao de trabalhos de Oficial administrativo
administrativo administragao de pessoal, Oficial principal 2 1
3 financeira e patrimonial, administrativo Primeiro-Oficial 7 £) J
expediente, arquivo e dac- Segundo-Oficial 8 L
tilografia Terceiro-Oficial 12 M
Executa trabalhos de dac- Escriturario-dactilo-
tilografia, tarefas relaciol Escriturarsdacti-| grafo principal, de la.| 25 N,Q,S
2 nadas com arquivo e outros lografo classe ou de 2a., classd
trabalhos de expediente
afins
Dirige e coordena as acti-
vidades do pessoal auxiliar
seu subordinado e intervem
na preparagao das cerimo-
- nias da Presidencia da Re-
publica participando nas - Mordomo ! L
mesmas :segundo o que e tra-
dicional. Integrado na sec-
¢ao do Economato presta to-
Pessoal da a colaboragao que lhe
auxiliar for solicitada no ambito
das suas atribuicoes
Dirige e coordena as acti-
vidades dos motoristas e
lavadores de viaturas. In-
tegrado na Secgao do Eco-
- nomato, controla o estado = Encarregado do parque
das viaturas e seus consu- de viaturas automoveis 1 L
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8 NUMERO LETRA
GROPO DE PESSOAL E ABREA FUNCIONAL CARREIRA CATEGORIA IE I
- LUGARES VENCIMENTO
Coordena as actividades do
pessoal que presta servigo
~ | na cozinha da Residencia ofil - Encarregado do pessoal 1 a) Q
cial. Organiza o servigo de domestico
mesa e participa no mesmo
Estabelece cmentas, prepara,
cozinha ¢ rmprata Of ‘dimeq Cozinheiro Cozinheiro-chefe, de
tos e requxsnf os generos la. classe ou de 2a. 1 N,P,Q
para a confecgao das emen- classe
tas
Coser, manual ou mecanicam:
mente, as diversas pegas de Costureira principal 1 M
roupa. Remendar e passajar Costureira Costureira de la. clas]
ou executar outras tarefas se, de 2a. classe ou
Pessoal de conserto e restaurc de de 3a. classe 2 b) 0,Q,R
auxiliar roupas danificadas
X ~ Condugao de viaturas pesa-
( continuagao )
das e eventualmente 1li- Motorista de pesados
2 geiras. Zela pela sua lim- Motorista de principal 2 L
peza e manutengao e partici| pesados Motorista de pesados
pa superiormente as anoma- de la. classe ou de N,B
lias verificadas 2a. classe
Condugao de viaturas ligei-
ras. Zela fﬂa sua limpeza Motorista de Motorista principal 7
2 e manutengao e participa ligeiros Motorista de la. clas- 24 ¢) 0,Q
superiormente as anomalias se ou de 2a. classe
verificadas
Tarefas de recepgao, envio Telefonista principal,
1 e encaminhamento da chama- Telefonista de la. classe ou de 4 N,Q,S
das telefonicas 2a. classe
Execugao de tarefas de dis-
tribuigao de expediente, Auxiliar Auxiliar administrati-
1 acompanhamento de visitan- administrativo vo principal 10 Q
tes e apoio nas cerimo- Auxiliar administrati-
nias oficiais vo de la. classe ou de
2a.classe 26 d) s,T
Execugao de tarefas de la-
- vagem e engomagem de roupas - Auxiliar de rouparia 4 S
e outras tarefas auxiliares
no servigo de rouparia
Executa tarefas de limpezas
- e arrumagao das instalagoes - Servente 18 1]
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] NOMERO LETRA
CMPO DE PRSSOAL - AREA FUNCIOMAL CARREIRA CATEGORIA DE DE
- LUGARES VENCIMENTO
Executa trabalhos de cons- Carpinteiro Principal L
trugao, transformagao e re-| Carpinteiro Carpinteiro de la.clas
2 paragao de moveis de madei- se 1 N
Pessoal ra Carpinteiro de 2a.clas+
se P
operario Carpinteiro de 3a.clas
se Q
Executa tarefas de instala- Electricista principal L
cao, conservagao e repara- Electricista Electricista de la.
2 gao de circuitos e aparelhal classe 1 N
gem electrica Electricista de 2a.
classe P
Electricista de 3a.
classe Q
Execugao de tarefas de cul
tivo e manutengao de flo- s Jardineiro Principal 2 M
Jardineiro
- res, arvores e plantas de Jardineiro de la. clas
embalagem de parques e jar-| se, de 2a. classe ou
dins de 3a. classe 6 e) 0,Q,R,
Executar tarefas de lava-
gem e limpeza de viaturas Lavador de viaturas
automoveis. Recepgao de Lavador de principal 1 0
! combustiveis e lubrifican- viaturas Lavador de viaturas de
tes e sua distribuigao pa- la., classe ou de 2a.
ra abastecimento das viatg classe 4 b) Q,s
ras. Limpeza da garagem
a) Lugar a extinguir quando vagar.
b) Um lugar a extinguir quando vagar
c) Sete lugares a extinguir a medida que vagarem,
d) Seis lugares a extinguir a medida que vagarem.
e) Dois lugares a extinguir a medida que vagarem.
f) Um lugar resulta da reconversao do actual tecnico auxiliar principal.
ANLAO 11
QUADRO DE PESSOAL DO
CENTRO DE DOCUMENTAGAO E INFORMACAO DA PRESIDENCIA DA REPUPLICA
-3 .,
] ¥OMERO LETHA
GRUPO DE PASSOAL - ABEA FUNCIONAL CARBREIRA CATEGORIA DE IE
) LUGARES YRNCIMENTO
Pessoal - - - Director 1 -

dirigente
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= NOMERO LETRA
GRUPO DE PRSSOAL e LREA FUNCIONAL CARREIRA CATEOORIA DE DE
- LUGARES VENCIMENTO
Pessoal Fungoes consultivas de natu-| Tecnica superior | Assessor principal
tecnico Superior reza cientifico-tecnica, in-| de Primeiro Assessor
dexagac e analise de documen| BAD Assessor
tag;o e informaqgo ~
Tecnico Superior 4
principal D
- Tecnico superior de
la. classe E
Tecnico superior de
2a. classe G
Pessoal Execugao de trabalhos de Tecnica auxiliar | Tecnico auxiliar espe-
técnico-profissional aplicagao de tecnicas no de cialista 1 1
ambito da documentagao, in- | BAD Tecnico auxiliar prin-
3 formagao, arquivo e biblio- cipal 3 J
teca Tecnico auxiliar de
la. classe 4 L
Tecnico auxiliar de
2a. classe 5 M
Execugao de trabalhos de )
administragao de pessoal, oficial
3 financeira e patrimonial, administrativo Terceiro-oficial 2 a) M
expediente, arguivo e dacti
Pessoal lografia
administrativo
Executa trabalhos de dac- Escriturario-dactilo-
2 tilografia, tarefas relacio Escriturario-dac-] grafo principal, de 5 N,Q,S
nadas com arquivo e outros tilografo la. classe ou de 2a.
trabalhos de expediente classe
afins
Execugao de tarefas de dis-
Pessoal tribuigao de expediente,vi-|{ Auxiliar Auxiliar administrati-
auxiliar 1 | gilancia das instalagoes e adminisgrativo vo principal 2 Q
acompanhar visitantes Auxiliar administrati-
vo de la. classe ou de
2a. classe S,T
Executa tarefas de limpeza
- | e arrumagao das instalagoes - Servente 1 u
Executa tarefas de Operario Operador de offset
impressao em offset qualificado principal L
Pessoal operario Operador de offset de
la. classe 2 N
Operador de offset de
2a. classe P
Operador de offset de
Ja. classe Q

a) Lugares a extinpuir quando vagarem.




I SERIE — N.° 126 — 2-6-1987

2195

ANEXO 111

QUADKO DE. PESSOAL DA SECRETARIA-GERAL DA PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

formativa e relagdes

pablicas

Técnico Auxiliar

ae 2a. Classe

= WOMERO LETERA
GRUPO DE PRSSOAL E Akka FUNCIONAL CARREIRA CATEGORIA DE DE
" LDGARES VENCIMENTO
Secretario-Geral 1 -
Adjunto do Secreta-
DIKIGLNTE - - - - - - rio-Geral 1 _
Director de Servigos 3 -
Chefe de Divisac 5 -
Chefe de Reparticao 5 £
tlaporagdo de estudos, Assessur Principal 1 A
concepgao e desenvolvi- Primeiro Assessor 3 b
mento de nrojectos e Assessor 2(a) B
emissao de parecures, ) ASsessor 8 C
TECKICO SUPERIOR tendo em visca preparar| L€Cnico-Sune-
a tomada de decisao su- rior Técnico Superior
perior sobre medidas de Principal 15 (b) D
politica e gestao na Técnico Superior
area de atribuicdes do de 12. Classe 20 (c) E
Servigo,nomeadamente Técnico Superior
em matérias de ambito de 22. Classe 15 ¢
juridico,informativo,
documental,organizacio-
nal ¢ de recursos huma-
nos
Execugav de fungdes de Técnico Adjunto Especia
4 | tradugao, retroversao Tradutor lista de la. classe G
e respectiva dactilogra Teenico Adjunto Especia-
fia e interpretagdo ver lista H
bal de intervengées fa- Tecnico Adjunto Princi-
ladas pal 2 1
Téenico Adjunto de la.
classe K
féenico Adjunto de 2a.
classe L
TECNLCO PROFISSIO0-
NAL
3 | Execugao de trabalhos Técnico Auxiliar
e tarefas de apoio de Técnico-Auxili- Especialista 2 I
ambito técnico,designa-|ar Técnico Auxiliar
damente no dominio da Principal 7 4d) J
documentagao,arquivo, Técnico Auxiliar
biblioteca,analise in- de 12, Classe 3 L

M
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ANEXO I11

QUADRO DE PESSOAL DA SECRETARIA-GERAL DA PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

] NOMERO LeTas
GCROPO DB PRSSOAL — LkEs FUNCIONAL CARREIRA CATEGORIA DE DE
= LUGARES VENCIMENTO
Coordenagao e¢ chefia Chefe de Secgao 6 H
administrativa -
AUMINISTRALTIVO
3 Execugao de fungOes de | Oficial-Adminis) Oficial Administra-
expediente,arquivo,se~ trativo tivo Principal 6 I
cretaria,contabilidade
processamento,pessoal, Primeiro Oficial 218) J
aprovisionamento,eco-
nomato e dactilografia Segundo Oficial 25 o) B i
!
Terceiro Oficial 22 M l
|
2 | Execugau de trabalhos Escriturdrio- | Esoriturario-Dacti-|
de dactilografia e/ou dactilografo lografo Principal,
de tarefas elementares de 12.Classe ou de
do oficial administra- 2“. Classe 28 N,Q ou S
tivo 1
Controle das viaturas Encarregado do ser-
e respectiva manutengao . vigo automdvel ' L |
— | e coordenagao da activi |
dade dos motoristas ‘
conducio e conservagao | Motorista de Motorista principal 4 M \
AUXILIAR 2 de viaturas ligeiras Ligeiros Motorista de 1a.cls 1
se ou de 28.classe 20 o) O ou @ ‘\
Tarefas de recep¢do,emi Telefonista princi- 1
1 830 e encaminhamento dg Telefonista pal,telefonista de 6 N,Q Ou S |
chamadas telefdnicas 1a. classe ou de 2a 1
classe ‘
Tarefas de reproducao Operador de repro-
de documentos por foto Operador de Re | grafia de 1a. clas-
1 | coépia, e conservagdo do| prografia se,de 2a. classe onJ 3 f) jo,0pous
equipamento de reproga de Ja. classe
fia :
Vigilancia das instalagoes, ;
orientar e supervisionar Encarregado de pessoal
1 as actividades desenvolvi- - auxiliar 1 o
das pelo pessocal auxilisr :
administrativo %
]
|
|
|
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o NUMERO LETRA
ChUPO Dk PMSSOAL - Akka FONCIONAL CAHBREIRA CATRGORIA DE DE
= LUGARES VENCIMENTO
Vigilancia das instalagoes Auxiliar Administrativd
1 | acompanhamento de visitanteq Auxiliar adminis- | principal 5 Q
recepgao ¢ distribuigao de | trativo Auxiliar administrativd
expediente de la. classe ou de
2a, classe 28 ¢) S el
Auxiliar
_ Tarefas de prepafaqao € €™ gozinheiro Cozinheiro 1 N
fecgao de refeigoes
Tarefas de¢ limpeza arruma-
_ | 630 de instalagoes e outros | Servente Servente 13 u
afins
Execugao de tarefas de Re- Operador de Offset
produgaoc de documentos Operador de Offsed principal L
Operador de Offset de
Operario 2 la, classe 2 a) N
Operador de Offset de
2a4. classe 3
Operador de Offset de
3a. classe Q

a4

b) Providos doze lugares os restantes tros lugares so pode
rao ser providos 3 medida que for vapaudu identico nume

ro de lugares da categoria de toc

(4

Lujgdres a extingulr quando vagaren;

Cinco lupares a extinguir 3 medida quv vagarem;

d) lm lugar a extinguir quando vagar;

€

Quatro lugares a extinguir a medida que vayarem;

nico superior de la.classe

f) Provido um lugar, os restantes dais lugares so

serao providos a medida que for vagando identico

numero de lugares da categoria de operador de

Offser;

técnicos-auxiliares principais;

Quatro lugares resultam da reconversao de actuais

h) Tres lugares fesultam da meconversao de actuals

tecnicos-auxiliares de la. classe.

CONTE(DO FUNCLUNAL DA CARREIRA TECNICA AUXILIAR CONSTANTE DO QUADRO

- Aquisiqdo de espécies bibliograficas superiormente autorizadas

- Tratameuto (carimbagem,registo de entrada, catalogagao, alfabetagao,anrlbuxqao de cota,repro

dugao de fichas e respectiva incorporagao em ficheiros) de especies bibliograficas, legisla

Gao e outros documentos

Organizagao de processos (arquivo) relativos quer ao funcionamento do servigo quer de docu

mentos secundarios

Atendimento do utilizador podendo implicar contactos com outros organismos
Controle de emprestimos

Tratamento de recortes de imprensa

Gestao de catalogos

Calaborayao na elaboragac do Boletim Biblioyrafico

Compilagao de dados estatisticos

Transcriqao de gravagoes de material sudio-vigual

Atendimento do publico que demanda quer 0s Servigos da Secretaria-Geral da P.C.M. quer dos
Cabinetes Ministeriais

Prestagao de informagoes presencial ou telefonicamente

Atendimento do publico e eventual encaminhamento para os Departamentos Governamentais ade-
quados

Atendinento dos orgaos de Comunicagao Social (sempre na estreita dependencia dos Gabinetes
Ministeriais)

Acompanhamento protocolar das entidades que requeiram tal tratamento

Assegurar a listagem actualizada dos membros do Coverno

Assegurar v funcionamento da sala de reunices e respectiva assistencia

Preparagav e acompanhamento das viagens de membros do Governo em territorio nacional

Assistencia as formalidades de embarque e desembarque dos membros do Governo.
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ANEXuU 1V

QUADRO DE PESSOAL DA AUDITORIA JURIDICA DA PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS

e pectos juridicos, economi-

kos e sociologicos

a NOMERO LETRA
GEUPO DE PRSSOAL E AREA FUNCIONAL CARBEIRA CATEGORIA DE DE
- LOGARES VENCIMENTO
Dirigente - - Auditor Juridico 1 a)
Elaboragac de informa- Assessor Juridico
goes, pareceres, estudod Principal 1 A
e projectos no dominio Primeiro Assessor 1 B
Tecnico Superior do apoio legislativo,da|Consultor Juri-|Assessor 3 C
consulta juridica e do |dico Consultor Juridico
Contencioso administra- Principal S D
tivo Consultor Juridico
la, classe 2 E
a) Vencimento do Procurador-Geral da Republica Adjunto,
suportado por verba propria do Ministerio da Justiga
( artigo 419, n9 1 e n? 4, da Lei 47/86, de 15 de Ou
tubro ).
ANEXO V
QUADRD DE PESSOAL DOS SERVICOS SOCIALS DA PRESIDENCIA DO CONSELHO DE MINISTROS
a NOMERO LETHA
GhUPO DE PRSSOAL > LkEa FUNCIONAL CARREIRA CATEGORIA DE IR
= LUGARES VENCIMENTO
Presidente 1 -
Vogal 3 -
Pessoal Dirigente - - Director de Servigos 1 -
Chefe de Divisao 2 -
Chefe de Repartigao 2 E
Elaboragao dos estudos,con— Assessor Principal 2
cepcao e descuvolvimento de Primeiro Assessor 2
projectos e cmissao de pare- Assessor 3
ceres, tendo em vista pre'pa- Tecnico Superior
- |rar a tomada de decisao su- | Tecnico Superior | Principal 3 D
o ~nal Teenico perior sobre medidas de poll Tecnico Superior de
Sarior tica e gestao na area das la. classe 3 E
atribuigoes dos respectivos Tecnico Superior de
servigos, nomeadamente nos 2a. classe 3 G
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GhUPO DE PESSOAL

NIVEL

AKEA FUNCIONAL

CARREIRA

CATECORIA

NOMERO
DE
LUGARES

LETRA
DE
VENCIMENTO

Pessoal

Técnico Superior

Informatica

Programador

Assessor informatico
Programador de Sistemas
Principal

Programador de Sistemas|
de la. classe
Programador de Sistemas|

de 2a. classe

m

Pessoal Tecnico

Informatica

Tecnica

Operador Chefe
Operador de Consola
Operador Principal

Operador

- = == O

Aplicagao de metodos e téc-
hicas ligados a assistencia

Bocial complementar

Técnico de Servigo

Social

Tecnico Especialista
Principal

Tecnico Especialista de
la. classe

Tecnico Especialista
Tecnico Principal
Tecnico de la. classe

Tecnico de 2a. classe

“ T m m o

Aplicagao de metodos e tec-
nicas ligadas as areas de
acgao pedagogica,cultural e

recreativa

Educadora de

Infancia

Educadora de Infancia

C,D,E,F,H, ou
I

Pessoal

Técnico-Profissionai

Informatica

Execugao de trabalhos de
tecnicas no ambito da docu-
mentagao, arquivo e biblio-

teca

Operador de Repis=

to de dados

Tecnico Auxiliar

de Biblioteca, ar-

quivo e documenta

gao

Operador de registo de
dados Principal
Operador de registo de

dados

Tecnico Auxiliar
Especialista
Técnico Auxiliar
Principal
Tecnico Auxiliar
de la.classe
Tecnico Auxiliar

de 2a.classe

Fxecugao de trabatho ¢ tare
fas de apoio aos Tecnicos Su

periores e Técnicos

Técnico Auxiliar

Tecnico Auxiliar
Especialista
Tecnico Auxiliar
Principal
Tecnico Auxiliar
de la.classe
Tecnico Auxiliar

de 2a. classe

Execugao de tarefas em secre
tariado, recepgac e atendi-

mento

Secratario-Recep-

cionista

Tecnico Auxiliar
Especialista
Tecnico Auxiliar
Principal
Tecnico Auxiliar
de la.classe
Tecnico Auxiliar

de 2a.classe
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- NUMERO LETRA
GKUPO DE PESSOAL g AHEA FUNCIONAL CARREIRA CATEGORIA LUG?%ES VEICDIE!EI‘!'O
Monitor de actividades
Promogac e realizacao de Monitor de activi- de tempos livres princi M
actividades inerentes a or- dades de tempos pal 5 J
Pessoal ganizagao de colonias de fe livres Monitor de actividades
Técnico-Profissional rias, e programagao de ac- de tempos livres de
goes e acompanhamento dos la. classe ? L
utentes no aproveitamento Monitor de actividades
dos tempos livres de tempos'livres de
2a. classe J M
Execugao de tarefas de fis-
calizagao as condigoes de
- - funcionamento dos refeito- - Primeiro Verificador 1 I
rios e a confecgao das re-
feigoes
Cc')ordem.lqao e chefia admi- Chefe de Secgdo s "
nistrativa -
Execugao de tarelas de arre- Tesoureiro Principal L3¢
3 arrecadagao de¢ descontos e Tesoureiro Tesoureiro de la.classe 1 1
papamentos ¢ respectiva es- Tesoureiro de 2a.classe J
crituragao
Oficial adwinistrativo
Pessoal Administrative Execugiao de fungdes de expe principal 2 1
diente, arquivo, secretaria,
3 | contabilidade, processamen~ Oficisl Adminis- primeiro Oficial 8 J
to, pessoal, aprovisionamen tracivo
to, economato e dactilograr Segundo Oficial 12 L
fia
Terceiro Oficial 15 M
Execugao de traballos de -+ Escriturario-dactilo-
dactilografia e/ou de tare- | Escricurario-Dac- | grafo Principal, de lal
2 | fas elementares do oficial tilografo classe ou de 2a.classe 10 N,Q ou §
administrativo
Execugao de tarefas auxilia | Auxiliar Teécnico | Auxiliar Técnico Admi-
2 | res de ambito administrati | Administrativo nistrativo Principal, l1a)- NQousS
vo de la. classe ou de 2a.
classe
Condugao ¢ conservagac de Motorisca Principal L
2 |viaturas pesadas e eventual | Motorista de Motorista de la.classe 2
mente de ligeiras Pesados ou de 2a.classe Nou?
Pessual Auxiliar
Condugao e conservagao de Motorista de Motorista Principal M
2 |visturas ligeiras Ligeiros Motorista de la.classe 2
ou de 2a.classe 0 ou Q
Colaboragav nas tarefas de Ajudante de Lar & Cen=
2 alimentagav, higietne e con- tro de dia Principal, 2
forto de utentes e um acom- | Ajudante de Lar e de la.classe ou de 2a.
panhamento diurno e noctur-| Centro de Dia classe
no, zelando pela conserva- 0.Q ou &
Gao de material
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2 FOMERO LeTma
> AkEA FONCIONAL CARREIRA CATRGORIA DE DE
GWUPO DE PBSSOAL = LOGARES VENCIMENTO
Reprodugao de documentos po Operador de la.classe,
1 fotocopia,e conservagao do | Operador de Repro | de 2a.classe ou de 3a. 2
equipamento de reprografia grafis classe 10,Q ou §
Recepgao, encaminhamento e Telefonists Principal,
1 | estabelecimento de chamadas Telefonistas de la.classe ou de 2
celefonicas 2a. classe N.Qous
Pessoal Auxiliar
Vigilancia das instalagoes, Auxiliar Administrativo
acompanhamento de visitan~ | Auxiliar Adminis- lPrincipal 1 Q
tes, recepyao e entrega de | trativo Auxiliar Administrativo
expediente e execugao de ou de la.classe ou de 2a.
tras tarefas similares classe 4 SouT
a) Um lugar ¢ extinguir quando vagar.
CONTEUDO FUNCIONAL DO TECNICO AUXILIAR
a) Promogao da realizagao de actividades sdcio-educativas e socio=
-culturais, estimulando as potencialidades dos utentes em vista
ao seu pleno desenvolvimento;
b) Acompanhamento dos utentes nas actividades programadas, mantendo
devidamente actualizade« o registo de observagao da cada grupo e
assegurando o horario de funcionamento das actividades;
€) Agente de acgao educativa;
d) Participayao sempre que necessariv, no atendimento dos pais ou fa
wiliares dos utentes, tendo em vists o mais completo esclarecimen—
to da sua actuagao e motivagoes.
ANEXO VI
QUADRO DE PESSOAL DO INSTITUTO NACIONAL [E ADMINISTRACRD
GRUPO DE NIVEL QUALIFICACAD PROFISSIONAL CARREIRA CATEGORIA NQ DE
PESSOAL AREA FUNCIONAL ”RE’GS’
Presidente 1 -
PESSQAL Vice-Presidente 3 -
DIRIGENTE Chefe de Divisado 4 -
Chefe de Repartigao 4 E
Realiza com caracter de regularidade, acti- In] vest] igadar Coor- 1 A
PESSQAL vidades do daminio da ciéncia que conduzam INVESTIGACRO
\ a criagao de conhecimento e da sua aplica- Investigador Princi-
NESTIGADOR ~ 2
Gao. pal B
Investigador Auxi-
liar 3 C
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NQ DE
SSIONAL
GRIPO [E (TVEL QUALIFICAGRO PROFL CARREIRA CATEGORIA wea - |1ETRA
PESSOAL AREA FUNCIONAL RES
Conceber, adoptar e ou aplicar métodos e pro Assessar Principal 1 A
cessos téanico-cientificos, elaborando estu 19 Assessor 2 s
dos, concebendo e desenvolvendo projectos e
wiitindo pareceres, tendo em vista preparar TEQNICA ASSESS0r 4 I
___ | a tomada de decisao superior scbre medidas i
de politica e gestao na area das atribuigdeg SUPERIOR Tecnico Superio )
dos respectivos servigos, nomeadamente nos Principal, 10 "
aspectos )undloos, econdmicoe sociologicos N
e de apoio 3s acgdes de formagio nas fases de la. e 2a. classe I
de planeamento, execucao e avaliagao.
PESSOAL Assessor Principal A
TEQNICO TECNICA 19 Assessor, Asses- B
SUPERIOR - SUPERIOR sor, Ténico-Supe— | ¢
rior Principal de la n
e 2a, classe }b
G
INFORMATICA N Infornati-
ANALISTA/PROGRA co Principal - A
MADO 19 Assessor Informa-
- R tico 1 B
Assessor Informdtioo| 1 [o
Programador e/ou a- D
nalista principal 2 ]E
de la. e 2a. classe G
_ INFORMATICA PROGRAMADOR  [Progrmador 1 H
PESSQAL
TEQNICO Aplicaqao de métodos e técnicas de apoio ds Técnico especialis-
ta Principal, espe-
acgbes de formagho nas fases de planeamento TBONICA cialista de la.clag 3
a0 e avaliag se,especialista Prin
cipal de la. e 2a.
classe.
Operador Principal
- INFORMATTICA OPERADOR ou Operador 3L
Fungbes de natureza executiva de aplicagdo Técnico Adjunto es-
técnica com base no conhecimento ou adapta- TECNICA pecialista de la.cl) 2 G
4 G830 de métodos e processos enquadrados em di] =
rectivas bem definidas, emanadas pelo seu su PROFISSIONAL m‘?:ﬁ Adjunto es- 3 H
perior hierarquico pec. sta
Técnico Adjunto Prin
cipal de la. ¢ 2a. 11
classe de administrg 6 3
¢ao, relagdes plbli L
cas e secretariado
PESSOAL - De administracdo: FungOes de natureza exe-
TBONICO cutiva sob orientagdo do seu superior hie-
rarquicos, em trabalhos de recolha e campH Técnico-Auxiliar Es-
PROFISSIONAL lagao de elementos neoessarios 3 elaboraid pecialista de adui~
de projectos e apoio na irea funcional em nistragao 3 I
que estao inseridos.
- relagbes piblicas,se J
- De relacoes publicas: Aoc_)lhi.ne\co de visi- cretariado e BAD, es| 10
tantes, marcagoes e hotéis e viagens de TECONICA pecialista, principal L
3 professores nacianais e estrangeiros, acam AUXILIAR de la. e 2a. classe M
panhamento de professores estrangeiros,dis
tribuicdo de programas de actividades.
- De secretariado:Apoio em funqoes especifi-

Cas de secretariado aos orgaos de Direcgao
acolhimento de participantes de cursos de
fonmgao seminarios, coldquios, etc.

~De BAD: Proceder ao tratamento das publicad
Goes, manter actualizados os arquivos e £1-
cheiroe neoessarios e executar todo O movi-
mento relativo a agquisigio, registo e em-
préstimo de documentos.
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; NQ DE
GRUPO [E NIVEL QUALTFICACAD PROFISSIONAL CARREIRA CATECORIA 0 - | eren
PESSQAL AREA FUNCIONAL

RES

i Executar a partir de instrugbes precisas, Auxi liar-Técnica de

Pessoal acgdes de apoio téonico normalmente rotinei| AUXILIAR secretaria e RAD,
o —_ 1us, tais cano recolheri preparar, transcre TEONICA Principal de la. e 6 N,Q,S
Tecnico- ver elementos ou sugestoes de trabalho, sd 2a. classe
orientagdo de outros funcicnarios de catego : .
Profissional ria superior, podendo eventualmente executar |
trabalhos de dactilografia.
Coardenar, orientar e supervisionar as acti, .
— | vidades desenvolvidas numa seccdo adminis- ____ Chefe de Secgdo 5 A
trativa em conformidade cam as respectivas
canpeténcias.
Coordenar os trabalhos de Tesouraria, tendo i
a respansabilidade dos valores do caixa, e- ’;‘:iadx.;ei;o Zlggl 1 III
3 fectuando todo o movimento de liquidagSes de TESQUREIRO Classe J
despesas, procedendo a levantamentos, confe 1
{ PESSOAL réncié_ls, registos e pagamentos em cheque ou :
-4 FUNLSTRATIVO nurerano. :
|
Executar, sob orientagio do seu superior hig i s e _
rarquico, todo o processamento e tarefas a- OFICIAL gxlgimﬁsua 4
3 dministrativas, organizando e actualizando T

0s processcs e efectuando cilculos matemiti ACMINISTRATIVO 19, 29 e 39 Oficial| 20
cos relativos a operagbes de contabilidade,

T -

Dactilografar oficios, informagSes, mapas, Escriturdrio-Dacti-
2 quadros e textos diversos, podendo tambam e ESCRITURARIO légrafo Principal, 8 N,Q,S
xecutar trabaltos de simples arquivo, regis{ DACTILOGRAFD de la. e 2a. classe

tos e autro de natureza admini strativa.
Execugdo de_tarefas de manutencio, reparacao| _ ]
€ canservagao nas areas de pintura civil,cary Operario Qualificado L
2 pintaria, electricidade, canalizagao, pedrel] COPERARTO Principal, de la., |11 N
ro e canteiro bem como tarefas de impressdes QUALIFICADO 2a. ou 3a. classe P
em offset. Q
PESSQAL
QPERARIO Opera 3 ~
Execugdo de trabalhos de natureza simples e OPERARIO fiw:;roigrnua]gi(?«?li 1 0,0,6
1 diversificada totalmente determinados e im- NAO de la. e 2a Ec)iasse e
‘ plicando predaminantemente esforgo fisioo QUALIFICADO " :
-_— - —
Orientar e supervisionar as actividades de- Encarregado de Pes- |
1 senvolvidas pelos auxiliares administrati- AUXILIAR soal Auxiliar 1 o]
VoS nomeadamente na vigilancia e distribui~  ADMINISTRATIVO
¢ao de expediente.
Orientar, supervisionar e ocoordenar as ac-
tividades desenvolvigas nun refeitdrio,no- Encarregado de Re— 1 Q0
—_ meadamente a aquisicao de géneros e a sua —_ feitdrio
confecgao.
PESSOAL —— .(
AUXTLIAR ~ -
5 Candugao e Cconservagao de viaturas pesadas MOTORISTA DE Motorista de pPesa- L
dos, Principal, de 2 P
PESADOS la. e 2a. classe
I
) - - Motorista de ligei-
2 Condugao e conservagao de viaturas ligeiras | MOTORISTA DE ros Principal 1 M
LIGEIROS de la. e 2a. classe 3 0,0
I .
i
Tarctas de recepcao, emissao e encaminhamend Telefonista Princi-
1 to de chamadas telefdnicas TELEFONISTA pal, dc la, ¢ 2.. i 0,05 "
classe

i |
L |
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. N9 DE
GRWPO [E NIVEL QUALIFICACRO PROFISSICNAL CARFEIRA CATEGORIA L -
PESSQAL EREA FUNCIONAL

RES
Tarefas de vigilincia das instalagSes acom- AUXILIAR Auxiliar Admi.nistra-]
to C o - .
1 panhaxgte de visitantes e distribuigao do ADMINISTRATTVO tivo Princj.palv 2
expedi Auxiliar Adainistra-
tivo de la. e 2a.
classe 6
e GUARDA Guarda nocturno
1 Tarefas de guarda e vigilancia nocturnas NOCTURNO Principal, de la. 2
e 2a. classe
Tarefas de preparagio, confecgdo e distri- Cozinheiro de la.,
Possoal A buicao de refeigoes, frias e quentes, em re- COZINHEIRO 2a., 3a. classe e 4
$s0a uxtiar —— -
feitario ajudante
Tarefas de limpeza, arrumagdo das instala -
@es e outras tarefas afins. SERVENTE Servente 8
CONTEGDO FUNCLONAL DA CARREIRA TECNICA AUXILIAR CONSTANTE DO QUADRO
1 - Compete ao tcenico auxiliar exercer fungoes de apoio tecnico em geral, a partir de
orientagoes v instrugdes precisas, dimanadas do pessoal dirigente, investigador,
tecnico superior e tecnico. .

o

1

Compete-lthe ainda om especial:

An teenico auxiliar de Jdmimwragéo
Revotha, compilagao v tratamento de elementos necessarios a elaboragao de projectos
¢ apoio na arva luncional em que estao inscridos.,

Ao tecnico auxiliar de relagoes publicas

Acolhimento de visitantes, marcagoes de hoteis ¢ viagens de professvres nacivnais e
estrangeiros, acompanhamento de professores estrangeliros distribulgao de programas

de actividades.

Au Leenico .uxiliar de secretariado

Apuio em tungoes especificas do secretariudo aos orgaos de Dirvcegqao, avolbimento de

participantes de cursos de lurmagao, seminarios, coldgquios, ete. .

Av tecnivo auxiliar de BAD

Proceder au tratamento das publicagoes, manter actualizados os arquivos e fichuiros
necessarios ¢ exccutar todo o movimento relativo a aquisigao, registo e emprestimo

de documentos.
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ANEXO VII

QUADRO DE PESSOAL DO GABLNETE DE MACAU

a FOMERO LE?RA
GKOPO DE PRSSOAL E LEEA FUNCIONAL CARREIRA CATEGORIA DE DE
- LUGARES VENCINENTO
Elaboragao de pareceres Assessor 1 C
e informac¢des,realiza- Técnico Su- | Téc.Sup.Principal D
~ : - a
wécnico Superior qao‘de estudos e pres perior Téc.Sup.de la.Clas. 3 E
tagao de apoio técnico Téc.Sup.de 2 .Clas. G
e de consultadoria no
ambito das suas especia
lizacdes.
Aplicacao de métodos e Técnico Principal
z 2 Técnico - a .
P - . . 2
Técnico tec?icas de apoio a de T?cnlco de la Cls
cisao no dmbito da res- Técnico de 2 . Cls.
pectiva especializagdo
4 Execucdo de fungOes de réc.Adj .Especialis-
tradugdc e retroversao ta de 1% classe G
yrécnico-Profissi- e respectiva dactilo- Téc.Adj.Especialis-|
onal grafia. Tradutor ta H
Téc.Adj.Principal 1 I
Téc.Adj.la.Classe K
Téc.Adj.Za.Classe L
Adjunto-Tecnico) adjunto-Técnico 1a) H
Coordenacao e chetia na Chefe de Secgao 1 H
area administrativa
Execugao de fungoes de oficial Adm.Princ. 1 1
expediente,arquivo,se- Oficial-Admi- primeiro Oficial 3 J
Administrativo 3 cretaria,contabilidade, nistrativo segundo Oficial 3 L
processamento,pessoal, Terceiro Oficial 5 M
aprovisionamento,econo-
mato e dactilografia
E a = . .
[ rccssio s trabatie o prerseucicio- | B Ree e
9 -aactilografo 2 -classe ou 3
tarefas elementares do 2", classe N,Qe S
oficial administrativo
Transmissao e recepg¢ao | Operador de
de mensagens por Teleiq Telex Operador de Telex 1 L
pressor.
R Condugao e conservacio | Motorista Motorista Principal M
de viaturas ligeiras Ligeiros Motorista de 1%. ou 1
2%, classe 0 ouQ
auxiliar Vigilancia das instala-| Auxiliar Admi- Auxiliar Aamin.Prin
i1 | ¢des,acompanhamento de | nistrativo cipal, 2 Q
de visitantes,recepgao Auxiliar Admin. de
e distribuigao de expe- 1%. ou z%. classe s ouT?
diente.
Limpeza e arrumagao Servente Servente 1 u
das instalagoes.

a) Lupar a extinpuit guando

vagar.
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b1l

QUADRO DE PESSOAL DA COMISSA0Q DA CONDICAO FEMININA

de tarefas elementares
de oficial administrati|
vo

de 12, classe ou de
2% .Classe

] ¥OMERO LETRA
GRUPO DE PBSSOAL E AREA FUNCIONAL CARREIEA CATEGORIA DE DE
- LOGARES VRBUCIMENTO
DIRIGENTE - - - - - - Presidente 1 - -
Elaboracao de pareceres| Técnico Supe- |Assessor principal -
e informacdes,realizagaq rior Primeiro Assessor 2 B
de estudos,desenvolvi- Assessor 5 o
TECNICO SUPERIOR mento de projectos e Técnico Superior
prestagao de apoio té- Principal 5 D
cnico e de consulta,ten Técnico Superior
do em vista preparar a de 12.classe 7 E
decisao superior sobre Técnico Superior
medidas de politica e de 22. classe 8 G
gestdo na area das atri
buicdes dos respectivos
servicos nomeadamente
nos aspectos juridicos,
socioldgicos,formativos
informativos e documen-
tais.
3 |Execucac de trabalhos e| Técnico Auxi- |Pécnico Auxiliar
TECNICO PROFISSIO- tarefas de apoio técni-{ liar Especialista I
NAL co nas areas de document Técnico Auxiliar
tacao,informacao e for- brincipal J
magao Técnico Auxiliar :
de 12.Classe L
Técnico Auxiliar
de 22.classe M
Coordenagao e chefia Chefe de Servicos
administrativa - - Administrativos 1 H
Execugao de funcdes de Oficial Administra-
ALMINISTRATIVO de expediente,arquivo, |Oficial Adminis|tivo Principal 1 1
secretaria,contabilida-|trativo Primeiro Oficial k) J
de,processamento,pesso- Segundo Oficial 6 L
3 |al,aprovisionamento, Terceiro Oficial 6 M
economato e dactilogra-
fia
Execugao de trabalhos |Escriturario- |Escriturario-Dacti- N,Q ou §
2 | de dactilograftia,e/ou -Dactilografo lograto Principal, 7
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a NOMERO LETRA
GROPO DE PRSSOAL E AHEA FUNCIONAL CARBEIRA CATEGORIA DE DE
= LUGARES VENCIMENTO
5 | Condugao e conservacgao {Motorista de Li[Motorista de Ligei- M
de viaturas ligeiras geiros geiros Principal
Motorista de Ligei- 1
ros de 18. Classe
ou de 22. Classe O cu )
Recepgao,encaminhamento|Telefonista Telefonista Princi~ 2
1 e estabelecimento de nal,de la.Classe ou
chamadas telefdnicas de 2. Classe N,Q ou S
AUXILIAR
1 |Vigilancia das instala-|Auxiliar Admi- Auxiliar Administra+
¢Oes,acompanhamento de |nistrativo tivo Principal 1 Q
visitantes,recepgao e Auxiliar Administra-
entrega de expediente e tivo de 12. Classe
execugao de outras ta- ou 22, Classe 2 SoucT
refas similares
CONTETDO FUNCIONAL DA CARREIRA TECNICA AUXILIAR CONSTANTE DO QUADRO
Compete ao tecnico auxiliar executar, a partir de orientagoes e instrugoes
precisas, trabalhos de apoio tecnico a orgaos e servigos da Comissao, dirigentes e
tecnicos superiores nas areas de concepgao, adopgac e aplicagao de metodos e proces
sos tecnico-cientificos, de documentagao cientifica e téecnica e de organizagao de
seminarios e outras acgaes de formagao / intervenggio.
ANEXO X
QUADRO DE PESSOAL DA DIR.ECQKO GERAL DA FAMILIA
2 NUMERO LETHA
CHOPO DE PRSSOAL g ABEA FUNCIONAL CARBREIRA CATEGORIA DE DE
" LUGARES VENCIMENTO
Director-Geral 1 -
Subdirector-Geral 1 -
Felwoal dirigente - - Director de Serwvi
GOs 4 -
CQefe de Reparti-
gao 1 £
Assessor Princip. 1 A
Pesguisa.estudos.elabg Primeiro Assessor 2 B
ragao de pareceres, a-
poio tecnico,formagao, Assessor 4 C
) R ) promegao e orientagao .
Pusuoal tecnico familiares,tendo em Tecnica Técnico Sup. Prin. 7 0
superior consideragao as espe- Superior
cializagoes individu- Técnico Sup. 12
ais classe 7 E
Tecnico Sup. 2@
classe 7 G
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a NOMERO x.g:m
: EGORIA
GKUPO DE PESSOAL = AuEs FUNCIONAL CARRELRA oAt LOGABES VENCIMENTO
=
Técnico E€sp. Prin o
~ - Tecni Esp. 12
Aplicagao de metodos e ci:;;go se v
técnicas de Servigo Sg )
cial para implementqpao Tecnica Técnico Especial. s £
de programas de acgaoe de
formagao familiar e de Servigo Social Técnico Principal r
apoio a decisao das ac-
tividades de ambito so- Técnico de 1aclas H
cial
Pessoal técnico Tecnico de 2#clas. b
Aelicacio de métodos e
tecnicas para implemen Técnica
tagao de programas de de i
acgéo e formacao fami- | fdycacdo de Educador de Infan. v (a) |c,o,E,k,H,1
liar com especial inci Inféncia
déncia na educagao in-
fantil :
Tecnico Adj. Esp.
de 18 classe G
Execugao de tarefas es . Tacnico Adj. Esp. H
pec{ficas, desiqnada- Tecnica
4 |mente apoio tacnico a- Auxiliar Ode Tecnico Adj.Prin. 1
tendimento de situsgdes Servigo 1
humanas de natureza fa- Social Tec. Rdj. de 1® K
miliar classe
Téc. Adj. de 21 L
Pessoal técnico classe
profissional
Execugao de trabalhos de Tecnica Aux. Esp. 1 I
apoio teécnico, desiana- PR
s damente e comoilagado de Técnica Tecnica Aux. Prin, 1 J
elementos neressarios a Auxili -
elaboracdo de projectas, uxiliar T:cnxca Rux. de 18
classificagao e arquive classe 3 (b) L
dos mesmos. .
Tecnica Aux., de 24
classe 1 m
- - ‘ - Chefe de Secgao 1 H
Adminiscraguo de pessoal Oficial Administrativo
3 financeira ¢ patrimonial, Oficial Adml"‘.‘r:FPrincipal 1 I
expediente ¢ arquivo e ou- |tivo
Pessoal tros trabalhos afins Primeiro-Oficial 2 J
AdBLRLELTALIVO Segundo-Oficial 2 L
ITerceiro-Oficial 2 M
Execugao de Larclas de
. dacrilogratia podendo pro- |Escriturario-Dac- ﬁuctituririo-dactilogra-
2 ceder a tarcias de arquivo, |tilografo fo principal, de la.clas 2 N,Q,S
enpediente v cutros traba- se ou de 2a.classe
lhos afins
Condugao ¢ conscrvagao de |Motorista de Motorista de Pesadas
viaturas pesadas e ligei- |Pesades Principal L
Pessoal Auxiliar 2 ras Motorista de Pesados de 1 a)
la.classe ou de 2a. clas
s ¢ N,P
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a WOMERO LT
e ' D
Adkba FUNCIONAL CARBEIRA CATRGORIA DE X
GMOUFO DE PRSSOAL = j VY ) el ¢ ~
Condugao « cunservagao de [Motorista de Motorista de Ligeiras
viaturas ligciras Ligeiras Principal M
2 Motoriutas de Ligeiras 2 ¢)
He la.classe ou de 2a.
klasse 0,Q
Feoroal Tarefas de recepgao e enca- felefonista Principal,
Auxiliar 1 minhamento de chamadas tele{Telefoniscas He la. classe ou de 2a. 1 N,Q,s
fonicas tlasse
Vigilancia de Instalagoes,
L | scompanhancuto de visitance{turiliar Adminis- :u¥’l§'rlAdmlnl"r‘(‘v°' 1 Q
¢ distribuiquo de expedien- |STAEEVO rLTClp. ) !
Auxiliar Administrativo
te de la., ou de 2a.classe S, T

(o)

(c)

lugares a 8xtinguir quanao vagarem;
gois lugares s eatinguir QudaNOD vagarem;

um lugar s& sera preenchido quande vagQar o lugar oe motorista

0@ pesados.

CONTEGDG FUNCIONAL DA CARREIRA TECNICA AUXILIAR CONSTANTE DO QUADRO

Compete ao Técnico Auxiliar executar, a partir de orientagdes e in

trucoes precisas, fungodes de apolo técnicao, nomeadamente:

- Na leitura e seleccao ge artigos publicados na imprensa portuque

S3 ¢ estrangeira da area da Fam{lia;
- Indexagau de toda a documentagao tratada;

- Pesquisas documentais para atendimento de utentes quer internos

Quer externos:
- Catalogagao e classificagao de documentos;
- Tratamento de informacg3o e sua codificagao;

- Colaboragao no servico de publicagdes elaboracdo de capas e ma-

Quetas);

- Elaboragao do ficheirao de autor, titulo e assuntos, designada-

mente ns Bibliotecay

- Transcrigao de cassetes de gravagles diversas de interesse para

a Familia;
- Calculos diversos, mapas, graficns ou quadros;
- Reralha e tratamento de dadgos astatisticos,

- RAssinalar e distribuir por fotocdpias a legislagao de interesse

aos técnicos;

- Zelar pelo funcionamento e conservagao do equipamento audio-vi-

sual;

- Outras tarefas de natureza idéntica que lhe forem superiormente

atribuidas.
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ANEAUD X

QUADRO DE PESSUAL

DA

» DIRECCAO-GERAL DA COMUNICACAO SOCIAL

. Quatigicacas Profisaional ) ] N¢ | letra
Grupo de Pessoal Nivel Canreina Grau Categonrda de de
Mrea Funcionat Lug. |Vencam.
Director-Geral....... 1 -
Subdirector-Geral.... 1 -
PESSOAL
- —_— —_— — | Director de Servigos. 6 -
DIRIGENTE Chefe de Divisao.....{ 11 -
Chefe de Reparticdo.. 2 E
Elaborar estudos, conceber e Assessor Principal... 3 A
desenvolver projectos e e- Primelro ASSessOX.... 5
mitir pareceres, designada 2 ASSESSOL . v vveornsonn .11 a) B
mente nas areas da informa Coordenador Técnico
~ - . Administrativo....{2 a) B
¢aoc, documentagao, divulga
N TECNICO ASSESSOL.cenvnrseeenns 11 b) c
¢ao, estudos e planeamento SUPERIOR
U - .
tendo em vista a tomada de Tecnico Superior
- Principal......... |19 b} D
decisdes no interesse do Técnico Superior de
organismo ! 12 Class€........- 24 E
Técnico Sueprior de
PESSOAL 22 ClasS€......nu- 28 G
TECNICO
SUPERIOR Apoio juridico reiacionado Assessor Principal... 1 A
cum as atribuigoes e compe 2 Primeiro AssessOr.... 1 B
téncias; elaboracao de pare
ceres, informagdes e estudos ASSESSOL.cnacnsensvne 1 C
de natureza jurfdica e cola
boragaoc em projectos de le- Técnico Superior
gislagao, respostas e contes JURISTA Principil ......... s b
tacdes em acgdes e recursos i
judiciais e administragao, N Técnico Superior de
relagdes internacionais e n 13 Classe......... 4 B
terv.em inquéritos,sindican Técnico Superior de
cias e processos disciplina 29 Classe......... 6 S
res.
Kedacgao de noticias, e textos Técnico Especialista
- Principal......... 2 C
de tnformagao promocio= Pécnico Especialista
PESSOAL nal, recolha e tratamen de 12 Classe...... 2 D
. REDACTOR — | Técnico Especialista.| 4 E
TECNICO tn de noticidrio oficial paral récnico P:E':nclpal 5 e
posterior difusao e apoios r¢| Técnico de 12 Classe.| 9 H
dactorial a actos oficiais. Técnico de 22 Classe. 9
—_ - — —_ — | Enfermeixo.......cv.. 2 [HIouJ
Interpretar verbalmente inter Téc?ihdjugto Es[;‘ecia-1
vergdes faladas de uma ou _ lista de 12 Clas.. G
4 mais linguas para outras, TRADUTOR-CORRES Tec’l‘ig‘ég‘m‘m Especia- 4
traduzir, retroverter e re- |PONDENTE-INTER-| __ Técn.hdjm.l&o princie 1
digir textos ou outros docu PRETE Pal.iceieninn, .. 1
PESSOAL mentos e respectiva dactilo Técn.Adjunt.i3Classe. K
grafia. Técn.Adjunt.22Classe. L
TECNICO- 3 /
~PROFISSIONAL Fazer cobertura fotografica Técnico Auxiliar Es-
TECNICO DE pecialista........ 2 1
de actos oficiais proceden- Técnico Auxiliar
. ~ - P
do a revelagdo, secagem e FOTOGRAFIA Técnzizcii:iii;;.ég;” 3 b o
retoque do material produzi 12 Classe....... )2 L
do Técnico Auxiliar de
: 22 Classe....... .e 2 M
3
£nviar e receber nensagens Técnico Auxiliar Es-
utilizando os meios de que pecialista........ 2 1
dispbe 0 organismo,estabele Técnico Auxiliar
cendo contactos,designada ~ OPERADOR OE i Principal....... .. 4 J
mente com os 6rgaos de comu [TELECOMUNICOES - Tec?gco Auxiliar de
nicagao social,os departa - . 12 cClesse.........| 4 L
mentos do Governo Central e Tecnico Auxiliar de
L das Regloes Autonomas. 22 Classe.........| 4 M
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Grupo de Pessoal

Oualdficacao Progfissional

Area Funcional

Carreira

Categonia

N2 | letha
de de
Lug. |Vencdm.

PESSOAL
TECNICO-
-PROFISSIONAL
(continuacao)

Recolha e compilagao de elemen
tos necessarios a elaboragdo
de projectos e apoio na area
funcional técnica onde estao
inseridos, designadamente:
¢xecugcao a partir de orienta
¢Oes precisas de cdculos di-
versos,graficos ou quadros,
tratamento de informagdo e
documentagao com especial in
¢1déncia na area da Informa-|
¢do,Documentagao, Divulgagdo
¢ bstudos e Planeamento.

TECNICO
AUXILIAR

Técnico Auxiliar Espe
cialista.....

Técnico Auxiliar Prin
cipal............ ..

Técnico Auxiliar de
12 Classe..........

Técnico Auxiliar de
22 Classe..........

179 J

15 L

PESSOAL
ADMINISTRATIVO

Orientar, coordenar e supervi-
slonar as actividades desen-
volvidas numa secgao em cone-
formidade com as respectivas
atribuigoes.

Chefe de Secgao.......

Execugdo a partir de orienta-
¢OLs ¢ 1nstrugdrs todo o pro
cessamento administrativo re
lativo a uma ou mais areas
de actividade funcional de
indole administrativa,nomea-
damente pessoal, contabilxdE
de, economato e patrimonio,
e¢laborando informagoes e of{
ci0s registando e classifi -
cando expediente, organizan-
do processos e ficheiros
etectuando calculos puméri-
cos relativos a operagdes de
contabilidade ¢ gquando neces
sario, executar trabalhos de
dactilografia ou outras tare
fas similares.

OFICIAL
ADMINISTRATIVO

Oficial Administrati-
vo Principal.......

Primeiro Oficial......
Segundo Oficial.......

Terceiro Oficial......

Executar trabalhos de dactila-
grafia podendo proceder a
tarefas de arquivo, expedien

te € outros trabalhos afins.

ESCRITURARIO-
-DACTILOGRAFO

Escriturario Dactilo-
grafo Principal,de
12 ou de 22Clas....

36 [N,Qous

Executar tarefas de arquivo,
expediente e outros traba -
lhos afins, designadamente

dactilografia.

Auxiliar Técnico Admi
nistrativo Princi-
pal, de 12 ou de
22 Classe..........

4 a)[N,Qou S

PESSOAL
AUXILIAR

Conducan ¢ conservagao de via-
turas ligeiras para transpor
te de passageiros e ou merca
dorias tendo em atengdo a se
guranca dos mesmos - cuidar
da manutengao das viaturas
que lhes estdo distribufdas
bem como receber e entregar
expediente e encomendas ofi-
ciais,

MOTORISTA
DE
LIGEIROS

Motorista de Ligeiros
Principal..........

Motorista de Ligeiros
de 12 ou de 22Cl...

8 |0 ougQ

Estabelecer ligagdes telefdni-
cas, prestar informagdes sim
ples, de acordo com as nor -
mas de trato convencionais,
registar o movimento de cha-
madas e anotar, sempre que
necessario, as mensagens que
respeitem a assuntos de ser-
vigo.

TELEFONISTA

Telefonista Principal,
de 12 ou de 23Cl.,..

5 INNQou s

Proceder a reproducgido de docu-
mentos escritos,operando com
maquinas fotocopiadoras ou
duplicadores de mecanica sim
ples e efectuar pequenos aca
bLamentos relativos a mesma
reproducdo, tais como alcear
aqgrafar, encadernar e regis-
tar os movimentos de repro -
grafia,

OPERADOR
DE
REPROGRAF 1A

Operador de Reprogra-
fia de 12, de 230u
de 32 Classe.......

4 {0,Qus




2212

[ SERIE — N.° 126 — 2-6-1987

. Quatificacao Profissconal NO | Letra
Gupo de Pessoval Nived - Carnneina Categondia de de
Krea Funcivnal Lug. | vencdm.
vigilancia de instalagdes,acom i i -
PESSOAL 9 ¢! ' m AUXTLIAR Aux:;inr;\dmuﬂs;ra
1 acompanhamento de visitantesy N _i‘_’O ;z‘;“:‘ cene Q
uxiliar nistra-
AUXILIAR vntrega e recepgao de expe - ADMINISTRATIVO tivo de 12 ou de
{continuacao) diente. 22 Classe......... 11 |Sou®
Projecgdes cinematograficas ou Projeccionista Princi
] cipal......ocvvees ! L
2 | de slides operando e cuidan-i ppojeCCIONISTA Projeccion.de 12Cls.. N
do da manutengao dos respec- Projeccion.de 22Cls.. P
. Projeccion.de 32Cls.. I @
tivos equipamentos. .
Parefas de reprografia e de im Impressor Principal.. k L
i Impressor de 12Cls... N
2 pressdo em mdquinas tipo IMPRESSOR P !
- Impressor de 22Cls... P
graficas. {mpressor de 32Cls... | Q
Compositor Principal. - L
parcfas de composigao ti- . a
2 COMPOSITOR Compositor de 12Cls.. 2 N
pografica. Compositor de 23Cls.. P
Compositor de 32Cls.. Q
Aplicar acabamentos necessa - Encadernador ipal L
\plicar a Encadernador de 13Cl. \, N
rios e a respectiva capa nas Encadernador de 22Cl. P
PESSOAL - Encad Jacl.
S 2 publicagbes para O que as al ENCADERNADOR cadernador de e
OPERARIO . Ajudante de Encader-
cela, cose,cola, encapa e Nador......cia0000 S a) Iy
guilhotina. Ajudante de Encader-
NAdor ......icanennn 6d) s
Execugao de tarefas de pintura Pintor Principal..... L
~ . Pintor de 12 Classe.. N
2 e conservagao de edificios PINTOR 1
Pintor de 22 Classe.. P
Pintor de 32 Classe.. Q
- - C i i Principal L
Construgao e reparacao de es- arpintelro Principa
Carpinteiro de 12Cl.. N
2 truturas e outras obras de CARPINTEIRO Carpinteiro de 24Cl.. 3 P
madeira. Carpinteiro de 32Cl.. Q
Execucao de tarefas de insta- Electricista Princip. L
lacao, conservagdo e repa- ELECTRICISTA Electricista de 12Cl. N
2 - L I
racao de circuitos e apare- Electricista de 24Cl. P
lhagem electrica. Electricista de 33Cl. l Q
_ Assistente Teécnico
—_— — Grafico........0.. 2 Q) 1
Adjunto Técnico Prin
cipal......... Lo..fla) H
_ Adjunto Técnico de
12 Classe......... |4 a) J
QUTRO Adjunto Técnico Admi
nistrativo de 12
PESSOAL Class@...seenee... |2a) J
. Revisor de 12 ou de 2 L
22 Classe......... N
Impressor de Offset
_ de 18 Classe...... [2 e) J
Impressor de Offset
de 22 Classe...... }le) 3
- - — Compositor de 12Clas. |2a) X
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Quatd ficacao Progissional

Grupo de Peasoat |Nived Canvrena Grau Categonsa

Krea Funcional

Ne

Lletra
de

Lug. | Vencam,

Auxiliar Grifico de

OUTRO 124 Classe.........| 1 o]
—_— ’ — "7 | Auxiliar Gréfico de
PESSOAL
22 Classe 2 Q
{continuacao )
—_— —_— — — | Oper.Maquin.Exderecgar. .|l a) P
— —— —_— —_ Fiel. .. .ooviiiiinnaad |t @) S
—_— —_— —_— — | Servente.............|2 a) U

a) Lugares a extinguir quando vaparenm,

b} Um lugar a extinguir na primeira vacatura,

¢) Dois iugares 8 extinguir na primeira vacatura.

d) Cinco lugares a preencher o1 medida que vagarcm
0s actuais lugares de Ajudante de Encadernador -

- Letra R.

e) Ver artigo 169 do Decreto-Lei n? 410/80,

de 17 de Setembro.

CONTEUDO FUNCIONAL DA CARRITRA »'l_'l‘i(.‘NIC/\ AUXILIAR CUNSTANTE 0O QUADRG

Compete ao Tecnico Auxiliar executar, a partir de orientagoes e instrugoes precisas, fungoes de apoio

tecnico, nomeadamente:

~ Na leitura e selecgdao dv artigos publicados na imprensa portuguesa ¢ est rangeira da drea da comunica-

qao social e da actividade rovernamental;

- Na elaboragao de lcituras sclectivas diarias de natureza temitica diversa no apoio aos Cabinetes de

varios departamentos governamentais;
- Na elaboragao de relatorios de imprensa portuguesa v cstrangeira;
- Na elaboragao de um boletin bibliografico mensal;
~ Na elaboragSo de biblioyratias tematicas de comunicagéu soclial;
- Na elaboragao de uma rovista de imprensa estrangeira especializada em comunicacao social;

- Na montagem, realizagao « sonurizagao de diaporamas e (ilmes video em campanhas oficiais levadas a

efeito no ambito da comunicagao social, e divulgagao de acgoes do Coverno

Compete igualmente ao Tecnico Auxiliar acgoes de:

- Indexagao de toda a documentagao tratada;
- Pesquisas documentais pard atendimento de utentes quer internos quer externos;

- Catalogagao e classificagao de documentos;

- Tramento de informaqio e sua codificagao;

- Colaboragao no servigo du publicagoes ( elaboragao de capas ¢ maquetas );

- Elaboragac do ficheiro de autor, titulo e assuntos, designadamente na Biblioteca;
- Transcrigao de cassetes de pravagoes de noticiarios, conferencias de imprensa e outras actividades

oficiais objecto de noticia;
- Calculos diversos, mapas, graficos ou quadros;
- Recolha e tratamento dc dados ustatisticos_estudos de mercado e estudos de opiniao;

- Desenvolvimento de actividades no ambito de relaqaes publicas, montagem e funcionamento de gabinetes

de imprensa;
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_ Assinalar ¢ distribuir por fotochpias a legislagao de interesse aos tecnicos;

- Colaboragao com os Técnicos Redactores no servigo de noticiario oficial e acgdes na assistencia aos

Jornalistas nacionais e estranpeiros, coordenando a obtenqéo de in(ormagSes sobre a actividade pﬁblica;

- Outras tarefas de paturcza identica que lhe forem superiormente atribuidas.

Ahi s wl

QUADRO DE PESSOAL DO CONSELHO NACIONAL DE PLANEAMENTO CIVIL DE EMERGENCIA

g ¥OMERO LETRA
GRUPO DE PESSOAL o KREA FUNCIONAL CARREIRA CATEGORIA DE DE
= LUGARES VENCIMENTO
Dirigente —-—— -—- Vice-Presidente 1 -
Adjunto 3 -
Execugao de fungdes de Técnico-Adjunto esp§
- ~ Coq a
 ccmico-profissional 4 tradugao e retroversao Tradutor Cfalxsta 17 .classe 1 G
e respectiva dactilogra Técnico-Adjunto es-
fia pecialista H
récnico-Adjunto prif ]
cipal 1 I
Tecnico-Adjunto 12 K
Técnico~Adjunto 22 /
- | Coordenagao e chefia
na area administrativa - Chefe de secgao 1 H
Execugao de fungdes de Oficial administrati
expediente,arquivo,se= vo principal I
Administrativo 3 cretaria,contabilldade,Ot1Clal_AdmlnlSﬁPrimeiro—Oficial 3 a) J
processamento,pessoal rrativo Segundo-Oficial L
aprovisionamento e eco- Terciero-Oficial M
nomato e dactilografia
Execugao de trabalhos Escriturdrio-Dacti-
2 | de dactilografia e/ou [Escrituradrio-bac légrafo principal, 2 N
E a ,Q ou S
de tarefas elementares |tilografo de 17 classe ou de
do oficial administra- 2% classe
tivo
Condugao e conservagao [Motorista de Motorista de ligei-
2 | de viaturas ligeiras ligeiros ros principal 2 M
Motorista de ligei-
ros de 12 classe ou
de 22 classe O ou Q
Auxiliar
Wigilancia das instala- jAuxiliar-Admi- |Ruxiliar administra-
1 goes,acompanhamento de |nistrativo tivo principal 2 Q
wisitantes e destribui- Auxiliar administra
rao do expediente tgvo de l? classe o\
2. classe S ou T
a) Um lugar resulta da reconversao da lugar de tecnico-auxiliar.
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ANEXO XI1

QUADRO DE PESSOAL DO SERVICO NACIONAL DE PROTECCAO CIVIL

E NOMERD LETRA
GHUPO DE PRSSOAL = AREA FUNCIOMAL CARREIRA CATRGORIA mcf%;s mc?[ium
Presidente 1 -
Vice-Presidente 2 -
PESSOAL DIKIGENTE - b - Director de servico 4 -
Chefe de Divisao 3 -
Chefe de Reparticao 1 E
Elaboragao de pareceres Assessor Principal -
e informagoes,realiza- Primeiro Assessor 2 B
¢ao de estudos e pres- Assessor 4
tagao de apoio técnico Técnico Superior
e de consultadoria de Princinal 5 * D
apoio d decisao no am- Técnico Superior
bito do planeamanto de de 1%.classe 7 £
PESSOAL TECNICO - |prevengido,socorro e as-| Técnico Supe- Técnico Superior
SUPERIOR sisténcia,operagdes de rior de 22, Classe 8 G
protecgao civil,teleco-
municag¢oes de emergéncid,
formagao e ensino,docu-
mentagao,estatistica, le-
gislagao em geral,de se-
guranca e prevengao e
avaliagao de riscos
bxercer a actividade de Inspector Coordena-
inspecgao civil e garand dor 1 C
tia e apoio técnico acs Inspector Principal 1 D
PESSOAL DE INSPEC- agentes e orgaos locais Inspector Inspector de la.Cls‘ 1 £
GAC - |e regionais de proteccaq Inspector de ZE.Cls‘ 2 G
civil e as organizagdes
que concorrem vara a
protec¢ao civil
Aplicagdo de métodos e "*écnico Especialistd
técnicas de apoioc i de- Principal 1 C
Ccisao no ambito da res- Técnico Especialistd
PESSOAL TECNICO pectiva especializacio Técnico de 12. Classe 1
" |que se exercem nas acti- Técnico Especialistd 1
vidades identificadas Técnico Principal 2 F
pPara os técnicos Supe- 'técnico de la.classe 4 i
riores Técnico de 2%.Classd 4 J
Executa as operaqus ne- ITécnico Adjunto Es-
cessarias a utilizagao Operador de pecialista de 1%.¢), - G
4 |dos equipamentos que Meios Audiovi- [Técnico Adjunto Es-
PESSOAL TECNICO- pProporcionam a comunica- suais pecialista - H
~PROFISSTIONAL Cao audiovisual,em or- [Técnico Adjunto Prain o
dem~é prossecucdo das cipal L I
acgoes de formagao fécnico Adjunto de
2. classe 1 X
fécnico Adjunto de
2 Classe L
»
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=] ¥OMERO LETHA
GRUPO DE PRSSOAL E AREA FUNCIONAL CARREIRA CATEGORIA DE DE
- LUGARES VENCIMENTO
Execugic de fungoes em técnico Adjunto Es-
4 tradugao e rectrover- Tradutor pecialista de 1%.a G
sao e respectiva dactif Técnico Adjunto Es-
lografia e ainda inter- pecialista 1
pretacao verbal de in- Técnico Adjunto
tervengoes orais Principal I
Técnico Adjunto de
12, classe 2 K
récnico Adjunto de
22, Classe L
Execugao de trabalhos Técnico Auxiliar Esq
3 | de apoio técnico em pécnico Auxi- |pecialista 2 1
material de protecgao | liar de protec}récnico Auxiliar
civil e de documenta- | gao civil principal 4 J
cao pécnico Auxiliar
de 1%.Classe 4 L
Técnico Auxiliar
de 22. Classe 6 M
Execugao e/ou composi- Técnico Auxiliar
3 ¢3o em maquetes, de- vesenhador Especialista 1
senhos,cartas ou gra- Técnico Auxiliar
ficos relativos & drea Pf1“Cipal J
de actividade dos ser- Técnico Auxiliar
. de 12. classe 2 L
vigos "
récnico Auxiliar
de 22. Classe M
PESSOAL-TECNICO Emissio,recepgao,regist Operador de Técnico Auxiliar
PROFISS [ONAL 3 to e transmissao de melecomunica- |Especialista - I
mensagens ¢oes Técnico Auxiliar
Principal 1 J
récnico Auxiliar
de 12. classe 2 L
Técnico Auxiliar
de 22. Classe 4 M
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g T LETRA
ChUPO DE PESSOAL ot AREA FUNCIONAL CARREIRA CATAGORIA DE Dk
= LUGARES VENCIMENTO
~ |Coordenacao e chefia na
adrea administrativa - Chefe de Secgao 3 u
Execugdo de trabalhos df Tesoureiro Tesoureiro Principal H
3 arrecadagao de receitas resoureiro de 1%cls 1
e pagamentos Tesoureiro de 22Cls J
PESSOAL ADMINIS-
TRATIVO Execugao de fungdes de Oficial Administra-
expediente ,arquivo,se~ Ofictal Admi- |tivo Principal 1 I
cretaria,contabilidade, | nistrativo Primeiro Oficial 2 J
3 processamento,pessoal, Segundo Oticial 3 L
aprovisionamento,econo- Terceiro Oficial 3 M
mato e dactilografia
Execugao de trabalhos Escriturdrio-dacti-
2 |de dactilografia e/ou Escriturdrio- logr:fo principal, 8 N,Q ou 5
de tarefas elementares -dactilégrafo di 17 .Classe ou de
do oficial administratid 27 .Classe
vo
Controle das viaturas e Encarregado de par-
- |respectiva manutencao - que de viaturas au-
tomoveis 1 L
2 |Condugdo e conservacdo | Motorista de [Motorista principal 1 L
PESSOAL AUXILIAR de viaturas pesadas pesados Motorista de 1%.cC1s
ou de 2%. classe 3 N ou i
1 |Controle das existén-— Fiel de Armazém
cias em armazem Fiel de Arma- [principal,de 12, 3 L,Q ous
zem classe ou de 2%.Cls
1 |Yransmissao e recepgdo | Telefonista Telefonista princi-
de chamadas telefdnicas pal,de la.Classe ou 3 N,Q ou s
de 22, Classe
Vigilancia das instala- Auxiliar Administraf
1 .
goes,acompanhamento de Auxiliar Admi-|tivo principal Q
visitantes,recepgao e nistrativo Auxiliar Aaministrad 2
distribuicao de expedi- tivo de 12 Classe
ente ou de 22 Classe 5 ou T
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E NUMERO LETRA
GADPO DE PRSSOAL LREA FUNCIOMAL ~ CARREIRA CATEGORIA DE bE
= LUGARES VENCIMENTO
Execugdo de tarefas de | Mecanico Elec- Operario qualifica-
instalagdo,conservagao,} tricista do principal L
PESSOAL OPERARIO 2 reparagao de circuitos Overario qualifica-
de maquinas e motores do de 12. Classe N
Operario qualifica-
do de 22. Classe 1 P
Operario qualifica-
do de 3%. Classe Q
OQUTRO PESSOAL . - - - - - - Adjunto de Comando 1 a) F

a) Lugar a cxtinguir quando vagar.

CuNTEUDO FUNCIONAL DA CARREIRA TECNICA AUXLLIAR CONSTANTE DO QUADRO

Compete ao Tecnico Auxiliar executar, a partir de orientagoes e instrugoes precisas,

funqaes de apoio tecnico, nomeadamente:

_ andlise e tratamento prévios de elementos relativos 3 problematica da protecgao ci-
vil, nomeadamente no que concerne a aspectos de p:evenqio e normalizacao do risco de
incendios; a inqueritos relativos a catastrofes naturais e respectivas estatisticas;
3 adaptagao carcografica necessaria 3 implantagao nas cartas de base das varias esca
las, nao so dos varios riscos, mas, igualmente, dos meios, dos recursos e das infraes
truturas essenciais a planificaqao das emergencias; o controle do repisto das missoes
de voo nos incendios florestais e a preparagao de graficos e quadros necessarios para

0s trabalhos tecnico-cientificos a realizar pelos tecnicos-superiores

- apoio na pesquisa e selecgao de documentagao nas linguas portuguesa, inglesa e france
sa, para os varios trabalhos, informagoes, manuais e material de informagac publica

elaborado no SNPC

- eventuais trabalhos de dactilografia e arquivo de documentos tecnicos

MINISTERIO DAS FINANCAS
Divisas Paises C:";‘;‘::’
SECRETARIA DE ESTADO PARA 0S ASSUNTOS FISCAIS
Balboa........... Panama . ..........c..... (*) 1403072 6
Birr ... Etiopia. .. .cooovveiinns (*) 68%050 2
Portaria n.° 462/87 Bolivar .......... Venezuela .............. (*) 6%1798
Cedi..ooooovnnt Ghana ........oieinnn. (*y %9165
. Costa Rica ............. (*) 234439
de 2 de Junho Colon ... Salvador ... ooeenn (*) 2881825
. Checoslovaquia ......... 268560 9
Manda o Governo da Republica Portuguesa, pelo Dinamarca ... .... 208385 3
Secretario de Estado para os Assuntos Fiscais, nos ter-  Coroa ........... Stslandia ..o eeeenn (*) 335546
mos do disposto no § unico do artigo 59.° da Lei goéf‘!gga ---------------- g?:;g;;
° S oi Suécia ...l
n.° 1368, de 21 de Setembro de 1922, que na liquida-  cgrdoba.. ... Nicaragua . ............. *)  $0870
¢do de contribuigoes, impostos e taxas a efectuar pos- Cruzado ... ..... Brasil ..o (*) 830322
teriormente 2 publicacdo da presente portaria e que  Marco alemdo .. .. | Republica Federal da Ale- 778033 0
tenham por base o ouro ou moeda estrangeira sejam _ manha,
doptados o 4gio e o cambio médio seguintes: Argélia. ..o () 3030924
adoptados 0 ag g ‘ Barein ............ooo.n (*) 3708578 8
— fraque ................. (*) 4493399 2
Divisas Paises (;L‘&“‘;’:’ . Jordania ............... (*) 4133953 4
Dinar............ % Jugoslavia .. ............ *) $281 8
preh.... ............ 5058926 7
Afegani.......... Afeganistdo............. (*) 287740 Libia ... (*) 4613923 9
Austral .......... Argentina .............. (*) 958303 5 Tunisia...............0 (*) 1758055 3
Baht............. Tailandia . ... .........o. (*) 583983 Llémene. ... (*) 4083456 2
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Dich [ Marrocos . e (*) 16%7t1 2 Lira........ .. .. Itdlia ....... RERET PR $108 44
irham .......... 1 Emirados Arabes Unidos | (*) 388035 4 Marco ........... Alemanha Oriental .. .. .. 778323 5
; Estados Unidos ....... .. (*} 1418655 7 Ma'rco finlandés. .. | Finlandia .. .......... ... 313054 3
Australia .. ...... . ... (*) 95%$174 0 Naira.......... .. Nigéria..... ... ... .. ... (*) 363199 6
Baamas ............ . .. . (*) 1408072 6 Peseta ........... Espanha...... ... .. ... (*) 13098 |
Bermudas ............. . (*) 1428813 6 Boliviana (a) .. ... Bolivia............... .. 728481 1
v Canada . ............. .. (*) 1058833 7 Chile .................. (*) 36952
' Guiana............... . (*) 148205 2 Colémbia .............. (*)  $6490
Délar 4 Hong-Kong............. (*) 188188 7 Cuba ......... EERRRRRO (*) 1763274 0
------------ Y Jamaica ... ... ... ... | (*) 2585859 Peso............ . < Repiblica Dominicana... | (*) 45$44] 2
Libéria................. (*) 1408072 6 Filipinas................ (*) 638740
Nova Zelandia ........ (*) 778900 9 México................. (*)  $1336
Singapura ............ (*) 66%$1292 Uruguai ............ ..., *) $750 5
Taiwan. ... .. o (*y 48023 5 Quetzal .. ... ... .. Guatemala. ... .. ... .. .. (*) 513934 6
| Trindade ¢ Tobago . (*) 3I8$87TS ® Rand ......... ... Africa do Sul......... .. 683078 7
| Zimbabwe .. ... . (*) 853083 9 Real ....... ... ... Ardbia Saudita........ .. *) 3782719
Dracma . ......... Grécia ... ... ... (*) 18051 8 Ren-Min-Bi .. .. .. ' Republica Popular da China | (*) 378425 |
Ecu ............. ' — 1598278 0 Real { frao ............. ..., (*) 13922 4
(Holanda ............... 68%$241 0 S Oma................... (*) 3628330 1
Florim........... Antilhas Holandesas . .... | (*) 7882850 Ringgit ....... .. Maldsia ...... ... ... .. (*) 5585263
Repiblica de Suriname. (*) 783666 7 Rublo ..... ... .. URSS ... ... ... ... .. (*) 2178829 3
Forint ........... | Hungria . ............ ... (*) 33088 5 Sri-Lanka ..... ... . . .. (*) 439627
Franga ............ .. ... 238123 0 Rupia ........... India e (*) 108879 1
. Repuiblica da Guiné ... .. (") $4513 Indonésia............. . (*) 30863
. Ménaco (v. Fran¢a) ... .. ) Paquistao ...... ... .. .. (*) 883294
| Guadalupe......... .. .. 233091 2 Shekel ... ... ... .. Israel .... ... ...... .. .. (*) 868458 1|
Martinica.. .. . ... .. . 23$093 2 Sucre ... j Equador ......... . . | *) $951 7
. Bélgica ... ... 1$716 3 ; | Coreia do Norte ..... ... (*) 1498237 9
Franco........... ! 3‘;]@03 ............... :4(13 \ Won ...... ... ... | Coreia do Sul . ... $164 2
} Miquelon......... ... .. 238093 2 Au§tr.ia ................. 108950 7
i Guiana Francesa ... . ... 23%093 2 . Queryq ----------------- (*) 83936 1
" Luxemburgo ..... . ..... 38715 0 Shilling ...... .. .. Somadlia ... ... .. ... . (*) 13298 2
. Madagdscar. ... ... .. .. $206 2 Uganda .............. . -
CSuiga ... 918652 7 a ;ﬂ_nla"'a -------------- 2:; f:%; 8
Gourd ... ....... Reptiblica do Haiti . ... .. (*) 2881825 LAITE o JAIE e
Guarani.......... Paraguai .......... .. . .. *) $197 8 Zloti . Polénia ................ *) $623 8
lene ............. Japao.................. $925 12
Inti.............. Peru........... ... ... (*) 93904 8
Kiat ............. | Birmania .......... ... .. (*) 208605 3 Agio do ouro: 24,444,
R Malawi..... ... ... .. .. (*) 6584400
Kwacha.......... | Zambia ... 138678 0
Lempira ......... chx’xblica das Honduras (*) 663980 7 M(')ﬂ()abi:,lNigsr, chlibhga»do Benim, Togo, Burkina Faso, (‘h.ﬁ{dc, chnh!wa Centro-
Leone ........... Serra Leoa ............. *) 1$894 6 (—mi:;..ma, ah, Camardes, Costa do Marfim, Congo (Brazzaville), Sencgal ¢ Guing Fqua
Leu ........... .. Roménia ......... ... .. . 36$019 5 (@) Nova moeda.
Lev ............. Bulgdria........ ... ... . (*) 1643660 1 (*) Desvalorizagao.
Reino Unido.......... .. 2183385 3 .
Chipre ................. 2863567 4 Secretaria de Estado para os Assuntos Fiscais.
Egipto ................. (*) 1023648 3
Irlanda........ ... ... .. 2058539 0 .
Libra............ Libano ... ........... (*) 135273 Assinada em 15 de Maio de 1987.
Malta.................. 3968857 6
Sira ... 298766 0 .. o
Suddo....... ... (*) 578281 5 O Secretario de Estado para os Assuntos Fiscais,
Turquia ................ (*) 31825 José de Oliveira Costa.
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Toda a correspondéncia. quer oficial, quer re

deve ser dirigida a administracao da Imprensd Naciomal-Casa da Moeda, E.

DIARIO DA REPUBLICA

Depésito legal n.° 8814/85

IMPRENSA NACIONAL-CASA DA MOEDA, E. P.

AVISO

Por ordem superior e para constar, comunica-
-se que ndo serdo aceites quaisquer originais des-
tinados ao Didrio da Repiiblica desde que nao tra-
gam aposta a competente ordem de publicagéo,
assinada e autenticada com selo branco.
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1 — A renovagdo das assinaturas ou a aceitagdo de novos
assinantes para qualquer das publicagdes oficiais deverd
efectuar-se até ao final do més de Janeiro, no que se refere
As assinaturas anuais ou para as do 1.° semestre, e até 31 de
Julho, para as que corresponderem ao 2.° semestre.

2 — Prego de pagina para venda avulso, 4%; prego por linha
de anuncio, 868%.

3 — Para os novos assinantes do Didrio da Assembleia da
Repiblica, o periodo da assinatura sera compreendido de
Janeiro a Dezembro de cada ano. Os nimeros publicados em
Novembro e Dezembro do ano anterior que completam a legis-
latura serdo adquiridos ao preco de capa.

4 — Os prazos de reclamagdo de faltas do Didrio da Repu-
blica para o continente e regides auténomas e estrangeiro sdo,
respectivamente, de 30 e 90 dias a data da sua publicagao.
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Lativa @ antineios ¢ 2 assinaturas do «Digrio da Republicar» ¢ do «Didrio da Assembleia da Republica
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