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MINISTERIO DO PLANEAMENTO
E DA ADMINISTRAGAO DO TERRITORIO

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO LOCAL
E DO ORDENAMENTO DO TERRITORIO

Comissao de Coordenacgdo da Regido de Lisboa
e Vale do Tejo

Aviso CCRLVT RAF 8/91. — Torna-se piblico que estd aberto
concurso interno geral de ingresso para provimento de vagas na ca-
tegoria de operador do grupo de pessoal de informatica do quadro
unico do Ministério do Planeamento e da Administra¢do do Terri-
torio, com colocagdo na Comissdo de Coordenacdo da Regido de
Lisboa e Vale do Tejo e gabinetes de apoio técnico.

1.1 — O concurso rege-se pelas disposi¢des contidas nos Decs.-Leis
110-A/80, de 10-5, e 498/88, de 30-12.

1.2 — A abertura foi autorizada por despacho de 7-1-91 do
secretario-geral do Ministério do Planeamento e da Administracdo
do Territorio.

1.3 — O prazo de validade do concurso é de um ano a contar da
data da publicacdo do aviso da lista de classificacdio final e esgota-
-se com o preenchimento das vagas para que foi aberto.

2 — Conteudo funcional — ao operador incumbe predominan-
temente accionar ¢ manipular o equipamento periférico do sis-
tema € os suportes de operacdo inerentes; accionar e manipular o
equipamento periférico automdtico; verificar o funcionamento do
equipamento; salvaguardar a boa conservagdo dos suportes e cola-
borar na sua identifica¢do e arquivo; diagnosticar as causas de in-
terrupgdo de funcionamento do sistema € promover o reatamento €
a recuperagdo dos ficheiros; fornecer & unidade central de processa-
mento as instrugdes e comandos de acordo com os manuais de ex-
ploragdo; controlar a execugdo dos programas e interpretar as men-
sagens de consola; assegurar o cumprimento do plano de trabalho
em computador; documentar o trabalho realizado e os incidentes
ocorridos.

2.1 — Os locais de trabalho situam-se em Lisboa e gabinetes de
apoio técnico da drea de actuagido da Comissao de Coordenagdo da
Regido de Lisboa ¢ Vale do Tejo:

CCRI.VT — duas vagas;
Gabinetes de apoio técnico — trés vagas.

2.2 — Aos lugares a concurso correspondem a letra J da tabela
de vencimentos da carreira de informdtica da fungdo publica, sendo
as condigdes de trabalho e as regalias sociais as vigentes para os fun-
cionarios da Administracdo Central.

2.3 — O provimento na categoria fica condicionado a realizacdo
com aproveitamento de estdgio de um ano, nos termos do n.° 2 do
art. 3.° do Dec.-Lei 110-A/80.

2.4 — O regime de estdgio é o estabelecido no art. 27.° do citado
Dec.-Lei 110-A/80 e a respectiva remuneragdo ¢ a fixada para a le-
tra 1. da fun¢do publica.

3 — Dos requisitos de admissao — podem ser admitidos ao pre-
sente concurso funciondrios ou agentes que possuam O Curso com-
plementar dos liceus ou equivalente ou tenham, pelo menos, trés anos
de servi¢o na categoria de controlador de trabalhos ou operador de
registo de dados principal.

4 — Dos métodos de selecgdo a utilizar:

4.1 — A selecgdo dos candidatos serd feita mediante avaliagdo cur-
ricular e entrevista profissional de selec¢do.

4.2 — A avaliagdo curricular visa avaliar as aptiddes profissionais
dos candidatos, ponderando, de acordo com as exigéncias da fun-
¢d0, a habilitagdo académica de base, a formagdo ¢ a qualificacdo
e experiéncia profissionais na drea para que o concurso é aberto.

4,3 — Ter-se-4 em conta na analise curricular:

@) Conhecimentos dos sistemas operativos UNIX, UMS,
MSDOS, MAC;
b) Conhecimento de software:

MSDOS — WORDSTAR, LOTUS 123, QUATTRO;
DBASE i1l PLUS, AUTOCAD;

MAC — MACWRITE, MCDRAW, EXCELL;
UNIX — ELENIX;

¢) Conhecimentos de utilizagdo de sistemas de Intergraph, tendo
em vista o processamento de informacdo geografica.

4.4 — A entrevista profissional de selec¢do visa determinar e ava-
liar, numa relagdo interpessoal e de forma objectiva e sistemadtica,

as capacidades e aptidoes do candidato por comparagdo com o per-
fil de exigéncias da funcio.

5 — Da apresentagdo das candidaturas:

5.1 — O prazo para apresentacido das candidaturas é de 15 dias,
contados da data da publicagdo do aviso de abertura no DR.

5.2 — As candidaturas devem se apresentadas através de requeri-
mento dirigido ao presidente da Comissdo de Coordenagdo da Re-
gido de Lisboa e Vale do Tejo, Rua de Artilharia Um, 33 — 1200
Lisboa, ou remetido pelo correio, com aviso de recepgdo, para o
mesmo enderego.

5.3 — Consideram-se entregues dentro do prazo os requerimentos
e respectivos documentos cujo aviso de recepgdo tenha sido expe-
dido até ao termo do prazo fixado no n.° 5.1.

5.4 — Dos requerimentos deverdo constar:

a) Identificagdo completa (nome, filiagdo, naturalidade, data de
nascimento e numero e data do bilhete de identidade e ser-
vigo de identificacdo que o emitiu);

b) Situagdo militar;

¢) Residéncia, cddigo postal ¢ nimero de telefone;

d) Habilitagdes literdrias;

e) Habilitagdes profissionais, especializa¢des, estdgios, semina-
rios, accdes de formacdo, etc.;

/) Experiéncia profissional, com indicagdo das fungdes com mais
interesse para o lugar a que se candidata ¢ mengdo expressa
da categoria, servi¢o a que pertence, natureza do vinculo e
antiguidade nas actuais carreira ¢ categoria e na fun¢do pu-
blica;

g) Quaisquer circunstincias que o candidato repute susceptiveis
de influirem na apreciagdo do seu mérito ou de constituirem
motivo de preferéncia legal.

6 — O requerimento de admissdo serd acompanhado dos seguin-
tes documentos:

a) Curriculum vitae detalhado;

b) Documento que comprove, pela ordem indicada, a categoria
de que o candidato ¢ titular, o vinculo a fungdo publica e
a natureza inequivoca do mesmo e o tempo de servigo, con-
tado até ao termo do prazo de admissdo das candidaturas,
na categoria, na carreira e na fung¢do piblica;

¢) Declaragdo, emitida pelo servi¢o ou organismo onde o con-

corrente presta actividade, especificando detalhadamente o

conjunto de tarefas e responsabilidades inerentes ao respec-

tivo posto de trabalho, com vista a apreciagdo do contetido

funcional;

Certiddo ou certificado das habilitagdes literarias;

Habilitagdes profissionais;

Documentos comprovativos das circunstdncias referidas na

al. g) do n.° 5.4,
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6.1 — Os candidatos ja funciondrios da CCRLVT e GAT sao dis-
pensados da apresentagdo dos documentos comprovativos dos requi-
sitos que constem do processo individual, devendo, porém, referi-
-los no requerimento.

6.2 — Os candidatos ndo pertencentes aos servigos mencionados
no n.° 6.1 poderdo ser dispensados da apresentagdo das provas
documentais, devendo, porém, declarar no respectivo requerimento,
sob compromisso de honra e em alineas separadas, a situa¢do rela-
tiva a cada um dos requisitos, apondo uneste caso estampilha fiscal
de 1508, a autenticar com a assinatura do requerente.

7 — As falsas declaragdes serdo punidas nos termos da lei.

8 — O juri terd a seguinte composigdo:

Presidente — Dr.* Isabel Maria Martins Apolinario Joaquim de
Matos, chefe de divisdo.
Vogais efectivos:

Dr.? [sabel Maria Forte Vassalo Santos, chefe de divisdo.
Engenheiro José Antdnio Moura de Campos, director de
Servicos.

Vogais suplentes:

Engenheiro Acicio Antdnio de Miranda Frade, director de
Servigos.
Engenheiro José Hugo Monteiro Rosa de Freitas, assessor.

8.1 — O presidente do juri sera substituido pelo primeiro vogal
efectivo nas suas faltas e impedimentos.

Pelo Presidente, (Assinatura ilegivel.}
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