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SUMARIO

Presidéncia do Conselho e Ministérios do Interior, da
Economia, das Comunicagdes, das Corporagdes e Pre-
vidéncia Social e da Saide e Assisténcia:

Despacho:

Isenta de obrigatoriedade de emncerrar ou suspender a sua
laboragéio um dia completo por semansa determinadas sac-
tividades comerciais e industriais.

Ministérios das Comunicagies e das Corporagdes e
Previdéncia Social:

Despacho:

Autoriza os servigos de transportes urbanos de passageiros
e de mercadorias a laborar continuamente.

Ministério das Corporagdes e Previdéncia Social:
Despacho:

Insere disposigdes relativas ao registo de horas de trabalho
extraordingrio. e de trabalho prestado nos dias de des-
canso semanal, nos feriados e nos dias ou meios dias de
descanso semanal complementar e & elaboragio dos ma-
pas de horério de trabalho — Revoga os despaches do
Subsecretdrio de Estado das Corporagdes e Previdéncia
Social publicades no Boletim do Instituto Nacional do
Trabalko e Previdéncia, n.*® 8, 4 e 14, referentes ao ano
de 1943, e vérias disposigdes do despacho ministerial in-
serto no Didrio do Governo, 2.3 série, n.c 104, de 2 de
Maio de 1961.

PRESIDENCIA DO CONSELHO
E MINISTERIOS DO INTERIOR, DA ECONOMIA,
DAS COMUNICAGOES,
DAS CORPORACOES E PREVIDENCIA SOCIAL
E DA SAUDE E ASSISTENCIA

Despacho

Nos termos do n.° 1 do antigo $6.° do Decreto-Lei
n.° 409/71, de 27 de Setembro, estdio isentas de obriga.-
toriedade de encerrar ou suspender a sua laboragio um

dia completo por semana as farmacias, hospitais, mater-
nidades, casas de saiide, balnedrios, infantdrios, estabe-
lecimentos hoteleiros e similaves, estebelecimentos de
venda ide peixe, carne, aves, hortaligas, frutas, lacticinios
e flores, charcutarias, tabacamias, ogéncias funerdrias,
agéncias ide mavegagio, agéncias noticiosas, agéncias de
viagens, agéncias de venda de bilhetes para espectéiculos
publicos, recintos de espectéculos e de divertimentos pa-
blicos, estabelecimentos de aluguer de automéveis, gara-
gens, estacdes de servigo, postos de vends de combus-
tiveis e lubrificantes, servigos de telecomunicagdes e de
radiodifuséo, 6rgios de informagiio le tiragem didria e
estabelecimentos autorizados a exercer a sua actividade
em aeroportos, gares marftimas e posbtos fronteirigos.

Presidéncia do Conselho e Ministérios do Interior, da
Economia, das Comunicacdes, das Corporagdes e Previ-
déncia Social e da Satde e Assisténeia, 20 de Dezembro
de 1971. — O Ministro do Interior, Anténio Manuel Gon-
¢alves Rapazote. — O Ministro da Economia, Jodo Au-
gusto Dias Rosas. — O Ministro das Comumicagdes, Rui
Alves da Silva Sanches. — O Ministro das Corporagdes
e Previdéncia Social e da Satide e Assisténcia, Baltasar
Leite Rebelo de Sousa. — O Secretério de Estado da In-
formacdo e Turismo, César Henrique Moreira Baptista.

MINISTERIOS DAS COMUNICACOES
E DAS CORPORAGCOES E PREVIDENCIA SOCIAL

Despacho

Nos termos e para os efeitos do n.° 3 do amtigo 26.° do
Decreto-Lei m.° 409/71, de 27 de Setembro, sfio autori-
zados a laborar continuamente os servigos de tramisportes
urbsmos de passageiros e de mercadorias. \ ‘

Ministérios das Comunicagdes e das Corporagdes e Pre-
vidéncia Social, 20 de Dezembro de 1971. — O Ministro
das Comunicagdes, Rui Alves da Silva Sanches. — O Mi-
nistro idas ‘Corporacdes e Previdéncia Social, Baltasar Leite
Rebelo de Sousa. aE
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MINISTERIO DAS CORPORAGOES
E PREVIDENCIA SOCIAL

Gabinete do Secretario de Estado
do Trabalho e Previdéncia

Despacho

Ao abrigo do disposto no n.° 8 do artigo 20.°, no ar-
tigo 28.°, no n.° 2 do artigo 46.°, no artigo 47.°e no n.° 1
do artigo 53.° do Decreto-Lei n.° 409/71, de 27 de Setem-
bro, determino o seguinte: .

I .
1. O registo de horas de trabalho extmordmério, pre-

visto no n.° 1 do artigo 20.° do Decreto-Lei n.c 409/71,
seré feito em livro préprio.

2. Os livros de registo de horas de trabalho extraordi-

nério ficam sujeitos ao modelo n.° 1 (registo individual)
ou a0 modelo n.° 2 (registo colectivo) anexos ao presente
despacho, podendo as entidades patronais escolher o mo-

delo que melhor se adapte & organizagiio dos seus ser- -

vigos.

93‘ As autorizagdes para a realizagio de trabalho ex-
traordindrio, quando exigidas, deverdo ser solicitadas em
requerimento fundamentado, com indicac¢io da firma ou
denominagiio da entidade patronal, actividade exercida,
prazo, hora e local do trabalho, bem como os nomes, ca-
tegorias e retribui¢des normais dos trabalhadores para os
quais se pretendam as autoriza¢des. Estas tltimas indica-
¢des poderfio constar de relacio em separado.

4. As delegagdes do Instituto Nacional do Trabalho e
Previdéncia enviarfio. mensalmente & Direcgdio-Geral do
Trabalho e Corporagdes relagio das autorizacdes que ti-
verem  concedido so ‘abrigo da alinea ¢) do n.> 2 do ar-
tigo 19.° e do artigo 21.° do Decreto-Lei n.® 409/71.

II

5. Dos mapas de horério de trabalho a que se refere o
capitulo 1x do Decreto-Lei n.° 409/71 deverfio constar:

@) Firma ou denominagiio da entidade patronal, ac-
tividade exercida e local de trabalho;

b) Comego e termo do perfodo de funcionamento a
que a entidade patronal estiver sujeita;

¢) Horas do infcio e termo dos perfodos normais de
trabalho, com indicagdo dos intervalos de des-
canso;

d) Dia de descanso semanal e dia ou meio dia de
descanso semanal complementar, se os houver;

¢) Dia de encerramento ou de suspensdo de labora-
¢éo, salvo tratando-se de actividades isentas de
obrigatoriedade de encerrar ou suspender a la-
boragdo um dia completo por semana.

6. Quando as indicagBes referidas no nimero anterior
ndo forem comuns a todo o pessoal, deverfio também
constar dos mapas de horério de trabalho os nomes dos
trabalhadores cujo regime de duragfio de trabalho se afas-
tar do estabelecido para os restantes.

7. Sempre que os horédrios de trabalho incluam turnos
de pessoal diferente, deveréio constar ainda dos respecti-
vos mapas:

a) Numero de turnos e escala de rotagdo, se a hou-

ver;

b) Horério e dias de descanso do pessoal de cada
turno;

¢) Indicagéio dos turnos em que ha]a mulheres ou
menores.
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8. A composiciio dos turnos, de harmonia com a escala
aprovada, se a houver, serd registada em livro préprio
e fard parte integrante dos mapas de hordrio de trabalho.

9. Quando se tratar de trabalhadores afectos & explo-
racdo de velculos automdveis, deverd igualmente constar
dos mapas de horério de trabalho o nimero de trabalha-
dores normalmente ao servigo do estabelecimento, agén-
cia ou filial de que dependa essa exploragéo.

10. Os mapas de horéario de trabalho que carecem le-
galmente de aprovagio sé terdio validade depois de apro-
vados pelo Instituto Nacional do Trabalho e Previdéncia
e de autenticados com‘o respectivo selo branco.

11. A aprovagiio dos mapas de horario de trabalho $6
serd concedida depois de verificada a sua conformidade
com as disposigbes legais e regulamentares em vigor e
com os instrumentos de regulamentaqao colectlva de tm~
balho aplicdveis. -

12. Para efeitos de aprovagidio, os mapas de hordrio de
trabalho serfo acompanhados de requerimento e de uma
estampilha fiscal do valor fixado no artigo 99-A da Ta-
bela Geral do Imposto do Selo.

18. A apresentacfio dos mapas de hordrio de trabalho,
nos termos do nuimero anterior, serd feita em triplicado:

a) No distrito de Lishoa: & 1.* Reparticio da Direc-
go-Geral do Trabalho e Corporagdes;

b) Nos demais distritos: as Delegacdes do Instituto
Nacional do Trabalho e Previdéncia.

"14. -O- original do mapa e uma das cdpias serfio sempre
elaborados em papel selado.

15. O original do mapa de hordrio de trabalho deverd
ser devolvido & entidade patronal, para efeito de afixa-
¢éo, depois de aprovado e autenticado com o selo branco.
- 16. Quando se tratar de substituigdio ou renovacdo, os
novos mapas deverfio ser acompanhados dos mapas an-
teriores. - -

17. Dos mapas de hordrio de trabalho dos trabalhado-
res afectos & exploraciio de velculos automdveis serdo ela-
borados em papel selado os exemplares necessérios para
afixar na sede da empresa e em cada um dos vefculos.

18. Quando julgarem conveniente, os servigos do Ins-
tituto Nacional do Trabalho e Previdéncia poderfio pedir

a justificagiio do regime de duragio de trabalho .preten-
dido.

19. Serdo admitidas alteragdes parciais aos mapas de
horério de trabalho até ao limite de vinte, quando res-
peitarem apenas & substituigio ou aumento do pessoal
e nio houver modificagiio das horas do inicio e do termo
do perfodo normal de trabalho didrio e dos intervalos de

descanso.

20. As alteragdes s6 terfo validade depois de registadas
em livro préprio, fazendo o registo parte integrante do
mapa de horério de trabalho.

21. As delegagtes do Instituto Nacional do Trabalho e
Previdéncia remeterio mensalmente & Direcgfo-Geral do
Trabalho e Corporagdes relagio dos hordrios de trabalho
aprovados ao abrigo do n.° 1 do artigo 28.° do Decreto-
-Lei n.° 409/71.

111

22. O registo de horas de trabalho prestado nos dias
de descanso semanal, nos feriados e nos dias ou meios
dias de descanso semanal complementar, previsto no
n.° 2 do artigo 42.° do Deecreto-Lei n.° 409/71, serd feito
em livro préprio.

23. Os livros de registo referidos no numero anterior
ficam sujeitos ao modelo n.° 8 (registo individual) ou
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ao modelo n.° 4 (registo colectivo) anexos ao presente
despacho, podendo as entidades patronais escolher o mo-
delo que melhor se adapte & organizaciio dos seus ser-
vigos. .

24. E aplicdvel as autorizagdes concedidas ao abrigo
da alinea a) do n.® 1 do artigo 41.° do Decreto-Lei
n.° 409/71 o disposto nos n.** 3 e 4 do presente despacho.

v

25. Os livros previstos no presente despacho levario

termos de abertura e encerramento e teriio as folhas nu-
meradas e rubricadas.

26. A rubrica das folhas e a assinatura dos termos se-
réo feitas no Instituto Nacional do Trabalho-e Previdén-
cia, podendo na rubrica das folhas ser utilizada chancela.

27. Os livros referidos nos n.* 1 e 22 poderéio ser subs-
tituidos por impressos adaptados a sisteinas mecanogra-
ficos, desde que contenham as necessrias indicagdes e
as suas folhas obedecam &s formalidades prescritas no
n.® 25,

28. Os livros previstos nos n.” 8 e 20 poderfio ser de
qualquer modelo, desde que permitam registar clara-
mente as indicagdes exigidas.

29. Os registos deverdo ser escriturados a tinta ou es-
ferogréfica, ndio sendo admitidas emendas ou rasuras. -
30. Os novos livros a legalizar deverfio ser acompanha~
dos dos anteriores, quando se destinarem a substituf-los,

v

31. Ficam revogados os despachos do Subsecretdrio de
Estado das Corporagdes e Previdéncia Social de 80 de
Janeiro de 1943, publicado no Boletim: do Instituto Na-
cional do Trabalho ¢ Previdéncia, n.* 8 e 4, de 27 de
Fevereiro de 1943, e de 12 de Abril de 1943, publicado
no Boletim do Instituto Nacional do Trabalho e Previ-
déncia, n.° 14, de 31 de Julho de 1943, e, sem prejufzo
do disposto no ndmero seguinte, o despacho do Ministro
das Corporagbes e Previdéncia Social de 21 de Abril de
1961, publicado no Didrio do Governo, 2.* série, n.° 104,
de 2 de Maio de 1961. .

32. Mantém-se em vigor os n.** 8 e 11 do despacho de
21 de Abril de 1961, na parte relativa ao registo previsto
no artigo 7.° do Decreto-Lei n.c 43 182, de 28 de Setem-
bro de 1960. ‘

Ministério das Corporagdes e Previdéncia Social, 20 de’-
Dezembro de 1971. — O Secretrio de Estado do Tra-'
balho e Previdéncia, Joaquim Dias da Silva Pinto.
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Firma ou denominagdo da entidade patronal ...

Local de trabalho ...

22 DE DEZEMBRO DE 1971
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REGISTO DE HORAS DE TRABALHO EXTRAORDINARIO

Nomésde ... de19 ...

Modelo n." 2
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Notas

Nas colunas marcadas com | avotar-se-3 a hora do inicio da prestagdo do trabalbo extraordinario.
Nas colunas marcadas com T anotar-se-i a hora do termo da prestacdo do trabalho extraordingrio.

Na coluna «Transporte Jos meses auterioresw anotar-se-s o numero de boras de trabalho extraordinario rrestadas por cada traballiador desde o inicio do ano.
ai

Na coluna «Retribuigao de bases inscrever-se-a o produto do numero total de horas de trabalho extraor.

nirio prestado no mis em referéneia pelo valor da retribuicdo norinal horiria
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Modelo n.° 3

REGISTO DE HORAS DE TRABALHO PRESTADO EM DIAS DE DESCANSO
Nome do trabalhador . . .

Datas da prestagho Namero total Retrib 1 '
do trabalho Horas de horas prostadas etribuigiio normal Importéncias a pagar
Total
a receber
Trabatho | qupmea Retzf- Aumentos Ry Observaghes
abatho o
Ano Més Dia I m | Trbalho | o ne | 11208l | Didria | Hordrta | PUjeRe lhador
semanal base 100 por
cento

A trangportar . . . . . .

Notas

Na coluna marcada com 1 anotar-se-4 a hora do inicio da prestagdio do trabalho em dia de descanso.
Na coluna marcada com T anotar-se-d a hora do termo da prestagio do trabalho em dia de descanso.
Na coluna «Retribui¢fio de base» inscrever-se-4 o produto do nimero de horas de trabalho prestado no dia de descanso em referéncia

pelo valor da retribuigdo normal hordria.




REGISTO DE HORAS DE TRABAL

No més ¢
Firma ou denominagdo da entidade patronal ...
Local de trabalho
Dias
1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
Nomes .
Horas
I{T{1|{T{I1|T{I{T{I{T|I|T T{r|rTjryrjr|r|xy}{ry1r|{r{ryr|1|T|1|T TII{T|{1r{T}{Iir|1{T/1|{T|1

Nas colunas marcadas com I anotar-se-4 a hora do inicio da prestagio do trabalho em dias de descanso.
Nas colunas marcadas com T anotar-se-4 a hora do termo da prestagio do trabalho em dias de descanso.
Na colurna «Retribui¢do de base» inscrever-se-4 o produto do nimero total de horas de trabalho prestado. em dias de descanso no més

Ministério das Corporac¢des e Previdéncia Social, 20 de Dezembro de 1971. — O Secratario de Estado do Trab




© 1990-(9)

22 DE DEZEMBRO DE 1971

STADO EM DIAS DE DESCANSO
19...

Modelo n.’ 4

Nuamero total
de
horas prestadas

Retribui¢io normal -

Importéncias a pagar

4 25 26 27 28 29 30 31

Trabalho. | Trabalho
diarno nocturno

Mensal,
quinzenal
ou
semanal

Diéria

Horaria

Retribui-

[3:19
de base

Aumentos

100
por cento

Total
a receber
pelo
trabalha-
dor

ObservagBes

icia pelo valor da retribui¢fo normal hordria.

evidéncia, .Joaquim Dias da Silva Pinto.

A transportar.
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