Didrio da Republica, 1.“série—N.° 131—11 de Julho de 2011

Resolugao do Conselho de Ministros n.° 29/2011

Nos termos da alinea g) don.° 1 do artigo 200.° da Cons-
titui¢do, o Conselho de Ministros resolve:

1 — Aprovar o Regimento do XIX Governo Consti-
tucional, constante do anexo 1 & presente resolugdo e que
dela faz parte integrante.

2 — Determinar que as regras de legistica aprovadas
pela Resolugdo do Conselho de Ministros n.° 77/2010, de
11 de Outubro, mantém-se em vigor e sdo republicadas no
anexo 11 a presente resolucdo, dela fazendo parte integrante.

Presidéncia do Conselho de Ministros, 5 de Julho de
2011. — O Primeiro-Ministro, Pedro Passos Coelho.

ANEXO1

REGIMENTO DO CONSELHO DE MINISTROS
DO XIX GOVERNO CONSTITUCIONAL

I — Conselho de Ministros:

1 — Composigao:

1.1 — O Conselho de Ministros, adiante designado por
Conselho, ¢ composto pelo Primeiro-Ministro, que preside,
pelas ministras e pelos ministros.

1.2 — Salvo determinagao em contrario do Primeiro-
-Ministro, consideram-se convocados para as reunides
do Conselho os secretarios de Estado da Presidéncia do
Conselho de Ministros e Adjunto do Primeiro-Ministro,
que participam sem direito de voto.

1.3 — Podem ainda participar nas reunides do Con-
selho, sem direito de voto, outros membros do Governo
que sejam especialmente convocados por indicagdo do
Primeiro-Ministro.

1.4 — O Chefe de Gabinete do Primeiro-Ministro pode
assistir as reunides do Conselho.

2 — Auséncia ou impedimento:

2.1 — Na sua auséncia ou impedimento, o Primeiro-
-Ministro ¢ substituido pelo Ministro de Estado e das Fi-
nangas.

2.2 — Em caso de impossibilidade de comparéncia de
alguma ministra ou ministro, por auséncia ou impedimento,
e obtida a anuéncia do Primeiro-Ministro, sera substituido
pelo secretario de Estado que indicar.

2.3 — Na falta da indicacdo referida no numero anterior,
a substitui¢do far-se-4 pelo membro do Governo que o
Primeiro-Ministro indicar, por forma que todas as ministras
e ministros estejam representados na reunio.

3 — Reunides:

3.1 — O Conselho reune ordinariamente todas as se-
manas, a quinta-feira, pelas 8 horas e 30 minutos, salvo
determinacdo em contrario do Primeiro-Ministro.

3.2 — O Conselho retine extraordinariamente sempre
que para o efeito for convocado pelo Primeiro-Ministro
ou, na sua auséncia ou impedimento, pelo Ministro de
Estado e das Finangas.

4 — Ordem do dia:

4.1 — As reunides do Conselho obedecem a uma ordem
do dia fixada na respectiva agenda.

4.2 — S6 o Primeiro-Ministro pode submeter a apre-
ciacdo do Conselho pontos de agenda que ndo constem da
sua versao distribuida.

5 — Agenda:

5.1 — A organizacdo da agenda do Conselho cabe ao
Primeiro-Ministro, sendo coadjuvado nessa fungéo pelo Se-
cretario de Estado da Presidéncia do Conselho de Ministros.
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5.2 — A agenda do Conselho ¢é remetida aos gabinetes
de todos os seus membros pelo Gabinete do Secretario
de Estado da Presidéncia do Conselho de Ministros, de
modo a ser recebida na terga-feira imediatamente anterior
a respectiva reunido.

5.3 — A agenda do Conselho comporta trés partes:

5.3.1 — A primeira, relativa a analise politica, geral ou
sectorial, a apresentag@o de matérias sectoriais ou a assun-
tos de coordenagdo politica, designada «Parte I — Assuntos
geraisy;

5.3.2 — A segunda, relativa a apreciagdo de projectos
que tenham reunido consenso em reunido de secretarios
de Estado e por isso se considerem em condi¢des de apro-
vacdo sem apresentacdo e debate especificos, designada
«Parte I1 — Projectos a aprovary;

5.3.3 — A terceira, relativa a apreciagdo de projec-
tos que tenham suscitado dificuldades ndo ultrapassadas
em reunido de secretarios de Estado e por isso caregam
de apresentacdo e discussdo em Conselho, designada
«Parte Il — Projectos a debater».

5.4 — Por determinag¢@o do Primeiro-Ministro, podem
ainda ser incluidos na parte 111 da agenda projectos que pela
sua relevancia politica meregam uma apreciagdo especifica
do Conselho, ou projectos que ndo tenham sido objecto
de apreciagdo em reunido de secretarios de Estado, bem
como pontos extra-agenda referidos no n.® 4.2.

5.5 — No inicio de cada dois meses, a parte 1 da agenda
¢ dedicada a apreciacdo do ponto de situacao da execugdo
do Programa do Governo, a avaliacdo do impacte das
medidas e politicas ja adoptadas ou em curso e a analise
prospectiva das prioridades a prosseguir.

6 — Deliberagdes:

6.1 — O Conselho delibera validamente desde que esteja
presente a maioria dos seus membros com direito de voto.

6.2 — As deliberacdes do Conselho sdo tomadas por
consenso ou votagao.

6.3 — Os projectos submetidos a Conselho sdo objecto
de deliberagdo que os aprove, com ou sem alteragdes, re-
jeite, adie para apreciag@o posterior ou determine a baixa
a reunido de secretarios de Estado, podendo também ser
retirados pelos respectivos proponentes.

7 — Comunicado:

7.1 — De cada reunido do Conselho ¢ elaborado pelo
Secretario de Estado da Presidéncia do Conselho de Minis-
tros um comunicado final, que ¢ transmitido & comunicagio
social e divulgado no portal do Governo.

7.2 — A elaboracdo do comunicado final deve contar
com a cooperacdo de todos os gabinetes governamen-
tais, nomeadamente pelo fornecimento tempestivo de
dados e informacdes técnicas relevantes que lhes sejam
solicitados.

8 — Sumula:

8.1 — De cada reunido do Conselho ¢ elaborado e assi-
nada pelo Secretario de Estado da Presidéncia do Conselho
de Ministros uma siimula, de que consta a indicagdo sobre
o tratamento de cada um dos pontos da agenda e, em es-
pecial, as deliberagdes tomadas.

8.2 — A sumula fica depositada na Presidéncia do Con-
selho de Ministros, sendo também enviada ao Gabinete
do Primeiro-Ministro, e o seu acesso facultado a qualquer
membro do Conselho que o solicite.

9 — Tramitacdo subsequente:

9.1 — Compete ao Secretario de Estado da Presidéncia
do Conselho de Ministros promover a introdugdo nos di-
plomas das alteracdes aprovadas em Conselho.
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9.2 — Os diplomas aprovados sdo assinados pelos mi-
nistros competentes em razao da matéria, cabendo ao Se-
cretario de Estado da Presidéncia do Conselho de Ministros
conduzir o processo de recolha das assinaturas e, quando
for o caso, da respectiva promulgagdo ou assinatura pelo
Presidente da Republica, referenda e publicagdo no Didrio
da Republica.

9.3 — Em sede de promulgagdo ou assinatura pelo
Presidente da Republica, caso seja necessaria a recolha
de informacdes complementares, elas sdo prestadas a
Presidéncia da Republica pelo Secretario de Estado da
Presidéncia do Conselho de Ministros.

9.4 — Depois de assinadas as propostas de lei ou de
resolucdo da Assembleia da Republica aprovadas em Con-
selho, sdo remetidas ao Gabinete do Ministro Adjunto e dos
Assuntos Parlamentares, que conduz o respectivo processo
de apresentacdo aquele 6rgao de soberania.

10 — Solidariedade:

10.1 — Todos os membros do Governo estdo vinculados
as deliberagdes tomadas em Conselho, devendo apoia-las e
defendé-las, tenham ou ndo estado presentes na sua adop-
¢do e qualquer que tenha sido a sua posi¢do na apreciagao.

11 — Confidencialidade:

11.1 — As agendas e os projectos submetidos ou a
submeter a apreciacdo do Conselho sdo confidenciais,
sem prejuizo do disposto no n.° 7 sobre o comunicado
final.

11.2 — Os gabinetes dos membros do Governo de-
vem adoptar as providéncias necessarias para assegurar o
cumprimento do disposto no numero anterior e obstar a
violacdo da confidencialidade.

II — Reunido de secretarios de Estado:

12 — Composig¢ao:

12.1 — A reunido de secretarios de Estado, adiante de-
signada RSE, ¢ composta pelo Ministro Adjunto e dos
Assuntos Parlamentares, que preside, pelo Secretario de
Estado da Presidéncia do Conselho de Ministros, pelo
Secretario de Estado Adjunto do Primeiro-Ministro, pelo
Secretario de Estado da Cultura e por um secretario de
Estado em representacdo de cada ministro.

12.2 — Participa ainda na RSE a Subsecretaria de Es-
tado Adjunta do Ministro de Estado e dos Negocios Es-
trangeiros.

12.3 — Nas suas auséncias ou impedimentos, o Minis-
tro Adjunto e dos Assuntos Parlamentares ¢ substituido
pelo Secretario de Estado da Presidéncia do Conselho de
Ministros.

12.4 — Cabe a cada ministro indicar o seu representante
na RSE ao Ministro Adjunto e dos Assuntos Parlamentares,
o qual deve, na medida do possivel, ser permanente, sem
prejuizo de se poder fazer acompanhar de outros secretarios
de Estado do seu ministério para o tratamento de pontos
especificos da agenda.

12.5 — No caso referido na parte final do nimero an-
terior, esse facto deve ser comunicado ao Secretario de
Estado da Presidéncia do Conselho de Ministros, para
efeitos logisticos.

12.6 — Pode assistir 8 RSE um membro do Gabinete
do Ministro Adjunto e dos Assuntos Parlamentares, por
si indicado.

13 — Reunides:

13.1 — A RSE tem lugar todas as segundas-feiras, pelas
15 horas, salvo determinagdo em contrario, por motivo
justificado, do Ministro Adjunto e dos Assuntos Parla-
mentares.
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14 — Objecto:

14.1 — A RSE ¢ preparatoria do Conselho de Ministros
e tem por objecto:

14.1.1 — Apreciar os projectos postos em circulagao;

14.1.2 — Apreciar os actos normativos da Unido Eu-
ropeia que caregam de transposi¢@o para a ordem juridica
nacional e definir, quando necessério, qual o ministério
responsavel por essa transposi¢ao;

14.1.3 — Realizar debate sobre assuntos especificos
de politicas sectoriais, previamente solicitado ao Ministro
Adjunto e dos Assuntos Parlamentares.

15 — Agenda da RSE:

15.1 — Compete ao Secretario de Estado da Presidéncia
do Conselho de Ministros, sob orientacdo do Primeiro-
-Ministro, o agendamento de projectos para a RSE.

15.2 — A agenda da RSE ¢ remetida aos gabinetes do
Primeiro-Ministro, de todos os ministros, do Secretario de
Estado Adjunto do Primeiro-Ministro e do Secretario de
Estado da Cultura, de modo a ser recebida na quarta-feira
imediatamente anterior a respectiva reuniao.

15.3 — A agenda da RSE comporta trés partes:

15.3.1 — A primeira, relativa a apreciacao dos projec-
tos postos em circulagéo, designada «Parte I — Projectos
circuladosy;

15.3.2 — A segunda, relativa a apreciagdo de projec-
tos transitados de anteriores RSE e dos que baixaram do
Conselho de Ministros, designada «Parte 11 — Projectos
transitadosy;

15.3.3 — A terceira, relativa as matérias referidas no
n.° 14.1.3, designada «Parte III — Assuntos especificos».

15.4 — Excepcionalmente, por determinagdao do Mi-
nistro Adjunto e dos Assuntos Parlamentares, podem
ainda ser incluidos na parte 111 da agenda da RSE projectos
que pela sua urgéncia politica devam ser objecto de apre-
ciacdo, embora ndo tenham completado o procedimento
de circulagao.

16 — Deliberagao da RSE:

16.1 — A RSE delibera validamente desde que estejam
presentes a maioria dos seus membros

16.2 — Os projectos apreciados em RSE sdo objecto
de deliberagao que os considere em condi¢des de agenda-
mento para a parte 11 ou 11 do Conselho de Ministros, com
ou sem alteragdes, que os adie para a reunido seguinte ou
para aguardarem até reformulagéo.

17 — Alteragdes aos projectos:

17.1 — Compete ao Secretario de Estado da Presidéncia
do Conselho de Ministros, em articulagdo com o membro
do Governo proponente, promover a introdugdo das alte-
ragOes a redaccdo acordadas em RSE, e bem assim todas
as que decorram do cumprimento das regras de legistica
e técnica legislativa.

18 — Sumula:

18.1 — De cada RSE ¢ elaborada pelo Secretario de
Estado da Presidéncia do Conselho de Ministros uma st-
mula, de que consta, designadamente, a indicagdo expressa
das deliberagdes tomadas.

18.2 — A sumula fica depositada na Presidéncia do
Conselho de Ministros, sendo o seu acesso facultado a
qualquer membro da RSE que o solicite.

III — Procedimento Legislativo:

19 — Desmaterializacdo:

19.1 — Todos os actos inerentes aos procedimentos pre-
vistos no presente Regimento ficam subordinados ao prin-
cipio geral da desmaterializacdo e circulagdo electronica.
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20 — Modelos:

20.1 — Os projectos de actos normativos devem ser
elaborados com base nos modelos de diploma disponibili-
zados no sistema de gestdo documental da rede informatica
do Governo.

21 — Envio de projectos:

21.1 — Os projectos de actos normativos sdo remetidos
ao Gabinete do Secretario de Estado da Presidéncia do
Conselho de Ministros pelo gabinete proponente, por meio
electronico, através do sistema de gestdo documental da
rede informatica do Governo, acompanhados dos parece-
res ou documentos comprovativos das audigoes legais e
consultas realizadas.

22 — Formulario electronico:

22.1 — O envio de projectos efectua-se através do
preenchimento do formuldrio electronico disponibilizado
pelo sistema de gestdo documental da rede informatica do
Governo, compreendendo os seguintes elementos:

22.1.1 — Sumario a publicar no Didrio da Republica;

22.1.2 — Audigdes, obrigatorias ou facultativas, reali-
zadas ou a realizar;

22.1.3 — Indicadores de impacte legislativo;

22.1.4 — Avaliagdo sumaria dos meios humanos e fi-
nanceiros envolvidos na respectiva execugdo, a curto e
médio prazos;

22.1.5 — Ponderacdo na 6ptica das politicas de familia
e de natalidade;

22.1.6 — Avaliacao de eventual impacte para a igual-
dade de género;

22.1.7 — Identificag@o de legislacdo a alterar ou re-
vogar;

22.1.8 — Identificagdo expressa da necessidade de
aprovacao de regulamentos para a concretizagcdo ou boa
execu¢do, com indicagdo da entidade competente, forma
do acto e prazo;

22.1.9 — Identificagdo do acto juridico da Unido Euro-
peia a cuja transposi¢ao se procede, sendo o caso;

22.1.10 — Proposta de nota para a comunicagao social.

22.2 — O preenchimento dos campos referidos € obri-
gatorio, bem como o envio dos documentos relativos as
audicdes legais e consultas realizadas, sob pena de ndo
circulacdo e agendamento do projecto.

23 — Audic¢des e consultas directas:

23.1 — Compete ao ministro proponente a consulta
directa das entidades previstas na Constitui¢do e na lei,
salvo o disposto no nimero seguinte.

23.2 — A audicdo dos orgdos de Governo proprio das
Regides Autonomas compete a Presidéncia do Conselho
de Ministros.

23.3 — Os prazos para a audicdo das Regides Autono-
mas sdo de 20 ou 15 dias, consoante o 6rgdo a pronunciar-
-se seja a Assembleia Legislativa ou o Governo Regional,
no caso da Regido Auténoma dos Agores, e respectiva-
mente de 15 ou de 10 dias, no caso da Regido Autobnoma
da Madeira.

23.4 — Em caso de urgéncia, os prazos reduzem-se a
10 ou a 8 dias, respectivamente para a Regido Autonoma
dos Agores e para a Regido Autonoma da Madeira.

23.5 — Sem prejuizo do disposto no n.° 23.1, o Secre-
tario de Estado da Presidéncia do Conselho de Ministros
pode acertar com os proponentes que as consultas directas
ali referidas s6 sejam promovidas apds apreciacéo inicial
do projecto em RSE ou Conselho de Ministros, desig-
nadamente quando estejam em causa procedimentos de
participacdo ou negociagdo previstos na lei.
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24 — Pronuncias obrigatorias:

24.1 — O Ministro de Estado e das Finangas ¢ obriga-
toriamente consultado e deve pronunciar-se sobre todos
o0s projectos de actos normativos que envolvam, directa
ou indirectamente, aumento da despesa ou diminui¢ao
da receita.

24.2 — O Ministro de Estado e dos Negocios Estran-
geiros ¢ obrigatoriamente consultado e deve pronunciar-se
sobre os projectos de actos normativos que visem a trans-
posi¢do de instrumentos normativos da Unido Europeia
ou que se mostrem necessarios para assegurar 0 cumpri-
mento de obrigacdes decorrentes dos tratados institutivos
da Unido Europeia.

25 — Consulta publica:

25.1 — Para além das consultas atras referidas, pode
ser realizada consulta publica, designadamente através do
portal do Governo, competindo ao ministro proponente
desencadear os respectivos procedimentos em articulagdo
com o Secretario de Estado da Presidéncia do Conselho
de Ministros.

25.2 — A consulta publica pode consistir na formulagio
de questdes concretas sobre a matéria a regular, permitindo
a qualquer cidaddo participar mediante o preenchimento e
envio de um formulario proprio disponibilizado no portal
do Governo.

26 — Notificagdo e comunicagdo a Unido Europeia:

26.1 — A notificagdo ou comunicagdo a Unido Euro-
peia, quando exigiveis, sdo efectuadas pelo Ministério dos
Negocios Estrangeiros, em articulagdo com o ministro
proponente.

27 — Devolugio e circulacédo:

27.1 — Compete ao Secretario de Estado da Presidén-
cia do Conselho de Ministros a apreciacdo preliminar da
admissibilidade dos projectos que lhe sejam remetidos,
apos o que, consoante 0s casos:

27.1.1 — Determina a sua circulagdo pelos Gabinetes do
Primeiro-Ministro, de todos os ministros e dos Secretarios
de Estado Adjunto do Primeiro-Ministro e da Cultura;

27.1.2 — Determina a sua devoluc¢do ao proponente,
caso nao tenham sido respeitados os requisitos estabe-
lecidos no presente Regimento, ndo esteja observada a
forma adequada ou existam quaisquer irregularidades,
deficiéncias ou ilegalidades, sempre que tais vicios ndo
possam desde logo ser supridos.

27.2 — Para efeitos do numero anterior, considera-se
desrespeito do presente Regimento o ndo cumprimento
das regras de legistica publicadas no anexo 11 ou dos
modelos de diploma disponibilizados nos termos do dis-
posto no n.° 20.

27.3 — Semanalmente, a sexta-feira, tem lugar o envio
para circulacdo, através da rede informatica do Governo,
dos projectos remetidos ao Gabinete do Secretario de
Estado da Presidéncia do Conselho de Ministros até as
17 horas do dia anterior e que sejam considerados em
condigdes de circulagdo.

27.4 — Os projectos circulam durante pelo menos uma
semana, s6 depois se considerando em condi¢des de agen-
damento para RSE.

28 — Objeccdes e comentarios:

28.1 — Durante a circulacdo e até ao agendamento, os
gabinetes dos membros do Governo podem transmitir a0s
gabinetes proponentes, com conhecimento ao Gabinete
do Secretario de Estado da Presidéncia do Conselho de
Ministros, quaisquer objec¢des ou comentarios ao projecto
circulado.
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28.2 — As objeccdes ou comentérios devem ser funda-
mentados e, quando ndo importem uma rejeicdo global,
devem incluir propostas de redaccao alternativa.

28.3 — No caso do proponente desde logo acolher
redacgoes alternativas, a nova versao deve ser enviada
ao Gabinete do Secretdrio de Estado da Presidéncia do
Conselho de Ministros até as 17 horas do ultimo dia util
anterior a respectiva reuniao.

29 — Transposi¢ao de direito da Unido Europeia:

29.1 — No prazo de oito dias ap6s a publicacdo de um
acto normativo da Unido Europeia no Jornal Oficial da
Unido Europeia, o Ministro de Estado e dos Negdcios
Estrangeiros informa os ministros competentes em razao
da matéria e o Secretario de Estado da Presidéncia do
Conselho de Ministros do prazo da sua transposi¢do para
a ordem juridica interna.

29.2 — Em articulagdo com o Ministro de Estado e dos
Negocios Estrangeiros, o Secretario de Estado da Presidén-
cia do Conselho de Ministros promove a criagao e gestio
de mecanismos automatizadas de notificacdo periddica, aos
membros do Governo competentes em razdo da matéria,
do decurso dos prazos de transposigao.

29.3 — Os projectos para transposicao de actos normati-
vos da Unido Europeia devem ser remetidos ao Gabinete do
Secretario de Estado da Presidéncia do Conselho de Minis-
tros, para circulacdo, com uma antecedéncia minima de seis
meses relativamente ao final do prazo para a transposicgao,
salvo em situagdes excepcionais previamente articuladas
com o Ministro de Estado e dos Negocios Estrangeiros e
comunicadas ao Secretario de Estado da Presidéncia do
Conselho de Ministros.

IV — Outros procedimentos:

30 — Aprovacao de demais actos da competéncia do
Conselho de Ministros:

30.1 — O disposto no capitulo 11 aplica-se, com as ne-
cessarias adaptacdes, ao procedimento de aprovagdo de ou-
tros actos legalmente cometidos ao Conselho de Ministros.

31 — Publica¢do de outros actos normativos:

31.1 — Compete ao Secretario de Estado da Presidéncia
do Conselho de Ministros promover a publica¢do dos actos
normativos que nao care¢cam de aprovagdo em Conselho
de Ministros.

31.2 — Para efeitos dessa publicagdo, devem os mem-
bros do Governo remeter ao Secretario de Estado da Pre-
sidéncia do Conselho de Ministros, por meio electronico,
0s respectivos originais.

ANEXO II

Regras de legistica na elaboragao de actos normativos

CAPITULO1
Disposicoes gerais
Artigo 1.°
Objecto

O presente anexo estabelece as regras de legistica que
devem orientar a actividade de elaboragdo de actos nor-
mativos pelo Governo.

Artigo 2.°

Guia Pratico para a Elaboragio dos Actos
Normativos do Governo

Os projectos de actos normativos devem ainda observar
as orientagdes constantes do Guia Pratico para a Elaboragdo
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dos Actos Normativos do Governo, disponivel em sitio na
Internet de acesso publico e susceptivel de actualizacdo
permanente.

CAPITULO II

Sistematizacio e redaccio dos actos normativos

Artigo 3.°
Preambulo e exposiciao de motivos

1 — Os actos normativos do Governo devem conter
um preambulo, devendo as propostas de lei a apresentar
a Assembleia da Republica ser acompanhadas de uma
exposi¢dao de motivos.

2 — O preambulo deve ser redigido de modo a dar a
conhecer aos destinatarios das normas, de forma simples e
concisa, as linhas orientadoras do diploma e a sua motiva-
¢do, formando um corpo tnico com o respectivo articulado.

3 — Aexposi¢do de motivos deve ser redigida de forma
a fornecer os dados necessarios para uma tomada de decisdo
objectiva e fundamentada pela Assembleia da Republica.

4 — O preambulo ou a exposi¢ao de motivos ndo devem
conter exposi¢des doutrinais, nem pronunciar-se sobre
matéria omissa no respectivo diploma.

5 — Na parte final do preambulo ou da exposi¢do de
motivos, deve referir-se, quando for caso disso, a reali-
zacdo de consultas a cidaddos eleitores, a negociagdo e
a participacdo ou audi¢do de entidades, procedendo-se a
identificagdo das entidades envolvidas e do seu caracter
obrigatorio ou facultativo.

Artigo 4.°
Sumario

1 — O sumario a publicar no Didrio da Republica deve
conter os elementos necessarios e suficientes para trans-
mitir, de modo sintético e rigoroso, a no¢do do contetido
do diploma.

2 — O sumario deve indicar a legislagdo alterada, re-
vogada ou suspensa, referindo qual o nimero de ordem
da alterag@o do diploma relativamente a redacgfo original.

3 — Se o novo acto normativo for exclusivamente modi-
ficativo, revogatdrio ou suspensivo de outros, nio se deve
limitar a indicar o namero e a data dos actos afectados,
devendo referir os sumarios desses actos.

4 — Os sumadrios respeitantes a propostas de leis or-
ganicas, propostas de leis de bases e de leis quadro, de
propostas de lei, de actos de transposi¢do de actos norma-
tivos da UE e de decretos-leis aprovados na sequéncia de
autorizagOes legislativas devem conter mencao expressa
a essas categorias de actos.

5 — O sumario de um acto do Governo que aprove a
vinculagdo internacional do Estado Portugués deve incluir
a indicagdo da matéria a que respeita ou a designagdo
da convencdo, a data e local da assinatura, bem como a
identifica¢do das partes ou da organizagdo internacional
no ambito da qual foi adoptada.

Artigo 5.°

Ordenacio sistematica

1 — As disposi¢des devem ser sistematicamente orde-
nadas de acordo com as seguintes unidades:

a) Livros ou partes;
b) Titulos;
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c¢) Capitulos;
d) Secgdes;

e) Subsecgoes;
f) Divisdes;

2) Subdivisoes.

2 — Podem ser dispensadas algumas ou a totalidade
das unidades referidas no ntimero anterior nos diplomas
de menor dimensdo.

3 — As diferentes divisdes sistemadticas devem estar
ordenadas numericamente e ser identificadas através de
numeragao romana.

Artigo 6.°
Sequéncia das disposicdes

1 — Devem ser inseridos na parte inicial dos actos nor-
mativos o seu objecto, &mbito, principios gerais e, quando
necessario, as normas definitorias de conceitos necessarios
a sua compreensao.

2 — Em relag@o a actos normativos respeitantes a cria-
¢do de entidades, a sua missdo e atribuicdes devem igual-
mente ser inseridas na parte inicial.

3 — Asnormas substantivas devem preceder as normas
adjectivas.

4 — As normas organicas devem preceder as regras
relativas a competéncia e as formas de actividade.

Artigo 7.°
Artigos, nimeros, alineas e subalineas

1 — Os actos normativos t€ém forma articulada.
2 — Pode dispensar-se a forma articulada em relagdo
aos seguintes actos:

a) Resolugoes do Conselho de Ministros;
b) Despachos normativos.

3 — Cada artigo deve dispor sobre uma inica matéria,
podendo ser subdividido em numeros e alineas.

4 — Os artigos, os numeros ¢ as alineas nao devem
conter mais de um periodo.

5 — Alidentificagdo dos artigos e nimeros faz-se através
de algarismos e a identificagdo das alineas através de letras
minusculas do alfabeto portugués.

6 — A identificagdo dos artigos pode, para evitar renu-
meracoes de um diploma alterado, efectuar-se através da
utilizagdo do mesmo numero do artigo anterior, associado
a uma letra maitscula do alfabeto portugués.

7 — Caso o diploma contenha um unico artigo, a de-
signagdo do mesmo efectua-se através da mencdo «artigo
unicoy, por extenso.

8 — Caso seja necessario incluir alineas em nimero
superior ao nimero de letras do alfabeto portugués, deve
dobrar-se a letra e recomecar o alfabeto.

9 — As alineas podem ser subdivididas em subalineas,
identificadas através de numera¢do romana, em minusculas.

Artigo 8.°
Remissoes

1 — As remissdes para artigos € nimeros do mesmo
ou de outros diplomas devem ser usadas apenas quando
indispensaveis, indicando primeiro as alineas e depois os
nimeros dos artigos em causa.
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2 — Sem prejuizo das remissdes para artigos constantes
de codigos, nas remissdes para artigos que fazem parte de
outros actos devem indicar-se os elementos caracteriza-
dores do acto normativo em causa, designadamente a sua
forma, nimero, data, titulo e alteragdes sofridas.

3 — Nao devem ser utilizadas remissdes para normas
que, por sua vez, remetem para outras normas.

4 — Devem evitar-se remissdes para artigos que ainda
ndo tenham sido mencionados no acto normativo.

Artigo 9.°
Epigrafes

1 — A cada livro, parte, titulo, capitulo, sec¢@o, subsec-
¢do, divisdo, subdivisao ou artigo deve ser atribuida uma
epigrafe que explicite sinteticamente o seu conteudo.

2 —E vedada a utilizacdo de epigrafes idénticas em
diferentes artigos ou divisdes sistematicas do mesmo acto.

Artigo 10.°
Alteragoes, revogacdes, aditamentos e suspensdes

1 — As alteragdes, revogagdes, aditamentos e suspen-
soes devem ser expressos, discriminando as disposigoes
alteradas, revogadas, aditadas ou suspensas e respeitando
a hierarquia das normas.

2 — Nao deve utilizar-se o mesmo artigo para proceder
a alteracdo de mais de um diploma.

3 — Quando se proceda a alteragdo ou aditamento de
varios diplomas, a ordem dos artigos de alteragdo ou adi-
tamento inicia-se pelo acto que a motiva, seguindo-se 0s
restantes pela ordem hierarquica e, dentro desta, cronolo-
gica, dando precedéncia aos mais antigos.

4 — Deve ser prevista a introducdo das alteragdes no
local proprio do diploma que se pretende alterar ou aditar,
transcrevendo a sistematizagdo de todo o artigo e assi-
nalando as partes ndo modificadas, incluindo epigrafes,
quando existam.

5 — A caducidade de disposi¢des normativas ou a sua
declaragdo de inconstitucionalidade ou de ilegalidade com
forca obrigatoria geral pode ser assinalada aquando da
alterac@o dos diplomas em que estejam inseridas.

6 — No caso de revogagdo integral e ndo substitutiva
de um ou varios artigos deve criar-se um artigo proprio
para o efeito.

7 — Quando a alteragdo de um artigo implicar a revo-
gacdo nao substitutiva de um dos seus niimeros, a referida
revogacdo deve ser evidenciada na norma de alteragdo e
na norma revogatoéria final.

8 — Nao deve alterar-se a numeracao dos artigos de um
acto normativo em virtude de revogagdes nao substitutivas
ou de aditamentos.

Artigo 11.°
Republicagio

Deve proceder-se a republicagéo integral dos diplomas
objecto de alteragdo sempre que:

a) Sejam introduzidas alteragdes, independentemente da
sua natureza ou extensdo, a leis organicas, leis de bases,
leis quadro e a lei relativa a publicagdo, identificagdo e
formulario de diplomas;

b) Existam mais de trés alteragdes ao acto legislativo
em vigor, salvo se se tratar de alteracdes a codigos;
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¢) Se somem alteragdes que abranjam mais de 20 % do
articulado do acto legislativo em vigor, atenta a sua versao
originaria ou a ultima versao republicada;

d) Se registem alteragdes que modifiquem substancial-
mente o pensamento legislativo das leis em vigor;

e) O legislador assim o determinar, atendendo a natu-
reza do acto.

Artigo 12.°
Anexos

1 — Os mapas, graficos, quadros, modelos, sinais ou
outros elementos acessorios ou explicativos devem constar
de anexos numerados e referenciados no articulado.

2 — E obrigatoria a utilizag@o de anexo para proceder
a republicagd@o do texto de um acto normativo.

3 — Em casos devidamente fundamentados, um anexo
pode ainda conter um articulado auténomo ao texto do acto,
integrando um regime juridico especifico.

4 — O texto da norma que mencione o anexo deve
referencia-lo como parte integrante do acto normativo.

5 — Quando existam varios anexos, devem 0s mesmos
ser identificados através de numeragdo romana.

6 — As regras relativas a alteragdes, revogacdes e adi-
tamentos aplicam-se, com as necessarias adaptagoes, aos
anexos.

7 — Nao sdo admitidos anexos integrados em anexos,
em remissoes sucessivas.

Artigo 13.°
Disposicoes complementares, transitérias e finais

1 — As disposi¢des complementares, transitorias e fi-
nais dos actos normativos encerram a parte dispositiva do
acto normativo.

2 — As disposi¢des complementares podem conter, pela
ordem que se indica e em artigos diferentes:

a) Normas de caracter sancionatorio;

b) Regimes juridicos especiais ou excepcionais;

¢) Normas de natureza econémica ou financeira;

d) Regime processual;

e) Alteragdes a normas vigentes que pelo seu reduzido
nimero ndo justifiquem tratamento autonomo.

3 — As disposicdes transitorias podem conter, pela or-
dem que se indica e em artigos diferentes:

a) Normas de direito transitorio material;
b) Normas de direito transitorio formal.

4 — As disposicdes finais podem conter, pela ordem
que se indica e em artigos diferentes:

a) Normas sobre direito subsidiario;

b) Normas de habilitacdo regulamentar;

¢) Normas revogatorias;

d) Normas sobre repristinagao;

e) Normas sobre republicacdo;

f) Normas sobre aplicacdo no espaco;

2) Normas sobre a aplicagdo no tempo, designadamente
sobre o inicio de vigéncia com desvio ao regime geral de
vacatio legis ou sobre a aplicacdo retroactiva das normas
novas;

h) Norma sobre cessacdo de vigéncia.
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CAPITULO III

Legistica formal

Artigo 14.°
Clareza do discurso

1 — As frases devem ser simples, claras e concisas.

2 — O nivel de lingua a utilizar deve corresponder ao
portugués nao marcado produzido pelos falantes escola-
rizados, designado portugués padrao.

3 — Deve ser cvitada a utilizagdo de redacgdes exces-
sivamente vagas, apenas se utilizando conceitos indeter-
minados quando estritamente necessario.

4 — Asregras devem ser enunciadas na voz activa e de
forma afirmativa, evitando-se a dupla negativa.

5 — As palavras devem ser utilizadas no seu sentido cor-
rente, sem prejuizo da utilizagdo de terminologia técnica,
quando tal se mostre indispensavel ou aconselhavel.

Artigo 15.°
Linguagem nio discriminatéria

Na elaboracdo de actos normativos deve neutralizar-
-se ou minimizar-se a especificagdo do género através do
emprego de formas inclusivas ou neutras, designadamente
através do recurso a genéricos verdadeiros ou a utilizacao
de pronomes invariaveis.

Artigo 16.°
Mencdes formularias

1 — As mengdes formularias iniciais apresentam-se
ap6s o preambulo ou exposi¢do de motivos, devendo
incluir a indicacdo das disposi¢des constitucionais e le-
gais ao abrigo das quais o acto ¢ aprovado, nos termos
da Lei n.° 74/98, de 11 de Novembro, alterada pelas Leis
n.2/2005, de 24 de Janeiro, 26/2006, de 30 de Junho, e
42/2007, de 24 de Agosto.

2 — As meng¢des formularias finais apresentam-se no
final do texto do acto, nos termos da lei referida no nimero
anterior.

Artigo 17.°
Uniformidade de expressdes e conceitos

1 — As expressdes e conceitos a utilizar no acto nor-
mativo devem ser utilizados com o sentido que tém no
ordenamento juridico.

2 — O sentido ¢ o alcance das expressdes e conceitos
devem ser uniformes ao longo de todo o diploma.

3 — Quanto tal se mostre necessario para a uniformi-
zacdo dos sentidos de expressdes ou conceitos essenciais
de um acto normativo, podem ser introduzidas normas
definitorias.

Artigo 18.°

Expressoes em idiomas estrangeiros

1 — O uso de vocabulos em idioma estrangeiro s6 €
admissivel quando ndo exista termo correspondente na
lingua portuguesa ou se, na matéria em causa, nio estiver
consagrada a sua utilizagdo.

2 — Sempre que for necessario escrever uma palavra
em idioma estrangeiro deve ser utilizado o italico.
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Artigo 19.°
Tempo verbal

Na elaboragdo de actos normativos deve utilizar-se o
presente.

Artigo 20.°

Maiusculas e mintsculas

1 — Na elaboragdo de um acto normativo, deve ser
utilizada a letra maitiscula nos seguintes casos:

@) Na letra inicial da primeira palavra de qualquer frase,
epigrafe, proémio ou alinea ou subalinea;

b) Na letra inicial de palavras que remetam para actos
juridicos determinados, quer surjam no singular quer no
plural;

¢) Na letra inicial da palavra «Constitui¢ao»;

d) Em todas as letras de siglas;

e) Na letra inicial de palavras que representem sujeitos
juridicos, 6rgdos ou servigos de pessoas colectivas ou
outras entidades ndo personalizadas, salvo no caso de a
referéncia ser indeterminada;

/) Na letra inicial de paises, regides, localidades, ruas
ou outras referéncias de natureza geografica;

g) Na letra inicial de nomes astrondémicos e de pontos
cardeais, quando designem regioes;

h) Na letra inicial de nomes relacionados com o calen-
dario, eras historicas e festas publicas ou religiosas;

i) Na letra inicial de ciéncias, ramos do saber ou artes,
quando designem disciplinas escolares ou programas de
estudo;

) Na letra inicial de palavras que referenciem titulos
de livros, publicag¢des periddicas, obras e produgdes ar-
tisticas;

/) Na letra inicial de nomes préprios e de objectos tec-
noldgicos;

m) Na letra inicial de titulos honorificos, patentes mili-
tares, graus académicos e referéncias analogas.

2 — Deve ser utilizada a letra inicial mintiscula desig-
nadamente nos seguintes casos:

a) Mengdes de simbolos representativos ou protocolares
do Estado ou de outros sujeitos juridicos;
b) Nomes de etnias, povos ou habitantes de um lugar.

Artigo 21.°
Abreviaturas

1 — S6 podem ser utilizadas abreviaturas com pré-
via descodificagdo da mesma no proprio acto normativo,
através de uma mengao inicial por extenso, seguida da
abreviatura entre parénteses.

2 — Havendo descodificacao, deve ser utilizada a abre-
viatura ao longo do texto do diploma.

3 — Podem ser utilizadas abreviaturas sem prévia des-
codificag@o no proprio acto normativo nos seguintes casos:

a) Designagdes cerimoniais ou protocolares de titulares
de cargos publicos e designagdes académicas ou profis-
sionais;

b) Abreviaturas que remetam para um nimero de um
artigo, salvo quando se tratar de referéncia a nimero an-
terior ou seguinte;

¢) Abreviaturas de uso corrente.
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Artigo 22.°
Siglas e acrénimos

1 — S6 podem ser utilizadas siglas ou acréonimos
com prévia descodificagdo dos mesmos no proprio acto
normativo, através de uma mengao inicial por extenso,
seguida da sigla ou acrénimo entre parénteses, em letra
maitscula.

2 — Podem ser utilizadas siglas ou acréonimos sem
prévia descodificagdo no proprio acto normativo, quando
estes sejam criados expressamente por outro acto nor-
mativo.

Artigo 23.°
Numerais

1 — Na redac¢do de numerais cardinais em actos nor-
mativos deve recorrer-se ao uso de algarismos.

2 — Aredacg¢do de numerais cardinais deve ser reali-
zada por extenso até ao numero nove, sem prejuizo das
seguintes situagdes, em que se aplica a regra do nimero
anterior:

a) Quando expresse um valor monetario;

b) Na redacgdo de percentagens e permilagens;

¢) Naredaccdo de datas, quando se indique um dia e ano;
d) Quando proceda a uma remissdo para uma norma.

3 — Aredaccao de numerais ordinais em actos normati-
vos deve ser realizada por extenso, sem prejuizo dos casos
em que procede a uma remissio para uma norma.

Artigo 24.°
Formulas cientificas

1 — A inclusdo de formulas cientificas deve fazer-se
em anexo.

2 — Quando se torne necessario incluir formulas cienti-
ficas nos textos das normas, devem as mesmas ser inseridas
imediatamente abaixo do respectivo enunciado, o qual deve
terminar com dois pontos.

3 — Deve efectuar-se a descodificacdao dos termos em-
pregues na formula cientifica em nlimero seguinte aquele
em que foi empregue a formula.

Artigo 25.°
Pontuacao

1 — Na redac¢@o normativa a utilizagdo do ponto e
virgula deve limitar-se a conclusdo do texto de alineas
ndo finais.

2 — Naredac¢ao normativa, os dois pontos devem ape-
nas ser utilizados para enunciar numeros ou alineas que se
seguem ao texto do proémio, ndo devendo ser utilizados
para anteceder um esclarecimento ou definigao.

Artigo 26.°
Negritos, italicos e aspas

1 — O negrito deve ser utilizado no texto das divisdes
sistematicas e no texto das epigrafes.
2 — O italico deve ser utilizado nos seguintes casos:

a) Para destacar o valor significativo de um vocéabulo
ou expressao;
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b) Na designagao de obra, publicagdo ou produgao ar-
tistica;

c¢) Para destacar vocabulos de idiomas estrangeiros;

d) Para as mengdes de revogagio e suspensao.

3 — As aspas devem ser utilizadas nos seguintes casos:

a) Para salientar os conceitos que, em sede de normas
definitorias, ai sdo caracterizados;

b) Para abrir e fechar os enunciados dos artigos adita-
dos ou sujeitos a alteragdes e as expressoes corrigidas e a
corrigir em declaragdes de rectificagdo.
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Artigo 27.°
Parénteses e travessoes

1 — Os parénteses comuns devem ser utilizados quando
se faz uso de siglas ou abreviaturas e quando delimitam
um vocédbulo em idioma estrangeiro equivalente a um
vocabulo portugués.

2 — Os parénteses rectos devem ser utilizados para, em
casos de alteracdes e republicacdes, indicar que o texto do
acto normativo se mantém idéntico ou que foi revogado.

3 — O travessao s6 pode ser utilizados no texto do acto
normativo para efectuar a separacdo entre o algarismo que
indica o numero de um artigo e o respectivo texto.
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