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MINISTERIO DOS NEGOCIOS ESTRANGEIROS

Direccdo-Geral dos Negodcios Econémicos e Consulares

Aviso

Por ordem superior se faz publico que a Direccio-Geral
da Organizaciio para a Alimentacio e Agricultura das Na-
coes Unidas (F. A. 0O.) comunicou que o Governo da
Guatemala efectuou o depésito do instrumento de adesio
a constituiciio da Comissfio Internacional do Arroz, que
entrou em vigor em relaciio aquele pafs em 5 de Qutubro
de 1964.

Direcgio-Geral dos Negdeios Econdmicos e Consulares,
23 de Dezembro de 1964. — O Director-Geral, José Calvet
de Magalhdes.

MINISTERIO DAS OBRAS PUBLICAS

Gabinete do Ministro

Decreto n.° 46 147

Tormando-se necessario fixar normas para os concursos
dos oficiais de secretaria e dos dactildgrafos do Labora-
tério Nacional de Engenharia Civil, previstos no Decreto-
-Liei n.» 43 825, de 27 de Julho de 1961;

Usando da faculdade conferida pelo n.° 3.° do ar-
tigo 109.° da Constituigiio, o Governo decreta e eu pro-
mulgo o seguinte:

Artigo tnico. E aprovado o Regulamento dos Concur-
sos dos Oficials de Secretaria. e dos Dactildgrafos do

Laboratério Nacional de lngenharia Civil, que faz parte
integrante do presente decreto e val assinado pelo Mi-
nistro das Obras Ptblicas.

Publique-se e cumpra-se como nele se contém.

Pagos do Governo da Republica, 7 de Janeiro de
1965. — AmERrIco DEUS RoDRIGUES THOMAZ Antinio de
Oliveira Salazar — Eduardo de Arantes ¢ Oliveira.

REGULAMENTO DOS CONCURSOS DOS OFICIAILS

'DE SECRETARIA E DOS DACTILGGRAFOS DO LABORATGRIO

NACIONAL DE ENGENHARIA CIVIL

CAPITULO 1
Concursos de admissio de terceiros-oficiais

Artigo 1. Os concursos para admissiio de terceiros-ofi-
ciais serfio aberftos por prazo nio inferior a 30 dias e do
respectivo amincio constard a preparaciio escolar exigida
e o prazo da validade do concurso.

Art. 2.° Cada candidato deverd apresentar denfro do
prazo de abertura do concurso os seguintes documentos:

a) Certiddo de nascimento;

b) Dublica-forma de carta de curso ou certificado
de habilitagdes escolares;

¢) Se o candidato for do sexo masculino, certificado
de ter cumprido os preceitos da Lei do Recru-
tamento e Servigo Militar;

d) Declaracio a que se refere a Lei n.° 1901, de 21
de Maio de 1935;

¢) Declaraciio a que se refere o Decreto-Lei n.° 27 008,
de 14 de Setembro de 1936;

) Quaisquer documentos que o candidato entenda
deverem ser apreciados pelo juri, em particular
comprovativos de habilitagtes especiais.

§ 1. Os candidatos que deseiem prestar provas de
linguas deverfio apresentar declaracio onde conste a in-
dicaciio dessas linguas.

§ 2.° Ndo carecem de ser selados os documentos refe-
ridos na alinea f) do corpo do presente artigo e no seu
§ 1-0 N

§ 8.° Os candidatos deverfio ter bom comportamento
moral e civil, possuir a robustez fisica necesséria para
o desempenho do cargo e n#o sofrer de tuberculose con-
tagiosa ou evolutiva, o que comprovario com documen-
tos que lhes serfio exigidos no caso de lhes vir a caber
a nomeacfo.
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~Art. 3.° Néo poderfio ser admitidos como terceiros-ofi-
ciais individuos com mals de 85 anos nem com menos
de 18, sem prejuizo do disposto no artigo 4.° do Decreto
com forca de lei n.o 16 563, de 2 de Marco de 1929.

Art. 4.° Encerrado o concurso, o juri reunird para ve-

rificacdo dos processos e das condicdes de admissibili-
dade dos candidatos e elaborard e fard publicar a lista
proviséria dos candidatos admitidos, estabelecendo o
prazo julgado conveniente para reclamacdes e legalizacgio
dos processos incompletos.
§ 1.° Findo o prazo concedido e apreciadas as reccla-
macdes, se as houver, serd publicada a lista definitiva
dos candidatos admitidos a concurso, ou a declaragio de
que se mantém a lista primitiva, ¢ o calenddrio das
provas praticas escritas.

§ 2.° Depois de classificadas as provas eseritas nio facul-
tativas o juri fara publicar o calenddrio da prova oral pu-
blica, com a ordem de apresentacéo dos candidatos deter-
minada por sorteio.

Art. 5.0 As provas do concurso sfio as seguintes:

Prova A. — Prova oral publica, destinada a avaliar os
conhecimentos e a capacidade intelectual do candi-
dato, os documentos apresentados ao abrigo da ali-
nea f) do artigo 2. e, eventualmente, a esclarecer
as duvidas suscitadas pelas restantes provas du-
rante um perfodo niio superior. em regra, a 20 mi-

. nutos.

Prova B. — Prova escrita de questionirio e expla-
nagdo, destinada A apreciacio dos conhecimentos do
candidato e da sua faculdade de redacgdo, durante
um perfodo n#o superior a 1 hora e 30 minutos.

Prova C. — Resoluciio de problemas — que poderdo.
eventualmente, assumir a forma de um oficio ou
informacéo —, durante um periodo nfio superior a
1 hora.

Prova D. — Prova dactilografica, de cépia de um tre-
cho em portugués contendo cerca de 500 palavras,
com uma duragio de 20 minutos.

Prova E (facultativa). — Prova escrita de conheci-
mento de linguas, consistindo na tradugiio de textos
em francés ou inglés cu alemilo, com uma duraciio
nio superior a 30 minutos para cada texto.

§ 1.» A cada prova niic fsculbativa serd atribuida uma
classificagiio de 0 a 20, considerando-se como classificagho
das provas nfio facultatives n média ponderada, arredon-
dada as décimas, obtida atribaindo o peso dois as provas
A e B eo peso um as provas C e D.

§ 2.0 Os candidatos gque cbitenham classificacio inferior
a 10 em qualquer das provas escritas néo facultativas seréio
reprovados e excluidos da wprova oral publica. Também
serio reprovados os candidatos que na prova oral publica
obtenham classificaciio inferior a 10.

§ 8.° A cada traducio da prova E serd atribuida uma
classificaciio de 0 a 20, considerando-se como bonificagio.
para efeito de cdleulo da classificagfio global das provas, o
produto por 0,2 da diferenca entre a classificagiio obtida
e 10, nio sendo consideradas as classificacBes inferiores
a 10.

§ 4.° A classificacfio global das provas é a soma da clas-
sificacdio das provas nfio facultativas com as bonificagdes
calculadas para cada traduglo. Seréio reprovados os candi-
datos que obtenham classificacio global das provas inferior
a 12.

§ 5.0 86 serd publicada a ordenagiio das classificacdes
globais dos candidatos. .

Art. 6.° A falta a uma prova do concurso sem motivo
justificado determinard a excluséio do candidato. Havendo

motivo justificado, poderd ser autorizado o adiamento da
prova pelo prazo méximo de vinte dias.

§ tunico. Consideram-se motivos justificados a doenca,
comprovada nos termos legais, e os casos de forga maior,
como taix reconhecidos pelo jari.

CAPITULO IL

Conecurso para promo¢io a segundo-oficial
¢ a primeiro-oficial

Art. 7.0 Os concursos de promogio a segundo-oficial ¢ a
primeiro-oficial serfio, em regra, abertos por prazo nio
inferior a 30 dias.

Art. 8. Cada candidato deverd apresentar dentro do
prazo de abertura do concurso os seguintes elementos:

a) Resenha, subscrita pelo candidato, da actividade
desenvolvida desde a admissfio na categoria a
que pertence;

b) Declaraciio a que se refere o Decreto-Lein.© 27 003,
de 14 de Setembro de 1936; .

¢) Quaisquer documentos que o candidato entenda
deverem ser apreciados pelo juri.

§ 1.2 Os candidatos que desejem prestar provas de lin-
guas deverfio apresentar declaracfio onde conste a indica-
edo dessas linguas.

§ 2.° N#o carecem de ser selados os documentos referidos
nas alineas a) e ¢) do corpo do presente artigo e no seu
§1.°

Art. 9.2 Encerrado o coneurso, o juri reunird para verifi-
cachio dos processos e das condigdes de admissibilidade dos
candidatos e elaborard e fard publicar a lista provisoria
dos candidatos admitidos, estabelecendo o prazo julgado
conveniente para reclamacdes e legalizaciio dos processos
incompletos.

§ 1. Findo o prazo concedido e apreciadas as reclama-
¢des, se as houver, serd publicada a lisba definitiva dos
candidatos admitidos a concurso ou a declaracio de que se
mantém a lista primibiva.

§ 2.° O calenddrio das provas praticas, com indicaciio
da ordem de apresentacdo & prova publica, determinada
por sorfeio, serd publicado simultineamente com a lista
definitiva dos candidatos admitidos a concurso ou com a
declaraciio de que se mantém a lista primitiva.

Art. 100 As provas documentais dos concursos de pro-
mog¢do a segundos-oficials e a primeiros-oficiais consistem
na apreciagiio das qualidades referidas no artigo 5.° do
Regulamento das Informacdes de Servico e dos Concursos
de Pessoal Técnico e do Pessoal de Traducdes do Labora-
tério Nacional de Engenbaria Civil, aprovado pelo De-
creto n.° 44 157, de 17 de Janeiro de 1962, segundo o eri-
tério de classificagiio indicado no corpo do artigo 9.° do
mesmo regulamento, reveladas desde a admissfio na classe
a que pertence o candidato, com base nas informacdes de
servico e nos elementos referidos nas alineas a) e ¢) do
artigo 8.°

§ Unico. Serfio reprovados os candidatos que obtenham
classificagio inferior a 12 em duas das qualidades referi-
das no artigo 5.° do regulamento citado no corpo do pre-
sente artigo pelos n.> 1, 2, 8 e 5 ou uma classificacio
global das provas documentais inferior a 12.

Art. 11.° As provas praticas dos concursos sdo as se-
guintes:

Prova A. — Prova oral publica, destinada a avaliar
os cohhecimentos e a capacidade intelectual do
candidato, e eventualmente a esclarecer as duvidas
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suscitadas pelas restantes provas praticas, durante
um perfodo néo superior a 30 minutos.

Prova B. — Prova escrita de questiondrio e expla-
nacdo, destinada & apreciacfio dos conhecimentos
do candidato e da sua faculdade de redacgio, du-
rante um perfodo nfio superior a 2 horas.

Prova C. — Resolucéio de um problema, ou grupo de
problemas, escclhido pelo candidato de entre trés
que versem as especialidades de contabilidade, pes-
soal e organizacdo e métodos administrativos, com
uma duracfio nfo superior a 1 hora e 30 minutos.

Prova D (facultativa). — Prova escrita de conheci-
mento de linguas, consistindo na tradugio de tex-
tos em francés ou inglés ou alemdo, com uma du-
ragio nfo superior s 30 minutos para cada texto.

§ 1.2 A cada prova pratica nfio facultativa serd abri-
buida uma classificaciio de 0 a 20, considerando-se como
classificagiio das provas praticas nfio facultativas a média
ponderada, arredondada as décimas, obtida, atribuindo o
peso dois 4s provas A e B e o peso um & prova C. Serfio
reprovados os candidatos que obtenham classificagfio in-
ferior a 10 em qualquer das provas praticas ndo facul-
tativas.

§ 2.2 A cada traducio da prova D serd atribuida uma
classificacio de O a 20, considerando-se como bonificagéo,
para efeito de :cdleulo da classificagfio global das provas
praticas, o produto por 0,2 da diferenga entre a .classifi-
cacfio obtida e 10, nfio sendo consideradas as classifica-
¢oes inferiores a 10.

§ 8.© A classificacdo global das provas praticas é a
soma da classificaciio das provas praticas néio facultativas

com as bonificagdes calculadas para cada tradugfio. Seréio |

reprovados os candidatos que obtenham classificagio glo-
bal das provas praticas inferior a 12.

Art. 12.° A classificaciio final do concurso de promogdo
a segundo-oficial ou a primeiro-oficial ser4 a média, arre-
dondada 4s décimas, das classificacdes globais obtidas nas
provas documentais e nas provas praticas.

§ tUnico. S6 serfio publicadas as classificagdes finais dos
candidatos aprovades, limitando-se o auto de classifica-
¢do a indicar, quanto aos reprovados, se a reprovagio
foi determinada pelas provas documentais, pelas praticas
ou por ambas.

Art. 18.° Considera-se aplicavel o disposto no artigo 6.°
e seu § unico.

CAPITULO III

Concurso de admissio de dactilografos

Art. 14.° Os concursos para a admissfio de dactilégra-
fos serfio abertos por prazo ndo inferior a 30 dias e do
respectivo antmncio constard a preparagio escolar exigida
¢ o prazo de validade do concurso.

Art. 15.° Cada candidato deverd apresentar, dentro do
prazo de abertura do concurso, os seguintes documentos:

a) Certiddio de nascimento;

b) Ptbilica-forma de carta de curso ou certificado de
habilitagses literdrias;

¢) Se o candidato for do sexo masculino, certificado
de ter cumprido os preceitos da Lei do Recru-
tamento e Servigo Militar;

d) Declaragiio a que se refere a Lei n.°> 1901, de
21 de Maio de 1935;

¢) Declaracio a que se refere o Decreto-Lei n.° 27008,
de 14 de Setembro de 1936.

§ 1.° Os candidatos que desejem prestar provas de lin-
guas deverdo apresentar declaragio onde conste a indi-
caclio dessas lfnguas e a preparagiio escolar ou profissio-

nal que os leva a considerarem-se aptos para a realizacéio
destas provas.

§ 2.° Os candidatos deverdio ter bom comportamento
moral e eivil, possuir a robustez fisica necessaria para o
desempenho do cargo e néo sofrer de tuberculose conta-
giosa ou evolutiva, o que comprovardo com documentos
que lhes serfio exigidos no caso de lhes vir a caber a
nomeagio.

Art. 16.° Encerrado o concurso, o juri procederad con-
forme o disposto no artigo 4.° e seu § 1.°

§ 1. A admissdo &s provas de linguas serd decidida
pelo juri em face da preparagiio demonstrada pelos can-
didatos na declaraciio referida no § 1.° do artigo 15.°,
podendo ser exigidos, quando da publicagiio da lista pro-
viséria, os documentos justificativos que se julguem ne-
cessarios.

§ 2.2 O calendério das provas prabicas serd publicado
simultineamente com a lista definitiva dos candidatos
admitidos ou a declaragdo de que se mantém a lista pri-
mitiva.

Art. 17.° As provas do concurso sdio as seguintes:

Prova A. — Prova dactilografica de cépia de um
trecho em porfugués contendo cerca de 700 pala-
vras, com uma duracio de 20 minutos.

Prova B. — Prova dactilogrdfica de elaboragio de
um mapa ou quadro obedecendo &s normas es-
tabelecidas para trabalhos desta natureza, de du-
racho nio superior a 20 minutos.

Prova C. — Prova de ditado manuscrito com cerca
de 200 palavras, de -duracio nfo superior g 20 mi-
nutos.

Prova D (facultativa). — Prova dactilografica de
conhecimento de linguas, consistindo na cépia de
textos em francés ou inglés, contendo cerca de
300 palavras cada um, nfio podendo cada cépia
exceder 15 minutos.

§ 1.° A cada prova nfo facultativa serd atribuida uma
classificaciio de 0 a 20, considerando-se como classifica-
¢do das provas ndo facultativas a média ponderada, arre-
dondada &s décimas, obtida atribuindo o peso dois &s
provas A e B e o peso um & prova C. Serdo reprovados
os candidatos que obtenham classificacdio inferior a 12 em
qualquer das provas n#o facultativas.

§ 2.° Considera-se aplicdvel, em relagiio & prova D, o

‘dispo‘sto no § 2.° do artigo 5.° relativamente & prova E,

e em relacdo ao conjunto das provas o disposto nos §§ 8.°
e 4.° do mesmo artigo.

Art. 18.° Considera-se aplicdvel o disposto no artigo 6.°
e seu § unico.

CAPITULO IV

Instrucdes para a orientaciio ¢ classificacao
das provas

Art. 19.° Aos juris dos.concursos poderdio ser agregados
téenicos ou professores para colaborarem na organizacéo
e classificagfio das provas de linguas e de dactilografia.

§ Unico. A remuneracdo desta colaboracio, quando ndo
for prestada por pessoal do Laboratério, serd fixada para
cada caso pelo Ministro das Obras Publicas.

Art. 20.° A prova oral serd orientada pelo presidente
do juri. O limite fixado para a duracéio da prova oral do
concurso de admissio de terceiros-oficiais sé serd exce-
dido quando for julgado necessdrio para o juri poder
formar, com malor seguranga, uma ideia dos conheci-
mentos do candidato.

Art. 21.° A prova escrita de questionaric e explanacfio
é constituida por um questiondrio com sete perguntas de
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resposta sucinta e uma pergunta para explanaciio; a prova
serve, complementarmente, para classificar a correcedio
sintdctica o ortografica. O desenvolvimento dado is res-
postas ao questiondrio pode servir para valorizar o con-
junto da prova, desde que ndo seja indicio de imprecisio,
caso em que poderd mesmo desvalorizar a resposta.

§ 1.° A cada resposta certa do questiondrio serd atri-
bulda a classificacsio 2; por uma resposta parcialmente
certa ou incompleta a classificaciio serd de 0,5, 1 ou 1,5,
consoante o critério do juri, que terd em conta o grau
de conhecimentos revelado pelo candidato.

§ 2.° A resposta certa e bem desenvolvida ao tema de
explanaciio serd atribuida a classificaciio 5; por uma res-
posta parcialmente certa ou incompletamente desenvol-
vida a classificacdio serd de 1, 2, 3 ou 4, consoante o cri-
tério do juri.

§ 8.° A correcglio sintdctica e ortogrdfica serd classi-
ficada com 0, 0,5 ou 1, consoante o critério do juri.

§ 4.° A classificagfio da prova escrita de questiondrio
e explanaciio é a soma das classificacdes atribuidas de
acordo com os pardgrafos anteriores do presente artigo.

Art. 220 A prova de resoluciio de problemas consiste
na solugdo, por via numdérica, grafica ou descritiva, de
um ou mais problemas relacionados com as mabérias es-
pecializadas do programa, nos concursos de promogio a
segundo-oficial e a primeiro-oficial, e com as matérias gerais
do programa, no concurso de admissio de terceiros-oficiais.

E permitida a consulta de legislaciio e bibliografia, con-
soante o critério do juri.

§ Unico. A correcclio das respostas, do ponto de vista
técnico, serd classificada de 0 a 18, e a apresentaciio e as
correccbes grifica e sintactica serfio conjuntamente clas-
sificadas de 0 a 2, consoante o critério do juri; a classifi-
caclo da prova serd a soma destas duas classificagdes.

Art. 28.° A prova escrita de conhecimento de linguas
consta da traducdio de textos em francés ou inglés ou ale-
méo com cerca de, respectivamente, 400, 800 ou 150 pala-
vras, sendo a extensiio fixada pelo Juri conforme a dificul-
dade do texto, mas de modo que a classificagio de 20 seja
atribuida a provas que demonstrem que o candidato do-
mina perfeitamente a lingua. :

E permitida a consulta de dicionarios.

Art. 24.° Antes do infcio da prova dactilogrifica de
copia serd dado aos candidatos o tempo miéximo de 5
minutos para estes se familiarizarem com o funcionamento
das maquinas. Findo este prazo, ser-lhes-4 entregue o
original a copiar, cujo texto deverd conter um ntmero de
palavras superior ao limite, a fim de permitir que os con-
correntes melhor preparados possam executar uma prova
mais extensa, melhorando a sua classificacfio. No entanto,
deverd o juri referenciar no texto o limite obrigatério da
prova.

A duragiio das provas serd cronometrada rigorosamente.
A»n marcar-se o tempo do seu inicio, o candidato deversd ter
o papel colocado no carrete e quando for indicado o termo
da prova nenhum concorrente poderd prosseguir.

§ 1.° Seriio considerados como erros as incorrecgdes de
ortografia, letras trocadas, troca de palavras, caracteres
sobrepostos ou ligados, supressfio de espacos entre duas
palavras, espago no meio de palavras, corte incorrecto das
palavras rio final da linha e falta de sinais pontuativos.
As correcgdes de classificaciio a introduzir sfio as seguintes:

Penalizacdes:
Por cada erro: — 0,15 valores.
Por cada palavra a menos: — 0,1 valores.
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Por deficiéncias de aspecto grafico: — 1 valor (para
o conjunto da prova).

Bonificacdes:
Por eada grupo de 20 palavras a mais: + 0,25 va-

lores.
Pelo bom aspecto grifico da prova: 4+ 1 valor.

§ 2." Para a classificacio desta prova adoptar-se-4 o
seguinte critério:

1) Determina-se a penalizaciio por erros e por pala-
vrag a menos.

2) Abate-se a 20 a metade da soma dos valores obti-
dos, conforme se indica no nimero anterior, e
corrige-se o resultado com as bonificagdes por
palavras a mais e com bonificagdes ou penaliza-
¢des resultantes do aspecto grafico da composi-
¢do dactilografica.

Se o numero assim obtido for superior a 20,
a classificacdio serd arredondada para 20.

Art. 25.° Para a prova dactilografica de elaboragio de
um mapa ou quadro o jiri fornecerd aos candidatos, em
rascunho, o mapa ou quadro a dactilografar, indicando-
-lhes a duracgiio que fixou para a sua execuc#o.

§ 1.° Para a classificacio desta prova serfio considera-
dos como etros os que se indicaram para a prova de cdpia
dactilografica. As penalizacdes correspondentes acrescerfio
as que resultarem da verificaciio dos seguintes erros:

a) Mapa descentrado ou torcido em relacio as mar-
gens do papel;

b} Cabegalhos descentrados;

¢) Titulos descentrados;

d) Alinhamentos incorrectos;

¢) Falta de paralelismo dos tracos horizontais ou ver-
ticals;

f) Omissio de tracos;

g) Tracos incompletos;

h) Espacos mal calculados.

§ 2.° A ocorréncia dos erros indicados nas alineas an-
teriores implicard a penalizaciio de 0 a 2 por alinea, con-
soante o critério do juri.

§ 8.° Para a classificacdo desta prova abate-se a 20 a
soma das penalizacdes.

Art. 26.° Na prova de ditado manuscrite a leitura do
texto ditado é feita & média de 16 a 20 palavras por mi-
nuto. Os candidatos ndio poderfio interromper a leitura,
devendo deixar o espaco correspondente d palavra ou pa-
lavras cuja audicdo nfo lhes foi possivel. No fim serd
feita uma nova leitura por forma a permitir que os con-
correntes possam preencher quaisquer lacunas.

§ 1.° Serfio consideradas como erros as incorrecedes de
ortografia, as omissdes de palavras ou a troca de palavras,
e como faltas as omissdes de acentos ou a sua colocagiio
errada. As penalizagdes de classificaciio a introduzir sio
as seguintes:

Por cada erro: — 1 valor.
Por cada falta: — 0,25 valores.

§ 2.° Para a classificaciio desta prova abate-se a 20 a

soma das penalizacdes.

Ministério das Obras Publicas, 7 de Janeiro de 1965. —
() Ministro das Obras Publicas, Fduardo dc Arantes ¢
Oliveira.
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