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emprego as dreas profissionais e niveis de qualificagio
deficitarios no Pais, designadamente os que se encon-
trem numa das seguintes condigdes:

a) Areas profissionais e niveis de qualificagdo in-
cluidos como prioritarios no dmbito de progra-
mas operacionais ou outras orientagdes apro-
vadas pelo Governo;

b) ProfissGes correspondentes aos segundo e ter-
ceiro niveis de qualificagdo nos dominios da
pesca, agro-industria, metalomecanica e electro-
metalomecénica, construgdo civil e obras publi-
cas, comércio interno e externo, hotelaria, res-
tauragdo e turismo, transportes e comunicagoes,
servigos prestados as empresas (nomeadamente
informatica, marketing, design e controlo de
qualidade), servigos de saude e acgdo social, ser-
vigos recreativos e culturais, servigos de repa-
ragdo e manutengao e servigos pessoais diversos;

¢) Profissdes e niveis de qualificagdo constantes de
pedidos apresentados por entidades cujos ex-
-formandos dos dois iltimos anos se encontrem
empregados numa percentagem igual ou supe-
rior a 50%;

d) Profissdes e niveis de qualificagdo como tal
considerados em parecer técnico, devidamente
fundamentado, emitido por departamento pu-
blico, tendo em conta, em especial, o seu ca-
racter inovador.

Artigo 8.°

Revisdo das prioridades estabelecidas

O IEFP, em articulagdo com a Comissdo Intermi-
nisterial para o Emprego, assegurard, de maneira per-
manente, a recolha e tratamento de dados, bem como
a realizacdo de consultas, designadamente os ministé-
rios, parceiros sociais, comissdes de coordenagdo regio-
nal e associagdes de municipios, tendo em vista o ajus-
tamento e actualizagdo das prioridades estabelecidas no
presente diploma.

Artigo 9.°
Disposi¢oes revogadas

E revogado o Despacho Normativo n.° 87/89, de 12
de Setembro.

Secretaria de Estado do Emprego e Formagio Pro-
fissional, 25 de Fevereiro de 1991. — O Secretario de
Estado do Emprego e Formagao Profissional, Antdnio
José de Castro Bagdo Félix.

Despacho Normativo n.° 68/91

A implementa¢do da reforma do Fundo Social Eu-
ropeu, iniciada em 1990, determinou a redifini¢do de
orientagdes e procedimentos de acesso aos apoios no
ambito deste fundo estrutural, consubstanciados em di-
plomas entdo publicados.

A experiéncia desde entdo colhida aconselha a intro-
dugdo de alguns ajustamentos e simplifica¢des de ca-

racter administrativo, consolidando-se, por outro lado,
alguns dos principios fundamentais entdo introduzidos,
como o da candidatura aberta.

Finalmente, vincularam-se os gestores e a Adminis-
tragdo Publica ao cumprimento de prazos quanto a de-
cisdes e pagamentos, de forma a imprimir maior cele-
ridade aos fluxos financeiros, sem prejuizo do rigor e
transparéncia que a questdo de dinheiros publicos exige.

Nestes termos, tendo em atengdo, designadamente,
as atribui¢bes cometidas ao Departamento para os As-
suntos do Fundo Social Europeu e ao Instituto do Em-
prego e Formagdo Profissional pelos Decretos-Leis, res-
pectivamente, n.°* 37/91, de 18 de Janeiro, e 247/85,
de 12 de Julho, determina-se:

Artigo 1.°

Objecto

O presente diploma define o regime juridico dos
apoios a formagdo profissional a conceder no dmbito
do Fundo Social Europeu (FSE).

Artigo 2.°

Conceitos

Para efeitos do presente diploma entende-se por:

a) Entidade gestora — a responsavel pela gestdo
de intervengdes operacionais;

b) Pedido de co-financiamento (pedido) — solici-
tacdo de apoio financeiro para garantir a rea-
lizagdo de um curso ou conjunto de cursos coe-
rentes entre si, quer no conteido programatico,
quer na duragdo, quer na realizagdo temporal;

¢) Entidade promotora — aquela que ¢é titular de
um pedido de co-financiamento;

d) Entidade formadora — aquela que, dispondo
de capacidade formativa, organiza e realiza ac-
¢bes de formagdo profissional;

e) Curso de formagdo — programa de formacgao
a ser ministrado com o fim de proporcionar a
aquisicdo de conhecimentos, capacidades pra-
ticas, atitudes e formas de comportamento ne-
cessarios para o exercicio de uma profissdo den-
tro de uma drea temdtica, com objectivos,
metodologia, duracdo e conteidos bem defini-
dos. As acg¢les de sensibilizagdo sdo equipara-
das a cursos para efeitos do presente diploma;

/) Custo total elegivel — total dos custos que reu-
nem condigdes de co-financiamento, 4 luz da
legislagdo nacional e comunitdria no Ambito do
Fundo Social Europeu (FSE);

g) Co-financiamento publico — a soma da contri-
bui¢do comunitdria com a contribui¢do piiblica
nacional;

h) Taxa de co-financiamento piiblico — percenta-
gem de co-financiamento publico dos custos ele-
giveis.

Artigo 3.°
Accdes elegiveis

Podem beneficiar dos apoios previstos no artigo 1.°
0s cursos que se integrem nas intervengdes operacio-
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nais relativas & formagdo profissional aprovadas no am-
bito do Quadro Comunitario de Apoio ou definidas por
iniciativa comunitaria.

Artigo 4.°

Periodo de elegibilidade

No ambito de um pedido de co-financiamento, a ele-
gibilidade ¢é referenciada:

a) Em relagdo as despesas, ao periodo que decorre
entre a apresentacdo do pedido e a apresenta-
¢do do pedido de pagamento de saldo;

b) Em relagdo a idade dos formandos, ao mo-
mento da apresentagdo do pedido.

Artigo 5.°
Orientagdes

O Ministro do Emprego e da Seguranga Social, ou-
vido o Instituto do Emprego e Formagdo Profissional
(IEFP), podera fixar, para apreciacdo os pedidos, de-
signadamente, os seguintes indicadores:

a) Montante maximo por formando/hora, suscep-
tivel de co-financiamento, para o total das des-
pesas elegiveis ou apenas para algumas dessas
despesas, tal como estdo definidas no n.° 1 do
artigo 3.° do Regulamento (CEE) n.° 4255/88,
do Conselho, de 19 de Dezembro de 1988, publi-
cado no Jornal Oficial das Comunidades Euro-
peias, n.° L-374/21, de 31 de Dezembro de 1988;

b) Relagdo entre o numero de trabalhadores € o
numero de formandos;

¢) Relagdo entre o nimero de formandos e o nd-
mero de formadores;

d) Numero minimo de formandos por pedido de
co-financiamento.

Artigo 6.°

Financiamento

1 — A taxa de co-financiamento piblico dos cursos
a apoiar no dmbito das intervengdes operacionais geri-
das pelo IEFP ¢ de 100%.

2 — Exceptuam-se do nimero anterior os subprogra-
mas 1.2 e 1.3 do programa «Formagdo profissional de
activos» (P.0.1) e o programa «Formagédo avangada em
novas tecnologias de informagdo» (P.0.4):

a) A taxa de co-financiamento piblico da forma-
cdo de activos que possibilite a aquisi¢do de
competéncias profissionais que confiram uma
qualificagdo de nivel 2, 3 ou 4 ¢ de 90%;

b) A taxa de co-financiamento publico da forma-
¢do continua de activos que possuam compe-
téncias de nivel 3 ou 4 e ainda dos quadros su-
periores e gestores € de 80%;

¢) A taxa de co-financiamento publico da formacéo
no Ambito do programa «Formagéo avangada em
novas tecnologias de informagdo» ¢ de 85%.

3 — Quando a formagdo seja promovida pela admi-
nistragdo central, regional ou local, incluindo os ins-
titutos piblicos que revistam a natureza de servigos

personalizados ou fundos publicos, a contribuicdo a
cargo da entidade, prevista no numero anterior, é tam-
bém considerada para efeito de co-financiamento pu-
blico.

4 — As entidades referidas no numero anterior,
quando titulares de pedidos de co-financiamento, de-
vem suportar a contribui¢do publica nacional.

5 — Sempre que os custos elegiveis ndo sejam co-
-financiados a 100 %, os restantes encargos serdo asse-
gurados pelas receitas correspondentes aos custos ele-
giveis e, se necessdrio, por outras contribuicdes da
entidade promotora.

6 — A contribui¢do privada referida no numero an-
terior podera ser satisfeita através do valor de amorti-
zagdo, a taxa legal, de novos investimentos em bens
imédveis, afectos a formagdo profissional, na parte que
ndo tenha sido objecto de qualquer financiamento na-
cional ou comunitario, desde que o pedido de co-
-financiamento seja titulado por associa¢des sindicais
ou patronais ou, mediante despacho do Ministro do
Emprego e da Seguranca Social, por outras estruturas
representativas de natureza juridica semelhante.

7 — Nas situagdes referidas no numero anterior, o
montante correspondente a contribui¢do privada cons-
tituird encargo das fontes de financiamento da contri-
bui¢do piblica nacional, aumentando-se na mesma me-
dida o co-financiamento publico.

8 — Sempre que, no ambito dos programas referi-
dos no n.° 2 deste artigo, a formagdo abranja mulhe-
res cuja qualificacdo de saida se enquadre nos niveis
4 ¢ 5, pode a entidade promotora, em sede de saldo,
ser dispensada da contribuicdo privada na propor¢ao
do nimero de mulheres relativamente ao nimero total
de formandos.

9 — Em caso algum poderd haver sobrefinancia-
mento da formacdo apoiada no ambito do FSE.

10 — A entidade apoiada no ambito do FSE nédo po-
derd, para os mesmos custos, apresentar pedido de co-
-financiamento a mais de um organismo publico.

Artigo 7.°

Entidades promotoras

1 — A entidade que pretenda apresentar um pedido
de co-financiamento deve reunir, a data da apresenta-
¢do da candidatura, as seguintes condigdes:

a) Encontrar-se regularmente constituida e devida-
mente registada;

b) Dispor de capacidade organizativa e financeira
para desenvolver os custos para que solicita
apoio, tendo em conta, entre outros indicado-
res, a relacdo entre o grau de autonomia finan-
ceira, a dimensdo e o volume dos negdcios e
o montante dos apoios solicitados;

¢) Nao ser devedora a Fazenda Publica, Seguranga
Social, IEFP e Departamento para 0s Assun-
tos do Fundo Social Europeu (DAFSE) de
quaisquer impostos, contribui¢cdes ou reembol-
sos ou estar a cumprir um plano de regulariza-
¢do das obrigacdes dai decorrentes;

d) Dispor de idoneidade para desenvolver os cur-
sos para que solicita apoio, tendo em conta, en-
tre outros indicadores, a aplicagdo de apoios a
formagdo profissional e ao emprego recebidos
em anos transactos.
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2 — Para efeitos do mimero anterior, a entidade pro-
motora s6 poderda promover a realizagdo de cursos de
acordo com as suas necessidades especificas em maté-
ria de formagdo profissional ou directamente relacio-
nados com a sua actividade econdmica e social.

Artigo 8.°

Formulacdo do pedido

1 — As entidades que pretendam realizar cursos
previstos no presente diploma deverdo formalizar os
seus pedidos mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

a) Um exemplar dactilografado do formuldrio
«Pedido de co-financiamento», conforme mo-
delo aprovado pelo Ministro do Emprego e da
Seguran¢a Social, ouvido o DAFSE;

b) Declaracgdes de que tém a situacdo regularizada
perante a Fazenda Publica ¢ a Seguranga Social.

2 — O formulario referido na alinea ¢) do numero
anterior pode ser substituido por suporte informatico
fornecido pela entidade gestora.

Artigo 9.°
Inadmissibilidade do pedido

Nio serdo aceites pedidos em que:

a) Falte algum dos documentos previstos no ar-
tigo anterior ou ndo se respeitem as formali-
dades ai estabelecidas;

b) Niao se respeitem as normas que regem o FSE
ou as disposi¢Oes legais nacionais;

c) Se verifique serem apresentados por entidade
que participe com o IEFP na gestdo de centro
protocolar, salvo casos excepcionais, designa-
damente quando nao seja viavel a formagdo
pelo centro, a aprovar por despacho ministerial.

Artigo 10.°

Local e prazo de entrega do pedido

1 — Os pedidos para os cursos previstos no presente
diploma serdo apresentados as entidades gestoras.

2 — No caso de os pedidos se enquadrarem nas in-
tervengdes operacionais geridas pelo IEFP deverdo ser
entregues nos respectivos centros de emprego da area
da sede da entidade promotora.

3 — Os pedidos deverdo ser apresentados com a an-
tecedéncia minima de quatro meses ¢ maxima de seis
meses em relacdo a data prevista do inicio do curso.

4 — Quando a durag¢do do curso ndo ultrapasse 50
horas, em média e por formando, o prazo minimo re-
ferido no numero anterior é reduzido para trés meses.

5 — Para efeitos do n.° 3 entende-se por inicio do
curso a data em que os formandos iniciam a formacgao.

Artigo 11.°

Prazo da notificacdo da decisdio

1 — A decisdo sobre o pedido deverd se notificada
a entidade, por correio registado com aviso de recep-

¢do, com a antecedéncia minima de um més em rela-
¢do ao inicio previsto da formagao.

2 — O prazo de notificagdo as entidades referido no
numero anterior suspender-se-a sempre que a entidade
gestora solicite elementos adicionais, terminando a sus-
pensdo com a cessagdo do facto que lhe deu causa.

3 — Os elementos adicionais referidos no numero an-
terior deverdo dar entrada no prazo maximo de 30 dias
contados a partir da notificagdo da solicitagdo dos mes-
mos, sem o que o pedido serd arquivado.

4 — Quando, em consequéncia do referido no n.° 2,
a entidade iniciar a formagdo antes de ser notificada
da decisdao de aprovagdo, deverd dar conhecimento pré-
vio a entidade gestora.

Artigo 12.°

Termo de aceitagiio

1 — No prazo de 15 dias contados a partir da data
de assinatura do aviso de recepc¢do referido no n.° 1
do artigo anterior deve a entidade promotora remeter
aos servicos competentes o termo de aceitagdo da de-
cisdo de aprovagdo, sob pena de ser arquivado o pe-
dido.

2 — O termo de aceitagdo devera ser acompanhado
de certiddes comprovativas de que a entidade tem a sua
situa¢do regularizada perante a Fazenda Publica e a Se-
guranca Social.

Artigo 13.°

Alteragdes & decisdo de aprovacio

1 — A solicita¢ao de alteragdo a decisdo de aprova-
¢do deverd ser submetida previamente a aprovacdo da
respectiva entidade gestora, mediante a apresentagdo de
formulario dactilografado, de modelo aprovado pelo
Ministro do Emprego e da Seguranga Social, ouvido
o DAFSE, sob pena de poder ser suprimido ou redu-
zido o co-financiamento publico.

2 — A entidade gestora da interven¢do operacional
decidira da alteragdo e notificara a entidade no prazo
de 30 dias a contar da sua entrada, ap6s o que a soli-
citacdo se considerard tacitamente deferida.

3 — Exceptuam-se ao n.° 1:

a) Quaisquer altera¢des as datas de realizagdo da
formagdo para as quais apenas se exige a comu-
nicagfo, por escrito e em correio registado, a en-
tidade gestora com a antecedéncia minima de 15
dias em relagdo & data anteriormente prevista;

b) Quaisquer alteracdes ao mimero de formandos
motivados por desisténcias, sempre que as mes-
mas ndo ultrapassem um quarto do nimero de
formandos inicialmente previsto.

4 — A decisdo de aprovagdo caduca se o periodo de
adiamento do inicio e fim da formacdo for superior
a trés meses em relagdo as datas inicialmente previstas
naquela decisdo.

Artigo 14.°
Pagamento de adiantamento

1 — A aceitagdo da decisdo de aprovagdo por parte
da entidade promotora confere, logo que a formagdo
se inicie, o direito ao recebimento de um adiantamento
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calculado por aplicacdo de uma percentagem sobre o
co-financiamento aprovado, determinado nos seguintes
termos:

a) 50% se a formagdo ndo se prolongar por mais
de 12 meses;

b) 40% se a formagdo se prolongar por mais de
12 meses.

2 — A entidade promotora pode apresentar um pe-
dido de segundo adiantamento através de formuldrio
dactilografado, de modelo aprovado pelo Ministro do
Emprego e da Seguranga Social, demonstrando que ja
efectuou pagamentos equivalentes a 25% do co-
-financiamento publico aprovado e que ja realizou, em
média e por formando, 40% das horas de formagao
aprovadas.

3 — O segundo adiantamento referido no mimero
anterior sera calculado nos termos seguintes:

a) Até 30% do co-financiamento aprovado se a
formag¢do for superior a 500 horas, em média
e por formando, e ndo ultrapassar os 12 meses;
b) Até 40% do co-financiamento aprovado se a
formac¢do se prolongar por mais de 12 meses.

4 — Reunidas as condigdes previstas nos numeros
anteriores, a entidade gestora deverd emitir autoriza-
¢Oes de pagamento ao DAFSE no prazo de 15 dias con-
tados a partir da recepg¢do do termo de aceitagdo e
desde que o curso se tenha iniciado ou de 30 dias con-
tados a partir da recep¢do do pedido de segundo adian-
tamento.

Artigo 15.°

Pedido de pagamento de saldo

1 — As entidades que tenham concluido a formagéo
aprovada nos termos do presente diploma deverdo apre-
sentar a entidade gestora pedido de pagamento de saldo
no prazo maximo de dois meses em relacdo a data de
conclusao.

2 — Para efeitos do numero anterior, o pedido de pa-
gamento de saldo que se enquadre nas intervengdes ope-
racionais geridas pelo IEFP devera ser entregue no cen-
tro de emprego da area da sede da entidade promotora.

3 — O pedido de pagamento de saldo serd formali-
zado mediante a apresentagdo de um exemplar dacti-
lografado do formuldrio «Pedido de pagamento de
saldo», conforme modelo aprovado pelo Ministro do
Emprego e da Seguranga Social, ouvido o DAFSE.

4 — O formuldrio referido no nimero anterior pode
ser substituido por suporte informatico fornecido pela
entidade gestora.

Artigo 16.°

Justificacdo de despesas e dividas

1 — As despesas realizadas com a formagdo a que
se refere o presente diploma apenas poderdo ser justi-
ficadas através de recibos, facturas ou documentos
equivalentes, nos termos do artigo 28.° do CIVA.

2 — Sempre que as entidades promotoras, a data da
elabora¢do dos pedidos de pagamento de saldo, sejam
devedoras a terceiras entidades por fornecimentos fei-
tos ou servi¢os prestados referentes a formagdo, deve-
rdo mencionar tal facto no formuldrio «Pedido de pa-
gamento de saldo».

3 — Na situagdo referida no numero anterior, as en-
tidades promotoras deverao proceder ao pagamento de
todos os valores em divida no prazo de 30 dias apds
o pagamento do saldo, devendo fazer prova do mesmo
ao IEFP, através de listagem dos documentos de qui-
tagio.

4 — Nio sera permitida, em caso algum, a existén-
cia de dividas aos formandos.

Artigo 17.°

Pagamento de saldo

1 — A decisdo sobre o pedido de pagamento de
saldo devera ser proferida no prazo méximo de trés me-
ses apos a data da recepgao.

2 — Aprovado o pedido de pagamento de saldo, a
entidade gestora devera emitir autorizacdes de paga-
mento ao DAFSE no prazo de 15 dias contados a par-
tir da data da decisao.

3 — O prazo referido no n.° 1 suspender-se-4 sem-
pre que a entidade gestora solicite documentos adicio-
nais ou entenda necessario proceder a verificagdo dos
elementos factuais ou contabilisticos referentes a for-
magao.

4 — A suspensdo referida no nimero anterior devera
ser notificada a entidade por correio registado ¢ com
aviso de recepgdo, terminando a mesma com a cessa-
¢do do facto que lhe deu causa.

Artigo 18.°

Notifica¢do de pagamentos

O DAFSE, sempre que proceda a um pagamento,
notificard do mesmo a respectiva entidade, identifi-
cando a sua natureza e o correspondente pedido de co-
-financiamento.

Artigo 19.°

Acompanhamento e controlo da formacao

As entidades promotoras ficam obrigadas a por a dis-
posigdo da entidade gestora da respectiva intervengdo
operacional e do DAFSE ou de quem por estes for cre-
denciado, sem prejuizo das competéncias de controlo
cometidas a outros organismos, todos os elementos fac-
tuais e contabilisticos necessdrios a avaliagio da for-
macdo em curso ou ja executada.

Artigo 20.°

Dossier contabilistico

1 — As entidades promotoras ficam obrigadas a:

g) Utilizar um centro de custos especifico que per-
mita a individualiza¢do de cada pedido de co-
-financiamento, de acordo com as rubricas pre-
vistas no «Pedido de pagamento de saldo», o
qual deverd respeitar os principios e conceitos
contabilisticos, critérios de valorimetria e mé-
todos de custeio definidos no Plano Oficial de
Contabilidade;

b) Arquivar, sequencialmente, em pastas proprias,
todos os originais ou cdpias, assinados pelo res-
ponsavel do centro de custos, de documentos
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de proveitos, custos e quitagdes, nos quais de-
verdo constar os numeros de langamento nas
contabilidades geral e especifica;

¢) Elaborar balancetes mensais com 0s respectivos
movimentos de més e acumulados, segundo as
mesmas rubricas.

2 — Para efeitos do disposto no numero anterior, as
entidades deverao manter actualizada a contabilidade
especifica da formagao, nao sendo admissivel, em caso
algum, atraso superior a 60 dias na sua organizagdo.

Artigo 21.°

Dossier técnico-pedagégico

1 — As entidades operadoras devem possuir, por pe-
dido de co-financiamento, um dossier técnico-
-pedagédgico contendo as seguintes informagdes:

a) Programa detalhado da formacgio;

b) Cronograma da formagdo;

¢) Curriculos dos formadores;

d) Fichas de inscricio dos formandos;

e) Contratos de formag¢do de formandos ndo vin-
culados;

) Sumadrios das matérias leccionadas e da forma-
¢do pratica;

g) Fichas, registos ou folhas de presenca dos for-
mandos e formadores;

h) Manuais utilizados ou outra documenta¢do da
mesma natureza;

/) Documentagdo referindo as principais ocorrén-
cias verificadas no decurso da formacdo, no-
meadamente desisténcias, visitas de estudo, dis-
pensas e interrupgoes;

J) Provas, testes ou outros indicadores de avalia-
¢ao dos formandos;

/) Resultados finais obtidos.

2 — O dossier técnico-pedagdgico deve estar sempre
actualizado e disponivel no local onde decorre a for-
magao.

3 — A entidade promotora fica obrigada, sempre
que solicitada, a entregar A entidade gestora cdpias de
elementos do dossier técnico-pedagdgico, sem prejuizo
da salvaguarda dos direitos de autor e da confidencia-
lidade exigivel.

Artigo 22.°

Conta bancdria

Todas as entidades promotoras sdo obrigadas a abrir
e manter conta bancaria especifica, através da qual serdo
efectuados exclusivamente os movimentos relacionados
com os recebimentos € pagamentos referentes a forma-
¢do co-financiada.

Artigo 23.°

Situacdo devedora perante a Seguranga Social

1 — Nido serdo efectuados quaisquer pagamentos
quando a entidade promotora nao demonstre ter a sua
situagdo contributiva regularizada perante a Seguranca
Social.

2 — Para efeitos no disposto no numero anterior,
devera ser remetida a entidade gestora certiddo com-
provativa de que a entidade tem a sua situagdo contri-

butiva regularizada perante a Seguranga Social, excepto
se a anterior permanecer valida.

3 — Quando se constate que a situagdo devedora da
entidade pde em causa a realizagdo da formagao, po-
derd a decisdo de aprovagdo ser revogada, com a con-
sequente restituicdo dos montantes pagos.

Artigo 24.°
Incumprimento

I — Quando o co-financiamento venha a ser redu-
zido ou suprimido em virtude da ndo consecug¢do dos
objectivos previstos, da nao justifica¢do de custos, da
ndo consideragdo de receitas provenientes da formagio
ou de modificactes a decisdo de aprovagdo do pedido,
as entidades promotoras ficam obrigadas a restituir os
respectivos montantes no prazo de oito dias apds a no-
tificacdo, findo o qual serdo devidos juros de mora cal-
culados a taxa legal.

2 — No caso de incumprimento dos artigos 20.°,
21.° e 22.°, suspender-se-30 0os pagamentos até que a
situacdo esteja regularizada, sem prejuizo do estabele-
cido no nimero seguinte.

3 — Mantendo-se a situagdo de incumprimento re-
ferida no numero anterior por prazo superior a 60 dias
contados a partir da notificagdo a entidade, considerar-
-se-d0 injustificados os custos.

4 — A ndo entrega do pedido de pagamento de saldo
no prazo e nos termos referidos no artigo 17.° deter-
mina a restituicdo dos adiantamentos ja pagos, salvo
situagdes excepcionais devidamente justificadas, a de-
cidir pelo ministro da tutela.

5 — A entidade que, em sede de saldo, ndo justifi-
que custos correspondentes aos montantes ji recebidos
s0 podera ver deferido novo pedido decorridos 12 me-
ses apos a aprovagdo de saldo.

Artigo 25.°
Prazo de conservacio de documentos

Os dossiers contabilistico e técnico-pedagdgico deve-
rdo ser conservados pelas entidades promotoras durante
0 prazo de trés anos contado a partir da data do pa-
gamento do saldo respectivo.

Artigo 26.°
Intervengdes operacionais de apoio ao emprego

O presente despacho normativo aplicar-se-a, com as
necessarias adaptagdes, as intervencdes operacionais de
apoio ao emprego.

Artigo 27.°
Formacfio profissional no sector agririo

A remissdo prevista no artigo 4.° do Despacho Nor-
mativo n.° 40/91, de 2 de Fevereiro, considera-se feita
para o n.° 1 do artigo 6.° do presente diploma.

Artigo 28.°

Apoios no dmbito de intervengées operacionais geridas por organismos
niio (utelados pelo Ministério do Emprego e da Seguranca Social

O regime juridico dos apoios a conceder no dmbito
das intervengdes operacionais cuja gestdo ndo esteja
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exclusivamente cometida a organismos tutelados pelo
Ministério do Emprego e da Seguranga Social constard,
desde que se revele necessario, de despachos conjun-
tos assinados pelo Ministro do Emprego e da Seguranga
Social e pelo ministro em cuja tutela se situe o orga-
nismo em causa.

Artigo 29.°
Revogacio

Sao revogados os Despachos Normativos n.%* 94/89,
de 13 de Outubro, e 19/90, de 10 de Margo, em rela-
¢do aos pedidos apresentados apds a entrada em vigor
do presente diploma.

Secretaria de Estado do Emprego e Formagdo Pro-
fissional, 25 de Fevereiro de 1991. — O Secretario de
Estado do Emprego e Formagao Profissional, Antdnio
José de Castro Bagdo Félix.

Despacho Normativo n.° 69/91

O Despacho Normativo n.° 88/89, de 12 de Setem-
bro, estabelecia os valores madximos das remuneragdes
dos formadores em ac¢des de formagdo profissional co-
-financiaveis no ambito do Fundo Social Europeu.

A experiéncia adquirida durante a vigéncia do refe-
rido despacho normativo e a auscultagdo efectuada a
parceiros sociais € a outras entidades com responsabi-
lidades nesta matéria levaram a introdugdo de algumas
altera¢des, que clarificam e aperfeicoam o regime de
apoio a formagdo profissional, com incidéncia nos
custos com formadores.

Procedeu-se, nomeadamente, a uma mais nitida dis-
tingdo entre a formagao tedrica e a formagdo prética,
considerou-se a formagao efectuada no posto de tra-
balho, explicitou-se que aos valores maximos do custo
hordrio respeitantes a formadores externos acresce o
imposto sobre o valor acrescentado, sempre que for de-
vido, conferiu-se prioridade a formagdo de formado-
res e procedeu-se a redugdo do nimero de escaldes da
tabela de custos com formadores externos.

O presente despacho normativo contém o conjunto
das medidas relativas aos custos com a actividade dos
formadores, ficando revogado o Despacho Normativo
n.° 88/89.

Assim, tendo em conta as atribui¢cdes cometidas ao
Instituto do Emprego e Formagdo Profissional e ao De-
partamento para os Assuntos do Fundo Social Euro-
peu pelos Decretos-Leis, respectivamente, n.°® 247/85,
de 12 de Julho, e 37/91, de 18 de Janeiro, deter-
mina-se:

Artigo 1.°
Objecto

O presente despacho normativo tem por objecto es-
tabelecer os valores maximos dos custos com formado-
res que podem ser co-financiados no @mbito do Fundo
Social Europeu.

Artigo 2.°
Defini¢oes
Para efeitos do presente diploma entende-se por:

a) Formador interno — aquele que tem vinculo la-
boral a entidade promotora da acg¢do de for-
magao;

b) Formador externo — aquele que ndo tem vin-
culo laboral a entidade promotora da acgdo de
formagao;

¢) Formador permanente — aquele que desempe-
nha as fun¢des de formador como actividade
principal;

d) Formador eventual — aquele que desempenha
as fung¢des de formador como actividade de ca-
racter secunddrio ou eventual;

e) Formacao tedrica — aquela que ¢ realizada em
sala, sob a orientacdo de um formador, e com
um conteudo predominantemente informa-
tivo/formativo, visando a aquisi¢do e aplicagao
de saberes;

/) Formagao pratica — aquela que é realizada em
oficina, laboratério ou outro local que permita
o ensaio ou a experiéncia de técnicas, equipa-
mentos e materiais, sob a orientacio de um for-
mador, visando fundamentalmente o treino e
desenvolvimento de competéncias, em situagdo
simulada ou proxima da real;

g) Formagdo no posto de trabalho — aquela que
¢ realizada em contexto real de trabalho, com
o acompanhamento de um formador interno,
visando a consolida¢gdo das competéncias adqui-
ridas durante a formagdo tedrica ou prdtica.

Artigo 3.°

Formadores externos

1 — Os valores maximos do custo hordrio, respeitan-
tes a formadores externos, segundo a estrutura dos ni-
veis de formagdo da CEE, sdo os constantes do
anexo I a este diploma, acrescidos do imposto sobre o
valor acrescentado (IVA), sempre que devido.

2 — A estrutura dos niveis de formacdao da CEE a
que se refere 0 nimero anterior encontra-se definida
pela decisdo do Conselho das Comunidades de 16 de
Julho de 1985 e consta do anexo il a este diploma.

Artigo 4.°

Formadores internos

1 — Os valores maximos do custo horario respeitan-
tes a formadores internos permanentes ndo podem ex-
ceder a remuneracdo a que esses formadores tenham
direito por forca da sua relagdo laboral com a entidade
promotora.

2 — Os valores méximos do custo hordrio respeitan-
tes a formadores internos eventuais ndo podem exce-
der, para além da sua remuneracdo base, 50% do va-
lor fixado na tabela do anexo 1 para niveis de
formagdo idénticos, acrescidos dos descontos sociais
obrigatdrios.

3 — Os valores méximos do custo hordrio respeitan-
tes a formadores que acompanham a formac¢do no



