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¢) Por empreendimento turistico..........|
d) Por recinto de espectéculos e dive

mentos pUblicos ..........ccoocvveiiierennnn.
e) Por estabelecimento industrial ou de
MAZENAGEM ..oeneiieiiieeeiieeeeeeeeeeee e
f) Por estabelecimento comercial ou
SEIVIGOS .eeiiiieiiiiiiee e et

g) Por grandes superficies comerciais .
h) Por outras utiliza¢cdes néo especifica

Taxa
proposta
(em euros)

350,00
ti-
..350,00
ar-
.100,00
de
.300,00
.500,00
Hag0,00

QUADRO Vi

Taxas devidas pela emisséo de alvaras de licenca

de ocupacéo do espaco publico

1 Colocagédo de tapumes (por cada metro lin
2 Ocupacao com caldeiras, amassadouros, de
tos de entulho ou de materiais, guindastes, ¢
ou qualquer equipamento de apoio a obr3
qualquer equipamento de apoio & obra fora
resguardos ou tapumes (por cada me
quadrado ocupado) .........ccceveveeeiiieniiieenane
3 A adicionar as taxas dos numeros anteriore

a) Em funcao do prazo (por cada 30 di
b) Prorrogagdo do prazo inicial (por ¢

(o = BRCT0 o |- 1)
c) Prorrogacgéo do prazo para acabam

Taxa
proposta
(em euros)

ear)l,00
posi-
ruas

ou
dos
ptro

a-

tos (por cada 30 dias)..........cccuveeeennn. .

ANEXO I
QUADRO |

Utilizac&o prevista

Habitagdo unifamiliar ..........ccccoooiiiid

....Q,01

HabitaG8o COIECtiVA ......coooviiiiiiiiiiee e

Estabelecimentos de bebidas ou restauragéo ..

Empreendimentos turisticas...........cocevveieenciiiennnens

Recintos de espectéculos e divertimentos publicos|...0,02
Estabelecimentos industriais e armazéns............... ...0,02
Estabelecimentos comerciais/escritérios/servigos ..J....0,03
Grandes superficies COMEerciaiS........ccccvvvveeeeeeeeeennnn, ....0,03
Outros tipos de utilizagdo ndo especificada ....0,02
QUADRO I

Infra-estruturas existentes |

Arruamento pavimento betuminoso............c....c..... . 0.10

PasSeios .......cocevviiiiiiiie e
Estacionamento publica................
Rede de abastecimento de 4gua
Rede de drenagem de 4guas residuais
Rede de drenagem de &guas pluviais ......
Rede energia eléctrica.........cccvvvvvvevevvennns

Rede de iluminagdo publica ........c.coccvveeeiiiiiienennnes

Rede de telecomunicagdes .........cccceeevriiieeeeenniinnenn.

Rede de gas natural ...........ccoocveiiiiieiiiicenee s

0.10

ANEXO 11l
QUADRO |
Reposicdo de pavimentos por metro quadrado
ou fraccao
Valor
proposto
(em euros)

1 —Tout-venant ..........ccceeviiiiiiiiiiiiiie e
2 — Semipenetracdo betuminosa ..
3 — Calcada & portuguesa .........ccceeecveeevneeecveeennnn.

4 — Calcada de paralelepipedos sem fundacao..... ...20,50
5 — Calcada de paralelepipedos com fundacéao ....J.... 24,00
6 — Calcada de cubos sem fundagéo .................... ...20,50
7 — Calcada de cubos com fundag8o ....................|.... 24,00

8 — Calcada de cubos sem fundagéo, com betum|ndz®,00
9 — Calcada de cubos com fundag&o e betuminosp .29,50
10 —Calgada de cubos com fundacdo em macadame 35,50
11 — Passeios em pedra ou lajedo .............cccoee.... ...24.,50
12 — Betonilhas ........ccccceeiiiiiiiiiieenne .i}...24,00
13 — Guia de PaSSeI0 ........cceeerciieeririieeee e ...19,50

CAMARA MUNICIPAL DE VALE DE CAMBRA

Aviso n.° 4734/2004 (2.2 série) — AP. — Para os devidos
efeitos se torna publico que a Camara Municipal de Vale de Cambra,
na sua reunido de 3 de Maio de 2004, deliberou, por maioria, nos
termos do disposto na alirgado n.° 4 do artigo 30.° do Decreto-Lei
n.° 184/89, de 2 de Junho, atribuir mencao de mérito excepcional
ao chefe de secgédo, Antonio Tavares Silva, e, consequentemente,
reduzir o tempo para efeitos de progressao, nos termos daalinea
do n.° 4 do artigo 30.° do decreto-lei acima mencionado.

Para efeitos do n.° 6 do artigo 30.° do Decreto-Lei n.° 184/89,
de 2 de Junho, os motivos de atribuicdo de mencdo de mérito
excepcional foram os seguintes:

Tem, ao longo dos ultimos anos, demonstrado especial em-
penhamento na execuc¢ao das tarefas que lhe foram con-
fiadas, tem demonstrado permanente vontade, excepcional
zelo, grande responsabilidade, pontualidade e assiduidade, ndo
se negando a execugdo de quaisquer tarefas, mesmo para
além do horério de trabalho.

Esta deliberagdo da Camara Municipal de Vale de Cambra foi
ratificada, nos termos do estabelecido no n.° 5 do artigo 30.° do
Decreto-Lei n.° 184/89, de 2 de Junho, pela Assembleia Municipal
em sesséo do dia 7 de Maio de 2004.

13 de Maio de 2004. — O Vereador com competéncias delega-
das,Anténio Alberto AlmeidaMatos Gomes

CAMARA MUNICIPAL DE VALENGA

Aviso n.° 4735/2004 (2.2 série) — AP. — Cumprindo o de-
terminado na alinel) do n.° 1 do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7
de Dezembro, torna-se publico que, por meu despacho de 11 de
Maio do corrente ano, foi renovado, por mais seis meses, com
inicio a 1 de Junho, o contrato de trabalho a termo certo, com
Maria Adelaide R. Pereira da Cruz, na categoria de auxiliar admi-
nistrativo, celebrado ao abrigo da alimgalo n.° 2 do artigo 18.°
do Decreto-Lei n.° 427/89, de 7 de Dezembro.

13 de Maio de 2004. — O Presidente da CandasgLuis Serra

Edital n.° 434/2004 (2.2 série) — AP. — Dr. José Luis Serra
Rodrigues, presidente da Camara Municipal de Valenca:

Torna publico que, mediante proposta desta Camara Municipal
formulada por delibera¢&o tomada em sua reuni&o de 13 de Abril findo,
a Assembleia Municipal deste concelho, em sua sesséo de 30 do
mesmo més, aprovou 0 Regulamento de Arquivo Municipal de Valenca.

Mais torna publico que a formalidade prevista no artigo 118.°
do Cdédigo do Procedimento Administrativo aprovado pelo Decre-
to-Lei n.° 442/91, de 15 de Novembro, foi cumprida através da
publicacéo do projecto do presente Regulament®idoio da
Republica da 2.2 série, no dia 6 de Fevereiro do corrente ano.



APENDICE N.° 82 — Il SERIE — N.° 142 — 18 de Junho de 2004

61

Regulamento do Arquivo Municipal de Valenga

Em conformidade com os poderes regulamentares que lhes sao
atribuidos pelos artigos 112.°, n.° 8, e 241.° da Constituicdo da
Republica Portuguesa, devem os municipios aprovar os respecti-
vos regulamentos municipais.

Assim:

Tendo em conta a necessidade de disciplinar a actuacgédo da au-
tarquia, no referente & producgéo, organizagdo e gestéo integrada
dos sistemas de informacdo que emergem do relacionamento en-
tre o publico e a Camara Municipal de Valenca e que vém sendo
constituidos pelos seus diferentes servicos;

Considerando, por outro lado, a importancia da elaboracéo de _. N . . . .
um regulamento que defina os procedimentos administrativos gFindos os prazos de conservacgéo administrativa fixados na lei,
técnicos inerentes a conservacdo, defesa, valorizacio e amplaQH-em situacdo devidamente justificada pelo responsavel hierar-
vulgagdo de uma parcela do patriménio cultural sob custédia /ICO, 0OS S€rvicos camararios devem promover o envio da respec-
autarquia, no caso vertente expressa pelo seu arquivo definitiy@ documentagéo para o Arquivo Municipal, onde sera instalada

ou histérico;

9)

Divulgar o patriménio documental e recursos informati-
vos do concelho, mediante a promogédo de iniciativas
culturais de natureza diversa.

CAPITULO Il

Do ingresso dos documentos no arquivo municipal

Artigo 4.°
Transferéncias e recepgdo de documentos

no depdésito de arquivo intermédio, com vista a adequada avalia-

Considerando, ainda, que urge criar condi¢ces para o desenvgfio documental.
vimento de acgdes de defesa, promogéo do patriménio histoérico
da area do municipio, a que pertencem os arquivos dos diversos
organismos com sede no concelho, contribuindo, assim, para um
maior nivel de cultura das populagdes; B o .

Atendendo, por dltimo, & circunstancia de que a Camara Muni- A remessa da documentagdo sera feita de harmonia com um
cipal de Valenca, em conjunto com os restantes arquivos munidialendario estabelecido entre os responsaveis de cada servigo pro-
pais do distrito, tem vindo a articular-se com o arquivo distritafutor e o do arquivo, competindo a este a coordenacéo de todas as
de Viana do Castelo na preparagdo da candidatura ao programaogeracoes envolvidas neste processo.
apoio a rede de arquivos municipais (PARAM) para a instalagdo

do novo arquivo municipal e para as subsequentes acgdes previstas

no quadro do mesmo programa de apoio.

CAPITULO |

Artigo 5.°
Calendarizacdo das remessas

Artigo 6.°
Procedimentos

Na transferéncia da documentagéo para o Arquivo, 0s Varios

servicos devem observar os procedimentos seguintes:

Disposigbes gerais

Artigo 1.°
Ambito

O presente Regulamento estabelece as normas gerais de funcio-
namento do Arquivo Municipal de Valencga, servico da Camara
Municipal com atribuic6es na area da gestéo do arquivo da autar-
quia e de outros acervos documentais de ambito concelhio.

Artigo 2.°
Dependéncia hierarquica

O Arguivo Municipal de Valenga, adiante designado por Arqui-
vo, encontra-se na dependéncia directa do presidente da Camara
Municipal, com enquadramento nos Servicos de Apoio Técnico.

Artigo 3.°
Competéncias e atribuicdes

Ao Arquivo Municipal incumbe:

a)

b)

©)

d)

Assegurar o tratamento de informagé&o técnica e cientifi-
ca de natureza arquivistica e bibliogréfica, relativa a ma-
térias de interesse para a administragéo local;

Gerir na sua integridade os arquivos dos diferentes 6rgéos
e servicos da Camara Municipal, independentemente da
idade ou fase, forma e suporte material dos documentos
que os compdem;

Recolher e tratar tecnicamente os arquivos e conjuntos
documentais pertencentes a outras entidades do concelho
de Valenga com interesse histérico, patrimonial, arquivistico
e ou informativo, sempre que solicitado para esse efeito;

a)
b)
©)
d)
e

9)

h)

Os documentos serdo enviados nos respectivos suportes
originais devidamente acomodados e identificados;

Devem ser acondicionados os documentos em caixas ade-
guadas a sua dimens&o, numeradas e identificadas;
Devem de igual modo encontrar-se organizados, classifi-
cados e ordenados;

A conferéncia da guia respectiva terd de ser obrigatoria-
mente efectuada pelos responsaveis de ambos os servigos;
Os processos e requerimentos serdo sempre paginados,
devendo intercalar-se, no caso de lhes ter sido retirado
algum documento, em sua substitui¢do, uma folha com
mengao expressa do documento retirado da paginagao do
mesmo e da qual constem a assinatura e o visto dos res-
ponsaveis do respectivo servico;

Os processos devem ser individualizados em capas unifor-
mes, segundo modelo existente, onde seja indicado o as-
sunto, os documentos que contém e 0s anos a que se re-
porta;

No caso dos processos de obras, devera ser indicado o
namero, local, designagcédo da obra, nome do requerente,
assim como a indicagdo do volume, caso existam varios;
Na preparacdo dos documentos a transferir, devem os ser-
vigos diligenciar no sentido de eliminar os duplicados e
retirar todos os materiais prejudiciais & conservagéo do
papel, designadamente agrafos, alfinetes, clipes, etc.;

A documentacéo transferida deve ser sempre acompanha-
da dos respectivos registos, indices, ficheiros e outros ele-
mentos de referéncia, obrigatoriamente relacionados na
guia.

Artigo 7.°

Formalidades

Conceder apoio técnico-arquivistico aquelas entidades, aA documentacio enviada ao Arquivo deve ser sempre acompa-
sua solicitagdo, nas diversas matérias que se prendem coiada da respectiva guia de remessa segundo modelo adoptado in-
a criag&o, organizag&o, gestdo documental, preservagdqenamente (anex.

acesso aos Sseus arquivos;

Facultar aos utilizadores certiddes e copias dos documen-
tos de arquivo a sua guarda, salvo quando estiverem em
causa quaisquer limitacdes do direito de acesso as infor-

magcdes neles contidas ou a sua preservagao, devendo, neste

Artigo 8.°

Guia de remessa

altimo caso, ser facultada a consulta, na medida do possi-a) A guia de remessa, feita em triplicado, sera visada pelo

vel, de uma reproducgéo das espécies acauteladas;

dirigente ou funcionario por ele nomeado para o envio da do-

Fomentar o conhecimento dos acervos documentais, quenmentacéo e pelo técnico superior de arquivo responsavel pelo
dos arquivos prdprios, quer dos existentes no concelhdrquivo. ) . o
através do seu recenseamento e da elaboragéo dos respeb) O original sera arquivado pelo Arquivo, passando a constituir

tivos guias, inventarios e catélogos;

prova das remessas dos servi¢cos de origem.
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¢) O duplicado ser& devolvido aos servicos de origem ap0s tsuperior com formacéo juridica, bem como pelo responséavel pelo
sido conferido e completado com as referéncias topograficas dogéo produtor da documentagéo e outro funcionario que venha a
Arquivo e mais informacg&o que se repute pertinente. ser designado para o efeito.

d) O triplicado sera usado provisoriamente pelo Arquivo como 2 — Os elementos da Comissdo sdo especialmente designados
instrumento de descrigdo documental, s6 podendo ser eliminagelo presidente da Camara Municipal, incumbindo a coordenag&o
apos elaboragéo do competente catalogo. dos seus trabalhos ao técnico superior de arquivo.

€) A documentagéo transferida deve ser acompanhada, sempres — A Comisséo de Avaliacdo, nomeada especialmente para esse
que possivel, dos respectivos registos, indices, ficheiros e outra, pode pronunciar-se sobre o interesse histérico, patrimonial e
elementos de referéncia. arquivistico dos documentos entregues a Camara Municipal por

doagéo, legado, depdsito ou dacao, se assim o entender o técnico
Artigo 9.° superior responsavel pelo arquivo.
Recolha de outros documentos e arquivos do concelho .
Artigo 13.°

1 — Podem dar entrada no Arquivo, quer a titulo definitivo, o .

quer a titulo de depdsito, documentos de outros organismos, pes- Eliminac&o

soas ou servigos, a excepgdo daqueles que por lei devam ser incof __ Compete ao Arquivo Municipal propor, depois de ouvida a

porados no Arquivo Distrital de Viana do Castelo. omiss&o de Avaliagdo, a eliminacio dos documentos que sera feita
2 — A aquisig@o referida no numero anterior far-se-4 de acor

com o disposto nas alineaye b) do artigo 6.9 e artigo 8.° do e acordo com as determinagéesNIegais e ap6s o cumprimento dps

presente Regulamento, com as devidas adaptégﬁes e de acordo o ectivos prazos de conservacdo flxados~na tabela de selecdo.

o contrato consubstanciado no anexo — A eliminagéo dosNdocumentos gue ndo estejam contempla-
0s na tabela de selecgdo carece de autorizagdo expressa do IAN/

3 — As despesas com o transporte da documentacéo e co : L
seu acondicionamento constituirdo encargo da Camara Municip ?O’sfgg proposta fundamentada do Arquivo Distrital de Viana do

4 — A documentagéo confiada a tutela do Arquivo deve ser semp & )
acompanhada da correspondente guia de remessa, feita em dupli- Artigo 14.°
cado segundo modelo adoptado (angxo Processo de eliminagéo
5 — O Arquivo fica obrigado a conservar e a tratar os documentos
confiados a sua custddia, facultando-os, se para tal estiver autori1 — A eliminacdo dos documentos aos quais ndo for reconheci-
zado pelos seus proprietarios e em conformidade com a lei, & consultavalor arquivistico ou informativo seré feita de modo a impos-
dos utentes. sibilitar a sua leitura ou reconstituigdo.
2 — A deciséo sobre o processo de eliminagdo por corte, tritu-
. racdo ou maceragao deve atender a critérios de confidencialidade
CAPITULO I e racionalidade de meios e custos.
Da organizacao e avaliacdo documental i
Artigo 15.°

Artigo 10.°
Classificacdo e descrigdo

Formalidades da eliminagéo

1 — No acto da eliminagdo deve ser lavrado um auto do qual
Ao responsavel pela unidade organica de arquivo compete: fara parte integrante uma lista exaustiva de todos os documentos
. . . a eliminar, com identificag@o do servi¢co de proveniéncia.
a) Pronunciar-se sobre o funcionamento geral do sistema 5 __ A redacgéo do auto de eliminagéo devera regular-se pelo
descentralizado de arquivos em vigor na Camara Municiormylario constante do anexo e dele devem constar os vistos
pal e sobre as propostas de adopcao dos planos de claggi-presidente da Camara, do responsavel pelo érgéo produtor da
ficagdo de arquivo que Ihe vierem a ser apresentados Pgscumentagéo em causa e do técnico superior de arquivo.

los diferentes servicos; 3 — E obrigatéria a remessa ao arquivo distrital de todos os

b) Coordenar as operacdes envolvidas nas remessas da doj,g gas eliminagdes que tiverem sido efectuadas no passado e
cumentagéo dos servigos, bem como as referentes agss que vierem a ser realizadas futuramente

ingressos de outros arquivos concelhios;
¢) Organizar e ordenar todos os livros, processos e mais

documentos entregues pelos varios servigos do municipio, CAPITULO IV

para os quais a lei determina a conservacgéo temporéria

ou definitiva; Do acesso
d) Sujeitar os documentos remetidos pelos diferentes servi- .

¢Os camararios para arquivo a todas as operagdes neces- Artigo 16.°

sérias a sua correcta descrigao; Comunicag&o

€) Evitar a proliferagéo nos servigos de duplicados e minu- L i
tas que dificultem as tarefas do dia a dia e ocupem desne-1 — A comunicacdo dos documentos processa-se através da
cessariamente espaco Uutil. consulta:

a) Directa dos documentos originais;
Artigo 11.° b) De copias executadas para esse fim.
Avaliagdo documental 2 — O Arquivo Municipal disponibilizar4 ao publico os instru-
1 — A avaliagiio documental desenvolver-se-a, de harmonia comentos de descricdo documental existentes, designadamente guias,
as disposicdes legais contidas na portaria aprovada para esta mentarios, catalogos, indices e ficheiros.
téria e outras que se reputem pertinentes. 3 — O acesso ao Arquivo é permitido mediante o preenchimento
2 — A homologacéo das eliminagdes previstas na portaria, befi¢ uma requisi¢céo de consulta (anexoe da exibicdo do respec-
como a avaliagdo da documentagio que tenha ultrapassado os pv® documento de identificagéo pessoal.
zos legais de conservacado activa e semiactiva, mas que se julgue
conveniente manter em arquivo por periodo mais dilatado, incum- Artigo 17.°
3:%g$?s%§%ﬂ%;?gég§mplmar formada para o efeito, designa- Empréstimo de documentos em fase intermédia
1 — E permitido o empréstimo de documentos de idade intermédia
Artigo 12.° aos servigcos camararios nos termos da requisi¢do interna constan-
s o te do anexo.
Comisséo de Avaliagéo 2 — Os documentos emprestados devem ser devolvidos ao Ar-
1 — Para além do técnico superior de arquivo responsavel pejpiivo Municipal no prazo maximo de 30 dias, em igual estado de
Arquivo, a Comisséo de Avaliacdo é constituida por um técnicoonservacao e ordenacao.
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3 — S0 a titulo excepcional e mediante prévia autorizagéo

do presidente da Camara Municipal, este prazo podera ser am-

pliado. O
4 — Findo aquele prazo, o técnico superior de arquivo transmi-

tira ao presidente da Camara Municipal as infrac¢des eventual-

mente cometidas, ap6s informagdo aos responséveis sobre o in-

cumprimento do prazo fixado.

CAPITULO VI
brigag6es do utilizador

Artigo 22.°

Normas e deveres

1 — Os utilizadores dos servigos do Arquivo, ficam obrigados a
Artigo 18.° respeitar as normas constantes do anexo
2 — E expressamente proibido:

Reproducéo

1 — As copias dos documentos sédo executadas mediante solici-
tacéo dos utilizadores, sempre que os servicos do Arquivo Munici-
pal disponham dos meios técnicos apropriados para a sua realiza- ¢) Entrar nas

(=)}

a) Praticar quaisquer actos que perturbem, em toda a area do
arquivo, o normal funcionamento dos servicos;

) Fazer sair das instalagBes qualquer documento sem expressa
autorizacao do técnico superior de arquivo;

salas de consulta e seus acessos com malas,

Gao. capas, telemdvel ou objectos que ndo sejam necessarios a

2 — As despesas com a emissdo das copias referidas no n.° 1 consulta;

séo reguladas pelas tabelas em vigor. ; ) d) Fumar dentro das instalagdes do Arquivo;
3 — Areprodugédo dos documentos € prestada a titulo gratuito e€) Comer ou beber nas salas de consulta.

aos funcionarios da Camara Municipal, sempre que o facam no
exercicio das suas funcdes e competéncias e mediante apresentd-— O utilizador

que, depois de avisado, se ndo conformar com

¢do de justificacdo devidamente fundamentada. as disposi¢cdes enunciadas neste artigo, sera convidado a sair das

instalacfes, e, em

. 0 revist
Artigo 19.0 sancdes previstas

Difusao
A difusdo é feita através da

a) Publicacdo de fontes e estudos histéricos, em edic¢des prg

face da gravidade manifesta, ficara sujeito as
pela lei.

Artigo 23.°

Estudos e investigagdo

O investigador que publicar trabalhos em que figurem informa-
6es ou reproducBes de documentos existentes no Arquivo fica

prias do Arquivo Municipal e ou em colaborag&o com outraghrigado a fornecer a este, gratuitamente, uma cépia dos respec-
entidades; tivos estudos, bem como a referenciar neles os documentos con-

b) Realizacéo e participagdo em actividades culturais diversagg|tados.
¢) Introducdo de contetdos na péagina de internet da autar-
quia.

CAPITULO V

Empréstimo de documentacgdo para exposicoes

CAPITULO VII

Obrigagdes do Arquivo Municipal

Artigo 24.°

Relatério de actividades

Artigo 20.°

bre as actividades

Condi¢des do empréstimo guintes elementos:

1 — Seré elaborado anualmente pelo Arquivo um relatério so-

do servigo, onde constardo, entre outros, 0s se-

Os documentos em fase definitiva a guarda do Arquivo poderdo a) Numero de espécies existentes e a sua distribuicdo descri-
sair das instalagdes municipais nas seguintes condic¢des: tas de acordo com a organizacao adoptada;

. A . . A b) Resultados
a) Mediante autorizagao escrita do presidente da Camara, para ) bem como

numéricos das transferéncias e das eliminacdes,
das incorporagdes;

figurarem em exposicdes, desde que sujeitas as normas ) Estatisticas de pedidos, consultas e empréstimos.

anexas ao presente Regulamento (ane)ko

b) Os documentos saidos do Arquivo ficardo obrigatoriamente 2 — O relatério sera disponibilizado para consulta aos utiliza-

sujeitos a registo e a parecer prévio do técnico superiafores do Arquivo.
de arquivo;
c) Sempre que as pegas se destinem a uma exposi¢cdo em espaco
fisico ndo municipal sera obrigatério um seguro contra
todos os riscos, a cargo dos requerentes.

Artigo 21.°

Da comunicabilidade
As duavidas ou si

CAPITULO VIII
Casos omissos

Artigo 25.°
Davidas ou omissdes

tuacdes ndo previstas neste Regulamento seréo

1 — Todos os cidad&os tém direito, por lei, a aceder aos deesolvidas por despacho do presidente da Camara Municipal, ouvi-
cumentos conservados na Camara e Arquivo Municipal. do o técnico superior de arquivo.

2 — A sua comunicabilidade atendera a critérios de confidencia-
lidade da informacao, definidos internamente em conformidade com
a lei geral.

3 — O direito de acesso seré restringido no referente & consulta
directa dos originais, sempre que estes se encontrem em mau esta-
do de conservacéo.

4 — Os processos em fase corrente, designadamente os indivi-
duais do pessoal, os de concurso, de obras publicas ou particulares
e outros que pela sua natureza possam suscitar eventuais restri-

CAPITULO IX
Da revisao

Artigo 26.°

Periodicidade

¢Oes a sua comunicabilidade, seréo facultados de acordo com a® presente Regulamento podera ser revisto sempre que se repu-
disposicdes legais em vigor ou a pedido de pessoa directamemgenecessario para um mais correcto e eficiente funcionamento do

interessada. Arquivo.
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ANEXOS ANEXO IV
Anexo | — Guia de remessa. Arquivo Municipal de Valenga
Anexo Il — Auto de entrega.
Anexo Il — Auto de eliminag&o. REQ. N.° LUGARN°
Anexo IV — Requisi¢do de consulta. -
Anexo V — Requisi¢ao interna. =
L . ARQUIV! :
Anexo VI — Normas de empréstimo para exposi¢des. QUIVO/SECCAC
Anexo VII — Normas de manuseamento.
ANEXO | DOCUMENTO(S) / COTA(S):
. COTA:
Guia de remessa
o . COTA
Provenidncia/Subproveniénciac
Série/Subsérie documental: COTA:
Rubrica classificativa: Datas exiremas: a
Nimero/Tipc unidades de instalacgdo:
Metragem:
N° de ordem Data(s) xe Cota Obsexrvacdes
Criginal
NOME
MORADA / SERVICO
NACIONALIDADE P/B.I. N° TELEF.
Valenca, de ds CARTAO DE LEITOR PROFISSAO
C resporsével pelo servigo emissor:
G responsével pelo arquivo: TEMA DE INVESTIGACAO
(autenticacdo com selo branco) OUTROS FINS
DATA: O FUNCIONARIO
ANEXO I
Auto de entrega
Aos ... dias do més de ... do ano de ..., nesta Camara Municipal ANEXO V
de Valenca, perante mim, presidente da Camara Municipal (ou subs- : s
" x Ani Servigo/Divis&o
tituto com delegacdo de competéncias), ... (home), compareceu
(cargo e instituicdo), ... (nome), que me faz entrega dos documen- . )
tos constantes da guia de remessa junta, que rubricada e autentica- REQUISICAO DE DOCUMENTAGAO N°
da por ambos, fica a fazer parte integrante deste auto.
O identificado conjunto documental, cujo ingresso se encontfaservieo requisita a0 Arquivo Municipal de
regulado no artigo 9.° do Regulamento do Arquivo Municipal de
Valenca (e ou autorizagdo genérica contida no despacho proferialensa o documento com o 1° ,
do) ficara sob custédia do Arquivo Municipal e a sua utilizagép cado de "
sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de todp® ———————~eomaco
necessario tratamento técnico-arquivistico no que respeita & CORystina-se o referido processo a:
servagdo, acessibilidade e sua comunicagéo. . )
Da entrega lavra-se o presente auto, que é feito em duplicagi®stado de Conservagao:
e vai ser assinado pelos representantes das duas entidades.
Valenga, ... (dia) de ... (més) de ... (ano) . -
o ~ N . O responsavel (cat :
O presidente da Camara Municipal ... (Assinatura) P (categoria)
O dirigente da entidade detentora do arquivo ... (Assinatura) Assinatura:
(autenticagcdo com selo branco)
ANEXO Il Entregue a: Data / /
Auto de eliminacéo
. R i ) Recebidc Voltou ac Arcuivo
Aos ... dias do més de ... do ano de ..., perante os abaixo aspi-valenca /o I En A
nados ... (categoria profissional) ... (home), dando cumprimentp Assinatura o T
ao disposto (determinag@es legais e Regulamento do Arquivo Muy- Técnico
nicipal, com a devida fundamentacgdo), procedeu-se a eliminaggo
por (processo) da documentagédo identificada na lista em anexo
1 1 A H 1 Art
que, rubricada e autenticada pelos responsaveis, fica a fazer pagte; requisicic € valida por 30 diss
integrante deste auto.
O identificado conjunto documental, cuja eliminagéo se encon-
tra regulamentada no capitulo do Regulamento do Arquivo ANEXO VI
Municipal de Valenca, perfaz um total de ... metros lineares e ... . )
(peso). Empréstimo de documentos para exposi¢des
Valenga, ... (dia) de ... (més) de ... (ano) . .
O Presidente da Camara Municipal ... (assinatura) O empréstimo de documentos para exposi¢cdes € uma forma de
O responsavel pelo 6rgéo produtor da documentacdo ... (assbntribuir para uma maior difuséo dos fundos arquivisticos.
natura) . . . . E sabido, porém, que se trata de uma situacé@o susceptivel de
O Tecnico Superior do Arquivo Municipal ... (assinatura) causar perdas ou deterioracdes irreparaveis nos documentos em-

(autenticacdo com selo branco) prestados.
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Essa a principal razdo por que, obviando a esses eventuais ris- ANEXO VII
cos, se justifica impor normas como as que se seguem:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

) ) L o Normas de manuseamento das espécies
A entidade organizadora da exposi¢ado devera solicitar com na sala de leitura
antecedéncia (no minimo um més antes da data prevista

para a saida), o empréstimo dos documentos que preten{ym documento é um bem cultural de que importa usufruir sem
de, dirigindo para tal o pedido ao presidente da Camargor em risco a sua preservacdo. Como tal, impde-se evitar com-
Municipal de Valenga; portamentos agressivos ou menos cuidadosos na sua utilizagéo ou
Os documentos requeridos s6 deverdo ser emprestad@anuseio:

mediante autoriza¢do concedida por despacho do pre- . . .
sidente da Camara Municipal, com informagé&o prévia 1) Nunca coloque qualquer objecto, mesmo que seja um li-

do técnico superior de arquivo, que ficara apensa ao re- vro, sobre um documento aberto;
querimento: 2) Nunca dobre as paginas de um documento;

No caso de ndo ser aconselhavel a saida dos originais, por ) 2‘;“'182 Si';]%gzges aso?saigslggs gggrgg::tja\;lgcggtae?ic?r: ng'
razdes de ordem material ou técnica, deve sempre enca- ) ' P p ¢ao;

~ : Nunca se apoie sobre os documentos;
rar- ntr repr t la entida ’
se a entrega de reprodugdes custeadas pela entidade g) \,\nca arremesse os documentos sobre a mesa, mas tra-
organizadora da exposi¢ao; te-0s com cuidado:
Todos os documentos emprestados deverdo estar protegi- 6) '

dos por um slice d uro durant rodo de tem- Nunca coloque os documentos no chéo;
0S por uma apolice de seguro durante o periodo de te 7) Nunca force a abertura dos documentos, n&o enrole os folios
po em que estiverem fora do arquivo.

. A o nem deixe os livros ao alto na mesa assentes sobre a base;
A Camara Municipal de Valenca fixara o valor de cada gy Nunca escreva seja o que for num documento e nunca o
peca, ob_]ect9 de empréstimo, que constara do despacho marque ou vinque de qualquer outra forma;
de autorizag&o. ) s 3 9) Nunca utilize senéo lapis na sala de leitura;
A entidade organizadora da exposicéo efectuard o con- 10) Nunca escreva sobre um documento (aberto ou fechado);
trato de seguro com uma seguradora da sua escolha pelo 11) N3o leve para a sala de leitura nada que possa danificar

valor previamente estabelecido e s6 podera levantar as os documentos, como sejam, alimentos, cola, tinta de escrita,

pecas mediante a entrega da apdlice de seguro ou documento fita adesiva, tesouras e objectos cortantes;

comprovativo de que a mesma foi emitida; 12) N&o vire as paginas com os dedos humedecidos;

Os documentos s6 poderdo ser entregues pelo arquivo 13) Seja cuidadoso ao retirar ou colocar documentos em cai-

municipal a pessoal devidamente credenciado e mediante Xas ou estojos;

a assinatura de um auto de entrega. Deste auto devera 14) Nunca corte fitas que nao consiga desatar e nao force a
constar a identificacdo pormenorizada da(s) peca(s), in- abertura de fechos;

clusivamente a sua descricao fisica; 15) Seja particularmente cuidadoso com documentos de gran-

Os encargos com o acondicionamento e transporte fica- des dimensdes e utilize as estantes de leitura previstas para
rédo a cargo do organizador da exposic¢ao. a sua consulta;

O acondicionamento devera ser efectuado sob a orien- 16) Nunca tente separar paginas gque se encontrem coladas;
tacdo do técnico superior de arquivo responsavel pelo 17) Chame a atencéo dos responsaveis pelo servico de leitura
arquivo municipal, por forma a acautelar-se eventuais para qualquer anomalia que encontre, mas nao tome a li-

prejuizos provocados pelo transporte; berdade de a resolver por si;
Se for necessario, por razdes de conservacso, realizar al- 18) N&o acumule documentos sobre a mesa para consulta;
gum restauro nos documentos a emprestar, este far-se-a 19) N&o conserve desnecessariamente os documentos em seu

por uma entidade credenciada, ficando as respectivas des- poder depois de acabada a consulta;
pesas a cargo da entidade organizadora da exposicdo; ~ 20) Porque os materiais de suporte sdo frageis e os documen-

Ficardo a cargo da entidade organizadora da exposicio os tos de arquivo séo singulares e Unicos, sempre que haja e
tramites de autorizacdo de saida temporéaria, bem como eles p?ssam satisfazer a sua investigagdo, néo exija o
original;

os tramites alfandegarios;

A entidade organizadora da exposi¢do devera garantir a
seguranca e a conservacao dos documentos expostos, me-
diante vigilancia permanente, adequados sistemas de segu-

ranca (deteccéo e extingéio de |ncen~dlos, controlo ambien- Por dltimo torna publico que este Regulamento entra em vigor
tal de humidade, luz), correcta instalagdo das pegas em vitrings: Jioo ap6s a publicacio do presente edital na 2.2 s@vidritp
fechadas, mas com a possibilidade de renovacao de ar, Sﬁ%- Republica .

do proibido na montagem das mesmas a utilizacdo de qual-p, 4 constar se lavrou o presente edital e outros de igual teor

quer elemento perfurador, colas, adesivos e outros matgye também véo ser afixados nos lugares piblicos do estilo.
riais que possam danificar os documentos;

N&o é permitida a reprodugdo dos documentos empresta-E eu,(Assinatura ilegivel)chefe da Divisdo Financeira da Ca-
dos sem autorizagéo prévia da Camara Municipal de Valencegara Municipal o subscrevi.

O catalogo da exposicdo devera identificar a entidade . . . .
detentora dos documentos, a qual serdo enviados, obriga-/ d& Maio de 2004. — O Presidente da Camlrse Luis Serra
toriamente, dois exemplares do catalogo; Rodrigues

Concluida a exposic¢ao e findo o prazo fixado no despa-

3230?\,‘{502“;3r;?]ﬂiﬁoenﬂ“upr{iﬁfgg}"_"' 0s documentos serdo ¢ A\ARA MUNICIPAL DE VIANA DO CASTELO

No acto da recepcgédo dos documentos, e antes da as-, . - .

; ; ; . Aviso n.° 4736/2004 (2.2 série) — AP. — Para os efeitos pre-
sinatura do respectivo auto, o arquivo municipal dever, o 7 alineh) do n(0 1do ar)ti 0 34.° do Decreto-Lei n °p427/
ra proceder a conferéncia do estado de conservagao§ de 7 de Dezembro aplicado% adrﬁinistragéo local pello Decre-
|nteg,r|dade dos mesmos, a fim de detecta_r_qualqueto_l_ei n.° 409/91, de 17 de Outubro, com a nova redacc¢éo dada
possivel deterioracdo ou extravio. Se se verificar alguy |, pecreto-Lei n.© 218/98, de 17 de Julho, torna plblico que
mabanomalla, |ncIu|r-3e-a no gudtolde devtolugao umaant sta Camara Municipal renovou o contrato de trabalho a termo
30 é‘? a mesma € lar-se-a efa_ con_g a0 presidenttyig pelo periodo de seis meses, com Nuno Alberto Gomes Mi-

a Camara Municipal para os efeitos tidos por convegso ‘com a categoria de técnico profissional de seguranca e hi-
nientes; . R ) iene do trabalho, correspondente ao escaldo 1, indice 199, da Tabela
O arquivo municipal exigira a entidade organizadora dgje vencimentos dos Funcionarios e Agentes da Administrag&o Pu-

exposicéo a assinatura de um documento, atraves do qugfca Central e Local, com efeitos a partir do dia 4 de Maio de
esta devera declarar ter conhecimento das normas @gq4.

empréstimo e comprometer-se a cumpri-las. Este do-
cumento, depois de assinado, devera ficar em poder do27 de Abril de 2004. — O Presidente da CamRedensorOli-
arquivo municipal antes da entrega dos documentos. veira Moura.

21) Nao decalque letras ou estampas, nem sublinhe, risque ou
escreva ou de algum modo danifique os documentos con-
sultados.



