Didrio da Republica, 1. série — N.° 83 — 30 de Abril de 2007

MINISTERIOS DAS FINANGAS E DA ADMINISTRAGAO
PUBLICA E DAS OBRAS PUBLICAS, TRANSPORTES
E COMUNICAGOES

Portaria n.° 573-E/2007
de 30 de Abril

O Decreto Regulamentar n.° 60-A/2007, de 30 de
Abril, definiu a missao, atribuicdes e tipo de organizacio
interna da Secretaria-Geral do Ministério das Obras
Publicas, Transportes e Comunicagoes. Importa agora,
no desenvolvimento daquele decreto regulamentar,
determinar a estrutura nuclear dos servi¢os € compe-
téncias das respectivas unidades organicas.

Assim:

Ao abrigo do n.° 4 do artigo 21.° da Lei n.° 4/2004,
de 15 de Janeiro:

Manda o Governo, pelos Ministros das Finangas e
da Administracdo Publica e das Obras Publicas, dos
Transportes e Comunicagdes, o seguinte:

Artigo 1.°

Estrutura nuclear da Secretaria-Geral do Ministério das Obras
Piblicas, Transportes e Comunicacoes

A Secretaria-Geral (SG) do Ministério das Obras
Publicas, Transportes e Comunicagoes (MOPTC) estru-
tura-se nas seguintes unidades organicas nucleares:

a) Direcgao de Servigos de Administracdo de Recur-
SOS;

b) Direcgédo de Servigos de Tecnologias de Informagao
e Comunicagoes;

¢) Direcgdo de Servigos Juridicos e do Contencioso;

d) Direc¢ao de Servigos de Documentagao, Informa-
¢ao e Comunicacao;

e) Unidade Ministerial de Compras.

Artigo 2.°

Direccao de Servicos de Administracao de Recursos

A Direcgio de Servicos de Administracio de Recur-
sos, abreviadamente designada por DSAR, compete:

a) Promover a aplicacdo das medidas resultantes das
politicas de recursos humanos para a Administraciao
Publica, nos servicos e organismos do Ministério;

b) Promover a aplicagdo das regras respeitantes a
gestao de quadros, de carreiras e categorias de pessoal
dos servicos e organismos do Ministério;

¢) Elaborar o balango social da SG e do Ministério;

d) Elaborar o plano de formagdo, assegurar a sua
execugao e proceder a elaboragao do respectivo relatério
final tendo em atencao necessidades comuns dos dife-
rentes servicos e organismos do Ministério;

e) Assegurar o processamento de remuneragdes e
demais abonos do pessoal dos gabinetes dos membros
do Governo, da SG e dos servigos do Ministério;

f) Assegurar a organizagdo do sistema de avaliacdo
de desempenho do pessoal da SG e dos servicos do
Ministério e a producdo do respectivo relatério sintese;

g) Elaborar estudos de previsdo para o orcamento
de funcionamento, bem como coordenar as accOes
necessarias a preparagao dos projectos de orcamentos
dos servicos e organismos do Ministério;
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h) Analisar e preparar os pedidos de reforco de verbas
formalizados pelos servicos e organismos, bem como
apresentar propostas no ambito da gestao flexivel dos
orcamentos do Ministério;

i) Analisar e encaminhar os processos de alteragio
orcamental dos servicos do Ministério, cuja competéncia
para autorizacdo ndo esteja cometida aos respectivos
Orgaos dirigentes;

j) Elaborar os projectos de or¢amento de funciona-
mento ¢ do PIDDAC dos gabinetes dos membros do
Governo e da SG, bem como desenvolver todas as acti-
vidades inerentes a respectiva execugao, verificando as
normas legais em vigor;

/) Assegurar a arrecadacdo das receitas e proceder
a sua contabilizacdo e entrega nos Cofres do Tesouro;

m) Elaborar as contas de geréncia relativas aos orga-
mentos que a SG executa e o relatério anual, relativo
a execucao do orcamento de funcionamento do Minis-
tério;

n) Prestar servicos de contabilidade e tesouraria aos
servigos e organismos do MOPTC, assegurando a uni-
formidade de critérios e politicas contabilisticas;

0) Assegurar a gestao das instalagdes que lhe estejam
afectas, por lei ou determinag@o superior, incluindo,
designadamente, as necessidades do seu restauro e con-
servacdo bem como a manutengdo e conservacao dos
equipamentos;

p) Efectuar a gestdo integrada do cadastro e inven-
tario dos bens do estado que lhe estejam afectos, por
lei ou determinagao superior.

Artigo 3.°
Direccao de Servigos de Tecnologias de Informacao e Comunicacoes

A Direcgio de Servicos de Tecnologias de Informagao
e Comunicagoes, abreviadamente designada por DSTIC,
compete:

a) Elaborar o plano estratégico de sistemas de infor-
macdo geral dos servicos e organismos do Ministério,
tendo em conta as necessidades do sector, e coordenar
a elaboragao de planos estratégicos especificos em orga-
nismos do Ministério cuja complexidade e dimensao o
justifique, em articulacdo com a comissdo TIC a criar
por despacho ministerial;

b) Assegurar a articulacdo com o0s organismos com
competéncias inter-ministeriais na drea das TIC, garan-
tindo a participagdo em iniciativas de natureza trans-
versal, a aplicagao nos servicos € organismos do Minis-
tério de normas e orientacoes comuns, a utilizacdo de
infra-estruturas tecnoldgicas partilhadas na Administra-
¢ao Publica e a integracdo em processos aquisitivos agre-
gados com outros ministérios;

¢) Definir e controlar o cumprimento de normas e
procedimentos relativos a selecgao, aquisigao e utiliza-
¢ao de infra-estruturas tecnoldgicas e sistemas de
informacao;

d) Coordenar a realizagdo de projectos, no ambito
das tecnologias de informagao e de comunicacdes, dos
organismos do Ministério, em articulacao com estes;

e) Promover a unificacao e racionalizacao de métodos,
processos e infra-estruturas tecnoldgicas nos varios
organismos;

f) Acompanhar em permanéncia o desenvolvimento
de sistemas de informacdo e infra-estruturas tecnol6-
gicas, de forma a garantir a sua adequagao as neces-
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sidades dos servicos e organismos do Ministério e o
cumprimento das politicas e normas definidas;

g) Assegurar a melhoria continua na reformulacdo
de processos de gestao interna, interoperabilidade, ser-
vigos online para o cidaddo, redugdo da incompatibi-
lidade técnica, seméntica e organizacional;

h) Assegurar a construcdo, gestao e operagao de sis-
temas e infra-estruturas na area de actuacdo do Minis-
tério, quer transversais quer especificas, em articulacao
com 0s 0rganismos;

i) Garantir a articulagdo com 0s varios servigos e orga-
nismos do Ministério no ambito das suas atribuicoes;

j) Dinamizar a introducdo de mecanismos de qua-
lidade e controlo na realizacdo e gestdo de processos
TI, de acordo com as normas vigentes;

/) Promover a utilizagdo de metodologias de mudanca
e da gestdo da mudanca organizacional;

m) Elaborar o plano e relatério de actividades da
SG.

Artigo 4.°

Direccio de Servicos Juridicos e do Contencioso

A Direccao de Servigos Juridicos e do Contencioso,
abreviadamente designada por DSJC, compete:

a) Elaborar pareceres, informacoes e estudos juridicos
no Ambito da actividade do Ministério;

b) Elaborar ou colaborar com os servicos do Minis-
tério na preparacdo de projectos de diplomas legais;

¢) Emitir parecer sobre projectos de diplomas legais
e outros actos normativos que sejam submetidos a sua
apreciacao;

d) Proceder, em colaboragao com outros servigos, ao
estudo da legislacio comunitéria e das adaptagOes a
introduzir no ordenamento juridico interno;

e) Elaborar projectos de respostas as impugnagoes
graciosas e contenciosas interpostas de actos praticados
no dmbito do Ministério;

f) Acompanhar o andamento dos processos de recur-
sos nos tribunais administrativos, promovendo as dili-
géncias necessarias;

g) Intervir em sindicancias, instruir e apreciar pro-
cessos disciplinares, de inquérito e de averiguagdes,
designadamente quando a instrucao dos respectivos pro-
cessos aconselhe a nomeacio de pessoas com formacao
juridica;

h) Elaborar e apreciar minutas de contratos, proto-
colos e outros documentos de natureza similar;

i) Prestar assessoria juridica a concursos de recru-
tamento e selecgao de pessoal;

j) Prestar assessoria juridica em matéria de emprei-
tadas de obras publicas em concursos de aquisicao de
bens e servigos;

/) Prestar assessoria e consultadoria juridica nas
demais areas em que for solicitada.

Artigo 5.°

Direccao de Servicos de Documentacio, Informacio e Comunicacio

A Direccao de Servicos de Documentagio, Informa-
¢ao e Comunicacao, abreviadamente designada por
DSDIC, compete:

a) Assegurar a gestdo do sistema de arquivo da SG
e apoiar tecnicamente os servicos produtores de docu-
mentagdo, na organizacdo dos respectivos arquivos
correntes;
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b) Assegurar a gestdo e funcionamento do arquivo
historico do Ministério, garantindo a guarda, conser-
vacao e tratamento da documentacao;

¢) Aplicar os procedimentos técnicos normalizados
no tratamento arquivistico dos fundos e colecgoes que
integram o acervo do arquivo e elaborar instrumentos
de descricao informatizados, tendo em vista o acesso
a documentagao e a recuperagao da informacéo;

d) Promover a difusdo da documentacdo através da
publicacdo de instrumentos de descricao;

e) Estabelecer com os servigos congéneres do Minis-
tério formas de cooperagao que permitam a optimizacio
dos recursos disponiveis, nomeadamente através da cria-
¢ao de um catdlogo central;

f) Apoiar, em matéria de documentagéao e informacéo
bibliografica e legislativa, os gabinetes dos membros do
Governo e os servicos do Ministério;

g) Organizar e gerir um sistema de informacao legis-
lativa, no ambito da actuacdo do Ministério, e assegurar
a ligacdo a outras bases de dados especificas;

h) Assegurar o funcionamento dos servicos de recep-
¢ao e atendimento ao publico;

i) Assegurar a organizacao e o protocolo de reunides,
conferéncias e actos solenes, de ambito interno e
publico, promovidos pelos gabinetes dos membros do
Governo;

J) Garantir a divulgacdo de informacdo de interesse
geral para os publicos, interno e externo, bem como
a venda de publicacoes;

[) Assegurar o encaminhamento dos pedidos de infor-
macao, de sugestdes e reclamacodes, estabelecendo os
circuitos de informagao adequados;

m) Propor e realizar iniciativas sdcio-culturais no
ambito da SG;

n) Efectuar a pesquisa, seleccdo, andlise e sistema-
tizagdo da informacdo noticiosa veiculada pelos drgaos
de comunicacao social, de ambito nacional e interna-
cional, sobre matérias directamente relacionadas com
a actividade do Ministério;

0) Proceder a monitorizacio e transcricio da infor-
macdo transmitida nos canais radio e de televisao nacio-
nal, de interesse relevante para os membros do Governo;

p) Proceder a organizacdo e manutengao do sistema
de informagao resultante da anélise de imprensa, através
do tratamento documental das noticias recolhidas, asse-
gurando a sua divulgacao e difusio;

q) Organizar e disponibilizar compilacdes sobre noti-
cias ou areas tematicas especificas na area de imprensa,
de acordo com as solicitagdes efectuadas pelos membros
do Governo e servigos, organismos € entidades do
Ministério;

r) Promover a permanente articulacdo com a Asses-
soria de Imprensa do Ministério, de forma a garantir
uma resposta adequada e eficaz as necessidades apre-
sentadas pelos gabinetes dos membros do Governo;

s) Conceber e reproduzir trabalhos de natureza
grafica;

t) Garantir a operacionalidade do sistema de gestao
documental;

u) Elaborar o plano de classificacgio documental;

v) Assegurar a publicagdo e publicitacdo de docu-
mentos provenientes dos gabinetes dos membros do
Governo, da SG e dos servicos do Ministério.
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Artigo 6.°

Unidade Ministerial de Compras
A Unidade Ministerial de Compras, compete:

a) Promover a centralizacdo ao nivel ministerial da
negociacdo e celebracdo de acordos quadro ou outros
contratos publicos em matérias nao centralizadas ao
nivel do sistema nacional de compras publicas (SNCP);

b) Funcionar como apoio de primeira linha dentro
do Ministério, relativamente a acordos quadro ou outros
contratos publicos celebrados pela entidade gestora do
SNCP;

¢) Efectuar a agregacdo de informagao de compras
ao nivel do Ministério, nos moldes definidos pela enti-
dade gestora do SNCP;

d) Enviar informacdo de compras a entidade gestora
do SNCP nos moldes e na periodicidade definidos por
esta;

e) Monitorizar os consumos e supervisionar a apli-
cacdo das condicOes negociadas;
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f) Em articulagdo com as entidades compradoras,
zelar para que os orcamentos de obras, fornecimentos
e servicos externos, sejam feitos por itens de compra
e utilizando precos de referéncia adequados;

g) Supervisionar a execu¢ao or¢amental de compras,
nomeadamente com vista a assegurar que as reducoes
de custos unitérios se traduzem em poupanga efectiva;

h) Instalar e gerir os sistemas de informagao rela-
cionados com compras definidas pela entidade gestora
do SNCP.

Artigo 7.°

Entrada em vigor

A presente portaria entra em vigor no 1.° dia do més
seguinte ao da sua publicacao.

Pelo Ministro de Estado e das Financas, Emanuel
Augusto dos Santos, Secretario de Estado Adjunto e do
Orcamento, em 26 de Abril de 2007. — O Ministro das
Obras Publicas, Transportes e Comunicacdes, Mdrio
Lino Soares Correia, em 27 de Abril de 2007.



