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CULTURA

Direcao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas

Aviso (extrato) n.° 18248/2021

Sumario: Procedimento concursal comum para preenchimento de um posto de trabalho da car-
reira geral de assistente técnico.

Procedimento concursal comum para preenchimento de um posto de trabalho da carreira geral
de assistente técnico do mapa de pessoal da Diregao-Geral do Livro,
dos Arquivos e das Bibliotecas para exercer fungées no Arquivo Distrital da Guarda

Nos termos do disposto no artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fungbes Publicas, apro-
vada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redagao, e no artigo 11.° da Portaria
n.° 125-A/2019, de 30 de abril, na sua atual redagao, torna-se publico que, por meu despacho, no
uso de competéncia delegada pelo Despacho n.° 9505/2020, publicado no Diario da Republica,
2.2 série, n.° 193, de 2 de outubro, se encontra aberto o procedimento concursal em epigrafe, nos
seguintes termos:

Entidade que realiza o procedimento: Dire¢ao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliote-
cas — Alameda da Universidade, 1649-010 Lisboa.

Numero de postos de trabalho: 1 (um).

Caracterizagao do posto de trabalho a ocupar: O posto de trabalho caracteriza-se pelo exercicio
de fungbes na carreira geral de assistente técnico, tal como descrito no Anexo referido no n.° 2 do
artigo 88.° da Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redagédo, e pelo desenvolvimento de
atividades inerentes ao exercicio das competéncias da unidade orgénica para a qual € aberto o
presente procedimento Arquivo Distrital da Guarda, designadamente, fungdes de natureza executiva
na area da gestao de arquivos:

Atendimento ao publico presencial e ndo presencial;

Servigo de referéncia (DIGITARQ e analdgico) e ao servigo de leitura;

Execucao de pesquisas, emissado de reproducdes certificadas e nao certificadas de docu-
mentos, reprodugdes analdgicas e digitais; Faturagdo de servigos em sistema de faturagdo PHC
ou similar;

Gestao de pedidos nao presenciais (informagbes, pesquisas, reprodugdes) em balcao eletronico;

Servico de expediente e arquivo corrente (registo e classificagcdo de documentos em sistema
de classificagdo compativel com a MEF);

Apoio nos trabalhos de tratamento técnico documental (analise de documentos, apoio a des-
cricao, classificagédo, ordenagao, acondicionamento e instalagdo de documentos, digitalizagéo);

Acompanhamento de incorporagao de documentagao;

Digitalizacéo (projetos digitais tendo em vista a disponibilizacao de reproducdes digitais em
ambiente web).

Carreira/categoria: Assistente técnico.

Formagéo académica: 12.° ano (ensino secundario), sem possibilidade de substituicdo do nivel
habilitacional por formacéo e, ou, experiéncia profissionais. Prazo de candidatura: 10 dias Uteis a
contar do dia seguinte ao da publicagao integral do Aviso do procedimento na Bolsa de Emprego
Publico (BEP).

Local onde se encontra a publicagao integral do procedimento: Bolsa de Emprego Publico em
www.bep.gov.pt.

20 de setembro de 2021. — O Subdiretor-Geral, José Maria Sande e Castro Salgado.
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