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III — Autorizo a licenciada Maria dos Anjos de Melo Machado
Nunes Capote a subdelegar as competéncias que lhe sdo conferidas
pelo presente despacho nos subdirectores-gerais e nos directores, com
excepg¢ao da competéncia referida no n.° 22.

IV — Este despacho produz efeitos desde 8 de Abril de 2003,
ficando por esta forma ratificados todos os actos que, no ambito das
competéncias delegadas, tenham sido praticados pela directora-geral
do Tesouro.

20 de Junho de 2003. — O Secretario de Estado do Tesouro e
Finangas, Francisco Adelino Gusmdo Esteves de Carvalho.

Direcgao-Geral dos Impostos

Aviso n.° 7319/2003 (2.2 série). — Delegacio de competén-
cias. — Para os devidos efeitos se publica a delegacao de competéncias
do chefe do Servico de Finangas de Abrantes 2, José Dinis Franco
Casimiro Ribeirinho, no seu adjunto Augusto de Jesus Alexandre,
tal como se indica.

Todas as competéncias atribuidas ao chefe do Servico de Financas,
excepto:

Execucoes fiscais:

Declaracao em falhas;

Suspensao da execucao;

Fixacao de garantias;

Prescricao;

Autorizagao para pagamento em prestagoes;

Reversao contra responsaveis;

Fixacao do valor base dos bens para venda;

Deciséo respeitante a venda dos bens penhorados sobre uma
das modalidades extrajudiciais previstas no Codigo de
Processo Civil ou por negociagdo particular;

Abertura de propostas em carta fechada;

Levantamento da penhora e cancelamento do seu registo;

Remocao do fiel depositério;

Restituicao das sobras;

Processo de contra-ordenagao:

Aplicagao de coimas;
Afastamento excepcional das mesmas;

Reclamagoes graciosas:

Projectos de decisao de inferimento;

Despachos de indeferimento;

Assinaturas dos oficios ou trabalhos destinados aos direc-
tores de financas, entidades equiparadas, directores-ge-
rais, director-geral dos impostos e outras entidades estra-
nhas ou nao a DGCI de nivel institucional relevante;

A gestao de equipamentos e instalagoes;

Na area dos recursos humanos:
Disciplina;
Mapa das férias;
Faltas e sua justificacdo;
A coordenacao das comissoes de avaliagao;
A assinatura de todos os servicos mensais e periddicos.

Observacoes

1 — Tendo em atencdo o conteudo doutrinal da delegacdo de com-
peténcias, designadamente o disposto no artigo 39.° do Cdédigo do
Procedimento Administrativo, o delegante conserva, entre outros, os
seguintes poderes:

a) Chamamento a si, a qualquer momento e sem formalidades,
da tarefa da resolugao de assuntos que entender conveniente,
sem que isso implique a derrogacao, ainda que parcial, do
presente despacho;

b) Direccao e controlo sobre actos praticados pelo delegado,
bem como a sua modificacdo ou revogacao.

2 — Este despacho produz efeitos a partir da data da sua assinatura,
ficando por este meio ratificados todos os actos entretanto praticados
pelo funcionério aqui delegado.

3 — Em todos os actos praticados no exercicio transferido da com-
peténcia, o delegado fard mencao expressa dessa competéncia uti-
lizando a expressdo «Por delegacdo do Chefe de Financas, o Adjunto»
ou outra equivalente.

5 de Maio de 2003. — O Chefe do Servico de Financas de Abrantes 2,
José Dinis Franco Casimiro Ribeirinho.

Aviso (extracto) n.° 7320/2003 (2.2 série). — Delega¢do de com-
peténcias. — Delegacao de competéncias do chefe do Servico de Finan-
cas de Vila Nova de Gaia nos seus chefes de finangas-adjuntos, tal
como se indica:

Chefia das seccoes:

Secgdo de Tributagdo do Rendimento e Despesa — CFA-1 Leo-
poldo Manuel Dias Ferreira;

Seccdo de Tributagao do Patriménio — CFA-1 Antdnio Carlos
Ferreira de Almeida;

Secgdo da Justica Tributaria — CFA-1 José Miguel Monteiro.

Atribuicoes de competéncias — aos chefes das secgdes, sem prejuizo
das fungdes que pontualmente lhes venham a ser atribuidas pelo chefe
do Servico de Finangas ou seus superiores hierarquicos, bem como
da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto Regulamentar
n.° 42/83, de 20 de Maio, e que € assegurar, sob orientacao e supervisao
do chefe do Servico de Financas, o funcionamento das seccoes, exercer
a adequada acgdo formativa e disciplinar relativa aos funcionarios,
competird o constante dos seguintes nimeros e alineas.

A — De caricter geral comum aos trés adjuntos:

a) Controlo de assiduidade, pontualidade, faltas e licencas dos
respectivos funcionarios;

b) Assinar e distribuir documentos que tenham natureza de expe-
diente diario;

¢) Verificar e controlar os servicos de forma que sejam res-
peitados os prazos e objectivos fixados, quer legalmente quer
pelas instancias superiores;

d) Providenciar para que sejam prestadas com prontidao todas
as respostas e informacoes solicitadas pelas diversas entidades;

e) Tomar as providéncias necessdrias para que os utentes sejam
atendidos com a prontidao possivel e com qualidade;

f) Coordenar e controlar a organizacao e conservacao do arquivo
dos documentos, processos e¢ demais assuntos relacionados
com a respectiva sec¢io;

g) A organizacdo e conservacdo do arquivo dos processos e
demais documentos respeitantes aos servicos adstritos a sua
responsabilidade;

h) Assegurar que o equipamento informdtico seja gerido de
forma eficaz, quer ao nivel da informacdo quer ao nivel da
seguranca;

i) Informar sobre o deferimento de férias, faltas e licencas dos
funcionarios de sua sec¢ao;

J) Instruir e informar os recursos hierarquicos;

) Decidir os pedidos de pagamento de coima com redugao nos
termos do artigo 29.° do RGIT.

B — De caracter especifico:

1 — Ao CFA-1 Leopoldo Manuel Dias Ferreira, que chefia a Seccao
de Tributacdo do Rendimento e Despesa, que me substituird nas
auséncias ou impedimentos, competira:

1.1 — Imposto sobre o rendimento (IRS/IRC):

1.1.1 — Fiscalizacao e controlo interno;

1.1.2 — Orientagdo e controlo da recepcao e visualizacao de
declaragoes;

1.1.3 — Orientacao do loteamento e remessa da Direccao de Finan-
cas das declaracoes;

1.1.4 — Estatisticas e mapas;

1.2 — Imposto sobre valor acrescentado (IVA):

1.2.1 — Fiscalizac@o e controlo interno, incluindo elementos de cru-
zamento de varias declaragdes, designadamente de IR;

1.2.2 — Controlo das liquidacoes efectuadas por este Servico de
Financas resultantes de ac¢oes de fiscalizacao, bem como as remetidas
pelo SIVA, fazendo extrair as correspondentes certidoes de dividas;

1.2.3 — Assinar os mandados de notificacao e as notificagdes a efec-
tuar por via postal em sede de IVA,;

1.2.4 — Controlo e fiscalizacao interna do restante servigo rela-
cionado com este imposto, nomeadamente declaragoes e BAO para
organizacao do cadastro dos sujeitos passivos, declaragdes periddicas
dos pequenos retalhistas, requisitando ao SPIT as acgOes necessarias
a sua correccao;

1.3 — Imposto do selo:

1.3.1 — Fiscalizacao e controlo interno;

1.3.2 — Controlar e fiscalizar todas as liquidacdes deste imposto,
promovendo as correcgdes necessarias;

1.4 — Numero fiscal de contribuinte:

1.4.1 — Controlar todo o servigo e providenciar a digitacao, logo
que a aplicacdo esteja disponivel, das fichas de inscri¢ao e alteragdes
decorrentes da auséncia de funcionamento do sistema de cadastro
unico;

1.4.2 — Controlar a boa execugdo dos procedimentos informéticos
relacionados com a inscric@o e alteragoes de forma a tornar eficiente
este servigo;

1.5 — Servico de pessoal e administracao geral:

1.5.1 — Controlo de todo o servico respeitante a pessoal, excluindo
justificacao de faltas e concessao de férias;
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1.5.2 — Formagao, edigdes, distribuigao de instrugdes, etc.;

1.5.3 — Outros servigos administrativos, nomeadamente ADSE,
abono de familia, vencimentos e descontos, elaboragao da nota das
faltas e licencas, bem como a sua comunicacao aos servigos respectivos;

1.6 — Bens do Estado:

1.6.1 — Fiscalizar e controlar os bens do Estado, mapas do cadastro,
seus aumentos e abatimentos;

1.6.2 — Controlo dos bens prescritos e abandonados;

1.6.3 — Promover o registo cadastral de material e sua distribuicao
pelo pessoal e a sua utilizagado de forma racional,

1.7 — Plano de actividades (PA):

1.7.1 — Controlo dos mapas necessarios a sua elaboragao e remessa
aos servicos competentes da Direc¢ao-Geral;

1.8 — Impressos, arquivo e biblioteca:

1.8.1 — Promover requisicdes, organizagdo e funcionamento per-
manente;

1.9 — Assinar despacho de registo, autuagao e instrugao dos pro-
cessos de reclamacdo graciosa e praticar os actos a eles respeitantes
com vista a sua decisao superior;

1.10 — Contabilidade e operagoes de tesouraria:

1.10.1 — Assinar os DUC e operagoes de tesouraria;

1.10.2 — Promover e fiscalizar a recolha informatica de elementos
contabilisticos;

1.10.3 — Promover a elaboragao de tabelas e mapas contabilisticos;

1.11 — Certiddes:

1.11.1 — Controlo da cobranca de emolumentos, despacho e dis-
tribuicao das certidoes pela Secgao.

2— Ao CFA-1 Anténio Carlos Ferreira de Almeida, que chefia
a Seccao de Tributacdo do Patriménio, competira:

2.1 — Promover o cumprimento de todas as solicitagdes vindas da
DGPE e da Direccao de Finangas, nomeadamente no que se refere
a identificagOes, avaliagOes, registo na conservatoria do registo predial,
devolucoes, cessoes, registo no livro modelo n.° 26 e tudo o que com
o mesmo se relacione exceptuando as fungdes que por forca de res-
pectiva credencial sejam de exclusiva competéncia do chefe do Servigo
de Financas (v. g., assinatura de auto de cessdo, de devolucio, escri-
turas, etc.);

2.2 — Certidoes/cadernetas prediais:

2.2.1 — Controlo da cobranca de emolumentos, despacho e dis-
tribuicao das certidoes pela Secgao;

2.3 — Contribuigao autarquica:

2.3.1 — Despachar todas as reclamacdes administrativas, nomea-
damente as apresentadas nos termos do artigo 32.° do Cdédigo da
Contribuicao Autdrquica e 269.° e 279.° do Cédigo da Contribuigao
Predial e do Imposto sobre a Industria Agricola;

2.3.2 — Reconhecer e despachar processos de isenc¢do cuja a com-
peténcia pertenca ao chefe do Servico de Financas, bem como pro-
mover a sua cessacao quando deixarem de verificar-se os pressupostos
para seu reconhecimento;

2.3.3 — Fiscalizar e controlar o servico de avaliacdes, incluindo as
segundas avaliacoes e processos de discriminacdo e verificacao de
areas de prédios urbanos e rusticos, designadamente as cadernetas
€ 0s respectivos mapas resumos;

2.3.4 — Fiscalizar e controlar o servico de alteragbes matriciais,
inscrigdes e identificagdes;

2.3.5 — Fiscalizar e controlar todas as liquidacdes, incluindo anos
anteriores;

2.3.6 — Fiscalizar e controlar os elementos recebidos de outras enti-
dades, nomeadamente das cAmaras municipais, notarios e outros ser-
vigos de financas;

2.3.7 — Orientar e controlar todo o servico de informatica da con-
tribuicdo autarquica, garantindo em tempo util recolha e actualizagao
dos dados para lancamento e emissao de documentos;

2.4 — Imposto municipal de sisa e imposto sobre a sucessoes e
doacoes:

2.4.1 — Orientacao da tramitacdo dos processos do ISSD e a sua
normal instrucdo, sua conferéncia e assinatura das respectivas liqui-
dacbes, excluindo os que pelo seu valor devam ser conferidos pela
DF. Os procedimentos excepcionais previstos na lei serdo ordenados
pelo chefe do Servico de Financas depois de suscitados;

2.4.2 — Promover e controlar a extracgdo dos mapas demonstrativos
das liquidagdes, execugao dos mapas estatisticos e servico mensal e
sua remessa atempada a Direc¢ao de Financas;

2.4.3 — Promover e controlar a escrituragdo dos livros de registo
de processos ¢ a fiscalizagdo das relacoes de 6bitos e outros elementos
para a economia do imposto, a extraccio do modelo n.° 17-A para
actualizagdo das matrizes e base de dados para a liquidacdo da CA
e de verbetes de fiscalizagdo para controlo de processos pendentes;

2.4.4 — Promover e controlar a boa organizagdo e arquivo de
arquivo dos processos — incluindo os processos findos e respectivos
verbetes;

2.4.5 — Assinar e fiscalizar os termos de declaracdo e conhecimen-
tos de liquidagao do imposto municipal de sisa, controlando a res-

pectiva alteracao matricial e exaccdo do modelo n.° 17-A para actua-
lizacao das matrizes e base de dados da CA;

2.4.6 — Promover e prestar informacdes com vista aos pedidos de
autorizacdo de avaliacbes nos termos do artigo 57.° do respectivo
codigo;

2.4.7— Promover e controlar a extrac¢ao de verbetes de fiscalizagao
modelo n.° 1-D relacionados com as liquidagdes e isencdes condi-
cionadas da sisa;

2.5 — Imposto municipal sobre veiculos, camionagem e circulagdo:

2.5.1 — Despachar pedidos de isencao e fornecimento de disticos
especiais;

2.5.2 — Fiscalizagao e controlo dos pagamentos, bem como das isen-
¢oes concedidas;

2.5.3 — Mandar registar e autuar os processos de contra-ordenagao
fiscal, dirigir a instrugdo e investigacdo e praticar todos os actos com
ele relacionados, incluindo a execugao das decisdes neles proferidas,
com excepgao da aplicagao das coimas, afastamento excepcional das
mesmas.

3 — Ao CFA-1 José Miguel Monteiro, que chefia a Secgdo de Jus-
tica Tributéria, competira:

3.1 — Justica fiscal:

3.1.1 — Ordenar a instauracdo de todos os processos judiciais tri-
butdrios e ordenar neles todas as diligéncias necessarias a sua tra-
mitagido normal até:

3.1.1.1 — Ao envio a DF ou ao tribunal tributario nos processos
judiciais tributdrios;

3.1.1.2 — A penhora nos processos de execucao fiscal, com exclusao
de qualquer incidente, que, a surgir, serd decidido pelo chefe do Ser-
vigo de Finangas, nédo se incluindo também nesta delegagio a decisdao
sobre pedido de suspensdo de processos ou de pagamento em pres-
tagdes nem apreciacao de garantias;

3.2 — Outros procedimentos processuais e tributdrios do sector:

3.2.1 — Assinar despachos de registo e autuagdes de processos;

3.2.2 — Assinar mandados, passados em nome do chefe do Servigo
de Finangas, emitidos em cumprimento de despacho anterior;

3.2.3 — Passar e assinar requisicoes de servico a fiscalizagao, emi-
tidas em execucdo de despacho anterior;

3.2.4 — Controlar e fiscalizar o andamento dos processos € a sua
conferéncia com os respectivos mapas;

3.2.5 — Execucao de instrugdes e conclusdo de processos de exe-
cugao fiscal, tendo em vista a permanente extingao do maior niimero
de processos e reducado de saldos;

3.3 — Informatizagdo dos processos de justica fiscal:

3.3.1 — Promover a elaboragdo atempada dos procedimentos ine-
rentes ao sistema de restituicoes e pagamentos nos servigos locais,
nomeadamente nas compensacoes de receitas em dividas de execugao
fiscal;

3.4 — Certidoes:

3.4.1 — Controlo da cobranca de emolumentos, despacho e dis-
tribuicdo das certidoes pela seccao.

C — Notas comuns. — Delego ainda em cada chefe de finan-
cas-adjunto:

a) A assinatura da correspondéncia da sua secgdo que tenha

caracter de mero expediente, incluindo notificagdes, com

excepgao da que for dirigida a entidades hierarquicamente
superiores, bem como a autoridades judiciais;

O controlo da circulacdo de documentos entre a sua seccao

e o servigo de fiscalizacao e vice-versa;

c) A verificacao do andamento e controlo de todos os servigos
a cargo da secgao respectiva, incluindo os nao delegados,
tendo em vista a atempada execucao;

d) A instrucao e informagdo de quaisquer peticoes e exposigdes;

e) O dever de exercer a adequada acgao formativa, manter a
ordem e disciplina na sec¢ao a seu cargo, podendo dispensar
os funcionarios por pequenos lapsos de tempo, conforme o
estritamente necessario;

f) O controlo da execugao e producio da sua secgdo de forma
que sejam alcancgadas as metas previstas nos PA;

g) Nos termos da alinea /) do artigo 59.° do Regime Geral das
Infraccoes Tributérias, aprovado pela Lei n.° 15/2001, de 5 de
Junho, a competéncia para levantamento de autos de noticia;

h) A adopcao das providéncias adequadas a substituicao de fun-
ciondrios nos seus impedimentos e, bem assim, os reforcos
que se mostrarem necessarios por aumentos anormais de ser-
vigo e ou campanhas;

i) A proposta ao chefe do Servico de Financas, sempre que
se mostre necessario e ou conveniente, de rotagdes de servico
dos respectivos funcionarios.

b

~

Nas decisoes decorrentes da presente delegagdo de competéncias
devera ser utilizada a expressao «Por delegagdo do Chefe do Servico
de Financas, o Adjunto».
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O presente despacho produzira efeitos a partir da autorizacdo do
director-geral, considerando-se com ela ratificados os actos entretanto
praticados até sua publicacao.

13 de Maio de 2003. — O Chefe de Financas de Vila Nova de
Gaia 4, José Joaquim Abreu.

Aviso n.° 7321/2003 (2.2 série). — Delegacio de competén-
cias. — Em cumprimento do despacho do director-geral dos Impostos
de 6 de Maio de 2003, que aprovou a nomeagido do novo titular
da representacao da Fazenda Publica junto do Tribunal Tributario
de 1. Instancia de Lisboa, delego na licenciada em direito Ana Paula
Campos as competéncias de representacao da Fazenda Publica junto
do Tribunal Tributario de 1.* Instancia de Lisboa, nos termos do
artigo 73.°, alinea c), do ETAF, conjugado com o artigo 19.° do Decre-
to-Lei n.° 357/98, de 18 de Novembro.

Este despacho entra de imediato em vigor, ficando ratificados todos
os actos praticados anteriormente pela representante da Fazenda
Publica junto do Tribunal Tributario de 1.* Instancia de Lisboa licen-
ciada Ana Paula Campos.

20 de Maio de 2003. — O Director de Finangas da 2. de Lisboa,
Manuel Joaquim da Silva Marcelino.

Aviso n.° 7322/2003 (2.2 série). — Delegacdo de competéncias. —
Para os devidos efeitos se publica a delegacdo de competéncias do
chefe do Servico de Financas de Amadora 1 nas suas adjuntas, tal
como se indica:

I — Chefia das secgoes:

Seccdo da Tributagdo do Patriménio — adjunta Francisca Rosa
Caldeira Calado Fagundes Coelho;

Seccdo da Tributacdo do Rendimento e Despesa — adjunta Ana-
bela Pedrosa Ferreira de Matos;

Seccdo de Justica Tributaria — adjunta Emilia Nunes da Costa.

II — Atribuicio de competéncias. — As chefes de financas-adjun-
tas, sem prejuizo das funcdes que pontualmente lhes venham a ser
atribuidas pelo chefe do Servigo de Financas ou seus superiores hie-
rarquicos, bem como da competéncia que lhes atribui o artigo 93.°
do Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, e que ¢ assegurar,
sob orientacao e supervisao do chefe do Servico de Finangas, o fun-
cionamento das seccoes e exercer a adequada acgao formativa e dis-
ciplinar relativa aos funciondrios, competira o constante dos niimeros
seguintes.

III — De caracter geral. — 1 — Proferir despachos de mero expe-
diente, incluindo os de pedidos de certiddo a emitir pelos funcionarios
da respectiva secgdo, controlando a correcgdo das contas de emo-
lumentos, quando devidos, e fiscalizando as isen¢oes dos mesmos,
quando mencionadas.

2 — Verificar e controlar os servicos de forma que sejam respeitados
os prazos e objectivos fixados quer legalmente quer pelas instancias
superiores.

3 — Assinar a correspondéncia expedida, com excepcao da dirigida
a instancias hierarquicamente superiores bem como a outras entidades
estranhas a DGCI de nivel institucional relevante.

4 — Assinar os mandados de notificacao e as notificagoes a efectuar
por via postal.

5 — Assinar e distribuir documentos que tenham natureza de expe-
diente necessario.

6 — Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peticoes e
exposicoes para apreciagao e decisao superior.

7 — Instruir e informar os recursos hierdrquicos.

8 — A competéncia, a que se refere o artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 500/79, de 22 de Dezembro, ¢ a alinea /) do artigo 59.° do Regime
Geral das Infracgoes Tributdrias, para levantar autos de noticia.

9 — Assinar os documentos de cobranga e de operagoes de tesou-
raria a emitir pelo Servico de Finangas.

10 — A responsabilizagdo pela organizacdo e conservacio do
arquivo dos documentos respeitantes aos servicos adstritos a seccao.

11 — Coordenar e controlar a execucdo do servico mensal, bem
como a elaboracdo de relacoes, mapas contabilisticos e outros, res-
peitantes ou relacionados com os servigos respectivos, de modo que
seja assegurada a sua remessa atempada as entidades destinatarias.

12 — Providenciar para que sejam prestadas com prontiddo todas
as respostas e informacoes pedidas pelas diversas entidades.

13 — Tomar as providéncias necessarias para que os utentes sejam
atendidos com a prontidao possivel e com qualidade.

14 — Controlo de assiduidade, pontualidade, faltas e licengas dos
funcionarios em servico na respectiva secgao.

15 — Verificar e controlar os procedimentos de liquidagao das coi-
mas e o direito a reducio nos termos do artigo 29.° do RGIT, tendo
presente o preceituado nos artigos 30.° e 31.° do mesmo diploma
legal.

16 — Verificacdo do andamento e controlo de todos os servigos
a cargo da seccdo, incluindo os nao delegados, tendo em vista a sua
perfeita e atempada execucao. .

IV — De carécter especifico. — A adjunta Francisca Rosa Caldeira
Calado Fagundes Coelho, que chefia a Seccao da Tributagao do Patri-
monio, competira:

1 — Fiscalizar e controlar os bens do Estado, mapas do cadastro,
seus aumentos e abatimentos, bem como o controlo dos bens prescritos
e abandonados;

2 — Promover o cumprimento de todas as solicitacoes vindas da
DGPE e da Direccao de Finangas, nomeadamente no que se refere
a identificagOes, avaliagoes, registo na conservatoria do registo predial,
devolucoes, cessoes, registo no livro modelo n.° 26 e tudo o que com
o mesmo se relacione, exceptuando as funcdes que por forga de res-
pectiva credencial sejam da exclusiva competéncia do chefe do Servigo
de Finangas (v. g., assinatura do auto de cessao, de devolucoes, escri-
turas, etc.);

3 — Assinatura de cadernetas prediais, bem como despacho, dis-
tribuicao e registo de segundas vias;

4 — Promover todos os procedimentos e praticar os actos neces-
sarios no ambito da contribui¢do autdrquica, incluindo a apreciagiao
e decisdo de todas as reclamagdes administrativas, apresentadas nos
termos do Cddigo da Contribuicdo Autarquica e do Cddigo da Con-
tribuicao Predial e do Imposto sobre a Industria Agricola, sobre matri-
zes prediais, pedidos de discriminacéo, rectificacao e verificacao de
areas de prédios urbanos, risticos ou mistos;

5 — Orientar e supervisionar a tramitacao dos processos instaurados
com base nos pedidos de isencdo de contribuicdo autdrquica, bem
como dos pedidos de nao sujeicdo, e praticar neles todos os actos
em que a competéncia pertenca ao chefe do Servico de Finangas,
nomeadamente a decisao final, e promover a sua cessagao quando
deixarem de se verificar os pressupostos para o seu reconhecimento,
com excepc¢do da restituicao da sisa, nos termos do artigo 14.° do
Cédigo do Imposto Municipal de Sisa e Imposto sobre as Sucessoes
e Doagdes, bem como os casos a que haja lugar a indeferimento;

6 — Mandar autuar os processos de avaliagdo nos termos da Lei
do Inquilinato e do artigo 36.° do Regulamento do Arrendamento
Urbano (RAU) e praticar todos os actos a eles respeitantes;

7 — Condugao de todo o servico relacionado com as avaliagoes
de prédios urbanos, incluindo as segundas avaliagdes e pedidos de
discriminacao de valores patrimoniais e verificacao de areas de prédios
urbanos, a excepcao dos actos relativos a posse, nomeagao e ou subs-
tituicao de louvados ou peritos, assim como a assinatura dos mapas-
-resumo e folhas de despesa, bem como a orientagao de todo o servigo
relacionado com reclamagoes cadastrais rasticas;

8 — Orientar e fiscalizar todo o servigo relacionado com as ava-
liacoes para efeitos da contribuicao autarquica, incluindo os pedidos
de segundas avaliagOes, e praticar os actos necessarios que sejam
da competéncia do chefe do Servico de Finangas, bem como assinar
os documentos, termos e despachos, orientagao dos trabalhos das
comissoes de avaliacdo, com excep¢do da nomeacao de louvados e
peritos;

9 — Fiscalizar e controlar o servico de alteracdes matriciais, ins-
crigdes e identificacdes, bem como de todas as liquidacoes, incluindo
de anos anteriores, e de todos os elementos recebidos de outras enti-
dades, nomeadamente das cAmaras municipais, notarios e outros ser-
vigos de financas;

10 — Promover a requisicdo de impressos e a sua organizacao
permanente;

11 — Coordenar e controlar todo o servico de informatica tributaria
da contribuigao autarquica, incluindo a autorizagao para as liquidagoes
e suas correcgoes, garantindo, em tempo ttil, a recolha e actualizagao
de dados para langamento e emissdo de documentos, incluindo a
autorizagao para proceder as suas anulagoes;

12 — Coordenar e controlar diariamente os documentos de
cobranca do imposto municipal de sisa e dos emolumentos devidos
nas certidoes, cadernetas e outros servigos prestados, mantendo o
registo devidamente actualizado e averbado do bom pagamento efec-
tuado na tesouraria de finangas;

13 — Mandar instaurar e controlar os processos administrativos de
liquidacdo dos impostos integrados na Seccao, quando a competéncia
pertenca ao Servico de Finangas, com base nas declaragoes dos sujeitos
passivos ou oficiosamente, na falta destas, e praticar todos os actos
a eles respeitantes;

14 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao imposto
municipal de sisa e praticar todos os actos relacionados, nomeada-
mente a conferéncia e assinatura dos termos de liquidagao, respectivos
averbamentos e extrac¢do do modelo n.° 17-A (para actualizagdo das
matrizes e base de dados da contribuicao autdrquica, conferéncia de
relacoes de notarios, etc.), bem como os despachos, mandados e termos
se avaliacdo e demais actos a praticar em processos do artigo 109.°
do Cédigo do Imposto Municipal de Sisa e Imposto sobre as Sucessoes
e Doagoes, com excepgao da autorizacao para rectificagao dos termos
de declaracdo, da nomeagao e ou substituicao dos louvados e peritos;



