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MUNICIPIO DE SANTAREM

Aviso n.° 12368/2020

Sumario: Abertura de procedimentos concursais comuns de contratagao em regime de contrato
de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado para 20 postos de trabalho.

Procedimentos concursais comuns de contratagcdo em regime de contrato de trabalho em fungoes
publicas por tempo indeterminado para vinte postos de trabalho

1 — Nos termos do n.° 2 do artigo 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fun¢des Publicas dora-
vante designada LTFP, aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho conjugado com o disposto
no artigo 11.° da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abiril, torna-se publico, que na sequéncia da
deliberacdo da Camara Municipal tomada na reunido de 18 de maio, encontram-se abertos pelo
prazo de 10 dias uteis, a contar da data da publicacdo do presente aviso no Diario da Republica,
Procedimentos Concursais Comuns na Modalidade de Relagao Juridica de Emprego Publico por
Tempo Indeterminado, para preenchimento dos seguintes postos de trabalho:

Departamento de Ambiente, Sustentabilidade e Espaco Publico:

Procedimento A— 1 Técnico (Engenharia Civil);

Procedimento B — 1 Técnico Superior (Engenharia Eletrotécnica);

Procedimento C — 1 Assistente Técnico (Area de Ambiente — Sensibilizagdo e Animacgéo
Ambiental);

Procedimento D — 1 Assistente Técnico (Gestdo Ambiental).

Departamento de Gestéao Territorial e Planeamento:

Procedimento E — 1 Técnico Superior (Engenharia Civil);
Procedimento F — 1 Técnico Superior (Arquitetura);
Procedimento G — 1 Técnico Superior (Arquivo);
Procedimento H — 1 Técnico Superior (Planeamento).

Departamento de Administracao e Financas:

Procedimento | — 1 Técnico Superior (Contabilidade);
Procedimento J — 1 Técnico Superior (Solicitadoria ou Gestao Publica);
Procedimento K — 5 Assistentes Operacionais (Vigilancia).

Departamento de Educagéo, Cultura e Desenvolvimento Social:

Procedimento L — 1 Técnico Superior (Arqueologia);
Procedimento M — 1 Técnico Superior (Psicologia);
Procedimento N — 1 Técnico Superior (Turismo);
Procedimento O — 1 Técnico Superior (Som e Imagem);
Procedimento P — 1 Assistente Técnico (Turismo)

2 — Caracterizacao dos postos de trabalho:

Procedimento A — Fungdes de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior, na
area de engenharia civil, para exercer as suas atividades na Divisdo de Gestao de Espaco Publico
e Espacos Verdes do Departamento de Ambiente, Sustentabilidade e Espago Publico. Elaborar
informacgdes, pareceres técnicos, estudos, planos de manutengao e projetos de engenharia civil,
nas areas de intervengéo da unidade orgénica; Coordenar equipas operacionais e gerir a realizagao
de obras por administragao direta; Elaborar cadernos de encargos e demais pegas procedimentais
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necessarios a contratagao externa de bens e servigos, nas areas de atuagao da unidade organica;
Gerir contratos de aquisi¢ao de bens e servigos, nas areas de atuagédo da unidade organica.
Procedimento B — Fungbes de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior,
na area de engenharia eletrotécnica, para exercer as suas atividades na Divisao de Gestao de Es-
paco Publico e Espacos Verdes do Departamento de Ambiente, Sustentabilidade e Espaco Publico.
Elaborar informacdes, pareceres técnicos, estudos, planos de manutencao e projetos eletrotécnicos,
nas areas de intervengao da unidade organica; Coordenar equipas operacionais e gerir a realizagdo
de obras por administragao direta; Elaborar cadernos de encargos e demais pecas procedimentais
necessarias a contratacdo externa de bens e servigos, nas areas de atuagdo da unidade orga-
nica; Gerir contratos de aquisigdo de bens e servigos, nas areas de atuagao da unidade organica.
Procedimento C — Funcgdes de complexidade de grau 2 com a categoria de Assistente técnico,
na area de ambiente — sensibilizacdo e animacado ambiental, para exercer as suas atividades na
Divisdo de Ambiente e Sustentabilidade do Departamento de Ambiente, Sustentabilidade e Espaco
Publico. Desenvolver projetos de animagao ambiental e do patriménio ambiental como ribeiras,
rios, floresta, espécies e habitat naturais a preservar e a proteger. Envolver pessoas nas tematicas
ambientais e induzir as mudangas de comportamento necessarias para uma sociedade mais ativa
nas questdes ambientais. Assegurar o funcionamento da Casa do Ambiente. Apoiar a concegao,
organizagao e executar a operacionalizagdo de campanhas de Informacéo, Sensibilizagdo e Edu-
cagao Ambiental; Desenvolver projetos de Animagao Ambiental no espago publico; Desenvolver
projetos de envolvimento de grupos alvo nos projetos ambientais nos varios dominios da gestao
ambiental nomeadamente gestao e residuos, gestao de recursos hidricos, Qualidade do Ar, Alte-
racdes Climaticas; Apoiar na implementagao de sistemas de gestdo ambiental; Participar em pro-
jetos de conservacgao da natureza, da promog¢ao da biodiversidade, das florestas, da fauna, flora e
habitats; Assegurar as campanhas nacionais de cariz ambiental implementadas localmente; Aplicar
as técnicas de animagao em atividades de animagao ambiental; Promover a cidadania ambiental
nos grupos-alvo; Conceber matérias pedagogicos de comunicagdo ambiental aos grupos alvos;
Desenvolver e executar a programacgao de eventos ambientais na Casa do Ambiente e digitalmente.
Procedimento D — Fungdes de complexidade de grau 2 com a categoria de assistente técnico,
na area de gestdo ambiental, para exercer as suas atividades na Divisao de Ambiente e Susten-
tabilidade do Departamento de Ambiente, Sustentabilidade e Espaco Publico. Fungdes em areas
operacionais da gestdo ambiental designadamente na gestédo de residuos, na gestao sustentavel
de recursos hidricos e nas Campanhas de Educacao e sensibilizagdo Ambiental. Otimizagao de
circuitos de recolha de residuos; Manter o sistema de contentorizagcido funcional recorrendo a
medidas de organizagao de meios humanos, mecanicos e servigos; Monitorizagdo em campo dos
sistemas de recolhas seletivas bem como da rede ecopontos implementada no concelho; Avaliar
as reclamacgbes do sistema de gestido de residuos e propor diariamente a sua resolugao em arti-
culagdo com o Servigo Operacional de Residuos com reporte semanal a area de engenharia da
Divisdo; Proceder ao levantamento, organizagao e tratamento de dados para caraterizagéo de
situagcdes de referéncia em gestao de residuos; Utilizar os sistemas de informagéo geografica;
Participar em atividades que impliquem a aplicagao de legislacdo ambiental e ou identificacdo de
infragdes; Assegurar o reporte de dados do Sistema de Avaliagao da Qualidade dos Servigo de
gestdo de Residuos; Apoiar no terreno os projetos de engenharia ambiental de conservagao da
natureza e valorizagao da biodiversidade em habitats ribeirinhos; Apoiar a conce¢ao, organizagéo
e operacionalizagao de campanhas de informagao, sensibilizacdo e educagdo ambiental na area
da gestao de residuos e outras de cariz ambiental; Assegurar as sessdes de dinamizagao da Casa
do Ambiente como equipamento aprovado na APA -Centro de Interpretagdo Ambiental.
Procedimento E — Fung¢des de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior, na
area de engenharia civil, para exercer as suas atividades na Divisdo de Planeamento e Projetos do
Departamento de Gestao Territorial e Planeamento. Elaborar projetos internos nas especialidades
de edificios (preferencialmente projetos de estabilidade, rede predial de abastecimento de aguas,
e rede predial de aguas residuais domésticas e pluviais), infraestruturas rodoviarias (preferencial-
mente projetos de arruamentos, projetos de abastecimento de aguas, projetos de drenagem de
aguas residuais domésticas e pluviais); Elaborar informagdes, pareces e executar atividades de
apoio geral ou especializado na area de engenharia civil; Preparar os elementos necessarios para
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o langamento de concursos publicos de projetos e empreitadas de obras publicas de acordo com o
CCP, nomeadamente elaborar programas de concurso, caderno de encargos, memorias descritivas,
mapa de quantidades, estimativas orgamentais e condigbes técnicas gerais e especiais; Integrar
os juris dos procedimentos concursais de projetos e empreitadas efetuando a analise e pareceres
preliminares e finais de adjudicagéo, sem prejuizo de outras tarefas a si distribuidas neste ambito,
tais como o esclarecimento de erros e omissdes; Colaborar e articular as suas atividades com outros
servicos, nomeadamente nas areas do planeamento do territorio e arquitetura; Elaborar programas
preliminares ou programas base que definam os requisitos que o dono de obra pretende ver cumpri-
dos na elaboracgdo de projetos, quando contratados a projetistas externos; Acompanhar e apreciar
tecnicamente os projetos adjudicados ao exterior, nas especialidades de edificios, infraestruturas
rodoviarias, infraestruturas publicas de drenagem e de abastecimento de agua e recolha de pare-
ceres, internos e/ou externos, referentes a outras especialidades; Efetuar a gestao de projetos, que
consiste em verificar se os aspetos definidos em programa preliminar/programa base estao a ser
devidamente assegurados nas varias fases de entrega do projeto; Elaborar relatérios de avaliagao
imobiliaria com analise urbanistica no sentido de preparar pareceres técnicos no &mbito de proces-
sos de aquisi¢cao de imdveis, expropriacdes e constituicdo de serviddes administrativas; Utilizar as
ferramentas informaticas de trabalho nomeadamente: gestdo documental, autocad, office, cype e
outro software especifico para as especialidades acima descritas;

Procedimento F — Fung¢des de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior,
na area de arquitetura, para exercer as suas atividades na Divisdo de Gestado Urbanistica do De-
partamento de Gestao Territorial e Planeamento. Avaliagdo e informagao de processos relativos
a operagodes urbanisticas e pedidos de informagao prévia, assegurando conformagao as normas
regulamentares plasmadas nos Instrumentos de Gestao Territorial; Avaliagdo e informagao de pro-
cessos de obras particulares, nomeadamente procedimento de comunicacao prévia e licenciamento,
entrados e em tramitagdo nos servigos de Urbanismo do Municipio; Promogéo das diligéncias
associadas a obtengao de pareceres externos (SIRJUE), garantindo controlo e concluséo do proce-
dimento; Elaboracéo da informagao sobre pretensdes em avaliagdo nos servigos do Municipio, ao
nivel do enquadramento nos instrumentos de gestao territorial, bem como verificar adequacgao as
normas regulamentares aplicaveis a iniciativa; Integragdo da Comissao Técnica de Vistorias, parti-
cipando nas agdes sobre as quais o Municipio tenha competéncias ao nivel da gestédo urbanistica;
Desempenhar fungbes de atendimento presencial na Loja do Cidadao, no balcao do atendimento
do urbanismo, informagao sobre instru¢do de operagdes urbanisticas, condicionantes, normas e
esclarecimento sobre filosofia de intervengéo de planos Municipais de Ordenamento de Territério
em vigor na Concelho; Elaborar informagdes sobre os diferentes procedimentos associados as
competéncias da unidade organica de Gestao Urbanistica, do Municipio.

Procedimento G — Fungdes de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior,
na area de arquivo, para exercer as suas atividades na Divisdo de Gestao Urbanistica do Depar-
tamento de Gestao Territorial e Planeamento. Promover a digitalizagdo do acervo documental por
forma a facilitar o acesso aos documentos e evitar a sua danificagdo pelo manuseamento; Promover
a digitalizagéo e arquivamento (aplicagdo X-ARQ) de documentacao relativa a processos de obras
particulares; Avaliar e organizar a documentagao de fundos publicos e privados com interesse
administrativo, probatério e cultural, tais como documentos textuais, cartograficos, audiovisuais
e legiveis por maquina; Orientar e elaborar instrumentos de descrigdo da documentagao ou, dito
de outra maneira, simplificar o acesso aos documentos em arquivo com recurso a sua descricao;
Apoiar na pesquisa e recuperagao de registos e documentos apropriados; Assegurar a aplicagao dos
normativos legais de gestdo da documentagdo em arquivo, manter o acervo documental existente
organizado e avaliado; Articular a reproducdo de documentos respeitantes a atividade municipal
em coordenagao com diversos servigos municipais de modo a evitar a duplicagdo; Exercer, com
responsabilidade e autonomia técnica, sob coordenagao superior, fungdes consultivas, de estudo,
planeamento, programacéo, avaliacao e de aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica inerentes a area de gestao da informagéao; Promover trabalhos tendo em vista a con-
servagao e o restauro de documentos; Executar outras atividades de apoio geral ou especializado
nas areas de atuagado comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos.
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Procedimento H — Fungdes de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior,
na area de planeamento, para exercer as suas atividades na Divisdo de Planeamento e Projetos do
Departamento de Gestao Territorial e Planeamento. Elaborar e fazer o acompanhamento de IGT’S,
nomeadamente Plano Diretor Municipal, Plano de Pormenor, Urbanizacdo e Unidades Execucgao;
Acompanhar a compatibilidade dos PMOT’S com os IGT'S de ordem superior, nomeadamente o
PROT-OVT — Plano Regional de Ordenamento do Territorio de Oeste e Vale do Tejo, POPNSAC,
entre outros, identificando os problemas e os objetivos do ordenamento do territério as diferentes
escalas de analise; Promover o desenvolvimento, caracterizar e elaborar o modelo territorial do
concelho; Preparar os programas de intervencao e posterior acompanhamento do desenvolvimento
de planos, projetos ou estudos de natureza urbanistica; Apreciar, no quadro da gestao urbana, de
estudos, projetos ou propostas de intervengéo urbana, assim como de pedidos de informagao formula-
dos pelo publico e emisséo dos respetivos pareceres; Concegao de Projeto urbanos, nomeadamente
de conjuntos urbanos, espagos e estruturas verdes, ordenando os diversos elementos de modo
a garantir a permanéncia do equilibrio visual, e tendo em consideragéo aspetos de ordenamento,
estéticos, arquitetonicos, historicos, sociais, de qualidade de vida e de sustentabilidade econdmica,
prestando a devida assisténcia técnica e orientagdo no decurso da respetiva execugéo; Colaborar na
definicdo das propostas de estratégia, de metodologia e de desenvolvimento para as intervengdes
urbanisticas, nomeadamente nas areas da arquitetura, reabilitagdo social e urbana e engenharia;
Desenvolver a programagéo, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica e
ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisao; Elaborar autonomamente ou em grupo, de
estudos setoriais, cartas tematicas e cartas de riscos naturais, classificacao e qualificacdo de solo
urbano e rural; Elaboracgao de relatérios e de conteudos materiais e documentais especificos dos
IGT’'S; Acompanhar a elaboragédo de Avaliagdes Ambientais Estratégicas inerentes aos PMOT'’S;
Acompanhar a execucédo do Mapa de Ruido do Concelho; Gestao e atualizagdo de base de dados
graficas e/ou alfanuméricas; Elaboragdo e Dominio de ferramentas informaticas para analise e
tratamento de dados, nomeadamente Access e Excell; Utilizacdo e desenvolvimento de trabalhos
em Autocad Map e ArcGis, nomeadamente, digitalizagao de dados, cruzamento e compatibilizagao
de diferentes bases de dados e elementos graficos e analise espacial com vista a produgéo de
cartografia em formato digital e analégico; Conhecimento na area das tecnologias e sistemas de
informacao geogréfica (ArcGis; Quantum Gis, ou similares).

Procedimento | — Fungdes de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior,
na area de contabilidade, para exercer as suas atividades na Divisdo de Finangas do Departamento
de Administracao e Financas. O posto de trabalho inerente ao presente procedimento concursal
envolve o exercicio de fungdes da carreira geral de Técnico Superior, tal como descritas na LTFP.
Fungbes inerentes ao funcionamento da Divisdo de Finangas cujas atribuicbes se encontram
descritas no artigo 32.° do Regulamento dos Servigos do Municipio de Santarém publicado no
DR n.° 187, 2.2 série, de 30 de setembro de 2019. O presente posto de trabalho prevé o exercicio
das seguintes tarefas: Apoio ao registo da receita e despesa e controlo da execugao das mesmas,
assim como colaboracdo nas modificacbes orgamentais; Analise e controlo de extratos e balan-
cetes gerais; Apoio ao fecho de contas através da execucgdo de alguns movimentos de fecho e
elaboracdo dos mapas finais; Elaboracao de reportes mensais de execucao orgamental; Proceder
ao registo contabilistico nos subsistemas de organizacao contabilistica: contabilidade orgamental,
contabilidade financeira e contabilidade de gestdo; Desenvolve fungbes consultivas, de estudo,
planeamento, programacéo, avaliagao e aplicagdo de métodos e processos de natureza técnica
e ou cientifica, que fundamentam e preparam a decis&o. Elabora pareceres, projetos e atividades
conducentes a definigdo das politicas do Municipio na area da unidade organica, nomeadamente,
na contabilidade orcamental e financeira.

Procedimento J — Fun¢des de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior,
na area de Solicitadoria/Gestao Publica, para exercer as suas atividades na Divisdo de Financas
do Departamento de Administracado e Finangas. O posto de trabalho inerente ao presente proce-
dimento concursal envolve o exercicio de fungdes da carreira geral de Técnico Superior, tal como
descritas na LTFP. Fungdes inerentes ao funcionamento da Divisdo de Finangas cujas atribuigbes
se encontram descritas no artigo 32.° do Regulamento dos Servigos do Municipio de Santarém
publicado no DR n.° 187, 2.2 série, de 30 de setembro de 2019. Colaborar na adaptagéo de todo
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o Patrimonio Mével e Imével ao SNC-AP; Instruir e acompanhar os processos que se refiram a
defesa dos bens do dominio publico a cargo do Municipio e ainda do patrimonio que integre o seu
dominio privado; Auxiliar na inventariagao e registos contabilisticos no Sistema de Normalizagao
do Patrimonio e Sistema de Normalizagado Contabilistica de acordo com as novas exigibilidades
do SNC-AP; Auxiliar na elaboragéo de regulamento do Patriménio Municipal — adaptado a reali-
dade em SNC-AP; Harmonizagao entre os registos municipais e a informagéo contida na AT e na
Conservatoria do Registo Predial.

Procedimento K — Fungdes de complexidade de grau 1 com a categoria de Assistente Ope-
racional, na area da vigilancia, para exercer as suas atividades em regime de turnos na Divisdo de
Administracdo do Departamento de Administragao e Finangas. Desempenho das fungdes previstas
no Anexo a que se refere o n.° 2 do artigo 88.° da LTFP, assim como o desempenho de fungdes
de vigilante, nomeadamente: Vigiar e proteger pessoas e bens em locais de acesso vedado ou
condicionado ao publico; Controlar a entrada, a presenca e a saida de pessoas e bens em locais
de acesso vedado ou condicionado ao publico, em areas previamente definidas; Prevenir a pratica
de crimes; Executar servigos de resposta e intervencgao relativamente a alarmes que se produzam
em centrais de rece¢do e monitorizagao de alarmes; Responsabilidade pelos equipamentos sob
sua guarda e pela sua correta utilizagédo, procedendo, quando necessario, a manutencéao e repa-
ragdo dos mesmos; Informar superiormente todas as anomalias verificadas no cumprimento das
obrigag¢des decorrentes da sua atividade.

Procedimento L — Fungdes de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior,
na area de arqueologia, para exercer as suas atividades na Divisdo de Cultura, Patrimoénio Cultu-
ral e Turismo do Departamento de Educacéo, Cultura e Desenvolvimento Social. Exercer fungdes
consultivas, de estudo, planeamento, programacéo, fiscalizagdo, avaliagdo e aplicagcdo de mé-
todos e processos de natureza técnica e cientifica que visam fundamentar e preparar a deciséo,
no ambito do patriménio arqueoldgico do Municipio de Santarém; Desenvolver agbes que visam
a gestdo, conservacgao, estudo e divulgacdo do espolio arqueoldgico da Reserva de Arqueologia
do Museu Municipal de Santarém; Realizar intervengdes em sitios arqueoldgicos do concelho de
Santarém, nomeadamente, através de projetos continuados de investigagao, projetos de estudo,
de valorizagao, recuperacao e musealizacdo de sitios e monumentos, agdes de salvamento de
bens e jazidas arqueoldgicas, bem como agbes preventivas sobre o patrimonio arqueoldgico e
cultural em risco. Principais atividades: Elaborar estudos, pareceres técnicos e projetos sobre o
Patriménio Arqueoldgico concelhio; Dirigir, coordenar e executar trabalhos arqueolégicos, nomea-
damente, escavagbes, prospecgoes, peritagens, vistorias, agdes de fiscalizagéo, informacgdes e
estudos diversos, elaborando os respetivos relatérios técnico-cientificos; Executar trabalhos de
prospegao e inventariagao de sitios arqueoldgicos; Organizar, inventariar, classificar e elaborar
estudos de materiais arqueoldgicos pertencentes a Reserva de Arqueologia do Museu Municipal de
Santarém; Apoiar estudantes e investigadores nacionais e internacionais, na realizagéo de trabalhos
académicos e de indole cientifica, relativos ao Museu Municipal de Santarém, as suas colecoes
arqueoldgicas e demais patriménio concelhio; Elaborar e acompanhar projetos de conservagao,
restauro e valorizagdo de monumentos e sitios arqueolédgicos; Desenvolver agdes de investigagao,
apresentacéao publica e publicacao de trabalhos sobre as colegbes em reserva no Museu e sobre 0
Patriménio Arqueolégico concelhio; Elaborar conteudos e montar exposi¢cdes temporarias sobre o
Patrimoénio Arqueoldgico de Santarém; Realizar visitas guiadas ao Museu Municipal de Santarém e
ao Patriménio Arqueoldgico concelhio; Colaborar nas atividades educativas/divulgativas do Museu
Municipal de Santarém.

Procedimento M — Fungdes de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior,
na area de psicologia, para exercer as suas atividades na Divisdo de Agédo Social e Saude do
Departamento de Educagéo, Cultura e Desenvolvimento Social. Realizar a avaliagédo psicologica
de criangas e jovens do Municipio de Santarém com recurso aos métodos e técnicas especificas
para o efeito, e que sdo da exclusiva competéncia dos psicélogos, tendo em vista o despiste e
o diagnéstico de perturbagbes mentais (e.g., perturbagdes do desenvolvimento, dificuldades de
aprendizagem, perturbag¢des do humor, da ansiedade e do comportamento); Proceder a intervengao
psicoterapéutica com criangas e jovens, através de abordagens teorico-praticas adequadas as suas
problematicas, com vista a diminui-las ou a reduzir o impacto no seu desenvolvimento psicoldgico e
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social, e a promover a sua integragao social e académica; Articular com as diversas entidades com
competéncias em matéria de infancia e juventude, para complementar a intervengao de acordo com
as necessidades emergentes (e.g., Psiquiatria da Infancia e da Juventude, Comissao de Protegao
de Criangas e Jovens, Ministério Publico); Elaborar relatérios e outros pareceres formais; Realizar
avaliacao pericial (i.e., responder as solicita¢cdes de avaliagbes psicolégicas efetuadas pelo Tribunal);
Desenvolver e administrar agdes de sensibilizagdo e/ou de formacgao dirigidas aos intervenientes
educativos, as criangas e jovens e as suas familias, no ambito da promogéo da saude mental e de
comportamentos saudaveis; Desenvolver projetos de investigagao cientifico-tecnoldgicos na area
da saude mental; Apoiar estudantes estagiarios, e colaborar com investigadores na realizag&o de
trabalhos académicos e cientificos.

Procedimento N — Fungdes de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior,
na area de turismo, para exercer as suas atividades na Divisao de Cultura, Patriménio Cultural e
Turismo do Departamento de Educacao, Cultura e Desenvolvimento Social. Fungdes de concecgéo
e adaptacao de métodos e processos cientificos-técnicos, de ambito geral ou especializados, exe-
cutados com autonomia e responsabilidade com vista a informar a deciséo superior; Elaboragao de
conteudos especializados com vista a inovar as interveng¢des na area de trabalho; Acolhimento e
atendimento na area de trabalho em que se insere; Recolher, tratar e difundir informagéo turistica
e cultural necessaria ao servigo em que esta integrado; Prestar informacgao turistica e cultural no
contexto de outras atividades relacionadas com turismo e cultura no servigo em que esta integrado;
Planear, organizar e participar em eventos ou outros projetos de natureza turistica e cultural que
promovam 0s recursos, os produtos e os agentes turisticos e culturais do municipio; Desenvolver
as atividades administrativas inerentes a atividade turistica e cultural, fazendo uso de meios infor-
maticos; Executar tarefas, procedimentos ou atribuicdes compativeis com o exercicio da fungao,
que lhe sdo cometidas por lei, deliberacao, despacho ou determinagao superior.

Procedimento O — Fungbes de complexidade de grau 3 com a categoria de técnico superior,
na area de Som e Imagem, para exercer as suas atividades na Divisao de Cultura, Patriménio
Cultural e Turismo do Departamento de Educagéo, Cultura e Desenvolvimento Social. Planificar,
gerar e difundir conteudos audiovisuais adequados a diferentes tipos de formatos de difusdo, com
o recurso a aplicacées multimédia. Principais atividades: Pré-producéo, produgao e pos-producéo
de projetos audiovisuais; Captagdo de som; Operagéo de camara video; lluminagéo; edigdo nao-
-linear; Pos-producéo de audio; Pés-producéo de imagem, Fungdes consultivas, de estudo, pla-
neamento, programacao, avaliacdo e aplicagcdo de métodos e processos de natureza técnica e
ou cientifica, que fundamentam e preparam a decisado. Elaboragéo, de pareceres e projetos, com
diversos graus de complexidade, e execugao de outras atividades de apoio geral ou especializado
nas areas de atuagao comuns, instrumentais e operativas dos 6rgaos e servigos. Funcdes exercidas
com responsabilidade e autonomia técnica, ainda que com enquadramento superior qualificado.
Representagéo do 6rgao ou servigo em assuntos da sua especialidade, tomando opgdes de indole
técnica, enquadradas por diretivas ou orientagdes superiores.

Procedimento P — Fungdes de complexidade de grau 2 com a categoria de assistente téc-
nico, na area de turismo, para exercer a sua atividade na Divisao de Cultura, Patriménio Cultural e
Turismo do Departamento de Educacéo, Cultura e Desenvolvimento Social. Exercicio de fungdes
inerentes a carreira e categoria de assistente técnico; Fungdes de natureza executiva, de aplicagéo
de métodos e processos, com base em diretivas bem definidas e instrugbes gerais, de grau médio
de complexidade, nas areas de atuagao comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuagao
da Autarquia. Principais atividades: Execugéao de tarefas de apoio elementares e indispensaveis ao
funcionamento dos Postos de Turismo, nomeadamente no atendimento, acolhimento e prestagao
de informagdes aos visitantes fazendo uso de linguas estrangeiras; Assegurar o acompanhamento
de grupos em visitas organizadas, na cidade e Concelho; Colaborar na organizagao e participar
em acgoes, feiras e eventos de promogéao, informac&o e animacgao turistica organizadas pela au-
tarquia ou outras nas quais esta participe; Apoiar o planeamento e a definigdo de estratégias ine-
rentes a atividade turistica; Desenvolver todas as atividades administrativas inerentes a atividade
turistica, fazendo uso de meios informaticos e outras que se adequem; Recolher, tratar e difundir
toda a informacao turistica necessaria ao servigo em que esta integrado; Responsabilidade pelos
materiais de merchandising de promogéao turistica; Armazenamento, controlo e levantamento de
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stocks; Execucgao ou colaboragao na realizagao de inventarios periddicos; Zelar pela integridade
do patrimonio afeto ao Posto de Turismo.

3 — Requisito Habilitacional:

Procedimento A — Licenciatura em Engenharia Civil e inscrigdo na Ordem dos Engenheiros
como membro efetivo.

Procedimento B — Licenciatura em Engenharia Eletrotécnica ou Engenharia Eletromecéanica
e inscrigdo na Ordem dos Engenheiros como membro efetivo.

Procedimento C — 12.° ano de escolaridade e qualificagao profissional de nivel 3 ou superior,
designadamente nas areas de gestao ambiental, animagao ambiental, animagado ambiental e de
patriménio. S&o, ainda, admitidas licenciaturas na area de ambiente.

Procedimento D — 12.° ano de escolaridade e qualificacao profissional de nivel 3 ou superior,
designadamente nas areas de gestdo ambiental ou similar. Sao, ainda, admitidas licenciaturas na
area de ambiente.

Procedimento E — Licenciatura em Engenharia Civil, inscricdo na Ordem dos Engenheiros
como membro efetivo, Membro da lista oficial de Peritos Judiciais do Tribunal da Relacao e Perito
avaliador de fundos de investimento imobiliario registada na CMVM.

Procedimento F — Licenciatura em Arquitetura de Gestao Urbanistica;

Procedimento G — Licenciatura na area da Documentacgao e Arquivistica;

Procedimento H — Licenciatura Arquitetura em Gestdo Urbanistica ou Planeamento Regional
e Urbano ou Planeamento e Gestao do Territério ou Engenharia do Territério ou Geografia e Orde-
namento do Territério e Inscrigdo valida na Ordem dos Arquitetos ou Ordem dos Engenheiros ou
Colégio ou Associagao Equiparada, como membro efetivo ou associado registado;

Procedimento | — Licenciatura ou grau superior na area de Contabilidade;

Procedimento J — Licenciatura ou grau superior, na area de Administragéo Publica, Solicita-
doria, Contabilidade, Gestdo ou Economia;

Procedimento K — Escolaridade obrigatéria de acordo com a idade;

Procedimento L — Licenciatura em Histéria — variante de Arqueologia;

Procedimento M — Licenciatura na area de Psicologia Clinica, inscricao como membro/asso-
ciado de associagdo ou sociedade de psicoterapia ou psicologia em Portugal, inscricdo na ordem
dos Psicologos e Certificado de Formador na area de Psicologia e das Relagbes Humanas;

Procedimento N — Licenciatura em Turismo;

Procedimento O — Licenciatura em Som e Imagem — ramo imagem;

Procedimento P — 12.° ano de escolaridade — Curso tecnolégico, profissional ou outro de
nivel 3 com equivaléncia ao ensino secundario, na area do turismo.

4 — A publicagao integral deste aviso sera efetuada na Bolsa de Emprego Publico (www.bep.
gov.pt) e por extrato na pagina eletronica do Municipio www.cm-santarém.pt.

13 de julho de 2020. — A Vereadora dos Recursos Humanos, Inés Barroso.
313398051



