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INSTITUTO POLITECNICO DE LISBOA

Instituto Superior de Engenharia de Lisboa

Despacho n.° 5683/2020
Sumario: Regulamento de Incubacgao de Empresas no Instituto Superior de Engenharia de Lisboa.

No uso das competéncias que me sao conferidas pela lei, homologo o Regulamento de In-
cubacgao de Empresas no Instituto Superior de Engenharia de Lisboa, publicado em anexo a este
despacho.

Este regulamento foi objeto de aprovagao pelo Presidente do ISEL em 16 de julho de 2019 e
entra em vigor no dia seguinte a sua aprovagao.

8 de maio de 2020. — O Presidente do Instituto Superior de Engenharia de Lisboa, Professor
Coordenador Jorge Alberto Mendes de Sousa.

ANEXO
Regulamento de Incubagao de Empresas no Instituto Superior de Engenharia de Lisboa
Predmbulo

Com o objetivo de apoiar as empresas na sua fase inicial, o presente regulamento estabelece
os principios orientadores de funcionamento que permitirdo dinamizar o apoio a incubagao de
empresas no campus do Instituto Superior de Engenharia de Lisboa, ISEL, reforgando a aposta no
desenvolvimento de incubadoras no meio académico.

CAPITULO |
Disposicoes Gerais

Artigo 1.°
Ambito de aplicagdo e objeto

1 — O presente regulamento estabelece os procedimentos de funcionamento da incubadora
de empresas do ISEL, adiante designada abreviadamente por IEISEL, no dambito dos processos de
candidatura, selecao e de incubacao, identificando e caracterizando a localizac&o das instalactes
e suas normas de funcionamento.

2 — A IEISEL dirige-se a pessoas singulares ou coletivas (homeadamente alunos, ex-alunos,
docentes e funcionarios) que ndo possuam instalagdes proprias e pretendam desenvolver uma
ideia de negdcio, um produto ou servigo inovadores.

Artigo 2.°
Modalidade de incubagéao
A IEISEL disponibiliza as seguintes modalidades de incubagao:

Incubacao fisica — a empresa € usufrutuaria de um espaco infraestruturado onde instalar a
sua atividade, com acesso a um conjunto de servigos comuns;

Incubacao virtual — a empresa tem acesso a todos os servicos de incubacao a excecgao da
ocupacgao permanente dos espacos infraestruturados, sendo possivel contratualizar uma sala para
reunides pontuais;

Co-working — é disponibilizada a empresa postos de trabalho num espaco fisico partilhado
por outros projetos.
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Artigo 3.°
Candidatura

1 — O interessado formaliza a sua candidatura através de formulario especifico disponibilizado
no site institucional do ISEL (www.isel.pt), especificando informagao sobre a empresa, projeto a
desenvolver e modalidade de incubacao selecionada.

2 — O candidato, apos formalizagdo da candidatura, sera avisado por correio eletrénico da
decisao do ISEL, num prazo de 30 dias da recegao da candidatura.

3 — O ISEL é livre de aceitar candidaturas que ndao cumpram um ou mais dos critérios do
processo de selegao.

4 — A recusa da candidatura ndo € sujeita a recurso.

5 — O processo de candidaturas encontra-se aberto em permanéncia.

Artigo 4.°
Critérios do processo de selegao

As candidaturas sao avaliadas por uma comissdo nomeada pelo Presidente do ISEL, segundo
0s seguintes critérios:

Inovacgao;

Maturidade tecnoldgica;

Mercado potencial;

Viabilidade técnico-econémica;

Complementaridade com outras empresas incubadas.

Artigo 5.°
Contratualizagao com as empresas incubadas
1 — O selecionado deve a data de assinatura do contrato a celebrar com a IEISEL:

Encontrar-se legalmente constituido, independentemente de se tratar de pessoa coletiva ou singular;
Cumprir as condigoes legais necessarias para o exercicio da atividade que se propde desenvolver;
Possuir a situacao regularizada face a Administragao Fiscal e a Segurancga Social.

2 — O modelo de contrato esta disponivel no site institucional do ISEL (www.isel.pt).

CAPITULO Il

Caracteristicas dos Espacgos e Servigos

Artigo 6.°
Localizagao

AIEISEL encontra-se no campus do ISEL, Rua Conselheiro Emidio Navarro, 1, 1959-007 Lisboa,
no edificio E, piso 0 (38.756776, -9.116624), podendo vir a ocupar outras instalagdes no campus
em funcao das suas necessidades de desenvolvimento.

Artigo 7.°
Instalagdes da IEISEL

A |IEISEL dispbe de espagos para incubacdo de empresas, nas modalidades referidas no
artigo 2, cujos valores de arrendamento serdo sujeitos a contratualizagao.
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Artigo 8.°
Servigos disponibilizados pela IEISEL

A IEISEL disponibiliza os seguintes servigos (alguns a titulo gratuito) os quais poderao ser
acrescidos em sede de contratualizacdo:

Gerais: uso e fruicdo dos espagos comuns, da sala de reunides, caixa de correio, uso de en-
dereco para a sede social, parqueamento, limpeza e seguranga dos espagos comuns;

Administrativos: servico de portaria;

Institucional: aconselhamento durante todo o processo de incubagao.

CAPITULO il
Gestéao da Incubadora
Artigo 9.°
Responsavel do ISEL para a gestdo da IEISEL

A IEISEL é gerida por um responsavel nomeado pelo Presidente do ISEL que supervisionara
os servigos identificados no artigo 8.°, e acompanhara as empresas a incubar durante todo o pe-
riodo de contratualizagao.

Artigo 10.°
Obrigagodes e responsabilidades das empresas incubadas

1 — As empresas incubadas estdo obrigadas ao cumprimento de todas as disposi¢cdes deste
regulamento assim como do contrato celebrado com a IEISEL.

2 — As empresas incubadas obrigam-se a envidar os melhores esfor¢os para o desenvolvi-
mento do projeto candidatado.

3 — Os espacgos contratualizados destinam-se exclusivamente a instalagdo das empresas
incubadas para a realizagéo e execugao do seu objeto social ou atividade. O direito decorrente da
cedéncia do espaco € intransmissivel e destina-se apenas a assegurar os fins inerentes ao desen-
volvimento das atividades descritas no seu objeto social.

4 — A gestao dos espagos € da inteira responsabilidade das empresas incubadas assim como
a manutencado dos mesmos em bom estado de utilizagao.

5 — A empresa incubada é responsavel pela aquisicdo dos seus equipamentos, materiais e
matérias-primas necessarias a execugao da sua atividade.

6 — Os recursos humanos afetos as empresas incubadas na IEISEL terdo que assegurar
relagdes de boa convivéncia civica, nao impedindo de qualquer forma a utilizacdo dos espacos e
Servigos comuns.

Artigo 11.°

Acordo de confidencialidade
A IEISEL compromete-se, durante a vigéncia do contrato com a empresa incubada a:

Conservar e proteger todas as informagdes com caracter confidencial que Ihe sejam fornecidas
no ambito do projeto a desenvolver na IEISEL;

Nao utilizar as informagdes confidenciais com outro fim que ndo seja a prossecugéo dos ob-
jetivos do projeto;

Todas as informagdes confidenciais sdo pertenga das empresas incubadas e ser-lhe-ao resti-
tuidas logo que solicitado, podendo a IEISEL guardar copia para questdes de registo e arquivo.

A empresa incubada compromete-se, durante a vigéncia do contrato, a fornecer informacdes
para a divulgagédo e promogao da sua atividade pela IEISEL e a participar ativamente nas agbes
de divulgagao e promogao por ela organizadas.
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CAPITULO IV
Disposicdes Finais
Artigo 12.°
Interpretacao, dividas e omissoes

Os casos omissos no presente regulamento e as situagdes geradoras de duvidas serao re-
solvidos pelo Presidente do ISEL.

Artigo 13.°
Anexos

Faz parte integrante deste Regulamento os Anexos — Anexo | — Formulario de Candidatura
para a Incubadora do ISEL e Anexo || — Modelo de Contrato.

Artigo 14.°
Aprovacgao e entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao pelo Presidente
do ISEL.

ANEXO1

Formulario de Candidatura para a Incubadora do ISEL

1 — Dados do candidato*

*Responsavel pela comunicagdo do projeto/empresa que pretende incubar a empresa no ISEL.

*Responsavel por informar os copromotores de todas as comunicagdes e diligéncias associadas ao processo de candidatura.

Nome completo

Morada completa

B.l. / Cartdo de cidad3o |NIF

Nacionalidade

Telefone ‘Telemével

Endereco eletrénico

2 — Caracterizacdo do projeto / empresa

Descrigdo sumaria:

Nome do projeto / empresa

Area de atividade

N¢ de postos de trabalho a criar NIF

Previsdo da duragdo da incubagio no ISEL (meses) ™)

)

Tipo de incubac¢do que pretende (assinale com X a opc¢do)

Incubacado fisica Incubagdo virtual Co-working

(**) Até ao maximo de 36 meses.

(Mt)lncubacﬁo fisica — a empresa é usufrutudria de um espacgo infraestruturado onde instalar a sua atividade, com acesso a um
conjunto de servigos comuns;

Incubadora virtual — a empresa tem acesso a todos os servigos de incubagdo a exce¢do da ocupagdo permanente dos espagos
infraestruturados, sendo possivel contratualizar uma sala para reunides pontuais;

Co-working — é disponibilizada a empresa postos de trabalho num espaco fisico partilhado por outros projetos.
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ANEXO I

Contrato de prestagao de servigos entre o Instituto Superior de Engenharia de Lisboa
e (o/a) (nomel/designacao da instituicao)

Entre o Instituto Superior de Engenharia de Lisboa, adiante designado por ISEL, pessoa co-
letiva n.° 600 016 234, com sede na Rua Conselheiro Emidio Navarro, 1, 1959-007 Lisboa, neste
ato representado pelo seu Presidente, (nome do Presidente do ISEL), na qualidade de primeiro
outorgante,

e o (a) (sigla da empresa a incubar), adiante designado(a) por (sigla), pessoa coletiva
n.° XXX XXX XXX e matriculado (a) na Conservatoria do Registo Comercial de Lisboa sob o
numero unico de matricula, conforme certiddo valida com o codigo XXXX-XXX, com sede
na e, representado (a) neste ato pelo na qualidade de
segundo outorgante,

Considerando que:

1) O ISEL, é uma instituicdo publica de ensino superior, com autonomia administrativa e fi-
nanceira com o objetivo de contribuir para a promog¢&o da inovacgéo e criagdo de empresas e de
emprego, através de:

Dinamizag¢ao do empreendedorismo caracteristico da regido, apoiando o langamento e imple-
mentacao de novas empresas;

Criagao de condigbes para a atracao de novas industrias, servigos e processos industriais;

Estimulo a cooperagédo empresarial;

Apoio ao desenvolvimento de competéncias profissionais;

Fomento de parcerias entre industria e outras entidades, nomeadamente as gestoras de fundos
de financiamento destinados a modernizagao empresarial.

2) O(A) (sigla da empresa a incubar) teve a sua proposta/projeto aprovado pelo ISEL no pro-
cesso de selecdo de empresas para a Incubadora.

E celebrado e mutuamente aceite o presente contrato de prestagdo de servigos, cujo cumpri-
mento o ISEL e o(a) (sigla da empresa a incubar) se obrigam nos termos das clausulas seguintes
e das demais disposigbes constantes do Regulamento de Incubagdo de Empresas no Instituto
Superior de Engenharia de Lisboa (IEISEL):

Clausula 1.2
objeto do contrato

O presente contrato regulamenta as relagdes entre o ISEL e o(a) (sigla da empresa a incubar),
estabelecendo, entre outros, as condi¢des de utilizagéo pelo(a) (sigla da empresa a incubar) do
espaco fisico do ISEL necessario a instalagdo, em caracter temporario, ao inicio e desenvolvi-
mento da sua atividade, de acordo com o projeto aprovado pelo ISEL, por um periodo indicativo
de trés anos sem prejuizo de uma extensao, apos renegociacao das condigdes contratuais entre
as partes.

Clausula 2.2
Obrigagoes do(a) (sigla da empresa a incubar)

Durante a vigéncia do presente contrato, o(a) (sigla da empresa a incubar) obriga-se perante
o ISEL a cumprir as seguintes obrigagoes:

Utilizar o espago cedido unica e exclusivamente para fins de desenvolvimento do projeto
aprovado pelo ISEL, sendo vedado o seu uso para qualquer outra finalidade, ndo podendo cedé-lo
ou transferi-lo, no todo ou em parte, a terceiros, seja a que titulo for;
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Zelar pela guarda, preservagdo e manutencdo do espago disponibilizado em bom estado
de conservagao, devolvé-lo ao ISEL no final do contrato nas mesmas condigbes em que lhe foi
entregue;

Nao alterar sem prévio e expresso consentimento do ISEL as instalagdes do moédulo ce-
dido;

Abster-se de praticar quaisquer atividades ilicitas ou que possam comprometer a idoneidade
do ISEL, sob pena de rescisdo do contrato e ressarcimento dos danos eventualmente dai decor-
rentes;

Assegurar o livre acesso do pessoal credenciado pelo ISEL ao médulo que Ihe esta atribuido,
preservadas as necessarias e inerentes condigdes de sigilo;

Efetuar dentro dos prazos estipulados os pagamentos exigiveis no ambito do presente contrato,
nos termos da Clausula 3.3

N&ao suspender as atividades no mdodulo por mais de trinta dias consecutivos sem comunicagao
e concordancia prévia do ISEL;

Constituir ajustado seguro de responsabilidade civil para a cobertura de danos a terceiros,
pessoais e materiais, decorrentes do exercicio da atividade do(a) (sigla da empresa a incubar)
ou passiveis de serem provocados por pessoas ou pelos equipamentos por esta instalados, por
prazo coincidente com a vigéncia e eventuais prorrogacdes deste contrato, respondendo ainda
pela segurancga interna do modulo e equipamentos de sua propriedade ou recebidos a titulo de
empréstimo do ISEL;

Fornecer ao ISEL a listagem nominal de todos os seus colaboradores, para efeitos de controlo
e segurancga de acesso as instalagdes;

Comunicar ao ISEL toda e qualquer alteragdo que, durante a vigéncia do presente Contrato,
ocorra no seu Pacto Social (SE APLICAVEL), inclusive mudangas de geréncia, administraco e/ou
dos detentores do seu capital social.

Clausula 3.2
Obrigagoes do ISEL
Durante a vigéncia do contrato, o ISEL obriga-se perante o(a) (sigla da empresa a incubar) a:

Ceder um modulocomaarea __ (n.° de m?) m?, com energia elétrica, rede de comunicagéo
de dados e (eliminar, adaptar ou acrescentar o acordado);

Estimular a cooperacéo técnico-cientifica e a troca de informagdes com instituicdes do Sistema
Cientifico e Tecnoldgico, bem como com entidades publicas e privadas promotoras.

Clausula 4.2
Responsabilidade perante terceiros

O ISEL nao respondera por quaisquer obrigagdes assumidas pelo(a) (sigla da empresa a
incubar) junto de fornecedores, colaboradores ou terceiros.

Clausula 5.2
Vigéncia do contrato

O presente contrato € valido por __ meses contado a partir da data da sua assinatura e
considera-se automaticamente renovado por periodosde ~ meses até aolimitede _ meses
(n&o exceder os 36 meses), iniciando-se a partir da data da sua assinatura;

A desocupacao do médulo pelo(a) (sigla da empresa a incubar) esta necessariamente com-
preendida no prazo acima estipulado;
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Clausula 6.2

Custo e condigoes de pagamento

O(A) (sigla da empresa a incubar), pela utilizagdo de um espago/modulocom _ (n.° de m?),
de area, para incubagio, pagara ao ISEL um custo base mensalde € por m?, isto é, um valor
de € por més custo que compreende a cedéncia de um mddulo, com energia elétrica, rede
de comunicagéao de dados e (eliminar, adaptar ou acrescentar o acordado);

O(A) (sigla da empresa a incubar) pagara todos os meses, até ao oitavo dia do més
anterior a que diz respeito, o valor acima assinalado apds emissao de fatura pelo ISEL;

Em caso de atraso no pagamento, ao valor acima referido sera acrescido %, podendo o

ISEL suspender o fornecimento dos servigos em causa, até integral e efetivo pagamento.

Clausula 7.2
Condigoes de rentncia

O contrato podera ser rescindido, por iniciativa de qualquer das partes, mediante comunicagao
por escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, desde que precedida da quitagéo pelo(a)
(sigla da empresa a incubar) de todos os débitos existentes.

O ISEL podera dar o presente contrato como rescindido de pleno direito, sem depender
de qualquer aviso ou notificagdo prévia, nos casos em que se verifique uma das seguintes

condicoes:

Incumprimento, pelo (sigla da empresa a incubar) de qualquer obrigagéo estabelecida
neste contrato;

Atraso, superior a 2 (dois) meses, por parte do (sigla da empresa a incubar), em relagao

as obrigagdes constantes da Clausula 6.2,

Suspensao das atividades, caracterizada pela n&o utilizagdo do médulo por mais de 30 (trinta)
dias consecutivos, sem comunicacao e consentimento prévio por parte do ISEL;

O incumprimento no desenvolvimento do projeto em conformidade com a proposta aprovada
pelo ISEL;

O contrato também podera ser rescindido por iniciativa de qualquer das partes, mediante co-
municagao por escrito (de uma parte a outra), com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

Clausula 8.2
Benfeitorias

As benfeitorias que resultarem das atividades do(a) (sigla da empresa a incubar) deverao
ter o consentimento prévio e expresso do ISEL;

As benfeitorias introduzidas pelo(a) (sigla da empresa a incubar), excluidos os equipa-
mentos, o mobiliario e o uso da marca, aderirdo automaticamente ao imével, ndo gerando direito de
retengdo ou indemnizagdo em favor do(a) (sigla da empresa a incubar). Em beneficio ou por
necessidade operacional do modulo, todavia, podera o ISEL solicitar a (sigla da empresa a
incubar) que retire eventuais benfeitorias, assegurando este(a) a reposi¢ao das condigdes originais
de entrega do médulo antes da sua desocupagéo.

Clausula 9.2
Alteragdes contratuais

Quaisquer aditamentos ou alteragcbes a este contrato sé serdo validos desde que constem
em documento escrito com o texto integral das clausulas alteradas ou eliminadas, assinado pelos
outorgantes e constituira doravante parte integrante do contrato.
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Clausula 10.2
Transferéncia a terceiros

O(A) (sigla da empresa a incubar) ndo podera sublocar, partilhar ou transferir a terceiros
0 espacgo /moédulo disponibilizado pelo ISEL.

Clausula 11.2
Desocupagao das instalagdes/modulo

No momento da desocupagéo, o modulo deve ser restituido pelo(a) (sigla da empresa
a incubar) livre e desimpedido de coisas e pessoas e nas mesmas condigdes em que foi recebido,
nao cabendo ao ISEL efetuar qualquer pagamento ou indemnizagéo, seja a que titulo for, inclusive
por benfeitorias nele realizadas. Caso sejam necessarias reformas para o modulo voltar a situagao
original, as providéncias mutuamente acordadas pelos outorgantes, serdo tomadas pelo ISEL,
ficando as despesas dai decorrentes a cargo do(a) (sigla da empresa a incubar).

Clausula 12.2
Disposigoes finais

OISELeo (sigla da empresa a incubar) declaram livre e conscientemente que o texto
e assinatura do presente contrato corresponde integralmente a sua vontade, valendo como meio de
prova suficiente para efeitos judiciais e extrajudiciais, renunciando desde ja ao direito de impugnar
0 seu texto e as assinaturas nele apostas.

Clausula 13.2
Gestao do contrato

A gestao do contrato de prestagao de servigos é assegurado pela identificagdo formal do re-
presentante de cada um dos outorgantes, designadamente:

O ISEL nomeia como gestor do contrato (nome do gestor);

O(A) (sigla da empresa a incubar) nomeia como gestor do contrato
(nome do gestor).

Clausula 14.2

Eleicao de foro e aceitagao

Para a resolugao dos litigios emergentes do presente contrato sera competente o Tribunal da
Comarca de Lisboa com expressa renuncia a qualquer outro;

O presente contrato, cujas condigbes e clausulas os outorgantes declaram integralmente
conhecer e aceitar com obrigacdo escrupulosa e pontual do seu cumprimento, produz efeitos a
partir do momento da assinatura respetiva e dos seus anexos, sendo redigido em dois exemplares,
ficando cada outorgante na posse dum exemplar com igual valor probatério;

Lisboa, de de20

Pelo ISEL Pelo(a) (sigla da empresa a incubar)
(nome) (nome)

Presidente do ISEL (fungédo)

313234188



