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EDUCAGAO
Gabinete do Ministro

Despacho n.° 882/2020

Sumario: Designa para exercer as fungdes de apoio técnico-administrativo do Gabinete Helena
Maria Gomes Capitao.

1 — Ao abrigo do disposto no n.° 2 do artigo 3.°, nos n.** 1, 2 e 3 do artigo 11.° e no artigo 12.°
do Decreto-Lei n.° 11/2012, de 20 de janeiro, designo para exercer as fungdes de apoio técnico-
-administrativo no meu Gabinete Helena Maria Gomes Capitdo, assistente técnica do Instituto de
Gestao Financeira da Educacao, |. P., com efeitos a 26 de outubro de 2019.

2 — Para efeitos do disposto no artigo 12.° do referido decreto-lei, a nota curricular da ora
designada é publicada em anexo ao presente despacho.

3 — Conforme o disposto nos artigos 12.° e 18.° do supracitado decreto-lei, publique-se na
2.2 série do Diario da Republica e publicite-se na pagina eletronica do Governo.

21 de dezembro de 2019. — O Ministro da Educacgéo, Tiago Branddo Rodrigues.

Nota curricular

Nome: Helena Maria Gomes Capitao

Data de nascimento: 23 de abril de 1970
Formacgao académica: 12.° Ano de escolaridade
Experiéncia Profissional:

Desde 10-11-2014 até a presente data — fungbes como elemento de apoio técnico-administrativo
nos Gabinetes dos Ministros da Educagéao, assegurando fungdes de rececgao da correspondéncia,
selegao, tratamento, classificagéo e digitalizagdo de documentos, elaboragéo de oficios, informagoes,
e-mails, expedi¢ao de correspondéncia, apoio de secretariado aos adjuntos e técnicos especialis-
tas do Gabinete, organizagao do arquivo, apoio diverso. Responsavel pelas fung¢des inerentes ao
economato e fundo de maneio do Gabinete.

De 13-01-2004 até 09-11-2014 — exercicio de fungdes como assistente técnica no Gabinete
de Gestao Financeira do Ministério da Educagéao, na Divisdo de Orgamento das Escolas do Ensino
Basico e Secundario, que mais tarde passou a Dire¢cao-Geral de Planeamento e Gestao Financeira
do Ministério da Educacéo.

De 20-10-1994 até 12-01-2004 — exercicio de fungdes como assistente técnica no Agrupa-
mento de Escolas Professor Noronha Feio, em Queijas.

Em 1993 — desempenho de fungdes de assistente administrativa da TELEPAC.

Em 1992 — desempenho de fungdes de assistente administrativa na Rank Xerox.

De 1989 a 1992 — exercicio de funcbes de assistente de telecomunicagdes na Direcao de
Marketing, na Portugal Telecom.
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