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 CULTURA

Direção-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas

Aviso (extrato) n.º 20398/2019

Sumário: Procedimento concursal comum para preenchimento de um posto de trabalho da car-
reira geral de assistente operacional do mapa de pessoal da Direção-Geral do Livro, 
dos Arquivos e das Bibliotecas para exercer funções no Arquivo Distrital de Leiria.

Procedimento concursal comum para preenchimento de um posto de trabalho da carreira
geral de assistente operacional do mapa de pessoal da Direção -Geral do Livro,

dos Arquivos e das Bibliotecas para exercer funções no Arquivo Distrital de Leiria

Nos termos do disposto no artigo 33.º da Lei Geral do Trabalho em Funções Públicas, aprovada 
pela Lei n.º 35/2014, de 20 de junho, e no artigo 11.º da Portaria n.º 125 -A/2019, de 30 de abril, torna-
-se público que se encontra aberto o procedimento concursal em epígrafe, nos seguintes termos:

Entidade que realiza o procedimento: Direção -Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliote-
cas — Alameda da Universidade, 1649 -010 Lisboa.

Número de postos de trabalho: 1 (um).
Caracterização do posto de trabalho a ocupar:

Controlar e registar entradas e saídas de utilizadores garantindo o seu atendimento e enca-
minhamento;

Executar serviços de limpeza e higienização das instalações e espaços ajardinados;
Zelar pela segurança dos bens, equipamentos e instalações do serviço através da comunicação 

de avarias, danos de equipamentos e materiais em falta;
Prestar apoio aos serviços administrativos, nomeadamente, no expediente diário e no controlo 

dos materiais do economato;
Proceder à higienização, acondicionamento e instalação nos depósitos das espécies docu-

mentais;
Prestar apoio ao atendimento presencial e não presencial, nomeadamente, no serviço de 

reprodução e apoio à pesquisa;
Auxiliar nas tarefas de carga e descarga no processo de incorporação das espécies documen-

tais, e na montagem de exposições;
Executar outras tarefas de natureza similar que lhe sejam determinadas.

Carreira/categoria: Assistente operacional.
Formação académica: Escolaridade obrigatória (aferida segundo a data de nascimento).
Prazo de candidatura: 10 dias úteis a contar do dia seguinte ao da publicação integral do Aviso 

na Bolsa de Emprego Público (BEP).
Local onde se encontra a publicação integral do procedimento: Bolsa de Emprego Público em 

www.bep.gov.pt.

13 de novembro de 2019. — O Diretor -Geral, Silvestre de Almeida Lacerda.
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