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Diário da República, 2.ª série PARTE C

 NEGÓCIOS ESTRANGEIROS

Gabinete da Secretária de Estado dos Negócios Estrangeiros e da Cooperação

Despacho n.º 10784/2019

Sumário: Designação da secretária pessoal Carla Maria Correia de Matos.

1 — Ao abrigo do disposto na alínea d) do n.º 1 do artigo 3.º, nos n.os 1, 2 e 3 do artigo 11.º 
e no artigo 12.º do Decreto -Lei n.º 11/2012, de 20 de janeiro, designo para exercer funções de 
secretária pessoal do meu Gabinete Carla Maria Correia de Matos, assistente técnica do mapa de 
pessoal do Ministério dos Negócios Estrangeiros.

2 — Os encargos com a remuneração da designada são assegurados pela Secretaria -Geral do 
Ministério dos Negócios Estrangeiros, e pelo orçamento do meu Gabinete, nos termos dos n.os 12 
e 13 do artigo 13.º do mesmo decreto -lei.

3 — Para efeitos do disposto no artigo 12.º do mesmo decreto -lei, a nota curricular da designada 
é publicada em anexo ao presente despacho, que produz efeitos desde 26 de outubro de 2019.

4 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva publicitação na página 
eletrónica do Governo.

28 de outubro de 2019. — A Secretária de Estado dos Negócios Estrangeiros e da Cooperação, 
Maria Teresa Gonçalves Ribeiro.

ANEXO

Nota curricular

12.º ano de escolaridade. Formação em secretariado. Formação em gestão documental 
(smartdocs). Informática na ótica do utilizador (Word, Excel, PowerPoint). Técnicas de atendimento. 
Curso de língua inglesa e curso de alemão. Ingressou na função pública em outubro de 1992 como 
administrativa no Departamento de Psiquiatria e Saúde Mental do Hospital de São Francisco Xavier; 
de março de 2004 a dezembro de 2006 foi Secretária do Diretor -Geral do Gabinete de Organiza-
ção Planeamento e Avaliação do Ministério dos Negócios Estrangeiros; de dezembro de 2006 a 
junho de 2011 desempenhou funções administrativas no Gabinete de Apoio do Secretário -Geral 
do Ministério dos Negócios Estrangeiros; de junho de 2011 a abril 2013 foi Secretária Pessoal no 
Gabinete do Ministro Adjunto e dos Assuntos Parlamentares do XIX Governo Constitucional; de 
abril a julho de 2013 desempenhou funções administrativas no secretariado do Concurso de Adi-
dos de Embaixada/2012, no Ministério dos Negócios Estrangeiros; de julho de 2013 a novembro 
de 2015 desempenhou funções de Secretária Pessoal no Gabinete do Secretário de Estado dos 
Negócios Estrangeiros e da Cooperação; de novembro de 2015 a outubro de 2019 desempenhou 
funções de Secretária Pessoal no Gabinete da Secretária de Estado dos Negócios Estrangeiros e 
da Cooperação.
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