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ADMINISTRAGAO INTERNA

Gabinete da Secretaria de Estado da Administracao Interna

Despacho n.° 10333/2019

Sumério: Designagdo da assistente técnica Isabel Maria Lopes Bandeira Santos para exercer
as fungdes de apoio técnico-administrativo no Gabinete da Secretaria de Estado da
Administracao Interna.

1 — Ao abrigo do disposto no n.° 2 do artigo 3.°, nos n.** 1, 2 e 3 do artigo 11.° e no artigo 12.°
do Decreto-Lei n.° 11/2012, de 20 de janeiro, designo para exercer as fungdes de apoio técnico-
-administrativo do meu Gabinete Isabel Maria Lopes Bandeira Santos, assistente técnica da Infraes-
truturas de Portugal, S. A.

2 — Para efeitos do disposto no artigo 12.° do mesmo decreto-lei a nota curricular da designada
€ publicada em anexo ao presente despacho que produz efeitos desde 26 de outubro de 2019.

3 — Publique-se no Diario da Republica e promova-se a respetiva publicitacdo na pagina
eletrénica do Governo.

5 de novembro de 2019. — A Secretaria de Estado da Administracao Interna, Patricia Alexandra
Costa Gaspar.

Nota curricular
I. Identificagao:

Nome — Isabel Maria Lopes Bandeira Santos;
Data de nascimento — 15 de agosto de 1960;
Naturalidade — Portuguesa.

Il. Habilitagdes académicas:

12.° ano de escolaridade — frequéncia do curso de Direito (por terminar).

. Atividade profissional:

1982 — integra o quadro do Ministério da Educagao, exercendo fungbes administrativas na
Escola Preparatoéria n.° 2 de Loures;

1997 — integra os quadros da ex-JAE, até a presente data, exercendo as fungdes inerentes
a sua categoria, tais como:

De 10/10 a 1/7/2001 — apoio administrativo na area de acidentes;
31/3/2002 — apoio administrativo no setor de Sinalizagdo e Seguranca Rodoviaria;
31/3/2003 — apoio geral administrativo e Auxiliar de Secretariado; Setor de Licencas;

De agosto de 2006 a julho de 2007, secretéaria do Diretor de Estradas de Lisboa, acumulando
o servigo de licengas (emissao de Guias de Receita, Diplomas de Licenga e oficios);

Até fevereiro de 2017 — secretaria na Delegagéo Regional de Lisboa e Centro Operacional da
Grande Lisboa (ex-Dire¢ao de Estradas de Lisboa), acumulando a fungéo de gestéo e organizagao
dos processos de licenciamento, nomeadamente a Gestdo dos processos em execugao fiscal,
responsavel pela atualizagao do Patriménio Rodoviario (PDM’s PPM), como também responsavel
pela aplicagdo do Gestor de Utente (Estrada Livre);

Apos a fusdo da Estradas de Portugal e a Refer, designada por Infraestruturas de Portugal, em
margo de 2017, integra o grupo de trabalho da Diregdo de Contratagéo e Logistica — Assessoria
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Técnica e de Gestao (DCL-ATG). Elaboragao de Contratos (na aplicagdo eContratos), registo de
correspondéncia, interna e externa, no SAP, registo de faturas, controlo dos pagamentos;

De agosto a outubro de 2017 — Gabinete de apoio a Ministra da Administragéo Interna;

De outubro de 2017 até a presente data — Gabinete de apoio ao Ministro da Adminis-
tracao Interna.

IV. Formagao profissional:

Curso de impressao offset, ministrado pela Gestetner — 154 horas;
Word — nivel 2, ministrado pela CESAE — 35 horas;

Excel — nivel 1 e 2, ministrado pela CESAE — 35 horas;

Internet e Outlook, ministrado pela CESAE — 35 horas;

Power Point — nivel 2, ministrado pela CESAE — 35 horas;
Windows — nivel 2, ministrado pela CESAE — 14 horas;
Secretariado Executivo — 70 horas;

Curso de formagao em Gestao de Conflitos — 35 horas;

Excel avangado (abril de 2017) — 14 horas.
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