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INSTITUTO POLITECNICO DE COIMBRA

Despacho n.° 7005/2019

Sumario: Regulamento Académico do 2.° Ciclo de Estudos do Instituto Politécnico de Coimbra.

1 — Ao abrigo da alinea 0), do n.° 1, do artigo 92.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro
que estabelece o Regime Juridico das Instituicdes de Ensino Superior, da alinea n), do n.° 1, do
artigo 22.°, dos Estatutos do Instituto Politécnico de Coimbra, aprovados pelo Despacho Normativo
n.° 59-A/2008, de 14 de novembro, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 225, de 19 de
novembro de 2008 e do artigo 14.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na atual redacgao,
e ouvidos os 6rgaos competentes das Unidades Organicas, e apds discussao publica promovida
nos termos do n.° 3 do artigo 110.° do RJIES, aprovo o Regulamento Académico do 2.° Ciclo de
Estudos do Instituto Politécnico de Coimbra.

2 — Revogo o Regulamento do Ciclo de Estudos Conducente a Obtencao do Grau de Mestre
pelo Instituto Politécnico de Coimbra, publicado em anexo ao Despacho n.° 19151/2008, na 2.2 série
do Diario da Republica, n.° 137, de 17 de julho de 2008.

8 de julho de 2019. — A Vice-Presidente do Instituto Politécnico de Coimbra, Céndida Malga.

Regulamento Académico do 2.° Ciclo de Estudos do Instituto Politécnico de Coimbra

CAPITULO |

Disposi¢coes Gerais

Artigo 1.°
Ambito

1 — Assumindo os objetivos e as condi¢des definidas no Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
margo, e demais legislagéo aplicavel, para a atribuigcdo do grau de mestre, 0 Regulamento Académico
do 2.° ciclo de estudos do Instituto Politécnico de Coimbra (IPC) visa desenvolver e complementar
o regime juridico ai instituido, estabelecendo um conjunto de principios, normas e procedimentos
a adotar em todos os cursos de mestrado ministrados nas suas Unidades Organicas de Ensino
(UOE), devendo cada UOE elaborar um regulamento préprio, a aprovar pelo(s) respetivo(s) érgao(s)
competente(s) em cada UOE, e homologado pelo Presidente do IPC, onde sejam especificados os
procedimentos que ndo se encontrem definidos no presente regulamento.

2 — A aplicagao do presente regulamento aos ciclos de estudo conferentes do grau de mestre
em dominios de habilitagdo para a docéncia faz-se na salvaguarda das normas e condigbes pre-
vistas no Decreto-Lei n.° 79/2014, de 22 de fevereiro, e demais legislagao aplicavel.

Artigo 2.°
Principios gerais

As disposicbes definidas no presente regulamento relativas aos processos de avaliagéo de
conhecimentos e competéncias das Unidades Curriculares (UC) integrantes dos planos de estudos
dos cursos de mestrado, sédo orientadas por principios de legalidade, igualdade e imparcialidade.

Artigo 3.°
Grau de Mestre

O grau de mestre é conferido aos estudantes que, através de aprovagao em todas as unidades
curriculares que integram o plano do ciclo de estudos e da aprovagéo no ato publico de defesa
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de dissertagao/trabalho de projeto/relatério de estagio, tenham obtido o nimero de créditos ECTS
fixado para o curso de mestrado.

CAPITULO Il

Estrutura e acesso ao ciclo de estudos

Artigo 4.°
Ciclo de estudos conducente ao grau de mestre

1 — O ciclo de estudos conferente do grau de mestre tem 90 a 120 créditos e uma duragao
normal compreendida entre 3 e 4 semestres curriculares de trabalho dos estudantes.

2 — O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre pode ter 60 créditos e uma duragao
normal de dois semestres curriculares de trabalho nas seguintes situagdes:

a) Quando tenha forte orientagao profissionalizante e demonstre cumulativamente:

i) Ter sido criado com consulta e envolvimento das entidades empregadoras e associagdes
empresariais e socioprofissionais da regido onde se insere a instituigdo de ensino superior;

iiy Garantir o envolvimento dos empregadores e o0 apoio destes a realizagdo de trabalhos e
projetos, originais e especialmente realizados para os fins visados pelo ciclo de estudos, ou esta-
gios de natureza profissional a ser objeto de relatério final, através de acordos ou outras formas de
parceria com empresas ou outros empregadores, associagdes empresariais e socioprofissionais ou
outras organizagdes adequadas a especificidade da formag&o ministrada, bem como as exigéncias
dos perfis profissionais visados:

iiify Estar orientado para o desenvolvimento ou aprofundamento de competéncias técnicas
relevantes para o mercado de trabalhos;

iv) Ser vocacionado para a promogao da aprendizagem ao longo da vida, designadamente
pela fixagdo de condi¢des de ingresso adequadas ao recrutamento exclusivo de estudantes com
experiéncia profissional minima prévia de cinco anos, devidamente comprovada;

b) Em consequéncia de uma pratica estavel e consolidada internacionalmente nessa espe-
cialidade.

3 — O disposto no numero anterior nao prejudica a necessidade de observar todos os requi-
sitos relacionados com os objetivos e condigdes de obtengao do grau de mestre.

4 — O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre deve assegurar, predominantemente, a
aquisicao, pelo estudante, de uma especializacdo de natureza profissional € o recurso a atividade
de investigacdo baseada na pratica.

5 — A obtengado do grau de mestre referido nos numeros anteriores, ou dos créditos cor-
respondentes ao curso de especializagao referido na alinea a) do n.° 1 do artigo 5.° do presente
regulamento, pode ainda habilitar ao acesso a profissdes sujeitas a requisitos especiais de reco-
nhecimento, nos termos legais e institucionais previstos para o efeito.

6 — O numero de créditos dos ciclos de estudo conferentes do grau de mestre em dominios
de habilitagdo para a docéncia € o previsto no Decreto-Lei n.° 79/2014, de 22 de fevereiro.

Artigo 5.°
Estrutura do ciclo de estudos
1 — O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre integra:

a) Um curso de especializagao, constituido por um conjunto organizado de unidades curricula-
res, denominado curso de mestrado, a que corresponde um minimo de 50 % do total dos créditos
do ciclo de estudos;
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b) Uma dissertacao de natureza cientifica ou um trabalho de projeto, originais e especialmente
realizados para este fim, ou um estagio de natureza profissional, objeto de relatério final, consoante
os objetivos especificos visados, a que corresponde um minimo de 30 créditos.

2 — Os valores minimos referidos no numero um do presente artigo podem ser alterados por
decisao da Agéncia de Avaliagéo e Acreditagao do Ensino Superior no caso das de acreditagédo de
ciclos de estudos em associagao com instituicdes de ensino superior estrangeiras.

Artigo 6.°
Organizacgao e estrutura curricular

1 — O ciclo de estudos conducente ao grau de mestre é organizado de acordo com o sistema
de créditos ECTS.

2 — Os planos de estudo sao organizados de acordo com o regime trimestral, semestral,
anual ou modular.

3 — Para cada curso sao, obrigatoriamente, fixados:

a) A area cientifica predominante do curso e respetiva classificagdo CNAEF;

b) A duragao normal do curso;

¢) O numero total de créditos necessario a concessao do grau ou diploma do curso especia-
lizado;

d) As areas cientificas obrigatorias e optativas, com indicagao dos respetivos créditos;

e) O plano de estudos, com indicagdo das unidades curriculares por area cientifica, o seu
regime de escolaridade, a carga horaria e o numero de ECTS a que corresponde.

Artigo 7.°
Acesso ao ciclo de estudos
1 — Podem candidatar-se ao acesso ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre:

a) Titulares do grau de licenciado ou equivalente legal;

b) Titulares de um grau académico superior estrangeiro, conferido na sequéncia de um 1.° ciclo
de estudos organizado de acordo com os principios do Processo de Bolonha por um Estado ade-
rente a este Processo;

c) Titulares de um grau académico superior estrangeiro, que seja reconhecido, pelo conselho
técnico-cientifico da UOE onde os candidatos pretendem ser admitidos, como satisfazendo os
objetivos do grau de licenciado;

d) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional que seja reconhecido, pelo
conselho técnico-cientifico da UOE onde os candidatos pretendem ser admitidos, como atestando
capacidade para a realizagao deste ciclo de estudos.

2 — O reconhecimento a que se referem as alineas b), ¢) e d) do n.° 1 tem apenas como
efeito 0 acesso ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre, ndo conferindo ao seu titular a
equivaléncia ao grau de licenciado ou o0 reconhecimento desse grau.

Artigo 8.°
Limitagées quantitativas

1 — O numero de vagas em cada curso é fixado por despacho do presidente do IPC, sob
proposta do presidente da respetiva UOE, com respeito pelo n.° maximo de admissdes fixado no
processo de acreditagao do respetivo curso de mestrado.
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CAPITULO llI

Selegdo e seriagao

Artigo 9.°
Apresentacgao de candidaturas

1 — As candidaturas sao efetuadas na plataforma de gestdo académica, conforme fixado em
edital.

2 — Ao formulario de candidatura devem ser anexados os seguintes documentos em suporte
digital:

a) Documentos comprovativos das habilitagdes de que o candidato é titular, com informagao das
classificagdes finais (no caso de documento estrangeiro, o candidato devera apresentar, também,
a respetiva tradugao para uma das seguintes linguas: portugués/espanhol/francés/inglés);

b) Curriculum vitae;

c¢) Outros elementos solicitados no edital.

Artigo 10.°
Selegao, classificagao e seriagdo dos candidatos

1 — A nomeagéo dos juris, bem como a definicao de procedimentos e de critérios relativos
a selecao, classificacao e seriagdo dos candidatos é efetuada pelo conselho técnico-cientifico da
respetiva UOE.

2 — Compete aos juris proceder a selegao, classificacao e seriagdo dos candidatos.

3 — As reclamacdes relativas aos processos da selecao, classificagao e seriacdo dos candi-
datos sao apreciadas pelos respetivos juris e decididas pelos conselhos técnico-cientificos.

CAPITULO IV

Matricula e inscrigao

Artigo 11.°
Matriculas e inscrigoes

1 — Os candidatos admitidos devem proceder a matricula e inscrigdo na plataforma de gestao
académica, no prazo e condi¢des fixados no edital.

2 — Em caso de desisténcia expressa da matricula e inscricao, ou de ndo comparéncia para
realizacdo da mesma, a UOE convoca, no prazo de 5 dias uteis apds o termo do periodo de matricula
e inscrigao, através de e-mail, os candidatos constantes da lista seriada, pela ordem ai indicada.

3 — Os candidatos a que se refere o numero anterior t€m um prazo improrrogavel de 5 dias
Uteis, apds a recegao da notificagao, para procederem a matricula e inscrigao.

4 — A decisao de admissao apenas produz efeito para o ano letivo e fase a que se refere o
inicio do curso.

5 — Os alunos inscritos num ciclo de estudos conducente ao grau de mestre, que o néo te-
nham completado nos prazos legais, poderao fazé-lo no ambito de edigao subsequente do mesmo
curso, se existir.

6 — Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, os alunos que nao concluam no
prazo legalmente previsto a parte da dissertagéo/trabalho de projeto/relatério de estagio, pode-
rdo solicitar a prorrogagdo do mesmo, por periodos de seis meses, renovavel até um maximo
de quatro vezes.

7 — A prorrogagao e a renovagao do prazo, previstas no nimero anterior, estdo sujeitas ao
pagamento de 50 % do valor da propina fixada para o 2.° ano da edicdo em que se inscreveu.
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Artigo 12.°
Taxas e Propinas

1 — Os valores das taxas e propinas a cobrar sao publicitados no edital de cada edi¢do de
mestrado.

2 — O valor das propinas devidas pela inscrigdo em ciclo de estudo conducente ao grau de
mestre, a excegao dos indicados no ponto 4 deste artigo, é fixado pelo conselho geral do IPC, sob
proposta do presidente do IPC.

3 — Tendo como valor de referéncia o valor de propina fixado para o 1.° ano curricular de cada
edicdo de curso de mestrado, o valor da propina a cobrar no 2.° ano dessa mesma edigcao sera
proporcional ao n.° de ECTS desse ano curricular.

4 — O valor das propinas devidas pela inscricdo em ciclo de estudos conducente ao grau
de mestre, quando a sua conjugag¢ao com um ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado
seja indispensavel para o acesso ao exercicio de uma atividade profissional, & fixado nos termos
previstos, para o ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado, no n.° 2 do artigo 16.° da Lei
n.° 37/2003, de 22 de agosto.

CAPITULO V

Gestao do ciclo de estudos

Artigo 13.°
Orgaos de diregdo e gestdo

1 — Cada ciclo de estudos conferente do grau de mestre é objeto de direcéo e gestao proprias,
de acordo com os estatutos de cada UOE.

2 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o Coordenador de cada ciclo de estudos,
€ um docente titular do grau de doutor ou especialista de reconhecida experiéncia e competéncia
profissional na area de formacao fundamental, detentor do titulo de especialista conferido nos
termos do disposto do Decreto-Lei n.° 206/2009, de 31 de agosto, que se encontre integrado na
carreira docente do ensino politécnico do Instituto Politécnico de Coimbra.

Artigo 14.°
Competéncias dos drgaos de diregao e gestao do curso
Compete aos 6rgaos de diregéo e gestao:

a) Assegurar a gestao corrente do curso;

b) Promover a coordenagao entre unidades curriculares, seminarios, estagios e outras ativi-
dades do ciclo de estudos;

¢) Incentivar atividades complementares e de intercambio com instituigées similares do mesmo
dominio cientifico;

d) Elaborar proposta fundamentada para indigitagao, pelo conselho técnico-cientifico da UOE,
dos professores orientadores de dissertagdes/trabalhos de projeto/estagios e respetivos relatorios,
tendo em conta os pareceres daqueles sobre a viabilidade dos planos de trabalho e a informacéao
sobre a sua disponibilidade;

e) Acompanhar o desenvolvimento do ciclo de estudos e propor eventuais corregoes;

f) Exercer as demais competéncias que lhe sejam delegadas pelo conselho técnico-cientifico
da UOE.
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CAPITULO VI

Orientacgao e provas

Artigo 15.°
Orientacao da dissertagaol/trabalho de projeto/estagio

1 — A elaboracdo da dissertacdo ou do trabalho de projeto e a realizagdo do estagio sao
orientados por Professores doutorados ou detentores do titulo de Especialista, de acordo com a
alinea g) do artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 74/2006 de 24 de margo, na sua redagao atual, a tempo
integral, sob proposta do 6rgéo de direcédo e gestdo do curso.

2 — Podem, ainda, orientar ou coorientar os trabalhos referidos no n.° 1 Professores ou In-
vestigadores doutorados de outras instituicdes, bem como detentores do titulo de Especialista, de
acordo com a alinea g) do artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 74/2006 de 24 de margo, na sua redagao
atual, nacionais ou estrangeiros, sob proposta do 6rgao de dire¢do e gestao do curso.

3 — Compete ao conselho técnico-cientifico aprovar as propostas de orientadores e coorien-
tadores definidas nas alineas anteriores.

Artigo 16.°
Tramitacao do processo

1 — A realizagao das provas € requerida ao presidente da UOE, na plataforma de gestao
académica, acompanhado dos seguintes documentos em suporte digital:

a) Exemplar da dissertagao/trabalho/relatério de estagio (versao provisoéria);
b) Parecer favoravel do orientador (e do coorientador, quando exista);
c¢) Declaragao de disponibilizagédo de dissertagéo/trabalho de projeto/relatorio de estagio.

2 — Apo6s a notificagao do juri, pelo conselho técnico-cientifico da UOE, este tem até 30 dias
seguidos para decidir sobre a aceitagao, reformulagao ou rejeicdo da dissertagao/ trabalho de
projeto/relatério de estagio (versao provisoria).

3 — Até 30 dias seguidos ap6s a comunicagdo ao candidato, pelo presidente da UOE, da
decisao referida no ponto anterior, aquele submete na plataforma de gestdo académica a versao
a submeter a provas (versao final), se ndo tiver havido rejeigao.

4 — Em caso de aprovagdo em provas publicas, sem prejuizo da deliberagdo tomada, o juri
podera determinar, por escrito, que o candidato introduza pequenas alteracdes na versao final da
dissertagao/ trabalho de projeto /relatério de estagio, que a melhorem e que tenham resultado da
discussao publica. Para o efeito, o candidato tera o prazo maximo de 15 dias seguidos para subme-
ter a verséao definitiva do documento, cabendo ao presidente do juri a confirmagao das respetivas
alteragbes antes de se proceder ao langamento da classificagao final.

5 — Na formatagao da dissertagao/trabalho de projeto/relatério de estagio devem ser aten-
didas normas previstas, salvo nos casos em que protocolos existentes disponham de forma
diferente.

6 — Até ao limite de 60 dias seguidos apds o langamento de classificagao final resultante do
ato publico da defesa da dissertagao/trabalho de projeto/relatério de estagio, procede-se ao pre-
enchimento do RENATES e do RCAAP, de acordo com a legislagcdo em vigor.

7 — A entrega de dissertagdes, trabalhos de projetos, relatorios de estagios é realizada
exclusivamente em formato digital.

8 — A producéo, publicacao, transmissdo e armazenamento dos documentos referidos no
numero anterior em suporte digital sdo realizados em norma aberta, nos termos da Lei n.° 36/2011
de 21 de junho, que estabelece a adogao de normas abertas nos sistemas informaticos do Es-
tado.
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Artigo 17.°
Jari

1 — O juri de apreciagao da dissertagao/trabalho de projeto/relatério de estagio € nomeado
pelo conselho técnico-cientifico da UOE, sob proposta do 6rgao de diregéo e gestéo do curso, nos
20 dias seguidos posteriores a submisséo da versao provisoria na plataforma de gestdo académica.

2 — O juri é constituido por 3 a 5 membros, devendo apenas um destes ser o orientador ou
o coorientador.

3 — Nos ciclos de estudos em associagao com instituicbes de ensino superior estrangeiras,
sempre que existir mais do que um orientador, podem participar dois orientadores no juri, sendo,
nessa situagéo, o juri constituido por cinco a sete membros.

4 — Os membros do juri devem ser especialistas no dominio em que se insere a disserta-
¢ao/trabalho de projeto/estagio, nomeados de entre nacionais ou estrangeiros titulares do grau de
doutor, ou detentores do titulo de Especialista, de acordo com a alinea g) do artigo 3.° do Decreto-
-Lei n.° 74/2006 de 24 de margo, na redagao atual.

5 — As deliberagdes do juri sdo tomadas por maioria dos membros que o constituem, através
de votagao nominal justificada, ndo sendo permitidas abstengées.

6 — Das reunides do juri sao lavradas atas, das quais constam os votos de cada um dos
seus membros e a respetiva fundamentagao, que pode ser comum a todos ou a alguns membros
do juri.

7 — O juri sera presidido pelo presidente do conselho técnico-cientifico que pode delegar
esta competéncia num professor da area cientifica dominante do curso, preferencialmente titular
do grau de doutor.

8 — As reunides do juri podem ser realizadas por teleconferéncia.

Artigo 18.°
Mestrados em Associagao

1 — Para as situagbes dos mestrados em associagéo, as matérias constantes dos artigos 14.°,
15.°, 16.° e 17.° do presente diploma terdo de constar de documento que integra a proposta de
criagdo do curso e que fara parte integrante do mesmo.

2 — Para efeitos do disposto nos artigos 14.°, 15.°, 16.° e 17.°, e para os cursos ja aprovados
€ cujo processo de criagao nao tenha previsto as referidas metodologias, constardo as mesmas
de despacho do presidente do IPC, mediante proposta das UOE envolvidas.

Artigo 19.°
Provas publicas

1 — O ato publico de defesa da dissertagao/trabalho de projeto/relatério de estagio tera de
ocorrer até 30 dias seguidos apds a submissao da versao final, na plataforma de gestdo acadé-
mica, e s6 pode ter lugar com a presenga de um minimo de 3 elementos do juri, sendo obrigatdria
a presenga do presidente e do arguente principal.

2 — Adiscusséo publica esta a cargo de um arguente principal, ainda que nela possam intervir
todos os membros do juri.

3 — Adiscussao publica nao pode exceder 90 minutos, devendo ser proporcionado ao candi-
dato tempo idéntico ao utilizado pelo juri.

4 — Concluidas as provas, o juri reune para apreciagao e deliberagado, através de votagao
nominal fundamentada, ndo sendo permitidas abstengdes.

5 — As decisdes do juri sdo tomadas por maioria dos seus membros.

6 — Da reunido do juri é lavrada ata, da qual constam, obrigatoriamente, os votos de cada um
dos seus membros e respetiva fundamentagao.

7 — Em caso de empate, o presidente do juri dispde de voto de qualidade.
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8 — No ato publico de defesa da dissertagao/trabalho de projeto/relatério de estagio o pre-
sidente do juri pode autorizar a participagdo de vogais por teleconferéncia em qualquer numero,
desde que haja condigbes técnicas para a sua plena participagdo nos trabalhos.

9 — A apresentagao de atestados médicos nao releva para o ndo cumprimento do prazo de
entrega da dissertagao/trabalho de projeto/relatério de estagio.

10 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, nos casos de internamento hospitalar ou
doenca contagiosa que implique evic¢ao escolar e impossibilite 0 cumprimento do prazo de entrega
da dissertagao/trabalho de projeto/relatorio de estagio, o estudante pode requerer o adiamento pelo
tempo correspondente a duragao do internamento hospitalar ou da referida doenga, mediante a
apresentacao da prova do internamento hospitalar ou atestado médico emitido pelo Delegado de
Saude da area da residéncia, comprovativo de que o estudante sofreu de doenga contagiosa a
implicar evicgao escolar.

CAPITULO VI

Normas regulamentares

Artigo 20.°
Regulamento de mestrado da UOE

1 — O presidente do IPC, aprova o(s) regulamento(s)de mestrado, sob proposta das UOE,
onde constem as normas relativas as seguintes matérias:

a) Regras sobre a admisséao no ciclo de estudos, em especial as condigbes de natureza aca-
démica e curricular;

b) Critérios de selegao e seriagao;

c¢) Condig¢des de funcionamento;

d) Estrutura curricular, plano de estudos e créditos, nos termos das normas técnicas a que se
refere o artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro;

e) Processo de creditagao;

f) Concretizagdo da componente a que se refere a alinea b) do n.° 1 do artigo 20.° do Decreto-
-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco;

g) Regimes de precedéncias e de avaliagao de conhecimentos no curso de mestrado;

h) Regras a observar na orientagéo e coorientagéo;

i) Regras sobre a apresentagéo e entrega da dissertagao, do trabalho de projeto ou do relatorio
de estagio, e sua apreciagao;

J) Regras referentes a possibilidade de prorrogar os prazos previstos na alinea anterior;

k) Regras sobre as provas de defesa da dissertagéo, do trabalho de projeto ou do relatorio
de estagio;

/) Forma de calculo e processo de atribuigdo da classificagao final;

m) Processo de acompanhamento pelos 6rgaos pedagogico e cientifico.

2 — Considerando a aplicagao de critérios de garantia de qualidades dos cursos, recomenda-
-se as UOE a adogao de um regulamento para cada curso de mestrado.

3 — As UOE terao de assegurar a devida divulgacao/publicitagdo do(s) regulamento(s) dos
cursos de mestrado nos respetivos portais institucionais.

Artigo 21.°
Creditagiao

1 — Ao processo de creditagdo aplicam-se as normas do Regulamento de Creditagdo do
Instituto Politécnico de Coimbra, e do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, na sua atual reda-
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¢ao, que aprovou o regime juridico dos graus académicos e diplomas do ensino superior, na sua
redacao atual.

2 — A creditagao tem em consideragdo o nivel dos créditos e a area em que foram ob-
tidos.

3 — Acreditagao ndo é condigao suficiente para o ingresso numa edi¢cdo de um curso de mes-
trado, pois s6 produz efeitos apos a admissédo no curso de mestrado, e para esse mesmo curso.

4 — Nao podem ser creditadas partes de unidades curriculares.

5 — Nao podem ser creditados os ciclos de estudo cujo funcionamento nao foi autorizado
nos termos da lei, nem os ciclos de estudo ministrados fora da localidade e instalagdes a que se
reporta a acreditacao e o registo.

6 — De acordo com as alteragdes introduzidas ao Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco,
através do Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro, ndo é possivel aplicar aos cursos de mes-
trado o mecanismo de creditagdo as componentes de dissertagao, projeto ou estagio.

7 — Considerando que apenas a parte curricular do mestrado é passivel de creditagao, sao
aplicaveis todos os limites indicados nos n.”*1 e 2 do artigo 45.° do citado decreto-lei, pelo que,
e designadamente no que respeita a formagéao realizada no ambito de um curso nao conferente
de grau num estabelecimento de ensino superior, s6 pode ser creditada até ao limite de 50 % dos
créditos correspondentes ao curso de especializagdo (num curso de 120 ECTS, dos quais 60 sao
referentes ao curso e os restantes a dissertagao, projeto ou estagio, a referida formagao sé pode ser
creditada até ao limite dos 50 % ECTS, ou seja, até 30 ECTS; podera em simultaneo, ser realizada
creditagdo de tipologias diferentes, sendo que neste caso a creditagdo total ndo podera exceder
dois tercos dos 60 ECTS do curso, isto &, 40 ECTS).

Artigo 22.°
Edital

1 — Para cada edicdo de um mestrado o presidente do IPC, sob proposta do conselho técnico-
-cientifico da respetiva UOE, aprova um edital, com as seguintes matérias:

a) Estrutura curricular, plano de estudos e créditos;

b) Condigdes de admissao no ciclo de estudos;

¢) Normas e prazos de candidatura;

d) Numero de vagas;

e) Calendario escolar;

f) Regime de funcionamento;

g) Processo de creditagao;

h) Concretizagao das componentes relativas ao curso de mestrado e dissertagao/trabalho de
projeto/relatério de estagio;

i) Critérios de selegao e de seriagdo dos candidatos;

/) Regimes de precedéncias e de avaliagao;

k) Regras a observar na orientagdo e na coorientacgéo;

/) Prazo limite para a entrega da dissertag&o, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio;

m) Processo de atribuigdo da classificagao final;

n) Termos em que se realiza a associagao com outro estabelecimento de ensino (se existir);

0) Valor da propina.

2 — As matérias constantes das alineas a), g), h), j), k), /) m) e n), ndo carecem de ser de-
senvolvidas no Edital, desde que do seu teor conste uma remissao expressa para o Regulamento
de Mestrados da UOE e para o Regulamento de Creditagédo do IPC, onde as referidas matérias se
encontram definidas.

3 — As UOE terao de proceder a divulgacao dos editais nos respetivos portais Institucio-
nais.
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CAPITULO VIII

Organizagao do Ano Letivo

Artigo 23.°

Ano Letivo

1 — O ano letivo no IPC tem inicio no dia 1 de setembro e termina no dia 31 do més de agosto
seguinte.

2 — O Presidente do IPC, apods audigdo do Conselho de Gestao, fixa anualmente o calenda-
rio letivo que deve incluir a duragdo de cada semestre, as pausas letivas e os periodos de férias.

Artigo 24.°
Calendario Escolar

1 — O calendario escolar de cada UOE é aprovado anualmente pelo respetivo Presi-
dente, apds emissao de parecer dos Conselhos Pedagoégico e Técnico-Cientifico, até ao
final do més de maio do ano letivo anterior, e deve ter como referéncia uma duracgao de
20 semanas para cada semestre, incluindo os momentos de avaliacido final das épocas
normal e de recurso.

2 — Em cada semestre ha um periodo de exames que nao pode exceder 5 semanas.

3 — O calendario escolar devera incluir:

a) Os periodos letivos;
b) As férias escolares, feriados e outras interrupgdes previstas;
c¢) As datas de inicio e fim das diferentes épocas de avaliagao.

4 — Todas as épocas de exame devem constar no calendario escolar mesmo que tenham
lugar no decurso do ano letivo subsequente.

Artigo 25.°

Horario Escolar

1 — O horario escolar de cada ciclo de estudos é aprovado pelo Presidente de cada UOE, de
acordo com as regras aplicaveis.

2 — O horario escolar de cada semestre é divulgado até 7 dias seguidos antes da data de
inicio de aulas do semestre.

CAPITULO IX

Matricula e inscrigao

Artigo 26.°
Matricula e Inscrigao

1 — S6 podem frequentar UC lecionadas nos cursos de mestrado IPC os estudantes que
tenham efetuado a matricula/inscricdo nos prazos e condigbes legalmente fixados.

2 — Os prazos de inscricdo, em cada ano letivo, s&o fixados pelo Presidente da UOE.

3 — A Instituicdo, nos termos gerais do Direito, podera proceder a anulagéo da matricula.

4 — Na situagao prevista no n.° 3, o estudante encontra-se obrigado ao pagamento integral
dos montantes referentes a propina em divida.
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Artigo 27.°
Inscrigdes nas UC

Na primeira inscricdo efetuada pelo estudante num curso de mestrado ministrado no IPC, o
limite maximo de European Credit Transfer System (ECTS) a que se pode inscrever é de 60, cor-
respondentes apenas a UC do 1.° ano, exceto se beneficiar de creditagdes.

CAPITULO X

Ensino

Artigo 28.°

Ficha de UC

1 — Aficha de UC (FUC) é um documento discriminativo de cada UC onde esta sintetizado
o seu modo de funcionamento, contetdos, metodologias de ensino/aprendizagem e de avaliagao,
e outros elementos previstos no modelo aprovado para uso no IPC, sendo publica e acessivel a
toda a comunidade escolar.

2 — A FUC, disponibilizada na plataforma de gestdo académica, € preenchida pelo docente
responsavel por essa UC, sendo a validagao e aprovagao definida no ambito das autonomias pe-
dagdgica, cientifica e administrativa da UOE.

3 — AFUC, sendo um documento publico, deve ser disponibilizada pelo docente responsavel
pela UC na plataforma de gestdo académica para o efeito a todos os estudantes inscritos a UC,
até ao final da primeira semana letiva, do funcionamento da UC.

Artigo 29.°
Sumarios

Os docentes elaboram um sumario da matéria lecionada e disponibilizam-no para consulta
na plataforma de gestdo académica, dentro do prazo a definir por cada UOE, mas nunca superior
a 7 dias seguidos subsequentes ao dia em que decorreu a aula.

Artigo 30.°
Atendimento Pedagégico

1 — Os estudantes tém direito a um periodo de atendimento semanal pelo docente de cada
unidade curricular.

2 — No inicio de cada semestre, os docentes publicitam, na plataforma de gesto académica,
os respetivos horarios de atendimento.

3 — O periodo de atendimento estende-se a época de exames.

4 — Os docentes devem ainda conceder apoio pedagoégico suplementar aos estudantes nos
termos previstos no Regulamento de Necessidades Educativas Especiais do IPC.

Artigo 31.°

Assiduidade

1 — Os docentes devem incentivar e valorizar a presenga, a pontualidade e a participagao
dos estudantes nas aulas, o desenvolvimento da capacidade de recolher, selecionar e interpretar
informacao e ainda o desenvolvimento de competéncias comunicacionais, podendo considerar
estes elementos para efeitos de avaliagdo se definido na FUC.

2 — A frequéncia das aulas pode ser definida como obrigatéria, de acordo com as regras
definidas na FUC, sendo objeto de controlo nos termos definidos por cada UOE.
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3 — As faltas dadas pelos estudantes no decorrer da atividade letiva, caso se enquadrem nas
situagdes previstas no artigo 43.°, podem ser justificadas, ndo sendo contabilizadas para efeitos de
obtencao de frequéncia a uma dada UC.

CAPITULO XI
Avaliagdao de Conhecimentos
SECCAO 1

Modalidades de Avaliagao

Artigo 32.°
Definigao dos tipos de avaliagao
No IPC distinguem-se trés tipos de avaliagao:

a) Avaliagao continua — Avaliagéo de carater cumulativo, que pressupde o acompanhamento
regular da atividade letiva e do desempenho do estudante

b) Avaliagédo periodica — Avaliagdo que ocorre ao longo do ano, do semestre ou trimestre
letivos e que podem ser constituidas por diversos instrumentos de avaliagao de tipos de avaliagao
diferentes.

¢) Avaliagédo por exame — Modalidade de avaliagdo dos estudantes no final de um periodo
de formacao.

Artigo 33.°
Definigdo das metodologias de avaliagao

1 — Ametodologia de avaliagao de cada UC é da responsabilidade do docente que rege essa
UC, que tera de se enquadrar num dos tipos elencados no artigo anterior.

2 — Adescrigao da metodologia de avaliagao deve ser detalhada na FUC, e deve conter todas
as componentes e critérios de avaliagio, e respetivas ponderagdes na classificagao final.

3 — Ametodologia de avaliagao deve ser definida de acordo com os principios gerais enuncia-
dos no artigo 2.°, sempre no pressuposto de n&o prejudicar o regular funcionamento das restantes
UC e de acordo com as disposi¢des do presente regulamento e do regulamento de cada UOE.

Artigo 34.°
Componentes de avaliagao

1 — Aavaliagdo é uma atividade pedagdgica indissociavel do ensino, devendo ficar garantido
que as componentes de avaliagdo adotadas sdo adequadas as competéncias e conhecimentos a
adquirir pelos estudantes.

2 — A avaliagéo nas UC pode incluir os seguintes elementos:

a) Exame — Prova escrita e/ou oral, ou prova especial de ordem técnica, artistica ou outra no
final de um periodo de formacao.

b) Participagao presencial — Participagao nas atividades das horas de contacto.

c¢) Projeto/Trabalho — Concretizagao de uma proposta de trabalho ou de investigagao, com
conteudo técnico, artistico ou de sintese bibliografica.

d) Prova oral — A prova oral pode incluir-se em qualquer tipo de avaliagdo e é prestada de
maneira individualizada, ou em grupo, perante um juri.

e) Relatério de projeto ou estagio — Apresentagao e discusséo publica, quando aplicavel, de
um relatério de projeto ou de estagio realizada.

f) Relatério — Texto escrito relativo a um trabalho de investigagdo, a um estagio ou a uma
atividade desenvolvida numa UC ou no final de um percurso formativo.
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g) Teste — Prova escrita realizada no ambito dos tipos de avaliagdo continua e periddica.

h) Prova pratica ou apresentacgéo oral realizada no ambito dos tipos de avaliagdo continua e
periddica.

i) Trabalho laboratorial ou de campo — Trabalho realizado em ambiente laboratorial ou no
terreno.

3 — Sempre que a avaliagdo de uma UC inclua mais do que uma componente de avaliagéo, a
classificagao final é calculada a partir das classificagdes obtidas em cada componente de avaliacao,
de acordo com o constante na respetiva FUC.

4 — A condigdo de admissao a realizagdo do exame da época normal decorrente da opgao
por avaliagdo continua deve ser publicada, na plataforma de gestao académica em pauta de fre-
quéncia, com a antecedéncia minima de 4 dias seguidos relativamente a data da realizagdo do
exame da época normal.

SECGAO 2

Exames

Artigo 35.°
Epocas de exame
1 — No IPC existem as seguintes épocas de exames:

a) Epoca normal — Periodo de exames para todos os estudantes, definido no calendario
aprovado pelo 6rgao estatutario competente. Podem aceder a esta época os estudantes que nao
obtiveram aprovacdo ou que nao escolheram a avaliagdo continua e os que reinam condicoes
para efetuar melhoria de classificagao.

b) Epoca de recurso — Periodo de exames para os estudantes reprovados na época normal
ou que nao realizaram exame nessa época. Podem aceder a esta época os estudantes que reinam
condigbes para efetuar melhoria de classificagao.

c) Epoca especial — Periodo de realizagéo de exame(s) para os casos previstos no artigo 38.°
do presente Regulamento.

d) Epoca extraordinaria — Periodo extraordinario de realizacdo de exames a fixar pelos 6rgdos
legais e estatuariamente competentes de cada UOE.

2 — Os exames de uma mesma UC devem ser agendados com um intervalo minimo de 7 dias
seguidos entre a época normal e a de recurso.

3 — Arealizagao de exames fora da época normal e/ou da época de recurso s6 €& possivel
nos casos especialmente previstos na Lei ou no presente Regulamento.

4 — As datas de inicio das provas orais de cada UC devem ser tornadas publicas com
a antecedéncia minima de dois dias uteis relativamente a data marcada para a sua realiza-
gao.

5 — O calendario dos exames fixado pelo 6rgao competente da UOE e tornado publico no
inicio de cada periodo letivo s6 podera ser alterado por despacho do Presidente da UOE, ouvido(s)
o(s) 6rgao(s) competente(s).

Artigo 36.°

Epoca normal

Podem aceder a época normal de exame num ano letivo, numa UC, os estudantes que,
cumulativamente:

a) Estejam regularmente inscritos nesse ano letivo e nessa UC;
b) Cumpram as condi¢des de acesso fixadas na FUC e em Regulamentos (quando aplicaveis).
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Artigo 37.°
Epoca de recurso

1 — Podem aceder a época de recurso os estudantes definidos na alinea b) do n.° 1 do ar-
tigo 16.° desde que cumpram as condi¢gdes de acesso a exame estabelecidas na FUC e em Regula-
mentos (quando aplicaveis) e estejam regularmente inscritos nesse ano letivo, nessa UC.

2 — Nao existe limite quanto ao nimero de exames que podem ser realizados em cada época
de recurso.

3 — O acesso ao exame de recurso esta sujeito a inscrigao.

Artigo 38.°
Epoca especial

1 — Desde que cumpram as condicdes de acesso a exame estabelecidas na FUC e em
Regulamentos (quando aplicaveis) e estejam regularmente inscritos nesse ano letivo, nessa UC,
podem aceder a época especial:

a) os estudantes aos quais faltem até 18 ECTS para a obtengédo do numero de ECTS neces-
sarios para a conclusao do curso de especializagao;
b) os estudantes abrangidos por regime especial.

2 — As UC relativas a projetos, estagios, simulag¢des, investigagdo aplicada e outras regu-
lamentadas em cada UOE nao sdo consideradas para efeitos da contabilizagdo da alinea a) do
numero anterior.

3 — Os estudantes que usufruam de um regime especial, de acordo com o estabelecido no
artigo 40.°, tém acesso a época especial podendo realizar 0 numero maximo de 18 ECTS, sem
prejuizo de outros regimes aplicaveis, mais favoraveis.

4 — Tém ainda acesso a época especial os estudantes do IPC que se encontrem abrangi-
dos por um programa de intercambio e ou de mobilidade, desde que tenham faltado a exames da
época normal e ou de recurso, pelo facto de os mesmos coincidirem com a duragao dos referidos
programas, incluindo as situagdes de insucesso escolar ocorridas no ambito dos mesmos.

5 — O acesso ao exame da época especial esta sujeito a inscrigao.

Artigo 39.°
Epoca extraordinaria

1 — Pode ser fixada uma época extraordinaria de exames pelos 6rgaos legais e estatutaria-
mente competentes de cada UOE, tendo como fundamento circunstancias excecionais.

2 — Podem aceder a época extraordinaria os estudantes que cumpram as condi¢des de acesso
a exame estabelecidas na FUC e em Regulamentos (quando aplicaveis) e estejam regularmente
inscritos nesse ano letivo a essa UC.

3 — O acesso ao exame de época extraordinaria esta sujeito a inscrigao.

4 — Os estudantes que acedam a época extraordinaria podem realizar no maximo a 18 ECTS.

Artigo 40.°
Regimes Especiais
1 — Constituem regimes especiais:

a) Estudantes com estatuto de atleta de alto rendimento;
b) Dirigente associativo jovem;

c¢) Estudantes com necessidades educativas especiais;
d) Estudantes bombeiros;
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e) Estudantes que prestem servigo militar;

f) Estudantes que professam confissdes religiosas que santificam um dia da semana diverso
do domingo;

g) Estudantes em situagédo de maternidade e paternidade;

h) Trabalhador-estudante.

2 — Sao equiparadas aos Regimes Especiais as situagdes previstas nos Regulamentos do
Estudante Atleta do IPC e do estudante Praticante de Atividades Artisticas no IPC, bem como outras
situagdes regulamentadas.

3 — Nao prejudicando o cumprimento das normas especificas, os estudantes devem requerer
ao Presidente da respetiva UOE o regime especial, mediante declaragdo emitida pela entidade
competente da respetiva condi¢cao referida nos numeros anteriores, de acordo com as disposi¢des
regulamentares e legais aplicaveis.

4 — Todos os estudantes que se encontrem abrangidos pelos regimes especiais, devem
requerer o respetivo estatuto:

a) até 30 dias seguidos apos a inscricado/matricula;

b) até 30 dias seguidos apos o inicio do 2.° semestre, sem efeitos para as UC do 1.° semestre;

c) até 30 dias seguidos apds ocorrer a situagado que origine o direito ao estatuto, salvo nas
situagbes em que a lei aplicavel defina outros prazos.

5 — A aplicagao da legislagdo a cada uma das situagdes especiais referidas no n.° 1 do pre-
sente artigo deve ser alvo de regulamentagao interna a efetuar por cada UOE, adaptando a sua
aplicacao as particularidades de cada tipo de UC, nomeadamente, daquelas que envolvem uma
componente de avaliagao periddica e/ou obrigatoriedade de frequéncia.

SECGAO 3

Provas de avaliagao

Artigo 41.°
Realizagdo de provas de Avaliagao

1 — Durante a realizagao das provas de avaliagdo deve estar presente, pelo menos, um
docente que lecione na UC.

2 — Na impossibilidade do cumprimento do disposto no nimero anterior, as salas em que
nao se encontre nenhum docente da UC devem ser visitadas, regularmente, por um docente da
mesma.

3 — A duracédo do exame final ndo pode exceder trés horas incluindo um eventual periodo de
tolerancia.

4 — Constituem excecao os exames dos cursos da area das artes, do design e do desporto.

5 — S06 pode ser autorizado a prestar prova de avaliagdo o estudante que se encontre regu-
larmente inscrito e tenha procedido ao pagamento do emolumento, quando devido.

6 — Pode ser autorizado a prestar prova de avaliagdo o estudante que se apresente na sala
até quinze minutos depois do seu inicio. O estudante a quem for concedida esta autorizagao nao
goza, por esse facto, de tempo suplementar para terminar a prova.

7 — Durante a realizagao da prova é vedada aos estudantes toda a comunicacao que, direta
ou indiretamente, permita obter ou recolher informacéo sobre o conteido da mesma. Os docentes
de cada UC devem informar os estudantes sobre os elementos de consulta e equipamentos auto-
rizados no decorrer da prova, disponibilizando a informagéo na plataforma de gestdo académica
e na FUC.

8 — Nas provas orais deve ser constituido um juri composto por um minimo de dois docentes,
sendo pelo menos um deles docente da respetiva UC.

9 — A prova oral tem a duragdo maxima de uma hora.
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10 — As regras especificas relativas a realizagdo das componentes de avaliagdo sao definidas
no Regulamento de cada UOE e nas respetivas FUC.

11 — Ao estudante deve ser solicitada a apresentacdo do cartdo de estudante ou do cartao
de cidadao/bilhete de identidade/passaporte/outro documento de identificacdo equivalente se tiver
sido emitido pela autoridade competente de um dos paises da Unido Europeia.

SECGAO 4

Faltas a exames

Artigo 42.°
Faltas de docentes a exames

1 — O docente referido no n.° 1 do artigo 41.° que, por motivos justificados, ndo possa com-
parecer numa prova de avaliagdo, deve assegurar a realizagdo da prova fazendo-se substituir, no
imediato, por outro docente da UC ou, subsidiariamente, da mesma area cientifica, informando os
servicos competentes do facto.

2 — O docente convocado para a vigilancia da prova que, por motivos justificados, ndo possa
comparecer numa prova de avaliagdo, deve fazer-se substituir no imediato, por outro docente,
informando os servigos competentes do facto.

3 — O incumprimento do disposto nos n.** 1 e 2 é passivel de procedimento disciplinar. Se esse
impedimento se dever a motivos previstos na lei ou resultar de servigo oficial, cabe aos servigos
competentes providenciar a substituicdo do docente.

Artigo 43.°

Faltas de estudantes a exames
1 — Consideram-se causas justificativas das faltas aos exames:

a) Falecimento de conjuge ou unido de facto, de parente ou afim até ao 2.° grau da linha reta
ou colateral;

b) Doenca infetocontagiosa, internamento hospitalar ou outras situagdes de doenga grave ou
cronica incapacitantes, devidamente comprovadas por atestado médico;

¢) Cumprimento de obrigagdes legais.

2 — A justificagao das faltas referidas no niumero anterior deve ser feita por escrito,
instruida com os respetivos documentos comprovativos e apresentada ao servigo de gestao
académica de cada UOE no prazo maximo de cinco dias Uteis apds ter cessado o impedimento
do estudante.

3 — Cumprido o disposto nos nimeros anteriores, o estudante tem direito a requerer o acesso
ao exame da UC em causa na época especial.

4 — A falta ao exame corresponde, para todos os efeitos, a auséncia de avaliagao.

Artigo 44.°
Desisténcia

1 — O estudante tem direito de desistir de quaisquer provas escritas ou orais, podendo anunciar
a sua desisténcia desde o inicio da prova até ao momento em que esta é declarada finda, através
de declaragao escrita na folha de prova ou outra.

2 — Nas provas escritas o estudante que desiste s6 pode abandonar a sala depois de autori-
zagao expressa do docente e decorridos trinta minutos apés o inicio da prova.
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SECCAO 5

Classificagoes

Artigo 45.°
Classificagoes finais

1 — As classificagdes finais das UC sao expressas na escala numérica inteira de 0 a 20 valo-
res, aplicando-se a férmula de calculo explicitada na FUC, quando existente.

2 — Obtém aprovagao numa UC os estudantes que tenham alcangado uma classificagao final
minima de 10 valores.

3 — Nao obtém aprovacao numa UC os estudantes que:

a) Tenham incorrido em pratica de fraude, descrita no Estatuto Disciplinar do Estudante do
Instituto Politécnico de Coimbra, aprovado pelo Despacho n.° 25077/2009 de 16 de novembro;
b) Nao cumpram a classificagdo minima em pelo menos uma das componentes de avaliagéo
consideradas na FUC, caso em que a classificagdo a atribuir € calculada com base na férmula de
calculo explicitada na FUC, nado podendo ser ultrapassada a classificagcdo maxima de 9 valores.

4 — Aclassificagéo final é calculada até as centésimas e arredondada as unidades (considerando-
-se como unidade a fragdo nao inferior a 50 centésimas).

Artigo 46.°
Lancamento e divulgagao de classificagbes

1 — A classificacado final de cada UC tem de ser inserida e disponibilizada na plataforma de
gestao académica.

2 — Nos casos em que a classificacao final resulta da ponderagdo de mais do que um ele-
mento/componente de avaliagcdo, de acordo com o estipulado na FUC, os resultados de cada um
desses elementos/componentes deve ser discriminado e disponibilizado aos estudantes logo que
possivel, podendo ser utilizada, para o efeito, a plataforma de gestdo académica.

3 — Os resultados finais decorrentes da avaliagao continua e periddica e de cada época de
exames (normal, recurso, especial e extraordinaria) devem ser divulgados, em pautas lacradas na
plataforma de gestdo académica, no maximo até 10 dias seguidos a data da avaliagéo.

4 — Se a decisdo de comparecer a uma prova de avaliagao depender de classificagdes an-
teriores, estas devem ser divulgadas, em pauta lacrada na plataforma de gestdo académica, com
uma antecedéncia minima de 4 dias seguidos.

5 — Se o prazo referido no n.° 4 ndo for cumprido, o estudante tem direito a requerer uma
nova data para realizagcdo da sua prova de avaliagdo, desde que ndo tenha comparecido nesta e
o requeira ao Presidente da UOE na plataforma de gestdo académica, no prazo maximo de 2 dias
seguidos apos a realizagao da prova.

6 — O incumprimento dos prazos referidos nos n.** 3 e 4 implica a repeticao do momento de
avaliagdo em tempo oportuno e em data a reagendar pelo 6rgdo competente e eventual respon-
sabilidade disciplinar do docente.

7 — A escala que consta na pauta de frequéncia, decorrente da avaliagado continua, é: 0-20,
AD (Admitido a Exames), NA (Nao Admitido a Exames — exclui o estudante de obter aprovagao no
ano letivo a UC). A escala que consta na pauta atinente a uma qualquer época de exame é: 0-20,
F (Faltou), D (Desistiu), NRC (Nao Reune Condigdes), EF (Excluido por Fraude).

8 — Todos os estudantes que estejam regularmente inscritos num ano letivo, numa determinada
UC, constam inicialmente na pauta de frequéncia. Como tal, sera atribuida a todos os estudantes
uma classificagao na pauta de frequéncia de acordo com a escala definida no ponto anterior. No que
concerne a pauta do exame da época normal, constardo na pauta todos os estudantes, exceto os
que tiverem obtido classificagdo NA em pauta de frequéncia. Como o acesso as restantes épocas
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de exame pressupde inscrigdo apenas constardo nas pautas os estudantes inscritos. Quando a um
estudante € atribuida a classificagdo EF, este ndo constara nas pautas seguintes.

Artigo 47.°
Pautas e classificagoes

1 — As pautas sao integralmente preenchidas e impressas através da plataforma de gestao
académica.

2 — Para efeitos de registo das classificagdes sera considerada a data em que teve lugar o
ultimo momento de avaliacao.

3 — As classificagcbes dos estudantes, apos confirmadas e consideradas definitivas na plata-
forma de gestdo académica, s6 podem ser alteradas mediante requerimento do docente responsavel
pela UC e autorizacao do Presidente da UOE.

Artigo 48.°
Melhoria de classificacoes

1 — E possivel a realizacdo de uma melhoria de classificacdo a todas as UC, com excegao
daquelas cuja regulamentagao prépria o impossibilita.

2 — Os estudantes tém direito a melhoria de classificacdo uma unica vez.

3 — O acesso ao exame de melhoria de classificagao esta sujeito a inscricdo na plataforma
de gestado académica.

4 — A classificagao final na UC é a mais elevada, entre aquela que havia sido obtida inicial-
mente e a que resultar da melhoria de classificagao efetuada.

5 — Apos obtengéo do grau de mestre, s6 ha lugar a melhoria de classificagdo a qualquer
unidade curricular na época subsequente.

6 — Uma vez requerida a carta de curso que confere o grau, ndo ha lugar a melhoria de clas-
sificacdo a qualquer UC.

Artigo 49.°

Consulta e revisdo de provas escritas

1 — Apos a disponibilizagao da respetiva classificagdo na plataforma de gestdo académica o
estudante tem o direito de consultar a correcao dos seus exames, trabalhos ou quaisquer outros
elementos/componentes de avaliagdo, bem como a ser esclarecido sobre os critérios de corregao.

2 — O docente responsavel pela UC deve, juntamente com os resultados da avaliagéo tornar pu-
blico um periodo durante o qual os estudantes podem consultar as provas, trabalhos ou outros elemen-
tos avaliados, o qual ocorrera no 3.° ou 4.° dia util subsequente a publicagcéo do resultado da avaliagao.

3 — Sempre que haja lugar a prova oral subsequente a exame escrito, o periodo de consulta
tem de ocorrer até ao dia anterior.

4 — O estudante pode solicitar a revisdo da prova, no prazo maximo de 2 dias uteis apds o
periodo previsto no n.° 2 do presente artigo, sempre que considere, apds consulta da prova e esclare-
cimentos prestados pelo docente, que a classificagado obtida ndo corresponde a avaliagao realizada.

5 — O procedimento de consulta e revisdo de provas serao efetuados nos termos previstos
no Regulamento de cada UOE.

SECCAO 6
Codigo de conduta
Artigo 50.°
Fraude académica

1 — Constituem “fraude académica” todas as praticas que tenham por objetivo falsear os
resultados de provas académicas e/ou outro qualquer elemento/componente de avaliagdo, em
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violagao das regras éticas dos estudantes, nelas se incluindo, nomeadamente, as situagbes de
cabula, copia ou plagio, entre outras.

2 — Considera-se que ocorre copia em momento de avaliagdo, designadamente, quando o
estudante:

a
b
c
d

Recorre a materiais n&o autorizados pelo docente;

Recorre a informagao, nao autorizada, disponibilizada por terceiros;

Disponibiliza informacao n&o autorizada a colegas;

Esteja em posse de telemdvel ou equipamentos eletrénicos ndo autorizados pelo docente.

~— ~— ~— ~~—

3 — O plagio consiste na utilizagao de ideias e/ou trabalho produzido por outros, omitindo a
fonte de informacao.
4 — Considera-se que ocorre plagio, quando:

a) Uma parte ou a totalidade de um trabalho contém materiais n&o referenciados, isto €, que
nao sao da autoria do(s)estudante(s) mas que sdo apresentados como tal, sendo omissa a fonte
de onde foram retirados;

b) E utilizado, palavra por palavra, o texto elaborado por alguém sem identificar o autor, assim
como parafrasear as suas ideias sem o indicar;

c) E aplicada a tradugéo direta sem mencionar as fontes.

5 — Sempre que o docente detetar uma situagao de fraude, e.g. situacédo de copia entre es-
tudantes, devera imediatamente anular a prova do(s) estudante(s) em causa e proceder de acordo
com o estatuto disciplinar do estudante.

6 — Sempre que seja detetado plagio o docente devera anular o elemento de avaliagdo do(s)
estudante(s) em causa e proceder de acordo com o estatuto disciplinar do estudante.

7 — Sempre que o docente tenha uma suspeita de copia ou plagio deve:

a) Confrontar o(s) estudante(s) em causa, ficando a classificagdo retida até ao pleno escla-
recimento da situagao;

b) Realizar prova oral ao(s) estudante(s) em causa, se isso for relevante para o esclarecimento
da situacéo.

8 — O docente deve comunicar os casos de fraude académica ao Presidente da UOE, sem
prejuizo de eventual responsabilidade disciplinar.

9 — O processo disciplinar decorre de acordo com o estatuto disciplinar do estudante.

10 — Se, em momento anterior ou posterior a concessao do grau, se verificar que um estudante
cometeu fraude académica em prova ou trabalho essencial a obtengédo do grau, nomeadamente,
em projeto/trabalho, relatério de projeto ou estagio ou prova similar, deve a UO remeter o processo
a entidade judicial competente.

Artigo 51.°
Incompatibilidades na avaliagao da prova

1 — A avaliagao nao pode, em caso algum, ser efetuada por conjuge, unido de facto, parente
ou afim, na linha reta ou até ao 4.° grau da linha colateral do estudante.

2 — O docente que se encontre em qualquer das situacdes referidas no niumero anterior
deve, logo que dela tome conhecimento, declarar, por escrito, a existéncia de incompatibilidade,
ao Presidente da respetiva UOE.

3 — O Presidente da UOE deve tomar as medidas adequadas para assegurar o direito a
avaliagédo do estudante que venha a ser abrangido por situagdes em que se haja verificado impe-
dimento ou incompatibilidade.



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE E

N.° 149 6 de agosto de 2019 Pag. 228

SECCAO 7

Transigao de ano

Artigo 52.°
Transigado de ano

1 — O estudante que se inscreveu/matriculou no 1.° ano do curso esta condicionado a realiza-
¢ao de um numero minimo de 36 ECTS desse mesmo ano curricular para que se possa inscrever
no 2.° ano do mesmo curso.

2 — Sem prejuizo do disposto no n.° anterior, a tramitacdo do processo de provas publicas
sO podera ocorrer quando o estudante tenha tido aprovacédo em todas as unidades curriculares do
curso de especializagao.

CAPITULO XlI

Disposigoes finais e transitorias

Artigo 53.°
Aproveitamento escolar

Considera-se que o estudante teve aproveitamento escolar num ano letivo quando reunir o
numero de ECTS necessarios para transitar para o ano curricular seguinte ou concluir o curso.

Artigo 54.°
Classificagao final do grau de mestre

1 — Aclassificacao final do curso é expressa no intervalo de 10-20 da escala numérica inteira
de 0 a 20, conforme o estipulado no artigo 24.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, bem
como no seu equivalente na escala europeia de comparabilidade de classificacées, nos termos dos
artigos 19.° e 20.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro.

2 — Aclassificacao final do mestrado é a média aritmética ponderada, calculada até as centé-
simas e arredondada as unidades (considerando-se como unidade a fragao nao inferior a 50 cen-
tésimas) das classificagdes obtidas nas UC que integram o respetivo plano de estudos.

3 — A obtencao do grau de mestre exige a aprovagdo em todas as unidades curriculares do
curso de especializagado e uma classificagao igual ou superior a 10 na componente dissertagao/
trabalho de projeto/relatério de estagio.

Artigo 55.°
Titulagao do grau de mestre

O grau de mestre é titulado por um Diploma/Certidao de Registo e ou por Carta de Curso, no
qual é designada a area cientifica especifica e a area de especializagdo em que, eventualmente,
se estruture.

Artigo 56.°
Diploma de especializagao

A aprovagao em todas as unidades curriculares do curso de especializagao confere o direito a
um Diploma de Especializagido, designado pela area ou dominio em que é ministrada a formagao
especializada, com mengéao da classificagao final obtida.
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Artigo 57.°
Prazo para emissao de diploma

1 — A carta de curso sera emitida no prazo maximo de 3 meses, depois de requerida.

2 — As certiddes de registo serdo emitidas no prazo maximo de 10 dias uteis, depois de re-
queridas.

3 — Uma vez requerida a carta de curso, nao ha lugar a melhoria de classificagdo a qualquer
unidade curricular.

4 — O suplemento ao diploma sera emitido nos prazos definidos para cada um dos documen-
tos que acompanhara.

Artigo 58.°

Publicagdes cientificas

1 — O Instituto Politécnico de Coimbra adota uma politica de obrigatoriedade de depdsito e
divulgacéo e acesso livre, no repositério Comum, de todas as publicagdes cientificas produzidas
pelos seus docentes, investigadores e alunos.

2 — As obrigagbes de deposito sao da responsabilidade de cada estabelecimento de ensino
superior que confere o grau e devem ser cumpridas em prazo nao superior a 60 dias a contar da
data de concess&o do mesmo, em cumprimento do artigo 50.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
marco, na sua redagao atual.

Artigo 59.°
Casos omissos

As situacdes nao contempladas no presente regulamento aplica-se o disposto no Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de margo, e demais legislagédo aplicavel, devendo os casos omissos ser objeto
de analise e decisao pelo Presidente da UO, ouvidos os érgdos competentes e comunicadas ao
Presidente do IPC.

Artigo 60.°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no ano letivo 2019/2020.
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