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FINANGAS E SAUDE

Portaria n.° 127/2018
de 9 de maio

O Decreto-Lein.° 7/2017, de 9 de janeiro, criou o Instituto
de Protecdo e Assisténcia na Doenga, 1. P., abreviadamente
designado por ADSE, I. P., definindo, entre outras matérias,
anatureza, a missao, as atribui¢des e os 6rgaos do instituto.

Importa agora, no desenvolvimento daquele diploma,
aprovar os respetivos estatutos.

Assim:

Ao abrigo do n.° 1 do artigo 12.° da Lei n.° 3/2004,
de 15 de janeiro, na sua redagdo atual, e do n.° 3 do ar-
tigo 8.° do Decreto-Lein.° 7/2017, de 9 de janeiro, manda
o Governo, pelos Ministros das Finangas e da Saude, o
seguinte:

Artigo 1.°
Objeto

Sao aprovados, em anexo a presente portaria e da qual
fazem parte integrante, os estatutos do Instituto de Protecdo
e Assisténcia na Doenga, 1. P., abreviadamente designado
por ADSE, 1. P.

Artigo 2.°

Norma revogatéria

E revogada a Portaria n.° 122/2013, de 27 de margo.

Artigo 3.°
Entrada em vigor

A presente portaria entra em vigor no dia seguinte ao
da sua publicacao.

O Ministro das Finangas, Mario José Gomes de Freitas
Centeno, em 3 de maio de 2018. — O Ministro da Saude,
Adalberto Campos Fernandes, em 2 de maio de 2018.

ANEXO

(a que se refere o artigo 1.° da portaria)

ESTATUTOS DO INSTITUTO DE PROTEGAO E ASSISTENCIA
NA DOENGA, I. P. (ADSE, I. P)

Artigo 1.°
Estrutura

1 — AADSE, 1. P. é constituida por unidades organicas
de primeiro e de segundo niveis.
2 — Sao unidades orgénicas de primeiro nivel:

a) O Departamento de Assessoria Juridica;

b) O Departamento de Consultoria Clinica;

¢) O Departamento de Gestao de Beneficiarios;

d) O Departamento de Administracdo de Beneficios;
e) O Departamento de Sistemas de Informacao;

/) O Departamento de Recursos Financeiros.

3 — Por deliberagao do Conselho Diretivo podem ser
criadas, modificadas ou extintas unidades organicas de
segundo nivel, designadas por:

a) Divisdes, integradas em Departamentos;
b) Gabinetes, integrados em Departamentos ou na de-
pendéncia direta do Conselho Diretivo da ADSE, 1. P.
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4 — Nas Regides Autonomas dos Agores e da Madeira,
podem ser criados Gabinetes, com a natureza de unidades
organicas de segundo nivel, funcionalmente dependentes
do Conselho Diretivo da ADSE, I. P.

5 — O nimero maximo de unidades organicas de se-
gundo nivel a criar nos termos previstos nos niimeros 3 e
4 anteriores ¢ fixado em 12.

Artigo 2.°
Cargos dirigentes intermédios de 1.° e de 2.° graus

1 — Asunidades organicas de primeiro nivel sdo dirigi-
das por diretores de servicos, cargos de dire¢@o intermédia
de 1.° grau.

2 — As unidades organicas de segundo nivel, sdo diri-
gidas por chefes de divisdo, cargos de dire¢do intermédia
de 2.° grau.

Artigo 3.°
Competéncias

Sem prejuizo das competéncias previstas na lei e nos
presentes estatutos, bem como das que lhes sejam dele-
gadas ou subdelegadas, incumbe genericamente a todos
os titulares de cargos de direcao intermédia de 1.° e de
2.° graus:

a) Participar na elaboracdo dos planos e relatdrios de
atividade e demais instrumentos de gestéo;

b) Fornecer informagdo sobre a evolucdo da atividade
do respetivo departamento, gabinete ou servigo;

¢) Participar na elabora¢do do or¢amento da ADSE, 1. P.,
e assegurar a sua boa execugao;

d) Participar na elaborag@o do programa de formagao
da ADSE, 1. P., e assegurar a sua boa execug¢ao;

e) Propor, no dmbito da sua esfera de intervencdo, os
instrumentos normativos, as regras € os procedimentos
que devam ser observados;

/) Definir normas procedimentais que garantam a ade-
quada gestdo funcional das unidades orgénicas;

2) Gerir adequadamente os recursos humanos ¢ mate-
riais que lhes estdo afetos;

h) Prestar o apoio e as informagdes que lhes forem
solicitados por outras unidades organicas da ADSE, 1. P.,
no ambito das suas fun¢des, articulando a sua intervengao
sempre que necessario ou conveniente;

i) Prestar a colaboragdo e a informagao que lhes forem
solicitadas por outras entidades, no quadro das competén-
cias e atribui¢des a estas legalmente cometidas;

j) Assegurar a execucdo de tarefas pontuais que lhe
sejam cometidas no quadro hierarquico em que se inte-
gram;

k) Elaborar os estudos e pareceres e prestar o apoio
técnico especializado que lhes seja solicitado;

[) Propor medidas e agdes com vista & melhoria continua
dos respetivos departamentos e gabinetes, bem como do
desempenho da ADSE, I. P.;

m) Avaliar o desempenho dos membros da equipa;

n) Colaborar na resposta a davidas, reclamacdes e
sugestoes dos beneficiarios, entidades empregadoras e
prestadores;

0) Promover a eficiéncia dos processos;

p) Promover a desmaterializagdo.
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Artigo 4.°
Departamento de Assessoria Juridica

Incumbe ao Departamento de Assessoria Juridica, abre-
viadamente designado por DAJ:

a) Participar nas reunides do Conselho Diretivo, elaborar
as atas das reunides deste 6rgdo e dar conhecimento formal a
todas as outras areas das deliberagdes do Conselho Diretivo;

b) Prestar apoio e assessoria ao Conselho Diretivo e
ao Conselho Geral e de Supervisdao, bem como a todas
as unidades organicas da ADSE, I. P., a solicitacdo do
Conselho Diretivo;

¢) Emitir pareceres juridicos sobre todas as matérias
relacionadas com as atribui¢cdes da ADSE, 1. P., quando
superiormente determinado;

d) Gerir e acompanhar os processos judiciais em que a
ADSE, I. P, seja parte ou interessada;

e) Intervir, diretamente ou por recurso a mandatarios
especialmente contratados, em processos judiciais em que a
ADSE, 1. P, seja parte ou interessada, praticando quaisquer
atos judiciais e extrajudiciais;

f) Prestar apoio juridico no a&mbito de recursos admi-
nistrativos graciosos;

g) Assegurar e dar apoio a elaboragdo de projetos legis-
lativos e regulamentares nas matérias relacionadas com as
atribui¢oes da ADSE, 1. P,;

h) Prestar apoio juridico na celebragdo de quaisquer
contratos, protocolos, acordos e convengdes.

Artigo 5.°
Departamento de Consultoria Clinica

Incumbe ao Departamento de Consultoria Clinica, abre-
viadamente designado por DCC:

a) Realizar os processos de recrutamento e selegao de
médicos para colaborar na atividade;

b) Gerir e realizar as Juntas Médicas da ADSE, L. P.,
em todo o pais;

¢) Emitir pareceres sobre a situagao clinica dos trabalha-
dores em fungdes publicas ou outros beneficiarios objeto
de Junta Médica na ADSE, 1. P.;

d) Realizar a verificagdo domiciliaria da doenga dos
trabalhadores em fungdes publicas;

e) Elaborar pareceres sobre a verificacdo domiciliaria
da doenga dos trabalhadores em fungdes publicas;

/) Elaborar pareceres clinicos sobre a legitimidade dos
beneficiarios serem reembolsados;

2) Elaborar pareceres clinicos sobre a legitimidade dos
prestadores da rede convencionada serem reembolsados;

h) Elaborar pareceres clinicos sobre a legitimidade do
apoio domicilidrio;

i) Elaborar pareceres clinicos a entidades externas;

) Elaborar pareceres sobre a permanéncia de filhos ou
descendentes deficientes na ADSE, 1. P.;

k) Propor e realizar campanhas de promocao da satde,
em conjunto com outras Divisdes ou Gabinetes.

Artigo 6.°

Departamento de Gestiao de Beneficiarios

Incumbe ao Departamento de Gestdo de Beneficiarios,
abreviadamente designado por DGB:

a) Proceder a inscri¢@o de beneficiarios;
b) Verificar e efetuar as alteragdes e atualizagdes ao
registo da situagdo de beneficiario;
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¢) Emitir e renovar os cartdes de beneficiario;

d) Rececionar e direcionar os pedidos de Cartio Europeu
de Seguro Doenga para a Seguranga Social;

e) Estudar a evolugédo e caracteriza¢do do universo dos
beneficiarios;

/) Gerir e promover uma relagdo préxima e colaborativa
com as entidades empregadoras;

g) Desenhar e acompanhar os acordos celebrados com
as entidades empregadoras e garantir o seu cumprimento;

h) Tratar e verificar a informagao remetida pelas entida-
des responsaveis por reter e entregar o desconto dos bene-
ficiarios, ou prestagdes equivalentes, para a ADSE, I. P.;

i) Assegurar a gestdo do desconto, das capitacdes e dos
reembolsos que representam encargos das diversas enti-
dades empregadoras, segundo o estabelecido na lei, em
articulacdo com o Departamento de Recursos Financeiros;

Jj) Proceder ao atendimento telefonico a entidades em-
pregadoras;

k) Gerir o atendimento direto a beneficidrios, nas lojas
da ADSE, 1. P., nos servigos de atendimento das Lojas do
Cidadao, através do atendimento online e do atendimento
telefonico;

[) Organizar a tramitacdo das duvidas, reclamagoes e
sugestoes dos beneficiarios e entidades empregadoras no
atendimento online pelas varias unidades organicas da
ADSE, 1. P, e controlar a boa e atempada execucdo das
respostas;

m) Analisar e responder as duvidas, reclamagdes e su-
gestdes dos beneficidrios e entidades empregadoras e,
sempre que necessario, envolvendo as restantes unidades
organicas da ADSE, I. P.;

n) Elaborar a proposta de atualizagdo anual das capita-
¢oes e do valor do desconto a cargo dos beneficiarios.

Artigo 7.°
Departamento de Administracdo de Beneficios

Incumbe ao Departamento de Administragao de Bene-
ficios, abreviadamente designado por DAB:

a) Processar e conferir a faturagdo relativa a cuidados
de saude prestados em regime convencionado;

b) Processar e conferir a faturacdo proveniente de far-
macias das Regides Autonomas dos Agores e da Madeira,
enquanto tal se aplicar;

c) Registar os dados, processar e conferir as faturas
rececionadas relativas a cuidados de saude prestados em
regime livre;

d) Codificar os cuidados de saude;

e) Processar os reembolsos a pagar aos beneficiarios
relativamente a cuidados de saude prestados em regime
livre;

/) Comunicar a devolu¢do de documentos aos benefi-
ciarios;

g) Propor o adiantamento das verbas necessarias as
deslocagdes dos beneficiarios para prestagdo de cuidados
de saude no estrangeiro;

h) Processar a comparticipagdo em despesas por apoio
domiciliario e por internamento em lares;

i) Organizar e instruir processos de pedidos no ambito
da acdo social, com vista a protecdo do beneficirio e sua
familia, em situacdo economica desfavoravel,

j) Gerir o atendimento direto a prestadores convencio-
nados e de regime livre, através do atendimento online e
do atendimento telefonico;
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k) Analisar e responder as dividas, reclamagdes e su-
gestdes dos prestadores convencionados e de regime livre,
sempre que necessario envolvendo as restantes unidades
organicas da ADSE, I. P;

/) Realizar, relativamente aos regimes livre e conven-
cionado, as operacdes de recegdo, classificagdo, registo
e distribuicdo interna da correspondéncia recebida, bem
como assegurar a sua expedi¢do;

m) Organizar, armazenar em suporte adequado e pre-
servar e manter operacional o sistema de arquivo docu-
mental;

n) Assegurar a consulta e acesso aos documentos pro-
cessuais em arquivo;

0) Organizar e manter o arquivo historico;

p) Digitalizar os documentos rececionados por corres-
pondéncia relativamente ao regime livre.

Artigo 8.°
Departamento de Sistemas de Informacio

Incumbe ao Departamento de Sistemas de Informagéo,
abreviadamente designado por DSI:

a) Participar na definicdo das linhas de orientagdo es-
tratégica do sistema e das tecnologias de informagio e
promover ou realizar os estudos necessarios, bem como
executar os programas emergentes;

b) Propor solugdes de evolugdo da infraestrutura de
suporte tecnologico dos sistemas e redes de comunicagio
e elaborar propostas de aquisi¢ao de sistemas aplicacionais
e de equipamentos necessarios ao suporte das atividades;

¢) Garantir o funcionamento e disponibilidade dos meios
informaticos e da rede de comunicagoes de dados € voz
necessarios ao prosseguimento das atividades e assegurar
o planeamento e atualizacao em termos de seguranca;

d) Assegurar a administragdo dos sistemas informaticos,
da rede de comunicagdes e das bases de dados, garantir a
sua disponibilidade e qualidade e efetuar a sua monitori-
zagdo permanente;

e) Prestar apoio aos utilizadores dos servicos das solu-
¢oes aplicacionais, das infraestruturas informadticas e dos
meios de comunicagdo;

f) Definir e propor procedimentos operativos normaliza-
dos, transversais a todas as areas do sistema de informacao
da ADSE, 1. P;

g) Desenvolver internamente o portal e aplicagdes a
medida das necessidades da ADSE, 1. P., quer para a uti-
lizagdo interna, quer externa,;

h) Gerir a seguranga da informagao, definindo as per-
missdes e niveis de acesso e garantindo os procedimentos
de salvaguarda e recuperag@o da informacao;

i) Assegurar a exploragdo e o processamento dos dados
que integram as aplica¢des de producdo da ADSE, I. P;

) Apoiar e acompanhar as varias fases de desenvol-
vimento, testes e entrada em producgdo das aplicacdes e
ferramentas informaticas desenvolvidas internamente e
externamente;

k) Propor a elaboragdo de contratos de aquisi¢ao de bens
e servicos referentes a toda a infraestrutura informatica e
as solugdes aplicacionais, bem como colaborar com o De-
partamento de Recursos Financeiros no desenvolvimento
dos respetivos procedimentos;

[) Aconselhar, em colabora¢ao com os servigos, as agoes
de formagdo necessarias a correta utiliza¢do dos recursos
aplicacionais e das infraestruturais disponiveis.
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Artigo 9.°
Departamento de Recursos Financeiros

Incumbe ao Departamento de Recursos Financeiros,
abreviadamente designado por DRF:

a) Elaborar as propostas de orgamento da ADSE, 1. P.;

b) Controlar a execucdo orcamental e financeira;

¢) Proceder ao registo contabilistico;

d) Elaborar e organizar os documentos de prestacao
de contas;

e) Promover a constitui¢do, reconstituicao e liquidacao
de fundos de maneio do or¢amento;

f) Cobrar receitas e pagar despesas;

g) Gerir e controlar a tesouraria;

h) Proceder a reconciliagdo de contas;

i) Controlar os prazos de recebimento e de pagamento;

j) Gerir e proceder a manuteng¢do das instalagdes, equi-
pamentos e parque automovel;

k) Desenvolver os procedimentos de aquisicao de bens
e servigos, sob proposta do Conselho Diretivo ou das res-
tantes unidades organicas da ADSE, L. P;

[) Gerir os contratos de aquisi¢do de bens e servicos;

m) Realizar as operagdes de recegdo, classificagdo, re-
gisto e distribuigdo interna da correspondéncia recebida,
bem como assegurar a sua expedi¢do, com excegdo da
relativa ao regime livre e convencionado.
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FINANCAS E MAR

Portaria n.° 128/2018
de 9 de maio

O Decreto-Lei n.° 38/2015, de 12 de margo, alterado
pelo Decreto-Lein.° 139/2015, de 30 de julho, desenvolveu
as bases da politica de ordenamento e de gestdo do espago
maritimo nacional. Ficou consignado, no n.° 4 do artigo 78.°
do referido diploma, que o valor base das componentes
de taxa de utilizacdo privativa do espago nacional a pagar
pelo respetivo titular, e a sua formula de calculo, seriam
regulamentados por portaria a aprovar pelos membros do
Governo responsaveis pelas areas das finangas ¢ do mar.

Assim, ao abrigo do n.° 4 do artigo 78.° do Decreto-Lei
n.° 38/2015, de 12 de margo, com as alteracdes introduzidas
pelo Decreto-Lei n.° 139/2015, de 30 de julho, manda o
Governo, pelo Ministro das Finangas e pela Ministra do
Mar, o seguinte:

Artigo 1.°
Objeto

A presente portaria regulamenta, nos termos do n.° 4
do artigo 78.° do Decreto-Lei n.° 38/2015, de 12 de
margo, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei
n.° 139/2015, de 30 de julho, o valor base das compo-
nentes da taxa de utilizagdo privativa do espago maritimo
nacional (TUEM) e a sua féormula de calculo.

Artigo 2.°
Incidéncia objetiva

1 — A TUEM incide sobre as utilizagdes privativas do
espago maritimo nacional.



