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Curso de Inglês Contactos Profissionais I;
Curso de Inglês Contactos Profissionais II;
Curso de Arquivo;
Curso de Administração de Pessoal I;
Curso de Administração de Pessoal II;
Curso de Contabilidade Pública I;
Curso Elenix Multimédia;
Curso Código do Procedimento Administrativo;
Curso Excel 7.0 — Nível I;
Curso Internet;
Curso Excel — Nível II;
Curso de Formação Gestão de Bibliotecas e Centros de Documentação;
Curso de Utilizadores Linius CM;
Curso de Essencial do Open Office 2.0;
Curso de Técnicas de Compradores;
Curso de Gestão de Aprovisionamento;
Curso Novo Código da Contratação Pública;
Curso sobre Plataforma Eletrónica de Contratação da ANCP;
Curso de Gestão de Tesouraria e de Fundo de Maneio;

310931196 

 Despacho n.º 10627/2017
1 — Ao abrigo do disposto no n.º 2 do artigo 3.º, nos n.os 1, 2 e 3 do 

artigo 11.º e do artigo 12.º do Decreto -Lei n.º 11/2012, de 20 de janeiro, 
designo para exercer as funções de apoio técnico administrativo do meu 
gabinete a assistente técnica do mapa de pessoal da Secretaria Geral do 
Ministério da Administração Interna, Maria de Fátima Lima Cândido.

2 — Para efeitos do disposto no artigo 12.º do mesmo decreto -lei a 
nota curricular da designada é publicada em anexo ao presente despacho 
que produz efeitos a partir de 21 de outubro de 2017.

3 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva 
publicitação.

9 de novembro de 2017. — O Secretário de Estado da Proteção Civil, 
José Artur Tavares Neves.

Nota curricular
I — Identificação:
Nome: Maria de Fátima Lima Cândido
Data de nascimento: 07 de fevereiro de 1960
Naturalidade: Freguesia da Pena, concelho de Lisboa

II — Habilitações Académicas
12.º ano concluído com média de 13 valores

III — Atividade Profissional
15 -11 -1986  — Tarefeira na Escola Superior de Tecnologia de To-

mar
01 -01 -1994 — Terceira oficial na Direção de Serviços Administrativos 

da Secretaria -geral do MAI
25 -10 -1995 — Secretária na Direção de Serviços do Subgrupo Hos-

pitalar Capuchos e Desterro
02 -02 -1997 — Terceira oficial no serviço de pessoal da Secretaria-

-geral do MAI
14 -05 -1997 — Secretária do Secretário -geral do Gabinete Coorde-

nadora de Segurança
09 -03 -2003 — Secretária na Direção -geral da Administração Interna 

do MAI
01 -01 -2010 — Secretariado na Secretaria -geral do MAI
16 -7 -2012 até à presente data — Apoio aos gabinetes dos membros 

do governo da Administração Interna

IV — Formação Profissional
Processador de texto; Macintosh
Curso de MS -DOS/Windows — 1993
Curso de Winword — 1993
Curso de Excel 4.0 — 1994
Código do Procedimento Administrativo — 30 h.INA - 1995
Introdução à Função Administrativa — 90 h. INA - 1996
Iniciação à Microinformática — 30 h. — CEGOC — 1996
Power Point 4.0 — 18 h. GALILEU — 1996
Redação Correspondência em Português — 60 h. INA -1996
WORD 6.0 — 15 h. CEGOC - 1996
Técnicas de Secretariado — 30 h. INA — 1997
WINDOWS 95/WORD 97 (Up Grade) — 18 h. CEGOC — 1998
Atendimento telefónico e a imagem da organização — 19 h. - COMPTA 

RH — 1998

Inglês para contactos com o público I — Falar ao telefone — 18 
H. — INA — 1998

Inglês para contactos profissionais II — 60 h — INA 1998
Secretariado avançado — 123 h — INA — 1999
Curso de inglês para contactos com o público II — Atender o pú-

blico — 18 h — INA — 2000
O EURO — Ação de formação na SG do MAI — 4h. — 2001
Organização e técnicas de arquivo  -30h. INA — 2004
Curso “trabalhar em equipa na AP” — 21 horas — 2008
Curso Suporte Básico de Vida — 4h. INEM — 2014

310931106 

 Despacho n.º 10628/2017
1 — Ao abrigo do disposto na alínea b) do n.º 1 do artigo 3.º, nos n.os 1, 

2 e 3 do artigo 11.º e do artigo 12.º do Decreto -Lei n.º 11/2012, de 20 de 
janeiro, designo a Licenciada Marta João Mesquita Pereira Domingues 
Nunes, para exercer funções de Adjunta no meu Gabinete.

2 — Para efeitos do disposto nas alíneas a) e b) do artigo 12.º do 
referido decreto -lei, a nota curricular da designada é publicada em 
anexo ao presente despacho, o qual produz efeitos a partir de 21 de 
outubro de 2017.

3 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva 
publicitação na página eletrónica do Governo.

9 de novembro de 2017. — O Secretário de Estado da Proteção Civil, 
José Artur Tavares Neves.

Síntese curricular
1 — Dados Pessoais:
Nome: Marta João Mesquita Pereira Domingues Nunes.
Data de nascimento: 28 de dezembro de 1971.

2 — Formação Académica:
Licenciada em Direito pela Faculdade de Direito da Universidade 

de Lisboa.
Pós -graduação em Direito da Comunicação pelo Instituto Jurídico 

da Comunicação da Faculdade de Direito da Universidade de Coimbra.

3 — Experiência profissional relevante:
Adjunta no Gabinete do Secretário de Estado da Administração Interna;
Chefe de Divisão de Gestão de Recursos na Inspeção -Geral das Ati-

vidades em Saúde;
Técnica superior na Divisão de Gestão de Recursos Humanos da 

Direção de Serviços de Recursos Humanos da Secretaria -Geral do 
Ministério do Ambiente, Ordenamento do Território e Energia;

Técnica superior na Divisão de Regimes Laborais e Proteção Social 
do Departamento de Regimes Jurídicos de Emprego da Direção -Geral 
da Administração e Emprego Público;

Exercício de funções de jurista no Departamento de Segurança Privada 
da Direção Nacional da Polícia de Segurança Pública;

Exercício de funções de jurista na Direção de Serviços de Processos 
Especiais da Secretaria -Geral do Ministério da Administração Interna;

Advogada, com inscrição na Ordem dos Advogados suspensa a seu 
pedido.

310931066 

 Despacho n.º 10629/2017
1 — Ao abrigo do disposto no n.º 2 do artigo 3.º, nos n.os 1, 2, 3 do 

artigo 11.º e do artigo 12.º do Decreto -Lei n.º 11/2012, de 20 de janeiro, 
designo para exercer as funções de apoio técnico administrativo do meu 
gabinete a licenciada Estela Maria Rodrigues dos Santos, do mapa de 
pessoal do InIR — Instituto de Infraestruturas Rodoviárias, I. P., em 
processo de fusão no Instituto da Mobilidade e dos Transportes, I. P.

2 — Para efeitos do disposto no artigo 12.º do mesmo decreto -lei a 
nota curricular da designada é publicada em anexo ao presente despacho 
que produz efeitos a partir de 21 de outubro de 2017.

3 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva 
publicitação na página eletrónica do Governo.

9 de novembro de 2017. — O Secretário de Estado da Proteção Civil, 
José Artur Tavares Neves.

Anexo

Nota curricular
I — Identificação:
Nome — Estela Maria Rodrigues dos Santos;
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Data de Nascimento — 15 de fevereiro de 1968;
Naturalidade — Moçambique.

II — Habilitações Académicas:
Licenciatura em Sociologia.

III — Atividade Profissional:
Apoio técnico administrativo no gabinete de Apoio aos membros do 

governo da Administração Interna, desde 1 de março de 2012;
Secretária da Direção de Planeamento do InIR — Instituto de Infra-

estruturas Rodoviárias, I. P. (jan.11/fev.12);
Secretária no Instituto Português de Acreditação, I. P. (mai.10/

dez.10);
Secretária, em várias direções na área de Estruturas e Obras de Arte 

da EP — Estradas de Portugal; SA (dez.02/abr.09);
Secretária da Equipa de Missão da Terceira Travessia do Tejo, TTT 

(set.00/dez.02);
Secretária da Direção Técnica (1998) e secretária pessoal de um 

membro de diversas Comissões de Avaliação de Propostas das SCUT 
e Vogal do Ministério do Equipamento, do Planeamento e da Adminis-
tração do Território na Comissão Instaladora do GATTEL — Gabinete 
da Travessia do Tejo em Lisboa (1999/ago.2000).

Secretária de Direção em várias empresas do sector da construção civil 
e obras públicas, Macorex, Viprumo e Nativa (1990/1997).

IV — Formação Profissional:
I Curso de Formação em Igualdade de Género, promovido pelo CE-

JUR e pela Comissão para a Cidadania e a Igualdade de Género (CIG): 
módulo 1 — Igualdade entre mulheres e homens e políticas públicas; 
módulo 2 — Mainstreaming de género e comunicação institucional

Secretariado executivo e de direção;
Técnicas de comunicação e gestão do tempo;
Protocolo;
Atendimento telefónico, módulo I e II;
Curso prático de contabilidade e análise de balanços;
Gestão de exportação para PME’s;
Arquivo digital;
Arquivo e gestão documental;
Sistema de gestão documental Edoclink;
Microsoft Excel — nível avançado;
PowerPoint 2003;
VISIO;
Microsoft Outlook 2007;
Curso de datilografia e estenografia; — Inglês: nível B2;
Espanhol, nível básico.

310931074 

 Despacho n.º 10630/2017
1 — Ao abrigo do disposto no n.º 2 do artigo 3.º, nos n.os 1, 2 e 3 

do artigo 11.º e no artigo 12.º do Decreto -Lei n.º 11/2012, de 20 de ja-
neiro, designo para exercer as funções de outro pessoal auxiliar do meu 
gabinete, Laura Maria Abrunhosa da Silva Teles de Menezes Cabral, 
assistente operacional da Secretaria -Geral do Ministério da Adminis-
tração Interna.

2 — Para efeitos do disposto no artigo 12.º do mesmo decreto -lei, a 
nota curricular da designada é publicada em anexo ao presente despacho, 
que produz efeitos a partir de 21 de outubro de 2017.

3 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva 
publicitação.

9 de novembro de 2017. — O Secretário de Estado da Proteção Civil, 
José Artur Tavares Neves.

Nota curricular
I — Identificação:

Nome — Laura Maria Abrunhosa da Silva Teles de Menezes Cabral;
Data de nascimento — 18/12/1955;
Naturalidade — Portuguesa.

II — Habilitações Académicas:

Citeforma — 9.º ano de escolaridade.

III — Atividade Profissional:

1972 -1976 — Empresa Moderna Moçambique — 3.ª Escriturária, 
Contabilidade;

1981 -1982 — Produtos congelados — Empregada Fabril;

1989 -1991 — Promocil — Soc. Promoção e Gestão Imobiliária, 
L.da — Empregada de andar;

1993 -2011 — Assistente Operacional — Universidade Aberta;
2011 -2013 — Assistente Operacional — Ministério da Administração 

Interna — Secretaria -Geral;
2013 -2017 — Assistente Operacional — Ministério da Administra-

ção Interna — Gabinete do Secretário de Estado da Administração 
Interna.

IV — Formação Profissional:
1993 — Universidade Aberta — Auxiliar Administrativa.

310931228 

 Despacho n.º 10631/2017
1 — Ao abrigo do disposto na alínea d) do n.º 1 do artigo 3.º, nos 

n.os 1, 2 e 3 do artigo 11.º e no artigo 12.º do Decreto -Lei n.º 11/2012, 
de 20 de janeiro, designo a licenciada Sandra Cristina Graça Saraiva 
dos Anjos para exercer funções de secretária pessoal no meu gabinete.

2 — Para efeitos do disposto no artigo 12.º do mesmo decreto -lei, a 
nota curricular da designada é publicada em anexo ao presente despacho.

3 — O presente despacho produz efeitos a partir de 21 de outubro 
de 2017.

4 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva 
publicitação na página eletrónica do Governo.

9 de novembro de 2017. — O Secretário de Estado da Proteção Civil, 
José Artur Tavares Neves.

Nota curricular
I — Dados Pessoais:
Nome: Sandra Cristina Graça Saraiva dos Anjos;
Data de Nascimento: 22 de setembro de 1974;
Naturalidade: Angola.

II — Formação Académica:
Licenciatura em Relações Públicas e Publicidade pelo Instituto Su-

perior de Novas Profissões (2002);

III — Percurso profissional:
Secretária da Direção na Sede Nacional do Partido Socialista;
Secretária Pessoal da Secretária de Estado Adjunta e da Reabilitação 

(2005 -2011);
Colaboradora na RDP — Rádio Difusão Portuguesa;
Secretária Pessoal do Secretário de Estado da Administração Interna 

(2015 -2017).

IV — Outros Cursos:
Curso de Ensino de LGP, dirigido a pessoas ouvintes (2006);
Formação inicial para públicos estratégicos na área de igualdade de 

oportunidades (2004);
Curso Profissional de Formação Pedagógica de Formadores (2004).

310931309 

 Despacho (extrato) n.º 10632/2017
1 — Ao abrigo do disposto na alínea c) do n.º 1 do artigo 3.º, nos 

n.os 1, 2 e 3 do artigo 11.º e no artigo 12.º do Decreto -Lei n.º 11/2012, 
de 20 de janeiro, designo Francisco José da Costa Ferreira para exercer 
funções de técnico especialista no meu Gabinete, nas suas áreas de 
especialidade.

2 — Para efeitos do disposto no n.º 6 do artigo 13.º do referido decreto-
-lei, o estatuto remuneratório do designado é equivalente ao dos adjuntos 
de gabinete.

3 — Para efeitos do disposto na alínea a) do artigo 12.º do referido 
decreto -lei, a nota curricular do designado é publicada em anexo ao 
presente despacho, que produz efeitos a partir de 26 de outubro de 2017.

4 — Publique -se no Diário da República e promova -se a respetiva 
publicitação na página eletrónica do Governo.

13 de novembro de 2017. — O Secretário de Estado da Proteção 
Civil, José Artur Tavares Neves.

Nota Curricular
I — Dados Pessoais
Nome: Francisco José da Costa Ferreira
Data de Nascimento: 06 de julho de 1989


