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MINISTERIOS DA CIENCIA, TECNOLOGIA
E ENSINO SUPERIOR E DA CULTURA

Portaria n.° 194/2011
de 16 de Maio

A Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P., no &m-
bito da sua missao, tem vindo a constituir um significativo
e relevante acervo documental, para o qual cumpre definir
estratégias de gestdo, conservagdo e divulgacao.

A adequada gestdo de documentos de arquivo com
praticas eficazes nos dominios da criacdo, organizagao,
utilizagdo, conservacgao, avaliagdo, seleccao e eliminagao
de documentos impde-se face ao crescimento da producdo
documental.

Atendendo a relevancia da documentacdo produzida,
entendeu esta institui¢do ser essencial, no cumprimento
do quadro legal em vigor, desenvolver medidas de conser-
vacdo e divulgagdo do seu patriménio arquivistico, procu-
rando ndo s6 uma adequada gestdo do espago de arquivo,
mas também a salvaguarda da memoria histdrica e o apoio
a investigacdo na 4rea da politica cientifica.

Com o objectivo de organizar os documentos de ar-
quivo produzidos pela Fundagdo para a Ciéncia e a a
Tecnologia, I. P., e de racionalizar a sua acumulagdo fu-
tura, torna-se necessario estabelecer regras que permitam
fixar procedimentos de gestdo de documentos de arquivo,
designadamente em termos de classificagdo e de fixacao
de prazos de conservagdo administrativa e destino final
(avaliagdo).

Assim:

Ao abrigo do disposto na alinea a) don.® 1 do artigo 1.°
do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro:

Manda o Governo, pelos Ministros da Ciéncia, Tecno-
logia e Ensino Superior e da Cultura, o seguinte:

Artigo 1.°

Aprovacio
E aprovado o Regulamento de Gestdo de Documentos
da Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P., que se

publica em anexo a presente portaria ¢ da qual faz parte
integrante.

Artigo 2.°
Entrada em vigor

A presente portaria entra em vigor no dia imediato ao
da sua publicac¢do.

O Ministro da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Supe-
rior, José Mariano Rebelo Pires Gago, em 5 de Maio de
2011. — A Ministra da Cultura, Maria Gabriela da Silveira
Ferreira Canavilhas, em 3 de Maio de 2011.

ANEXO

REGULAMENTO DE GESTAO DE DOCUMENTOS
_ DAFUNDACAO
PARA A CIENCIAE ATECNOLOGIA, I. P.
Artigo 1.°
Ambito de aplicagdo

1 — O presente Regulamento ¢ aplicavel a documenta-
¢do produzida e recebida no &mbito das atribui¢des e com-
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peténcias da Fundagdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I. P.,
adiante designada por FCT, L. P.

2 — O presente Regulamento ndo ¢ aplicavel a docu-
mentag¢do acumulada existente na FCT, I. P.

Artigo 2.°
Gestao de documentos

Para efeitos do presente Regulamento sdo conside-
radas no ambito da gestdo de documentos as seguintes
funcodes:

a) Classificagao;

b) Avaliacio;

¢) Seleccdo;

d) Remessa;

e) Eliminacdo;

/) Substituicdo de suporte.

Artigo 3.°
Classificacio

A estrutura para classificacdo dos documentos integra
a tabela de selecgao.

Artigo 4.°
Avaliacio

1 — O processo de avaliagdo dos documentos do ar-
quivo da FCT, I. P., tem por objectivo a determinagdo do
seu valor arquivistico, com vista a fixagdo do seu destino
final: conservagdo permanente ou eliminagdo, findos os
prazos de conservacdo administrativa.

2 — Os prazos de conservacgio administrativa e de des-
tino final estdo definidos na tabela de selec¢do.

3 — Compete a Direc¢do-Geral de Arquivos, adiante
designada por DGARQ, a determinagdo do destino final
dos documentos, sob proposta da FCT, L. P.

Artigo 5.°
Tabela de seleccao

1 — Atabela de seleccdo, que constitui a tabela anexa ao
presente Regulamento, contém a estrutura de classificagado
da documentagdo ¢ a identificagdo das séries documentais,
fixa os prazos de conservag¢do administrativa e consigna de
forma sintetizada as disposigdes relativas ao destino final
dos documentos de arquivo da FCT, L. P.

2 — Para efeitos do disposto no artigo 3.°, a FCT, L. P.,
apresenta proposta devidamente fundamentada e expressa
em folhas de recolha de dados, adiante designada FRD.

3 — Compete ao grupo de gestdo documental, adiante
designado por GGD, a gestdo da aplicagdo da tabela de
selecgdo e procedimentos inerentes.

4 — A tabela de selecgdo deve ser submetida a revisdes
periddicas, com vista a sua adequacgao as alteragdes da
producdo documental.

5 — Para efeitos do disposto nos numeros anteriores,
deve a FCT, L. P, obter um parecer favoravel da DGARQ,
enquanto organismo coordenador da politica arquivistica
nacional, mediante proposta devidamente fundamentada.

Artigo 6.°
Prazos de conservagao administrativa

1 — Por prazo de conservacdo administrativa fixado
na tabela de seleccdo entende-se o periodo sob o qual os



Didrio da Republica, 1.“série—N.° 94— 16 de Maio de 2011

documentos ficam sob responsabilidade da FCT, I. P., para
exercicio das suas competéncias.

2 — Cabe a FCT, I. P, a atribui¢@o dos prazos de con-
serva¢do administrativa dos documentos.

3 — A DGARQ emite parecer sobre os prazos de con-
serva¢do administrativa dos documentos.

4 — Os referidos prazos de conservagao administrativa
sdo contados de acordo com o estabelecido no campo
«Forma de contagem dos prazos da FRD», entendendo-se
genericamente que os prazos sdo contados a partir da con-
clusdo dos processos ou da data dos documentos, quando
se trate de documentos integrados em colecg@o, de registos
ou de dossiérs. Exceptuam-se os documentos dispositivos
(exemplo: leis, despachos, regulamentos) cujos prazos de
conservacao sdo contados a partir do momento em que o
documento deixa de estar em vigor.

Artigo 7.°
Selecciao

1 — A selec¢do dos documentos para conservagao per-
manente ou eliminacdo deve ser efectuada de acordo com
as orientagodes estabelecidas na tabela de selecgao.

2 — Deve ser sempre conservado o exemplar principal
da série, excepto se vier expressa indicagdo contraria na
tabela de seleccdo.

3 — A seleccdo dos documentos deve atender a data
expressa no campo «Data de aplicag@o da respectiva FRDy,
que reporta 0 momento a partir do qual os prazos de con-
servacao administrativa e destino final fixados para cada
série sdo aplicaveis.

Artigo 8.°

Remessa de documentos

1 — De acordo com a tabela de selec¢do, apds cum-
primento dos prazos de conservagdo administrativa, os
documentos, cujo destino final seja a conservagdo perma-
nente, deverdo ser remetidos para o servico de arquivo, da
entidade ou externo, de acordo com a periodicidade que a
FCT, I. P, vier a determinar.

2 — As remessas ndo podem por em causa a integridade
dos conjuntos documentais.

3 — Nas remessas devem ser assegurados os pressu-
postos técnicos de conservagdo dos documentos das etapas
subsequentes.

Artigo 9.°

Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionadas no ar-
tigo 8.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega a titulo
de prova;

b) O auto de entrega deve ter em anexo uma guia de
remessa destinada a identifica¢do e controlo da documen-
tacdo remetida, obrigatoriamente autenticada pelas partes
envolvidas no processo;

¢) A guia de remessa em suporte papel ¢ feita em du-
plicado, ficando um exemplar no GGD e outro no servico
de origem;

d) A guia de remessa pode ser utilizada provisoriamente
como instrumento de descrigdo documental, apds ter sido
conferida e completada com as referéncias topograficas e
demais informacdo pertinente.
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2 — Os modelos referidos nas alineas anteriores sdo
os que constam dos modelos 1 e 11 anexos ao presente Re-
gulamento.

Artigo 10.°

Eliminacao

1 — A eliminag@o dos documentos sem valor arquivis-
tico, cujo destino final é a eliminagdo, deve ser efectuada
logo apds o cumprimento dos respectivos prazos de con-
servacdo administrativa.

2 — A eliminacdo dos documentos referidos no nimero
anterior pode ser feita antes de decorridos os referidos
prazos, desde que autorizada a substituigdo de suporte nos
termos do artigo 12.° deste Regulamento.

3 — A eliminagdo dos documentos que nao estejam
mencionados na tabela de selecgdo carece de autorizagéo
expressa da DGARQ.

4 — A decisdo sobre o processo de eliminagdo deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e custos.

Artigo 11.°
Formalidades da eliminac¢iao

1 — As eliminagdes dos documentos mencionados no
artigo 10.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de eliminacdo que
fara prova do abate patrimonial;

b) O auto de eliminacdo deve ser assinado pelo dirigente
do servigo ou entidade em causa e pelo responsavel da
gestdo documental;

¢) O auto de eliminagdo em suporte papel deve ser efec-
tuado em duplicado;

d) O auto de eliminacdo deve ser remetido a DGARQ.

2 — O modelo de auto de eliminag¢do consta do mode-
lo 11 anexo ao presente Regulamento.

Artigo 12.°
Substituiciio do suporte

1 — A substitui¢@o de documentos originais, em suporte
de papel, por outro suporte, devera ser realizada quando
funcionalmente justificavel.

2 — A seleccdo do suporte de substitui¢do € da respon-
sabilidade da FCT, 1. P., devendo ter em consideragdo o
valor probatorio do suporte e as garantias de preservagio,
fidedignidade, integridade, autenticidade, seguranca, du-
rabilidade e acessibilidade.

3 — Nos termos do n.° 2 do artigo 5.° do Decreto-Lei
n.° 121/92, de 2 de Julho, a substitui¢ao de suporte de do-
cumentag¢do de conservagao permanente s6 pode ser efec-
tuada mediante autorizagdo expressa da DGARQ, a quem
competird a defini¢do dos seus pressupostos técnicos.

4 — A substituicdo de suporte ¢ feita na observancia
das normas técnicas definidas pela ISO (International Or-
ganization for Standardization), de forma a assegurar as
garantias mencionados no n.° 2 do presente artigo.

5 — Os procedimentos da microfilmagem e ou di-
gitalizacdo de substituicdo, conservagdo e consulta dos
documentos deverdo ser definidos em regulamento de
microfilmagem e ou plano de preservacao digital proprio
da FCT, I. P, que devera ser aprovado pela DGARQ.

6 — A DGARQ, na sua accao fiscalizadora, reserva-
-se o direito de receber as fichas técnicas de controlo de
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qualidade dos documentos nos novos suportes produzidos
relativos a séries de conservacao permanente e de realizar
testes por amostragem aos mesmos, apds o que emitird o
respectivo parecer.

7 — As cdpias obtidas a partir de microcopia auten-
ticada tém a forga probatoria do original, nos termos do
disposto no artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de
Dezembro.

Artigo 13.°

Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso e comunicabilidade ao arquivo da FCT, I. P.,
atendera a critérios de confidencialidade da informacao,
definidos internamente e em conformidade com a lei geral.
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Artigo 14.°
Garantias do sistema de arquivo

1 — A FCT, L. P, deve garantir a integridade, auten-
ticidade, seguranca, durabilidade e acesso continuado a
informagdo constante do seu sistema de arquivo.

2 — No cumprimento do disposto no niimero anterior,
deve a FCT, 1. P., manter um plano de preservacdo apro-
vado pela DGARQ.

Artigo 15.°
Fiscalizacao

Compete a DGARQ a fiscalizagdo sobre a execucdo do
disposto na presente portaria.

TABELA

Tabela de selecgao

Codigo
de classificagao

Fungao/subfungao
(classe)

Numero
de
referéncia

Titulo da série e ou subsérie

Ambito e contetido

Prazo
de conservagao
administrativa

Destino
final

Notas

000 Ordenamento ju-
ridico e norma-

tivo.

000.01 Formalizagao de di-
plomas juridico-
-administrativos
e de normas téc-

nicas.

000.01.01

000.01.02
000.01.03
000.01.04
000.01.05
000.01.06
000.01.07

000.05 Interpretacdo do di-

reito.
000.05.01

010 Planeamento e ges-

tdo estratégica.

010.01 Planeamento estra-
tégico organiza-

cional.

Diplomas juridicos. . .

Despachos de delegagio
de competéncias.
Despachos

Ordens de servigo. . . .
Notas de servigo. . . ..

Circulares..........

Normas técnicas. . . . .

Pareceres

Elaboragdo, aprovagdo e publici-
tagdo de actos de caracter dis-
positivo ou instrumental que re-
gulam as acgdes e relagdes entre
os diversos servigos. Inclui le-
gislagdo, regulamentos, normas,
regras e outras instrugdes.

Actividade de elaboragdo, altera-
¢do e revisdo de legislagdo, re-
gulamentos e normas técnicas,
bem como de outros documen-
tos dispositivos e instrumentais
que regulam e orientam o fun-
cionamento e a actividade da
instituigao.

Documentagao relativa a elabo-
racdo, alteragdo ou revisdo de
diplomas juridicos.

Despachos de delegagdo e subde-
legacdo de competéncias.

Despachos normativos e adminis-
trativos.

Disposi¢des realizadas pelos oOr-
g30s € Servigos.

Informacgdes realizadas pelos or-
g30s € Servigos.

Documentos informativos e nor-
mativos.

Documentagio relativa a elabora-
¢do, alteracdo ou revisio de nor-
mas técnicas relacionadas com a
actividade da organizag@o.

Actividades de consultoria juridica
e de apoio técnico.

Pareceres juridicos e técnicos no
ambito da intervengao da orga-
nizagao.

Definigao de politicas, planos, pro-
gramas e projectos directamente
relacionados com a gestdo estra-
tégica da organizag@o.

Séries relacionadas com a defini-
¢do, monitorizagdo e avaliagdo
de politicas, objectivos e activi-
dades da organizagdo.

a o o a a 0o

Nao devem ser con-

siderados nesta
série os parece-
res obrigatdrios
ou facultativos
que fundamen-
tem a evolugdo
de processos
que decorram na
FCT, L. P.
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Codigo Fungao/subfungao Nimero . - . A , Prazo ~  |Destino
de classificagio (classe) d§ ) Titulo da série e ou subsérie Ambito e contetido de cqngérvagao final Notas
referéncia administrativa
010.01.01 9 | Defini¢do e acompa- | Preparacdo e acompanhamento
nhamento de planos | da execugdo de planos opera-
operacionais. cionais.
010.01.01.01 9.1 |Definicdo e acompa- | Versdes finais e relatorios de 10 C
nhamento de planos| acompanhamento produzi-
operacionais — docu- | dos no ambito da preparagao
mentos finais. e acompanhamento de planos
operacionais.
010.01.01.02 9.2 |Defini¢do e acompa- | Documentagdo de suporte a pre- 10 E
nhamento de planos | paracdo e elaboragdo da versao
operacionais — docu- | final e dos relatorios de acom-
mentagdo de suporte. | panhamento (versdes provi-
sorias, contributos sectoriais,
estudos).
010.01.02 10 |Reunides do conselho | Processos de reunides do conselho
directivo. directivo.
010.01.02.01 10.1 |Reunides do conselho | Actas das reunides . .......... 10 C
directivo — actas.
010.01.02.02 10.2 |Reunides do conselho | Documentagéo de suporte . . . . . 10 E
directivo — docu-
mentagdo de suporte.
010.01.03 11 | Reunides do conselho | Processos de reunides do conselho
coordenador. coordenador.
010.01.03.01 11.1 |Reunides do conselho | Actas das reunides . .......... 10 C
coordenador — actas.
010.01.03.02 11.2 | Reunides do conselho | Documentagio de suporte . . . . . 10 E
coordenador — docu-
mentagao de suporte.
010.01.04 12 | Reunides dos conselhos | Processos de reunides dos conse-
cientificos. lhos cientificos.
010.01.04.01 12.1 |Reunides dos conselhos | Actas das reunides . .......... 10 C
cientificos — actas.
010.01.04.02 12.2 | Reunides dos conselhos | Documentaggo de suporte . . . . . 10 E
cientificos — docu-
mentagdo de suporte.
010.01.05 13 |Reunides do conselho | Processos de reunides do conselho
coordenador de ava-| coordenador de avaliagdo.
liagdo.
010.01.05.01 13.1 |Reunides do conselho | Actas das reunides . .......... 10 C
coordenador de ava-
liagdo — actas.
010.01.05.02 13.2 |Reunides do conselho | Documentagdo de suporte . . . . . 10 E
coordenador de ava-
liagdo — documenta-
¢ao de suporte.
010.01.06 14 | Planos de actividades | Processos de elaboragdo de planos
de actividades.
010.01.06.01 14.1 |Planos de activida- |Planos de actividades ........ 10 C
des — versdo final.
010.01.06.02 14.2 |Planos de activida- | Documentagio de suporte . . ... 10 E
des — documentagao
de suporte.
010.01.07 15 | Relatorios de activida- | Processos de elaboragdo de rela-
des. torios de actividades.
010.01.07.01 15.1 |Relatorios de activida- | Relatorios de actividades .. ... 10 C
des — versdo final.
010.01.07.02 15.2 | Relatérios de activida- | Documentagéo de suporte . . . . . 10 E
des — documentagdo
de suporte.
010.01.08 16 | Avaliagdo da institui¢ao | Processos de avaliagdo de desem- 5 C | As fichas de avalia-
e dos servigos. penho e responsabilizacdo da ¢ao dos colabo-
institui¢do e dos servigos. radores devem
ser arquivadas
na série «Proces-
sos individuais
de funcionarios»
(referéncia 51).
010.05 Modernizagdo ad- Processos relacionados com a mo-
ministrativa. dernizagdo, inovagdo e desen-
volvimento dos servigos.
010.05.01 17 | Processos de melhoria | Processos de melhoria organi-

organizacional.

zacional, de reengenharia de
processos ou de redefinigdo de
fluxos de trabalho.
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d C(')djgo ~ Fungo/subfuncdio Nuéneem Titulo da série e ou subsérie Ambito e contetido de colilrsaezr(\)/agéo Destino Notas
e classificagio (classe) referéncia administrativa final
010.05.01.01 17.1 | Processos de melhoria | Documentos finais: relatorios, es- 5 C
organizacional — do- |  tudos, pareceres, propostas.
cumentos  finais.
010.05.01.02 17.2 | Processos de melhoria | Documentagao de apoio a prepa- 5 E
organizacional —do-| racdo e desenvolvimento dos
cumentacdo de su-| processos de melhoria organi-
porte. zacional.
020 Investigacdo e esta- Actividades de caracter cientifico
tistica. que visam a realizagdo de estu-
dos/analises ou a produgdo de
informag@o estatistica.
020.01 Actividades de ana- Apresentagdo de dados quantitati-
lise estatistica. Vvos, para apoio a investigacao e
ou a tomada de decisdo. Inclui
a estatistica organizacional, na-
cional e internacional no ambito
da investigagdo cientifica.
020.01.01 18 |Estatisticas......... Recolha, processamento e apre- 5 C
sentacdo de dados estatisticos
na area da investigagdo cien-
tifica.
030 Supervisdo, con- Controlo da legalidade conduzido
trolo e responsa- por autoridades de inspecgao,
bilizagao. de regulagdo, de certificagdo e
de supervisdo, ou pelo proprio
organismo quando proceda a
auditorias internas.
030.01 Licenciamento e Processos relacionados com a atri-
outros actos per- buicdo de permissdes ou reco-
missivos. nhecimento para actuar sob a
forma de licencga, autorizagdo,
acreditagdo, certificagdo, homo-
logagdo, credenciagdo, ou outra.
030.01.01 19 |Certificagdo ........ Emissao de certificados para usu- E
fruto de incentivos fiscais.
030.01.01.01 19.1 |Processos de certifica- | Processo de pedido de certifica- 10 C
¢ao. ¢do.
030.01.01.02 19.2 | Lista de pedidos de cer- | Lista com informagao sintese dos 10
tificados. pedidos de certificados.
030.05 Actividades de ins- Verificagdo da conformidade legal,
pecgdo. regulamentar e ou normativa
dos actos, produtos ou servi-
¢os. Aplica-se aos processos de
fiscalizag@o, auditoria e outras
accOes de caracter inspectivo.
030.05.01 20 |Auditorias feitas a | Auditorias realizadas pelo Tribu-
FCT. nal de Contas, pela Inspeccao-
-Geral de Finangas, pela
Direc¢ao-Geral do Tesouro ou
por outras entidades auditoras
e fiscalizadoras a gestdo finan-
ceira, contabilistica, administra-
tiva e operacional da FCT, I. P.
030.05.01.01 20.1 |Auditorias feitas a|Relatorio de auditoria e respectivo 10 C
FCT — relatorio fi-| contraditorio.
nal.
030.05.01.02 20.2 | Auditorias feitas a FCT — | Documentagao de suporte ao pro- 10 E
documentagdo de su- | cesso de auditoria.
porte.
030.05.02 21 | Auditorias promovidas | Auditorias de ambito cientifico, A documentagido
pela FCT. técnico e financeiro promovidas relativa a con-
pela FCT, I. P, e destinadas aos tratacdo de um
beneficiarios finais dos apoios servigo de au-
concedidos. ditoria deve ser
classificada na
série «Processos
de aquisi¢do e
contratacdo de
bens e servigos»
(referéncia 65).
030.05.02.01 21.1 | Auditorias promovidas | Relatorio de auditoria e respectivo 10 C
pela FCT — relatorio | contraditorio.
final.
030.05.02.02 21.2 | Auditorias promovidas | Documentago de suporte ao pro- 10 E

pela FCT — docu-
mentagdo de suporte.

cesso de auditoria.
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Numero

Prazo

de cl(;(sr)gilfl'?é)agﬁo Funczzgl/;:;:\cf)ungao df ) Titulo da série e ou subsérie Ambito e contetido de cqngérvagio Dte.lil:lm Notas
referéncia administrativa
030.10 Impugnagdo admi- Processamento e decisdo sobre
nistrativa. reclamagdes, participagdes,
recursos hierarquicos e outros
actos similares, apresentados
por funcionarios, bem como
por clientes externos.
030.10.01 22 | Reclamagdes e recursos | Processos de reclamagdes, partici- 10 E
hierarquicos. pagdes, recursos hierarquicos e
outros actos similares.
030.15 Agradecimentos, Inclui acgles espontaneas de
queixas, peticoes agrado ou desagrado relativa-
€ outros actos mente a servi¢os ou actos.
de supervisao e
controlo da so-
ciedade civil.
030.15.01 23 |Livro de reclamagdes | Livro de reclamagdes da Loja do 3 E
Cientista.
040 Relagdes institucio- Conjunto de actividades referentes
nais. ao relacionamento institucional,
nacional e internacional.
040.01 Cooperagédo .. ... Actividades relacionadas com a
negociagdo e celebragdo de
acordos cientificos de coopera-
¢do e de colaboragdo nacional e
internacional.
040.01.01 24 | Acordos cientificos in- | Documentagao produzida no am- 10 C |Os processos de
terinstitucionais. bito da celebragdo de acordos ou execugdo dos
convénios interinstitucionais. acordos interins-
titucionais devem
ser classificados
na série «Mobili-
dade de recursos
humanos» (refe-
réncia 95).
040.01.02 25 | Acordos cientificos in- | Documentagao produzida no am- 10 C | Os processos de exe-
tergovernamentais. bito da celebragdo de acordos cugdo dos acordos
intergovernamentais. intergovernamen-
tais devem ser
classificados na
série  «Mobili-
dade de recursos
humanos» (refe-
réncia 95).
040.01.03 26 | Acordos culturais. . .. | Coleccdo de acordos culturais com 10 C |Os processos de
outros paises, celebrados pelo execugao dos
Instituto Camdes (Ministério acordos culturais
dos Negocios Estrangeiros) nos devem ser classi-
quais a FCT, L. P., ¢ executora. ficados na série
«Mobilidade de
recursos huma-
nos» (referén-
cia 95).
040.01.04 27 | Protocolos de colabo- | Documentagao produzida no am- 10 C | Osprocessos de exe-
ragdo. bito da celebragdo de protoco- cugdo dos proto-
los de colaboragdo com diversas colos devem ser
entidades, nacionais e interna- classificados nas
cionais. séries correspon-
dentes. Exem-
plo: «Projectos»
(referéncia 91),
«Bolsas» (re-
feréncia  92),
«Apoios espe-
ciais» (referén-
cia 104).
040.01.05 28 |Preparagdo e acompa- | Acompanhamento e preparacdo 5 C
nhamento de reuni-| técnica de reunides formais e
oes do Conselho de| informais do Conselho de Mi-
Ministros da Com-| nistros da Competitividade.
petitividade.
040.05 Representagéo . . . Representagdo institucional regu-

lar e ocasional, nacional e inter-
nacional: conselhos, comissdes,
grupos de trabalho.
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040.05.01 29 |Representagdo em or- | Documentacao produzida no am-
ganizagOes interna- |  bito da representac@o institucio-
cionais. nal ou nacional em organizagoes
cientificas internacionais.
040.05.01.01 29.1 |Representagao em orga- | Documentos produzidos/recebidos 10 C
nizagdes internacio-| no ambito estrito da representa-
nais — documentos ¢do: actas, relatorios de missdo,
finais. outros relatorios, estudos, pla-
nos e relatorios de trabalho.
040.05.01.02 29.2 | Representagdo em orga- | Documentag@o de suporte e logis- 10 E
nizagdes internacio- | ticareferente a representagdo em
nais — documenta- | organizag¢des internacionais.
¢do de suporte.
040.05.01.03 29.3 |Representagdo em orga- | Convites de representagdo ndo 2 E
nizagdes internacio- | aceites.
nais — convites ndo
aceites.
040.05.02 30 |[Representagdo em enti- | Actividade de representagdo em
dades nacionais. entidades cientificas nacio-
nais.
040.05.02.01 30.1 |Representacdo  em | Documentos produzidos/recebidos 10 C
entidades nacio-| no ambito estrito da representa-
nais — documentos ¢do: actas, relatorios de missdo,
finais. outros relatorios, estudos, pla-
nos e relatorios de trabalho.
040.05.02.02 30.2 |Representacdo  em | Documentagdo de suporte e logis- 10 E
entidades nacio-| tica referente a representacio
nais — documenta- em entidades nacionais.
¢ao de suporte.
040.05.02.03 30.3 |Representagdo  em | Convites de representagdo ndo 2 E
entidades nacio-| aceites.
nais — convites ndo
aceites.
040.05.03 31 |Participag@o em comis- | Preparagdo e participagdo nas
sOes mistas. comissdes mistas no ambito
de acordos de cooperagdo bi-
lateral — interinstitucional e
intergovernamental — nas areas
da ciéncia e tecnologia ou dos
acordos culturais estabelecidos
com diversos paises.
040.05.03.01 31.1 |Participagdo em comis- | Actas das reunides . .......... 10 C
sOes mistas — actas.
040.05.03.02 31.2 |Participacdo em comis- | Documentagao de suporte e lo- 10 E
sOes mistas — do-| gistica referente a preparagdo
cumentacdo de su-| e participagdo nas comissdes
porte. mistas.
040.05.04 32 |Representagdo em reu- | Documentagdo produzida no dm- 10 C
nides nacionais inter- | bito da representagdo do mi-
ministeriais. nistério da tutela em reunides
nacionais interministeriais.
050 Divulgagao e co- Gestao da informacao, divulgacao
municagao. do conhecimento e garantia de
acesso as respectivas fontes pelo
publico externo. Inclui divulga-
¢do de informagao sobre o orga-
nismo, as suas actividades, os
seus produtos e servigos. Inclui
iniciativas dirigidas a publicos
internos, nomeadamente gestdo
de contetidos da intranet.
050.01 Organizagdo de Participacdo e organizacdo de
eventos € ceri- eventos, tais como cerimonias
monias oficiais. e recepgoes oficiais, encontros,
seminarios, conferéncias e si-
milares.
050.01.01 33 | Organizagdo de eventos | Organizagao de eventos. Inclui do- 5 C
cumentacdo relativa a progra-
mas, inscri¢des, participagoes,
expediente de apoio logistico,
normas de protocolo, documen-
tacdo de apoio.
050.05 Publicagdo de con- Publicag¢do de contetdos, inde-
teudos. pendentemente do assunto, da
forma ou do suporte.
050.05.01 34 | Processos de edi¢do. .. | Actividade editorial da institui- 10 E

¢ao.
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050.05.02 35 | Processos de venda de | Processos de venda de edi¢des 10 E

edigdes.

050.05.03 36 | Processos de pedidos de | Pedidos de oferta de edigdes . . . 2 E

edigoes.

050.10 Gestdo da imagem Promoc¢édo da imagem institucio-

nal, bem como da comunicagdo
com a imprensa.
050.10.01 37 | Produgdo e divulgagdo | Informagdo produzida especifi-
de informagao. camente para divulgagdo em
suporte papel ou digital.

050.10.01.01 37.1 |Produgdo e divulgagao | Versdo final ................ 5 C

deinformagéo — ver-
sdo final.
050.10.01.02 37.2 | Produgdo e divulgagdo | Documentacéo de suporte . . . .. 5 E
de informagdo — do-
cumenta¢do de su-
porte.
050.15 Informagdo a pe- Gestao dos pedidos de informacao
dido. ou de acesso a documentagao.
Inclui pedidos de informagao,
de esclarecimento, de consulta
de documentacao, etc.

050.15.01 38 | Pedidos de informagao | Pedidos de informagéo. . ... ... 5 E |[S6 devem ser con-
siderados nesta
série os pedidos
que ndo facam
parte de outros
processos.

050.15.02 39 | Pedidos de consulta de | Pedidos de consulta e ou repro- 5 E |[S6 devem ser con-

documentagao. dugdo da documentagdo de ar- siderados nesta
quivo ou bibliografica. série os pedidos
que nao facam
parte de outros
processos.
060 Sistemas de in- Planeamento, gestdo ¢ adminis-
formagdo e do- tragdo de sistemas de informa-
cumentagdo e ¢éo/documentagio, tanto na sua
tecnologias de dimensdo informacional como
suporte. tecnologica.
060.01 Gestdo de informa- Processos relativos ao reconheci-
¢do e administra- mento das necessidades de pla-
¢do de sistemas. neamento, gestdo e preservagao
da informagao e documentagao,
em conformidade com o orde-
namento juridico e normativo
aplicavel.

060.01.01 40 | Avaliagdo de documen- | Avaliagdo de massas acumuladas 2 C

tos. e eliminagdo de documentagio.

060.01.02 41 |Remessa de documen- | Autos de entrega e guias de re- 2 C

tos. messa para arquivo intermédio
e definitivo.

060.01.03 42 | Instrumentos de descri- | Elaboragéo e actualizagdo de ins- 2 C

¢a0 documental. trumentos de descri¢do docu-
mental.

060.01.04 43 | Copiador de oficios . .. | Copia da correspondéncia expe- 5 E

dida.

060.01.05 44 |Registo de correspon- | Registo da correspondéncia rece- 2 C

déncia. bida e expedida.

060.01.06 45 | Registo de utilizadores | Pedidos e registos de acesso/per- 2 E

fis atribuidos aos utilizadores da
rede e ou sistema.

060.01.07 46 | Regras de acesso . ... | Regras de acesso aos sistemas de 2 E

informacao.

060.05 Desenvolvimento de Planeamento e execugdo dos

sistemas e solu- projectos de concepgdo, de-
¢oes aplicacio- senvolvimento, implementa-
nais. ¢30, monitorizagao e revisao/
actualizagdo dos sistemas de
informag@o.
060.05.01 47 | Estudos e projectos in- | Estudos e projectos de concepgao,
formaticos. desenvolvimento e manutengéo
de sistemas de informacgao.
060.05.01.01 47.1 | Estudos e projectos in- | Versdo final ................ 5 C

formaticos — versao
final.
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060.05.01.02 47.2 |Estudos e projectos|Documentagdo de suporte . . ... 5 E
informaticos — do-
cumenta¢do de su-
porte.
060.10 Suporte aos servi- Apoio a boa e efectiva utilizagao
GOS. dos sistemas de informacdo.
060.10.01 48 | Apoio ao utilizador . .. | Pedidos de apoio técnico e requi- 2 E
si¢oes de material informatico
formulados pelos utilizadores.
070 Gestao de recursos Actividades de gestdo de recursos
humanos e rela- humanos e de prevengao de con-
¢oes laborais. flitos laborais, nomeadamente,
através da concertacdo social e
negociagdo colectiva.
070.01 Administragdo de Processos relativos ao recruta-
recursos huma- mento de trabalhadores, desig-
nos. nagao de dirigentes e aplicagdo
dos direitos e obrigagdes. A
administra¢do de recursos hu-
manos incide sobre os traba-
lhadores, os dirigentes de nivel
intermédio e superior.
070.01.01 49 | Procedimentos concur- | Processos de concursos comuns e
sais. concursos para a constituigao de
reservas de recrutamento.
070.01.01.01 49.1 |Procedimentos concur- | Acta e lista final de classifica¢ao 1 C
sais — acta e lista de
classificacao final.
070.01.01.02 49.2 | Procedimentos concur- | Documentagdo de suporte . . . . . 1 E
sais — documenta-
¢do de suporte.
070.01.02 50 |Candidaturas esponta- | Processos de candidaturas espon- 2 E
neas. taneas.
070.01.03 51 |Processos individuais | Processos individuais de funcio-
de funcionarios. narios.
070.01.03.01 51.1 | Processos individuais de | Documentagao relativa a identi- 10 C
funcionarios — iden- |  ficag@o pessoal e a evolucdo
tificagdo, desempe-| profissional (fichas de avaliacdo
nho, formagao. de desempenho, certificados de
acgoes de formagao).
070.01.03.02 51.2 | Processos individuais de | Documentagao relativa a remu- 10 E
funcionarios — remu- | neragdes e outras situagdes de
neragdo e proteccdo | Aambito financeiro.
social.
070.01.03.03 51.3 | Processos individuais de | Documentagao relativa a assidui- 1 E
funcionarios — assi- | dade.
duidade.
070.01.04 52 |Registos de assidui- [ Registo electronico de assiduidade 2 E
dade. e mapas de absentismo.
070.01.05 53 | Mapas mensais de assi- | Mapas mensais de assiduidade 2 C
duidade.
070.01.06 54 | Dispensa e servi¢o ex- | Formularios justificativos de dis- 1 E
terno. pensas e servigos externos.
070.01.07 55 |Mapas de férias .. ... Mapas de férias ............. 5 E
070.01.08 56 |Listas de antiguidade | Listas de antiguidade . ........ 5 C
070.01.09 57 |Servigos sociais . . ... Documentagao relacionada com 5 E
0s servigos sociais.
070.01.10 58 |Comunicagdo com a|Documentagdo produzida no am- 5 E
ADSE. bito do relacionamento com a
assisténcia na doenca aos servi-
dores civis do Estado (ADSE).
070.01.11 59 | Comunicagdo com a|Documentagido produzida no am- 5 E
CGA. bito do relacionamento com a
Caixa Geral de Aposentagdes
(CGA).
070.01.12 60 | Comunicagdo com a se- | Documentagdo produzida no dm- 5 E
guranga social. bito do relacionamento com a
seguranga social.
070.01.13 61 | Mapas de descontos. .. | Mapas mensais dos descontos 5 E
efectuados pelos funcionarios.
070.01.14 62 |Ajudasdecusto..... Ajudas de custo para viagens e 10 E
deslocagdes.
070.05 Gestdo previsional Gestdo de instrumentos que su-
de recursos hu- portam a previsdo de efectivos
manos. necessarios ao funcionamento
dos servigos.
070.05.01 63 [ Balango social ...... Elaboragao do balango social . . .
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070.05.01.01 63.1 |Balanco social — ver- | Versao final ................ 2 C
sdo final.
070.05.01.02 63.2 |Balanco Social — do- | Documentag@o de suporte . . . . . 2 E
cumentacdo de su-
porte.
070.05.02 64 |Levantamento de efec- | Elaboracdo do levantamento de
tivos. efectivos.
070.05.02.01 64.1 |Levantamento de efec- | Versdo final ................ 2 C
tivos — versao final.
070.05.02.02 64.2 | Levantamento de efecti- | Documentag@o de suporte . . . . . 2 E
vos — documentagio
de suporte.
080 Gestdo de bens e Actividades de gestdo de recur-
Servigos. sos materiais, no que se inclui
o respectivo planeamento de
necessidades, aquisi¢do, con-
trolo, exploragao, uso, alienagao
e inutilizagdo. Inclui a aquisi¢do
e controlo das prestagdes de ser-
vigos contratualizadas.
080.01 Administragdo de Compreende a aquisi¢ao de servi-
bens e servigos. ¢os, a aquisi¢ao e alienagdo de
bens, bem como as actividades
decorrentes da respectiva utili-
zagdo e usufruto.
080.01.01 65 | Processos de aquisigdo e | Processos de aquisigdo e contrata- 10 E |Entra nesta série
contratagdo debense | ¢do de bens (mdveis e imoveis) a documentagdo
Servigos. € servigos. produzida no am-
bito de concursos
para a realiza¢do
de auditorias
promovidas pela
FCT e os con-
cursos para a
realizacdo de
empreitadas de
obras publicas.
080.01.02 66 | Processos de alienagdo | Processos de alienagdo de bens 1 E
de bens. moveis.
080.01.03 67 |Processos de viaturas | Processos de viaturas. ........ 1
080.05 Gestdo previsional Instrumentos de planeamento e
de bens e servi- gestdo previsional de recursos
GOS. materiais e de servicos a con-
tratualizar.
080.05.01 68 | Inventario de bens mo- | Inventario de bens moéveis.. . . . . 1 E
veis.
080.05.02 69 | Inventario de bens imo- | Inventario de bens imoéveis . . . . 1 C
veis.
080.05.03 70 | Requisi¢oes de material | Requisi¢cdes de material . . . . ... 2 E
080.05.04 71 |Registo de processos | Registo dos processos de aqui- 1 C
de aquisi¢do e con-| si¢@0 e contratacdo de bens e
tratacdo de bens e| servigos.
Servigos.
080.10 Empreitadas de Compreende os processos de em-
obras publicas. preitadas de obras publicas.
080.10.01 72 | Processos de emprei- | Processos de execugdo de acgdes O processo de
tada. de empreitadas de obras pu- concurso da em-
blicas efectuadas nos edificios preitada deve ser
afectos a organizagao. classificado na
série «Processos
de aquisi¢do e
contratacdo de
bens e servigos»
(referéncia 65).
080.10.01.01 72.1 |Processos de empreita- | Memorias descritivas, projecto 10 C
da — documentagio de arquitectura e projecto de
final. estrutura dos edificios, auto de
entrega, garantia.
080.10.01.02 72.2 | Processos de empreita- | Documentagdo de suporte . . . . . 10 E
da — documentagao
de suporte.
090 Gestdo orgamental Actividades relacionadas com a

utilizagdo dos recursos financei-
ros com respeito pelas normas
da contabilidade publica e do
regime da administragao finan-
ceira do Estado.
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090.01 Org¢amentacao . .. Processos de previsao das recei-
tas e despesas anuais do Esta-
do — preparacdo e elaboragdo
do Orgamento de Estado.
090.01.01 73 | Orgamento de funciona- | Documentagao produzida no am-
mento. bito da elaborag¢@o do or¢amento
de funcionamento.
090.01.01.01 73.1 |Orgamento de funcio- | Versdo final ................ 10 C
namento — versao
final.
090.01.01.02 73.2 | Orgamento de funciona- | Documentagéo de suporte . . . . . 10 E
mento — documen-
tagdo de suporte.
090.01.02 74 |Orcamento PIDDAC | Documentagdo produzida no
ambito da elaboracdo do orca-
mento PIDDAC — Programa
de Investimentos e Despesas
de Desenvolvimento da Admi-
nistragdo Central.
090.01.02.01 74.1 | Orgamento PIDDAC — | Versdo final ................ 10 C
versao final.
090.01.02.02 74.2 | Orgamento PIDDAC — | Documentag@o de suporte . . . . . 10 E
documentagio de su-
porte.
090.05 Execug¢ao, acom- Demonstragao da execugao do or-
panhamento e camento e recolha de elementos
controlo orga- sobre a evolugdo das despesas,
mental. de forma a controlar a execu-
¢ao normal do Orgamento de
Estado.
090.05.01 75 | Alteragdes orgamen- | Pedidos de alteragdes orgamentais: 10 E
tais. antecipag¢do de duodécimos, re-
forgos de verbas.
090.05.02 76 | Ordens de pagamento | Ordens de pagamento .. ...... 10 E
090.05.03 77 |Registos contabilisti- | Registos contabilisticos . . . . . .. 10 E
cos.
090.05.04 78 | Controlo do movimento | Extractos de conta, relagoes de de- 10 E
bancario. positos, requisi¢cdes de cheques,
transferéncias bancarias, taldes
de movimentos.
090.05.05 79 | Guias de receita . . . .. Certidao comprovativa dos mon- 10 E
tantes depositados.
090.05.06 80 |Mapas de controlo de | Controlo da execug@o orgamen- 10 E
execugdo dos orga-| tal receita/despesa: fluxos de
mentos. caixa e outros mapas associa-
dos a execucdo do orcamento
e a outras operagdes de tesou-
raria.
090.10 Prestagdo de contas Prestagdo de contas que traduzem
a aplicacdo dos or¢amentos.
090.10.01 81 | Organizagdo da conta de | Documentos de prestagdo de con-
geréncia. tas organizadas de acordo com
as instrugdes do Tribunal de
Contas.
090.10.01.01 81.1 |Conta de geréncia. . .. | Versdo da conta de geréncia en- 10 C
viada ao Tribunal de Contas.
090.10.01.02 81.2 | Suporte a conta de ge- | Documentagao de suporte . . . .. 10 E
réncia.
090.10.02 82 |Documentos de des- | Pedidos de autorizagdo de paga- 10 E
pesa. mentos (PAP) e outras ordens
de pagamento, documentos
justificativos das despesas pro-
cessadas.
090.10.03 83 | Mapas de despesa. ... [ Mapas de suporte a Conta Geral 10 E
do Estado enviados ao Tribunal
de Contas.
090.10.04 84 | Propostas internas . .. |Propostas internas relativas a exe- 10 E
cugdo do orgamento.
090.10.05 85 | Propostas externas . . . | Propostas externas relativas a exe- 10 E
cu¢do do orgamento.
090.10.06 86 |Deslocagdes . ....... Processos de deslocagdes nacio- 10 E
nais ou internacionais.
100 Apoios, prestagdes Actividades relativas a adminis-

e incentivos fi-
nanceiros.

tragdo de fundos e programas
financeiros de apoio ou incen-
tivo.
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100.01 Programas de apoio Compreende os processos relativos
ao desenvolvi- a execucdo e a monitorizagdo de
mento. programas de apoio ao desen-
volvimento e dos respectivos
projectos apoiados.
100.01.01 87 | Preparagdo e acompa- | Processos no ambito da actividade 10 C
nhamento de projec-| de implementagdo das politicas
tos no espago europeu | publicas nacionais e europeias
de investigagao. de investigacdo, com base em
interesses comuns dos Estados
membros.
100.01.02 88 [Comunicagdo com as | Relacionamento e comunicagdo 10 C
autoridades de ges-| com as autoridades de gestdo
tdo dos programas| dos diversos programas ope-
operacionais. racionais, com quem so esta-
belecidos contratos-programa
ou contratos de delegagdo de
competéncias.
100.01.03 89 | Contratos-programacom | Processos de formalizagdo de 10 C | Os processos de exe-
entidades de 1&D. contratos-programa com enti- cucdo dos con-
dades que promovem e se dedi- tratos-programa
cam a investigagdo cientifica e devem ser clas-
desenvolvimento tecnolégico. sificados  na
série correspon-
dente, ou seja
«Contratac¢do de
doutoradosy (re-
feréncia 93).
100.01.04 90 |Concursos.......... Processos de concurso para atri- 10 C
buigdo de financiamento.
100.01.05 91 |Projectos........... Financiamento a projectos de in-
vestigacao cientifica.
100.01.05.01 91.1 |Projectos financiados | Processos de projectos financia- 10 C
dos.
100.01.05.02 91.2 |Projectos ndo financia- | Processos de projectos ndo finan- 10 E
dos. ciados.
100.01.05.03 91.3 |Listagem de projectos | Output retirado do sistema elec- |Nao aplicavel| C
ndo financiados. tronico de gestdo dos projectos
relativos aos projectos nao fi-
nanciados.
100.01.06 92 |Bolsas............. Financiamento da formagao de
recursos humanos em ciéncia
e tecnologia.
100.01.06.01 92.1 |Bolsas financiadas . .. |Processos de bolsas financiadas 10 C
100.01.06.02 92.2 | Bolsas ndo financiadas | Processos de bolsas ndo financia- 10 E
das.
100.01.06.03 92.3 | Listagem de bolsas nao | OQutput retirado do sistema elec- |Nao aplicavel| C
financiadas. tronico de gestdo das bolsas
relativo as bolsas ndo atribuidas.
100.01.07 93 | Contrata¢do de douto- | Financiamento da actividade de 10 C
rados. investigadores doutorados, con-
tratados por outras entidades.
100.01.08 94 | Bolsas de integragdo na | Financiamento a jovens investiga- 10 C
investigagdo. dores, estudantes do 1.° ciclo do
ensino superior, contratados por
outras entidades.
100.01.09 95 | Mobilidade de recursos | Apoio a mobilidade de docentes/
humanos. investigadores (intercambio),
estagios e projectos conjuntos
de investigag¢ao, no ambito dos
acordos cientificos e culturais.
100.01.09.01 95.1 | Mobilidade de recursos | Processos dos apoios financiados 10 C
humanos — proces-
sos financiados.
100.01.09.02 95.2 | Mobilidade de recursos | Processos dos apoios ndo finan- 10 E
humanos — proces- |  ciados.
sos ndo financiados.
100.01.09.03 95.3 | Listagem de mobilidade | Informagao sintese dos processos | Nao aplicavel| C
de recursos huma-| ndo financiados de mobilidade
nos — processos ndo |  de recursos humanos.
financiados.
100.01.10 96 | Avaliagdo de unidades | Avaliagdo de unidades de inves-

de investigagdo.

tigagdo. Inclui documentacdo
relativa a preparagdo e orga-
nizagdo da actividade de ava-
liagcdo bem como da avaliagao,
propriamente dita.
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Codigo Fungao/subfunc¢ao Nimero . - . A , Prazo ~  |Destino
de classificagio (classe) d§ ) Titulo da série ¢ ou subsérie Ambito e contetido de cqngérvagao final Notas
referéncia administrativa
100.01.10.01 96.1 | Avaliagdo de unidades | Relatorio global de avaliag@o e re- 10 C
deinvestigagdo —re- | latorios por area cientifica.
latorio final.
100.01.10.02 96.2 | Avaliagdo de Unida- | Documentagio de suporte . . . . . 10 E
des de Investiga-
¢do — documentacido
de suporte.
100.01.11 97 | Avaliag¢do de laboratd- | Avaliagdo de laboratorios associa-
rios associados. dos. Inclui documentagao rela-
tiva a preparagdo e organizagiao
da actividade de avaliagdo bem
como da avaliagdo, propria-
mente dita.
100.01.11.01 97.1 | Avaliagdo de laboratd- | Relatorio final de avaliag@o por 10 C
rios associados — re- | laboratdrio associado.
latorio final.
100.01.11.02 97.2 | Avaliagdo de laboratd- | Documentagio de suporte . . . . . 10 E
rios associados —
documentacdo de
suporte.
100.01.12 98 | Financiamento de uni- | Financiamento de unidades de in- 10 C
dades de investiga-| vestigagdo.
¢ao.
100.01.13 99 |Financiamento de labo- | Financiamento de laboratdrios 10 C
ratérios associados.| associados.
100.01.14 100 |Infra-estruturas cienti- | Financiamento de infra-estruturas
ficas. cientificas.
100.01.14.01 100.1 | Infra-estruturas cienti- | Processos de projectos de infra- 10 C
ficas — projectos fi- | -estruturas cientificas finan-
nanciados. ciados.
100.01.14.02 100.2 | Infra-estruturas cientifi- | Processos de projectos de infra- 10 E
cas — projectos ndo | -estruturas cientificas nio fi-
financiados. nanciados.
100.01.14.03 100.3 | Listagem de projectos | Informagdo sintese dos projec- |Nao aplicavel| C
de infra-estruturas| tos ndo financiados de infra-
cientificas ndo finan- |  -estruturas cientificas.
ciados.
100.01.15 101 | Apoio a comunidade | Apoio a actividades regulares e
cientifica. selectivas da comunidade cien-
tifica.
100.01.15.01 101.1 | Apoio a comunidade | Processos de apoio a comunidade 10 C
cientifica — proces- cientifica financiados.
sos financiados.
100.01.15.02 101.2 | Apoio a comunidade | Processos de apoio a comunidade 10 E
cientifica — proces- cientifica ndo financiados.
sos ndo financiados.
100.01.15.03 101.3 | Listagem de processos | Output retirado do sistema elec- |Nao aplicavel| C
de apoio a comuni- | tronico de gestdo dos apoios
dade cientifica ndo| a comunidade cientifica ndo
financiados. atribuidos.
100.01.16 102 | Apreciagdo de candida- | Apreciagao e avaliagdo de candida- 10 C
turas a financiamento |  turas a financiamentos externos,
externo. ou seja, provenientes de fundos
ndo geridos pela FCT, 1. P.
100.05 Prémios, apoios Processos de apoio ndo enquadra-
pontuais e boni- dos em programas formalmente
ficagdes. instituidos (apoios financeiros
pontuais).
100.05.01 103 |Prémios ........... Atribuicdo de prémios na area
da ciéncia e tecnologia, no
ambito de acordos e protoco-
los estabelecidos com outras
entidades.
100.05.01.01 103.1 | Prémios atribuidos . . . | Processos dos prémios atribuidos 10 C
100.05.01.02 103.2 | Prémios nao atribuidos | Processos dos prémios nao atri- 10 E
buidos.
100.05.01.03 103.3 | Listagem de prémios | Informacdo sintese dos prémios |Nao aplicavel| C
nao atribuidos. nao atribuidos.
100.05.02 104 | Apoios especiais. . . . . Atribui¢des de apoios especiais
que ndo se enquadram em
programas formalmente insti-
tuidos.
100.05.02.01 104.1 | Apoios especiais atri- | Processos dos apoios especiais 10 C
buidos. atribuidos.
100.05.02.02 104.2 | Apoios especiais nao | Processos dos apoios especiais ndo 10 E

atribuidos.

atribuidos.
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Codigo Fungao/subfungao Nﬁénero . - . A , Prazo ~  |Destino
de classificagio (classe) e Titulo da série e ou subsérie Ambito e contetido de cqngérvagao final Notas
referéncia administrativa
100.05.02.03 104.3 | Listagem de apoios | Informacdo sintese dos apoios es- | Ndo aplicavel| C
especiais ndo atribui- |  peciais ndo atribuidos.
dos.
100.05.03 105 | Programas de apoio es- | Atribui¢@o de apoios especiais in-
peciais. seridos em programas formal-
mente instituidos.
100.05.03.01 105.1 | Programas de apoio es- | Processos de programas de apoios 10 C
peciais atribuidos. especiais atribuidos.
100.05.03.02 105.2 | Programas de apoio | Processos de programas de apoio 10 E
especiais ndo atribui- |  especiais nao atribuidos.
dos.
100.05.03.03 105.3 |Listagem de programas | Informagéo sintese dos programas | Ndo aplicavel| C
de apoio especiais| de apoios especiais ndo atribui-
ndo atribuidos. dos.
110 Administracdo da Actividades relacionadas com o
justica. acesso a justiga, no ambito da
competéncia especifica das au-
toridades administrativas ¢ ou
da respectiva interac¢do com as
autoridades judiciarias.
110.01 Contencioso . . . .. Processos judiciais e participa-
¢do em acgdes que decorram
no ambito de qualquer tipo
de contencioso (em jurisdi¢do
administrativa, fiscal ou co-
mum, contencioso financeiro,
constitucional, comunitario ou
outro).
110.01.01 106 | Processos judiciais. .. |Processos judiciais........... 20 E
110.01.02 107 | Processos administra- | Processos administrativos . . . . . 20 E
tivos.
120 Ensino e formagao Acgdes de formagao para a qualifi-
cagdo profissional e valorizagido
permanente da Administragdo
Publica.
120.01 Acesso, ingresso Processos de inscrigdes ou matri-
e transferéncia. culas em cursos e estabeleci-
mentos de ensino.
120.01.01 108 | Acgdes de formagdo | Acgdes de formagdo organizadas 5 E
interna. pela instituigdo.
120.01.02 109 |[Accdes de formagao | Acgdes de formagao externas . . . 5 E
externa.
MODELO 1
Auto de entrega de documentos
0BS: Feito em DUPLICADO
' R Ul @ @ 0] ) ) X ®
A0S ........ dias do més de de ,no perante e , dando cumprimento ...........ccccvevveeenens , Procedeu-S€ @ .......c.coeeeereeeninnn da

documentagao proveniente de ...........c.c.cvevnenene

O identificado conjunto documental ficara sob a custodia de ...........coccorvvvennne

respeita & conservagdo, acessibilidade e sua comunicagéo.

]

de

(10)

4
O representante de

1)

(12
O representante de

)

Assinatura

Assinatura

Da entrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado, e assinado pelos representantes das duas entidades.

] N . . .
conforme consta na Guia de Remessa em anexo que, rubricada e autenticada por estes representantes, fica a fazer parte integrante deste auto.

® I . . - - o
e a sua utilizag&o sujeita aos regulamentos internos, podendo ser objecto de todo o necessario tratamento técnico arquivistico no que

(1) -Data.

(2)  -Designagéo da entidade destinataria.

(3)  -Nome e cargo do responsavel da entidade remetente.
(4)  -Nome e cargo do responsavel da entidade destinataria.
(5)  -Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

(6)  -Natureza do acto: transferéncia, incorporagéo, deposito, doagéo, compra, etc.
(7)  -Designagdo da entidade remetente.

(8)  -Designagéo da entidade destinataria.

(9) -Local.

(10) -Data.

(11) -Designagéo da entidade remetente.

(12)  -Designagéo da entidade destinataria.
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MODELO II

Guia de remessa de documentos

OBS: Feito em TRIPLICADO

Entidade Remetente Assinatura Assinatura Entidade Destinataria
R de Saida n% R de Entrada n®
Data: N | Data: N o
Identificacao
Fundo elou Sub-fundo Arquivistico:
Série e/ou Sub-série:
Classificagéo: Tabela de Selecgéio — Ref*: Datas E A O |
N e Tipo de Unidades de Instalaca Suporte Documental Dimenséo Total
Pastas Caixas Livros Magos Rolos Outros Papel Microfilme Magnéti Outro — metros lineares —
Q Q Q
Unidades de Instalagao
Cota
N2 Tipo | Titulo Datas E: Data de Eliminagao Data de Transferéncia
Original Actual
R A 7 N 7
N o 7 o /|
MODELO III

Auto de eliminagao de documentos

2 3 . . A N 4

¢ ), em ¢ ), na presenga dos abaixo assinados, procedeu-se a venda / inutilizagdo por .........c....ce.... ( ), de acordo

Fundo e/ou Subfundo Arquivistico:

(5), e disposicdes da Tabela de Selecgéo, dos documentos a seguir identificados:

Série elou Subsérie Classificacio Tabela de Selecgdo Ref. " Datas Extremas
Niimero e Tipo de Unidades de Instalagso " Suporte Documental Dimenso Total
Pastas Caixas Livros Magos Rolos Outros Papel Microfilme Magnético Outro - metros lineares -

Unidades de Instalagéo - Titulo

Datas Extremas Cota

O Responsavel pelo Arquivo

O Responsavel pela Instituigdo

@ _Data.
@ _Designag&o do servico responsavel pela custodia da documentagéo — arquivo.
@ -local.

@ -Forma de inutilizagZo utilizada: triturag&o, macerago, incineragao.
©  -Diploma legal que autoriza o acto.
©  _Numero de referéncia da Tabela de Selecggo.

™ Numero e tipo de Unidades de InstalagZo: Caixas (Cx), Pastas (Pt), Livros (Lv), Magos (Mg), Rolos de microfilmes (RI)

®  _Dimenso total da série efou sub-série, em metros lineares.

TRIBUNAL CONSTITUCIONAL

Acordao do Tribunal Constitucional n.° 214/2011

Processo n.° 283/11

Acordam em plenario no Tribunal Constitucional:
I — Relatério

1 — O Presidente da Republica requereu, nos termos do
disposto no artigo 278.°, n.° 1, da Constitui¢do da Repu-

blica Portuguesa (CRP) e nos artigos 51.°,n.° 1, e 57.°, da
Lein.® 28/82, de 15 de Novembro (LTC), que o Tribunal
aprecie preventivamente a constitucionalidade de toda as
normas constantes do Decreto n.® 84/X1 da Assembleia da
Republica, recebido na Presidéncia da Republica no dia 31
de Margo de 2011, para ser promulgado como lei.

2 — O pedido de fiscalizag¢do de constitucionalidade
apresenta a seguinte fundamentacao:

«1.° Pelo Decreto n.° 84/X1, a Assembleia da Repu-
blica aprovou a ‘suspensdo do actual modelo de avalia-





