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13 — Registo de entradas e saidas de valores selados e impressos
no SLC;

14 — Analisar e autorizar diariamente a anulagdo do registo de pa-
gamento de documentos no SLC motivado por erros detectados apos
cobranga e antes do encerramento do dia;

15 — Manter os diversos elementos de escrituragdo a que se refere
o «Regulamento de Entradas e Saidas de Fundos», «Contabilizagdo e
Controlo das Operagdes Especificas do Tesouro» e «Funcionamento
das Caixas» devidamente escriturados, salvo aqueles que sdo gerados
automaticamente pelo SLC;

16 — Organizagao do arquivo previsto no artigo 44.° do Decreto-Lei
n.°191/99, de 5 de Junho;

17 — Organizar a «Conta de Geréncia» nos termos da instrugio
n.° 1/99 — 2.* Secgdo do Tribunal de Contas;

18 — O controlo ¢ a coordenagdo dos procedimentos de todos os actos
respeitantes ao Imposto Unico de Circulag@o (IUC), incluindo a aprecia-
¢do dos pedidos de isengdo, cuja comprovagio ou reconhecimento é da
competéncia do Servigo de Finangas, nos termos, respectivamente, dos
n.°s 4 e 5 do artigo 5.° do Codigo do Imposto Unico de Circulagéo;

19 — Controlar o movimento de todos os cheques emitidos pelo IGCP
e enviados a este servigo de Finangas, mantendo informagao actualizada
sobre o seu destino e ou aplicacio;

20 — No uso dos poderes que me foram conferidos por subdelegacao
do Director de Finangas de Leiria pelo Despacho n.° 3972/08 de 10 de
Janeiro de 2008, publicado no Didrio da Republica 2.* série n.° 33 de
15 de Fevereiro de 2008, subdelego a competéncia para apresentar ou
propor a desisténcia de queixa junto do Ministério Publico, pela pratica
de crimes de emiss@o de cheques sem provisdo a favor da Fazenda
Nacional (IGCP).

Produg@o de efeitos — A delegacdo de competéncias agora proferida
produz efeitos a partir de 1 de Junho de 2008, ficando desde jé ratificados
os actos desde entdo praticados pelo delegado.

6 de Junho de 2008. — O Chefe do Servico de Finangas de Peniche,
José Lima Pereira da Cruz.

Aviso n.° 19486/2008

Delegacio e subdelegacio de competéncias

Ao Abrigo do artigo94.° do Decreto Regulamentar n.® 42/83, de 20 de
Maio, artigo 35.° do Codigo de Procedimento Administrativo e artigo 62.
° da Lei Geral Tributaria, Delego nos chefes de finangas adjuntos as
seguintes Competéncias:

1 — Chefia das Sec¢des

1.* Secgdo — Tributagdo do Rendimento e Despesa — Chefe de Fi-
nangas Adjunto, em regime de substituicdo, Eduardo Jorge S.Cabral
Cordeiro, TAT 2

2.2 Seccao — Tributagdo do Patrimonio-Chefe de Finangas Adjunto,
em regime de substitui¢do, Vasco Amandio Botelho, TAT 2

3.% Secgdo — Justiga Tributaria — Chefe de Finangas Adjunto, em
regime de Substituico,

Humberto Carvalho Medeiros, TAT 2

4.* Secgao — Cobranga — Chefe de Finangas Adjunto, em regime
de substitui¢do, Adalberto

Morais Bettencourt, TAT 2

2 — Atribuigdo de competéncias: Aos Chefes das Secgdes, sem pre-
juizo das fungdes que pontualmente lhes venham a ser atribuidas pelo
Chefe do Servico de Finangas ou seus superiores hierarquicos, bem como
da competéncia que lhe atribui o artigo 93.° do Decreto Regulamentar
n.° 42/83 de 20 de Maio, e que ¢ de assegurar, sob minha orientagdo e
supervisdo, o funcionamento das secgdes e exercer a adequada acgdo
formativa e disciplinar aos funcionarios competira:

2.1 — De caracter geral

a) O controlo da assiduidade, faltas e licengas dos respectivos funcio-
narios com excepg¢ao da justificagao de faltas e concessao de férias;

b) Exercer a adequada acgdo formativa, manter a ordem, disciplina
e urbanidade na sec¢@o a seu cargo, podendo dispensar os funcionarios
por pequenos lapsos de tempo, conforme o estritamente necessario;

¢) O controlo e acompanhamento da execucdo e produgdo da secgdo
de forma que sejam alcangados os objectivos fixados;

d) Tomar as providéncias adequadas a substitui¢do de funcionarios nos
seus impedimentos e, bem assim, os reforgos que se mostrem necessarios
por aumentos anormais de servigo ou campanhas;

e) Assinar e distribuir documentos que tenham natureza de expediente
diario;

f) Verificar e controlar os servigos de forma que sejam respeitados os
prazos fixados, quer legalmente quer pelas instancias superiores

g) Providenciar para que sejam prestadas com prontiddo e qualidade
todas as respostas e informagdes pedidas pelos utentes e diversas en-
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tidades, respeitando sempre as prioridades de atendimento definidas
na lei;

h) Proceder ao despacho, distribuicdo e registo de certidoes que lhe
couberem;

i) A assinatura na correspondéncia da sec¢do que tenha caracter de
mero expediente, incluindo notificagdes, com expecdo da dirigida a
entidades hierarquicamente superiores, bem como autoridades judiciais
ou administrativas;

) Verificagdo do andamento e controlo de todos os servigos a cargo
da sua secgdo, incluindo ao ndo delegados, tendo em vista a sua perfeita
e atempada execucdo;

k) A instrugdo de quaisquer petigdes, exposi¢des e recursos hierar-
quicos;

/) Levantar autos de noticia, atento o disposto na alinea /) do artigo 59.
° do Regime Geral das infracgdes Tributarias;

m) Decidir os pedidos de pagamentos de coimas com reduc@o, nos
termos do artigo29.° do Regime Geral das Infrac¢des Tributarias;

n) Assinar os documentos de cobrancga e de operagoes de Tesouraria
a emitir pelo Servigo de Finangas;

0) Coordenar e controlar a execucdo do servigo mensal, assegurando
a sua remessa atempada as entidades destinatarias;

p) Coordenar a utilizagdo dos equipamentos informaticos afectos a
cada secc¢do, relatando prontamente as deficiéncias ou falhas quer ao
chefe do servigo quer aos competentes servigos técnicos da DGITA;

q) Promover a organizacdo e conservagido em boa ordem do arquivo
dos documentos e ficheiros respeitantes aos servicos adstritos a sec-
¢do;

r) Propor-me, sempre que se mostre necessario ou conveniente, as
rotagdes de servigo dos funcionarios;

2.2 — De caracter especifico:

2.2 — 1 —No chefe da Finangas Adjunto TAT2, Eduardo Jorge
S.Cabral Cordeiro responsavel pela Tributagdo do rendimento e des-
pesa:

a) Coordenar e controlar todo o servigo relacionado com o IRS, IRC,
IVA, bem como a fiscalizagdo dos mesmos, incluindo a recolha de toda
a informagdo para o sistema informatico;

b) Orientar e controlar a recep¢do das declaragdes, bem como a sua
visualizagdo, registo prévio, loteamento e remessa atempada aos diversos
centros de recolha nos termos superiormente definidos;

¢) Fiscalizagdo e controlo interno, incluindo elementos de cruzamento
de varias declaragdes, designadamente de IR e controlo de faltosos de
IR

d) Controlar as reclamacgdes e os recursos hierarquicos apresentados
pelos sujeitos passivos, apos as notificagdes efectuadas, face a alteragdo/
fixagdo do rendimento colectavel/imposto e promovera sua remessa cé-
lere a Direccdo de Finangas nos termos superiormente estabelecidos;

e) Coordenar, controlar e instruir os processos de analise de divergén-
cias de IRS, tendo como objectivo a sua eficaz e eficiente decisdo;

f) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao Cadastro Uni-
co — modulo de actividade;

g) Verificagao das notas de apuramento mod 382,promover a organi-
zagao dos processos individuais dos sujeitos passivos de IVA, controlo
e emissao dos modelos 344,bem como o seu adequado tratamento e
promover a elaborag@o e envio ao servigo respectivo dos BAOs com
vista a correccdo de errados enquadramentos cadastrais;

h) Despachar os pedidos de renuncia a isencéo a que se refere o
artigo 12.° do CIVA;

i) Controlar e promover atempadamente a fiscalizag@o dos sujeitos
passivos do regime dos pequenos retalhistas, através do registo infor-
matico e declaragdes entregues;

j) Organizar, coordenar o registo da correspondéncia entrada no Ser-
vi¢o de Finangas e

E correspondéncia expedida e o arquivo das minutas /duplicados;

/) Controlo do servigo de pessoal, nomeadeamente a actualizagio
permanente do programa informatico das férias, faltas e licengas e
elaboragdo da nota mensal e anual;

m) Promover a elaborag@o de todos os mapas respeitantes ao plano
de actividades e controlar todo o servigo;

2.2 -2- No chefe de Finangas Adjunto TAT 2, Vasco Amandio Botelho
responsavel pela Sec¢do da Tributagdo do patriménio:

a) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao Imposto Mu-
nicipal s/ Imoveis (IMI), ou com ele relacionados, incluindo apreciagdo
e decis@o de reclamagdes administrativas apresentadas nos termos do
codigo, sobre as matrizes prediais ou quaisquer outras, pedidos de
discriminagdo e verificagdo de areas de prédios, promovendo todos os
procedimentos e praticar todos os actos necessarios para o efeito;
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b) Praticar todos os actos relacionados com os pedidos de isengédo
do IMI, incluindo os averbamentos das isengdes concedidas e sua fis-
calizacdo;

¢) Controlar a recepgdo e recolha informatica das declaragdes mod
1 do IMI;

d) Controlar a condug@o e assinatura das avaliag¢des, incluindo as
segundas avaliagdes, com excepgdo dos actos relativos a posse, nome-
acao e substitui¢do de peritos da assinatura de mapas resumo e folhas
de despesa;

e) Controlo e fiscalizagdo dos elementos recebidos de outras enti-
dades, nomeadamente Camaras Municipais, Notarios e Servigos de
Finangas, etc;

) Controlo e fiscalizag@o das liquidagdes de anos anteriores;

2) Controlo de todo o servigo informatico relacionado com este im-
posto;

h) Instauragao e instrugdo, com emissao de parecer quando se torne
necessario, dos processos de reclagdo graciosa, em sede de IMI;

i) Assinar e controlar a recepgdo e processamento informatico das
declaragdes mod 1, assim como o do seu pagamento do IMT;

J) Instrugdo e informag@o dos pedidos de isen¢do de IMT; Controlo
e fiscalizagdo de todas as isen¢des reconhecidas, nomeadamente as
referidas no artigo11.°,para efeitos de caducidade;

k) Promogao sempre que necessaria, da liquidagdo adicional do im-
posto nos termos do artigo31.°;

) Instruc@o e informacdo das reclamacdes graciosas, quando ndo
déem lugar a reembolso;

m) Fiscalizagdo, com recurso aos meios disponiveis, do cumprimento
das disposic¢des legais por parte dos beneficiarios das transmissdes,
promovendo a actualizagdo automatica ou manual dos elementos ma-
triciais;

n) Instauragdo e instru¢do com emissdo de parecer quando se torne
necessario, dos processos de reclamagdo graciosa com sede em IMT
e SISA;

0) Coordenacdo e controlo de todo o servigo relacionado com o
Imposto de Selo (IS),e Imposto s/ Sucessdes e Doagdes(ISSD);,com
excepecdo do imposto de selo devido nos contratos de arrendamento;

p) Assinatura de todos os documentos necessarios a instru¢éo e con-
clus@o dos processos de liquidagdo, incluindo as requisigdes de servigos
de fiscalizagdo e conferéncia dedos célculos efectuados nos mesmos;

q) Apreciagdo e decisdo dos pedidos de prorrogagdo de prazo das
relagdes de bens;

r) Fiscalizagao e controlo de todo o servigo, designadamente os ver-
betes de usufrutuarios

e relagdes dos notarios;

s) Despacho de juncdo aos processos de documentos com 0s mesmos
relacionados

t) Instauragdo e instrugdo com emissao de parecer quando se torne ne-
cessario, dos processos de reclamagdo graciosa em sede de IS e ISSD;

u) Coordenacao e controlo de todo o servigo de entradas e de correio
da respectiva secgdo;

2.2-3 — No Chefe de Financas Adjunto TAT 2,Humberto Carvalho
Medeiros responsavel pela sec¢do da Justiga Tributaria:

a) Orientago, coordenagio e controlo de todo o servigo relacionado
com os processos de execugao fiscal tendo particular atencédo a fixagao
do objectivo da cobranga;

b) Orientacdo coordenagdo e controlo dos processos de contra or-
denag8o, impugnagao, oposi¢do, embargo de terceiros e graduagdo de
créditos, tomando as medidas necessarias a sua rapida conclusdo ou
remessa a Tribunal;

¢) Registo e autuagdo dos processos de execucdo fiscal, emissdo de
despacho para a sua instrugdo e pratica de todos os actos ou termos que
por lei, sejam da competéncia do Servigo de Finangas, com excepgao
dos actos relativos:

1 — Extingdo por pagamento ou anulagao

2- Declaragdo ou extingdo da execugdo e ordem de levantamento da
penhora, nos casos em que os bens penhorados se encontrem sujeitos
a registo;

3 — Declaragdo em falhas de processos de valor superior a €
10.000.00;

4 — Marcagao de vendas de bens penhorados por qualquer das formas
legalmente previstas;

5 — Aceitagao de propostas de compra de bens postos a venda;

6 — Remocdo dos fieis depositarios;

7 — Nomeagdo de negociadores particulares;

8 — Fixacdo das remuneragdes e valores de encargos com negocia-
dores particulares e fieis depositarios;

9 — Despachos de levantamento de penhoras e cancelamento de
registos;
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10 — Suspensao da execugao;

11 — Despachos de reversao; e

12 — Decisdo de pedidos de pagamento em prestagdes, bem como a
apreciagdo das garantias apresentadas;

d) Ordem de registo e de autuagdo dos processos de contra ordenagéo
fiscal, direc¢do da instrugdo e investigagdo dos mesmos e pratica de
todos os actos a eles respeitantes, incluindo a execuc@o das decisdes
nos mesmos proferidas, com excepgao de:

1 — Fixa¢ao de coimas

2 — Dispensa e atenuagdo especial de coimas;

3 — Reconhecimento de causa extinta do procedimento;

4 — Inquirigao de testemunhas;

e) Ordem para autuagio dos processos de embargos de terceiros, de
oposicao e de reclamagdo de créditos e pratica de todos os actos a eles
respeitantes;

f) Promogdo dentro dos prazos legalmente previstos de todos os
procedimentos relacionados com os processos de impugnagao judicial,
praticando os actos necessarios da competéncia do Chefe do Servigo,
incluindo o da execugdo de decisdes neles proferidas com exclusao da
revogacgdo do acto impugnado prevista no artigo 112.° do CPPT;

2) Instrugdo e informagdo de recursos contenciosos e judiciais;

h)Programagao e controlo do servigo externo relacionado com a justiga
tributaria e com a notificagdo pessoal;

i) Ordenagao da expedicdo de cartas precatorias;

J) Promog@o, controlo e acompanhamento da gestdo do sistema de
restitui¢des e pagamentos;

/) Elaborac¢éo mensal de todos os mapas de controlo e gestdo da divida
executiva, bem como coordenagéo de todo o servigo relacionado com o
respectivo envio aos seus destinos cumprindo os prazos estabelecidos;

m) Coordenacgao e controlo de todo o servigo de entradas de correio
da respectiva secgdo;

2.2- 4 — No Chefe de Finangas Adjunto TAT 2,Adalberto Morais
Bettencourt, responsavel pela seccdo de Cobranga:

a) Autorizagao de funcionamento das “caixas” do SLC;

b) Execugdo do encerramento informatico da respectiva Secgio;

c) Obrigagdo de assegurar o deposito diario das receitas cobradas
na conta bancaria expressamente indicada para o efeito pela entidade
competente;

d) Execugio de requisigdes e devolugdes de valores selados a Imprensa
Nacional-Casa da Moeda;

e) Conferéncia dos valores selados entrados e saidos da Secg@o;

/) Conferéncia e assinatura do servigo de contabilidade;

2) Realizacdo dos balangos previstos na lei, com excepgao do balango
de transi¢@o e mandato de geréncia;

h) Notificacao dos autores materiais de alcance;

i) Elaboragdo do auto de ocorréncia de alcance ndo satisfeito pelo
seu autor;

J) Procedimento de anulagdo dos pagamentos motivados por ma
cobranga;

k) Remessa de suportes de informagao sobre anulagdes por ma co-
branga aos servi¢os que administrem e ou liquidem receitas;

/) Procedimento de estorno de receitas motivadas por erros de classi-
ficagdo e elaborag@o dos respectivos mapas de movimentos escriturais,
bem como a comunicagdo a Direc¢do de Finangas e ao IGCP, se for
caso disso;

m) Registo no SLC, e sempre que possivel, das entradas e saidas de
valores;

n) Analise e autorizagdo de eliminagdo de registos de pagamento de
documentos no SLC motivada por erros detectados no respectivo acto,
sob proposta escrita do funcionario responsavel;

0) Manutengao dos diversos elementos de escrituragdo a que se re-
fere o Regulamento das Entradas e Saidas de Fundos,Contabilizagéo e
Controlo das Operagdes Especificas do Tesouro e o funcionamento das
Caixas devidamente escriturados,mesmo os que sdo automaticamente
gerados pelo SLC;

p) Organizacdo do arquivo previsto no artigo 44.° do Dec-Lei
n.° 191/99 de 5 de Junho;

q) Organizagdo da conta de geréncia, nos termos da instrugdo
n.° 1/99,2.2 sec¢do do Tribunal de Contas;

r) Execugdo de notificagdo, e procedimentos subsquentes, relativa
as guias de receita do Estado cuja liquidagdo nao seja da competéncia
da Administraggo fiscal, onde se incluem as reposigdes, bem como as
respectivas certiddes de divida, nos termos do n.° 3 do artigo 95.° do
CPPT;

s) Informacao e apreciagdo dos pedidos de isen¢do do Imposto tinico
de Circulagdo, a remeter, para decisdo, aos Servigos Centrais, mantendo
os registos actualizados para consulta permanente dos servigos;
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t) Coordenagao e controlo da liquidagao do imposto de Selo na apre-
sentagdo de contractos de arrendamento e subarrendamento;

u) Assegurar a emissdo das cadernetas e certiddes requeridas pelos
contribuintes, controlando os emolumentos devidos, e fiscalizando a
isen¢do dos mesmos, quando mencionados, bem como verificar a legi-
timidade dos requerentes quanto aos pedidos efecuados;

v) Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao niamero fiscal
de contribuinte-modulo de identificagéo;

Subdelegagdo de competéncias

No uso dos poderes que me foram conferidos por delegacéo do Di-
rector de Finangas de Ponta Delgada, conforme o disposto no n.° 3
e 3.3 do Aviso (extracto) n.® 7530/2005 2.* série de 24 de Agosto de
2005,subdelego no referido Chefe de Finangas Adjunto em regime de
substituicdo, Adalberto Morais Bettencourt competéncia para apresen-
tar ou propor a desisténcia da queixa junto do Ministério Publico pela
pratica de crimes de emissao de cheques sem provisdo emitidos a favor
da Fazenda Publica.

Nas minhas auséncias ou impedimentos, substituir-me-a0 os meus
adjuntos Vasco Améandio Botelho, Eduardo Jorge Cordeiro, Humberto
Carvalho Medeiros e Adalberto Morais Bettencourt, pela ordem men-
cionada.

Este despacho produz efeitos desde o dia 03 de Margo de 2008,para
todos os actos praticados desde esta data, ficando por este meio ratifi-
cados todos os actos entretanto praticados pelos delegados.

11 de Junho de 2008. — A Chefe do Servigo de Finangas de Ponta
Delgada, em regime de substitui¢do, M.“ Filomena Raposo M. Rebelo
S. Carvalho.

Aviso n.° 19487/2008

Delegacio de competéncias

Ao abrigo do artigo 62.° da Lei Geral Tributaria aprovada pelo Decreto-
-Lei n.° 398/98, de 17 de Dezembro, artigo 29.°, n.° 1 e 35.°a 37.° do
Codigo do Procedimento Administrativo, delego nos Chefes de Finangas
Adjuntos infra identificados, a competéncia para a prética de actos,
relativamente aos servigos e areas a seguir indicados:

Chefia das Secgoes:

Seccdo da Tributag@o e Justica Tributaria— A Chefe de Finangas
Adjunto, Ana Maria Cabrita Gongalves Pacheco, Técnica de Adminis-
trac@o Tributaria Nivel 2, em regime de substituicio;

Seccdo da Cobranga — O Chefe de Finangas Adjunto, Luis Antonio
Ferreira Alexandre, Técnico de Administragdo Tributaria Nivel 2, em
regime de substituigdo.

Atribui¢des e competéncias. — Aos referidos Chefes de Finangas
Adjuntos, sem prejuizo da fungdes que pontualmente lhe venham a
ser atribuidas pelo Chefe do Servico de Finangas ou seus superiores
hierarquicos, bem como da competéncia que lhe ¢ atribuida pelo ar-
tigo 93.° do Decreto Regulamentar n.° 42/83, de 20 de Maio, que ¢
assegurar, sob a minha orientagdo e supervisdo, o funcionamento das
Secgdes e exercer a adequada acgdo formativa e disciplinar relativa aos
funcionarios, competira:

1 — De caracter geral:

1.1 — Controlar os servigos de modo a que sejam respeitados os
prazos fixados, quer legalmente quer por determinagdo superior.

1.2 — Assinar a correspondéncia expedida, com excepgao da dirigida
aos Servicos Centrais da DGCI e a todas as Direcgdes de Finangas,
bem como a entidades estranhas a8 DGCI de nivel institucionalmente
relevante.

1.3 — Assegurar e controlar a organizagdo a conservagao do ar-
quivo dos documentos e processos respeitantes aos servigos adstritos
a Secgao.

1.4 — Coordenar e controlar a execugao do servico mensal, trimestral
e anual, bem como a elaboracgdo das relagdes, tabelas, mapas conta-
bilisticos e outros, respeitantes ou relacionados com os respectivos
servicos, de modo que seja assegurada a respectiva remessa atempada
as entidades destinatarias.

1.5 — Providenciar para que sejam prestadas com celeridade todas
as respostas e informagdes pedidas pelas diversas entidades destina-
tarias.

1.6 — Tomar as providéncias necessarias para que os utentes sejam
servidos com prontiddo e qualidade.

1.7 — Assegurar que o equipamento informatico seja gerido de modo
eficaz ao nivel de seguranga.

1.8 — Proferir despachos de mero expediente.

1.9 — Instruir, informar e dar parecer sobre quaisquer peti¢des e
exposicdes apresentadas para apreciagdo e decisdo superior.

1.10 — Propor formas de actuagao, distribuigdo de fungdes e rotagdo
de servigos pelos funcionarios da secgio sempre que se mostre necessa-
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rio, e bem assim, providenciar a substitui¢do de funcionarios nos seus
impedimentos e os refor¢os que se mostrarem necessarios por aumento
anormal de servigo.

1.11 — Verificar e proceder a distribui¢do diaria de todo o expediente
da Secgao, a fim de ser distribuido pelos funcionarios.

1.12 — Verificagdo do andamento e controlo de todos os servigos
da Secgao, incluindo os ndo delegados, tendo em vista a sua perfeita e
atempada execugdo, tendo sempre como objectivo atingir os resultados
superiormente determinados e constantes do plano anual de activida-
des.

1.13 — Atribuir os servicos e tarefas aos respectivos funcionarios.

1.14 — Levantar autos de noticia das infrac¢des por si verificadas
no desempenho das suas fungdes, de harmonia com o disposto no ar-
tigo 5.° do Decreto-Lei n.° 500/79, de 22 de Dezembro e na alinea 7) do
artigo 59.° do RGIT.

1.15 — Promover a extrac¢do e assinar as certidoes de divida para
cobranga coerciva dos impostos e outras receitas que ndo sejam pagas
nos prazos legais, da responsabilidade das respectivas seccdes, e cuja
competéncia esteja por lei atribuida ao Chefe do Servigo de Finangas.

1.16 — Promover a requisi¢do de impressos e dos livros necessarios
a respectiva sec¢do, controlando a sua existéncia, consumo e adequada
utilizagao.

1.17 — Pugnar pela boa utilizacdo e funcionamento de todos os
bens e equipamentos, acompanhando e verificando a sua instalagéo,
manutencao e reparagao.

2 — De caracter especifico.

Ao Chefe de Financas Adjunto, Ana Maria Cabrita Gongalves Pacheco
que chefia a Secgéo de Tributagao e Justica Tributaria:

2.1 — Impostos Sobre o Rendimento (IRS/IRC):

2.1 — 1 — Orientar e controlar a recep¢do, visualizagdo e registo
prévio das declaragdes apresentadas;

2.1 — 2 — Visualizar os mapas de controlo das declarag¢des, contro-
lando a sua organizagdo permanente.

2.1 — 3 — Proceder sob sua orientagdo ao loteamento e remessa
das declara¢des que eventualmente ndo possam nem incumbam a este
Servigo de finangas recolher;

2.1 — 4 — Proceder sob a sua orientagao ao loteamento e a recolha
informatica das declaragdes de IRS de modo a que seja observado o
prazo de liquidagdo por parte dos Servigos Centrais;

2.1 — 5 — Orientar e controlar o servigo relacionado com a con-
firmag@o de valores e outros elementos constantes das declaragdes de
rendimentos apresentadas e apuramento das suas faltas ou omissoes,
garantindo a sua efectivagdo em tempo util, sempre que necessario ou
for determinado superiormente;

2.1 — 6 — Controlar as reclamagdes, os recursos hierarquicos e os
pedidos de revisdo oficiosa, apresentados em resultado de notificagdes
efectuadas face a fixagdo ou alteragdo do rendimento colectavel, instruir
a informag@o dos mesmos, promover a sua remessa célere a Direc¢do
de Finangas, e bem assim controlar o exercicio do direito de audigdo
prévia;

2.1 — 7 — Autorizar pagamentos em prestagdes nos termos do ar-
tigo 34.°-A do Decreto-Lei n.° 492/88, de 30 de Dezembro.

2.1 — 8 — Coordenar e controlar o demais servigo respeitante ao
imposto sobre o rendimento de pessoas singulares e ao imposto sobre
o rendimento de pessoas colectivas, promover a instauragdo dos proce-
dimentos necessarios de controlo, de correcgio de erros e de liquidagdo,
acompanhando e orientando a pratica dos actos a ele respeitante ou com
ele relacionados com vista a concluséo célere dos mesmos e, praticar ou
mandar praticar os actos necessarios a execucao do servigo referente aos
indicados impostos, bem como a fiscalizagao/confirmacéo dos elementos
declarativos respeitantes ao IRS quando necessario ou determinado;

2.2 — Imposto Sobre o Valor Acrescentado (IVA):

2.2 — 1 — Coordenar e controlar o servi¢o no ambito do cadastro
tnico (modulo de actividade), designadamente a recepcéo e digitacdo
das declaragdes de cadastro e seu arquivamento adequado ou remessa
a outras entidades conforme o caso;

2.2 — 2 — Controlar todas as liquidagdes da competéncia do Servigo
de Finangas, promovendo a sua atempada notificagdo e extrac¢ao das
certiddes de divida quando for caso disso;

2.2 — 3 — Controlar todos os averbamentos e recolha de informagao
ou outros elementos, designadamente as notificagdes, pagamentos e
outros langamentos informaticos, determinados superiormente.

2.2 — 4 — Coordenar e controlar todo o servigo respeitante ao IVA,
promovendo todos os procedimentos e pratica de todos os actos neces-
sarios a execugao e fiscalizagdo do mesmo, incluindo a organizagdo e
actualizagdo dos processos individuais;

2.2 — 5 — Controlar a remessa de todos os elementos susceptiveis
de recolha para o sistema informatico que ndo possam ser recolhidos
pelos servigos locais.

2.2 — 6 — Controlar e promover a atempada fiscaliza¢o dos sujeitos
passivos do regime especial dos pequenos retalhistas através das guias





