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Despacho n.° 8171/2002 (2.2 série). — Por despacho do Secre-
tario de Estado Adjunto do Ministro da Administragdo Interna de
21 de Marco de 2002:

Lista n.° 30/02

Concedido o estatuto de igualdade, ao abrigo das disposi¢des contidas
na resolucdo n.° 83/2000, de 14 de Dezembro, aos cidadaos
brasileiros:

Data
gle
nascimento
Lucimar Martins ............coiviiiniinnennnnnnn.. 5-1-1972
Aline Angela de Sousa Estevam ..................... 5-1-1980
Andrea Cristine de Souza Pereirada Silva ............. 27-9-1980
Rodrigo Rodrigues Ribeiro ......................... 18-7-1978
Bernardo Queiroz Neto ..........ovieiinninennn... 10-6-1956
Carlos Alberto Wink Frains ......................... 27-8-1965
Leovania Diniz Linhares Freitas ..................... 16-7-1970
Marcos Vinicius Bohrer Monteiro Siqueira ............ 20-6-1977

27 de Marco de 2002. — Pelo Director-Geral, a Inspectora, Marina
N. Portugal.

MINISTERIOS DA ADMINISTRAGAO INTERNA
E DA CULTURA

Portaria n.° 653/2002 (2.2 série). — A Guarda Nacional Repu-
blicana (GNR), forca de seguranca implantada em todo o territdrio
nacional, tem vindo a acumular, no cumprimento da missao que lhe
esta confiada e no Ambito da gestdo dos seus recursos humanos, finan-
ceiros e patrimoniais, um enorme acervo documental que nao cessa
de crescer e que se revela cada vez mais dificil de controlar e de
se utilizar satisfatoriamente.

Tal facto motiva o congestionamento dos seus arquivos e ameaca
a salvaguarda da sua documentagao. Empenhada na defesa da sua
identidade, na melhoria do funcionamento dos seus servicos e em
observar as determinagdes superiormente definidas para a politica
arquivistica nacional, a GNR carece absolutamente de um instrumento
normativo que fixe e uniformize procedimentos viabilizadores da ges-
tdo documental.

Sendo imperiosas a racionalizagao, a organizagao e a valorizagao
dos seus arquivos, sendo urgente estabilizar e controlar a producgao
documental gerada pelas suas multiplas actividades, a GNR com-
preendeu a importancia da gestdo documental, que, ao regular o ciclo
de vida dos documentos, avaliando-os e seleccionando-os, propiciara
a eliminacdo oportuna daqueles que forem julgados de reduzido ou
nulo valor informativo e, concomitantemente, velara pela conservagao
e comunica¢do dos documentos que assegurardo a perpetuidade da
sua memoria institucional.

E ainda esta institui¢ao detentora do patriménio documental sobre-
vivente de organismos ja desaparecidos, antecedentes da
GNR — guardas municipais — ou que nela foram integrados — Poli-
cia de Viagéo e Transito e Guarda Fiscal. Este patriménio, que cumpre
preservar, sera tao rapidamente quanto possivel objecto de relatérios
de avaliacdo a submeter a apreciacao do Instituto dos Arquivos Nacio-
nais/Torre do Tombo.

Assim, tendo como objectivo tltimo a transformacao dos seus arqui-
vos em eficazes e proveitosas fontes de informacao, a presente portaria
visa regulamentar a avaliagao, seleccdo, eliminagao e substituicao de
suporte dos documentos de arquivo da GNR.

Manda o Governo, pelos Ministros da Administracdo Interna e
da Cultura, aprovar o Regulamento de Conservacao Arquivistica da
Guarda Nacional Republicana, anexo a presente portaria, da qual
faz parte integrante.

24 de Margo de 2002. — O Ministro da Administracdo Interna,
Henrique Nuno Severiano Teixeira. — O Ministro da Cultura, Augusto
Ernesto Santos Silva.

ANEXO

Regulamento de Conservacao Arquivistica
da Guarda Nacional Republicana

Artigo 1.°
Ambito de aplicacao

O presente Regulamento € aplicavel a toda a documentacao pro-
duzida e recebida, no ambito das suas atribuicoes e competéncias,
pelos drgaos, servicos, reparticoes e unidades da Guarda Nacional
Republicana, adiante designada por GNR.

Artigo 2.°
Avaliacao

1 — O processo de avaliagdo dos documentos de arquivo da GNR
tem por objectivo a determinacdo do seu valor para efeitos da res-
pectiva conservagido permanente ou eliminacao, findos os prazos de
conservacao administrativa dos documentos.

2 —E da responsabilidade da GNR a atribuicdo dos prazos de
conservacao dos documentos em fase activa a semiactiva.

3 — Os prazos de conservagido administrativa sio os que constam
da tabela de selec¢ao do anexo I do presente Regulamento.

4 — Os referidos prazos de conservacdo sao contados a partir da
data final dos processos, dos documentos integrados em coleccoes,
dos registos ou da constituicao dos dossiés, salvo se outra mengao
constar na tabela de seleccao.

5 — Compete ao Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre do Tombo,
adiante designado por IAN/TT, a determinacao do destino final dos
documentos, sob proposta da GNR.

Artigo 3.°
Seleccao

1 — A selec¢do dos documentos a conservar permanentemente em
arquivo definitivo deve ser efectuada pela GNR, de acordo com as
orientacoes estabelecidas pela tabela de selecgao.

2 — Os documentos aos quais for reconhecido valor arquivistico
devem ser conservados no seu suporte original, excepto nos casos
cuja substituicao seja previamente autorizada nos termos do n.° 2
do artigo 11.°

Artigo 4.°

Tabela de seleccao

1 — A tabela de selecgao consigna e sintetiza as disposigoes relativas
a avaliacdo documental e constitui o anexo 1 do presente Regulamento.

2 — A tabela de seleccao deve ser submetida a revisoes, de modo
a adequa-la as alteragdes na producao documental.

3 — Para efeitos do disposto no n.° 2, deve a GNR obter o parecer
favoravel do IAN/TT, enquanto organismo coordenador da politica
arquivistica nacional, mediante proposta devidamente fundamentada.

Artigo 5.°
Remessas para arquivo intermédio

1 — Findos os prazos de conservacdo em fase activa a documentagao
com reduzidas taxas de utilizacao, devera, de acordo com o estipulado
na tabela de selecgdo, ser remetida dos arquivos correntes para os
arquivos intermédios.

2 — As remessas para arquivo intermédio devem ser efectuadas
de acordo com a periodicidade que a GNR vier a determinar.

Artigo 6.°
Remessas para arquivo definitivo

1 — Os documentos cujo valor informativo e probatério justifique
a sua conservagao permanente, de acordo com a tabela de seleccao
anexa, deverao ser remetidos para arquivo definitivo, apds o cum-
primento dos respectivos prazos de conservagao.

2 — As remessas deverdao ser feitas de forma a ndo porem em
causa a integridade dos conjuntos documentais.

Artigo 7.°
Arquivo histérico da GNR

1 — Competira ao futuro arquivo histérico da GNR a conservacao,
o tratamento e a comunicagdo dos documentos referidos no n.° 1
do artigo anterior, de acordo com as orientacoes técnicas do IAN/TT.

2 — Competira igualmente ao futuro arquivo histérico da GNR
a inventariacdo, avaliacdo e comunicacdo dos fundos documentais
ainda subsistentes das extintas guardas municipais, Policia de Viagao
e Transito e Guarda Fiscal, de acordo com as orientagdes técnicas
do IAN/TT.

Artigo 8.°

Formalidades das remessas

1 — As remessas dos documentos mencionadas nos artigos 5.° e
6.° devem obedecer as seguintes formalidades:

a) Serem acompanhadas de um auto de entrega a titulo de prova;

b) O auto de entrega deve ser acompanhado de uma guia de
remessa, destinada a identificacao e controlo da documen-
tagdo remetida, obrigatoriamente rubricada e autenticada
pelas partes envolvidas no processo;

¢) A guia de remessa sera feita em triplicado, ficando o original
no servico destinatério, sendo o duplicado devolvido ao servico
de origem;
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d) O triplicado sera provisoriamente utilizado no arquivo inter-
médio ou definitivo como instrumento de descrigao docu-
mental, s6 podendo ser eliminado apés a elaboragao do res-
pectivo inventario.

2— Os modelos do auto de entrega e da guia de remessa sao
os constantes do anexo 11 do presente Regulamento.

Artigo 9.°
Eliminacao

1 — Os documentos destituidos de valor arquivistico devem ser eli-
minados ap6s o cumprimento dos respectivos prazos de conservagao
fixados na tabela de selecgao.

2 — A eliminagdo de documentos que nao estejam mencionados
na presente tabela de seleccdo carece de autorizagdo expressa dos
IAN/TT.

3 — A decisao sobre o processo de eliminacdo devera atender a
critérios de confidencialidade e de racionalidade de meios e custos.

Artigo 10.°
Formalidades da eliminacao

1 — As eliminacoes dos documentos devem ser acompanhadas de
um auto de eliminacdo, prova do abate patrimonial, cujo modelo
consta do anexo 11 do presente Regulamento, assinado pelo respon-
savel do arquivo e pelo comandante da unidade a que o arquivo
pertencer.

2 — O referido auto serd feito em duplicado, ficando o original
na unidade que procede a eliminagdo, sendo o duplicado enviado
ao Comando-Geral da GNR, que o remete ao IAN/TT para aprovagao.

Artigo 11.°
Substituicao de suporte

1 — A substituicdo do suporte dos documentos poderéd ser feita
por microfilme desde que fique expressamente garantida a sua pre-
servagao, seguranca, autenticidade e consulta de acordo com as normas
técnicas da International Standard Organization, abreviadamente
designada por ISO.

2 — A substituicdo do suporte dos documentos a que alude o n.° 2
do artigo 3.° s6 poderé ser efectuada mediante parecer favoravel do
IAN/TT, nos termos do n.° 2 do artigo 5.° do Decreto-Lei n.° 121/92,
de 2 de Julho.

3 — As copias obtidas a partir de microcopia autenticada tém a
forca probatéria do original, nos termos do disposto no artigo 3.°
do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro.

Artigo 12.°
Acesso aos documentos
O acesso aos arquivos da GNR atendera a critérios de confiden-

cialidade da informacdo definidos internamente, em conformidade
com a lei geral.

Artigo 13.°
Fiscalizacao

Compete ao IAN/TT a inspecgao sobre o cumprimento e a execugao
das normas constantes do presente Regulamento.

ANEXO I

Tabela de seleccao da GNR

Prazo de conservagio administrativa
Em anos
Referéncia Série documental Destino final
Fase activa Fase semiactiva
Area funcional — Constituicao, organizacao e regulamentacao
1 Actas do Conselho Superior da Guarda (CSG) .........coviiiiiiiiiiennnnn 5 5 C
2 Actas das reunides alargadas de comandos . ......... ... it 2 3 C
3 Circulares (colecgdes de) .. ...t (a) 1 *cC
4 DESPACROS .« .« o ettt et et e e e e (a) 1 MhcC
5 Despachos de delegacoes de competéncias . .........vveninneennieeennnnn... (a) 1 ®E
6 Directivas anuais de planeamento dasunidades .. ............. ... ... ... ... .. 2 3 Mhc
7 Directivas anuais de planeamento do general comandante-geral (GCG) ........... 2 3 MhcC
8 Directivas dos 6rgaos e servicos do Comando-Geral (CG) ....................... (a) 1 *cC
9 Fichas dos postos termitoriais . . . ... .ovvue ittt ) 3 MhcC
10 Memorandos . ... ..o ot 3 5 C
11 Notas para actualizagao das fichas dos postos territoriais ........................ 1 4 E
12 Normas de execucdo permanente (NEP) ....... ... ... ... . . i L. (a) 1 QXS
13 Ordens & Guarda, 1.2 SETIE ..o\ v vttt ettt e e e 2 8 MhcC
14 Ordens & GUarda, 2.2 SETIE .o .ottt ettt e et e 2 8 McC
15 Ordens de servico das unidades ........... ... 2 8 C
16 Planos de actividades dos 6rgaos e servicosdoCG ............ ... ... ... 1 1 G E
17 Processos dos aquartelamentos ................iiiiiiiiiii i ) 2 C
18 Processos de eleicao dos representantes dos militaresao CSG ................... 2 2 *HE
19 Processos de criagdo e manutencédo de postosda Guarda ........................ ) 2 C
20 Processos de criagdo e manutencdo de subunidades ........... ... ... o oLl ) 2 C
21 Processos de pareceres e diplomas ndo elaborados pela GNR .................... 2 3 C
22 Processos de projectos legislativos de ambito financeiro ......................... 2 3 ¢)C
23 Processos de protocolos com outras entidades ............. ... .. .. L. (a) 1 C
24 Processos de reorganizagdo dasunidades ............ ... ... oo oo 2 3 C
25 Processos de revisao do Estatuto dos Militaresda GNR ......................... 2 6 C
26 Processos de revisdo da Lei Organica ... ... 2 6 C
27 Processos de revisdo dos quadros Organicos ................ooiiiiiiiiiiiiiia... 2 6 C
28 Processos de revisdo dos regulamentos de avaliacdo dos militaresda GNR ......... 2 6 C
29 Processos de revisao de regulamentos disciplinares ............... ... ... ... ... 2 6 C
30 Processos de revisio do Regulamento Geral do Servigo ......................... 2 6 C
31 Processos de revisao das normas da actividade equestre ......................... 2 6 C
32 Processos de revisdo das normas de tiro (NTGNR) .................. . ... ..., 2 6 C
33 Propostas de alteragao ao dispositivo das unidades .................. ... ... ... .. 2 3 MhcC
34 Relatérios de posse de comando ........... ... i i 2 3 McC
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Prazo de cons

ervacao administrativa

Em anos
Referéncia Série documental Destino final
Fase activa Fase semiactiva
Area funcional — Operacdes e informacoes

35 Anélise de panfletos anénimos . ... .....ouuttin ittt e 1 2 C
36 Anélise de referéncias €logiosas . ....... ...ttt i e 1 2 C
37 Autos de apreensoes fiscais aduaneiras (colecgdes de copias) .................... 1 2 E
38 Autos de contra-ordenacdo (colecgoes de cOpias) «......vvevureeeenieeennnn 1 2 E
39 Autos de dentincia (colecgdes de COPIas) . ....vvvvttt et 2 6 E
40 Boletins de informacao interna . ...........ooii i e 1 2 MhcC
41 Cadernetas de aviso para apresentagao de documentos ......................... 1 2 E
42 Certidoes para indemnizagoes ... ...........uuuunnnnunniiiiiiiieennns 2 6 E
43 Didrios dos postos fiscais .. ... 2 6 C
44 Dossiés das ac¢des de policiamento de proximidade ............................ 3 5 © A
45 Dossiés sobre associativiSmo interno . ...........ouuiiiiiiiiiiiiii i, 3 5 C
46 Dossiés de cooperacao operacional com as forgas de seguranga espanholas ........ 3 5 C
47 Fichas de embarcac0es suspeitas ...............ouuiiiiiiiiiiiiiieiiiina... (c) 10 C
48 Fichas de firmas suspeitas ........... ...t (c) 10 C
49 Fichas de identificagdo de sistemasde alarme .................. ... ... ... ) 1 E
50 Fichas de individuos SUSPeitos .............coiuiiiiiiiiiiiiiiieiiiinn... (c) 10 E
51 Fichas para mercadorias suspeitas ................oiiiiiiiiiiiineeinnnnn... (c) 10 E
52 Fichas de veiculos desaparecidos ............cc.oiuiiiiiiiiiiiiiii i (e) 3 E
53 Fichas de viaturas SUSpeitas . . .. ......ouuutte et (c) 10 E
54 Formulérios de trafico e consumo de drogas (TCD) ............ ...t 1 4 ) E
55 Guiasde patrulha . ....... ... e 1 2 E
56 Guias de servigos de fiscalizagdo especial .......... ... 1 2 E
57 Guias de substituicao da cartade cacador . ...ttt 1 2 E
58 Livres-transito MOItUAriOS . .. ..o vvtt ittt e 1 2 E
59 Mapas de movimento de fronteiras (colecgdesde) ............coiiiiiiii... 1 2 E
60 Mapas do movimento mensal de inquéritose autos .. ... ... 1 2 & E
61 Mapas para notagao de Crimes ............ooiiuuuiiiiiiniieiiiieeninnne... 1 2 ®)E
62 Mapas de sinistralidade rodovidria . ........... ... ... . o o i 1 4 ") A
63 Notas de alteragao ao comando doS postos ... ....oovviiiiiiiiiiiiinenaa.... 1 1 E
64 Notas de comunicacdo de extravio do bilhete de identidade . .................. ... 1 1 E
65 Noticiasda INTERPOL .......... .. ... . i 2 3 E
66 Ordens de diligéncias policiais (coleccdes de) .............ccoiiiiiiiii... 2 3 M
67 Ordens de operacoes (colecgdes de) .......ouureiiiniii i (a) 2 QXe
68 PartesdaGuarda ........... ... 1 2 E
69 Planos de actividade operacional (PAO) .........ouiiinii i, 1 2 A
70 Planos de seguranca das unidades ............... i i (a) 2 C
71 Pareceres da Brigada Fiscal sobre construgdes a beira-mar ...................... 2 6 MhcC
72 Participacoes de acidentes de viagao ............. .. i i i 2 6 E
73 Pedidosde escoltas ........ ... 1 2 E
74 Pedidos de informacao sobre o dispositivo ........... ... ... oo il 1 2 E
75 Processos de atribui¢do do nimero tnico de identificagdo de processo-crime (NUIPC) (a) 1 E
76 Processos de autos de apreensao rodovidrios ............. ... o i il 2 3 E
77 Processos de autos de contra-ordenagdo aduaneira .............. ... 2 6 A
78 Processos de autos de noticia rodovidrios .............. ... . o i 2 3 E
79 Processos de comunicagao de investigagoes Criminais .............c..ooeeeee..... (c) 5 E
80 Processos de controlo interno de substancias psicotropicas ...................... 2 6 E
81 Processos de credenciacio ...t e (3] 1 E

82 Processos de criagdo e reestruturacdo das equipas especiais de combate a cri-
minalidade ........... .. 3 5 C

83 Processos de criacdo e reestruturacdo de equipas cinotécnicas, de engenhos explo-
sivos, de manutencgao da ordem publicaeoutras ............. ... ... ... 3 5 C
84 Processos de dentincias de inseguranga das populagdes ......................... 2 10 C
85 Processos de difusao de autorizagéesdatutela........ ... i 1 2 E
86 Processos de difusao de exercicios do exército .............. ... 1 2 E
87 Processos de diligdncias pOLCIais ... ..vvvnetee e 2 3 () E
88 Processos de drogas utilizadas para adestramento de canideos ................... 1 2 E
89 Processos de exames toxicoldgicos de condutores ............. ... ... oL 1 2 E
90 Processos de exposi¢gdes motivadas pela fiscalizacao rodovidria . .................. 1 2 E
91 Processos de fiscalizagdo de empresas de seguranga ................coooviii.... 1 2 E
92 Processos de individuos procurados/capturados .............. ... oo ® 5 E
93 Processos de inquéritos criminais . .......... ... . i i i i 2 6 E
94 Processos de ligacdo de sistemasde alarme .................. ... ... ool (d) 1 E
95 Processos de manuais de OPeragoes . ........ovvuiiiiiiiiiiiiniiiiiniaa... 2 3 C
96 Processos de navios ...........i i 5 10 C
97 Processos de 0peracoes eSpeciais .. ....vvvviiti ittt 2 3 C
98 Processos de operacOes fiscais .............o i i i 2 3 C
99 Processos de operacoes humanitarias/internacionais . ........................... 2 3 C
100 Processos de operacoes sazonais de ambito nacional ........... ... ... .. oL 2 3 A
101 Processos de pesquisa de informagoes .. ... 3 6 M cC
102 Processos de policiamento de provas desportivas na via publica .................. 2 3 E
103 Processos de prestacao de servicos de guarnico ..............oeiiiiiiiiiia..n 2 3 C
104 Processos de prestacao de servigos honorificos . ............ ... ... oL 2 3 E
105 Registo de acidentes de viagao ...........oitii i (h) 5 E
106 Registo de apreensdes fiscais ... (h) 5 C
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Prazo de conservacao administrativa
Em anos
Referéncia Série documental Destino final
Fase activa Fase semiactiva
107 Registo de apresentacdo de arguidos .. ..ot e (h) 5 E
108 Registo de contra-ordenagoes a transgressOes . .....vvvveeeeeeeeeneeneenennn... (h) 5 E
109 Registo de detidos ... ...ouinnt i e (h) 5 E
110 Registo de documentos apreendidos pelos destacamentos de transito ............. (h) 5 E
111 Registo de drogas apreendidas ... .........oouitiieiiiiii e (h) 5 E
112 Registo de incidentes com militaresda GNR ............ ... ... ... ... L. 1 4 C
113 Registo de individuos procurados . ...........ouuiiiiiiiii i (h) 5 E
114 Registo de inquéritos e autos da Brigada Fiscal ................................ (h) 5 C
115 Registo de ProCESSOS-CIIME . .. vt et et ettt e et e et e et e e (h) 5 5YE
116 Registo de servigos de fiscalizacdo especial . . ... (h) 5 A
117 Registo de Servigos TEMUNETAAOS . . .. oo vvtetet et eeeeee et et (h) 5 A
118 Registo de vistos concedidos . . ... .oovi e (h) 5 C
119 Relagoes periddicas de pessoal credenciado ... 2 6 C
120 Relatérios da actividade operacional ....................... i 2 3 C
121 Relatérios anuais de informagoes ............ ..o 2 3 hC
122 Relatorios CINOLECIICOS . . .« .ttt ettt e et et e e e e e 1 2 A
123 Relatérios didrios do centro de Operagoes ............ooviiiiiiiiiiiiiiiia... 1 2 E
124 Relatoérios de outrasentidades ............ .. .. i i 1 2 E
125 Relatérios imediatos (Relim) ........... ..o i i i 1 2 E
126 Relatérios das equipas de engenhos explosivos ............. ... 1 2 A
127 Relatériosde incé€ndios ... i 1 2 E
128 Relatorios de informacoes sobre o sistema rodoviario .......................... 1 2 C
129 Relatérios de investigagoes de SEGUIANGA . ...t ere et eter et aieanennns 2 3 A
130 Relatérios de missao com radar (Relmisrad) ............. ... ... .. .. 1 2 E
131 Relatérios mensais dos comandantes dos postos . ..., 1 2 C
132 Relatérios de noticias/informacoes (Relnot/Relinf) .................. .. ... ... 2 6 McC
133 Relatérios de observagao aérea do transito ........... ... o i i il 1 2 E
134 Relatérios de operagoes (Relop) ... 2 6 M
135 Relatorios periddicos das unidades (Perintrep) .............ooiiiiiinn... 2 6 *HcC
136 Relatérios de plantdo e piquete ............ i 1 2 E
137 Relatérios de policiamento de provas desportivas ..................ooiiinnn... 1 2 E
138 Relatérios semanais de informagoes .............ccoviiiiiiiiiiiii i 1 2 MhcC
139 Relatérios do servigo didrio dos postos territoriais ................ccoiiiiio... (h) 5 CYHE
140 Relatérios de situacdo operacional (Sitrep) .......... .. ... o il 1 2 *E
141 RelatOrios tECNICOS . . . ..ot 2 6 E
142 Resultados da actividade operacional dos postos de fronteira .................... 1 2 E
143 Resumo de conferéncias de abastecimento de embarcagdes . ..................... 1 2 E
144 Stmula de ocorréncias em recintos desportivos ............ ..o oo 1 2 E
Area funcional — Pessoal
145 Balanco social ... ...ttt e 2 3 C
146 Caderno de alteragies .. ... ..vvt ettt e (h) 5 E
147 Documentos de avaliacdo do mérito dos militares .................... ... ....... @) 5 E
148 Dossiés de difusao ao pessoal dos Servigos Sociais ..., 1 E
149 EScalas de SeIVICO . ..ottt ittt ettt e e e 1 1 E
150 Fichas biograficas dos militares (modelon.®292) ..................... .. ... .... ) 2 C
151 Fichas de condutor auto . ..........uuuuutetmn e @) 2 E
152 Fichas individuais de militares dispensados do servico .......................... (k) 1 E
153 Fichas individuais de militares nareservaenareforma.......................... ) 1 E
154 Fichas individuais de militares falecidos .............. .. ..., (m) 1 E
155 Fichas individuais de militares com titulos de transporte ........................ (n) 1 E
156 Fichas ONOMASLICAS . ...ttt e (0) 1 E
157 Fichas de identificagao dos militaresdo CG .......... ... ... i i ... (n) 1 E
158 Listas gerais de antiguidade de Civis . .. ... i i i 2 3 e
159 Listas gerais de antiguidade de oficiais ............. ... ... ... .. ... 2 3 *c
160 Listas gerais de antiguidade de pracas ............. ..o 2 3 ®cC
161 Listas gerais de antiguidade de sargentos .............. ... ..., 2 3 *HcC
162 Listas de promocao de OficiaiS .. .. ....vutntnter et 1 2 *)E
163 Listas de PromocA0 de PTAGAS .« . . . vt e vv ittt et et e et ee e 1 2 *)E
164 Listas de promogao de SATZENLOS ... ... vtnrenr et aeateat et aearannns 1 2 *B)E
165 Listas de militares dadores de sangue ........... ... ... i i ., 1 1 E
166 Mapas de efectivos de pessoal .. .. ....o.inttne et 1 2 CHA
167 Mapas de forga .. ...t 1 1 E
168 Mensagens sobre prestacdo de honras finebres a militares ................... ... 1 1 E
169 Notas para actualizagao dos processos individuais ............. ... ... ... ... 1 1 E
170 INOLAS dE @SSEINLOS .« .t v ettt e ettt ettt e ) 2 C
171 Ofertas de servigos de CIVIS . ...ttt ettt e 1 1 E
172 Partes de oficial/graduados de dia .......... ... .. i 1 1 E
173 Pedidos de certidoes de contagem de tempo de Servigo . ...ttt 2 3 E
174 Pedidos de informacoes sobre militares/efectivosda GNR ....................... 1 2 E
175 Pedidos de readmissOes . ... ...t 1 2 E
176 Pedidos de prestacdo de Servigo NATESEIVA « .« vt vvvvvveeeeeeeeeeeeeenennnnnn... 1 1 E
177 Planosde férias . ...ttt 1 1 E
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178 Processos de actividades estranhasa Guarda ............ ... ... .. . o oL 1 1 E
179 Processos de colaboragao com outras forgas de seguranga e com as Forcas Armadas

N0 AMbito dO PessOal .. ...t 2 3 E
180 Processos de colocacao demilitares ........... ..o i i i i i i i 1 5 E
181 Processos dos concursos de admissA0 AGNR . ..., 2 3 *)A
182 Processos dos concursos de admissao aos cursos de formagao na carreira .......... 2 3 E
183 Processos de concursos de admissdodecivis............. ... oo oL 2 3 E
184 Processos de descongelamento de vagas ...........oiiiiiiii i 2 3 E
185 Processos de diligéncias de militares do QPGNR .......... ... ... ... ... ... 2 3 E
186 Processos de dispensa doservicoda GNR ....... ... .. .o oo i il 2 8 C
187 Processos individuais de alistados ... .........o.eeiiiiiii 1 4 *)E
188 Processos individuais de candidatos 8 GNR nao admitidos ...................... 2 8 E
189 Processos individuais de exames psicotécnicos a candidatos nao admitidos ......... 2 8 E
190 Processos individuais de exames psicotécnicos a militares do QPGNR ............. @) 5 E
191 Processos individuais de Civis ........... .. o i i @) 20 C
192 Processos individuais de militares do QPGNR (1.? parte) organizados na secretaria

daunidade . ... ) ) #cC
193 Processos individuais de militares do QPGNR (2.* parte) organizados na secretaria

daunidade ........o e n) 10 E
194 Processos individuais de militares organizados pela chefia do Servigo de Pessoal . ... (n) 1 E
195 Processos individuais de oficiais das Forcas Armadas (2.2 parte) .................. @) 10 B E
196 Processos individuais de soldados provisdrios dispensados . ...................... 2 8 2 A
197 Processos de ingresso nos quadros da GNR ...........ooiiiiininiiininanan... 2 3 CHE
198 Processos de participagdo em missOes No estrangeiro ........................... 2 3 E
199 Processos de passagem areservae areforma .......... ... ... ool 5 ®) E
200 Processos de pensdes de preco de Sangue . .........oiiiiiiii i 2 3 C
201 Processos de pensdes por Servigos excepcionais e relevantes ..................... 2 3 GCHA
202 Processos de planeamento de vagas para os cursos de formagdo e promocdo ....... 2 3 E
203 Processos de promogao de OfiCiais ... .oovvr ettt e 1 5 O E
204 Processos de PromocaA0 de PrAGAS . ... .vvvntt et er et et ettt 1 5 30 B
205 Processos de promogao de SATZENTOS . .. ... vt erer et tee et et 1 5 CHE
206 Processos de promocao por distincao .............. ... ool 1 2 C
207 Processos de promocéo a titulo excepcional .......... ... ... . o i il 1 2 CHE
208 Processos de prorrogacao de inamovibilidade ........... ... ... .. o oL 1 2 E
209 Processos de reclassificacao ...........iiiiiii i 1 2 E
210 Processos de requisigao de oficiais as Forcas Armadas .......................... 1 2 E
211 Processos de regresso de oficiais as Forcas Armadas . ........................... 1 2 E
212 Processos de rescisao de contratos COm Civis . .. .....oovviiiiei ... 1 2 E
213 Processos de selecgdo para os cursos de especializacio e qualificagdo ............. 1 2 E
214 Processos sobre votos antecipados . ... ... 1 2 E
215 Registo dos averbamentos feitos nas cartas patentes ....................ooun... (h) 5 C
216 Registo dos averbamentos feitos nos diplomas de encarte ....................... (h) 5 C
217 Registo das cartas patentes . ... ........oeeuuutetetninnet e (h) 5 C
218 REGISO A€ CIVIS « .« vttt e ettt e e et (h) 5 C
219 Registo dos diplomasde encarte .............cooiiiiiiiiiiiiiiii (h) 5 C
220 Registode guiasdemarcha . ...... ... (h) 2 E
221 Registo de nimeros de matriculas ...t i (h) 5 C
222 Registo de oficiais das For¢as Armadas . ............. ... ... .o i, (h) 5 C
223 Registo de reqUerimentos . ... ......uuuee ettt (h) 2 C
224 Relacoes de pessoal dos drgaos e servicosdo CG ... 1 1 E
225 Relacoes de resultados dos exames psicotécnicos ..., 1 1 E

Area funcional — Justica, inspeccao e contencioso

226 AcOrdaos (colecgOes de) ... ...ttt e 5 10 C
227 Despachos punitivos (colecgdes de) ... .o.vueeen i 2 3 C
228 Fichas dos processos de ambito disciplinar .............. ... ... .o 2 6 C
229 Livros de TeClamaghes .. ..o . vuentt et e ettt e e (h) 1 *E
230 Mapas anuais de infracgdes disciplinares .............. ... .. . oo oo 5 10 C
231 Mapas de puni¢oes das unidades ........... .. i i i i 5 10 C
232 Mapas de ilicitos CHIMINAIS . . .« . vttt te ettt et et eeeeens 2 3 *3E
233 Pareceres sobre acidentes € dOengas €M SeIviCo . . ... vvvvvveeeneinennennen.. .. 5 15 C
234 Planos de inSpecgOes . ........oiiiiiiii i 2 3 C
235 Processos administrativos SUMATIOS .. ....vvvttettttnnnnnnnnnnnennnnnnnnnnnn.. 5 10 E
236 Processos de analise as accoes inspectivas eXternas . ...........oeeeeeeeeeeean... 2 3 C
237 Processos de andlise e estudos externossobrea GNR ................. ... ... .. 2 3 C
238 Processos de aVETIGUAGOES . . . . ..ot eve ettt et et et e ettt 5 10 A
239 Processos de averiguacoes por acidentes e doengas em S€rvigo . .................. 5 @) *HA
240 Processos de averiguagies SUMATIAS . . ... .ovvvt ittt 2 3 E
241 Processos de condecoragdes Militares .. ..........eoueereirenrenrenranennann.. 2 8 36) A
242 Processos de condecoracoes de seguranga publica .............. .. ... oo oL 2 8 E
243 PrOCESSOS CIIMINAIS .+ v et e et et et et e e ettt et e e et e eeen s 10 10 GCHA
244 Processos disciplinares . ... ...t i 5 ) A
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245 Processos de divulgagao de sentengas de atribuicao de pensoes de alimentos ....... 2 3 E
246 Processos de loUVOTES .. ..o . vutnt ettt et e 2 8 (*E
247 Processos de indemnizaghes CIVELS . . ..o uv e tne et 5 10 *HA
248 Processos de inquérito/sindicancias ........... ... .. o oo i il 5 15 C
249 Processos de inSpecgies INtEINAS . ..o vvvvttttt ettt enttee ettt 2 6 C
250 Processos de queixas contra a actuagdo de militares ................... .. ... ... 5 10 C
251 Processos de queixas de militares ao Provedor de Justica ........................ 5 10 C
252 Processos de patrocinio judicidrio ........... ... . o o oo oo 5 10 E
253 Processos de Prémios INTETNIOS .. ..o .vvvevntntet et e et et et 2 8 *A
254 Processos de reclamagdes e recursos contenciosos de punigdes . .................. 5 10 C
255 Processos de reclamacdes e recursos contenciosos de ambito financeiro ........... 2 6 A
256 Processos de 1eintegracioes . .. .....uuuun et ttnnnn ettt 2 6 C
257 Processos com origem em solicitagdes judiciais ............... ... ... oo oL 5 10 E
258 Registo de comparéncias de militares em tribunais comuns ...................... (h) 15 C
259 Registo de opinides de TONdaA . ... vuve ettt (h) 5 A
260 Registo dos processos de averiguagdes por acidentes e doengas em servigo ......... (h) 15 C
261 Registo dos processos Criminais ... .......ueeenntteeennneeeenneeennnneen.. (h) 15 C
262 Registo dos processos disciplinares ........... ... o i i i i i i i (h) 15 C
263 Relatorios anuais das inspecgdes internas . ...t 2 3 C
Area funcional — Instrucao
264 Actas do conselho escolar da Escola Praticada Guarda ......................... 5 5 C
265 Cadernetas individuais de tiro (CITIR) ....... ..o @) 5 E
266 Dossiés das acgdes de formagao a distancia ...t 2 3 E
267 Fichas individuais de tiro (FITS) ....... ... . . i i 1 1 E
268 HoOrarios de inStruCaA0 . ... v vttt et 1 1 E
269 Manuais de INStIUGAO . . ...ttt ettt ettt e (a) 2 MhcC
270 Programas gerais detalhados (PGD) .......... ... .. i i i (a) 2 Mc
271 Processos das acgoes de formagao continua externa ...............ooii.... 1 4 A
272 Processos dos campeonatos militares de tiro ................ .o i 1 4 BYE
273 Processos dos cursos de especializagio e qualificacdo ....................co.ou... 2 3 46) A
274 Processos dos cursos e estagios de formagadonacarreira . ........... ... oL 2 3 40) A
275 Processos dos cursos de formagdo inicial ........... ... .o ool 2 3 46y A
276 Processos de elaboragdo do plano de estagios e cursos (PEC) .................... 2 3 A
277 Processos de exames de conducao auto . ........outiitiit i 1 2 E
278 Processos sobre a instrugao de aperfeicoamento de quadros a tropas (IAQT) ....... 1 4 E
279 Processos de planeamento da instrugdode tiro ......... ... . o o il 1 2 E
280 Processos de provas deSPOTEIVAS . ... v vt ettt e et 1 4 " E
281 Processos de provas hipica ... ....ouoeeni i 1 4 *)E
282 Regulamentos dos cursos e estagios (colecgdesde) ..o ... (a) 1 [QXe
283 Registos colectivos de tiro ... ...t 1 2 E
284 Relagdes de militares em inStrugao . ...t 1 1 E
285 Relatérios anuais de instru¢do das unidades (RAIU) ......... ...t 2 3 *hcC
286 Relatérios de tiro das unidades ... .........oeererinininint i 2 3 **A
287 Testes de avaliagdo de instruendos . . ... ... etn i e @) 1 E
Area funcional — Saiide e assisténcia na doenca
288 Fichas clinicas individuais de consultas ................ ... .. ... o ... 5 )] E
289 Fichas clinicas individuais de internamentos . ... .............coviiieeiinnna... () 5 E
290 Ficheiros dos beneficiarios da assisténcia na doenga aos militares da Guarda (ADMG) ® 10 E
291 Informacgdes sobre a gestao da ADMG (colecgoesde) ........ovvvinueeeennnn... 2 3 C
292 Listas das entidades acordadascoma ADMG ............... ... ... ... ... (a) 1 E
293 Mapas sanitarios dos postos de SOCOTTOS ... ..o vvvtitteeiieeeeeinnenneenennn... 1 4 E
294 Notas de suspensao da perda da qualidade de beneficiario.................... ... 1 4 E
295 Notas/certiddes de falecimento de beneficidrios...................... .. .. ..., 1 4 E
296 Pedidos de relatérios médicos ............. i i 1 2 E
297 Processos de atribuicdo a manutencdo da qualidade de beneficiarios da ADMG .... 2 6 E
298 Processos clinicos individuais . ......... ..o 2 ) E
299 Processos de controlo do consumo de medicamentos ........................... 2 6 E
300 Processos de controlo da prestacao de servicosde satde ........................ 2 6 E
301 Processos das entidades convencionadas . ......... ... ... oo o ool (u) 10 E
302 Processos de exposi¢des de beneficidrios . ............ ... oL 1 2 E
303 Processos de propostas de apresentacdo as juntasdesatude ............... ... ... 1 2 E
304 Processos de tratamentos de beneficiarios no estrangeiro.............. ... ... ... 1 4 E
305 Relacoes de consultas eXternas . .. ...couuun ettt it 1 1 E
306 Relacoes mensais de doentes em tratamento ............c..oviieeininneeennn.. 1 1 E
307 Registo de andlises € exames CliniCos . . ... ..vvrt et (h) 1 E
308 Registo das inspecgdes da junta superiordesaude ............... ... ... ... (h) 5 C
309 Registo das inspecgdes das juntas de satide das unidades ........................ (h) 5 C
310 Registo de internamentos ........... ..ottt (h) 5 C
311 Registo de militares ao abrigoda AFCT ........... ... ... oo i, (h) 5 C
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312 ANUATIO IOZISTICO .« . o vttt ettt et e e e 2 3 hc
313 Apontamentos de transmissdes (APOTGNR) ............ ..., (a) 1 Mhc
314 Autos de recepgao de material . ... 1 5 E
315 Boletins de servico de VIaturas . ...........ceuuuiitetitiin i 1 2 E
316 Cadernos de ENCATZOS . ..o vt ttunt ettt e e e 1 4 E
317 Certificados de isengdo de SEegUIo ...ttt ) 1 E
318 Certificados de qualidade de equipamentos ...............ccouiuiieeennnneen.n. ) 1 E
319 Fichas de catalogacdo de bens/material .............. ... ... ... ... o L. 1 5 E
320 Ficheiros base de solipedes .. .......oouuiiiiii e ») 10 E
321 Ficheiros base de veiculos ............ . ) 10 E
322 Ficheiros cadastrais de solipedes ............. ... ..o il ) 10 E
323 Ficheiros cadastrais de veiculos ............ccoiiiiiiiiiiiiiiiii i, ») 10 E
324 Ficheiros de distribuicdio de veiculos .......... ... 1 9 E
325 Ficheiros de existéncias de vefculos ........... ... ... i i 1 9 E
326 Ficheiros de fornecedores ... (a) 1 E
327 Ficheiros de material/bens mOVEIS .. .......ovunutieenni i, ») 10 E
328 Guias de entrega de material .......... ... .. ... .. i 1 5 E
329 Guias de remessade material ............ ... ... .. i 1 5 E
330 Guias de remessade veiculos ......... ... . i i 1 5 E
331 Instrugoes de transmissoes (ITGNR) .............o o it (a) 1 MhcC
332 Inventarios anuaisdebensdo Estado ............ ... ... .. i il 2 3 C
333 Listas telefonicas internas .. ..........o.uueeeiit i (a) 1 E
334 Manuais de procedimentos das basesde dados .............. .. ... oL (a) 1 C
335 Mapas mensais do efectivoanimal ......... ... ... . i i 1 2 E
336 Mapas mensais de consumo de combustiveis ............ ... .. o ool 1 2 E
337 Mapas mensais de gastos com transportes piblicos ............. ... ... .. oL 1 2 E
338 Mapas do movimento de ferraco ......... ...t e 1 2 E
339 Mapas nosolOgiCos MENSAIS . . . ..o v vvtttt it 1 2 E
340 Mapas de situacdo de obras ............ i i i 1 2 E
341 Notas de abate de explosivos @ MUNICOES .. ...ovvvveeeeiiennnniinnnnnnnennn... 1 2 E
342 Notas de apoio logistico e pessoal deslocado ............... ... ... . ... ..., 1 1 E
343 Notas de vacinacao e desparasitacdo do efectivoanimal ......................... 1 1 E
344 Notas de alteracdo achaves cripto ........... ..o, 1 1 E
345 Pareceres a uniformes de empresas de seguranga ................... ... ... ... .. 1 2 E
346 Pedidos urgentes de uniformes e artigos de vestudrio ................ ... ... ..... 1 2 E
347 Pedidos urgentes de municoes . ............oiiiiiiiiiiiii i 1 2 E
348 Plano de necessidades da GNR (PNG) ..o vititiniiini e 2 3 *)E
349 Pedidos de instalacao de linhas telefénicas ............ ... .. ..o L. 1 1 E
350 Plantas de edificios e instalagdes ............ .. i i i i i i i 2 15 C
351 Propostas de aquisicdo de bens (PAB) ... 1 4 E
352 Processos de abate debensmoveis. . ......... oo 2 6 (Y E
353 Processos de abate de solipedes ... i i 2 8
354 Processos de abate VeICulos . .. ..o vve v ettt 2 6 CHE
355 Processosde acessoalnternet ........... ... ... . . o o il 2 3 E
356 Processos de ajustes directos para a aquisi¢ao de bens e servigos .. ................ 2 8 E
357 Processos de alienagdo onerosa de material incapaz ............................ 2 8 E
358 Processos de alienagdo graciosa de materialincapaz ............................ 1 4 C
359 Processos aquisicao de canideos . .......... .o i i i i i 2 3 E
360 Processos de aquisicao de géneros alimentares ...............c.c.o.ooiiieinnnnn..n 2 3 E
361 Processos de aquisicao de solipedes . .......... o i i i i i 2 3 E
362 Processos de arrendamento de imdveis a militares com suplemento de residéncia . .. w) 5 E
363 Processos de aumento, transferéncia e abate de canideos ........................ 1 4 E
364 Processos de catalogacdo de bens moveis . ... ... 1 5 E
365 Processos de classificagao e distribuigao de solipedes .............. ... ... ..., 1 1 E
366 Processos de circulacdo de viaturas . ............iiiiiiiii e 1 4 E
367 Processos de combustiveis e lubrificantes ............. ... .. .o oL 1 4 E
368 Processos de concursos limitados por prévia qualificagdo para aquisicao de bens

€ SEIVIGOS .« vttt ettt ettt ettt ettt 2 8 E
369 Processos de concursos limitados sem apresentacao de candidaturas para aquisi¢ao

dE DENS € SEIVICOS . . v vt ettt e ettt e et e e e 2 8 E
370 Processos de concursos por negociagdo com publicacdo prévia de andncio para aqui-

SICAO DENS € SEIVICOS - -+« v vttt ettt e e e et e e e e 2 8 E
371 Processos de concursos por negociagao sem publicagdo prévia de antncio para aqui-

SICA0 e DENS € SEIVICOS .« v v vttt ettt e e et e e e e e e e e it 2 8 E
372 Processos de concursos publicos para aquisi¢ao de bens e servicos ................ 2 8 CHA
373 Processos de divulgacao de edificios do patriménio do Estado ................... 1 2 E
374 Processos de equipamentos de transmissoes . .. ...ovvvetiiiiiiii ... 2 6 E
375 Processos de empréstimode material ............ ... ... . o i ool 1 2 E
376 Processos de estudos sobre armamento . .......... .. 2 6 C
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377 Processos de estudos sobre gestao do efectivoanimal ........................... 2 6 C
378 Processos de estudos sobre veiculos ........... ... o o i 2 6 C
379 Processos de evacuacaodesolipedes ........... ... ... o ool 1 1 E
380 Processos de execugao de aplicacdes informaticas ............. ... ... ... ... ... 2 3 E
381 Processos de gestao de frequénciasradio ......... ... .. .o i L 2 10 E
382 Processos de legalizacdo de vefculos ...........ooiiiiuiiiiiiiii i 2 3 E
383 Processos individuais de SOHPEdES . . ... outntter e ) 10 CHE
384 Processos sobre Intranet ............. . i 2 6 C
385 Processos de manutenc@o de veiculos . ............oiiiiii i 1 4 E
386 Processos de material de aquartelamento .............. ... ... oo 1 4 E
387 Processos de material de apoio a fiscalizagao rodoviaria .. ....................... 1 4 E
388 Processos de material Sanitario . ............o i i i 1 4 E
389 Processos sobre meios navais .......... i i i i i 2 6 C
390 Processos de messes e refeitorios ......... ... oo oo i i ool 1 4 E
391 Processos das moradias/casas fungao ............ ... .. o oo i i () 10 E
392 Processos de novos fardamentos/uniformes ........... .. ... .. oo 2 6 C
393 Processos de obras de beneficiacao, remodelacao e ampliacao das instalacoes das

unidades e subunidades . ........ ... o i i i 2 10 C
394 Processos de cedéncia de terrenos ...........c.. i 2 10 C
395 Processos de utilizacao de helicopteros ........... ... ... .. oo il 1 4 E
396 Processos de utilizagdo de transportes aéreos militares .......................... 1 2 E
397 Processos de utilizacao de viaturas particulares .............. ... ... ... ... 1 4 E
398 Processos de viaturas achadas e apreendidas ................ ... .. ..o oL 2 3 E
399 Processos de verificacao periddica de equipamentos ............ ... .. oL, 2 3 E
400 Projectos informaticos . ........ooe it 2 6 C
401 Registo de alteragoes de SOHPEdES . .. oottt et e ) - 3 E
402 Registo de iméveisacargoda GNR ... ... ... i i (h) 5 C
403 Registo de meios radiomoveis ............o i i i 2 6 E
404 Registo nosoldgico da enfermaria veterindriacentral ........................... (h) 1 E
405 Registo de obras das sapatarias ................eeoiiiiiiiiiiiii e (h) 1 E
406 Registode ordensde trabalho ......... ... .. . il 2 3 E
407 Registo de trafego expedidoerecebido . ..........oo o il 1 2 E
408 Relagoes anuais de existéncias em depositos .................. i, 2 6 E
409 Relatérios de avariasde armasdefogo .......... ... . o i il 1 2 E
410 Relatérios de avarias de viaturas ... 1 2 E
411 Relatorios de intervencdes informaticas ............ ..o, 1 1 E
412 Relatérios de prontidao de material .......... ... ... ... .. i 2 3 E
413 Relatérios de testes a equipamentos € armamentos . . .. ..vvvveeeeeeeeneeeee.... 2 3 C
414 Relatérios de visitas as redes radio .......... ... ..l 2 3 C
415 Requisigdes de fardamentoecalcado ............ ... .. i il 1 2 E
416 Requisigdes de material consumivel ........ ... ... . o i il 1 2 E
417 Requisigdes de medicamentos ......... ...ttt 1 2 E
418 RequisicOes de reparagies ... ... ...ceuuune ettt 1 2 E
419 Requisigdes de sobresselentes ............... i i i i 1 2 E
420 Requisighes de viaturas . ...ttt 1 2 E
421 Resumo de avarias de transmissoes . ...ttt 2 3 E
422 Resumo de registos de tiro ... 1 1 E

Area funcional — F inancas

423 Actas dos 6rgaos de gestdo financeira ........... ... . o i oo 5 5 C
424 Balancetes mensais . ............iiiiiiii e 2 8 E
425 Balancetes Orgamentais . ... ...ovuutttt it 2 8 E
426 Boletins individuais de alteragdes (BIAS) .......... ..o 1 2 E
427 Cadernetas de reCibos . ... 2 8 E
428 Contas COTTENTES . . .. oottt ettt ettt et 2 8 E
429 DIArios de teSouraria ... .........oouuuutit it e 2 8 E
430 Documentos de despesasda ADMG ................ o il 2 8 E
431 Estatisticas de ajudasde custo ........... . i i i 2 3 E
432 Estatisticas de pessoal comabonos ........... ... ..o oo 2 3 E
433 Extractos de contas bancdrias ............. .o i 2 8 E
434 Ficheiros individuais de abonos e descontos ...............ccviiiiieeiinno... @) 10 E
435 Folhasdecaixa ..........ooiiiiiiiiiiiiii e 2 8 E
436 Guias de entrega de descontos facultativos ..................... .. 2 8 E
437 Guias de entrega de descontos Obrigatorios .. ............ouuiiiiinnnnnnnn.. 2 8 E
438 Guias de TECEItAS ... ...\ttt 2 8 E
439 Mapas de despesasda ADMG ........... i i 2 6 E
440 Mapas de pessoal abonado de alimentagdo por contado Estado .................. 1 2 E
441 Mapas de despesas das requisicoesa GNR . ..........o o oL 1 2 E
442 Mapas de despesas do efectivoanimal ............ ... ... .. o ool 1 2 E
443 Mapas de movimento financeiro (MMF) ......... ... ..o, 2 8 E
444 Mapas de pagamentos ... ....ouuuttt ittt 2 8 E
445 Mapas de TECEIAS . .« v vt vttt ettt 2 8 E
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446 Oficios da Caixa Geral de Depdsitos (colecgoesde) ......vvvivnieeinnneen... 2 8 E
447 Mapas de TEPOSICOLS .« « . vt vttt ettt ettt ettt 2 8 E
448 Ordens de pagamentos ... ... .........uuuunnnnnnnnieaa 2 8 E
449 Pedidos de autorizacdo de despesas (PAP) ....... ... .. L 2 8 E
450 Pedidos de autorizacao de pagamentos (PAP) .......... ... . ... L. 2 8 E
451 Pedidos de libertagao de créditos (PLC) ...t 2 8 C
452 Pedidos de declaragoes de rendimentos ..............coiiiiiiiiiiii ..., 1 2 E
453 Processos de actualizac@o de escaldes e vencimentos de Civis .. ................... 1 2 E
454 Processos de alteragdes Or¢amentais .. ..........ueeetitineeeetiinne . 1 ») E
455 Processos de antecipagdo de duodécimos ............ .. .. oo ool 2 3 C
456 Processos de atribuicdo das pensdesdereforma .............. .. ... oo 2 3 E
457 Processos de atribuicio OE/MAI/GNR . ... .o it 2 3 C
458 Processos de constituicao de fundosde maneio ...............c.. i 2 8 E
459 Processos de fiscalizagdes financeiras ...............oouvieieiieneenenenean... 1 4 GCHA
460 Processos individuais de vencimentos . ..............c.ooiiiiiiiiiiiieiiiiie... @) 10 E
461 Processos de pagamentos a0 Exército ......... .. .o o i il 1 ») E
462 Processos de pedidos de dotages . ..........oouiiiiiiiiii i 1 ») E
463 Processos de pedidos de esclarecimentos sobre despesas publicas ................. 2 3 E
464 Processos de pedidos de fornecedoresda ADMG ........... ... 2 8 E
465 Processos de penhoras de vencimentos ................cooiiiiiiiiiiii.... 2 3 E
466 Processos de liquidacdo de ajudasdecusto .............ooo i i i 1 ») E
467 Processos de liquidacao de gratificagdes e suplementos ......................... 1 ) E
468 Processos de or¢amentos privativos .. ......oouiiiiii i 2 3 C
469 Processos de prestacao de contasde geréncia................ ... ..o oo 2 3 C
470 Processos de prestacao mensal de contas ..............cooiiiiiiiiiiii.. 2 8 E
471 Processos de prestacoes familiares/sociais . .. ... i i i i 2 3 E
472 Processos de reforco do orcamento ... ...ttt 2 3 C
473 Processos de requerimentos de ambito financeiro ............ ... .. o oL 1 2 E
474 Propostas orcamentais dos servicos e das unidades ................... ... ... 2 3 MhcC
475 Registo discriminativode saldos .. ........ ... o i i 2 8 E
476 Registo de conciliagdes bancarias . . .........ooetii i e 2 8 E
477 Registo de receitas cobradas pelos postos fiscais ................. ... . ool 2 8 A
478 Registo de recibos emitidos . ....... .. 2 8 E
479 Relagoes de abonos e de descontos do pessoal ...l 2 36 E
480 Relacoes de ajudas de custo, gratificacoes, subsidios e suplementos ............... 2 8 E
481 Relacoes de boletins de vencimento .............o i i 1 4 E
482 Relagoes dos descontos obrigatdrios ........... ... ... 2 8 E
483 Relagdes dos descontos facultativos . .. ...t 2 8 E
484 Relacoes de facturas de fardamento ........... ... ... L 2 8 E
485 RelagOes de rendas de casa .. ......oueinnnin it e 2 8 E
486 Resumo geral de abonos e descontos . ... i i i 2 8 E
487 Resumo de transferéncias bancdrias ........... ... .. .. o oot 2 8 E
Area funcional — Relacoes externas e protocolo

488 Albuns fotograficos de actividades e ceriménias da GNR ........................ 2 3 C
489 Cartazes e folhetos de promogdodaGNR ........... ... ... ... o i 2 3 MhcC
490 Comunicados aos 6rgdos de comunicagdo social ................... .. ... 1 2 McC
491 Declaragdes comuns da associagao de forgas de policia com estatuto militar (FIEP) 3 5 C
492 Documentos audiovisuais das actividades e ceriméniasda GNR .................. 2 3 C
493 Documentos audiovisuais de promogaoda GNR . ........ ... ... ... ... ... 2 3 C
494 Dossiés de briefings € PALESITAS .. ..o\ v vttt () 1 MhcC
495 Dossiés das comissdes da FIEP ... .. ..., 3 5 ©)A
496 Dossiés de cooperacdo com entidades nacionais ................. ... . oL 3 5 ®A
497 Dossiés de cooperacao no ambito da Unido Europeia .......................... 3 5 ) A
498 Dossiés de TeCOTES A€ IMPTENSA « .« v v\ v vt et et et e ettt e e 1 4 A
499 Livro de Honra das unidades ............. ... oo, (h) 1 C
500 Pautas MusiCais . . ... .v vttt @) 2 C
501 Pedidos de informacao de organismos internacionais ........................... 2 2 E
502 Processos de colaboracdo com os PALOP ... ... . i 2 3 E
503 Processos de comemoracdodo DiadaGuarda ............. ... .. .o i L. 2 3 C
504 Processos de convites e solicitagoesa GNR ......... ... .. i i 1 2 E
505 Processos de elaboragio darevistada GNR .........oiviiiiriniiinnnnann... 2 3 A
506 Processos de gestdao de bibliotecas .......... ..o i i i i i i 2 3 C
507 Processosde herdldica ............ .. . 1 2 C
508 Processos de homenagem aos mortosda GNR .............. ... ... ... ... .. 1 2 CHE
509 Processos de organizacao de deslocacdes e visitas ao estrangeiro ................. 2 2

510 Processos de organizagao de visitasa GNR ....... ... ... .. .. i L. 2 2 CHE
511 Processos de participagio da GNR em ceriménias religiosas ..................... 1 2 CHE
512 Processos de peregrinagoes de militares ............ ... ... o i i il 1 2 CHE
513 Registo de servigos fotograficos .......... ..o i i (h) 2 C
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Prazo de conservacao administrativa

Em anos
Referéncia Série documental Destino final
Fase activa Fase semiactiva
Area funcional — Arquivo
514 Autos de eliminacao de documentos . ...........oeuutineetiiiine e 1 4 E
515 Autos de entrega de documentos . . ........uuit it e 1 4 C
516 Certificados de destruicao de documentos classificados ......................... 1 4 E
517 Copiadores de correspondéncia expedida ................ .. i i, 2 @) E
518 Copiadores de correspondénciarecebida ................. ... ... o ol 2 @) E
519 Copiadoresde guiasdemarcha ............... ... ... 1 2 E
520 Copiadores de informagOes/propostas . ...........ovviiuiiiiiiinieniiieee.n. 2 (2) E
521 Expediente para publicagdo em ordensdeservigo ................. ... ... ... 1 1 E
522 Expediente para publicagdo em ordensa Guarda ................ ... ... ... ... 1 1 E
523 Folhas de avaliacdo documental . .. .........ouieeeeniinn i aaieneaeannn. 1 4 59 C
524 Guias de remessa de dOCUMENTOS . .« .« .« v v v uv et et e e aeanes 1 4 ®cC
525 Registo de correspondénciaexpedida .......... ... ... . o il 2 10 E
526 Registo de correspondénciarecebida ........ ... .. o L 2 10 E
527 Registo de correspondéncia classificada ................ ... ... . o il 2 10 E
528 Registo de protocolo de correspondéncia ........... ... . . 1 1 E
529 Regulamentosde arquivo ... i i 2 3 C

Observacoes
A — conservacao permanente parcial.
C — conservacao permanente total.
E — eliminacgao total.

(a) Enquanto vigentes.

(b) Até um ano apos a extingao organica ou a mudanca de instalagoes.

(c) Até a conclusao das investigagoes.

(d) Até ao desmantelamento/substitui¢io do sistema de alarme.

(e) Até a localizagao/recuperacao do veiculo.

(f) Até um ano ap6s a caducidade da credenciagao.

(g) Até um ano apo6s a devolucao do mandado de captura/detengao.

(h) Até um ano apds o tltimo registo.

(i) Enquanto o militar/civil estiver ao servico da GNR.

(j) Até 10 anos ap6s o falecimento do militar/o regresso as Forcas Armadas/a dispensa de servigo.

(k) Até a transferéncia dos processos de dispensa do servigo.

(1) Até a eliminagao dos processos de passagem a reserva e a reforma.

(m) Até a transferéncia para arquivo definitivo dos processos individuais dos militares do QPGNR (1.2 parte).
(n) Até a mudanca de situacao/mudancga de unidade.

(0) Até a transferéncia das fichas biograficas (modelo n.° 292).

(p) Até ao falecimento do militar.

(q) Até a conclusao do curso ou estagio.

(r) Até 10 ap6s o falecimento do beneficidrio ou a cessagao do direito a assisténcia.

(s) Até a eliminagao da série 294.

(t) Até a perda definitiva da qualidade de beneficiario.

(u) Até a alteragao/denincia/revogacao do acordo.

(v) Até ao abate patrimonial.

(w) Enquanto o militar gozar do suplemento/até a cessao do imével.

(x) Até a cessao do imével/extingdo ou mudanga do aquartelamento.

(v) Um ano, se a informacao for recuperada em processos de prestacao mensal de contas.

(z) Enquanto tteis.

(') Conservar apenas uma colecgdo/o exemplar principal.

(%) Publicados na série 13.

(%) Informacdo duplicada nas séries 6 ¢ 7.

(4) Informacdo pertinente recuperavel na série 1.

(°) Conservar apenas os projectos aprovados.

(°) Conservar actas das reunides, relatorios e informacdes.

(7) Os originais sdo enviados a Policia Judicidria, informagao pertinente recuperéavel nas séries 84, 101, 121, 132, 134, 135 ¢ 138.

(®) Os originais sdo enviados mensalmente ao Ministério da Justiga e compilados integram a série 135.

(93 Conservar os mapas da 3.* Reparticao.

(1%) Conservar um PAO de cada subunidade por ano.

(') Conservar os processos relativos aos anos terminados em 0 e 5.

('?) Informagdo pertinente recuperdvel nas séries 66 e 120.

(3) Os originais sao enviados ao Ministério Pablico.

(1) Conservar os relatorios finais.

(1) Informagdo pertinente recuperdvel nas séries 121, 134, 135 ¢ 138.

(1°) Conservar anualmente um livro de registo por cada destacamento fiscal.

(17) Conservar anualmente um livro de registo por cada brigada territorial.

('8) Conservar os relatérios relativos a operagdes de busca e salvamento e detecgdo de estupefacientes.

(1) Eliminar os relatorios relativos a falsas ameagas de bomba.

(*°) Eliminar os relatérios produzidos pelo extravio de bilhetes de identidade militares.

(") Informagdo pertinente recuperdvel nas séries 15, 120, 131 ¢ 135.

(*?) Informacdo pertinente recuperdvel nas séries 120, 121, 132, 134, 135 ¢ 138.

(*) Sdo publicadas na série 14.

(**) Conservar os mapas anuais.

(*) Conservar os relatorios finais produzidos pela Escola Pratica da Guarda (EPG).

(%°) Informagdo pertinente recuperavel nas séries 14, 15, 150, 170 e 192.

(*7) Até ao momento enviados ao Arquivo Geral do Exército ap6s o falecimento dos militares.

(*®) Informagdo pertinente recuperdvel nas séries 150 e 222 e nos processos individuais conservados pelos arquivos do Exército.
29) Conservar as propostas da EPG e as informagdes da chefia do Servico de Pessoal.

(3°) Informagao pertinente recuperavel nas séries 1, 14, 192, 217 e 219.

(31) Conservar os processos das pensdes concedidas.

(*?) Informagdo pertinente recuperavel nas séries 228, 238 244, 248 ¢ 250.

(*3) Produzidos e enviados pelo Exército, que os conserva.

(3%) Conservar os processos instaurados na sequéncia de queixas contra a actuacdo de militares.

(**) Conservar os processos dos acidentes de que resultaram militares mortos; para todos os restantes, a informagdo pertinente € recuperdvel nas séries 15, 192, 233, 308 e 309.

(3°) Conservar os processos de condecoragdes colectivas; para as condecoragdes individuais, a informagdo pertinente € recuperavel nas séries 14, 150, 170, 192.

(*7) Informagéo pertinente recuperavel nas séries 14, 150, 170, 192 € 503.

(%) Conservar as sentengas.

(*°) Eliminar apenas os processos instaurados na sequéncia de acidentes com viaturas da GNR.

(4°) Os louvores concedidos recuperam-se integralmente nas séries 14, 15, 170 e 192.

(*!) Conservar informagdes e pareceres da chefia do Servigo de Finangas e sentengas.

(*?) Conservar as informagdes superiormente despachadas da chefia do Servigo de Justica.
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(*3) Conservar informacdes da chefia do Servigo de Finangas, pareceres, despachos do MAI e acérdéos.

(*#) Conservar os relatdrios de participagdo em seminarios, congressos, cursos e estdgios realizados em Portugal e no estrangeiro.
(*) Informagdo pertinente recuperdvel na série 505.

(%) Conservar os relatérios finais de todos os cursos e estagios e os processos de criagio e reestruturagio dos mesmos.
(#7) Conservar o plano de estégios e cursos (PEC) superiormente aprovados.

(*%) Conservar o dltimo relatério de tiro do ano.

(*) Informagéo duplicada na série 474.

(°°) Informagdo pertinente recuperdvel nas séries 15 e 312.

(°!) Conservar os relatérios finais, adjudicagdes definitivas e contratos.

(%) Sdo os processos nio remetidos ao comando-geral.

(>3) Aquando do abate patrimonial, integram as séries 353 ou 383.

(>*) Conservar os relatérios dos conselhos administrativos e as informagées da chefia do Servigo de Finangas.

(35) Conservar os dossiés dos temas importantes.

(°°) Conservar o projecto aprovado pelo Chefe do Estado-Maior ¢ um exemplar de cada nimero.

(°7) Informagdo pertinente recuperavel nas séries 8 e 505.

(%) Informagdo pertinente recuperavel nas séries 8, 19, 259, 488, 499 e 505.

(*>°) Eliminar apds nova actualizagdo da portaria.

(°*) Eliminar ap6s a elaboragio dos respectivos inventarios.

ANEXO II ANEXO III

Guarda Nacional Republicana Guarda Nacional Republicana

Auto de eliminacao
Auto de entrega A0S ......... dias do més de ... de ... NO(A)Y woveens

- na presenga dos ubaixo assinados, procedeu-se a venda / inutilizagiio por
Aos dias do més de ... N0 (1) ?cume de acordo com o(s) artigo(s) .. .... dn Portaria n.° ......../ .... de
(2) e P ) 8 dando cumprimento s ... € disposigBes da tabela de selecgldio, dos documentos a scguir

woeeee(4), procedeu-se @............... (5) da docu gdo pro t identificados:

.. (6) conforme o constante na guia de remessa anexa que,
rubricada ¢ autenticada por cstes represemtantes, fica a fazer parte
integrante deste auto. Titulo da séric/sub-séric: .
O identificado conjunto documental ficard sob a custédiade ............ (7) e a Codiga da classificacho. .,

o P A R N.® de Ref.* na Tabela de G
sua utilizaglo su_;_cﬂ.a aos regulamentos internos, podendo ser objecto de Datas exiremas: ........c...ccccverenenenn. Suporte
todo o neccssano_ F.r_alamenl.o técmca_arquwfsllco no que respeita a N.° ¢ tipo de unidades de instalagiio: ...........
conservagio, acessibilidade e sua comunicagio.
Da cntrega lavra-se o presente auto, feito em duplicado e assinado pelos
representantes das duas entidades. Unidades de Instalagio
| T e Cota Titulo Datas cxtremas

O representante de ......ocooceeeceeiiceviiienees (8)0 i (9)

O representante de .....coooveeeeececnnnnenniens {10) cocviceee e, (11

I-Designagio da entidade destinatana.

2-Nome e cargo do responsave] da entidade remetente.

3-Nome e cargo do resp ivel da entidade destinatéria

4-Diploma legal ou despacho que autoriza o acto.

5-Natureza do acto: transferéncia, incorporagio, depdsito. doagio. compra etc.
6-Designagio da entidade remctente

7-Designa¢lio da cntidade destinatiria.

8- Designagio da entidade remetente.

9-Assinatura do responsavel da entidade remetente

10-Designagio da entidade destinataria =

11 Assinaiura do maponsvel da eriidada desinatitie O Comandante da Unidade ..........oooeevviiiiiniinees

O responsdavel pelo arquivo ......oceveeiieveecen e

Guarda Nacional Republicana
Guia de remessa MINISTERIO DO EQUIPAMENTO SOCIAL

Entidade Remetente Entidade Destinatdria

Escola Nautica Infante D. Henrique

Remcssa saida n.° ... Remessa entrada n.?

Contrato (extracto) n.° 1523/2002. — Por despacho do director

Bhabasconemasonsnn: TR da Escola Nautica Infante D. Henrique de 29 de Janeiro de 2002:
Responsavel: ..o Responsavel: .......coooeeeecieinnnnes Jorge Manuel Fernandes Trindade — autorizada a renovagao do con-

trato administrativo de provimento, por urgente conveniéncia de
Volume total da remessa servico, em regime de tempo integral e dedicacdo exclusiva, com
N.° e Tipo de UL oo DIMENSAOD oo efeitos a partir de 30 de Janeiro de 2002, pelo periodo de um

ano, para exercer fungoes na ENIDH com a categoria de assistente
do 2.° triénio, ficando inserido no escalao 2, indice 145, do estatuto
remuneratdrio do pessoal docente do ensino superior politécnico,
auferindo a remuneracdo mensal de € 2145,61. (Isento de fisca-
lizacao prévia do Tribunal de Contas.)

Fundo

visdes orgdnico-funcional

icaga .* Ref” Tabela de selecgd i 22 de Marco de 2002. — O Director, Jodo Manuel da Silva.
Sl R I Instituto dos Mercados de Obras Publicas
- e Particulares e do Imobiliario
NedeRef | Tipo | Titulo m'e::u Cotn Data
Prcracm) wnal | Een Traedg Aviso n.° 5363/2002 (2.2 série). — Em cumprimento do n.° 3

do artigo 95.° do Decreto-Lei n.° 100/99, de 31 de Margo, e para
os efeitos do disposto no n.° 1 do artigo 6.° do mesmo diploma, comu-
nica-se a todo o pessoal do quadro ex-Conselho de Mercados de Obras
Publicas e Particulares de que se encontra afixada no Aall do 6.° andar,
junto & Seccdo de Pessoal, a lista de antiguidade, referida a 31 de
Dezembro de 2001, aprovada por meu despacho de 15 de Marco de
2002, da qual pode ser deduzida reclamagido no prazo de 30 dias a
contar da data da publicacao do presente aviso no Didrio da Repiiblica.

15 de Marco de 2002. — O Administrador, Vasco Fonseca Martins.




